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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 1 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Asuntos Jurídicos/Unidad de Transparencia 

Fondo: INP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN Serie: 12C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor 
No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental Consec 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios 
expediente A L F/C 

1 N P/12C/12C.1/SAJ/UT / 01/10/2025 
1 REQUERIMIENTOS DEL INAI X X 

1/2025 31/12/2025 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación 

AT AC 

4 años 8 años 

(Reservada y topográfica 
Total confidencial) 

12 Información 
SUBDIRECCIÓN DE 

ASUNTOS 
años Pública 

JURÍDICOS 

l ~?,~-::=-::--
1, - 'º:q 

~ ~~g 

Transparencia 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

María Jo~ ernández 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 

Página 1 de 364



SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

'"'"""""1"' "" "A''"' Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Asuntos Jurídicos/Unidad de Transparencia 

l
···.N·· · :·•p: .. 
; : .. 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN Serie: 12C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 

Subserie: N/ A 

Valor Condiciones 
No. Clasificación 

No. de Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición No. de No.de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de documental 

(Reservada y topográfica -documental 
Consec 

folios utlyo 
caja expediente 

expediente • tramite A L F/C AT AC Total confidencial) ,, .. 

Información 
SUBDIRECCIÓN DE 

1 NP/12C/12C2/SAJ/UT / CAPACITACIÓN EN MATERIA DE 01/10/2025 
X 2 años 4 años 6 años ASUNTOS Original y Copia 1 1 

1/2025 TRANSPARENCIA (CURSOS) 31/12/2025 Pública 
JURÍDICOS 

~ 
~ -

María Josefina~ ez Hernández 

~~ , ¡v•-~'i_"--" ' /~ 
Lic. Rober-to1fLííz,.ArciniePa Titt®r ae la Unidad de 

Transparencia 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 

Página 2 de 364
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite l ·N·.··.'.·P.·. ·.· j ! .. . 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja : 1 de 1 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Asuntos Jurídicos/Unidad de Transparencia 

Fondo: INP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN Serie: 12C.3 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y COMBATE AL 

No. 
No.de 

Consec 
caja 

utivo 

1 

Clasificación 
No. de 

archivística del Descripción o asunto 
expediente 

expediente 

1 NP /12C/12C.3/SAJ/UT / 
DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS 

1 (POLÍTICAS DE TRANSPARENCIA, GOBIERNO 
1/2025 

ABIERTO Y DATOS ABIERTOS) 

María Jos~fiñ~ Alva~ez Hernández ~,. 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 

Periodo de 
No. de 

documental 
folios 

trámite A L F/C 

01/10/2025 

31/12/2025 
X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

SUBDIRECCIÓN DE 

Información 
ASUNTOS 

2 años 4 años 6 años JURÍDICOS Original 
Pública 

(MEDIO 

ELECTRÓNICO) 

' 

-
, ........ 

~~ :tit"rVm 
ga11 

Transparencia 

~ ' 

Nombre y firma del titular del Área productora 

Página 3 de 364



1 

s LUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite !'.,Et:~~y,,;,;:,>~~; f',fd ~~:) 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Asuntos Jurídicos/Unidad de Transparencia 

INP 
Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN Serie: 12C.5 COMITÉ DE INFORMACIÓN 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec archivística del 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
expediente A L F/C AT AC Total confidencial) 

INFORMACIÓN RELACIONADA A LA 

TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA 
SUBDIRECCIÓN DE 

IN P /12C/12C.5/SAJ/UT / INFORMACIÓN PÚBLICA, COORDINACIÓN Y 01/10/2025 12 Información 
1 1 

SUPERVISIÓN EN TÉRMINOS DE LAS 
27 X X 4 años 8 años ASUNTOS Original y Copia 

1/2025 31/12/2025 años Pública 
JURÍDICOS 

DISPOSICION ES APLICABLES. 

(COMITÉ UNIDAD DE TRANSPARENCIA) 

--- • ~ ~--2.-
;..> -~ ~--· 

María Jos~fioi,Ílva r,ez Hernández 
_,.,.... ···--· 

·¡. ¡11e@ 
Lic. Rob'er lar ~la Unidad de 

Transparencia 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 

Página 4 de 364
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja : 1 de 1 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Asuntos Jurídicos/Unidad de Transparencia 

Fondo: INP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN Serie: 12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 

No. 
No. de 

Consec 
caja 

utivo 

1 

Clasificación 
No.de 

Descripción o asunto archivística del 
expediente 

expediente 

1 N P /12C/12C.6/SAJ/UT / SOLICITUDES DE INFORMACIÓN : 
1 

1/2025 128-227, Y RESPU ESTA A LAS MISMAS 

María Josftf-i·tía AQ z Hernández 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 

Periodo de 
No. de 

documental 
folios 

trámite A L F/C 

01/10/2025 

31/12/2025 
310 X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

Información 
SUBDIRECCIÓN DE 

2 años 4 años 6 años ASU NTOS Origina l y Copia 
Pública 

JURÍDICOS 

C.0- --5!? h---, ' 

r'.t:rc-itiYega ~ , v.inrijfi.:l 
itular ·e la Unidad de 

Transparencia 

Nombre y firma del titular del Área productora 

Página 5 de 364



2 SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

,, ,,cr-• ,,,, ",,u, ,, Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Asuntos Jurídicos/Unidad de Transparencia 

J'NP 
Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN Serie: 12C.7 PORTAL DE TRANSPARENCIA 

No. 
No. de 

Consec 
caja 

utivo 

1 

Clasificación 
No. de 

archivística del Descripción o asunto 
expediente 

expediente 

1 N P /12C/12C. 7 /SAJ/UT / 
INFORMACIÓN PÚBLICA EN MATERIA DE 

1 TRANSPARENCIA 
1/2025 

(SIPOT) 

María Josef_ip a~ ~ ~err,ández 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: 

Periodo de 
No. de 

folios 
trámite 

01/10/2025 

31/12/2025 
45 

N/A 

Valor Condiciones 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

Información 
SUBDIRECCIÓN DE 

X 2 años 4 años 6 años ASUNTOS Original y Copia 
Pública 

JURÍDICOS 

-

~ ,,_----- - . . . . . 

gf11t u1a t.9 
Transparencia 

Nombre y firma del titular del Área productora 

Página 6 de 364



SA D 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

"'""· '·"'¡ ,, " '· Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Asuntos Jurídicos/Unidad de Transparencia 

INP 
Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN Serie: 12C.8 CLASIFICACION DE INFORMACIÓN RESERVADA 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 

No. de No. de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de 
documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec 

utivo 
caja expediente 

trámite 
folios (Reservada y topográfica documental 

expediente A L F/C AT AC Total confidencial) 

1 N P /12C/12C.8/SAJ/UT / 01/10/2025 Información 
SUBDIRECCIÓN DE 

1 1 INDICE DE EXP EDIENTES RESERVADOS 24 X 2 años 4 años 6 años ASUNTOS Original y Copia 
1/2025 31/12/2025 Pública 

JURÍDICOS 

f' ct)::r-1t 
~., __ 

---.... --~-~ 
María Jose.fiña-i lv.~rez,Hernández 

---- .l 

-~~n:ftt!P r7 t!?._ClJ. 
Lic. Robel'ld'Ruíz--A"r'Cfrneo/' Titul~e la Unidad de 

Transparencia 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 

Página 7 de 364



SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

"·"'·'" "' "º Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Asuntos Jurídicos/U nidad de Transparencia 

INP 
Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN Serie: 12C.10 SISTEMA DE DATOS PERSONALES 

No. 
No.de 

Consec 
utivo 

caja 

1 

2 

3 

Clasificación 
No. de 

Descripción o asunto archivística del 
expediente 

expediente 

1 N P /12C/12C.10/SAJ/U REPORTES 
1 

T/1/2025 (IFAIS-FICS) 

INP /12C/12C.10/SAJ/U 
2 DERECHOS ARCO 

T/1/2025 

RESOLUCIONES EN MATERIA DE ACCESO A 

1 N P/12C/12C.10/SAJ/U LA INFORMACIÓN Y PROTECCIÓN DE 
3 

T/1/2025 DATOS PERSONALES 

(RECURSOS DE REVISIÓN) 

-~,~ 

María Jose.f¡n¡; Alvarez Hernández 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Periodo de 

trámite 

01/10/2025 

31/12/2025 

01/10/2025 

31/12/2025 

01/10/2025 

31/12/2025 

Subserie: N/A 

Valor 
No. de 

documental 
folios 

A L F/C 

X 

X 

7 X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

Información 
SUBDIRECCIÓN DE 

2 años 4 años 6 años ASUNTOS Original y Copia 
Pública 

JURÍDICOS 

Información 
SUBDIRECCIÓN DE 

2 años 4 años 6 años ASUNTOS Original y Copia 
Pública 

JURÍDICOS 

SUBDIRECCIÓN DE 
Información 

2 años 4 años 6 años ASUNTOS Original y Copia 
Pública 

JURÍDICOS 

Lic. Roberto Ruíz Arciniega Titular de la Unidad de 

Transparencia 

Nombre y firma del titular del Área productora 

Página 8 de 364



Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 1 

Unidad administrativa/Área-productora:. Subdirección de Asuntos Jurídicos/ Departamento de lo Contencioso Administrativo y Derechos Humanos 

Fondo: INP Sección: 2C. ASUNTOS JURÍDICOS Serie: 2C.10 AMPAROS 

No. I No. de 
consec caja 
utivo 

21 

22 

23 

24 

No.de 

expediente 

316/2025 

1777/2025 

2230/2025 

1307/2025 

Clasificación 
archivística del 

expediente 

INP/2C/2C.10/DCONT/ 

21/2025 

INP/2C/2C.10/DCONT/ 

22/2025 

INP/2C/2C.10/DCONT/ 

23/2025 

1 N P /2C/2C.10/DCONT / 

24/2025 

~ 

Descripción o asunto 

Amparo promovido por Luis Arturo Pérez 

Dorantes en representación de su hijo de 

iniciales J.L,P.R (José Luis Perez Rodríguez) 

en contra AUTORIDADES RESPONSABLES: 

Director de Unidad Médica de Alta 

Especialidad, Hospital de Pediatría del 

Centro Médico Nacional Siglo XXI, del 
Amparo promovido por Beatriz Isabel Reyes 

Bustamante quien se ostenta como 

representante del niño de iniciales A.A.R.R. 

.(Alexander Azael Reveles Ruiz) en contra 

de las AUTORIDADES RESPONSABLES: 

Instituto Nacional de Pediatría, Secretaría 

de Salud, y Director General del fiospital 
Amparo promovido por Ana Karen Alquicira 

Rodríguez por su propio derecho y en 

representación de su hijo de identidad 

reservada con iniciales A.R.A. (AXEL 

RODRIGUEZ ALQUICIRA) en contra de la 

AUTORIDAD RESPONSABLE: Instituto 

Nacional de Pediatría ante el Juz_¡¡_ado 
Amparo promovido por Julio César Chávez 

por propio derecho y en representación de 

su menor hija de identidad reservada de 

iniciales A.J.C.R. (ALONDRA JORDANA 

CHAVEZ RAMIREZ) en contra de las 

AUTORIDADES RESPONSABLES: Fiscalía 59 

de la Ciudad de México, Titular de la 

Leda. Lau uperto Centeno. 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Periodo de 
trámite 

02/10/2025 

30/10/2025 

24/12/2025 

25/12/2025 

Subserie: N/A 

No. de 
folios 

Valor 
documental 

A L I F/C 

X X 

X X 

X X 

X X 

.Condiciones 
Vigencia documental I de acceso 

(Reservada y 
AT AC I Total I confidencial) 

4 años 1 8 años 

4 años 1 8 años 

4 años 1 8 años 

4 años 1 8 años 

12 

años 

12 

años 

12 

años 

12 

años 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Ubicación 
topográfica 

Tradición 
documental 

Edificio de 

Planeación, 

Primer piso, 

Departamento de I Original y Copia 

lo Contencioso 

Administrativo y 

Derechos 
Edificio.de 

Planeación, 
Primer piso, 

Departamento de I Original y Copia 

lo Contencioso 

Administrativo y 

Derechos 
Edificio de 

Planeadón, 

Primer piso, 

Departamento de I Original y Copia 

lo Contencioso 

Administrativo y 

Derechos 
Edificio de 

Planeación, 

Primer piso, 

Departamento de I Original y Copia 

lo Contencioso 

Administrativo y 

Derechos 

~~p . 
~ .-e 

~e.da. ~ e,,~-

Nombre y firma del titular del Area productora 

Página 9 de 364



1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Asuntos Jurídicos s 

INP' 
Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: 2C. ASUNTOS JURÍDICOS Serie: 2C.9 JUICIOS DE LA DEPENDENCIA 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. No. de Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

Conséc 
No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de documental 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios {Reservada y topográfica documental 
expediente A L F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

Demanda promovida por el Instituto Planeación, 

INP/2C/2C.9/DCAy 
Nacional de Pediatría en contra de la C. 10/12/2025 12 Información 

Primer piso, 

1 001/2025 
DH/1/2025 

Berenice Buendia Chavez, ante el Juzgado X X 4 años 8 años 
años Pública 

Departamento de Original y Copia 

Octavo de lo Civil en la Ciudad de México, lo Contencioso 

Bajo el Expediente 594/2025 Administrativo y 

Derechos 

Leda. L~ Centeno. Lcd~ 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 

Página 10 de 364



SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Asuntos Jurídicos/ Departamento de lo Contencioso Administrativo y Derechos Humanos 

Fondo: INP Sección: 2C. ASUNTOS JURÍDICOS Serie: 2C.17 DELITOS Y FALTAS 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental de acceso Ubicación 

Consec 
expediente 

utivo 
. caja 

trámite 
folios (Reservada y topográfica 

expediente A L F/C AT AC Total confidencial) 
Instituto Nacional de Pediatría denuncia EDIFICIO DE 

contra Quien Resulte Responsable radicado PLANEACION, 

INP/2C/2C17 /DCONT /O 
ante la Fiscalía General de la Republica, 06/10/2025 Información 

PRIMER PISO, 

4 4 
5/2025 

Agente del Ministerio Público de la X X 2 años 4 años 6 años 
Pública 

DEPARTAMENTO 

Federación Titular de la Célula E-1-6 Zona DELO 

Sur en la Ciudad de México. Carpeta de CONTENCIOSO, 

Investigación: ARCHIVERO 06, 

Leda, Lau~ Centeno. ~d 

Tradición 
documental 

Original y Copia 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 

Página 11 de 364



SALUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Asuntos Jurídicos/ Departamento de lo Contencioso Laboral 

INP 
Hoja : 2 de 

Fondo: INP Sección: 2C. ASUNTOS JURÍDICOS Serie: 2C.7 ESTUDIOS, DICTÁMENES E INFORMES 

Subserie: 

Valor Condiciones 
No. Clasificación 

No. de documental 
Vigencia documental de acceso No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
(Reservada y 

Consec 
folios 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

DICTAMEN DE ACTA ADMINISTRATIVA DE 

Información INP/2C/2C7 /DCL/36/20 FECHA 21 DE NOVIEMBRE DE 2025, 26/11/2025 
14 X 2 años 4 años 6 años 36 

INSTAURADA A LA C. CYNDI MENDOZA 30/12/2025 Pública 25 
JIMENEZ 

DICTAMEN DE ACTA ADMINISTRATIVA DE 
10/12/2025 Información INP/2C/2C7 /DCL/37 /20 FECHA 09 DE DICIEMBRE DE 2025, 

30 X 2 años 4 años 6 años 37 
INSTAURADA AL C. FERMIN GARCÍA 30/12/2025 Pública 25 

GUTIERREZ 

DICTAMEN DE ACTA ADMINISTRATIVA DE 
18/12/2025 Información IN P /2C/2C7 /DCL/38/20 FECHA 15 DE DICIEMBRE DE 2025, 

X 2 años 4 años 6 años 38 
INSTAURADA AL C. GILBERTO GÓMEZ Pública 25 

GARZA 

DICTAMEN DE ACTA ADMINISTRATIVA DE 
23/12/2025 Información INP/2C/2C7 /DCL/39/20 FECHA 22 DE DICIEMBRE DE 2025, 

X 2 años 4 años 6 años 39 
INSTAURADA A LA C. SILVIA GUILLERMINA Pública 25 

RAMÍREZ 

, 

Ubicación 

topográfica 

Edificio de 

Planeación, 

Primer Piso, 

Departamento de 

lo Contencios, 

Administrativo y 

derechos 

Edificio de 

Planeación, 

Primer Piso, 

Departamento de 

lo Contencios, 

Administrativo y 

derechos 

Edificio de 

Planeación, 

Primer Piso, 

Departamento de 

lo Contencios, 

Administrativo y 

derechos 

Edificio de 

Planeación, 

Primer Piso, 

Departamento de 

lo Contencios, 

Administrativo y 

- de1echos 

Leda. Natal~ acda Cabce,a. 
1 
~"-

Leda. Esmeralda Soto Torres. 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Asuntos Jurídicos/ Departamento de lo Contencioso Laboral 

INP 
Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: 2C. ASUNTOS JURÍDICOS Serie: 2C.7 ESTUDIOS, DICTÁMENES E INFORMES 

Subserie: 

Valor Condiciones 
No. Clasificación 

No. de Vigencia documental de acceso No. de No. de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de documental 

(Reservada y 
Consec 

folios 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

DICTAMEN DE ACTA ADMINISTRATIVA DE 

Información 1 N P /2C/2C7 /DCL/32/20 FECHA 03 DE OCTUBRE DE 2025, 03/10/2025 
25 X 2 años 4 años 6 años 32 

25 INSTAURADA A LA C. SANDRA KARINA REZA 31/10/2025 Pública 
ÁNGEL 

DICTAMEN DE ACTA ADMINISTRATIVA DE 

Información IN P /2C/2C7 /DCL/33/20 FECHA 05 DE NOVIEMBRE DE 2025, 07/11/2025 
19 X 2 años 4 años 6 años 33 

25 INSTAURADA AL C. CARLOS ALBERTO CRUZ 21/11/2025 Pública 
CAMACHO 

- DICTAMEN DE ACTA ADMINISTRATIVA DE 

IN P /2C/2C7 /DCL/34/20 FECHA 05 DE NOVIEMBRE DE 2025, 07/11/2025 Información 
20 X 2 años 4 años 6 años 34 

INSTAURADA A LA C. AURORA GARCÍA 31/12/2025 Pública 25 
SÁNCHEZ 

DICTAMEN DE ACTA ADMINISTRATIVA DE 

Información INP/2C/2C7 /DCL/35/20 FECHA 19 DE NOVIEMBRE DE 2025, 21/11/2025 
29 X 2 años 4 años 6 años 35 

INSTAURADA A LA C. SANDRA KARINA REZA 30/12/2025 Pública 25 
ÁNGEL 

Ubicación 

topográfica 

Edificio de 

Planeación, 

Primer Piso, 

Departamento de 

lo Contencios, 

Administrativo y 

derechos 
Edificio de 

Planeación, 

Primer Piso, 

Departamento de 

lo Contencios, 

Administrativo y 

derechos 
Edificio de 

Planeación, 

Primer Piso, 

Departamento de 

lo Contencios, 

Administrativo y 

derechos 
Edificio de 

Planeación, 

Primer Piso, 

Departamento de 

lo Contencios, 

Administrativo y 

derechos 

tt ~ 
Lcda(Esmeralcl'a Soto Torres. 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Leda. Natalle~ let Gacda Cabceca 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja : 1 de 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Asuntos Jurídicos/ Departamento de lo Contencioso Laboral. 

Fondo: INP Sección: 2C. ASUNTOS JURÍDICOS Serie: 2C.8 JUICIOS CONTRA LA DEPENDENCIA 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. 

Vigencia documental No. de No. de 
Descripción o asunto Periodo de 

No. de 
documental 

de acceso Ubicación 
Consec archivística del 

utivo 
caja expediente 

trámite 
folios (Reservada y topográfica 

expediente A L F/C AT AC Total confidencial) 
EDIFICIO DE 

Gónzalez Hermenegildo Ricardo Gabriel PLANEACION, 

1 N P /2C/2C8/DCL/1/202 
contra el Instituto Nacional de Pediatría, 29/10/2025 12 Información 

PRIMER PISO, 

1 1 radicado ante la Tercera Sala del Tribunal X X 4 años 8 años DEPARTAMENTO 
5 Federal de Conciliación y Arbitraje, con el años Pública 

DELO 
Número de expediente 8879/ 2024 CONTENCIOSO, 

ARCHIVERO A03, 
EDIFICIO DE 

Paz Hernánd ez Tania contra el Instituto PLANEACION, 

IN P/2C/2C8/DCL/2/202 
Nacional de Pediatría, radicado ante la 26/11/2025 12 Información 

PRIMER PISO, 

2 2 Tercera Sala del Tribunal Federal de X X 4 años 8 años DEPARTAMENTO 
5 Conciliación y Arbitraje, con el Número de años Pública 

DELO 
expediente 4548/ 2025 CONTENCIOSO, 

ARCHIVERO A03, 
EDIFICIO DE 

.Álvarez Gómez Lilia contra el Instituto PLANEACION, 

INP /2C/2C8/DCL/3/202 
Nacional de Pediatría, radicado ante la 02/12/2025 12 Información 

PRIMER PISO, 

3 3 Primera Sala del Tribunal Federal de X X 4 años 8 años DEPARTAMENTO 
5 Conciliación y Arbitraje, con el Número de años Pública 

DE LO 
expediente 7605/ 2025 CONTENCIOSO, 

ARCHIVERO A03, 

, h. 

~ 
( ~'v 

r, v,,- NI 

Leda. Natalie Scarlet García Cabrera. Leda. Esmeralda Soto Torres. 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Asuntos Jurídicos/ Departamento de lo Contencioso Laboral. 

Fondo: INP Sección: 2C. ASUNTOS JURÍDICOS Serie: 2C.9 JUICIOS DE LA DEPENDENCIA 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor No. Vigencia documental No; de No. de 
Descripción o asunto Periodo de 

No. de documental tonsec archivística del 
caja expediente folios 

utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total 

Instituto Nacional de Pediatría en contra del 

1 NP /2C/2C9/DCL/3/202 
C. David Alejandro Meléndez Huerta, ante 09/10/2025 12 

3 3 la Octava Sala del Tribunal Federal de X X 4 años 8 años 
5 Conciliación y Arbitraje. Bajo el Número de 

años 

expediente 11248/2025 

INP 
Hoja : 1 de 

Condiciones 
de acceso Ubicación 

(Reservada y topográfica 
confidencial) 

EDIFICIO DE 

PLANEACION, 

Información 
PRIMER PISO, 

Pública 
DEPARTAMENTO 

DE LO 

CONTENCIOSO, 

ARC HIVERO A03, 

- ' 

Leda. Nat~ t Gaccía Cabceca. 

R ~ ,(1&1_\1$ 

Lc~ calda Soto Tocces. 

Tradición 
documental 

Original y Copia 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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s 
Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Comité Hospitalario de Farmacovigilancia 

Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.3 ÓRGANOS COLEGIADOS EN MATERIA DE ATENCIÓN MÉDICA HOSPITALARIA 

Subserie: 

1 1 
INP/ 45/45.3/CHFV / 1/2 

025 
Sesiones de l Comité Hospita lario de 

Farmacovigilancia 

,, 

QFB. Ma,l;::~ , ;Secceta,la técnica 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

20/01/2025 

11/12/2025 
95 X 4 años 8 años 

12 

años 
Información 

Pública 

Edificio de 

Hospitali zación/P I 

anta baja/Centro 

Institucional de 

Fa rmacovigil ancia 

/ Librero 1/Repisa 

1 

Original 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección General/ Comité del Expediente Clínico 

INP 
Hoja: 3 de 3 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.17 INFORME DE EJECUCIÓN 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No.de No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

Informes de ejecución del Comité del 
Departamento de 

IN P /11C/11C.17 /CEC/1 01/01/2025 Información Neonatología, 4to. 
1 2 Expediente Clínico y cédulas de evaluación 902 X 2 años 4 años 6 años Original y Copia 

/2025 del expediente 2025 31/12/2025 Pública Piso, Edificio de 

Hospitalización 

c. una Gn~ rt;ne, 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
~¡ ;; . .:; 1~ i:" i \ ;,;.· / ;\ :) i. ~; [; ( 1 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección General/ Comité del Expediente Clínico 

i¡o 111!_ cj· 

~11J~~;-:~ r,,.•1· ;;., .. ,,. rj ~,-~ ~" 

INP· 
Hoja : 2 de 3 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: 11C.20 INDICADORES DE DESEMPEÑO, CALIDAD Y PRODUCTIVIDAD 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 

Consec 
No.de No. de 

archivística del Descripción o asunto 
No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Periodo de 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios (Reservada y topográfica documental 

A L F/C AT AC Total confidencial) 

Indicadores de la Matriz de Indicadores de 
Departamento de 

INP / llC/llC.20/CEC/ 1 01/ 01/ 2025 Información Neonatología, 4to. 
1 1 Riesgo del Comité del Expediente Clíni co 10 X 2 años 4 años 6 años Original y Copia 

/ 2025 
2025 31/12/2025 Pública Piso, Ed ifi cio de 

Hospital ización 

C. Ulia Gr, a,tine, 

~ ~-cA-G,I~ 
-· 

~ 
,'\ _/ J 

Alberto Macía, AHil ' 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
1 .y;:,, ! -~' '. , .":. 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección General/ Comité del Expediente Clínico 

INP 
Hoja : 1 dE 3 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.3 ÓRGANOS COLEGIADOS EN MATERIA DE ATENCIÓN MÉDICA HOSPITALARIA 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones No. Vigencia documental No.de No. de No. de 
documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
expediente A L F/C AT AC Total confidencial) 

Departamento de 

INP /45/45.3/CEC/1/202 Sesiones del Comité del Expediente Clínico 01/01/2025 12 Información Neonatología, 4to. 
Original y Copia 1 1 234 X 4 años 8 años 

5 realizadas en el 2025 31/12/2025 años Pública Piso, Edificio de 

Hospitalización 

c. una G~ ctfne, 

¿¡-·~ -~ )) _ 
(_ or} J ct 'Jr Al~ lés 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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' ~ :r 
i\ ',it--· 1· 

'\;,·: ... \·;;;}/~ 
SALUD 
SECRETAfÚA DE S ALUO 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 1 

Unidad administrativa/Área productora: Comité de Riesgos y Eventos Adversos (CREA) 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.3 ÓRGANOS COLEGIADOS EN MATERIA DE ATENCIÓN MÉDICA HOSPITALARIA 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de • No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio principal. 
INP/4S/4S.3/CREA/1/20 01/01/2025 12 Información 3er piso. Oficina 

1 1 1 Carpeta Gerencial del CREA 2025 138 X 4 años 8 años Original 
25 31/12/2025 años Confidencial del Servicio de 

Alergia 

Edificio principal. 
1 NP/4S/4S.3/CREA/1/20 Notificaciones de Eventos Adversos del 01/01/2025 12 Información 3er piso. Oficina 

2 1 2 524 X 4 años 8 años Original 
25 2025 31/12/2025 años Confidencial del Servicio de 

Alergia 

Edificio principal. 
1 N P/4S/4S.3/CREA/1/20 Notificaciones de Eventos Adversos del 01/01/2025 12 Información 3er piso. Oficina 

3 1 3 585 X 4 años 8 años Original 
25 2025 31/12/2025 años Confidencial del Servicio de 

Alergia 

Edificio principal. 
INP/4S/4S.3/CREA/1/20 Análisis causa-raíz de casos de interés para 01/01/2025 12 Información 3er piso. Oficina 

4 1 4 el comité TOMO 1 (en proceso) 88 X 4 años 8 años 
Confidencial del Servicio de Original 

25 31/12/2025 años 
Alergia 

n ' 

.~ l----:-
~ -

~, 
__..,/__ ~ 

Leda '9' ~ axospa 

,.-: - --~- ·-

Dr. E~~~ Hernández 

Nombre, fir~a y 1¡ gOJ, Je la persona que elaboró Nombre v firma del titular del Área productora 
¡' 
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SAL' D 
~';t:' :Ctl E. TAtd.t~. t l E .SAt.tJ'O-

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependen~ia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 1 
Unidad administrativa/Área productora: Subcomité para la Optimización del Uso de Antimicrobianos 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.3 ÓRGANOS COLEGIADOS EN MATERIA DE ATENCIÓN MÉDICA HOSPITALARIA 

Subserie: 

I INP/45/45.3/SCA/1/202I Sesiones del Subcomité para la 1 19/07/2024 

1 1 
1 1 1 1 64 

4 Optimización del Uso de Antimicrobianos 03/01/2025 

1 1 1
INP/4S/4S.3/SCA/1/202I Sesiones del Subcomité para la 1 10/01/2025 

1 1 
2 1 74 

S Optimización del Uso de Antimicrobianos 10/12/2025 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

X 
1 1 

X 
1 1 

Hospitalización/PI 

14 años 18 años I a~!s 1 
Información 

1 

anta baja/Centro 

Institucional de I Original y Copia 
Pública Farmacovigilancia 

/Librero 1/Repisa 
2 

Edificio de 

Hospitalización/PI 

1 
- 1 - 1 12 ' Información I anta baja/Centro 4 anos 8 anos _ . . Institucional de I Original y Copia 

anos Publica Farmacovigilancia 

/ Librero 1/Repisa 
2 

Dra. ltzel Villanue~ltía/t'oordinadora Ejecutiva 

Nombre y firma del titular del Área productora 

,.. 

.. 
"' 
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• 

·1.····.~·.p··•. ·. ¡ :;_ ,.··-i] :_ -._-- .. • 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Medicina 

SALUD 
SECtH?.f P.f.d/'l. :OE SAUJO 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/A 
... .. .. 

COiídiéJdñés-
No .. Clasificaciqn \/alór 

·No.de .No, de , . No: ,de Vi~í:?r(tia ·doctf111ental ª ~ ~t:ceso 1,:1.~ij:¡jéión 
Cqn~eé ardiivística del Descripciqtti:!.asu·nto Periodo de docum1;mtal 

caja ,eK1tediente\ . folio~ -· (Reservada y topográfica 
1.Jtivo expediente· tramite A. • L(J F/C AT A!:; ·,. t ~tal éonfi.dencial) 

EDIFICIO DE 

02/ 01/2022 
HOSPITALIZACION, 

1 NP / llC/llc.16/SE/ 1 Informe de labores de la Subdirección de Información 
PISO 

1 1 
/ 2016 Medicina 

130 X 2 años 4 años 6 años 
Públ ica 

4,SU BDI RECCIÓN 

DE M EDICINA, 

LIBRERO 1, 

CARPETA 

#N/D #N/D #N/ D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/ D #N/D #N/D #N/D 

~ 
#N/ D #N/ D #N/D #N/ D #N/ D #N/D 

\ / 
/~ 

f 

f '~\ ' \ Marianatzrn ández Albor . Ma í ose,Pe.t.,1dalgo 
t /A , .,l,,. ·;v') 

y carg p q y r1 p 

Tradición' 
docun,ental 

Copia 

'.:r)· , 

¿,<if:. :~··~ 
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,,/ 1 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite S ECj;lFTARfA úF. S.t1..LUO 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Medicina - Departamento de Farmacia Hospitalaria 

INP 
Hoja: 1 de 6 

Fondo: INP Sección: 9C COMUNICACIÓN SOCIAL Serie: 9C.3 PUBLICACIONES E IMPRESOS INSTITUCIONALES 

NÓ> 
c . · > 1 Not a • :¡ • •• 
. ~!lse.c. • e ••• 

• utivo 

1 

2 

3 

4 

1 

2 

3 

4 

Gl!lsificaí:ión 
ni~ístic:a0l:let ;,. 
• ¿aiJnt1{ • • 

INP /9C/9c.3/DFH/1/20 

21-2021 

iN P /9C/9c.3/DFH/2/20 
22-2022 

INP /9C/9C.3/DFH/3/20 

23-2023 

INP /9C/9C.3/DFH/3/20 

24-2024 

RECOPILACIÓN DE INFORMACIÓN PARA 

PUBLICACIÓN 

RECOPILACIÓN DE INFORMACIÓN PARA 

PUBLICACIÓN 

RECOPILACIÓN DE INFORMACIÓN PARA 

PUBLICACIÓN 

RECOPILACIÓN DE INFORMACIÓN PARA 

PUBLICACIÓN 

Nombre, firma y cargb de la persona que elaboró 
. :Ji. 

~~-

01/01/2021 

10/12/2021 

01/01/2022 

10/12/2022 

01/01/2023 

10/12/2023 

01/01/2024 

10/12/2024 

Subserie: N/ A 

15 X 

14 X 

9 X 

11 X 

2 años 1 1 año l 3 años 

2 años 1 1 año l 3 años 

2 años 1 1 año l 3 años 

2 años 1 1 año l 3 años 

•. tqrifld~n 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Nombre y firma del tit 

HOSPITALIZACIÓN 

PLANTA BAJA AL 

FONDO DEL ÁREA 

EN ARCHIVERO, 

SEGUNDA 

GAVETA 
EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

PLANTA BAJA AL 

FONDO DEL ÁREA 

EN ARCHIVERO, 

SEGUNDA 

GAVETA 
EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

PLANTA BAJA AL 

FONDO DEL ÁREA 

EN ARCHIVERO, 

SEGUNDA 

GAVETA 
EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

PLANTA BAJA AL 

FONDO DEL ÁREA 

EN ARCHIVERO, 

SEGUNDA 

GAVETA 

onzalez Lozano 

... 

.~-

Original 

Original 

Original 

Original 
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2 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

se cr; e.,·,,s,i,, 0~ SA!.Ur> Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Medicina - Departamento de Farmacia Hospitalaria 

INP 
Hoja: 2 de 6 

Fondo: INP Sección: 9C COMUNICACIÓN SOCIAL Serie: 9C.3 PUBLICACIONES E IMPRESOS INSTITUCIONALES 

5 5 

Cla$ificácÍ9n 
.él(C!\iyjálcá d~Í • : 

•• • e><~~cli~nk. 

1 NP /9C/9C.3/DFH/ 4/20 
25 

RECOPILACIÓN DE INFORMACIÓN PARA 

PUBLICACIÓN 

Gaytán Hernández 

15/01/2025 

31/03/2025 

Subserie: N/A 

6 X 2 años 1 1 año 13 años 

Cóndi9ió11ef • 

Información 

Pública 

HOSPITALIZACIÓN 

PLANTA BAJA AL 

FONDO DEL ÁREA 

EN ARCHIVERO, 

SEGUNDA 

GAVETA 

Original 

a,~ 
Mtro. Carlos Ag'.:f ,ale, lmaao 

Nombre y firma del t/ lar del Área productora 
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3 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

5t:cReTAPlA º" sHu o Inventario de Archivo de Trámite l :NP· 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 3 de 6 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Medicina - Departamento de Farmacia Hospitalaria 

Fondo: INP Sección: 3S ENSEÑANZA 

\ N'p, ºI• n ·,.i ·, ,. ; 

'toriseé )\1°: ºE!', No,,de' ' • €18-Si_ficación 
~ . .ii¡~~? . ~f}ª ·:: ~xpe,~ién~-~ • : .)a~ffii.~í~t{~~~I • 

é~p~#•ente 

1 1 

2 2 

3 3 

INP /35/3S.2/DFH/1/20 
21-2021 

INP /3S/3S.2/DFH/2/20 
22-2022 

1 N P /3S/3S.2/DFH/3/20 
25-2025 

,, ;_p~s.cripci~QJ>;ii~O.nto. 
,>: -,,, • . ,., • ' "~,>: •: .. -_••• ~~ .: .. • yA 

<~-;,/. ~ 

.. 

SERVICIO SOCIAL, PRACTICAS 

PROFESIONALES,PROGRAMACIÓN 

ACADÉMICA 

SERVICIO SOCIAL, PRÁCTICAS 

PROFESIONALES, PROGRAMACIÓN 

ACADÉM ICA 

SERVICIO SOCIAL, PRÁCTICAS 

PROFESIONALES, PROGRAMACIÓN 

ACADÉMICA 

C. Claodl~ Gaytán Hemánde, 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró · 

Period<fde, .. 
' tramite', 

01/01/2021 

01/12/2021 

01/01/2024 

25/12/2024 

12/02/2025 

29/05/2025 

Serie: 3S.2 ADMISIÓN DE ASPIRANTES 

Subserie: N/A 

Vaior . . . ·. . . . Col)dicion_es .. . . . 

~~~;;· . .. , .. • • Vig~ntia dóc~mental_ (~!::::~_::v l ~~;~rr:;:aJ · d!~::~~~~/ 
A • •• co1Jfl_cle1JC1al) • 

25 X 

28 X 

11 X 

2 años 1 1 año 13 años 

2 años 1 1 año l 3 años 

2 años 1 1 año l 3 años 

Información 

Pública 

Información 

P1'.iblica 

Información 

Pública 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

PLANTA BAJA AL 

FONDO DEL ÁREA 

EN ARCHIVERO, 

SEGUNDA 

GAVETA 
EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

PLANTA BAJA AL 

FONDO DEL ÁREA 

EN ARCHIVERO, 

SEGUNDA 

GAVETA 
EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

PLANTA BAJA AL 

FONDO DEL ÁREA 

EN ARCHIVERO, 

SEGUNDA 

GAVETA 

qt0 

Original 

Original 

Original 

Mtro. Carlos Agur n Gonzalez Lozano 

Nombre y firma del ytular del Área productora 

Í 
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4 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sE<:r,2-r,•,.,,¡,. De sALuo Inventario de Archivo de Trámite INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Medicina - Departamento 

Fondo: INP Sección: 8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN 

No. · , ·Clasificación 

Con~~:C ·e><pE:!•ctiente ;'. ~. iJrchiyístJci d.e 
• utivo • ; exp,e&Íe1te .. • L 

1 1 

2 2 

3 3 

INP/8C/8c.7 /DFH/1/20 

21· 2021 

INP/8/8C.7 /DFH/2/202 

4-2024 

INP/8/8c.7 /DFH/3/202 

5 

VALES DE EQUIPOS, SERVICIOS, BAJAS 

VALES DE EQUIPOS, SERVICIOS, BAJAS 

VALES DE EQUIPOS, SERVICIOS, BAJAS 

ra Gaytán Hernández 

Nombre, firma la persona que elaboró 

J 

P'.éÍ'i.odí>.i!e 
·.·,trárnjte •. 

01/01/2021 

31/12/2021 

01/01/2024 

20/11/2024 

15/01/2025 

07/11/2025 

Hoja: 4 de 6 

de Farmacia Hospitalaria 

Serie: 8C.7 DISPOSICIONES EN MATERIA DE INFORMÁTICA 

Subserie: N/A 
• é:ondiéló.nes" 

• •· • Valor Vi~encia,dq~~Q'IÉ!Í1tal ' de a.~cesó •. 
;J ,· ' 

N.9. de. •• • ~ •• • • (iteseC1iac,i.a v 
•· f pUo.s, t~:_;:::=:;;:,~ ~~:::'""rt-:r,;:-:-'~~;íl (~011fi~enc'ial) . 

Ubit~ti0:n 
topcígráfica 

. , :i;radJ~ió11 
.cloclÍ íflentdl 

15 X X 

11 X X 

43 X X 

4 años 1 8 años 

4 años 1 8 años 

4 años 1 8 años 

12 

años 

12 

años 

12 

años 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

--~ ✓t_;,: 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

PLANTA BAJA AL 

FONDO DEL ÁREA 

EN ARCHIVERO, 

SEGUNDA 

GAVETA 
EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

PLANTA BAJA AL 

FONDO DEL ÁREA 

EN ARCHIVERO, 

SEGUNDA 

GAVETA 
EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

PLANTA BAJA AL 

FONDO DEL ÁREA 

EN ARCHIVERO, 

SEGUNDA 

GAVETA 

Mtro. Carlos Agustí Gonzalez Lozano 

Original 

Original 

Original 

c~ .t/J:. 
Nombre y firma del t? lar del Área productora 

! 
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SALUD 

5 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

,,Ec~n,-,..,íA 02 sALc•o Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Medicina - Departamento de Farmacia Hospitalaria 

l :NP· 
Hoja: 5 de 6 

Fondo: INP Sección: 11C PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN V POLÍTICAS Serie: 11C.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/A 
·; 

.. :. • ~ 
.. 

' . . .,. ·:. 
Valor Condiciones • " 

•· 

Clasificación · ' No:· .. No;de , _llio: ~e 
. ,. ' , flló:.· _de · .• docúmental . 

Vi§enci~ documentj!I de a_cceso lJbicad9n Tradición 
·consec • archivística del · • • •• Descripción 9'¡1sü.ryto P.eriqd_o de • 
_üti~ó! .c~ja expediente • ,, • éxpédi~n~e : <t9Jiós ·_,:· .< (Reservaé;tá y topógpí,fica ·;dc,:~!J!Tl~Qt: ~ ;s. cT- ;,i ia 

trál'.(lit:e " • -A '.· .L ~ F/{ A( •. ºAt ·' -TotáÍ ·.'.--S . ,:.,' ~ ¼ , ., ' .. ~ 
·cori(j¡Íendai) ·,•· -~- • \ ...• :: ·.: :·, .. •. . ... .. ·, /: ... -~' . '·,< .. 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

INP /11C/11C.16/DFH/1 
RESPUESTAS A SOLICITUDES DE 19/01/2023 Información 

PLANTA BAJA AL 

1 1 INFORMACIÓN POR PARTE DE LA 70 X 2 años 4 años 6 años FONDO DEL ÁREA Original 
/2023 DIRECCIÓN 08/11/2023 Pública 

EN ARCHIVERO, 

SEGUNDA 

GAVETA 
EDIFICIO DE 

HOS PITALIZACIÓN 

INP /11C/ 11C.16/DFH/2 
RESPUESTA A SOLICITUDES ENVIADOS POR 18/01/2024 Información 

PLANTA BAJA AL 

2 2 PARTE DE:DIRECCIÓN MEDICA, 58 X 2 años 4 años 6 años FONDO DEL ÁREA Original 
/2024 SUBDIRECCION DE MEDICINA 02/12/ 2024 Pública 

EN ARCHIVERO, 

SEGUNDA 

GAVETA 
EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

1 N P /11C/11C.16/DFH/2 
RESPUESTA A SOLICITUDES ENVIADOS POR 13/01/2025 Información 

PLANTA BAJA AL 

3 3 PARTE DE:DIRECCIÓN MEDICA, 98 X 2 años 4 años 6 años FONDO DEL ÁREA Original 
/2025 

SUBDIRECCION DE MEDICINA 04/12/2025 Pública 
EN ARCHIVERO, 

SEGUNDA 

GAVETA 

C.Clau1J, Gaytán Hemánde, 

(lvJ 
Mtro. Carlos Agustl onzalez Lozano 

/ 
/ 
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.SALUD 
SECRETA~Í.<\ DE SALt.fD 

6 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Ped iatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Medicina - Departamento de Farmacia Hospitalaria 

l·.Nn ... 
! ,li, ~~ 

Hoja : 6 de 6 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN y POLÍTI CAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

IÍlo. . 
·c~ffiec.'N?. de :· .No.·de:; 

Óti;i , ~; cªjá, • ' expediente 
~~ ~ ,4- . :'J- ,: • ,:: · :'."; 1\ 

c1a,~ificaciór1 
ardfüii!1ti!Ja del_', 

ej(pecJi~nt~ ,,;:. J " 
' 

1 1 

2 2 

3 3 

4 4 

.,.- ·,;' 

1 NP / llC/ llc.16/ DFH/1 

/ 2022 

IN P / llC/ llC. 16/DFH/2 

/20 23 

INP / llC/ llc.16/ DFH/3 

/ 2024 

IN P /llC/ l lC.16/ DFH/4 

/ 20225 

b~~cf ipciói'i'~li~uiJtQ 
····,.· ··•.··S-· •· : .·• ;, ... ,< 

,\( 

·. 

AS ISTENCIA, AC UERDOS 

ASISTE NCIA, ACUERDOS 

AS ISTE NCIA, ACUERDOS 

ASISTE NCIA, ACU ER DOS 

~ e.claudia Alej dra Gaytán Hernández 

Nombre, firma y cargo e la persona que elaboró 

Subserie: N/ A 

Valor 
e Vigencia documeñtal • Condicio11es . . . . ; , . .. . . , 

. • . , • • • • Nó,dle:.,_ ....... ~ .....,,.,,.. ...... -+~..,.....,..,-'--,.,.....-,----; de ac.ceso . UbJcac1qn Tra~llc1on 
J>_e~iodQ.de .. ·,s; (ReseJvad¡i y, topogt áfi{a~ di>ciJní~ntal : 

confidé'n'cial) . ,. 
fe - ~--"····· '·' •.......... , • • • 

0 1/01/20 22 

3 1/ 12/20 22 

23/0 2/2023 

29/11/2023 

09/10/20 24 

25/11/2024 

20/01/20 25 

18/12/20 25 

15 

4 6 

4 

58 

X 

X 

X 

X 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

2 ~ 1 ~ l 6 ~ 1 Información I PLANTA BAJA AL 
anos 4 anos ano s Públ ica FONDE DL ÁREA Original 

EN ACHIVERO, 

SEGUNA 

EDIFICIO DE 

HOSPIT ALIZACION 

2 ~ 1 ~ l 6 ~ 1 Inform ación I PLANTA BAJA AL 
anos 4 anos anos Púb li ca FONDE DL ÁR EA Orig inal 

EN ACHIVERO, 

SEG UNA 

EDIFICIO DE 

HOS PITALIZACION 

2 ~ 1 4 ~ l 6 ~ 1 Info rm ació n I PLANTA BAJA AL 
anos anos anos Púb lica FONDE DL ÁREA Ori ginal 

EN ACHIVERO, 

SEGUNA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

2 
~ 1 ~ l 6 ~ 1 Inform ación I PLANTA BAJA AL 

a nos 4 anos anos . . 
Publi ca FONDE DL AREA 

Original 

EN ACHIVERO , 

SEGUNA 

e: ✓ -.Á 
Mtro. Carlos Agustí~ l zalez Lozano 

Nombre y firma del titulr:~1 Área productora 
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1 

SALUD 
SFC:R~;,,.,rdA e;.;:: 1;1~Lt10 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Medicina/ Departamento de Farmacia Hospitalaria/ Unidad de Tecn~vigilancia Hospitalaria 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.11 TECNOVIGILANCIA 

1 ~o: _. éfasificaéión . 
Désc:~ipcióÓ·oasullte> Conséc ex1pei:lié~ífe archivístíca dél 

• ~tivQ;; • •• éi$pecJíe'11te. • • 

1 . 
' .. ,> , . ·~ · .. -,. -·· . . ,, : . . , . :.·, • 

1 N/A 1 

2 N/A 2 

3 N/A 3 

4 N/A 4 

INP/4S/4S.11/UTVH/1/ 1 Programa de capacitación, difusión y 

2025-2025 fomento de la Tecnovigilancia durante 2025 

1 N P /4S/4S.11/UTVH/2/ 

2025-2025 

INP/4S/4S.11/UTVH/3/ 

202S-2025 

IN P /4S/4S.11/UTVH/4/ 

2025-2025 

~D_A-,Uo 

Notificaciones rec ibidas por la Unidad de 

Tecnovigilancia Hospitalaria de Incidentes 

relacionadas con el uso de Dispositivos Médicos 

durante el 2025 y acuses de notificación del Centro 

Nacional de Farmacovigilancia 

Bitácora electrónica 2025 de recepción, 
validación, seguimiento y envío de 

notificaciones. 

Investigación, análisis y seguimiento a 
notificaciones de Dispositivos Médicos 

durante 2025 

·~~ 
Mtra. Dennise lbarra Martínez, Res¡;¡eA5a l3[e-de la Unidad de Tecnovigilancia 

Hospitalaria 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

12/3/2025 

13/10/2025 

2/1/202S 

19/12/2025 

2/1/202S 

29/12/2025 

17/1/2025 

11/11/202S 

Subserie: N/A 

Nt>.ae • 
· foíios 

31 

1,276 

1 

397 

X 

X 

X 

X 

• • • • . • • • condiciones· 
• Válor Viginé:i¡i docúmentál . 'dJ a~ceso,, 

• ' ' • .{Réservada Y: º 
. c~riflderi~Í~lf 

2 años 1 4 años 16 años 

2 años 1 4 años l 6 años 

2 años 1 4 años 16 años 

2 años 1 4 años l 6 años 

Información 

Reservada 

Información 

Reservada 

Información 

Reservada 

Información 

Reservada 

,Edificio de 

Hospitalización 

Planta Baja 

Unidad de 

Tecnovigil anda 

Hospitalaria 

Archivero 2 

Cajón 1 

Edificio de 

Hospitalización 

Planta Baja 

Unidad de 

Tecnovigilancia 

Hospitalaria 

Archivero 2 

Cajón 1 

Edificio de 

Hospitalización 

Planta Baja 

Unidad de 

Tecnovigilancia 

Hospitalaria 

Archivero 2 

Cajón 1 

Edificio de 

Hospitalización 

Ptanta Baja 

Unidad de 

Tecnovigilancia 

Hospitalaria 

Archivero2 

Cajón 1 

Original 

Original 

Original 

Original 

Mtra. Dennise loarra Mart'rn~ sponsable de la Unidad 

de Tecnovigilancia Hospitalaria 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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2 

SALUD 
SEC RETARÍA O-E SALUO INP 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 2 de O 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Medicina/ Departamento de Farmacia Hospitalaria/ Unidad de Tecnovigilancia Hospitalaria 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.11 TECNOVIGILANCIA 

No •. • •. .•. ·1· . . .. ..: • • • • · .No, ·de 'No .. de' 
Consec · • . . • • ; .. -

- . - • caja ·• e)!p~cliente 
ut,vo -.. • • 

Clásifitadon 
• _ár~hivístici.d~l 

~x~!~¡~óte 

J:>eS:crij:)ció".i oasuntQ' 

5 N/A 5 
INP/4S/4S.11/UTVH/5/ 1 Comunicados de_Tecnovigilancia Estimulada 

Y Alertas Sanitarias de Dispositivos Médicos 

2025 
2025-2025 

6 N/A 6 
INP/llC/llC.16/UTVH/I Informe anual de actividaes de la Unidad de 

6/2025-2025 Tecnov1g1lanc1a Hospitalaria y Subcomité 
Hospitalario de Tecnovigilancia 2024 

o o o o o 

o o o o o 

M D . lb M , ~ R- ~b~l __ ·di ::r¡ ·u 'd dd T . ·¡ . tra. ennise arra artinez, esponsa e.._J;:1 a ni a e ecnov1g1 anc1a 

Hospitalaria 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Coodici0ri~s 
·• • • ' . . .Való~ . < - Vigencia•docurrie,:ital : .. d,e ,ªúJso 

, •.• . ·· ¡. N.o. el.!:! '.docume.nt.1.U . .(R!!.sei;vada \'. 
PerJ9do:cl_e • folios:·.! . • • .• . ·;,~ ; AT • ÁC: Total: conficlenciªlj 

·•· · ·-- A --~ L F ... _ · · · · -'-'·~~--trairnte 

Ubiéadóil 'Tradición . ~ ,:_ ' 
topogr~fi);a. ·do..c1,Jmenta[ • 

.. , - • .-.c.,.• 

16/4/2025 

15/12/2025 

9/12/2025 

11/12/2025 

0/1/1900 

0/1/1900 

0/1/1900 

0/1/1900 

44 X 

33 X 

o 

o 

2 años 1 4 años 16 años 

2añosl 4años l6años 

o o o 

o o o 

Información 

Reservada 

Información 

Reservada 

o 

o 

Edificio de 

Hospitalización 

Planta Baja 

Unidad de 

Tecnovigilancia 

Hospitalaria 

Archivero 2 
Edificio de 

Hospitalización 

Planta Baja 

Unidad de 

Tecnovigilancia 

Hospitalaria 

Archivero 2 

o 

o 

Original 

Original 

o 

o 

Mtra. Dennise lba'rra-rvfartí~~ ponsable de la Unidad 

de Tecnovigilancia Hospitalaria 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
SE:Citf!,'flU:tiA P~ .SAt-UO 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Medicina/Farmacia Hospitalaria/Centro Institucional de Farmacovigilancia 

Fondo: INP Sección: 2C. ASUNTOS JURÍDICOS Serie: 2C.5 ACTUACIONES Y REPRESENTACIONES EN MATERIA LEGAL 

1 1 
INP/2C/2C.S/CIFV­

INP/1/2011 

Alta,modificación o baja del Responsable de 

Farmacovigiláncia y del Centro Institucional 

de Farmacovigilancia ante el Centro 

Naciona de Farmacovigilancia 

QFB. Marlene Jirnénez Menaoza/Responsable del CIFV-INP 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

26/09/2011 
8 X X 2 años 1 4 años l 6 años 

Información 

Pública 

Edificio de 

Hospitalización/PI 

anta baja/Centro 

Institucional de I Original y Copia 

Farmacovigil an cia 

/ Librero 1/Repisa 

1 

endoza/Responsable del CIFV-INP 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
S~•C.~thl"tHÜA. PE S-4.t...tH:;i 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Medicina/Farmacia Hospitalaria/Centro Institucional de Farmacovigilancia 

Fondo: INP Sección: lOC CONTROL DE ACTIVIDADES PÚBLICAS Serie: lOC.3 AUDITORÍA 

Subserie: 

2 1 
INP /lOC/l0c.3/CI FV­

IN P /1/2022-2024 

Evaluación de desempeño del CIFV-INP 

obtenida en el programa piloto de cédulas 

de evaluación de las Unidades de 

Farmacovigilancia Hospitalaria de la 

COFEPRIS 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

05/04/2022 

26/09/2024 
5 X 2 años 1 4 años l 6 años 

Información 

Pública 

Hospita lización/PI 

anta baja/Centro 

Institucional de I Origina l y Copia 

Farmacovigilancia 

/Archivero 

1/Gaveta 4 

QFB. Madeoe Jimé~e~ spoosable del CIFV-INP 

Nombre y firma del titular del Área productora 

Página 32 de 364



SALUD 
SU.C.t-H?-'f/U;f{l;,. b·S SAs t U O-

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Medicina/Farmacia Hospitalaria/Centro Institucional de Farmacovigilancia 

Fondo: INP Sección: 10C CONTROL DE ACTIVIDADES PÚBLICAS Serie: lOC.15 ENTREGA - RECEPCIÓN 

Subserie: 

3 1 
IN P /10C/10C.15/CIFV­

I NP /1/2018 

Acta de entrega-recepción por conclusión 

del cargo de Responsab le de 

Farmacovigilancia (periodo 2011-2018). 

31/01/2018 

14/02/2018 
6 X X 2 años 1 4 años l 6 años 

Hoja: 1 de 

Información 

Pública 

Edificio de 

Hospitalización/PI 

anta baja/Centro 

Institucional de 

Farmacovigilancia 

/Archivero 

1/Gaveta 4 

Original 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

oza/Responsable del CIFV-INP 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
-~HF-C~~:y,1,i_.~tt.-. Pfl i'.L1,..l:;tJ.t) 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Medicina/Farmacia Hospitalaria/Centro Institucional de Farmacovigilancia 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: 

4 1 
INP /llC/llC.16/CIFV­

INP /1/2025 

Informe de labores 2024 del Centro 

Institucional de Farmacovigilancia 

05/02/2025 
76 X 2 años 1 4 años l 6 años 

Hoja: 1 de 

Información 

Pública 

QFB. Marlene Jiménez 

anta baja/Centro 

Institucional de I Original y Copia 

Farmacovigilancia 

/Librero 1/Repisa 

1 

QFB. Marlene Jimén~z 'Méndoza/Responsable del CIFV-INP 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
$E{;~'~JAU.~t'i- ne SÁ:tiH) 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Medicina/Farmacia Hospitalaria/Centro Institucional de Farmacovigilancia 

Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN Serie: 12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 

Subserie: 

INP/12C/12C.6/CIFV- 1 So licitudes de acceso a la información al 1 02/07/2018 

1 1 1 1 
l 2 años 14 años 16 años l 

Información 
5 1 1 1 1 INP/1/2018 Centro Institucional de Farmacovigilancia 03/07/2018 

3 X 
Pública 

I INP/12C/12C.6/CIFV- 1 Solicitudes de acceso a la información al 1 14/12/2020 

1 1 1 1 
l 2 años 14 años 16 años 1 

Información 
6 1 1 1 4 X 

Pública INP/ 1/2020 Centro Institucional de Farmacovigilancia 18/12/2020 

INP/12C/12C.6/CIFV- 1 Solicitudes de acceso a la información al 1 30/01/2024 

1 1 1 1 
l 2 años 14 años 16 añosl 

Información 
7 1 1 1 1 4 X 

INP/1/2024 Centro Institucional de Farmacovigi lancia 14/02/2024 Pública 

Edificio de 

Hospitalización/PI 

1 

anta baja/Centro 

Institucional de 1 Copia 
Farmacovigilancia 

/Archivero 

1/Gaveta 4 
Edificio de 

Hospitalización/ PI 

1 

anta baja/Centro 

Institucional de 1 Copia 
Farmacovigilancia 

/Archivero 

1/Gaveta 4 
Edificio de 

Hospitalización/PI 

1 

anta baja/Centro 
Institucional de 1 Copia 

Farmacovigilancia 

/Archivero 

1/ Gaveta 4 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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1 

SALUD Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite S!iCR11TAlliA l>G 51\1.IJi, 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Medicina/Farmacia Hospitalaria/Centro Inst itucional de Farmacovigilancia 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.10 FARMACOVIGILANCIA 

Subserie: 

1 

Notificaciones recibidas por el Centro 1 

1 1 1 1 
1 2 años 14 años 1 6 años 1 

1 NP /45/45.10/CI FV- 03/01/2025 
8 1 1 1 1 

INP/1/2025 
Institucional de Farmacovigil an cia durante 853 X 

el 2025 31/12/2025 

INP /45/45.10/CIFV-

1 

Bitácora electrónica 2025 de recepción, 

1 

03/01/2025 

1 1 1 1 
l 2 años 14 años 16 años 1 1 1 1 9 2 

INP/2/2025 va lidación y envio de notificaciones 
X 

31/12/2025 

IN P /35/45. 10/CI FV-

1 

Capacitación, difusión y fomento de la 

1 

16/ 01/2025 

1 1 1 1 
l 2 años 14 años 16 años l 10 1 1 3 1 8 X 

INP/3/2025 Farmacovigilancia 10/09/2025 

INP /45/45.10/CIFV-

1 

Alertas Sanitarias, Avisos de riesgo, 

1 

18/02/2025 

1 1 1 1 
12 años 14 años 16 años l 11 1 1 4 1 

INP/4/2025 
Comunicados de riesgo y Comunicados 23 X 
internos de Farmacovigillanci a del 2025 12/09/2025 

Hoja: 1 de 

Edificio de 

Hospitalización/PI 

Información I anta baja/Centro I 
Original 

Pública Institucional de 
Farmacovigilancia 

/ Librero 1 Repisa 2 

Edificio de 
Hospitalización/PI 

1 f ., 1 anta baja/Centro n ormac1on 
Institucional de 1 Original 

Pública Farmacovigi lancia 

/Carpeta 
electrónica 
Edificio de 

Hospitalización/PI 

Información 

1 

anta baja/Centro 
Institucional de 1 Original 

Pública 
Farmacovigilancia 

/ Librero 1/ Repisa 
2 

Edificio de 

Hospitalización/PI 

1 f ., 1 anta baja/Centro n ormac1on 
Institucional de 1 Original 

Pública Farmacovigi lanci a 

/ Li brero 1/Repisa 
1 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

QFB. Marlene Jiménéz ' Méndoza/Responsable del CIFV 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Medicina/Farmacia Hospitalaria/Centro Institucional de Farmacovigilancia 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.10 FARMACOVIGILANCIA 

Subserie: 

INP/3S/4S.10/CIFV-

1 

Capacitación y evaluación del personal del 1 08/08/2025 

1 1 1 1 
l 2 años 14 años 16 años! 1 1 1 12 5 22 X 

INP/5/2025 Centro Institucional de Farmacovigilancia 02/09/2025 

1 NP /3S/4S.10/CIFV-

1 1 

29/04/2025 

1 1 1 1 
1 2 años 14 años 16 años 1 13 1 1 6 1 Investigación y análisis de notificaciones 168 X 

INP/6/2025 03/07/2025 

Hoja: 2 de 

Edificio de 
Hospitalización/PI 

1 f ., 1 anta baja/Centro n ormac,on 
Institucional de 1 

Pública Farmacovigilancia 
Original 

/Librero 1/Repisa 
2 

Edificio de 

Hospitalización/PI 

Información 

1 

anta baja/Centro 
Institucional de 1 Original 

Pública 
Farmacovigilancia 

/Librero 1/Repisa 
2 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 

Página 37 de 364



.:.~ .. ~ -~(· 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pedi atría 

Unidad administrativa/Área productora: Su bdi recc ión de Medicina/ Depto. Genética Humana 

C~.J 
' ;;) ,.] 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 11C PLAN EACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTI CAS Serie: 11C.16 INFORME DE LABORES 

No. 
Consec 
utivo 

1 

2 

Clasificación 
No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto 
caja 

1 

1 

expediente 
expediente 

Expediente re lativo a los informes 
1 N P /l lC/llC.16/DG H 

1 mensuales de las actividades del 
/1/2025 Departamento de Genética Humana 

Expediente relativo a los informes 

INP/ llC/ llc.16/DGH 
mensuales de las actividades realizadas por 

2 los laboratorios de Genética y Cáncer y 
/2/2025 Citogenética para el Departamento de 

Genética Humana 

Nombre, firma -v'c argo de lap~sona que elaboró 
Responsa{ile de ArchiVb en Trámite 

Subserie: N/A 

Valor 
No. de 

documental Periodo de 
folios 

trámite A L/J F/C 

27/10/2025 

24/12/2025 3 X 

23/10/ 2025 

24/12/2025 9 X 

tlN/D IIN/D tlN/D 

tlN/D tlN/D tlN/D 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso 

(Reservada y 
AT AC Total confidencial) 

2 años 4 años 6 años 
Información 

Pública 

2 años 4 años 6 años 
Información 

Pública 

tlN/D tlN/D tlN/D 

tlN/D tlN/D IIN/D 

Ubicación Tradición 

topográfica documental 

Edi f icio 

Hospitalización, 

3er. Piso, ofi ci na de 
Copia 

Genética Humana, 

Archivero único 

cajón 2, letra 1 

Edificio 

Hospitalización, 

3e r. Piso, oficina de 
Copia 

Genética Humana, 

Archivero único 

cajón 2, let ra 1 

'atP-­
productora 

ento 
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1 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite SECRE1'A-ií:ÜA oe SAUJO 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 2 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Medicina/ Departamento de lnfectología 

Fondo: INP Sección: 35 ENSEÑANZA Serie: 35.5 ENSEÑANZA EN PREGRADO Y POSGRADO 

Subserie: 35.S.1 EN PREGRADO 
.,, .. 

• Cé\/\iJiciones NÓ. Clasificación Vaior 
No:de No,dé . 

archivística. dei Descripción o asuntó Periodó de 
No, de documental 

Vigenciá•clocuméñtal ·de-acceso Ubiéa~ión 
Consec 
utivó 

caja expediente• 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica 
A L F/C AT AC .r!l,tªJ corjfic:lenéial) 

Librero oficina de 

la Jefatura del 

Materia de lnfectología impartida al 12/02/2025 1 nformación 
Departamento de 

1 1 1 1 N P /35/5/l/D1/1/2025 Instituto Politécnico Nacional y a la 6 X 5 años 4 años 9 años lnfectología 

Universidad Autónoma de México 27/10/2025 Pública 
edificio de 

consulta externa 

del 4º piso del 
Librero oficina de 

la Jefatura del 

06/01/2025 Información 
Departamento de 

2 1 2 1 N P /35/5/2/Dl/2/2025 Subespecialidad en lnfectología Pediátrica 86 X 5 años 4 años 9 años lnfectologia 
17/12/2025 Pública 

edificio de 

consulta externa 

del 4º piso del 
Librero oficina de 

la Jefatura del 

Información general de la Clínica de Virus 30/01/2025 Información 
Departamento de 

3 1 3 INP /45/4/D1/3/2025 
de Inmunodeficiencia Humana 

2 X 2 años 4 años 6 años lnfectologia 
19/12/2025 Pública 

edificio de 

consulta externa 

del 4º piso del 
Librero oficina de 

la Jefatura-del 

Información general del Comité de 01/01/2025 Información 
Departamento de 

4 1 4 INP /45/8/l/D1/4/2025 Infecciones Asociadas a la Atención de la 29 X 2 años 4 años 6 años lnfectologia 

Salud 18/12/2025 Públ ica 
edificio de 

~ consulta externa 

' 
del 4º piso del 

1 

C. Fab¡.;f 
Nombre, firma r e rgo d, :,· 

Tradición 
d9cumental 

Original 

Original y Copia 

Copia 

Original y Copia 
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SALUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

s,ec""'"'' iA 06 sA.Lur) Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Medicina/ Departamento de lnfectología 

1
-·N" ... · .:"':.'p· .. • .. •·• .. ¡ •• , •, : : i

0

, H 

Hoja : 2 de 2 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.10 FARMACOVIGILANCIA 

Subserie: N/A 
.. 

Condiciones •• No. Clasificación Valor 
No.de No.de 

.. No. de Vigendi! dqcíümental de acceso Ubicación Tradición 
~onsec archivística del Descripción ó asunto Periodo de documental 

ütivo 
caja éxpediente 

expediente trámite 
folios .. ·. (Reservada y tqpq~réJfica documenta! 

A L F/C AT AC Total confidencial) ,, , ... ,. 
Librero oficina de 

la Jefatura del 

Información de antibioticos, Licitaciones, 02/01/2025 Información 
Departamento de 

5 1 5 1 N P /45/10/D1/5/2025 82 X 2 años 4 años 6 años lnfectología Original y Copia 
PROA 04/12/2025 Pública edificio de 

consulta externa 

del 4º piso del 
Librero oficina de 

la Jefatura del 

Reportes de archivo documental e 16/ 01/2025 Información 
Departamento de 

6 1 6 1 NP /8C/16/Dl/6/2025 información del Responsable del Archivo de 16 X 3 años 4 años 7 años 
Pública 

lnfectología Original y Copia 
Trámite 11/07/ 2025 edificio de 

consul ta externa 
del 4º piso del 

Librero oficina de 

la Jefatura del 

04/02/2025 1 nformación 
Departamento de 

7 1 7 INP/llC/19/Dl/7 /2025 Informes mensuales de la Consulta Externa 35 X 2 años 4 años 6 años 
Pública 

lnfectología Original y Copia 
29/12/2025 edificio de 

consul ta externa 

del 4º piso del 

l .. ' ~ 

C. Fab;ol~ omeco 

Nombre, firma y caJ o de la persona que elaboró 

~ leoríoTPatrfti~g¡Í19 . ~ ~~ v i7't-ifu.N 

Nombre y firma del titula~ ea productora 

Página 40 de 364



:SALUD 
.~¡¡:i~u1::-:~.a(.i!, il1:: SA~.t; t> 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

1 

INP 
Hoja: 1 de 1 

Unidad administrativa/Área productora: UVEH PCI 

Fondo: INP Sección : 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.8 VIGILANCIA EPIDEMIOLÓGICA 

Subserie: 45.8.1 VIGILANCIA EPIDEMIOLÓGICA HOSPITALARIA DE INFECCIONES ASOCIADAS A LA ATENCIÓN DE LA SALUD 
., 

Condiciones·de 
No. Valor 

VigencJa,documehfál "Nó,.d_e No, ,dé C:lasificadónarchivística No. de 
do.cumental acceso Ubicación 

Tradición-documental Consec Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caJa expediertte del expediente 
trámite 

folios 
·r ota l 

(Reservada" y topográfica 
, A L F/C AT AC confidencial) . 

oficina de la UVEH- . 

HOJAS DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA 26/09/202S 6 años 
Información PClcarpeta Nol del 

Original 1 N/A 1 INP/45/45.8.1/UVEH-PCl/1 151 X 2 años 4 años 
CASOS ACEPTADOS Confidencial archivero blanco 

25/12/2025 con entrepaños 

Oficina de la UVEH· 

HOJAS DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA 26/09/2025 Información 
PClcarpeta No 2 

2 N/A 2 INP/45/45.8.1/UVEH-PCl/1 89 X 2 años 4 años 6 años del archivero Original 
CASOS DESCARTADOS 25/12/2025 Confidencial 

blanco con 

entrepaños 

Ofic ina de la UVEH-

26/09/2025 Información 
PClcarpeta No 3 

3 N/A 3 1NP/45/ 45. 8.1/UVEH-PCl/1 INFORMES MENSUALES DE TASA DE IAAS 67 X 2 años 4 años 6 años del archivero Original 
25/12/ 2025 Confidencial 

blanco con 

entrepaños 

Oficina de la UVEH· 

26/09/2025 Información 
PClcarpeta No 4 

4 N/A 4 INP/45/45.8.1/UVEH-PCl/ l MINUTAS MENSUALES 13 X 2 años 4 años 6 años del archivero Original 
25/12/2025 Confidencial 

blanco con 

entrepaños 

,,.. ---~ -
MA. D~IBARRA VAZQUEZ 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del t itular del Área productora 
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SAJLU 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora : Clínica de Micología y Parasitología 

íff"'í cil -

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección : 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie : 45.4 CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor No. 
No. de No. de No. de 

documental Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios 
expediente A L F/C 

IN P/45/45.4/CMP/1/20 29/01/2025 
1 1 1 11 X 

25 

~-
Esmeralda Cruz Aranda 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Condiciones de 
Vigencia documental acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

Oficina de la 

Jefatura de la 

Información 
Clínica de 

4 años 6 años Micología y Copia 
Pública 

Parasitología, 

terce r piso 

hospital ización 

~ {) 
Palacios Reyes 

Nomb~ del titular del Área productora 
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·~ 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Clínica de Micología y Parasitología 

Hoja: 2 de 1 

Fondo: INP Sección: 3S ENSEÑANZA Serie: 3S .7 EDUCACIÓN MEDICA CONTINUA 

Subserie: N/A 

Valor Condiciones de 
No. Clasificación 

No. de Vigencia documental acceso Ubicación Tradición No. de No. de 
arch ivística de l Descripción o asunto Periodo de documental 

{Reservada y topográfica documental Consec folios 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

Of icina de la 

Jefatu ra de 

INP/3S/ 3S .7 /CMP/1/20 29/01/2025 1 nformación Micología y 
Copia 11 X 4 años 2 añ os 6 años 

Pública Parasito log ía, 2 1 1 
25 

tercer piso 

hospitalizac ión 

' ---/~1mX• 
Esm~daCruz Aranda 

~ 
·acios Reyes 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre el titular del Área productora 
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SALUD 
SE.CREíAEÜA DE s~·:. LUO. 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Clínica de VIH/Sida y Hepatitis "C" 

INP 
Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: 45.4 CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

No. ,. • • 1 . . Clasificación 
- No. de . . No. de· 

Conseo, .· •. - ,, · :, • . - · •. archivística del 
• .. . , .. caja expediente , • • 

ut1vo · expedient~ 

•' 
Descripción o asunto 

1 1 S/N 

2 S/N 

3 1 S/N 

4 1 S/N 

INP/4S/5C/5. 

l 10/VIH/1/20 

25 

2 

1 3 

1 4 

FACTURAS ENVIADAS 

POR IMSS-BIEN ESTAR 

MEDICAMENTO 

CLINICA DE VIH/SIDA y 

HEPTAITITIS "C" 

#iREF! 

Clave 4272, Abacavir solución, Orden de 

Suministro SID-09-02-2025-091058-F, 

INP/4S/5C/5.10/VIH/1/ 1 Contrato IB/29/01/2025, Número de 

2026 factura7127128942, Emisión 13/10/2025, 

Recepción 27/10/2025, Remisión 

2650400023 

6203 Bictegravir, 52.5 mg/Emtricitabina,200 

mg/Tenofovir Alafenamida. 25 m, Orden de 

INP/4S/5C/5.lO/VIH/l/ 

1 

Suministro SID-09-02-2025-090101-F, 
1 Contrato IB/0620/2025, factura580551873 

2027 Emisión 12/06/2025, Recepción 

17/06/2025, Remisión340695862 

Lote10009029 Caducidad 19/11/2024 Total 
6203 Bictegravir, 52.5 mg/Emtricitabina, 

200 mg/Tenofovir Alafenamida. 25 m, 

I NP / 4S/5C/5_lO/VI H/l/ 

1 

Orden de Suministro SID-09-02-2024-
1 090787-F, Contrato IB/0620/2025, factura 

2º28 
5805882083, Emisión28/08/2025, 

--, 
' 

/ \ 
'./ f 

Recepción 02/09/2025, Remisión 

1376938474 Lote10009031 Caducidad 

/ _. . :J 
María 9él ~,o~jci Alatcirre Redondo 

... _, .'/ 

Nombre, fir~á y_-éargo'defla persona que elaboró 

L:~ ,,.,-_,,., '----~ 

1 Periodo dé 

1 

trámite 

15/12/2025 

15/12/2025 

15/12/2025 

15/12/2025 

15/12/2025 

15/12/2025 

15/12/2025 

15/12/2025 

Subserie: 35.2.1 ESPECIALIDAD DE ENTRADA DIRECTA E INDIRECTA 

Valor 

1 

No. de 
documental 

folios · 
A L · F/C 

1 
17 

1 X 1 1 

42 X 

23 X 

28 X 

Condiciones 
Vigencia documental • de.acceso , 

(~eservada y 
AT AC Total confidencial) 

1 1 1 ! 
Información 

2 años 4 años 6 años , . 
Publica 

2 años 1 4 años l 6 años 

2 años 1 4 años l 6 años 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Ubicación 

topográfica 

OFICINA CLIN ICA 

DE VIH/SIDA Y 1 

HEPATITIS "c" 

OFICINA CLINICA 

DE VIH/SIDA Y 

HEPATITIS "c" 

OFICINA CLINICA 

DE VIH/SIDA Y 

HEPATITIS "c" 

- - - Información OFICINA CLINICA 
2 anos 1 4 anos l 6 anos I DE VIH/SIDA Y 

Pública 

' 

Tradición 

documental 

Copia 

Copia 

Copia 

Copia 

----
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2 

fi} SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite SECRETr.,R Í A DE. StU~UD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Clinica de VIH/Sida y Hepatitis "C" 

IN;P 
Hoja: 2 de 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.10 FINANCIAMIENTO EXTERNO 

No, 
Consec I.No,_fi_e 
utivo , ca¡a 

5 S/N 

6 S/N 

7 S/N 

8 S/N 

'No.de 

expediente 

5 

6 

7 

8 

Clasiff~ación 

·archivístJca del 

exRediente. 

. Dessripcióp o asunto 

5860 Darunavir 400 MG, BENIFICIOS SIN 

ORDEN DE SUMINISTRO, Contrato AA-

INP/4S/5C/5.10/VIH/5/, factura2956466805, Emisión26/08/2025, 
2025 

012M7B997-E113-2022, Número de 

Recepción 27/08/2025, Remisión28636999, 

Lote PFZS800, Caducidad 31/05/2027, (4 

pzas) CARTA CANJE NO Janssen CILAG DE 

5860, Darunavir 400 MG Orden de 

INP/4S/5C/5.10/VIH/6/ 1 Suministro BENEFICIOS ADICIOALES 
CENSIDA-SIM-3725-2023 Contrato AA-E133 

2025 2022-MED-INSABl-63-2023/2024 Número 

de factura294299576 

EmisiónlS/01/2024 Remisión 2847258S2, 

INP/4S/SC/5.10/VIH/7 / 1 Lote ML25100 Caducidad 11/30/2025 (30 

2025 pzas) CARTA CANJE NO JANSSEN CILAG DE 

INP /4S/5C/5.10/VIH/8/ 
2025 

MEXICO S DE RL. DE CV 

6108 Dolutegravir 50 / Abacavir 600 

/Lamivudina 300 mg Orden de Suministro 

SID-09-02-2025-090460-F ,IB/0490/2025 

Contrato 7127126688 Número de factura 

Emisión08/08/2025 Recepción 21/08/2025 

Remisión2693499276 Lote KXSM Caducidad 

31/10/2026 Total 84 pzas CARTA CANJE SI 

------ -

María -r~:Cio 7,torre Redondo 

Nombre, fir a y carg / d~lpersona que elaboró 
--77 · 17, 

Periodo de 

trámite 

15/12/2025 

15/12/2025 

15/12/2025 

15/12/2025 

15/12/2025 

15/12/2025 

15/12/2025 

15/12/2025 

Subserie: 

No. de 

folios 

23 

28 

24 

20 

35.2.1 ESPECIALIDAD DE ENTRADA DIRECTA E INDIRECTA 
Condiciones 

Valor Vigencia documental de a~ce~o 
documental • (Reservada y 

AT I AC I Total I confide_n~ial) 

Ubicadon 
topográfica . 

A L I F/C 

X X 6 años 1 6 años 

X X 6 años 1 6 años 

X X 6 años 1 6 años 

X X 6 años 1 6 años 

-

12 

años 

12 

años 

12 

años 

12 

años 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

1 nformación 

Pública 

OFICINA CLINICA 

DE VIH/SIDA Y 

HEPATITIS "c" 

OFICINA CUNICA 

DE VIH/SIDA Y 

HEPATITIS "c" 

OFICINA CLINICA 

DE VIH/SIDA Y 

HEPATITIS "c" 

OFICINA CLINICA 

DE VIH/SIDA Y 

HEPATITIS "c" 

-.. J,,,:-.. 

_.<[( t 
n 

Tradición 

documental 

Copia 

Copia 

Copia 

Copia 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Clin ica de VIH/Sida y Hepatitis "C" 

INP 
Hoja : 3 de 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.10 FINANCIAMIENTO EXTERNO 

Subserie: 3S.2.1 ESPECIALIDAD DE ENTRADA DIRECTA E INDIRECTA 

Clasificación Válor 
. ,. ~ ·condiciones 

No. No. de Vigencia documental' Ubicación Tradición No. de No. de 
.. 

Descripción o asunto . documen~al de:acceso 
Consec. 

ca'ja_ • .~xpediénte 
archivística del . Periodode 

fC>lios ( Reservada y topográfica document~I 
L!tiyo , .... , expedient_e . trámite A t F/C AT AC Total confidencial) .. 

:.• 

6010 Dolutegravir SO mg, Orden de 

Suministro SID-09-02-2025-095050-F 

INP/4S/5C/5.10/VIH/9/ 
Contrato AA-E133-2022-MED-INSABl-61- 15/ 12/2025 12 Información 

OFICINA CLINICA 

9 5/N 9 2023/2024 Nú factura 703786895, Emisión 13 X X 6 años 6 años DE VIH/SIDA Y Copia 
2025 

24/02/2025, Recepción 17/02/2025, 15/12/2025 años Públ ica 
HEPATITIS "c" 

Remisión703786895 Lote C6S4 Caducidad 

24/07/2026 Total 62 pzas CARTA CANJE Si 
Clave 6010, Dolutegravir SO mg, Orden de 

Suministro SID-09-02-2025-090998-F, 

INP/4S/5C/5.10/VIH/10 
Contrato IB/0490/2025, Número de 15/12/2025 12 Información 

OFICINA CLINICA 

10 5/N 10 factura16102025-3, Emisiónl 7/10/2025, 30 X X 6 años 6 años DE VIH/SIDA Y Copia 
/2025 Recepción 6/10/2025, 15/12/2025 años Pública HEPATITIS "c" 

Remisión4211639331 Lote D3UK Caducidad 

06/12/2026 Total 39 pzas CARTA CANJE SI, 
Clave 6318, Medicamento Dolutegravir 

sódico 10. S mg Orden de Suministro SID-09 

INP/4S/5C/5.10/VIH/11 
02-2025-095051-F Contrato AA-E133-2022- 15/12/2025 12 Información 

OFICINA CLINICA 

11 5/N 11 MED-INSABl-61-2023/2024 Número de 80 X X 6 años 6 años DE VIH/S IDA Y Copia 
/2025 factura7127120437 Emisión27/04/2025 15/12/2025 años Pública 

HEPATITIS "c" 

Recepción 27/02/2025 

Remisión3797459736, Lote M45K 
Clave 7106 Medicamento Dolutegravir 

Sódico de 5 mg Orden de Suministro 18-UAF 

INP/4S/ 5C/5.10/VIH/12 
CRM-2025-025 Contrato IB-UAF-CRM-2025 15/12/2025 12 Información 

OFICINA CLINICA 

12 5/N 12 Número de factura7127123715 35 X X 6 años 6 años DE VIH/SIDA Y Copia 
/2025 

Emisión29/0S/2025, Recepción 30/05/2025 15/12/2025 años Pública 
HEPATITIS "c" 

Remisión IB-UAF-CRM-2025-025, Lote US4E f"/ \ - t ota l 130. Caducidad 30/04/2026 CARTA 
---. 

---
_-----2.~(.~ ~ / ..-- . 

María del Ro ~;dat r.; Redondo 
i-

r. vier oñ z Orteg 

Nombre, firma y ca go d a _érsona que elaboró N bre y firmj
1 

e itu r del , ea productora 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite ·~:-;_~f¿#· S EC R'ET4RÍ.í" DE SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Clínica de VIH/Sida y Hepatitis "C" 

INP 
Hoja: 4 de 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.10 FINANCIAMIENTO EXTERNO 

Subserie: 3S.2.1 ESPECIALIDAD DE ENTRADA DIRECTA E INDIRECTA 

e No. Clasificación ' Valor. Cc:mdiciÓ!)~S ... ,, 

Cor:isec 
No.de No.de 

archivística del Descripción o a$unto Periodo de 
No. de 

documental 
Vigencia. documental -' de acceso Ubicación Tradi¿ión 

•. el(pediente (Reservélda y 
.,• 

utívq. 
. . caja 

exped!eri~e 
.., 

trij'!'ite 
folios • topográfica documental .. A L F/C AT AC Tota, • Confidencial) ,, ,,; 

Clave 7026 Medicamento 

Dolutegravir/lamivudina Orden de 

INP/4S/5C/5.10/VIH/13 
Suministro SID-09-02-202S-090139-F 15/12/2025 12 Información 

OFICINA CLINICA 

13 S/N 13 Contrato IB-0548/2025 Número de 65 X X 6 años 6 años DE VIH/SIDA Y Copia 
/2025 

factura7127123798 Emisión28/05/2025 15/12/2025 años Pública 
HEPATITIS "c" 

Recepción 30/05/2028 Remisión S/R Lote 

8D5W Caducidad 30/10/2026 Total 29 
Clave 4396 Medicamento Emtricitabina-

tenofovir. 45 mg/ 200 mg Orden de 

INP/4S/5C/5.10/VIH/14 
Suministro SID-09-02-2025-0905052-F 15/12/2025 12 Información 

OFICINA CLINICA 

14 S/N 14 Contrato AA-E133-2022-MED-INDABl-55- 45 X X 6 años 6 años DE VIH/SIDA Y Copia 
/2025 

2023-2024 Número de factura 5/F, 15/12/2025 años Pública 
HEPATITIS "c" 

Emisión24/02/2025 Recepción 07/03/2025 

Remisión2808815083 Lote117128 
Clave 4396, Medicamento Emtricitabina-

tenofovir. 45 mg/ 200 mg Orden de 

INP/4S/5C/5.10/VIH/16 
Suministro SID-09-02-2025-090275-F, 15/12/2025 12 Información 

OFICINA CLINICA 

15 S/N 15 Contrato IB-2081-2025, Número de factura 66 X X 6 años 6 años DE VIH/SIDA Y Copia 
/20255 

S/F Emisión29/05/2025, Recepción 15/12/2025 años Pública 
HEPATITIS "c" 

11/06/2025, Remisión 35218558725, 

Lote117134, Caducidad 31/05/2026 Total 2 
Clave 4268, Medicamento Lamivudina 150 

mg/ Zidovudina 300 mg Orden de 

INP/4S/5C/5.10/VIH/16 
Suministro SID-09-02-2025-090890-F 15/12/2025 12 Información 

OFICINA CLINICA 

16 S/N 16 Contrato AA-12-NEF-012NEF001-I·31·2025, 36 X X 6 años 6 años DE VIH/SIDA Y Copia 
/2025 

Número de factura S/N, Emisión 15/12/2025 años Pública 
HEPATITIS "c" 

22/10/2025, Recepción 23/10/2025, 

Remisión 1257040268, Lote RMMOll, 

,.-· ./'. V);~ 
1 _ .. 

María del Roci 

~

1edondo n~ - • --l~o =·r u on ega 

Nombre, firma y car rsona que elaboró Nom ,re y firma¡ ~I yt! de , rea productora 

Página 47 de 364



(~) SALUD 
S E CRETt"~RfA DE SALUD 

5 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Clinica de VIH/Sida y Hepatitis "C" 

INP 
Hoja: 5 de 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: #i REF ! 

Subserie: SC.10 FINANCIAMIENTO EXTERNO 
f '' • Cqndiciories 

.No. 
.. 

Clasificación Valor .. 
No. de No. de 

archivística del Descripción.o asunto Periodo d~ 
No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec 

ex_pedieni:e .. ti;!já .• 
expé_clit;ntf;! :' trámit~ 

folios ' (Reservada y topográfica documental 
ütiVO • , 

~-'-' ' i, ' ,, .• A •. L F/C AT AC To'tal ,.confidencial) 
Clave 4271, Lamivudina sol. Orden de 

Suministro SID-09-02-2024-09S486f, LA-

1 NP /4S/5C/5.10/VI H/ 17 
E115-2022-MED-INSABl-133-2023/2024, 15/12/2025 OFICINA CLINICA 

17 5/N 17 Contrat o PGD000043973, Número de 21 DE VIH/SIDA Y Copia 
/2025 

factura s/f Emisión 13/03/2025 Recepción 15/12/2025 HEPATITIS "c" 

21/03/2025, Remisión 2661593121, Lote 

14241909 Caducidad 31/08/2026 Total 40 
Clave 4271, Lamivudina sol., Orden de 

Suministro SID-09-02-2024-090569-F 

INP/4S/5C/5.10/VIH/18 
Contrato IB/0959/2025 Número de factura 15/12/2025 12 

OFICINA CLI NICA 

18 5/N 18 338, Emisión1415390628, Recepción 33 X X 6 años 6 años DE VIH/S IDA Y Copia 
/2025 

08/08/2025, Remisión 29/08/2025, Lote 15/12/2025 años 
HEPATITIS "c" 

RLV002 Caducidad 01/05/2027, Total 28 

pzas CARTA CANJ E NO Proveedor 
Clave 4271 Lamivudina sol.Orden de 

Suministro SID-09-02-2025-090916-F 

INP/4S/5C/5.10/VIH/19 
Cont rato 3539821496 Número de factura 15/12/2025 12 

OFICINA CLINICA 

19 5/N 19 
/2025 

s/f Emisión 16/10/2025 54 X X 6 años 6 años DE VIH/SIDA Y Copia 
Recepciónl 7/10/2025, Remisión 15/12/2025 años 

HEPATITIS "c" 

3539821496, Lote RLV003, Caducidad 

31/05/2027, Total 92, CARTA CANJE SI, 
Clave 5259 Medicamento Nevirapina 

solución Orden de Suministro CPS-CENSIDA-

1 NP / 4S/5C/5.10/VI H/20 
CA-08-LTIS-2025 Contrato DONACION, 15/12/2025 12 

OFICINA CLINICA 

20 S/N 20 
/2025 

Emisión 30/05/2025, Recepción 06/05/2025 87 X X 6 años 6 años DE VIH/SIDA Y Copia 
Lote 41A0319, Caducidad 30/05/2026 Total 15/12/2025 años 

HEPATITIS "c" 

10 pzas, CARTA CANJE no, LOGISTICA Y 

TRANSPORTE PARA LA INDUSTRIA DE LA /""\, ~ 
V I ~ 

z1

,,,,-----..... ----4 ~ 1 

María del Rocio A ák 0 edondo 
-

---~ .e::. .. r Or ~1ez rtega 11 

Nombre, firma y cargo Z la -tt/na que elaboró Nombr y d) il titJ,1 r I Ár productora 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Clínica de VIH/Sida y Hepatitis "C" 

INP 
Hoja: 6 de 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.10 FINANCIAMIENTO EXTERNO 

Subserie: 35.2.1 ESPECIALIDAD DE ENTRADA DIRECTA E INDIRECTA 
-:.•,- , ~. . '· ·-. . . ·.· Valor Condiciones ' 

' No. ' Cli'!sificación Vigencia documental 
'-1., 

No.~e No. de 
archivística del Descripción:o asunto Periodo de 

No. de documental de acceso l!bicación Tradición · 
C_onsec 

caja eí<pedieht~ :, folio~ (Reseí\{ada y topográfica documental 
Útivo ,i ~: expedi,~ntl:! • tr~mite A L f/C AT AC Total confid~ncial} < -_, .. 

-
Clave 5273, Zidobudina solución Orden de 

Sumin istro, SID-09-02-2025-90349-F 

INP/4S/5C/5.10/VIH/21 
Contrato IB/2863/2025, Número de factura 15/12/2025 12 

OFICINA CLINICA 

21 5/N 21 A00000000033284, Emisión 10/07/2025 12 X X 6 años 6 años DE VIH/SIDA Y Copia 
/2025 Recepción 08/08/2025, Remisión 15/12/2025 años HEPATITIS "c" 

2387467413 Lote E243085 Caducidad 

22/07/2026 Total 4 pzas CARTA CANJE SI 
Clave 5273 Zidobudina solución Orden de 

Suministro SID-09-02-2025-090617-F 

1 N P / 4S/5C/5 .10/VI H/22 
Contrato IB-2863/2025 Número de factura 15/12/2025 12 

OFICINA CLINICA 

22 5/N 22 A00000000035259 Emisión 11/08/2025 23 X X 6 años 6 años DE VIH/S IDA Y Copia 
/2025 

Recepción 24/09/2025 Remisión 15/12/2025 años HEPATITIS "c" 

1723106516 Lote E253591 Caducidad total 

6 pzas, CARTA CANJE SI Amarox Pharma, 
Clave 4268 Lamivudina 150 mg/ Zidovudina 

300 mg Orden de Suministro SID-09-02-

INP/45/5C/5 .10/VIH/23 
2025-0950542-F Contrato AA-12-NEF- 15/12/2025 12 

OFICINA CLINICA 

23 5/N 23 012NEF001-l-31-2025 Número de factura 67 X X 6 años 6 años DE VIH/SIDA Y Copia 
/2025 

S/f Emisión 22/10/2025 Recepción 15/12/2025 años 
HEPATITIS "c" 

23/10/2025 Remisión 388 Lote RMMOll 

Caducidad 28/02/2027 Total 4 CARTA 
Clave 5273 Zidobudina solución, Orden de 

Suministro SID-09-02-2025-090959-F, 

INP/4S/5C/5.10/VIH/24 
Contrato IB-2863/2025, Número de factura 15/12/2025 12 

OFICINA CLINICA 

24 S/N 24 A00000000037702, Emisión 06/10/2025, 88 X X 6 años 6 años DE VIH/SIDA Y Copia 
/2025 Remisión 3070448328 Lote E253591 15/12/2025 años 

HEPATITIS "c" 

Caducidad 30/07/2027 Total 211 CARTA 

/ ¡\~ 
CANJE SI Amarox Pharma, S.A. de C.V. L.-----'-

/ · -~ v 
- -

~ga ,oductoca 
~ 
rfirma de 

' u[ 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Clínica de VIH/Sida y Hepatitis "C" 

INP 
Hoja: 7 de 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.4 CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: 35.2.1 ESPECIALIDAD DE ENTRADA DIRECTA E INDIRECTA 

ll,lo. ,,, .. : ' , Clasifitád6ri , , Valor: Concljcicín~s . 

No.de. ' , Ílló. de NÓ. de ·· ' • Vi&l{ñ.da documeiltaJ de acceso • ubi~adon • Tí-adfción • 
Cónsec archivística del . Descripdóri o asunto Periodo de dé>ci.Jrnental .. 

'.utivó 
caja '; e;pediente . 

exp~,diente • frámité 
folios (Reservacla y tapográ!ifa ·_ documeht¡il 

• ·• •.;·, >· A. ·L • f/.C AT AC Total confide'!lcial) ,· ., ·, 

INP/4S/5C/5.ll/VIH/24 01/02/2025 OFICINA CL/NICA 
RECETAS ORIGINALES DEL MES DE NERO A 

25 S/N 26 
/2026 DICIEMBRE DEL 001 AL 2930 30/12/2025 

2930 X 2 años 4 años 6 años DE VIH/SIDA Y Original 
HEPATITIS "e" 

26 S/N 27 
1 NP /4S/5C/5 .11/VIH/24 

/2027 
OFICIOS REAL/2ADOS POR LA CL/NCA 

05/01/2025 

30/12/2025 
112 X 2 años 4 años 6 años 

27 

28 

¡"\ I ~ 
y 1 .. . 

./ 

t
~, .....---

:...-~L--í¡,, \ 
María del Roe d re Rc~dondo ~ Nomb,e, firma y ,a,g tona que elabo,ó 

r :lañe Ort 
1
ga 

Nombre y firma d 
~

u dt>I , rea productora 
---1 / -
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Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre ·de la dependencia ó entid ad: in stituto NéJcionai d e Peciiatría 

Unidad administrativa/Área producto.-n: Subdirección de fv1edicína/De;,to de Medicina Interna/Servicio de Ginecologi::; 

Fo;1do: INP Sección: llC PLANt:ACIÓN, INFOR MACIÓN, EVA LUACI ÓN Y PCLÍTICAS Serie: llC.15 INFORME DE L.A.BORF.S 

:'¡o, 

Consec 

utivo 

No. de 

caja 

No. de 

expediente 

Cl2sificación 

r1rchiv:st ica del 

expediente 

D!:'scripción o asunto Pi=riodo de 

trámite 

Subserie: N/A 

No; de 

folios 

Valor 

documental 

A 

Vieencia documenta! 

AT I AC ¡ Total 

Hoja: 1 ó:: 1 . 

Condiciones 

de accéso 

(Reservada y 

confidencial) 

Ubicación . 1 Tradición 
topográfica documental 

i L ~C 

¡. l 1 1 1. º'· - -"- ·- - .,J 
1 1 "J p .

1
, r ,. , C 

16 
'G• lcf orrne de productiv;ciad de cor.; ultas y . 0l/0l /'0.., e IJ; 

, 1:' ¡ J.1..,¡1 .... . / ir:eco "- L.:) j 1 1 í orocedimientos rea iizado~ er. e i Servido de . . . 12 

1 

X 1~ i 'º"'ªn /1025 10<,ew;,a;, "" wmo "'""°" '""''""'' ~ 31112/2025 1 • 

i 1 ' 1 1 

! 1 i 1 

r 1 1 ! + 1 1 li ---- -----l 

1 

j 

1 
1 

1 
1 1 J ~I ~'~I_C\ __ ~-~-~ ~ . 

kn Dra. M vas Zúñiga 

Nombre, ·rr Nombre y firma • 
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Nombre de la dependencia o entidad : 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Naciona l de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Clínica de Obesidad y Enfermedades no Transmisibles 

Fondo: INP Sección : llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/ A 

No. Clasificación Valor 
No. de No. de 

archivística de l Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental 
Vigencia documental 

Consec 

utivo 
caja expediente 

trámite 
folios 

expediente A L F/C AT AC Total 

INP/llC/llC.16/COyEN Consultas de medicina, nutrición y 01/01/2025 
1 1 1 

T/1/2025 ps icología de la Clínica. 
350 X 2 años 4 años 6 aiics 

31/12/2025 

Reporte de consultas de primera vez, 

INP/1 lC/llC.16/COyEN subsecuer:tes e interconsultas de la 01/01/2025 
2 1 2 12 X 2 años 4 años 6 años 

T/2/2025 especialidad de medicina, nutrición clinica y 31/12/2025 
psicología 

(h 

¡ 
l 6 g y 

Hoja : 1 de 1 

Condiciones 

de acceso Ubicación Tradición 
(Reservada y topográfica documenta l 
confidencial) 

Oficina de la 

jefatura del 

Información 
Departamento de 

Medicina Interna, Copi2 
Pública 

4to piso 

hospita lización, 

arch ivero l; 
Oficina oe !a 

jef_atura de! 

Información 
Departamento de 

Medi ci na Interna, Copla 
Pública 

4to piso 

hosp italización, 

a.rcr~ivero 1, 

p 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

SALUD 
~~l~f"f ¡,¡:-i,'\ G~- ~~"'.Lt~ 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 4 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA/DEPARTAMENTO DE MEDICINA INTERNA/CLÍNICA DE ENFERMEDADES LISOSOMALES, RARAS Y DEGEI 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No.de No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec a rchivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y • topográfica documental 
expediente A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

28/10/2025 HOSPITALIZACIÓN, 

INFORME DE LABORES DE ATENCION A CONSULTA 

N/A 
INP /llC/llC.16/CELR PACIENTES DE LA CLINICA DE Información EXTERNA, 4º PISO, 

Original y Copia 1 1 71 X 2 años 4 años 6 años 
D/1-2025 ENFERMEDADES LISOSOMALES, RARAS Y Pública OFICINA DE LA 

DEGENERATIVAS. JEFATURA DE LA 

CLINICA, LIBRERO 

1, ENTREPAÑO 3 . 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

í\ 

\\ 
#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A /) 

_ , -
y deg 

erativa 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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IN.P · 
Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

Fondo: INP Sección: 35 ENSEÑANZA 

No. Clasificación 
No.de No.de 

Consec archivística del 
utivo 

caja expediente 
expediente 

2 N/A 
1 N P /3S/3S12/CELRD/ 

1 
1-2025 

\~ \ 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 

é·•.• r,_ • : :r, i-; ¡ s,A. ur• 

Instituto Nacional de Pediatría Hoja : 2 de 4 

SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA/DEPARTAMENTO DE MEDICINA INTERNA/CLÍNICA DE ENFERMEDADES LISOSOMALES, RARAS Y DEGEI 

Serie: 35.12 REALIZACIÓN DE PRÁCTICAS PROFESIONALES DE ALUMNOS EN LA ENTIDAD 

Subserie: N/A 

Valor Condiciones 
No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Descripción o asunto Periodo de 

trámite 
folios (Reservada y topográfica documental 

A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

14/11/2025 EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN, 

CONSULTA 

REALIZACION DE PRACTICAS Información EXTERNA, 4• PISO, 
1 X 2 años 4 años 6 años Original y Copia 

PROFESIONALES Pública OFICINA DE LA 

JEFATURA DE LA 

CLINICA, LIBRERO 

1, ENTREPAÑO 3. 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

() 
,.,~ 
~-

r 1 
y 11, p 
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INP 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

SALUD 
s t.:..:~ ~: ,-, ;~ ! ,:, 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 4 de 4 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA/DEPARTAMENTO DE MEDICINA INTERNA/CLÍNICA DE ENFERMEDADES LISOSOMALES, RARAS Y DEGEI 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.4 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPE(:::IALIDADES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de No. de 

documental 
de acceso Ubicación .Tradición 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

24/10/2025 
EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN, 

CONSULTA 

1 NP /4S/4S.4/CELRD/1 CONTROL DE LAS ALTAS Y BAJAS DE Información EXTERNA, 4º PISO. 
Original y Copia 1 N/A 1 3 X 2 años 4 años 6 años 

2025 ATENCION A PACIENTES Pública OFICINA DE LA 

JEFATURA DE LA 

CLINICA, LIBRERO 

1, ENTREPAÑO 3. 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 1 ~ AJ 

ELIZABET4'ÓCAMPO DR. ufu,bi-M'EAC ~ODRÍGUEZ 

Clínica de Enfermedadí'<l'Lisosomales, raras y degenerativa Coordinador de la Clínica de Enf ermedades Lisosomales, 

raras y degenE rativa 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboro Nombre y firma del titular 'del Area productora 
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5 

INP' 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 

!J C 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 5 de 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA/DEPARTAMENTO DE MEDICINA INTERNA/CLÍNICA DE ENFERMEDADES LISOSOMALES, RARAS Y DEGEI 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.6 SERVICIOS AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: 

No. Clasificación Valor . . Condiciones , , 
No. de No de No. de .. .. .

1 
V1genc1a documental de acceso Ubicacion Tradicion 

Consec • archivística del Descripción o asunto Periodo de documenta 
. caja expediente folios 1--~-~--+--~--~-----1 (Reservada y topográfica documental 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

14/10/2025 EDIFICIO DE . 
HOSPITALIZACION, 

CONSULTA 
INP/45/456/CELRD/1- CONTROL DE MEDICAMENTOS _ _ Información EXTERNA, 4• PISO, 

2 N/A 1 SOLICITADOS PARA EL TRATAMIENTO DE 8 X 2 años 4 anos 6 anos Original y Copia 
2025 LOS PACIENTES Pública OFICINA DE LA 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

JEFATURA DE LA 

CLINICA, LIBRERO 

1, ENTREPAÑO 3. 

~ #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 1 
~~ , A J V 

ELIZABET~Z-ÓCAMPO DR. LUl$CJ.JUÍ~[ RODRÍGUEZ 

raras y degenerativa 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

7 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Clínica de Atención Integral al Niño Maltratado 

1 
Hoja: 7 de 2 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.2 CASOS DE MALTRATO INFANTIL MÉDICO-LEGAL 

Subserie: N/A 

.No, Clasificación Valor Condiciones 
No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental 
Vigencia documental ·de acceso Ubicación 'Tradición 

.Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y . topográfica documental 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

INP/45/45.2/CAINM/21 30/05/2024 Información 
1 º piso, oficina 10 

25 1 25 T.C.N. X X 2 años 4 años 6 años del servicio de Original y Copia 
/2025 Pública 

CAINM . 

.. 

INP/45/45.2/CAINM/22 01/01/2024 información 
1 º piso, oficina 10 

26 1 26 INTERCONSULTAS 2025 X X 2 años 4 años 6 años ·del servicio de Original y Copia 
/2025 31/12/2024 Pública 

CAINM. 

INP/45/45.2/CAINM/19 14/03/2025 1 nformación 
1 º piso, oficina 10 

27 1 27 C.G.H. X X 2 años 4 años 6 años del servicio de Original y Copia 
/2025 Pública 

CAINM. 

INP/45/45.2/CAINM/20 06/02/2025 información 
1 º piso, oficina 10 

28 1 28 V.6 .G. y V.B.G. X X 2 años 4 años 6 años ·del servicio de Original. y' Copia 
/2025 Pública 

CAINM. 

~

.. ::Y 

# 
Marian García 

; ¡ 

Nombre, firma T g i de 13 persona que elaboró 

Dra. Cori~ García-~a 

Nombre y firma del ~ lar del Área productora. 
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6 

s LUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite ·~ ; ·, 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Clínica de Atención Integral al Niño Maltratado 

INP 
Hoja: 6 de 2 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.2 CASOS DE MALTRATO INFANTIL MÉDICO-LEGAL 

Subserie: N/A 

Valor 
Vigencia documental Condiciones 

No. Clasificación 
No. de documen_tal Ubicación Tradición No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
de acceso 

Consec 
folios (Reservada y topográfica documental 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite . A L F/C AT AC Total confidencial) 

INP/45/45.2/CAINM/21 17/12/2024 Información 
1° piso, oficina 10 

21 1 21 M.V.N. X X 2 años 4 años 6 años del servicio de Original y Copia 
/2025 Pública 

CAINM. 

INP/45/45.2/CAINM/22 20/12/2024 Información 
1º piso, oficina 10 

22 1 22 D.Y.T.C. X X 2 años 4 años 6 años del servicio de Original y Copia 
/2025 Pública 

CAINM . 

INP/45/45.2/CAINM/19 26/01/2025 Información 
1 • piso, oficina 10 

23 1 23 A.Z.M. X X 2 años 4 años 6 años del servicio de Original y Copia 
/2025 Pública 

CAINM . 

INP/45/45.2/CAINM/20 31/05/2024 1 nformación 
. 1 º piso, oficina 10 

24 1 24 N.L.B.L. X X 2 años 4 años 6 años del servicio de Original y Copia 
/2025 Pública 

CAINM. 

~ 

~

-:?" 

M7 
Maria ,717 uerta García 

Nombre, firma J ca{to d-~ la persona que elaboró 
~ 

. 
-· 

~ / 
/ 

Drn. coc;n ~~a 
Nombre y firma del titular del Area productora 

.I 
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SALU 

Nombre de la dependencia o entidad: 

~ 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordi~adora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Clínica de Atención Integral al Niño Maltratado 

INP 
floja: 8 de 2 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.2 CASOS DE MALTRATO INFANTIL MÉDICO-LEGAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de-

Periodo de 
No. de 

documental 
de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del • Descdpción o asunto 
caja expedie.nte folios (Reservada y topográfica documental 

utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) ·• 

INP/4S/4S.2/CAINM/21 06/05/2025 Información 
1° piso, oficina 10 

29 1 29 X.D.M.H. (XOCHITL) X X 2 años 4 años 6 años del servicio de Original y Copia 
/2025 Pública CAINM . 

INP/4S/45.2/CAINM/ 22 20/05/2025 Información 
1 • piso, oficina 10 

30 1 30 T.A. F.J . X X 2 años 4 años 6 años del servicio de Original y Copia 
/ 2025 Pública CAINM. 

1 N P /45/4S.2/CAI NM/19 06/06/2025 Información 
1 • piso, oficina 10 

31 1 31 M.M.FA y M.E.F.A. X X 2 años 4 años 6 años del servicio de Original y Copia 
/2025 Pública CAINM. 

!NP/4S/4S.2/CAINM/20 22/05/2025 Información 
1 • piso, oficina 10 

32 1 32 R.G.S. X X 2 años 4 años 6 años del servicio de Original y Copia 
/ 2025 Pública CAINM. 

_,,,._, 

·:'.#, 
.Nombre; firma y ~fe la persona que elaboró 

7 ,1 
Nombre y firma del''titúlar del Área productora 

:-:i: 
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s L 

Nombre de la dependencia o entidad: 

D 

9 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora .de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Clínica de Atención Integral al Niño Maltratado 

INP 
Hoja : 9 de . 2 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.2 CASOS DE MALTRATO INFANTIL MÉDICO-LEGAL 

No. 
No.de 

Consec 

utivo 
caja 

33 1 

34 1 

35 1 

36 1 

Clasificación 
No.de 

archivística del Descripción o asunto 
expediente 

expediente 

INP/4S/4S.2/CAINM/21 
33 LD.B.G. 

/2025 

INP/4S/4S.2/CAINM/22 
34 E.Y.P.P. 

/2025 

INP/4S/4S.2/CAINM/19 
35 G.K.L.G. 

/2025 

INP/4S/4S.2/CAINM/20 
36 C.D.J.F. 

/2025 

~ 
,¿"/ ,, 

Marian ~Zrcía / • 

Nomb,e, füm7'V'6• la pe,sona que elabo,ó 

Subserie: N/A 

Valor 

Periodo de 
No. de 

·documental 

trámite 
folios 

A L F/C 

24/01/2025 
X X 

01/04/2025 
X X 

28/03/2025 . 
X X 

01/07/2025 
X X 

Condiciones 
Vigencia documental • de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

Información 
1º piso, oficina 10 

2 años 4 años 6 años del servicio de Original y Copia 
Pública CAINM. 

Información 
1º piso, oficina 10 

2 años 4 años 6 años del servicio de Original y Copia 
Pública CAINM. 

Información 
1 º piso, oficina 10 

2 años 4 años 6 años del servicio de Original y Copia 
Pública CAINM. 

Información 
1º piso, oficina 10 . 

2 años 4 años 6 años del servicio de Original y Copia 
Pública CAINM. 

() 
.. 

º''.·co, ~ fü 
Nombre y firma del,,tit.ular ~el Área productora 
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s LUD 

10 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Clínica de Atención Integral al Niño Maltratado 

~1i};~-4 

INP 
Hoja : 10 de 2 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.2 CASOS DE MALTRATO INFANTIL MÉDICO-LEGAL 

No. 
No. de 

Consec 

utivo 
caja 

37 1 

38 1 

39 1 

40 1 

No. de 

expediente 

37 

38 

39 

40 

Clasificación 

archivística del · 

expediente 

1 N P /4S/4S.2/CAI NM/21 

/2025 

INP/4Si4S.2/CAiNM/22 

¡202s 

INP/4S/4S.2/CAINM/19 

/2025 

INP/4S/45.2/CAINM/20 

/2025 

7 ? /~/ /2 
_,,/ ., ~..,~/ 

·/ .···· /tp 
Mariané(; H~fa García 

Descripción o asunto 

S.B.N. 

K.Y.R.G. 

K.M.A.C. 

N.A.A. 

Nombre, firma y ':,¡:¡ fgp/4la persona que elaboró 

/ 
{ 

Subserie: N/A 

Valor 

Periodo de 
No. de 

documental 
folios 

trámite .. A L F/C 

12/02/2025 
X X 

24/04/2025 
X X 

24/02/2025 
X X 

03/03/2025 
X X 

Condiciones 
.. 

Vigencia documental de acceso Ubicación, Tradición 

(Reservada y . topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

Información 
1 º piso, oficina 10 

2 años 4 años 6 años del servicio de Original y Copia 
Pública 

CAINM. 

Información 
1º piso, oficina 10 

2 años 4 años 6 años del servicio de Original y Copia 
Pública 

CAINM . 

... 

Información 
1 º piso, oficina 10 

2 años 4 años 6 años del servicio de Original y Copia 
Pública • CAINM. 

Información 
1 º piso, oficina 10 

2 años 4 años 6 años del servicio de Original y Copia 
Pública 

.CAINM. 

~

'> [ . •/ 
~ ,¿ 

Dra . Cori . . ~ ía Piña 
✓¿ , \ 

Nombre y firma del titular del Are_a P.roductora 
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SALUD 
f, C>~ :,·-·t\ ;:1 , <'.)E :_.,;t..,· t., 

11 

Instituto NaciooaLde Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Clínica de Atención Integral al Niño Maltratado 

Hoja : 11 de 2 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.2 CASOS DE MALTRATO INFANTIL MÉDICO-LEGAL 

No. 
No.de 

-Consec 
caja 

utivo 

41 1 

42 1 

43 1 

44 #iREF! 

Clasificación 
11./o.-de 

archivística del Descripción o asunto 
·expediente 

expediente 

INP/4S/4S.2/CAINM/21 
41 

/2025 
V.L. 

INP(4S/4S.2/CAINM/22 
42 

/2025 
I.E.L.J . 

INP/4S/4S.2/CAINM/23 
43 

/2025 
G.A.A. 

INP/4S/4S.2/CAINM/24 
44 

/2025 
K.D.R.A. 

. ~ .<., ~.?" 
·, ~:~-
Mac;a~ a,da 

Nombre, firma y pargo de lá persona que elaboró 
/ v' 

Subserie: N/A 

Valor 

No. de documental 
Periodo de 

folios 
trámite A L F/C 

26/02/2025 
X X 

07/04/2025 
X X 

15/07/2025 
X X 

03/07/2023 
X X 

Vigencia documental 
Condiciones 

de a·cceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

1 nformación 
1· piso, oficina 10 

2 años 4 años 6 años del servicio de Original y Copia 
Pública 

CAINM. 

Información 
1 • piso, oficina 10 

2 años 4 años 6 años del servicio de Original y Copia 
Pública 

CAINM. 

Información 
l • piso, oficina 10 

2 años 4 años 6 años del servicio de Original y Copia 
Pública 

CAINM. 

Información 
l" piso, oficina 10 

2 años 4 años 6 años del servicio de Original y Copia 
Pública 

CAINM . 

• Dra. Cori~~;:~·;a P~a 

Nombre y firma del t¡,tülar dEÍI Área productora 
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s 
Nombre de la dependencia o entidad: 

D 

12 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Clínica de Atención Integral al Niño Maltratado 

Hoja: 12 de 2 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.2 CASOS DE MALTRATO INFANTIL MÉDICO-LEGAL 

Subserie: N/A 

Valor No. Clasificación 
No. de No. de No. de 

archivística del Descripción-o asunto Periodo de documental Consec . . 
folios ·· 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite A L F/C 

07/08/2025 INP/4S/4S.2/CAINM/25 
V.Q.(Eimy) X X 45 1 45 

/2025 

08/08/2025 INP/4S/4S.2/CAINM/26 
R.F .H.I. X X 46 1 46 

/2025 

14/08/2025 INP/4S/4S.2/CAINM/27 
M.D.E.A.(Emilia) X X 47 1 47 

/2025 

20/08/2025 INP/4S/4S.2/CAINM/28 
R.A.V.M. X X 48 1 48 

/2025 

b 
Mariane~ ~ ta García 

-_ Nombre, firma y c¿,rg~ la persona que elaboró 
/ /J· 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición ' 

AT 

2 años 

2 años 

2 años 

2 años 

(Reservada Y· topográfica -documen.tal • -
AC Total confidencial) 

Información 
1 º piso, oficina 10 

4 años 6 años del servicio de Original y Copia 
Pública CAINM. 

Información 
1 '. piso, oficina 10 

4 años 6 años del servicio de Original y Copia 
Pública CAINM. 

Información 
1 º piso, oficina 10 

4 años 6 años del servicio.de Original y Copia 
Pública CAINM. 

Información 
1 º piso, oficina 10 

4 años 6 años del servicio de Original y Copia 
Pública CAINM. 

\ . 

ª
.-· 

Dra. Cor ~ rcía\Piña 
/.f / ' I _. \ 

Nombre y firma dél .titular del Área productora 
/ / 
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SALU 
:s: ;, en - .\ :.e i ¡1 ;:, ¡, ,_. ~, 

13 

Instituto Nacio_nal de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
:¿tl'' 

INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja : 13 de 2 

Unidad administrativa/Área productora: Clínica de Atención Integral al Niño Maltratado 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.2 CASOS DE MALTRATO INFANTIL MÉDICO-LEGAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No.de 

Periodo de 
No. dé 

documental 
de acceso Ubicación 

Consec archivística del Descripción o asunto 
caja expediente .. folios (Reservada y topográfica utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

INP/45/45.2/CAINM/29 19/09/2025 1 nformación 
1 • piso, oficina 10 

49 . 1 49 H.Z.A.Y.(Alex) X X 2 años 4 años 6 años del servicio de 
/2025 Pública 

CAINM. 

INP/45/45.2/CAINM/30 19/09/2025 Información 
1 º piso, oficina 10 

so 1 so D.N.S.F. (Naomi) X X 2 años 4 años 6 años del servicio de 
/2025 ; Pública 

CAINM . 

1 NP /45/4S.2/CAI NM/31 30/09/2025 Información 
1 • piso, oficina 10 

51 1 51 R.S.N.D X X 2 años 4 años 6 años del servicio de 
/2025 Pública 

CAINM. 

INP/4S/45.2/CAINM/32 06/10/2025 Información 
1 • piso, oficina 10 

52 1 52 CH.R.A.J. X X 2 años 4 años 6 años del se rvicio de 
/2025 Pública 

CAINM. 

· a 

V r ,, .. //; 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Marianéy (y uerta García 

Nc;>mbre,Jirma v.;,/rg[ de la persona que elaboró 

Dra. Corinw arcía_ 'Pi(ía 

Nombre y firma del 9-tular ,del Area productora 
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SALUD 

·;_ ,;. 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite fNP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja : 14 de 2 

Unidad administrativa/Área productora: Clínica de Atención Integral al Niño Maltratado 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.2 CASOS DE MALTRATO INFANTIL MÉDICO-LEGAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental 

cimsec 
No.de No. de 

Periodo de 
No. de 

documental de acceso .· Ubkación 
caja expediente 

archivística del Descripción o asunto 
folios (Reservada y topográfica utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

1 NP /4S/ 4S.2/CAI NM/33 22/08/2025 Información 
1 • piso, oficina 10 

53 1 53 H.V.L.A. X X 2 años 4 años 6 años del servicio de 
/2025 Pública CAINM. 

1 N P /4S/ 4S.2/CAI N M/34 13/10/2025 1 nformación 
1 • piso, oficina 10 

54 1 54 C.R.D.H. Y HERMANO X X 2 años 4 años 6 años d,el servicio de 
/2025 Pública 

CAINM. 

INP/4S/4S.2/CAINM/35 13/10/2025 1 nformación 
: 1 • piso, oficina 10 

55 1 54 C.H.R.M. y C.H.L.Z. X X 2 años 4 anos 6 años del servicio de 
/2025 Pública CAINM. 

INP/4S/4S.2/CAINM/35 03/12/2025 Información 
1 • piso, oficina 10 

56 1 54 CH .R.A.J. X X 2 años 4 años 6 años del servicio de • 
/2025 Pública 

CAINM. 

Tradició~ -

documental 
.-

Original y Copia 

Origina l y Copia 

- · 

Original y Copia 

Original y Copia 

Mac;,d ,cc:, 

Nombre, firm7fe0"'de la persona que elaboró 

Dra . Co~A<'Garn~ Piña • 

Nombre y firma de{~lar del fuea productora 

·'. 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

15 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Clínica de Atención Integral al Niño Maltratado 

Hoja: 15 .de 2 

Fondo: INP Sección: 4SATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.2 CASOS DE MALTRATO INFANTIL.MÉDICO-LEGAL 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 

' No. de No.de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de 
documental 

Vigencia documental de-acceso Ubicación Tradición • 
Consec 

utivo 
caja expediente 

expedienté trámite 
folios (Reservada y topográfica documental 

A L F/C AT AC Total confidencial) 

INP/45/45.2/CAINM/35 20/11/2025 1 nformación 
1º piso, ofici na 10 

57 1 54 A.N.L.S. X X 2 años 4 años 6 años ·del servicio de Original y Copia 
/2025 Pública 

CAINM. 

INP/45/45.2/CAINM/35 lnforma:ión 
1 º piso, oficina 10 

58 1 54 X X 2 años 4 años 6 años del servicio de Original y Copia 
/2025 Pública CAINM. 

59 1 54 
·INP/45/45.2/CAINM/35 

X X 2 años 4 años 5 años 
/2025 

' 
60 1 54 

INP/45/45.2/CAINM/35 
X X 2 años 4 años 5 años 

/2025 
' 

~ 
Marian~ arcía 

Nombre, firm/.,c,;/:e la persona que elaboró 

/ ~-~ ... -
,~N '•~ Dra . Con a ·· . afc:1a ina 

,:' /' , 
Nombre y firma del titu1ar del Area productora 

,}'' , \ 

/ 
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:L 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de ,Archivo de Trámite 
SAJLU'D 
ii\3:t:Ri:Tr ... ni/l F';•l~ '5ALl;tJ 

Nombre de la dependencia,o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 1 

l!Jnidad administrativa/Área productora: Subdirección d~ Medicina/Servicio Medicina del Dc;,lor 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.4 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

No. 
9':. nsec I No,_de 
utivo • ~l.ª 

1 N/A 

j.¡p; de 
e~~ediente 

.¡ 

1 

Claslftéación 
archivística del 
. expeJiente 

L _.____,_ __ . ___ ¡.' 

INP/4S/4S.4AMD/1/20 
22-2025 

D~J~ripciqn o;asuntQ 

Solicitudes de lnterconsulta 

·:¡: 

Periqdo de ¡; 
trámite .l 

26/01/2022 

31/12/ 2025 

Subs.erie: N/A 
• • Condiciones ., 

Valor Vig~n;cia de a~;éso 1 · Ubicación ' .. 
No. de docu~ ental docu~ ~ntal . . (Rese,J,ada Y tqpográflctj; 

folif)$ A l / $ F/t;, AT ~(: T9taJ confide'ncial) 

X 2 años 1 4 años l 6 años 

#N/Aj#N/Aj#N/AJ #N/A 1 #fil/A 1 #N/A 

#N/Al#N/Al#N/AI #N/A 1 #N/A 1 #f)J/A 

#N/Aj#N/Al#N/AI #N/A 1 #fil/A 1 #N/A 

Información 

Confidencial 

Edificio de 

Hospitalización, 

Primer piso, Servid o 

¡Medicina del Dolor, 

ft.,rch ivero 1, Gavet a 1 

Tr.,adii;ión 
_doq1mental 

,Copi:a 

Nombre, fir¡ma ' ' ersona que elab9ró 1 Área productora 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Área Co.ordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nomb,re de 1la dep,endencia,o entidad: lnstitutci Nacional de Pediatría 

lLlnida~ administrativa/Área productora: Subdirección d~ Medicina/Servicio Medicina del D9lor 

SALu·n 
:;::;:Gnr.-rAtd/l r. ·1~ ~.,~t.\.10 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: llC PLAMEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍT:ICAS Seri~: llC.16 INFORME DE LABORES 

.. , ., 
: rifo. 

Consec' 

,t,1tivo 

1 

2 

' '· 1 
, . 

' Clasifit ación 
~-°.; de 

' 1 
No:.,.de 

.. i 

caja 
,archlvístlca dei D~~,;:ripciqn o asunto '. 

exj>~iente 
·: ·: expetjiente ,! ' ,' _. ,, 

' 

INP/11C/11C.16/MP/ 
N/A 1 Informe mensual extenso 

1/2022-2025 

INP/11C/11C16/MD/ 
N/A 2 Informe mensual de Consulta Externa. 

2/2022-2025 

Nombre, fi~ma y 

C::,...¡­
t l ¡ 
persona que elab~ró 

Sub~rie: N/A 
:¡ 

V~lpr ¡., 

Ño. de 
Periodod~ i docui/nental 

• • ' foll,os 1 

trámite i. A . L1J F/C 

26/01/2022 

31/12/2025 
X 

26/01/2022 

31/12/2025 
X 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

' Condiciones Vig1Qcia ' Ubicación !; Tr¡<1dicjó'n de acceso documental · 
(R~sen.iaday topográfi~~ _ -documental 

AT 4c T(?tal -confidencia O. .. 
Edificio de 

Hospitalización, 

Información Primer piso, 

2 años 4años 6 años Servicio Medicina Original 
Pública 

del Dolor, 

Archivero 1, 

Gaveta 1 
Edificio de 

Hospitalización, 

Información Primer piso, 

2 años 4 años 6años Servicia Medicina Original 
Pública 

del Dolor, 

Archivero 1, 

Gaveta 1 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

·;,~~c:Pérez 

_, ,~~ 

Nombre y firr~a~I itular del Area productora 
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;, ~ -,: 
1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archi~o; \ 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: . SUBDIRECCION DE MEDICINA/DEPARTAMENTO DE NEFROLOGÍA 

~ 
~"7j:1 

'fr. 'Wt ' \l."T>t.o. 
J...;¡ l) U 

Hoja: 1 de 2 

Fondo: iNP Sección: 11C f'LMJEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS • Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

No. 
Cóns~c I No._de 

utivo caJa 

No. de 

expediente 

Clasificación 

archivística del 

expediente 

1 NP íllC/ 11 C.16/DN/ 

1/:1025 

Descripción o asunto 

IN FORME MENSUAL DE é/\8O RES 2025 

Periodo de 

-. trámite 

01/01/2025 

Subserie: N/A 

···Valor 
No:. dec] • éfo'cumental 

: Condiciones. 

Vigencia documental de acceso 

folios . . . (Reservada y 
AT I AC I Total confide~ia!) .A I L/J I F/t 

Ubi¡:;ac(óh '. ·.¡ ·.·Tradición .j 
topográf,ic~ • cfoc~1méiit~I 

2.2 X ,,·.· . , 2 ¡¡ ñas 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN, 

PRIMER PISO, 

DEPARTAMrnTO 

1 l infornic: ción DE NEF ROLO~-Jf.A, , 
/l. ;.j;.)oc: 1 r.., "::fe, •. 1 c.-:..,¡ .... a l v Cop; , • 
--.-. • t _. ! ~ .... • - •. P;,.'1 b iicJ GF1C! t~A DE~-~ ! ✓ , "= 

1
' • : , v ¡ 

t ; r= ~ATUítA ! 1 

1 ! ., _R._H' ' ,e~~, 1 1 l • ,.._ L ,\ ,.nu 

j ! Ur·: ICO, ~A.iO:, l, ! 1 

1 . . 
l---:-1-..::-·----l------+--------1---,,,---------,...-----+-----~-

i ! =4~.o:.orn 2 . 1 

,:ol#N/ol,N/ol nN/D l. #N/D ,N!o ~ 

.?:20 ~ , -- --~ 
M4i-: :A ~ ~ CIO T~M~~RCIA 

RAT DEL DEPTO.DE NEFROLOGIA 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

#N/Dl#N/Dl#N/DI #N/D 1 #N/D 

#N/D I #NiD 1 #N/D 1 #N/D 1- l!N/D 

#N/D l. 
i 

#N/r 2 
DHA. L:LIAN R~rv1 0P.ALES JEFA DEL DEPTO. DE 

NEi=R~O_:¿°ttf • 

firma dei tif3;,1J del Área productora Nombre , 
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" ' .•• 11'·· N.- . .,,p.. 
!e' ' .• 

Nombre de·Ja dependencia o entidad: 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE MEDICINA/DEPARTAMENTO DE NEFROLOGÍA 

C_:71 IY.. W' 
~.t'.:,itJl,.¡ 

Hoja: 2 de 2 

• Fondo: INP • • • . Sección : 45 ATENCIÓN MÉ DICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.15 SESIONES DEL COMITÉ DE TRANSPLANTES 

Subserie: N/A 

' 
- - Valor , Condiciones 

N,,. Clasificación 
No. de _. No.de 

Desqi~ción dasUnto 
. , ' ' ·No. de· ••• documental Vigencia documental de acceso Ubicacion 

Consec archivística del · Periodo de 
caja expedient:: folios . (Reservada y_ .topográfica . 

utivo expedi_ente trámite _A L/J F/C AT AC Total confidencial) , . 

., 01/01/2025 

EDIFICIO DE 

HOSPITA!JZAClÓN, 

PRIMER PISO, 

1 c,E?ARTAMEi\Í íC 

1 NP /4S/45.15/DN/l/2. SESIONES 01::l. COMITÉ flt TR1\NSPANTE • 12 ! !níormac;ú~ DE NEFROLOGÍ/\, 
1 1 

1 

67 X '~ años 8 años 
afi~s I Confidencial 025 HENAL Q¡:l(iN_,l_ DE LA 

Jffl\Tl:RA, 
i 

~t\RCH iVE~O .. 
' ' UNICO, CAJON 1, 

' FOI.DERS DEU-lU 

I· #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D , 

#N/D #N/D #N/D #N/D . #N// /iÍWo ~ 

"' 
! #N/D #N/D #N/D #N/D #N/b #N/D ) 

-- -- ' A \ 

Tradición 
- documerital 

Originai y Copia 

' ' 

' 

- . : 
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SA.LUD 
~ "-(,:.;;'-· , -¡-, !O: "'\¡ ·.:_ J 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: llC.16 Informe de labores 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA 

No. 
Consec I No._de 
utivo caJa 

1 1 

No.de 

expediente 

Clasificación 

archivística del 

expediente 

1 NP /45/45.5/DNCP /1/2 
025 

11N 

Descripción o asunto 

Informe mensual de productividad de 

Nutrición Cl ínica Pediátrica 

D~ . M z oto Holguín 

Confor~::::.,,t-==i=ttt=r+.ij·-p -0rgánico del INP 

~ . _ Hidalgo 

.. 

1 

Periodo de 

trámite 

26/01/2025 

28/01/2025 

Hoja: 1 de 

Serie: 4S.4 CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/A 

No. de 

folios 

Condiciones .,. Valor 

documental de acceso . 

1--~---.----i,------.----,,-----1 (Reservada y 

Vigencia 

documental Ubicación 

topográfica 

Tradición 

docui:nental 
A L I F/C 

X 

AT AC I Total I confidencial) 

lº Oficina 9 de 

2aRosl 4aRos l6aRos 
Información 

Pública 
Nutrición Clínica I Original y Copiá 

Pediátrica 

V ~ 

1:\ 
]\ 

( 
Dra. Mar olguín 

Conforme al } nico del INP 

Dr . lgo 

Nombre y fir . productora 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sE<:Re'""'" oe sAL,m Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: DEPARTAMENTO DE SOPORTE PARA LA CALIDAD DE VIDA 

INP 
Hoja : 1 de 5 

Fondo: INP Sección: 3S ENSEÑANZA Serie: 3S.7 EDUCACIÓN MEDICA CONTI NUA 

Subserie: N/A 
' ,. .-, 

Valor ', ... /''" Condiciones .,._,,¡ ;, . 
Nó.> ' 'J~Íi:isificación , ....... _-,·.,., 

No. de No. de No. de Vigenciá documental de acceso Ubicación TradiéÍóh 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de documental 

(Reseniada y 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios topográfica documental 
expediente A L F/C AT AC Total confidencial) 

OFICINA DE 

1 N P /35/3S. 7 /DSPCV /1/ TRAMITES VARIOS ALUMNOS ALTA 01/01/2022 Información SOPORTE PARA LA 
1 N/A 1 108 X 4 años 2 años 6 años Origina l y Copia 

2022 ESPECIALIDAD 31/12/2022 Pública CALIDAD DE VIDA 

3ER PI SO 

OF ICINA DE 

INP/3S/3S.7 /DSPCV /1/ TRAM ITES VARIOS ALUMNOS ALTA 01/01 / 2023 1 nformación SOPORTE PARA LA 
2 N/A 2 141 X 4 años 2 años 6 años Original y Copia 

2023 ESPECIALIDAD 31/12/ 2023 Pública CALIDAD DE VIDA 

3ER PISO 

OFICINA DE 

INP/3S/3S.7 /DSPCV /1/ TRAMITES VARIOS ALUMNOS ALTA 01/01/2024 Información SOPORTE PARA LA 
3 N/A 3 47 X 4 años 2 años 6 años Origina l y Copia 

2024 ESPECI ALIDAD 31/12/2024 Pública CALIDAD DE \/IDA 

,,.,.,.,----- "'-, 3ER PISO 

,,,,.,/ ! 
/ / / 

lnfo:7mació • 

I/ OFICI NA DE 

INP/3S/3S.7 / DSCV/1/ 20 01/ 01/2025 
¡' 

TRAM ITES VARIOS ALUMNOS ALTA "6 años 
SOPORTE PARA LA 

4 N/ A 4 41 X 4 años '7 Original y Copia 
25 ES PECIALIDAD 31/ 12/ 2025 Públic CA LI DAD DE VIDA 

3ER PI SO 

'/ \ 1,ai?LJP~ J!J 
MARTHA EDITH QUIROZ GOMEZ D O GARDUÑO ESPINOSA 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombr y firma de t1tu ar del Área productora 
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SALUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

"""" "'"";,., "" sAcuo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE SOPORTE PARA LA CALIDAD DE VIDA 

INP 
Hoja : 2 de 5 

Fondo: I_NP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45,6 AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO.Y TRATAMIENTO 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. 

No. de v igencia documental Ubicación -No. de No. de 
Ó~scripción o asunto documental dé_acceso 

Consec archivística del Periodo de 

-utivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios (Reservad,a y topográfica 

A L F/C AT AC Total cor,fiden~ial) 

OFI CINA DE 

1 N P /4S/4S,6/ DSPCV /1/ RESPONSIVAS CONCENTR ADORES/ 01/01/2022 Información SOPORTE PARA LA 
1 N/A 1 26 X 2 años 4 años 6 años 

2022 TANQUES DE OXIG ENO 2022 31/12/ 2022 Pública CALIDAD DE VIDA 

3ER PISO 

OF ICINA DE 

INP/4S/4S,6/ DSPCV /2/ RESPONSIVAS CONCENTRADORES/ 01/01/2023 Información SOPORTE PARA LA 
2 N/A 2 29 X 2 años 4 años 6 años 

2023 TANQUES DE OXIG ENO 2023 31/12/2023 Pública CALI DAD DE VIDA 

3ER PISO 

OF ICINA DE 

INP/4S/ 4S,6/ DSPCV / 2/ RESPONSIVAS CONCENTRADORES/ 01/01/ 2024 Información SOPORTE PARA LA 
3 N/A 3 30 X 2 años 4 años 6 años 

2023 TANQUES DE OXI GENO 2024 31/ 12/2024 Pública CALIDAD DE VIDA 

3ER PI SO 

¡__,------------· ,--....\ 

4 
OFICINA DE 

INP/ 4S/4S ,6/ DSPCV /3/ RESPONSIVAS CONCENTRADORES/ 01/01/2025 Información sdPoRTE PARA LA 
4 N/A 4 67 X 2 años 

7 7c ALI DAD DE VI DA 2024 TANQUES DE OXIGENO 2025 31/ 12/ 2025 
Pú/ 3ER PISO 

1N1/)/~7J! 1/2 ✓-, :.O---;_tf 1 1/ 

,,, 

, Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 
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SALUD 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

s<!c<>e.,·A<,1" º"· '"'""º Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE SOPORTE PARA LA CALIDAD DE VIDA 

INP 
Hoja : 3 de 5 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.8 CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS Y LICENCIAS, INCAPACIDA 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Cónd iciones 
No. Vigeni:ia documental No. de No.de No. de documental de acceso Ubicación Trádidón 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 

utivo 
caja expediente folios (Reservada y topográfica . doc1Jmental 

expediente trámite A L F/C AT AC Total confiden~ial) ' / 

OFICINA DE 

INP/4C/4C.8/DSPCV /1/ VACACIONES, ECONOMICOS, 01/01/2023 Información SOPORTE PARA LA 
1 N/A 1 30 X 2 años 4 años 6 años Original y Copia 

2023 INCAPACIDADES Y OTRAS 31/ 12/2023 Pública CALI DAD DE VIDA 

3ER PISO 

OFICI NA DE 

1 N P / 4C/ 4C.8/DS PCV /1/ VACACIONES, ECONOM ICOS, 01/01/2024 Información SOPORTE PARA LA 
2 N/A 2 31 X 2 años 4 años 6 años Original y Copia 

2024 INCAPACI DADES Y OTRAS 31/12/2024 Públ ica CALIDAD DE VIDA 

3ER PISO 

OFIC INA DE 

INP/4C/4C.8/DSPCV / 1/ VACACIONES, ECONOMICOS, 01/01/2025 1 nformación SOPORTE PARA LA 
3 N/A 3 50 X 2 años 4 años 6 años Original y Copia 

2025 INCAPACIDADES Y OTRAS 31/12/2025 Pública CALIDAD DE VIDA 

--·-) 3ER PISO 
~·- ·· "~-· 

_,- ·· 

/ 
.•· 

V
ln.Lación 

/ 
.· 

OF ICINA DE 

INP/4S/ 4S.4/DSPCV / 1/ RECE TARIOS MtDICAM ENTOS GRUPO 1 - 01/01/2021 .. / SOPORTE PARA LA 
1 N/A 1 132 X 2 a , os 4 años 6 años Copia 

2021 202 1 31/01/2021 Pública CALIDAD DE VIDA 

I 3ER PISO 

.M /}A-# & /; /~2 ✓'1 ~ 
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SALUD 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

s .:cRe,,,., ;,. ''" sAc"º Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE SOPORTE PARA LA CALIDAD DE VIDA 

INP 
Hoja: 4 de 5 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.4 CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condicionés 
No. 

No. de Vigencia documental Ubicación Tradición No.de No. de documental de acceso 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica documental utivo expediente A L F/C AT Ac Total confidencial) 

OFICINA DE 

INP/4S/4S.4/DSPCV /1/ RECETARIOS MEDICAMENTOS GRUPO 1- 01/01/2022 Información SOPORTE PARA LA 
2 N/A 2 281 X 2 años 4 años 6 años Copia 

2022 2022 31/12/2022 Pública CALIDAD DE VIDA 

3ER PISO 

OFICINA DE 

IN_P /4S/4S.4/DSPCV /1/ RECETARIOS MEDICAMENTOS GRUPO 1 - 01 /01/2023 In formación SOPORTE PARA LA 
3 N/A 3 92 X 2 años 4 años 6 años Copia 

2023 2023 31/12/2023 Pública CALIDAD DE VIDA 

3ER PISO 

OFICINA DE 

INP/4S/4S.4/DSPCV /1/ RECETARIOS MEDICAMENTOS GRUPO 01/01/2024 Información SOPORTE PARA LA 
4 N/A 4 92 X 2 años 4 años 6 años Copia 

2024 lRECETARIOS GRUPO 1- 2024 31/ 12/2024 Pública CALIDAD DE VIDA 

3ER PISO 

--------------------
.,.- ~ OFICINA DE 

INP/4S/4S.4/DSPCV /1/ RECETARIOS MEDICAMENTOS GRUPO 01/01/2025 } ·· Información OPORTE PARA LA 
5 N/A 5 31 X 2 

años 
4 ~.!J-0·s 6 

años Púb,l/ica CALIDAD DE VIDA 
Copia 

2025 l RECETARIOS GRUPO 1 - 2025 30/06/2025 
//' 3ER PISO 

/ --

,;)11t~~ ~ t~ ,JÍ 
~ i RTHA EDITfl QUIROZ- Gi-e)MEZ 

/ . 

DR . AR(~DO GARDUÑO ESPINOSA 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

::ec :, e1-·""'· ,,,. ·, , . L. un Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pedi atría 

Unidad administrativa/Área productora : SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA/SERVICIO DE ALERGIA 

INP 
Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.4 CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No. de No. de 

archivística del Periodo de 
No. de 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación 

Consec Descripción o asunto 
utivo 

caja expediente 
expediente 

folios (Reservada y topográfica 
trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

1 N P /4S/ 4S.4/SM/SA/1/ 30/09/2019 Información HOSPITALIZACIÓN 

1 1 1 INFORME MENSUAL 71 X 2 años 4 años 6 años , TERC ER PISO, 
2025 Pública 

OFICINA DE 

ALERGIA. 

/-,~¡ L) 

G.~l~' • J[¡,. ,, ·-~'r""'7 •• , -=-:z. ' 
~ 
~ ENRIQU • P HERNANDEZ 

Tradición 

documental 

Copia 

Ar•fü ~:=P.:Kü!Dfü ROSALES 

Nombre.~ rha-v·care:o-de'Ía oersona aue elaboró Nombre v firma del t itular del Áre;:i nroductor;:i 
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2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora : SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA/ SERVICIO DE ALERGI A 

illi= 
INP 
Hoja : 2 de 1 

Fondo : INP Sección: 6C RECU RSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.4 ADQUISICIONES 

Subserie: 

No. 

1 

No. de I No. de Consec 
. caja expediente 

ut1vo 

2 

Clasificación 

archivística del 

expediente 

1 N P /6C/6C.4/SM/SA/1/ 

2025 

Descripción o asunto 

COMPRAS DIRE CTAS O POR COM ITÉ 

~ e elaboró 

No. de 
Periodo de 

1 folios trámite 

01/02/2024 
11 

Valor 

documental 

A L F/C 

X X 

Vigencia documental 

AT AC Total 

2 años 1 4 años l 6 años 

Condiciones 

de acceso I Ubicación I Tradición 
(Reservada y topográfica documental 
confidencial) 

Información 

Públ ica 

EDIFICIO DE 

HOSPITALI ZACIÓN 

, TERCER PISO, 

OFICINA DE 

ALERGIA. 

Copia 

EN R~ ÁNDEZ 

Nombre y firma de 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

'"'·"~ ,- "'" ·, "" ""'·"º Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE MEDICINA/SERVICIO DE CARDIOLOGIA PEDIATRICA 

lNP· 
Hoja : 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.4 CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/ A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental de acceso Ubicación 
Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

OFICINA 

1 N P /4S/4S.4/SM/SC/1/ SE ELABORA UN RESUMEN CUNICO ACERCA 01/10/2025 Información 
SECRETARIAL EN 

1 N/A 1 so X 2 años 4 años 6 años EL SERVICIO DE 
2025 DE LA SITUACION ACTUAL DEL PACI ENTE 31/12/2025 Confidencial 

CARDIOLOGIA 

PRIMER PISO 

OFICINA 

1 NP /4S/4S.4/SM/SC/1/ 
SE INFORMA DE LAS DEFUNCIONES Y/O 01/10/2025 Información 

SECRETARIAL EN 

2 N/A 2 AUTOPSIAS REALIZADAS EN EL INSTITUTO 3 X 2 años 4 años 6 años EL SERVICIO DE 
2025 NACIONAL DE PEDIATRIA 31/12/2025 Confidencial 

CARDIOLOGIA 

PRIMER PISO 

OFICINA 

1 NP /45/4S.4/SM/SC/1/ 
SE INFORME DEL MATERIAL QUIRURGICO 01/10/2025 Información 

SKRET ARIAL EN 

3 N/A 3 QUE SE NECESITA PARA LOS 200 X 2 años 4 años 6 años EL SERVICIO DE 
2025 

PROCEDIMIENTOS HEMODINAMICOS 31/12/2025 Confidencial 
CARDIOLOGIA 

PRIMER PISO 

¿ 
"" 

,_,, 

Tradición 

documental 

Copia 

Copia 

Copia 

Página 79 de 364



SALUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

:s ,c., c7A~ r,, "' "'"'"-' Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE MEDICINA/SERVICIO DE CARDIOLOGIA PEDIATRICA 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C4 ADQUISICIONES 

Subserie: N/A 

-,, 

INP 
Hoja: 2 de 1 

Condiciones Clasificación Valor No. Vigencia documental No. de No. de No. de documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

EL SERVICIO DE ELECTROMEDICINA NOS 
OFICINA 

INP /7C/7Cl/SM/SC/1/ 01/10/2025 Información 
SECRETARIAL EN 

ENTREGA UNA COPIA DE LA ORDEN DE 
1 N/A 4 17 X X 2 años 4 años 6 años EL SERVICIO DE Copia 

2025 SERVICIO DE MANTENIMIENTO DE LOS 31/12/2025 Pública 
CARDIOLOGIA 

EQUIPOS MEDICOS 
PRIMER PISO 

( ) 

DR CARLOS AlFONSL BOS TANIArit, 

Jtfl • 
RTINEZ GONZALEZ 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Arch ivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Inst ituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SERVICIO DE DERMATO LOGIA/SUBDIRECCION DE MEDICINA 

JNP 
Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 11C PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: 11C.16 INFORME DE LABORES 

Clasificación No. 
No. de No. de 

Consec archivística del Descripción o asunto 
utivo 

caja expediente 
expediente 

INP /SD/1 lC/llC.16/15 INFORME DE LABORES 4o TRIM ESTRE DE 
1 1 

9/2025 2025 

C. MONICA MERIDA GAL VAN, SECRETARIA SERVICIO DE DERMATOLOGIA 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 

Periodo de 
No. de 

documental 

trámite 
folios 

A L/J F/C 

01/10/2025 
99 X 

31/12/2025 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

~ 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO HOSP. 

PLANTA 

Información PRINCIPAL/OFICIN 
2 años 4 años 6 años Copia 

Pública A 

SECRETARIAL/REP 

ISA AZUL 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

D~ 
DL~ MARIA DH MA~ SAEZ DE OCARIZ\GTZ. 
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INP 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Servicio de Endocrinología 

SA ,UD 
~;~-:.cnr:Tr,ní ,<>- ~-,.:: c: 1· .. !..1..:0 

Hoja : 1 de 1 

Fondo: INP Sección : 11C PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: 11C.16 INFORME DE LABORES 

Subserie : N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
utivo expediente • trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

26/01/2016 HOSPITALIZACION, 

1 N P /llC/llC.16/SE/1 Informe de labores del Servicio de Información PISO 1, OFICINA DE 
1 1 

Endocrinología 
153 X 2 años 4 años 6 años 

Pública ENDOCRINOLOGÍA, 
Original y Copia 

/ 2016 
LIBREROS 1, 

CARPETA 1 

EDIFICIO DE 

03/05/2021 HOSPITALIZACION, 

1 NP /llC/llC.16/SE/2 Informe de labores (informe diario del Información PISO 1, OFICINA DE 
1 1 

médico, turno vespertino 
135 X 2 años 4 años 6 años 

Pública ENDOCRINOLOGÍA, 
Original y Copia 

/2021 
LIBREROS 1, 

CARPETA 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A r 
< - ----L . v---------...... 

71 \ 
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s LUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

'""''"''" ""' % ""'-"" Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE MEDICINA 

/$\ t}"'"..,í T T 
,¡,,, •,\ : ,;.;;_ ~ ' 

/ 'J,.,,. -~_.., ~ E 
l "NP 
Hoja: 1 de 3 

Fondo: INP Sección: 3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN Serie: 3C.7 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES 

Subserie: 3S.2.1 ESPECIALIDAD DE ENTRADA DIRECTA E INDIRECTA 

Clasificación Valor Condiciones 

No. 1 No.-de I No. de 1 archivística del Periodo de 
No. de 

documental 
Vigencia documental de acceso I Ubicación I Tradición 

Consec Descripción o asunto 
. caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 

ut1vo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

1 1 1 1 

PRINCIPAL 
INP/3C/3C.?/SGN/l/201 PROGRAMA OPERATIV~ ESPECIALID~D DE 1 13/02/2025 

1 
_ 1 _ 1 _ ' Información I OFICINA SERVICIO ! 1 1 1 1 1 GASTROENTEROLOGIA Y NUTRICION 51 X 2 anos 4 anos 6 anos Pública DE GASTRO- Copia 

25 
RESIDENTES 31/12/2025 

NUTRICIÓN 4o. 

PISO 

ROSA ELENA • DRA. FLORA E~ RATE MONDRAGÓN 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firm_;r'clel titular del Área productora 
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SALUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

:;;:rns,,,¡¡r,. º" ""'"¡;, Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE MEDICINA 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.20 COMPRAS DIRECTAS 

Subserie: N/A 

Valor No. Clasificación 
No. de Vigencia documental No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de documental Consec 
folios utivo 

caja expediente 
expediente trámite A L F/C AT AC Total 

1 NP /5C/5c.20/SGN/1/2 
SOLICITUD DE COMPRA DIRECTA 01/01/2025 

(MEDICAMENTOS, INSUMOS, ETC. SERVICIO 14 X X 2 años 4 años 6 años 1 1 
31/12/2025 025 

DE GASTRO-NUTRICIÓN). 

INP 
Hoja: 2 de 3 

Condiciones 
de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
confidencial) 

EDIFICIO 

PRINCIPAL 
Información OFICINA SERVICIO 

Copia 
Pública DE GASTRO-

NUTRICIÓN 4o. 

PISO. 

/ 

p 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

s,rn"'""'r,. '"' s,"'"" Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE MEDICINA 

l
.,'N,-- ... ·•·r>· 

!, : r-· 
Hoja: 3 de 3 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.4 CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No. de No. de documental de acceso Ubicación 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica 
expediente A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

INFORME DIARIO DE CONSULTA EXTERNA 
PRINCIPAL 

INP /45/45.4/SGN/1/20 
DE MÉDICOS DEL SERVICIO DE GASTRO-

01/01/2025 1 nformación OFICINA SERVICIO 
1 1 673 X 2 años 4 años 6 años 

25 NUTRICIÓN 31/12/2025 Pública DE GASTRO-

NUTRICIÓN 4o. 

PISO 

EDIFICIO 

PRINCIPAL 

INP /45/45.4/SGN/1/20 INTERCONSULTAS DE LOS DIFERENTES 01/01/2025 Información OFICINA SERVICIO 
1 1 1120 X 2 años 4 años 6 años 

25 DEPARTAMENTO SY SERVICIOS DEL INP 31/12/2025 Pública DE GASTRO-

NUTRICIÓN 4o. 

PISO 

INFORME MENSUAL DEL SERVICIO DE EDIFICIO 

GASTRO-NUTRICIÓN (PRODUCTIVIDAD, 
01/01/2025 

PRINCIPAL 

1 NP /45/45.4/SGN/1/20 VALORACIONES, CONSULTA DE PRIMERA Información OFICINA SERVICIO 
1 1 

VEZ, SUBSECUENTES, PRODECIMIENTOS DE 31/12/2025 53 X 2 años 4 años 6 años 
Pública 25 DE GASTRO-

ENDOSCOPIA, MANOMETRIA Y NUTRICIÓN NUTRICIÓN 4o. 

PARENTERAL) PISO 

EDIFICIO 

INFORME MENSUAL ESTANCIA PRINCIPAL 

INP /45/45.4/SGN/1/20 HOSPITALARIA DEL SERVICIO DE GASTRO- 01/01/2025 Información OFICINA SERVICIO 
1 1 

NUTRICIÓN PAC1ENTES CON MAS DE 14 31/12/2025 
3 X 2 años 4 años 6 años 

Pública 25 DE GASTRO-

DÍAS DE HOSPITALIZACIÓN NUTRICIÓN 4o. 

? º 

Tradición 

documental 

Copia 

Copia 

Copia 

Copia 
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'~L 

INP 

Nombre de la dependencia o entidad: 

~' 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Servicio de Inmunología 

' · ...,,, ¡~ . 

SALUD 
!,.f_:Cl~f:'.l'A.r-,- 14 DE :S~Á~LVt) 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 4 S ATENCCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.6 Au xi liares de Diagnóstico y Tratamiento 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental de acceso Ubicación 

Consec 
caja expediente folios (Reservada y topográfica 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Informe Mensual de aplicación de 
ED IFICIO DE 

IN P /45/45.6/SICP /1/2 01/01/2025 Información HOSPITALIZACIÓN 
1 N/A 1 Medicamentos en el area de-ICE, 24 X 2 años 4 años 6 años 

025 
HOSPITALIZACIÓN y EN CASA 31/12/2025 Pública 3ER. PISO SERV. DE 

INMUNOLOGÍA 

Resguardo de Gammag1obulinas en sus EDIF ICIO DE 

IN P /45/45.6/SICP /2/2 diferentes presentaciones en SADYTRA y 01/01/2025 Información HOSPITALIZACIÓN 
1 N/A 2 128 X 2 años 4 años 6 años 

025 autorizació n para continuar con apoyo por 31/12/2025 Pública 3ER. PI SO SERV. DE 

mavoria de edad INMUNOLOGÍA 
EDIF ICIO DE 

N/A 
IN P /45/45.6/SICP /3/2 01/ 01/2025 Información HOSPITALIZACIÓN 

1 3 FARMACIA Y COMPRAS DIRECTAS 12 X 2 años 4 años 6 años 
025 31/12/2025 Pública 3ER. PISO SERV. DE 

INMUNOLOGÍA 

EDIF ICIO DE 

IN P / 45/45.6/SICP /4/2 Direccion Administrativa yDirección de 01/01/2025 Información HOSPITALIZACIÓN 
1 N/A 4 116 X 2 años 4 años 6 años 

025 Enseñanza 30/09/2025 Pública 3ER. PISO SERV. DE 

INMUNOLOGÍA 

EDIFICIO DE 

IN P /45/45.6/S ICP /5/2 01/01/2025 Información HOSPITALIZACIÓN 
1 N/A 5 Subdirección Administrativa y Hospitalaria 164 X 2 años 4 años 6 años 

025 30/09/2025 Pública 3ER. PISO SERV. DE 

INMUNOLOGÍA 

EDIFICIO DE 

IN P /45/45.6/SICP /6/2 01/01/2025 Información HOSPITALIZACIÓN 
1 N/A 6 Oficios Informativos otros 72 X 1 año 1 año 1 año 

025 30/09/2025 Pública 3ER. PISO SERV. DE 

INMUNOLOGÍA 

!~ia.: Faviola~ ea_ 
i;J;;;.~:.:J:.E.~1 

Nombre, firmTycarf oaejppersona que elaboro 
~ ~ 

Tradición 
documental 

Copia 

Copia 

Copia 

Copia 

Copia 

Copia 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sscrn:TM ÍA º" SAcvn Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: NEUMOLOGIA 

1-Np;,-. •. 
· ·-, ; :> · 

Hoja: 1 de 2 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.6 SERVICIOS AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

(l~tó; , : , : . ,, , , , " º'.'.'' , , 
éqfü~q: ,Np. de ·.N~,id~ . c,1a}.ftk1e,on· • "'' • 
:u1iyp •. :tci ia . ,~x;~<!i~l1te ~~éHivíst¡¿¡;i:leÍ 
· · · • e_i~lleéli~oJ.~ • 

1 1 1 
INP/45/45.6/DNyCT /1 

/2025 

, ·S!ól:!:sc:rJptí<>.n,i5Yiis'u_n.t<> 

l 

REGISTRO DE LOS ESTUDIOS 

ENDOSCOPICOS 

v~ . 

. , 
t: Pert~d~rf.íé 

ti;ijijiit!f 

01/10/2025 

31/12/2025 

Subserie: N/A 
'O.• tf~Íóf ·' ',, '~• ' •~••" ,i , ,' ,:·,',~,.': ' 't~r1,q[{i;lif~s "'1" 

-N' '. •d' •. , •.. ·•· •• ., Y/1genc1a ao·cumental d.· ··.. -
'I' 

IJJ:>j\;ªc:J9n; 
topo~t,áfi1tª1 

·· P,. ·:· ~ do'!fµQ'i'E!ntaJ . ' ·, , 1 • '\ • ,M- • .. . l 3~~~~so 
fblio's .,d ''. .,,,' ' '' " ,(í1és~rya;é;fáv,· 

216 

'A [,9,J~F ·, ~~!ifiíieric,111) . 

X 2 años 1 4 años l 6 años 

#N/Dl#N/Dl#N/DI #N/D 1 #N/D 1 #N/D 

#N/Dl#N/Dl#N/DI #N/D 1 #N/D 1 #N/D 

#N/Dl#N/DI #N/D 1 #N/D 1 #N/D 1 #N/D 

Información 

Pública 

~ 

CARPETA LIBRERO 

SSCHACHT 

iraéiiéio~rr • -
4oéor:nen!l11 

·,y. 

Original 

Ca.VAN ~LI. EESSCCOO~ .R~NA 

Nombre, firm argo~ersona que elaboró el Área productora 
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SALUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

s11c1, i;;,,.,<1" º" sAcuo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: NEUMOLOGIA 

l· ·.NP- .· .. . :-: : :, . ·-. '. _" · . . : 

Hoja: 2 de 2 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

cc;,tisei: (iiasjfliii!ciQIJ 
· i'.l1ivi;i · arcfii\iístii;a.,clel 

exn d"' ~· • , , . dL•~n~.~ 

1 

ií:);ésctipciqn .ó;asunfi>, 
1 

2 1 2 
INP/llC/llC.16/DNy I REGISTRO DIARIO DE LA CONSULTA 

CT/1/2025 EXTERNA DE PRIMERA VEZ Y SUBSECUENTE 

3 1 3 
INP/llC/llC16/DNy I REPORTE DE LAS ACTIVIDADES MENSUALES 

CT /1/2025 DEL DEPARTAMENTO 

~ \ 

~

_VAN ~LI ESCO~Aé)_l~!~l 

Nombre, fir argo dé('~ersona que elaboró 

Subserie: N/A 
V 

P' • .,:¡:, .· • .. N"' •'d .. • •1:~o~;_:~ ;j, ;¡l;Íóse , 

01/10/2025 

31/12/2025 

01/10/2025 

31/12/2025 

79 

3 

. . . ... . .. . • >1:¡génciaig'.~~~;~tál :;~:::~~!;!?'j'"" 
<!09'.!mentªI, • ·• (R áda v 

"··;.;;;.;,,;:,yii :O.' 

i) _. J\fi ~:e:•·' · ;·. 
llbic/!.ci9Ji • , Tr~<!;li:i.9J'.t . 

,té!po4r~fica ~/;i~!ifi1enfal • • ·····~• .. • • ... ;;:- . \_., ... eseQt .. ,., 
t/tc :l\':r AJ:.. . 'fgnfül@i:1ªº 

X 2 años 1 4 años l 6 años 

X 2 años 1 4 años l 6 años 

#N/Dl#N/Dl#N/DI #N/D 1 #N/D 1 #N/D 

#N/Dl#N/Dl#N/DI #N/D 1 #N/D 1 #N/D 

Información 

Públ ica 

Información 

Pública 

et---,_ 

CARPETA LIBRERO Original 

CARPETA LIBRERO Original 

. CJJ¡EVAS SCHACHT 

- 1/l, 
tulaJitlel Área productora 

1 
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Nombre de la dependencia o entidad : 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Medicina: servicio de neurologia y clínica de epilepsia 

Fondo: INP Sección : 11C PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y.POLÍTICAS Serie: 11C.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/ A 

Clasificación Valor No. Vigencia documental No. de No. de No. de 
documental Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 

caja expediente folios 
utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total 

1 NP/llC/llc.16/SNCE/ 01/01/2025 
1 1 fNFORMES 12 X 2 años 4 años 6 años 

1/2025 31/12/2025 

#N/A #N/A #1\J/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A !IN/A !IN/A !IN/A 

!IN/A #N/A #N/A #N/A !IN/A #N/A 

~
)~ 

L --- . .. ~. · ··-·:z 

y 

Hoja: 1 de 

Condiciones 

de acceso Ubicación Tradición 

( Reservada y topográfica documental 
confidencial) 

Información EDIFICIO HOSP. 
Original y Copia 

Pública lER PISO 

/c~dD~RU 
1 t t de 1 p 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: servicio de neurología y clínica de epilepsia 

Hoja: 2 de 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.17 CONTROL DE BIENES MUEBLES (INVENTAR IO FÍSICO) 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No. de No. de documental de acceso Ubicación 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
caja expediente folios (Reservada y topográfica utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Hasta 

1 NP/6C/6Cl 7 /SNCE/2/ 01/01/2025 la baja 12 Información EDIFIC IO HOSP. 
1 2 RESGUARDO DE MOBILIARIO 5 X 12 años 

2025 31/12/2025 del años Pública lER. PISO 

bien 

tiN/A /IN/A tiN/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A IIN/A #1\1/A #N/A #N/A IIN/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A /IN/A #N/A 

_ ,; -
Z' / 

fa 
-~· _ff 

-✓ ,, 

{ RU~ -~ A 1 
11 r r 

Tradición 

documental 

Original y Copia 
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Nombre de la dependencia o entidad : 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Invent ar io de Archivo de Trámite 

Instituto Naciona l de Pediatría 

Un idad adm inist rat iva/Área produ ctora: servicio de neurología y clínica de ep il epsia 

Fondo: INP Sección : 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie : 6C.4 ADQUISICIONES 

Subserie: N/A 

Clas ificación Va lor No. 
No. d e Vige ncia documenta l No. de No.de do cu me ntal Consec archivísti ca del Descripción o asunto Per iodo de 

caja expediente folios 
utivo expe diente t rámite A L/J F/C AT AC Tota l 

1 N P /6C/6C. 4/SNCE/3/2 01/01/2025 
1 3 MEDICAMEi\lTOS 26 X X 2 años 4 años 6 años 

025 31/12/2025 

#N/A #N/A 'i:N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #1\J/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A t!N/A #N/A #N/A #N/A 

~ ·"" 

~

;1/ / ,/ 

L' ¿,_ 
rrlr.. 1 r 1 1r; 

Hoja: 3 de 

Condiciones 

de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y t opográfica documenta l 
co nfidencial ) 

Información EDIFICIO HOSP. 
Original y Copia 

Públ ica lER. PISO 

;tlliRilZ~ 
ti la r de , , 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora: 

Fondo: INP Sección: 3S ENSEÑANZA 

Clasificación No. 
No.de No.de 

Consec archivística del 

utivo 
caja expediente 

expediente 

1 4 
1 NP/35/35.1/SNCE/4/20 

25 

1 5 
1 NP / 35/35.1/SCN E/5/20 

25 

1 6 
1 N P /35/35 .1/SNCE/6/20 

25 

..---------../'7 / 

,,,,- /_L ~ 
"-74 ~ • ,& 

// / 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

servicio de neuro logía y clínica de epilepsia 

Hoja: 4 de 

Serie: 35.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ENSEÑANZA 

Subserie: N/ A 

Valor Condiciones 
Vigencia documental No. de 

documental 
de acceso 

Descripción o asunto Periodo de 
folios (Reservada y 

trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

ENSEÑANZA 
01/01/2025 12 Información 

2 X X 4 años 8 años 
31/12/2025 años Públ ica 

ENSEÑANZA 
01/01/2025 12 Información 

X X 4 años 8 años 
31/12/2025 años Pública 

ENSEÑANZA 
01/01/2025 12 Info rm ación 

8 X X 4 años 8 años 
31/12/2025 aiios Públi ca 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

Ubicación Tradición 

topográfica documental 

EDIFICIO HOSP. 
Orig inal y Copia 

lER. PISO 

EDIFICIO HOSP. 
Orig;nal y Copia 

lER. PISO 

ED IFI CIO HOSP. 
Orig in al y Copia 

lER. PISO 

~
ZW4A CI 
el pro 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora: 

Fondo: INP Sección: 3S ENSEÑANZA 

No. 

Consec 

utivo 

1 

No. de 

caja 

N 

No.de 

expediente 

9 

Clasificación 

archivística del 

expediente 

1 N P /35/35.14/5 NCE/9/2 

025 

_ __ .,.,, 

6 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

servic io de neurología y clínica de epilepsia 

Hoja: 6 de 

Serie: 35.14 VINCULAC IÓN INTER INSTITUCIONAL 

Descripción o asunto 

ROTACIO,\JES 

Periodo de 

trámite 

01/01/2025 

31/12/2025 

Subserie: N/A 

No. de 

folios 

10 

Valor 

documental 
Vigencia documental 

t---~-~-+--~--~----t 

A I L/J i F/C AT AC I Total 

X 2 años 1 4 años l 6 años 

IIN/A j llN/A j #N/A j IIN/A I IIN/A 1 /IN/A 

IIN/A I IIN/A l #N/A I #N/A 1 /IN/A 1 #N/A 

IIN/A j #N/Aj#N/A I #N/A 1 1/N/A j #N/A 

Condiciones 

de acceso 

(Reservada y 

confidencial) 

Información 

Pública 

Ubicación 

topográfica 

EDIFICIO HOSP. 

lER. PISO 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

i 

DRA. MATILDE Rt t\0 J 
Nombre y firma del titula{~' produ

1
~tora 
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Nombre de la dependencia o entidad : 

7 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pedi.atría 

Unidad administrativa/Área productora: servicio de neurología y clínica d e epilepsia 

Hoja: 7 de 

Fondo: INP Sección: 2S INVESTIGACIÓN Serie: 2S.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE INVESTIGACIÓN 

Subserie : N/ A 

Clas ificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No. de No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

1 N P /2S/2S.2/SCN E/10/2 01/01/ 2025 Información EDIFICIO HOSP. 
1 10 CONVENIOS 7 X 2 años 4 años 5 años Original y Copia 

025 31/12/2025 Pública lER. PISO 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

•. 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

7 4 .,,. •• ···· /zt ·--
~/ 

1TIL~ Ju ~G~ 
1/ 

ombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma l/4rea productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

8 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventari o de Archivo de Trámite 

Inst ituto Naciona l de Pediatría 

Un idad administrativa/Área productora: servicio de neuro logia y clínica de ep il epsia 

Hoja : 8 de 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie : SC.10 FINANCIAMIENTO EXTERNO 

Su bserie: N/ A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de No. de 

documental 
de acceso Ubicación Tradic ión 

Consec archivíst ica del Descripción o asunto Periodo de 
caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Hasta 
INP /5C/5C.10/SNCE/11 01/01/2025 su 12 Información EDIFICIO HOSP. 

1 11 HONORARIOS 195 X X 12 años Original y Copia 
/2025 31/12/2025 finiquit años Pública lER. PISO 

o 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A t!N/A #N/A 

t!N/A #N/A #N/A #N/A t!N/A #N/A 

-
-~~-

' 1 ~.,-.:;;? /~~ -- -· ! ¡...~~J 
e-- • - , ::;,- K -~ - ---V E R A 

1 
DRA . MATILDE 

No~ma ~de la persona que e laboró Nombre y firma del titul, rea prod~ctora 
j 
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SALUD 
SECR~J'AlÜA DE $AtUO 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subcomité Hospitalario de Tecnovigilancia 

Hoja : 1 de 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.3 ÓRGANOS COLEGIADOS EN MATERIA DE ATENCI ÓN MÉDICA HOSPITALARIA 

Subserie: N/A 
.. . .. •· Condiciones 

dasifkación Valor No. ; 
No. de . 

,. Vigendc1 ~~cumentál de acceso úbica_ción Tradición•· 
Cojl~l:!C 

·No·.de · No. de 
,árchiví~tita<iel Desér'ipéi~n ó ¡is_Qpto 

. ·• .. 
I< documental •·· ... , Per iódé>·de .. ~-·-··..:. : . 

caja expe<;lient~ folios / '{Reservada y topC>grafica • ·aocum~ntal 
utiiío , ,. .. e>ipé<iienté , • .. trámite • A_· L_. Fic · AT/ AC , Total . confid_encial) .. ,,. 

. .. . +, • , + y~ 
' >'. . , , . '· 

Edificio de 

hospitalización 

24/1/2025 
Planta Baja 

INP /4S/4S.3/SHTV /1/20 Concentrado de sesiones del Subcomité 12 Información Unidad de 
1 N/A 1 166 X 4 años 8 años Origina l 

25 Hospita lario de Tecnovigilancia 2025 3/12/2025 años Reservada Tecnovigilancia 

Hospitalaria 

Archivero 2 

Gaveta 3 

0/1/1900 
o o o o o o 

0/1/1900 
o o o o o o 

0/1/1900 
o o o o o 

0/1/1900 
o o o o o o o 

0/ 1/1900 ' 
o o o o o o o o o o V o 

0/ 1/1900 

~/ 

~ 
A ' ~!:.::e delSHTV 

. l 
Mtra. Dennise !barra Martínez?se:retaría Técnica del SHTV Dr. Aricr~raujo: 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombr irma del itul r del Área productora 
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2 

SALUD 
S!-:CRE TARiA PE SALU D 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 2 de O 

Unidad administrativa/Área productora: Subcomité Hospita lario de Tecnovigilancia 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.8 PROGRAMAS DE ACCIÓN 

, No.- , ,.,, 

1 

_ - , No. de · No.de 
Cónsec. , -· . . , . • ,, 
. ; - -• caja expédiéilte 
ut1vo • 

"Clasifkaj::l(>n , 
archivfs*'í! del . 

éxpeditnté 
D~si:ripción.o asuntó 

-· ·- .'='- - • 

2 1 N/A 1 1 
I INP/llC/llC.8/SHTV/11 Programa Anual de Trabajo del Subcomité 1 

/2025 Hospitalario de Tecnovigilancia 2025 

o 1 

o 

o 

o 1 o 1 o 1 o 

o o o o 

o o o o 

. \t'L. D _.-ft) 
Mtra. Dennise lba~ ría Técnica del SHTV 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

1 

. 
Peri9doéle 

tr~m'i.te 

24/1/2025 

24/1/2025 

0/1/1900 

0/1/1900 

0/1/1900 

0/1/1900 

0/1/1900 

0/1/190Ó 

1 

1 

Subserie: N/A 

Có.n.r:liciéJiíes . ,· • Valor .- , . .d . . - .. 
1 

, , - .- . , , , - - . 

1 

.. , . 
No_; d-e-· ·· ;··_.•d" ·,·· •• ·• •.. •. •_i·_._,_ • V1genc1a · ocuJn~nta • de·á_c·é·· e,·_·_s __ ._ º _. . .Ub. icá. c __ ·_ i __ º .•. º . • ... Tra_ dici_ó_n_·_._·,_ · · · · · ·· · ocumenta · • · · • . · . ... • · · ·· . : . , ··· • ·· . 
folios , ~ .' .. • . . . (Reserv~<t~'.y . . topográfica· . docúrnerítal 

• A L 'F/C, AT AC Total cpñfiderícial) - • • 

4 
1 

X 
1 1 

o 1 1 1 

o 

o 

Edificio de 
hospitalización 

1 1 1 ! 
Información I Planta Baja 

2 años 4 años 6 años Unidad de 1 
Reservada Tecnovigilancia 

Original 

1 o 

o 

o 

Hospitalaria 
Archivero 2 

1 o 1 o 1 o 1 o 1 o 

o o o o o 

o o o l V o 

V 

Dr. Aric Ar~ rt nez,tcepr~sidente del SHTV 

Nombr~ma d I titu~~r del Area productora 
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s 
Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE MEDICNA CRITICA 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor No. Vigencia documental No.de No.de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de 
documental Consec 

utivo 
caj_a expediente 

trámite 
folios 

expediente A L F/C AT AC Total 

01/01/2025 
1 N/A 1 INP/llC/llC.16 INFORME MENSUAL X 

31/12/2025 
2 años 4 años 6 años 

.. 

.·•• /' 
. . ·i~ 

CLAUDIA ~~4 !?STRADA 

Nombre, firma y car?ó d¡1Í~ persona que elaboró 
--- -.· 

• 

Hoja: 1 de 1 

Condiciones 
de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
confidencial) 

Información 
edificio hospital 2º 

piso medicina Copia 
Pública 

critica, gabeta 1 

ARGAS MUJICA 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

ss:c~z""";" º" st<urn Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE NEONATOLOGIA 

l .. 
·::·.·.N···· . .. ··p:,.,·. 
i. :. · '·_·'.. 

Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios {Reservada y topográfica documental 
A L F/C AT AC Total confide·ncial) 

Informes mensuales de estancia Oficina de la 

IN P /11C/11C16/DN/1/ 
hospitalaria, estadística, procedimientos 26/12/2024 Información 

Jefatura de 

1 1 1 invasivos, informe de pacientes. Hojas de X 2 años 4 años 6 años Neonatología en Original y Copia 
2025 procedimientos y encuestas de satisfacción 25/12/2025 Pública el tercer piso de 

de usua rios. hospitalización 

I 

~"(( ~ 
--

~ 
~ 

l U J;jl t,-... -
) 

~ TOR ALBERTO MArlA ~ Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 

. ..,,. 
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SALUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sHn t' 7M, ,, ,,,, ' ·""'' Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE NEONATOLOGIA 

l'NP' 
Hoja: 2 de 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.4 ADQUISICIONES 

No. Clasificación 
No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

INP /6C/6C4/DN/1/202 Palivizumab: intrumento de integración de 01/10/2025 
1 1 1 

claves de cuadro básico de medicamentos. 5 

ADRIANA ~~IANO SOLIS 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

.:,., 

Subserie: N/A 

No. de 

folios 

Valor Condiciones 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tr¡¡dii;ión 

A L 

X X 

(Reservada y topográfica documental 
F/C AT AC Total confidencial) 

Oficina de la 

1 nformación 
Jefatura de 

2 años 4 años 6 años Neonatologia en Original y Copia 
Pública 

el tercer piso de 

hospitalización 

~L~-
----~ R ALBERTO MACIAS AV@ 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

c, i=.c<>n,.,_.,, ,, nE sALuP Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA CRÍTICA 

INP 
Hoja: 1 de 6 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones No. Vigencia documental Tradición No.de No. de No. de documental de acceso Ubicación 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente folios ~ (Reservada y topográfica documental 
expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

1 NP /llC/llC.16/Tl/202 01/01/2025 Información 
HOSPITAL 2o PISO 

1 1 1 INFORMES MENSUALES DEL AÑO 2025 40 X 2 años 4 años 6 años OFICINA DE Original y Copia 
5 31/12/2025 Pública 

TERAPIA 

INTENSIVA 

' 

_,,-~-- í_.-..-c,t/. 
r' \ ~ 
BE N HERRERA ANDRADE 

~;:f; ,~, ~ ~ , 

DRA. CLEOTILDE MIREYA MUNOZ RAMIREZ 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sEcRETARÍA ce sALuo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA CRÍTICA 

ltiP' 
Hoja: 2 de 6 

Fondo: INP Sección: 35 ENSEÑANZA Serie: 35.4 EXPEDIENTES ACADÉMICOS DEL ALUMNADO 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 

Consec 
No.de No.de 

archivística del 
No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Descripción o asunto Periodo de 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios (Reservada y topográfica documental 

A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

ROL DE GUARDIAS DE LOS MÉDICOS 01/01/2025 Información 
HOSPITAL 2o PISO 

1 1 1 1 NP/3S/3S.4/Tl/2025 RESIDENTES DE LA ESPECIALIDAD EN 16 X X 5 años 4 años 9 años OFICINA DE Original y Copia 
MEDICINA CRÍTICA PEDIÁTRICA 31/12/2025 Pública 

TERAPIA 

INTENSIVA 

EDIFICIO 

PROGRAMA OPERATIVO DE LA 01/01/2025 Información 
HOSPITAL 2o PISO 

1 1 1 1 N P /3S/3S.4/Tl/2025 ESPECIALIDAD EN MEDICINA CRÍTICA 26 X X 5 años 4 años 9 años OFICINA DE Original y Copia 
PEDIÁTRICA 31/12/2025 Pública 

TERAPIA 

INTENSIVA 

~ 
BELEN HERRERA ANDRADE 

-~~~j _f.. fl¡,117 
~:MrvflfiYA M UÑOZ RAM ÍREZ 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 

Página 102 de 364



3 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sEc~E,i\nir, DE s 1- rno Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA CRÍTICA 

INP 
Hoja: 3 de 6 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.4 CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

No. 
No.de 

Consec 

utivo 
caja 

1 1 

1 1 

1 1 

No.de 

expediente 

1 

1 

1 

Clasificación 
archivística del Descripción o asunto 

expediente 
,,, 

HOJA DE CALCULO DE ALIMENTACIÓN 

INP /45/45.4/Tl/1/2025 PARENTERAL DE TERAPIA INTENSIVA, 

NEONATOLOGÍA Y TERAPIA INTERMEDIA 

1 N P / 45/ 45.4/Tl/2/2025 
REGISTRO DE ENVIO SAFE DE 

ALIMENTACIÓN PARENTERAL 

1 N P / 45/ 45.4/Tl/3/2025 
CONTROL DE PACIENTES Y TRANSFERENCIA 

HOSPITALARIA 

,......-¡-"\_úi ✓n~ 
~ · / 

BELEN HERRERA ANDRADE 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: 

No. de 
Periodo de 

trámite 
folios 

01/01/2025 

31/12/2025 
1400 

01/01/2025 

31/12/2025 
1300 

01/01/2025 

31/12/2025 
1600 

N/A 

·valor Condiciones 
Vigencia documental 

documental de acceso Ubicación Tradición 
(Reservada y topográfica documental 

A L F/C AT AC Total confideridal) 

EDIFICIO 

Información 
HOSPITAL 2o PISO 

X 2 años 4 años 6 años OFICINA DE Original y Copia 
Pública TERAPIA 

INTENSIVA 

EDIFICIO 

Información 
HOSPITAL 2o PISO 

Original y Copia X 2 años 4 años 6 años OFICINA DE 
Pública TERAPIA 

INTENSIVA 

EDIFICIO 

Información 
HOSPITAL 2o PISO 

X 2 años 4 años 6 años OFICINA DE Original y Copia 
Pública TERAPIA 

INTENSIVA 

~~,;Vbv_ 
DRA. CLEOTILDE MIREYA MUNOZ RAMIREZ 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
SECAETt-... ~ÍA OE SAt.UO 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 
Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA CRÍTICA 

INP 
Hoja: 4 de 6 

Fondo: INP Sección: 8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN Serie: 8C.16 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No.de No. de No. de documental 

• Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de caja expediente folios (Reservada y topográfica documental utivo expediente . trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

01/01/2025 Información 
HOSPITAL 2o PISO 

1 1 1 1 N P /8C/8C.16/2025 
ARCHIVO EN TRAMITE DEL 

35 X 3 años 4 años 7 años OFICINA DE 
DEPARTAM ENTO DE TERAPIA INTENSIVA 31/12/2025 Pública TERAPIA 

INTENSIVA 

-~~ ~v~[~ 
BE LEN HERRERA ANDRADE DRA. CLEOTILDE MIREYA MUÑOZ RAMÍREZ 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

5 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

s1ccP.ETAi>iA ce s:.Lu» Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA CRÍTICA 

l'N :P 
Hoja: 5 de 6 

Fondo: INP Sección: 3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓ_N Y PRESUPUESTACIÓN Serie: 3C.7 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES 

Subserie: 

No. Clasificación 
No.de No.de No. de 

Consec archivísticá del Descripción o asunto Periodo de 
caja expe~iente folios úthio expediénte , trámite 

01/01/2025 
INP/3C/3C.7 /2025 

PAAL MEDICAMENTOS Y MATERIAL DE 
1 1 1 

CURACIÓN 
50 

31/12/2025 

/ ·J!>-fl-J L~ 
BE LEN HERRERA ANDRADE 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

N/A 

Valor 

documental 

A L F/C 

X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

{Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

Información 
HOSPITAL 2o PISO 

6 años Original y Copia 4 años OFICINA DE 
Pública TERAPIA 

INTENSIVA 

~~b;,J -~4 C: ]~ 
DRA. CLEOTILDE MIREYA MUÑOZ RAMÍREZ 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

6 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

srcRETM,iA 02 sAcua Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA CRÍTICA 

INP· 
Hoja: 6 de 6 

Fondo: INP Sección: 2C. ASUNTOS JURÍDICOS Serie: 2C.3 REGISTRO Y CERTIFICACIÓN DE FIRMAS 

Subserie: N/A 
Valor 

No. Clasificación - No. de documental 
Consec 

No.de No.de 
.archivística del pesc:ripción o asunto Periodo de 

utiyo 
caja ~xpedienté 

expediente trámite· 
folios 

A L .F/C 
. 

REGISTRO DE FIRMAS AUTORIZADAS PARA 01/01/2025 
1 1 1 1 N P /2C/2C.3/2025 MEDICAMENTOS CONTROLADOS GRUPO 11 19 X X 

VIII 31/12/2025 

REGISTRO DE FIRMAS AUTORIZADAS PARA 01/01/2025 
INP/2C/2C.4/2025 MEDICAMENTOS CONTROLADOS GRUPO 1 3 X X 

(RECETAS CON CODIGO DE BARRAS) 31/12/2025 

·v-Lrl~ 
BELEN HERR~ DRADE 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Vigencia documental Condiciones 
Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

2 años 

de acceso 
(Reservada y topográfica documental 

AC Total confidencial} 

EDIFICIO 

Información 
HOSPITAL 2o PISO 

4 años 6 años OFICINA DE Original y Copia 
Pública TERAPIA 

INTENSIVA 

EDIFICIO 

Información 
HOSPITAL 2o PISO 

4 años 6 años OFICINA DE Original y Copia 
Pública TERAPIA 

INTENSIVA 

~'3~: fvbl? 
DRA. CLEOTILDE MIREYA MUÑOZ RAMÍREZ 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
SECR~TA-~.iA OE SAl.·UO 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 1 

Unidad administrativa/ Área productora: SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA /URGENCIAS 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: 4S.3 ATENCIÓN DE URGENCIAS 

Subserie: N/ A 

·cia~jf;ié¡féión V• I . . . _· tondió.jq.'ne.r ª or v· ·· d • t' ·1 c:;~)1 fíip: ~e'• I; No, de, 
:µfi*í:>l': • éi!)a: ···•• • Ji.Ki!~!fül'~(g 

• ar.cfilVJ$tica ·dé! 
eiéei;fiente 

• Qe$l;fipcjgpo,asuntq: • 
No .de . ... . .. , . : 1geoi;.1¡:i: ocumen.a d~,.acc~scr 

• • •••• -•• d. •d ·, •,• • • • • • i;focumental . . .. , "' ; + e.eno º ·· .e l • t "1" ·'s , •• • • , (.Reservaéla .y1,I 
it~mit~ • • • ºJº " ¡ ~ ,/!., "Fqtffl¡'. : ·~;;}.akH~t11f' 

1 1 

2 1 

3 1 

4 1 

1 

2 

3 

4 

INP /llC.16/DU/1/2025 

IN P /llC.16/DU/2/2025 

1 NP /llC./DU/3/2025 

1 NP /llC./DU/4/2025 

! 
I 

INFORME MENSUAL 2025 DEL 

DEPARTAMENTO DE URGENCIAS 

INFORME DE ESTANCIA PROLONGADA 

DEPARTAMENTO DE URGENCIAS 

INFORME DE DEFUNCIONES EN LOS 

SERVICIOS DE PREHOSPITALIZACIÓN Y SALA 

DE HOSPITALIZACIÓN DEPARTAMENTO DE 

URGENCIAS 

INFORME DE CONCENTRADO OBTENIDO DE 

PREHOSPITALIZACIÓN Y VALORACIÓN 

ROCÍO RUT UEZ BADILLO 

Nombre, firma y car a persona que elaboró 

26/09/2025 

29/12/2025 

26/09/2025 

29/12/2025 

26/09/2025 

29/12/2025 

26/09/2025 

29/12/2025 

8 

8 

4 

12 

X 

X 

X 

X 

2 años 1 4 años l 6 años 

2 años 1 4 años l 6 años 

2 años 1 4 años ( 6 años 

2 años 1 4 años l 6 años 

Nombre yfir 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Ubicación ¡:. Tradición 

{9~pir;~fü;a : :·.«bJ;~m~nt~t 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

PLANTA BAJA 

OFICINA DEL 

DEPARTAMENTO 

DE URGENCIAS 

LIBRERO 1, 
cu1r11 ... 1u uc 

HOSPITALIZACIÓN 

PLANTA BAJA 

OFICINA DEL 

DEPARTAMENTO 

DE URGENCIAS 

LIBRERO 1, 

ENTREPAÑO 1, 
rADD FTA 1 
cu1rn. .... 1u ve 

HOSPITALIZACIÓN 

PLANTA BAJA 

OFICINA DEL 

DEPARTAMENTO 

DE URGENCIAS 

LIBRERO 1, 
-ci 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

PLANTA BAJA 

OFICINA DEL 

DEPARTAMENTO 

DE URGENCIAS 

LIBRERO 1, 

J 

Original 

Original 

Original 

Original 
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§ \ 11- • ~u·· ¡¡ 10. , ·,i l • n • .L1-D' ~- .,.!;~ 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 
Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA CRÍTICA 

M 
~! ~:;:;1' 

bi 

Hoja : 1 de 6 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.1 URGENCIAS MÉDICAS 

No. 

Consec 

utivo 

1 

No. de 

caja 

No. de 

expediente 

1 

Clasificación 

archivística del 

expediente 

Descripción o asunto 

INP/4S/4S.1/SMC/1/20 I ACCIONES EN LA ATENCION HOSPITALARIA 
25 

1 NP /4S/4S.5/S MC/2/20 

25 

EVALUACIÓN Y REVISIÓN, DE LA 

INTEGRACIÓN CORRECTA DEL EXPEDIENTE 

CLÍNICO 

Periodo de 

trámite 

01/01/2025 

31/12/2025 

01/01/2025 

31/12/2025 

Subserie: N/A 

No. de 

folios 

126 

25 

Valor 

documental 

A L I F/C 

X 

X 

Vigencia documental 

AT AC I Total 

2aRosl 4aRos l6aRos 

2 aRos 1 4 aRos l 6 aRos 

Condiciones 

de acceso 

(Reservada y 

confidencial) 

Información 

Pública 

Información 

Confidencial 

Ubicación 

topográfica 

EDIFICIO 

HOSPITAL 2o PISO 

SUBDIRECCIÓN DE 

Tradición 

documental 

MEDICINA I Original v Copia 

CRÍTICA, ÁREA 

SECRETARIAL, 

REPISA BLANCA 
EDIFICIO 

HOSPITAL 2o PISO 

SUBDIRECCIÓN DE 

MEDICINA I Original y Copia 

CRÍTICA, ÁREA 

SECRETARIAL, 

REPISA BLANCA 

L',V 
-··-· - -- - - ·•---•-·- -- --··-

D.Jt:'.:..J,l4,~;tmr;GTI:-ri7fEJVOUA 

No del titular del Ar.ea produ~tora 
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2 

lLUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

Instituto Nacional de Pediatría 

SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA CRÍTICA 

-, ·rr•, .. J 
~ it :! 
Hoja : 2 de 6 

Fondo: INP Sección: 3S ENSEÑANZA Serie: 3S.10 APOYOS ECONÓMICOS EN MATERIA DE ENSEÑANZA 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No.de No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

HOSPITAL 2o PISO 

1 N P /35/310/SMC/l/202 PROGRAMA DE ESTIMULOS EVALUACIÓN 01/01/2025 10 Información 
SUBDIRECCIÓN DE 

1 1 1 
DE DESEM PE ÑO 

5 X X 6 años 4 años MEDICINA Original y Copia 
5 31/12/2025 años Pública 

CRÍTICA, ÁREA 

SECRETARIAL, 

REPISA BLANCA 

' 

I / -- --

~ 

-·· - -

ersona que elaboró Nombre y firma/del titular del Área productora . 
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JLlU 

Nombre de la dependencia o entidad: 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA CR ÍTICA 

--w 
~j 
-l 

'rl' .u-

Hoja: 3 de 6 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HU MANOS Serie: 4C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS HU MANOS 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de No. de documental de acceso Ubicación 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
caja expediente folios (Reservada y topográfica 

utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 
EDIFICIO 

HOSPITAL 2o PISO 

1 N P / 4C/4Cl/SMC/1/20 01/01/2025 12 Info rm ación 
SUBDIRE CCIÓN DE 

1 1 1 OFICIO DE AVISO MANDO MEDIO 20 X X 4 años 8 años MEDICI NA 
25 31/12/2025 años Pública 

CRÍTICA, ÁREA 

SECRETARIAL, 

REPISA BLANCA 
EDIFICIO 

HOSPITAL 2o PISO 

1 N P /4C/ 4C.6/S M C/2/20 01/0 1/2025 Información 
SU BDIRECCIÓN DE 

1 1 1 
CONTRATO DE SUP LENCI A, EVENTUALES Y 

16 X 2 años 4 años 6 años MEDICI NA 
25 CON FIANZA 31/12/2025 Pública CRÍTICA, ÁREA 

SECRETARIAL, 

REPISA BLANCA 
EDIFICIO 

HOSPITAL 2o PISO 

1 N P / 4C/4C.8/SMC/3/20 
CONTRO L DE AS ISTENCI A (VACACIONES, 01/0 1/2025 Información 

SUBDIRECCIÓN DE 

1 1 1 DESCANSOS Y LICENCIAS, INCAPACIDADES, 61 X 2 años 4 años 6 años MEDICINA 
25 ETC.) 31/12/2025 Pública 

CRÍTICA, ÁR EA 

SECRETARIAL, 

REPISA BLANCA 

- V 

,ú:/J:: L .. 

í"I /\~lr: ICI ~ A IC IÍ /1 /1 1 P./1 

~fl ? "' 

Tradición 

documental 

Origina l y Cop ia 

Origina l y Cop ia 

Origina l y Copia 
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4 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA CRÍTICA 

";''T 'T'1L .~ 

1J 11~1 
Hoja : 4 de 6 

Fondo: INP Sección: 8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN Serie: 8C.16 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO 

No. 
No.de 

Consec 
utivo 

caja 

1 1 

No.de 
expediente 

1 

Clasificación 

archivística del Descripción o asunto 

expediente 

ARCHIVO EN TRAMITE DEL 
INP/8C/8C16/2025 

DEPARTAMENTO DE TERAPIA INTENSIVA 

!4 -c1 \/. /y1/ 
GUADAL~~ . 

Nomb,e, füm ? r,-pl!lloffa"1íue elabo,ó 

Subserie: N/A 

Valor 

Periodo de 
No. de 

documental 

trámite 
folios 

A L F/C 

01/01/2025 

31/12/2025 
35 X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

1 nformación 
HOSPITAL 2o PISO 

3 años 4 años 7 años OFICINA DE 
Pública 

TERAPIA 

INTENSIVA 

/ 

kLBA 

el.titular del Área productora 
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~ 

Nombre de la dependencia o entidad: 

~"'"¡=-"¡\ 
JL); 

5 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora : SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA CRÍTICA 

¡¡-
·" 
Hoja: 5 de 6 

Fondo: INP Sección : 3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPU ESTACIÓN Serie: 3C. 7 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec 

caja expediente fol ios (Reservada y topográfica documental utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 
EDIFICIO 

HOSPITAL 2o PISO 

PAAL MEDICAMENTOS Y MATER IAL DE 01/01/2025 Información 
SUBDIRECCIÓN DE 

1 1 1 1 N P /3C/3C. 7 /2025 
CURACIÓN 

70 X 2 años 4 años 6 años MEDICINA Original y Copia 
31/12/2025 Pública 

CRÍTICA, ÁREA 

SECRETARIAL, 

REPISA BLANCA 

/ 
/ 

/ 
~ 

~ GUAD GONlALltZ BONES 
( , -..__ ! 

Nombre, firma ~ J ta+ ~ na que elaboró 
, -\ , 

<~ 

D~GEL MEJIA ALBA 

Nombre y firr del titular del Área productora __ 
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6 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite f i"'s1D M,, .i, ~-

Nombre de la dependencia o entidad: Instit uto Nac ional de Ped iatría Hoja : 6 de 6 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA CRÍTICA 

Fondo: INP Sección: 2C. ASUNTOS JURÍDICOS Serie: 2C.12 OPI NIONES TÉCNICO JURÍDICAS 

Subserie : N/A 

Valor e d. • 
No. Clasificación Vigencia documental on iciones . . , . . , 

No. de No. de , No. de documental de acceso Ub1cac1on Trad1c1on 
Consec . . archivística del Descripcion o asunto Periodo de . 1---~-~--+--~--~-----1 ( d ' f· d 

1 . caJa expediente . , . folios Reserva a y topogra ,ca ocumenta 
ut1vo expediente tramite A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

HOSPITAL 2o PISO 

PERSONAL M ÉDICO QU E ES CITADO PARA 0 1/01/2025 Inform ación SUBDIRECCIÓN DE 
1 1 1 INP/2C/2C.12/2025 BRINDAR OPINION TECNICA DEL UN 3 X X 2 años 4 años 6 años , . MEDICINA Origi nal y Co pia 

PACIENTE o PROMULGACIÓN 3111 212025 Publica CRÍTICA, ÁREA 

SECR ETARIAL, 

REPISA BLANCA 
EDIFICIO 

HOSPITAL 2o PISO 

QUEJAS E INCOFORMI FADAD ES DE LA 0 1/01/2025 In formación SU BDIRECCIÓN DE 
INP/2C/2C.l6/2025 ATENCION BRINDADA A LOS PACI ENTES EN 30 X X 2 años 4 años 6 años , . MEDICINA Original y Copia 

ESTADO CRÍTICO. 3 111212025 Publica CR ÍTICA, ÁREA 

SECR ETARIAL, 

REP ISA BLANCA 

, / -

4 Í./I, ,; -- L ~-
nlllllDFl(jQ ·~ 1l\• ' •• -~L MEJÍA ALBA 
----... , • 
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§ ,LUD 

, 1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdireccion de Consulta Externa 

INP 
Hoja : 1 de 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.19 INDICADORES 

No. 
No. de 

Consec 

utivo 
caja 

1 1 

----- -----

Clasificación 
No. de 

archivíst ica del Descripción o asunto 
expediente 

expediente 
" 

1 
1 N P /llC/llC.19/SCE/1/ 

2025 
Informe Indicadores 

----- ----- -----

7 ~ rf;lllj 
~~- tr.::.t~.Jj'..., 

'Xiména Karina Lara Sanchez 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: 

Periodo de 

trámite 

No. de 

folios 

26/09/2025 

25/12/2025 

-----

-----

N/A 

Valor Condiciones 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio Cpnsulta 

Información 
Externa Planta 

X 2 años 4 años 6 años Baja, oficina Original y Copia 
Pública 

secretaria!, 

archivero 

----- - ---- -----

-

~

1 ¿ / 

4 
-:¿;L-ULCc.. 1/ • 
Antonio Sa chez Marquez . 

y firma del titular del Área productora 
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s 
Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdireccion de Consu lta Externa 

'JN··.ip • ¡¡¡: > ,,... . 

Hoja : 2 de 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/A 

Valor Condiciones 
No. Clasificación 

No. de Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición No. de No. de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de documental 

(Reservada y topográfica documental 
Consec 

folios 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

Edific io Cpnsulta 

Externa Planta 
1 NP / 1 lC/ 1 lC.16/SCE/2/ Informe Programa de lntroduccion al 26/ 09/ 2025 

X 2 años 4 años 6 años Baja, oficina Copia 1 1 2 
2025 Proceso Hospitalarios "PIPHOS" 25/12/2025 secretaria!, 

archivero 

-----
----- ----- ----- ----- ----- ----- ----- -----

-----

/) 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdireccion de Consulta Externa 

rr'iP 
Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN y POLÍTICAS Serie: llC.2 DISPOSICIONES EN MATERIA DE IN FORMACIÓN Y EVALUACIÓN 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

01/10/2025 Edificio Cpnsulta 

1 N P /1 lC/1 lC.2/SC E/1/2 Acuerdos de trabajo con la Subdirección de 
31/12/2025 

12 Información 
Externa Planta 

1 1 1 X X 4 años 8 años Baja, oficina Original y Copia 
025 Consulta Externa años Pública 

secretarial, 

archivero 

-
-má,v1 tJ ,..-­

• Xi mena Karina Lara Sanchez 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

~

,;:? ¿ - . 1/ 
.· -;¿;¿.¿e;ee, ~ Pedro Antonio S nchez Marquez / ( , 

/ Nombre y firma del titular del Area productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdireccion de Consulta Exte rna 

I NP 
Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.4 CONSU LTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec archivistica del Descri p ción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente folios ( Reservada y topográfica documental 
expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

Coordinación con las areas que integran la 

subdirección Consulta Externa, para que los 01/10/2025 Edificio Cpnsulta 
pacientes tengan y lleven un buen control 

31/12/2025 Externa Planta 
1 N P /45/45.4/SCE/ 1/202 dentro del INP, así como actualizar y Información 

1 1 1 X 2 años 4 años 6 años Baja, oficina Origina l y Copia 
5 difundir información relacionada al manejo Pública 

secretaria 1, 
y seguridad de los pacientes Recibir 

información de las diferentes áreas del INP 
archivero 

y en su caso de se r necesa rio difundirlo 

, ..,, 
I 

/~ 
~,..,,,.., -' w-, O' ti) { / 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdireccion de Consulta Externa 

it"'iP 
Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección : lOC CONTROL DE ACTIVIDADES PÚBLICAS Serie : lOC.6 SEGUIMIENTO A LA APLICACIÓN EN MEDIDAS O RECOMENDACIONES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor No. 
No. de No. de 

Periodo de 
No. de 

documental Consec archivística del Descripción o asunto 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios 
expediente A L F/C 

01/10/2025 

1 N P /lOC/lOC.6/SCE/1/2 
31/12/2025 

1 1 1 Buzan de Opinion Comentarios SUG X 
025 

~~ 
Ximena Karina Lara Sanchez 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

Edificio Cpnsulta 

1 nformación 
. Externa Planta 

4 años 6 años 
Públ ica 

Baja, oficina Original y Copia 
secretaria 1, 

archive ro 

,_....--: 

.. // / 

¡;b~· 
. Pedro Antonio San~ez Marquez 

NÓ~bre y firma del titular del Área productora 
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s LUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 1 de 

Unidad administrativa/Área productora: Subdireccion de Consulta Externa/Departamento de Consulta Externa de Pediatría 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.19 INDICADORES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de No. de 

documental 
de acceso Ubicación 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
caja expediente folios (Reservada y topográfica 

utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio Consulta 
1 N P /11C/11Cl9/DCEP / 26/09/2025 Información Externa Planta 

1 1 1 Informe de Indicadores X 2 años 4 años 6 años 
1/2025 25/12/2025 Pública Baja 

Oficina Secretaria! 

Y}~ ti1 -~Cé'¿./ 
~edro Antonio Sanchez Marquez 

Tradición 

documental 

Copia 

'Teodofa Valtierra o/ilar_ 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró re y firma del titular del Área productora 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 1 de 

Unidad administrativa/Área productora: Subdireccion de Consulta Externa/Departamento de Consulta Externa de Pediatría 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de 

Periodo de 
No. de 

documental de acceso Ubicación 
Consec archivística del Descripción o asunto 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica 
utivo expediente A L F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio Consulta 
1 NP /1 lC/1 lC.16/DCE P / 26/09/2025 Información Externa Planta 

1 1 1 Informe Actividades del Departamento X 2 años 4 años 6 años 
1/2025 25/12/2025 Públ ica Baja 

Oficina Secretaria! 

_;,,~~ ~ 
Teodora Valtierra ;g-:-i~ 

¼,./ / 
_ .. / ~~ .,;:?~ ·"u e, - , ';d.✓ -..¿', , 

Tradición 

documental 

Copia 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

/ / .,.,/' é::~/ 

,,.
7 

., ✓ ~ -P aro Antonio San e~ Marquez 

,./Nombre y firma del titular I Area productora 
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Nombre de la dependencia o entidad : 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 
Inventario de Archivo de Trámite 

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE MEDICINA COMUNITARIA 

SALUD 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INPSección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.20 INDICADORES DE DESEMPEÑO, CALIDAD Y PRODUCTIVIDAD 

Subserie: N/A 

No. Clasificación No. Valor No. No. de Cons archivística del Descripción o asunto Periodo de de documental 
ecuti de expedien 

vo caja te expediente trámite folios A L/J F/ 
-

INDICADOR DE ACTIVIDADES DEL 
DEPARTAMENTO DE MEDICINA 

1 o 1 INP/llC/llC.19/DMC/1/2023 COMUNITARIA. INFORME DE 01/10/2025 al 
39 X o o 

VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA, 31/12/2025 
APLICACIÓN DE BIOLOGICOS E 

INFORME DE RESULTADOS 

INDICADOR DE ACTIVIDADES DE 
EDUCACION PARA LA SALUD. 
EDUCACION NUTRICIONAL, 01/10/2025 al 

2 o 1 INP/llC/l lC.20/DMC/1 /2023 AGREDIDOS (PREVENCION DE 31/12/2025 
3 X o o 

RABIA), CUIDADOS 
POSTVACUNALES Y ACCIDENTES 

DE TRABAJO 

J 
/ / 

Nombre firma y cargo de la persona que elaboró 

Vigencia de acceso Tradición 
(Reservada Ubicación documental document y topográfica 

AT AC Tot confidencial al 

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACION 

, 2 4 6 Información PLANTA BAJA Original 
años años años Pública DEPARTAMENTO DE 

MEDICINA 
COMUNITARIA 

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACION 

2 4 6 información PLANTA BAJA 
años años años Pública DEPARTAMENTO DE Original 

MEDICINA 
COMUNITARIA 

/Í / 
L..-----;}/ / l 

Encargada del Depértamento de Medicina 
Nombre y firma del titular del Área productora 
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1 nstituto Nacional de Pediatría 
Coordinación de.Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite y Concentración 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa productora: DEPARTAMENTO DE ARCHIVO CLÍNICO 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN y POLÍTICAS 

Clasificación No. 
No.de No. de No. de 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios 
expediente 

26/09/2025 

25/12/2025 

1 1 
INP/llC/llC.17 /DAC 

/1/2025 
INFORMES M ENSUALES DE EGRESOS 2025 20 

26/09/2025 

25/12/2025 
INP/llC/llC.17 /DAC 

2 2 INFORME MÉDICO QUIRÚRGICO 2024 150 
/1/ 2025 

-~ 
~ ARENAS TORRES 

Nombre, firma y cargo de la persona que lo elaboró 

Hoja : 1 de 2 

Serie: llC.17 INFORME DE EJECUCIÓN 

Subserie 

Valor Condiciones 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

A L/J F/C 

X 

X 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

EDI FICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN. 

PLANTA SAJA, 

OFICINA DEL 
Información 

2 años 4 años 6 años DEPAR TAM ENTO Original y Copia 
Pública 

DE ARCH IVO 

CLÍNI CO, 

ARC H !VERO 1, 

CAJON 2. 

ED IF ICIO DE 

HOSPITALI ZACIÓN, 

PLAN TA BAJA, 

Información 
OFICINA DEL 

2 añ os 4 años 6 años DEPARTAMENTO Original y Copia 
Pública 

DE ARCHIVO 

CLÍNICO, 

ARCHIVERO l, 

CAJON 3. 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

LIC. MARÍ ~ ZS IMENTAL 

Nombre y E'rma tleJ tiWlar d~ a lµnidad Administ,,ra¡tiva 
..ú<?. ~<Y) ()~~ ~ eo,í J ~Aiu,li s c. ~ 
~Wu ~ flcu.Ll tll ~ i ~ P 7 ¡,-rv'lo. 

l<1ol.Q . ~~(',ºq_ui ~,~ r-t1""u.t°"'M 
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Instituto Nacional de Pediatría 

Coord inación de Archivos 
Inventario de Archivo de Trámite y Concentración 

Nombre de la dependencia o entidad: Inst ituto Nacional de Pediatría 

Unidad admin istrativa productora: DEPARTAMENTO DE ARCHIVO CLÍNICO 

Fondo : INP Sección: 12C TRAN SPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACI ÓN 

Clasificación No. 
No.de No. de No. de 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 

utivo 
caja expediente 

trámite 
folios 

expediente 

01/10/ 2025 

31/12/2025 
INP/12C/12C.6/DAC/ 

SOLI CITUDES DE INFORMACION A L 

3 1 DEPARTAMENTO DE ARC HI VO CLÍNICO 20 
1/2025 

2025 

-;:;;;;;; 
~ A ARENAS TORRES 

Nombre, firma y cargo de la persona que lo elaboró 

Hoja: 2 de 2 

Serie: 12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA IN FOR MACI ÓN 

Subserie: 

Valor Cond iciones 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN, 

PLANTA SAjA, 

12 Información OFICINA DEL 

X 4 años 8 años DEPARTAM ENTO Original y Copia 
años Pública 

DE ARC HI VO 

CLÍNICO, REPI SA 

ÚNICA, 

ENTREPAÑO l 

/IN/A IIN/A tlN/A liN/A IIN/A /IN/A 

IIN/A IIN/A tlN/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A IIN/A t/N/A /I N/A #N/A #N/A 

~

Nombre ~ firma de~ itular. d Adm' • t t · /"ti 
1 

, mis ra~1vfi 
.e L°"- 't° rtU.~Q. 'rl,-~cu I o S G l.Jl 

~~~u+o (Ut!~l to ~ LJP f,ruU 

~cdct. ~ ~ l\?ctt.LL~(~c\J) ~ ,·f'Q.t..Ll~ 
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INP 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

SALUD 
::.:Hf:-. ,;;~:t~ í.l!-. ~~--l.UI) 

Hoja: 1 de 1 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de la Consulta Externa/ Departamento de Trabajo Social 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.5 INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE CLÍNICO 

No. 

Consec 
No.de 

utivo caja 

1 

2 

3 

No.de Clasificación archivística del 
expediente expediente 

1 1 N P / 45/ 45. 5/DT5/1/2022-2023 

1 INP/45/45.5/ DT5/ 1/2023-2024 

1 1 N P / 45/ 45.5/DT5/1/2024-2025 

C. GENtAVEZ PARRA 

APOYO ADMINISTRATIVO 

Descripción o 
·Periodo de 

asunto 
trámite 

Copia de cedulas 
23/12/2022 

socieconomicas 
04/01/2024 

22/12/2023 
Copia de cedulas 

socieconomicas 
22/01/2024 

26/12/2024 
Copia de cedulas 

socieconomicas 25/12/2025 

Subserie: N/A 

Valor Vigencia Condiciones 
No. de documental documental de acceso 
folios {Reservada y 

A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

5759 X 2 4 
Información 

6AÑ05 
Pública 

Información 
5340 X 2 4 6AÑOS 

Pública 

6AÑOS 
Información 

2627 X 2 4 
Pública 

Ubicación topográfica 

EDIFICIO PLANTA PRINCIPAL, DEPTO. DE 

TRABAJO SOCIAL, ARCHIVERO 4, GAVETA 9 

YlO 

EDIFICIO PLANTA PRINCIPAL, DEPTO. DE 

TRABAJO SOCIAL, ARCHIVERO 7, GAVETA 8 

Y ARCHIVERO 9, GAVETA 11 

EDIFICIO PLANTA PRINCIPAL, DEPTO. DE 

TRABAJO SOCIAL, ARCHIVERO 3, GAVETA 7 

Tradición 
documental 

Copia 

Copia 

Copia 
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INP 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 

;:,..;.(::~ ;:•r~ !):f\C.'..J !.) 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja : 1 de 1 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdi rección de la Consulta Externa/ Departamento de Trabajo Social 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCI ÓN MÉDICA Y HOS PITALARIA Serie: 45.5 INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE CLÍNICO 

No. No. 
Consec de 
utivo caja 

2 

3 

No. de 
Clasificación archivística del 

expedient 
expediente 

e 

2 

2 

INP/45/45.5/DTS/2/2023-2024 

1 N P / 45/ 45.5/ DTS/2/2024-2025 

C. GENE~ VEZ PARRA 

APOYO ADMINISTRATIVO 

Subserie: 

Descripción o 
• Periodo de 

No. de 

asunto folios 
trámite 

22/12/2023 
Cop ia de Reclasificaciones 394 

23/12/2024 

26/12/2024 
Copia de Reclasificaciones 298 

21 /11 /2025 

N/A 

Valor Vigencia Condiciones 

documental documental de acceso 
U~icaci~n topográfica 

(Reservada y 
A L/J F/C AT AC Totál confidencial) 

Información 
EDIFICO PLANTA PRINCIPAL, 

X 2 4 6AÑOS DEPARTAMENTO DE TRABAJO SOCIAL, 
Púb lica 

ARCH IVERO 1 GAVETA 2 

Información 
EDIFICO PLANTA PRIN CIPAL, 

X 2 4 6AÑOS DEPARTAMENTO DE TRABAJO SOCIAL, 
Pública 

ARCHIVEROS GAVETA 4 

-,,,,----~ 1. 

(/LCDA. ARACELI ARGU(TA ~ C 

\ JEFA DEL D:M-O:--"i5rl ~ OCIAL 

' 

Tradición 

documental 

Copia 

Copia 
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INP 

Nombre de la dependencia o entidad: 

5 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de la Consulta Externa/ Departamento de Trabajo Social 

Fondo: INP Sección: 11C PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: 11C.19 INDICADORES 

Subserie : N/A 

No. No. No. de Valor Vigencia 

SALUD 
':->'.s:Cf?{: T;~HI ~, t:,f:-. '.:~/\i.\.)!.) 

Hoja: 1 de 1 

Condiciones 

Consec de expedient 
Clasificación archivística 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental documental 
de acceso Ubicación 

utivo caja 
del expediente 

trá'mite 
folios (Reservada y topográfica 

e A L/J F/C AT AC Total confidencial} 

28/01/2020 
PLANTA PRINCIPAL. DEPTO. DE 

Información 
1 5 IN P /llC/l lC.19/DTS/5/2020 Copia del Informe de Coordinación 232 X 2 4 6 años TRABAJO SOCIAL. OFICINA DE LA 

Pública 
JEFATURA 

27/01/2020 PLANTA PRINCIPAL, DEPTO. DE 
Copias del Informe de Referencias y Información 

2 6 1 N P / 11 C/1 lC.19/DTS/6/2020 349 X 2 4 6 años TRABAJO SOCIAL. OFICINA DE LA 
Contra referencias Pública 

JEFATURA 

. 03/01/2022 
PLANTA PRINCIPAL, DEPTO. DE 

Copia Informe de Gastos Información 
3 8 INP/ llC/l lC.19/DTS/8/2022 193 X 2 4 Gañas TRABAJO SOCIAL. ARCHIVERO 7. 

Catastroficos Pública 
GAVETA 13 

,. V 
C. GEN CHAVEZ PARRA 

APOYO ADMINISTRATIVO 

Tradición 

documental 
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INP 

6 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

SALUD 
'.->f:C,1E: ··r,pi,\ ü~: :¡~,¡,,,,.;!,'.; 

Hoja: 1.de 2 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de la Consu lta Externa/ Departamento de Trabajo Social 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Consec de exped1ent 
No. 1 No. l No. ~e I Clasificación archivística 1 

utivo caja e del expediente 

1 1 1 7 1 IN P /11C/11C19/DTS/7 /2024 1 

C. GENESl-t::EZ PARRA 

APOYO ADMINISTRATIVO 

1 

Descripción o asunto Periodo de 

trámite 

02/02/2024 

Copia de Informe General 1 

Subserie: N/A 

Valor Vigencia 

No. de documental documental 

folios 
A L/J F/C AT AC Total 

250 X 2 4 6 años 

/~~✓,· 

Condiciones 

de acceso 1 Ubicación 

1 
Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
confidencial) 

Información 

1 

PLANTA PRINCIPAL, DEPTO. DE 

Pública 
TRABAJO SOCIAL, OFICINA DE LA I Copia 

JEFATURA 

--·-·------..... 1 1\ 

--
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INP 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 
':-; l~-C!{S: TA:,::¡,:, '>:, .Vt) 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 2 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de la Consulta Externa/ Departamento de Trabajo Social 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ATENCIÓN MÉDICA HOSPITALARIA 

Subserie: N/A 

No. de Valor Vigencia Condiciones 
No. No. 

Clasificación archivística No. de de acceso Ubjcación 
Consec de expedient Descripción o asunt'o Periodo de documental documental 
utivo caja ' del expediente 

tramite 
folios · (Reservada y topqgráfica 

e A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

19/01/2023 PLANTA PRINCIPAL, 

1 3 INP /45/45 .l/DTS/3/2023 Cartas de Insolvencia Económica 12 X 4 
Información DEPARTAMENTO DE TRABAJO 

8 12 años 
Pública SOCIAL, ARCHIVERO 1, 

GAVETA 3 

i r 
C. GEN CHAVEZ PARRA 
APOYO ADMINISTRATIVO 

~--­
,,,,/ 

// 

/ 

Tradición 
documental 

Copia 
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INP 
Nombre de la dependencia o entidad: 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

SALUD 
Hoja: 2 de 2 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de la Consulta Externa/ Departamento de Trabajo Social 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA 

No. No. 
Consec de 
utivo caja 

No.de 
expedient 

e 

Clasificación archivística 

del expediente 

C. GENESIS CHAVEZ PARRA 

APOYO ADMINISTRATIVO 

Descripción o ~sunt<_> 
,. 

Periodo de 

trámite 

Serie: 4S.3 ATENCIÓN DE URGENCIAS 

Subserie: N/A 

Valor 
No. de documental 
folios 

A L/J F/C 

Vigencia Condiciones 

documental de acceso Ubicación 

AT AC 
(Reservada y topográfica 

'. Total confidencial) 

LCDA. ARACELI ARGUETA MORALES 

JEFA DEL DEPTO. DE TRABAJO SOCIAL 

Tradición 

documenta'! 
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@Flwl1) 

't'iJ}~~ 
INP 

Nombre de la dependencia o entidad: 

7 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

SALUD 
~\;('1-)( T,\!-l !-~ ¡;,:,: ;::~,l.lJ() 

Hoja : 1 de 1 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de la Consu lta Externa/ Departamento de Trabajo Social 

Fondo: INP Sección: 35 ENSEÑANZA 

No. No. 
Consec de 
utivo , caja 

1 

No. de 
Clasificación archivística 

Descripción o asunto expedient 
del expediente 

e 

Copia de oficios de las Sesiones 
11 1 N P /35/35.15/DTS/11/2023 

Anatomocl ínicas 

C. GENESIS CHAVEZ PARRA 
APOYO ADMINISTRATIVO 

Periodo de 

trámite 

20/01 /2023 

. Serie: 3S.15 SESIONES DEL COMITÉ RESIDENCIA M ÉDICA, CURSOS Y SESION ES 

Subserie : N/ A 

Valor Vigencia Condiciones 
No. _de 

documental documental de acceso Ubicación 

folios (Reservada y topográfica 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE PLATA PRINCIPAL, 

Información DEPTO DE TRABAJO SOCIAL, 
112 X 4 8 12 añós 

pública OFICINA NUM. 7 (Lic. M ireya 

ZamorateÍ. 

Tradición 

documental 

Copia 
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If'iP 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 
Inventario de Archivo de Trámite 

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA 

Unidad administrativa/ Área productora: SERVICIO DE EPIDEMIOLOGÍA 

~ ti LU-wD r..J J.'1!t . f. ' : 

Hoja: 1 de 

Fondo: INP ;ección : 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie : 4S.9 VIGILANCIA EPIDEMIOLÓGICA 

Subserie: N/ A 
- , .............. ,, .... _, 

No. 
Valor Vigencia de acceso No. 

No. de Clasificación Periodo documental documental (Reservada Ubicación Cons No. de 
expedie archivística del Descri pción o asunto de y topográfica de F/ ecuti caja 

nte expediente folios A L/J AT AC Total confidencial vo trámite e \ 

1/1 0/2025 EOUIPODE 
COMPUTO 

ESTUDIOS DE CASO UBICADO EN 

Información EDIFICIO DE EPIDEMIOLOGICOS DE 2 4 6 
HOSPITAL! ZACION 1 N/A 1 INP/4S/ 4S. 9/EPl/1/2025 34 X o o años años años Públ ica ENFERMEDAD RESPIRATORIA PLANTA BAJA 

VIRALCOVID-19 31/12/2025 
DEPARTAMENTO 

DE MEDICINA 
COMUNITARÍA 

1/10/2025 EDIFICIO DE 
EXPEDIENTES DE HOSPITALI ZACION 

TRABAJADORES QUE 2 4 6 Información PLANTA BAJA 
2 N/A 2 INP/ 4S/ 4S. 9/EPl/2/ 2025 44 X o o 

años años años Pública DEPARTAMENTO SUFRIERON ACCIDENTE POR 
31/12/2025 DE MEDICINA PUNZOCORTANTE 

COMUNITARIA 

/ 

j VÍ //7 
/ / ~ ,, / / / -

Trad ición 
documental 

Original 

Original 

Nombre firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sac«srt,RÍA '"" 5/,wo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 1 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA/SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 25 INVESTIGACIÓN Serie: 2S.10 ORGANIZACIÓN DE EVENTOS CIENTÍFICOS Y ACADÉMICOS DE INVESTIGACIÓN 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No. de No. de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de documental documental acceso Ubicación Tradición 
Consecu 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
tivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

SE REFIERE A LA PLANEACIÓN Y 
EDIFICIO 

PR!NCJPAL,PLAN TA 

IN P /2S/2S.10/M R/1/2 ORGANIZACIÓN DE LAS ACTIVIDADES DE 01/01/2025 Información BAJA,OFICINA DEL 
1 N/A 1 70 X 2 años 4 años 6 años 

SERVICIO DE 
Original 

023-2025 INVESTIGACION QUE SE REALIZAN EN EL 31/12/2025 Pública 
SERVICIO 

REHABILITACION 

,ARCHIVERO 1,GAVETA 1 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

~ 1 
l 

f !REZ t . Nombre, firma y carg persona que elaboró Nombre y firma del titulir del Área productora 

1 
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SALUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sECasrr-•í~ os s,,euo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

INP 
Hoja: 2 de 28 

Fondo: INP Sección: 25 INVESTIGACIÓN Serie: 25.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE INVESTIGACIÓN 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No. de No.de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de documental documental acceso Ubicación 
Consecu 

tivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios (Reservada y topográfica 

A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

SE DESARROLLAN PROYECTOS DE EDIFICIO 

INVESTIGACIÓN DE ACUERDO A LÍNEAS DE PRINCIPAL,PLANTA 

1 N P /25/25.2/MR/2/20 
INVESTIGACIÓN ESTABLECIDAS Y 01/01/2025 

Información 
BAJA.OFICINA DEL 

2 N/A 1 PROYECTOS NUEVOS, CADA RESPONSABLE 31/12/2025 90 X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE 
23-2025 DEL PROYECTO LO REGISTRARÁ EN LA Pública REHABILITACION 

DIRECCIÓN DE INVESTIGACIÓN PARA SU ,ARCHIVERO 

REVISIÓN Y AUTORIZACIÓN. 1,GAVETA 1 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

11 \ 

Tradición 

documental 

Original 

/ -~r,t, 
MAYRA S{ ,,J; IREZ DRA. MA. DEL C EN GA A CRUZ 

1~' 

? 

U1 ~ / ·~_;:-:::,_,::;, 
·--- _::--..,...- - -

Nombre. firma v care:o d 

\ 
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SALUD 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sccRisn~i,. oe s4cuo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

INP 
Hoja: 3 de 28 

Fondo: INP Sección: 3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN Serie: 3C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE PROGRAMACIÓN 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No.de No.de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de documental documental acceso Ubicación 
Consecu 

tivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios (Reservada y topográfica 

A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

SE ACTUALIZAN LOS PROGRAMAS 

ACADÉMICO Y OPERATIVO DE LOS EDIFICIO 

MÉDICOS RESIDENTES DE ALTA 01/01/2025 PRINCIPAL,PLANTA 

INP/3C/3C2/MR/3/20 
ESPECIALIDAD EN REHABILITACIÓN 

Información 
BAJA.OFICINA DEL 

3 N/A 1 PEDIÁTRICA, SE ELABORA PROGRAMA DE 31/12/2025 
90 X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE 

23-2025 ACTUALIZACIÓN PARA EL PERSONAL DEL Pública REHABILITACION 

SERVICIO, SE PROGRAMA Y ORGANIZA EL ,ARCHIVERO 

CURSO ANUAL EN REHABILITACIÓN 1,GAVETA 1 

PEDIÁTRICA. 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

Tradición 
documental 

Original 

MA~ ~MIREZ DRA. MA. DE~_~CA' ~ AR~ _I • CRUZ 
\ / A" A /~-..... 
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SALUD 

5 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sEc~n,,R;,, º" sA'"º Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 4 de 28 

Unidad administrativa/ Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 3S ENSEÑANZA Serie: 3S.l DISPOSICIONES EN MATERIA DE ENSEÑANZA 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No.de No.de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de 
documental documental acceso Ubicación Tradición 

Consecu 
caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 

tivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EN RELACIÓN A COORDINAR CON 

ENSEÑANZA LOS PROGRAMAS PARA EL 01/01/2025 
CURSO DE ALTA ESPECIALIDAD EN 

REHABILITACIÓN PEDIÁTRICA, LOS 31/12/2025 

TEMARIOS PARA MÉDICOS RESIDENTES DE EDIFICIO 

REHABILITACIÓN QUE ACUDEN DE OTRAS PRINCIPAL,PLANTA 

1 NP /3S/3S.1/M R/4/20 
INSTITUCIONES A ROTACIÓN, LA 

12 Información 
BAJA,OFICINA DEL 

4 N/A 1 ROTACIÓN DE ESTUDIANTES DE MEDICINA 70 X X 4 años 8 años SERVICIO DE Original 
23-2025 

DE LA UAM AL SERVICIO, ACTIVIDADES 
años Pública REHABILITACION 

ACADÉMICAS DE LOS ALUMNOS DE ,ARCHIVERO 

FISIOTERAPIA DE LA UNAM DONDE l,GAVETA 1 

PARTICIPAN MÉDICOS Y TERAPEUTAS 

FÍSICOS. PROGRAMAS DE ACTUALIZACIÓN 

ACADÉMICA PARA MÉDICOS Y 

TERAPEUTAS FÍSICOS Y OCUPACIONALES. 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

1 

d i 1 

/, !A 
MAYRASo1; f lREZ DRA- M~ R~I/ CRUZ 

Nombre. firma v car~o d! IA oersona aue elaboró Nombre v firma del ti u lar del Área oroductora 
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SALUD 

7 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

si:ca,ºTAs,, ns ""·uº Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 5 de 28 

Unidad administrativa/ Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 35 ENSEÑANZA Serie: 3S.4 ADMISIÓN DE ASPIRANTES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No.de No.de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de documental documental acceso Ubicación Tradición 
Consecu 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
tivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

INGRESO DE MÉDICOS RESIDENTES DE PRINCIPAL,PLANTA 

IN P /35/35.4/M R/5/20 
ALTA ESPECIALIDAD EN REHABILITACIÓN 01/01/2025 Información 

BAJA,OFICINA DEL 

5 N/A 2 PEDIÁTRICA DE ACUERDO A LOS CRITERIOS 50 X 1 año 1 año 2 años SERVICIO DE Original 
23-2025 ESTABLECIDOS POR LA DIRECCIÓN DE 31/12/2025 Pública REHABILITACION 

ENSEÑANZA ,ARCHIVERO 

1,GAVETA 1 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

ti 

MAYRA ~ lREZ 

Nomb,e, fama y cacg~"j!,, ~~º"' ""' elabocó 

DRA. MA. D7 ~~,,rA CRUZ 

~_::;> 
Nombre y firma del -t i~rea productora 

\ 
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SALUD 

8 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

.srrneTr.a i,, De s,,cuo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 6 de 28 

Unidad administrativa/ Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 35 ENSEÑANZA Serie: 35.6 INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE DE ALUMNOS 

Subserie: N/A 

Valor Vigencia Condiciones de 
No. Clasificación 

No. de documental documental Ubicación Tradición No. de No. de acceso 
Consecu 

caja expediente 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

folios (Reservada y topográfica documental 
tivo . expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

SE REFIERE A LA ELABORACIÓN DE LOS PRINCIPAL.PLANTA 

IN P /35/35.6/M R/6/20 
EXPEDIENTES INDIVIDUALES DE LOS 01/01/2025 Información 

BAJA,OFICINA DE L 

6 N/A 3 MÉDICOS RFESIDENTE DONDE SE LLEVA EL 130 X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE Original 
23-2025 CONTROL DE ROTACIONES ASÍ COMO SUS 31/12/2025 Pública REHABILITACION 

EVALUACIONES ,ARCHIVERO 

l,GAVETA 1 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

\ 
~ I lJ 

Á CRUZ MAYRA' ,l~MlREZ DRA. MM~. D ARM Gá . 

,d/~- , 
Nombre, firma y cargo j 11 la ersona que elaboró Nombre y fifffladel titular del Area productora 

\ 
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10 

SALUD Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SE'C/:!F'ftdiir, OE. $~\t.UO INP 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 7 de 28 

Unidad administrativa/ Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 35 ENSEÑANZA Serie: 35.7 FORMACIÓN EN PREGRADO Y POSGRADO 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No.de No.de 
Periodo de 

No. de 
documental documental acceso Ubicación 

Consecu 
caja expediente 

archivística del Descripción o asunto 
folios (Reservada y topográfica 

tivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

INGRESAN MÉDICOS RESIDENTES PARA 

ALTA ESPECIALIDAD EN REHABILITACIÓN 01/01/2025 
PEDIÁTRICA, SE PROGRAMAN ROTACIONES 

31/12/2025 
Y ACTIVIDADES ACADÉMICAS. TAMBIÉN SE EDIFICIO 

TIENE CONTROL DE MÉDICOS RESIDENTES PRINCIPAL,PLANTA 

INP/35/35. 7 /MR/7 /20 
DE REHABILITACIÓN QUE ACUDEN A 

Información 
BAJA,OFICINA DEL 

7 N/A 4 ROTACIONES EN NUESTRO SERVICIO, 90 X 4 años 2 años 6 años SERVICIO DE 
23-2025 COORDINADOS CON ENSEÑANZA, ASÍ 

Pública 
REHABI LITACION 

COMO ESTUDIANTES DE MEDICINA DE LA ,ARCHIVERO 

UAM Y DE FISIOTERAPIA DE LA UNAM, 1,GAVETA 1 

TAMBIÉN RECIBIMOS PASANTES DE 

SERVICIO SOCIAL DE LA LIC. EN 

FISIOTERAPIA DE LA UNAM. 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

f\ \ 

~ 
, 

~ 

Tradición 
documental 

Original 

Página 138 de 364



SALUD 

12 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

scrnET,-.Rir, 00 st.L uo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP. 
Hoja : 8 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA/SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 35. ENSEÑANZA Serie: 35.9 EVALUACIÓN DE LA CALIDAD DE LOS PROGRAMAS EDUCATIVOS 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No. de No. de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de documental documental acceso Ubicación Tradición 
Consecu 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
tivo expediente trámite · A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDI FICIO 
OPERATIVO DEL CURSO DE POSGRADO DE 

ALTA ESPECIALIDAD EN REHABILITACIÓN 
PRINCIPAL,PLANTA 

INP/35/35.9/MR/8/20 PEDIÁTR ICA SON REVISADOS EN LA 01/01/2025 Informaci ón 
BAJA,OFICINA DEL 

8 N/A 5 
DIRECCIÓN DE ENSEÑANZA Y EN LA 

so X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE Origi nal 
23-2025 31/12/2025 Pública REHABILITACION 

UNIDAD DE POSGRADO DE LA UNAM, DE 
,ARCHIVERO 

ACUERDO CON LOS FORMATOS 
rr-r , r, --·- V 

1,GAVETA 1 

#N/ D #N/ D #N/D #N/D #N/ D #N/D 

' 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/ D #N/D #N/D #N/D #N/D 

t J 

MAYRAS~ 1~ 
V 

~IREZ DRA. M~ . DF AR ·:CIA CRUZ 

~# 1// --

Nombre, firma y cargo de la ~ersona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

13 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

,o,,cRn1. a;,, os sA•. u<> Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Institu to Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 9 de 28 

Unidad administrativa/ Área productora: SU BDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 3S ENSEÑANZA Serie: 3S.12 REALIZACIÓN DE PRÁCTICAS PRO FESIONALES DE ALU M NOS EN LA ENTIDAD 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 

No. de No.de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de documental documental acceso Ubicación Tradición 
Consecu 

tivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios (Reservada y topográfica documental 

A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

SE RECIBEN ESTUDIANTES PARA PRÁCTICAS 
EDIFICIO 

PROFESIONALES DE LA LICENCIATURA DE 
PRINCI PAL.PLANTA 

INP/3S/35.12/MR/9/2 FISIOTERAPIA DE LA UNAM, LA SALLE Y 01/01/2025 Inform ación 
BAJA,OFICINA DEL 

9 N/A 6 
UNIVERSIDAD DEL VALLE DE MÉXICO. LOS 

50 X 2 años 4 añ os 6 años SERVICIO DE Original 
023-2025 31/ 12/2025 Pública 

ALUMNOS SE SOMENTEN A UN 
REHABILITACION 

REGLAM ENTO DEL SERVICIO. 
,ARCHIVERO 

l,GAVETA 1 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/ D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

() ,\ 

! 6 

Nombre, firma y carg f rsona que elaboró Nombre y firmadel titular del Área productora 

1 
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SALUD 

14 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sr:c• erns í4 oe '""'º Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

INP 
Hoja: 10 de 28 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No. de No. de 
archivística del Periodo de 

No. de 
documental documental 

acceso Ubicación 
Consecu Descripción o asunto 

caja expediente folios (Reservada y topográfica 
tivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 
INTEGRAR Y ACTUALIZAR LOS MANUALES 

PRINCIPAL,PLANTA 
DE ORGANIZACIÓN Y PROCEDIMIENTOS, 01/01/2025 BAJA,OFICINA DEL 

INP/4C/4C1/MR/10/2 ESTABLECER PERFI LES POR PUESTO, 12 Información 
10 N/A 1 31/12/2025 150 X X 4 años 8 años SERVICIO DE 

023-2025 FUNCIONES Y CUMPLIR LAS NORMAS PARA años Pública REHAB ILITACION 
SELECCIONAR EL EMPLEADO DEL MES, 

,ARCHIVERO 
ATENDER QUEJAS Y FELICITACIONES 

1,GAVETA 1 

IIN/D IIN/D IIN/D IIN/D IIN/D IIN/D 

IIN/D IIN/D #N/D IIN/D IIN/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D IIN/D #N/D IIN/D 

l 

Tradición 

documental 

Original 

MAYRA 'f'REZ DRA. MA. DEL ~~RC!,A CRUZ 

\ 
\ 
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SALUD 

15 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

socecrAniA oc s,.,_uo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 11 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS 

Subserie: N/A 

Valor Vigencia Condiciones de 
No. Clasificación 

No. de documental documental Ubicación Tradición No. de No.de 
Periodo de 

acceso 
Consecu 

caja expediente 
archivística del Descripción o asunto 

folios (Reservada y topográfica documental 
tivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 
DESARROLLO DE PROGRAMAS DE 

PROFESIONALIZACIÓN, CAPACITACIÓN, 
PR INCIPAL,PLANTA 

INP/4C/4c.2/MR/11/2 ACTUALIZACIÓN ACADÉMICA Y PARA EL 01/01/2025 Información 
BAJA,OFICINA DEL 

11 N/A 2 
PERFIL DEL PUESTO. ACTUALIZACIÓN DE 

60 X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE Original 
023-2025 31/12/2025 Pública 

LOS MANUALES DE ORGANIZACIÓN Y 
REHABILITACION 

PROCEDIMIENTOS. 
,ARCHIVERO 

1,GAVETA 1 

#N/0 #N/0 #N/0 #N/0 #N/0 #N/0 

#N/0 #N/0 #N/0 #N/0 #N/0 #N/0 

#N/0 #N/0 #N/0 #N/0 #N/0 #N/0 

1 \ J 

MAYRASi 

'

V 

~ 
,~REZ DRA. MA. DE~A - CRUZ 

\ 
i p~rsona que elaboró 

- ~ 

Nombre, firma y cargo d Nombre y firma el titular del Área productora 

' 
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SALUD 
Sl~CRETAl::tÍA DE !, A : .. uo 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

16 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite INP 
Hoja: 12 de 28 

Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 INTEGRACIÓN DE EXPEDIENTE IJNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 

No. de No. de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de documental documental acceso Ubicación Tradición 
Consecu 

tivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios (Reservada y topográfica documental 

A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

PRINCIPAL,PLANTA 

SE REFIERE A INTEGRAR UNA CARPETA 01/01/2025 30 Información 
BAJA,OFICINA DEL 

12 N/A 3 CON LA DOCUMENTACIÓN DE CADA 100 X X 5 años 25 años SERVICIO DE Original 
RECURSO HUMANO DEL SERVICIO 31/12/2025 años Pública 

REHABILITACION 

,ARCHIVERO 

1,GAVETA 1 

#N/D #N/D #N/D #N/ D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/ D 

\ ~ 

MAYRA soJ 1•~IREZ DRA. MA. DE~ CA. • .. G. IA CRUZ lj ~ / . 
/ ~ 

Nombre, firma y carf J d 11a persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 

\ 
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SALUD 

17 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sccsn,"¡j' 02 sA,uo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 13 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHAB!llTACION 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.8 CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANZO Y LICENCIAS, INCAPACIDA[ 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor No. 
No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental Consecu 

caja expediente folios 
tivo expediente trámite A L/J F/C 

CARPETA DE CADA EMPLEADO DEL 

SERVICIO DONDE SE RECOPILA 01/01/2025 
13 N/A 4 

INFORMACIÓN DE INCIDENCIAS Y 
150 X 

31/12/2025 
ASISTENCIA. 

#N/D #N/D #N/0 

#N/0 #N/0 #N/0 

#N/0 #N/D #N/0 

t\ 
, 

1 ; 
' 

Nomb,e, füma y mego \ soaa queelabocó 

\ 

Vigencia 
documental 

AT AC Total 

2 años 4 años 6 años 

#N/0 #N/0 #N/0 

#N/0 #N/0 #N/0 

#N/0 #N/0 #N/0 

Condiciones de 

acceso Ubicación 
(Reservada y topográfica 
confidencial) 

EDIFICIO 

PRINCIPAL,PLANTA 

Información 
BAJA,OFICINA DEL 

SERVICIO DE 
Pública 

REHABILITACION 

,ARCHIVERO 

1,GAVETA 1 

~»~13/f n,9-~ e~ 

Tradición 
do.cumental 

Original 

Nombre y firma del titul r é:lel Área productora 
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SALUD 

18 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

""cR.,,,,.;,. oe ' ""'º Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

INP 
Hoja: 14 de 28 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.13 PRODUCTIVIDAD EN EL TRABAJO 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No. de No. de 
archivística del Descripción o asunto 

No. de documental documental acceso Ubicación 
Consecu 

caja expediente 
Periodo de 

folios (Reservada y .topográfica 
tivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

PRINCIPAL,PLANTA 

REGISTRO DEL NÚMERO DE PACIENTES 01/01/2025 Información 
BAJA,OFICINA DEL 

14 N/A 5 ATENDIDOS POR MÉDICOS Y TERAPEUTAS 70 X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE 

EN INFORME MENSUAL Y ANUAL 31/12/2025 Pública REHABILITACION 

,ARCHIVERO 

l,GAVETA 1 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D • #N/D 

Tradición 

documental 

Original 

;l , 
MLIVRII~ b 1~!%11RF7 

nRLI ~Ali :21~~~ (RI 17 
~ ; - / , 
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SALUD 

19 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

HconARi< º" "'"º" Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

INP 
Hoja: 15 de 28 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.22 CAPACITACIÓN CONTINUA Y DESARROLLO PROFESIONAL DEL PERSONAL DEL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No. de No. de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de 
documental documental acceso Ubicación Tradición 

Consecu 
tivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

SE REFIERE A LOS CURSOS DE PRINCIPAL,PLANTA 

CAPACITACIÓN Y ACTUALIZACIÓN PARA 01/01/2025 Información 
BAJA,OFICINA DEL 

15 N/A 6 PERSONAL ADMINISTRATIVO DEL SERVICIO 90 X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE Original 
(SECRETARIAS, COORDINADORES DE 31/12/2025 Pública REHABILITACION 
TERAPIAS Y JEFATURA DEL SERVICIO) ,ARCHIVERO 

1,GAVETA 1 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

- #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D IIN/D #N/D #N/D 

1 

~ 

\ fe, 
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SALUD 

20 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

""°·""""ª¡,. º" s~Luo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja : 16 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE ATENCIÓN MÉDICA HOSPITALARIA 

Subserie: N/ A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No. de No. de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de documental documental acceso Ubicación Tradición 
Consecu 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
tivo expediente trámite 

A L/J F/C AT AC Total confidencial) 
- EDIFICIO 

VALORACIÓN MÉDICA Y EL TRATAMIENTO 

CON TERAPIA FÍSICA Y OCUPACIONAL DE 
PRINCIPAL,PLANTA 

INP/45/45.2/ MR/ 16/2 LOS PACIENTES HOSPITALIZADOS, CON LA 01/01/2025 Informa ci ón 
BAJA,OFICINA DEL 

16 N/A 1 
ASIGNACIÓN DE M ÉDICO TRATANTE DE 

X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE Ori ginal 
023-2025 31/12/2025 Pública REHABILITACION 

ACUERDO AL PADECIMIENTO, 
,ARCHIVERO 

PROGRAMACIÓN DEL ROL DE TERAPEUTAS 
,-Ll,._1,-,...,., " ·"·-- 1,GAVETA 1 

¡ 

#N/ D #N/ D #N/D #N/D #N/ D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/ D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

íl 
1 
; 

¡ M IREZ 

\ 

M AYR? T DRA. MA. , U R~ GJ_RCIA CRUZ . ~ /7»!-,1:..:.-
') 

e la\ persona que elaboró Nombre y .firma de~ I Área productora Nombre, firma y cargo 
1 
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SALUD 

21 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

s ec RET,,Ri,, º '' "·'"º Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Naciona l de Pediatría 

INP 
Hoja : 17 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.4 SERVICIOS DE CO NSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/ A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No. de No. de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de documental documental acceso Ubicación Tradición 
Consecu 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental tivo expediente trámite A L/J F/C -AT AC Total confidencial) 
..... ,. .. ,, .... ... -- - " -

VALORACIÓN MÉDICA Y EL TRATAMIENTO 
EDIFICIO 

CON TERAPIA FÍSICA Y OCUPACIONAL DE 
PRINCIPAL.PLANTA 

IN P/4S/4S.4/ MR/17 /2 LOS PACIENTES AMBULATORIOS, CON LA 01/01/2025 Información 
BAJA,OFICINA DEL 

17 N/A 2 
ASIGNACIÓN DE MÉDI CO TRATANTE DE 

90 X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE Original 
023-2025 31/ 12/2025 Pública 

ACUERDO AL PADECIMIENTO, 
REHABILITACION 

PROGRAMACIÓN HORARIOS PARA 
,ARCHIVERO 

--- 1"> 11\ C"V-• - ,C'C' • ----• •- • •-- C'r" 
1,GAVETA 1 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/ D #N/ D #N/ D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

\ \ 
j- A~II 

DRA. MA. D~ L . EN A R ACRUZ MAYRr¡ ~,~~IREZ 

Nombre y firma del titú ar de~ ~ ;ea productora Nombre, firma y cargo e a p rsona que elaboró 
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SALUD 

22 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

s.cRE1r,Rir, oe sA c uo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

INP 
Hoja: 18 de 28 

Fondo: INP Sección : 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSP ITALARIA Serie: 45,6 SERVICIOS AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de No, 
No, de No, de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No, de documental documental acceso Ubicación 

Consecu 
caja expediente folios (Reservada y topográfica tivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EN PACIENTES EXTERNOS, SE SOLICITAN EDIFICIO 

ESTUDIOS DE LABORATORIO Y GABINETE PRINCIPAL,PLANTA 

INP/45/45.6/MR/18/2 
DE ACUERDO A SU PADECIMIENTO, 01/01/2025 Información 

BAJA,OFICINA DEL 

18 N/A 3 CUMPLIENDO CON LOS REQUISITOS DE LOS so X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE 
023-2025 SERVICIOS AUXILI ARES DE LABORATORIO, 31/12/2025 Pública REHABILITACION 

IMAGENOLOGÍA, NEUROFISIOLOGÍA Y ,ARCHIVERO 

OTROS. EN PACIENTES HOSPITALIZADOS, 1,GAVETA 1 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

1 1 

1\ 

Tradición 
documental 

Ori ginal 

1\11/\\/n/\ e~ ~ ~
y 
,11nr1 T"'\n/\ r..1111. 

~r, ~ A . G~~ Cn"~ 
0 _,, 

½ 

Página 149 de 364



SALUD 

23 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

"e.conARÍA 00 s ,,u, 0 Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

l'NP 
Hoja: 19 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45,17 SESIONES DEL COMITÉ DE TERAPÉUTICA, FARMACIA Y FARMACOVIGILANCIA 

Subserie: N/A 

No, Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 

No. de No. de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de documental documental acceso Ubicación Tradición 
Consecu 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
tivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

PARTICIPACIÓN EN LAS SESIONES DEL 
EDIFICIO 

COMITÉ DE TERAPÉUTICA, FARMACIA Y 
PRINCIPAL,PLANTA 

INP/45/45.17 /MR/19/ FARMACOVIGILANCIA CUANDO NOS SEA 01/01/2025 12 Información 
BAJA,OFICINA DEL 

19 N/A 4 50 X 4 años 8 años SERVICIO DE Original 
2023-2025 REQUERIDO Y EN CASO DE PRESENTAR 31/12/2025 años Pública REHABILITACION 

ALGÚN CASO QUE AMERITE INFORMAR DE 
,ARCHIVERO 

EVENTOS ADVERSOS DE MEDICAMENTOS. 
1,GAVETA 1 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

\,, ,_) 

MAYRAsof 

';f./ 

~ ~z DRA. MA. D~ L EN-.GA CIA CRUZ ,,, ·,/ / 

Nombre y firma del,J~~productora Nombre, firma y cargo de p rsona que elaboró 
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SALUD 

24 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

s,.cRETAR ir. oc sA,u o Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

lNP 
Hoja: 20 de 28 

Fondo: INP Sección : 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.19 SESIONES DEL COMITÉ DE ESTANCIA HOSPITALARIA 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No. de No. de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de documental documental acceso Ubicación 
Consecu 

tivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios (Reservada y topográfica 

A . L/J F/C AT AC Total confidencial) 

PARTICIPACIÓN EN LAS SESIONES DEL EDI FICIO 

COMITÉ DE ESTANCIA HOSPITALARIA EN PRINCIPAL,PLANTA 

INP/45/45.19/MR/20/ 
CASO DE QUE NOS SEA REQUERIDO, PARA 01/01/2025 12 Información 

BAJA,OFICINA DEL 

20 N/A 5 ESTABLECER SI SE REQUIERE MÁS TIEMPO so X 4 años 8 años SERVICIO DE 
2023-2025 DE HOSPITALIZACIÓN PARA TRATAMIENTO 31/12/2025 años Pública REHABILITACION 

O PUEDE CONTINUAR COMO EXTERNO SU ,ARCHIVERO 

REHABILITACIÓN. 1,GAVETA 1 

#N/D #N/D #N/ D #N/D #N/ D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

~ 'L . 
~ 

~ 

Tradición 

documental 

Original 
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SALUD 
.SE.CR:ETl'-rlit, DE SALUD 

25 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 21 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.20 COMPRAS DIRECTAS 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No. de No. de No. de documental documental acceso Ubicación Tradición 
Consecu archivística del Descripción o asunto Periodo de 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
tivo expediente trámite A l/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 
DETERMINAR EL MATERIAL QUE SE 

PRINCIPAL,PLANTA 
REQUIERE EN FORMA PRONTA PARA 

INP/SC/Sc.20/MR/21/ VALORACIÓN O TRATAMIENTO DE 01/01/2025 Información 
BAJA,OFICINA DEL 

21 N/A 1 
REHABILITACIÓN Y HACER LA SOLICITUD 

so X X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE Original 
2023-2025 31/12/2025 Pública REHABILITACION 

EN EL DEPARTAMIENTO DE 
,ARCHIVERO 

ADQUISICIONES PARA SU COMPRA. 
1,GAVETA 1 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

~ l 

), 
bMMIREZ MAYR~ DRA. MA. DEL C MEN R fA CRUZ 

~~ - -~_j/ 
. ~ /..X: --; _ .. __,,. 

Nombre, firma y cargc ~e la persona que elaboró Nombre y firma ; t_!!~~ productora 
j 

Página 152 de 364



SALUD 

27 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

,;crnnAl<iA "" sA,.uo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 23 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN Serie: 8C.8 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE INFO RMÁTICA 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No. de No. de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de documental documental acceso Ubicación Tradición 
Consecu 

tivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios (Reservada y topográfica documental 

A L/J F/C AT AC . Total confidencial) 
'"' 

SUBDIRECCIÓN DE TECNOLOGÍAS DE LA 
EDIFICIO 

COMUNICACIÓN PARA TODO LO 
PRINCIPAL.PLANTA 

IN P /8C/8C.8/M R/23/2 RELACIONADO CON LOS EQUIPOS DE 01/01/2025 Información 
BAJA,OFICINA DEL 

23 N/A 1 
CÓMPUTO, CON LOS PROGRAMAS PARA EL 

60 X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE Origina l 
023-2025 31/12/2025 Pública 

EXPEDIENTE CLÍNICO ELECTRÓNICO, 
REHABILITACION 

SOLICITUD DE ESTUDIOS DE LABORATORIO 
,ARCHIVERO 

vr, •--- V ·- -- -- 1,GAVETA 1 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

l 

' 1 ' 

:~ 1, 17 
MAYR )i , AMIREZ DRA. MA. DE~CA. G CIAtÍ:

0 

RUZ 

Nombce, füma y ~i , la ''"º"' '"' elabo,ó 

é2:,' ,:; 

Nombre y firma del titalar del Área productora 

1 
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SALUD 

28 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sroc,n1.01,. º" s 4 u, 0 Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 24 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 9C COMUNICACIÓN SOCIAL Serie: 9C.12 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RELACIONES PÚBLICAS 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No. de No.de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de documental documental acceso Ubicación Tradición 
Consecu 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
tiv<i expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

LO REFERENTE A COMUNICACIÓN SOCIAL 
EDIFICIO 

DEL SERVICIO, COMO SON ENTREVISTAS, 
PRINCIPAL,PLANTA 

1 N P /9C/9C12/M R/24/ REPORTAJES, DONACIONES AL SERVICIO, 01/01/2025 12 Información 
BAJA,OFICINA DEL 

24 N/A 1 
DIFUSIÓN DE CURSOS Y ACTIVIDADES DEL 

70 X X 4 años 8 años SERVICIO DE Original 
2023-2025 31/12/2025 años Pública 

SERVICIO, ELABORACIÓN DE TRÍPTICOS 
REHABILITACION 

PARA LOS PACIENTES. 
,ARCHIVERO 

1,GAVETA 1 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

~ 

MAYRAS~ 

'! y 

' 
Vl.Ml"REZ DRA. MA. DEL~,AR _j~A'R9ft:Ruz 

~'?/ 

Nombre, firma y cargo E la :iersona que elaboró Nombre y firma del titul~ductora 

1 
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29 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite IN:P 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 25 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALU ACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.2 DISPOSICIONES EN MATERIA DE PLANEACIÓN 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No. de No. de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de 
documental documental acceso Ubicación 

Consecu 
caja expediente folios (Reservada y topográfica 

tivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

ESTABLECER MISIÓN Y VISIÓN DEL EDIFICIO 

SERVICIO, DIAGNÓSTICO SITUACIONAL, PRINCIPAL,PLANTA 

IN P/11C/11C.2/MR/2 
FORMULACIÓN DE OBJETIVOS 01/01/2025 12 Inform ación 

BAJA,OFICINA DEL 

25 N/A 1 ESTRATÉG ICOS, ESTABLECER ESTRATEGIAS, 90 X X 4 años 8 años SERVICIO DE 
5/2023-2025 

SEGU IM IENTO Y CONTROL, 3 1/ 12/2025 años Pública 
REHABI LITACION 

ACTUALIZACIÓN DE LOS MANUALES DE ,ARCHIVERO 

ORGANIZACIÓN Y PROCEDIMIENTOS. 1,GAVETA 1 

#N/D #N/D #N/D # N/D #N/D #N/D 

# N/ D # N/D # N/D #N/D #N/D # N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

' 

J( u 
//; ~r 

1 

~~- --~ AR 1/ A CI 

ºª 
3f 

Tradición 

documental 

Origin a l 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

30 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja : 26 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.7 PROGRAMAS A MEDIANO PLAZO 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No. de No. de , 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de 
documental documental acceso Ubicación . Tradición 

Consecu 
caja expediente folios (Reservada y topográfica documental tivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

ELABORACIÓN DE PROGRAMAS DE 
EDIFICIO 

TRABAJO PARA LOGRAR OBJETIVOS 
PRINCIPAL,PLANTA 

INP/llC/llC. 7 /MR/2 ESTRATÉGICOS, MÉTODOS PARA 01/01/2025 Información 
BAJA,OFICINA DEL 

26 N/A 2 
SEGUIMIENTO Y CONTROL, EVALUACIÓN 

70 X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE Original 
6/2023-2025 31/12/2025 Pública REHABILITACION 

MENSUAL, SEMESTRAL Y ANUAL DE LAS 
,ARCHIVERO 

ACTIVIDADES DESAR ROLLADAS. 
1,GAVETA 1 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

.

\~ \ ., 

MAYRA4 
V 

DRA. MA. ~ E MW,G (ÓA CR UZ i, M l'REZ 

Nombra, li,ma y ca ego df l 
\ ~~-' .!:::7 

~ ' ersona que elaboró Nombre y firm; de.1 . .titrl' ar del Área productora 
1 
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31 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja : 27 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No. de No.de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de documental documental acceso Ubicación Tradición 
Consecu 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental tivo expediente trámite A l/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

SE REFIERE AL REPORTE MENSUAL DE PRINCIPAL.PLANTA 

INP/11C/11C16/MR/ 
ACTIVIDADES Y PRODUCTIVIDAD DEL 01/01/2025 Información 

BAJA.OFICINA DEL 

27 N/A 3 SERVICIO DE CADA UNO DE LOS MEDICOS 150 X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE Origina l 
27 /2023-2025 Y TERAPEUTAS, ASI COMO SEMESTRAL, 31/12/2025 Pública REHABILITACION 

TRIMESTRAL Y ANUAL ,ARCHIVERO 

1,GAVETA 1 

#N/D #N/D #N/D #N/ D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 
1 

\ ,/ , l i 

MAYql 

¡r 
~ ,. 

AMIREZ DRA. MA. D~ ~-~/ CRUZ 

Nombre, firma y cargJ d~ la persona que elaboró Nombre y firma deltitcílar del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

32 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 28 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.19 INDICADORES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No. de No.de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de documental documental acceso Ubicación Tradición 
Consecu 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
tivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

SE ELABORA LA PRODUCTIVIDAD MENSUAL 

REFLEJADO EN LOS INDICADORES DEL 

EDIFICIO 

PRINCIPAL,PLANTA 

INP/11C/11C.19/MR/ SERVICIO, SEMESTRAL, TRIMESTRAL Y 01/01/2025 Información 
BAJA,OFICINA DEL 

28 N/A 4 150 X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE Original 
28/2023-2025 ANUAL PARA CALCULO DE METAS 31/12/2025 Pública 

ANUALES. SE ESTABLECEN TAMBIÉN 
REHABILITACION 

INDICADORES DE CALIDAD. 
,ARCHIVERO 

1,GAVETA 1 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

1 

\ f, VJ . 
DRA. MA. /~ [::!:~ . ~ GA / CIA CRUZ MA_¿'.J , ~RA~IREZ 

✓- ( Wz~-·· ,,. --:::;,, 
Nombre, firma y o d\ la persona que elaboró Nombre y firma ~~a productora 

1 
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SAI.u·o Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Salud Menta l 

1 

lNP· 
Hoja : 1 de 3 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN , INFORM ACIÓN, EVALU ACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.19 INDICADORES 

No. 
Consec 

utivo 

1 

No. de 
caja 

1 

No. de 
expediente 

Clasificación 

archivística del Descripción o asunto 

expediente 

INP/llC/l lC.19/SSM/l 

/2025 
lndic¿¡dorcs Mensuales 

L-~ / '~ 
Ledo. Owen Alonso Saavedra 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie : N/A 

Valor 
No. de 

documental Periodo de 

trámite 
folios 

A L/J F/C 

01/10/2025 
X 

31/12/2025 

HN/A HN/A #N/A 

#N/A #N/A #N/ A 

HN/A HN/A HN/A 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación 

Tradición documental 
(Reservada y topográfica 

AT AC Total confidencial) 

2 años 4 años 6 años 
Informac ión 

Pública 

Oficina de Salud 

Mental 
Copia 

ttN/A #N/A HN/A 

#N/A ttN/A HN/A 

HN/A HN/A HN/A 

olin a Va ldespin o 

Nombre y fifma del ti~r del Área productora 
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SALlJD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Naciona l de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora : Salud Mental 

2 

Hoja: 2 de 3 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie : llC.20 INDICADORES DE DESEM PEÑ O, CALIDAD Y PRODUCTIVIDAD 

Subserie : N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de No. de docume ntal de acceso Ubicación 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 

utivo 
caja expediente 

trámite 
fol ios (Reservada y topográfica 

expediente A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

1 N P /11C/l 1C20/SSM/2 Productividad de las act ividades del 01/10/2025 Información Oficina de Sa lud 
2 1 X 2 años 4 años 6 años 

/2025 Persona l del Servicio de Sa lud Mental 31/12/2025 Pública Men tal 

IIN/A ttN/A #N/A #N/A NN/A NN/A 

#N/A #N/A #N/ A NN/A #N/A #N/A 

ttN/A ttN/A ttN/A #N/A ttN/A ttN / A 

~ -

Tradición documental 

Copia 
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SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacion al de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Salud Mental 

3 

Hoja: 3 de 3 

Fondo: INP Sección : 45 ATEN CIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.4 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERN A Y ESPECIALIDADES -

Subserie: N/ A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. 

No. de Vigencia documental Ubicación No. de No. de documental de acceso 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica 
expediente A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Consecutivos de ofic ios de respuesta a 

solicitud de Información {de las 

INP / 45/ 45.4./55M/1/20 01/10/2025 Informac ión Oficina de Salud 
1 1 Direcciones y X 2 años 4 años 6 años 

25 31/ 12/2025 Pública Mental 

Subd irecc iones,reportes,i ndicadores, incid 

encias). 

ffN/A ffN/A ffN/A ffN/A #N/A ffN/A 

#N/A ffN/A #N/A #N/A HN/A ffN/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

_, 

Tradición documental 

Copi a 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/.Área productora: Subdireccion de Consulta Externa/ Servicio de Foniatria 

INP 
Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección : llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE PLANEACIÓN 

No. 
No. de 

Consec 
utivo 

caja 

1 1 

Clasificación 
No.de 

archivística del Descripción o asunto 
expediente 

expediente 

1 N P /1 lC/llC.1/SF /1/20 Oficios consecutivos de informacion para 
1 

25 conocimientos de las diversas areas del INP 

--------- ----------------------------------

'7_----<" I 
.. ~ .... ---C ~~.J::l\.tv.J I j" 

r Ximena Karina Lar~ anchez 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Periodo de 
trámite 

01/10/2025 

31/12/2025 

Subserie: N/A 

Valor 
No. de documental 
folios 

A L F/C 

X X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso 

AT 

4. años 

(Reservada y 
AC Total confidencial) 

12 Información 
8 años 

años Pública 

Dr. Luis Os 

Nombre y firma d 

Ubicación Tradición 
topográfica documental 

Edificio de 

hospital, planta 

baja, area de 

servicio de Copia 
foniatria 

consultorio 1, 

archivero 

-
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdireccion de Consulta Externa/ Servicio de Foniatria 

Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.2 DISPOSICIONES EN MATERIA DE INFORMACIÓN Y EVALUACIÓN 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 

No.de No. de 
Descripción o asunto Periodo de 

No. de 
documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación 
Consec archivística del 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

hospital, planta 

1 N P /1 lC/1 lc.2/SF /1/20 Acuerdos de trabajo con la Subdirección de 01/10/2025 12 Información 
baja, area de 

1 1 1 X X 4 años 8 años servicio de 
25 Consulta Externa 31/12/2025 años Pública 

foniatria 

consultorio 1, 

archivero 

--------- ----------------------------------

- ,.,.,, 

) 

Tradición 

documental 

Copia 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora : Subdireccion de Consulta Externa/ Servicio de Foniatria 

Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACI ÓN, INFO RMACIÓN, EVALU ACIÓN Y POLÍTICAS Serie : llC. 16 IN FO RM E DE LABORES 

Clasificación No. 
No.de No. de 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
trámite expediente 

IN P / 1 lC/ 1 lC.16/SF /1/2 Reporte de actividades del servicio de 26/09/2025 
1 1 1 

025 fon iatria 25/12/2025 

--------- ----------------------------------

j 
1 

~11H _ 
' -

Ximena Karina Lara Sanchez 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/ A 

Va lor 
No. de 

documental 
folios 

A L F/C 

X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación 

(Reservada y topográfica 
AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

hospital, planta 

Información baja, area de 

2 años 4 años 6 años servi cio de 
Pública 

fo"niatria 

co nsu ltorio 1, 

archivero 

~, 
Dr. Luis Ose 

Nombre y firma d/¡ 

ez 

Tradición 

documental 

Copia 
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SALUD 
:ca:::<:nE:Tt...~Í.t-.;. tlF. S/' ... t (H.') 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Consulta Externa/Servicio de Relaciones Hospitalarias 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.4 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/ A 

I' 
,, 

v~10.r Cdr\diéiones 
' "' 

~b. 
<º(íI$Ífi~~éiph archi~f~f f¡:lf •; : No. de Viger:iciá cloóJn:ieiital 

__ ,_,,.i'"' 

>co'nsec 
No. dé , No, de. 

t>es~ripci6n Q' así.ír:itl), Periodo,cJe -dóéumérital ' :fl:e i¡cceso Ubicacipil 

útivó 
caja exRed),~nJe : del expediil'nte 

trámite 
foli<:ís 

T~t)íl 
• '(lféservada y topQg(áfica 

A L/J F/C AT AC .cónfidenciall ·•·.· 

INFORMES MENSUALES DE 
HOSPITAL PLANTA 

ACTIVIDADES,INTERCONSULTA 
PRINCIPAL, 

EXTRAHOSPITALARIA, ,REFERENCIA- 10/28/2025 Información 
1 1 1 N P /4S/4S.4/SRH/1/2025 48 X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE 

CONTRAREFERENCIA,POBLACION ABIERTA. 12/30/2025 Pública RELACIONES 
PACIENTES CITADOS VIA INTERNETY 

HOSPITALARIAS 
DEFUNCIONES 

HOS PITAL PLANTA 

10/28/2025 Información 
PRINCIPAL, 

2 2 INP/4S/4S.4/SRH/2/2025 INDICADOR DE TRANSFERENCIA 6 X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE 
12/30/2025 Pública RELACIONES 

HOSPITALARIAS 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

I /1 
/ o/ 

r 

A •:'/JffÍ) 

y carg p q y p 

\ 

... 

trádición 

documental 

Copia 

Copia 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sEcRe·rAH Í A oE SALUD Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Servicios Auxiliares de Diagnóstico y Tratamiento 

INP 
Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.6 AUXILIARES DE DIAGNÓSTI.CO Y TRATAMIENTO 

Subserie: .,. - Valor Condicion_es 
No. Clasificación .i,: 

No. de No. de td Descripción o asunto ~! Periodo de 
No. de documental 

Vigencia documental de acceso 
Consec archivística del 
utivo 

caja expediente '" trámite 
folios (Reservada y 

expediente 1 ~ .. A L F/C AT AC Total confidencial) 

ESTUDIOS DE LABORATORIO O GABINETE A 

PACIENTES DE INSTITUCIONES EXTERNAS 01/10/2025 Información 
1 1 1 1 NP /4S/4S.6/SS/1/2024 

DEBIDAMENTE AUTORIZADOS CON EL 
243 X 2 años 4 años 6 años 

Pública 31/12/2025 
FORMATO M-3-0-34 

~ 

Ubicación 
topográfica 

3º PISO 

SUBDIRECCION 

SADYTRA ÁREA 

SECRETARIAL, 

ARCHIVERO 1 

CAJON 1, GAVETA 

1 GAVETAS 1, 2. 

l ") 

~ t:eJ<-~ \ V 

Jazmín 1, 

Tradición 
documental 

Original y Copia 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

y::, '<... wenay N1a11e1y 

Nombre y firrita-def4ular del Área productora 
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SALUD 
SECRETARÍA DE SJU. 00 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 1 

Unidad administrativa/Área productora: Depto.de Análisis Clínicos y Estudios Especiales. (DACEE) 

Fondo: INP Sección: 4S Atención Médica y Hospitalaria Serie: 4S.6 AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: N/A 
> ,r , 

i 1i q't '. Clasificaci&p , ~ , " · ... ,,., . -~:>-.:')1:~- ~- -~· ;... • ~ ' ,r- '--·' -_-- "4· ,.,":,,_•'•~. "j 

Cónsec, // a rchivística 'del .. ' .Descripción o asúrito 
l:: ~~fui,1:0 ;. j , /1: ,,;i;;;~~-Jf~6f~,/ ~-. ~¡'.+ ;~ •• ,, ·,~;t ,,::,,~,, 

, .. .

1

. 

1 

v,lo, 
,, .. ,r,··, ... M ·No dé'. ' ·'· . 
' Periodo'de" •·· . • docymental 

., ,¡ '"'· f ~~rrlit~;JiH '. ~~lios •xc~· i )·( 1 F/C 1 1 1 1 

' 1· Condiciones 
Vigencia do~!Jmental déatÉ~so Ubicación ,. Tradición 

:" . ~~:, 
top<>gráfÍé:a • •. doc1,1m;ntal (Reserváday 

AT 1 • ,P.C ~-1 To~IJ ~éónfident:iál) 

1 

2 

3 

1 

1 

1 

Informes Mensuales de estudios de 

INP/4S/4S.6/DACEE/1/21 laboratorio que se realizan en los 1 01/10/2025 

025 laboratorios del Depto. de Análisis Clínicos y 31/12/2025 
Estudios Especiales. 

INP/4S/4S.6/DACEE/2/21 Informe Gerencial. Avances y actividades 
025 realizados en los laboratorios del DACEE 

INP/4S/4S,6/DACEE/3/2,Documentación reladonada a la aplicación y 

025 
sesgu1m1ento del Sistema de Gestión de 

Calidad en los laboratorios DACEE, 

--=:, 

01/10/2025 

31/12/2025 

01/10/2025 

31/12/2025 

Nombre, firma y cargo defa persona que elaboró 

68 X 

72 X 

X 

Depto,de Análisis 

2 años 1 4 años l 6 años( 
1 

f . , 

1 

Clínicos y Estudios 
n ormac1on Espec. I 

Pública Edif.Princ.3er,P,Ár 
Copia 

ea Secret. 

---
Depto.de Análisis 

2 años 1 4 años ( 6 años 1 
1 

f ,, 

1 

Clínicos y Estudios 
n ormac,on Espec. I 

Pública EdiLPrinc.3er,P,Ár 
Copia 

ea Secret. 

---
Depto,de Análisis 

2 años 1 4 años ( 6 años( 
1 

f ,, 

1 

Clínicos y Estudios 
n ormac,on Espec. I 

Pública EdiUrinc.3er.P.Ár 
Original 

ea Secret, 

_:;;;¿_? //~ 
EBC.Lina T. Romero Guzmán 

Nombre y firma del titular del Área productora 

I 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sac r, e.H.il iA "' " s .uv o Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DIVISIÓN DE RADIOLOGÍA E IMAGEN 

INP 
Hoja: 1 de 11 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.6 AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No.de No. de 

documental de acceso Ubicación 
Consec 

expediente 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

caja folios (Reservada y topográfica 
utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

ARCHIVERO 

INP/45/45.6/ 18/07/2017 Información 
ÚNICO CAJÓN 2 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
ASUNTOS RELACIONADOS ENTRE 

1 DRU/1/2017-
RADIOLOGÍA Y ESE SERVICIO 

36 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA 
31/12/2026 Confidencial 

2026 JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 

INP/45/45.6/ 04/12/2012 Información 
ÚNICO CAJÓN 2 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
ASUNTOS RELACIONADOS ENTRE 

2 DMU/2/2012 
RADIOLOGÍA Y ESE SERVICIO 

16 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA 
04/12/2026 Confidencial 

JEFATURA DE 2026 
RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 

INP/45/45.6/ 31/01/2017 Información 
ÚNICO CAJÓN 2 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
ASUNTOS RELACIONADOS CON EL 

3 DMU/3/2017 
PERSONAL DE LA DIVISIÓN DE RADIOLOGÍA 

120 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA 
31/12/2026 Confidencial 

2026 JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 

INP/45/45~6/ 04/01/2016 Información 
ÚNICO CAJÓN 2 

4 DMU/4/2016 ARCHIVO DE TRÁMITE COMUNICACIÓN ENTRE AMBAS ÁREAS 127 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA 
31/12/2026 Confidencial 

2026 JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA -- ---, 
' 

~~ 
~ A 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 
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SALUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

secRETl'.,,;A º" s.uuo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: DIVISIÓN DE RADIOLOGÍA E IMAGEN 

INP 
Hoja: 2 de 11 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.6 AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de No. de documental de acceso Ubicación 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
caja expediente folios (Reservada y topográfica 

utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

ARCHIVERO 

INP/4S/45.6/ 21/01/2016 Información 
ÚNICO CAJÓN 2 

s DMU/5/2016 ARCHIVO DE TRÁMITE ASUNTOS VARIOS ENTRE AMBAS ÁREAS 20 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA 
31/12/2026 Confidencial 

2026 JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 

INP/45/45.6/ 10/05/2017 Información 
ÚNICO CAJÓN 2 

6 DMU/6/2017 ARCHIVO DE TRÁMITE AS UNTOS VARIOS ENTRE AMBAS ÁREAS 42 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA 
31/12/2026 Confidencial 

2026 JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 

'INP/45/45.6/ 20/03/2018 Información 
ÚNICO CAJÓN 2 

7 DMU/7/2018 ARCHIVO DE TRÁMITE ASUNTOS VARIOS ENTRE AMBAS ÁREAS 29 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA 
31/12/2025 Confidencial 

2025 JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 

INP/45/4S.6/ 17/02/2020 Información 
ÚNICO CAJÓN 2 

8 DMU/8/2020 ARCHIVO DE TRÁMITE ASUNTOS VA RIOS ENTRE AMBAS ÁREAS 61 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA 
31/12/2026 Confidencial 

2025 JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

~ ----. -

~<=J .., 

Tradición 
documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 
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SALUD 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sec ,Hr/\R Í ,~ l) E ,.,,urn Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DIVISIÓN DE RADIOLOG ÍA E IMAGEN 

-, -- ,--·--

• NP 
Hoja : 3 de 11 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.6 AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

ARCHIVERO 

INP/4S/45.6/ 05/02/2016 Información 
ÚNICO CAJÓN 2 

9 DMU/9/2016 ARCH IVO DE TRÁM ITE ASUNTOS VARIOS ENTRE AMBAS ÁREAS 44 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
31/12/2026 Confidencial 

JEFATURA DE 2026 
RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 

INP/45/45.6/ 
DOCUMENTACIÓN DE DONATIVOS RECIBOS 14/09/2017 Información 

ÚNICO CAJÓN 2 

10 DMU/10/201 ARCHIVO DE TRÁMITE 
EN RADIOLOGÍA 

105 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
31/12/2026 Confidencial 

7--2026 JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 

INP/45/45.6/ 
LECTURA MENSUAL DE DOSIMETRÍA AÑO 01/01/2025 Información 

ÚNICO CAJÓN 2 

11 DMU/ 11/202 ARCHIVO DE TRÁM ITE 89 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
2025 31/12/2025 Confidencial 

5--2025 JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 

INP/45/45.6/ 10/05/2020 Información 
ÚNICO CAJÓN 2 

12 DMU/12/202 ARCHIVO DE TRÁMITE COMUNICADOS ENTRE AMBAS ÁREAS 82 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
31/ 12/2026 Confidencial 

JEFATURA DE 0--2026 ___ .,,.,, - -----~--~~ RADIOLOGÍA 

( ·-. \.. 

.,:;;::" " "" /)¡ í." ---,. !/!/ u ~ 
,/ r ~ 

"\,: EL::::~:•NO B:~:,~ 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

. I 

', .. 1 __ ,,,, .. ....,0 ,-=---· 
; - --·-·•• . ..-

/ 
DR. DAVID/ MONTERROSAS USTARAN 

Nombre y firm~ del titular del Área productora 
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SALUD 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 
sEcAETARi~. º" s .ALun Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DIVISIÓN DE RADIOLOGÍA E IMAGEN 

INP 
Hoja: 4 de 11 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.6 AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Clasificación No. 
No.de No.de 

Descripción o asunto Periodo de Consec archivística del 
caja expediente 

utivo expediente trámite 

INP/4S/4S.6/ FORMA TO DE REPORTE DE EFECTO 28/03/2014 
13 DMU/13/201 ARCHIVO DE TRÁMITE ADVERSO A MEDICAMENTOS, MEDIO DE 

31/12/2026 
4-2026 CONTRASTE, ETC. 

r 

1 N P / 4S/ 4S. 6/ 30/01/2019 
ARCHIVO DE TRÁMITE 

DOCUMENTOS RELACIONADOS CON DICHA 
14 DMU/14/201 

SALA 31/12/2026 
9-2026 

INP/4S/4S.6/ 01/01/2024 
ARCHIVO DE TRÁMITE 

PARA INFORMAR SEMANALMENTE LOS 
15 DMU/15/201 

HORARIOS DE CADA ÁREA DE RX. 31/12/2026 
9-2026 

INP/4S/4S.6/ 
INFORME DE ESTUDIOS REALIZADOS 01/01/2025 

16 DMU/16/202 ARCHIVO DE TRÁMITE 
MENSUALMENTE 31/12/2025 

5-2025 

~ -~ - ELÉ~; AN~·~;-¡NC{ ~;R;~;s' • • i_,.,c. ,• ~· 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 
No. de 

documental 
folios 

A L F/C 

14 X 

48 X 

131 X 

13 X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

2 años 

2 años 

2 años 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

ARCHIVERO 

1 nformación 
ÚNICO CAJÓN 2 

4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
Confidencial 

JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 

Información 
ÚNICO CAJÓN 2 

4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
Confidencia 1 

JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 

Información 
ÚNICO CAJÓN 2 

4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
Confidencial 

JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 

Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
Confidencial 

JEFATURA DE 

_/. · 
,,,· .. RADIOLOGÍA 

'4.,~,,,:. ... ..,:.. 

DR. DAVID f'JIONTERROSAS USTARAN 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

5 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sEc112T,,,.,,, DE s"L"" Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DIVISIÓN DE RADIOLOGÍA E IMAGEN 

.., 
INP 
Hoja: 5 de 11 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN M ÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.6 AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

ARCHIVERO 
1 N P / 4S/ 4S. 6/ 

01/01/2025 Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
TODO LO RELACIONADO ENTRE AMBAS 

17 DMU/17/201 
ÁREAS (SISTEMAS RIS-PACS, ETC. 

172 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
12/12/2030 Confidencial JEFATURA DE 5-2025 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 
INP/4S/4S.6/ 01/04/2018 Información 

ÚNICO CAJÓN 3 
ARCHIVO DE TRÁMITE 

PARA CONSULTAR CUANDO SEA 
18 DMU/18/201 29 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia NECESARIO 31/12/2025 Confidencial JEFATURA DE 8-2025 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 
INP/4S/4S.6/ 

CUADRO CON LOS CÓDIGOS DE LOS 11/10/2017 Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

19 DMU/19/201 ARCHIVO DE TRÁMITE 52 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia MATERIALES UTIZADOS EN RX. 31/12/2025 Confidencial 
7-2025 JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 
INP/4S/4S.6/ 

15/01/2016 Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

20 DMU/20/201 ARCHIVO DE TRÁMITE COMUNICADOS ENTRE AMBAS ÁREAS 92 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
31/12/2025 Confidencial JEFATURA DE 6-2025 

V --- RADIO LOGÍA 

1-.......... 

/1 
-

- ~"' --E MA. ELENA ANGUIANO B 

Nombre, firma y cargo de la persJ q e aboró 

MONlJ'R'ROSAS USTARAN 

ma del titular del Área productora 
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SALUD 
SEC RETAP.i~ DE S;'\U)D 

6 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DIVISIÓN DE RADIOLOGÍA E IMAGEN 

Hoja : 6 de 11 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.6 AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

No. 

Consec 

utivo 

21 

22 

23 

24 

No.de 

caja 

No. de 

expediente 

INP/4S/4S.6/ 

Clasificación 

archivística del 

expediente 

DMU/21/201I ARCHIVO DE TRÁMITE 

3-2025 

INP/4S/4S.6/ 

DMU/22/202I ARCHIVO DE TRÁMITE 

2-2025 

INP/4S/4S.6/ 

DMU/23/202I ARCHIVO DE TRÁMITE 

5-2027 

Descripción o asunto 

QUEJAS HACIA EL PERSONAL DE LA 
DIVISIÓN DE RADIOLOGÍA 

NECESIDADES ANUALES MEDIO DE 
CONTRASTE 

SOLICITUDES DE COMPRA INSUMOS PARA. 
RADIOLOGÍA 

INP/4S/4S.6/ 
DMU/24/201I ARCHIVO DE TRÁM ITE ¡TODO LO RELACIONADO CON RESGUARDOS 

(BAJAS, ETC) 
7-2025 

~. ~ -.,,----,.,...- ~ - --

Nombre, firma y cargo de la person 

Periodo de 

trámite 

24/09/2013 

31/12/2025 

19/01/2022 

31/12/2025 

01/01/2025 

31/12/2027 

14/12/2017 

31/12/2025 

Subserie: N/A 

No. de 

Valor 

documental 
Vigencia documental 

1---..-----+--~-----.-----1 

Condiciones 
de acceso 

(Reservada y 
confidencial) 

Ubicación 

topográfica 

Tradición 

documental folios 
A L I F/C 

110 X 

74 X 

98 X 

76 X 

AT AC I Total 

2 años 1 4 años l 6 años 

2añosl 4años l6años 

2 años 1 4 años 16 años 

Información 

Confidencial 

Información 

Confidencial 

Información 

Confidencial 

ARCHIVERO 
ÚNICO CAJÓN 3 
DE LA OFICINA 
JEFATURA DE 
RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 
ÚNICO CAJÓN 3 
DE LA OFICINA 
JEFATURA DE 
RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 
ÚNICO CAJÓN 3 
DE LA OFICINA 
JEFATURA DE 
RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

- - - Información ÚNICO CAJÓN 3 
2 anos 1 4 anos 6 anos f· . DE LA OFICINA I Original y Copia 

Con 1denc1al 

:,n,1-1>.<1~TERROSAS USTARAN 

Nombre y tfrma del titular del Área productora 
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SALUD 
SECHET,':J,,,f:Z/A DE $;\LIJD 

7 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DIVISIÓN DE RADIOLOGÍA E IMAGEN 

Hoja : 7 de 11 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.6 AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: N/A 

Clasificación . Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec archivística del 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

; ARCHIVERO 

INP/4S/4S.6/ 23/08/2012 1 nformación 
ÚNICO CAJÓN 3 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
LO RELACIONADO CON EL INYECTOR DE 

25 DMU/25/201 16 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
MEDIO DE CONTRASTE DE RM 31/12/2025 Confidencial 

2-2025 JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 

INP/4S/4S.6/ 18/10/2016 Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

26 DMU/26/201 ARCHIVO DE TRÁMITE LO RELACIONADO CON DICHA SALA 106 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
31/ 12/2025 Confidencial 

6-2025 JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 
INP/4S/4S.6/ 01/12/2024 Información 

ÚNICO CAJÓN 3 

27 DMU/27/202 ARCHIVO DE TRÁMITE TODO LO RELACIONADO CON DICHA SALA 19 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
31/12/2028 Confidencial 

S-2028 JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 
1 N P / 4S/ 4S. 6/ 25/01/2019 Información 

ÚNICO CAJÓN 3 

28 DMU/ 28/201 ARCHIVO DE TRÁMITE TODO LO RELACIONADO 15 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
31/12/2026 Confidencial 

9-2025 JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

V- ~-~ 
'"'-, 

J '\'. 
',~ 

Nombre, firma y cargo de la perso~J que elaboró Nombre y f ma del titular del Área productora 
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SALUD 
S'éC IH:: ·rAr:? fA DE !,;\L.UO 

8 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Inst ituto Nacional de Pedi atría 

Unidad administrativa/Área productora: DIVISIÓN DE RADIOLOGÍA E IMAGEN 

Hoja: 8 de 11 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCI ÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.6 AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAM IENTO 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. 

No.de No.de No. de Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de documental 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental . 
utivo expediente trámite A L F/C. AT AC Total confidencial) 

ARCHIVERO 

INP/45/4S.6/ 03/02/2016 Info rmación 
ÚNICO CAJÓN 3 

29 DMU/29/201 ARCHIVO DE TRÁMITE _ PARTICIPACIÓN DE RX. 12 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
31/12/2025 Confidencial 

6-2025 JEFATURA DE 

-· RADIOLOGÍA 

.. -
.• 

¡ ARCHIVERO 
INP/45/4S.6/ 01/01/2025 Información 

ÚNICO CAJÓN 3 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
ASUNTOS RELACIONADOS CON EL 

30 DMU/30/202 
PERSONAL DE LA DIVISIÓN DE RADIOLOGÍA 

19 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
31/12/2030 Confidencia l 

5-2030 JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 
INP/4S/4S.6/ 22/02/2007 Información 

ÚNICO CAJÓN 3 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
ASUNTOS RELACIONADOS CON AMBAS 

31 DMU/31/200 
ÁREAS 

100 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
31/12/2026 Confidencial 

7-2025 JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 
INP/4S/4S.6/ 07/02/2017 Información 

ÚNICO CAJÓN 3 

ARCH IVO DE TRÁMITE 
ASUNTOS RELACIONADOS CON AMBAS 

32 DMU/32/201 
ÁREAS 

48 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
31/12/2026 Confidencial 

7-2026 JEFATURA DE 

✓-
- · --,-.. ...... ,.,.. RADIOLOGÍA 

... ··,~ .. 

•.:-.: .. ..,. 

·, .. : .• ; . - .,.,,-:./·. , .. . -: 'e--- e·.. Ji_ ,J./)~:--r~·•r·· 

MA. ELENA ANGUIANO BARAJAS 

, ' \ - ~ - _) 
DR.~ D MO'N'fffi-ROSÁS USTARAN 

Nombre, firma y cargo de la persona' que elaboró Nombre y rm~ -del titular del Área productora 
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SALUD 

9 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sEcRETARÍA oe s • .>.urn Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DIVISIÓN DE RADIOLOGÍA E IMAGEN 

INP 
Hoja: 9 de 11 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.6 AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental 
de acceso Ubicación 

Consec 

utivo 
caja expediente 

trámite 
folios (Reservada y topográfica 

expediente A L F/C AT AC Total confidencial) 

ARCHIVERO 
1 N P / 4S/ 45. 6/ 13/06/2018 Información 

ÚNICO CAJÓN 3 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
ASUNTOS RELACIONADO CON AMBAS 

33 DMU/33/201 
ÁREAS 

2 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA 
31/12/2027 Confidencial 

8-2027 JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 
INP/45/45.6/ 

TODO LO RELACIONADOS ENTRE AMBAS 01/ 01/2025 Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

34 DMU/34/202 ARCHIVO DE TRÁMITE 
ÁREAS 

214 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA 
31/ 12/2025 Confidencial 

5-2025 JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 
INP/45/45.6/ 

TODO LO RELACIONADO ENTRE AMBAS 04/04/201:l Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

35 DMU/35/201 ARCHIVO DE TRÁMITE 
ÁREAS 

120 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA 
31/12/2026 Confidencial 

3-2026 JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 
INP(4S/45.6/ 15/07/2008 Información 

ÚNICO CAJÓN 3 

36 DMU/36/200 ARCHIVO DE TRÁMITE LO RELACIONADO CON DICHO EQUIPO 34 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA 
31/12/ 2025 Confidencial 

8-2025 JEFATURA DE 

/ /! ............ 
RADIOLOGÍA 

' / ) 
':'---1 /~ ~ 

IU 11 v - - "0S1 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 
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SALUD 

10 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sEcflnM, í A nr s,Hu" Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DIVISIÓN DE RADIOLOGÍA E IMAGEN 

INP 
Hoja: 10 de 11 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.6 AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de rilo.de 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del 
caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 

utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) . 

ARCHIVERO 

INP/45/45.6/ 14/02/2018 Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
DOCUMENTOS RELACIONADOS CON EL 

37 DMU/37/201 26 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
EQUIPO 31/12/2025 Confidencial 

JEFATURA DE 8-2025 
RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 

INP/45/45.6/ 01/12/2005 Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
DOCUMENTOS RELACIONADOS CON EL 

38 DMU/38/200 47 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
EQUIPO 31/12/2025 Confidencial 

5-2025 JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 

INP/45/45.6/ 05/02/2016 Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

39 DMU/39/201 ARCHIVO DE TRÁMITE COMUNICADOS ENTRE AMBAS ÁREAS 5 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
31/12/2025 Confidencial 

6-2025 JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 

INP/45/45.6/ 15/04/2019 Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

40 DMU/40/201 ARCHIVO DE TRÁMITE INSUMOS SALAS DE RADIOLOGÍA 80 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
31/12/2025 Confidencial 

JEFATURA DE 9-2025 ,.-~ -· •·· ··'·· 

.··/ ~ RADIOLOGÍA 

i J, I"-
• ,.,l J 

... / :'" .. ., ,, .. 

~
«\, ~-·· 

·::- _ ROS ~ 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y tfrr{a del titular del Área productora 
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SALUD 

11 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sEcAETA"t,, oe sACuo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DIVISIÓN DE RADIOLOGÍA E IMAGEN 

1·_NP 
Hoja: 11 de 11 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.6 AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: N/A 

Clasificación 
Valor 

Vigencia documental 
Condiciones 

No. No. de documental Ubicación Tradición No.de No. de de acceso 
Consec 

caja expediente 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

folios (Reservada y topográfica documental 
utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

ARCHIVERO 
INP/45/45.6/ 

LA PAPELERÍA QUE SURTE EL ALMACENA 23/09/2013 Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

41 DMU/41/201 ARCHIVO DE TRÁMITE 106 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
RX. 31/12/2025 Confidencial 

3-2025 JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 
INP/45.6/DM 14/08/2025 Información 

ÚNICO CAJÓN 3 

42 U/42/2025- ARCHIVO DE TRÁMITE TODO LO RELACIONADO CON DICHA AREA 2 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
31/12/2028 Confidencia 1 

2028 JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 
INP/45.6/DM CÓDIGOS DE LOS MEDIOS DE CONTRASTE 26/04/2025 Información 

ÚNICO CAJÓN 3 

43 U/43/2025- ARCHIVO DE TRÁMITE NECESARIOS AL HACER SOLICITUDES DE 5 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
31/12/2029 Confidencia 1 

2028 COMPRA JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

f "'·, 
------ -- ; / ',. ,· 

c.....--1 /'J í/ / ' ' ' /, ,., .. ) ',v1 

MA. ELENA ANGUIANO BÁ~AJAS 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y fir a del titular del Área productora 
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1 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sscrH,T.,n,,, º" sALuo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 1 de 29 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C3 INTEGRACIÓN DE EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/1/20 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 16/12/2011 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

1 NA 1 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 69 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
11-

NOM-229-SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 NP /4C/4C3/DRl/2/20 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 12/02/2015 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

2 NA 2 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 53 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
15-

NOM-229-SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P /4C/4C3/DRl/3/20 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 12/01/2022 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

3 NA 3 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 27 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
22-

NOM-229-SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P /4C/4C3/DRl/4/20 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 16/12/2011 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

4 NA 4 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 75 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
11-

NOM-229-SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 

Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Listaran 

;;f'L-w._X ~) 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Area productora 
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2 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sscRETARit, º" sAtuo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

,s!'Q 

INP 
Hoja : 2 de 29 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 INTEGRACIÓN DE EXPEDIENTE ÚN ICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No. de 

archivística del Descripción o asunto 
No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/5/20 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 10/01/2013 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

5 NA 5 PERSONAL POE PARA CUMPLIM IENTO A LA 81 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
13-

NOM-229-SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/6/20 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 01/05/2023 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

6 NA 6 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 10 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
23-

NOM-229-SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/7 /20 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 08/02/2012 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

7 NA 7 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 114 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
12-

NOM-229-SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/8/20 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 09/02/2012 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

8 NA 8 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 48 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
12-

NOM-229-SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 

Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

;tiW'-A 
Nombre, firma y car~o de la persona que elaboró 

~ 
Nombre y firma del titular del Área productora 
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3 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

srccnnAni,, oE s"'"º Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

I .NP 
Hoja: 3 de 29 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 INTEGRACIÓN DE EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

ED IFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/9/20 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 07/02/2012 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

9 NA 9 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 62 X . , X 5 años 25 años OFICINA DE LA Origina l y Copia 
12- NOM-229-SSAl-2002, años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/10/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 16/02/2012 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

10 NA 10 PERSONAL POE PARA CUMPLIM IENTO A LA 62 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
012- NOM-229-SSAl-2002. años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/11/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 09/03/2012 30 Informació n 

HOSPITALIZACIÓN, 

11 NA 11 PERSONAL POE PARA CUMPLIM IENTO A LA 73 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
012- NOM-229-SSAl-2002. años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P /4C/4C3/DRl/12/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 16/02/2012 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

12 NA 12 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 62 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Origina l y Copia 
012-

NOM-229-SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 

Frida Xi m~na Lozada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

;}uiitX 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

~-
Nombre y firma del titular del Area productora 
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SALUD 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 
!iFcr>nr.:,í,. De s AL u o Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP; 
Hoja: 4 d'e 29 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 INTEGRACIÓN DE EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/13/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 11/03/2019 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

13 NA 13 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 26 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
019-

NOM-229-SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/14/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 26/04/2021 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

14 NA 14 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 22 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
021-

NOM-229-SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P /4C/4C3/DRl/15/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 14/04/2012 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

15 NA 15 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 80 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
012-

NOM-229-SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/16/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 16/02/2012 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

16 NA 16 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 58 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
012-

NOM-229-SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 

Frida XimP.na Lazada Islas 

j u..lf,z¡\ 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Dr. Da,;~s Ustacac 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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5 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

s,rnnr-r,,A º" s11Loo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Inst ituto Naciona l de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 5 de 29 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 INTEGRACIÓN DE EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

No. 
Consec 
utivo 

17 

18 

19 

20 

No.de No. de 
caja expediente 

NA 17 

NA 18 

NA 19 

NA 20 

Clasificación 
archivística del Descripción o asunto 

expediente 

INP/4C/4C3/DRl/17 /2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 

PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 
018-

NOM-229-SSAl-2002. 

INP /4C/4C3/DRl/18/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 

PERSONAL POE PARA CUMPLI MIENTO A LA 
012-

NOM-229-SSAl-2002. 

1 NP /4C/4C3/DRl/19/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 

PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 
020-

NOM-229-SSAl-2002. 

INP /4C/4C3/DRl/20/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 

PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 
012-

NOM-229-SSAl-2002. 

Frida'Ji 0 na L. azada Islas 
' \1 

Li.Llt.f.. 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: 

No. de 
Periodo de 

folios 
trámite 

17/04/2018 
31 

05/02/2012 
52 

14/04/2020 
29 

08/02/2012 
68 

N/A 

Valor Condiciones 
Vigencia documental 

documental de acceso Ubicación Tradición 
(Reservada y topográfica documental 

A L/J F/C AT AC Total confidencial) 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

30 Información 
HOSPITALIZACIÓN, 

X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

30 Información 
HOSPITALIZACIÓN, 

X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Origina l y Copia 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

30 Información 
HOSPITALIZACIÓN, 

X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

30 Información 
HOSPITALIZACIÓN, 

X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
años Confidencia l 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 

Dr. David Monterrosas Ustaran 

~ 
Nombre y firma del titular del Área productora 
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6 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

srcR,,,,_,,r,, º" '"''-'º Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 6 de 29 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C3 INTEGRACIÓN DE EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Valor 
Vigencia documental Condiciones 

No. Clasificación 
No. de documental Ubicación Tradición No. de No.de de acceso 

Consec archivística del Descripcion o asunto Periodo de 
folios (Reservadá y topográfica documental 

utivo 
caja expediente 

trámite expediente A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P /4C/4C3/DRl/21/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 24/02/2012 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

21 NA 21 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 56 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
012-

NOM-229-SSAl-2002. 06/02/2024 años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/22/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 26/04/2021 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

22 NA 22 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 16 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
021- NOM-229-SSAl-2002. 27/08/2023 años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P /4C/4C3/DRl/23/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 08/02/2012 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

23 NA 23 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 71 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
012- NOM-229-SSAl-2002. 

años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P /4C/4C3/DRl/24/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 20/03/2019 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

24 NA 24 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 34 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
019- NOM-229-SSAl-2002. 

años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 

Frida Xirnena Lazada Islas 

·ju!L,.x 
Nombre, firma y c .. rgo de la persona que elaboró 

Dr. David Monterrosas Listaran 

~-Nombre y firma ae1 mu1ar ae1 Area productora 
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SALUD 
SECRETAr-':IA D E S/\t.•J D 

7 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

o.JIT-to =·'! ~r--= 
'tm1·d:,,., !JC.l;.i,81 -

l'NP 
Hoja: 7 de 29 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 INTEGRACIÓN DE EXP EDIENTE ÚN ICO DE PERSONAL 

No. 

Consec 

utivo 

25 

26 

27 

28 

No.de No. de 

caja expediente 

NA 25 

NA 26 

NA 27 

NA 28 

Clasificación 

archivística del Descripción o asunto 

expediente 

IN P /4C/4C3/DRl/25/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 

PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 
012-

NOM-229-SSAl-2002. 

INP/4C/4C3/DRl/26/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 

PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 
012- NOM-229-SSAl-2002. 

INP/4C/4C3/DRl/27 /2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 

PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 
012- NOM-229-SSAl-2002. 

INP/4C/4C3/DRl/28/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 

PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 
012- NOM-229-SSAl-2002. 

Frida Ximena Lazada Islas 
-f. , \i 

c;;l---1'¡ _,Lüi. ¡\ 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: 

Periodo de 
No. de 

trámite 
folios 

06/03/2012 

01/04/2024 
86 

24/04/2012 
35 

09/02/2012 
81 

10/02/2012 
78 

N/A 

Valor Condiciones 
Vigencia documental 

documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

30 Información 
HOSPITALIZACIÓN, 

X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDI FICIO DE 

30 Información 
HOSPITALIZACIÓN, 

X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
años Confidencial JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

30 Información 
HOSPITALIZACIÓN, 

X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

30 Información 
HOSPITALIZACIÓN, 

X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 

Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nomb,e y füma de,®.,ea prnducto,a 
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8 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

!iECRETAut,, º" st1Luo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

"' INP 
Hoja: 8 de 29 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 INTEGRACIÓN DE EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. 

No. de No. de No. de Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de documental 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial} 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P /4C/4C3/DRl/29/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 

15/02/2012 30 Información 
HOSPITALIZACIÓN, 

29 NA 29 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 69 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
012-

NOM-229-SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/30/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 08/02/2012 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

30 NA 30 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 75 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
012-

NOM-229-SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/31/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 

08/02/2012 30 Información 
HOSPITALIZACIÓN, 

31 NA 31 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 56 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
012-

NOM-229-SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/32/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 17/08/2022 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

32 NA 32 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 20 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
022-

NOM-229-SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 

Frida Ximena Lazada Islas 

;PULL--A 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Dr. David Monterrosas Ustaran 

~-Nombre y firma ae1 mu1ar ae1 Area productora 
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SALUD 

9 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

""c,ffTARí,, DE st.Luo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

-, .N. · , p·. 
' _: 1- •.· . ·-· 

Hoja: 9 de 29 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 INTEGRACIÓN DE EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No. de No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica documental utivo expediente A L/J F/C AT AC Total confidencial) 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 NP /4C/4C3/DRl/33/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 07/02/2012 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

33 NA 33 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 62 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
012-

NOM-229-SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/34/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 15/04/2023 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

34 NA 34 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 22 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
023-

NOM-229-SSAl-2002. 01/04/2025 años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE . 
HOSPITALIZACIÓN, 

INP /4C/4C3/DRl/35/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 14/04/2020 30 Información 

35 NA 35 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 43 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
020-

NOM-229-SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P /4C/ 4C3/DRl/36/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 06/02/2014 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

36 NA 36 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 50 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
014-

NOM-229-SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 

Frida Ximena Lazada Islas 

;;;fu.,LLL-- X 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Dr._David ~ Ustaran 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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10 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

SEcRE'TARits DE s,.,uo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 10 de 29 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 INTEGRACIÓN DE EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/37 /2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 06/03/2012 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

37 NA 37 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 69 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
012-

NOM-229-SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/38/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 09/02/2012 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

38 NA 38 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 81 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
012-

NOM-229-SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P /4C/4C3/DRl/39/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 16/02/2012 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

39 NA 39 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 68 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
012-

NOM-229-SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/40/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 09/02/2012 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

40 NA 40 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 70 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
012-

NOM-229-SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 

Frida Ximena Lazada Islas 
_p 'u 

,;;;l-JL-.Lli!. ,,\ 
Nombre, firma y ,argo de la persona que elaboró 

Dr. David Monterrosas Ustaran 

~, 
Nombre y firma del titular del Area productora 
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SALUD 
SECRETARÍA DE SALUD 

11 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

Hoja: 11 de 29 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 INTEGRACIÓN DE EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación 
Valor 

Vigencia documental 
Condiciones 

No. 
No. de No.de No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP / 4C/4C3/DRl/41/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 08/02/2012 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

41 NA 41 PERSONAL POE PARA CUMPLIM IENTO A LA 66 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
012-

NOM-229-SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/42/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 08/02/2012 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

42 NA 42 PERSONAL POE PARA CUMPLI MIENTO A LA 48 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original .y Copia 
012-

NOM-229-SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/43/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 10/02/2012 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

43 NA 43 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 73 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
012-

NOM-229-SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/44/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 06/02/2012 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

44 NA 44 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 64 X X 5 años 25 años OFI CINA DE LA Original y Copia 
012-

NOM-229-SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 

Frida Ximena Lazada Islas 

fo.LFX 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Dr. David Monterrosas Ustaran 

~-
Nombre y firma del titular del Area productora 
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SALUD 

12 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

s,cn"ª"'" º' sA,uo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

1, ·.hj··. • •. ·.P" ' · - -~ • ' 

Hoja: 12 de 29 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 INTEGRACIÓN DE EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental 

Consec 
No.de No.de 

Descripción o asunto 
No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
archivística del Periodo de 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/45/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 16/02/2012 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

45 NA 45 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 82 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
012- NOM-229-SSAl-2002. 

años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P/4C/4C3/DRl/46/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 22/11/2012 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

46 NA 46 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 43 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
012- NOM-229-SSAl-2002. 

años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/47 /2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 17/12/2012 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

47 NA 47 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 27 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
012-

NOM-229-SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P /4C/4C3/DRl/48/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 11/03/2019 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

48 NA 48 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 22 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
019-

NOM-229-SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 

, 1 / 
Frida XfoimPna L.ozada Islas 

l ¿_ A 

De. Dav~as Ustacac 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Area productora 
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SALUD 
SECRETl'.l?:Ít\ DE SAL.UD 

13 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja : 13 de 29 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 INTEGRACIÓN DE EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No. de 

Periodo de 
No. de 

documental 
de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del Descripción o asunto 
caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P /4C/4C3/DRl/49/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE D1/04/2022 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

49 NA 49 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 11 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
022-

NOM-229-SSAl-2002. 
años Confidencia l 

JEFA TURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/50/2 
INTEGRACION DEL EXP EDIENTE DE 24/07/2014 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

50 NA 50 PERSONAL POE PARA CUMPLIM IENTO A LA 55 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
014-

NOM-229-SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

ED IFICIO DE 

1 N P /4C/4C3/DRl/51/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 29/03/2012 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

51 NA 51 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 60 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
012: 

NOM-229-SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P /4C/4C3/DRl/52/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 18/10/2021 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

52 NA 52 PERSONAL POE PARA CUMPLIM IENTO A LA 12 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
021-

NOM-229-SSAl-2002. 
años Confidencia l 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 

Frida Ximena Lazada Islas 

j utL~x 
Dr. David M~ Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Area productora 
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-, 

SALUD 
SECRETARÍA DE S/'\ll/0 

14 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

l·· ·N ····. ·p· · , ¡ ~ ' . - .• 

Hoja: 14 de 29 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 INTEGRACIÓN DE EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental 
de acceso Ubicación Tradición 

Consec 
caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P /4C/4C3/DRl/53/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 29/03/2012 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

53 NA 53 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 68 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
012- NOM-229-SSAl-2002, años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/54/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 22/03/2019 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

54 NA 54 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 10 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
019- NOM-229-SSAl-2002, años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P /4C/4C3/DRl/55/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 07/05/2019 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

55 NA 55 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 16 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
019-

NOM-229-SSAl-2002, años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 NP /4C/4C3/DRl/56/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 15/06/2017 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

56 NA 56 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 38 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
017-

NOM-229-SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 

Frida;)i ena Lozada Islas 
' );I , I f , ;_l.LL1.. \ 

Dr. David ~ Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Area productora 
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SALUD 

15 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

s EcRnARÍA DE SALUD Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Insti tuto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja : 15 de 29 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 INTEGRACIÓN DE EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial} 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/57 /2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 21/07/2014 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

57 NA 57 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 48 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA .Original y Copia 
014-2024 

NOM-229-SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 NP / 4C/ 4C3/D Rl/58/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 10/09/2013 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

58 NA 58 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 53 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
013-2014 

NOM-229-SSAl-2002. 06/02/2014 años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 NP /4C/4C3/DRl/59/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 21/12/2011 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

59 NA 59 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 8 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
011-2012 

NOM-229-SSAl-2002. 06/03/2012 años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/60/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 01/03/2012 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

60 NA 60 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 43 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
012- 2018 

NOM-229-SSAl-2002. 15/02/2018 años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 

Frida Ximena Lozada Islas 

;;;f;u_t¿;,_ X 
Dr. David Monterrosas Ustaran 

~ -
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Area productora 
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SALUD 
!) E CrH:TAníA DE S.t,U.lD 

16 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja : 16 de 29 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 INTEGRACIÓN DE EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 
., 

Condiciones 
No. Clasificación Valor 

Vigencia documental No. de No.de 
Descripción o asunto Periodo de 

No. de documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec archivística del 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P /4C/4C3/DRl/61/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 15/07/2019 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

61 NA 61 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 15 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
019-2020 

NOM-229-SSAl-2002. 14/04/2020 años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 NP /4C/4C3/DRl/62/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 14/04/2015 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

62 NA 62 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 8 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
015-2016 

NOM-229-SSAl-2002. 01/03/2016 años Confidencial 
JEFA TURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P /4C/4C3/DRl/63/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 23/04/2015 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

63 NA 63 PERSONAL POE PARA-Ó:,ry¡~iMIE,NTO A LA 29 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
015-2016 NOM-229-SSA1:200:c:··· 01/03/2016 años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P /4C/4C3/DRl/64/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 08/02/2012 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

64 NA 64 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 39 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
012-2018 

NOM-229-SSAl-2002. 15/02/2018 años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE ; 

RADIOLOGIA E 

Frida Ximena Lozada Islas 
___p . X 

;;J--1Lí.LL<.. 

De. Da,;d~s Ustacao 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Area productora 
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SALUD 
SECRET;'.1;,Rit, O!: S/\LUO 

17 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

Hoja : 17 de 29 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 INTEGRACIÓN DE EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P /4C/4C3/DRl/65/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 08/02/2012 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

65 NA 65 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 27 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
012-2014 NOM-229-SSAl-2002. 06/02/2014 años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/66/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 01/04/2020 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

66 NA 66 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 19 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
020-2021 NOM-229-SSAl-2002. 01/06/2021 años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/67 /2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 05/07/2018 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

67 NA 67 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 6 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
018-2019 NOM-229-SSAl-2002. 11/03/2019 años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/68/2 
INTEGRACION DEL EXPED°IENTE DE 11/12/2013 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

68 NA 68 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 38 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
013-2018 NOM-229-SSAl-2002. 15/02/2018 años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 

Frida Xi_y'"'ª Lazada Islas 

;;uf.,Wt X 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

De. David ~Ustacao 

Nombre y firma del titular Clel Area productora 
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SALUD 

18 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

srrnET ,u,i,, De sALuo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

l 'NP 
Hoja: 18 de 29 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 INTEGRACIÓN DE EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto 
No. de 

documental 
de acceso Ubicación Tradición 

Consec Periodo de 
caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 NP /4C/4C3/DRl/69/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 01/04/2020 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

69 NA 69 PERSONAL POE PARA CUMPLIM IENTO A LA 8 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
020-2021 

NOM-229-SSAl-2002. 01/06/2021 años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/70/2 
INTEGRACION DEL EXPED IENTE DE 01/04/2022 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

70 NA 70 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 20 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
022-2023 

NOM-229-SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P /4C/4C3/DRl/71/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 15/03/2017 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

71 NA 71 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 23 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
017-2023 

NOM-229-SSAl-2002. 30/07/2019 años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/72/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 21/02/2012 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

72 NA 72 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 62 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
012-2022 NOM-229-SSAl-2002. 02/02/2022 años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 

Frida x_:p11a Lazada Islas 

;)-1UÍL'-¡~ 

Dr. David M~staran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Area productora 
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SALUD 
SECíH':TA.AiA DE S/\l.UO 

19 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Ped iatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

Hoja : 19 de 29 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 INTEGRACIÓN DE EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de No. de 

documental 
de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P /4C/4C3/DRl/73/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 

05/02/2012 30 Información 
HOSPITALIZACIÓN, 

73 NA 73 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 34 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
012-2016 

NOM-229-SSAl-2002. 01/03/2016 años Confidencia l 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/74/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 14/04/2015 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

74 NA 74 PERSONAL POE PARA CUMPLI M IENTO A LA 8 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Origina l y Copia 
015-2016 

NOM-229-SSAl-2002. 01/03/2016 años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

·- DIVISIÓN DE 

RADIOLOG IA E 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 NP /4C/4C3/DRl/75/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 

12/04/2018 30 Información 
HOSPITALIZACIÓN, 

75 NA 75 PERSONAL POE PARA CUMPLIMI ENTO A LA 11 
" X 

X 5 años 25 años OFI CINA DE LA Original y Copia 
018-2019 

NOM-229-SSAl-2002. 11/03/2019 años Confidencia l 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/ 76/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 08/02/2012 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

76 NA 76 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 60 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Origina l y Copia 
012-2021 

NOM-229-SSAl-2002. 01/06/2021 años Confidencia l 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 

Frida ~ "'na L~zada Islas 

;}--!Uli•-X 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Dr. David Monterrosas Ustaran 

~-
Nombre y firma del titular del Area productora 
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20 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sec"n""'A º" sALuo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

1,NP 
Hoja: 20 de 29 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 INTEGRACIÓN DE EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec 
caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/77 /2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 14/10/2020 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

77 NA 77 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 14 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
020-2023 

NOM-229-SSAl-2002. 28/02/2023 años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 NP /4C/4C3/DRl/78/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 12/02/2012 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

78 NA 78 PERSONAL POE PARA CUMPLIM IENTO A LA 62 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
012-2023 

NOM-229-SSAl-2002. 28/02/2023 años Confidencia l 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN D.E 

RADIOLOG IA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/79/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 01/04/2020 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

79 NA 79 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 10 X X 5 años 25 años OFlCINA DE LA Original y Copia 
020-2021 

NOM-229-SSAl-2002. 01/06/2021 años Confidencia l 
JEFATU RA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOG IA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/80/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 23/02/2012 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

80 NA 80 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 45 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
012-2020 

NOM-229-SSAl-2002. 14/04/2020 años Confidencia l 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOG IA E 

Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

J Jlw~X 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

~-
Nombre y firma de1 mu1ar ae1 Area productora 
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SALUD 
SECíH:TAnÍ/.\ DE SALUO 

21 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

-~;~l~ 
=i~ 

l :NP 
Hoja: 21 de 29 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 INTEGRACIÓN DE EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

No. 

Consec 

utivo 

81 

82 

83 

84 

No. de No. de 
caja expediente 

NA 81 

NA 82 

NA 83 

NA 8 4 

Clasificación 

archivística del Descripción o asunto 

expediente 

1 NP/4C/4C3/DRl/81/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 

PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 
012-2016 

NOM-229-SSAl-2002. 

IN P /4C/4C3/DRl/82/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 

PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 
020-2021 

NOM-229-SSAl-2002. 

1 NP /4C/4C3/DRl/83/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 

PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 
012-2014 

NOM-229-SSAl-2002. 

INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 
1 NP / 4C/4C3/DRl/84/2 

PERSONAL POE PARA CU MPLIMIENTO A LA 
012-2013 

NOM-229-SSAl-2002. 

Frida Ximena Lozada Islas 

( t i ;{ , .. l.LL .¡ , ;j , \¡ 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Periodo de 

trámite 

17/04/2012 

01/03/2016 

01/04/2020 

01/06/2021 

06/02/2012 

06/02/2014 

14/03/2012 

30/01/2013 

Subserie: N/A 

Valor Condiciones 
Vigencia documental No. de 

documental 
de acceso Ubicación Tradición 

folios {Reservada y topográfica documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

30 Información 
HOSPITALIZACIÓN, 

25 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Origina l y Copia 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

30 Información 
HOSPITALIZACIÓN, 

9 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Cop ia 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PR IMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

30 Información 
HOSPITALIZACIÓN, 

20 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Origi n al y Copia 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
I" \IIVILI 1..1 ....... U LL 

ED IFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN, 

81 X X 5 años 25 años 
30 

años 

Información OFICINA DE LA 
Original y Copia 

Confidencial JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 

l"":;FN 

Dr. David Monterrosas Ustaran 

~ 
Nombre y firma del titular del Area productora 
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SALUD 
~1EGRFTARÍf,,. DE S/.',LUO 

22 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: División de Radiología e Imagen 

Qfrl,O ·=:r: ... ((\"\Ir" 
tfÜ..,'\.t 

l'NP 
Hoja : 22 de 29 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 INTEGRACIÓN DE EXP EDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No. de No. de 

documental 
de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P /4C/4C3/DRl/85/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 15/02/2018 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

85 NA 85 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 21 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
018-2023 

NOM-229-SSAl-2002, 30/04/2023 años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/86/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 01/04/2019 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

86 NA 86 PERSONAL POE PARA CUMPLIM IENTO A LA 7 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
019-2020 

NOM-229-SSAl-2002, 14/04/2020 años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/87 /2 
INTEGRACION DEL EXP EDIENTE DE 22/04/2016 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

87 NA 87 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 4 X X 5 años 25 años OFI CINA DE LA Original y Copia 
016-2017 NOM-229-SSAl-2002. 09/02/2017 años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVIS IÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/88/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 01/04/2022 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

88 NA 88 PERSONAL POE PARA CUMPLIM IENTO A LA 7 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
022-2023 

NOM-229-SSAl-2002. 28/02/2023 años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 

Frida 3irn .. 11a Lazad a Islas ·x ,J,[.Lú 

De Dav;d ~ Ustacac 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Area productora 
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SALUD 
$ECRETARÍ,-'\ DE St,l..UD 

23 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Inst ituto Naciona l de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área product ora: División de Rad iología e Im agen 

IN.P 
Hoj a: 23 de 29 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 INTEG RACIÓN DE EX PEDI ENTE ÚNICO DE PERSONAL 

No. 

Consec 

utivo 

89 

90 

91 

92 

No.de No. de 

caja expediente 

NA 89 

NA 90 

NA 91 

NA 92 

Clasificación 

archivística del Descripción o asunto 

expediente 

INP /4C/4C3/DRl/89/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 

PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 
019-2020 

NOM-229-SSAl-2002. 

IN P / 4C/4C3/DRl/90/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 

PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 
018-2021 

NOM-229-SSAl-2002. 

1 NP /4C/4C3/DRl/91/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 

PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 
014-2016 

NOM-229-SSAl-2002. 

INP /4C/4C3/DRl/92/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 

PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 
012-2014 

NOM-229-SSAl -2002. 

Fri da Xi mena Lazada Islas 
--f. , \1 
e,rl,{Lb. ¡\ 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: 

No. de 
Periodo de 

folios 
t rámite 

01/04/2019 

14/04/2020 
13 

18/04/2018 
15 

28/07/2014 

22/06/2016 
42 

29/03/2012 

26/02/2014 
38 

N/A 

Valor Condiciones 
Vigencia documental 

documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
A L/J F/C AT AC Total . confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

30 Información 
HOSPITALIZACIÓN, 

X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
años Confidencia l 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

30 Información 
HOSPITALIZACIÓN, 

X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
años Confidencia 1 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDI FICIO DE 

30 Información 
HOSPITALIZACIÓN, 

X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
años Confidencia 1 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

ED IFICIO DE 

30 Información 
HOSPITALIZACIÓN, 

X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 

Dr. David M onterrosas Ustara n 

~ . 
Nombre y firma del titular del Area productora 
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SALUD 
SECRE1'i'~RÍA. Dt: SALllO 

24 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

Hoja : 24 de 29 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 INTEGRACIÓN DE EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

No. 

Consec 

utivo 

93 

94 

95 

96 

No: de No.de 

caja expediente 

NA 93 

NA 94 

NA 95 

NA 96 

Clasificación 

archivística del Descripción o asunto 

expediente 

INP /4C/4C3/DRl/93/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 

PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 
014-2016 

NOM-229-SSAl-2002. 

INP /4C/4C3/DRl/94/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 

PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 
012-2019 

NOM-229-SSAl-2002. 

IN P /4C/4C3/DRl/95/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 

PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 
020-2023 

NOM-229-SSAl-2002. 

INP/4C/4C3/DRl/96/2 
INTEGRACION DEL EXPED IENTE DE 

PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 
014-2021 

NOM-229-SSAl-2002. 

Frida Ximena Lazada Islas 

;;f1LLli{x 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 
No. de 

Periodo de documental 
folios 

trámite A L/J F/C 

24/07/2014 

01/03/2016 
11 X X 

21/03/2012 
37 X X 

19/07/2019 

22/09/2020 

15/07/2023 
10 X X 

24/07/2014 

01/06/2021 
35 X X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

30 Información 
HOSPITALIZACIÓN, 

5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

30 Información 
HOSPITALIZACIÓN, 

5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

30 Información HOSPITALIZACIÓN, 

5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVIS IÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

30 Información 
HOSPITALIZACIÓN, 

5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 

Dr. David Monterrosas Ustaran 

-~-Nombre y firma de1 t1tu1ar ae1 Area productora 
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SALUD 
SECRETARÍA DE SAUJO 

25 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 25 de 29 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 INTEGRACIÓN DE EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

No. 

Consec 

utivo 

97 

98 

99 

100 

No.de No.de 

caja expediente 

NA 97 

NA 98 

NA 99 

NA 100 

Clasificación 

archivística del Descripción o asunto 

expediente 

INP/4C/4C3/DRl/97 /2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 

PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 
012-2019 NOM-229-SSAl-2002. 

INP /4C/4C3/DRl/98/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 

PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 
021-2023 NOM-229-SSAl-2002. 

1 NP /4C/4C3/DRl/99/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 

PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 
018-2018 

NOM-229-SSAl-2002. 

INP /4C/4C3/DRl/100/ 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 

PERSONAL POE PARA CUMPLIM IENTO A LA 
2014-2016 

NOM-229-SSAl-2002. 

Frida X~im r. na Lazada Islas ./, ,X 
·; ~"" 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: 

No. dé 
Periodo de 

folios 
trámite 

21/03/2012 
47 

11/03/2019 

01/06/2021 
11 

17/07/2023 

17/04/2018 

22/06/2018 
8 

30/07/2014 

08/03/2016 
5 

N/A 

Valor Condiciones 
Vigencia documental 

documental 
de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
A L/J F/C AT. AC Total confidencial} 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

30 Información 
HOSPITALIZACIÓN, 

X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

30 Información 
HOSPITALIZACIÓN, 

X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

30 Información 
HOSPITALIZACIÓN, 

X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

30 Información 
HOSPITALIZACIÓN, 

X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 

Dr. David Monterrosas Ustaran 

~ 
Nombre y firma del titular del Area productora 

.. 
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SALUD 
S(:CRF..T ARÍ A DE SAU) () 

26 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

etr~ 
"7;';_. '"."ji .. _·;f., • 

l'
1

ÑP 
Hoja: 26 de 29 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 INTEGRACIÓN DE EXP EDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No.de 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec archivística del 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
expediente A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P /4C/4C3/DRl/101/ 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 30/01/2013 30 Informació n 

HOSPITALIZACIÓN, 

101 #iREF! 101 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 10 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
2013-2014 

NOM-229-SSAl-2002. 05/03/2014 años Confidencia l 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PR IMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/102/ 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 08/02/2012 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

102 #iREF ! 102 PERSONAL POE PARA CUMPLI M IENTO A LA 39 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
20 12-2018 

NOM-229-SSAl-2002. 16/02/2018 años Confidencial 
JEFA TURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOG IA E 
PRIM ER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/103/ 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 28/03/2012 30 Informació n 

HOSPITALIZACIÓN, 

103 #iREF! 103 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 35 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Cop ia 
2012-2014 

NOM-229-SSAl-2002. 06/02/2014 años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P /4C/4C3/DRl/104/ 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 27/ 03/2012 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

104 NA 104 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 19 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
2012-2014 

NOM-229-SSAl -2002. 18/07/2014 años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOG IA E 

Frida XimPna Lazada Islas 

;;/uLL,.X 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Dr. David Monterrosas Ustaran 

~-
Nombre y firma del titular del Area productora 
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SALUD 
S!CCAf'fAl~i"A DE S/d.Ut:-

27 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 27 de 29 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 INTEGRACIÓN DE EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 NP /4C/4C3/DRl/105/ 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 26/03/2012 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

105 NA 105 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 18 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
2012-2014 

NOM-229-SSAl-2002. 11/03/2014 años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/106/ 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 26/03/2012 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

106 NA 106 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 65 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
2012-2023 

NOM-229-SSAl-2002. 28/02/2023 años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/107 / 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 03/05/2024 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

107 NA 107 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 11 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
2024-

NOM-229-SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/108/ 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 06/05/2024 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

108 NA 108 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 10 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
2024-

NOM-229-SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 

Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

fadL); 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

~ 
Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
SECRETARft, t)('.. Std.UO 

28 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

l'NP 
Hoja: 28 de 29 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 INTEGRACIÓN DE EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental 
de acceso Ubicación Tradición 

Consec 
caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/109/ 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 26/04/2024 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

109 NA 109 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 24 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
2024-

NOM-229-SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFA TURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P /4C/4C3/DRl/110/ 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 25/04/2024 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

110 NA 110 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 13 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
2024-

NOM-229-SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P /4C/4C3/DRl/111/ 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 03/05/2024 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

111 NA 111 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 3 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
2024-

NOM-229-SSAl-2002. 12/03/2025 años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 NP /4C/4C3/DRl/112/ 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 02/05/2024 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

112 NA 112 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 14 X X 5 años 25 años 
Confidencial 

OFICINA DE LA Original y Copia 
2024-

NOM-229-SSAl-2002. 
años 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 

Frida XimPna Lazada Islas 

;;/;u.tt~X 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Dr. David Monterrosas Ustaran 

~-
Nombre y firma del titular del Area productora 
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SALUD 
S1;CAETtd~Ít.. DE S/H. LH) 

29 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: División de Radiología e Imagen 

l 'NP 
Hoja: 29 de 29 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 INTEGRACIÓN DE EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P /4C/ 4C3/DRl/113/ 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 07/05/2024 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

113 NA 113 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 3 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
2024-

NOM-229-SSAl-2002. 12/03/2025 años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/114/ 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 06/05/2024 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

114 NA 114 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 10 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
2024-

NOM-229-SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P /4C/4C3/DRl/115/ 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 04/11/2024 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

115 NA 115 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 2 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
2024-

NOM-229-SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/116/ 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 05/02/2025 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

116 NA 116 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 2 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
2025- NOM-229-SSAl-2002. años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 

Frida Xim~na Lazada Islas 

;;;luLL,_)< 
Dr. David Monterrosas Ustaran 

~ 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
SECl<ETAHfA DE SALUD 

30 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 30 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 INTEGRACIÓN DE EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

No. 

Consec 

utivo 

117 

118 

119 

120 

No.de No.de 
caja expediente 

NA 117 

NA 118 

NA 119 

NA 120 

Clasificación 

archivística del Descripción o asunto 

expediente 

INP/4C/4C3/DRl/117 / 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 

PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 
2025- NOM-229-SSAl-2002. 

IN P /4C/4C3/DRl/118/ 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 

PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 
2025- NOM-229-SSAl-2002. 

IN P /4C/4C3/DRl/119/ 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 

PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 
2025-

NOM-229-SSAl-2002. 

1 NP /4C/4C3/DRl/120/ 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 

PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 
2025-

NOM-229-SSAl-2002. 

Frida Ximena Lozada Islas 
__f . V 

d-1J:_u,¿;, /\ 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: 

Periodo de 
No. de 

folios 
trámite 

05/02/2025 
1 

05/02/2025 
1 

05/02/2025 
2 

10/03/2025 
3 

N/A 

Valor Condiciones 
Vigencia documental 

documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

30 Información 
HOSPITALIZACIÓN, 

X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

30 Información 
HOSPITALIZACIÓN, 

X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

30 Información 
HOSPITALIZACIÓN, 

X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
años Confidencial JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

30 Información 
HOSPITALIZACIÓN, 

X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 

Dr. David Monterrosas Ustaran 

~-
Nombre y firma del titular del Area productora 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN SADyTRA/SERVICIO DE MEDICINA NUCLEAR 

Hoja: 1 de 7 

Fondo: INP Sección: 2C. ASUNTOS JURÍDICOS Serie: 2C.15 NOTIFICACIONES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. 

No. de Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición No.de No.de 
archivística del Periodo de documental Consec Descripción o asunto 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica documental utivo expediente A L F/C AT AC Total confidencial) 
EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

INP /2C/2C.15/MN/1/20 26/02/2024 Información 
, lER. PISO, 

1 1 PERMISO SANITARIO 36 X X 2 años 4 años 6 años SERVICIO Original y Copia 
24-2026 02/05/2025 Confidencial 

MEDICINA 

NUCLEAR. 

ARCHIVERO 20978 
EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

INP/2C/2C.15/MN/2/20 CONVENIO CON LA UNAM/ADQUISICIÓN 11/01/2024 Información 
, lER. PISO, 

1 1 17 X X 2 años 4 años 6 años SERVICIO Copia 
24-2027 DE RADIOFÁRMACOS 03/01/2025 Confidencial 

MEDICINA 

NUCLEAR. 

ARCHIVERO 20978 

-
-~ 

Nombre, firma y c~{/;);e la persona que elaboró 
,/~ 

Nombre y firma del titular del Área produGtera~ 
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2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 2 de 7 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN SADyTRA/SERVICIO DE MEDICINA NUCLEAR 

Fondo: INP Sección: 3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN Serie: 3C.7 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No.de No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

INP/3C/3C.7MN/1/202 
DOCUMENTACIÓN ANTE LA COMISIÓN 01/01/2025 Información 

, lER. PISO, 

1 1 NACIONAL DE SEGURIDAD NUCLEAR Y 95 X 2 años 4 años 6 años SERVICIO Original y Copia 
5-2026 

SALVAGUARDIAS 02/12/2025 Confidencial 
MEDICINA 

NUCLEAR. 

ARCH !VERO 20978 

\\ ~ 

¿j)~ 
SILVIA GPE. CONTRERAS~~ ;y / 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

•~·'CIDE 

, r" é} ~ ~,~~, 
Nombre y firma del titular del Area productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

Fondo: INP Sección: 35 ENSEÑANZA 

No. Clasificación 
No. de No.de 

archivística del Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente 

INP/3S/3S.7 /3S.2/1/20 
1 1 

25 

~ ~ 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 3 de 7 

SUBDIRECCIÓN SADyTRA/SERVICIO DE MEDICINA NUCLEAR 

Serie: 35.7 EDUCACIÓN MEDICA CONTINUA 

Subserie: 35.2.1 ESPECIALIDAD DE ENTRADA DIRECTA E INDIRECTA 

Valor Condiciones 
No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación 
Descripción o asunto Periodo de 

topográfica folios (Reservada y 
trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

' 
EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

19/02/2025 Información 
, lER. PISO, 

SOLICITUDES DE ROTACIÓN Y 
39 X 4 años 2 años 6 años SERVICIO 

CALIFICACIONES 12/12/2025 Confidencial 
MEDICINA 

NUCLEAR. 

ARCHIVERO 20978 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

SILVIA GPE. CONTRER~LIAR ADMINISTRATIVO 

Nombre, firma y cargó de la persona que elaboró 

DRA. ROSA MA. PALMA ROSILLO/JEFA D~. DE 
MEDICINA NUCLEAR -;;>_) 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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4 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN SADyTRA/SERVICIO DE MEDICINA NUCLEAR 

Hoja: 4 de 7 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.5 ARCHIVO CLÍNICO 

No. 
Consec 
utivo 

1 

Clasificación 
No.de No.de 

caja expediente 
archivística del Descripción o asunto 

expediente 

1 
INP/4S/4S.5/MN/1/202 

IMÁGENES DE ESTUDIOS 
5 

"'·· AGX~O.V--
SILVIA GPE. CONT:E~~A/AUXILIAR ADMINISTRATIVO 

1 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: 

No. de 
Periodo de 

folios 
trámite 

09/01/2025 

13/06/2025 
6 

N/A 

Valor 

documental 

A L F/C 

X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

Información 
, lER. PISO, 

2 años 4 años 6 años SERVICIO Origlnal 
Confidencial 

MEDICINA 

NUCLEAR. 

ARCHIVERO 20978 

DRA. ROSA MA. PALMA ROSILLO/JEFA DEL ~~E 

MEDICINA NUCLEAR r if~~ 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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5 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 5 de 7 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN SADyTRA/SERVICIO DE MEDICINA NUCLEAR 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.4 CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No.de 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del •.. · 
caja expediente folios (Reservada y topográfica documental utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) .• . 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

INP/4S/4S.4/MN/1/202 10/03/2025 Información 
, 1ER. PISO, 

1 1 TRATAMIENTO CON YODO 16 X 2 años 4 años 6 años SERVICIO Original 
5 19/11/2025 Confidencial MEDICINA 

NUCLEAR. 

ARCHIVERO 20978 

\\ r"r-

~~~µ 
SILVIA GPE. CONTRERAS BECf/ A/AUXILIAR ADMINISTRATIVO 

DRA. ROSA MA. PALMA ROSILLO/JEFA D~L SE· C DE 

MEDICINA NUCLEAR . ~ 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área proau·étora 

,_, 
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6 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 6 de 7 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN SADyTRA/SERVtCIO DE MEDICINA NUCLEAR 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7C.11 MANTENIMIENTO, CONSERVACIÓN E LNSTALACIÓN DE MOBILIARIO 

Subserie: N/A 

Valor 
Vigencia documental· Condiciones 

No. Clasificación 
No. de documental Ubicación 1'.radición No.de No.de 

Descripción o asuntó 
de acceso 

Consec archivística del Periodo de 
caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 

utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

INP /7C/7Cll/MN/1/20 OFICIOS Y REPORTES DE MANTENIMIENTO 14/01/2025 Información , lER. PISO, 

1 1 9 X 2 años 4 años 6 años SERVICIO Original y Copia 
25 PREVENTIVO 29/12/2026 Confidencial 

MEDICINA 

NUCLEAR. 

ARCHIVERO 20978 

:----,..._._ ~ 

:j, 
'~::/ AUXILIAR ADMINISTRATIVO 

DRA. ROSA MA. PALMA ROSILLO/JEFA DE~SER I DE 

SILVIA GPE. CONTR MEDICINA NUCLEAR _ 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular def Área produdtbra 
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7 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN SADyTRA/SERVICIO DE MEDICINA NUCLEAR 

Hoja: 7 de 7 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

No. 
Consec 
utivo 

1 

Clasificación 
No. de No.de 

archivística del Descripción o asunto 
caja expediente 

expediente 

INP/llC/llC.16/MN/1/ INFORMES DE PRODUCTIIVDAD DE 
1 

ESTUDIOS REALIZADOS EN EL SERVICIO 2025 

e---~ ~~r-
SILVIA GPE. CONTRERA~:A/AUXILIAR ADMINISTRATIVO 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: 

No. de 
Periodo de 

trámite 
folios 

03/01/2025 

26/12/2025 
24 

N/A 

Valor 
documental 

A L F/C 

X 

Condiciones e 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
topográfica documental (Reservada y 

AT AC Total confidencial) 
EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

Información 
, lER. PISO, 

2 años 4 años 6 años SERVICIO Copia 
Confidencial 

MEDICINA 

NUCLEAR. 

ARCHIVERO 20978 

DRA. ROSA MA. PALMA ROSILLO/JEFA DE~S . .V-té!. O DE 

MEDICINA NUCLE~R . é:/ ,,~·­
Nombre y firma del titular del Area pro ctora 

•·· 
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'"i[:~··· 
INP 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALU D 
St:C:fHCJ.'\RiA DC Sr..!..L'P 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja : 1 de 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE HEMATO-ONCOLOGÍA/ SERVICIO DE ONCOLOGÍA 

Fondo: INP Sección: 8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN Serie: 8C.16 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor No. 
No. de No. de No. de 

documental Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de caja expediente 
trámite 

folios 
utivo expediente A L/J F/C 

02/01/2025 
1 NP /SC/Sc.16/5O/01/ Expediente relativo al inventario 

1 1 
documental 31/12/2025 139 X 

2025 

02/01/2025 

2 2 
INP/SC/SC.16/5O/02/ 

2025 
Un idades didact icas 31/ 12/ 2025 145 X 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

Gerardo Conrado Jurado Cedeño 

4 Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Instituto Nacional de Pediatría 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

3 años 

3 años 

#N/A 

#N/A 

AC 

4 años 

4 años 

#N/A 

#N/A 

(Reservada y topográfica documental 
Total confidencial) 

Edificio de 

hospitaliación/ 3er 
Información piso/ Servicio de 

7 años 
Confidencial Oncología/ 

Original 

archivero unico/ 

repisa 2/ Carpeta e 

Edificio de 

hospitaliación/ 3er 
Información piso/ Servicio de 

7 años 
Confidencial Oncología/ 

Original 

archivero unico/ 

repisa 2/ Carpeta B 

#N/A 

f\ 
#N/A \\ 

o\\ . \fi~ 
Dra. UHao, Vel,sco Hldalg~~ 

Nombre y firma del titular del Área productora 

~A .iI lf 
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Área Coordinadora de Archivos 
Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

2 

Unidad administrativa/Área productora : SUBDIRECCION DE HEMATO-ONCOLOGÍA/ SERVICIO DE ONCOLOGÍA 

'-,o'L' &.lil..ll.._,,.. .&.t/7 

'H:'C ~'~T.!:.l<fA 06 sta.uo 

Hoja: 2 de 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/A 

No. 

Conseé 
utivo 

3 

Clasificación 
No. de No. de 

archivística del 
No. de 

Descripción o asunto Periodo de 
caja expediente 

expediente trámite 
folios 

1 NP /11C/11U6/SO/0 Todos los asuntos Relacionados con las 02/01/2025 
1 12 

1/2024 actividades del servicio de Oncología 31/ 12/2025 

Gerardo Conrado Jurado C~~ 
----=====-- . . '#:/4 

Nombre, firma y cargo de la persona q4ie elaboró 

<"1 , .... -"'-'-
.;,,~ ::,i 

INP 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o enuaaa: Instituto Nacional de Pediatría 

Valor 
documental 

A L/J F/C 

X 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

'#N/A #N/A #N/A 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso . Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

hospitaliación/ 3er 

Información piso/ Servicio de 
2 años 4 años 6 años Original 

Confidencial Oncología/ 

archivero unico/ 

repisa 2/ Carpeta B 

Edificio de 

hospitaliación/ 3er 

#N/A #N/A #N/A 
Información piso/ Servicio de 

Confidencial Oncología/ 
Original 

archivero unlco/ 

repisa 2/ Carpeta B 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A \\. i\ 
\ _/\ 

Dra. Liliana Velasco Hida lgo 

'J 

Nombre y firma del titular del Área productora 

SALUD 
~; ;~cnE.TA T< f •-- l) F :.; b,Ll) O 

Hoja: 3 de 
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!';/ 1?. ·: ¡,, -~, 

}; r-•~1 r.; 
!t i_ .,. ~-~-

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Inst ituto Nac ional de Ped iatría 

Unidad adm inistrativa/Área productora: Servicio de Hematología 

SALLTD 

Hoja: 1 de 

Fondo : INP Sección : 8C TECNO LOGÍAS Y SERV ICIOS DE LA IN FORMAC IÓN Serie : 8C.16 ADM INISTRACIÓN Y SERVICIOS DE AR CHIVO 

Subserie : N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. 

No. de No. de No. de 
documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec archivística del Descripción o as unto Periodo de 

utivo 
caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 

expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFl~IO 

HOSPI TALIZACIÓ"J 

1 N P / 8C/8C. l 6/S H/01/ cXPED IE\!TE RELATI VO A IWr \!TAR IO 01/01/2025 Información 3ER PISO, ARcA 
1 1 1 179 X 3 años 4 aii c s 7 años Or 'gina i y Cop ia 

2025 COCL,ME,\! TAL 31/12/2025 Pública SECRcTARIAL DEL 
SERVICIO DE 

HEMATOLOGIA 

EDIFICIO 
HOSPITALIZACIÓN 

INP /8C/8C16/SH/02/ 01/01/ 2025 In formación 3ER PISO, AR EA 
2 1 1 L, 'JI DAD ES DIDACTICAS 470 X 3 años 4 años 7 años Or igina l y Copia 

2025 31/12/20 25 Pública SECRETARIAL DEL 
SERVICIO DE 

HEMATOLOGIA 

t/N/ A IIN/A IIN/A /IN/A tlN/A IIN/A 

t/ N/A t/~1/A /IN/A t/N /A tlN / A tl N/A 

Nombre, firma y carg sona que elaboró 
1 , 

Nombre y firmad · . r del Area productora 
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Nombre de la dependencia o entidad : 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Inst ituto Nacional de Pedia tr ía 

Unidad administrat iva/Área productora : Servi cio de Hemat ología 

SP.tLJJD 

Hoj a: 2 de 

Fondo: INP Sección : llC PLANEACIÓN, INFORMAC IÓN, EVALUACIÓ N Y POLÍTICAS Serie : llC.1 6 INFORME DE LABOR ES 

Subserie: N/A 

Clasificación Va lor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No.de No. de documental de acceso Ubicación 

Consec arch ivística del Descripción o asunto Periodo de 

utivo 
caja expediente folios (Reservada y topográfica 

expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

!NP/llC/1 lC. 16/SO/ 
TODOS , OS AS L, ,\JTOS RELAC IO1\J ADOS CO N 01/01/ 2025 

1 1 l LOS SER VICIOS Y/ O DEPARTAME\JTOS DE 12 X 2 años 4 años 6 años 
01 / 2025 

AT E\JCIO N MEDICA DE TODO EL INSTITUTO 
31/12/2025 

liN/A 'ilN/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/ A #N/A #N/A #N/ A #N/A 

#N/A #N/A #N/ A #N/A #N/ A #N/A 

Judith Gut 

Nombre, firma y cargo¿,9( t 
H 

Nombre y firma dé~ tit , 

Tradición 

documenta l 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Coordinación de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite y Concentración 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa productora: SERVICIO RADIOTERAPIA 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA 

No. No.de No. de Clasificación archivística No. de 
Consecutivo caja expediente del expediente 

Descripción o asunto Periodo de 
folios 

trámite 

EXPEDIENTE RE LATI VO A INVENTARIO 01/01/2025 
1 1 1 IN P / AS/ AS.1/S R/1/2024 

DOCUMENTAL 31/ 12/ 2025 
123 

EXPEDI ENTE RELATIVO A GUÍA 01/01/2025 
2 1 2 INP / AS/ AS.1/SR/2/2024 

DOCUM ENTAL 
98 

3 1/ 12/2025 

/1 

A 
a persona que lo elaboró 

S/\LUD 

Hoja : 1 de 1 

Serie: 45,1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ATENCIÓN MÉDICA 

Subserie N/ A 

Condiciones 
Valor documental Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO TELETON 

12 Información 
PLANTA PRINCIPAL 

X X 4 años 8 añ os AREA SECRETARIAL Original y Cop ia 
años Púb lica 

SERVICIO DE 

RADIOTERAPIA 

EDIFICIO TELETON 

12 Información 
PLANTA PRINCIPAL 

X X 4 añ os 8 años AREA SECRETARIAL O rigin al y Copia 
años Pública SERVICIO DE 

RAD IOTERAP IA 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

# N/A # N/A #N/A # N/A # N/A #N/A 

/ ,-.,_ l / 7 
/ / 1 // / /' 

~

,' ~ 

m ó . a 

Nomb,e y firm, del f j,{ de I• U"ld•d Adml"lst<,tl.a 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CIRUGIA 

INP 
HOJA 1 DE 1 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.7 SERVICIOS QUIRÚRGICOS 

No. 
Consec 
utivo 

1 

2 

3 

4 

No:de No. de 
caja expediente 

1 

1 

1 

1 

Clasificación archivística 
Descripción o asunto 

del expediente 

GESTION DE LOS ASUNTOS 

CORRESPONDIENTES A LA AREAS 

INP/4S/4S.7 /SC/1/2025 ADSCRITAS A LA SUBDIRECCION DE 

CIRUGIA PARA ATENCION, TRAMITE 

Y DIFUSION O SEGUIMIENTO. 

GESTION DE LOS ASUNTOS 

CORRESPONDIENTES A LA AREAS 

INP/4S/4S .7 /SC/1/2025 ADSCRITAS A LA SUBDIRECCION DE 

CIRUGIA PARA ATENCION, TRAMITE 

Y DIFUSION O SEGUIMIENTO. 

GESTION DE LOS ASUNTOS 

CORRESPONDIENTES A LA AREAS 

1 N P /4S/4S. 7 /SC/2/2025 ADSCRITAS A LA SUBDIRECCION DE 

CIRUGIA PARA ATENCION, TRAMITE 

Y DIFUSION O SEGUIMIENTO. 

GESTION DE LOS ASUNTOS 

CORRESPONDIENTES A LA AREAS 

INP/4S/4S.7 /SC/2/2025 ADSCRITAS A LA SUBDIRECCION DE 

CIRUGIA PARA ATENCION, TRAMITE 

Y DIFUSION O SEGUIMIENTO. 

-

~L · ~ ) 
zco VALr/EZ 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 
No. de 

documental Periodo de 

trámite 
folios 

A L/J F/C 

01/01/2025 

31/03/2025 154 X 

01/04/2025 

30/06/2025 
131 X 

01/07/2025 

30/09/2025 170 X 

Ul/lU/ LUL:, 

31/12/2025 

155 X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACIÓN, 2 

Información 
PISO, OFICINA DE LA 

2 años 4 años 6 años SUBDIRECCIÓN DE Copia 
Pública CIRUGÍA, REP ISA 2, 

ENTREPAÑO 1, 

CARPETAS 1 

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACIÓN, 2 

Información 
PISO, OFICINA DE LA 

2 años 4 años 6 años SUBDIRECCIÓN DE Copia 
Pública CIRUGÍA, REPISA 2, 

ENTREPAÑO 1, CARPETA 
2 

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACIÓN, 2 

Información 
PISO, OFICINA DE LA 

2 años 4 años 6 años SUBDIRECCIÓN DE Copia 
Pública CIRUGÍA, REPISA 2, 

ENTREPAÑO 1, CARPETA 
2 

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACIÓN, 2 

Información 
PISO, OFICINA DE LA 

2 años 4 años 6 años SUBDIRECCIÓN DE Copia 
Pública CIRUGÍA, REPISA 2, 

ENTREPAÑO 1, CARPETA 
2 

-
---

re y firma del titular del Área productora 
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1 

Inst ituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Arch ivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pedi atría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE CIRUG ÍA/ DEPARTAM ENTO DE ANESTESIOLOG ÍA 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.7 CIRUGÍA 

Subserie: N/ A 

Clasificación 
•· . 

Valor No . 
Cónsec 

. !\!o. de No. de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No: de documental 
utivo 

ca¡a expediente 
expediente trámite 

folios 
,' A L F/C 

INP/45/45.7 /DA/ 1- REGISTRO Y CONTROL DE INDICES 01/09/2025 
1 2 1 

QUIRÚRGICOS 
1148 X 

2024 31/ 12/2025 

C. MITZI JASMIN MORENO URCINO; ASISTE~TE DEL:J;JJEP /,~; _ • ENTO DE 
ANESTESIOLOGIA ~ 7, _ 

/ .. 
Nombre, firma y cargo de la persona que 

ltiP 
Hoja : 1 de 

Vigencia • Condiciones. . 
Ubicación documental qe acceso Tradición 

,• 
(Reservada y topográfica documental 

AT AC Total confidencial) 
EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

Info rmación 
, 2' PISO, OFICINA 

2 años 4 años 6 años DE LA JEFATU RA Original y Copia 
Confidencia l 

DEL 

DEPARTAMENTO 

DE 

Nombre y firma d 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CIRUGIA/CIRUGIA PLASTICA 

Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 

Subserie: 

4C.7 IDENTIFICACIÓN Y ACREDITACIÓN DE PERSONAL 

N/A 

Clasificación Valor No. 
No. de No.de No. de 

documental Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
caja expediente folios 

utivo expediente trámite A L/J F/C 

' . 01/10/2025 
1 1 1 INP/4C-7 /SCP/1/2025 INFORMES MENSUALES . 

31Íl2/2025 
3 x 

INP/45/45- 01/10/2025 
1 1 1 RESUMENES CLINICOS 7 X 

5/SCP /1/2025 31/12/2025 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A. #N/A 

icAvG4Jo0cf 
/ c~ DA ORTEGA ESC~ILLA 

Nombre, firma y.cargo de la persona que elaboró 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

2 años 

#N/A 

#N/A 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

Información 
PRINCIPAL 

4 años 6 años OFICINA DEL Original 
Pública SERVICIO DE 

CIRUGIA PLASTICA 

EDIFICIO 

Información 
PRINCIPAL 

4 años 6 años OFICINA DEL Original 
Confidencia 1 SERVICIO DE 

CIRUGIA PLASTICA 

#N/A #N/A 

#N/A #N/A 

1 f! 

[ 
'J 

'1/,lU )Jk 
DR RAFAEL VILLASEÑOR CALOCA 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CIRUGIA / DEPARTAMENTO DE CIRUGIA GENERAL 

INP· 
Hoja : 1 de 

Fondo: INP Sección: l lC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC. 16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/ A 

Valor Condiciones 
No. Clasificación 

No. de Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición No.de No.de 
documental Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 

folios (Reservada y topográfica documental 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

CONSULTA 

Información 
EXTERNA 2º PISO 

INP/ llC/ 11.16/SC/DCG REPORTE DE LAS ACTI VIDADES MENSUALES 26/ 09/ 2025 
OFICINA DEL Origina l y Copia 3 X 2 años 4 años 6 años 1 1 

/ 4/ 2025 DEL DEPARTAM ENTO 25/ 12/2025 Públ ica DEPARTAMENTO 

DE CIRUGIA 

GENERAL. 

-,,..-~ ..... 
1\ 

2~-
~ AUDIA ESTRADA JIMENEZ 

Nombt'( firma y cargo de la persona que elaboró 

{ ~~ 
DRA. i:LEJAN RA SANTOS JASSO 

Nombre y fi • • ular del Área productora 
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INP 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

SALUD 
~~r_;:'.tH. l'Af.l!t~ ~'E SAUJ.tl 

Hoja: 1 de 1 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CIRUGIA /DIVISIÓN DE CIRUGUIA CARDIOVASCULAR 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.7 SERVICIOS QUIRÚRGICOS 

Subserie: N/ A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones 
No. 

No.de No. de 
Descripción o asunto Periodo de 

No. de 
documental documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec 
caja expediente 

archivística del 
folios (Reservada y topográfica documental 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

INFORMACIÓN REFERENTE A LOS 
HOSPITALIZACIÓN 

INP/4S/4S.7 /DCC/1/2 26/10/2025 . Información 2DO. PISO 
1 N/A 1 PACIENTES INTERVENIDOS EN CIRUGÍA 44 X 2 años 4 años 6años Copia 

025 25/12/2025 Pública JEFA TURA DE LA 
CARDIOVASCULAR 

DIVISIÓN DE 

CIRUGÍA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

IN P / 4S/4S. 7 /DCC/1/2 INFORMES MENSUALES DE LAS 26/10/2025 Información 2DO. PISO 
1 N/A 1 5 X 2 años 4 años 6años Copia 

025 ACTIVIDADES DEL DEPARTAMENTO 25/12/2025 Pública JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

CIRUGÍA 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

/IN/A IIN/A /IN/A /IN/A IIN/A #N/A e--...., 

J\ ../ 
V 

~~ DR. ALEX~ S MACEDO QUENOT ESLI DECI NZALEZ LORA 

AUXILIA INISTRATIVO JEFE DE LA DIVISION DE CIRUGIA CARDIOVASCULAR 

1 
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Nombre de la dependencia o entidad : 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de CirugíaCírugía O neológica 

SALUD 
S E C R E T /\ AÍ,'\ D f; S P, L l l O 

Hoja : 1 de 

Fondo: INP Sección: 4s .4 Atención Médica y Hospita la ria Serie: 4S.4 SERVICIOS QUIRÚRGI COS 

No. 1 1 1 
Clasificación 

No. de No. de 
archivística del 1 Descripción o asunto Consec 

. caja expediente 
UtlVO expediente 

1 1 N/A 1 1 
I INP/45/4S.4/C0/ 1/ 20 I 

SOLI CITUDES DE RESUM ENES CLÍNICOS 
22 

/1 

frl~~
1
~A ~ 

Nombre, firma y cargo de la persóna que elaboró 

Periodo de 

trámite 

Subserie: N/A 

No. de 

folios 

Valor 

documental 

A 1 L/J I F/C 1 

Condiciones 
Vigencia documental1 de acceso 

(Reservada y 
AT 1 AC 1 Total I confidencial) 

Ubicación 

topográfica 

EDIFICIO DE 

Tradición 

documental 

1 
2 1 _ 1 6 ! INFORMACIÓN HOSPITAIZACIÓN 3ER. 

X 1 1 _ 4 ANOS _ PISO OFICIA DE I ORIG INAL Y CO PIA 
ANOS ANOS CONFIDENCIAL CIRUGÍA 

ONCOLÓGICA REPISA 

R -- _/ 

'-!> 

~~~. ~ // 
/ ¿;:;::;,,--

D 

,, 
R!'iAZOLA 

,, 
Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

<:ec,,c,,"'''· De U , !.UC, Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SERVICIO DE ESTOMATOLOGIA/SUBDIRECCION DE CIRUGÍA 

lt-i:P , 
Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS . Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor No. 
No. de No.de 

Periodo de 
No. de 

documental Consec archivística del Descripción o asunto 
caja expediente folios 

utivo expediente trámite A L/J F/C 

1 NP /SE/11C/11C16/1/2 01/01/2025 
1 1 INFORME DE LABORES 2025 X 

025 31/12/2025 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A /IN/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

= -
= --::--:=,, ~ 

C, ALMA R. R~ÍREZ RMZ 

Nombre, firma y cargo d' la persona que elaboró 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO HOSP. 

PLANTA 

Información 
PRINCIPAL/SERVIC 

2 años 4 años 6 años 10 DE Original y Copia 
Pública 

ESTOMATOLOG IA/ 

OFICINA 

SECRETARIAL/5OB 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

- -
/ // 

_p _,/ ~ ~ ~ 

DRA. MA, ELE:~ L~ D~ SARIO 

Nomb,r , del t;t"I" del Acea pmd"ctoca 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Cirugía/ Coordinación de Donación 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.15 SESIONES DEL COMITÉ DE TRANSPLANTES 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor . . Condiciones . . . . . . 
No de No de No. de V1genc1a documental de acceso Ub1cac1on Trad1c1on 

Consec •. d.. archivística del f Descripción o asunto Periodo de f 
1
. documental (R d ºfi d 

1 . caJa expe ,ente . . . o 10s ,--~-~------~--~---< eserva a y topogra ca ocumenta 
ut1vo expediente tramite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Coordinación de 

, Donación (área 
Documentacion relacionada con la ) 

INP/45/45.15/SC/CD/2/ evaluación de los donadores cadavéricos de 01/01/2025 12 Información adminiS
t
rativa ' . 

1 
C 

2 1 1 . 235 X 4 años 8 años ubicada en el ler Ongina y opia 
2025 los cuales se obtuvieron los organos con 31/12/2025 años Pública . 

1 
. 

fines de trasplantes piso, en a repisa 
única, Caja 1 

carpetas de 
Acta de actualización 2025 del Comité Coordinación de 

Institucional de Trasplantes, copia de Donación (área 

INP/45145_15/SC/CD/l/ nombramientos de sus integrantes, 0l/0l/2025 12 Información administrativa), 
1 N/A 1 calendario anual de sesiones, minutas de 40 X 4 años 8 años ubicada en el ler Original y Copia 

2º25 sesión ordinaria, minutas de asignación, 3l/l2/ 2025 años Pública piso, en la repisa 

minutas de sesión extraordinaria, informes única, carpeta 
presentados, listas de asistencia, Juntas de Comité 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

./) -
/ / n , _ / 

-~----r~"---;t-/ ---J/''7/11;,uf°lf-1 _ ~ // .,1,~/ ~ -----
,e-/ ~!:////4;✓ =--:::::- l~~ ~ erraí Coofcffnador H~ 

~ na/ Coordinador Hospita1 - ·' 

No~~ma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

s,:rn,: '·'"''' ,,,. ,r,.cu" Inventario de Archivo de Trámite .NP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Cirugía/ Coordinación de Donación 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN y POLÍTICAS Serie: 

Subserie: 

Clasificación No. 
No.de No.de 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

Consec archivística del -:) ' caja expediente folios 
utivo expediente trámite 

Informes de actividad relacionados con la 
coordinación de donación, trazabilidad de 

INP/llC/llC.16/SC/CD/ los órganos y actualización de pacientes 01/01/2025 
1 N/A 1 24 

1/2025 trasplantados al archivo clínico. Informes de 31/12/2025 
actividad relacionada con el Centro 

Nacional de Trasplantes. 

/ / ,, 
~/ / , , 
- ~ ,,?1/1 

Hfrc7 ,/ r----"-- -1 ,_.....,...,, 11 

Nombr~ y cargo de la persona que elaboró 

llC.16 INFORME DE LABORES 

N/A 

Hoja: 1 de 1 

Condiciones Valor 
Vigencia documental 

documental de acceso Ubicación 
(Reservada y topográfica 

A L/J F/C AT AC Total confidencial) 
Coordinación de 

Donación, ubicada 

1 nformación 
en el ler piso, en 

X 2 años 4años 6 años la repisa única, 
Pública carpeta Informe 

de Actividades 
2025 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

~ // f .,,---.... 

~
~, 

..[r 1-i/ Coordinad -

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Nombre y firma del titular del Área productora 

Página 229 de 364



1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Coordinación de Archivos IN'P • Inventario de Archivo de Trámite y Concentración 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 
Unidad administrativa productora: UROLOGIA 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA 

No. Clasificación 
No. de No.de No. de 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de caja expediente folios utivo expediente trámite 

INP /4S/4S.4/SU/1/20 01/10/2025 
1 1 1 REVISION DE PACIENTE DE OTRO SERVICIO 32 

25 31/12/2025 

IN P /4S/4S.5/SU/1/20 01/10/2025 
1 1 1 RESUMENES CLINICOS 13 

25 01/10/2025 

. / \ • 

~t 

Hoja: 1 de 

Serie: 45.4 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie N/A 

Valor Condiciones 

-documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Información 
OFICINA DE 

X 2 años 4 años 6 años UROLOGIA/ARCHIV Copia 
Pública 

ERO/CAJON 2 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

Información 
OFICINA DE 

X 2 años 4 años 6 años UROLOGIA/REPISA Copia 
Pública 1/ 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

¡f 
. u 

/ 
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INP 
Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa productora: 
Fondo: INP Sección: 3S ENSEÑANZA 

No. Clasificación 
No.de No.de 

archivística del Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente 

1 1 1 
INP /35/35.12/SU/1/2 

025 

ll 

. . 

~

, . 

' 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Coordinación de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite y Concentración 

Instituto Nacional de Pediatría 

UROLOGIA 

No. de 
Descripción o asunto Periodo de 

folios 
trámite 

01/10/2025 LISTADO DE ALUMNOS QUE REALIZAN 
7 

PRACTICAS DE POSGRADO 31/12/2025 

Hoja: 1 de 1 

Serie: 3S.12 REALIZACIÓN DE PRÁCTICAS PROFESIONALES DE ALUMNOS 

Subserie 3S.7.2 EN POSGRADO 

Valor Condiciones 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Información 
OFICINA DE 

X 2 años 4 años 6 años UROLOGIA/ ARCHIV Copia 
Pública 

ERO/CAJON 2 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

/J 

~ 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

J. 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CIRUGIA/SERVICIO DE OFTALMOLOGIA 

Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.7 IDENTIFICACIÓN Y ACREDITACIÓN DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No. de No. de 

documental 
de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 

utivo 
caja expediente 

trámite 
folios (Reservada y topográfica documental 

expediente A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO . . 

-- -- 01/10/2025_ Información ' 
PRINCIPAL .; - -

1 1 . \ . . 1 INP/4C-7 /SCP/l/~025 INFORMES MENSUALES 3 X 2 años 4 años· .6 áños 
Pública 

.OFICINA.DEL • Drfginal -
31/12/2025 SERVICIO DE 

CIRUGIA PLASTICA 

EDIFICIO 

IN P/4S/4S- 01/10/2025 Información 
PRINCIPAL 

1 1 1 RESUMENES CLINICOS 11 X 2 años 4 años 6 años OFICINA DEL Original 
5/SCP /1/2025 31/12/2025 Confidencial SERVICIO DE 

CIRUGIA PLASTICA 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

í) 
A, / __,,/ 

rJ áP ( V ~ "'----. 
IRMA MEN1T,ERRA;ANCA 

'--
D'RAN~N ESSA Bf H CANTO . .. 

, Nomb,e y füma~I titula, del Á,ea p,od•ctoca , ,. :! ' Nombre; firma y cargo de la persona que elaboró '•i\ . : , , .. ; : • .: . 

. ·-
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·.· .. , , 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CIRUGIA/ SERVICIO DE NEUROCIRUGIA 

r t t ~ :: . 
¡; 

'íNP 
Hoja : 1 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.7 IDENTIFICACIÓN Y ACREDITACIÓN DE PERSONAL 

Subseríe: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No. de 

Período de 
No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec 

caja expediente 
archivística del Descripción o asunto 

folios (Reservada y topográfica documental 
utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

- -· 01/10/2025 Información 
PR INCIPA L 

1 1 1 IN P / 4C-7 /SCP /1/2025 INFORMES MENSUALES -- -. ·- 3 X 2 años 4 años 6 años OFICINA DEL o'riginal 
-31/12/2025 Pública 

SERVICIO DE 

CIRUGIA PLASTICA 

EDIFICIO 

INP/45/45- 01/10/2025 Información 
PR INCIPAL 

1 1 1 RESUMEN ES CLINICOS 19 X 2 años 4 años 6 años OFICINA DEL Original 
5/SCP /1/2025 31/12/2025 Confidencial 

SERVICIO DE 

CIRUG IA PLASTICA 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

IRMA MENA TIERRABLANCA 
. ;:_~,,,.--~ 

DR JAVIER TERRh}.ZÓ-~LUCH ~-

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 
.. .· 

Nombre y firma d_;Jtitú'lar del ¼rl¡!a productora 
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SALUD 

~ 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sEcnETARÍA oe sALuo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

. 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Cirugía/Servicio de Otorrinolaringología y Audiología 

INP 
Hoja: 1 de 2 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.4 CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec 
caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 

utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio 

SADYTRA/Planta 

INP/45/45.4/0RL- Recepción de los auxiliares auditivos Junto 09/10/2025 Información Baja/Consulta de 
3 N/A 3 60 X 2 años 4 años 6 años Original y Copia 

AUDI0/3/2025 con documentación de los pacientes. 19/12/2025 Confidencial Otorrinorallngolog 

ía/ Archivero 

1/Cajón 2 

Edificio 

SADYTRA/Planta 

INP/45/45.4/0RL-
Recepción de los componentes del 24/10/2025 Información 

Baja/Consulta de 

3 N/A 3 
AUDI0/3/2025 

Implante Coclear, paliza de identiflcaclon de 
07/11/2025 

24 X 2 años 4 años 6 años 
Confidencial 

Otorrlnoralingolog Original y Copia 
componente externo e interno y mascota. ía/Almacen del 

servicio de 
otorrinolarlngologi 

Edificio 

SADYTRA/Planta 

N/A 
INP/45/45.4/0RL- Resumen Clinlco de la atencion, manejo y 01/10/2025 Información Baja/Consulta de 

3 3 26 X 2 años 4 años 6 años Original y Copla 
AUDI0/3/2025 estado actual del paciente 15/12/2025 Confidencial Otorrinorallngolog 

ía/area secretaria! 
credensa 

______, 
( /,-. 
'" \/~ 

AelfÍana Rodríguez Montes 

__,,,.,... ____ 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nom ·--ma del titular del Área productora 
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SALUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sECRETARÍA oe sALuo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Cirugía/Servicio de Otorrinolaringología y Audiología 

INP 
Hoja: 2 de 2 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No. de No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utlvo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio 

Entrega de las actividades que se realizan 
SADYTRA/Planta 

IN P /llC/llC.16/ORL- 30/10/2025 Información Baja/Consulta de 
3 N/A 3 en la consulta externa de 6 X 2 años 4 años 6 años Copia 

AUDIO/3/2025 
otorrlnolaringologia y audlologla 31/12/2025 Pública Otorrlnoralingolog 

ía/area secretaria! 

credensa 

odriguez Montes orga Butrón 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombfe y flrma del titular del Área productora 
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IN:P 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediat ría 

• Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Programación y Evaluación Educativa 

Fondo: INP Sección: 2C Asu ntos Jurídicos Serie: 

Subserie: 

Clasificación No. 
No. de No. de 

Descripción o asunto 
Periodo de No. de 

Consec archivística del 
utivo 

caja expediente 
expediente 

Trámite folios 

INP/2C/2C.2/SPEE/1/ Conven ios de Colaboración 27/06/2005 
1 1 

2005- Académica 22/12/2025 

~ 
ALMA DELIA TORRES GRACIAN 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

SALUD 
·C~1f-'f,...,_í,Í;\ r:,r,: $.t,l Uf~ 

Hoja : 1 de 1 

2 C.2 Programa s y Proyectos en la M ateria de Asu ntos Jurídicos 

N/ A 

Valor 
documental 

A L/J F/C AT 

X 2 

Vigencia Condiciones 

documentai de acceso Ubicación Tradición 
(Reservada y topográfica documental 
confidencial) 

AC Total 

Hospitalizacion 

P.P. Dirección de 

Enseñanza, 

Subdirección de 

4 6 Pública Programación y Origina l 

Eva luación 

Educativa 

Archivero 1 gaveta-

1-3 

I \ 1 

t l 1. ~ i ( 
o~. ROSAUR~ . Üo UAJ v/4ricJAS , 

Encargai a de la SubJ~r\!5.l i)MeYr~gram~ción y 

~ at ón Educat '.va 
Nombre y firma del~itular del Area productora 
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INP 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Su bdirección de Programación y Evaluación Educativa 

Fondo: INP Sección: 5 e Recursos Financieros Serie: s C.4 Ingresos 

Subserie: N/ A 

No. Clasificación Valor 
No. de !\lo.de No. de 

Consec archivística del Descripción o asunto documental 

utivo 
caja expediente folios 

expediente A L/J F/C 

1 NP /SC/SC.4/SPEE/1/ 
COMPROBANTES DE INGRESOS, 

1 1 ANUALIDADES EXTRANJEROS Y 
16/03/2017 

2017- 10/11/2025 
X X 

PROCESO DE SELECCIÓN 

ALMA DELIA TORRES GRACIAN 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

SALUD 
<.((,,PE ":Af::l,-,, i)f $;, L!..IÓ 

Hoja : 1 de 1 

Vigencia Condiciones 

documental de acceso Ubicación Tradición 
(Reservada y topográfica documental 

AT AC Total confidencial) 

Hospita lizacion P.P. 

Dirección de 

Enseñanza, 

2 4 6 Pública 
Subd irección de 

Programación y 
Original 

Evaluación Educativa 

Escrito rio 

Repisa 1 

Encargada 

Nombre y 

f . 1 •• AS t 1 
;¡ . aíl)a ión I 

i' , ' áí- del Area produ tora 
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INP 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Programación y Evaluación Educativa 

Fondo: INP Sección: 11 C Planeación, Información, Evaluación y Políticas Serie: 

Subserie: 

Clasificación No. No. de No.de No.de 
Descripción o asunto Consec archivística del 

caja expediente folios 
utivo expediente 

07/07/2016 

1 1 
INP/11C/11C.4/SPEE/ Programa Operativo y Académico de 

08/12/2025 
1/2016- Médicos Residentes 

~ 
ALMA DELIA TORRES GRACIAN 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

SALUD 

Hoja: 1 de 1 

11.C.4 Programas y Proyectos en Materia de Información y Evaluación 

N/A 
Valor Vigencia Condiciones 

do.cu mental documental de acceso Ubicación Tradición 
(Reservada y topográfica documental 

A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Hospitalizacion P.P. 

Dirección de 

Enseñanza, 

Subdirección de 

X 2 4 6 Pública 
Programación y 

Evaluación 
Original 

Educativa 

Mueble a un 

costado de del 

escritorio repisa 1 

!l • ,· l •'. ,., 
J \ ,. 

DRA RQSAlJ I • :GAS 

Encargada b e l~ b
1

1 
~ e .• a ió~ y 

, acI 

el\titular del Área productora 
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.() 

INP 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

Fondo: INP Sección: 35 Enseñanza 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Subdirección de Programación y Evaluación Educativa 

Serie: 

SALUD 
;· (,' f~.f ; ?, [:¡:: '. t, ,..:J D 

Hoja: 1 de 1 

35.2 Admisión de Aspirantes 

Subserie: NA 

No. Valor Condiciones 
No.de No. de Clasificación archivística No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente del expediente folios (Reservada y topográfica documental 
trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

1 1 IN P /3S/3S.2/SPEE/1/2018 ADMISION DE ASPIRANTES 01/07/2018 AL X 2 1 3 RESERVADA Hospital P.P. Sub. De ORIGINAL Y 

20/12/2025 
Prog y Eva l. Educ. 

repisa 1 carpeta 1 y 2 
COPIAS 

11 , ,1 /, 
,, 

~ 
.t~ül'UÑGE~CUEVAS 

ADSCRITA A LA SUBDIR~f ~~ DE PROG~MACION Y EVALUACION EDUCATIVA 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

DRA.R VARGAR~ 
ENC CION E 

PROGR ED IVA 

Nomb,eyfü p,o :¡,,, 
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.INP· 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

Fondo: INP Sección: 3S Enseñanza 

No. 
Consec I No. de 
utivo caja 

No. de 
expediente 

Clasificación 
archivística del 

expediente 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Subdirección de Programación y Evaluación Educativa 

Serie: 

Subserie: 

Descripción o asunto 1 Periodo de 
No. de 
folios 

trámite 

02/01/2024 

31/12/2025 

SALUD 
;_ ni:: 

Hoja: 1 de 

3S.l Sistema de Administración en la Enseñanza 

N/A 

Valor 
!Vigencia documental 

documental 

A L/J F/C 1 AT 1 AC 1 Total 

Condiciones 

de acceso ~bicación 
1 

Tradición 
(Reservada y topográfica documental 
confidencia 1) 

Hospitalizacion PP. 

1 1 
1 N P /3S/3S.l/SPEE/1/202 

4 
Rotaciones Externas 1 1 1 X 1 1 1 2 1 2 1 4 

Subdireccion de 

publica 1 Programacion y 1 Original 

Nombre 

Mauricio Miche 
///' // ./ ¡ .•· . ;, 

I , 

, ancilla 

~ 
/'j. /!A,~; 

fir~;f~~e la persona que elaboró 

( 

Evaluacion Educativa, 

Archivero 1 

n 

/77 
' ~ D . Rosa r ,,.M sa gas 

SuQd;ce,ción de amación y E, ua;JEducaU,a 

Nombre y firma l!lel titular del Área productora 
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; -•.. 1 

,,_.,';'''ª ~ ... 
instituto Nacional de Pediatría 

;, 

[E~ P 
/ rea Coordinadora de Archiv, ; 

Inventario de Archivo de Trámite t~i1,f~.,/ 
~ ·~ L· u· D-l\.~,t;} ~i:.·~ . ,.. ~ 
'3-F..eniliTAR: (A O"F. S ALUO 

í1krnbre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Un idad administrati\/a/Área productora: Departamento de Comunicación social 

Fondo: INP Sección:_ 9C COMUNICACIÓN SOCIAL 

• ...... u.:.- , . · 

No. No, de ·No: di :·· t ¡,;15lflcación 

l

.,_··-·-- -- . --
Ccnsecutlvo caj~ .expe~!entG arc:!111.'fstlca cleí 

. e,,;p.edlente 
• •+'f , 

l. 1 
IN P /9C/9C.1/DCS/1/ 

2018-

Descripción p asunto 

,~{ 

Difusión de fechas conmemorativas 

Periodo de 
tfáoilte , 

22/01/2018 

19/12/2025 

Hoja: 1 de 1 

Serie: 9C.1 Disposicion en materias de comunicación social y relaciones 

Subserie: N/A 
1: -,

0
-. -d-J'""''¡i-. . -.d ....... -5,-a-lo_r ___ 

1

-.~ V-ig_e_n_c_la_d_o_c_u __ ~-·¡"":~-ta-.l-• ....,.,c-.:-:""'!-1:c-1:-~o-es-·. -r-•..-U-b-ic_a_cl_ó_n_,;:"'"f "". - . T_i"_a_d-lc-ió_n___, 

i • ocumenta • ;; • , -~ .. 
fo!!os ) -~· • J -;;7 . . .. .. . •~; ·. . {R?servada y · topográfica,~. do.cu mental d L A.· ~~J_J_:F~ AT AC • Jjfotal cóiiflclenclal 2,.1 

187 X 4 8 12 Pública 
Hospitallzaclon PP. 

Comunlcaci6n Social, 

Archivero 1 Gaveta 1 
Originales 

1-· ··--~•-·«1~-- ·--1-- • • 

--·- ----·- -+- ---- - --~ --- ___ _____ : ___ ~----=·---= I=D-rrrrrr---i----t------
1 

1 - ~ 
' " "•-- -m-• 1 • •• •• -•1 -•- - - {- •- • 

--__ l ] ~_--_~:---~--------~--------- . " ..................... ~.,.- ___ .. __ µ 1-T tt-t-~L-
! 1 1 1 1 1 1 • 1 1 1 

l"(TI' ', .., r3rr,¡-, s·1cc><·do n,+ ,,nc, ,.. j-,.d,o•12oss 
, 11:, l.]• • • , v o ~• .. -.~ ~- ,c e.. ) / ';.'·~.v •c.. 

_,,..-·--··-- / ¡<¡ . / 
/ ,..,c.--(___ ___ .. ,.,; .. 6 1 --.. 

¿:l.-; ) 
. -, .:~I • ,., .. ~ . . ,. 

f\10i111., ve, t !•·rn ;.,, '\~~~a t g '.J de .¡,q:;erso!"!a q u e ei2bo r0 

~~1tro. José Lu!s Ga!ván Sánchez c!ave: 1.6567 

/ 
./ . ,p 

,/!/ ¡.,{/¡ 
• ,7'~ : ti, Nombre V fl nna d~rf1tu.a r de! Áre2 prcclurt Gf:! 

)t·'' 
/ 
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_.,, ., 1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Area Coord1r dora de A.rchivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

~! ,J,·c1bre de !a dependencia o entidad: !r:stituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de :!. 

Unidad administrativa/Área productora: Departamento de Comunicación social 

Fondo: INP Sección: _ 9C COMUNICACIÓN SOCIAL Serie: 9C.3 Publicaiones e Impresos Institucionales 

Subserle: N/ A 
. ._,_:, 1 ·I~- -l\tO~ ; . ' •• _ 

C,).-,~,-:~ , No. de I r~o: de • :--' •• Clasificación 

utlvo L ca!ª -J ;,exP,~dlente :, ard1lvís\ l\:a d&t 
· ,. ·, · expediente 

J ,escrip~ión ~} s~ntb ·, 

- :¡ 

Periodo de 
! 

-:'"'t ramite:i. 

Valor 3 . _ . Condiciones '.;: . 

No .•.. ·_ .-.. d.·· e.· ~ -·d ·. . ·.. . 1 , V.,g· ene.'ª.·•·ª.,º. cu. men··· t·· ª_ '.. de. acceso .•. t:!Ub .•• ,t•·· .a.·c-lón ocumenta ... ,, ,,,· 
fc!!os • •• • :: .. .. . ... , . (Reseryada y :,topográfica 
•• • •• • A , ;~!J:.,· :F /C. · ~'.f' 42 :,itÍA(: '. :. ol'ofal · conflcl:~clal): :[f, é>'., 1,' 

. ;rradlclón dC)Cume11\ a1 
,~L 

1 1 
INP/9C/9C.3/DCS/1/2I Suplemento Infantil Gaceta 

018- Institucional 

~ 1 1 - --~-- ,- --· 1 

-:::.~~ ;.:~r~:r ~- < :.:~ 

31/01/2018 

28/11/20~5 

1
1~··· • ~ so r l --1··-·--jr ...••.• ····-- l --- ------
- ' • ,-
--~-' ' . 1 

- •· r - ---•c•-•---•- ,--~~ - ·-:, •o~ •--•- •- - ~~ - ~ - --• •- -~---"- ~,_-•- -{~ · 

·- --.¡ -~-·-· •··· •• -·7 
• •• , - . ·~ • - ·-, -'---- -'""- -~~ ~ - - ·"'="-==-"- ,, - - .... · -------~-

Áó/· 
!ngrid Caroia ~~?!-~,z5-~ ~ clave:12085 

é ---'j, 
_, 

..... -~·,,.,. 

Nor:~bre, fkrna v ~ .¡-;gcr dé-h1 persor: :: que e!abo: 6 

96 X 2 1 3 
Hospltallzaclon PP . 

PUBLICA J Comunicación Social, 

Archivero 1 Gaveta 1 
ORIGINALES 

Mtro. José Luís Galván Sánchez clave: 16567 

¡l 

~

(I 

·--y /;.;. 
"'' , ... ,r~ - _, F ••• • / - ' ..-.' ~ . - -- - . 1 --
f'JO ofit). e y ,1rma oe1 ,::,nttar I Area proouctora 

v ' 

:·-:r,! Í. 
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' 1: · 

INP· 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

SALUD 
Sfé.C:nF.:tt,.tH,-:-.. bE s,~1LUO 

Hoja: 1 de 1 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Programación y Evaluación Educativa/ Control y Evaluación Académica 

Fondo: INP Sección: 35 ENSEÑANZA Serie: 35.1 Sistema de Administración en la Enseñanza 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. 

Vigencia documental No. de No. de No. de documental de acceso Ubicación 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente folios (Reservada y topográfica 
expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

HOSPITAL INP PLANTA 
01/01/2018 PRINCIPAL AREA: 

INP/3S/3S.1/SPEE/1/ 19/12/2025 CONTROL Y 

1 1 EVALUACI ONES ACADEM ICAS X 2 2 4 RESERVADO EVALUACION 
2018- ACADEM ICA, GAVETA 

2, ENTREPAÑO S, CAJA 

2 2025. 

~ ;2)('~1 
1 Subd re 7i'i ,, 

,aluac~~ 

~itul 

Tradición 
documental 

ORIGINAL Y 

COPIA 
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( > 

'INP 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA 

SALUD 
Sf.-.CQE'f.,.'\.i'dA ü :E :;At.00 

Hoja: 1 de 1 

Unidad administrativa/ Área productora: DIRECCION DE ENSEÑANZA 

Fondo: INP Sección: 3S ENSEÑANZA 

No. Clasificación 
No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

01/07/2025 al 1 NP /35/35.1/DE/Ol/2 DOCUMENTOS UNIDAD DE 
1 N/A 1 

025- TRANSPARENCIA 31/12/2025 

Serie: 3S.l SISTEMA DE ADMINISTRACION EN LA ENSEÑANZA 

Subserie: 
Condiciones 

No. de Valor documental Vigencia documental de acceso 

folios (Reservada y 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

2 2 4 PÚBLICA 
X 

Ubicación 

topográfica 

Hospitalización planta 

principal Dirección de 

Enseñanza. Dirección 

de Enseñanza 

Archivero 1 Gaveta 1 

---

Tradición 

documental 

ORIGINAL 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Area productora 
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: • ···11.r· 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA 

Unidad administrativa/Área productora: DIRECCION DE ENSEÑANZA 

Fondo: INP Sección: 9C Comunicación Social Serie: 9C. 18 ENCUESTAS DE OPINION 

Subserie: 

SALUD 
sr..cqcrAR ÍI'~ t)~~ S.;."1.LOO 

Hoja : 1 de 1 

Condiciones 
No. Clasificación 

No. de Valor documental Vigencia documental de acceso Ubicación No. de No. de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de Consec 

folios 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite A 

07/05/2025 al 1 N P /9C/9c.18/D E/01/ Sistema de Encuestas de Opinión 
1 N/A 1 

2025- Institucional 31/12/2025 
X 

,----
' , ' 

L/J F/C AT AC 

2 1 

( Reservada y topográfica 
Total confidencial) 

Hospitalización planta 

principal Dirección de 

3 PÚBLICA Enseñanza. Dirección 

de Enseñanza 

Arch ivero 1 Gaveta 1 

-C6»1 
~ 

Di~ct~~=
1
; e Ensel ~za 

Tradición 

documental 

ORIGINAL 

Adscrit a a la Dirección de Enseñanza 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Area productora 
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~·1íi1Q 
!1:L~ ~,~f ,_........,, 

Ll:tv·· 
INP 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Dirección de Enseñanza 

SALUD 
..:,: ' :;y·~,:.'/..:... ·, ,_;_;¡) 

Hoja : 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.ll ESTÍMULOS Y RECOMPENSAS 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor 
Vigencia documental Condiciones de 

No. de No. de Descripción o No. de Ubicación 
No. Consecutivo archivística del Periodo de documental acceso (Reservada 

caja expediente asunto folios topográfica 
expediente trámite A L/J F/C AT AC Total y confidencial) 

11/ 06/ 2025 

PROGRAMA DE 18/ 12/ 2025 Hospital P.P. 
ESTÍMULOS A LA Dirección de 

1 
INP/4C/4C.11/DE/ CALIDAD DEL 

Enseñanza, 1 
1/2025 DESEMPEÑO DEL 

X 2 4 6 RESERVADO 

PERSONAL EN Archivero 1, 

SALUD 2024 Gabeta 1 

f', -
f:) r 
il\ 

'
.,. 

C. AURORA GR OS GODINEZ 
/ / 

Apoyo en Administrativ ah:rél A-6 Adscrita a la 

Dirección de~ nseñanza 

DRA. MAR AQUEZ AGUIRRE 

Directora de Enseñanza 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 

Tradición 

documental 

ORIGINALES Y 
COPIAS 

Página 246 de 364



INP 
Nombre de la dependencia o entidad: 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Departamento de Información y Documentación Científica 

SALUD 
t'tPC.RE.TAíd~,. bE. SAUJf): 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 8C Tecnologías y Servicios de la Información Serie: 8C.18. Administación y Servicios de Bibliotecas 

1 1 
INP/8C/8C18/D 

IDC/1/2021 

~./;/4' _, /'?-/.í./~ ~ ~l I 
C. Magdalena Vázq iClez Vá uez 

Cartas de no 

Adeudo 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

04/01/2021 

11/12/2025 

Subserie: 

X 2 4 6 Pública 
Torre de lnv. PP 

CID Archivero 2 

Gaveta 3 

alindo Ortega 

Original 

Nombre v fj~ma d'el titular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Departamento de Pre y Posgrado 

s L 
SECRET.~":<i.fÜ A tH:;· $ALUD 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 3S ENSEÑANZA Serie: 3S.S ENSEÑANZA EN PREGRADO Y POSGRADO 

1 1 
INP /35/35.5/35.5 .1/D 

PP/1/2022-
FORMACION EN PREGRADO 

MARIA DEL ROCIQ GARCIA TORRES 

7!bdt/~v ~~ 
Nombrl, firma /cargo de la persona que elaboró 

26/07/2022 

31/12/2025 

Subserie: 

X 

3S.5.1 EN PREGRADO 

5 4 9 PUBLICO 
HOSPITAL PLANTA PRINCIPAL 

DEPTO. DE PREV POSGRADO 

LIB RERO lREP ISA l 
ORIGINAL 

Encargada de iÍ Subd j ,oc on r ram ci n y 
DRA. RS?aur~; "J/Jºsás argas 1· t 

EJaluaefon Educativa 
Nombre y firma del ' itular del Área prod c . ra 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Departamento de Pre y Posgrado 

SALU 
sr::cn:¡¿'f/~fÜA f,H:"'." ;~./.H,,Ub 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 3S ENSEÑANZA Serie: 3S.8 PRACTICAS PROFESIONALES Y SERVICIO SOCIAL DE PROFESIONALES DE LA SALUD 

1 1 
INP /3S/3S.8/DPP /1/2 

022-

PRACTICAS PROFESIONALES Y SERVICIO 

SOCIAL 

- \ U?. - ~ • 
MARIA DEL~OCIO GARCI: TORRES 

N~ ,e~ y mgo de a pe,sona que elabo,ó 

01/03/2022 

31/12/2025 

Subserie: N/A 

X 2 

HOSPITAL PLANTA 

1 3 CONFIDENCIAL 
PRINCIPAL DEPTO. DEI ELECTRONICO/ 

PRE Y POSGRADO ORIGINAL 
LIBRERO 1 REPISA 1 

DRA.)l~ Lká M ,, Rosas VargJs, 

Encargada d/ la ·suJJir~✓li~él:lfºgra~ación y 
clucat1va 

1 

Nombre y firmcnfi}I titular del Área productora 
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,J 

INP 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Area de Escolaridad Hospitalaría 

SALUD 
r, rCHf,:;.'TAn!t, nr: i,;l'\LUU 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 11 C Planeación,información,evaluación y políticas Serie: llC.16 Informe de labores 

Clasificación No. 
No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Consec 
caja expediente 

utivo expediente 

INP/llC/11 
Informe de labores 1 1 

c.16/ AEH/1/2009 

2 1 
INP/llC/11 

Informe cualitativo 
c.16/ AEH/1/2022 

INP/llC/11 
3 1 

c.16/AEH/1/2009 
Informe Cuantitativo 

C.María Verónica Rivera Naranjo 

Responsable del Archivo de Trámite del Área de Escolaridad Hospitalaria 

elave-16138 
' /. / , 

~~/4-_; 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 

Periodo de 
No. de documental 
folios 

trámite A L/J F/C 

22/01/2009 

26/12/2025 

X 

04/02/2022 

04/12/2025 

X 

22/01/2009 

26/12/2025 

X 

Vigencia Condiciones 

documental de acceso Ubicación Tradición 
{Reservada y topográfica documental 

AT AC Total confidencial) 

Hospitalización 

P.P.Area de 

2 4 6 Pública 
Escolaridad 

Original 
Planta Principal 

Archivero #1 

gabeta 1 

Hospitalización 

P.P.Area de 

2 4 6 Pública 
Escolaridad 

Original 
Planta Principal 

Archivero #1 

gabeta 1 

Hospitalización 

P.P.Area de 

2 4 6 Pública 
Escala ridad 

Planta Principal 
Original 

Archivero #1 

gabeta 1 

Lcda.Erika Garduño Romero 

Jefa del Área d(je Escolaridad Hospitalaria 
. 

I 

, 
Nombre y firma del titular del Área productora 
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... 
INP 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Area de Escolaridad Hospitalaría 

t· SALUD 
:,r·cns; -r>~~ir, ;:,r-- t~t;. t la.~ 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: se Recursos Financieros Serie: SC.20 Comparas directas 

No. Clasificación 
No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente 

1 1 
IN P /SC/Sc.20/ AEH/1/ 

Comprobación de gastos de cheques 
2012 

C.María Verónica Rivera Naranjo 

Responsable del Archivo de Trámit~ del Área de Escolaridad Hospitalaria 

/ clave-161~ ·1 

~<?/ ~ ~ 
·- _¿/,..-,i'--:.-;;-__.,t~~A'~ , 

Nombre, firma y cargo de la persona qoe elaboro 

Subserie: N/A 

Valor 

Periodo de 
No. de 

documental 

trámite 
folios 

A L/J F/C 

17/07/2012 

22/12/2025 

X X 

Vigencia Condiciones 

documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

Hospitalización 

P.P.Area de 

2 4 6 Pública 
Escolaridad 

Original 
Planta Principal 
Archivero #1 

gabeta 1 

Lcda.Erika Garduño Romero 

Jefa del Área x~idad Hospitalaria 

~ 
Nombre y firma del Útular del Área productora 
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1 

<:, Instituto Nacional de Pediatría 
}.-• Área Coordinadora de Archiveis SALUD 

( NP Inventario de Archivo de Trámite _: ,;ot·Tr~;..~i,,_ r)': ~.;.,\t.1.}.) 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: l de 1 

Unidad administrativa/Área produc1tora: Servicio de Apoyo Audiovisual e Impresiones Gráficas 

Fondo: INP Sección: llC. Planeación, información, evaluación y políticas Serie: llC.16 Informe de labores 

Subserie: N/A 

1\.10. Clasificación Valor 
No.de No. de 

archivístics del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental Co,nsec 
caja expediente folios utivo ex11ediente trámite A L/J F/C 

INP/llC/llC.16/ 
Informe de Actividades del 

01/02/2018 -
1 1 

SAAIG/1/2018-
Servicio de Apoyo Audiovisual e 

31/12/2025 
X 

Impresiones Gráficas 

" 

6 

Nombre, firma y car1~0 de la persona que elaboró 

Vigencia Condicion 

documental esde Ubicación Tradición 
acceso topográfica documental 

AT AC Total (Resnrvad 

Hospitalización PB. 

Oficina de Servicio de 
2 4 6 Pública Apoyo Audiovisual e Original 

Impresiones Gráficas. 
Repisa l. Carpeta 2 

--~ 
/ . 1 

(__ 1¡ 

t .n~ r:; -,J1 '-UuJ/L 
Lic. Humb: o Ga Ftk~n las, Responsable del Servicio 

Nombfo y firma del titular del Are!a productora 

Página 252 de 364



INP· 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE CONTROL Y GESTION ADMINISTRATIVA 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN y POLITICAS Serie: 

No. 
Consec 
utivo 

1 

No. de 
caja 

Clasificación 
No. de 

Descripción o asunto archivística del 
expediente 

expediente 

Programa de 
INP/llC/llC.1 

Administración de Riesgos 
1 5/DCGA/1/202 

5-
Y Programa de Control 

Interno 2025 

LIC. SONIA GÓMEZ VELÁSQUEZ 

Jete-~~--Q~~ ~ rtamento 
( / '\ ' -, --.;_ ___ J >-".".\ 

' -·""' "I (l~-vJ 
Nombre, firma,~ goci1_!a,persona que elaboró 

Subserie: 

No. de 
Periodo de trámite folios 

18/03/2025 

16/10/2025 

SALUD 
:::,:,;-c¡:,r:_; \j~I: (;:-. ,·;;, L;Jn 

Hoja: 1 de 1 

llC.15 EVALUACIÓN DE PROGRAMAS DE ACCIÓN 

N/A 

Valor Condiciones Tradición Vigencia documental 
documental de acceso Ubicación 

documenta (Reservada y topográfica 
1 A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Hospital- PB -

Unidad de 

X 2 4 6 Publica Congresos copias 

Librero -1 

repisa # 3 

ARGARITA ROrS VARGAS 

, -':~,"lí" t TLUACIÓN 

Nombre y firma\del titular del Área productora 
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IN:P 
Nombre de la dependencia o ent1aaa: 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 
Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE CONTROL Y GESTION ADM INISTRATIVA 

SALUD 
5(:f:i;,i(;T~1;:, ~/:. 

nUJd . .l. Ut:: .L 

Fondo: INP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN Serie: 12C.7 Po rta l de Transparencia 

No. 
Consec 
utivo 

1 

No.de 
caja 

Clasificación 
No. de 

archivística del Descripción o asunto 
expediente 

expediente 

INP/12C/12C.7 / Publicaciones en el portal 
1 

DCGA/1/2025- de transparencia 

LIC. SONIA GÓMEZ VELÁSQUEZ 

Jefe de .. Departamento 

C)i' -~\. 
' 

. . 

<LY.
-·-

Nombre, firm¿y,cíÍ~go d~ la persona que elaboró 

Subserie: 

No. de 

Periodo de trámite folios 

09/01/2025 

22/12/2025 

N/A 

Valor Condiciones Tradición Vigencia documental de acceso Ubicación 
documenta documental 

(Reservada y topográfica 
1 A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Hospita l- PB 

Unidad de 

X 2 4 6 Publica Congresos copias 
Librero -1 

repisa # 3 

TAROS~,rr 

Nombre y firma d~I titular del Area productora 
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INP 
Nombre de la dependencia o entidad: 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora : DEPARTAM ENTO DE CONTROL Y GESTION ADMINI STRATIVA 

SALUD 
:: (f:.t· 

Hoja : 1 de 1 

Fondo: INP Sección : llC PLAN EACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLITICAS Serie: llC.15 EVALUACIÓN DE PROGRAMAS DE ACCIÓN 

No. 
Consec 
utivo 

1 

No.de 
caja 

Clasificación 
No. de 

Descripción o asunto archivística del expediente 
expediente 

INP/llC/llC.1 
Indicadores de 

1 5/DCGA/1/202 
Resultados EOlO 2025 

5-

LIC. SONIA GÓMEZ VELÁSQUEZ 

~~~de º : ~~rtamento 
( • /'i--.,\ 
'--- l/ • ''"\I 

---/ t y 

Nomb,e, .,@:f 'l' pe,soaa q,e elaba.Ó 

Subserie : 

No. de 
Periodo de trámite folios 

15/01/2025 

09/12/2025 

N/ A 

Valor Vigencia Condiciones Tradición 
documental documental de acceso Ubicación 

document (Reservada y topográfica 
al A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Hospital - PB 

Unidad de 

X 2 4 6 Publica Congresos copias 
Librero -1 

repisa # 3 

GARITA ROSAS VA,RGAS ,, 

y ( 

el titular del Área produhora 
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INP 
Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

UNIDAD DE CONGRESOS 

SALUD 
StC ~ ET4nL:\ úf -~t .. -\ LUb 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: llC Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

¿1i:! :it~: :·~~;;~~{' 
1 1 

INP/llC/llC.16/UC/1/20 
18-

Rommy Hernández Alatorre 

INFORME MENSUAL 

(SIREC) 

UNIDAD DE CONGRESOS 

Apoyo Adminsitrativo en Salud A7 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

01/01/2018 

31/12/2025 

Subserie: N/A 

X 2 4 6 Pública 

Hospital P.B. Unidad 

de Congresos 

Aivivero 1 

Gaveta 1 

'(r,adid6ri ·, 

Digital 

Dr. Luis ~ ue Malina~ leja • 
Encargado del Departame~ de Educación Médica Continua 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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.-

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

Fondo: INP 

1 

Sección: 35.ENSEÑANZA 

1 

• , dasificación 

'·a,~~fü,trit~511 !~ef 
. ~xpedienfe. ., _ 
___¿~ ···';_:; ~ :,: ~~,· -~ 

INP/3S/3S.7/UC/1/2018-

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 

Instituto Nacional de Pediatría 

UNIDAD DE CONGRESOS 

"''rip~ión-o_¡isunto .. ::~·1•iihr,¡~~9~~e 
,. ,. . • ,r- : '.t 

12/03/2018 

CURSOS Y CONGRESOS 
24/11/2025 

SECRETAHÍ;,'\ ü E SAl UO 

Hoja: 1 de 1 

Serie: 35.7 EDUCACION MEDICA CONTINUA 

Subserie: N/ A 

. , . Co_ñdiciones d~ 

N% ¡~-:~: Y~,\gf ~,º~r~Te,~J.ªI' ! Vig_e~fiª'.:~,Q~l!T,~r~~,. '' }~CE!S~ ' ' 
.fq!ioijv' l :;-:; ··'';,~:':;; .. ;~;·,.,' -:;, -?~;-"S ,~;~;; •.· · 'ª!f1~t'::1ªªªv. -~' 

~r;_. ;i:_l?!at,:, ,&9.!ifüteí.)ciªI) 

X 1 1 1 4 1 2 1 6 1 Pública 1 

Hospital P.B. 

Unidad de 

Congresos 1 Original 

Archivero 2 

Gaveta 2 

Rommy Hernand f3/Z Alatorre 

Apoyo Adminsitratiyo en Salud A7 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Dr.~ qi Molma Vall JO 
Encargado del Departameht~ Educación édica Continua 

Nombre y firma del titulá del Area productora 
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INP 
Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

UNIDAD DE CONGRESOS 

SALUD 
stenit'r.t\RÍA O!':; -SAtUb 

Hoja : 1 de 1 

Serie: 9C.18 ENCUESTAS DE OPINION 

Fondo: INP 

2 

Sección: 9C. COMUNICACIÓN SOCIAL 

1 INP/9C/9C.18/UC/1/2018, ENCUESTAS DE OPINION SIREC 

<t?~ 
Rommy Hernándef Alato·rre 

Apoyo Adminsitrativó en Salud A7 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/ A 
"(;.' 

12/03/2018 

X 2 

18/11/2025 

1 3 

. ¡icceso 

(R,t ~~j'j¡a~,lljY. 
~~!ifidenciJÍÍ) 

Pública 

Hospital P.B. 

Unidad de 

Congresos 

SIREC 

,adidon ,.: 

~in~~;r 

Digital 

·;r 
;1 

Dr. [ üts, E_Qr~ ue Malina Va~ jo 
Encargado del Departam~\ de Educac1on Médica Continua 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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l. 

'f;- .. ·N·· · ::··p.·:-·.· 
' . . . : : 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

UNIDAD DE CONGRESOS 

Serie: SC.28 PAGO DE DERECHOS 

SALUD 
sac~ ET4!'; ft, tlE $/1.t,UO 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: se. RECURSOS FINANCIEROS 

!it~· 
3 

0Nó. de :t, ·<fla_sifica'c:ión· • 
·~ ff . ' 1 ' • ~--=~1·~, ·•\'· -:'~,- '-:--. ' ' ¡; 

,expeq\~rtt'e"' t • .ica,r,S~ií~fiói,.del .' 
r • . · ··· j /¡;J '.~Jij~Ji·J,,:t{' ;~,, . 

1 1 NP /5C/5c.28/UC/1/2018 

,9t .~.c.~~p~iº~:i :~il:~t
1
: .. 

RECIBOS DE PAGO CURSOS Y 

CONGRESOS 

~,~~ 
Rommy Hernánde 

Apoyo Adminsitrativ 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

. y.: et , cÍ . J-.lo. de , Y~Jori ijoc~'l'~ilf.é!l : Vig~nc;iª :t!<;'>cl,lníe;rit~I 
'I . í-,~~Pf~ _q_~,/~' ~ .~~ió1i~;.~,:•.~ ~---': --~ ;_~-- ---~ /;~i~·:•T~ ~ .. . .... ~ ~l ~-~ ~~-~}i~; ~ 
' ·. i( ~r~.?1Ile ., .. ' 'l .: • 1t i k'" i!/J," ' 'h F,/j:~ '',,¡.f · '. •" ~<t .• '/:rQt~I.' 

'"'° · -~ , · •-•~ .-.... j. ,. • ·- t , , r- , L .. ::..•_ . - • -- ....:... ... / • w-

Coridicio•nesde. .. ,, . . . . . 1,/ 
,acceso ' •l:,!~ica~ipi'!, . : 'Trajjicjqp , 

., _-: ,~~•~;._;:, ¡l·•~:¡t-'_-_+-t ¡_, ;,· _ '"'-! ,J.;;.4t¡1 

(i:teser.vada,y . :,.fop¡5gi;:áficíi" :, doi:uinentalr¡, 
COl)fidii)cJÍ ÍJ. HJ ~'.JJ;)t~:,m ;r: :í__ !,; , , / t;;t 

04/04/2018 Hospital P.B. 

05/11/2025 

X 1 1 X 1 2 1 4 1 6 1 Pública 
I Unidad de 

Copia 
Congresos Caja 1 

1 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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INP 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Enseñanza/Unidad de Publicaciones Médicas 

1 

SALUD 
::;.;:;'Cf~f''i'.t',ll,':'l; DI:: .S/d.•-10 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 9C Comunicación Social Serie: 9C.3 Publicaciones e Impresos Institucionales 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones 
No. 

No. de No.de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de documental documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Torre de 

investigación, 

INP/9C/9C.3/UPM/1/ Contrato de edición Acta 22/10/2025 
13 X 2 1 3 Pública 

sótano, Unidad de 
Original 1 1 

2025- Pediátrica de México 22/10/2025 Publicaciones 

Médicas Archivero 

#1 gaveta l . 

Torre de 

investigación, 

2 
INP/9C/9C.3/UPM/2/ Reserva de derechos Acta 27/11/2025 

2 X 2 1 3 Pública 
sótano, Unidad de 

Original 2 
2025- Pediátrica de México 27/11/2025 Publicaciones 

Médicas Archivero 

#1 gaveta l. 

Torre de 

Ingreso de contrato al investigación, 

INP/9C/9C.3/UPM/3/ Sistema de Portales 13/11/2025 
2 X 2 1 3 Pública 

sótano, Unidad de 
Original 3 3 

2025- Obligaciones de 03/12/2025 Publicaciones 

Transparencia (SIPOT) Médicas Archivero 

/ \ 
#1 gaveta l. 

/ 1 

~ 
N=bM, füma y "t.' ,. P'="' .... , ••• ,, ar del Área productora 

'\__ Página 260 de 364
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INP 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA 

Unidad administrativa/Área productora: JEFATURA DE MÉDICOS RESIDENTES CLÍNICOS 

SALUD 
~,¡¡ : ~_;,.[Ji.,!,.;;? 6.-,!,fJ~,' 

Hoja : 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 35 ENSEÑANZA Serie: 35.1 SISTEMA DE ADMINISTRACION EN LA ENSEÑANZA 

Subserie: 

No. 
No. de 

Consec 
caja 

utivo 

1 N/A 

Clasificación 
No. de 

archivística del Descripción o asunto , 
expediente 

expediente 

INP/ 3S/ 3S.1/ DJMR/01 ENTREGA DE GUARDIAS Y ROLES DE 
1 

/2019- MEDICOS RESIDENTES CLÍN ICOS 

-

l 
Dra. Al 

Jefa de Medicas Kes1d~nn1cos 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Periodo de 
No. de 

folios 
trámite 

01/ 01/2019 al 

31/ 12/ 2025 

Valor 

documental 

A L/J F/C AT 

X 2 

Vigencia Condiciones 

documental de acceso Ubicación Tradición 
(Reservada y topográfica documental 

AC Total confidencial) 

Hospitalización planta 

principa l Di rección de 

PÚBLICA 
Enseñanza. Jefatura 

2 4 
de Médicos 

ORIGINAL 

Residentes Clínicos 

Arch ivero 1 Gaveta 1 

-~ \ rJJ1v -
DRA. CECILIA EUGENIA LO EZ ANDRADE 
Jefa del Departame.nto de Pre y Posgrado 

Nombre y firma del titular del Area productora 
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·'. 

,:<J~}} SALUD 
SE<::}E.'!'t-, ~i;:,. t)f. S.t .. lV t) 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 1 

Unidad administrativa/ Área productora: DEPARTAMENTO DE DESARROLLO Y VINCULACIÓN ACADÉMICA 

Fondo: INP Sección: 25 INVESTIGACIÓN Serie: 25.6 INTERCAMBIOS ACADÉMICOS Y CIENTÍFICOS 

Subserie: N/A 

Clasificación ,. 
Valor documental \(igencia documental Condiciones de 

No. · , 
No.de 'No.de .archivística 

, Descripción o .asunto Periodo de fi,IQ, defoli<>!;: 
acceso 

Consec 
, Cilja expediente··. • del. · (Reservada y . 

utivo trámite , .. ' A '--L- F/C .· AT AC . Total .. 
' • expedient~ _ •. •• ' <:.<:' ,, ·-.··· i. .:· confider'itiall , 

ROTACIONES INTERNACIONALES 

INP/25/25.6/DD 
(ACEPTADAS) EXPEDIENTES Y 

05/03/2025 al 
1 1 SOLICITUDES DE MÉDICOS RESIDENTES X 2 4 6 PÚBLICO 

VA/1/2025 PROGRAMADOS PARA ROTACIÓN 29/12/2025 

INTERNACIONAL 

.,,-- r-7 
/ _,,.-_ -- ~ 

• .Ubicación .. : ) Ti-adición 

topográfica :· íjocumental 

.:; 

HOSPITALIZACION, 

PLANTA 
PRINCIPAL, 

DIRECCIÓN DE 

ENSEÑANZA, 
OFICINA DE ORIGINALES Y 

VINCULACION Y COPIAS 
DESARROLLO 
ACADÉMICA, 

LIBRERO 1, 
COMPARTIMENTO 
3, CARPETA 1 Y 2 

-
~( &t . / 

I / ~ I ,.¡. 
" I I Daniela Gonález Alonso 

~q,llac,lon Académica R.A.T. del Departamento de Desarrollo y Vinculación Académica Jefa del Depa 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

·" "' ',,,.,;:, Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Departamento de Gestión y Apoyo para la Investigación 

INP 
Hoja: 1 de 6 

Fondo: INP Sección: 25 INVESTIGACIÓN Serie: 25,3 INVESTIGACIÓN CIENTÍFICA Y DESARROLLO CIENTÍFICO 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No. de No.de No. de 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente 

folios (Reservada y topográfica documental 
trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

"Estudio de fase 3, de etiqueta abierta, para 

investigar la seguridad y eficacia a largo 

INP/2S/2S,2/DGApl-
plazo de LP352 en el tratamiento de 06/10/2025 12 Información 

Torre de 

40 1 40 convulsiones en niños y adultos con 2S0 X X 4 años 8 años Investigación, ler Original 
Cl/040/2025 encefalopatía epiléptica y del desarrollo. 06/10/2029 años Pública piso,DGApl 

NUMERO DE PROTOCOLO: LP352-303 (DEEP 

OLE)- Matilde Ruiz García 
Estudio multicéntrico sobre la 

epidemiología, perfil de susceptibilidad, 

INP/25/2S.2/DGApl-
diversidad clonal y expresión de los factores 06/10/2025 12 Información 

Torre de 

41 1 41 de vi rulencia de aislamientos de 80 X X 4 años 8 años Investigación, ler Original 
Cl/041/2025 Staphylococcus aureus obtenidos de 06/10/2030 años Pública piso,DGApl 

pacientes pediátricos atendidos en 

hospitales mexicanos- Alejandra Aquino 

Frecuencia de síntomas de estrés agudo y 

INP/25/25 ,2/DGApl-
factores asociados en pacientes pediátricos 06/10/2025 12 Información 

Torre de 

42 1 42 y sus cuidadores durante la hospitalización 60 X X 4 años 8 años Investigación, ler Original 
Cl/042/2025 en Unidad de Terapia Intensiva Pediátrica - 06/10/2028 años Pública piso,DGApl 

Jaime Andrés Arch Quirarte 

Diseño de una plataforma informática 

INP /25/25.2/DGApl-
alineada a normativa para la evaluación de 15/10/2025 12 Información 

Torre de 

43 1 43 proyectos de investigación en distintos 60 X X 4 años 8 años Investigación, ler Original 
Cl/043/2025 Institutos y Hospitales de tercer nivel- 15/10/2029 años Pública piso,DGApl 

Alberto Arturo Nava Herrera 

,, J-+---11 
1/ 

,1 - Í, ,--
~ {) 

Nom½:e, füma y ca,go de la pe,sona que elabo,ó 
' 

ar del Área productora 
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2 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Departamento de Gestión y Apoyo para la Investigación 

INP 
Hoja: 2 de 6 

Fondo: INP Sección: 2S INVESTIGACIÓN Serie: 2S.3 INVESTIGACIÓN CIENTÍFICA Y DESARROLLO CIENTÍFICO 

No. 
Consec 
utivo 

No.de 
caja 

44 1 

45 1 

46 1 

47 1 

Clasificación 
No.de 

archivística del Descripción o asunto expediente 
expediente 

Análisis del fenotipo de fragilidad para 
1 N P /25/25 . 2/DGAp 1- evaluar el envejecimiento físico en 

44 
Cl/044/2025 pacientes con anemia de Fanconi -Benilde 

García de Teresa 

Cobertura y eficacia del tamiz metabólico 

por espectrometría de masas en recién 
1 N P /2S/2S. 2/DGAp 1- nacidos hospitalizados: estudio 

45 
Cl/045/2025 observacional a 5 años en el Instituto 

Nacional de Pediatría"- Marcela Beatriz 

Vela Amieva 

Validación alergénica de proteínas 

INP /25/2S.2/DGApl-
recombinantes de pera (Pyrus communis). 

46 Evaluación de sus frecuencias de 
Cl/046/2025 sensibilización y potencial diagnóstico en 

población pediátrica- Horacio Reyes Vivas 

Predictor de riesgo poligénico como una 

IN P /2S/2S.2/DGApl-
herramienta genómica para la identificación 

47 de individuos mexicanos susceptibles a 
Cl/047 /2025 lupus eritematoso sistémico- Ana Luisa 

Rodríguez Lozano 

i1 

f I K arí~ upe Toc,es Pascual 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: 

No. de 
Periodo de 

trámite 
folios 

15/10/2025 

15/10/2028 
55 

17/10/2025 

17/10/2030 
45 

20/10/2025 

31/10/2026 
40 

31/10/2025 

30/04/2029 
63 

N/A 

Valor Condiciones 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

Torre de 
12 Información 

X X 4 años 8 años lnvestigación 1 ler Original 
años Pública piso,DGApl 

Torre de 
12 Información 

X X 4 años 8 años Investigación, ler Original 
años Pública piso,DGApl 

12 Información 
Torre de 

X X 4 años 8 años Investigación, ler Original 
años Pública piso,DGApl 

12 Información 
Torre de 

X X 4 años 8 años Investigación, ler Original 
años Pública piso,DGApl 

~ 

,~ x ~m,P aHe~rra 

' t~ u lar del Área productora 
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3 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
(. --~ ¡ -•. ;;- : :-, ·, 0 ·'-

Nombre de la dependencia o entidad: Insti t uto Nacional de Pediat ría 

Unidad administrativa/ Área productora : Departamento de Gestión y Apoyo para la Investiga ción 

INP 
Hoja: 3 de 6 

Fondo: INP Sección: 25 INVESTIGACIÓN Serie: 25.3 INVESTI GACIÓN CIENTÍFICA Y DESARROLLO CIENTÍFI CO 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
expediente A L F/C AT AC Total confidencial} 

Eficacia de un proceso de t rasporte 
Torre de 

INP/25/25.2/DGApl- internacional y almacenamiento de célu las 31/ 10/2025 12 Información 
Origina l 48 1 48 40 X X 4 años 8 años Investigación, ler 

Cl/048/2025 mesenquimales para uso clínico- Leonardo 29/02/2028 años Púb lica piso,DGApl 
Baruch Ríos García 

Trayectoria de vida, contextos y factores 

1 NP /2S/2S.2/DGAp l-
psicosociales de adolescentes mexicanos 31/10/2025 12 Inform ació n 

Torre de 

49 1 49 para una sexualidad sin daño: Un abordaje 56 X X 4 años 8 años Investigación, ler Original 
Cl/049/2025 no sugestivo e informado en el t rauma- 12/11/2026 años Púb lica piso,DGApl 

Abigail Casas Muñoz 

Transición de la atención médica en 

pacientes con enfermedades pediát ricas 

IN P /2S/2S.2/DGAp l-
crónicas dentro de las entidades de la 12/11/2025 12 Inform ación 

Torre de 

50 1 50 Comisión Coordinadora de Institutos 55 X X 4 años 8 años Investigación, ler Origina l 
Cl/050/2025 Nacionales de Sa lud y Hospitales de Alta 13/11/2028 años Pública piso,DGApl 

Especialidad (CCINSHAE) : caracterización 

del proceso y t iempos de referencia- Beatriz 
Ensayo abierto y multícéntrico para evaluar 

la seguridad y la tolerabilidad de 

INP/25/25.2/DGAp l-
lumateperona en el tratamiento de 13/11/2025 12 Información 

Torre de 

51 1 51 pacientes pediátricos con esquizofrenia, 300 X X 4 años 8 años Investigación, ler Origina l 
Cl/051/2025 trastorno bipolar o trastorno del espectro 13/11/2028 años Pública piso,DGApl 

autista. Protocolo: ITl-007-321- Diana 
() Malina Valdespino - -

......---------

1; 

M A. AA~be, º ,4 He,e,ca C. María~o/ d~ l'4-~ ~ Pascua l 

Nombre. firma careo de la oersona aue elaboró Nombre v fir _ e ti '~ r del Area oroduct ora 
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4 

LA . .IUUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
;-;,.":.. t _;;;:,; 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Departamento de Gestión y Apoyo para la Investigación 

INP· 
Hoja: 4 de 6 

Fondo: INP Sección: 25 INVESTIGACIÓN Serie: 25.3 INVESTIGACIÓN CIENTÍFICA Y DESARROLLO CIENTÍFICO 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto 
No. de 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

Estudio multicéntrico, aleatorizado, doble 

ciego y controlado con placebo para evaluar 

IN P /2S/2S.2/DGApl-
la eficacia y la seguridad de lumateperona 13/11/2025 12 Información 

Torre de 

52 1 52 para el tratamiento de episodios depresivos 300 X X 4 años 8 años Investigación, ler Original 
Cl/052/2025 mayores (EDM) asociados con el trastorno 13/11/2028 años Pública piso,DGApl 

bipolar tipo I o bipolar tipo 11 (depresión 

bipolar) en pacientes pediátricos de 10 a 17 
Estudio aleatorizado, doble ciego, 

controlado con placebo y multicéntrico 

INP /2S/2S.2/DGApl-
para evaluar la eficacia y la seguridad de 13/11/2025 12 Información 

Torre de 

53 1 53 lumateperona en el tratamiento de la 300 X X 4 años 8 años Investigación, ler Original 
Cl/053/2025 irritabilidad asociada al trastorno del #iREF! años Pública piso,DGApl 

espectro autista en pacientes pediátricos de 

entre 5 y 17 años. Protocolo: ITl-007-601-

Asociación de los polimorfismos genéticos 

GRIAl (rs4958351, rs6889909) y NFATC2 
Torre de 

1 N P /2S/2S.2/DGApl- (rs6021191) con la farmacocinética de L- 25/11/2025 12 Información 
54 1 54 80 X X 4 años 8 años Investigación, ler Original 

Cl/054/2025 asparaginasa, la depleción de asparagina y 25/11/2027 años Pública piso,DGApl 
los efectos adversos en niños con leucemia 

linfoblástica aguda- Yessica Sánchez Ponce 

Epidemiología de las infecciones fúngicas 
Torre de 

1 NP /2S/2S.2/DGApl- invasoras en los pacientes pediátricos con 27/11/2025 12 Información 
55 1 55 76 X X 4 años 8 años Investigación, ler Original 

Cl/055/2025 cáncer en Latinoamérica- Deborah Palacios 27/11/2026 años Pública 
Reyes 

piso,DGApl 

f\ " 
// / 

1 

J - 1/ 1 
---· ·· 

/ 
~A / .l;t] e Tnrroc 0::Jcr11:JI f c_·- -p--• 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

,., , . 
No e fir itular del Área productora 
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5 

SALUD Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite ,r_q; :.,.:-1 t, n:.. 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Departamento de Gestión y Apoyo para la Investigación 

IN:P · 
Hoja: 5 de 6 

Fondo: INP Sección: 25 INVESTIGACIÓN Serie: 25.3 INVESTIGACIÓN CIENTÍFICA Y DESARROLLO CIENTÍFICO 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No.de No. de 

·archivística del 
No. de 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

Estudio de factores genéticos subyacentes 
Torre de 

IN P /25/25.2/DGApl- al hipotiroidismo subclinico no autoimune 27/11/2025 12 Información 
56 1 56 65 X X 4 años 8 años Investigación, ler Original 

Cl/056/2025 en pacientes con síndrome de Down- 27/04/2028 años Pública piso,DGApl 
Bernardette Estandia Ortega 

Estudio de fase 111 , aleatorizado, doble 

ciego, multicéntrico, de tratamiento 

IN P /25/25.2/DGApl-
continuo para evaluar la farmacocinética, la 28/11/2025 12 Información 

Torre de 

57 1 57 seguridad y la eficacia de la terapia de 260 X X 4 años 8 años Investigación, ler Original 
Cl/057 /2025 inducción y mantenimiento con Afimkibart 28/11/2029 años Pública piso,DGApl 

(R07790121) en niños de 2 a 17 años con 

colitis ulcerosa activa de moderada a severa 
Estudio 20186 (FIONA OLE): "Estudio de 

extensión de seguridad, abierto, de un solo 

INP/25/25.2/DGApl-
brazo, de 18 meses de duración, de un 11/12/2025 12 Información 

Torre de 

58 1 58 régimen de finerenone oral ajustado a la 350 X X 4 año5 8 años lnvestig~ción, ler Original 
Cl/058/2025 

edad y al peso corporal, además de un IECA 11/06/2027 años Pública piso,DGApl 

o ARA 11 , para el tratamiento de niños y 

adultos jóvenes de 1 a 18 años con 

Funcionalidad familiar y psicopatología de 
Torre de 

59 
IN P /25/25.2/DGApl- pacientes pediátricos con diagnóstico de 11/12/2025 

8 años 
12 Información 

1 59 70 X X 4 años Investigación, ler Original 
Cl/059/2025 Leucemia Linfoblástica Aguda- Jaime Andrés 11/12/2028 años Pública piso,DGApl 

Arch Quirarte 

- -~ 

t, --,,,~ 
Nomb,ffema y ca,go de la pe,sona que elabo,6 ~-~;.:ml 

Nombre~"ª de, r •u/ar del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

Fondo: INP Sección: 2S INVESTIGACIÓN 

No. Clasificación 
No.de No.de 

Consec archivística del 
utivo 

caja expediente 
expediente 

60 1 60 
IN P /2S/25 .2/DGApl-

Cl/060/2025 

61 1 61 
IN P /25/25.2/DGApl-

Cl/061/2025 

INP/25/25 .2/DGApl-
62 1 62 

Cl/062/2025 

INP /25/25.2/DGApl-
63 1 63 

Cl/063/2025 

/ 1 

tf}t1 t ~ 

6 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Departamento de Gestión y Apoyo para la Investigación 

INP 
Hoja: 6 de 6 

Serie: 2S.3 INVESTIGACIÓN CIENTÍFICA Y DESARROLLO CIENTÍFICO 

Subserie: N/A 

Valor 
Vigencia documental Condiciones 

No. de documental Ubicación de acceso 
Descripción o asunto Periodo de 

(Reservada y topográfica folios 
trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

Estudio de fase 3, aleatorizado, controlado 
con placebo para evaluar la eficacia, la 

seguridad y la in·munogenia de una vacuna 11/12/2025 12 Información 
Torre de 

candidata bivalente de ARNm del virus 360 X X 4 años 8 años Investigación, ler 

respiratorio sincicial (VRS) + 11/12/2029 años Pública piso,DGApl 

metaneumovirus humano (MPVh) en 
participantes adultos de 60 años en 

Estudio abierto, secuencial, ascendente, de 
búsqueda de dosis repetida de sarilumab, 

administrado con inyección subcutánea, en 11/12/2025 12 Información 
Torre de 

niños y adolescentes, de entre 1 y 17 años, 240 X X 4 años 8 años Investigación, ler 

con artritis idiopática juvenil sistémica, 11/12/2030 años Pública piso,DGApl 

seguido de una fase de extensión" Número 

de protocolo DRl13926- Selma Cecilia 

Prevalencia de los errores innatos de la 11/12/2025 12 Información 
Torre de 

inmunidad en México- Sara Elva Espinosa 68 X X 4 años 8 años Investigación, ler 

Padilla 11/12/2027 años Pública piso,DGApl 

Impacto de una intervención educativa 

basada en simulación, sobre la colocación 19/12/2025 12 Información 
Torre de 

de accesos. venosos centrales guiados por 50 X X 4 años 8 años lnve_stigación, ler 

ultrasonido en residentes de un hospital 19/12/2027 años Pública piso,DGApl 

pediátrico- Alfredo Gutiérrez Hernández 
~ ->-

'//~ 1~ 
J 

Tradición 

documental 

Original 

Original 

Original 

Original 
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1 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Departamento de Gestión y Apoyo para la Investigación 

INP 
Hoja: 1 de 2 

Fondo: INP Sección: 2S INVESTIGACIÓN Serie: 2S.2 ÓRGANOS COLEGIADOS EN MATERIA DE INVESTIGACIÓN 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones No. Vigencia documental No.de No.de No. de documental de acceso Ubicación Tradición Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
expediente A L F/C AT AC Total confidencial) 

IN P /25/25.2/DGApl- 13/10/2025 12 Información 
Torre de 

19 1 19 CEI Sesión Ordinaria 13/10/2025 45 X X 4 años 8 años lnvestigación 1 ler Original 
CEl/019/2025 29/12/2025 años Pública piso,DGApl 

IN P /25/25.2/DGApl- 27/10/2025 12 Información 
Torre de 

20 1 20 CEI Sesión Ordinaria 27/10/2025 40 X X 4 años 8 años Investigación, ler Original 
CEl/020/2025 29/12/2025 años Pública piso,DGApl 

INP/25/25.2/DGApl- 10/11/2025 12 Información 
Torre de 

21 1 21 CEI Sesión Ordinaria 10/11/2025 45 X X 4 años 8 años Investigación, ler Original 
CEl/021/2025 29/12/2025 años Pública piso,DGApl 

INP/25/25.2/DGApl- 24/11/2025 12 Información 
Torre de 

22 1 22 CEI Sesión Ordinaria 24/11/2025 so X X 4 años 8 años Investigación, ler Original 
CEl/022/2025 29/12/2025 años Pública piso,DGApl 

/) 

\ o P( ~ 1 < 
~ na (!J uaaa-1up 

Nombre, firll¡la y cargo de la persona que elaboró 

,. ,.,u e 

Nombre y 1rni de . , rea productora 
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SALUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

, '" ,.-,,w, '" '-' ,,,, Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad : Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Departamento de Gestión y Apoyo para la Investigación 

INP 
Hoja: 2 de 2 

Fondo: INP Sección: 25 INVESTIGACIÓN Serie: 25,2 ÓRGANOS COLEGIADOS EN MATERIA DE INVESTIGACIÓN 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de No. de documental de acceso Ubicación 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

1 N P /2S/2S,2/DGApl- 12/08/2025 12 Información 
Torre de 

23 1 23 CEI Sesión Ordinaria 08/12/2025 35 X X 4 años 8 años Investigación, ler 
CE 1/023/2025 29/12/2025 años Pública piso, DGApl 

.,,,- ";"'\ 
/1 ///, / 1 

Tradición 

documental 

Original 
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1 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Departamento de Gestión y Apoyo para la Investigación 

INP 
Hoja: 1 de 2 

Fondo: INP Sección: 2S INVESTIGACIÓN Serie: 2S.2 ÓRGANOS COLEGIADOS EN MATERIA DE INVESTIGACIÓN 

Subserie: N/ A 

No. Clasificación Valor Condiciones 

Consec 
No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios (Reservada y topográfica documental 

A L F/C AT AC Total confidencial) 

1 N P /2S/2S.2/DGApl-
BIOSEGURIDAD Sesión Ordinaria 10/10/2025 12 1 nformación 

Torre de 

19 1 19 BIOSEGU RI DAD/019/20 
10/10/2025 

30 X X 4 años 8 años Investigación, ler Original 
29/12/2025 años Pública 

25 piso,DGApl 

IN P /2S/2S.2/DGApl-
BIOSEGURIDAD Sesión Ordinaria 24/10/2025 12 Información 

Torre de 

20 1 20 BIOSEGURIDAD/020/20 
24/10/2025 

25 X X 4 años 8 años Investigación, ler Original 
29/12/2025 años Pública 

25 piso,DGApl 

IN P /2S/2S.2/DGApl-
BIOSEGURIDAD Sesión Ordinaria 07/11/2025 12 Información 

Torre de 

21 1 21 BIOSEGURIDAD/021/20 
07/11/2025 

20 X X 4 años 8 años Investigación, ler Original 
29/12/2025 años Pública 

25 piso,DGApl 

IN P /2S/2S.2/DGApl-
21/11/2025 12 Información 

Torre de 
BIOSEGURIDAD Sesión Ordinaria 

22 1 22 BIOSEGURIDAD/022/20 
21/11/2025 

30 X X 4 años 8 años Investigación, ler Original 
29/12/2025 años Pública piso,DGApl 25 

,/" 1,\ 

IJ¡·~ c--

A 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre v.,. tr ula, del A,ea prnducto,a 
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2 

SALUD Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite (.'L~(é ;,1.;-1,~, !.~\:: S. ~.¡_u:;; 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Departamento de Gestión y Apoyo para la Investigación 

INP 
Hoja: 2 de 2 

Fondo: INP Sección: 25 INVESTIGACIÓN Serie: 25.2 ÓRGANOS COLEGIADOS EN MATERIA DE INVESTIGACIÓN 

No. 
Consec I No. de 
utivo caja 

23 1 

No. de 

expediente 

23 

Clasificación 

archivística del 

expediente 

IN P /2S/2S.2/DGApl­

BIOSEG URI DAD/023/20 

25 

(1 

Descripción o asunto 

BIOSEGURIDAD Sesión Ordinaria 

05/12/2025 

\ n l.0;:í~pe Tmes Pascual 

Nomt~, firma y cargo de la persona que elaboró 

Periodo de 

trámite 

12/05/2025 

29/12/2025 

Subserie: N/A 

Condiciones 

No. de 

folios 

Valor 

documental 
1 

!Vigencia documental! de acceso 

1 1 (Reservada y 

Ubicación 

topográfica 
A L I F/C 

15 X X 

AT AC I Total I confidencial) 

4 años 1 8 años 
12 

años 

Información 

Pública 

Torre de 

Investigación, ler 

piso,DGApl 

/', ,,,.---17' 

va Hererra 

Nombr 

Tradición 

documental 

Original 
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1 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Departamento de Gestión y Apoyo para la Investigación 

INP 
Hoja: 1 de 2 

Fondo: INP Sección: 25 INVESTIGACIÓN Serie: 25.2 ÓRGANOS COLEGIADOS EN MATERIA DE INVESTIGACIÓN 

No. 
Consec I No. de 
utivo caja 

20 1 

21 1 

22 1 

23 1 

No. de 
expediente 

20 

21 

22 

23 

Clasificación 

archivística del 
expediente 

1 N P /2S/2S.2/DGApl­

Cl/020/2025 

INP/2S/2S.2/DGApl­

Cl/0212025 

1 N P /2S/2S.2/DGApl­

Cl/022/2025 

INP/2S/2S.2/DGApl­

Cl/023/2025 

Descripción o asunto 

CI Sesión Ordinaria 14/10/2025 

CI Sesión Ordinaria 28/10/2025 

CI Sesión Ordinaria 11/11/2025 

CI Sesión Ordinaria 25/11/2025 

e[ }, i t~Pascoal 

Nombre, r:a y cargo de la persona que elaboró 

Periodo de 
trámite 

14/10/2025 

29/12/2025 

28/10/2025 

29/12/2025 

11/11/2025 

29/12/2025 

25/11/2025 

29/12/2025 

Subserie: N/A 
Condiciones 

No. de 
folios 

Valor 
documental 

1 

!Vigencia documental¡ de acceso 
, , (Reservada y 

A L I F/C 

45 X X 

40 X X 

45 X X 

40 X X 

AT AC I Total I confidencial} 

4 años 1 8 años 

4 años 1 8 años 

4 años 1 8 años 

4 años 1 8 años 

12 

años 

12 

años 

12 

años 

12 

años 

MA. AI 

Nombre. ~ 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Ubicación 

topográfica 

Torre de 

Investigación, ler 

piso,DGApl 

Torre de 

Investigación, ler 

piso,DGApl 

Torre de 

Investigación, ler 

piso,DGApl 

Torre de 

Investigación, ler 

piso,DGApl 

Tradición 

documental 

Original 

Original 

Original 

Original 
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2 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite !,.":- {;t-l':; l ·.;-d,\ ()< • iJ') 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Departamento de Gestión y Apoyo para la Investigación 

~F{ 
U~i.Jx,w 

INP 
Hoja: 2 de 2 

Fondo: INP Sección: 25 INVESTIGACIÓN Serie: 2S.2 ÓRGANOS COLEGIADOS EN MATERIA DE INVESTIGACIÓN 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No.de No. de documental de acceso Ubicación 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
caja expediente folios (Reservada y topográfica utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

IN P /25/25.2/DGApl- 12/09/2025 12 Información 
Torre de 

24 1 24 CI Sesión Ordinaria 09/12/2025 30 X X 4 años 8 años Investigación, ler 
Cl/024/2025 29/12/2025 años Pública 

piso,DGApl 

A .~ ~ 1---r\ 

~

l 

~ J 

Tradición 

documental 

Original 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 

Coordinación de Archivos 
INP Inventario de Archivo de Trámite y Concentración 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa productora: Subdireccion de Medicina Experimental 

Fondo: INP Sección: 25 INVESTIGACIÓN 

Clasificación No. 
No. de No. de 

archivística del Oescripción o asunto Periodo de 
No. de 

Consec 
utivo 

. caja expediente 
éxpediente trámite 

folios 

Gestión de servicios generales, especiales y 

adquisición de insumos de los programas y 
22/01/2025 

1 N P /25/25. 2/5M E/ 202 
proyectos de Investigación institucionales 

1 1 plasmados en los Programas de Trabajo a 19/12/2025 523 
5 fin de obtener los insumos y servicios 

necesarios para cumplir las metas 

comprometidas en ellos 

Lic. Gladys Juárez Nava O 
Nombre. firma v careo de la oersona aue o E ~ ~ 

Hoja: 1 de 2 

Serie: 25.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE INVESTIGACIÓN 

Subserie N/A 

Val_or Condiciones 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación •• Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

ler piso Torre de 

lnvestigacion, 

Información 
Subdireccion de 

X 2 años 4 años 6 años Medicina Original y Copia 
Pública Experimental, 

librero en la oficina 

del Subdirector 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

'~ 
~~· 

M. en C. Heriberto b llero Ortega 

Nombre y firma del titular de la Unidad Administrativa 
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2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Coordinación de Archivos S~Pi 1.lJ .e~ 

lN'P Inventario de Archivo de Trámite y Concentración 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa productora: Subdireccion de Medicina Experimental 

Fondo: INP Sección: 25 INVESTIGACIÓN 

No. 1 No. de I No. de 
Consec 

. caja expediente 
ut1vo 

2 

Clasificación 

archivística del 

expedfente 

Descripción o asunto 

Su objetivo es establecer y vigilar el uso 

adecuado de los recursos destinados a la 

INP/2S/2S.6/SME/2021 investigación que constituyan al mismo 
5 tiempo un elemento de apoyo para el 

impulso y desarrollo de la investigacion a 

tráves de la tranparencia de los mismos. 

~ Lic. Gladys Juárez Nava 

Nomb,e, füma y mgo de la pe,sooa q sQ 

Periodo de 

trámite 

13/01/2025 

04/12/2025 

No. de 

folios 

208 

Hoja: 2 de 2 

Serie: 25.6 SESIONES DE COMITÉ INTERNO PARA LA VIGILANCIA DE 

Subserie: N/A 

Valor 

documental 

A L/J F/C 

X X 

Vigencia documental 

AT AC 

4 años 1 8 años 

Total 

12 

años 

#N/Al#N/Al#N/AI #N/A 1 #N/A 1 #N/A 

#N/Al#N/Al#N/AI #N/A 1 #N/A 1 #N/A 

#N/Al#N/Al#N/AI #N/A 1 #N/A 1 #N/A 

Condiciones 

de acceso I Ubicación 
(Reservada y topográfica 
confidencial) 

ler piso Torre de 

lnvestigacion, 

Subdireccion de 

1 
Tradición 

documental 

Información 

Confidencial 
Medicina I Original y Copia 

Experimental, 

librero en la oficina 

del Subdirector 

~~ 
~R 

M. en C. Heriberto~ ro Ortega 

Nombre y firma del titular de la Unidad Administrativa 
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1 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite • S EC RETA RI A DE S A LU D INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 

Unidad administrativa/ Área productora: Departamento de Metodología de la Investigación 

~ INSTITUTO NACIONAL 
lNP DE PEOIATRfA 

'lt < n r, ;¡: '"ir,"~ 
l JJ .t .. 1 1-. -~ ~'-':} 1r 

3UBOIRECC,Ot--. Y: I\ Vi:S T1GACION 
1.:::= ::;~ 

Fondo: INP Sección: 25 INVESTIGACIÓN Serie: 25.4 ASESORÍA EN EL DESARROLLO DE PROYECTOS DE INVESTIGACIÓN 

'. 
No. ' 

!':Jo. de ·consec ~,. ~ :é~ja u,tiyo 

1 

' :~ ,Clasifü:aciqn ¡:; 
·, No.,;dt;! " 

".i •• archivística del Descripción• o asunto. 
expe!.lif~te , ~ 

.expediente 
' 

CONCENTRADO DE ASESORI AS 

M ETODOLÓGICAS DE LOS INTEGRANTES 

INP/25/25.4/DMl/1/202 DEL DEPARTAMENTO A LOS ALUMNOS, 
1 

5 RESIDENTES E INVESTIGADORES QUE 

REALIZAN TESIS, ARTÍCU LOS O PROYECTOS 

DE INVESTIGACIÓN 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

r<t ~~ 
7)rC1 -Nctr-~ J"q/ 

5il fr::he~~ e),,_ / n~(/,¿,r 

·Periodo d~, 
trámite 

14/01/2025 

18/12/2025 

Subserie: N/A 

Válor Yigén'cia ·CQií~iciories ,, 
r.raciii:ion No. de . ,(".·-· dE! acceso l:)ijicacion . documental dot_umental 

(RE!servada y '. tc;,pográfi¡;a folios , y dotuQle,rítáJ 
A L F/C AT AC. Total confidencial) 

TORRE DE 

IN VESTIGACIÓN, PISO 

1, DEPTAMENTO DE 

METODOLOG[A DE LA 

12 Información INVESTIGACIÓN, 
15 X 6 años 6 años Original 

años Pública OFICINA DE DR. 

SILVESTRE GARCiA DE 

LA PUENTE, LIBRERO 

DE MADERA, PRIMER 

PELDAÑO, CARPETA 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 1 de 1 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación/Dpto. de Gestión de la Información/Área Coordinadora de Archivos 

Fondo: INP Sección: 8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN Serie: 8C.16 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO 

No. 
Consec 

No.de No. de 

utivo 
caja expediente 

1 N/A 7 

2 N/A 8 

3 N/A 9 

4 N/A 10 

g a 

Clasificación 
archivística del Descripción o asunto 

expediente 

Expdiente que contiene los oficios, copia de 

INP/8C/8C.16/ ACA/7 /2 
correo electrónico y minutas de trabajo de 

las asesorías técnicas de parte del Área 
023-2025 

Coordinadora de Archivos a las áreas del 

INP del año 2023, 2024 y 2025. 

Expediente que contiene los oficios e inventarios 

documentales de las Áreas del Instituto Nacional 
IN P /8C/8C.16/ ACA/8/2 de Pediatría correspondientes al tercer trimestre 

025 de 2025. Así como, el Inventario General del tercer 

trimestre de 2025 del Instituto Naciona l de 

Pediatría en formato digital PDF 

Expediente que contiene los oficios, 

comeos electrónicos y formatos para el 

INP/8C/8C.16/ ACA/9/2 
cumplimiento del INP en el obligatoria en el 

Censo Nacional de Gobiernos Federales 
025 

2025 - Módulo de 

Administración de Archivos y Gestión 

Documental. 

Expediente que contiene la documentación 
INP/8C/8C.16/ ACA/10/ relativa a la Visita de Verificación por parte 

2025 del Registro Nacional de Archivos al INP en 

2025. 

JA-A-
eras, Adscrito al Departamento de Gest1on 

de la Información 

Periodo de 

trámite 

16/03/2023 

24/11/2025 

02/10/2025 

08/08/2025 

19/08/2025 

Subserie: N/A 

Valor Vigencia Condiciones 
No. de documental documental de acceso Ubicación 

folios (Reservada y topográfica 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

Planeación, Piso 1, 

Información Dirección de 
45 X 3 años 4 años 7 años 

Pública Planeación, Aula 

c, Mueble 1, 

Repisa 1 

Edificio de 

Planeación, Piso 1, 

Información Dirección de 
X 3 años 4 años 7 años 

Pública Planeación, Aula 

C, Mueble 1, 

Repisa 1 

Edificio de 

Planeación, Piso 1, 

Información Dirección de 
X 3 años 4 años 7 años 

Pública Planeación, Aula 

C, Mueble 1, 

Repisa 1 

Edificio de 

Planeación, Piso 1, 

X 3 años 4 años 7 años 
Información Dirección de 

Pública Planeación, Aula 

c, Mueble 1, 

Repisa 1 
. 

( ' -.... ............_ 

'mr:..r:..-~r----. 
. , -" \ 

Jeny G p 

de Archivos 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación/Área Coordinadora de Archivos del INP 

1::.¡n ·¡ 1••;0,..··0 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN Serie: 8C.16 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO 

Clasificación No; 
No.de No.de 

Consec archivística del Descripción o asunto 
utivo 

caja expediente 
expediente 

Gestión de los asuntos del Grupo 

lnterdisciplinario en materia de 

INP/8C/8C.16/ Archivos del INP (Soportes 
1 1 

ACA/1-Gl/2025 documentales: Oficio, Acta, 

Asuntos a debatirse en la sesión, 

listado de participantes). 

Inventario General por Expediente 

Profesional Técnico Contable Ad r/i\inistrativo, Hortencia Treja Galán; 

Responsable del Archivo de Trámílite dJ( \Área Coordinadora de Archivos del INP 

,' \\ 
,¡ 
1, 

• '\ \\ 
-----·· ·-- . í~ 

Nom4 ;; ma y cargo ,~ ersona que elaboró 

Periodo de 

trámite 

25/11/2025 

26/11/2025 

4o. Trimestre del 

2026 

Subserie: NO APLICA 

Valor Condiciones 
Vigencia documental Tradición No. de documental de acceso Ubicación 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Edif. de 

Planeación; 

3 4 7 1 nformación 
2 X Planta Alta, Originales 

años años años Pública 

Archivero 1, 

anaquel#3 

Meses: octubre, noviembre, diciembre 

Leda. Jeny Garnica Dorantes; Jefa del Departamento de Gestión de 

la Información y Responsable del Área Coordinadora de Archivos 

del INP 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 1 de 2 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación/Departamento de Gestión de la Información/Archivo de Concentración 

Fondo: INP Sección: 8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN Serie: 8C.16 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO 

No. Clasificación 
No.de No. de 

Consec archivística del Descripción o asunto 
utivo 

caja expediente 
·expediente 

Expediente que contiene los oficios e 

inventarios de relación simple de 

1 N P /8C/8C.16/ AC/1/20 
Documentos de Comprobación 

1 N/A 1 Administrativa Inmediata que realizan las 
25 

áreas del Instituto Nacional de Pediatría 

para iniciar su procedimiento de 

desincorporación durante el año 2025 

Expediente que contiene los oficios de 

1 N P /8C/8C.16/ AC/2/20 
solicitud e inventarios de Transferencia 

2 N/A 2 Primaria que realizan las áreas del Instituto 
25 

Nacional de Pediatría en el periodo anual 

2025 

Expediente que contiene las Solicitudes por 

parte de las áreas para realizar baja 

documental directa, inventarios de baja 

documental, notas de valoración 

1 NP /8C/8C.16/ AC/3/20 documental, declaratorias de baja 
3 N/A 3 

25 documental, minutas de trabajo, oficios de 

comunicación con el Archivo Gneral de la 

Nación y las actas y dictámenes 

correspondientes a las bajas documentales 

del año 2025. 

j- -;1; /\ 
Ledo. Adrian Rodrigo Mares drK-mh·as, Adscrito al Departamento de Gest1on 

de la Información 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor Vigencia Condiciones 

No. de documental documental de acceso Ubicación Tradición 
Periodo de 

folios (Reservada y topográfica documental 
trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

Ed ificio de 

10/01/2025 Información 
Planeación, Piso 1, 

101 X 3 años 4 años 7 años Dirección de Original 
12/12/2025 Pública Planeación, Au la C, 

Mueble 1, Rep isa 1 

Edificio de 

10/01/2025 Información 
Planeación, Piso 1, 

X 3 años 4 años 7 años Dirección de Original 
16/12/2025 Pública Planeación, Aula C, 

Mueble 1, Rep isa 1 

Edificio de 

04/03/2025 Información Planeación, Piso 1, 

X 3 años 4 años 7 años Dirección de Original 

06/11/2025 
Pública Planeación, Aula C, 

Mueble 1, Repisa 1 

"-
1 - :-------..._ 

~~ 
Leda. Jehy Garnica Dorantes. 

Jefa del Departamento de Gestión de la Información. 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

• ., • e· Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 
INP 
Hoja : 2 de 2 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación/Departamento de Gestión de la Información/Archivo de Concentración 

Fondo: INP Sección: 8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN Serie: 8C.22 PROCESOS TÉCNICOS EN LOS SERVICIOS DE INFORMACIÓN 

No. Clasificación 
No.de No. de 

Consec archivística del Descripción o asunto 
utivo 

caja expediente 
expediente 

Expediente que contiene los vales de 

1 N P /8C/8C22/ AC/1/20 préstamo de expedientes de las áreas del 

4 N/A 1 INP que solicitan para consulta o préstamo 
25 

los expedientes en resguardo en el Archivo 

de Cocentración del INP 

Ledo. Adrian Rodrigo Mares Cont~nfo al Departamento de Gest1on 

de la Información 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: 

No. de 
Periodo de 

folios 
trámite 

15/10/2025 
3 

18/12/2025 

N/A 

Valor Vigencia Condiciones 

documental documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

Información 
P1aneación, Piso 1, 

X 2 años 4 años 6 años Dirección de Original 
Pública Planeación, Aula C, 

M ueble 1, Repisa 1 

r m~ "~ 
Leda. Jeny Garnica Dorañtes. 

Jefa del Departamento de Gestión de la Información. 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación/Departamento de Desempeño Organizacional 

~ 

INP 
Hoja: 1 de 6 

Fondo: INP Sección: 3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN Serie: 3C.7 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES 

Subserie: 
, , ,, .. 

No. No, No.de >- Clasifi.cación 
No. de 

Consec de expedient archivística del Descripción o asunto Periodo de 
folios utivo caja e expediente trámite 

< 

EPI/SWIPSS, Proceso para identificar los 
26/04/2024 INP/3C/3C.7 /000/1/20 Programas presupuestarios y programas 

31 1 1 
25 instituciona les en los cuales el Instituto ejercerá el 13/07/2025 

presupuesto institucional (en procesa) 

/!/~ 
Yadir~~ Morones, 

Responsable de Archivo de Trámite 

Nombre, firma y cargo de la persona qUe elaboró 

N/A 

Valor 

documental 

A L F/C 

X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

••. (Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) ·' 

Edificio de 

planeación, 

Información 
oficina 

4 años 6 años 
Pública 

Departamento de Original y Copia 
Desempeño 

Organizacional, 

Gaveta 1, Cajón 2 

1:\ \ 
1 

Mtro. José tonio Tapia Cruz 

Nombre y firma del tit lar del Área productora 
V 

Página 282 de 364



SALU 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

$''" '"íM> fA 00 "'"''.,º Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación/Departamento de Desempeño Organizacional 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.7 PROGRAMAS A MEDIANO PLAZO 

Subserie: N/A 

Valor No. No. No. de Clasificación 
No. de Vigencia documental 

Consec de expedlent archivística del Descripción o asunto Periodo de documental 
folios utivo caja e expediente trámite A L F/C AT AC Total 

PI. En apego a la Ley de Planeación, las 

dependencias y entidades de la Administración 21/03/2025 
Públ ica Federal deberán elaborar los programas 

16/10/2025 derivados del Plan que tengan a su cargo; lo que 

implica que el INP deberá elaborar sexena lmente 

su Programa Institucional, en congruencia con lo 

1 NP /llC/llC. 7 /DDO/1/ 
establecido en el Plan Naciona l de Desarro llo y en 

2 1 el Programa Sectoria l de Salud. 8 X 2 años 4 años 6 años 
2025 

El Programa Institucional establece los objetivos, 

estrategias y líneas de acción que guiarán su 

operación en un periodo sexenal a fin de atender 

los problemas que enfrenta y a la vez para 

contribuir con los compromisos establecidos por 

el Gobierno de la República en el PND. (en 

proceso) 

- r 
~ :L.~.1 

INP 
Hoja: 2 de 6 

Condiciones 
de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
confidencial) 

Edificio de 

planeación, 

oficina 

Información Departamento de 
Original y Copia 

Pública Desempeño 

Organizacional, 

Archivero 1, 

División 1 

\ \ . . 

j 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

,,,uuo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación/Departamento de Desempeño Organizacional 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.8 PROGRAMAS DE ACCIÓN 

Subserie: N/A 

Valor No, No. No . . de Clasificación 
No. de Vigencia documental 

archivística del ·•. 
. Oescripdón o asunto Periodo de docúmental Consec de expedient 

folios 
utivo caja e expediente trámite A L F/C AT AC Total .. . ... 

PTAR. Proceso para identificar los riesgos y factores que 

pueden afectar el cumplimiento de los objetivos 

1 NP/11C/11C.8/DDO/1/ instituciunales, realizado por las Unidades Administrativas, 24/12/2024 
3 1 para el ejercicio, el registro de la Matriz, el Mapa y el 53 X 2 años 4 años 6 años 

10/12/2025 2025 Programa de Administración de Riesgos registrado, así 

como los avances trimestrales de su seguimiento. (en 

proceso) 

PTCI. Proceso. efectuado por la Directora General, Órgano 

de Gobierno y los demás servidores públicos del Instituto, 

1 N P /11C/11C.8/DDO/2/ con objeto de proporcionar una seguridad razonable sobre 28/01/2025 
4 1 88 X 2 años 4 años 6 años 

2025 lá consecución de las metas y objetivos institucionales y la 25/11/2025 
salvaguarda de los recursos públ icos y !a prevención de 

actos contrarios a la integridad. (en proceso) 

PAT. El Instituto Nacional de Pediatría (INP), como entidad 

paraestata!, deberá sujetarse a la Ley de Planeación, al Plan 
01/03/2025 Naciona l de Desarrollo, a los programas sectoriales que se 

deriven del mismo y a 1as a;,;_;-. ,,:-:ones de gasto y 
22/09/2025 

financiam iento autorizadas y como partye de 1as .:.:-:- , ...... Ices 

establecidas en esos instrumentos, las entidades formu lar.in 

sus programas institucionales a corto, mediano y !argo plazos 

{Artículo 47 de la LFEP). 

5 
INP/11C/11C.8/DDO/3/ Por su parte, el Artículo 22 del Reglamento de la Ley Federa! de 

47 X 2 años 4 años 6 años 
2025 las Entidades Paraestatales, señala que: La operación de las 

entidades paraestatales se regirá por los programas sectoriales 

en cuya elaboración participen y en su caso por los programas 

institucionales que las mismas formu len y aprueben sus 

1 órganos de gobierno, en congruencia con los objefr~os V 

prioridades de! Plan Nacional de Desarrol lo. Para la ejecución 

de estos programas, las entidades elaborarán programas 

anuales, a partir de los cua les deberán integrarse los proyectos 

de presupuesto anual respectivos. (en proceso) 

rf" -
~~ ~ 

INP 
Hoja: 3 de 6 

Condiciones 

de acceso .· Ubicación Tradición 

topográfica documental (Reservada y 

confidencial) 

Edificio de 

planeación, 

oficina 
1 nformación 

Departamento de Original y Copia 
Pública Desempeño 

Organizacional, 

Archivero 11 

Edificio de 

planeación, 

Información 
oficina 

Departamento de Original y Copia 
Pública Desempeño 

Organizaciona l, 

Archivero 11 

Edificio de 

planeación, 

Información 
oficina 

Departamento de Original y Copia 
Pública Desempeño 

Organizaciona !, 

Gaveta 1, Cajón 2 

' , . 
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Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

SALUD 
f-1íif(,.';!1-ff'(A RÍ!'~ Si':i. ~,-,JO 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación/Departamento de Desempeño Organizacional 

Nombre y firma del titular del Área productora 

INP 
Hoja: 4 de 6 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.20 INDICADORES DE DESEMPEÑO, CALIDAD Y PRODUCTIVIDAD 

Subserie: N/A 

No. No. No.de Clasificación Valor Condiciones 

Consec de expedient archivística del Descripción o asunto 
No. de documental 

Vigencia ·documental de acceso Ubicación Tradición ,. 
Periodo de 

utivo caja expediente 
folios (Reservada y topográfica documental 

- e trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

MIR, Proceso para el registro de los compromisos 

institucionales de los indicadores para resu ltados 11/03/2025 Edificio de 

MIR de los programas presupuestarios EOlO 21/01/2026 planeación, 

INP/11C/11C.20/DDO/1 
Formación y capacitación de recursos humanos 

Información 
oficina 

6 1 para la sa lud, E022 Investigación y desarrollo 144 X 2 años 4 años 6 años Departamento de Original y Copia 
/2025 

tecnológico en salud y E023 Atención a la salud; 
Pública 

Desempeño 

las matrices de indicadores, fichas técnicas, Organizacional, 

definición de metas y los reportes de avances. (en Gaveta 1, Cajón 2 

proceso) 

( ' \ \ 

/V~¿~ 
Mt,~~ it n;o Tap;a ecu, 

Y~~·::7 Morones, 
Res •· nsable el e Archivo de Trámite 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del ti J del Área productora 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación/Departamento de Desempeño Organizacional 

INP 
Hoja : 5 de 6 

Fondo: INP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN Serie: 12C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 

Subserie: N/A 

No. No. No. de Clasificación Valor Condiciones 

Consec de expedient archivística del 
No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Descripción o asunto Periodo de 

utivo caja expediente trámite' 
folios (Reservada y topográfica documental e 

A L F/C AT AC Total confidencial) 
Ed ificio de 

Proceso para la publicación de la información 
planeación, 

oficina 

7 
1 N P /12C/12C.2/DDO/1/ instituciona l en la Plataforma del INAI a cargo de l 15/04/2025 Información 

Original y Copia 1 28 X 2 años 4 años 6 años Departamento de 
2025 Departamento de Desempeño Institucional. (en 31/10/2025 Pública 

Desempeño 
proceso) 

Organizaciona l, 

Gaveta 1, Cajón 2 

r ':\\ 
,///~ j Ya~ LEln~ "'O~ Z Morones, I 

Res:¡B'ónsa7e de Archivo de Trámite Mt ~ tonio Tapia Cruz 

Nombre. firma v cargo de la oersona aue elaboró Nombre v firma de t1 lar del Área productora 
J 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

'"·'-"º Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación/Departamento de Desempeño Organizacional 

INP 
Hoja: 6 de 6 

Fondo: INP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN Serie: 12C6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 

Subserie: N/A 

Valor 
Vigencia documental Condiciones 

No. No. No.de Clasificación 
No. ·de documental de acceso Ubicación Tradición 

Cónsec de expedient archivística del Descripción o asunto Periodo de 
folios {Reservada y topográfica documental •. 

utivo caja e expediente ' trámite A L F/C 1 AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

planeación, 
Proceso mediante el cua l se da respuesta a las 

Información 
oficina 

1 NP /12C/12C.6/DDO/1/ sol icitudes de información pública que están 09/06/2025 
Departamento de Original y Copia 11 X 2 años 4 años 6 años 8 1 

dirigidas al Departamento de Desempeño 04/12/2025 Pública 
Desempeño 2025 

Organizaciona l (en proceso) 
Organizacional, 

Gaveta 1, Cajón 2 

, / '\, . 

~-

l 

Morones, 

Res de Trámite 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

\~ 
Mtro. ~ ~tonio Tapia Cruz 

Nombre y firma del ~ ar del Área productora 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 3 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación/Departamento de Desempeño Organizacional 

Fondo: INP Sección: 3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN Serie: 3C.4 PROGRAMA ANUAL DE INVERSIONES 

Subserie: N/A 

Clasificación 
:· .. ·. 

Valor Condiciones 
No. No. Vigencia documental 

Consec 
No.de No.de . 

Periodo de documental 
de acceso Ubicación 

archivística del Descripción o asunto de 
utivo 

caja expediente (Reservada y topográfica 
expediente trámite folios A L F/C AT AC Total confidencial) 

UPHO. Oficios y documentos relacionados con la Edificio de planeación, 

1 NP /3C/3C.4/DDO/1/20 gestión ante la Unidad de Inversiones de la SHCP 
1 nformación planta alta, oficina anexa al 

1 1 del proyecto de Ampliación de la Unidad Pediátrica 25/02/2016 386 X 2 años 4 años 6 años Departamento de 
22-2025 de Hemato-oncologia del Instituto Nacional de 29/12/2025 

Pública Desempeño Organizaciona l, 

Pediatría. (en proceso) Credenza, Entrepaño 1 

CX. Oficios y documentos relacionados con la 
Edificio de planeación, 

gestión ante la Unidad de Inversiones de la SHCP 

1 NP/3C/3C.4/DDO/2/20 de l Programa de Adquisición de Equipo, 06/06/2023 Información planta alta, oficina anexa al 

2 2 67 X 2 años 4 años 6 años Departamento de 
23 Instrumental y Mobiliario Médico del laboratorio 

20/03/2025 Pública Desempeño Organizacional, 
para la Subdirección de Cirugía del Instituto 

Credenza, Entrepaño 1 
Nacional de Pediatría 2022. 

Oficios y documentos relacionados con !a gestión Edificio de planeación, 

1 N P /3C/3C.4/DDO/3/20 ante la Unidad de Inversiones de la SHCP del Información planta alta, oficina anexa al 

3 3 Programa de Adquisición de Equipo, Instrumenta l y 15/05/2023 83 X 2 años 4 años 6 años Departamento de 
23 Mobiliario Quirúgico para el Instituto Nacional de Pública Desempeño Organizacional, 

Pediatría. 02/12/2024 Credenza, Entrepaño 1 

SADyTRA. Oficios y documentos relacionados con 

la gestión ante la Unidad de Inversiones de la SHCP Edificio de planeación, 

INP/3C/3C.4/DDO/4/20 del Programa de Adquisición de Equipo e 29/08/2023 
Información planta alta, oficina anexa al 

4 4 Instrumental Médico y de Laboratorio para la 05/11/2025 213 X 2 años 4 años 6 años Departamento de 
23 Subdirección de Servicios Auxiliares de Diagnóstico Pública Desempeño Organizacional, 

y Tratamiento del Instituto Nacional de Pediatría Credenza, Entrepaño 1 

2023 (en proceso) 
(\, 

/ ~ 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Mtro. José,tt.\ntonio Tapia Cruz 

Nombre y firma de ~ u lar del Área productora 

Página 288 de 364



SALUD 
(;~CR t::·:·AHt/\ s~\ugt 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
IN:P 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 2 de 3 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación/Departamento de Desempeño Organizaciona l 

Fondo: INP Sección: 3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN Serie: 3C.4 PROGRAMA ANUAL DE INVERSIONES 

Subserie: N/A 

No. No. de Clasificación 
No. de 

expedient archivística del Descripción o asunto Consec 

utivo 
caja 

e expediente 

USO COMUN. Oficios y documentos 

relacionados con la gestión ante la Unidad 

1 N P /3C/3C.4/DDO/5/20 de Inversiones de la SHCP del Programa de 
5 5 

24 Adquisición de Equipos de Uso Común para 

la investigación en Salud del INP (en 

proceso) 

INVESTIGACION. Oficios y documentos 

relacionados con la gestión ante la Unidad 

INP/3C/3C.4/DDO/6/20 de Inversiones de la SHCP del Programa de 
6 6 

Adquisición de Equipo y Mobilia rio de 23 
Laboratorio para la Investigación en el 

Insti tuto Nacional de Pediatría (en proceso) 

MSV.Oficios y documentos re lacionados 

con la gestión ante la Unidad de Inversiones 

7 
INP/3C/3C.4/DDO/7 /20 de la SHCP del Programa de Sustitución de 

7 
24 Monitores de Signos Vita les para Áreas 

Críticas y Hospita larias en el Instituto 

Nacional de Pediatría (en proceso) 

AUTOCLAVES. Oficios y documentos 

re lacionados con la gestión ante la Unidad 

8 
INP/3C/3C.4/DDO/8/20 

de Inversiones de la SHCP del Proyecto de 8 
25 

Sustitución de Autoclaves de Baja 

Temperatura y Vapor (en proceso) 

.~. 
reía Guerrero, 

No. Valor 

Periodo de de documental 

trámite folios A L F/C 

05/12/2023 

16/10/2025 
69 X 

18/05/2023 

11/12/2025 
42 X 

11/07/2024 

14/07/2025 
76 X 

31/03/2025 

15/04/2025 
3 X 

Vigencia documental 

AT AC Total 

2 años 4 años 6 años 

2 años 4 años 6 años 

2 años 4 años 6 años 

2 años 4 años 6 años 

Condiciones 

de acceso 

(Reservada y 

confidencial) 

Información 

Pública 

Información 

Públ ica 

1 nformación 

Pública 

Información 

Pública 

\ ~ \ I 

\\~\] 
\~ 

Ubicación 

topográfica 

Edificio de p!aneación, planta 

alta, oficina anexa al 

Departamento de Desempeño 

Organizacional, Credenza, 

Entrepaño 1 

Edificio de planeación, planta 

alta, oficina anexa al 

Departamento de Desempeño 

Organizaciona l, Cr2denza, 

Entrepaño 1 

Edificio de planeación, planta 

atta, oficina anexa al 

Departamento de Desempeño 

Organizacional. Credenza, 

Entrepaño 1 

Edificio de planeación, planta 

alta, oficina anexa al 

Departamento de Desempeño 

Organizacional, Credenza, 

Entrepaño 1 

, \. 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

ivo de Trámite 
(_/' I 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Mtro. José A"{onio Tapia Cruz 

Nombre y firma del} it~ar del Área productora 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite INP· 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 3 de 3 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación/Departamento de Desempeño Organizacional 

Fondo: INP Sección: 3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN Serie: 3C.4 PROGRAMA ANUAL DE INVERSIONES 

Subserie: N/A 

No. No. de Clasificación No. Valor Condiciones 
No.de documental 

Vigencia documental de acceso Consec expedient archivística del Descripción o asunto Periodo de de 
utivo 

caja (Reservada y 
e expediente trámite folios A L F/C AT AC Total confidencial) 

PATOLOGIA. Oficios y documentos 

re lacionados con la gestión ante la Unidad 

9 
1 N P /3C/3C.4/DDO/9/20 de Inversiones de la SHCP de l Programa 02/12/2024 Información 

9 22 X 2 años 4 años 6 años 
24 Sustitución de Equipo para el Servicio de 22/04/2025 Pública 

Patología de l Instituto Naciona l de Pediatría 

(en proceso) 

CU NAS. Oficios y documentos relacionados 

INP/3C/3C.4/DDO/10/2 
con la gestión ante la Un idad de Inversiones 28/03/2025 Información 

10 10 de la SHCP del Programa de Sustitución de 2 X 2 años 4 años 6 años 
025 

Camas, Camil las y Cunas del Instituto 02/04/2025 Pública 

Naciona l de Pediatría (en proceso) 

MDP. Proceso para identificar las 

necesidades de inversión en equipamiento, 

mantenimiento y abra nueva, e integrar 17/01/2024 

11 11 
1 NP /3C/3C.4/DDO/11/2 posibles programas de adquisiciones y 02/09/2025 2 años 4 años 6 años 

Información 

025 proyectos de inversión para someterlos a la 
167 X 

Pública 
autorización del COTAP y posterior registro 

en el sistema electrónico de la Secretaría de 

Hacienda y Crédito Público. (en proceso) 

~¡\ ... 

Ubicación 

topográfica 

Ed ificio de planeación, 

planta alta, oficina 

anexa al Departamento 

de Desempeño 

Organizaciona!, 

Credenza, Entrepaño 1 

Edificio de planeación, 

planta alta, oficina 

anexa al Departamento 

de Desempeño 

Organizacional, 

Credenza, Entrepaño 1 

Edificio de planeación, 

planta alta, oficina 

anexa al Departamento 

de Desempeño 

Organizaciona l, 

Credenza, Entrepaño 1 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

;f \Antonio I ap 

Nombre y firma d~ {itular del Área productora 
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~; FCtt'r-: :.Xo\ .un 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación Departamento de Calidad 

INP' 
Hoja: 1 de 5 

Fondo: INP Sección: 3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN Serie: 3C.14 CERTIFICACIÓN DE CALIDAD DE PROCESOS Y SERVICIOS ADMINISTRATIVOS 

Subserie: N/A 
•·. 

Valor Condiciones 
No. No. Clasificación ' Vigencia documental Ubicación No.de No. de documental de acceso Tradición 

Consec de archivística ,del. Descripción o asunto Periodo de 
documental 

utlvo caja 
expediente 

expediente trámite 
folios (Rt!servada v topográfica 

A L F/C AT AC Total confidencial} 

Edificio de 

CRITERIOS DE CERTIFICACIÓN DEL MODELO Ól/01/2025 1 nformación Planeación oficina 
Original 1 1 1 N P / 3C/ 3C.14/ C/1/2025 

ÚNICO DE EVALUACIÓN DE LA CALIDAD 
7 X 2 años 4 años 6 años 

de Cal idad, librero 29/12/2025 Pública 
A repisa 2 

ESTANDARES DE CERTIFICACIÓN DEL Ed ificio de 

MODELO ÚNICO DE EVALUACIÓN DE LA 01/01/2025 Información Planeación oficina 
2 2 1 N P /3C/3C. 14/C/2/2025 

29/12/2025 
23 X 2 años 4 años 6 años 

Pública de Ca lidad, librero 
Original 

CALIDAD, (ACCESO Y CONTINUIDAD DE LA 

ATENCIÓN. A repisa 2 

MMU .- MANEJO Y USO DE 

MEDICAM ENTOS, PC.- PREVENCIÓN Y Edificio de 

CONTROL DE INFECCIONES, FMS.-GESTIÓN 01/01/2025 1 nformación Planeación oficina 
Original 3 3 1 N P /3C/3C.14/C/3/2025 29 X 2 años 4 años 6 años 

Y SEGURIDAD DE LAS INSTALACIONES, SQE. 29/12/2025 Pública de Calidad, Librero 

COMPETENCIAS Y CAPACITACIÓN DEL A - repisa 2 

PERSONAL 

QPS.- MEJORA DE LA CALIDAD Y LA Edificio de 

SEGURIDAD DEL PACIENTE, MCI.- GESTIÓN 15/02/2024 Información Planeación oficina 
Original 4 4 1 N P /3C/3C.14/C/4/2025 

DE LA COMUNICACIÓN Y LA INFORMACIÓN, 
18 X 2 años 4 años 6 años 

de Calidad, Librero 30/10/2024 Pública 
GLD. - GOBIERNO, LIDERAZGO Y DIRECCIÓN A- repisa 2 

Benha ~ so Bmja Drn. Angélka Ma,í~ánde, Hemánde, 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

""º""'"'n" rn "'"""'" Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación Departamento de Calidad 

INP· 
Hoja: 2 de 5 

Fondo: INP Sección: 3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN Serie: 3C.14 CERTIFICACIÓN DE CALIDAD DE PROCESOS Y SERVICIOS ADMINISTRATIVOS 

•·· ·•· 

1110. No. Clasificación 
No.de 

Corisec de archivística del Descripción o asunto . Periodo de 
utívo caja 

expediente 
eJ<pediente trámite 

... 

BARRERAS DE SEGURIDAD PARA MEJORAR 01/01/2025 
5 5 1 N P /3C/3C.14/C/S/2025 

LA SEGURIDAD DEL PACIENTE, (AESP). 29/12/2025 

COPIAS DE LICENCIAS SANITARIAS Y 

RESPONSABLES DE LA OPERACIÓN 01/01/2025 
6 6 1 N P /3C/3C.14/C/6/2025 

APLICABLES AL INSTITUTO DE ACUERDO A 29/12/2025 
LA NORMATIVIDAD 

MECANISMO DE PARTICIPACIÓN 

CIUDADANA, QUE EVALÚA LA CALIDAD DE 01/01/2025 
7 7 INP/3C/3C.14/C/7 /2015 LOS SERVICIOS DE SALUD DE LOS USUARIOS 

RESPECTO A LA ATENCIÓN MÉDICA, A 29/12/2025 

TRAVÉS DE ENCUESTAS. 

MONITOREO INSTITUCIONAL DE LA 01/01/2025 
8 8 1 NP /3C/3C.14/C/8/2025 ENCUESTA SASTIFACCIÓN TRATO 

29/12/2025 ADECUADO Y DIGNO 

eynoso Borja 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 
No . . de documental 
folios 

A l F/C 

44 X 

10 X 

46 X 

86 X 

. .Condicíories 
Vi_gencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

2 años 

2 años 

2 años 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) ' 

Edificio de 

Información Planeación oficina 
Original 4 años 6 años 

Pública de Calidad, Digital 

(Google Orive) 

Edificio de 

Información Planeación oficina 
Original 4 años 6 años 

Pública de Ca lidad, Librero 

A- repisa 2 

Edificio de 

Información Planeación oficina 
4 años 6 años 

Pública de Calidad, Librero 
Original 

A- repisa 2 

Edificio de 

Información Planeación oficina 
4 años 6 años 

Pública de Calidad, Librero 
Original 

A- repisa 2 

~ 
Dra. Angél ica María Hernández Hernández 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SA ,UD 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

SfuC~~Tt,Qi,>, GC. ,uuun Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación Departamento de Calidad 

INP 
Hoja: 3 de 5 

Fondo: INP Sección: 3C PROGRAMACIÓN, ORGAN IZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN Serie: 3C.14 CERTIFICACIÓN DE CALIDAD DE PROCESOS Y SERVICIOS ADMINISTRATIVOS 

Subserie: 
' 

No. No .. Clasificación 
No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de Consec de 
folios utivo caja 

expediente 
expediente trámite 

ENCUESTA DE CULTURA DE SEGURIDAD DE 01/01/2025 
1 N P /3C/3C 14/C/9/2025 PACIENTE Y PLAN DE MEJORA PARA 43 9 9 

29/12/2025 CU LTURA DE SEGURIDAD DEL PACIENTE, 

SISTEMA MEDIANTE EL CUAL SE DA 

1 N P /3C/3C14/C/10/202 ATENCIÓN A LAS QUEJAS, SUGERENCIAS, 01/01/2025 
924 10 10 

5 FELICITACIONES Y SOLICITUD ES DE GESTIÓN 29/12/2025 
(PETICIONES) DE LOS USUARIOS DEL INP, 

~ 
Bertha ~~oso Borja 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

N/A 

Valor 

documental 

A L F/C 

X 

X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

2 años 

(Reservada y topográfka documental • 
AC Total confidencial) 

Edificio de 

Información Planeación oficina 
Original 4 años 6 años 

Pública de Calidad, Librero 

B repisa 3 

1 nform ación Planta Principal, 
Original 4 años 6 años 

oficina SUG, Públ ica 

L 
Ora, Angélica María Hernández Hernández 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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4 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

uu Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación Departamento de Calidad 

Hoja: 4 de 5 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.3 ÓRGANOS COLEGIADOS EN MATERIA DE ATENCIÓN MÉDICA HOSPITALARIA 

. • 

No. No. Clasificación . : . No. de 
Consec de archivística del Descripción o asunto Periodo.de 

expediente 
utivo caja ·expediente trámite 

COMITÉS DE CALIDAD Y SEGURIDAD DEL 

PACIENTE, ANALIZAN LOS PROBLEMAS DE 

1 
LA CALIDAD DE ATENCIÓN EN LOS 01/01/2025 

1 1 N P /4S/4S.3/ C/1/2025 
ESTABLECIMIENTOS DE SALUD Y ESTABLECE 29/12/2025 

ACCIONES PARA LA MEJORA DE LA 

CALIDAD 

_ te-ynoso Borja 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 
No. de 

documental 
folios 

A L F/C 

75 X 

Condiciones 
. 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

4 años 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

Edificio de 

12 Información Planeación oficina 
Original 8 años 

de Calidad, librero años Pública 
B - repisa 2 

k_ 
Dra. Angélica María Hernández Hernández 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sEc>:!'rnuh Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación Departamento de Calidad 

INP 
Hoja: 5 de 5 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.20 INDICADORES DE DESEMPEÑO, CALIDAD Y PRODUCTIVIDAD 

No. No. Clasificación 
No.de 

Consec de archivística del Descripción o asunto Periodo de 
expediente 

utivo caja expediente trámite 

MONITOREO DEL INDICADOR DE CALIDAD 

1 N P /llC/1 lC.20/C/1/20 DE PACIENTES HEMATO-ONCOLÓGICOS 01/01/2025 
1 1 

25 QUE INGRESAN AL SERVICIO DE URGENCIAS 29/12/2025 
CON FIEBRE 

1 NP /1 lC/llc.20/C/2/20 
HERRAMIENTA PARA EL REGISTRO DE 01/01/2025 

2 2 MONITOREO DE INDICADORES DE CALIDAD 
25 

INP 29/12/2025 

1 NP /llC/1 lC.20/C/3/20 REPORTE TRIMESTRAL DE LOS 01/01/2025 
3 3 

25 INDICADORES 3 Y 8 DE LA MIR DEL INP 29/12/2025 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 
No. de documental 
folios 

A L F/C 

37 X 

22 X 

117 X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicaci6í, Tradición 

AT 

2 años 

2 años 

2 años 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

Edificio de 

4 años 6 años 
1 nformación 

Pública 

Planeación oficina 
Original 

de Ca lidad, Digital 

(Google Orive) 

Edificio de 

4 años 6 años 
Información 

Pública 

Planeación oficina 

de Calidad, Digital 
Original 

(Google Orive) 

Edificio de 

4 años 6 años 
Información 

Pública 

P!aneación oficina 
Original 

de Calidad, librero 

B - repisa 3 

Dra. Angélica María ~ernandez Hernández 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 3 

Unidad administrativa/Área productora: DIRECCION DE ADMINISTRACIÓN/SUBDIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y DESARROLLO DE PERSONAL 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.10 DESCUENTOS 

Subserie: 

No. Clasificación Valor 
Consec 

No.de No.de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de documental 
Vigencia documental 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios 

A L F/C AT AC Total 

INP/4C/4C.10/SADP/DR 21/10/2025 
1 2 SEGUROS DE VIDA 215 X X 2 años 4 años 6 años 

/2/2025 23/12/2025 

<....__ ____ ~---

Condiciones 
de acceso 

(Reservada y 
confidencial) 

Información 

Pública 

Ubicación 
topográfica 

Subdirección de 
Administración y 

Desarrollo de 
Personal, 

Departamento de 
Remuneraciones 

-

Tradición 
documental 

Original y Copia 

•• I -) \~,~t/~~ - -
LAURA ALIC~ ALMA~AZ F~ S 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

--:r~ 
MTRO. GUIL~ ~ ~ Q~IN TAPIA 

Nombre y firma Hi u lar del Area productora 
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2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite INP· 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 2 de 3 

Unidad administrativa/Área productora: DIRECCION DE ADMINISTRACIÓN/SUBDIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y DESARROLLO DE PERSONAL 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.5 NÓMINAS DE PAGO DE PERSONAL 

Subserie: • 

Clasificación Valor No. Vigencia documental No.de No.de 
archivística del 

No. de documental Consec Descripción o asunto ·Periodo de 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios 
expediente A L F/C AT AC Total 

INP /4C/4C.5/SADP /DR/ 02/10/2025 
2 1 IMPUESTO SOBRE NOMINA 

2025 12/12/2025 
12 X 2 años 4 años 6 años 

INP/4C/4C.5/SADP/DR/ 01/10/2025 
3 1 IMPUESTO SOBRE LA RENTA 28 X 2 años 4 años 6 años 

2025 24/12/2025 

INP/4C/4C.5/SADP/DR/ 01/10/2025 
4 1 SUELDOS NO DEVENGADO 16 X 2 años 4 años 6 años 

2025 10/10/2025 

------r ---, 

< ------· -' - •~ I 

Condiciones 
de acceso 

(Reservada y 
confidencial) 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Ubicación 
topográfica 

Subdirección de 

Administraci ón y 

Desarrollo de 

Personal, 

Departamento de 

Remuneraciones 

Subdi rección de 

Administración y 

Desarrollo de 

Personal, 

Departamento de 

Remuneraciones 

Subdirección de 

Administración y 

Desarrollo de 

Personal, 

Departamento de 

Remuneraciones 

-

Tradición 
documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

tiiYmtJ ?h --._,. ./ 
' "X RQUIN TAPIA LAURA ALICI \'. LMARA FLOR S MTRO. GUIL 

Nombre y firma el-ti~ del Area productora Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 
, 
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SALUD 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite INP' 
Nombre de la dependencia o entidad: Insti t uto Nacional de Pediatría Hoja : 3 de 3 

Unidad administrativa/Área productora: DIRECCION DE ADMINISTRACIÓN/SUBDIRECCIÓN DE ADMIN ISTRACIÓN Y DESARROLLO DE PERSONAL 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HU MANOS Serie: 4C.20 RELACIONES LABORALES (COMISIONES M IXTAS, SINDICATO NACIONAL DE TR,L 

Subserie: 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No. de No. de No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

Subdirección de 

Administración y 

INP/4C/4c.20/SADP/ DR SINDICATO UN ICO DE TRABAJADORES DEL 0 1/10/2025 Inform ació n Desa rrol lo de 
5 1 27 X 2 años 4 años 6 años Origin al y Cop ia 

/20 25 INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA 18/12/2025 Pública Personal, 

Departamento de 

Remunera ciones 

Subdirección de 

Administ ración y 

INP/4C/4C.20/SADP/DR SINDICA TO UNIFICADO DE TRABAJADORES 03/ 10 /2025 In form ación Desarro llo de 
6 1 27 X 2 años 4 años 6 años Origina l y Cop ia 

/20 25 DEL INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA 18/12/2025 Pública Personal, 

Departamento de 

Remuneraciones 

Subdi rección de 

Administración y 

INP/ 4C/ 4C. 20/ SA DP/ DR FEDERACION DE SINDICATOS DE 0 2/10/20 25 Información Desarrol lo de 
1 

/ 2025 TRABAJADORES AL SERVICIO DEL ESTADO 
21 

Púb lica Personal, 
Original y Copia 

16/12/2025 
Departamento de 

Remuneraciones 

-----
.Ghtld'.~J~ ----~ ·-··-·-···- P/0 

LAURA ALI( 'lf ALMÁ R'AZ FL~ s MTRO. GUIL M r:/: QUIN TAPIA 

Nombre, firma y car ~o de la persona que elaboró Nombre y firma el ula del Área productora 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 

Unidad administrativa/Área productora: . SUBDIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y DESARROLLO DE PERSONAL/ DEPARTAMENTO DE EMPLEO Y REMUNERACIONES 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.6 RECLUTAMIENTO Y SELECCIÓN DE PERSONAL 

Subserie: 

Clasificación No. 
No. de No. de 

a rchivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios 

27/ 11/2025 

28/11/2025 
1 NP /4C/4C. 6/SADP /DE/ EVALUACION ES 

1 1 
PSICOMÉTRICAS 

1574 
2025 

,, 

f -{ 1V 
~ -

MTRA. - r / : .t~-R~~)R,OMERO 

Nombre, firma y d /rgo de la persona que elaboró 

Valor 

documental 

A L F/C 

X 

Vigencia Condiciones 

documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

Edificio Anexo de la 

Administración, 2º 

6 Información Piso/Departamento de 
4 años 

Empleo/Coordinación de 
Original 

años Confidencial 
Reclutamiento y Selección 

de Personal 

,yÍ{ 

L.C. ~ QJO ARVIZU 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite lfNP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja : 2 de 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y DESARROLLO DE PERSONAL/ DEPARTAMENTO DE EMPLEO Y REMUNERACIONES 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMAN OS Serie: 4C.23 SERVICIO SOCIAL DE ÁREAS ADM INISTRATIVAS 

Subserie: 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones 
No. 

No. de No. de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de documental documental de acceso 
Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

01/10/2025 

EXPEDIENTES DE SERVICIO 23/12/2025 
INP /4C/4C.23/SADP / DE 6 Información 

2 1 SOCIAL Y PRÁCTI CAS 2324 X 2 años 4 años 
/2025 PROFESIONALES 

años Púb lica 

Ubicación Tradición 

topográfica documental 

Edificio Anexo de la 

Administración, 2° 

Piso/Departamento de 
Original 

Empleo/Coordinación de 

Reclutamiento y Selección 

de Persona l 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

"H''"''·"'·' "'' r.rs,. ,,~ Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Ped iatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Administración y Desarrollo de Personal 

INP 
Hoja : 1 de 5 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.20 RELACIONES LABORALES (COMISIONES MIXTAS, SINDICATO NACIONAL DE TRI 

Subserie: 

No. Clasificación Valor Condiciones 

Consec 
No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto 
No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Periodo de 

utivo 
caja expediente 

·expediente trámite 
folios (Reservad¡¡ y topográfica documental 

A L F/C AT AC Total confidencial) 
Edif. de 

Administración, en 

INP/4C/4C20/SADP/DC 
Comisión Mixta de Evaluación par 03/10/2025 Información 

la SADP, Depto. 

1 1 Productividad y Desempeño en el Trabajo X 2 años 4 años 6 años Capacitación y Original y Copia 
Rl/2025 

"Empleado del Mes" 15/ 12/2025 Pública 
Relaciones 

Labora les, 

Coordinación de 

A 

V 

Leda . Beat~ a,a PenUUat 

,,... .. 

' /. 
Leda. Ma2ía E r ar Morales 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firm el t tular d 1 Área productora 

\ 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Administración y Desarrollo de Personal 

INP 
Hoja: 2 de 5 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.22 CAPACITACIÓN CONTINUA Y DESARROLLO PROFESIONAL DEL PERSONAL DEL, 

Subserie: 

No. 
No.de 

Consec 

utlvo 
caja 

2 

Clasificación 
No. de 

archivística del Descripción o asunto 
expediente 

expediente 

INP/4C/4C22/SAOP/DC 
Capacitación Continua y Desarrollo 

1 Profesional del Personal de las Áreas 
RL/2025 

Administrativas 

' 

Leda. Beat,~ aca Pe"ilUat 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Valor 
No. de documental Periodo de 

trámite 
folios 

A L F/C 

17/10/2025 

25/11/2025 
X X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) • 

Edif. de 

Administración, en 

Información 
la SADP, Depto. 

2 años 4 años 6 años Capacitación y Original y Copia 
Pública 

Relaciones 

Laborales, 

Coordinación de 

' 

-~ 
/. 

. 

Leda. 

Nomb<e y fi ( cto,a 
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SALUD 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

'""""''''' ''r ., "''' ""' "'·' Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Administración y Desarrollo de Personal 

INP 
Hoja : 3 de 5 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.27 COORDINACIÓN LABORAL CON ORGANISMOS DESCENTRALIZADOS Y PARAESl 

Subserie: 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No. de No. de No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L F/C At AC Total confidencial) 

Edif. de 

Administración, en 

INP/4C/4C.27 /SADP/DC 07/11/2025 Información 
la SADP, Depto. 

3 1 Evoluciones Salariales lssste 2025 13 X 2 años 4 años 6 años Capacitación y Original y Copia 
RL/2025 05/12/2025 Pública 

Relaciones 

Labora les, 

Coordinación de 

... . 

~

/··· ·· 

D ~ c~ ./ 
I 

Leda . Beatriz Susa a Vergara Perrilliat Leda . María E ales 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y fir ael ti reductora 
, 
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SALUD 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

,,u:"' '' '""'r,. ,.n P,w, Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Administración y Desarrollo de Personal 

Hoja: 4 de 5 

Fondo: INP Sección: lOC CONTROL DE ACTIVIDADES PÚBLICAS Serie: lOC.8 REQUERIMIENTOS DE INFORMACIÓN A DEPENDENCIAS Y ENTIDADES 

Subserie: 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No. de No. de No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

Edif. de 

Administración, en 

1 NP/lOC/l0C.8/SADP/2 Requerimientos de Información a 01/10/2025 Información 
la SADP, oficina 

4 1 23 X 2 años 4 años 6 años del Depto. Original y Copia 
025 Dependencias y Entidades 22/12/2025 Pública Capacitación y 

Relaciones 

Labora les, 

., 

..,,.-

/ , I / 
~ vv 

Ledo. Fernanca¡~ fox Ramírez Leda. Beatr gara Perrilliat 

Nombre y firma- t ~ ar del Área productora Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 
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SALUD 

5 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

" ' '"" '"''"''' D\' ""'")'" Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Administración y Desarrollo de Personal 

INP 
Hoja: 5 de 5 

Fondo: INP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN Serie: 12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 

Subserie: 

No. Clasificación Valor Condiciones 

Consec 
No.de No. de 

archivística del Descripción o asunto 
No. de 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación 

caja expediente 
Periodo de 

folios (Reservada y topográfica utivo expediente trámite A L F/C AT AC • Total confidencial) 

1 N P /12C/12C.6/SADP /2 01/10/2025 1 nformación 
5 1 Solicitudes de Infamación 2025 X 2 años 4 años 6 años 

025 29/12/2025 Pública 

6 2 
INP/12C/12C. 7 /SADP/2 02/10/2025 

Información - SIPOT 
025 28/10/2025 

X 2 años 4 años 
Información 

6 años 
Pública 

,,j v7/ 
B~-

~ " 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original 

/ 

Lcda . Beatriz~nJvergara Perrilliat 

Nombre, firma y cargo de la persona q·ue elaboró , i ular del Área productora 
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,. 

.4 

I .NP 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 
SE C RE1·;-,;lÍA DE SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 1 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE SERVICIOS GENERALES/DEPARTAMENTO DE DIETETIA Y ALIMENTACIÓN 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/A 

Valor Condiciones No. Clasificación 
No. de Vigencia documental de acceso Ubicación No. de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de documental 
(Reservada y topográfica 

Consec 
folios utivo 

caja expediente 
expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN, 

PLANT 

INFORME DE LABORES Y MENUS PARA LA 
01/10/2025 APRINCIPAL, 

Información 
OFICINA DE LA IN P / llC/llC. 16/DDy ALIMENTACIÓN DE LOS PACIENTES 3 1/ 12/2025 

2800 X 2 años 4 años 6 años JEFATURA DEL 1 NA 1 
A/1/2024 HOSPITALIZADOS EN El INSTITUTO Pública 

DEPARTAMENTO NACIONAL DE PEDIATRIA 
DE DIETETICA Y 

ALIMENTACIÓN , 

BODEGA, CAJAS 1, 

2Y3 

EDIFICIO DE 

01/10/2025 
HOSPITALIZACIÓN, 

PLANTA 
31/12/2025 PRINCIPAL, 

INFORME DE LABOR ES Y MENUS PARA LA 
Información 

OFICINA DE LA INP /llC/llC.16/DDy 
ALIMENTACIÓN DE LOS EMPLEADOS EN El 2400 X 2 años 4 años 6 años JEFATURA DEL 2 NA 2 r DEPARTAM ENTO 

A/2/2024 INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRÍA 

DE DIETÉTICA Y 

ALI MENTACIÓN, 

BODEGA, CAJAS 4, 

SY6 

\ /--~ 
' · .} 

/ ~ -....... , .. , ___ ........ , _______ 

~I 
~ 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

s ,c.,"rn";,, o s º"' "'1 " Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP· 
Hoja: 1 de 2 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Servicios Generales/Departamento de Conservación y Mantenimiento 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.4 ADQUISICIONES 

Subserie: 6C.4.3 ADJUDICACIÓN DIRECTA 

No. Clasificación Valor Condiciones 

Consec 
No.de No.de 

archivística del 
No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación .Tradición 
caja expediente Descripción o asunto Periodo de 

folios (Reservada y topográfica documental utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) ' 
Edificio de 

SG/008/2025 Servicio de Mantenimiento Administración 

1 N P /6C/6C.4.3/DCM/1/ 
Preventivo y Correctivo al Equipo de 01/03/2025 Información 

Planta Baja, 

1 1 Tromboelastografía, Marca 96 X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Original y Copia 
2025 Kantech/Haemoscope del Instituto Nacional 31/12/2025 Pública Servicios 

de Pediatría Generales, Oficina 

de la Jefatura de 
Edificio de 

SG/009/2025 Servicio de Mantenimiento 
Administración 

IN P /6C/6C.4.3/DCM/2/ Preventivo y Correctivo al Equipo Portátil de 01/03/2025 Información 
Planta Baja, 

2 2 360 X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Original y Copia 
2025 RX Digital, Marca Carestream del Instituto 31/12/2025 Pública Servicios 

Nacional de Pediatría 
Generales, Oficina 

de la Jefatura de 
Edificio de 

Administración 

INP/6C/6C.4.3/DCM/3/ 
SG/012/2025 Mantenimiento Preventivo y 05/03/2025 Información 

Planta Baja, 

3 3 Correctivo de Sistema de Transporte 120 X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Original y Copia 
2025 

Neumático de Envío modelo Aerocom AC-2 31/12/2025 Pública Servicios 

Generales, Oficina 

de la Jefatura de 
Edificio de 

Administración 
SG/015/2025 Servicio de Mantenimiento 

Planta Baja, 
1 N P /6C/6C.4.3/DCM/4/ Preventivo y Correctivo a tres autoclaves, 01/03/2025 Información 

4 4 188 X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Original y Copia 
2025 marca Steelco, del Instituto Nacional de 31/12/2025 Pública Servicios 

Pediatría 
Generales, Oficina ..... J_ ¡ .. ,~ - --~··~~-
de la Jefatu-;;,· de-

Ccistian ,t es Cháve, 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

c-·r-·0(757.· ···--=xr--~.-) ~)~>-t0 ) 
--~~ Y~:::;:fº" '"/ 

\ lng. Arq-:-Cifi'l'éYV'ícfó'i'iá'1fodríguez / • 

Nombre y firma del titular del Área produdtora 

Página 307 de 364



SALUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

s "c""'''"'" 02 s,uuü Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 
INP 
Hoja: 2 de 2 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Servicios Generales/Departamento de Conservación y Mantenimiento 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.4 ADQUISICIONES 

Subserie· 6C.4.3 ADJUDICACIÓN DIRECTA 
--

Valor Condiciones 
No. Clasificación Vigencia documental 

Consec 
No. de No.de 

archivística del 
No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios .(Reservada y topográfica documental 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

Administración 

INP/6C/6C.4.3/DCM/5/ 
SG/016/2025 Servicio de Arrendamiento de 01/03/2025 Información 

Planta Baja, 

5 5 Dosímetros Personales en Tecnología OSL, 163 X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Original y Copia 
2025 

para el Instituto Nacional de Pediatría 31/12/2025 Pública Servicios 

Generales, Oficina 

de la Jefatura de 
Edificio de 

SG/017/2025 Servicio de Arrendamiento de 
Administración 

1 NP /6C/6C.4.3/DCM/6/ un Aspirador Ultrasónico para el servicio de 01/03/2025 Información 
Planta Baja, 

6 6 182 X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Original y Copia 
2025 Neurocirugía del Instituto Nacional de 31/12/2025 Pública Servicios 

Pediatría 
Generales, Oficina 

de la Jefatura de 
Edificio de 

SG/020/2025 Servicio de Mantenimiento 
Administración 

IN P /6C/6C.4.3/DCM/7 / Preventivo y Correctivo a Elevadores de 1 21/03/2025 Información 
Planta Baja, 

7 7 155 X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Original y Copia 
2025 amarca Otis del Instituto Nacional de 31/12/2025 Pública Servicios 

Pediatría 
Generales, Oficina 

de la Jefatura de 
Edificio de 

SG/021/2025 Servicio de Mantenimiento 
Administración 

INP/6C/6C.4.3/DCM/8/ Preventivo y Coreectivo a Equipo Médico de 26/03/2025 Información 
Planta Baja, 

8 8 253 X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Original y Copia 
2025 Diagnóstico marca Siemens del Instituto 31/12/2025 Pública Servicios 

Nacional de Pediatría r"· 
Generale·s~·Ofi cioa 

~ -----·· -.----- -- ··--···•~ .. --.-r -- -d~laJefatu Ja.d_~-- -..... . 

i Cristian I res Chávez 

Nombre, firma y carg persona que elaboró 

t@
, - ~--= -_---_-Q!---, -_- ·m·== - , --) \ .. '- ~---- """'-r-- ;· ,,,......, l ' , ;-._ 

( ,I -J' /} ..... -- / 
' , 1/ / 

------- - --· • ..••✓- ..- ¡ ______ ..... 

• ---··rñg:-A"rq·.--Cffffrn.7icfo ria Rod f Ígu ez 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

s 2 c;; n ,._,..,"' 0 2 5 " '-''t, Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP· 
Hoja: 3 de 2 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Servicios Generales/Departamento de Conservación y Mantenimiento 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.4 ADQUISICIONES 

Subserie: 6C.4.3 ADJUDICACIÓN DIRECTA 

Valor Condiciones No. Clasificación 
No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición No.de No. de 
Periodo de Consec archivísti<;a del Descripción o asunto 

folios (Reservada y topográfica • documental otivo 
caja expediente 

expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

Administración 
SG/030/2025 Servicio de Mantenimiento 

01/05/2025 Información 
Planta Baja, 

INP/6C/6C.4.3/DCM/9/ Preventivo y Correctivo a un Autoclave 
133 X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Original y Copia 9 9 

2025 Marca SIMEX del Laboratorio de Leches del 31/12/2025 Pública 
Servicios 

Instituto Nacional de Pediatría 
Generales, Oficina 

de la Jefatura de 
Edificio de 

Administración 
SG/031/2025 Servicio de Mantenimiento 

Información 
Planta Baja, 

IN P /6C/6C.4.3/DCM/10 Preventivo y Correctivo a dos Lavadoras de 01/05/2025 
113 X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Original y Copia 10 10 

/2025 Instrumental y un Esterilizador Marca 31/12/2025 Pública 
Servicios 

GETINGE del Instituto Nacional de Pediatría 
Generales, Oficina 

de la Jefatura de 
Edificio de 

SG/032/2025 Servicio de Mantenimiento Administración 
Preventivo y Correctivo a un Equipo de 01/05/2025 Información 

Planta Baja, 
INP/6C/6C.4.3/DCM/11 

Raxos X en quirófanos de la Marca VILLA 316 X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Original y Copia 11 11 
/2025 31/12/2025 Pública 

Servicios SISTEMI MEDICALI del Instituto Nacional de 

Pediatría Generales, Oficina 

de la Jefatura de 
Edificio de 

Administración 
SG/033/2025 Servicio de Mantenimiento 

Información 
Planta Baja, INP/6C/6C.4.3/DCM/12 Preventivo y Correctivo a Equipos de la 01/05/2025 

Subdirección de Original y Copia 204 X X 2 años 4 años 6 años 12 12 
/2025 Marca OLYMPUS del Instituto Nacional de 31/12/2025 Pública 

Servicios 
Pediatría 

General! S-:2 '.'.~in~ 
r ... ------------ .. - de ,a"''Jefatur-ª. □ \'! ··--

c,;st;an ,J t ,es Cháve, 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

ni rr,;--· -- --•-2" -: __ CD ___ ·:u--~--=---"!:_":-~rJ-:-:_ ~----- ---"' 
,,---- - - ! . ¡ 1 --/·---' 
~ ._ / I - j ,2 ' ·- . ---

\ ' . -;;:~; :-, -·""'=~;=-- : / ----: t .. -/ 
, lng. Arq. einlo"V 1ctona Rodng~ez 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 
s~c'"''~""" '· 02 ,, ,, uw Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 4 de 2 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Servicios Generales/Departamento de Conservación y Mantenimiento 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.4 ADQUISICIONES 

Subserie: 6C.4.3 ADJUDICACIÓN DIRECTA 

No. Clasificación Valor Condiciones 

Coñsec 
No.de No.de 

archivística del 
No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Descripción o asunto Periodo de 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios (Reservada y topográfica documental 

A L F/C AT AC Total confidencial) 

SG/034/2025 Servicio de Mantenimiento 
Edificio de 

Administración 
Preventivo y Correctivo a Instalación de 

Planta B.aja, 
IN P /6C/6C.4.3/DCM/13 Suministro de Vapor y Mantenimiento 01/05/2025 Información 

13 13 137 X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Original y Copia 
/2025 Preventivo a Tanque de Agua Caliente 31/08/2025 Pública 

Servicios 
número 2 del Edificio de SADyTRA del 

Generales, Oficina 
Instituto Nacional de Pediatría 

de la Jefatura de 

SG/ 035/2025 Servicios de Tratamiento Edificio de 

Químico para dos Calderas con Capacidad Administración 

IN P /6C/6C.4.3/DCM/14 
de 350 C.C. y una de 100 e.e., a Cisternas de 01/05/2025 Información 

Planta Baja, 

14 14 Agua Potable, Análisis de Calidad de Agua, 182 X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Original y Copia 
/2025 

Cloración y Revisión de Residual de Coro y 31/12/2025 Públ ica 
Servicios 

Determinación de Vibrio Cholerae y E. Coli Generales, Oficina 

en el Instituto Nacional de Pediatría de la Jefatura de 

SG/036/2025 Servicio de Mantenimiento, 
Edificio de 

Administración 
Limpieza y Deshollinado a las Calderas de 

Planta Baja, 
INP /6C/6C.4.3/DCM/15 350 C.C. Marca POWER MASTER del Edificio 01/05/2025 Información 

15 15 145 X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Original y Copia 
/2025 de Hospitalización y una Caldera Marca 31/12/2025 Pública 

Servicios 
NOTHOLT de la Torre de Investigación del 

Generales, Oficina 
Instituto Nacional de Pediatría 

de la Jefatura de 
Edificio de 

SG/037 /2025 Servicio de Mantenimiento Administración 

1 NP /6C/6C.4.3/DCM/16 
Preventivo y Correctivo a Equipos de la 01/05/2025 Información 

Planta Baja, 

16 16 Cocina Central y Lavalozas de los Pisos 1, 2, 242 X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Original y Copia 
/2025 

3 y 4 del Edificio de Hospitalización del 31/12/2025 Pública 
Servicios 

Instituto Nacional de Pediatría ~ enerales, Ofi.c_in~_ f 
. _ ...... · - ·-··-·---·· - 11e ta·Jefatu f a-de_. -- ·--....., 

.. ,, 

Cristian lv , ¿,es Chávez 

Nombre, firma y cargo e la persona que elaboró 

l

. .. .... ---.. ·•~ Q-~- -- ) ~=c:::::----....J _y· -. ------.. ~ --' \ y ,.-_.. ú ,,. / ' 1 • - • ) .. T 

( 
/ / ! 

• / ; _,,- ./• l.~ ·-. ; ./ / - · ----- --,::::::: ........ ~ ---- ' .,,. ~· ..... --- _::,,,,e - · ,-,:-.,, ..... - •.~ • ~ --rr-,1"'1,ct · ,a·R'éffingue,1 \ _____ .... : 
Nombre y firma del titular del' Area prod:uctora 
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5 

SALUD Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sEc1<sn,,,1,, "" 5" Lcm Inventario de Archivo de Trámite INP' 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 5 de 2 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Servicios Generales/Departamento de Conservación y Mantenimiento 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.4 ADQUISICIONES 

Subserie: 6C.4.3 ADJUDICACIÓN DIRECTA 

• • • , Valor . . . Condiciones . . , .. , 
No. Clas1f1cac1on No. de V1genc1a •documental de acceso Ub1cac1on Trad1c1on 

No. de No. de hº , • d I o· • • , • to Per·iodo de documental . . 'fº d t 
1 Consec • • • are 1v1st1ca e escripc1on o asun fol"os 1---.----.---t---r---,--, (Reservada y topogra 1ca · ocumen a caJa expediente . , . < 1 . . . 

utivo expediente tramite A L F/C AT AC Total confidencial) 
' ~~~ 

Administración 
SG/038/2025 Servicio de Mantenimiento . , Planta Baja, 

INP/6C/6C.4.3/DCM/17 Preventivo y Correctivo a Equipos de 08/05/ 2025 
237 X X 2 años 4 años 6 años lnfo'.macion Subdirección de Original y Copia 17 17 

/2025 Diagnóstico Marca GE HEALTHCARE del 31/12/2025 Publica Servicios 

Instituto Nacional de Pediatría Generales, Oficina 

de la Jefatura de 
Edificio de 

Administración 
SG/042/2025 Servicio de Arerndamiento de . , Planta Baja, 

INP/6C/6C.4.3/DCM/18 Equipo Médico para los Procedimientos de Ol/06/ 20 25 
123 X X 2 años 4 años 6 años lnfo'.macion Subdirección de Original y Copia 18 18 

/2025 Mínma Invasión del Servicio de Urología del 30/09/2025 Publica Servicios 

Instituto Nacional de Pediatría Generales, Oficina 

de la Jefatura de 
Edificio de 

Administración 
SG/043/2025 Servicio de Arerndamiento de . , Planta Baja, 

INP/6C/6C.4.3/DCM/19 un Equipo de RX, Arco en "C" para Ol/06/ 2025 
394 X X 2 años 4 años 6 años lnfo'.macion Subdirección de Original y Copia 19 19 

/2025 quirófanos del Instituto Nacional de 31/12/2025 Publica Servicios 

Pediatría Generales, Oficina 

de la Jefatura de 
Edificio de 

Administración 
SG/044/2025 Servicio de Mantenimiento . . , Planta Baja, 

INP/6C/6C.4.3/DCM/20 Preventivo y Correctivo a Tanque Ol/06/ 2º25 
138 X X 2 años 4 años 6 años lnfo'.macion Subdirección de Or_iginal y Copia 2º 2º /2025 Terapéutico del Instituto Nacional de 31/12/2025 Publica Serv1c1os ---- - r · 

Pediatría Generales, Of1cma ., 

1 - -------------·- ai,Ta:J'ilifür.a] lt- - -¡-...___ ', 

0f Cristian lv s Chávez 

Nombre, firma y carg persona que elaboró 

i. -- r:----•--[ " " 0 ~ ' "" ) , 
(:=~v-;·- ~-.. ~.·. _,( )~¿::\ ___ ~<-~J-~=-__ //J 

---- ---- --- • ..:~ ::.;.;.;---_::.:..--- ' 
' lng. . 1ri o • 1ctoriaRÓdríguez \ 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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6 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

s Ec?tf , ,, ,, ;,, o r st. L •Jo Inventario de Archivo de Trámite l'NP' 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 6 de 2 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Servicios Generales/Departamento de Conservación y Mantenimiento 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.4 ADQUISICIONES 

Subserie: 6C.4.3 ADJUDICACIÓN DIRECTA 

Valor c d" • 
No. Clasificación Vigencia documental on iciones . . , .. , 

No. de No. de . . . . No. de documental de acceso Ub1cac1on Trad1c1on 
Consec . d" archivística del Descripción o asunto Periodo de f 

1
. (R d t • •t· · d t 1 

utivo ca¡a expe 1ente . • • , . o ,os . eserva a y . opogra 1ca ocumen a 
expediente tramite A L F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de 
Administración 

SG/045/2025 Servicio de Mantenimiento PI t B · 

21 21 
INP/6C/6C.4.3/DCM/21 Preventivo, Correctivo, Calibración y 01/06/2025 

179 
X X 

2 
_ 

4 
_ 

6 
_ Información S bda.n ª .~Ja,d 

O 
. . 

1 
Cop·a 

anos anos anos u irewon e ngma y 1 
/2025 Verificación de Equipos de Medición del 31/12/2025 Pública Servicios 

Instituto Nacional de Pediatría Generales, Oficina 

de la Jefatura de 
Edificio de 

Administración 
SG/ 047/2025 Servicios de Mantenimiento PI t 

8 
· 

22 22 
INP/6C/6C.4.3/DCM/22 Preventivo y Correctivo a Equipos de Aire 20/06/2025 

2 
_ 

4 
_ 

6 
_ Información S bda.n a .~Ja,d 

O 
. . 

1 
C . 

355 X anos anos anos u irecc,on e ngma y op1a 
/2025 Acondicionado y Refrigeración del Instituto 19/10/2025 Pública Servicios 

Nacional de Pediatría Generales, Oficina 

de la Jefatura de 
Edificio de 

Administración 
SG/058/2025 Servicio de Mantenimiento PI t 

8 
· 

23 23 
INP/6C/6C.4.3/DCM/23 Preventivo y Correctivo a Microscopio 11/08/2025 

6 
X X 

2 
_ 

4 
_ 

6 
_ Información S bda.n ª .~Ja,d 

O 
. . 

1 
C . 

7 anos anos anos u irewon e ngma y op1a 
/2025 Electrónico, Marca JEOL, del Instituto 31/12/2025 Pública Servicios 

Nacional de Pediatría Generales, Oficina 

de la Jefatura de 
Edificio de 

SG/059/2025 Servicio de Mantenimiento Administración 
Preventivo y Correctivo a PI t 

8 
· 

24 24 
INP/6C/6C.4.3/DCM/24 Ultracongeladores, Congeladores, 11/08/2025 

20 
X X 

2 
_ 

4 
_ 

6 
_ Información S bda.n ª .~Ja,d 

O 
. . 

1 
C ·a 

1 anos anos anos u irecc,on e ngma y op1 
/2025 Refrigeradores y Equipos de 31/12/2025 Pública ··Servicios 

Criopreservación de diferentes Marcas del .. ·--·--· ········-· ·Generales Oficinl . 
Instituto Nacional de Pediatría ; ···--·· _ de la Jefa~: ·-;;"J!-

1 ·-··~ .. -- -- -----~- ---· . , _ 

,,,-,··r>------·. c:s··u··· ·\··--·· ···,-·:::.:::::1 ' 
(/ 1 1 .' / / /_././ ~ 

¡ ·"········- ~·-·~· .,.,,--·~'-'-. ·~ -1- ~ 

,......_: ,.. / ,.-- ·· ,,../ . ...- :__:;,?.;:.1':::: .• r- .--·· 

....... l ... ,,,::..... . .. -.: ···-·•· ·'·-·· · . .:,-::,--:- . ¡ 
CdsUan lvG ,lo, s Cháve, ~ QCC1Folo-\7lctona Rodngoe, 
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7 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sF. c R,,.,,,, ,A De '" ' t' " Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja : 7 de 2 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Servicios Generales/Departamento de Conservación y Mantenimiento 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.4 ADQUISICIONES 

No. 
Consec I No. de 

caja 
titivo 

25 

26 

27 

28 

No.de 
expediente 

25 

26 

27 

28 

Clasificación 
archivística del 

expediente 

INP/6C/6C.4.3/DCM/25 I 
/2025 . 

Descripción o asunto 

SG/060/2025 Servicio de Mantenimiento 

Preventivo y Actualización a Planta de 

Emergencia Hospital; Mantenimiento 

1 
Preventivo y Correctivo a Plantas de 

Emergencia de SADyTRA, Quirófanos y SITE 

MDF del Instituto Nacional de Pediatría 

SG/061/202S Servicio de Mantenimiento 

INP/6C/6C.4.3/DCM/26 I Preventivo, Correctivo y Actualización a 1 

/2025 Equipos Médicos de la Marca DRAGER del 

IN P /6C/6C.4.3/DCM/27 

/2025 

INP/6C/6C.4.3/DCM/28 

/2025 

Instituto Nacional de Pediatría 

SG/OGS/2025 Servicio de Mantenimiento 

Preventivo y Correctivo a Equipos Médicos 

de la Marca CAREFUSION del Instituto 

Nacional de Pediatría 

SG/066/202S Servicio de Mantenimiento 

Preventivo y Correctivo a Equipos de la 

Marca PHILIPS del Instituto Nacional de 

Pediatría 

Cristian lv s Chávez ~ Nombre, firma y cargo persona que elaboro 

Periodo de 
trámite 

11/08/2025 

08/09/2025 

11/08/2025 

31/12/2025 

15/08/2025 

31/12/2025 

15/08/2025 

31/12/2025 

1 

1 

Subserie: 6C.4.3 ADJUDICACIÓN DIRECTA 

Valor Condiciones 
No. de 
folios 1 

Vigenc. ia. _· documental I de acceso 
1 documental , , . (Reservada y 

Ubicación 
topográfica 

Tradición 
documental 

A L F/C 

110 1 X 1 X 

169 1 X 1 X 

157 X X 

183 X X 

AT AC • 1 Total I confidencial) 
Edificio de 

Administración 

Planta Baja, 

2aAosl 4aAos l6aAos 
Información 

Pública 
Subdirección de I Original y Copia 

Servicios 

2aAosl 4aAos l6aAos 

2aAosl 4aAos l6aAos 

2aAosl 4aAos l6aAos 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Generales, Oficina 

de la Jefatura de 
Edificio de 

Administración 

Planta Baja, 

Subdirección de I Original y Copia 
Servicios 

Generales, Oficina 

de la Jefatura de 
Edificio de 

Administración 

Planta Baja, 

Subdirección de I Original y Copia 
Servicios 

Generales, Oficina 

de la Jefatura de 
Edificio de 

Administración 

Planta Baja, 

Subdirección de I Original y Cop ia 

Servicios 

Generales, Oficina \ 
, ·-;¡;¡;;·I;i-;,iu,aa,d -.... _ 
L,~, --::¿,- ·•~'Q·"········-~ . _··::-·--n· .. ,, ..... C-•--m·'·-·-1 -

,---~.r. f ... _ " •, e . / .. ·· - / - . ·.· . ..:::, ) ) 

--j.:,, / // ,/ ¡ ..•• / Í 
'· ... ..--: · / /. • .......... • / n --·· . ---·· ---- , ./ - .rcr- Eit+le"\:t " -, 11- • • =:::A "' .... a- uariguez -

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

8 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Scc~ c s,,nio DE S;\UJD Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP' 
Hoja: 8 de 2 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Servicios Generales/Departamento de Conservación y Mantenimiento 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.4 ADQUISICIONES 

Subserie: 6C.4.3 ADJUDICACIÓN DIRECTA 

Condiciones el ·t· ·' • Valor • • d t I Ub" • ' T d" "o'n No. as1 1cac1on No. de V1genc1a ocumen a de acceso 1cac1on ra 1c1 
No. de No. de h" • • d I D • • , • t Per·iodo de documental . . 'f" d t 

1 Consec • • • are 1v1st1ca e . escripc1on o asun o f lios {Reservada y topogra 1ca ocumen a caJa expediente . . . . o . . 
utivo expediente tramite A L F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de 
Administración 

SG/067 /2025 Servicio de Mantenimiento . , Planta Baja, 
/ / , 15/08/2025 lnformac,on . , 

0 
. . 

1 
C -INP/6C/6C.4.3 DCM 29 Preventivo y Correctivo a Mesas y Lamparas 129 X X 2 años 4 años 6 años , . · Subdirernon de ngma Y op,a 29 29 

/2025 Quirúrgicas de la Marca MAQUET del 31/12/2025 Publica Servicios 

Instituto Nacional de Pediatría Generales, Oficina 

de la Jefatura de 
Edificio de 

Administración 
SG/068/2025 Servicio de Mantenimiento . , Planta Baja, 

/ / / l• • • s· d 15/08/2025 lnformac,on . . , d 
O 

. . 
1 

e . INP/6C 6(.4.3 DCM 30 Correctivo y Actua 12ac1on a 1stemas e 151 X X 2 años 4 años 6 años , . Subd1recc1on e ngma Y op,a 3
o 3o /2025 Cirugía de Mínima Invasión, Marca KARL 31/12/2025 Publica Servicios 

STORZ del Instituto Nacional de Pediatría Generales, Oficina 

de la Jefatura de 
Edificio de 

Administración 
SG/071/2025 Servicio de Mantenimiento . , Planta Baja, 

/ • • • 01/09/2025 lnformac,on . , 
0 

. . 
1 

C -INP/6C/6C.4.3/DCM 31 Preventivo y Correctivo a Diferentes 111 X X 2 años 4 años 6 años , . Subdirernon de ngma Y op,a 31 31 
/2025 Campanas del Instituto Nacional de 31/12/2025 Publica Servicios 

Pediatría Generales, Oficina 

de la Jefatura de 
Edificio de 

Administración 
SG/072/2025 Servicio de Mantenimiento . , Planta Baja, 

/ / • • d 01/09/2025 lnformac,on . , 
0 

. . 
1 

C -INP/6C/6C.4.3 DCM 32 Preventivo y Correctivo a 2 Sistemas e 89 X X 2 años 4 años 6 años , . Subdirernon de ng,na Y op1a 32 32 
/2025 Tratamiento de Agua y Una Osmosis Portátil 31/12/2025 Publica Servicios 

del Instituto Nacional de Pediatría Generales,.'-9ficioa ·------/---

---•·· ··-----·-·-.. ·· de-la.Jefatura_¡!e ·------ --

l . 
Cristian lv s Chávez 

Nombre, firma y carg persona que elaboró 
~

! ~ -;---·; ·::··:.-::Q:::-:-=--.¿__-,_tl_-_ ·----~. ) 

/1. / 1 ') ~ ------1P ) 
~ , .. j _ / .) / ; / 

, ---·-·--:-·~~10- :~pgue-z---r ./ 
Nombre y firma del titular del Área produttora 
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9 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sEcRefARi:. " 2 s:,urn Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Servicios Generales/Departamento de Conservación y Mantenimiento 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.4 ADQUISICIONES 

Subserie: 6C.4.3 ADJUDICACIÓN DIRECTA 

Valor No. Clasificación 
No. de Vigencia documental No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de documental Consec 
folios utivo 

caja expediente 
expediente trámite A L F/C AT AC Total 

SG/073/2025 Servicio de Mantenimiento 
INP /6C/6C.4.3/DCM/33 Preventivo y Correctivo a 2 Sistemas de 01/09/2025 

92 X X 2 años 4 años 6 años 33 33 
/2025 Tratamiento de Agua y Una Osmosis Portátil 31/12/2025 

del Instituto Nacional de Pediatría 

SG/074/2025 Servicio de Mantenimiento 
IN P /6C/6C.4.3/DCM/34 Preventivo y Correctivo a Microscopio 01/09/2025 

64 X X 2 años 4 años 6 años 34 34 
/2025 Electrónico, Marca CARL ZEISS del Instituto 31/12/2025 

Nacional de Pediatría 

SG/075/2025 Servicio de Mantenimiento 
INP/6C/6C.4.3/DCM/35 Preventivo y Correctivo a Autoclaves de la 01/09/2025 

85 X X 2 años 4 años 6 años 35 35 
/2025 Marca OTSA del Instituto Nacional de 31/12/2025 

Pediatría 

SG/076/2025 Servicio de Mantenimiento 
INP/6C/6C.4.3/DCM/36 Preventivo y Correctivo a Centrífugas 01/09/2025 

109 X X 2 años 4 años 6 años 36 36 
/2025 Refrigeradas de Diferentes Marcas del 31/12/2025 

Instituto Nacional de Pediatría 

(\ u 1 -

I .NP' 
Hoja: 9 de 2 

Condiciones 
de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
confidencial) 

Edificio de 

Administración 

Información 
Planta Baja, 

Subdirección de Original y Copia 
Pública Servicios 

Generales, Oficina 
de la Jefatura de 

Eairicio ae 

Administración 

Información 
Planta Baja, 

Subdirección de Original y Copia 
Pública Servicios 

Generales, Oficina 

de la Jefatura de 
Edificio de 

Administración 

Información 
Planta Baja, 

Subdirección de Original y Copia 
Pública Servicios 

Generales, Oficina 
de la Jefatura de 

Edilicio de 
Administración 

Información 
Planta Baja, 

Subdirección de Original y Copia 
Pública Servicios 

Genf rales, Oficina --r -··-. 
- ···-···- ---· - - de-Ia-Jefatara·de 

- - ""--.::::'.' :'.:.-"_ ..... ... ..,.-~---~ J 

----------

\ 

Nombre, firma y cargoij/:ersona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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10 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

l'N :P' 
Hoja: 10 de 2 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Servicios Generales/Departamento de Conservación y Mantenimiento 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.4 ADQUISICIONES 

No. 
Consec I No. de 

utivo 
caja 

37 

38 

39 

40 

No.de 
expediente 

37 

38 

,39 

40 

Clasificación 
archivística del 

expediente 

1 NP /6C/6C.4.3/DCM/37 

/2025 

INP/6C/6C.4.3/DCM/38 

/2025 

INP/6C/6C.4.3/DCM/39 

/2025 

INP/6C/6C.4.3/DCM/40 

/2025 

Descripción o asunto 

SG/077 /2025 Servicio de Mantenimiento 

Preventivo y Correctivo a Unidades 

Dentales del Instituto Nacional de Pediatría 

SG/078/2025 Servicio de Mantenimiento 

Preventivo, Correctivo y Calibración a 

Equipos de Audiología del Instituto Nacional 

de Pediatría 

SG/081/2025 Servicio de Mantenimiento 

Correctivo a Equipos de Cromatografía del 

Instituto Nacional de Pediatría 

SG/083/2025 Servicio de Mantenimiento 

Preventivo y Correctivo a Desfibriladores 

del Instituto Nacional de Pediatría 

c,;st;an lvrtháve, 

Nombce, füma y ca,g!""Q?:.~,ona que elabocó 

Periodo de 
trámite 

01/09/2025 

31/12/2025 

15/09/2025 

31/12/2025 

01/09/2025 

31/12/2025 

15/09/2025 

31/12/2025 

Subserie: 

No. de 
folios 

102 

64 

78 

126 

6C.4.3 ADJUDICACIÓN DIRECTA 

Valor .Condiciones 
Vigencia documental de acceso 

documental (Reservada y 
Ubicación 

topográfica 
Tradición 

documental 
A L I F/C 

X X 

X X 

X X 

X X 

AT I AC Total confidencial) 

2 años 1 4 años l 6 años 

2 años 1 4 años l 6 años 

2añosl 4años l6años 

2 años 1 4 años l 6 años 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Edificio de 

Administración 

Planta Baja, 

Subdirección de 

Servicios 

Generales, Oficina 

de la Jefatura de 
Edificio de 

Administración 

Planta Baja, 

Subdirección de 

Servicios 

Generales, Oficina 

de la Jefatura de 
Edificio de 

Administración 

Planta Baja, 

Subdirección de 

Servicios 

Generales, Oficina 

de la Jefatura de 
Edificio de 

Administración 

Planta Baja, 

Subdirección de 

Servicios 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia_ 

Original y Copia 

.Generales, Oficina 1r - -----------. .. 
..__ ................ 

-rf~~? ) 
(, / 

'---------.. -...,;~~----,-.~~.::Z=-? ,.,.,..,,,,-
\ . . ' _,...,.,,-· ¡"'_....,.... • ..-

Nombre y firma del titular del Ár;; productora 
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SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

s 2 c«e~,,,,,,. 'º'" s ,.t.uc• Inventario de Archivo de Trámite INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 11 de 2 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Servicios Generales/Departamento de Conservación y Mantenimiento 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS.MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.4 ADQUISICIONES 

Subserie: 6C.4.3 ADJUDICACIÓN DIRECTA 

el ·t· ., Valor . . d I Condiciones 
No. . as, Icac1on V1genc1a ocumenta . . , .. , 

C No. de No. de h" , . d 
1 

. ., . d No. de documental de acceso Ub1cac1on Tr_ ad1_c1on 
onsec . . are 1v1st1ca e Descripc1on o asunto Per10 o de 1---~-~----,1-----.---....----1 . , . 
f ca¡a expediente . folios . . {Reservada y topograf1ca documental 

u 1vo expediente trámite A L F/C AT AC •• Total confidencial} 

Edilicio de 
Administración 

SG/084/2025 Servicio de Mantenimiento 
1 

. 

41 41 
INP/6C/6C.4.3/DCM/41 Preventivo y Correctivo a Amplificador de #iREF! Información P anta Baja, 

1 
/ 202 

M' El d M BIOAC SYSTEM d I #i REF! X X 2 años 4 años 6 años , bl' Subdirección de Origina y Copia 
5 ,ero ectro os arca e #i REF ! Pu Ica Servicios 

Instituto Nacional de Pediatría Generales, Oficina 

de la Jefatura de 
Edificio de 

Administración 
SG/085/2025 Servicio de Mantenimiento 

1 
. 

42 2 
INP/6C/6C.4.3/DCM/42 Preventivo y Correctivo a Mesas Quirurgicas 15/09/2025 Información P anta Baja, 

4 227 X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Original y Copia 
/2025 Marca MERIVAARA del Instituto Nacional 31/12/2025 Pública .. 

Serv1c1os 
de Pediatría Generales, Oficina 

de la Jefatura de 
SG/086/2025 Servicio Denominado Edilicio de 

Programa de Garantía de Calidad como lo Administración 

INP/GC/GC.4 _3/DCM/43 Marca la Norma NOM-229-SSAl-2002, 15¡09¡2025 Información Planta Baja, 
43 43 / Pruebas de Control de Calidad, Curso Básico 118 X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Original y Copia 

2º25 de Seguridad Radiologica, Calibración de 3l/l2/ 2025 Pública Servicios 

Equipos Detectores de Radiación y Generales, Oficina 

Determinación de Concentración Radiactiva de la Jefatura de 
Edificio de 

SG/087 /2025 Servicio de Mantenimiento AdminiSt ración 

44 44 
INP/6C/6C.4.3/DCM/44 Preventivo y Correctivo a Tomas e 01/10/2025 Información Planta Baja, 

226 X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Original y Copia 
/2025 Instalaciones de Gases Medicinales del 25/11/2025 Pública .. 

Serv1c1os 
Instituto Nacional de Pediatría f 

Generales, O icina - --------... 

u .... --- ---- ae·IaTetafirr:,de~ ---...f\ '·""' 
f) 1 .. -~~·:: ·--:=~-- ._¡__ ~ _ 1 

~ 
,------rm~); ~ - · ·--~-S; ---> _) / 

( ( .• _./ ,,/ / ./i__---~,.... .. / 
/ / _.,...t.-:::...-¡ .... 

Chávez -.............. , ~ : ;,1,I - - ,iE:t.flria-:f.{'.éd'fígüéi .. -¡----
p rsona que elaboró Nonibre y firma del titular del Área produttora :~ 
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SALUD 

12 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

SCCRE,r,,:¡;, "~ st, u rn Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP' 
Hoja: 12 de 2 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Servicios Generales/Departamento de Conservación y Mantenimiento 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.4 ADQUISICIONES 

No. 
Consec I No. de 

caja 
utivo 

45 

46 

47 

48 

No.de 

expediente 

45 

46 

47 

48 

Clasificación 

archivística del 
expediente 

INP/6C/6C.4.3/DCM/45 

/2025 

Descripción ,o asunto 

SG/088/2025 Servicio de Mantenimiento 
Preventivo y Correctivo a Centrales de 

Gases Medicinales del Instituto Nacional de 
Pediatría 

SG/089/2025 Servicio de Mantenimiento 

Preventivo y Correctivo a Sistemas de 

INP/6C/6C.4.3/DCM/46 I Bombeo de Agua Potable y Sistemas de PCI 
/2025 (Protección Contra Incendios) de Servicios 

INP/6C/6C.4.3/DCM/47 

/2025 

Generales del Instituto Nacional de 
Pediatría 

SG/090/2025 Servicio de Mantenimiento 
Correctivo a Subestación Eléctrica Enlace y 

Subestación Eléctrica Receptora de Media 
Tensión del Instituto Nacional de Pediatría 

SG/091/2025 Servicio de Mantenimiento 
Preventivo y Correctivo a Sistemas de 

INP/6C/6C.4.3/DCM/48 I Bombeo de Agua Potable y Sistemas de PCI 

/2025 (Protección Contra Incendios) de Torre de 

(' 

Investigación y Consulta Exterrya del 

Instituto Nacional de Pediatría 

Cristian lv n ~res Chávez 

Nombre, firma y car / e la persona que elaboró 

Periodo de 

trámite 

17/09/2025 

14/11/2025 

01/10/2025 

07/11/2025 

13/10/2025 

14/11/2025 

22/09/2025 

21/11/2025 

Subserie: 6C.4.3 ADJUDICACIÓN DIRECTA 

No. de 
documental 

Valor 
Vigencia documental 

folios . l----.....----.....--1---r--"T""---t 

Condiciones 

de acceso 
(Reservada y 
confidencial) • 

Ubicación 1 . Tradición 
topográfica • • documental 

A L I F/C 

243 X X 

157 X X 

153 X X 

160 X X 

AT AC I Total 

2 años 1 4 años l 6 años 
Información 

Pública 

Edificio de 

Administración 
Planta Baja, 

Subdirección de 
Servicios 

Generales, Oficina 
de la Jefatura de 

Original y Copia 

2añosl 4añosl6años 

2añosl 4años l6años 

2 años 1 4 años l 6 años 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Edificio de 
Administración 

Planta Baja, 

Subdirección de I Original y Copia 
Servicios 

Generales, Oficina 

de la Jefatura de 
Edificio de 

Administración 
Planta Baja, 

Subdirección de j Original y Copia 
Servicios 

Generales, Oficina 
de la Jefatura de 

Edificio de 

Administración 
Planta Baja, 

Subdirección de 

Servicios 
Original y Copia 

, 1 · · -1 · - ------ ---1-Gd~ l;-:::~~: k;-----._ . 

( ___ ' ( / ) ) ) ,,:~~ -:) 
____ ,,,J:-.Q-~-- ~- - •·x;-- ~--~( -ji.:~\ ---- 1---:\~ \ 

-~ -- .--.:::: . L----4 ,, 
! ·-- g~Ar '. ~rilci:CVícfonaRo rígu~f .,..... 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
S2.CR 1:: f,,\RL\ 02 k/.i.U.H'i-

13 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite I NP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja : 13 de 2 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Servicios Generales/Departamento de Conservación y Mantenimiento 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.4 ADQUISICIONES 

Subserie: 6C.4.3 ADJUDICACIÓN DIRECTA 

Valor Condiciones No. Clasificación 
No. de Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de documental 
(Reservada y tc>pográfica documental 

Consec 
folios Útivo 

caja . expediente 
expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial} 

Edificio de 
SG/092/2025 Servicio de Mantenimiento 

Administración 
Preventivo y Correctivo a Plantas de 

17/09/2025 Información 
Planta Baja, 

INP/6C/6C.4.3/DCM/49 Emergencia de Servicios Generales, Torre 
114 X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Original y Copia 49 49 

/2025 de Investigación, Urgencias y CEPIC DE 16/10/2025 Pública Servicios 
Tlaltizapan del Instituto Nacional de 

Generales, Oficina 
Pediatría 

de la Jefatura de 
Edilicio ae 

Administración 
SG/093/2025 Servicio de Mantenimiento 

15/09/2025 Información 
Planta Baja, 

IN P /6C/6C.4.3/DCM/50 Preventivo y Correctivo a Instrumental 
223 X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Original y Copia 50 50 

/2025 Quirurgico del Instituto Nacional de 31/12/2025 Pública Servicios 
Pediatría 

Generales, Oficina 

de la Jefatura de 
Edificio de 

Administración 
SG/094/2025 Servicio de Mantenimiento 

15/09/2025 Información 
Planta Baja, 

1 NP /6C/6C.4.3/DCM/51 Preventivo y Correctivo a un Esterilizador 
89 X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Original y Copia 51 51 

/2025 Marca STERRAD/ASP del Instituto Nacional 31/12/2025 Pública Servicios 
de Pediatría 

Generales, Oficina 

de la Jefatura de 
Edificio de 

Administración 
SG/095/2025 Servicio de Mantenimiento 

25/09/2025 Información 
Planta Baja, 

INP/6C/6C.4.3/DCM/52 Preventivo y Correctivo a Tanque de Agua 
85 X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Original y Copia 52 52 

/2025 Caliente del Edificio de Hospitalización del 20/11/2025 Pública 
Servicios 

Instituto Nacional de Pediatría 
Generales, Oficina• ·---.___ 

1 -- -- ---- · ----- :~a-~a.:íi!~a--9-e- , --~ '-"---f\ 
¡ 

.--c.· -----=:~--} ) ._-v--- ,,._ ---.. ' 

)~ 

/ 

/ /;¿ 
--- ¿ 

Cristian lv~ es Chavez 

Nombre, firma y cargl;ffu persona que elaboró 

--~,--- ·cf· ··¡ · -- : )-( 
\ I • : , , \ 

~ li:f: ~ 'f-q?Cirffb\ 1+c'fünaRod rígu E:~------
'1 , __ ..... •·• ·, 

Nombre y firma del titular del Area productora 
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SALUD 
SC. '<>HC:Tt.i<ÍA D2 SAUJO-

14 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 14 de 2 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Servicios Generales/Departamento de Conservación y Mantenimiento 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.4 ADQUISICIONES 

Subserie: 6C.4.3 ADJUDICACIÓN DIRECTA 

No. Clasificación Valor Condiciones 

Consec 
No.de No.de 

archivística del 
No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación 
Descripdón o asurito Periodo de 

utivo 
caja expediente folios (Reservada y topográfica 

expediente trámite A L F/C .AT AC Total confidencial) 

SGSOP/002/2025 LEVANTAMIENTO 
Edificio de 

TOPOGRÁFICO DE LA POLIGONAL GENERAL 
Administración 

INP/6C/6C.4.3/DCM/53 Y SUS 2 POLIGONALES, ASÍ COMO LA 10/07/2025 Información 
Planta Baja, 

53 53 
UBICACIÓN DE LOS DIFERENTES EDIFICIOS Y 

121 X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de 
/2025 08/08/2025 Pública Servicios 

ELEMENTOS QUE INTEGRAN EL INSTITUTO 
Generales, Oficina 

NACIONAL DE PEDIATRÍA. 
de la Jefatura de 

Edificio de 

SGSOP/003/2025 TRABAJOS DE Administración 

INP/6C/6C.4.3/DCM/54 
IMPERMEABILIZACIÓN EN PISO DEL ÁREA 01/01/2025 Información 

Planta Baja, 

54 54 DE JUEGOS EN PLANTA BAJA DEL EDIFICIO 110 X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de 
/2025 DE CONSULTA EXTERNA DEL INSTITUTO 31/10/2025 Pública Servicios 

NACIONAL DE PEDIATRÍA. Generales, Oficina 

de la Jefatura de 

····-··- -~-----··-·-- • ··---··---.. __ 

Tradición 
documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

. 

·- .. 
··"-. 

- - ' r l / f -<c::::-::=·~~Q- - ~ --d----~ \ 

! 
i ) 

/ . 
.__._ - .--? 

:~ 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 
Sf~CRE T AA[A D E SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja : 1 de 16 

Unidad administrativa/Área productora: DPTO. DE CONTROL DE BIENES/ALMACEN DE VÍVERES 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS 

Subserie: 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental de acceso 

Consec 
caja expediente folios (Reservada y 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE ENTRADA AL ALMACEN DE 08/01/2025 Información 
1 1 1 300 X 2 años 4 años 6 años 

1/2025 VIVERES 1-117 16/01/2025 Pública 

iG/01/2025 INP/6C/6C.21/AV- VALE DE ENTRADAALALMACEN DE Información 
2 1 2 300 X 2 años 4 años 6 años 

2/2025 VIVERES 118-261 25/01/2025 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE ENTRADA AL ALMACEN DE 25/01/2025 Información 
3 1 3 300 X 2 años 4 años 6 años 

3/2025 VIVERES 262-398 25/01/2025 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE ENTRADAALALMACEN DE 03/02/2025 Información 
4 1 4 300 X 2 años 4 años 6 años 

4/2025 VIVERES 399-542 03/02/2025 Pública 

Ubicación 

topográfica 

EDIFICIO DE • 

HOSPITALIZACION, 

PP. ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES, 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION, 

PP. ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES, 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION, 

PP. ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES, 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION, 

PP. ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

/ 
DE VIVERES, 

J BODEGA 

\ ), , 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

É\---. 
1

, 

r.:r,nc 1\/1/\RTII\IJ:7 ¡j1¾ 
b f

. ~ d l •• ; 1 b , 
Nom re, ,rma y cargo e a persona que e a oro Nombre y firma del titular del Área productora 
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INP· 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 
5 E Cl-1 E TAR¡t. Df_: SJ\LUO 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 2 de 16 

Unidad administrativa/Área productora: OPTO. DE CONTROL DE BIENES/ALMACEN DE VÍVERES 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS 

Subserie: 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No. de No. de documental de acceso 

Consec archivística del Descripción .o asunto Periodo de 
caja expediente folios (Reservada y 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE ENTRADA AL ALMACEN DE 13/02/2025 Información 
5 1 5 300 X 2 años 4 años 6 años 

5/2025 VIVE RES 543-692 23/02/2025 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE ENTRADA AL ALMACEN DE 23/02/2025 Información 
6 1 6 300 X 2 años 4 años 6 años 

6/2025 VIVERES 693-841 04/03/2023 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE ENTRADA AL ALMACEN DE 04/03/2025 
'6 años 

Información 
7 1 7 300 X 2 años 4 años 

7/2025 VIVERES 842-979 02/04/2025 Pública 

INP/6C/6C21/AV- VALE DE ENTRADA ALALMACEN DE 02/04/2025 Información 
8 1 8 300 X 2 años 4 años 6 años 

8/2025 VIVERES 980-1076 03/04/2025 Pública 

Ubicación 

topográfica 

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACION, 

PP. ATRÁS DE LA 
COCINA ALMACEN 

DE VIVERES, 

BODEGA 

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACION, 

PP. ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 
DE VIVERES, 

BODEGA 

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACION, 

PP. ATRÁS DE LA 
COCINA ALMACEN 

DE VIVERES, 
BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION, 
PP. ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 
,DE VIVERES, 

1.Y BODEGA 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

/'\ , l 
! 

lqp MARTINEZ '7Í , 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Area productora 
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INP 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 
SECRE T /dÚA DE 5TI.UJD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 3 de 16 

Unidad administrativa/Área productora: OPTO. DE CONTROL DE BIENES/ALMACEN DE VÍVERES 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS 

Subserie: 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de No. de documental de acceso 

Consec archJvística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE ENTRADA ALALMACEN DE 03/04/2025 Información 
9 1 9 300 X 2 años 4 años 6 años 

9/2025 VIVERES 1077-1180 04/04/2025 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE ENTRADA AL ALMACEN DE 04/04/2025 Información 
10 1 10 300 X 2 años 4 años 6 años 

10/2025 VIVERES 1181-1284 06/04/2025 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE ENTRADA AL ALMACEN DE 06/04/2023 Información 
11 1 11 300 X 2 años 4 años 6 años 

11/2025 VIVERES 1285-1390 10/04/2025 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE ENTRADA ALALMACEN DE 10/04/2025 Información 
12 1 12 

13/2025 VIVERES 1391-1493 
300 X 2 años 4 años 6 años 

16/04/2025 Pública 

.,,_, 

Ubicación 

topográfica 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION, 

PP. ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES, 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION, 

PP. ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES, 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION, 

PP. ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES, 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION, 

PP. ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

f EVIVERES, 

BODEGA 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

'.[ls MARTíNEZ r -Nombr~ o de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Area productora 
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INP 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

SALUD 
secnf:7J\~ÍA DE G.lH.UD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 4 de 16 

Unidad administrativa/Área productora: OPTO. DE CONTROL DE BIENES/ALMACEN DE VÍVERES 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS 

Subserie: 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental de acceso 

Consec 
caja expediente 

archivística del 
folios (Reservada y 

utivo expediente • trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE ENTRADA ALALMACEN DE 16/04/2025 Información 
13 1 13 300 X 2 años 4 años 6 años 

14/2025 VIVERES 1494-1650 21/04/2025 Pública -

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE ENTRADA ALALMACEN DE 21/04/2025 Información 
14 1 14 300 X 2 años 4 años 6 años 

15/2025 VIVERES 1651-1774 26/04/2025 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- 26/04/2025 Información VALE DE ENTRADA ALALMACEN DE 
15 2 15 

VIVERES 1775-1845 
300 X 2 años 4 años 6 años 

16/2025 03/05/2025 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- 03/05/2025 Información VALE DE ENTRADA ALALMACEN DE 
16 2 16 300 X 2 años 4 años 6 años 

17/2025 VIVERES 1846-1941 09/05/2025 Pública 

Ubicación 

topográfica 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION, 

PP. ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES, 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION, 

PP. ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES, 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION, 

PP. ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES, 

BODEGA DE 

ARCHIVO 
EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION, 

PP. ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES, 

V
B:0DEGADE 

/¡ ARCHIVO 

Tradición 
documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

}7 
':l bb 

,~~Q1 S MARTÍNEZ 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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INP' 

5 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

SALUD 
SECHETARÍ.r. Dt: SALt.10 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 5 de 16 

Unidad administrativa/Área productora: DPTO. DE CONTROL DE BIENES/ALMACEN DE VÍVERES 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS 

Subserie: 

No, 

Consec 
utivo 

17 

18 

19 

20 

No.de 

caja 

2 

2 

2 

2 

No .. de 

expediente 

17 

18 

19 

20 

Clasificación 

archivística del 

expediente 

INP/6C/6C.21/AV-

18/2025 

INP/6C/6C21/AV-

19/2025 

INP/6C/6C.21/AV-

20/2025 

INP/6C/6C.21/AV-

21/2025 

Descripción o asunto 

VALE DE ENTRADA ALALMACEN DE 

VIVERES 1942-2035 

VALE DE ENTRADA ALALMACEN DE 

VIVERES 2036-2133 

VALE DE ENTRADA ALALMACEN DE 

VIVERES 2134-2248 

VALE QE ENTRADA AL ALMACEN DE 

VIVERES 2249-2359 

C. SUSANA ARCE MENDOZA 

Nomb,e, fü¿ la pe.-sona que elabo,o 

Periodo de 

trámite 

09/05/2025 

15/05/2025 

15/05/2025 

21/05/2025 

21/05/2025 

28/05/2025 

28/05/2025 

04/06/2025 

No. de 

folios 

300 

300 

300 

300 

Valor 

documental 

A L/J F/C 

X 

X 

X 

X 

Vigencia documental 

AT AC Total 

2 años 1 4 años 16 años 

2 años 1 4 años l 6 años 

2 años 1 4 años 16 años 

2 años 1 4 años l 6 años 

Condiciones 

de acceso 1 

(Reservada y 
confidencial) 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Ubicación • 1 Tradición 
topográfica documental 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION, 

PP. ATRÁS DE LA 

COCINAALMACEN ¡ Original v Copia 

DE VIVERES, 

BODEGA DE 

ARCHIVO 
EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION, 

PP. ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN ¡ Original v Copia 

DE VIVERES, 

BODEGA DE 

ARCHIVO 
EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION, 

PP. ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN I Original v Copia 

DE VIVE RES, 

BODEGA DE 

ARCHIVO 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION, 

PP. ATRÁS DE LA 
COCINA ALMACEN I Original v Copia 

DE VIVE RES, 
BODEGA . 

C. SALV~ D05 MARTÍNEZ 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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6 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 
Sf:CRE T l',Wf/. DE St:;. L lHl-

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 6 de 16 

Unidad administrativa/Área productora: DPTO. DE CONTROL DE BIENES/ALMACEN DE VÍVERES 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS 

Subserie: 

Valor . Condiciones 
No. Clasificación ·- No. de documental 

Vigencia documental 
Ubicación No.de No.de de acceso 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente • 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION, 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE ENTRADA AL ALMACEN DE 04/06/2025 Información PP. ATRÁS DE LA 
21 2 21 300 X 2 años 4 años 6 años 

22/2025 VIVERES 2360-2478 11/06/2025 Pública COCINA ALMACEN 

DE VIVERES, 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION, 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE ENTRADA AL ALMACEN DE 11/06/2025 Información PP. ATRÁS DE LA 
22 2 22 300 X 2 años 4 años 6 años 

23/2025 VIVERES 2479-2577 17/06/2025 Pública COCINA ALMACEN 

DE VIVERES, 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION, 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE ENTRADA AL ALMACEN DE 17/06/2025 Información PP. ATRÁS DE LA 
23 2 23 

24/2025 VIVERES 2578-2688 
300 X 2 años 4 años 6 años 

24/06/2025 Pública COCINA ALMACEN 

DE VIVERES, 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION, 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE ENTRADA AL ALMACEN DE 24/06/2025 Información PP. ATRÁS DE LA 
24 2 24 

25/2025 VIVERES 2689-2796 
300 X 2 años 4 años 6 años 

COCINA ALMACEN 01/07/2025 Pública 

A 
V DE VIVERES, 

BODEGA 

6/ t ,1 1 

f k/ 
ARCE MENDOZA C.SALVA~ R, :\NADOS 

··' -,,,, . .--

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Nombre, fir~o de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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INP' 

7 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

SALUD 
SECHET'A¡::d ;,~ DE: 5/\U.H:~ 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja : 7 de 16 

Unidad administrativa/Área productora: DPTO. DE CONTROL DE BIENES/ALMACEN DE VÍVERES 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS 

Subserie: 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental de acceso 

Consec 
caja expediente folios (Reservada y 

.utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial} 

INP/6C/6c.21/AV- VALE DE ENTRADA AL ALMACEN DE 01/07/2025 Información 
25 3 25 300 X 2 años 4 años 6 años 

26/2025 VIVERES 2797-2895 07/07/2025 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE ENTRADA AL ALMACEN DE 07/07/2025 Información 
26 3 26 300 X 2 años 4 años 6 años 

27/2025 VIVERES 2896-3007 13/07/2025 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE ENTRADA AL ALMACEN DE 13/07/2025 Información 
27 3 27 300 X 2 años 4 años 6 años 

28/2025 VIVERES 3008-3122 19/07/2025 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE ENTRADA AL ALMACEN DE 20/07/2025 Información 
28 3 28 300 X 2 años 4 años 6 años 

29/2025 VIVERES 3123-3237 26/07/2025 Pública 

Ubicación 
topográfica 

EDIFICIO DE 

HOSPITAUZACION, 

PP. ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES, 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION, 

PP. ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES, 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION, 

PP. ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE V IV ERES, 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITAUZACION, 

PP. ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES, 

BODEGA 
,.!/ 

Tradición 
documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

~ 'i jS MARTÍNEZ 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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INP 

8 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 
SCCRE.it,Ui/\ D E SJ\tUD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja : 8 de 16 

Unidad administrativa/Área productora: OPTO. DE CONTROL DE BIENES/ALMACEN DE VÍVERES 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS 

Subserie: 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental de acceso 

Consec 
caja expediente folios (Reservada y 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE ENTRADA ALALMACEN DE 27/07/2025 Información 
29 3 29 300 X 2 años 4 años 6 años 

30/2025 VIVERES 3238-3355 02/08/2025 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE ENTRADA AL ALMACEN DE 02/08/2025 Información 
30 3 30 300 X 2 años 4 años 6 años 

31/2025 VIVERES 3356-3485 09/08/2025 Públ ica 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE ENTRADAALALMACEN.DE 09/08/2025 Información 
31 3 31 

32/2025 VIVERES 3486-3594 
300 X 2 años 4 años 6 años 

Pública 15/08/2025 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE ENTRADA AL ALMACEN DE 15/08/2025 Información 
32 3 32 300 X 2 años 4 años 6 años 

33/2025 VIVERES 3595-3703 21/08/2025 Públ ica 

Ubicación 
topográfica 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION, 

PP. ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES, 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION, 

PP. ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES, 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION, 

PP. ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES, 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION, 

PP. ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES, 

fi' ) ODEGA 

Tradición 
documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Nombre, firm~ persona que elaboró 

q(,' l 

C. SALVADOR 7 ~, ; MARTÍNEZ 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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INP 

9 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 
SECHE:iJ\RÍA tH'.: 5At. tH} 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 9 de 16 

Unidad administrativa/Área productora: OPTO. DE CONTROL DE BIENES/ALMACEN DE VÍVERES 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS 

Subserie: 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental de acceso 

Consec 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios (Reservada y 

A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE ENTRADA AL ALMACEN DE 21/08/2025 Información 
33 3 33 

34/2025 VIVERES 3704-3809 
300 X 2 años 4 años 6 años 

28/08/2025 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE ENTRADA AL ALMACEN DE 28/08/2025 Información 
34 3 34 

35/2025 VIVERES 3810-3913 
300 X 2 años 4 años 6 años 

04/09/2025 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE ENTRADAALALMACEN DE 04/09/2025 Información 
35 3 35 

36/2025 VIVERES 3914-4033 
300 X 2 años 4 años 6 años 

Pública 19/09/2025 

INP /6C/6C.21/ AV- VALE DE ENTRADA AL ALMACEN DE 19/09/2025 Información 
36 3 36 

37/2025 VIVERES 4034-4148 
300 X 2 años 4 años 6 años 

21/09/2025 Pública 

Ubicación 
topográfica 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION, 

PP. ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES, 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION, 

PP. ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES, 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION, 

PP. ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES, 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION, 

PP. ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES, 

1 
/ BODEGA 

Tradición 
documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Nomb,e, füma y ~ e,sona que elabo,o 

\/. ¡~os MARTÍNEZ DOR GJJY 

Nombre y firm/4;tular del Área productora 
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10 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 
SCCR€.T/', A[.r~ DE ~•n1. v o 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 10 de 16 

Unidad administrativa/Área productora: DPTO. DE CONTROL DE BIENES/ALMACEN DE VÍVERES 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS 

Subserie: 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de 

Periodo de 
No. de 

documental de acceso 
Consec archivística del Descripción o asunto 

caja expediente folios (Reservada y 
utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

INP/6C/6c.21/AV- VALE DE ENTRADAALALMACEN DE 21/09/2025 Información 
37 3 37 300 X 2 años 4 años 6 años 

38/2025 VIVERES 4149-4247 27/09/2025 Pública 

INP/6C/6C.21/ AV- VALE DE ENTRADA AL ALMACEN DE 27/09/2025 Información 
38 4 38 300 X 2 años 4 años 6 años 

39/2025 VIVERES 4248-4350 03/10/2025 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE ENTRADAALALMACEN DE 03/10/2025 Información 
39 4 39 

40/2025 VIVERES 4351-4449 09/10/2025 
300 X 2 años 4años 6 años 

Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE ENTRADA AL ALMACEN DE 09/10/2025 Información 
40 4 40 300 X 2 años 4 años 6 años 

41/2025 VIVERES 4450-4556 16/10/2025 Pública 

Ubicación 

topográfica 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION, 

PP. ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES, 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION, 

PP. ATRÁS DE LA 

COCINA1\LMACEN 

DE VIVERES, 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION, 

PP. ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVE RES, 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION, 

PP. ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES, 

i 
BODEGA 

' / 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

JDOZA c. SALVADOR7!. Rd ~ !, s MARTÍNEZ 

--· 
1 1 

.ona que elaboró Nombre y firma..,del titul r del Área productora ~: 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 
.5ECP.E.T fd=li /'.. DE $1\ 1. U D 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 11 de 16 

Unidad administrativa/Área productora: DPTO. DE CONTROL DE BIENES/ALMACEN DE VÍVERES 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS 

Subserie: 

Clasificación 
Valor 

Vigencia documental 
Condiciones 

No. No. de documental No.de No. de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

de acceso 
Consec 

folios (Reservada y 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE ENTRADA AL ALMACEN DE 16/10/2025 Información 
41 4 41 300 X 2 años 4 años 6 años 

42/2025 VIVERES 4557-4654 22/10/2025 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE ENTRADA ALALMACEN DE 22/10/2025 Información 
42 4 42 300 X 2 años 4 años 6 años 

43/2025 VIVERES 4655-4764 29/10/2025 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE ENTRADA AL ALMACEN DE 29/10/2025 Información 
43 4 43 300 X 2 años 4 años 6 años 

44/2025 VIVE RES 4765-4869 04/11/2025 Pública 

INP/6C/6C21/AV- VALE DE ENTRADAALALMACEN DE 04/11/2025 Información 
44 4 44 300 X 2 años 4 años 6 años 

45/2025 VIVE RES 4870-4976 11/11/2025 Pública 

Ubicación 
topográfica 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION, 

PP. ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES, 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION, 

PP. ATRÁS DE .LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES, 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION, 

PP. ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES, 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION, 

PP. ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES, 

BODEGA 
r 

Tradición 
documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

¡ ,~ 5 MARTÍNEZ 
/4: 

Nomb,e, füma ~ e,sona que elabo,o Nombre y firma ,d'el titular del Área productora 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 
SECRETAf?iA DF. 5~1.UD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja : 12 de 16 

Unidad administrativa/Área productora: OPTO. DE CONTROL DE BIENES/ALMACEN DE VÍVERES 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS 

Subserie: 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental de acceso 

Consec 
caja expediente folios (Reservada y 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE ENTRADA ALALMACEN DE 11/11/2025 Información 
45 4 45 300 X 2 años 4 años 6 años 

46/2025 VIVERES 4977-5079 17/11/2025 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE ENTRADA AL ALMACEN DE 17/11/2025 Información 
46 4 46 300 X 2 años 4 años 6 años 

47/2025 VIVERES 5080-5216 27/11/2025 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE ENTRADA ALALMACEN DE 27/11/2025 Información 
47 4 47 300 X 2 años 4 años 6 años 

48/2025 VIVERES 5217-5314 06/12/2025 Pública 

INP /6C/6C.21/ AV- VALE DE ENTRADA AL ALMACEN DE 07/12/2025 1 nformació n 
48 4 48 300 X 2 años 4 años 6 años 

49/2025 VIVERES 5315-5424 19/12/2025 Pública 

Ubicación 
topográfica 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION, 

PP. ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVE RES, 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION, 

PP. ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES, 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION, 

PP. ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVE RES, 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITAUZACION, 

PP. ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES, 

BODEGA 

Tradición 
documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

O r iginal y Copia 

Nomb,e, fü~ de Zn. que elabo,ó 
1rt 

Nombre y firma de_l} íi ~ aÍ del Área productora 
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INP 

13 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 
SECHE."iA~fr. DE .5.lt.1.LVi} 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 13 de 16 

Unidad administrativa/Área productora: DPTO. DE CONTROL DE BIENES/ALMACEN DE VÍVERES 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS 

Subserie: 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental de acceso 

Consec 
caja expediente folios (Reservada y 

utivo expedienté trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE ENTRADA ALALMACEN DE 19/12/2025 Información 
49 4 49 300 X 2 años 4 años 6 años 

50/2025 VIVERES 5425-5518 20/12/2025 Pública 

-

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE ENTRADA AL ALMACEN DE 20/12/2025 Información 
50 4 50 300 X 2 años 4 años 6 años 

51/2025 VIVE RES 5519-5660 24/12/2025 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE ENTRADA AL ALMACEN DE 24/12/2025 Información 
51 4 51 

52/2025 VIVERES 5661-5690 24/12/2025 
300 X 2 años 4 años 6 años 

Pública 

INP/6C/6C21/AV- VALE DE ENTRADA AL ALMACEN DE 24/12/2025 Información 
52 5 52 400 X 2 años 4 años 6 años 

53/2025 VIVERES 5691-5820 31/12/2025 Pública 

Ubicación 
topográfica 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION, 

PP. ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES, 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION, 

PP. ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES, 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION, 

PP. ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES, 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION, 

PP. ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES, 

BODEGA 
, 

• "~) 

Tradición 
documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia · 

Nomb,e, füm~ e la pe,sona q,e elabo,ó 
• I ', 

Nombre y firma del titu ,ar del Área productora 
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14 

Instituto Nacionál de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 
secnt.TJ\AÍA OF.: S:At.UJJ. 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja : 14 de 16 

Unidad administrativa/Área productora: OPTO. DE CONTROL DE BIENES/ALMACEN DE VÍVERES 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS 

Subserie: 

Clasificación Va_lor Condiciones 
No. Vígencia documental No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental de acceso 

Consec 
caja expediente folios (Reservada y 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

INP/6C/6C.21/AV- 02/01/2025 Información 
53 5 53 CALENDARIOS SEMANALES ENERO so X 2 años 4 años 6 años 

54/2025 31/01/2025 Pública 

-

INP/6C/6C21/AV- 02/02/2025 Información 
54 5 54 CALENDARIOS SEMANALES FEBRERO so X 2 años 4 años 6 años 

55/2025 28/02/2025 Pública 

INP/6C/6C21/AV- 01/03/2025 Información 
55 5 55 CALENDARIOS SEMANALES MARZO so X 2 años 4 años 6 años 

56/2025 31/03/2025 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- 01/04/2025 Información 
56 5 56 CALENDARIOS SEMANALES ABRIL so X 2 años 4 años 6 años 

57/2025 30/04/2025 Pública 

Nomb,e, füma y ,d::,sona que elabo,ó 

Ubicación 
topográfica 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION, 

PP. ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES, 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION, 

PP. ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES, 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION, 

PP. ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES, 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION, 

PP. ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES, 

BODEGA 

Tradición 
documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 
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15 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 
SECHE7.t,R ÍA DE. SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto ~acional de Pediatría Hoja: 15 de 16 

Unidad administrativa/Área productora: OPTO. DE CONTROL DE BIENES/ALMACEN DE VÍVERES 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS 

Subserie: 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental de acceso 
Consec 

caja expediente folios (Reservada y 
utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial} 

INP/6C/6C.21/AV- 01/05/2025 Información 
57 5 57 CALENDARIOS SEMANALES MAYO 50 X 2 años 4 años 6 años 

58/2025 31/05/2025 Pública 

INP/6C/6C21/AV- 01/06/2025 Información 
58 5 58 CALENDARIOS SEMANALES JUNIO 50 X 2 años 4 años 6 años 

59/2025 30/06/2025 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- 01/07/2025 Información 
59 5 59 CALENDARIOS SEMANALES JULIO 50 X 2 años 4 años 6 años 

60/2025 31/07/2025 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- 01/08/2025 Información 
60 5 60 CALENDARIOS SEMANALES AGOSTO 50 X 2 años 4 años 6 años 

61/2025 31/08/2025 Pública 

Ubicación 

topográfica 

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACION, 

PP. ATRÁS DE LA 
COCINA ALMACEN 

DE VIVERES, 
BODEGA 

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACION, 

PP. ATRÁS DE LA 
COCINA ALMACEN 

DE VIVERES, 
BODEGA 

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACION, 

PP. ATRÁS DE LA 
COCINA ALMACEN 

DE VIVERES, 
BODEGA 

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACION, 

PP. ATRÁS DE LA 
COCINA ALMACEN 

DE VIVERES, 
BODEGA 

Tradición 
documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Nomb,e, !;4 0 de la pe,sona que elabo,ó 
1.~ 

Nombre y fi~ df' titular del Área productora 
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I.NP 

16 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 
FECRE1"AA'iA DE 5A.l.lH} 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 16 de 16 

Unidad administrativa/Área productora: DPTO. DE CONTROL DE BIENES/ALMACEN DE VÍVERES 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS 

Subserie: 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental de acceso 

Consec 
cája expediente folios (Reservada y 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial} 

INP/6C/6C.21/AV- 01/09/2025 Información 
61 5 61 CALENDARIOS SEMANALES SEPTIEMBRE 50 X 2 años 4 años 6 años 

62/2025 30/09/2025 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- 01/10/2025 Información 
62 5 62 CALENDARIOS SEMANALES OCTUBRE 50 X 2 años 4 años 6 años 

63/2025 31/10/2025 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- 01/11/2025 Información 
63 5 63 CALENDARIOS SEMANALES NOVIEMBRE 50 X 2 años 4 años 6 años 

64/2025 30/11/2025 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- 01/12/2025 Información 
64 5 64 CALENDARIOS SEMANALES DICIEMBRE 50 X 2 años 4 años 6 años 

65/2025 31/12/2025 Pública 

Ubicación 
topográfica 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION, 

PP. ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES, 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION, 

PP. ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES, 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION, 

PP. ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES, 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION, 

PP. ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES, 

BODEGA 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Nomb,e, füma ~ pe,sona que elabo,6 Nombre y firm~ Í-tjtul~r del Área productora 

Página 336 de 364



,. 

INP 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 
:8ECRE'7AA¡A DE s·n..LUD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja : 1 de 25 

Unidad administrativa/Área productora: OPTO. DE CONTROL DE BIENES/ALMACEN DE VÍVERES 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS 

Subserie: 

Clasificación Valor Condiciones 
No. 

No.de No.de l No. de Vigencia documental de acceso 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de documental 

utivo 
caja expediente 

trámite 
folios (Reservada y 

expediente A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA ALALMACEN DE VIVERES 1 02/01/2025 Información 
1 1 1 300 X 2 años 4 años 6 años 

1/2025 74 13/01/2025 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVERES 13/01/2025 Información 
2 1 2 300 X 2 años 4 años 6 años 

2/2025 75-152 14/01/2025 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVERES 14/01/2025 Información 
3 1 3 300 X 2 años 4 años 6 años 

3/2025 153-239 14/01/2025 Pública 

INP/6C/6C21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVERES 14/01/2025 Información 
4 1 4 300 X 2 años 4 años 6 años 

4/2025 240-326 14/01/2025 Pública 

. Ubicación 

topográfica 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVE RES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

V BODEGA 
-

Tradición 
documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

C. SUSANA ARCE MENDOZA 

Nombre, firma y ca~ persona que elaboró 

C. SALV~ ADOS MARTÍNEZ 

Nomb,e y füni'a deJ ;tula, del A,ea prnducto,a 
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2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 
.SECRE.Tf~AÍJ', o~ 5Au,o 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja : 2 de 25 

Unidad administrativa/Área productora: OPTO. DE CONTROL DE BIENES/ALMACEN DE VÍVERES 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS 

Subserie: 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de No. de documental de acceso 

Consec 
caja expediente 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
folios (Reservada y 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA ALALMACEN DE VIVERES 15/01/2025 Información 
5 1 5 300 X 2 años 4 años 6 años 

5/2025 327-412 16/01/2025 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVERES 16/01/2025 Información 
6 1 6 300 X 2 años 4 años 6 años 

6/2025 413-498 17/01/2025 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVERES 17/01/2025 Información 
7 1 7 300 X 2 años 4 años 6 años 

7/2025 499-586 20/01/2025 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA ALALMACEN DE VIVERES 20/01/2025 Información 
8 1 8 300 X 2 años 4 años 6 años 

8/2025 587-672 21/01/2025 Pública 

1V 

Ubicación 
topográfica 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 
/ DE VIVERES 

BODEGA 

Tradición 
documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

fl\ 
\~,roos MARTÍNEZ 

Nomb,e, füm~ la pe.sona que elabo,ó 

DOR ,d~ 
7 RJ 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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INP' 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 
SECnETt,RfA DE: SJ\LUO-

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja : 3 de 25 

Unidad administrativa/Área productora: OPTO. DE CONTROL DE BIENES/ALMACEN DE VÍVERES 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS 

Subserie: 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de No. de documental de acceso 

Consec 
caja expediente 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
folios (Reservada y 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVERES 21/01/2025 Información 
9 1 9 300 X 2 años 4 años 6 años 

9/2025 673-764 22/01/2025 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA ALALMACEN DE VIVERES 22/01/2025 Información 
10 1 10 300 X 2 años 4 años 6 años 

10/2025 675-846 23/01/2025 Pública 

INP/6C/6C21/AV- VALE DE SALIDA ALALMACEN DE VIVERES 23/01/2025 Información 
11 1 11 300 X 2 años 4 años 6 años 

11/2025 847-933 28/01/2025 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA ALALMACEN DE VIVERES 28/01/2025 Información 
12 1 12 300 X 2 años 4 años 6 años 

12/2025 934-1023 02/02/2025 Pública 

Ubicación 

topográfica 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVE RES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

¡/ BODEGA 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Nombre, firma~ la persona que elaboró 

~ os MARTÍNEZ 

~

. 

1/ 
/ 

1 , 

Nombre y firma del titular del Area productora 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

SALUD 
Si:CHE T ,'\QiA DE S1'U.lJO 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 4 de 25 

Unidad administrativa/Área productora: DPTO. DE CONTROL DE BIENES/ALMACEN DE VÍVERES 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS 

Subserie: 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de No. de documental de ¡3cceso 

Descripción o asunto Periodo de .consec archivística del 
caja expediente folios (Reservada y. 

utivo expediente trámite - A L/J F/C AT, AC Total confidencial) 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVE RES 02/02/2025 Información 
13 1 13 300 X 2 años 4 años 6 años 

13/2025 1024-1114 07/02/2025 Pública 

INP/6C/6c.21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVERES 07/02/2025 Información 
14 1 14 300 X 2 años 4 años 6 años 

14/2025 1115-1197 13/02/2025 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVERES 13/02/2025 Información 
15 2 15 

15/2025 1198-1285 
300 X 2 años 4 años 6 años 

Pública 18/02/2025 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVERES 18/02/2025 Información 
16 2 16 300 X 2 años 4 años 6 años 

16/2025 1286-1375 24/02/2025 Pública 

;' [ 

Ubicación 
topográfica 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

C. SUSANA ARCE MENDOZA 

Nombre, firma y a;: persona que elaboró 

~)¡ 

C. SAL VAD7 1 MS MARTINEZ 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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5 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 
EECRE7/",,4Í/, DE 5 .A.LtJO 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 5 de 25 

Unidad administrativa/Área productora: OPTO. DE CONTROL DE BIENES/ALMACEN DE VÍVERES 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS ~ATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS 

Subserie: 

• Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental de acceso 

Consec 
caja expediente folios (Reservada y 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVERES 24/02/2025 Información 
17 2 17 300 X 2 años 4 años 6 años 

17/2025 1376-1473 01/03/2025 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVERES 01/03/2025 Información 
18 2 18 300 X 2 años 4 años 6 años 

18/2025 1474-1575 07/03/2025 Pública 

INP/6C/6C21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVERES 07/03/2025 Información 
19 2 19 300 X 2 años 4 años 6 años 

19/2025 I< 1576-1687 13/03/2025 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA ALALMACEN DE VIVERES 13/03/2025 Información 
20 2 20 300 X 2 años 4 años 6 años 

20/2025 1688-1788 07/04/2025 Pública 

- -
- - - _jj 

/ 

Ubicación 
topográfica 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVE RES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

\
\ BODEGA 
,/ 

~ - - --
, 

Tradición 
documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

--

Nombre, firma ~ a persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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6 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 
SCCA.E.if1Hi.l\. DE ::)ALUl} 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja : 6 de 25 

Unidad administrativa/Área productora: OPTO. DE CONTROL DE BIENES/ALMACEN DE VÍVERES 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS 

Subserie: 

Valor 
Vigencia documental Condiciones 

No. Clasificación 
No. de documental No.de No.de de acceso 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
caja expediente folios {Reservada y 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA ALALMACEN DE VIVERES 07/04/2025 Información 
21 2 21 300 X 2 años 4 años 6 años 

21/2025 1789-1841 • 08/04/2025 Pública 

INP /6C/6C21/ AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVE RES 08/04/2025 Información 
22 2 22 

22/2025 1842-1886 
300 X 2 años 4 años 6 años 

Pública 09/04/2025 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVERES 09/04/2025 Información 
23 2 23 300 X 2 años 4 años 6 años 

23/2025 1887-1944 10/04/2025 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA ALALMACEN DE VIVERES 10/04/2025 Información 
24 2 24 300 X 2 años 4 años 6 años 

24/2025 1945-2008 10/04/2025 Pública 

M,.. 
~ 

Ubicación 
topográfica 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVE RES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

Tradición 
documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

1 ½YI' 
~ GrA NADOS MARTÍNEZ 

Nombre, firma y c~-persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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7 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 
ZEC R E.TARit, DE 5 ,-n. t VO 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional 9e Pediatría Hoja: 7 de 25 

Unidad administrativa/Área productora: OPTO. DE CONTROL DE BIENES/ALMACEN DE VÍVERES 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS 

Subserie: 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental de acceso Ubicación 

Consec 
caja expediente 

archivística del 
folios (Reservada y topográfica 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVERES 11/04/2025 Información P.PATRÁS DE LA 
25 2 25 300 X 2 años 4 años 6 años 

25/2025 2009-2055 11/04/2025 Pública COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVERES 11/04/2025 Información P.P ATRÁS DE LA 
26 2 26 300 X 2 años 4 años 6 años 

26/2025 2056-2116 14/04/2025 Pública COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVERES 14/04/2025 Información P.P ATRÁS DE LA 
27 2 27 300 X 2 años 4 años 6 años 

27/2025 2117-2170 14/04/2025 Pública COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVE RES 14/04/2025 Información P.P ATRÁS DE LA 
28 2 28 300 X 2 años 4 años 6 años 

28/2025 2171-2216 15/04/2025 Pública COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

1 BODEGA 

' '\ V 

~~ 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Nombre, firma y ca~ rsona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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8 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DPTO. DE CONTROL DE BIENES/ALMACEN DE VÍVERES 

SALUD 
Sí:CRE"'r AA(/, DE 5.l'-._L U D 

Hoja: 8 de 25 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS 

Subserie: 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 

útivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVE RES 15/04/2025 Información P.P ATRÁS DE LA 
29 3 29 300 X 2 años 4 años 6 años Original y Copia 

29/2025 2217-2270 16/04/2025 Pública COCINA ALMACEN 
DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACION 

INP/6C/6C21/AV- VALE DE SALIDA ALALMACEN DE VIVERES 16/04/2025 Información P.P ATRÁS DE LA 
30 3 30 300 X 2 años 4 años 6 años Original y Copia 

30/2025 2271-2316 21/04/2025 Pública COCINA ALMACEN 
DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

INP/6C/6C21/AV- VALE DE SALIDA ALALMACEN DE VIVERES 21/04/2025 Información P.P ATRÁS DE LA 
31 3 31 300 X 2 años 4 años 6 años Original y Copia 

31/2025 2317-2369 23/04/2025 Pública COCINA ALMACEN 
DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACION 

INP/6C/6C21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVE RES 23/04/2025 Información P.P ATRÁS DE LA 
32 3 32 300 X 2 años 4 años 6 años Original y Copia 

32/2025 2370-2425 26/04/2025 Pública COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 
BODEGA 

j 

~

t 
,, 

,N~ DOS MARTÍNEZ 
1 

Nombre, firma y ~ a persona que elaboro 

)OR ~ 

Nomb,e y füm.! Utu,a, del Á,ea prnducto,a 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 
SEC;?E.TAJ:?IA DE. s ·A1.UD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 9 de 25 

Unidad administrativa/Área productora: OPTO. DE CONTROL DE BIENES/ALMACEN DE VÍVERES 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS 

Subserie: 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de 

Descripción o asunto 
No. de documental de acceso 

Consec 
caja expediente· 

archivística del Periodo·de 
folios (Reservada y 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVERES 26/04/2025 Información 
33 3 33 

2426-2477 
300 X 2 años 4 años 6 años 

Pública 33/2025 29/04/2025 

INP/6C/6C21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVERES 29/04/2025 Información 
34 3 34 300 X 2 años 4 años 6 años 

34/2025 2478-2528 02/05/2025 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA ALALMACEN DE 02/05/2025 Información 
35 3 35 300 X 2 años 4 años 6 años 

35/2025 VIVERES2529-2583 05/05/2025 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVERES 06/05/2025 Información 
36 3 36 300 X 2 años 4 años 6 años 

36/2025 2584-2634 08/05/2025 Pública 

Ubicación 
topográfica 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P,P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P,P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVE RES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 
,J v ¡., BODEGA 

"\ ¡ ~ 

Tradición 
documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

1 
1N~DOS MARTÍNEZ 

V 

Nomb,e, füma ~ e,sona que elabo,ó Nombre y firma del titular del Área productora 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 
Sí:CRETl',~i t , t)E SAi.HD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 10 de 25 

Unidad administrativa/Área productora: OPTO. DE CONTROL DE BIENES/ALMACEN DE VÍVERES 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS 

Subserie: 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental de acceso 

Consec 
caja expediente folios (Reservada y 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVERES 08/05/2025 Información 
37 3 37 300 X 2 años 4 años 6 años 

37/2025 3635-2685 12/05/2025 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA ALALMACEN DE VIVERES 12/05/2025 Información 
38 3 38 300 X 2 años 4 años 6 años 

38/2025 2686-2739 15/05/2025 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA ALALMACEN DE VIVERES 15/05/2025 Información 
39 3 39 

39/2025 2740-2794 18/05/2025 
300 X 2 años 4 años 6 años 

Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVE RES 18/05/2025 Información 
40 3 40 

40/2025 2795-2850 21/05/2025 
300 X 2 años 4 años 6 años 

Pública 

Ubicación 
topográfica 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINAALMACEN 

DE VIVERES 

; , BODEGA 
1 

) 

Tradición 
documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

filS MARTÍNF7 z~·. . e r 

Nomb,e, füma y ~ a pe,sona que elabo,ó 
/ " 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

SALUD 
~ECRET/dlLA D!=.' 5.1\l.Ur> 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 11 de 25 

Unidad administrativa/Área productora: DPTO. DE CONTROL DE BIENES/ALMACEN DE VÍVERES 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS 

Subserie: 

Clasificación 
Valor 

Vigencia documental Condiciones 
No. No. de documental No. de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
de acceso 

Consec 
caja expediente folios (Reservada y 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVE RES 22/05/2025 Información 
41 3 41 300 X 2 años 4 años 6 años 

41/2025 2851-2902 25/05/2025 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA ALALMACEN DE VIVERES 25/05/2025 Información 
42 4 42 300 X 2 años 4 años 6 años 

42/2025 2903-2963 28/05/2025 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA ALALMACEN DE VIVERES 28/05/2025 Información 
43 4 43 300 X 2 años 4 años 6 años 

43/2025 2964-3021 01/06/2025 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA ALALMACEN DE VIVERES 01/06/2025 Información 
44 4 44 300 X 2 años 4 años 6 años 

44/2025 3022-3074 04/06/2025 Pública 

Ubicación 
topográfica 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVE RES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 
¡ .,, 

Tradición 
documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

1 , 

~ S MARTINEZ 

y 4 P q y p 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 
S ECRE.7.t,RÍ.fi DE SJ\l.llO 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 12 de 25 

Unidad administrativa/Área productora: DPTO. DE CONTROL DE BIENES/ALMACEN DE VÍVERES 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: GC.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS 

Subserie: 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental de acceso 
Consec 

caja expediente 
archivística del 

folios (Reservada y 
utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVERES 04/06/2025 Información 
45 4 45 300 X 2 años 4 años 6 años 

45/2025 3075-3136 06/06/2025 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA ALALMACEN DE VIVERES 07/06/2025 Información 
46 4 46 300 X 2 años 4 años 6 años 

46/2025 3137-3190 11/06/2025 Pública 

INP/6C/6c.21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVERES 11/06/2025 Información 
47 4 47 300 X 2 años 4 años 6 años 

47/2025 3191-3246 14/06/2025 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA ALALMACEN DE VIVERES 14/06/2025 Información 
48 4 48 300 X 2 años 4 años 6 años 

48/2025 3247-3301 17/06/2025 Pública 

Ubicación 

topográfica 

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACION 
P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 
DE VIVE RES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACION 
P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 
DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACION 
P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 
DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACION 
P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 
DE VIVERES 

BODEGA 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Nombre, firma y cÁ.persona que elaboró 

y ~ ,; ADOS MARTÍNEZ 

1 . 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 
.SECRE.Tt,~(,.; n2 s.r..uH> 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 13 de 25 

Unidad administrativa/Área productora: DPTO. DE CONTROL DE BIENES/ALMACEN DE VÍVERES 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS 

Subserie: 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental de acceso 
Consec archivística del 

caja expediente folios (Reservada y 
utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial} 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVERES 17/06/2025 Información 
49 4 49 

3302-33S9 20/06/2025 
300 X 2 años 4 años 6 años 

Pública 49/2025 

INP/6C/6C21/AV- VALE DE SALIDA ALALMACEN DE VIVERES 21/06/2025 Información 
50 4 50 300 X 2 años 4 años 6 años 

50/2025 3360-3407 24/06/2025 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVERES 24/06/2025 Información 
51 4 51 300 X 2 años 4 años 6 años 

51/2025 3408-3463 27/06/2025 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA ALALMACEN DE VIVERES 27/06/2025 Información 
52 4 52 300 X 2 años 4 años 6 años 

52/2025 3464-3518 30/06/2025 Pública 

1/ 

Ubicación 
topográfica 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVE RES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

~

.//¡ , , 
MENDOZA C. SA R 3~fNADOS MARTINEZ 

Nombre, firma y ~ a persona que elaboró 

_,.-· -

Nombre y firma del titular del Área productora 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 
S.f::CRE.T/\ AÍA DE 51\1.UG 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 14 de 25 

Unidad administrativa/Área productora: DPTO. DE CONTROL DE BIENES/ALMACEN DE VÍVERES 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS 

Subserie: 

No. 
Consec I No._de 
utivo caJa 

53 4 

54 4 

55 5 

56 5 

No.de 
expediente 

53 

54 

55 

56 

Clasificación 
archivística del 

expediente 
Descripción o asunto 

INP/6C/6C21/AV- 1 VALE DE SALIDA ALALMACEN DE VIVERES 

53/2025 3519-3578 

INP/6C/6C.21/AV- 1 VALE DE SALIDA ALALMACEN DE VIVERES 

54/2025 3579-3628 

INP/6C/6C.21/AV- 1 VALE DE SALIDA ALALMACEN DE VIVE RES 

55/2025 3629-3683 

INP/6C/6C21/AV-

56/2025 

VALE DE SALIDA ALALMACEN DE VIVERES 

3684-3730 

C. SUSANA ARCE MENDQZA 

Nomb,e, füma y ,a,gr-a que elabo,ó 

Periodo de 
trámite 

01/07/2025 

03/07/2025 

04/07/2025 

07/07/2025 

07/07/2025 

10/07/2025 

10/07/2025 

13/07/2025 

No. de 

folios 

300 

300 

300 

300 

Valor 
documental 

A I L/J I F/C 

X 

X 

X 

X 

Vigencia documental 

AT AC I Total 

2 años 1 4 años l 6 años 1 

2 años 1 4 años l 6 añosl 

2 años 1 4 años l 6 años 1 

2 años 1 4 años 16 años 

Condiciones 
de acceso 

(Reservada y 
confidencial) 

Ubicación 
topográfica 

EDIFICIO DE 

. HOSPITALIZACION 

Tradición 
documental 

Información I P.P ATRÁS DE LA 
Pública COCINA ~LMACEN I Original y Copia 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

Información I P.P ATRÁS DE LA 
Pública COCINA ALMACEN I Original y Copia 

DE VIVERES 

BODEGA 

--
EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

Información I P.P ATRÁS DE LA 
Pública COCINA ALMACEN I Original y Copia 

Información 

Pública 

DE VIVE RES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 
COCINA ALMACEN I Original v Copia 

DE VIVERES 

1 ODEGA 

C. SALVAD~ $ MARTÍNEZ 

Nombre y firma del titular del Area productora 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 
SCCRl:Tfi.A:¡A DE $ALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja : 15 de 25 

Unidad administrativa/Área productora: OPTO. DE CONTROL DE BIENES/ALMACEN DE VÍVERES 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS 

Subserie: 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de 

Descripción o asunto 
No. de documental de acceso 

Consec archivística del Periodo de 
caja expediente folios (Reservada y 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVE RES 13/07/2025 Información 
57 5 57 300 X 2 años 4 años 6 años 

57/2025 3731-3788 16/07/2025 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVE RES 16/07/2025 Información 
58 5 58 300 X 2 años 4 años 6 años 

58/2025 3789-3847 20/07/2025 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVE RES 20/07/2025 Información 
59 5 59 300 X 2 años 4 años 6 años 

59/2025 3847-3900 23/07/2025 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVERES 23/07/2025 Información 
60 5 60 300 X 2 años 4 años 6 años 

60/2025 3901-3958 26/07/2025 Pública 

Ubicación 
topográfica 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVE RES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DEVIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

L / BODEGA 

Tradición 
documental 

Origlnal y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

C. SUSANA ARCE MENDOZA 

Nombre, firma y carg~ :~a que elaboró 

C. SALVADO~ ~ DOS MARTINEZ 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 
.SECHE.iAAit, DE 5 .n:.tHJ. 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 16 de 25 

Unidad administrativa/Área productora: OPTO. DE CONTROL DE BIENES/ALMACEN DE VÍVERES 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS 

Subserie: 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental de acceso 
Consec 

caja expediente folios (Reservada y 
utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVE RES 26/07/2025 Información 
61 5 61 300 X 2 años 4 años 6 años 

61/2025 3959-4019 29/07/2025 Pública 

• INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVERES 29/07/2025 Información 
62 5 62 

62/2025 4020-4081 
300 X ·2 años 4 años 6 años 

02/08/2025 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVERES 02/08/2025 Información 
63 5 63 300 X 2 años 4 años 6 años 

63/2025 4082-4150 06/08/2025 Pública 

INP/6C/6c:21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVERES 06/08/2025 Información 
64 5 64 300 X 2 años 4 años 6 años 

64/2025 4151-4208 09/08/2025 Pública 

Ubicación 
topográfica 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

J.
C DE VIVE RES 

BODEGA 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

:NDOZA C. SALVADOriS MARTÍNEZ ~N~~ 

Nombre, firma y cd. persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 
SECHf::.T t,nft, DE. Sf\.LUO 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja : 17 de 25 

Unidad administrativa/Área productora: DPTO. DE CONTROL DE BIENES/ALMACEN DE VÍVERES 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS 

Subserie: 

No Clasificación Valor . . Condiciones 
• No. de No. de . , . . ., . No. de d 

I 
VIgenc1a documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec . dº arch1v1st1ca del Descnpc,on o asunto Periodo de f 
1
. ocumenta ( d 'f" 

. ca¡a expe ,ente . , . o I0s 1---..--...---+---...---...-----1 Reserva a y topogra ,ca documental 
ut,vo expediente tramite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 
INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVERES 09/08/2025 Información P.P ATRÁS DE LA 

65 5 65 65/2025 4209-4259 12/08/2025 300 X 2 años 4 años 6 años Pública COCINA ALMACEN Original y Copia 

DE VIVERE5 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 
INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVERES 12/08/2025 Información P.P ATRÁS DE LA 

66 5 66 66/2025 4260-4315 15/08/2025 300 X 2 años 4 años 6 años Pública COCINA ALMACEN Original y Copia 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 
• 300 HOSPITALIZACION 

67 
5 

67 INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVERES 15/08/2025 X _ 
4 

_ _ Información P.P ATRÁS DE LA . . . 
67 /2025 4316-4375 19/08/2025 2 anos anos 6 anos Pública COCINA ALMACEN Original y Copia 

DE VIVE RES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 
INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA ALALMACEN DE VIVERES 19/08/2025 Información P.P ATRÁS DE LA 

68 5 68 68/2025 4376-4428 22/08/2025 300 X 2 años 4 años 6 años Pública COCINA ALMACEN Original y Copia 

DE VIVERES 

' / BODEGA 

< ·' 
/ 

.\Nf )OS MARTÍNEZ 

Nombre, firma y cargo '~e la persona que elaboró 

y 
Y. ... i , 

Nombre y firma' del titular del Area productora 

Página 353 de 364



INP' 

18 

Instituto Nacional de Pediatrí'a 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 
S€CRE.T/\,RÍA DE 5.1\LUD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja : 18 de 25 

Unidad administrativa/Área productora: OPTO. DE CONTROL DE BIENES/ALMACEN DE VÍVERES 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS 

Subserie: 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No.de ,, No. de documental de acceso Ubicación 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
caja expediente folios (Reservada y topográfica 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial} 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA ALALMACEN DE VIVERES 22/08/2025 Información P.P ATRÁS DE LA 
69 6 69 300 X 2 años 4 años 6 años 

69/2025 4429-4482 25/08/2025 Pública COCINA ALMACEN 

DE VIVER ES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVERES 25/08/2025 Información P.P ATRÁS DE LA 
70 6 70 300 . X 2 años 4 años 6 años 

70/2025 4483-4539 25/08/2025 Pública COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA ALALMACEN DE VIVERES 29/08/2025 Información P.P ATRÁS DE LA 
71 6 71 300 X 2 años 4 años 6 años 

71/2025 4540-4595 01/09/2025 Pública COCINA ALMACEN . DE VIVE RES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA ALALMACEN DE VIVERES 01/09/2025 Información P.P ATRÁS DE LA 
72 6 72 300 X 2 años 4 años 6 años 

72/2025 4596-4666 05/09/2025 Pública COCINA ALMACEN 

~ 
DE VIVERE5 

f. / BODEGA 
,. 

. Tradición 
documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Nombre, firma e la persona que elaboró 

c. SALVAD~ NUoos MARTÍNEZ 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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INP 

19 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 
SECRF7 ,'\~Í/1. t)É S.A.LUO 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja : 19 de 25 

Unidad administrativa/Área productora: DPTO. DE CONTROL DE BIENES/ALMACEN DE VÍVERES 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS 

Subserie: 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental de acceso 

Consec 
caja expedienté folios (Reservada y 

utivo expediente trámite .A L/J F/C AT AC Total confidencial} 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVE RES 05/09/2025 Información 
73 6 73 300 X 2 años 4 años 6 años 

73/2025 4667-4752 10/09/2025 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVERES 10/09/2025 Información 
74 6 74 300 X 2 años 4 años 6 años 

74/2025 4753-4847 14/09/2025 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA ALALMACEN DE VIVERES 14/09/2025 Información 
75 6 75 300 X 2 años 4 años 6 años 

75/2025 4848-4903 22/09/2025 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA ALALMACEN DE VIVERES 22/09/2025 Información 
76 6 76 300 X 2 años 4 años 6 años 

76/2025 4904-4957 22/09/2025 Pública 

Ubicación 
topográfica 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVE RES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

V BODEGA 
d 

Tradición 
documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

C. SUSANA ARCE MENDOZA C. SALVADOR G OS MARTÍNEZ 

Nombre, firma y ~ ersona que elaboró 
/ ; 

Nombre y firma del titular del Área productora 

Página 355 de 364



INP 

20 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 
SECHETAW[A DF SAi.UD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 20 de 25 

Unidad administrativa/Área productora: DPTO. DE CONTROL DE BIENES/ALMACEN DE VÍVERES 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS 

Subserie: 

. Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental de acceso 
Consec 

caja expediente folios (Reservada y 
utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA ALALMACEN DE VIVERES 22/09/2025 Información 
77 6 77 300 X 2 años 4 años 6 años 

77/2025 4958-5009 23/09/2025 Pública 

INP/6C/6c.21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVERES 24/09/2025 Información 
78 6 78 300 X 2 años 4 años 6 años 

78/2025 5010-5065 27/09/2025 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVERES 27/09/2025 Información 
79 6 79 

79/2025 5066-5111 
300 X 2 años 4 años 6 años 

30/09/2025 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA ALALMACEN DE VIVE RES 30/09/2025 Información 
80 6 80 300 X 2 años 4 años 6 años 

80/2025 5112-5168 03/10/2025 Pública 

Ubicación 
topográfica 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

' ; 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

C. SUSANA ARCE MENDOZA 

Nomb,e, füma y ca{~ ,sona que elabo,ó 

C. SALVADO.R G:+S MARTÍNEZ 

Nombre y firma del titular del Area productora 
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INP 

21 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 
!:-;-ECR:ET!'d 1 ( A Df Sl\LllO 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 21 de 25 

Unidad administrativa/Área productora: DPTO. DE CONTROL DE BIENES/ALMACEN DE VÍVERES 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS 

Subserie: 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de No. de documental de acceso 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y 
expediente A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVERES 03/10/2025 Información 
81 6 81 300 X 2 años 4 años 6 años 

81/2025 5169-5224 06/10/2025 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA ALALMACEN DE VIVERES 06/10/2025 
2 años 4 años 6 años 

Información 
82 7 82 300 X 

82/2025 5225-5282 09/10/2025 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVERES 09/10/2025 Información 
83 7 83 300 X 2 años 4 años 6 años 

83/2025 5283-5331 13/10/2025 Pública 

13/10/2025 
INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVERES Información 

84 7 84 
5332-5372 15/10/2025 300 X 2 años 4 años 6 años 

Pública 84/2025 

Ubicación 

topográfica 

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 
COCINA ALMACEN 

DEVIVERES 
BODEGA 

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 
COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 
COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 
BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 
COCINA ALMACEN 

DE VIVE RES 
BODEGA 

/ 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

C. SALVADOR G'J¿jtOS MARTÍNEZ 

Nombre, firma y-cargo de la persona que elaboró Nombre y firm lar del Área productora 
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·1NP 

22 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 
SECRE.Tf',R¡A DE 5.-"lUJO 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 22 de 25 

Unidad administrativa/Área productora: OPTO. DE CONTROL DE BIENES/ALMACEN DE VÍVERES 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS 

Subserie: 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de • No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental de acceso 
Consec 

caja expediente folios {Reservada y 
utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA ALALMACEN DE VIVERES 15/10/2025 Información 
85 7 85 300 X 2 años 4 años 6 años 

85/2025 5273-5424 18/10/2025 Pública 

INP/6C/6c.21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVE RES 18/10/2025 Información 
86 7 86 

86/2025 5425-5473 
300 X 2 años 4 años 6 años 

21/10/2025 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVERES 21/10/2025 Información 
87 7 87 300 X 2 años 4 años 6 años 

87/2025 5474-5533 24/10/2025 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVERES 24/10/2025 Información 
88 7 88 

88/2025 5534-5583 
300 X 2 años 4 años 6 años 

28/10/2025 Pública 

I 

Ubicación 
topográfica 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

/

EVIVERES 

BODEGA 

\ 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

7 ~·, 9J 
J. DOS MARTÍNEZ 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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INP' 

23 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 
SECf=i€ i /'>~f t, DF 5 .!\.LU!J 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 23 de 25 

Unidad administrativa/Área productora: DPTO. DE CONTROL DE BIENES/ALMACEN DE VÍVERES 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS 

Subserie: 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documentál No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No .. de documental de acceso 

Consec 
caja expediente folios (Reservada y 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA ALALMACEN DE VIVERES 28/10/2025 Información 
89 7 89 300 X 2 años 4 años 6 años 

89/2025 5584-5641 31/10/2025 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA ALALMACEN DE VIVERES 31/10/2025 Información 
90 7 90 300 X 2 años 4 años 6 años 

90/2025 5642-5693 03/11/2025 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA ALALMACEN DE VIVERES 03/11/2025 Información 
91 7 91 300 X 2 años 4 años 6 años 

91/2025 5694-5751 06/11/2025 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA ALALMACEN DE VIVERES 06/11/2025 Información 
92 7 92 300 X 2 años 4 años 6 años 

92/2025 5752-5806 10/11/2025 Pública 

Ubicación 
topográfica 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

1/soDEGA 

r ,,, 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

~ Y) 1 OS MARTÍNEZ 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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INP' 

24 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 
5f::CH'ETJ\';.'.ÍA OE 5!\UID 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 24 de 25 

Unidad administrativa/Área productora: DPTO. DE CONTROL DE BIENES/ALMACEN DE VÍVERES 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS 

Subserie: 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental 
de acceso 

Consec 
caja expediente folios (Reservada y 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVE RES 10/11/2025 Información 
93 7 93 300 X 2 años 4 años 6 años 

93/2025 5807-5923 16/11/2025 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVERES 16/11/2025 Información 
94 7 94 300 X 2 años 4 años 6 años 

94/2025 5924-5977 19/11/2025 Pública 

INP/6C/6C21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVE RES 19/11/2025 Información 
95 7 95 j 300 X 2 años 4 años 6 años 

95/2025 5978-6041 23/11/2025 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVERES 23/11/2025 Información 
96 7 96 300 X 2 años 4 años 6 años 

96/2025 6042-6106 26/11/2025 Pública 

Ubicación 

topográfica 

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACION 
P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 
DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACION 
P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 
DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACION 
P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 
DE VIVE RES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACION 
P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

~ VIVERES 
1A / BODEGA 
I ' 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

C. SUSANA ARCE MENDOZA 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

'(;, 
C. SALVAD~ 00S MARTiNEZ 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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INP 

25 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 
SECRE7ti.J;lir,. D E Sl\LUD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 25 de 25 

Unidad administrativa/Área productora: DPTO. DE CONTROL DE BIENES/ALMACEN DE VÍVERES 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS 

Subserie: 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No. de 

Descripción o asunto 
No. de documental de acceso 

Consec archivística del Periodo de 
caja expediente folios (Reservada y 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA ALALMACEN DE VIVERES 27/11/2025 Información 
97 7 97 300 X 2 años 4 años 6 años 

97/2025 6107-6174 01/12/2025 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA ALALMACEN DE VIVERES 01/12/2025 Información 
98 8 98 300 X 2 años 4 años 6 años 

98/2025 6175-6255 06/12/2025 Pública 
r 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVERES 06/12/2025 Información 
99 8 99 300 X 2 años 4 años 6 años 

99/2025 6255-6327 21/12/2025 Pública 

INP /6C/6C.21/ AV- VALE DE SAUDAALALMACEN DE VIVERES 21/12/2025 Información 
100 8 100 300 X 2 años 4 años 6 años 

100/2025 6328-6385 22/12/2025 Pública 

Ubicación 
topográfica 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DEVIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DEVIVERE5 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

V BODEGA 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

h 

i os MARTÍNEZ 

~

CE ~ -✓--
.,,,.✓-" 

Nombre, firma y car -d' ,• la persona que elaboró 
/,.-✓-

Nombre y firma del titular del Área productora 
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....9'..l\lll~. ~-
Instituto Nacional de Pediatría 

Coordinación de Archivos 
INP Inventario de Archivo de Trámite y Concentración 

2) Nombre de la dependencia o entidad: INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA 

3) Unidad administrativa productora: CONrROL DE BIENES/ALMACEN GENERAL 

4) Fondo: INP S) Sección : GC 

11 1 1 1 1 INP6C.19/AG/2025 1 VALES DE SALIDA 
101/10/2025/3660 

20/10/2025/3900 
241 ADMINISTRATIVO 

21 1 1 2 1 INP6C.19/ AG/2025 1 VALES DE SALIDA 
120/10/2025-3901 

21/11/2025-4200 
300 ADMINISTRATIVO 

31 1 1 3 1 INP6C.19/AG/2025 1 VALES DE SALIDA 
121/11/2025-4201 

18/12/2025-4500 
300 ADMINISTRATIVO 

41 1 1 4 1 INP6C19/ AG/2025 1 VALES DE SALIDA 
118/12/2025-4501 

31/12/2025-4593 
93 ADMINISTRATIVO 

SI 1 1 5 1 INP6C.19/ AG/2025 1 ENTRADAS 
101/10/2025-1134 

30/10/2025-1234 
244 ADMINISTRATIVO 

61 1 1 6 1 INP6C19/AG/2025 1 ENTRADAS 
04/11/2025-1235 

l 28/11/2025-1343 
252 ADMINISTRATIVO 

71 1 1 7 1 INP6C19/AG/2025 1 ENTRADAS 
101/12/2025-1344 

31/12/2025-1471 
315 ADMINISTRATIVO 

SI 1 1 8 1 INP6C.19/AG/2025 1 ENTRADAS REC TER l~~j~~j!~!!:~~!~ 65 ADMINISTRATIVO 

91 1 1 9 1 INP6C.19/AG/2025 1 ENTRADAS REC TER ¡03
//l1//

2o25-oo39 

27 11 2025-0055 
56 ADMINISTRATIVO 

101 1 1 10 1 INP6C.19/AG/2025 1 ENTRADAS REC TER l~~j~!j!~!!:~~:: 141 ADMINISTRATIVO 

111 1 1 11 IN P6C.19/ AG/2025 ENTRADAS DE OS 
30/05/2025-0001 

1 381 ADMINISTRATIVO 
09/12/2025-0012 

et,!\,\~ ~-
C. PATRICIA CAMACHO MORAN/RESPtíNSABL (RAT) 

19) Nombre, firma y cargo de la persona que lo elaboró 

SAaLu ·o 

1) Hoja : 1 de 1 

6) Serie: GC.19 

AT=2,AC=4 T=6AÑOS 
ALMACEN DOCUMENTO 

GENERAL ORIGINAL 

AT=2,AC=4 T=6AÑOS 
ALMACEN DOCUMENTO 

GENERAL ORIGINAL 

AT=2,AC=4 T=6AÑOS 
ALMACEN DOCUMENTO 

GENERAL ORIGINAL 

AT=2,AC=4 T=6AÑOS 
ALMACEN DOCUMENTO 

GENERAL ORIGINAL 

AT=2,AC=4 T=6AÑOS 
ALMACEN DOCUMENTO 

GENERAL ORIGINAL 

AT=2,AC=4 T=6AÑOS 
ALMACEN 

GENERAL 
DOCUMENTO COPIA 

AT=2,AC=4 T=6AÑOS 
ALMACEN 

!DOCUMENTO COPIA 
GENERAL 

AT=2,AC=4 T=6AÑOS 
ALMACEN 

!DOCUMENTO COPIA 
GENERAL 

AT=2,AC=4 T=6AÑOS 
ALMACEN 

!DOCUMENTO COPIA 
GENERAL 

AT=2,AC=4 T=6AÑOS 
ALMACEN 

!DOCUMENTO COPIA ---··--·· 

IAT=2,AC=4 T=6AÑOS 1 ~ - !DOCUMENTO COPIA 

20) Nombre y firma del titular de' la unidad Administrativa 

FUENTE: ACUERDO que tiene por objeto emitir las Disposiciones Generales en las materias de Arch ivos y de Gobierno Abierto para la Administración Pública Federal y su 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

s"c. " n "'"'"' n e s,u,m Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja : 1 de 2 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Recursos Materiales/Departamento de Control de Bienes/Control de Activo Fijo 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.17 INVENTARIO FÍSICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES 

Subserie: N/A 

No. Clasifkaci9n Valor Condiciones· 

No.de No. de 
Descripción o asunto Periodo de 

No. de documental 
Vigencia documental • de acceso Ubicación 

Consec 
caja expediente 

archivística del 
folios (Reservada y topográfica 

utii/o expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

INP/6C/6C.17 /CAF/1/2 
3 ENTRADAS (ALTAS DE 5 BIENES MUEBLES 01/01/2025 Información 

Almacenes, Planta 

1 N/A 1 PROPIEDAD DEL IN P EN EL SISTEMA DE 58 X 3 años 4 años 7 años Alta, Oficina de 
025 ACTIVO FIJO DE ENERO A MARZO 2025) 31/03/2025 Pública Contro l de Activo 

Fijo, Estantes 

Edificio de 

INP/6C/6C17 /CAF/1/2 
3 ENTRADAS (ALTA DE 20 BIENES MUEBLES 01/01/2025 Información 

Almacenes, Planta 

2 N/A 1 PROPIEDAD DEL INP EN EL SISTEMA DE 14 X 3 años 4 años 7 años Alta, Oficina de 
025 ACTIVO FIJO DE ABRIL A JUNIO 2025) 30/06/2025 Pública Control de Activo 

Fijo, Estantes 

Edificio de 

INP/6C/6C.17 /CAF/1/2 
9 ENTRADAS (ALTA DE 43 BIENES MUEBLES 01/01/2025 Información 

Almacenes, Planta 

3 N/A 1 PROPIEDAD DEL INP EN EL SISTEMA DE 66 X 3 años 4 años 7 años Alta, Oficina de 
025 ACl"IVO FIJO DE JULIO A SEPTIEMBRE 2025) 30/09/2025 Pública Control de Activo 

Fijo, Estantes 

Edificio de 
5 ENTRADAS (ALTA DE 55 BIENES MUEBLES 

Almacenes, Planta 
INP/6C/6C.17 /CAF/1/2 PROPIEDAD DEL INP EN EL SISTEMA DE 01/01/2025 Información 

4 N/A 1 34 X 3 años 4 años 7 años Alta, Oficina de 
025 ACTIVO FIJO DE OCTUBRE A DICIEMBRE 31/ 12/2025 Pública 

Control de Activo 
2025) 

Fijo, Estantes 

Ann /1 -
" 'J1/uJt. .... -•·;-{G.'h ,,,,,- r¿~ ___ .,-
~ ,¿':::~ :I~t.~~ 7¡#'-'"'; _.,::--·· 

Kari na Huerta Moya A-4, Raúl Gonzá lez Rodríguez A-'4;Eduardo 

Desampedro Pérez A-5 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Tradición 
documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 
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"' SA LUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

s<1c«H-""Í-" "" st,wo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja : 2 de 2 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Recursos Materiales/Departamento de Control de Bienes/Control de Activo Fijo 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.17 INVENTARIO FÍSICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valot Condiciones 
No. Vigencia documental Nti. de No. de 

Descripcion o asunto 
No. de documental de acceso Ubicación 

Consec archivística del Periodo de (Reservada v 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios topográfica 
expediente A L F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

INP/6C/6C17 /CAF/2/2 1 POLIZA DE DIARIO PD 2456 POR 137 01/01/2025 Información 
Almacenes, Planta 

1 N/A 2 3 X 3 años 4 años 7 años Alta, Oficina de 
025 BIENES DE FECHA 26/06/2025 30/06/2025 Pública Control de Activo 

Fijo, Estantes 

Edificio de 

INP/6C/6C17 /CAF/2/2 1 POUZA DE DIARIO PD 3894 POR 2 BIENES 01/01/2025 Informació n 
Almacenes, Planta 

2 N/A 2 2 X 3 años 4 años 7 años Alta, Oficina de 
025 DE FECHA 31/10/2025 31/12/2025 Pública Control de Activo 

Fijo, Estantes 

Edificio de 

INP/6C/6C17 /CAF/2/2 1 POLIZA DE DIARIO PD 4048 POR 7 BIENES 01/01/2025 Información 
Almacenes, Planta 

3 N/A 2 2 X 3 años 4 años 7 años Alta, Oficina de 
025 DE FECHA 28/11/2025 31/12/2025 Pública Control de Activo 

Fijo, Estantes 

Edificio de 

INP/6C/6C.17 /CAF/2/2 1 POLIZA DE DIARIO PD 4713 POR 75 01/01/2025 Información 
Almacenes, Planta 

4 N/A 2 2 X 3 años 4 años 7 años Alta, Oficina de 
025 BIEN ES DE FECHA 31/12/2025 31/12/2025 Pública Control de Activo 

Fijo, Estantes 

,.A .,,. ..., 

?ef, 1/.fy;¡,. .. -··;e;:---~'-·"···.,~'-:- c7·7 -~ l ... _.6,,/ , 
Karina Hu -;;oya A-4, Ra Ji"~~;;iI ; z-~'5d~í; · ez A~ a~:-----· •••• ~i\ --~/-J.----·· . --- •••• 

Desam edro Pérez A-5 .. -In ·: • ;~tof. o s0-rís' Pérez p 

Tradición 
documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 
.... -· - ~--3 ~ g ,.,.. 

.-:.::.N~bre y firma del ti;ef(a r del Área productora 
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