
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 



1 

s LUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección General Departamento de Calidad 

INP 
Hoja: 1 de 5 

Fondo: INP Sección: 3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN Serie: 3C.14 CERTIFICACIÓN DE CALIDAD DE PROCESOS Y SERVICIOS ADMINISTRATIVOS 

No. Clasificación 
Consec 

No. de No.de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 

1 
1 NP /3C/3C.14/C/1/202 CRITERIOS DE CERTIFICACIÓN DEL MODELO 01/01/2025 

1 
ÚNICO DE EVALUACIÓN DE LA CALIDAD 5 

ESTÁNDARES DE CERTIFICACIÓN DEL 

MODELO ÚNICO DE EVALUACIÓN DE LA 

2 2 
1 NP /3C/3C.14/C/2/202 CALIDAD (SISTEMAS CRÍTICOS, ATENCIÓN 01/01/2025 

5 CENTRADA EN EL PACIENTE, MEJORA DE 

CALIDAD Y SEGURIDAD DEL PACIENTE, 

GESTIÓN DE LA ORGANIZACIÓN) 

3 
1 N P/3C/3C.14/C/3/202 BARRERAS DE SEGURIDAD PARA MEJORAR 01/01/2025 

3 
5 LA SEGURIDAD DEL PACIENTE, (AESP) 

COPIAS DE LICENICAS SANITARIAS Y 

4 4 
1 NP /3C/3C.14/C/4/202 RESPONSABLES DE LA OPERACIÓN 01/01/2025 

5 APLICABLES AL INSTITUTO DE ACUERDO A 

LA NORMATIVIDAD 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 
No. de 

documental 
folios 

A L F/C 

2 X 

2 X 

2 X 

2 X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

2 años 

2 años 

2 años 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

Edificio de 

Información Planeación oficina 
Original 4 años 6 años 

Pública de Calidad, librero 

A repisa 2 

Edificio de 

Información Planeación oficina 
4 años 6 años Original 

Pública de Calidad , librero 

A repisa 2 

Edificio de 

Información Planeación oficina 
Original 4 años 6 años 

Pública de Calidad, librero 

A repisa 3 

Edificio de 

Información Planeación oficina 
Original 4 años 6 años 

Pública de Ca lidad, librero 

A repisa 3 

Oca. Angélka M~ má.;;¡e, Hemánde, 

Nombre y firma del titular del Área productora 

Página 1



s LUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección General Departamento de Calidad 

INP 
Hoja: 2 de 5 

Fondo: INP Sección: 3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN Serie: 3C.14 CERTIFICACIÓN DE CALIDAD DE PROCESOS Y SERVICIOS ADMINISTRATIVOS 

Subserie: 

No. Clasificación 
No. de No. de No. de 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utívo 

caja expediente folios 
expediente trámite 

MECANISMO DE PARTICIPACIÓN 

1 NP /3C/3C.14/C/5/202 
CIUDADANA QUE EVALÚA LA CALIDAD DE 01/01/2025 

5 5 LOS SERVICIOS DE SALUD DE LOS 11 
5 URSUARIOS RESPECTO A LA ATENCIÓN 

MÉDICA, A TRAVÉS DE ENCUESTAS 

MONITOREO INSTITUCIONAL DE LA 01/01/2025 
6 6 INP /3C/3C14/C/6/2025 ENCUESTA SASTIFACCIÓN, TRATO 27 

ADECUADO Y DIGNO 

SISTEMA MEDIANTE EL CUAL SE DA 

7 
1 NP /3C/3C.14/C/7 /202 ATENCIÓN A LAS QUEJAS, SUGERENCIAS, 01/01/2025 

7 
FELICITACIONES Y SOLICITUDES DE GESTIÓN 

405 
5 

(PETICIONES) DE LOS USUARIOS DEL INP. 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

N/A 

Valor 

documental 

.A L F/C 

X 

X 

X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

2 años 

2 años 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

Edificio de 

Información Planeación ofi cina 
4 años 6 años Original 

Pública de Calidad, librero 

A repisa 3 

Edificio de 

Información Planeación, 
4 años 6 años Original 

Pública Oficina de Calidad, 

Librero A repisa 2 

Información Plant a Principal, 
Original 4 años 6 años 

Pública oficina SUG 

Drn. Aagél;ca Mak á,de, Hernáade, 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección General Departamento de Calidad 

Hoja: 3 de 5 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.3 ÓRGANOS COLEGIADOS EN MATERIA DE ATENCIÓN MÉDICA HOSPITALARIA 

Subserie: 

No. Clasificación 
No.de No.de No. de 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente folios 
expediente trámite 

COMITÉS DE CALIDAD Y SEGURIDAD DEL 

PACIENTE, ANALIZAN LOS PROBLEMAS DE 

1 1 N P /4S/4S.3/C/1/2025 
LA CALIDAD DE ATENCIÓN EN LOS 24/02/2025 

1 72 
ESTABLECIMIENTOS DE SALUD Y 

ESTABLECEN ACCIONES PARA LA MEJORA 

DE LA CALIDAD 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

N/A 

Valor 

documental 

A L F/C 

X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

4 años 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

Edificio de 

12 Información Planeación oficina 
8 años Original 

años Pública de Ca lidad, librero 

B repisa 2 

Dra. Angélica María Hernández Hernández 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección General Departamento de Calidad 

INP 
Hoja: 4 de 5 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.20 INDICADORES DE DESEMPEÑO, CALIDAD Y PRODUCTIVIDAD 

No. Clasificación 

Consec 
No.de No.de 

caja expediente 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

utivo expediente trámite 

MONITOREO DEL INDICADOR DE CALIDAD 

1 
1 NP/llC/llc.20/C/1/2 DE PACIENTES HEMATO-ONCOLÓGICOS 01/01/2025 

1 
025 QUE INGRESAN AL SERVICIO DE URGENCIAS 

CON FIEBRE 

1 N P/llC/1 lc.20/C/2/2 
HERRAMIENTA PARA El REGISTRO DE 01/01/2025 

2 2 MONITOREO DE INDICADORES DE CALIDAD 
025 

INP 

3 
1 NP /llC/llC.20/C/3/2 REPORTE TRIMESTRAL DE LOS 01/01/2025 

3 
025 INDICADORES 3 Y 8 DE LA MIR DEL INP 

~ 
Bertha Olimpia Re/naso Borja 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 
No. de 

documental 
folios 

A L F/C 

36 X 

12 X 

68 X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

2 años 

2 años 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

Edificio de 

4 años 6 años 
Información 

Pública 

Planeación oficina 
Original 

de Ca lidad, Librero 

B repisa 2 

Edificio de 

Información P!aneación oficina 
4 años 6 años Original 

Pública de Calidad, Librero 

B repisa 3 

Edificio de 

4 años 6 años 
Información 

Pública 

Planeación oficina 
Original 

de Califdad, 

escritorio 

Dca . Angélka M~ mán;;;', Hem,nde, 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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LUD 

5 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

-- •• Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección General Departamento de Calidad 

INP 
Hoja: 5 de 5 

Fondo: INP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN Serie: 12C.7 PORTAL DE TRANSPARENCIA 

Subserie: 

No. Clasificación 
Consec 

No. de No. de No. de 
caja expediente 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
folios utivo expediente trámite 

1 N P /12C/12U /C/1/20 
SISTEMA DE PORTAL DE OBLIGACIONES DE 11/03/2025 

1 1 LAS FRACCIONES ASIGNADAS Al 11 
25 

DEPARTAMENTO DE CALDAD 

Be,tha OU~ ,ja 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

N/A 

Valor 

documental 

A L F/C 

X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

Edificio de 

Información P!aneación Oficina 
4 años 6 años Original 

Pública de Calidad, librero 

B rep isa 3 

D,a. Angélka Ma,~ , Hemánde, 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Asuntos Jurídicos/ Departamento de lo Contencioso 

Fondo: INP Sección: 2C. ASUNTOS JURÍDICOS Serie: 2C. 10 AM PAROS 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor 
No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios 
A L F/C 

Amparo promovido por Darko Kelly y Mark 

Kelly por su propio derecho y en 

INP/2C/2C.10/DCO NT / 
representación de sus hijos de identidad 21/04/2025 

4 4 protegida con posibles iniciales 8.B.E.K Y X X 
4/2025 

T.J.T.K en contra de la Dirección General del 

Registro Civil de la Ciudad de México e 

Instituto Nacional De Pediatría ante el 
Amparo promovido por Abastecedora de 

Insumos pa ra la Salud S.A de C.V. en contra 

INP/2C/2C. 10/DCAy 
de la Departamento de Adquisiciones de la 25/04/2025 

5 5 Subdirección de Recursos Materiales del X X 
DH/5/2025 Instituto Naciona l de Pediatría ante el 

Juzgado Quinto de Distrito en Materia 

Administrativo en la Ciudad De México bajo 
Amparo promovido por Abastecedora de 

Insumos pa ra la Salud S.A de C.V. en contra 

INP/2C/2C.10/ DCAy 
de la Departamento de Adquisiciones de la 07/05/2025 

6 6 Subdirección de Recursos Materia les del X X 
DH/6/2025 Instituto Nacional de Pediatría ante el 

Juzgado Noveno de Distrito en Materia 

Administrativo en la Ciudad De México bajo 
Amparo promovido por Susana Treja en 

, 
representación de hija de identidad / 

INP/2C/2C.10/DCAy 
reservada de iniciales M.T.8. (Minerva Treja 08/05/2025 

7 7 Becerra) en contra de la Secretaría de Salud X X 
DH/7/2025 

Federal, Poder Ejecutivo y/o Presidente de 

los Estados Unidos Mexicanos, Secret aría 

~•H"•• 
de sa lud de la Ciudad México e Instituto 

/,,.---

~::~·:,~.-\_·- ~ 
Leda. Lau ra~~Centeno. 

Nombre, firma y cargJ{~~ la/ ersona que elaboró 

/" \Y 

Hoja : 1 de 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

Planeación, 

12 Información 
Primer piso 1 

4 años 8 años Departamento de Original y Copia 
años Pública 

lo Contencioso 

Administrativo y 

Derechos 
Edificio de 

Planeación, 

12 Información 
Primer piso, 

4 años 8 años Departamento de Original y Copia 
años Pública 

lo Contencioso 

Administrativo y 

Derechos 
Edificio de 

Planeación 1 

12 Información 
Primer piso, 

4 años 8 años Departamento de Original y Copia 
años Pública 

lo Contencioso 

Administrativo y 

Derechos 
Edificio de 

Planeación, 

12 Información 
Primer piso, 

4 años 8 años Departamento de Original y Copia 
años Pública 

lo Contencioso 

Administrativo y 

Derechos 

;~ 
,// 

/ 
.,~~✓ .,,;~ /7 

L~ / in arc~a Yrrr··· 
Nombre y firma del'tltular del Area productora 
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SALUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Asuntos Ju rídicos/ Departamento de lo Contencioso 

Fondo: INP Sección: 2C. ASUNTOS JURÍDICOS Serie : 2C. 10 A M PAROS 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor No. 
No. de No. de No. de documental Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios 

A L F/C 
Amparo promovido por America Marina 

García García cuidadora primaria y madre 

IN P/2C/2C.10/DCAy 
del niño de identidad reservada de iniciale 19/05/2025 

8 8 I. E.G.G. en contra de la Directora Genera l X X 
DH/8/20 25 del Instituto Nacional de Pediat ría ante el 

Juzgado Decimotercero de Distrito en 

Materia Administrativo en la Ciudad De 
Amparo promovido por Maria Jaqueline 

Rivera Trujillo en representación del 

INP/2C/2C.10/ DCAy 
adolescente con in iciales J.LR. en contra de l 20/05/2025 

9 9 Instituto Nacional de Pediat ría ante el X X 
DH/ 9/2025 Juzgado Segundo de Distrito de Amparo, 

Civil, Administrativa y de Trabajo y de 

Juicios Federales en el Estado de Puebla 
Amparo promovido por Abastecedora de 

Insumos para la Sa lud S.A de C.V. en contra 

IN P/2C/ 2C.10/ DCAy 
de la Departamento de Adquisiciones de la 27/ 05/2025 

10 10 Subdi rección de Recu rsos Materia les del X X 
DH/ 10/2025 Instituto Nacional de Pediatría ante el 

Juzgado Tercero de Distrit o en Materia 

Administrativo en la Ciudad De México bajo 
Amparo promovido por Maria Elena Ortega 

Ramirez. en contra de Claudia Gómez Cruz, 

INP/2C/ 2C. 10/ DCAy 
Adscrita a la Dirección Genera l de la Sexta 27/ 05/2025 

11 11 Vi sitaduria de la Comisión Nacional de los X X 
DH / 11/2025 Derechos Humanos, Directora Médica Del 

Instituto Nacional de Pediatría ante el 

Juzgado Decimo Quinto de Distrito en 

•g_..,.•-~ a // ¡/ 
Í 1 \~i ,,,,,...,.. 

Leda . ~aur~ Ru: .. ,•ó Centeno. 

Nomb,e, füma y ~ pe,sona que elabo,ó 

INP· 
Hoja: 2 de 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

Planeación, 

12 Info rm ació n 
Primer piso, 

4 años 8 años Departamento de Original y Copia 
años Públ ica lo Contencioso 

Administrativo y 

Derechos 
Edificio de 

Planeación, 

12 Información 
Primer piso, 

4 años 8 años Departamento de Orig ina l y Copia 
años Públ ica lo Contencioso 

Administrativo y 

Derechos 
Edificio de 

Planeación, 

12 Información 
Primer piso, 

4 años 8 años Departamento de Original y Copia 
años Pública lo Contencioso 

Admi nistrat ivo y 

Derechos 
Edificio de 

Planeación, 

12 Información 
Pri mer piso, 

4 años 8 años Departamento de Origina l y Copia 
años Públi ca lo Contencioso 

Administrativo y 

Derechos 
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SALUD 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

IN.P · 
Hoja : 3 de 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Asuntos Jurídicos/ Departamento de lo Contencioso Administrativo y Derechos Humanos 

Fondo: INP Sección: 2C, ASUNTOS JURÍDI COS Serie: 2C10 AM PAROS 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condíciones 

No. de No. de No. de documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

Amparo promovido por Jacob David Edificio de 

Ocampo Baños por propio derecho y en Planeación1 

INP/2C/2C.10/DCAy 
Representación de su Hijo de Inicial es 27/05/20 25 12 Información 

Primer piso1 

12 12 J,J,Q,Q, (JUAN JOSE OCAMPO QU INTERO) X X 4 años 8 años Departamento de Original y Copia 
DH/12/2025 

en contra de Director General, Dirección 
años Pública 

lo Contencioso 

Medica, Unidad De Gestión Médica Administrativo y 

Financiera, Área o Unidad De Asistencia Derechos 
Amparo promovido por Susana Treja en Edificio de 

representación de hija de identidad Planeación, 

INP/2C/2C.10/DCAy 
reservada de iniciales M,T,B, (Minerva Trejo 30/05/2025 12 Información 

Primer piso, 

13 13 Becerra) en contra de la Secretaría de Salud X X 4 años 8 años Departamento de Original y Copia 
DH/13/2025 Federa l, Poder Ejecutivo y/ o Presidente de 

años Pública 
lo Contencioso 

los Estados Unidos Mexicanos, Secretaría Administrativo y 

de salud de la Ciudad México e Instituto Derechos 
Amparo promovido por Fátima García Pérez Edificio de 

En Representación de su Hija Femenino Planeación, 

INP/2C/2C.10/DCAy 
García Pérez en contra de Hospital de l Niño 30/05/20 25 12 Información 

Primer piso, 

14 14 DI F Pachuca Hidalgo, Directora del Hospital X X 4 años 8 años Departamento de Original y Copia 
DH / 14/2025 

General de Tula de Allende, Estado de 
años Pública 

lo Contencioso 

Hidalgo, Jefe de Pediatría del Hospita l Administrativo y 

General de Tula de Allende, Estado de Derechos 
Amparo promovido por Susana Trejo en Edificio de 

representación de hija de identidad Planeación, 

INP/2C/2C10/DCAy 
reservada de iniciales M ,T,B, (Minerva Trejo 18/06/2025 12 Información 

Primer piso, 

15 15 Becerra) en contra de la Secretaría de Salud X X 4 años 8 años Departamento de Original y Copia 
DH/15/2025 

Federal, Poder Ejecutivo y/o Presidente de 
años Pública 

lo Contencioso 

los Estados Unidos Mexicanos, Secretaría Administrativo y 
~·_,;•·----·•-•,. , de salud de la Ciudad México e Instituto Derechos . 

,,,;· / _,, 

,/ 

\ I .. ·:-
Leda . L--a~r.a-~y, 1fo ce,nteno. 

Nombre, firma y c4l:g{d la 9-efsona que elaboró 

\_;,/ 

~&,:¿;7/ ::;?~- ' 
"'~- ,:;;, . ,;;..,, 

· ~Y,... lermin ma t 1z. 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja : 4 de 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Asuntos Jurídicos/ Departamento de lo Contencioso Admin istrativo y Derechos Humanos 

Fondo: INP Sección: 2C. ASUNTOS JURÍDI COS Serie: 2C. 10 AMPAROS 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

Amparo promovido por Jacob David Edificio de 

Ocampo Baños por propio derecho y en Planeación 1 

INP/ 2C/ 2C.10/ DCAy 
Representación de su Hijo de Iniciales 02/ 07/2025 12 Inform ación 

Primer piso, 

16 16 J.J.O.Q. (JUAN JOSE OCAMPO QUINTERO) X X 4 años 8 años Departamento de Original y Copia 
DH/ 16/ 2025 

en contra de Director General, Dirección 
años Pública 

lo Contencioso 

Medica, Unidad De Gestión Médica Adm inistrativo y 

Financiera, Área o Unidad De Asist encia Derechos 

~' -
/
'"/ ~ \/ // v · . I 1 ,.,,, 

' I \ f ., ' .,< 
Leda',, Laur . " pé~.to Centeno . ._.__ /. 

Nombre, firma ~ e la persona que elaboró 

~

, _,.---7 
~. ·::,./·' / 

, - ~y~-
L~ -cl~ García rt1 z. 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja : 1 de 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Asuntos Jurídicos/ Departamento de lo Contencioso Administrativo y Derechos Humanos 

Fondo: INP Sección : 2C. ASUNTOS JURÍDICOS Serie: 2C.8 JUICIOS CONTRA LA DEPENDENCIA 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental de acceso Ubicación 
Consec 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios {Reservada y topográfica 
expediente A L F/C AT AC Total confidencial) 

JUICIO DE NULIDAD PROMOVIDO POR Edificio de 

ALVARTIS PHARMA, S.A DE C.V. EN CONTRA Planeación, 

INP/2C/2C.8/DCAy 
DE LA DIRECTORA GENERAL DEL INSTITUTO 24/06/2025 12 Información 

Primer piso, 

1 1 NACIONAL DE PEDIATRÍA, LABORATORIOS X X 4 años 8 años Departamento de 
DH/1/2025 DE BIOLOGICOS Y REACTIVOS DE MÉXICO, 

años Pública 
lo Contencioso 

S.A DE C.V. (BIRMEX) ANTE SÉPTIMA SALA Administrativo y 

REGIONAL DEL TRIBUNAL FEDERAL DE Derechos 

/2_ . 
.,,.-;; p· 

//1~ /__,/·· , .10/J> 
Leda. J ur.ª-8 .,~ ei-Centeno. 

l ,. . 

Nombre, firma c_~ó e -~y, persona que elaboró 

u / 
,7 

Tradición 

documental 

Original y Copia 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Asuntos Jurídicos/ Departamento de lo Contencioso Laboral 

t-~~Jii!.:~ 
ren;::~~ <-.,~ 

JJ tJj;,;1¡* 

IN:P 
Hoja : 1 de 

Fondo: INP Sección: 2C. ASUNTOS JURÍDICOS Serie: 2C.7 ESTUDIOS, DICTÁMENES E INFORMES 

Subserie: 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No.de 

Periodo de 
No. de 

documental 
de acceso 

Consec 
caja exped iente 

archivística del Descripción o asunto 
folios (Reservada y 

utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial} 

1 NP /2C/2C7 /DCL/8/202 
DICTAMEN DE ACTA ADMINISTRATIVA DE 12/04/2025 Información 

8 FECHA 09 DE ABRIL DE 2025, INSTAURADA X 2 años 4 años 6 años 
5 AL C. MAURICIO SARABIA CRUZ 

Pública 

INP/2C/2C7 /DCL/9/202 
DICTAMEN DE ACTA ADM INISTRATIVA DE 11/04/2025 Información 

9 FECHA 10 DE ABRI L DE 2025, INSTAURADA X 2 años 4 años 6 años 
5 AL C. JOAQUIN CRISANTO ESCA MILLA 

Pública 

INP/2C/2C7 /DCL/10/20 
DICTAMEN DE ACTA ADMINISTRATIVA DE 24/04/2025 Información 

10 FECHA 22 DE ABRIL DE 2025, INSTAURADA 27 X 2 años 4 años 6 años 
25 AL C. OSCAR VI LLEGAS GRANADOS 27/05/2025 Pública 

INP/2C/2C7 /DCL/11/20 
DICTAMEN DE ACTA ADMINISTRATIVA DE 30/04/2025 Información 

11 FECHA 28 DE ABRIL DE 2025, INSTAURADA 16 X 2 años 4 años 6 años 
25 A LA C. RAQUEL ORTIZ HERNANDEZ 14/05/2025 Pública 

" 

Ubicación 

topográfica 

Edificio de 

Planeación, 

Primer Piso1 

Departamento de 

lo Contencios, 

Administrativo y 

derechos 
Edificio de 

Planeación, 

Primer Piso, 

Departamento de 

lo Contencios, 

Administrativo y 

derechos 
Edificio de 

Planeación, 

Primer Piso, 

Departamento de 

lo Contencios, 

Administrativo y 

derechos 
Edificio de 

Planeación, 

Primer Piso, 

Departamento de 

lo Contencios, 

Administrativo y . derechos 

~~ 
'Jho[·;~ -

Leda . Natalie Scarlet García Cabrera . Lcd a~,~ o Torres. 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
l.:.: i Y•'-~ 1; :;, 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Asuntos Jurídicos/ Departamento de lo Contencioso Laboral 

INP· 
Hoja: 2 de 

Fondo: INP Sección: 2C. ASUNTOS JURÍDICOS Serie: 2C.7 ESTUDIOS, DICTÁMENES E INFORMES 

Subserie: 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No.de No. de documental de acceso 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 

utivo 
caja expediente 

trámite 
folios (Reservada y 

expediente A L F/C AT AC Total confidencial) 

INP/2C/2C7 /DCL/12/20 
DICTAM EN DE ACTA ADMINISTRATIVA DE 30/04/2025 Información 

12 FECHA 29 DE ABRI L DE 2025, INSTAURADA 13 X 2 años 4 años 6 años 
25 AL C. LUIS GUTIERREZ MELGAREJO 07/05/2025 Pública 

INP/2C/2C7 / DCL/13/20 
DICTAMEN DE ACTA ADMINISTRATIVA DE 07/05/2025 Información 

13 FECHA 30 DE ABRI L DE 2025, INSTAURADA 26 X 2 años 4 años 6 años 
25 A LA C. YAZMIN GUADALUPE CRUZ DIAZ 12/05/2025 Pública 

INP/2C/2C7 /DCL/14/20 
DICTAMEN DE ACTA ADMINISTRATIVA DE 12/05/2025 Información 

14 FECHA 08 DE MAYO DE 2025, INSTAURADA X 2 años 4 años 6 años 
Pública 25 

AL C. ROGELIO GUZMAN 

INP/2C/2C7 / DCU15/20 
DICTAMEN DE ACTA ADMINISTRATIVA DE 12/05/2025 Información 

15 FECHA 09 DE MAYO DE 2025, INSTAURADA 17 X 2 años 4 años 6 años 
25 

AL C. CYNDI MENDOZA JIMÉNEZ 20/05/2025 Pública 

Ubicación 

topográfica 

Edificio de 

Planeación, 

Primer Piso, 

Departamento de 

lo Contencios, 

Administrativo y 

derechos 

Edificio de 

Planeación, 

Primer Piso, 

Departamento de 

lo Contencios, 

Administrativo y 

derechos 
Edificio de 

Planeación, 

Primer Piso, 

Departamento de 

lo Contencios, 

Administrativo y 

derechos 
Edificio de 

Planeación, 

Primer Piso, 

Departamento de 

lo Contencios, 

Administrativo y 

derech os 

~ 
. 

Leda . ~ adet Gacda Cab,e,a . Lcda .fsmeralda Soto Torres. 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

"' ' ·'"' Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Asuntos Jurídicos/ Departamento de lo Contencioso Laboral 

INP· 
Hoja : 3 de 

Fondo: INP Sección: 2C. ASUNTOS JURÍDICOS Serie: 2C.7 ESTUDIOS, DICTÁMENES E INFORMES 

Subserie: 

Clasificación Valor Condiciones No. Vigencia documental No.de No.de No. de documental de acceso 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios {Reservada y 
expediente A L F/C AT AC Total confidencial) 

1 N P /2C/2C7 /DCL/16/20 
DICTAMEN DE ACTA ADMINISTRATIVA DE 03/06/2025 Información 

16 FECHA 27 DE MAYO DE 2025, INSTAURADA 25 X 2 años 4 años 6 años 
25 

AL C. CARLOS ALBERTO SAUCEDO 12/06/2025 Pública 

1 N P /2C/2C7 /DCL/17 /20 
DICTAMEN DE ACTA ADMINISTRATIVA DE 11/06/2025 Información 

17 FECHA 10 DE JUNIO DE 2025, INSTAURADA 25 X 2 años 4 años 6 años 
25 

AL C. JORGE LUIS CRUZ VAZQUEZ 19/06/2025 Pública 

DICTAMEN DE ACTA ADM INISTRATIVA DE 

INP/2C/2C7 /DCL/18/20 FECHA 08 DE MAYO DE 2025, INSTAURADA 13/06/2025 Información 
18 X 2 años 4 años 6 años 

25 AL C. DAVID ALEJANDRO MELENDEZ Pública 
HUERTA 

IN P /2C/2C7 /DCL/19/20 
DICTAMEN DE ACTA ADMINISTRATIVA DE 25/06/2025 Información 

19 FECHA 20 DE JUNIO DE 2025, INSTAURADA X 2 años 4 años 6 años 
25 

AL C. JESUS BAUTISTA MUÑOZ Pública 

, 

Ubicación 
topográfica 

Edificio de 

Planeación1 

Primer Piso, 

Departamento de 

lo Contencios, 

Administrativo y 

derechos 

Edificio de 

Planeación , 

Primer Piso, 

Departamento de 

lo Contencios, 

Admin istrativo y 

derechos 

Edificio de 

Planeación1 

Primer Piso, 

Departamento de 

lo Contencios, 

Administrativo y 

derechos 

Edificio de 

Planeación, 

Primer Piso, 

Departamento de 

lo Contencios, 

Administrativo y 

~ derechos 

~ ~ ~ 
? - \ 11. 

Leda . Natalie Scarlet García Cabrera. Leda . Esmeralda Soto Torres. 

Tradición 
documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
~~- -~ ~·--.,.;-i,\ ; •. '\ ". 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: 1 nstituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Asuntos Jurídicos/ Departamento de lo Contencioso Laboral 

l ·N.' .. ·•.·p·. ! ) . : , 

Hoja: 4 de 

Fondo: INP Sección: 2C. ASUNTOS JURÍDICOS Serie: 2C.7 ESTUDIOS, DICTÁMENES E INFORMES 

Subserie: 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental de acceso 

Consec 
caja expediente folios (Reservada y 

utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) . .. 

'. 

1 N P /2C/2C7 /DCL/20/20 
DICTAMEN DE ACTA ADMIN ISTRATIVA DE 25/06/2025 Información 

20 FECHA 20 DE JUNIO DE 2025, INSTAURADA 26 X 2 años 4 años 6 años 
25 AL C. NAOLLIN DAVID ESPARZA XOLA LPA 30/06/2025 Pública 

INP/2C/2C7 /DCL/21/20 
DICTAMEN DE ACTA ADMINISTRATIVA DE 30/06/2025 Información 

21 FECHA 26 DE JUNIO DE 202S, INSTAURADA X 2 años 4 años 6 años 
25 AL C. JESUS BAUTISTA MUÑOZ 

Pública 

Ubicación 

topográfica 

Edificio de 

Planeación, 

Primer Piso, 

Departamento de 

lo Contencios, 

Administrativo y 

derechos 
Edificio de 

Planeación, 

Primer Piso1 

Departamento de 

lo Contencios, 

Administrativo y 

derechos 

~~ ~ 
1 ( ) L 

·~ 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Comité Hospitalario de Farmacovigilancia 

Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.3 ÓRGANOS COLEGIADOS EN MATERIA DE ATENCIÓN MÉDICA HOSPITALARIA 

Subserie: 

1 1 
INP/4S/4S.3/CHFV /1/2 

025 

Sesiones del Comité Hospitalario de 

Farmacovigilancia 

QFB. Marlene Jiménez Mendoza/Secretaria técnica 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

20/01/2025 72 X 4 años 1 8 años 
12 

años 

Información 

Pública 

Edificio de 

Hospitalización/PI 

anta baja/Centro 

Institucional de 

Farmacovigilancia 

/Librero 1/Repisa 

1 

Original 

Dr. Ca~,crpe2 Candianq"íí'icepresidente 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Comité de Riesgos y Eventos Adversos (CREA) 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 

No. 
No.de 

Consec 
caja 

utivo 

1 1 

2 1 

3 1 

..-. . .1'1.r-- ¿if'--1 1 

Clasificación 
No.de 

archivística del Descripción o asunto 
expediente 

expediente - --

Carpeta Gerencial del CREA 2025 Análisis 
INP/4S/4S.3/CREA/1/20 

1 causa-raíz de casos de interés para el 
25 comité TOMO 1 (en proceso) 

Notificaciones de Eventos Adversos del 
INP /4S/4S.3/CREA/1/20 

2 2025.Análisis causa-raíz de casos de interés 
25 para el comité (en proceso) 

INP /4S/4S.3/CREA/1/20 Análisis causa-raíz de casos de interés para 
3 

25 el comité TOMO 1 (en proceso) 

1 • 

,.,,. ~ 

V Leda . ;;,µ. aranda C"'xospa 

Nombre, fir::t,.f L la persona que elaboró 

Subserie: 
- ~ 

Periodo de 
No. de 
folios 

trámite 

01/04/2025 
77 

01/04/2025 
626 

01/04/2025 
53 

INP 
Hoja: 1 de 1 

4S.3 ÓRGANOS COLEGIADOS EN MATERIA DE ATENCIÓN MÉDICA HOSPITALARIA 

N/A 
Condiciones Valor 

Vigencia documental 
documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio principal. 
12 Información 3er piso. Oficina 

X 4 años 8 años Original 
años Confidencial del Servicio de 

Alergia 

Edificio principal. 
12 Información 3er piso. Oficina 

X 4 años 8 años Original 
años Confidencial del Servicio de 

Alergia 

Edificio principal. 
12 Información 3er piso. Oficina 

X 4 años 8 años Original 
años Confidencial del Servicio de 

Alergia 

~~ ;-;---:: 
~~ :_;:;, -Dr. C!+~~~ nandez 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subcomité para la Optimización del Uso de Antimicrobianos 

Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.3 ÓRGANOS COLEGIADOS EN MATERIA DE ATENCIÓN MÉDICA HOSPITALARIA 

Subserie: 

1 1 

2 1 

1 1 
I INP/4S/4S.3/CHFV/1/2 I Sesiones del Subcomité para la 1 

024 Optimización del Uso de Antimicrobianos 

1 1 
I INP/45/45.3/CHFV/1/2 I Sesiones del Subcomité para la 1 

025 Optimización del Uso de Antimicrobianos 

QFB. Marlene Jiménez Mendoza/Secretaria técnica 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

19/07/2024 

1 1 
40 

03/01/2025 

10/01/2025 

1 1 
42 

X 
1 1 

X 
1 1 

Hospitalización/PI 

14 años 18 años I a~!s 1 

Información I anta baja/Centro 
. . Institucional de I Original y Copia 

Publica Farmacovigilancia 

/Librero 1/Repisa 
2 

Edificio de 
Hospitalización/PI 

14 años 1 8 años I a~!s 1 

Información I anta baja/Centro 
. . Institucional de I Original y Copia 

Publica Farmacovigilancia 

/Librero 1/Repisa 
2 

ordinadora Ejecutiva 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
:3 i ::c!:1(:"'f:\H' fi ."< .. <.lG 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección General/ Comité del Expediente Clínico 

4~ 
,fj 

IN'P 
Hoja: 1 dE 3 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.3 ÓRGANOS COLEGIADOS EN MATERIA DE ATENCIÓN MÉDICA HOSPITALARIA 

Subserie: N/ A 

No. Clasificación Valor Condiciones 

Consec 
No. de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

utivo 
caja expediente 

trámite 
folios (Reservada y topográfica documental 

expediente A L F/C AT AC Total confidencial) 

Departamento de 

1 NP /4S/4S.3/CEC/1/202 Sesiones del Comité del Expediente Clínico 01/01/2025 12 Información Neonatología, 4to. 
1 1 135 X 4 años 8 años Original y Copia 

5 realizadas en el 2025 30/06/2025 años Pública Piso, Edificio de 

Hospitalización 

_0)! __ ~ l -evte~~ ~ 
- . ... . , ( D ~ A,IAb M ' . / r. ect r erto a 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
·º, .e SS.:.CPf i ú;..?f;:,_ DE ~..(';. \ UD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja : 2 de 3 

Unidad administrafiva/Área productora: Dirección General/ Comité del Expediente Clínico 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.20 INDICADORES DE DESEMPEÑO, CALIDAD Y PRODUCTIVIDAD 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de No. de documental de acceso Ubicación 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
caja expediente folios (Reservada y topográfica utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

Indicadores de la Matriz de Indicadores de 
Departamento de 

INP /llC/llC.20/CEC/1 01/01/2025 Información Neonatología, 4to. 
1 1 Riesgo del Comité del Expediente Clínico 6 X 2 años 4 años 6 años 

/2025 
2025 30/06/2025 Pública Piso, Edificio d_e 

Hospitalización 

' 

~ , / --;::::--- J ~te''-- ~ -
/ \ , A. 

Dr. Héctor Alberto IV 

NomeFe IJ füma Elel ti talara 

Tradición 
documental 

Original y Copia 

Página 19



SALUD 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

:;;,ene CM,t' ~ ,¡ ., . " Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección General/ Comité del Expediente Clínico 

INP 
Hoja: 3 de 3 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: 11C17 INFORME DE EJECUCIÓN 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No. de No. de No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec • archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
expediente A L F/C AT AC Total confidencial) 

Informes de ejecución del Comité del 
Departamento de 

INP/llC/llC.17 /CEC/1 01/01/2025 Información Neonatología, 4to. 
1 1 Expediente Clínico y cédulas de evaluación 392 X 2 años 4 años 6 años Original y Copia 

/2025 del expediente 2025 30/06/2025 Pública Piso, Edificio de 

Hospitalización 

J 

~ ---~c.>~(:s; ~ ) . 
-- l l~ ¡l.~~ 

-e•. >-'-~•...,, Al~ 
c¡ 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Medicina - Departamento de Farmacia Hospitalaria 

IN'P 
Hoja: 1 de 6 

Fondo: INP Sección: 9C COMUNICACIÓN SOCIAL Serie: 9C3 PUBLICACIONES E IMPRESOS INSTITUCIONALES 

No. 
No.de 

Consec 
utivo 

caja 

1 

2 

3 

4 

Clasificación 
No.de 

archivística del Descripción o asunto expediente 
expediente 

1 N P /9C/9C.3/DFH/1/20 RECOPILACIÓN DE INFORMACIÓN PARA 
1 

21-2021 PUBLICACIÓN 

iNP /9C/9C.3/DFH/2/20 RECOPILACIÓN DE INFORMACIÓN PARA 
2 

22-2022 PUBLICACIÓN 

IN P /9C/9C.3/DFH/3/20 RECOPILACIÓN DE INFORMACIÓN PARA 
3 

23-2023 PUBLICACIÓN 

INP /9C/9C.3/DFH/3/20 RECOPILACIÓN DE INFORMACIÓN PARA 
4 

PUBLICACIÓN 24-2024 

C. Claudl~ ' ~ Gaytán Hemánde, 

Nombre, firma y car:~ \a persona que elaboró 

Subserie: 

No. de 
Periodo de 

.folios 
trámite 

01/01/2021 

10/12/2021 
15 

01/01/2022 

10/12/2022 
14 

01/01/2023 

10/12/2023 
9 

01/01/2024 

10/12/2024 
11 

N/A 

Valor Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición documental 

(Reservada y topográfica documental 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

Información 
PLANTA BAJA AL 

FONDO DEL ÁREA Original X 2 años 1 año 3 años 
Pública 

EN ARCHIVERO, 

SEGUNDA 

GAVETA 
EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

Información 
PLANTA BAJA AL 

FONDO DEL ÁREA Original X 2 años 1 año 3 años 
Pública 

EN ARCHIVERO, 

SEGUNDA 

GAVETA 
EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

Información 
PLANTA BAJA AL 

FONDO DEL ÁREA Original X 2 años 1 año 3 años 
Pública 

EN ARCHIVERO, 

SEGUNDA 

GAVETA 
EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

Información 
PLANTA BAJA AL 

FONDO DEL ÁREA Original X 2 años 1 año 3 años 
Pública 

EN ARCHIVERO, 

SEGUNDA 

GAVETA 

¿ 
1 -f· 1 

Mtro. Car os Agust1 Gonza ez Lozano 

Nombre y firma del tit lar del Área productora 
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V 

SA 
:::~< .. C P. E 

Nombre de la dependencia o entidad: 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Medicina - Departamento de Farmacia Hospitalaria 

IN:P, 
Hoja : 2 de 6 

Fondo: INP Sección: 9C COMUNICACIÓN SOCIAL Serie: 9C.3 PUBLICACIONES E IMPRESOS INSTITUCIONALES 

No. 
No.de 

Consec 
utivo 

caja 

5 

Clasificación 
No.de 

archivística del Descripción o asunto 
expediente 

expediente 

INP /9C/9C.3/DFH/4/20 RECOPILACIÓN DE INFORMACIÓN PARA 
5 

25 PUBLICACIÓN 

C. Clao~ a Gaytáa Hemáade, 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 
No. de documental Periodo de 
folios 

trámite A L F/C 

15/01/2025 
6 X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

Información 
PLANTA BAJA Al 

2 años 1 año 3 años FONDO DEL ÁREA Original 
Pública 

EN ARCHIVERO, 

SEGUNDA 

GAVETA 

Qp> 
Mtro. Carlos Agustí~ Gonzalez Lozano 

Nombre y füma del t r del Área productora 
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3 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite ~;~·.Ci-: '.\~i;-;,, t)ri J;) 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Medicina - Departam ento de Farmacia Hospit alaria 

INP 
Hoj a: 3 de 6 

Fondo: INP Sección: 3S ENSEÑANZA Serie: 3S.2 ADM ISIÓN DE ASPIRANTES 

No. 
No. de 

Consec 
utivo 

caja 

1 

2 

3 

Clasificación 
No.de 

archivística del Descripción o asunto 
expediente 

expediente 

IN P / 3S/ 3S.2/DFH/ 1/20 
SERVICIO SOCIAL, PRACTI CAS 

1 PROFESIONALES, PROGRAMACIÓN 
21-2021 

ACADÉMICA 

INP /3S/3S.2/DFH/2/20 
SERVICIO SOCIAL, PRÁCTICAS 

2 PROFESIONALES, PROGRAMACIÓN 
22-2022 

ACADÉMICA 

IN P / 3S/3S.2/ DFH/3/20 
SERVICIO SOCIAL, PRÁCTICAS 

3 PROFESIONALES, PROGRAMACIÓN 
25-2025 

ACADÉMICA 

C. Clau~ dra Gaytáa Hernáade, 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 
No. de documental Periodo de 

trámite 
folios 

A L F/C 

01/ 01/2021 

01/ 12/2021 
25 X 

01/ 01/2024 

25/ 12/2024 
28 X 

12/02/2025 
12 X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

2 años 

2 años 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

Información 
PLANTA BAJA AL 

1 año 3 años FONDO DEL ÁREA Origi nal 
Pública 

EN ARC HIVERO, 

SEGUNDA 

GAVETA 
EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

Información 
PLANTA BAJA AL 

1 año 3 años FONDO DEL ÁREA Original 
Pública 

EN ARCHIVERO, 

SEGUNDA 

GAVETA 
EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

Información 
PLANTA BAJA AL 

1 año 3 años FONDO DEL ÁREA Original 
Pública 

EN ARCHIVERO, 

SEGUNDA 

GAVETA 

Mtro. Carlos~ ''.'°' Lo,aao 

Nombre y firma del , ,tular del Area productora 
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4 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite . e-·~<-- .~.,q 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Medicina - Departamento de Farmacia Hospitalaria 

INP 
Hoja : 4 de 6 

Fondo: INP Sección: 8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN Serie: 8C.7 DISPOSICIONES EN MATERIA DE INFORMÁTICA 

No. 

Consec 
ut.ivo 

No.de 
caja 

1 

2 

3 

Clasificación 
No.de 

archivística del Descripción o asunto 
expediente 

expediente 

IN P /8C/8C. 7 /DFH/1/20 
1 VALES DE EQUIPOS, SERVICIOS, 3AJAS 

21- 2021 

INP/8/8C.7 /DFH/2/202 
2 VAL.f.S DE EQUIPOS, SERVICIO', , oAJAS 

4- 2024 

3 
INP/8/8C.7 /OFH/3/202 

5 
VALES DE EQUIPOS, SERVICIOS, BAJAS 

C. Clau'l • ,Jldca Gaytán Hemánde, 

Nombre, firm~ ~ de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 
No. de 

documental Periodo de 
folios 

trámite A L F/C 

01/01/2021 

31/12/2021 
15 X X 

01/01/2024 

20/11/2024 
11 X X 

15/01/2025 
20 X X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

12 Información 
PLANTA BAJA AL 

4 años 8 años FONDO DEL ÁREA Original 
años Pública 

EN ARCHIVERO, 

SEGUNDA 

GAVETA 
EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

12 Información 
PLANTA BAJA AL 

4 años 8 años FONDO DEL ÁREA Origindl 
años Pública 

EN ARCHIVERO, 

SEGUNDA 

GAVETA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

12 Información 
PLANTA BAJA AL 

4 años 8 años FONDO DEL ÁREA Origina! 
años Pública 

EN ARCHIVERO, 

SEGUNDA 

GAVETA 

ª¡;J. 
Mtro. Carlos Agu711n Gonzalez Lozano 

/ , 

Nombre y firma d~füular del Area productora 

I 
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s 
Nombre de la dependencia o entidad: 

5 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Medicina - Departamento de Farmacia Hospitalaria 

N .P 
Hoja: 5 de 6 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

No. 
Consec 

No. de 

utivo 
caja 

1 

---

z 

3 

Clasificación 
No. de 

archivística del Descripción o asunto 
expediente 

expediente 

INP /llC/llC.16/DFH/1 
RESPUESTAS A SOLICITUDES DE 

1 INFORMACIÓN POR PARTE DI' IA 
/2025 

DIRECC!ÓN 

-

INP/1 lC/llC.l.6/DFH/2 
RESPUESTA A SOLICITUDES ENVIADOS POR 

2 
/2024 

PARTE DE:D!RECC!ÓN MEDICA, 

SUBülRECCION DE MEDICINA 

INP /llC/llC.16/DFH/2 
RESPUESTA A SOLICITUDES ENVIADOS POR 

3 
/2025 

PARTE DE:DIRECCIÓN MEDICA, 

SUBDIRECCION DE MEDICINA 

c.c1 · '~jaodca Gaytán Hernánde, 

Nombr/:t:mrgo de la persona que elaboró 

Subserie: 

Periodo de 
No. de 

trámite 
folios 

01/01/2022 

31/12/2022 
35 

18/01/2024 

02/12/2024 
68 

13/01/2025 
53 

N/A 

Valor 

documental 

A L F/C 

X 

X 

X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

2 años 

2 años 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

Información 
PLANTA BAJA AL 

4 años 6 años FONDO DEL ÁREA Original 
Pública 

EN ARCHIVERO, 

SEGUNDA 

GAVETA 
EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

Información 
PLANTA BAJA AL 

4 años 6 años FONDO DEL ÁREA Original 
Pública 

EN ARCHIVERO, 

SEGUNDA 

GAVETA 
EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

Información 
PLANTA BAJA AL 

4 años 6 años FONDO DEL ÁREA Original 
Pública 

EN ARCHIVERO, 

SEGUNDA 

GAVETA 

o,¿ 
Mtro. Carlos Agustí • Gonzalez Lozano 

Nombre y firma del ti lar del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

6 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Medicina - Departamento de Farmacia Hospitalaria 

INP 
Hoja: 6 de 6 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

No. 
No.de 

Consec 
utivo 

caja 

1 

2 

3 

Clasificación 
No.de 

archivística del Descripción o asunto expediente 
expediente 

INP/llC/llC.16/DFH/1 
1 

/2022 
ASISTENCIA, ACUERDOS 

IN P /llC/llC.16/DFH/2 
2 ASISTENCIA, ACUERDOS 

/2022 

IN P /llC/llc.16/DFH/3 
3 ASISTENCIA, ACUERDOS 

/2025 

C.Cla1 
1
~ dra Gaytán H~rnánde, 

Nombre, fi~~ ,go de la persona que elaboró 
\.\ 

Subserie: 

No. de 
Periodo de 

folios 
trámite 

01/01/2022 

31/12/2022 
15 

01/01/2024 

10/12/2024 
12 

20/01/2025 
6 

N/A 

Valor 
documental 

A L F/C 

X 

X 

X 

Vigencia documental Condiciones 
Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

2 años 

2 años 

de acceso 
(Reservada y topográfica documental 

AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

Información PLANTA BAJA AL 
4 años 6 años 

Pública FONDE DL ÁREA 
Original 

EN ACHIVERO, 

SEG UNA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

Información PLANTA BAJA AL 
4 años 6 años 

Pública FONDE DL ÁREA 
Original 

EN ACHIVERO, 

SEG UNA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

Información PLANTA BAJA AL 
4 años 6 años 

Pública FONDE DL ÁREA 
Original 

EN ACHIVERO, 

SEG UNA 

Q# 
Mtro. Carlos Agustí'¡fo~n_z~lez Lozano 

Nombre y firma del titu)ar del Area productora 

¡/ 
i 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

~~'"'"' ""''"' "" "A''"' Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Inst ituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja : 1 de 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Medicina/Farmacia Hospitalaria/Centro Institucional de Farmacovigilancia 

Fondo: INP Sección: 2C. ASUNTOS JURÍDICOS Serie: 2C.5 ACTUACIONES Y REPRESENTACIONES EN MATERIA LEGAL 

1 1 
INP/2C/2C.5/CIFV­

INP/1/2011 

·~~~~r.ip~i'o,o:%'ªf~"tº,: 

Alta,modificación o baja del Responsable de 

Farmacovigilancia y del Centro Institucional 

de Farmacovigilancia ante el Centro 

Naciona de Farmacovigilancla 

QFB. Marlene Jiméñez Meanoza/Responsable del CIFV-INP 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Reriodo,d:e 
'tr~~,i~é, •• 

26/09/2011 

Subserie: N/A 

8 

c;ori<11iiontis 
dj;! .aq:esp 

:·L......,.~.....,. ...... .....,.4.....,..,...,.,,....,,,.,......,.,.,-,....,,;,,;,; (R,es~iva<lav 

<t · \/alqr 

X X 

Totat c;o11fiéfeh~ial) 

2 años 1 4 años l 6 años 
Información 

Púb lica 

Hospitalización/PI 

,nta baja/Centro 

Jradición 

institucional de I Origina l y Copia 

Farmacovigilancia 

/ Librero 1/Repisa 

1 

ednoza/Responsable del CIFV-INP 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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1 

SA D 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite ~';:;t{::Uf:'.fti.ff i A f.:.F -~A i . ·'.c}t;f 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Medicina/Farmacia Hospitalaria/Centro Institucional de Farmacovigilancia 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: 

2 1 
INP/llC/llC.16/CIFV­

INP/1/2025 

Informe de labores 2024 del Centro 

Institucional de Farmacovigilancia 

QFB. Marlene Jiménez Mendo'za/Responsable del CIFV-INP 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

·- Valor 

0S/02/2025 
76 X 

• Condiéi911es. •· •• 
•. \(íg~il~ja:•d()cllni~ntal dé,acéeso 

'.:_•J'' :+." "· . ' . . (Résf!ri~.d~:t 
'TptaÍ · tp_nfid~.i'.i<=)i!I} 

2 años 1 4 años l 6 años 
Información 

Pública 

t)J . 

Hospitalización/PI 

anta baja/Centro 

Tr,adicii;>n\, 

Institucional de I Original y Copia 

Farmacovigilancia 

/ Lib rero 1/R episa 

2 

QFB. Marlene Jimériez Men'doza/Responsable del CIFV-INP 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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1 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite ~f-t;.u ·r w,,,:, ni.t-. ~--A~.Uú= 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 1 de 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Medicina/Farmacia Hospitalaria/Centro Institucional de Farmacovigilancia 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.10 FARMACOVIGILANCIA 

Subserie: 

~lt;c.:I• N°: de 
'iµtill':'. : : • ,c~j~: 

'''. 9, • 

. ,,,; 
No.de:. ¿, 

expedie,nte, • ' 

• t[~$!fiéa¡:i9_n" 
,árbl,iy($fü:á\~el 

-~ÍP,~~.i~fó.t~ • 

Desédpéiqn' é);a~unfo :Peri'odcnje 

trámit~· 

V 1 · · Condiciones • 

'li N····o.'·.,;., •d .. e •. ••·•. • .· a or ·1 • • Vigeilda:cl;oéµm···e· ".·. t.al • de~.·.cc .. es·· º ···.·.·. 'Üb·'··•.ícat:·•.º.'.'n 
: 1 iiÍi~$ . . dQqJn,enta • • • ' • • • :. ••• 

1 
• ,·• . (~eservada:~ : t~Pe>!fifi~á. 

• • i'A 'L ·Toi;"al ,éonfidenciaff ,. •• • 

3 1 

4 2 

5 3 

6 4 

INP/4S/4S.10/CIFV­

INP/1/2025 

INP/4S/4S.10/CIFV­

INP/2/2025 

INP /3S/4S.10/CI FV­

INP /3/2025 

INP /4S/4S.10/CIFV­

INP /4/2025 

,, ✓ 

~LJILI 
l4 

¡ 

Notificaciones recibidas por el Centro 

Institucional de Farmacovigilancia durante 

el 2025 

Bitácora electrónica 2025 de recepción, 

va lidación y envío de notificaciones 

Capacitación, difusión y fomento de la 

Farmacovigilancia 

Alertas Sanitarias, Avisos de riesgo, 

Comunicados de riesgo y Comunicados 

internos de Farmacovigillancia del 2025 

03/01/2025 
465 X 

03/01/2025 
X 

16/01/2025 
8 X 

18/02/2025 
19 X 

2 años 1 4 años l 6 años 

2añosl 4años l6años 

2 años 1 4 años l 6 años 

2añosl 4años l6años 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Jll//1 

Edificio de 

Hospitalización/PI 

anta baja/Centro 

Institucional de 

Farmacovigilancia 

/Li brero 1 

Edificio de 

Hospitalización/ PI 

anta baja/Centro 

Institucional de 

Farmacovigi lancia 

/Carpeta 

electrónica 

Edificio de 

Hospitalización/PI 

anta baja/Centro 

Institucional de 

Farmacovigilancia 

/ Librero 1 

Edificio de 

Hospitalización/ PI 

anta baja/Centro 

Institucional de 

Farmacovigilancia 

/Librero 1 

Tr~dicicfo 
docümentá'i 

1, ' 

Original 

Original 

Original 

Original 

r -¡ / r j 
QFB. Marlene Jiménez Mené:loza/Responsable del CIFV 

"1-F;¡ 
QFB. Marlene Jimén Mendoza/Responsable del CIFV 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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1 

SALUD 
·".".'.;, 

~► F:t:gf:. /c!,RiA O f:: :i.-\'. O IN:P· 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Medicina/ Departamento de Farmacia Hospitalaria / Unidad de Tecnovigilancia Hosp italaria 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.11 TECNOVIGILANCIA 

Subserie: 

No. Clasificación 
Consec 

No.de No. de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de 
caja • expediente folios utivo expediente trámite 

INP/4S/4S.11/UTVH/1/ 12/03/2025 
1 N/A 1 

Programa de capacitación, difusión y 
13 

2025 fomento de la Tecnovigilancia durante 2025 

Notificaciones recibidas por la Unidad de 
Tecnovigilancia Hospitalaria de Incidentes 

INP/45/45.11/ UTVH/2/ relacionadas con el uso de Dispositivos 02/01/2025 
2 N/A 2 485 

2025 Médicos durante el 2025 y acuses de 

notificación del Centro Nacional de 
Farmacovigilancia 

INP/45/45.11/UTVH/3/ 
Bitácora electrónica 2025 de recepción, 02/01/2025 

N/A 3 3 validación, segu imiento y envío de 1 
2025 notificaciones. 

INP/45/45.11/UTVH/4/ 
Investigación, análisis y seguimiento a 17/01/2025 

N/A 4 4 notificaciones de Dispositivos Médicos 336 
2025 durante 2025 

~ · 
Mtra. Dennise !barra Martínez, Responsa ~ Unidad de Tecnovigilancia 

Hospitalaria 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

N/A 

Valor 
documental 

A L F/C 

X 

X 

X 

X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

Hospitalización 

Información 
Planta Baja 

2 años 4 años 6 años 
Unidad de 

Original 
Reservada Tecnovigilan cia 

Hospitalaria 

librero 2 

Repisa 2 • Carpeta 

Edificio de 

Hospitalización 

Planta Baja 
Información Unidad de 

2 años 4 años 6 años Original 
Reservada Tecnovigilancia 

Hospitalaria 

librero 2 

Repisa 2 - Carpeta 

Edificio de 

Hospitalización 

Información 
Planta Baja 

Unidad de 
2 años 4 años 6 años 

Reservada Tecnovigilancia Original 

Hospitalaria 

librero 2 

Repisa 2 - Carpeta 

Edificio de 

Hospitali2ación 

Información 
Planta Baja 

Unidad de 
2 años 4 años 6 años Tecnovigilancia 

Original 
Reservada 

Hospitalaria 

Librero 2 

Repisa 2- Carpeta 

Mtra. Dennise lbarr~~onsable de la Unidad 

de Tecnovigilancia Hospitalaria 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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2 

SALUD 
'_;;...:_ci~f l','~.RrA DP $ ,-"'. tU:J INP 

Nombr~ de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 2 de 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Medicina/ Departamento de Farmacia Hospitalaria/ Unidad de Tecnovigilancia Hospitalaria 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.11 TECNOVIGILANCIA 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de 

archivística del 
No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente tramite 

folios (Reservada y topográfica documental 
, , . A L F/C AT AC Total confidencial) .•. 

Edificio de 

Hospitalización 

INP/45/45.11/UlVH/5/ Comunicados de Tecnovigilancia Estimulada 16/04/2025 Información 
Planta Baja 

5 N/A 5 6 X 2 años 4 años 6 años Unidad de Original 
2025 y Alertas Sanitarias de Dispositivos Médicos Reservada 

Tecnovigilancia 

Hospitalaria 

Librero 2 

Mtra. Dennise lbarra Mar~ de la Unidad de Tecnovigilancia 

Hospitalaria 

~~ 
Mtra. Dennise lbarra Mar~ sponsable de la Unidad 

de Tecnovigilancia Hospitalaria 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Na ciona l de Pediat ría 

Unidad administrativa/Área productora : Subdi rección de Medicina / Depto. Genética Humana 

ri~_,i,4 11 

Hoja : 1 de 1 · 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN y POLÍTICAS Serie: 

Subserie: 

llC.16 INFORM E DE LABORES 

N/ A 

No. 
Consec 
utivo 

1 

2 

Clasificación Valor 
No. de No.de 

a rchivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental 
caja 

1 

1 

expediente 

1 

2 

fol ios 
expediente trámite A L/J F/C 

Expediente relativo a los informes 28/04/2025 
1 N P /llC/1 lc.16/DG H 

mensuales de las actividades del 30/06/2025 3 X 
/1/2025 Departamento de Genética Humana 

Expediente relativo a los informes 
26/06/ 2025 

1 NP /llC/llC.16/DG H 
mensuales de las actividades realizadas por 

los laboratorios de Genética y Cáncer y 30/06/2025 9 X 
/2/2025 Citogenética para el Departamento de 

Genética Humana 

#N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D 

ºy ª GarctaJ,111a na 

,,t,' • -

' -W~ Instituto Nacional de Pediatría 
¡ N r Subdirección de Medicina 

RECIBlOO 
Nombre, firma¡y cargo d a ersona que elaboró 

Respons;3b le de Are vo en Trámit e O 4 JUL. 2025 

NOMBR~ 
2 

t1 k 
-·~ 1 • ~3-2 1 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

Edificio 

Hospitalización, 
Información 3er. Piso, oficina de 

2 años 4 años 6 años Cop ia 
Púb lica Genética Humana, 

Archivero único 

cajón 2, letra 1 

Edificio 

Hospitalización, 
Información 3er. Piso, oficina de 

2 años 4 años 6 años Copia 
Pública Genét ica Humana, 

Archivero ún ico 

cajón 2, letra 1 

#N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D 

o/:::¿? </ÚA---

No m b . ea pró'ductora 
Encarga da de l Departam ento 
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SALUD 
sE:c ;s !:T ll. n;,; D E SAL UD 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Naciona: de Pediatría Hoja: 1 de 8 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Medicina/Departamento de lnfectología 

Fondo: INP Sección: 35 ENSEÑANZA Serie: 35.5 FORMACIÓN EN PREGRADO Y POSGRADO 

Subserie: 35.5 .1 EN PREGRADO 

• }lt-t t 
~;-. ' ·' •,¡,.,, 

~. ··-~ -:~,-t{( Condiciones de : . ·,.;; . 
,No. No.de Clasificación\ {_~ ,,Jf~~. No. ~~::Valor Vigencia docuni'éfttal Ubicaciqh ( acceso 

Consec ,~fó¡-,e expedient archivística deltJJ , Descripción o asunto ,{'~ Periodo de de ~ ,ecumental tt (Reservada y topográf{c:f • 
utivo 

•'caja· ·:-i'f ··¡:<'.-:-·• trámite folios 
.,, , .,- -

"tft-t~:·. e expedientet,;iA ' . ;,,; .. ,A'! L/J F/C AT AC 'rotal confidencial) 
M-:;";~ ,: 

.. ~L~·" 1 ·- · 

Librero oficina de 

la Jefatura del 

INP /3S/5/1/01/1/202 
Materia de lnfectología al Instituto 

Información 
Departamento de 

1 1 1 Politécnico Nacional y la Universidad 06/01/2025 60 X o o 4 años 2 años Gañas lofectología, 
5 Autónoma Metropolitana 

Pú blica 
edificio de consulta 

externa del 4 • piso 

del Instituto 

\ - ··· 1 ~ --:-.... 
) 

' 
je¿& 

·'\, 

Tradición 

documental 

Originai y Copia 

i 
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SALUD 
W ·:1~t:it1f-to:J;:adonal de Pediatría 
.:.; ';iAre:a/G.b::¡f'.SJ:¡,r,aoor-.,.;, de Archivos 

''" º"''•" 1
-'• "" S ,\'. ii :,;ri'li'e}'íí:,tiefio\íiBiit'r::óriürode Trámite '.l'if'/!11, ~li""" 'i}íí""1~· 

iNamé.-:,i.,e•,üe la dependencia o entidad: Instituto Naciw..wltle :Peí:,'iatri;: Jioja: '2 iW:"' . JE 

Unidad.,administrativa/Área productora: Subdirección Jte"I'lse.i:'íión~'D8-.lE•r,tani12n'i:o de lnfectología 

fonik.:l!\!P .Sección: 3S ENSEÑANZA ·Serie: 3S. 5 FORMACIÓN EN PREG'RADO Y P-Croc:~0'..) 

Subserie: 35.5.2 EN POSGRAOO 

' Clasificación • Valo r J¡ J:c:oa:liciones,il'e"l '){;' t :;l . __ ·. -~-~~:/:,tl 
, ' i f • ~ o, Viaer;da 'documente!~ ,acceso :Ub1\W\l.Wi:l ---~ ii'.raa=¡, d 
-;j é-P;eriodo de ,\ },i;JÍe documental 

O 

/1,:- l {Reservada,y : ,{~q_gi.'~,J,:.; ·~i~~i:,~tr~>&t~( J 

tramite 'i 4fi1_ios A L/J F/C . AT ' AC Tota( ,coi:ificksincfa!j L~?::;· JL_ ':¡ .'· · ,.;J 

, Ne. de ' l No. de 
•I ... - ..,_ .I, • ,,iit\~ ·: .¡ caja • expedient 

arthivística del 
f 

t 
l 

•:,,~•_,_ \', 1 : e 

2 

j 

j 

1 
j 
.1 
j 

:Í 

l 

expediente 

' 
. -_,_1_ 

~ '] 
INP /35/5/2/01/2/202 I Sutiespecialida d ,on,lriw:!rllc;;fa •F'eziátrlca :] 

5 t 

1 

.14/Gl/2025 116 X I O i O 
l rn,,,,,-o .ó; '0"" rle :l , _ :•;i 

4 añ0sj 2 año~ l 6 años .l lnfo,_~ºc,ón ) ~;;;¡;,~~}
1
1 -•Br[:tirr0l;/j 

•.Pvb,i::a tóiii::,o-,!e,¼r,·,c~if·¡ ) 

¡~;;=fSJ ;j 
J 
j 
·' 

~'. 

,q ::¡: 
y, 
\::-

~ .1 ., . . , • 1 

·i . l . •s' .,¡ -~! 
11 1 1 :1 --~. ' '_' • '! 1 ~, 1 ) l 1 1 l ~ ,, í - Xi 1 ____ _::_j 

¡ '1 1 , \ +· \~'¡ · • , n r Cl.¿?(~ 

Dca. L-, .. oc~"-'•,c;/~s- · ~ 
1é<J del De¡¡:ar:t:,:m.er\tC t.¼: :i'a,;',a}.ÍOJB 

o de la persona que ~~!abofü Nombre y :firma::del fü1iii:anM ,jk,w¡,~1J!r:é~;,;:; 
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··]r·1: ··;""¡·J·~'.~ .·., .. . ·•' · .. t.,,,_,_; 
~ w~- 1;- • !:iJ1óbJilt" 

•:.).r :-- , .. ; (t )'.• 

instituto Nacionahíi&.,:;.1,'~it,1f~ 

P,rea Coordinadora'.Jit">'.~:¡¡'!,,;,i &~®'Si 

i nventaú o de Archweíd~~l'if.á-:i:¡fü:€ :i)' !l',.H"lís 
~ t - "Ir'"' 

!\lombre d e 12 d epende~t,,'i¡,;,;i,;;&iJii'.kt'?'ií: :·Jnstfü1to Nacional de Pediatría -Hoja: Ure\•fü 

Unidad admfr:;i:st rativaf~ef;í:;¡;;,:~it,.ct;{;ra: Subdir ección de Medicina/Departarnen.o,íie.;~füe-'ttoi,ogía 

Fondo: !NP S-ec·ción; ·1';SfSá:Zll·t~f-1tN~~W.t8) 1GA·Y HO-SP;rrA·U\R-!A. ,':~ti;',i,-2;~S:1.+ f}fS?OSlCiONES EN M,O,TERlA DE ATENCiÓN M:f:0!füQ~,:~ 3:1.1~F¡¡::::t}:tfüA 

No. 

Consec 

utiv-o 

3 

4 

r 

·:'$.;~: ';>!/A. 

l ' ''lh (, .• -,-,:: .:;,;,,. J , No. de -.?• .:;,~-~.., .... ~ ~ r§ .. P.'..:.i-:.0~ ~ 
No.ne . . .o.-.. . ~ 

. ·1 expedient ~ ~i=::3Et7.fi'ii;:'.E~E! ?¡ ~ -~ _ ;.lllción o asunto 

,:-:-:--· J i : j • '~ ,,¡~f~- ·t ,, 
>¡r ~.,\.. '~ ' " ,..,,. ,. Axligenda documental 

trá,,~;~ :,l ,;;1if ::1::;~:;c~'.\T · 1 AC I Total -ca¡.; l e ;t~~r: ;,#ft;w,irusrr:re _ ''\i;}j--/ 
1 '; , , ... ~ ~ 

i 
l 

1 l 2 

j l '¡í 1 
:~ .- ! . ·¡ 

,, . . :ii '¡ 1 -¡-

) .t~~~#J/ i,/1.i/!D!JB:fl.0241 ·infonnadén:e/ ~ Cli!~ica de Virus =de ,, 30/01j:Z/J,25 fj ~~{5- -\_:J X ] ): ; O 
.t • • • 1 ·hYm . .m0_e 1oenc1.a Humana • ·:~ J l ! 

l l 
14 años l s añ os 

'l 1 ;., ,1 

12 

años Pública 

,1 :_1 l ;1 :¡ . j 

l l _ '~ l -, 'l 
l -~ ----,;.*- -+)--..,;¡- -+- --+---+-----+--- --- -,.;.-

~,. ·~¡ :f ~ 

,t ~ :i l 
,¡ni;& 'ji x I x l o 
·1 ] ··¡ 
1 'í. j 
l _ -·--~l _____ J _____ J 

2 

j .1 

.fN!1 ,t,~
1

::.:._.1. ;,-,.-1n
1
-.-r~~;,....._ .... -¿ " l 1:h':o•ki:?'1rn·!errtos+t:ispit¿:l ización y casos iecroios. 

• Y:'f.' _ .. ¡.~ u . / -,.,.)' ,,i..V e;. ~ ·-
de paciente5 hos.pi t.Jlizados 

l 

07/01/:l.,fJZS ·1·2afim 
• 1 
. 1 ' 1 

4 añ~s .16 ar.os 

;¡ J l.! 1 i .J! -, , , 
·1 t tt J ¡ 
) l 1 i · • ,. • q é, I, , 

:l ¡ ] ¡ • l 1 l l ' Y; . :'! 
... - .... ~~--------- - - --+- ------.-- 1 . 1 . ),¡ ·· ·--------- ·- ·- -·-- -----'- ~- ---------- · 

'¡' ;~ ;¡ :J ··¡ 
o f,l J ~ 

t l :i :~ .1 :l 

1 
.j 
j 

' l 
:1 
i¡ 

l I ó , :! l 

._ ___ _._ _ _ _,__ ___ _.....,,.~ ,-,., , . 

1

,. 1 l ... ,. /4~ ;! __ J ! . ..-,»•,-; __ 

~ l,t~ ~ ~ -- ., I) 

'¡ 

j 

RespOWi<i't'fi }i:r::Jfw,\i\7,e-ée Trámite 

"°"'b", fi--r ta,\,_e,,nn, que e!ab~ ó 

Dra. ' ~;~Y~atriooi~,_,,,,,_.,--:G<: ,;,;~<-¡-·' 

Jefa de l Departa m€1il?':tf{5ff ; : ;,1t,j-1~~2 

N.ombre y ftr-ma del ti~ i~~}t~~:{··~ ~t.-:~~~íE 
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.·{''.· SALUD 
!': E cr., , '.,\>ll A O E s,; , ::o 

t.n,~Jd:t&r.t:Nacitmat ti·e P'ediatrfa 
)~l')Jira~áw.n;wor«l de .t~rchhro!i 

J,r,¡v,e.tti:.,4füli?ti1f:fu'.cl:füi:o de Trámite 

-('.'if 

,i.:n· 
lliHfJ.· 

No,mbr€•:fo fo·de-¡les~dencia o entidad: Instituto Nacional <t'h:?,l~':.t'it~r~2 Hoja: 46E rs 
UniGad .adcmlnistrat1vi:i/Íl.rea productora: Subdirea.:ión de Medw.:ír-:$;'.'i;;r:<~attrimeti!',:0 de lnf.ectología 

fom:ta: !NP .:.:Se.cdón: 4S ATENClÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA · .. ,$-?-rie: 45.8 SESIONES DEL COMITÉ DE .líllfl:-CG01-IES NOSOG~Ml~ES 

5,ib:;;erie.: N/A 
_;~~·~t~. • . . :. . . -rJ~--.. i. !X~·fff;r;"~.\ l. -~i<:'.~;_:r·•·1{r/ v-1or -~ -- . f-0fldiciOn-eS-.~~J-,:; ·· 
... . ... ); No.·ae . Clas.fic. ?I!=/,? . . " _ -11/,j[i:{\.,J'.l_. • ,·.A . - -J ''~_:e .. ,_,i - di . v1·0°nc·ra do'•~_•·•"m. ent~1·· i?• ' ·:~-~ :,rjfü.\~' ' 1-1-:MrHf.'::,.: ... ,:., ; • -:.:; . i} ,. :<1il1~. , c,c ' • ""'"' · e · ac;ceso 
. ~.e,q:edient archivíst'ic~i,d¡?I Oescri13ción ,o ,~~:i1,1 ., j ' i'i>.eriadorle .) -~~-v _,- d0-curnental t"i1•· , . 
1.e } •)N!--, ... ' ''.if/ ,:1;~ • -:·i:i ___ ., .. __ . -., .. _,p; , . . .. ,,_ .(Reservada y .. 

~ ;Í e . -exped1~me ·.;&<ft·:J; ,_ \ 'j .:w.anme , m1cff, .• A L/J F/C AT ~ -AC/J Total confidenciál) ~ -. 

• :: ·: :J :1! l!!.~k~~tl ;'·· 
!nformaciór. gei"!erai e infon:rn!J"~~~.(~~~ 

12 1 
,. - . j ;~pec,'tr~i,tO'd~ i ,. ·., . mormac,011 , . - .. , -. 

1 ·1._ .2 INP/4S/8/D1/5/2025 de Infecciones Asociadas a:la;l;~!1/ol:!i;,s_j;-.·. óda;i· • • ;fJMDl/2025 138 X 4 años Baños] _ , _ 1.:-:,,,_,11•.,~.; . cl .• a;:. ;,;,,,. ·•:_,.l • . •.• anos Pu blic~ ,_¡ . . . , •'j 
'. Sal uo '! ·; . ~:-•_ d-~ftt:m~coos~~:, j ·1 1 .. e>:1em-~,-aeH,;.;,1SO; 
'., :\ - -~ J 1 :__ ;; ,;&,/1l'l<s!rult!C ' 

s 

:-•:~r;f~::::::=~)i 

4 
::l 
-;¡ 

•• ,C:o,p:-1.c 

l ' J l :1•.·I •• ·• • ·-•'.: .. :1.! -.-... \ .. ;: 
l '., ¡ :~ •:_I ¡ ; . l " 
1 • j ··•-¡ : 
:l -' >J ;J /, )! 
i -.::~ 1 ':l 0::¡· 
,1 ~i 1 ¡ , -J J 
' ,, ::::¡ ¡ :i) .-,1 ·:;¡ 
,¡ .; ,-. ¡ '·í ) ·q :1 > : ·., 't •: '_ -1 . 

:¡¡ l 1 

1 1 1 1 !~l ?l. '.¡ \ - 'I . - ' 1,j ' •. • :l l ·1 ' jj 'l ' 1 }¡ ¡ • - J d 
i :{ • -~)1 j : i '.J ~> >. i . ·)1 .. :/i .l ,~ \ . 1 " 1 ;( '(i<~--'\ - -- ·-~ ~\ 
-, .. " 1 1 ~ ½~"'.;...:7r- , , • 

- \ ¡J 
,., . -':í!/ Y-,, 

J ¡/; -· ID · · ~ -~·":~· 
eia fle. :paname_n1:o~~~-'J~1.2 .. 

Nomb,€ ~;' 1ff.ma del t1tul-;,;,r.;ü,fü,~'l'l:.-1 ,p1.íf~crcr8 

Fabiola G 

-. .Responsable del 

~ro 

,_or,a -91uP. elaboro 
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SALUD 
SEC<~·r ; ;._¡~ • / ,. ':lf. s;r ... t::CD 

lns'cit>Jto 'Nacional de Ped-~1t,ci:a 
e 

Área:Coor:dinadora rfe Arf.,,,j¡,-~i:1s 
·'fiil~ 

Nombre de la dependends :o .e:ntkiad: 

lnventarfo de Archivo de 'fi:~l'íte 
il~c&titu to Nacionai de Pediatría .~~~i~ajr;~f?.~\~e-:~ 

Unidad administrativa/Á;e;a ,¡:¡r.sOfJu::tora: :Subdircección de Medicina/Dep:artam,,:-nto &e lnfectoh~ 

Fondo: !NP Sección: 45 t\TENGÓ!>J.féi'.,ÉJi}Y.:A Y ,HOSPITALARIA Serie: 4E&tl:;i>.?,~•/!~:t..r8-{f<Gf/2Í<füe\':' 

No. 

Gonsec .
1 

utivo 

,., ] ·No.de 
No .. :de • . . , . 

: . . •. ceKped1ent I a'!'d11PJ,i:,~, :;s 

ca~~.: i\ • -e 

• ·j •- m---
:~€'~~ ,-• '. 

Descripción o asunto ·½••~,. ! 
~ 1 • ~ 

{t i.~il 
:f'.:i.iodo tle 

tramite 

Subserie; :.~~i't, 
1 ¡ ¡ ' 

l -No. 

l de 1 fo!.ias 

., .. ,·,~a~\0 r~~i~:'?~ 
¡iiliruz.tweT1.téJf,I 

'1;, 

. . . . l O\l • :1 •-:::¡ \l , ~l :r~:;~;::;~iFll "A 
6 1 1 1 2 JINf'/t1S/íO/Dl/6/21.J25 Cor.1itédeFarmaciayTerapeúticay •Dl/01/2025 '38 :/{{ ·)¡ , .J3l,<'-ñe;' j§ añns;¡ .::¿_;f·"'~~::r:f~Wnj ;,r.,,a,:;;Í~-t¡'i{ .ii · ,..;Copé j 

1 

Requenm1entos en medicamentos del . 1 J~ . ,¡ t 1 \ i! __ ~ .. , , • ... . ,i,De .... w=i;t,.::eij . <" 

• ,.,,m,c,oO-,,~ 1 ~lJ--t---1-J. ,.m t~=f l 'i 
,, )Jt .• <, ,) 1 ••• 'l . ,1 ·~ 'N. •· ·,1 l 

1 1 ~ 1cl I ;~ l i· :¡ 1 
1 1 1 • l 1 1 1 S 1 j T ,, - J ·"' 'l 

F2b·iol 

Respor,scblre·: 

Nomhr.e, firma y ,ca,r, 

;1 

·-':.~ 

"ele~er·sonaque elaboró 

·t 
¡ 

J 

l 
~ 

l i ;j 1 i J 1 l·l 1¡ 
' ,, 

¡,~'· 

i~ . j f ,;~ . J] 
;'i íl . Ar-~<, .:,, 

~

., 1 ~ . ,',:;;· ~ .. . 

• _--: • • /.s , " - o/ 
•• <';"''"'""),ir.~ 

i,, .);,,fat:;::;:~:;~mtt• ri~21:li"~""t:~~igíñ 

.: {:-f' .,._ :.::{~t..1n.,i~~J!&.??iffl.iá:~t1sfitJ,fü:Tt:-:r-.:,i.if~r${f~~~~o.r-2 
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SALUD 
<;~:C.~H'.~.#'.tl':~ ::.::; $;AU;:f> 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

1 

INP 
Hoja: 1 de 1 

Unidad administrativa/Área productora: UVEH PCI 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.8 VIGILANCIA EPIDEMIOLÓGICA 

Subserie: 

No. 
Conse·c_ 

No.d·e No .. de Clasifica.don ar'füivísticª 
Descripción o asunto Periodo de 

No. de 

Ufü,O 
caja ~xpediente del:expedierite folios 

trámite 
.. 

1 N/A IN P / 4S/ 45.8.1/UVEH-PCl/1 
HOJAS DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA 26/03/2025 1 163 

CASOS ACEPTADOS 
2S/06/2025 

HOJAS DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA 26/03/202S 
2 N/A 2 INP/45/45.8.1/UVEH-PCl/1 

CASOS DESCARTADOS 
59 

25/06/2025 

3 N/A 3 INP/4S/4S.8.1/UVEH-PCl/1 
26/03/2025 

INFORMES MENSUALES DE TASA DE IAAS 
25/06/2025 

58 

26/03/2025 
4 N/A 4 INP/4S/4S.8.1/UVEH-PCl/1 MINUTAS MENSUALES 15 

2S/06/2025 

- í: 1 
/¿_/ .Y/ L 
L 

...,... 
7 

MA. DEL ROCIO GEORGINA IBARRA VAZQUEZ 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

45.8.1 VIGILANCIA EPIDEMIOLÓGICA HOSPITALARIA DE INFECCIONES ASOCIADAS A LA ATENCIÓN DE LA SALUD 

Valor 
documental 

Vigencia documental 

A L F/C AT A(, _Total. 

X 2 años 4 años 6 años 

X 2 años 4 años 6 años 

X 2 años 4 años 6años 

X 2 años 4 años 6 años 

Condiciories de 

acceso Ubicación 
Tradiciói:, documental 

(Reservada .y topográfica 
confid.endal) 

oficina de la UVEH-

Información PClcarpeta Nol del 
Original 

Confidencial archivero blanco 

con entrepaños 

Oficina de la UVEH· 

Información 
PClcarpeta No 2 

de! archivero Original 
Confidencial blanco con 

entrepaños 

Oficina de la UVEH· 

Información 
PClcarpeta No 3 

del archivero Original 
Confidencial blanco con 

entrepaños 

Oficina de la UVEH· 

Información 
PClcarpeta No 4 

del archivero Original 
Confidencial blanco con 

entrepaños 

U\ / 

DRA. CYt:¡Jf)ES G~TIERREZ 

Nombre y firma del titular del Area productora 

.. 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 

Coordinación de Archivos 
Inventario de Archivo de Trámite 

p 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa productora: Clínica de Micología y Parasitología 
Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTI CAS 

No. No. de No. de Clasificación archivística del 
Descripción o asunto Periodo de 

No. de 
Consecutivo caja eapediente expediente folios 

trámite 

29/01/2025 
1 1 1 1 N P / 11C/11C.16/CM P /1/2025 Informes de labores 6 

~ 
¿J¿tuu#if:,,L .., 

Esmera lda Cruz Aranda 

Nombre, firma y cargo de la persona que lo elaboró 

Hoja: 1 de 

Serie: 11(.16 INFORME DE LABO RES 

Subserie N/A 

Valor Vigencia Condiciones de 

documental documental acceso 
(Reservada y 

A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

2 
X 

años 
4 años 6 años 

Información 

Pública 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

Nombre y fir 

1 

Ubicación Tradición 

topográfica documental 

Oficina de la Jefatura 

de la Clínica de 

Micología y Original 
Parasitología, Tercer 

piso hospitalización 

L-- .,;--
r -
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i N:,, 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa productora: 

Fondo : INP Sección: 35 ENSEÑANZA 

No. No. de No. de Clasificación archivística del 

Consecutivo caja expediente expediente 

2 1 2 INP /35/35.10/CMP/2/2025 

// 
&tt@~# --
Esmeralda Cru z Aranda 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Coordinación de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Clínica de Micología y Parasitología 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

folios 
trámite 

Capacitación al personal, indice de 29/01/2025 
6 

capacitación al personal 

Nombre, firma y cargo de la persona que lo elaboró 

Hoja : 2 de 2 

Serie: 35.10 CAPACITACIÓN Y ACTUALI ZACIÓN DEL PERSONAL M ÉDICO Y 

Subserie: N/A 

Valor Vigencia Condiciones de 

documental documental acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Ofic ina de la Jefatura 

2 Información 
de la Clinica de 

X 4 años 6 años Micología y Original 
años Pública 

Pa rasitología, Tercer 

piso hospitalización 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

I ~ 
~ -

Nombre y firma e 
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SALUD 
SEC.RET'ARlA DE SALUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: CLINICA DE VIH/SIDA Y HEPATITIS "C" 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.10 FINANCIAMIENTO EXTERNO 

• ' 

' 
·1NP_.,,.- •- .. · 

1 •" · ' 
', • ' I '. 

Hoja: 2 de 

Subserie: 3S.2.1 ESPECIALIDAD DE ENTRADA DIRECTA E INDIRECTA 

5 N/A 

6 N/A 

7 N/A 

"er, ,¡,;: -

,F • ····-· ,_. . lté 

S/N 

S/N 

S/N 

INP/4S/5C/5.10/VIH/10 

/2025 

INP/4S/5C/5.10/VIH/11 

/2025 

INP/4S/5C/5.10/VIH/12 

/2025 

~ /. I 

GLECAPREVIRSO/PIBRENTASVIR 20MG, 

LOOTE 1247728 CAD. 30/9/2026, 

HEPATITITS, CONTRATO AA-ElSl-2022-

MED-INSABl-10-2023/2024 

REMISION000718 

62203 Bictegravir52.S/emtricitavina 

200/tenofovir 28mg lote 10009029 cad. 

330/11/2025 

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 

REALIZADAS EN EL SERVICIO 

ESPECIALIAZADO PARA LA ATENCION DE 

TECCION LV INFOMRACION SOBRE VIH, 

ABRIL, MAYO Y JUNIO DEL2025 

MARIA '¡El ROJ~TORRE REDODNO 

e la persona que elaboró 

Pfl!dodo:,de 

28/05/2025 

11/06/2025 

26/04/2026 

12 

52 

12 

. ·. ". ya1or 
:di;>c¡umén!al . 

L 1- F/C 

X X 

X X 

X 

. ,( Coñdicion!!s.. 
cµiñental " 

.¡.1 - ·•,- ,'.,~ 

6 años 1 6 años 

6 años 1 6 años 

12 

años 

12 

años 

2 años 1 4 años l 6 años 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

OFICINA CLINICA 

DEVIH/SIDA Y 

HEPATITIS "e" 

OFICINA CLINICA 

DE VIH/SIDA Y 

HEPATITIS "e" 

OFICINA CLINICA 

DE VIH/SIDA Y 

HEPATITIS "e" 

Tr~dic¡l~i'! t' 
dQcuméntal 

Copia 

Copia 

Original 
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SALUD 
SE C: RETARiA D E SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: CLINICA DE VIH/SIDA Y HEPATITIS "C" 

Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.4 CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

1 N/A 

2 1 N/A 

3 1 N/A 

4 N/A 

S/N 

1 S/N 

1 S/N 

S/N 

INP/4S/4S.7 /VIH/1/202 

5 
RECETAS MEDICAS DE RETROVIRALES 

7106 DOLUTEGRAVIR SMG LOTE US4E 

I INP/4S/5C/5.10/VIH/071 FECHA DE CAD. 30/4/26 REMISIÓN 1 
/2025 7127123715, IB-UAF-CRM-2025,, FECHA 

RESEPCION AL INP 30/05/2025/2025 

4396.01 EMTRICITAVINA 

1 FECHA DE CAD. 31/5/26, NO. DE 
INP/4S/5C/5.l0/VIH/0S I 245/TENOFOVIR200MG, LOTE 117134 1 

/ 2025 SUMINISTRO SID-09-02-2025-090275-F NO. 

DEORDEN 3521858725 

INP/4S/5C/S.10/VIH/0g l 5259 NEVIRAPINA SOL. LOTE 41A~319 CAD. 
MAYO 2026 DONACION REMISION 0035 

/ 2025 CONTRATO CP5-CENCIDA-CA-08-LTIS-2025 

✓--,,,--:· ' 
MARIA Del ROCIO-ÁLATORRE REDODNO 

Nombre, fü~ la pe,sona que elaboró 

02/01/2025 

30/05/2025 

11/06/2025 

06/06/2025 

Subserie: 

240 X 

1 
22 

1 
X 

1 

1 
12 

1 
X 

1 

8 X 

3S.2.l ESPECIALIDAD DE ENTRADA DIRECTA E INDIRECTA 

1 
X 

1 
X 

X 

2 años 1 4 años l 6 años 
Información 

Pública 

OFICINA ·CLINICA 

DE VIH/SIDA Y 

HEPATITIS "e" 

1 
- 1 - 112 ' Información I OFICINA CLINICA 6 anos 6 anos , DE VIH/SIDA Y J 

años Publica HEPATITIS "e" 

6 anos 6 anos DE VIH/SIDA y 1 

1 

- 1 - 112 ' Información I OFICINA CLINICA 

años Pública HEPATITIS "e" • 

6 años 1 6 años 
12 

años 

Información 

Pública 

OFICINA CLINICA 

DE VIH/SIDA Y 

Original 

Copia 

Copia 

·copia 
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s LUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

ñ ~"". 11 r'!!; 1 ¡ "'1 l-
Hoja : 1 de 1 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Medicina/Depto de Medicina Interna/Servicio de Ginecología 

Fondo: INP Sección: 11C PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 

No. 1 No. de I No. de 1 Periodo de 
No. de 

documental 
Vigencia documental de acceso I Ubicación I Tradici.ón 

Consec archivística del Descripción o asunto 
. caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 

ut1vo expediente trámite Al L I F/C AT 1 AC 1 Total confidencial) 

4' Piso, oficina del 

INP/llC/llC.lG/Ginecol Informe deproductividad de consultas y 01/01/2025 Información 
Depto. de 

1 1 1 1 1 1 procedimientos realizados en el servicio de 6 X 2 años 4 años 6 años Mediicna Interna, 1 Original 
logía/ l / 2025 Ginecología del turno matutino y vespertino 30/06/ 2025 Pública 

carpeta 1 

archivero 1 

#iREF! 

(\ /\ 

Nom e, firnJa y carg\> de la persona que elaboró 

( / -------~ ,, ~ -\ ~¡ . I , ¡ • \i 

Dca.l~ontse< i '. Zúñ;ga 

Nombre y firma-cl1?1 titul~r del Area productora 
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Nombre de la dependencia o entidad : 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Subdirección de Medicina/ Clínica de Obesidad y Enfermedades no Transmisibles 

Fondo : INP Sección: llC Planeación, Información, Evaluación y Políticas Serie: llC. 16 Informe de labores 

No. 
No. de 

Consec 

utivo 
caja 

1 1 

2 1 

Clasificación 
No. de 

archivística del 
expediente 

expediente 

INP/llC/llC.16/COy 
1 

ENT/1/2025 

IN P /l 1C/ 11C. 16/COy 
2 

ENT/1/2025 

-

J ~ ~o 
j 

Descripción o asunto 

Informe mensua l de labores, consultas 

médicas otorgadas de medicina, nutrición y 

psicología en la COyENT 

Informe diario del medico (Consultas de 

primera vez, subsecuentes e interconsultas) 

Subserie: N/ A 

Valor 
Vigencia documental No. de documental Periodo de 

folios 
trámite A L/J F/C AT AC Total 

01/01/2025 4 
6 X 2 años 6 años 

30/06/2025 años 

01/01/2025 4 
235 X 2 años 6 años 

30/06/2025 años 

I~U 

Hoja: 1 de l _ 

Condiciones :· 

de acceso Ubicación Tradición 
( Reservada y topográfica documental 
confidencial) 

4to Piso 

h.oSPítalización oficina 
Pública 

de la Clinica de . 
original 

Obesidad Yent 

4to Piso 

hospitalización oficina 
Pública 

de la Clínica de . 
original 

Obesidad Yent 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

~ e..J 
' CiJ" "N V 

l~U-

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 4 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA/DEPARTAMENTO DE MEDICINA. INTERNA/CLÍNICA DE ENFERMEDADES LISOSOMALES, RARAS Y DEGEI 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor No. 
No. de No. de No. de documental Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 

utivo 
caja expediente folios 

expediente trámite A L/J F/C 

28/04/2025 
INFORME DE LABORES DE ATENCION A 

N/A 
INP/11C/11C.16/CELR 

1 1 
ü/1-2025 

PACIEN;[S DE 1.A CLINICA DE 

ENFERMEDi'.DES IJSmOMALES, RAR!IS Y 
72 X 

DEGENERATIVAS. 

IIN/A IIN/A #N/A 

t:N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

ELIZABETH CRUZ OCAMPO 

Clínica de En fermedadad U m,ales, raras y degenerativa 

la persona que elaboró 

Condiciones 

i Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
• (Reservada y topográfica documental ' 

AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

HOSP!TAUZACiÓN, 

CONSULTA 

4 años 6 años 
ln form&ción EXTERNA, 4' ?150, 

Origina! y Copia 2 años 
Pública OFiCINA DE LA 

iEFATüRA DE LA. 

CLINICA LIBRERO 

1, f i•;TRE PA,'10 3 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A IIN/A IIN/A 

DR. LUIS CARBAJAL RODRÍGUf 

Coord inador de !a Clínica de Enfermedt8es Lisosomales, 

raras y degenerativÍ/ ' 

Nomb,e y fin(:_'M¡ª prnducto,a 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja : 2 de 4 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA/DEPARTAMENTO DE MEDICINA INTERNA/CLÍNICA DE ENFERMEDADES LISOSOMALES, RARAS Y DEGEI 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.4 ADQUISICIONES 

No. 
Consec 
utivo 

2 

Clasificación 
No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto 
caja expediente 

expediente 

ADQU ISICION ES DE INSUMOS Y EQUIPO 

N/A 
! NP /5C/6C.4/CELRD/ 1 PARA LA ATENCION MEDICA EN LA CLIN ICA 

1 
2025 DE ENFERMEDADES l iSOSOMALES, RA RAS 

Y DEGENERATIVAS 

Clinir;i rlP EnfPrn1Prfarl;irl Li s.9 
Nombre, firma y cargo(lt;t 

.s. r;ir;is v rJp¡;,pnpr;iti v ;i 

l~ ersona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 
No. de documental Periodo de 
folios 

trámite A L/J F/C 

12/ 06/ 2025 

13 X X 

#N/A #N/A #N/A 

#N/ A #N/ A #N/A 

#N/ A #N/A l!N/A 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

ED IF ICI O DE 

HOSPITAU ZACI ÓN, 

CONSULTA 

In fo rma ción EXT[RNA, 4º PISO, 
2 años 4 años 6 años Origina! y Copia 

Pública OFICINA DE LA 

JE FATURA DE LA 

CLI NICA, LIBR ERO 

1, ENTREPAÑO 3 . 

#N/ A #N/ A #N/A 

iiN/A #N/A iiN/A 

l!N/A #N/ A IIN/A 

/ Í 
DR. LUIS CARBAJAL R0 9Rf,GUEZ 

Cnorrlin;irlor rlP l;yCT;l.¡yW_ sJ, P Enf~l-e'rl ;i rlps Li snsnm;ilPs . 
Nombre y firrna .d~ t©af i:lr Area productora 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

e:;¡;;, .r~~ ·tr 1f ir 
c::.::P .11:Y.~. J:L.ii ~"')) 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja : 4 de 4 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA/DEPARTAMENTO DE MEDICINA INTERNA/CLÍNICA DE ENFERMEDADES LISOSOMALES, RARAS Y DEGE[ 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.4 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor 
No. de No.de 

archivística del 
No. de documental Consec Descripción o asunto Periodo de 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios 

A L/J F/C 

26/05/2025 

1 N/A 
1 N P /45/ 45.4/CE LRD/1 

1 
2025 

CONTROL DE LAS ALTAS Y BAJAS DE 

ATENCION A PACIENTES 
3 X 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

Clínica de Enfermedadad Lis<lS,omales, raras y degenerativa 

Nombre, firma y ca 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN, 

CONSULTA 

2 años 4 años 6 años 
1 nformación EXTERNA, 4º PISO, 

Original y Copia 
Pública OFICINA DE LA 

JEFATURA DE LA 

CLINICA, LI BRERO 

1, ENTREPAÑO 3. 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

DR. LUIS CARBAJAL RODRÍGUEZ 

Coordinador de la Clínica de Enfermr-dad S)Lisosomales, 
raras y degenerat iva 

Nombre y firma (el ~~I Ár productora 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 5 de 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA/DEPARTAMENTO DE MEDICINA INTERNA/CLÍNICA DE ENFERMEDADES LISOSOMALES, RARAS Y DEGEf 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.6 SERVICIOS AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: 

Clasificación Valor No. 
No.de No. de No. de documental Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de caja expediente folios utivo expediente trámite A L/J F/C 

05/06/2025 

1 ~I P /45/ 456/CELRD/1-
CONTROL DE MEDICAMENTOS 

2 N/A 1 SOLICITADOS PARA EL TRATAMIENTO DE 9 X 
2025 

LOS PACIENTES 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

ELIZABETH CRUZ OCAMPO 

Clínica de Enfermedadad L~p5omales, raras y degenerativa 

Nombre, firma y e la persona que elaboró 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN, 

CONSULTA 

Información EXTERNA, 4º PISO, 
2 años 4 años 6 años Original y Copia 

Pública OFICINA DE LA 

JEFATURA DE LA 

CLINICA, LIBRERO 

1, ENTREPAÑO 3. 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

DR. LUIS CARBAJAL RODRÍGU6,Z 

Coordinador de la Clínica de Enfermedf~ Lisosomales, 

rar¡ás'v(1~g nerar)'.9¡, 

Nombre y firma~eltílú ar el r a productora 

l 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Insti tuto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora : Clínica de Atención Integral al Niño Maltratado 

INP 
Hoja: 7 de 2 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.2 CASOS DE MALTRATO INFANTIL MÉDICO-LEGAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor No. 
No. de No. de 

Periodo de 
No. de 

documental Consec archivística del Descripción o asunto 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios 
A L F/C 

INP/45/45.2/CAINM/21 30/05/2024 
25 1 25 T.C.N. X X 

/2025 

INP/45/45.2/CAINM/ 22 01/01/2024 
26 1 26 INTERCONSULTAS 2025 X X 

/2025 31/12/2024 

INP/45/45.2/CAINM/19 14/03/2025 
27 1 27 C.G.H. X X 

/2025 

INP/45/45.2/CAINM/20 06/02/2025 
28 1 28 V.8.G. y V.B.G . X X 

/2025 

/) , ? 

Marian"él7Úerta García 

Nombre, firma y e~o de la persona que elaboró 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso • Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

2 años 

2 años 

2 años 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

1 nformación 
1• piso, oficina 10 

4 años 6 años del servicio de Original y Copia 
Pública 

CAINM. 

In formación 
1 º piso, oficina 10 

4 años 6 años del servicio de Original y Copia 
Pública 

CAINM. 

1 nformación 
1• piso, oficinalO 

4 años 6 años del servicio de Original y Ccipia 
Pública 

CAINM. 

1 nformación 
1 • piso, oficina 10 

4 años 6 años del servicio de Original y Copia 
Pública 

CAINM. 

r-,,. 

~~j}~J_ 

Dr~ Áaréía Piña 

Nombre y firma del titular del Área productora 

--. r , •, r I Íi , , ' f f' ue ~o,i;ormiuaa a Míl!CU10 oo 
~el ~~tatuto Or~ni~o del IN~ 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

D 

8 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Clínica de Atención Integral al Niño Maltratado 

fI"iP 
Hoja: 8 de 2 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.2 CASOS DE MALTRATO INFANTll MÉDICO-LEGAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. 

: No.de No. _de No. de Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de documental 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

1 NP /45/45. 2/CAI N M/21 06/05/2025 Información 
1 º piso, oficina 10 

29 1 29 X.D .M.H. (XOCHITL) X X 2 años 4 años ·5 años ·del servicio de Original y Copia 
/2025 Pública CAINM. 

INP/45/45.2/CAINM/22 20/05/2025 Información 
1 º piso, oficina 10 

30 1 30 T.A.F.J . X X 2 años 4 años 6 años del servicio de Original y Copia 
/2025 Pública 

CAiNM . 

INP/45/45.2/CAINM/19 06/06/2025 1 nformación 
1 º piso, oficina 10 

31 1 31 M.M.F.A. y M.E.F.A. X X 2 años 4 años :6 años del servicio de Original y Copia 
/2025 Pública CAINM. 

INP/ 45/45.2/CAINM/20 • 22/05/2025 Información 
1º piso, oficina 10 

32 1 32 R.G.S. X X 2 años 4 años 6 años ·del servicio de Original y Copia 
/2025 Pública 

CAINM . 

/ ~ 
////,?' P."li ,.12't!J ,) 

Marian~~rta García 

Nombre, firma y,fu.gó de la persona que elaboró 

.,, .. 7) 
Dra. (Q.ciJ:1a~,á(.(;arcía Piña 

Nombre y firma del titular del Área productora 

• • • r •A" ' ; P I' ¡¡,:: , •)d ,' tt ·,an ~1 ·r·tic1J1fl w.¡-.1 
!,'y, \/V, 1,,1!11,,U -·~ (!1 "' k,V .J\ 

dtl ~~t~Mo Orián!co uel IN~ 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

7T] J¿J 

9 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Clínica de Atención Integral al Niño Maltratado 

ff"iP 
Hoja : 9 de 2 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.2 CASOS DE MALTRATO INFANTIL MÉDICO-LEGAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor No. 
No. de No. de No. de 

documental Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios 
expediente A L F/C 

INP/4S/4S.2/CAINM/21 24/01/2025 
33 1 33 LD.B.G, X X 

/2025 

1 N P /4S/4S.2/CAIN M/22 01/04/2025 
34 1 34 F.J.T. X X 

/2025 

INP/4S/4S.2/CAINM/19 
35 1 35 

/2025 

24/06/2025 
GXL.G. X X 

INP/4S/4S.2/CAINM/20 01/07/2025 
36 1 36 C.D.J .F. X X 

/2025 

_,, , ., 
(d,, 

¡¿~' 
Maria $],a Huerta García 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

Información 
1 º piso, oficina 10 

2 años 4 años 6 años del servicio de Original y Copia 
Pública CAINM. 

Información 
1 º piso, oficina 10 

2 años 4 años 6 años del servicio de Origina I y C_opia 
Pública CAINM. 

Información 
1 º piso, oficina 10 

2 años 4 años 6 años del servicio de Original y Copia 
Públ ica CAINM. 

1 nformación 
1 º piso, oficina 10 

2 años 4 años 6 años del servicio de Original y Copia 
Pública CAINM. 

r---1'\ 

~ 
~ -
Dr~l . García Piña 

Nombre y firma del titular del Área productora 

De Conformiáad al Artícuio 56 
ct~I ~~tatuto Orgánico ael INr 
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,á""\1 

~ LLTD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Clínica de Atención Integral al Niño Maltratado 

ft'iP 
Hoja: 10 de 2 

Fondo: INP Sección: 4S ATE NCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.2 CASOS DE MALTRATO INFANTI L MÉDICO-LEGAL 

No. 
No. de 

Consec 

utivo 
caja 

37 1 

38 1 

39 1 

40 1 

Clasificación 
No. de 

archivística del Descripción o asunto 
expediente 

expediente 

1 N P /4S/ 4S.2/CAI NM/ 21 
37 

/2025 
S. B.N. 

-
INP / 4S/4S.2/CAINM/22 

38 
/2025 

K.Y.R.G. 

1 N P /4S/4S.2/CAI NM/ 19 
39 

/2025 
K.M.A.C. 

INP/4S/4S.2/CAINM/20 
40 

/2025 
N.A.A. 

,., / J 

.,., .. ·"·· ..... 7 :i~ /.,,_,,,¡: 
/,w~~ 

Mar/4~el;;{Áuerta García 

Nombre, firma,.y·-¡ ·a(o de la persona que elaboró 
/ / 

Subserie: 

Periodo de 
No. de 

trámite 
folios 

.12/02/2025 

24/04/2025 

24/02/2025 

03/03/2025 

N/A 

Valor Condiciones 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

Información 
1 • piso, oficina 10 

X X 2 años 4 años 6 años del servicio de Original y Copia 
Pública 

CAINM . 

Información 
1 • piso. oficina 10 

X X 2 años 4 años 6 años del servicio de Orig inal y Copia 
Pública 

CAINM. 

Info rmación 
1 • piso, oficina 10 

X X 2 años 4 años 6 años del servicio de Original y Copia 
Pú blica 

CAINM. 

Información 
1 • piso, oficina 10 

X X 2 años 4 años 6 años del servicio de Orig ina l y Copia 
Públ ica 

CAI NM . 

~ I'\ 

~ Dra. (Qrio.a...A. García Pi ña 

Nombre y firma del titular del Área productora 

:·, . ( ,. ,·.,--· ·¡· 1 ,. 1 1J ~- D.i ~(" 

1,.e ;,,un:u@;l¡aO cil AiuCUIO ,1 t1 

~el E~taMo Or~ánlco ael IN~ 
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11 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Clínica de Atención Integral al Niño Maltratado 

.,, l 

fNP 
Hoja: 11 de 2 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.2 CASOS DE MALTRATO INFANTIL MÉDICO-LEGAL 

Subserie: N/A 

Clasificación 
Valor 

Vigencia documental 
Condiciones 

No. 
No. de No. de Ubicación Tradición No. de documental de acceso · 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 

utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

1 N P /4S/4S.2/CAI N M/21 26/02/2025 1 nformación 
1 º piso, oficina 10 

41 1 41 V.L. X X 2 años 4 años 6 años del servicio de Original y Copia 
/2025 Pública 

CAINM. 

42 

>, 

/ 1 f 1\ 
··" ~/ ./'/* 

¿Q~ 
1 

Marianetá,.,.HÚ-~rta García 

Nombre, firma y e✓r;/4 la persona que elaboró 

Dra. ~ 'arda Piña 

Nombre y firma del titular del Área productora 

¡J · , . . ... - ·. . ~¡ ' - ~ , • • ' ' A ., . 56 , .. e ¡,_.On:OriMaa d1 · rtlCUIO 

tfo! f ~taM:o Orfinico ael INP 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Coordinación de Archivos .S-'A t· l JT1 -- .1.--

Inventario de Archivo de Trámite y Concentración 
•, l~ '. ri.f l -,r:1 ... ,}¡. '• "\ l <- lé) 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa productora: Medicina del Dolor 
Fondo: INP Sección: 3S ENSEÑANZA 

tJó. ·1·· ·.·. 
~pnsec • ~0 - de. · . Np, de 
ütivo ·• · ·· caja l 1expeili_ént~ 

tla~'íf(qición ,. 
arc~~lví~ica def 

ex~~diente 
·Descripc:ipn Q ¡¡!iuntQ .• 

1 1 
INP/3S.7/3S.7.2/MD/ 

1/2022-2024 

~ 

~ 

Oficios de inicio y termino de rotacion, 

calificaciones. Oficios de inicio, termino, 

calificaciones de alumnos del Alta de 

Posgrado. Oficios varios de avisos de 

enseñanza 

~'flllrI. -::-) 

Dra. GeM::tru~etá~O 

PeriC>dode 
trámite , • !: ~ 

01/03/2022 

30/06/2025 

NQ, de 

Hoja: 1 de Hoja: 1 de 1 

Serie: 35.7 FORMACIÓN EN PREGRADO Y POSGRADO 

Subserie 35.7.2 EN POSGRADO 

ValQr Vige11cia Cpn~iciones 

documental documental . de aci:eso 
fciliC>S , i·. .. • • • • •·· . • .. • ., · .· . .• (R~s~~ada y 

A l:/J F/é •• AJ ,Aé .Tot~l cd!1ficlé11cial) 

Ubicación 
topogl'áfic:él 

X 

#N/Al#N/AI #N/AI #N/A 1 #N/A 1 #N/A 

#N/Al#N/Al#N/AI #N/A 1 #N/A 1 #N/A 

#N/Al#N/Al#N/AI #N/A 1 #N/A 1 #N/A 

Información 

Pública 

~ 

Edificio de 

Hospitalización, 

Planta Principal, 

Servicio Medicina 

del Dolor, 

Archivero 1, 

Gaveta 1 

Jradidói:i: 
,dotumental 

Original 

de la Unidad Administrativa 

Página 57



l "t1iP•·. ··.· .... -
.. , '·'"'. 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 
-~~~cru?i'~~~i/.<; n t: s.,~,.~n;; 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 1 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Medicina/Servicio Medicina del Dolor 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.4 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/ A 

Clasificación 
. .• . 

Valor Vigeocia Condkiones 
No. No. de de acceso Ubicación 

Consec 
No.de No.de 

archil,(ística del Oescripción,o asunto Pérfodo de documental documental 
utivo 

caja expediente 
exp~iente trámíte 

folios (Reservada y topográfica 
A L/J ·F/C AT AC ·To.tal córifidéncial) • 

Edificio de 

INP/4S/4S.4/MO/1/20 26/01/2022 Información Hospitalización, 

1 N/A 1 Solicitudes de lnterconsulta X 2 años 4 años 6 años Primer piso, Servicio 
22-2025 30/06/202S Confidencial Med.icina del Dolor, 

Archivero 1~ Gaveta 1 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

TI 

Tradición . 
d()cumen,tal 

Copia 

Nombre y fir~t-f ar del Área productora 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instit uto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subd irección de Med icina/Servicio Medicina del Dolor 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACI ÓN, INFORMACIÓN, EVALUACI ÓN Y POLÍTI CAS Serie: 

Subserie: 

Clasificación No. 
No.de No.de 

Periodo de 
No. de 

Consec archivística del Descripción o asunto 
caja expediente folios 

utivo expediente trámite 

INP/llC/ l l c.16/M D/ 26/01/ 2022 
1 N/A 1 Informe mensua l extenso 

l/2022-2025 30/06/2025 

1 

INP/11C/ 11C lfi/MD/ 26/01/2022 
2 N/A 2 . Informe mensual de Consulta Externa. 

2/2022.-2025 30/06/2025 

Dra. Georgina Velasco Pérez 

Nomb,e, flema y ,a,~ na q,e elabo,ó 

llC.16 INFORME DE LABORES 

N/A 

t~ .. :) 

Valor 
Vigencia documental 

documental 

A L/J F/C AT AC Total 

X 2 años 4 años 6 años 

X 2 años 4 años 6 años 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

LU 

Hoja : 1 de l 

Condiciones 

de acceso Ubicación · • . Tradición 
( Reservada y topográfica documental 
confidencial) 

Edificio de 
Hospitalización1 

: Información 
Primer f,>isc, 

Servicie Medicine! Original 
Pública de! Dolor, 

Archivero 1, 

Gaveta 1 
Edilicio de 

Hospitalización, 

!n formación 
?rirr:er piso, 

Servicio Medicina Original 
Públ ico del Dolor, 

Archivero J, 

Gaveta J 

,Vel-asco Pérez 

el r ular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE MEDICINA/DEPARTAMENTO DE NEFROLOGÍA 

s 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor No. Vigencia documental No. de No. de 
Periodo de 

No. de 
documental Consec archivística del Descripción o asunto 

utivo 
caja expediente 

trámite 
folios 

expediente A L/J F/C AT AC Total 

01/01/2025 

1 1 
INP /llC/llC.16/DN/ 

1/2025 
INFORME MENSUAL DE LABORES 2025 6 X 2 años 4 años 6 años 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

I Il .,¡;,¡µ,4/¿ ~~v~"' 

Hoja: 1 de 2 

Condiciones 
de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
confidencial) 

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACIÓN, 

PRIMER PISO, 
DEPARTAMENTO 

Información DE NEFROLOGÍA, 
Original y Copia 

Pública OFICINA DE LA 
JEFATURA, 
ARCHIVERO 

UNICO, CAJON 1, 
FOLDER 2 

-

/ ~ 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 
Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE MEDICINA/DEPARTAMENTO DE NEFROLOGÍA 

,Z"ri 
'S:'¼,, c;_,,::t, 

11• 1f l 'rl L \'k~· ,.,.:.J .. ,.,~· 

Hoja : 2 de 2 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45. 15 SESIONES DEL COMITÉ DE TRANSPLANTES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de No. de documental de acceso Ubicación 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica 
expediente A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

01/01/2025 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN, 

PRIMER PISO, 

DEPARTAMENTO 

INP / 45/45.15/DN/ 1/2 SESIONES DEL COMITÉ DE TRANSPANTE 12 Información DE NEFROLOGÍA, 
1 1 67 X 4 años 8 años 

025 RENAL años Confidencial OFICINA DE LA 

JEFATURA, 

ARCH IVERO 

UNICO, CA!ON 1, 

FOLDERS DEL 3-10 

#N/ D #N/D #N/ D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/ D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

/ ~ 

□ 

Tradición 1 
documental , 

Origina l y Copia 

l 
l 

l 
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if}~T/1 Instituto Nacional de Pedia1TÍa 
A.REA COOROlNADOR/1. DE ARCHIVOS 
INVENTARlO DOCUMENTAL GENERAL 

DOCUMENTACIÓN DE COMPROBACIÓN ADM1N1STRATIVA INMEDIATA, INFORMATIVA Y DE APOYO 

('i ) DEPARTA'MENTO DE NEFROLOGlA 

(2.) SUBDIRECCiON DE MEDICINA 

(3) SANTA ROC10 TOVAR ARROYO 

-

(7) No. (8) Nombre de: expediente 

1 
FORMA10 UNiCG DE INCIDENCIAS Y PRESTACIONES 
LASORALi=S 

1 COPIAS SIMPLES DEL CONSECUTIVO 

3 COPIAS Sl:V.PL ES DE 'RESUMENES MEDICOS 

J 

¡ 

~ A 

(14~UZÓ -rlJ) 
SAh1 • -"- _ l OVAR ;,..~OYO 

CREDENCIAL 225'8 

-{91 Fechas extrem6.s (uños) 
( 1 O) Valor {admi:1:st:-.2!~.ro. 

cJpertur.a cierre Je·ga! yio contab!aJ 

01101/2025 ADMINISTRATIVO 

01/Dtl2025 ADív11NIS-rR.~T'IVO 

01/D',/2-025 l 
:l 

ADMINISTRATIVO 

í 

1 

/ l -----.... 

(1'.~' VAUDÓ ~ 
DRA.LILIAN REYES MORAL 

R!;DENC 14324 

(4) Sección: __ NA___ Se:rie: __ NA __ _ 

(5} 9/JUU 20.25 

(6) .Hoja: í e O.E 1 

l (1 í.) TIEMP.0 OE GUARQ;ti, (12 Baja 
(Si/No) 

{ 1.3) O~servac~cnes 
·.tramite concc:ntrac1ón tui.al 

1 

DOCUMENT ACION DE COMPROBACION 

1 o '¡ SI 
ADMINISTRA T!VA INMEDIATA 
INFORMATIVA Y DE APOYO (DGNACION A, 
LA CONA.UTE:G\ 

¡ DOCUMENTACION DE COMPROE,~c;oN 

1 o 1 s: N21MINJSTR,.; T!VA H-./MEDLATA 
/NFORMATi'VA Y DE APOYO (DONACION A. 

l 1 
! LA cmJALITEG) 

DOCUMENTACION Dl: COMPROBAC!ON 

1 o 1 S! 
ADMINISTRATIVA !Ni1,1ED!ATA; 
!NFORMATl\lA Y DE APOYO {DONAC!ON A 
LA CONAUTEG) 

,, 
! ¡ 

l 
) 

! 

,¡ 

1 

,, 
j l 

{16) RECEPCIÓN 

7 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Nutricion Clínica Pediatrica 

INP 
Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.8 CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS Y LICENCIAS, INCAPACIDJ' 

Subserie: N/ A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones No. 
No. de No. de No. de 

documental documental de acceso Ubicación Tradición Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
expediente A L F/C AT AC Total confidencial) 

1 NP /4C/4C.8/DNCP /202 06/01/2025 Información Oficina Nutricion 
47 1 Permiso X 2 años 4 años 6 años Copia 

5 04/07/2025 Pública clinical piso 

1 NP /8C/8C.16/DNCP /20 Respuesta a indice de expediente 16/01/2025 Información Oficina Nutricion 
31 1 X 3 años 4 años 7 años Copia 

25 reservado 16/01/2025 Pública clinical piso 

INP/4S/4S.5/DNCP/202 25/02/2025 Información Oficina Nutricion 
1 1 Informe Mensual productividad X 2 años 4 años 6 años Copia 

5 25/06/2025 Pública clinical piso 

1 N P /4S/4S.5/DNCP /202 05/02/2025 Información Oficina Nutricion 
13 1 Aceptación alumno X 5 años 4 años 9 años Copia 

5 04/07/2025 Pública clinical piso 

..!Jl!.. Instituto Jaciona del edia tría .... Subdirección de Mect1cma 
~ INP 

,I RECIBIDO / 
Martha Martinez Soto o 9 JUL. 202~ 1 Martha Martinez Soto i v 

Nombre, firma y cargo de la persona· elaboró Nombre y firma del titular del Áre,a ctora 

NOMBRE: 
OC]'i HORA: 
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SALUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatr,(a 
IN,,p 

<: ',' ,.'' 

Hoja: 2 de 

Unidad administrativa/ Área productora: Nutricion Clínica Pediatrica 

Fondo: INP Sección: 8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN Serie: 8C.16 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO 

No. 
No.de 

Consec 
utivo 

caja 

32 1 

Clasificación 
No. de 

archivística del Descripción o asunto 
expediente 

expediente 

1 N P /8C/8C.16/DNCP /20 
Documentación en conservación 

25 

Martha Martinez Soto 

Nombre, firma y cargo de la persona qu 

Subserie: N/A 

Valor 
No. de 

Periodo de documental 
folios 

trámite A L F/C 

14/05/2025 

14/05/2025 
X 

Vigencia Condiciones 

documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

3 años 

(Reservada y 
AC Total 

topográfica documental 
confidencial) 

Información Oficina Nutricion 
4 años 7 años Copia 

Pública clinical piso 

Información Oficina Nutricion 

Pública clinical piso 
Original 

Información Oficina Nutricion 

Pública clinical piso 
Original 

Información Oficina Nutricion 

Pública clinical piso 
Original 

Martha Mac6ne, Soto i 
Nomb,e y füma del füula, del Á1cto,a 
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1 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

s11.<=RE"""1" oe sA,uo Inventario de Archivo de Trámite INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 5 

Unidad administrativa/ Área productora: DEPARTAMENTO DE SOPORTE PARA LA CALIDAD DE VIDA 

Fondo: INP Sección: 35 ENSEÑANZA 

Np- ···1·1'11o.dé 
• cor.~ec . • caja- I· exp~djénfe 

Utll(O 

_Ng.dé CJ9~iJJ~aCiQh 
arth1J{í$ti~ª dél 

·éxp~di,él:ité' 
Déscripciqn q.as1.1ríto 

1 NiA 

2 N/A 

3 N/A 

4 N/A 

1 

2 

3 

4 

1 N P /35/35. 7 /D5PCV /1/ 
2022 

INP /35/35. 7 /D5PCV /1/ 
2023 

TRAMITES VARIOS ALUMNOS ALTA 

ESPECIALIDAD 

TRAMITES VARIOS ALUMNOS ALTA 

ESPECIALIDAD 

INP/35/35.7/D5PCV/1/ 1 TRAMITES VARIOS ALUMNOS ALTA 

2024 ESPECIALIDAD 

INP/35/35.7 /D5CV/l/201 TRAMITES VARIOS ALUMNOS ALTA 

25 ESPECIALIDAD 

/yJ a~4u?L'~ d 
'JARTHA EDITro~;z~ ' 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

1 

(!ér.ioélo dé 
tramite 

01/01/2022 

31/12/2022 

01/01/2023 

31/12/2023 

01/01/2024 

31/12/2024 

01/01/2025 

Serie: 35.7 EDUCACIÓN MEDICA CONTINUA 

Subserie: N/A 

Wi~6· . . . . . . . . . . . . .. ·••·· .... ... c;a?~i<>ionés 
Nó d.é d . • •. \ .•.. I Vi.ge)1cia'.•d()~1.11nental de•áccesó 1 .i.Jb·•·ic. aé.ion 
t§iios• ocu~e,":ª . • · .. · .. . . • .. •. • <~eservaaa v · : top~~.;ªiii~ 

A L f/r, AT A~. Tótal céínfid,;mciál) 

Tti!dlc:ion 
d()'<:ti.rrtentaf . 

108 X 

141 X 

47 X 

3 X 

4 años 1 2 años l 6 años 

4 años 1 2 años l 6 años 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

OFICINA DE 

SOPORTE PARA LA 
CALIDAD DE VIDA I Original v Copia 

3ER PISO 

OFICINA DE 

SOPORTE PARA LA 
CALIDAD DE VIDA I Original v Copia 

3ER PISO 

OFICINA DE 

Información SOPORTE PARA LA 
4 años 1 2 años l 6 años I Pública CALIDAD DE VIDA I Original y Copia 

3ER PISO 

} 

tJ ~ FICINA DE 

- Información /oP~RTE PARA LA 
4 anos 1 2 año Pública CALIDAD DE VIDA I Original y Copia 

3ER PISO 

~1 
DR. A"·• DO GA_B_DUÑO ESPINOSA 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

"'"""n""'1" n°. """'º Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE SOPORTE PARA LA CALIDAD DE VIDA 

INP 
Hoja: 2 de 5 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.6 AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: N/A 
•,s;••"?-••v ,..~. ,,.,., . .. - ·- ••~ •.w•• • • • •v=• ••• • • . 

\Íalp,r 
~- =• =•••vv • 

'-'CifoditiónJis 
·· ·= 

'~J;!} 
l'ito,/di! ; Ní;>, d~ 

tl';i{iJj~á-~ióit f:JJ~, d.!! Viien):ia'j:lt>t\.ílnE!~tal • .. cf~ia~í:i!So Ol:iiq1fci.Q'n Traªi~igrí 
Cónsec 

éx~edj~nti! 
,~rq~titiii~a ªel' l::>'.E\s<;"rip!;.iPí:i 'l:>J'.il'SJll:í(9; Pef ii:>d?télé· 

(pJibl! 
éli)'c1.1mental 

(ll~serj¡adii v • I] topbgJJ\f!til ,élocu.menti:Ji '. Ji¡~ti. l:,!ja 
expgªiente ·1:rárnite ' F/q I• Jq T1>taf A L AT' , confÍd~ncial) • . ... .... 

' 

OFICINA DE 

1 N P /4S/4S.6/DSPCV /1/ RESPONSIVAS CONCENTRADORES/ 01/01/2022 Información SOPORTE PARA LA 
1 N/A 1 26 X 2 años 4 años 6 años Original y Copia 

2022 TANQUES DE OXIGENO 2022 31/12/2022 Pública CALIDAD DE VIDA 

3ER PISO 

OFICINA DE 

INP/4S/4S.6/DSPCV/2/ RESPONSIVAS CONCENTRADORES/ 01/01/2023 Información SOPORTE PARA LA 
2 N/A 2 29 X 2 años 4 años 6 años Original y Copia 

2023 TANQUES DE OXIGENO 2023 31/12/2023 Pública CALIDAD DE VIDA 

3ER PISO 

OFICINA DE 

INP/4S/4S.6/DSPCV/2/ RESPONSIVAS CONCENTRADORES/ 01/01/2024 Información SOPORTE PARA LA 
3 N/A 3 30 X 2 años 4 años 6 años Original y Copia 

2023 TANQUES DE OXIGENO 2024 31/12/2024 

? 
CALIDAD DE VIDA ~1ERPISO 

L L~FICINADE 
INP/4S/4S.6/DSPCV/3/ RESPONSIVAS CONCENTRADORES / 01/01/2025 Información ORTE PARA LA 

4 N/A 4 29 X 2 años 4 años Original y Copia 
2024 TANQUES DE OXIGENO 2025 30/06/2025 

/ 
Públic/ 

CALIDAD DE VIDA 

3ER PISO 

?~~- - /-/1 
/\DTU/\ en,"-- f"\1~7 , oo , ... f ,oo.,a,n <cn,.,nc, 
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SALUD 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

s.,c., ,n,Hü» ""' sAc"º Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE SOPORTE PARA LA CALIDAD DE VIDA 

INP 
Hoja: 3 de 5 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.8 CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS Y LICENCIAS, INCAPACIDA 

1 N/A 

2 N/A 

3 N/A 

1 N/A 

1 

2 

3 

1 

INP /4C/4C.8/DSPCV /1/ 

2023 

1 NP /4C/4C.8/DSPCV /1/ 

2024 

INP/4C/4C.8/DSPCV/1/ 

2025 

INP /4S/4S.4/DSPCV /1/ 

2021 

VACACIONES, ECONOMICOS, 

INCAPACIDADES Y OTRAS 

VACACIONES, ECONOMICOS, 

INCAPACIDADES Y OTRAS 

VACACIONES, ECONOMICOS, 

INCAPACIDADES Y OTRAS 

RECETARIOS MEDICAMENTOS GRUPO 1-

2021 

7n~t/J ~ / ~ 
• fARTHA EDITH ~~ 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

01/01/2023 

31/12/2023 

01/01/2024 

31/12/2024 

01/01/2025 

30/06/2025 

01/01/2021 

31/01/2021 

Subserie: N/A 

30 X 

31 X 

6 X 

132 X 

2 años 1 4 años l 6 años 

2 años 1 4 años l 6 años 

2 años 1 4 años l 6 años 

2 años 1 4 años l 6 años 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

OFICINA DE 

SOPORTE PARA LA 
CALIDAD DE VIDA I Original v Copia 

3ER PISO 

OFICINA DE 

SOPORTE PARA LA 
CALIDAD DE VIDA I Original v Copia 

3ER PISO 

OFICINA DE 

SOPORTE PARA LA 
CALIDAD DE VIDA I Original v Copia 

3ER PISO 

-:~A DE 

lnf9rní'ación SOPORT/ PARA LA 

Pública CALl 3/"'D DE VIDA 
Copia 

ER PISO 

Nombre y firma'{l~titular del Área productora 
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SALUD 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sEcpe,u1" º" sAcuo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE SOPORTE PARA LA CALIDAD DE VIDA 

INP 
Hoja: 4 de 5 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.4 CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

2 N/A 

3 N/A 

4 N/A 

5 N/A 

2 

3 

4 

s 

INP/4S/4S.4/DSPCV/1/ 1 RECETARIOS MEDICAMENTOS GRUPO 1-

2022 2022 

INP/4S/4S.4/DSPCV/1/ 1 RECETARIOS MEDICAMENTOS GRUPO 1-

2023 2m3 

INP /4S/4S.4/DSPCV /1/ 
2024 

RECETARIOS MEDICAMENTOS GRUPO 

lRECETARIOS GRUPO 1- 2024 

INP/4S/4S.4/DSPCV/1/ 1 RECETARIOS MEDICAMENTOS GRUPO 

2025 lRECETARIOS GRUPO 1- 2025 

·1 ~/] ,- ,, ;4 
:z~RTHA EDIT~~EZ 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

01/01/2022 

31/12/2022 

01/01/2023 

31/12/2023 

01/01/2024 

31/12/2024 

01/01/2025 

30/06/2025 

Subserie: 

281 

92 

92 

16 

X 

X 

X 

X 

2 años 1 4 años l 6 años 

2 años 1 4 años l 6 años 

2 años 1 4 años l 6 años 

2 años 1 4 años l 6 años 

DR. 

OFICINA DE 

Información I SOPORTE PARA LA 

Pública CALIDAD DE VIDA 

3ER PISO 

OFICINA DE 

Información I SOPORTE PARA LA 

Pública CALIDAD DE VIDA 

3ER PISO 

OFICINA DE 

Información ¡SOPORTE PARA LA 

Pública CALIDAD DE VIDA 

3ER PISO 

Copia 

Copia 

Copia 

Copia 
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1. 

5 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite SE.CRE.TtHÚA. O:E 5.AL.UO 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE SOPORTE PARA LA CALIDAD DE VIDA 

Hoja : 5 de 5 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.4 CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

,, .. , ... _s_.o ... ~ . :, _, 

~:~-e:cll}~°:- d~: • ~9;.de 
¡.ítii/o i • .caJa 1 ~xpedlenie 

' CÍá$)fJ'.ca~efiQJt 
árcl)ivístit:a d~I 

e~pedÍente 
o~~~rip~ign·g,á[u'.fito· • 

1 N/A 1 
INP /4S/4S.4/DSPCV/1/ 

2025 
INTERCONSULTAS Y DOCUMENTAC IÓN 

• ✓U-P~ ~ -/1 %:.;~ E~?r: Q~EZ 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Pédo~o de. 
trarnit~ 

01/01/2025 

30/06/2025 

Subserie: N/A 

J l!'¡>,', :d~ : • 
:(é:>Uo~ ··· ~--"-----

104 X 

• coní:fitiones 
Vlg_en~ia~qc:¡:m:1e!'lt.all ·;;e,~:cce~A :\:Jb;ltítcfQ!? 

(Ré~ervaé!áy Jpppgtifrc:¡j 
Af I A:' . l 'fi>tálJ c9i:ifi~tend.ª.i)' • 

' Ti:á~_iciól':r 
~otumen~al 

2 años 1 4 años l 6 años 
Información 

Pública 

OFICINA DE 

SOPORTE PARA LA 
CALIDAD DE VI DA I Original v Copia 

3ER PISO 

Y17 
I 

Df\ ARMAND I GARDUÑO ESPINOSA 

Nombre ~,firma ~I titular del Área productora 

_L 
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s L . 
·~':-:- rt.n ?'; :~ '::..:.~; 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: ALERGIA 

lNP' 
Hoja : 1 de 2 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

No. 
No.de 

Consec 
utivo 

caja 

1 1 

Clasificación 
No. de 

archivística del Descripción o asunto 
expediente 

expediente 

1 
IN P /llC/llC.16/SA/1/ 

INFORMES MENSUALES 
2025 

,N~ .:RG&AtfS-==' 

Nombre, f~ a-p-ér;¡;~ue elaboró 

Subserie: 

Periodo de 
No. de 

trámite 
folios 

30/04/2025 
3 

N/A 

Valor Condiciones 
Vigencia documental 

documental de acceso Ubicación 
(Reservada y topográfica 

A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

In formación 
HOSPITALIZACIÓN 

X 2 años 4 años 6 años , TERCER PISO, 
Pública 

OFICINA DE 

ALERG IA. 

#N/A #N/ A #N/ A #N/ A #N/A #N/ A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/ A #N/ A #N/ A #N/ A #N/ A #N/A 

DR. ENRIQUE LOP_M'HEWANDEZ 

Tradición 

documental 

Original y Copia 
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SALU 
!>{ :, :. f ". ~~; { n ::. '.,: ,',.a 

Nombre de la dependencia o entidad : 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: ALERGIA 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.20 COMPRAS DIRECTAS 

Subserie: 6C.4.3 ADJUDICACIÓN DIRECTA 

Clasificación Valor No. Vigencia documental No. de No. de No. de documental Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
trámite 

fol ios 
expediente A L/J F/C AT AC Total 

1 NP /5C/5C20/SA/1/20 23/04/2025 
2 1 2 COMPRAS DIRECTAS, O POR COMITÉ. 6 X X 2 años 4 años 6 años 

25 

IIN/A IIN/A IIN/A /IN/A IIN/A IIN/A 

IIN/A IIN/A /IN/A /IN/A IIN/A IIN/A 

IIN/A IIN/A /IN/A IIN/A IIN/A IIN/A 

/A,1 l./"'\ 

c~l 
-- -,,. 
; !CI -=-ocer 

~ 
~S-At~ 

INP' 
Hoja : 2 de 2 

Condiciones 

de acceso Ubicación Tradición 
(Reservada y topográfica documental 
confidencial) 

EDIFICIO DE 

Información 
HOSPITALIZACIÓN 

, TERCER PISO, Original y Copia 
Pública 

OFICINA DE 

ALERG IA 

~ 
~~~ 

Nombre, fir~ e la persona que elaboró 

:::mD??/'. -;9-'-ifHI 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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s 
'l'i:': ~;._\ 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite IN:P , 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 1 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE MEDICINA/SERVICIO DE CARDIOLOGIA PEDIATRICA 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.4 CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

No. 1 No. de l No. de 
Consec 

. caja expediente 
ut1vo 

1 N/A 1 

2 N/A 2 

3 N/A 3 

1 N/A 4 

Clasificación 

archivística del 

expediente 

Descripción o asunto Periodo de 

trámite 

Subserie: N/A 

No. de 

folios 

Valor 
documental I Vigencia documental 

Condiciones 
de acceso 

(Reservada y 
A L I F/C I AT AC l Tota 1 1 confidencial) 

INP/4S/4S.4/SM/SC/1/ ISE ELABORA UN RESUMEN CLINICO ACERCA 01/04/2025 

30/06/2025 
24 X 2 años J 4 años l 6 años 

Información 

Confidencial 2025 

1 NP /4S/4S.4/SM/SC/1/ 
2025 

1 N P /4S/4S.4/SM/SC/1/ 

2025 

1 NP /7C/7C.1/SM/SC/1/ 

2025 

DE LA SITUACION ACTUAL DEL PACIENTE 

SE INFORMA DE LAS DEFUNCIONES Y/O 

AUTOPSIAS REALIZADAS EN EL INSTITUTO 

NACIONAL DE PEDIATRIA 

SE INFORME DEL MATERIAL QUIRURGICO 

QUE SE NECESITA PARA LOS 

PROCEDIMIENTOS HEMODINAMICOS 

EL SERVICIO DE ELECTROMEDICINA NOS 

ENTREGA UNA COPIA DE LA ORDEN DE 

SERVICIO DE MANTENIMIENTO DE LOS 

EQUIPOS MEDICOS 

01/04/2025 

30/06/2025 

01/04/2025 

30/06/2025 

01/04/2025 

30/06/2025 

3 X 

45 X 

5 X X 

;lit- Instituto Nacional.de Pediatrla 
INP Subdirección de Medicina 

2 años 1 4 años l 6 años 

2 años 1 4 años l 6 años 

Información 

Confidencial 

1 nformación 

Confidencial 

Información 
2 años 1 4 años l 6 años.! 

Pública 

Ubicación 

topográfica 

OFICINA 

SECRETARIAL EN 

EL SERVICIO DE 

CARDIOLOGIA 

PRIMER PISO 

OFICINA 

SECRETARIAL EN 

EL SERVICIO DE 

CARDIOLOGIA 

PRIMER PISO 

OFICINA 

SECRETARIAL EN 

EL SERVICIO DE 

CARDIOLOGIA 

PRIMER PISO 

OFICINA 

SECRETARIAL EN 

EL SERVICIO DE 

CARDIOLOGIA 

PRIMER PISO 

.d 

Tradición 

documental 

Copia 

Copia 

Copia 

Copia 

TANIA Mt GONZALEZ 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

• RECIBIDO 

O 7 JUL. 2025 ✓.:\ ~-- .\ 
DR CARLOS ALF~~JORONA VILLALOBOS 

Nombre y firma¡tÍe,J,7Íi~lar del Área productora 

NOMBRE: _ • 
HORA: l ':{ : Q1) . 
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lfNP 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: SI Servicio de Dermatología 

s LUD 

Hoja : 1 de 1 

Fondo: INP Sección: Serie: llC.16 Informe de labores 

No. 

Consec 

utivo 

1 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor 
No. de No. de No. de documental archivística del Descripción o asunto Periodo de 

caja expediente 
trámite 

folios 
expediente A L/J F/C 

01/04/2025 

30/06/2025 
1 NP /SD/llC/llc.16/4 INFORME DE LABORES ler TRIMESTRA DE 

86 X 1 
/2025 2025 

C. MONICA' MERIDA GALVAN 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

;Ir Instituto Nacional de Pediatría 
INP Subdirección de Medicina 

RECIBIDO 

1 O JUL. 2025 
;• .. ,, 

NOMBRE: ______ _ 

HORA: _______ _ 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO HOSP. 
PLANTA 

Información PRINCIPAL/OFICIN 
2 años 4 años 6 años Copia 

Pública A 
SECRETARIAL/REPI 

SA AZUL 

a 1.~ ;;t;;::2_ ~ 

Nombre y firma del titular del Área productora 

Página 73



, ..,~ 

;¡m'~~ 
lm Íi. ~. I=-' 

1 

Instituto Nacional de Pediatría_ 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

~A-· L· ~VD ü>· u 
,:<;_:;,c;;:~k~(,:,f~~_¡'. :.''l~ ~ .... IJC, 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja : 1 de 1 

Unidad administrativa/Área productora: Servicio de Endocrinología 

Fondo: INP Sección: 11C PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: 11C.16 INFORME DE LABORES 

No. · • 
Conseé No: de ·.No. de · . '. ,Clásifitáción 
utiv_o caja .-· '~xpediente· #rchivística d.el 

1 1 

· -, · '.expediente 

1 NP /llC/llC.16/SE/1 

/201_6 

Descri~ción o a~untp_ 

Informe de labores del Servicio de 
Endocrinologia 

1 1 
INP/llC/llC.16/SE/2 I Informe de labores (informe diario del 

/2021 médico, turno vespertino 

Subserie: N/A 
. .• . • -"._,., -, ··condiciones 

No de I Valor . •. Vige~Cia docúin~nt_aí ' de acceso 
P • •• d d • -, • documental ., • -· -

e~i~ 0 
-~ • folios . • _ • • . , _ . : .(Reservada y 

-
1 

• • trámite • A. L/J • FJC AT .• AC ; Jotal- ::confidencial) 

26/01/2016 
1 1 1 1 

147 X 
. Información 

2 años 1 4 años l 6 años I Pública 

03/05/2021 

Ubicación 

.. ~opográfié:a 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION, 

Tradición 

qocumerítal 

PISO 1, OFICINA DE . , . 
ENDOCRINOLOGÍA, 1 Original y Copia 

LIBREROS 1, 

CARPETA 1 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION, 

135 X 
. - - - Información I PISO 1, OFICINA DE , , , 
2 anos 1 4 anos l 6 anos I Pública ENDOCRINOLOGÍA,! Original y Copia 

#N/Al#N/Al#N/AI #N/A 1 #N/A 1 #N/A 

#N/Al#N/Al#N/AI #N/A 

J.---::;:.. 
.1-:;;;;..~"' ·\ 

#N/A #N/A 

<:::::.•------·-

LIBREROS 1, 

CARPETA 

(

'Í 

! 
- / 

Mariana HeJJ;'de~ Albor 

~ dJtnoro 
Nombre, firma y c~ de la persona que elaboró 

1r \¡\S~t~e&:t 

RtCW,\D0 

j -~ 
Dr. Raul f Izada L'e~n ) 

vi j // 
Nombre y firma del titular ~.reáproductora ~ ~ !U\... 101':r 

~ot,1iRló: ~ 
\\O\>J:· ~ ,_...----

.,-? 

. /~-------·••'~ 

,... .. / 
_,./ 

_./~ / 
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(&\~j~}~ SALUD 1 
s.i::c~.i:·,~-,i;r~, r.:iis ~ALU D l 

i~ 
1INP Instituto Nacional de Pediatría 

ÁREA COORDINADORA DE ARCHIVOS 
INVENTARIO DOCUMENTAL GENERAL 

DOCUMENTACIÓN DE COMPROBACIÓN ADMINISTRATIVA INMEDIATA, INFORMATIVA Y DE APOYO 

Unidad Administrativa Generadora: Subdirs?cción de Medicina 

Área Responsable: Servicio de Endocrinología 

Responsable del archivo : Dr. Raúl Calzada León 

(7) No. (8) Nombre del expediente 

copias simples de Cartas de Recomendación de la 

1 Sociedad de latinoamericana de Endocrino logía 

Pediátrica 

2 Consecutivo 

3 copias simples de Incidencias 

4 copias simples de resúmenes clínicos 

5 copias simples de Vales de Almacén 

Clave 16196 

(9) Fechas extremas (años) 
(1 O) Valor (administrativo, 

apertura cierre legal y/o contable) 

11/03/2022 ADMINISTRATIVO 

• 09/02/2021 ADMINISTRATIVO 

02/03/2021 ADMINISTRATIVO 

27/01/2021 ADMINISTRATIVO 

26/07/2022 ADMINISTRATIVO 

''\ 
, I 

! 
~ 
I 

0 
Clay,e-1Ó04 

León 

Sección: _NA___ Serie: __ NA 

Fecha: 4 de julio 2025 

Hoja: 1 de 2 

(11) TIEMPO DE GUARDA (12 Baja 
(13) Observaciones 

(Si/No) 
tramite concentración total 

DOCUMENTACION DE COMPROBACION 

1 o 1 SI 
ADMINISTRATIVA INMEDIATA, 
INFORMATIVA Y DE APOYO (DONACION A 
LA CONALITEG1 
DOCUMENTACION DE COMPROBACION 

1 o 1 SI 
ADMINISTRATIVA INMEDIATA, 
INFORMATIVA Y DE APOYO (DONACION A 
LA CONALITEG\ 
DOCUMENTACION DE COMPROBACION 

1 o 1 SI 
ADMINISTRATIVA INMEDIATA, 
INFORMATIVA Y DE APOYO (DONACION A 
LA CONALITEG) 
DOCUMENTACION DE COMPROBACION 

1 o 1 SI 
ADMINISTRATIVA INMEDIATA, 

INFORMATIVA Y DE APOYO (DONACION A 

LA CONALITEGl 
DOCUMENTACION DE COMPROBACION 

1 o 1 SI 
ADMINISTRATIVA INMEDIATA, 

INFORMATIVA Y DE APOYO (DONACION A 

LA CONALITEG) 

1 

(16) RECEPCIÓN 

1 
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SALUD 
sec rn =-Yi:.n,r r, QI-; ,:,..AuJo INP Instituto Nacional de Pediatría 

ÁREA COORDINADORA DE ARCHIVOS 
INVENTARIO DOCUMENTAL GENERAL 

-

DOCUMENTACIÓN DE COMPROBACIÓN ADMINISTRATIVA INMEDIATA, INFORMATIVA Y DE APOYO 

Unidad Administrativa Generadora: Subdirección de_Medicina 

Área Responsable: Servicio de Endocrinología 

Responsable del archivo: Dr. Raúl Calzada León 

(7) No. 

6 

7 

8 

(8) Nombre del expediente 

copias simples de oficios de conocimiento, circulares y 

peticiones ciudadanas 

copias simples de invitaciones para asistir a 

reuniones,cursos y congresos. 

copias de conocimiento de calificaciones de médicos y 

rotaciones 

iL,-:, .~ 

Mariana Hernández Albor 
Clave 16196 

(9) Fechas extremas (años) 
(10) Valor (administrativo. 

apertura cierre legal y/o contable) 

20101/2021 ADMINISTRATIVO 

20/09/2021 ADMINISTRATIVO 

07/01/2021 ADMINISTRATIVO 

-, 1\ 
<: 

~ 
----

) 
l / 

Dr. Rául,C'alzada León 

/ ''"'º04 

Sección: _NA___ Serie: __ NA 

Fecha: 04 de julio 2025 

Hoja: 2 de 2 

(11) TIEMPO DE GUARDA (12 Baja 
(13) Observaciones 

concentración total 
(Si/No) 

tramite 
DOCUMENTACION DE COMPROBACION 

: SI 
ADMINISTRATIVA INMEDIATA, 

1 o 1 
INFORMATIVA Y DE APOYO (DONACION A 
LA CONALITEG) 
DOCUMENTACION DE COMPROBACION 
ADMINISTRATIVA INMEDIATA, 

1 o 1 SI 
INFORMATIVA Y DE APOYO (DONACION A 
LA CONALITEG) 
DOCUMENTACION DE COMPROBACION 
ADMINISTRATIVA INMEDIATA, 

1 o 1 SI 
INFORMATIVA Y DE APOYO (DONACION A 
LA CONALITEGJ. 

1 

(16) RECEPCIÓN 

1 
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1 

<};: r:)} tCJ J()) 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de A_rchivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Medicina Servicio de Gastroenterologia y Nutrición 

r ~,.....,~ 
:} ~ ! ' 

,?, Ló 

Hoja: 1 de 3 

Fondo: INP- Sección : 3( PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y l?RESUPUESTACIÓN Serie: 3C.7 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES 

Subserie : N/A 

Clasific"ación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec archivísti ca del Descripci ón o asunto Periodo de 

ca ja exp ed iente folios (Reservada y topográfica documental 
utivo expe die nte trámite A L/J F_/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 
PRIN CIPAL 

1 NP/3C/3C 7 /SGN/1/20 
PROGRAMA OPERATIVO ESPECIALIDAD DE 01/04/2025 Información OF ICI NA SERVICIO 

1 1 GASTROE NTEROLOGÍA Y NUTRICIÓN 48 X 2 años 4 años 6 años Copia 
25 28/06/20 25 Públ ica DE GASTRO-

RESIDENTES 
NUTRIC.IÓN 4a. 

Piso. 

II N/ A IIN/A IIN/ A IIN/ A IIN/A IIN/ A 

-

/IN/A /IN/A IIN/A /IN/A /IN/A IIN/A 

/IN / A /IN/ A IIN/A IIN/A IIN/A #N/A 

.. u. Tn H-ih,~" ~f;..,.;~ 11 A~ n J• , 

Rosa E R~ c 

lllli" , .. ~ -v, , - u. ... .1. :u1a1 .la 

INP Subdirección de Medicina 
RECIBIDO 

Dra Fl ora »:¿¿;?ragón 
l O lUL. '025 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Á 
Nombre y firm~;g.~.f : ~ r de~Area productora 

De canfor ida on p establecido en el articulo 56 
NOMBRE: . ,,-1 Estatuto , a , Ico de Institu to Nacional de Pediatría 

HORA: 1 f), . . ¡\[) • Dr. Erick Mi oro Mo uaraz 

- -· 1 'V ' 
Encargado del Servicio de Gastro-Nutrición 

V 
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rí'iJ (~ 1T lf T ;o; A ... .tLi .,,J 

Nombre de la dependencia o entidad: 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
• Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nac ional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Medicina Servicio de Ga stroenterologia y Nutrición 

lí 
¡¡ 

Hoja : 2 de 3 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie : SC.20 COMPRAS DIRECTAS 

Subseri e: N/A 
-· 

Valor No. Clasificación 
No. ·de No. de No. de documental Co ns ec archivística del Déscripci ón o asunto Per iodo de 

caja ex pedi ente 
t rámite 

folios 
utivo expediente A L/J F/C 

INP /SC/SUO/SGN/1/2 
SOLICITUD DE COMPRA DIRECTA 01/04/2025 -

1 1 (MEDICAMENTOS, INSUMOS, ETC. SERVICIO 1 X X 
025 DE GASTRO-NUTRICIÓN) 30/06/20 25 

IIN/A IIN/A #N/A 

-

-

IIN/A IIN/A !IN/A 
-

IIN/A /JN/A IIN/A 

t 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

1 

Condiciones 
Vigencia documenta l de acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

/IN/A 

IIN/A 

/IN/A 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

EDIFICIO 
PR INCIPAL 

4 años 6 años 
Información 

Pública 

OFICINA SERVICIO 
DE GASTRO-

Copia 

NUTRICIÓN 4o. 
Piso. 

IIN/A IIN/A 

IIN/A IIN/A 

/IN/A /IN/A 

Nombre y fir ~:'.\:,, Á,ea pmducto,a 

~ -con lo establecido en el articulo 56 
Estat!/16 Orgánico del Instituto Nacional de Pediatría 
Dr. Erick M. Toro Monjaraz 
Encargado del Servicio de Gastro-Nutrición 
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3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: In stit uto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora : Subdirección de Medi cina Se rvicio de Gast roente rologia y Nut rición 

r ~ ~. 
• ~~-r,,.,~ 

Jj f,. 

Hoja: 3 de 3 

Fondo: INP Sección: 45 ATE NCIÓN MÉDICA Y HOS PI TALARIA Serie: 45.4 SERVICIOS DE CONSU LTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie : N/A 

Clasificación Valor Condiciones· 
No. 

No. de Vigencia do_cumental No. de No. de documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente folios ( Reservada y topográfica documental 
expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDI FICIO 

INFORME DIARIO DE CONSULTA DE 
PRINCIPAL 

1 NP/45/45.4/SGN/1/20 
MÉD ICOS DEL SERVICIO DE GASTRO-

01/04/2025 Información OF ICINA SERVICIO 
1 1 110 X 2 años 4 años 6 años Copia 

25 NUTRICIO,~ 30/06/2025 Públ ica DE GASTRO-

NUTRICIÓN 4o. 

Piso. 

EDIFICIO 

PRINCIPAL 

INP /45/45.4/SGN/2/20 INTERCONSULTAS DE LOS DIFERENTES 01/ 04/2025 Información OFICINA SERVICIO 
2 2 214 X 2 años 4 años 6 años Cop ia 

25 DEPARTAMENTOS Y SERVICIOS DEL INP 30/06/2025 Públ ica DE GASTRO-

NUTRICIÓN 4o. 

Piso . 

INFORME MENSUAL . DEL ,ERVICIO DE EDIFICIO 

GASTRO-NUTR1ÓÓN I PRODUCTIVIDAD, PRINCIPAL 

1 N P / 4S/45.4/SGN/3/20 VALORACIONES, CONS ULTA DE PRIMERA 01/04/2025 In formación OF ICINA SERVICIÓ 
3 3 15 X 2 años 4 años 6 años Copia 

25 VEZ, SUBSECU ENTES, PRODECIMIENTOS DE 30/06/2025 Pública DE GASTRO-

ENDOSOCPIA, MANOMETR IA Y NUTR ICIÓN NUTRÍCIÓN 4o. 

PARENTERAL). Piso. 

EDIF ICIO 

INFORME MENSUAL ESTANCIA PRINCIPAL 

1 NP / 45/ 45.4/SGN/3/20 HOSPITALARIA DEL SERVICIO DE GASTRO- 0 1/04/2025 Información OFICINA SERVICIO 
4 4 

NUTRICIÓN PACIENTES CON MAS DE 14 
3 X 2 años 4 años 6 años Copia 

25 30/06/2025 Púb li ca DE GASTRO-

DIAS DE HOSP ITALI ZAICÓN NUTRICIÓN 4o. 

Piso. 

-1 
Rosa E. Resendiz Guzmán Dra. Flora . Zá . t Mondragón 

Nombre, firma y cargo·de la persona que elaboró Nombre y firmf a <!T d I Área nroductora 
De con orm esta c100 en e1 ai't1cü10 !Jo 
Estatuto , r lnstitut Nacional de Pediatría 

• Dr. Er'p onjaraz • 
En gado del S~rvicio de Gastro-Nutrición 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pedi atría 

Unidad administrativa/ Área productora: Servicio de Inmunología 

Q!;~ l!!> ·ir lí 1r ITT· 
r;J) ¿._ A ... t~2 <..s,.~J 11..,_.f.;} 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 4 S ATENCCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.6 Auxi liares de Diagnóstico y Tratamiento 

Subserie: N/ A 

No. 

Consec 

utivo 

1 

1 

1 

No. de 

caja 

N/A 

N/A 

N/A 

N/A 

N/A 

N/A 

No. de 

expediente 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

Clasificación 

archivística del 

expediente 

1 N P / 45/ 45.6/SICP /1/2 

025 

INP /45/45.6/SICP /2/2 

025 

1 N P /45/45.6/S ICP /3/2 

025 

1 NP /45/45.6/SICP /4/2 

025 

Descripción o asunto 

Informe Mensual de aplicación de 

Medicamentos aplicados en el area de ICE, 

AP LICACIÓN EN CASA Y HOSPITALIZACIÓN. 

Resguardo de Gammaglobulinas en sus 

diferentes presentaciones en SADYTRA y 

autorización para continuar con apoyo por 

mayoría de edad 

FARMACIA Y COMPRAS DIRECTAS 

Direccion Administrativa yDirecc ión de 

Enseñanza 

INP/45/45.6/S ICP/5/2 , Subdirección Administrativa y Hospitalaria 
025 

1 N P /45/45.6/SICP /6/2 

025 
Oficios Informativos otros 

Periodo de 

trámite 

01/01/2025 

31/06/2025 

01/01/2025 

31/06/2025 

01/01/2025 

31/06/2025 

01/01/2025 

31/06/2025 

01/01/2025 

31/06/2025 

01/01/2025 

01/06/2025 

No. de 

folios 

15 

76 

12 

31 

101 

34 

Valor 

documental 

A L/J F/C 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

maria: Favi- ·, Be tt3elgadillo Romero 

Nombr~ a y cargo de la persona que elaboró 

11r7Mtirut~ ~fatt® - ~~ P~illatf'ia 
tNP Subdineelón · @ M@didfü\ 

REC\6100 

O 7 JUL. 2025 ;¡; ' 

f
/,: 

. · l ' ' -·· 1 • ... • ·., f¡. 
' . , . ·: .i,~ .11· , ! } \- •~¡ ,~: 

,·._ 

NOMBRE: • 
HORA: 0 ~i) _ 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso 1 Ubicación 

1 

Tradición 
(Reservada y topográfica documental 

AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

2 - 1 4 - l 6 - 1 Información I HOSPITALIZACIÓN anos anos anos 
Púb lica 3ER. PISO SERV. DE 

INMUNOLOGÍA 

EDIFICIO DE 

- 1 - 1 - 1 Información I HOSPITALIZACIÓN 
2 anos 4 anos 6 anos 

Pública 3ER. PISO SERV. DE 
INMUNOLOGÍA 

EDIFICIO DE 

2 
- 1 4 - l 6 - 1 Información I HOSPITALIZACIÓN 

anos anos anos , 
Pub lica 3ER. PISO SERV. DE 

INMUNOLOGÍA 

EDIFICIO DE 

2 años 1 4 años l 6 años 1 
Información 

1 

HOSPITALIZACIÓN 

Pública 3ER. PISO SERV. DE 

INMUNOLOGÍA 

EDIFICIO DE 

2 - 1 4 - l 6 - 1 Información I HOSPITALIZACIÓN 
anos anos anos Pública 3ER. PISO SERV. DE 

INMUNOLOGÍA 

EDIFICIO DE 

1 - 1 1 - 1 1 - 1 Información I HOSPITALIZACIÓN ano ano ano 
Pública 3ER. PISO SERV. DE 

INMUNOLOGÍA 

Dr. Marco Antonio ~ maz,aJ<~ashimada 
v 

Nombre y firma dffi¡fu lar d~ea productora 

Copia 

Copia 

Copia 

Copia 

Copia 

Copia 
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,, SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

s,;c.,HARfA oE M"'"' Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: NEUMOLOGIA 

INP 
Hoja: 1 de 2 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.6 SERVICIOS AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: N/A 

Cla,$Jfica~h$ri 
, •.•. 

Válor •• Cpndidóífüs ; 

No. 
No. ,de No.de 

; Ne;,. c!e Vigencia dOCU!J!e'rifal de acceso :ü oicl=rc:i éi n 
Consec arcl:livístiéa.dél Descripción o asunto Periodo de documental 

~aja expediente folios (Reserva(ia y toppgf ¡ífica 
-utivo , !:!XpJ:!cije'nte trámite A L/J F/C AT , AC T otal confjc:fenéial) . 

INP/45/45.6/DNyCT/ 1 REGISTRO DE LOS ESTUDI OS 01/04/ 2025 Información 
1 1 1 100 X 2 años 4 años 6 años CARPETA LIBRERO 

/2025 ENDOSCOPICOS 30/ 06/2025 Pública 

#N/D #N/ D #N/ D #N/ D #N/ D #N/ D 

#N/ D #N/ D #N/D #N/ D #N/ D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/ D #N/D 

l j . 

~ 
/ 

tradición 

documental 

Original 

Página 81



SALUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

,ce"ª'"" ;""" st1uw Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: NEUMOLOGIA 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/A 

<¡;la~ifi~a"ión • Valor Nó. 
No.de No. de No. de Vigencia dOCL!triental 

Consec arcJíiíiística del Descripciqn·cr asu·nto Periodo de documental 
caja expediente folios utivo é*pe~ierite trámite A L/J F/C- AT Af!, . Tot~I .. 

1 NP /llC/llC.16/DNy REGISTRO DIARIO DE LA CONSULTA 01/04/2025 
2 1 2 78 X 2 años 4 años 6 años 

CT/1/2025 EXTERNA DE PRIMERA VEZ Y SUBSECUENTE 30/06/2025 

INP /llC/llC.16/DNy REPORTE DE LAS ACTIVIDADES MENSUALES 01/04/2025 
3 1 3 3 X 2 años 4 años 6 años 

CT/1/2025 DEL DEPARTAMENTO 30/06/2025 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/ D #N/ D #N/D #N/ D #N/ D #N/D 

INP 
Hoja: 2 de 2 

Con'diciones 
de acceso ObJcatión Tradición 

( Reservada y !opqgráfica documental 
confide,n~i~I) ;,, 

Información 
CARPETA LIBRERO Original 

Pública 

Información 
CARPETA LIBRERO Original 

Pública 

-
' 

~~- < 

I ~ 
lu¡/ 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Medicina: servicio de neurología y clínica de epilepsia 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor No. Vigencia documental No. de No. de 
Descripción o asunto Periodo de 

No. de documental archivística del Consec 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios 
expediente A L/J F/C AT AC Total 

1 N P /llC/llc.16/SNCE/ 01/01/2025 
1 1 INFORMES X 2 años 4 años 6 años 

1/2025 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

.tJ :- Instituto ~aciona .de Bedi, tría .. 

~
~~-- -

IÑP ::iu1Jarrecc1on ae J.Vll-' • 11111 ta 

RECIBIDO 
~ # 

Qll•"-"' b-- OLVERA 

tj ¡._/t¡ r ;i 

!.~:::..1t·~..;-= 
b tft/1,_/ ... 

INP 
Hoja: 1 de 

Condiciones 
de acceso 

(Reservada y 
confidencial) 

Información 

Pública 

' 

Ubicación Tradición 

topográfica documental 

EDIFICIO HOSP. 
Original y Copia 

lER . PISO 

1 ' 
Nomb~a fi-:r'go de la persona que elaboró 

o 8 JU L. 2025 ~J1::} • 
"• . ¡ 1 ~ - •:\/'J~'.'·ri'/: 

DRA. MAT DE ~Jel Jb/-.A 

Nombre y fir~a del t ul rea productora 

NOMBRE: - ./J . .. , .. ... ., ~ -~ ; .. -t ta d ~o e i-t u i7 
Di ·tU •t • . r- . 

HORA: {dP <ü 3íC iil 

Ck4ve 2384 C.P 81~879 

St::rvicio de ,"Jeurolo-<¿h Página 83



SALu·n 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: servic io de neurología y clínica de epilepsia 

lf'IP 
Hoja : 2 de 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie : 6C.17 CONTRO L DE BIENES M UEBLES (INVENTARIO FÍSI CO) 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No.de No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Hasta 

INP/6C/6Cl 7 /SNC E/2/ 01/01/2025 la baja 12 Información EDIFICIO HOSP. 
1 2 RESGUARDO DE MOBILIARIO X 12 años Origina l y Copia 

2025 del años Pública lER. PISO 

bien 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

'. 

" f\ 

~ 1/ 
IZG_Al~!/4 - ./ 

~~-í-' ~::].~ Jl~J 

Sc:··1i:: ;:.i de f1c 1_: i.--J!ugit.1 Página 84
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SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite ';, 'J !..U. 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: servicio de neurología y clínica de epilepsia 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.4 ADQUISICIONES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor No. 
No. de Vigencia documental No.de No. de documental Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 

caja expediente 
trámite 

folios 
utivo expediente A L/J F/C AT AC Total 

1 NP /6C/6C.4/SNCE/3/2 01/01/2025 
1 3 MEDICAMENTOS X X 2 años 4 años 6 años 

025 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A t!N/A #N/A #N/ A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

/L71_ 
~ -~ ) .Z -· Ol\ / ' ., "EL 

Nom~a y cargo de la persona que elaboró 

i'jn}; ~, 
~::.. ....... l~,._>'.lc..-.:,. 

l.iflittr:. 
I NP 
Hoja: 3 de 

Condiciones 
de acceso Ubicación 

(Reservada y topográfica 
confidencial) 

Información EDIFICIO HOSP. 

Pública lER. PISO 

l,,ti~ 
!.-~.,:! ,: 1, ,(, :: 

~ ,~• t r, ' --

Tradición 

documental 

Original y Copia 
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SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: servicio de neurología y clínica de epilepsia 

-.1a: 

INP 
Hoja : 4 de 

Fondo: INP Sección: 35 ENSEÑANZA Serie: 3S.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ENSEÑANZA 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor No. 
No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios 
A L/J F/C 

INP /35/35.1/SNCE/4/20 
ENSEÑANZA 

01/01/2025 
1 4 X X 

25 

1 5 
'INP/35/35.1/SCN E/5/20 

ENSEÑANZA 
01/01/2025 

X X 
25 

1 N P /35/35.1/SNCE/6/20 
ENSEÑANZA 

01/01/2025 
1 6 X X 

25 

#N/A #N/A #N/A 

/1 

~~ 
~

"Z)I_ 
DA - ~hE1 OLVERA 

Nomb~~argo de la persona que elaboró 
,:;, 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

4 años 

4 años 

4 años 

#N/A 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

12 Información EDIFICIO HOSP. 
8 años Original y Copia 

años Pública lER. PISO 

12 Información EDIFICIO HOSP. 
8 años Original y Copia 

años Pública lER. PISO 

12 1 nformación EDIFICIO HOSP. 
8 años Original y Copia 

años Pública lER. PISO 

#N/A #N/A 

I 

) 
I 

DRA. MATIL[ RU e .R IA 

Nombre y firma del ti lar e el rE 'Ji oductora 

~p :!; ·- _vv 
• . .: , :;, . . _ : ~,r.::~ r--:~¿rf?!:.ie F~ uiz ~ •, ~ ,:.< • 

V;.-,_ 
Clave 2384 C}:· c:~~ !·¡ 379 
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5 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite ,"';. , 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: servicio de neurología y clínica de epilepsia 

~·~(~J~t~~•""ª 
~-""'r·-l·f•'º" Jt.JJC-:3. 

I NP 
Hoja: 5 de 

Fondo: INP Sección: 35 ENSEÑANZA Serie: 35.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE ENSEÑANZA 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec 
caja expediente folios (Reservada y topográfica documental utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial} 

INP/35/35.2/SNCE/7 /20 01/01/2025 Información EDIFICIO HOSP. 
1 7 PROGRAMA ACADEMICO X 2 años 4 años 6 años Original y Copia 

25 Pública lER. PISO 

INP /35/ 35 .2/SNCE/8/20 01/01/ 2025 Información EDIFICIO HOSP. 
1 8 PROGRAMA OPERATIVO X 2 años 4 años 6 años Original y Copia 

25 Pública lER PISO 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

_,., 

¿w.~_, __ . 
/ ' 

/ . -
DRA. MATILC RL Z C /\~ ~ dh~-' ~,~EZ OLVtRA 

Nomo~~ª y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma d:l,~i u ar
1 

~~Yea productora 

!. ; .... ~ 
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6 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora : servicio de neurología y clínica de epilepsia 

INP 
Hoja: 6 de 

Fondo: INP Sección: 3S ENSEÑANZA Serie: 3S.14 VINCULACIÓN INTERINSTITUCIONAL 

Subserie: N/A 

Valor 
No. Clasificación 

No. de documental No. de No. de 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente folios 
expediente trámite A L/J F/C 

INP/3S/3S.14/SNCE/9/2 . 01/01/2025 
1 9 ROTACIONES X 

025 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

DA~IÍERA 

>~6áÍ 
I _,,,,.-.,.,.. / 

Vigencia documental Condiciones 
Ubicación Tradición 

AT AC 

2 años , 4 años 

#N/A #N/A 

#N/A #N/A 

#N/A #N/A 

.de acceso 
(Reservada y topográfica documental 

Total . confidencial) 

Información EDIFICIO HOSP. 
6 años Original y Copia 

Pública lER. PISO 

#N/A 

#N/A 

#N/A 

DRA. MATILDE 1 ~IZ ~AJ,JI :l 
¡:i r ductora 1 titu 

[}a ,,¡f 

,ffiP 
=? 

• ,::.< 

Clave 2384 C.P SJ,¡ 379 
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SALUD 
: ,·. r ;, f; 1 ;\ D L: :, 

7 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: servicio de neurología y clínica de epilepsia 

I NP 
Hoja: 7 de 

Fondo: INP Sección: 25 INVESTIGACIÓN Serie: 25.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE INVESTIGACIÓN 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
expediente A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

1 N P /2S/2S.2/SCNE/10/2 01/01/2025 Información EDIFICIO HOSP. 
1 10 CONVENIOS X 2 años 4 años 6 años Original y Copia 

025 Pública lER. PISO 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

• 

~~7 ~ --; ' 

DA~•ií•'~ ~~VERA DRA. MATILDE ~UI GP.~Clu 

Nom~{ i:-~arg~ persona que elaboró Nombre y firma_pel titu d1 "~ o~uctora 
/ - t. r J ll1atifcf13 ~, ,;., 

~-i:. 1~- eta 
Clave 2384 r,y •, ,879 

Servicio • :urología 
Página 89



SALUD 

8 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: servicio de neurología y clínica de epilepsia 

INP 
Hoja : 8 de 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.10 FINANCIAMIENTO EXTERNO 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor No. 
No. de No.de 

archivística del • Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental Consec 
caja expediente folios utivo expediente trámite A L/J F/C 

1 N P /SC/SC.10/SNCE/11 01/01/2025 
1 11 HONORARIOS X X 

/2025 

IIN/A IIN/A IIN/A 

/IN/A /IN/A IIN/A 

IIN/A /IN/A IIN/A 

-
/

~_,..,_L_¿¿' 

~
/ 0,1_ 

• ///') ' 
D;):.~~ ~ OL'V:RA . 

Nombre -1-rYv cargo de 1.a perso~a que elaboró .. .. 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

Hasta 
su 

finiquit 
o 

IIN/A 

IIN/A 

IIN/A 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

12 Información EDIFICIO HOSP. 
12 años Original y Copia 

años Pública lER. PISO 

IIN/A IIN/A 

IIN/A IIN/A 

IIN/A IIN/A 

r 

1 1 ') 
DRA. MAl LO 

Nombre y firma de itu /U w~' 
~ 

rea ~roductora 

4.~ 1 lid . ;itii,fo R 11i7 

Clave 2384 C.P. 3J 43 79 

Servicio de Neurología 

,/ 
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;;, -.... ~- SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

"";'"""'"¡,, '·" ,-',.., " Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subcomité Hospitalario de Tecnovigilancia 

l··N,····p.··., 
1 '. ' - , 

Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.3 ÓRGANOS CO LEGIADOS EN MATERIA DE ATEN CIÓN M ÉDICA HOSPITALARIA 

Subserie: N/ A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de 

archiy1stica del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
expediente A L F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

hospita lizac ión 

24/ 01/2025 
Planta Baja 

INP/ 4S/ 4S.3/ SHTV / 1/20 Concent rado de sesiones del Subcomité 12 Información Unidad de 
1 N/A 1 97 X 4 años 8 años Orig inal 

25 Hospitala rio de Tecnovigilancia 2025 años Reservada Tecnovigila ncia 

Hospitalaria 

Arch ivero 2 

Gaveta 3 

A~ 
V 

~D J!;¿ i~ 
z, ' ic 

y g p q r tul ir p 
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p 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

§ LUD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 6 

Unidad administrativa/Área productora : SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA CRÍTICA 

Fondo: INP Sección: 2C ASUNTOS JURÍDICOS Serie: 2C. 16 INCO NFORM IDADES Y PETICIONES 

Subserie: N/ A 

No. Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de Clasificación archivística 

Periodo de de documental de acceso Ubicación 
Consec Descripción o asunto 
utivo 

caja expediente del expediente 
trámite folios 

(Reservada y topográfica 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

tu le ll..lU Ut 

HOSPITALIZACIÓN, 

PISO 2, OFICINA DE 

LA SUBDIRECCION 

ATENCIÓN Y RESPU ESTA A 
DE MEDICINA 

01/04/2025 Información CRÍTICA, ÁREA 
1 1 1 INP /2C/2C.16/SMC/1/2025 SOLICITUDES DE ATENCIÓN .4 X X 2 años 4 años 6 años 

Pública SESCRETARIAL, 
MÉDICA 30/06/2025 

REP ISA UNICA, 

ENTREPAÑO 1, 

(Carpeta, Titulo: - Dirección General, 

Asuntos Jurid icosl. 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A # N/ A #N/A #N/ A # N/ A # N/A 

Tradición 

documenta l 

Original y Copia 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del t itular del Área productora 
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'i 
~ 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS 

No. 
No. de No. de Clasificación archivística 

Consec 

utivo 
caja expediente del expediente 

2 1 1 1 NP/4c.l/SMC/1/2025 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

§ I[)[ J 

Instituto Nacional de Pediatría Hoja : 2 de 6 

SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA CRÍTICA 

Descripción o asunto Periodo de 

trámite 

01/04/2025 

30/06/2025 

TRÁMITES DE PRESTACIONES Y 

CONTRATACIONES 

Serie: 4C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS 

Subserie: N/A 

No. Valor Condiciones 
Vigencia documental 

documental de acceso Ubicación 
de 

folios 
(Reservada y topográfica 

A L/J F/C AT AC Total confidencial) 
EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN, 

PISO 2, OFICINA DE 

LA SUBDIRECCION 

DE MEDICINA 

12 Información CRÍTICA, ÁREA 
26 X X 4 años 8 años 

años Pública SESCRETARIAL, 

REPISA UNICA, 

ENTREPAÑO 1, 

(Carpeta, Titulo: 

Dirección de 

Administración, 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

GUADALUPE GONZÁLEZ BONES Dr. Juant.iX"7~1 Kiiejía Alba 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Encargado de la Sub~i e ción de Medicina Crítica 

Dra. Grecia G . br"ela Vargas Mújica 

Jefe del Servici , Terapia Intermedia 

De Conformidad con El Artículo 56 

Del Estatuto Orgánico Del IN P 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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~N~.º w ir 

Nombre de la dependencia o entidad: 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA CRÍTICA 

~ f~ L'·• lJ ~rn. u 

Hoja : 3 de 6 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.13 CONSERVACIÓN Y MANTENIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA FÍSICA 

Subserie: N/A 

No. Valor No. 
No.de No. de Clasificación archivística documental Consec Descripción o asunto Periodo de de 

utivo 
caja expediente del expediente 

trámite folios A L/J F/C 

01/04/2025 

30/06/2025 

3 1 1 INP /6C/6C.13/SMC/1/2025 
ATENCION Y RESPUESTA DE 

SERVICIOS GENERALES. 
1 X 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

Z BONES 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

#N/A 

#N/A 

#N/A 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN, 

PISO 2, OFICINA DE 

LA SUBDIRECCION 

DE MEDICINA 

CRÍTICA, ÁREA 

4 años 6 años 
Información 

Pública 

SESCRETARIAL, 
Original y Copia 

REPISA UNICA, 

ENTREPAÑO 1, 

(Carpeta, Titulo : 

Dirección de 

Administración, 

Recursos 

Materiales). 

#N/A #N/A 

#N/A #N/A 

#N/A #N/A 

~ /l , 
Dr. Juan f1g)1.~ej1a Alba 

Encargado de la S~di ección de Medicina Crítica 

Dra. Greci G riela Vargas Mújica 

Jefe del Serv • de Terapia Intermedia 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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,.~ ,. 

INP 

Nombre de la dependencia o entidad: 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Ped iatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA CRÍTICA 

Hoja : 4 de 6 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.18 INVENTARIO DE BIENES INMUEBLES 

Subserie: N/A 

No. Valor No. 
No. de No. de Clasificación archivística 

Descripción o asunto Periodo de de documental Consec 
utivo 

caja expediente del expediente 
trámite folios A L/J F/C 

01/04/2025 

30/06/2025 

4 1 1 1 NP /6C/6C.18/SMC/1/2024 
RESGUARDO DE INVENTARIO DE 

BIENES 
20 X 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

&ONES 

Nombre,..#rmapargo de la persona que elaboró 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

Hasta 

la baja 

del 

bien 

#N/A 

#N/A 

#N/A 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN, 

PISO 2, OFICINA DE 

LA SUBDIRECCION 

DE MEDICINA 

CRÍTICA, ÁREA 

12 Información SESCRETARIAL, 
12 años Original y Copia 

años Pública REPISA UNICA, 

ENTREPAÑO 1, 

(Carpeta, Titulo : 

Dirección de 

Administración, 

Recursos 

Materiales). 

#N/A #N/A 

#N/A #N/A 

#N/A #N/A 

Dr. Jua~ ejía Alba 

Encargado de la ~ dir, cción de Medicina Crítica 

Dra . Gre~riela Vargas Mújica 

Jefe del Servicio de Terapia Intermedia 

De Conformid;:id r.on El Artír.ulo Sfi 
Nombre y firma del titular del Área productora 
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I 

Nombre de la dependencia o entidad: 

5 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora : SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA CRÍTICA 

§ALU 

Hoja : 5 de 6 

Fondo: INP Sección: 8C TECNO LOG ÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN Serie: 8C.16 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO 

Subserie: N/A 

No. Valor No. 
No. de No. de Clasificación archivística 

Descripción o asunto Periodo de de documental Consec 
caja expediente del expediente utivo trámite folios A L/J F/C 

01/04/2025 

30/06/2025 

FORM ATO DE ARCH IVO DE 

5 1 1 1 NP /8C/8C.16/SMC/1/2024 CONSERVACIÓN, CLASIFICACIÓN 7 X 
DE ARCHIVO DOCUMENTAL 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

GUADALUPE GONZÁLEZ BONES 

(f:' I 
~ · 

Nombre, firm_¡;(y cargo de la persona que elaboró 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

3 años 

#N/A 

#N/A 

#N/A 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN, 

PISO 2, OFICINA DE 

LA SUBDIRECCION 

DE MEDICINA 

Información CRÍTICA, ÁREA 
4 años 7 años Original y Copia 

Pública SESCRETARIAL, 

REPISA UNICA, 

ENTREPAÑO 

1,(Carpeta, Titulo: 

Dirección de 

Planeación). 

#N/A #N/A 

#N/A #N/A 

#N/A #N/A 

Dr. Juan , ~el Mejía Alba 

Encargado de la Su é:lirección de Medicina Crítica 

Dra . Greci Gabf iela Vargas Mújica 

Jefe del Ser • i.e~e Terapia Intermedia 

De Conformidad con El Artículo 56 

Del Estatuto Orgá nico Del INP 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

6 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA CRÍTICA 

§ 1LUD 

Hoja : 6 de 6 

Fondo: INP Sección: 45 ATE NCIÓ N M ÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE ATE NCIÓN MÉDICA HOSPITALARIA 

Subserie: N/ A 

Valor 
No. 

Clasificación archivística 
No. 

documental No. de No. de 
Consec Descripción o asunto Periodo de de 
utivo 

caja expediente del expediente 
trámite folios A L/J F/C 

RESPUESTA Y SEGUIMIENTO A 01/04/2025 
6 1 1 1 NP /45/45.2/SMC/1/2024 LOS PROGRAMAS Y PROYECTOS 18 X 

DE ATENCIÓN MÉDICA 30/06/2025 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

LEZJa{)NES 

__.:1,~-C~-

Nomb,e, füm¡-Z,go de la pe.son, que elabo,ó 

Vigencia documental Condiciones 
Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

#N/A 

#N/A 

#N/A 

de acceso 
(Reservada y topográfica documental 

AC Total confidencial) 

EDIFI CIO DE 

HOSPITALIZACIÓN, 

Info rmación 
PISO 2, OFI CINA DE 

4 años 6 años LA SUBDIRECCION Orig inal y Copia 
Pública 

DE M EDICINA 

CRÍTICA, ÁREA 

SESCR ETAR IAL, 

#N/A #N/A 

#N/A #N/A 

#N/A #N/A 

Dra . Grecia 5il'a bri~ a Vargas Mújica 

Jefe del Servi~eJ{ Terapia Intermedia 
n,, rnnfnrmirbrl rnn FI Artír 11 ln e;¡:; 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 

SALUD 
IN.'í:> 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 

Unidad administrativa/ Área productora: SUBDIRECCIO DE MEDICINA CRITICA/INHALOTERAPIA 

Fondo: INP Sección: Serie: 11.C.16 

Subserie: 

Clasificación Valor Condiciones 

No. 1 1 1 
Vigencia documental No. de No. de 

Periodo de 
No. de documental de acceso I Ubicación I Tradición 

Consec archivística del Descripción o asunto 
. caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 

ut1vo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

1 1 1 1 1 1 INP/llC/llC.16 1 INFORME MENSUAL 1 
01/04/2025 2 

4AÑOS 
6 INFORMACION 

X 
AÑOS AÑOS 

PUBLICA J REPISA CARPETA 1 J COPIA 
30/06/2025 

-
1 1 

01/04/2025 

1 1 X 1 1 1 
2 1 - 1 6 IINFORMACION 2 1 1 1 1 1 INP/llC/llc.16 REGISTRO DE TRATAMIENTOS _ 4 ANOS _ ( REPISA CARPETA 1 J COPIA 

30/06/2025 ANOS ANOS PUBLICA 

-

INP/llC/llc.16 1 1 
01/04/2025 

1 1 X 1 1 1 
2 1 - 1 6 I INFORMACION 3 1 1 1 1 1 SOLICITUD DE TRATAMIENTO _ 4 ANOS _ 1 REPISA CARPETA 1 ( COPIA 

30/06/2025 ANOS ANOS PUBLICA 

-

1 SOLICITUD DE EQUIPO DE VENTILACION 1 
01/04/2025 

4 1 1 1 1 1 INP/llC/llc.16 
30/06/2025 1 1 X 1 1 1 

2 1 - 1 6 IINFORMACION _ 4 ANOS _ 1 REPISA CARPETA 1 J 
ANOS ANOS PUBLICA 

COPIA 

~~\ 
CLAUDIA LUNA ESTRADA ~ ANDRJ RT RAMIREZ 

Nombre y firma de\.titular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIO DE MEDICINA CRITICA/TERAPIA INTERMEDIA 

Fondo: INP Sección: Serie: 11.C.16 INFORME MESUAL 

Subserie: 

s LUD 
~.,(,. t; !,) 

Hoja: 1 de 

Condiciones 
No. Clasificación Valor 

No.de No. de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de 
documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

1 1 1 INP/llC/llC.16 
01/04/2025 

INFORME MENSUAL X 
30/06/2025 

2 
4AÑOS 

6 INFORMACION 
AÑOS AÑOS 

REPISA CARPETA 1 COPIA 
PUBLICA 

CLAUDIA LUNA ESTRADA DRA. GRECIA G. VARGAS MUJICA 

r del Área productora 
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SALUD 
$~.<::RETA~i A 0-F.. 5/.d.,~O 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA / DEPARTAMENTO DE URGENCIAS 

··1•.- N·.•··, __ - ::·1·p._ ._ •. 
: ' ( ·, i: _. 

Hoja : 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.1 URGENCIAS MÉDICAS 

Subserie: N/A 

No; Cl¡¡sifid1eión Valor tondicione·s 
,No; d!! rilo.de No. de Vigencia ,documental de.acceso Ubi-cación Tradfción 

c;onsec áfchiví~tica, del Descri p'cii$_n, o asunto í>erio~dpde documental 
u'tiilo 

caja· expe'diente _ 
exp,!!dierí,te t_rárnite 

folios (Reservada.y tqpográfica documental 
A L , F/C Al ·i;c 1qtal confidencial) • 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

INFORME MENSUAL 2024 DEL 28/04/2025 Información 
PLANTA BAJA 

1 1 1 INP /4S.1/DU/1/2025 
DEPARTAMENTO DE URGENCIAS 

6 X 2 años 4 años 6 años 
Pública 

OFICINA DEL Original 
26/06/2025 

DEPARTAMENTO 

DE URGENCIAS 

LIBRERO 1, 
EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

INFORME DE ESTANCIA PROLONGADA 28/04/2025 Información 
PLANTA BAJA 

2 1 2 INP/45.l/DU/2/2025 
DEPARTAMENTO DE URGENCIAS 

6 X 2 años 4 años 6 años OFICINA DEL Original 
26/06/2025 • Pública 

DEPARTAMENTO 

DE URGENCIAS 

LIBRERO 1, 
EDIFICIO DE 

INFORME DE DEFUNCIONES EN LOS 
HOSPITALIZACIÓN 

SERVICIOS DE PREHOSPITALIZACIÓN Y SALA 28/04/2025 Información 
PLANTA BAJA 

3 1 3 1 N P /4S.l/DU/3/2025 
DE HOSPITALIZACIÓN DEPARTAMENTO DE 02/07/2025 

4 X 2 años 4 años 6 años 
Pública 

OFICINA DEL Original 

URGENCIAS 
DEPARTAMENTO 

DE URGENCIAS 

LIBRERO 1, 
EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

INFORME DE CONCENTRADO OBTENIDO DE 28/04/2025 Información 
PLANTA BAJA 

4 1 4 INP/4S.l/DU/4/2025 
PREHOSPITALIZACIÓN Y VALORACIÓN 

9 X 2 años 4 años 6 años OFICINA DEL Original 
26/06/2025 Pública 

DEPARTAMENTO 

DE UR
1
G~E6Í)NCIAS 

LIBR 1, 

:~ ~/ V EtJD b~-~ RO . :ZQUEZ BADILLO DRA. GABR ELA 

Nomb,e, fü ~ :-.ie la pe.sena que elabo,ó Nombre y firma < él ti 
Jla/ :IAreapr/ a 

V 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sEcRETr.r,1,, oE sALuo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: UNIDAD DE CUIDADOS INTENSIVOS CARDIOVASCULARES 

'¡fNP 
Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones No. 
No. de No.de No. de Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de documental 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica documental utivo expediente A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

INP/llC/llc.16/Tl/2 01/04/2025 Información SEGUNDO PISO 1 1 1 INFORMES DE PRODUCTIVIDAD 2024 1 X 2 años 4 años 6 años Copia 025 30/06/2025 Pública REPISA 1 

INP /11C/11C.16/Tl/2 INFORME DE ACTIVIADES VENTllACION Y 01/04/2025 Información SEGUNDO PISO 2 1 2 1 X 2 años 4años 6 años Copia 025 SONAS 2024 30/06/2025 Pública REPISA 1 

INP /llC/llC.16/Tl/2 01/04/2025 Información SEGUNDO PISO 3 1 3 INFORME DE ESTANCIA HOSPITAlARIA 2024 1 X 2 años 4años 6 años Copia 025 30/06/2025 Pública REPISAl 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

~ / v 
V 

LILIANA GARCIA BASTIDA 
DRA.,~ IOLETA ~ ~ EZ 

~ Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firm el • el Área productora 

,. 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Departamento de Neonatología 

SALUD 
Sl:(;H CT.b..R LI\ t';<( s ~c. U H) 

Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/A 

da'siticáción :valor ' • Condiéiones ' ' T No_; , 
No. de Vigencia dpc;um~entlll 4,bicación Tradición Jíl<?.d~1 No. de 

arc~MsJiéa del DJ!Sérjpdg,n ,o ~su,nto IPeriodo,de ·c19cumerital de ac~eso 
_CQnse~2 

' ,éaja e¡¡p~d!ente · ' ffá~:ite folios . (ijeservada y topográfi~a cl9c,u111e!ita( : 
uthi!J.'.' e11:p~~U:e'11te 

- ~ •• _,··,,;;,,. '.=,.,.,,_. 

~iH 'f!ci" :1~tiú ' ,. ' A' '· ; AT ,' AC ._ ,confidencial) o 

' 
··, --:.r~·- -

~ "; 

Informes mensuales de estancia Oficina de la 

INP /11C/11Cl6/DN/1 
hospitalaria, estadística, procedimientos 26/12/2024 Información 

Jefatura de 

1 1 1 invasivos, informe de pacientes. Hojas de X 2 años 4 años 6 años Neonatología en el Original y Copia 
/2025 procedimientos y encuestas de satisfacción 

Pública 
tercer piso de 

de usuarios. hospitalización 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

..,,,-,,7 
~ / 

Adriana ( t ia no Sol is 

Nomb,e, füma y ,,.,_i;IÍ. pe,sona que elabo,ó 

~

, .,l/ 
. ,,,,'l, ' , 

DL He, ~~,•s Av,les 

1 ,l¡_;)v> / . 
Nomb,e~ ula< del Á,ea prndu<to,a 

/"' 
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s L' 

Nombre de la dependencia o entidad: 

D 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdireccion de Consulta Ext erna 

' 'fNP 
Hoja : 1 de 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCI ÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.4 CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/ A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
expediente A L F/C AT AC Total confidencial) 

Coordinación con las areas que integran la 

subdi rección Consulta Externa, para que los 01/04/2025 Edificio Cpnsu lta 
pacientes tengan y ll even un buen contro l 

30/06/2025 Externa Planta 
1 NP /45/45.4/SCE/1/202 dent ro del INP, así como act ua li zar y Inform ación 

1 1 1 X 2 años 4 años 6 años Baja, oficina O riginal y Cop ia 
5 difu ndir información re lacionada al manejo Pública 

secretaria 1, 
y seguridad de los pacientes Recibir 

archivero 
información de las diferentes áreas del INP 

y en su caso de ser necesario difundirlo 

------
------ ------ ------ ------ ------ ------ ---- -- ------

------

~qof± 
Ximena Karina Lara Sanchez 

~e¿¿ ¡J 
Antonio Sanc~ a-rquez 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró re y firma del titular del Área productora 
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1 

s LUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

. Unidad administrativa/Área productora: Subdireccion de Consulta Externa 

INP 
Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: l 0C CONTROL DE ACTIVIDADES PÚBLICAS Serie: l 0C.6 SEGUIMIENTO A LA APLICACIÓN EN MEDIDAS O RECOMENDACIONES 

Subserie: N/ A 

No. Clasificación Valor Condiciones 

No. de No. de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de 
documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios (Reservada y • topográfica documental 

A L F/C AT AC Total confidencial) . 

01/04/2025 
Ed ificio Cpnsulta 

1 NP / l 0C/ l 0C.6/SCE/ 1/2 
30/06/2025 

Información 
Externa Planta 

1 1 1 Buzan de Opinion Comentarios SUG X 2 años 4 años 6 años Baja, oficina Origina l y Copia 
025 Pú blica secretaria 1, 

archivero 

-----------
---------- ---------- ----------- ----------- ----------- ----------- ----------- -----------

-----------

✓-1 

~ 
~ 
~~ 

y g p y p 
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s 
Nombre de la dependencia o entidad: 

}1) 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdireccion de Consulta Externa 

JNP 
Hoja : 1 de 

Fondo: INP Sección: llC PLANEÁCIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACI_ÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.2 DISPOSICIONES EN MATERIA DE INFORMACIÓN Y EVALUACIÓN 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec 

utivo 
caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 

expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

01/04/2025 Edificio Cpnsulta 

1 NP/llC/llC.2/SCE/1/2 Acuerdos de trabajo con la Subdirección de 
30/06/2025 

12 Información 
Externa Planta 

1 1 1 X X 4 años 8 años Baja, oficina Original y Copia 
025 Consulta Externa años Pública 

secretaria 1, 

archivero 

----------
---------- ---------- ---------- . ---------- ---------- ---------- ---------- ----------

----------

. 

/Í 

~ - r·~ 
.J 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SLt\L' 

Nombre de la dependencia o entidad: 

D 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdireccion de Consulta Externa 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN y POLÍTICAS Serie: llC. 16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/ A 

Valor No. Clasificación 
No. de documental 

Vigencia documental No. de No. de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de Consec 

folios 
utivo 

caja expediente 
"expediente trámite A L F/C AT AC Total 

1 NP / 1 lC/ llC.16/SCE/2/ Informe Programa de lntroduccion al 26/03/2025 
X 2 años 4 años 6 años 1 1 2 

2025 Proceso Hospitalarios "P IPHOS" 25/06/2025 

-----
----- ----- ----- ----- -----

-----

;zrñ;0~ 

lNP 
Hoja : 2 de 

Condiciones 

de acceso Ubicación Tradición 
(Reservada y topográfica documental 
confidencial) 

Edificio Cpnsulta 

Externa Planta 

Baja, oficina Copia 
secretaria 1, 
archive ro 

----- ----- -----

,.,, 
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S./J:-Jl,.l!-,¡ 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdireccion de Consulta Externa 

'··' J 

'fNP 
Hoja : 1 de 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.19 INDICADORES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No.de 

Periodo de 
No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec archivística del Descripción o asunto 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
expediente A L F/C AT AC Total confidencial) 

26/03/2025 Edificio Cpnsulta 

1 NP /1 lC/llC.19/SCE/1/ 
25/06/2025 

Información 
Externa Planta 

1 1 1 Informe Indicadores X 2 años 4 años 6 años Baja, oficina Original y Copia 
2025 Pública 

secretaria 1, 

archivero 

-----
----- ----- ----- ----- ----- ----- ----- -----

-----

,. 

~(lrJ. {l 
Ximena Karina La ra ~chez 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Á
• ~ , 4§ 

Pedro Antonio ~e~ Marquez 

y firma del titular del Area productora 
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s L . 
,•,q 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

fNP 
Hoja : 1 de 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdireccion de Consulta Externa/Departamento de Consulta Externa de Pediatría 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.19 INDICADORES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor No. 
No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental Consec 

utivo 
caja expediente 

trámite 
folios 

expediente A L F/C 

INP/llC/llC.19/DCEP/ 26/03/2025 
1 1 1 Informe de Indicadores X 

1/2025 25/06/2025 

~ 
Teodora Valtiéfr-a Aguilar 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

Edificio Consulta 

4 años 6 años 
Información 

Pública 

Externa Planta 
Baja 

Copia 

Oficina Secretaria! 

~ ¡1/ 
Yr~;Antonio ~ hez Marquez 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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l . 
1 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite ,•. !~ t e'· L! :,, :.~,'" 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja : 1 de 

Unidad administrativa/Área productora: Subdi reccion de Consulta Externa/Departament o de Consulta Externa de Pediatria 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie : llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor No. 
No. de No. de No. de documental Consec archivística del Descripción o asunto • Periodo de 

caja expediente 
trámite 

folios utivo expediente A L F/C 

1 N P / llC/ llC. 16/ DCEP / 26/03/2025 
1 1 1 Informe Actividades del Departamento X 

1/2025 25/ 06/ 2025 

y~ 
Teod~~if¡erra Aguilar 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

Edificio Consulta 

Información Externa Planta 
4 años 6 años Copia 

Pública Baja 

Oficina Secreta ria! 

,20;~¿ 
.9P-'P~7o~~io Sanchez Marquez 

~ rfíbre y firma del titular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE MEDICINA COMUNITARIA 

SALUD 

Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: 11C PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: 11C.20 INDICADORES DE DESEMPEÑO, CALIDAD Y PRODUCTIVIDAD 

Subserie: N/A 

No. Valor Vigencia Condiciones Tradición 
No. de No.de Clasificación archivística 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental documental de acceso Ubicación 

documen -Conse 
cutivo 

caja expediente del expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica 
tal A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

INDICADOR DE ACTIVIDADES DEL EDIFICIO DE 
DEPARTAMENTO DE MEDICINA HOSPITALIZACION 

INP/11C/11C.19/DMC/1/2023 
COMUNITARIA, INFORME DE 01/01/2025 al 

84 X o o 2 
4 años 

6 Información PLANTA BAJA 
Original 1 o 1 VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA, 30/06/2025 años años Pública DEPARTAMENTO DE 

APLICACIÓN DE BIOLOGICOS E MEDICINA 
INFORME DE RESULTADOS COMUNITARIA 

INDICADOR DE ACTIVIDADES DE 
EDIFICIO DE 

EDUCAC ION PARA LA SALUD. 
HOSPITALIZACION 

EDUCACION NUTRICIONAL, 01/01/2025 al 2 6 Información PLANTA BAJA 
2 o 1 INP/11C/11C.20/DMC/1/2023 AGREDIDOS (PREVENCION DE 

30/06/2025 
6 X o o años 

4 años 
años Pública DEPARTAMENTO DE 

Original 
RABIA), CUIDADOS 

MEDICINA 
POSTVACUNALES Y ACCIDENTES 

COMUNITARIA 
DE TRABAJO 

/1-¡ 

5 
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~ 1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Coordinación de Archivos SALU [) 

INP Inventario de Archivo de Trámite y Concentración 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa productora: DEPARTAMENTO DE ARCH IVO CLÍNICO 
Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACI ÓN y POLÍTICAS 

Clasificación No. 
No. de 'No.-de No. de 

Conse'c archivística del Descripción o asunto Periodo de 
caja expediente folios .utivo expediente trámite 

26/ 04/2025 

25/ 06/2025 
INP/11C/ 11C17/ DAC 

1 1 INFORMES MENSUALES DE EGRESOS 2023 500 
/ 1/2025 

26/04/2025 

25/06/2025 
INP/ llC/ llC. 17 / DAC INFORME MÉDICO QUIRÚRG ICO 

2 2 500 
/ 2025 SEMESTRAL 2023 

- ~~ ; 

Hoja : 1 de 2 

Serie: llC. 17 INFORME DE EJECUCIÓN 

Subserie 

Valor Condiciones 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación 

(Reservada y topográfica 
A L/J F/C AT AC Totai confidencial) 

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACIÓN, 

PLANTA BAJA, 
OFI CINA DEL 

Información 
X 2 años 4 años 6 años DEPARTAM ENTO 

Públ ica 
DE ARCH IVO 

CLÍNICO, 
ARCHIVERO 1, 

CAJON 2. 

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACIÓN, 

PLANTA BAJA, 

Inform ac ión 
OFICINA DEL 

X 2 años 4 años 6 años DEPARTAM ENTO 
Púb lica 

DE ARCH IVO 
CLÍNICO, 

ARCHIVERO 1, 

CAJON 3. 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/ A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/ A #N/A #N/A 

,, 

V"\~ 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Origina I y Copia 
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2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Coordinación de Archivos SALUD 

l'NP Inventario de Archivo de Trámite y Concentración 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa productora: DEPARTAMENTO DE ARCHIVO CLÍNICO 

Fondo : INP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN 

Clasificación No. 
No.de No. de No. de 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
folios 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 

01/ 04/2025 

30/06/2025 
IN P/ 12C/ 12C.6/DAC/ 

SOLICITUDES DE INFORMACION AL 

3 1 DEPARTAMENTO DE ARCHIVO CLÍNICO 20 
1/2023 2023 

/# 

SANDRA ARENAÍTORRES 

Nombre, firma y cargo de la persona que lo elaboró 

Hoja : 2 de 2 

Serie: 12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACI ÓN 

Subserie: 

Valor Condiciones 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

,, 

EDI FICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN, 

PLANTA BAJA, 

12 Información 
OFICINA DEL 

X 4 años 8 años DEPARTAMENTO Origi nal y Copia 
años Pública 

DE ARCHIVO 

CLÍNICO, REPISA 

ÚNICA, 

ENTREPAÑO 1 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

EZ SI MENTAL 

Nomb y firma del titular de la Unidad Administrativa 
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INP 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

SALUD 
'::.;:C. ~;R(:' 'f,\ H L~ VE S t,:.a ; n 

Hoja: 1 de 1 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de la Consulta Externa/ Departamento de Trabajo Social 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.19 INDICADORES 

No. No. No. de 
Consec de expedient 
utivo caja e 

1 5 

2 6 

3 8 

Clasificación archivística 
Descripción o asunto 

del expediente 

1 N P / llC/ llC.19/ DTS/5/ 2020 Copia del Informe de Coordinación 

Copias del Informe de Referencias y 
IN P / llC/ llc.19/ DTS/6/2020 

Contra referencias 

Copia Informe de Gastos 
IN P / llC/ llc.19/ DTS/8/2022 

Catastroficos 

({f}). 
C. GENE?ffHAVEZ PARRA 

APOYO ADMINISTRATIVO 

Periodo de 
trámite 

28/01 /2020 

27/01 /2020 

03/01/2022 

Subserie: N/A 

Valor 
No. de documental 
folios 

A L/J F/C 

195 X 

265 X 

169 X 

Vigencia Condiciones 

documental de acceso 

AT 

2 

2 

2 

/ 

(Reservada y 
AC Total confidencial) 

4 6 años 
Información 

Pública 

4 6 años 
Información 

Pública 

4 6 años 
Información 

Pública 

,...,.,..,.,.,.,.---~-·--·--· 

.,~,,r•' 

/ ,/ 

/ 

Ubicación 
topográfica 

PLANTA PRINCIPAL, DEPTO. DE 

TRABAJO SOCIAL, OFICI NA DE LA 

JEFATU RA 

PlANTA PRINCIPAL, DEPTO. DE 

TRABAJO SOCIAL, OFICINA DE LA 

JEFATURA 

PLANTA PRINCIPAL, DEPTO. DE 

TRABAJO SOCIA L, ARCHIVERO 7, 

GAVETA 13 

/ 

Tradición 
documental 
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2 

INP 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja : 1 de 2 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de la Consulta Externa/ Departamento de Trabajo Social 

Fondo: INP Sección: 11C PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/ A 

Valor Vigencia Condiciones 
No. No. No.de 

Clasificación archivística No. de documental documental Ubicación 
Consec de expedient Descripción o asunto Periodo de 

de acceso 

utivo caja 
del expediente 

trámite 
folios (Reservada y topográfica 

e A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

02/02/2024 

Información 
PLANTA PRINCIPAL, DEPTO. DE 

1 7 IN P /llC/llc.19/DTS/7 /2024 Copia de Informe Mansual 154 X 2 4 6 años TRABAJO SOCIAL, OFICINA DE LA 
Pública 

JEFATURA 

---------- " / 

\ ~-
M IAE ~ 

AR ,,..LES 

~ Wliltn !f6" SOCIAL 

/ f/ffl~ 

·,..,,.,--

Tradición 

documental 

Copia 
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INP 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 
~,<:_,e;~;,.. f ;\ni;:,, f.)t: ~5~'\t. U U 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 1 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de la Consulta Externa/ Departamento de Trabajo Social 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.5 INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE CLÍNICO 

No. 
Consec 

No. de 

utlvo caja 

1 

2 

3 

No. de Clasificación archivística del 
expediente expediente 

1 

1 

1 

1 N P / 45/ 45.5/DT5/1/2022 • 2 023 

1 N P / 45/ 45.5/DT5/1/2023-2024 

1 N P / 45/ 45.5/DT5/1/2024-2025 

C. GENEr/lf;:::, PARRA 

APOYO ADMINISTRATIVO 

Subserie: 

Descripción o No. de 
Periodo de 

asunto folios 
trámite 

Copia de cedulas 
23/12/2022 

5759 
socieconomicas 

04/01/2024 

22/12/2023 
Copia de cedulas 

5340 
socieconomicas 

22/01/2024 

26/12/2024 
Copia de cedulas 

2627 
socieconomicas 

N/A 

Valor 
docume'ntal 

A L/J F/C 

X 

X 

X 

Vigencia Condiciones 

documental de acceso 
Ubicación topográfica 

AT 

2 

2 

2 

(Reservada y 
AC Total confidencial) 

Información 
EDIFICIO PLANTA PRINCIPAL, DEPTO. DE 

4 6AÑO5 
Pública 

TRABAJO SOCIAL, ARCHIVERO 4, GAVETA 9 

Y 10 

EDIFICIO PLANTA PRINCIPAL, OEPTO. DE 
Información 

4 6AÑO5 TRABAJO SOCI AL, ARCH IVERO 7, GAVETA 8 
Pública 

Y ARCHIVERO 9, GAVETA 11 

6AÑO5 
Información EDIFICIO PLANTA PRINCIPAL, DEPTO. DE 

4 
Pública TRABAJO SOCIAL, ARCHIVERO 3, GAVETA 7 

/..---· •·"-~ 

_.,.,/",;-··/ \ 
/ • 

// 
i 

/ 

Tradición 
documental 

Copia 

Copia 

Copia 
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INP 

Nombre de la dependencia o entidad: 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

SALUD 
•;:,_;_u;-

Hoja: 1 de 1 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de la Consulta Externa/ Departamento de Trabajo Social 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.5 INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE CLÍNICO 

No. No. No. de 
de expedient 

Clasificación archivística del Descripción o 
Periodo de Consec 

expediente asunto utivo caja e trámite 

22/12/2023 
2 2 1 N P / 4S/ 4S. 5/DTS/2/2 023-2024 Copia de Reclasificaciones 

23/12/2024 

26/12/2024 
3 2 1 N P / 4S/ 4S.5/DTS/2/2024-2025 Copia de Reclasificaciones 

@>/ 
C.GENESl~ AVEZPARRA 

APOYO ADMINISTRATIVO 

Subserie: N/ A 

Valor 
No. de 

documental 
folios 

A L/J F/C 

394 X 

188 X 

Vigencia Condiciones 

documental de acceso 

AT 

2 

2 

(Reservada y 
AC Total confidencial) 

4 

4 

6AÑOS 
Información 

Pública 

6AÑOS 
Información 

Pública 

.,.,-----­
,,/ 

.. //., 
/ 

( 
\___,-. 

Ubicación topográfica 

EDIFICO PLANTA PRINCIPAL, 

DEPARTAMENTO DE TRABAJO SOCIAL, 

ARCHIVERO 1 GAVETA 2 

EDIFICO PLANTA PRINCIPAL, 

DEPARTAMENTO DE TRABAJO SOCIAL, 

ARCHIVERO 1 GAVETA 2 

u SOCIAL 

/ 

Tradición 

documental 

Copia 

Copia 
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lfNP 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

SALUD 
st,f.•nt.T;,;,;i::h t>r,~ :s;-..i.<JD 

Hoja: 1 de 1 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de la Consulta Externa/ Departamento de Trabajo Social 

Fondo: INP Sección: 3S ENSEÑANZA 

No. No. 
Consec de 
utivo caja 

1 

No. de 
expedient 

Clasificación archivística 
Descripción o asunto 

e 
del expediente 

11 1 N P /3S/3S.15/DTS/ 11/2023 
Copia de oficios de las Sesiones 

Anatomoclínicas 

C.GENES~ :v::-PARRA 
APOYO ADMINISTRATIVO 

Periodo de 

trámite 

20/01/2023 

Serie: 35.15 SESIONES DEL COMITÉ RESIDENCIA MÉDICA, CURSOS Y SESIONES 

Subserie: N/A 

Valor Vigencia Condiciones 
No. de documental documental de acceso Ubicación 

folios (Reservada y topográfica 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE PLATA PRINCIPAL, 

Información DEPTD DE TRABAJO SOCIAL, 
105 X 4 8 12 años 

pública OFICINA NUM. 7 (Lic. Mireya 

Zamorate). 

/ 
.,,.,..,, . .... ----•U•M 

Tradición 

documental 

Copia 
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lfNP 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventarió de Archivo de Trámite 
SALUD 
<:::~'.C «::, 

Nombre de la dependencia o entidad: ln~tituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 1 

Unidad admiriistrativa/ Área productora: Subd.irección de la Consulta Externa/ Departamento de Trabajo Social 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.l DISPOSICIONES EN MATERIA DE ATENCIÓN MÉDICA HOSPITALARIA 

No. No. No. de 
Consec de expedient 
utivo caja e 

1 3 

Clasificación archivística 
Descripción o asunto 

del expediente 

1 N P / 4S/ 4S.1/DTS/3/2023 Cartas de Insolvencia Económica 

¡{J,/ 
C. GENJrcHAVEZ PARRA 
APOYO ADMINISTRATIVO 

Subserie: N/A 

Valor 

Periodo de 
No. de documental 

trámite 
folios 

A L/J F/C 

19/01/2023 

12 l( 

Vigencia Condiciones 

documental de acceso 
(Reservada y 

AT AC Total confidencial) 

4 8 12 años 
Información 

Pública 

,.~-" 

,./.,,. .. •"· 

LCDA. ARACELI 
( JEFA DEL DEPTOj 
\ 

\ ,,,,.,......,1 

~ 

Ubicación 
topográfica 

PLANTA PRINCIPAL, 

DEPARTAMENTO DE TRABAJO 

SOCIAL, ARCHIVERO 1, 

GAVETA 3 

ALES 
¡- ~OCIAL 

//, 

Tradición 
documental 

Copia 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 

!',,;, ¡,, ·¡-· 

Nombre de la dependencia o entidad: INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA Hoja: 1 de 

Unidad administrativa/Área productora: SERVICIO DE EPIDEMIOLOGÍA 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA 

No. 
Conse 
cutivo 

2 

No. de I No. de 
caja expedient 

e 

N/A 

N/A 2 

Clasificación archivística 
del expediente 

INP/4S/4S. 9/EPl/1 /2025 

INP/4S/4S.9/EPl/2/2025 

\ , 
~ 

Descripción o asunto 

ESTUDIOS DE CASO 
EPIDEMIOLOGICOS DE 

!ENFERMEDAD RESPIRATORIA 
VIRAL COVID-19 

EXPEDIENTES DE 
TRABAJADORES QUE 

I SU FRIERON ACCIDENTE POR 
PUNZOCORTANTE 

Mónica Cha nchez ~ Secretaria del Serv pidemiología 

Serie: 4S.9 VIGILANCIA EPIDEMIOLÓGICA 

Subserie: N/A 

Valor Vigencia Condiciones 

. No. de documental documental de acceso 
Periodo de I f 1· 1--~-~--+--.------.-----i (Reservada y , . O IOS 

tramite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

1/1/2025 

2 Información 
526 X o o 

años 
4 años 6 años 

Pública 
30/6/2025 

1/1/2025 

X 
2 

6 años 
Información 

96 o o 
años 

4 años 
Pública 

30/6/2025 

Ubicación 
topográfica 

EQUIPO DE 
COMPUTO UBICADO 

EN EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACION 

PLANTA BAJA 
DEPARTAMENTO DE 

MEDICINA 
COMUNITARIA 

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACION 

PLANTA BAJA 
DEPARTAMENTO DE 

MEDICINA 
COMUNITARIA 

/ 

Dra. Elida Ala cí¿:1'ánsito 
Jefa del Servici / é Epidemiología 

Tradición 
documental 

Original 

Original 

Encargada del Departa nto de Medicina Comunitaria 
Nombre firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma I titular del Área productora 
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/ 
• I 

SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

,;ccRETAnír, De ;;ALUD Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 1 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 25 INVESTIGACIÓN Serie: 25.10 ORGANIZACIÓN DE EVENTOS CIENTÍFICOS Y ACADÉMICOS DE INVESTIGACIÓN 

Subserie: N/A 

Valor No: Clasificación 
No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental Co11secu 

caja . expediente folios 
tivo expediente trámite A L/J F/C 

SE REFIERE A LA PLANEACIÓN Y 

IN P /25/25.10/M R/1/2 ORGANIZACIÓN DE LAS ACTIVIDADES DE 01/07/2023 
1 N/A 1 

INVESTIGACIDN QUE SE REALIZAN EN EL 
70 X 

023-2025 30/12/2025 
SERVICIO 

#N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D 

MIREZ 

persona que elaboró 

Vigencia Condiciones de . 

documental acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

#N/D 

#N/D 

#N/D 

(Rései:vada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

Información 
PRINCIPAL,PLANTA 

BPJA,OFICINA DEL 
4 años 6 años 

Pública SERVICIO DE 
Original 

#N/D 

#N/D 

#N/D 

REHABILITACION 

,ARCHIVERO 1,GAVETA 1 

#N/D 

#N/D 

#N/D 

DRA. MA. D _.,~y;¿;'~ MEN~~~~!-A CRUZ 
- --?/ / / ~ 
~ 

Nombre y firma del titular"deÍArea productora 
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:r 

SALUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

scc,,,crks i A º" s»cuo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

INP 
Hoja: 2 de 28 

Fondo: INP Sección: 25 INVESTIGACIÓN Serie: 25.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE INVESTIG ACIÓN 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental documental acceso Ubicación 

Co.nsecu 
tivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

SE DESARROLLAN PROYECTOS DE EDIFICIO 

INVESTIGACIÓN DE ACUERDO A LÍN EAS DE PRINCIPAL,PLANTA 

IN P/25/25.2/MR/2/ 20 
INVESTIGACIÓN ESTABLECIDAS Y 0 1/ 07/2023 

Informació n 
BAJA,OFICINA DEL 

2 N/ A 1 PROYECTOS NUEVOS, CADA RESPONSABLE 
30/ 12/2025 90 X 2 añ os 4 años 6 años SERVICIO DE 

23-20 25 
DEL PROYECTO LO REG ISTRARÁ EN LA 

Pública 
REHABILITACION 

DIRECCIÓN DE INVESTIGACIÓN PARA SU ,ARCHIVERO 

REVISIÓN Y AUTORIZACIÓN. 1,GAVETA 1 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D # N/ D 

# N/D #N/D #N/D # N/ D # N/D # N/D 

# N/ D # N/ D #N/ D #N/D # N/D #N/D 

Tradición 

documental 

Origin al 

MAYRA sJ.. ~ ~ ,~ EZ 

é{~ .. 
. \ 

DRA. MA~DE'=,,.G R~rn_,,..,GA ; 1A CRUZ 
<1/,· '><': ,d/ 

;,~ -~1/· "-J 

- · 

y cargo df ,, p q y p 

\J 
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SALUD 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sEcsnARi,, oe sAL<>D Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 3 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN Serie: 3C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE PROGRAMACIÓN 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de No, 
No. de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental documental acceso Ubicación Tradición 

Consecu 
caja expediente folios (Reservada y topográfica documental tivo. expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

SE ACTUALIZAN LOS PROGRAMAS 

ACADÉM ICO Y OPERATIVO DE LOS EDIFICIO 
MÉDICOS RESIDENTES DE ALTA 01/07/2023 PRINCIPAL,PLANTA 

INP/3C/3C.2/MR/3/20 
ESPECIALIDAD EN REHABILITACIÓN 

30/12/2025 Información 
BAJA,OFICINA DEL 

3 N/A 1 PEDIÁTRICA, SE ELABORA PROGRAMA DE 90 X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE Origina l 23-2025 
ACTUALIZACIÓN PARA EL PERSONAL DEL Pública 

REHABILITACION 
SERVICIO, SE PROGRAMA Y ORGANIZA EL ,ARCHIVERO 

CURSO ANUAL EN REHABILITACIÓN l ,GAVETA 1 
PEDIÁTRICA. 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

MAYRA SOT9,1~ ~E+ DRA. MA. DEL C .• • N GARCI CRUZ 
\J ~ 

~
~ ---- . j_R 

'%::,,-

Nombre, firma y cargo de l~Ji\rs na que elaboró Nombre y firma de; titul¡¡r~dé~ ductora 
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5 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite S!:CRt.'f/'. R /A. 0:2 SiU. Uú INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 4 de 28 

Unidad administrativa/ Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 35 ENSEÑANZA Serie: 35.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ENSEÑANZA 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No.de No. de 
Descripción o asunto 

No. de documental documental acceso Ubicación 
Consecu 

caja expediente 
archivística del Periodo de 

folios (Reservada y topográfica 
tivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EN RELACIÓN A COORDINAR CON 

ENSEÑANZA LOS PROGRAMAS PARA EL 01/07/2023 
CURSO DE ALTA ESPECIALIDAD EN 

REHABILITACIÓN PEDIÁTRICA, LOS 30/12/2025 

TEMARIOS PARA MÉDICOS RESIDENTES DE EDIFICIO 

REHABILITACIÓN QUE ACUDEN DE OTRAS PRINCIPAL,PLANTA 

1 N P /35/35.1/MR/4/20 
INSTITUCIONES A ROTACIÓN, LA 

12 Información 
BAJA,OFICINA DEL 

4 N/A 1 ROTACIÓN DE ESTUDIANTES DE MEDICINA 70 X X 4 años 8 años SERVICIO DE 
23-2025 DE LA UAM AL SERVICIO, ACTIVIDADES años Pública REHABILITACION 

ACADÉMICAS DE LOS ALUMNOS DE ,ARCHIVERO 

FISIOTERAPIA DE LA UNAM DONDE 1,GAVETA 1 

PARTICIPAN MÉDICOS Y TERAPEUTAS 

FÍSICOS. PROGRAMAS DE ACTUALIZACIÓN 

ACADÉMICA PARA MÉDICOS Y 

TERAPEUTAS FÍSICOS Y OCUPACIONALES. 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

t \ 

Tradición 
documental 

Original 

'.
~ ,,.., 

MAYRA SOTO RAMIREZ ~"' ' DRA- MA. DE[,,G-~N G;¡;CIA CRUZ 

~ 
__ ,¿7_ ' \ ~ -:?'. ,.,._.,,,. -~ 

% _ 
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SALUD 

7 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

s i:c ? nA, i • º" "'·'"" lnventatio de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 5 de 28 

Unidad administrativa/ Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 35 ENSEÑANZA Serie: 35.4 ADMISIÓN DE ASPIRANTES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No. de No. de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de documental documental acceso Ubicación Tradición 
Consecu 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
tivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

INGRESO DE MÉDICOS RESIDENTES DE PRINCIPAL,PLANTA 

1 N P /35/35.4/M R/5/20 
ALTA ESPECIALIDAD EN REHABILITACIÓN 01/07/2023 Información 

BAJA,OFICINA DEL 

5 N/A 2 PEDIÁTRICA DE ACUERDO A LOS CRITERIOS so X 1 año 1 año 2 años SERVICIO DE Original 
23-2025 ESTABLECIDOS POR LA DIRECCIÓN DE 30/12/2025 Pública REHABILITACION 

ENSEÑANZA. ,ARCHIVERO 

1,GAVETA 1 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

~ 
,, ) 

1 

~ MAYRA SOTO RAMIREZ ~ ~ 
DRA. M~ ·~;l,.,,C RM. E~ GAR~tA CRUZ 

/-~-✓-✓- ~ 1/ 
~ / 2:S. -

Nombre, firma y cargo de la persona que et b~ró Nombre y firma el tit~ rdel Área productora 
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SALUD 

8 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

SF.c?efl,PiA º º "''"" Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 6 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 3S ENSEÑANZA Serie: 3S.6 INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE DE ALUMNOS 

Subserie: N/A 

Valor Vigencia Condiciones de 
No. Clasificación 

No. de documental documental Ubicación Tradición No. de No.de acceso 
Consecu archivística del Descripción o asunto Periodo de 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
tivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

SE REFIERE A LA ELABORACIÓN DE LOS PRINCIPAL.PLANTA 

1 NP /3S/3S.6/M R/6/20 
EXPEDIENTES INDIVIDUALES DE LOS 01/07/2023 Información 

BAJA,OFICINA DEL 

6 N/A 3 MÉDICOS RFESIDENTE DONDE SE LLEVA EL 130 X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE Original 
23-2025 CONTROL DE ROTACIONES ASÍ COMO SUS 30/12/2025 Pública REHABILITACION 

EVALUACIONES ,ARCHIVERO 

l,GAVETA 1 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

r1 ,I ~ ) 

(/ 
~ 

r'\ 
MAYRA SOTO RAMIREZ DRA. MA. DEL CAR~ ~ RC ' CRUZ 

úf¿/ ,~. : , , 

Nombre, firma y cargo de la persona que la paró Nombre y firma del titular . .de- Area productora 

1 
\ 
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SALUD 
!> E C h' ETtd:.•tA D E .SAtUO 

10 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 7 de 28 

Unidad administrativa/ Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 35 ENSEÑANZA Serie: 35.7 FORMACIÓN EN PREGRADO Y POSGRADO 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No.de No. de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de documental documental acceso Ubicación Tradición 
Consecu 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
. tivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

INGRESAN MÉDICOS RESIDENTES PARA 

ALTA ESPECIALIDAD EN REHABILITACIÓN 01/07/2023 
PEDIÁTRICA, SE PROGRAMAN ROTACIONES 

30/12/2025 
Y ACTIVIDADES ACADÉMICAS. TAMBIÉN SE EDIFICIO 

TIENE CONTROL DE MÉDICOS RESIDENTES PRINCIPAL,PLANTA 

1 N P /35/35. 7 /M R/7 /20 
DE REHABILITACIÓN QUE ACUDEN A 

Información 
BAJA,OFICINA DEL 

7 N/A 4 ROTACIONES EN NUESTRO SERVICIO, 90 X 4 años 2 años 6 años SERVICIO DE Original 
23-2025 

COORDINADOS CON ENSEÑANZA, ASÍ 
Pública 

REHABILITACION 

COMO ESTUDIANTES DE MEDICINA DE LA ,ARCHIVERO 

UAM Y DE FISIOTERAPIA DE LA UNAM, l,GAVETA 1 

TAMBIÉN RECIBIMOS PASANTES DE 

SERVICIO SOCIAL DE LA LIC. EN 

FISIOTERAPIA DE LA UNAM. 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

' 
tJ 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

,(_ 

t J ,y 
·• 

MAYRA SOTO RAMIREZ DRA. MA. DEJ,,.G MEN µAR / A CRUZ 
/ ~ , , · ' 

1 (~~ 
Nombre, firma y cargo de la persona que el bo ó Nombre y firrmÍdel titular del Área productora 
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SALUD 

12 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

scrnc:.TAsiA " " ,ALun Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

INP 
Hoja: 8 de 28 

Fondo: INP Sección: 35 ENSEÑANZA Serie: 35.9 EVALUACIÓN DE LA CALIDAD DE LOS PROGRAMAS EDUCATIVOS 

No. 

Consecu 

tivo 

8 

No.de 

caja 

N/A 

No. de 

expediente 

5 

Clasificación 

archivística del 
expediente 

Descripción o asunto 

OPERATIVO DÉL CURSO DE POSGRADO DE 

ALTA ESPECIALIDAD EN REHABILITACIÓN 

INP/35/35.9/MR/8/20I PEDIÁTR!CA SON RE~ISADOS EN LA 

23-2025 DIRECCION DE ENSENANZA Y EN LA 

UNIDAD DE POSGRADO DE LA UNAM, DE 

ACUERDO CON LOS FORMATOS 
rr"Tfl DI CrH"H"'C V nn,.... .... ,..,.,...,.. , ,...,.., A,....,....,. ..,,....,-, 

\ 
\ 
i\Nl) 

MAYRA SOTO RAMIREZ 
,lfK ir .. 
1/ 

Nombre, firma y cargo de la persona que 11!abdró 

Periodo de 
trámite 

01/07/2023 

30/12/2025 

Subserie: N/A 

No. dé 

1 folios 

so 

Valor Vigencia 

documental documental 

A L/J F/C AT AC Total 

X 2 años 1 4 años l 6 años 

#N/Dl#N/Dl#N/DI #N/D 1 #N/D 1 #N/D 

#N/Dl#N/DI #N/DI #N/D 1 #N/D 1 #N/D 

#N/Dl#N/DI #N/D 1 #N/D 1 #N/D 1 #N/D 

Condiciones de 

acceso 1 
(Reservada y 

confidencial) 

Información 

Pública 

Ubicación 
topográfica 

EDIFICIO 

PRINCIPAL,PLANTA 

BAJA,OFICINA DEL 

SERVICIO DE 

REHABILITACION 

,ARCHIVERO 

1,GAVETA 1 

1 

Tradición 

documental 

Original 

DRA. MA. -~;~A CRUZ 

Nombre y fir~J.,titc:íÍar del Área productora 
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SALUD 

13 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

c<EcRerha , ,. " " ''""º Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 9 de 28 

Unidad administrativa/ Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 3S ENSEÑANZA Serie: 3S.12 REALIZACIÓN DE PRÁCTICAS PROFESIONALES DE ALUMNOS EN LA ENTIDAD 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No. de .No.de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de documental documental acceso Ubicación Tradición 
Consecu 

caja expediente folios (Reservada y topográfica .documental 
tivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) . 

SE RECIBEN ESTUDIANTES PARA PRÁCTICAS 
EDIFICIO 

PROFESIONALES DE LA LICENCIATURA DE 
PRINCIPAL,PLANTA 

INP/35/35.12/MR/9/2 FISIOTERAPIA DE LA UNAM, LA SALLE Y 01/07/2023 Información 
BAJA,OFICINA DEL 

9 N/A 6 
UNIVERSIDAD DEL VALLE DE MÉXICO. LOS 

50 X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE Original 
023-2025 30/12/2025 Pública REHABILITACION 

ALUMNOS SE SOMENTEN A UN 

REGLAMENTO DEL SERVICIO. 
,ARCHIVERO 

1,GAVETA 1 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 
1 

l , ,/ ) 

MAYRASOTO RAMIREZ ,//• 

Nombre firma y cargo de la persona que , ~ oró 

DRA. M1~ . DEL ~ GA ' IA CRUZ 

~ . ~ 
Nombre y firma del titul~ a productora 
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SALUD 

14 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

SF c on"" '·" " " s• , u o Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 10 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No. de No.de 
archivística del Descripcion o asunto Periodo de 

No. de documental documental ·acceso Ubicación · Tradición 
Consecu 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
tivo. expediente trámite A L/J F/C AT AC Total- confidencial) 

EDIFICIO 
INTEGRAR Y ACTUALIZAR LOS MANUALES 

PRINCIPAL,PLANTA 
DE ORGANIZACIÓN Y PROCEDIMIENTOS, 

01/07/2023 BAJA,OFICINA DEL 
INP/4C/4Cl/MR/10/2 ESTABLECER PERFILES POR PUESTO, 12 Información 

10 N/A 1 30/12/2025 150 X X 4 años 8 años SERVICIO DE Original 
023-2025 FUNCIONES Y CUMPLIR LAS NORMAS PARA años Pública 

REHABILITACION 
SELECCIONAR EL EMPLEADO DEL MES, 

,ARCHIVERO 
ATENDER QUEJAS Y FELICITACIONES 

l,GAVETA 1 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

~ I ' ,, 1 

~ ¡,, , MAYRA SOTO RAMIREZ V DRA. MA.~ EL~~.MEN A . íACRUZ 

~ - -'/,?- ,-,~ 
Nombre, firma y cargo de la persona que e11 601, Nombre y firm¡¡_de.J..t+ttr~ rea productora 
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SALUD 

15 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sEcr«u~íA ,,., s ,,,uo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

lNP 
Hoja: 11 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección : 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS 

Subserie: N/A 

Clasificación 
Valor Vigencia Condiciones de 

No. 
llio. de No. de documental documental Ubicación Tradición No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
acceso 

Consecu 
caja expediente folios (Reservada y topográfica documental tivo· expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

DESARROLLO DE PROGRAMAS DE 
EDIFICIO 

PROFESIONALIZACIÓN, CAPACITACIÓN, 
PRINCIPAL,PLANTA 

INP/4C/4C.2/MR/11/2 ACTUALIZACIÓN ACADÉM ICA Y PARA EL 01/07/2023 Información 
BAJA,OFICINA DEL 

11 N/A 2 
PERFIL DEL PUESTO. ACTUALIZACIÓN DE 

60 X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE Original 
023-2025 30/12/2025 Pública 

LOS MANUALES DE ORGANIZACIÓN Y 
REHABILITACION 

PROCEDIMIENTOS. 
,ARCHIVERO 

1,GAVETA 1 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D IIN/D IIN/D 

IIN/D IIN/D IIN/D IIN/D IIN/D #N/D 

~ 
I l ); 

MAYRA SOTO RAMIREZ /, 
---~7 \ t DRA. MA. ~E R , • ;::;:~~CI CRUZ 

ij'~ -
Nombre, firma y cargo de la persona que el, Nombre y firma del titular def Area productora 
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SALUD 
:.f.C~~f:Tl'd'~ Í.t._ DE $Al Uü 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

16 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite ItiP 
Hoja: 12 de 28 

Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 INTEGRACIÓN DE EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

No, 1 No .. de 
Consecu caja 

tivo 

12 N/A 

No.de 

expediente 

Clasificación 
archivística del 

expediente 
Descripción o asunto 

SE REFIERE A INTEGRAR UNA CARPETA 

CON LA DOCUMENTACIÓN DE CADA 

RECURSO HUMANO DEL SERVICIO 

\ 

r}K-

Periodo de 
trámite 

01/07/2023 

30/12/2025 

Subserie: N/A 

No. de 

1 folios 

100 

Valor 
documental 

A L/J F/C 

X X 

Vigencia 
documental 

AT AC 

5 años l 25 años 

Total 

30 

años 

#N/DJ#N/DJ #N/DJ #N/D J #N/D 1 #N/D 

#N/Dl#N/DJ #N/D 1 #N/D 1 #N/0 1 #N/0 

#N/DI #N/DI #N/01 #N/0 1 #N/0 1 #N/0 

Condiciones de 

acceso 

(Reservada y 

confidencial) 

Información 

Pública 

Ubicación 
topográfica 

EDIFICIO 

PRINCIPAL,PLANTA 

BAJA,OFICINA DEL 

SERVICIO DE 

REHABILITACION 

,ARCHIVERO 

1,GAVETA 1 

Tradición 
documental 

Original 

\ Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró r ~ -
Nombre y firma del titular d~I..Ár~ductora 

Í)dt. /,,&r1¿;1_ ~' éJiv--/J~ CjwvkcC-v2_ 
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SALUD 

17 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

scc,Hrt.rd,, "" s"'"" Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

I NP 
Hoja: 13 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 4( RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.8 CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANZO Y LICENCIAS, INCAPACIDA[ 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No. de No. de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de documental documental acceso Ubicación Tradición 
Consecu 

. caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
tivo expediente trámite A l/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

CARPETA DE CADA EMPLEADO DEL 
PRINCIPAL.PLANTA 

SERVICIO DONDE SE RECOPILA 01/07/2023 Información 
BAJA,OFICINA DEL 

13 N/A 4 
INFORMACIÓN DE INCIDENCIAS Y 30/12/2025 

150 X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE Original 
Pública 

ASISTENCIA. 
REHABILITACION 

,ARCHIVERO 

1,GAVETA 1 

#N/0 #N/0 #N/0 #N/0 #N/0 #N/0 

#N/0 #N/0 #N/0 #N/0 #N/0 #N/0 

#N/0 #N/0 #N/0 #N/0 #N/0 #N/0 

V ) 

'

:!rl> MAYRA SOTO RAMIREZ DRA. MA. DEL~.AR ~· N--~·· .RCI y ·· RUZ 

Nombre, firma v carl!o de la persona Que elab \ 

~ -

Nombre v firma del titular del Area productora 
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SALUD 

18 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sEcR<Tt.Ri,. º" s, ... uo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 14 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.13 PRODUCTIVIDAD EN EL TRABAJO 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No. de No. de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de documental documental acceso • Ubicación Tradición 
Consecu 

caja expediente folios (Reseivada y topográfica documental 
tivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

PRINCIPAL,PLANTA 

REGISTRO DEL NÚMERO DE PACIENTES 01/07/2023 Información 
BAJA,OFICINA DEL 

14 N/A 5 ATENDIDOS POR MÉDICOS Y TERAPEUTAS 70 X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE Original 
EN INFORME MENSUAL Y ANUAL 30/12/2025 Pública REHABILITACION 

,ARCHIVERO 

1,GAVETA 1 

#N/0 #N/0 #N/0 #N/0 #N/0 #N/0 

#N/0 #N/0 #N/0 #N/0 #N/D #N/D 

1 
#N/D #N/D #N/0 #N/D #N/D #N/D 

~ I J) 

I -\' DRA,MA~~CífR _ _ ,G t lACRUZ MAYRA SOTO RAMIREZ 1 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaborf Nombre y firma d:i t : lar-de Area productora 
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SALUD 

19 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

scconAoíA oc sALuo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

I NP 
Hoja: 15 de 28 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.22 CAPACITACIÓN CONTINUA Y DESARROLLO PROFESIONAL DEL PERSONAL DEL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No.de No. de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de documental documental acceso Ubicación Tradición 
Consecu 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
tivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

SE REFIERE A LOS CURSOS DE PRINCIPAL,PLANTA 

CAPACITACIÓN Y ACTUALIZACIÓN PARA 01/07/2023 1 nformación 
BAJA,OFICINA DEL 

15 N/A 6 PERSONAL ADMINISTRATIVO DEL SERVICIO 90 X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE Original 
(SECRETARIAS, COORDINADORES DE 30/12/2025 Pública REHABILITACION 

TERAPIAS Y JEFATURA DEL SERVICIO) ,ARCHIVERO 

1,GAVETA 1 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

V \11 

X D~L C ·RM;.;,_- Esfb1GA,?-Ó; /2 - ,. , 
¡;; -~~ 

1 
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SALUD 

20 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

sccs,sr,. a iA º" , ,\cuo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SE RVICIO DE REHABILITACION 

INP 
Hoja: 16 de 28 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN M ÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.2 PROG RAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE ATEN CIÓN MÉDICA HOS PITALARIA 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No. de No. de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de documental documental acceso Ubicación Tradición 
Consecu 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
tivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial ) 

~ ...... , ..... .. ... -- - EDI FICIO 
VALORACIÓN MÉDICA Y EL TRATAMIENTO 

CON TERAPIA FÍSICA Y OCUPACIONAL DE 
PRINCIPAL,PLANTA 

INP/45/45.2/M R/ 16/2 LOS PACIENTES HOSPITALIZADOS, CON LA 01/07/2023 Información 
BAJA,OFICINA DEL 

16 N/A 1 
ASIGNACIÓN DE MÉDICO TRATANTE DE 

X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE Original 
023-2025 30/12/2025 Públi ca REHAB ILITACION 

ACUERDO AL PADECIMIENTO, 
,ARCHIVERO 

PROGRAMACIÓN DEL ROL DE TERAPEUTAS 
e " - •--v --- · - · --- n • - - - • - n,n 11 1,GAVETA 1 

#N/D #N/D #N/D #N/ D #N/D #N/D 

#N/D #N/ D #N/ D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/ D #N/D 

-'/ l) , 

~ N GAR , 

~ 
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SALUD 

21 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

sEc'"""-RÍA 0 , st.Luo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja : 17 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.4 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No. de No.de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de documental documental acceso Ubicación Tradición 
Consecu 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
tivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

-- ---· - - -- - EDIFICIO 
VALORACIÓN MÉDICA Y EL TRATAM IENTO 

CON TERAPIA FÍSICA Y OCUPACIONAL DE 
PRINCIPAL,PLANTA 

INP/45/ 45.4/MR/17 /2 LOS PACIENTES AM BULATORIOS, CON LA 01/07/2023 Información 
BAJA,OFICINA DEL 

17 N/A 2 
ASIGNACIÓN DE MÉDICO TRATANTE DE 

90 X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE Original 
023-2025 30/12/2025 Pública REHABI LITACION 

ACU ER DO AL PADECI MIENTO, 
,ARCHIVERO 

PROGRAMACIÓN HORARIOS PARA 
~ - .," nr11c- v -•~ .e- c- 1 •~- - - • •-• •~-- c-r: 1,GAVETA 1 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

1 

r , 1 
(-'\ 1 1\11. 

MAYRA SOTO RAMIREZ :) 

~ 
DRA. MA~. DEL . MEN GG)J,'t lA CRUZ . _/?' '/ 

' ~ ~ - -
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del tit. r del Área productora 
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SALUD 

22 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

s, .cRc '"ª''' ,,,, st•'"º Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

INP 
Hoja: 18 de 28 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.6 SERVICIOS AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No.de No. de . 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de documental documental acceso Ubicación 
Consecu 

tivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios (Reservada y topográfica 

A L/J F/é AT AC Total confidencial) 
EN PACIENTES EXTERNOS. SE SOLICITAN EDIFICIO 

ESTUDIOS DE LABORATORIO Y GABINETE PRINCIPAL.PLANTA 

1 N P /45/45.6/M R/18/2 
DE ACUERDO A SU PADECIMIENTO. 01/07/2023 Información 

BAJA,OFICINA DEL 

18 N/A 3 CUMPLIENDO CON LOS REQUISITOS DE LOS so X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE 
023-2025 

SERVICIOS AUXILIARES DE LABORATORIO, 30/12/2025 Pública REHABILITACION 

IMAGENOLOGÍA, NEUROFISIOLOGÍA Y ,ARCHIVERO 

OTROS. EN PACIENTES HOSPITALIZADOS, l,GAVETA 1 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

\. 

Tradición 
documental 

Original 

. - ···-. -~~- - -. ··-~- o1. ~/ -- . . .. --· -'A~ MENGA ;~-- --··-
/ 

' / 
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SALUD 

23 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

,et,,•,1, 0 1,. 0 , · ""' "º Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 19 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.17 SESIONES DEL COMITÉ DE TERAPÉUTICA, FARMACIA Y FARMACOVIGILANCIA 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones dé 
No. 

Ne.de No. de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de documental documental acceso Ubicación Tradición 
Consecu 

. caja expe_diente folios (Reservada y to!)ográfica dpcumental 
tivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

PARTICIPACIÓN EN LAS SESIONES DEL 
EDIFICIO 

COMITÉ DE TERAPÉUTICA, FARMACIA Y 
PRINCIPAL,PLANTA 

INP/45/45.17 /MR/19/ FARMACOVIGILANCIA CUANDO NOS SEA 01/07/2023 12 Información 
BAJA,OFICINA DEL 

19 N/A 4 50 X 4 años 8 años SERVICIO DE Original 
2023-2025 REQUERIDO Y EN CASO DE PRESENTAR 30/12/2025 años Pública REHABILITACION 

ALGÚN CASO QUE AMERITE INFORMAR DE 
,ARCHIVERO 

EVENTOS ADVERSOS DE MEDICAMENTOS. 
1,GAVETA 1 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

_)7 
l 
u 

y- Y' 
MAYRA SOTO RAMIREZ 

\ DRA. MA. DEL ✓- =~E~ ~t'CIA CRUZ 

\ Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 
., , · ~ ~ -

Nombre y fir a (~ tular del Area productora 

1 
\ 
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SALUD 

24 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 
""csl!TARi,. oe ""'"º Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

I .NP 
Hoja: 20 de 28 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.19 SES IONES DEL COMITÉ DE ESTANCIA HOSPITALARIA 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No. de No. de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de documental documental acceso Ubicación 
Consecu 

tivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios (Reservada y topográfica 

A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

PARTICIPACIÓN EN LAS SESIONES DEL EDI FICIO 

COMITÉ DE ESTANCIA HOSPITALARIA EN PRINCIPAL,PLANTA 

INP/4S/4S.19/ MR/20/ 
CASO DE QUE NOS SEA REQUERIDO, PARA 01/07/2023 12 Información 

BAJA,OFICINA DEL 

20 N/A 5 ESTABLECER SI SE REQUIERE MÁS TI EMPO so X 4 años 8 años SERVICIO DE 
2023-2025 DE HOSPITALIZACIÓN PARA TRATAM IENTO 30/12/2025 años Pública REHABILITACION 

O PUEDE CONTINUAR COMO EXTERNO SU ,ARCHIVERO 

REHABI LITACIÓN. l,GAVETA 1 

#N/0 #N/0 #N/0 #N/ 0 #N/0 #N/0 

#N/ 0 #N/0 #N/ 0 #N/0 #N/ 0 #N/ D 

#N/0 #N/0 #N/0 #N/0 #N/0 #N/0 

' 
~ ; \,) 

Tradición 
documental 

Original 

MAYRA SOTO RAM IREZ ~ ~\ DRA. MA~. D -lé ;JI.RM _,,,.:G __ -;IA c:Rll 7 
·-✓-

V 
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SALUD 
S('.CRE T A.R ír, DE $',"\. i'. UO 

25 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.20 COMPRAS DIRECTAS 

Subserie: N/A 

lNP 
Hoja: 21 de 28 

No. Clasificación Valor Vigencia Condiciones de . . , .. , 
No. de No. de . , No. de . acceso Ub1cac1on Trad1c1on 

Consecu archivística del Descripcion o asunto Periodo de documental documental • 
. caja expediente . , . folios 1---~-~--+---~'---~----1 (Reservada y topográfica documental 

tivo expediente tramite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 
DETERMINAR EL MATERIAL QUE SE PRINCIPAL PLANTA 

REQUIERE E~ FORMA PRONTA PARA . , BAJA OFl¿INA DEL 
INP/SC/SC.20/MR/21/ VALORACION o TRATAMIENTO DE 01/07/2023 _ _ 

6 
_ lnformac,on ' O . . I 

21 N/ A 1 . 50 X X 2 anos 4 anos anos SERVICIO DE rig,na 
2023-2025 REHABILITACION Y HACER LA SOLICITUD 30/12/2025 Pública REHABILITACION 

EN EL DEPARTAMIENTO DE ARCHIVERO 

ADQUISICION ES PARA SU COMPRA. •l ,GAVETA l 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/0 #N/D #N/D #N/D 

#N/0 #N/0 #N/D #N/D #N/D #N/D 

~ 
,1,:7 ,'\/ 
n- l ~ 

MAYRASOTORAMIREZ 1 i DRA.~ CIACRUZ 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró e Nombre y'-fif~ titular del Area productora 
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SALUD 

26 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

se.cRnasiA os , ,auo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 22 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: GC.17 CONTROL DE BIENES MUEBLES (INVENTARIO FÍSICO) 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No.de No. de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de 
documental - documental acceso Ubicación Tradición 

Consecu 
caja expediente folios (Reservada y topográfica documental tivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

Hasta PRINCIPAL,PLANTA 

IN P/6C/6C.17 /MR/22/ 
CONTROL DE AL TAS, BAJAS, 01/07/2023 la baja 12 Información 

BAJA,OFICINA DEL 

22 N/A 1 MODIFICACIONES Y RESGUARDO DE 70 X 12 años SERVICIO DE Original 
2023-2025 BIENES MUEBLES 30/12/2025 del años Pública REHABI LITACION 

bien ,ARCHIVERO 

l ,GAVETA 1 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

\ V/ IP 

,_A\ :A 

MAYRA SOTO RAMIREZ (/: , ,,- ~ 
DRA. MA. D,E :::ÍZARM~ •4o 'CIA CRUZ /4 , / 

1 , · \ \ Nombre y ~ ea productora Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 
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27 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite ~t:.:.C~~~TAR Í A DE SA t. !; D 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 23 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN Serie: 8C.8 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE INFORMÁTICA 

Subserie: N/A 

No. · Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 

No. de No. de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de documental documental acceso Ubicación · Tradición 
Consecu 

tivo·· caja expediente 
expediente trámite 

fol ios • (Reservada y topográfica documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

·-· _ .. _ .. - -- - . EDIFICIO 
SUBDIRECCIÓN DE TECNOLOGÍAS DE LA 

COMUNICACIÓN PARA TODO LO 
PRINCIPAL,PLANTA 

1 N P /8C/8C.8/MR/23/2 RELACIONADO CON LOS EQUIPOS DE 01/07/2023 Información 
BAJA,OFICINA DEL 

23 N/A 1 
CÓMPUTO, CON LOS PROGRAMAS PARA EL 

60 X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE Original 
023-2025 30/12/2025 Pública REHABILITACION 

EXPEDIENTE CLÍNICO ELECTRÓNICO, 
,ARCHIVERO 

SOLICITUD DE ESTUDIOS DE LABORATORIO 
V,...•"' ,, .. ,.. .. V,..,...,, ,...,.,..., l"'\C .... ,,...,.,..,,..., l"IC 1,GAVETA 1 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

, #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

\o 'tü 

,...~, MAYRA SOTO RAMIREZ ,li DRA. MA~ DEL ~ M~~~CIA CRUZ 

~~~✓ Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró /i Nombre y ti e ti~de Área productora 
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SALUD 

28 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

s<cRn,,s ,,._ o e s,u uo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 24 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 9C COMUNICACIÓN SOCIAL Serie: 9C.12 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RELACIONES PÚBLICAS 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No.de No.de 
archivística del Descripción o asunto .Periodo de 

No. de documental documental acceso Ubicación Tradición 
Consecu 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
tivo expediente trámite A L/J - F/C AT AC Total confidencial) 

LO REFERENTE A COMUNICACIÓN SOCIAL 
EDIFICIO 

DEL SERVICIO, COMO SON ENTREVISTAS, 
PRINCIPAL,PLANTA 

INP/9C/9C12/MR/24/ REPORTAJES, DONACIONES AL SERVICIO, 01/07/2023 12 Información 
BAJA,OFICINA DEL 

24 N/A 1 
DIFUSIÓN DE CURSOS Y ACTIVIDADES DEL 

70 X X 4 años 8 años SERVICIO DE Original 
2023-2025 30/12/2025 años Pública 

SERVICIO, ELABORACIÓN DE TRÍPTICOS 
REHABILITACION 

PARA LOS PACIENTES. 
,ARCHIVERO 

l,GAVETA 1 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

.... f / V 
MAYRA SOTO RAMIREZ ~~ .. DRA. MA .• 9E~ t1!ARM _fil G tlA CRUZ 

{ ~ J , ' '-

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 
l 

Nombre y fi~ :a-clel tit1,1lar i:lel Área productora 
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SALUD 

29 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 
st:can:,~i• "" cs:.Luo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 25 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.2 DISPOSICIONES EN MATERIA DE PLANEACIÓN 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de .. , No. 
Con·secu 

No. de No. de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de documental documental acceso Ubicación Tradición 
caja expediente folios (Reservada y topográfica documental tivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

ESTABLECER MISIÓN Y VISIÓN DEL EDIFICIO 

SERVICIO, DIAGNÓSTICO SITUACIONAL, PRINCIPAL,PLANTA 

INP/11C/11C.2/MR/2 
FORMULACIÓN DE OBJETIVOS 01/07/2023 12 Información 

BAJA,OFICINA DEL 

25 N/A 1 ESTRATÉGICOS, ESTABLECER ESTRATEGIAS, 90 X X 4 años 8 años SERVICIO DE Original 
5/2023-2025 SEGUIMIENTO Y CONTROL, 30/12/2025 años Pública REHABILITACION 

ACTUALIZACIÓN DE LOS MANUALES DE ,ARCHIVERO 

ORGANIZACIÓN Y PROCEDIMIENTOS. 1,GAVETA 1 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/ D #N/D 

~f ii 
/•! y '• 

MAYRA SOTO RAMIREZ ~ DRA. M~) 2i_~~-c~~ EN ARCIA CRUZ 

lll--L-- .C•--- .. ----- ...1- 1- ------- -••- .-1-L-- " 
\ ~ (E~- -

11.1--L-- .. .e: ___ ..J .... I .a..:<1. •• I-- ..J .... I "---- ___ _. __ __,_ ___ 
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SALUD 
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30 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite ItiP 
Nombre de la dependencia o entidad: Inst ituto Nacional de Pediatría Hoja : 26 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: llC PLAN EACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.7 PROGRAMAS A MEDIANO PLAZO 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 

No. de No.de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de documental documental acceso Ubicación 
Consecu 

tivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios (Reservada y topográfica 

A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

ELABORACIÓN DE PROGRAMAS DE 
EDIFICIO 

TRABAJO PARA LOGRAR OBJETIVOS 
PRINCIPAL,PLANTA 

INP/llC/llc.7 /MR/2 ESTRATÉGICOS, MÉTODOS PARA 01/07/2023 Información 
BAJA,OFICINA DEL 

26 N/A 2 
6/2023-2025 SEGUIM IENTO Y CONTROL, EVALUACIÓN 

70 X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE 
30/12/2025 Pública REHABILITACION 

MENSUAL, SEMESTRAL Y ANUAL DE LAS 
,ARCHIVERO 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS. 
1,GAVETA 1 

#N/0 #N/0 #N/0 #N/0 #N/0 #N/0 

#N/0 #N/0 #N/0 #N/0 #N/0 #N/0 

#N/0 #N/0 #N/0 #N/0 #N/0 #N/0 

' . 
~ -

Tradición 

documental 

Original 

MAYRA SOTO RAMIREZ DRA. MA. DEU2A-~(~N-fjA ÍA CRUZ 

/4~

.,,- :·- / 
?-'"." - , 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 
F / _. - .,. 

Nombre y firma del titular del Area productora 

' 
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SALUD 

31 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

secRs<ldllA oc'"'ºº Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Vigencia 

Consecu 
No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental documental · 

tivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios 

A L/J F/C AT AC Total 

SE REFIERE AL REPORTE MENSUAL DE 

INP/11C/11C16/MR/ 
ACTIVIDADES Y PRODUCTIVIDAD DEL 01/07/2023 

27 N/A 3 SERVICIO DE CADA UNO DE LOS MEDICOS 150 X 2 años 4 años 6 años 
27 /2023-2025 Y TERAPEUTAS, ASI COMO SEMESTRAL, 30/12/2025 

TRIMESTRAL Y ANUAL 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

~ 
#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

~ M) ,~ 

INP 
Hoja: 27 de 28 

Condiciones de 

acceso Ubicación Tradición 
(Reservada y topográfica documental 
confidencial) 

EDIFICIO 

PRINCIPAL,PLANTA 

Información 
BAJA,OFICINA DEL 

SERVICIO DE Original 
Pública REHABILITACION 

,ARCHIVERO 

1,GAVETA 1 

CA~ EN~ 
)'(::; , , ,J • 
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32 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 
INP 
Hoja: 28 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.19 INDICADORES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No. de No.de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de documental documental acceso Ubicación Tradición 
Consecu 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
tivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

SE ELABORA LA PRODUCTIVIDAD MENSUAL 

REFLEJADO EN LOS INDICADORES DEL 

EDIFICIO 

PRINCIPAL,PLANTA 

INP/llC/llC.19/MR/ SERVICIO, SEMESTRAL, TRIMESTRAL Y 01/07/2023 Información 
BAJA,OFICI NA DEL 

28 N/A 4 150 X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE Original 
28/2023-2025 ANUAL PARA CALCULO DE METAS 30/12/2025 Pública 

ANUALES. SE ESTABLECEN TAMBIÉN 
REHABILITACION 

INDICADORES DE CALIDAD. 
,ARCHIVERO 

1,GAVETA 1 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

XJ ..,~ 
y; Nj :~ 

\ 

MAYRA SOTO RAMIREZ DRA. MA~ ACRU2 

J Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firrmrderfiwPar del Area productora 
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SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Salud Mental 

2 

INP 
Hoja: 2 de 3 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.20 INDICADORES DE DESEMPEÑO, CALIDAD Y PRODUCTIVIDAD 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. 

No. de Vigencia documental Ubicación No. de No. de documental de acceso 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica 
expediente A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

IN P / 11C/ 11C20/SSM/2 Prod uctividad de las actividades del 01/04/2025 Informac ión Oficina de Sa lu d 
2 1 

Personal del Servicio de Salud Mental 
X 2 años 4 años 6 años 

Mental /2025 30/06/2025 Pública 

#N/A #N/A #N/A HN/A #N/A HN/A 

#N/A HN/A HN/A #N/A HN/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

~ 

Tradición documental 

Cop ia 
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SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Salud Mental 

1 

Hoja : 1 de 3 

Fondo: INP Sección: 11C PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.19 INDICADORES 

Subserie: N/ A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental de acceso Ubicación 
Tradición documental Consec 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios (Reservada y topográfica 

A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

1 N P /llC/l lC.19/SSM/l 01/04/2025 Información Oficina de Salud 
1 1 Indicadores Mensuales X 2 años 4 años 6 años Copia 

/2025 30/06/2025 Públi ca Mental 

#N/A #N/A ffN/A ffN/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/ A ffN/A ffN/A 

#N/ A #N/ A #N/A #N/A #N/A #N/A 

y 
Ledo. Owen Alonso Saavedra 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Dra. Dia nafll olkia Valdespino 

Nomb,e y fl,ma f' füol ~ a prndoctma 
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SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 
Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora : Salud M ental 

3 

Hoja : 3 de 3 

Fondo : INP Sección : 45 ATEN CIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie : 45.4 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie : N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. 

No. de Vigencia documental Ubicación No. de No. de documental de acceso 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de Tradición documental 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica 
expediente A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Consecutivos de ofi cios de resp uest a a 

solicitud de Información (de las 

IN P / 4S/ 4S .4./SSM/ 1/20 01/04/2025 Información Oficina de Sa lud 
1 1 Direcciones y X 2 años 4 años 6 años Copia 

25 30/06/2025 Pública Mental 
Subdirecciones,reportes, indicadores, incid 

encias) . 

HN/A HN/A HN/A HN/A HN/A HN/A 

HN/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/ A #N/ A #N/ A #N/A #N/A #N/A 

- · -

Ledo . Owe n Alonso Saavedra Dca. D " Mó ~a Valdespi,c 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y fü a del titul1~el Área productora 

Página 150



"• 

s 
::::,,-:., 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Inst ituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdireccion de Consulta Externa/ Servicio de Foniatria 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.2 DISPOSICIONES EN MATERIA DE INFORMACIÓN Y EVALUACIÓN 

Subserie : N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de· 

a rchivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental de acceso Ubicación 
Consec 

(Reservada y 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios topográfica 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

hospital, planta 

1 N P / llC/llC.2/SF/1/20 Acuerdos de t rabajo con la Subdi rección de 01/ 04/2025 12 1 nformación baja, area de 

1 1 1 X X 4 años 8 años servicio de 
25 Consulta Externa 30/06/2025 años Pública 

foniatria 

consultorio 1, 

arch ive ro 

--------- --------------

L 

Tradición 

documental 

Copia 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 
~c7 

Nombre 0ir-ma-deÍtitular del Área productora 
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s L. 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Institut o Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subd ireccion de Consulta Externa/ Servicio de Fon iatri a 

l 'NP 
Hoja: 1 de . 

Fondo: INP Sección: iic PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

hospital, planta 

1 NP / llC/ llC.16/ SF/ 1/ 2 Reporte de actividades del servicio de 01/04/ 2025 1 nformación baja, area de 

1 1 1 X 2 años 4 años 6 años cServicio de Copia 
025 foniatria 30/ 06/2025 Públ ica 

foniatria 

consultorio 1, 

archivero 

.. 

--------- ----------------------------------

~nJ ~ ~ K;"¡'~~ ra San eh ez se lez 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombr el titular del Área productora 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdireccion de Consulta Externa/ Servicio de Foniatria 

Hoja : 1 de 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE PLANEACIÓN 

Subserie: 

Clasificación No. 
No. de No. de 

a rchivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

Consec 

utivo 
caja _ expediente 

trámite 
folios 

expediente 

INP /llC/llC.1/SF /1/20 Oficios consecutivos de informacion para 01/04/2025 
1 1 1 

25 conocimientos de las diversas areas del INP 30/06/2025 

--------- --------------

Á 

-~V)rf 
Ximena Karina Lara Sanchez 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

N/A 

Valor 
documental 

A L F/C 

X X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

4 años 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

Edificio de 

hospital, planta 

12 Información 
baja, area de 

8 años servicio de Copia 
años Pública 

foniatria 

consu ltorio 1, 

archivero 

zalez Gonzalez 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
SF..CfHiT.tuitA t,€ SAU.:o 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Consulta Externa/Servicio de Relaciones Hospitalarias 

Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.4 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/ A 
". ,----~,-,---------;-,,.;,, 

': onsec , . , • . . :c•:·N ..•. -º.'· •. •.1 N.o:.de 'I'· N.9.,d· e· ;.¡· •~tasifi·p.ª~.iqn.<11.rc. hiv .• •.·~tié51• • 'i:i~séf ipdón Q a~µnto, PJrlociQ d~ { No, de 
Yalór Vigentia TCtiindiEiifi'i~si • . . .. :l. 

docum~ntál .d~c~merital de acces.o tlbiéªciqií i Ti'adicióñ 
fo.liós, •• . ,:, •.. . . . .. .. . . : ; < •· (Re.serva~.a '{ ' tppográfica • docuít'.len.tal ·I••· ?/ . , • caja. · , eJ<pedierjte·. • delexpec:liente Utll(_O• • : '' · ••• ,.•. ' •• · ' · • " ' ' · · ' ' Cftán'.!Ítlalc. · ,'A ' ' L/J ... f/C., /ff' AC:, . 'fptal ~or,fü;ten~ilil 

INFORMES MENSUALES DE 
HOSPITAL PLANTA 

1 1 

ACTIVIDADES,INTERCONSUL TA 
PRINCIPAL, 

EXTRAHOSPITALARIA, ,REFERENCIA- 28/03/2025 Información 
INP/4S/4S.4/SRH/1/2025 1 CONTRAREFERENCIA,POBLACION ABIERTA. 

50 X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE 1 Copia 
30/06/2025 Pública 

RELACIONES 
PACIENTES CITADOS VIA INTERNET Y 

HOSPITALARIAS 
DEFUNCIONES 

HOSPITAL PLANTA 

2 2 
28/03/2025 

1 1 1 1 1 1 1 I 
Información 1 

PRINCIPAL, 

INP / 4S/ 4S.4/SRH/2/2025 1 INDICADOR DE TRANSFERENCIA 1 6 X 2 años 4 años 6 años Pública SERVICIO DE 1 Copia 
30/06/2025 RELACIONES 

HOSPITALARIAS 

#N/Aj#N/Aj#N/AI #N/A 1 #N/A 1 #N/A 

#N/Al#N/Al#N/AI #N/A 1 #N/A 1 #N/A 

/ 1 -.. / 

éJuucku L\sJLi Volh1 L 
C. Claudia Lissette Valverde Romero 

¡JJ¡/J=CL 
C. Mar;{J t~ c;n Barcenas 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
• :JECR'ETAnit. o.e SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordina~ora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE ENFERMERIA 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 11C PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: 11C.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: 

No. 
Con~ec 

No.de 
caja _ 

utivó : 

1 

·· .·' 

C:lasificación 
No.de 

archMstica del Descripdóp 9 :sunto expediente 
ex¡:,ediente ·• ' 

INFORME DE PROCEDIMIENTOS, 

INP/llC/llC.16/SE/1/2 REALIZADOS EN LOS SERVICIOS EN EL 
1 

025 PERIODO DEL 26 DE CADA MES AL 25 DEL 

SIGUIENTE, DURANTE EL AÑO 2025 

~ 1/J 

DEMETRIA DE Los ANLs HERNANDEZ PEREZ 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

No. de 
Periodo de 

folios 
trámite 

24/01/2025 

Valor 

docume.ntal 
-

A L F/C 

X 

Condlcionés 
... 

Vigenciá doturiléntal de accéso Ubiccición Tradición 

AT 

2 años 

(Reservada y top12gr~fiCé1_-. documental 
AC Tótál confidencialÍ 

. 
PLANTA 

PRINCIPAL, 

SUBIDRECION DE 
' 4 años 6 años ENFERMERIA, Copia 

PASILLO DE 

RECURSOS 

HUMANOS, 

GUADALU~ ~ RA RAMOS 

Nombre y firma del titular del Área productora 

., 
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1 

~t~r~ SALUD Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite SECRE T AR Í A DE s ~'\ UJD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Servicios Auxiliares de Diagnóstico y Tratamiento 

•-NP 
Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.6 AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: 

No. Clasificación Valor Condiciones 

No. de No.de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de 
documental 

Vigencia documental de acceso 
Consec 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios (Reservada y 

A L F/C AT AC Total confidencial) 

ESTUDIOS DE LABORATORIO O GABINETE A 

PACIENTES DE INSTITUCIONES EXTERNAS 01/04/2025 Información 
1 1 1 1 NP /4S/4S.6/SS/1/2024 733 X 2 años 4 años 6 años 

DEBIDAMENTE AUTORIZADOS CON EL 30/06/2025 Pública 
FORMATO M-3-0-34 

/ l / 

Ubicación 

topográfica 

3º PISO 

SUBDIRECCION 

SADYTRA ÁREA 

SECRETARIAL, 

ARCHIVERO 1 

CAJON 1, GAVETA 

1 GAVETAS 1, 2. 

l/ /,; L V/ 
'-J"~w-~ ~ 

Tradición 

documental 

Original y Copia 
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s L . D 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN SADyTRA/SERVICIO DE MEDICINA NUCLEAR 

[ 

,:\ 
INP 
Hoja : 1 de 7 

Fondo: INP Sección: 2C. ASUNTOS JURÍDICOS Serie: 2C.15 NOTIFICACIONES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor No. 
No. de No.de No. de 

documental Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente folios 
expediente trámite A L F/C 

1 NP /2C/2C15/M N/1/20 26/02/2024 
1 1 PERMISO SANITARIO 28 X X 

24-2026 23/10/2024 

1 NP /2C/2C.15/MN/2/20 CONVENIO CON LA UNAM/ADQUISICIÓN 11/01/2024 
1 1 

DE RADIOFÁRMACOS 
17 X X 

24-2027 05/03/2024 

\" . 
/ 

!X. :.ílrt~ 
SILVIA GPE. CONTRERASBP8RA/AUXILIAR ADMINISTRATIVO 

Nombre, firma y catJo de la persona que elaboró 

Vigencia documental 

AT AC Total 

2 años 4 años 6 años 

2 años 4 años 6 años 

Condiciones 

de acceso Ubicación 

(Reservada y topográfica 
confidencial) 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

Información 
, lER. PISO, 

SERVICIO 
Confidencial 

MEDICINA 

NUCLEAR. 

ARCH IVERO 20978 
EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

Información 
, lER. PISO, 

Confidencial 
SERVICIO 

MEDICINA 

NUCLEAR. 

ARCH IVERO 20978 

1 /' "' ~ c---:i ) 
\ & ,,_;-:::, 

/ 
MEDICINA NUCLEAR 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Copia 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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lLaUJO) 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN SADyTRA/SERVICIO DE MEDICINA NUCLEAR 

Hoja : 2 de 7 

Fondo: INP Sección: 3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN Serie: 3C.7 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor No. 
No.de No.de No. de documental ·consec . archivística del Descripción o asunto Periodo de 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios 

A L F/C 

1 NP /3C/3C. 7M N/1/202 
DOCUMENTACIÓN ANTE LA COMISIÓN 01/01/2025 

1 1 NACIONAL DE SEGURIDAD NUCLEAR Y 63 X 
5-2026 

SALVAGUARDIAS 19/06/2025 

(\ . •. 
/~ 

r - 1 

Nombre, firma y carg'd1 de la persona que elaboró 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

Información 
, lER. PISO, 

2 años 4 años 6 años SERVICIO Original y Copia 
Confidencial 

MEDICINA 

NUCLEAR. 

ARCHIVERO 20978 

---------~ 
r,) 

l 
DRA. ROSA MA. PALMA ROSILLO/JEFA DEL SERVICIO DE 

MEDICINA NUCLEAR 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SAJL' 

Nombre de la dependencia o entidad: 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

il'IP 
Hoja: 3 de 7 

Unidad administrativa/ Área productora: SUBDIRECCIÓN SADyTRA/SERVICIO DE MEDICINA NUCLEAR 

Fondo: INP Sección: 3S ENSEÑANZA Serie: 3S.7 EDUCACIÓN MEDICA CONTINUA 

Subserie: 3S.2.1 ESPECIALIDAD DE ENTRADA DIRECTA E INDIRECTA 

Valor Condiciones 
No. Clasificación 

No. de documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición No. de No. de 

a rchiv.ística del Descripción o asunto Periodo de 
topográfica documental 

Consec 
folios (Reservada y 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 
EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

19/02/2025 Información 
, lER. PISO, 

1 NP /35/35. 7 /35.2/1/20 SOLICITUDES DE ROTACIÓN Y 
12 X 4 años 2 años 6 años SERVICIO Original y Copia 1 1 

25 CALIFICACIONES 27/06/2025 Confidencial 
MEDICINA 

NUCLEAR. 

ARCHIVERO 20978 

_l ~ 

~ -

r---.. ,.1 
=U-""'' ~~ 

~ 

SILVIA GPE. CONTRE -p /AUXILIAR ADMINISTRATIVO 

Nombre, firma y carg'q de la persona que elaboró 

"7 

DRA. ROSA MA. PALMA ROSILLO/JEFA DEL SERVICIO DE 

MEDICINA NUCLEAR 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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§ALUD 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN SADyTRA/SERVICIO DE MEDICINA NUCLEAR 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCI ÓN MÉDI CA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.5 ARCHIVO CLÍNICO 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor No. Vigencia documental No. de No. de No. de 
documental Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 

caja expediente folios 
utivo expediente trámite A L F/C AT AC Tota l 

INP /4S/4S.5/ M N/ 1/202 09/01/2025 
1 1 IMÁGENES DE ESTUDIOS 3 X 2 años 4 años 6 años 

5 13/ 06/ 2025 

" 

~

,,.. 
/ 

= noJ 
<;'.:Q ,20.[l/D""Zl 

(]0~ .. 
ca~ ~o de 1, 

1 
Hoja: 4 de 7 

Condiciones 

de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 

confidencial) 
EDIFICIO DE 

HOSPITALI ZACIÓN 

Información 
, l ER. PISO, 
SERVICIO Original 

Co nfidencial MEDICINA 
NUC LEAR. 

ARCHIVERO 20978 

.r---.... 

/4
?\-r)l_ 

G~ 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

D . 
' 

5 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN SADyTRA/SERVICIO DE MEDICINA NUCLEAR 

iNP 
Hoja: 5 de 7 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.4 CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor No. 
No. de No. de No. de 

documental Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
caja expediente folios utivo expediente trámite A L F/C 

1 1 
1 N P /45/45.4/MN/1/202 

5 

10/03/2025 
TRATAMIENTO CON YODO 

23/05/2025 
9 X 

. 

Nombre, firma y cargo ele la persona que elaboró 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

Información 
, lER. PISO, 

2 años 4 años 6 años SERVICIO Original 
Confidencial 

MEDICINA 

NUCLEAR. 

ARCHIVERO 20978 

. ,--.....__ 
L~ ) I ...._ .,, ·e,, .. ,J 

DRA. ROSA MA. PALMA R031t[OfJEFA DEL SERVICIO DE 

MEDICINA NUCLEAR 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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§ 

Nombre de la dependencia o entidad: 

6 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN SADyTRA/SERVICIO DE MEDICINA NUCLEAR 

Hoja: 6 de 7 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7C.11 MANTENIMIENTO, CONSERVACIÓN E INSTALACIÓN DE MOBILIARIO 

Subserie : N/A 

Valor 
Vigencia documental Condiciones 

No. Clasificación 
No. de documental Ubicación Tradición No. de No. de de acceso 

.Consec 
expediente 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
folios (Reservada y topográfica documental 

utivo 
caja 

expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

INP /7C/7C.11/MN/1/20 OFICIOS Y REPORTES DE MANTENIMIENTO 14/01/2025 Información 
, lER. PISO, 

1 1 7 X 2 años 4 años 6 años SERVICIO Original y Copia 
25 PREVENTIVO 10/06/2025 Confidencial 

MEDICINA 

NUCLEAR. 

ARCHIVERO 20978 

f \ i \"' ~-
~ 

DRA. ROSA MA. PALMA ROSILLO/JEFA DEL SERVICIO DE 

SILVIA GPE. CONTRER MEDICINA NUCLEAR 

Nombre, firma y cargb\de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

7 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN SADyTRA/SERVICIO DE MEDICINA NUCLEAR 

INP 
Hoja: 7 de 7 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: 

Clasificación No. 
No.de No. de No. de 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 

utivo 
caja expediente 

trámite 
folios 

expediente 

INP /1 lC/1 lC.16/MN/1/ INFORMES DE PRODUCTIIVDAD DE 03/01/2025 
1 1 13 

2025 ESTUDIOS REALIZADOS EN EL SERVICIO 26/06/2025 

~ .. 

/G1ouJ 
SILVIA GPE. CONTRER~ A/AUXILIAR ADMINISTRATIVO 

Nombre, firma y car~o de la persona que elaboró 

) 

N/A 

Valor 

documental 

A L F/C 

X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Trádición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

Información 
, lER. PISO, 

2 años 4 años 6 años SERVICIO Copia 
Confidencial 

MEDICINA 

NUCLEAR. 

ARCHIVERO 20978 

1 ~ 

~;;& = :::,J_ 

DRA. ROSA MA. PALMA ROSILLO/JEFA DEL SERVICIO DE 

MEDICINA NUCLEAR 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
~>f'CJ.lfc l','\HL'\ OF. S,'\;..t,HJ 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE SADyTRA NEUROFISIOLOGIA 

INP 
Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 

Subserie: 

4S.6 SERVICIOS AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

N/A 

No. Clasificación va1or v1genc1a LOnaicmnes ae 
No.de 

archivística del 
Descripción o 

Periodo de No. de folios documental documental acceso Ubicación 
Consecu 

caja 
No. de expediente Tota (Reservada y topográfica tivo expediente 

asunto 
trámite A l/J F/C AT AC 

l confidencial\ 
ESTUUIOS EDIFICIO DE 

INTERPRETADOS DE HOSPITALIZACION/PRI 

] INP/45/4S6/SN/1/2 
ESTUDIOS 

07/01/2021 2 4 6 Información 
MER PISO/SERVICIO 

1 NA POTENCIALES, V.C. Y 2619 X o o DE 
025 

E.M.G. PARA SER 30/06/2025 años años años Confidencial 
NEUROFISIOLOGIA/GA 

INTEGRADOS EN EL BINETE DE 

EXPEDIENTE CLINICO ELECTROENCEFALOGR 

ESTUDIOS 
EDIHCIO DE 

INTERPRETADOS DE 
HOSPITALIZACION/PRI 

INP/45/4S6/SN/2/2 ESTUDIOS DE E.E.G. 04/01/2021 2 4 6 Información 
MER PISO/SERVICIO 

2 NA 2 2906 X o o DE 
025 EXTERNOS PARA SER 30/06/2025 años años años Confidencial NEUROFISIOLOGIA/GA 

INTEGRADOS EN EL 
BINETE DE 

EXPEDIENTE CLINICO 
ELECTROENCEFALOGR 

ESTUDIOS EDIFICIO Dt 

INTERPRETADOS DE HOSPITALIZAOON/PRI 

INP/45/4S6/SN/3/2 
ESTUDIOS DE E.E.G. 

07/01/2021 2 4 6 Información 
MER PISO/SERVICIO 

3 NA 3 HOSPITALIZADOS 1862 X o o DE 
025 

PARA SER 30/06/2025 años años años Confidencial 
NEUROFISIOLOGIA/GA 

INTEGRADOS EN El BINETE DE 

EXPEDIENTE CLINICO ELECTROENCEFALOGR 
ESTUDIOS 

INTERPRETADOS DE 

INP/45/4S6/SN/4/2 
ESTUDIOS DE E.E.G. 

07/01/2021 2 4 6 Información 
4 NA 4 HOSPITALIZADOS 20 X o o o 

l 
025 

PARA SER 30/06/2025 años años años Confidencial 

INTEGRADOS EN EL 
,,...., EXPEDIENTE CLINICO L"-. 

ZCASTILLO . ORA LUZ MA~ '°ERO GUZMAN 

Tradición 
documental 

Copia 

Copia 

Copia 

o 

ROBE:6 0 ¡ 
Nombre, firma y arg W: • la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 

~ 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sEcRETA!llA oe s.-.cuo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DIVISIÓN DE RADIOLOGÍA E IMAGEN 

r 

INP 
Hoja : 1 de 11 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.6 AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 

No. de No. de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de 
documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios (Reservada y topográfica documental 

A L F/C AT AC Total confidencial) 

ARCHIVERO 
INP/4S/4S.6/ 

ASUNTOS RElACIONADOS ENTRE 18/07/2017 Información 
ÚNICO CAJÓN 2 

1 DRU/1/2017- ARCHIVO DE TRÁMITE 
RADIOLOGÍA Y ESE SERVICIO 

36 X 2 años 4 años 6 años DE lA OFICINA Original y Copia 

2026 
31/12/2026 Confidencial 

JEFATURA DE 

RADIOLOG ÍA 

ARCHIVERO 
INP/4S/4S.6/ 04/12/2012 Información 

ÚNICO CAJÓN 2 

ARCH IVO DE TRÁMITE 
ASUNTOS RElACIONADOS ENTRE 

2 DMU/2/2012 
RADIOLOGÍA Y ESE SERVICIO 

16 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 

2026 
04/12/2026 Confidencial 

JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 
INP/4S/4S.6/ 

ASUNTOS RElACIONADOS CON EL 31/01/2017 Información 
ÚNICO CAJÓN 2 

3 DMU/3/2017 ARCHIVO DE TRÁMITE 
PERSONAL DE lA DIVISIÓN DE RADIOLOGÍA 

119 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 

2026 
31/12/2026 Confidencial 

JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 
INP/4S/4S.6/ 04/01/2016 Información 

ÚNICO CAJÓN 2 

4 DMU/4/2016 ARCH IVO DE TRÁMITE COMUNICACIÓN ENTRE AMBAS ÁREAS 127 X 2 años 4 años 6 años DE lA OFICINA Original y Copia 

2026 
31/12/2026 Confidencial 

JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

/ ~ -

'~ 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró firma del titular del Área productora 
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SALUD 

( ' 2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

SEc Rn"'" ' " º" sr.um Inventario de Archivo de Trámite INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DIVISIÓN DE RADIOLOGÍA E IMAGEN 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA 

No. 
Consec I No. de 
utivo caja 

5 

6 

7 

8 

No. de 

expediente 

INP/4S/4S.6/ 

Clasificación 
archivística del 

expediente 

Descripción o asunto 

DMU/5/20161 ARCHIVO DE TRÁMITE J ASUNTOS VARIOS ENTRE AMBAS ÁREAS 

2026 

1 N P / 4S/ 4S. 6/ 

DMU/6/20171 ARCHIVO DE TRÁMITE I ASUNTOS VARIOS ENTRE AMBAS ÁREAS 

2026 

INP/4S/4S.6/ 
DMU/7/20181 ARCHIVO DE TRÁMITE J ASUNTOS VARIOS ENTRE AMBAS ÁREAS 

2025 

INP/4S/4S.6/ 
DMU/8/20201 ARCHIVO DE TRÁMITE I ASUNTOS VARIOS ENTRE AMBAS ÁREAS 

2025 

~ .IL ,~·- .~ 
MA. ELENA ANGUIANO B ¡ 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Periodo de 
trámite 

21/01/2016 

31/12/2026 

10/05/2017 

31/12/2026 

20/03/2018 

31/12/2025 

17/02/2020 

31/12/2026 

Hoja: 2 de 11 

Serie: 45.6 AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: N/A 

No. de 
folios 

20 

44 

29 

61 

Condiciones 
de acceso 

1--...---.--+---...----.--- -i (Reservada y 

Valor 
documental 

Vigencia documental Ubicación 
topográfica 

Tradición 
documental 

A L I F/C AT AC I Total confidencial) 

ARCHIVERO 

X 
Información I ÚNICO CAJÓN 2 

2 años 1 4 años l 6 años 1 . . DE LA OFICINA I Original y Copia 
Conf1denc1al JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 

X 
- - - Información I ÚNICO CAJÓN 2 

2 anos 1 4 anos l 6 anos 1 . . DE LA OFICINA I Original y Copia 
Conf1denc1al JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

1 
ARCHIVERO 

X 
_ _ _ Información I ÚNICO CAJÓN 2 

2 anos 1 4 anos l 6 anos I f. . DE LA OFICINA I Original y Copia 
Con 1denc1al JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

---
ARCHIVERO 

X 
Información I ÚNICO CAJÓN 2 

2 años 1 4 años l 6 años 1 . . DE LA OFICINA I Original y Copia 
Conf1denc1al JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

r 
DR~ NTERROjAS USTARAN 

1rma ~l~itular del Área productora 
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SALUD 

3 

Instituto Nacional de Pedjatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Slc Cflt'TAf>ÍA º"· sA c u" Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DIVISIÓN DE RADIOLOGÍA E IMAGEN 

: (' 

1l ·N·- .... ···p·· .--

1 . ',' -· 

Hoja : 3 de 11 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.6 AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: 

Clasificación No. 
No.de No. de No. de 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utiv9 

caja expediente 
expediente trámite 

folios 

INP/45/45.6/ 05/02/2016 
9 DMU/9/2016 ARCHIVO DE TRÁMITE ASUNTOS VARIOS ENTRE AMBAS ÁREAS 44 

31/12/2026 
2026 

INP/45/45.6/ 
DOCUMENTACIÓN DE DONATIVOS RECIBOS 14/09/2017 

10 DMU/10/201 ARCH IVO DE TRÁMITE 
EN RADIOLOGÍA 

105 

7-2026 
31/12/2026 

INP/45/45.6/ 
LECTURA MENSUAL DE DOSIMETRÍA AÑO 01/01/2025 

11 DMU/11/202 ARCHIVO DE TRÁMITE 
2025 

46 

5-2025 
31/12/2025 

INP/45/45.6/ 10/05/2020 
12 DMU/12/202 ARCHIVO DE TRÁMITE COMUNICADOS ENTRE AMBAS ÁREAS 78 

31/12/2026 
0-2026 

~ -.LA~ 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

N/A 

Valor 

documental 

A L F/C 

X 

X 

X 

X 

CondiciÓnes 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

2 años 

2 años 

2 años 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

ARCHIVERO 

Información 
ÚNICO CAJÓN 2 

4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
Confidencial JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCH IVERO 

Información 
ÚNICO CAJÓN 2 

4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
Confidencial 

JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 

Información 
ÚNICO CAJÓN 2 

4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
Confidencial 

JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCH IVERO 

Información 
ÚNICO CAJÓN 2 

4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
Confidencial 

JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

,,.,.-- ···-•--, 
( ~"' 
\ ,,--"' \ ' .~ } "'-· ..... ~ ,:¡ ; . 

D R."TYAS:7íóM ó'N-1:Efill,QSAS u STA RA N 
,,, / ' 

Nomgréy firma del titular del Área productora 
_.,,.,.,,,.-­

,. . 
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4 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite SEC A ET AR¡ A DF. S,~lUO 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DIVISIÓN DE RADIOLOGÍA E IMAGEN 

Hoja : 4 de 11 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.6 AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios · (Reservada y topográfica documental 
expediente A L F/C AT AC Total confidencial) 

ARCHIVERO 
INP/45/45.6/ FORMATO DE REPORTE DE EFECTO 28/03/2014 Información 

ÚNICO CAJÓN 2 

13 DMU/13/201 ARCHIVO DE TRÁMITE ADVERSO A MEDICAMENTOS, MEDIO DE 13 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
31/12/2026 Confidencial 

4-2026 CONTRASTE, ETC. JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 
INP/45/45.6/ 30/01/ 2019 Información 

ÚNICO CAJÓN 2 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
DOCUM ENTOS RELACIONADOS CON DICHA 

14 DMU/14/201 48 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
SALA 31/12/2026 Confidencia 1 

JEFATURA DE 9-2026 
RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 
1 N P / 45/ 45. 6/ 

01/01/2024 Información 
ÚNICO CAJÓN 2 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
PARA INFORMAR SEMANALMENTE LOS 

15 DMU/15/201 
HORARIOS DE CADA ÁREA DE RX. 

102 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
31/12/2026 Confidencial 

9-2026 JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 
INP/45/45.6/ 

01/ 01/2025 Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
INFORME DE ESTUDIOS REALl2ADOS 

16 DMU/ 16/ 202 6 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
MENSUALMENTE 31/12/2025 Confidencial 

JEFATURA DE 5-2025 

/ 
L.,..--- ~ GÍA 

~:~~ 
MA. ELENA ANGUIANO s,GAJAS --. 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y • 'ma del titular del Área productora 
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SALUD 
SECRETt\RÍA DE. SALUD 

5 

• Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Arch_ivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DIVISIÓN DE RADIOLOGÍA E IMAGEN 

INP 
Hoja: 5 de 11 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.6 AUXI LIAR ES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

No. 
No. de 

Consec 

utivo 
caja 

17 

18 

19 

20 

Clasificación 
No.de 

archivística del Descripción o asunto 
expediente 

expediente .. 

INP/4S/45.6/ 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
TODO LO RELACIONADO ENTRE AMBAS 

DMU/17/201 
ÁREAS (SISTEMAS RIS-PACS, ETC. 

5-2025 

INP/4S/4S.6/ 
PARA CONSULTAR CUANDO SEA 

DMU/18/201 ARCHIVO DE TRÁMITE 
NECESARIO 

8-2025 

INP/45/45.6/ 
CUADRO CON LOS CÓDIGOS DE LOS 

DMU/19/201 ARCHIVO DE TRÁMITE 
MATERIALES UTIZADOS EN RX. 

7-2025 

INP/4S/45.6/ 

DMU/20/201 ARCHIVO DE TRÁMITE COMUNICADOS ENTRE AMBAS ÁREAS 

6-2025 

MA. ELENA ANGUIAN~ 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: 

Periodo de 
No. de 

trámite 
folios 

01/01/2025 

12/12/2030 
156 

01/04/2018 

31/12/2025 
29 

11/10/2017 

31/12/2025 
52 

15/01/2016 

31/12/2025 
91 

N/A 

Valor 

documental • 

A L F/C 

X 

X 

X 

X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

.AT 

2 años 

2 años 

2 años 

2 años 

{Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

ARCHIVERO 

Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
Confidencial JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 

Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
Confidencial JEFATURA DE 

RADIOLOG ÍA 

ARCHIVERO 

Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
Confidencial JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 

Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
Confidencial JEFATURA DE 

/ ---- ~GÍA 

'· 

USTARAN 

Nombre y. 1rma del titular del Área productora 
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SALUD 

6 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sEcP.ETAll Í A oe sALuo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DIVISIÓN DE RADIOLOGÍA E IMAGEN 

INP 
Hoja: 6 de 11 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA V HOSPITALARIA Serie: 45.6 AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO V TRATAMIENTO 

Subserie: N/A 

Valor 
Vigencia documental Condiciones 

No. Clasificación 
No. de documental Ubicación Tradición No.de No.de de acceso 

.Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
(Reservada y topográfica 

utivo 
. caja expediente 

expediente trámite 
folios documental 

A L F/C AT AC Total confidencial) 

ARCHIVERO 
INP/4S/4S.6/ 24/09/2013 Información 

ÚNICO CAJÓN 3 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
QUEJAS HACIA EL PERSONAL DE LA 

21 DMU/21/201 
DIVISIÓN DE RADIOLOGÍA 

109 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
31/12/2025 Confidencial 

3-2025 JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 
INP/45/4S.6/ 19/01/2022 Información 

ÚNICO CAJÓN 3 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
NECESIDADES ANUALES MEDIO DE 

22 DMU/22/202 74 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
CONTRASTE 31/12/2025 Confidencial 

2-2025 JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 
INP/4S/45.6/ 01/01/2025 Información 

ÚNICO CAJÓN 3 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
SOLICITUDES DE COMPRA INSUMOS PARA 

23 DMU/23/202 
RADIOLOGÍA 

61 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
31/12/2027 Confidencial 

5-2027 JEFATURA DE 

RADIOLOG ÍA 

ARCHIVERO 
INP/4S/45.6/ 14/12/2017 Información 

ÚNICO CAJÓN 3 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
TODO LO RELACIONADO CON RESGUARDOS 

24 DMU/24/201 
(BAJAS, ETC.) 

66 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 

7-2025 
31/12/2025 ( ,._,,,..,v, ,v~""º."" N ~ATURADE 

RAD ►~ 

~ _,. :.1'~ 

MA. ELENA ANGUIANO BAt)AS .. 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró_ 

DR. DAVID N~ ARAN 

Nombre y fir del titular del Área ·productora 

1/ 
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SALUD 

7 

lnstitúto. Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

SEC U ETt,RÍA DE S,\C\.H> Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DIVISIÓN DE RADIOLOGÍA E IMAGEN 

INP 
Hoja: 7 de 11 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.6 AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: • N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. 

No.de No.de No. de Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec archivística dei Descripción o asunto Periodo de documental 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
utivo expediente trámite A l. F/C AT AC Total confidencial) 

ARCHIVERO 

INP/4S/4S.6/ 23/08/2012 Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
LO RELACIONADO CON EL INYECTOR DE 

25 DMU/25/201 16 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICJNA Original y Copia 
MEDIO DE CONTRASTE DE RM 31/12/2025 Confidencial 

2-2025 JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 

INP/4S/4S.6/ 18/10/2016 Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

26 DMU/26/201 ARCHIVO DE TRÁMITE LO RELACIONADO CON DICHA SALA 104 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
31/12/2025 Confidencial 

6-2025 JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

' ARCHIVERO 

1 N P / 4S/ 4S . 6/ 01/12/2024 Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

27 DMU/27/202 ARCHIVO DE TRÁMITE TODO LO RELACIONADO CON DICHA SALA 10 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
31/12/2028 Confidencial 

JEFATURA DE 5-2028 
RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 

INP/4S/4S.6/ 25/01/2019 Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

28 DMU/28/201 ARCHIVO DE TRÁMITE TODO LO RELACIONADO 15 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
31/12/2026 Confidencial 

JEFATURA DE 9-2025 

¡-· --~OGÍA 

~ 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nomb,7i~el-Áu,a prnducto,a 
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SALUD 

8 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sEcRn,,,,,.,, "" sAcuo Inventario de Archivo de Trámite 

Nom~re de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DIVISIÓN DE RADIOLOGÍA E IMAGEN 

'l,N•:·p•:•· '. .i:. ,'' 

Hoja: 8 de 11 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.6 AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: 

Clasificación 1\1.0. No.de No.de No. de 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 

caja expediente folios 
utivo . expediente tr~mite 

INP/4S/4S.6/ 03/02/2016 
29 DMU/29/201 ARCHIVO DE TRÁMITE PARTICIPACIÓN DE RX. 12 

31/12/2025 
6-2025 

INP/45/45.6/ 01/01/2025 
ARCHIVO DE TRÁMITE 

ASUNTOS RELACIONADOS CON EL 
30 DMU/30/202 

PERSONAL DE LA DIVISIÓN DE RADIOLOGÍA 
4 

31/12/2030 
5-2030 

INP/45/45.6/ 22/02/2007 
31 DMU/31/200 ARCHIVO DE TRÁMITE 

ASUNTOS RELACIONADOS CON AMBAS 
100 

ÁREAS 31/12/2026 
7-2025 

INP/45/45.6/ 07/02/2017 
ARCHIVO DE TRÁMITE 

ASUNTOS RELACIONADOS CON AMBAS 
32 DMU/32/201 

ÁREAS 
46 

31/12/2026 
7-2026 

~ -L -
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

N/A 

Valor 

documental 

A L F/C 

X 

X 

X 

X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

2 años 

2 años 

2 años 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

ARCHIVERO 

Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
Confidencial 

JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 

Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
Confidencial 

JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 

Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
Confidencial 

JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 

Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
Confidencial 

-~•~._,..., •. -...,........,,.. JEFATURA DE 

I ""~J¼.DIOLOGÍA 

' 
,, 

\ ~ 
\ , .,,- \ ' _,/ '· '-... / ' ¡ 

DR. DAVll}.,~ °'mf1t~~~u.s:+-ARAN 

Nombre y firm_¡:i,t:Jel titular delArea productora 
/./J.,~ 

./' ,,,. 
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SALUD 

9 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora qe Archivos 

sEcRETARÍA ºª sncuo Inventario de A,rchivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DIVISIÓN DE RADIOLOGÍA EIMAGEN 

INP 
Hoja : 9 de 11 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.6 AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: 

Clasificación No. 
No.de No.de 

archivístic;a del Descripción o asunto Periodo de 
Nq. de 

Consec 
caja expediente folios 

utivó expediente trámite 

, . 
INP/45/45.6/ 13/06/2018 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
ASUNTOS RELACIONADO CON AMBAS 

33 DMU/33/201 
ÁREAS 

2 
31/12/2027 

8-2027 

INP/45/45.6/ 01/01/2025 
ARCHIVO DE TRÁMITE 

TODO LO RELACIONADOS ENTRE AMBAS 
34 DMU/34/202 

ÁREAS 
104 

31/12/2025 
5-2025 

INP/45/45.6/ 04/04/2013 
ARCHIVO DE TRÁMITE 

TODO LO RELACIONAD.O ENTRE AMBAS 
35 DMU/35/201 

ÁREAS 
119 

31/12/2026 
3-2026 

INP(4S/4S.6/ 15/07/2008 
36 DMU/36/200 ARCHIVO DE TRÁMITE LO RELACIONADO CON DICHO EQUIPO 32 

31/12/2025 
8-2025 

~ IJJJ ¿--- ' 
)~ - ~ · f ~ 

MA. ELENA ANGUIANO ~ 
No111bre, firma y cargo de la persona que elaboró 

N/A 

Valor 

documental 

A L F/C 

X 

X 

X 

X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

2 años 

2 años 

2 años 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

ARCHIVERO 

Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
Confidencial 

JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 

Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
Confidencial 

JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 

Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
Confidencial 

JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 

Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
Confidencial 

JEFATURA DE 
# ~ .... ~ ~~:...., ... se,......_,.. RADIOLOGÍA 

/ ............ , . .,.,_,,_ ... 

' ! ' 
~ ' 
\\"" ,;,.'/ . '\\ 

DR. DAVI DMONI( l{ ROSAS USTA~hN 
.. .;;l'i;:~· - ~- .,;• 

Nombre y firm~,5ief t:tuía; del ÁÍ-~; ~reductora 
~· .,, ~~,,.. 

et' 
,/ 

/ 
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SALUD 

10 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

SECRETARÍA DE SAtUO Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DIVISIÓN DE RADIOLOGÍA E IMAGEN 

INP 
Hoja : 10 de 11 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.6 AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: N/A 
,. 

No. Clasificación Valor 
No. de No.de 

Periodo.de 
No. dé 

documental Consec archivística del Descripción o asunto 
caja expediente folios utivo expediente trámite A L F/C 

INP/45/45.6/ 
14/02/2018 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
DOCUMENTOS RELACIONADOS CON El 

37 DMU/37/201 26 X 
EQUIPO 31/12/2025 

8-2025 

INP/ 45/45.6/ 01/12/2005 
ARCHIVO DE TRÁMITE 

DOCUMENTOS RELACIONADOS CON EL 
38 DMU/38/200 47 X 

EQUIPO 31/ 12/ 2025 
5-2025 

INP/45/45.6/ 05/02/2016 
39 DMU/;39/201 ARCHIVO DE TRÁMITE COMUNICADOS ENTRE AMBAS ÁREAS 4 X 

31/12/2025 
6-2025 

INP/45/45.6/ 15/04/2019 
40 DMU/40/ 201 ARCHIVO DE TRÁMITE LOS MATERIALES QUE SURTE EL ALMACÉN 68 X 

31/ 12/ 2025 
9-2025 

~ - /Jn ~ 
~ · -./4k~ ;~¡,W'-

MA. ELENA ANGUIANO BAR' AS 

Nombre, firma y cargo de la person que elaboró 

Condiciones 
Vigencia documental • de acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

2 años 

2 años 

2 años 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

ARCHIVERO 

Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

Original y Copia 4 años 6 años DE LA OFICINA 
Confidencial JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 

Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
Confidencial JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 

Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
Confidencial JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 

Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
Confidencial JEFATURA DE 

:·•' 

, .. ¡:...,,,~:..:""'••·"" •"""-~ :.~, ~ ... 
. , RADIOLOGÍA 

--- '!-- " .. >: ___ 

" 

' 

DR. DAVI_O. .·M~,í~:T,g:Rl39,~~? ,U,,?It-.R'AN 

Nombre y firma ,d·e'I titular del Área productora 
X 
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11 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 

. Área Coordinadora de Archivos 
S!'cRc,A.RiA oE. «Alll[) Inventario de Archivo de Trámite INP 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional dé Pediatría Hoja: 11 de 11 

Unidad administrativa/Área productora: DIVISIÓN DE RADIOLOGÍA E IMAGEN 

Fondo: INP Sección:' 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.6 AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: N/A 

ciasificación 
Valor 

Vigencia documental 
Condiciones 

No. 
·No.de No. de documental de acceso Ubicación Tradición No.de· 

Descripción o asunto Periodo de Consec 
caja expediente 

archivística del 
folios (Reservada y topográfica documental 

utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

ARCHIVERO 

INP/4S/4S.6/ 
LA PAPELERÍA QUE SURTE EL ALMACENA 23/09/2013 Información 

ÚNICO CAJÓN 3 

41 DMU/41/201 ARCHIVO PE.TRÁMITE 106 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
RX. 31/12/2025 Confidencial 

3-2025 JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

.. 

f ·. ~ 

¿ 
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SALUD 
sr..:cr~c:r.~nfr, CE SAL u·::i 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 1
--•··,N·· :·p···, 

,: 1 ¡ ' -;" ·. 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 1 

Unidad administrativa/Área productora: Depto.de Análisis Clínicos y Estudios Especiales. (DACEE) 

Fondo: INP Sección: 4S Atención Médica y Hospitalaria Serie: 4S.6 AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: N/A 
"i,~ :· 

)i1~/ )~oJ~:. <' Nó; de, ., ·;c1~~i~~éi:6": ,,. 
·.consec , . >. • • . : ,,-r- . c,i arch1v1st1ca del. · y 
• üti~o - ?!1;::, ;_';s~~~J:::e· :·~_'.?~iW~ª'¡]l\iF•,t·. .. · ~;'~s~~P;,~Í~n-J>}"~~"~f -~, - -1- perf~d~_jt 

• -~. ,,,. - ->., '"' • - ·• ' , tramite 
;··•:::'. '':;,,:.._1.·~;:; ' ~''":< ~ ,.-· . :~;,:-·;-:·, 'e' ~ •. '. 

~- "_-, , \Jalor . .)' . Cciildidones e 

·No; d~.;' 'd •• , ... ·1 Vig __ ~n __ ciado'.c11me_ .. "~ª __ -, '·: de_,~·i:césó .. Ub_icáción _·· ·1 Tré!dic_i~n . ,. • . .. O.C!,!lllJ!"~ª • . . ·.· ... . . ' . '. . . - .... ' . . . • ; ' . . 
foli~w , • • • ~,_- • _ . • .:~.- ·' ,_ d -· •. :> ' (Reseryada.Y: topogi'áfic;a • . docu~~~n~al 

f,;'1 '~J • ' F/,0 ~T . A.C. .. ;T9tál': .confidencia'!) •-~-.··/ .... _,; '-\}: • • .C • . • 

1 

2 

3 

1 

1 

1 

Informes Mensuales de estudios de 

INP/4S/4S.6/DACEE/1/21 laboratorio que se realizan en los 1 01/04/2025 

025 laboratorios del Depto. de Análisis Clínicos y 30/06/2025 
Estudios Especiales. 

INP/4S/4S.6/DACEE/2/21 Informe Gerencial. Avances y actividades 
025 realizados en los laboratorios del DACEE 

01/04/2025 

30/06/2025 

INP/45¡45_6/DACEE/3/ 2100cumentación relacionada a la aplicación yl Ol/04/ 2025 
sesguimiento del Sistema de Gestión de 

025 Calidad en los laboratorios DACEE. 30/06/ 2025 

1 

Ma( xi!io ~

-~ -
élil!B,B~ 

Nombre, firma y cargo de,lápersona que elaboró 

99 X 

64 X 

X 

Depto.de Análisis 

Información 

1 

Clínicos y Estudios 

2 años 1 4 años l 6 añosl 
Pública 

Espec. 1 Original 
Edif.Princ.3er.P.Ár 

ea Secret. 

---
Depto.de Análisis 

2 años 1 4 años l 6 años 1 
1 

f .. 

1 

Clínicos y Estudios 
n ormac1on Espec. I 

Pública Edif.Princ.3er.P.Ár 
Original 

ea Secret. 

---
Depto.de Análisis 

Información 

1 

Clínicos y Estudios 

2 años 1 4 años l 6 años 1 
Pública 

Espec. 1 Original 
Edif.Princ.3er.P.Ár 

ea Secret. 

~7/lrn~ 
EBC.Lina T. Romero Guzmán 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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1 

-~ '} •<::.i~. ~ '\ ,.,;:r"':<,,. SALUD 
t~1.ib.~'.t 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite >::;~}%,-t:•· SECRETARÍA DE SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Servicios Auxiliares de Diagnóstico y Tratamiento 

• INP 
Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.6 AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios {Reservada y topográfica documental 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio principal 

INP /4S/4S.6/CMB/1/20 
Estudios que se realizan en los laboratorios 25/04/2025 Información 3er. Piso 

1 1 de Bacteriología, Parasitologia y Micología y 33 X 2 años 4 años 6 años Laboratorio de Copia 
25 

Virología 26/06/2025 Pública Bacteriología Area 

Administrativa 

María Axilio Padilla Boyso EBC Lina T. Romero Guzmán 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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s LUD 
S ~ t.: ~-f.'.t'td'-'d . .\. :f)E SA l UO 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 

Unidad administrativa/Área productora: SADYTRA / DEPARTAMENTO DE ANATOMÍA PATOLÓGICA 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.6 SERVICIOS AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: N/A 
> ·.f:,. 

Valor 
Vigencia do~tmental 

Condiciones ¡'<; 

No. Clasificación 
Nb. de de acceso Ubicación Tradición 

Consec 
No. de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
folios 

documental 
(Reservada y topográfica documental utivo 

caja expediente 
expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

PLANTA BAJA 
INP/4S/4S.6/PPM/1/20 OFICIOS EMITIDOS POR EL SERVICIO DE 01/01/2025 

X 2 años 4 años 6 años DEPARTAMENTO Copia 4 1 1 1 
25 PATOLOGIA POSTMORTEM 30/06/2025 DEANATOMIA 

PATOLOIGICA 

ARCHIVERO 1 ,- ,...... 
EDIFICIO DE 

REPORTES ANATO~IOPATOLOGICOS Y 
HOSPITALIZACIC, N 

SOLICITUDES PARA ESTUDIO DE LA BIOPSIA 
PLANTA BAJA 

1 N f' / 4S/ 4S. 6/P PM/2/20 NÚMERO 1 A LA BIOl'SIA 601. ASI COMO 01/01/2025 
1264 X 2 años 4 años 6 años DEPARTAMENTO Original 2 1 2 

25 13 CONSULTAS Y 101 CITOLOGICOS DE 30/06/2025 DEANATOMIA 
CASOS DE PATOLOGIA. ELECTRONICO Y/O 

PATOLOIGICA 
DOCUMENTAL. 

ARCHIVERO 1 -
EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

COMODATO Y Programa Anual de PLANTABAJA 
INP/4S/4S.6/PPM/3/20 01/01/2025 

DEPARTAMENTO Original Adquisiciones, Arren-Jamientos y Servicios 25 X 2 años 4 años 6 años 3 1 3 
25 30/06/2025 DEANATOMIA (PAAAS) 2025 

PATOLOIGICA 

ARCHIVERO 1 
EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

PLANTABAJA 
INP/4S/4S.6/PPM/4/20 OFICIOS EMITIDOS POR EL SERVICIO DE 01/01/2025 

23 X 2 años 4 años 6 años DEPARTAMENTO Copia 4 1 4 
25 PATOLOGIA QUIRURGICA 30/06/2025 DEANATOMIA 

PATOLOIGICA 

ARCHIVERO 1 

- -

RAUL DOMINGUEZ CARMONA 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

4 7 /é • .,,,,. 
DR. JO.SÓ EREZPEÑA ~ 

Nomg(e=yfirma del titular del Área productora 
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SA lJD 
Sé CR!:: T ARLA. :f):t: SAUJC 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite l'NP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 2 de 

Unidad administrativa/Área productora: SADYTRA / DEPARTAMENTO DE ANATOMÍA PATOLÓGICA 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.6 SERVICIOS AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

No. 
No. de 

Co r.sec 

utivo 
caja 

5 1 

6 1 

7 1 

8 1 

Clasificación 
No.de 

archivística del Descripción o asunto 
expediente 

expediente 

5 

6 

7 

8 

INP/45/45.6/PPM/5/20 
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES DEL 

DEPARTM,1ENTO DE ANATOMÍA 
25 

PATOLOGÍA Y OFICIO DE ESTE INFORME. 

1 N P /45/45.6/PPM/6/20 INFORME MEN ", UAL DE ACTIVIDADES DEL 

25 SERVICIO DE PATOLOGÍA POSTMORTEM 

INP/45/45.6/PPM/7 /20 OFICIOS ENVIADOS DEPARTAMENTO DE 

25 ANATüMIA PATOLOGICA 

INP/45/45.6/PPM/8/20 
HOJAS DE EGRESO HOSPITALARIO Y NO 

AUTORIZ!\CION DE AUTOPSIA 
25 

CORRESPONDIENTES A DEFUNCIONES 2025 

---~--· ............... c- --7 
.. -/~:-:-:.::. . • 

~~ 

RAUL DOMINGUEZ CARMONA 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 
Valor 

No. de documental Periodo de 
trámite 

folios 
A L F/C 

01/01/2025 

30/06/2025 
6 X 

01/01/2025 

30/06/2025 
6 X 

01/01/2025 

30/06/2025 
122 X 

01/01/2025 

30/06/2025 
103 X 

,,, 
Condiciones 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

2 años 

2 años 

2 años 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

PLANTABAJA 

4 años 6 años DEPARTAMENTO Copia 

DEANATOMIA 

PATOLOIGICA 

ARCHIVERO 1 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

PLANTA3AJA 

4 años 6 años DEPARTAM ENTO Copia 

DEANATOMIA 

PATOLO!GICA 

ARCHIVERO 1 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

PLANTABAJA 

4 años 6 años DEPARTAMENTO Copia 

DEANATOMIA 

PATOLOIGICA 

ARCHIVERO 1 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

PLANTABAJA 

4 años 6 años DEPARTAMENTO Copia 

DEANATOMIA 

PATOLOIGICA 

ARCHIVERO 1 

/ ~///,1/é/"/ 
DR. J,0$E ~O P~REZPEÑA Dl✓oNTI 

Noml✓r; 
¿ 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

SALU 
SECR!.:'.'t...,\t:;i:·, -:,:; Z ,'.LUP-

Hoja: 1 de 1 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Servicios Auxiliares de Diagnóstico y Tratamiento/Banco de Sangre 

Fondo: INP Sección: 45 Atención Médica y Hospitalaria Serie: 45.3 Organos Colegiados en Materia de Atención Médica Hospitalaria 

Subserie: N/A 

Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de Clasificación archivística No. de documental de acceso Ubicación 

Consec Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente del expediente folios (Reservada _y topográfica 
trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

01/04/2025 
Edificio de Banco de 

12 Información Sangre, segundo piso oficio 1 1 1 IN P /45/45.3/DBS/1/2025 Productos Enviados a Irradiación 100 X 4 años 8 años 
30/06/2025 años Pública dejefaturadel 

Departamento, archivo 1 

Resultados de 
Edificio de Banco de 

Histocompatibilidad, panel 01/04/2025 12 Información Sangre, segundo piso oficio 2 1 1 INP /45/45.3/DBS/2/2025 100 X 4 años 8 años 
reactivo de anticuerpos y pruebas 30/06/2025 años Pública dejefaturadel 

cruzados linfocitarias 
Departamento, archivo 1 

01/04/2025 Edificio de Banco de 
12 Información Sangre, segundo piso oficio 3 1 1 IN P /45/45.3/DBS/3/2025 Resultados Quimerismos 100 X 4 años 8 años 

30/06/2025 años Pública dejefaturadel 

Departamento, archivo 1 

01/04/2025 
Edificio de Banco de 

Resultados de serología y estudios 12 Información Sangre, segundo piso oficio 
4 1 1 IN P /45/45.3/DBS/4/2025 100 X 4 años 8 años 

especiales 30/06/2025 años Pública dejefaturadel 

Depa rtamento, archivo 1 

01/04/2025 
Edificio de Banco de 

Intercambios de productos 12 Información Sangre, segundo piso oficio 
5 1 1 IN P /45/45.3/DBS/5/2025 100 X 4 años 8 años 

sanguíneos 30/06/2025 años Pública dejefatura del 

Departamento, archivo 1 

A" 

~ D ndez Jácome \ 

, 

p arta mento de Bancdide San g 

Tradición 

documental 

Original 

Original 

Original 

Original 

Original 

ersona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 
::;;·~cr.•:·,,:,nt / , n!'.' t=;:.1..1.t:!> 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja : 1 de 1 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Servicios Auxiliares de Diagnóstico y Tratamiento/Banco de Sangre 

Fondo: INP Sección: 45 Atención Médica y Hospitalaria Serie: 45.3 Organos Colegiados en Materia de Atención Médica Hospita lararia 

Subserie: N/A 

No. Valor Condiciones 

No. de No. de Clasificación archivística 
Descripción o asunto Periodo de 

No. de documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec 

utivo 
caja expediente del expediente 

trámite 
folios (Reservada y topográfica documental 

A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

01/04/2025 
Edificio de Banco de 

INP /45/45.3/DBS/1/2025 
12 Información Sangre, segundo piso oficio 1 1 1 Historias Clíncias 100 X 4 años 8 años Original 

30/06/2025 años Públi ca dejefatura del 

Departamento, archivo l 

Documentación sanita ria ante la 
Edificio de Banco de 

Comisión Federal para la 01/04/2025 12 Información Sangre, segundo piso oficio 2 1 1 INP/45/45.3/DBS/2/2025 100 X 4 años 8 años Original 
Protección Contra Riesgos 30/06/2025 años Pública dejefatura del 

Sanitarios 
Departamento, archivo 1 

01/04/ 2025 
Edificio de Banco de 

Informes ante el Centro Nacional 12 Info rmación Sangre, segundo piso oficio 
3 1 1 INP/45/45.3/DBS/3/2025 100 X 4 años 8 años Original 

de la Transfusión Sanguínea 30/06/2025 años Pública dejefa1ura del 

Departamento, archivo l 

¿ 

~ 
¡,, v--1 

!
~ , ~ u C. May h Reyes Mendoza Dra . Doris Lordmendez Jácome 

Resoon Archivo de Trámite Encargda del Deoartamento de Banco de Sangr/;i 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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I' 

§AJLUD 
~.;.;.cq:= -~r,-.. o=.: Dt,;.uv 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

~~ . .-; 
_:¡~1+1F~~ 

Í.it'i,li~i' -

l~iP 
Hoja: 1 de 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdidreción de Servicios Auxiliares de Diagnostico y Tratamiento/Banco de Sangre 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.3 ÓRGANOS COLEGIADOS EN MATERIA DE ATEN CIÓN MÉDICA HOSPITALARIA 

No. 
No. de 

Consec 
utivo 

caja 

1 1 

2 1 

3 1 

4 1 

illo. de Clasificación archívística 
Descripción o asunto 

expediente del expediente 

Comité de Medicina Transfusional Acta de 
1 IN P /45/45 .3/ DBS/1/2025 

Instalación 

1 INP /45/45.3/DBS/2/2025 
Comité de Medicina Transfusional 

Nombramientos 

1 IN P /45/45.3/DBS/3/2025 
Comité de Medicina Transfusional Manuel 

de Organización 

1 1 N P / 45/ 45.3/DBS/4/2025 
Comité de Medicina Transfusional 

Programa Anua l 

C. M~ th Reyes Meodo,a 

Nombre, firmrargo de la persona que elaboró 

Subseríe: N/A 

Valor 

Período de 
No. de documental 

trámite 
folios 

A L F/C 

01/04/2025 

30/06/2025 
100 X 

01/04/2025 

30/06/2025 
100 X 

01/04/2025 

30/06/2025 
100 X 

01/04/2025 

30/06/2025 100 X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

Edificio de Banco 

de Sangre, 

12 Información segundo piso 

4 años 8 años oficio dejefatura Original 
años Pública 

del 
Departamento, 

archivo 1 
Edificio de Banco 

de Sangre, 

12 Información 
segundo piso 

4 años 8 años oficio dejefatura Original 
años Pública 

del 
Departamento, 

archivo 1 
Edificio de Banco 

de Sangre, 

12 Información segundo piso 

4 años 8 años oficio dejefatura Original 
años Pública 

del 
Departamento, 

archivo 1 

Edificio de Banco 

de Sangre, 

12 Información segundo piso 
4 años 8 años oficio dejefatu ra Origina l 

años Pública 
del 

Departamento, 

are ivoy 
, 

Dra. Doris Lordmendez Jácome ~ D Encargada 

del Departamento de Banco c\,e Sangre 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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,f ,I 

SALUD 
:·rc,:,f··~,::f,, :,;? ~.:..t:.in 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

~=;2!.r~~1.~:1 . 
ÜL-i;·~:·~ 

INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 2 de 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdidreción de Servicios Auxiliares de Diagnostico y Tratamiento/Banco de Sangre 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.3 ÓRGANOS COLEGIADOS EN MATERIA DE ATENCIÓN MÉDICA HOSPITALARIA 

Subserie: N/A 

Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de Clasificación archivística No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec Descripción o asunto Periodo de 

utivo 
caja expediente del expediente 

trámite 
folios (Reservada y topográfica documental 

A L F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de Banco 
de Sangre, 

Comité de Medicina Transfusional 
01/04/2025 12 Información segundo piso 

5 1 1 IN P /45/45.3/085/5/2025 Calendario Anual 30/06/2025 100 X 4 años 8 años 
Pública 

oficio dejefatura Original 
años del 

Departamento, 

archivo 1 

Edificio de Banco 
de Sangre, 

Comité de Medicina Transfusional 
01/04/2025 12 Información segundo piso 

6 1 1 IN P /45/45 .3/085/6/2025 30/06/2025 100 X 4 años 8 años oficio dejefatura Original 
M inutas de Sesiones años Pública del 

Depa rtamento, 

archivo 1 

4'-t, 
r 

C. Mayca ~ es Meado,a 

¡

~ E ' J Encargada Dra. Doris Lordmendez Jácom ~ 
del Departamento de Banco d ~ Sangre 

·o 
'/ 
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(i) SALUD 
SECA:E1'AR'ÍA DE SAL ü O 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

30 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 30 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

No. de Valor Condiciones 
No. 

No.de Clasificación archivística No. de Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec expedien Descripción o asunto Periodo de documental 

caja del expediente folios (Reservada y topográfica documental utivo te trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 NP /4C/4C3/DRl/117 /2022-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 01/04/2022 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

117 NA 117 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 7 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2023 

SSAl-2002. 28/02/2023 años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P / 4C/ 4C3/DRl/118/2019-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 01/04/2019 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

118 NA 118 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 13 X X 5 años 20 años , OF ICINA DE LA 
2020 SSAl-2002. 14/04/2020 años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

;;;lu:Lt~X ~ 
Frida Ximena Lozada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
SECRETARIA OE SALVO 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

29 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 29 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

No.de Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de Clasificación aréhivística 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec expedien 
caja del expediente folios (Reservada y topográfica documental utivo te trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 NP /4C/4C3/DRl/113/2019-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 01/04/2019 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

113 NA 113 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 7 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2020 

SSAl-2002. 14/04/2020 años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 NP / 4C/4C3/DRl/114/2012-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 26/03/2021 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

114 NA 114 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 18 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2014 

SSAl-2002. 11/03/2014 años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P / 4C/ 4C3/DRl/115/2012-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 26/03/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

115 NA 115 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 65 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2014 

SSAl-2002. 28/02/2014 años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P /4C/4C3/DRl/116/2016-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 22/04/2016 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

116 NA 116 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 4 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2017 

SSAl-2002. 09/02/2017 años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

fa~x ~ 
Fnda x1mena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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€f{) SALUD 
SECRETARÍA OE. SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

28 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 28 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Valor Condiciones 
No. 

No.de 
No.de 

Clasificación archivística No. de Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec expedien Descripción o asunto Periodo de documental 

caja del expediente folios (Reservada y topográfica documental 
utivo te trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P /4C/4C3/DRl/109/2012-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 14/03/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

109 NA 109 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 81 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2013 SSAl-2002. 30/01/2013 años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/110/2012-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 14/03/2012 25 Información HOSPITALIZACIÓN 

110 NA 110 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 35 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2024 SSAl-2002. 16/07/2024 años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 NP /4C/4C3/DRl/111/2023-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 15/04/2023 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

111 NA 111 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 24 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2025 SSAl-2002. 28/03/2025 años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/112/2018-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 15/02/2018 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

112 NA 112 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 21 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2023 SSAl-2002. 30/04/2023 años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

;fi,w(X ~ 
Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
SECRETARÍA DE SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

27 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

División de Radiología e Imagen 

IN.P 
Hoja: 27 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

No.de Valor Condiciones 
No. 

No.de Clasificación archivística No. de Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec expedien Descripción o asunto Periodo de documental 

caja del expediente folios (Reservada y topográfica documental 
utivo te trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P / 4C/ 4C3/D Rl/105/2014-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 06/02/2014 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

105 NA 105 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 20 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2021 SSAl-2002. 06/02/2021 años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P /4C/4C3/DRl/106/2012-
1 NTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 28/03/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

106 NA 106 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 35 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2024 SSAl-2002. 06/02/2014 años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 NP /4C/4C3/DRl/107 /2012-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 08/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

107 NA 107 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 39 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2018 SSAl-2002. 16/02/2018 años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 NP /4C/4C3/DRl/108/2024-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 07/05/2024 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

108 NA 108 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 3 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2025 SSAl-2002. 06/03/2025 años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

fiLLAX kU 
Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Listaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
SECA.E1'ARÍA OE SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

26 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja : 26 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Valor Condiciones 
No. 

No. de 
No.de 

Clasificación archivística No. de Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec expedien Descripción o asunto Periodo de documental 

caja del expediente folios (Reservada y topográfica documental 
utivo te trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P / 4C/ 4C3/D Rl/101/2012-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 06/03/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

101 NA 101 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 86 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2024 SSAl-2002. 01/04/2024 años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/102/2020-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 01/04/2020 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

102 NA 102 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 9 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2021 SSAl-2002. 01/06/2021 años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/103/2013-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 30/01/2013 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

103 NA 103 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 10 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2014 SSAl-2002. 05/03/2014 años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/104/2024-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 03/05/2024 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

104 NA 104 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 3 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Cop ia 
2025 SSAl-2002. 06/03/2025 años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

é~ ~ 
Frida Ximena Lozada Islas Dr. David Monterrosas Listaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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25 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite SE C RETAUÍA D E SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

Instituto Nacional de Pediatría 

División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 25 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

No. No.de Valor Condiciones 
No.de Clasificación archivística 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec expedien 

utivo 
caja 

te 
del expediente 

trámite 
folios (Reservada y topográfica documental 

A L F/C AT AC Total confidencial) 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P /4C/4C3/DRl/97 /2012-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 12/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

97 NA 97 POE PARA CUMPLIMI ENTO A LA NOM-229- 62 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2023 

SSAl-2002. 28/02/2023 años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P / 4C/ 4C3/DRl/98/2020-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 01/01/2020 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

98 NA 98 POE PARA CUMPLI M IENTO A LA NOM-229- 10 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2021 

SSAl-2002. 01/02/2021 años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P / 4C/ 4C3/DRl/99/2012-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 23/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

99 NA 99 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 45 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2020 

SSAl-2002. 14/04/2020 años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P / 4C/ 4C3/DRl/100/2012-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 17/04/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

100 NA 100 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 25 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2016 

SSAl-2002. 01/03/2016 años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

;puutx ~ 
Frida Ximena Lozada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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24 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite S E CR ETA RÍA O f: SA.LUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

Instituto Nacional de Pediatría 

División de Radiología e Imagen 

1 .
-. . · - p-;.::­N , •· . . 

Hoja: 24 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

No. No.de Valor Condiciones 

No.de Clasificación archivística No. de Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec expedien Descripción o asunto Periodo de documental 

caja del expediente folios (Reservada y topográfica documental 
utivo te trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/93/2012-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 08/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

93 NA 93 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 60 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2021 SSAl-2002. 01/06/2021 años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 NP/4C/4C3/DRl/94/2012-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 24/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

94 NA 94 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 56 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2024 SSAl-2002. 06/02/2024 años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P /4C/4C3/DRl/95/2021-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 26/04/2021 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

95 NA 95 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 16 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2023 SSAl-2002. 27/06/2023 años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P / 4C/ 4C3/D Rl/96/2020-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 14/10/2020 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

96 NA 96 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 14 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2023 SSAl-2002. 28/02/2023 años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

~-X ~ 
Frida Ximena Lozada Islas Dr. David Monterrosas Listaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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23 

SALUD Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite SECRETARÍA DE SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

Instituto Nacional de Pediatría 

División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 23 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Valor Condiciones 
No. 

No. de 
No.de 

Clasificación archivística No. de Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec expedien Descripción o asunto Periodo de documental 

documental 
utivo 

caja del expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica 
te 

A L F/C AT AC Total confidencial) 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P /4C/4C3/DRl/89/2012-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 05/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

89 NA 89 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 34 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2016 SSAl-2002. 01/03/2016 años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 NP /4C/4C3/DRl/90/2014-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 30/07/2014 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

90 NA 90 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 5 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2016 

SSAl-2002. 08/03/2016 años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P / 4C/ 4C3/DRl/91/2015-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 14/04/2015 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

91 NA 91 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 8 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2016 SSAl-2002. 01/03/2016 años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 NP /4C/4C3/DRl/92/2018-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 12/04/2018 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

92 NA 92 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 11 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2019 

SSAl-2002. 11/03/2019 años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

fij_lltX ~ 
Frida Ximena Lozada Islas Dr. David Monterrosas Listaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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22 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite SECRETAR I A DE SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

Instituto Nacional de Pediatría 

División de Radiología e Imagen 

l ·N···.P ! .:-: ' ¡- ,' . 

Hoja: 22 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Valor Condiciones 
No. 

No.de 
No.de 

Clasificación archivística No. de Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec expedien Descripción o asunto Periodo de documental 

caja del expediente folios (Reservada ·y topográfica documental utivo te trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P /4C/4C3/DRl/85/2013-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 

11/12/2013 25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

85 NA 85 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 36 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2018 

SSAl-2002. 15/02/2018 años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P /4C/4C3/DRl/86/2020-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 01/04/2020 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

86 NA 86 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 8 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2021 

SSAl-2002. 01/06/2021 años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/87 /2017-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 15/03/2017 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

87 NA 87 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 23 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2019 

SSAl-2002. 30/07/2019 años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P /4C/4C3/DRl/88/2012-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 

21/02/2012 25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

88 NA 88 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 62 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2022 

SSAl-2002. 02/02/2022 años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

~ -X ~ 
Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
S E CRETAlf:JA DE SALUD 

21 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 21 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

No.de Valor Condiciones 
No. 

No. de Clasificación archivística No. de Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec expedien Descripción o asunto Periodo de documental 

caja del expediente folios (Reservada y topográfica documental 
utivo te trámite A L f/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/81/2012-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 21/03/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

81 NA 81 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 47 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2019 

SSAl-2002. 11/03/2019 años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P / 4C/ 4C3/DRl/82/2018-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 

05/07/2018 25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

82 NA 82 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 6 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2019 

SSAl-2002. 11/03/2019 años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/83/2021-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 01/06/2021 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

83 NA 83 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 11 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2023 

SSAl-2002. 17/07/2023 años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
t'"llVIC" ,_,..._, v1...1... 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 17/04/2018 
HOSPITALIZACIÓN 

INP /4C/4C3/DRl/84/2017- 25 Información , OFICINA DE LA 
84 NA 84 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 22/06/2018 8 X X 5 años 20 años Original y Copia 

2018 años Confidencial JEFATURA DE LA 
SSAl-2002. 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

'•"r:rn 

facX ~ 
Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
Sf::CRETARlt. DE SAL.UD 

20 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 20 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

No.de Valor Condiciones 
No. 

No. de Clasificación archivística No. de Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec expedien Descripción o asunto Periodo de documental 

caja del expediente folios (Reservada y topográfica documental 
utivo te trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/77 /2014-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 24/07/2014 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

77 NA 77 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 35 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2021 SSAl-2002. 01/06/2021 años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P / 4C/ 4C3/DRl/78/2012-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 08/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

78 NA 78 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 27 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2014 SSAl-2002. 06/02/2014 años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P / 4C/ 4C3/D Rl/79/2024-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 06/03/2024 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

79 NA 79 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 13 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2025 

SSAl-2002. 28/02/2025 años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/80/2020-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 01/04/2020 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

80 NA 80 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 19 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2021 SSAl-2002. 01/06/2021 años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

~ tX ~ 
Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
SE'.C!lETAHiA DE SALUD 

19 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 19 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Valor Condiciones 
No. No.de Vigencia documental No.de Clasificación archivística No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec 
cajá 

expedien 
del expediente 

Descripción o asunto Periodo de 
folios (Reservada y topográfic:a documental utivo te trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P /4C/4C3/DRl/73/2012-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 21/03/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

73 NA 73 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 37 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2019 

SSAl-2002. 19/07/2019 años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 NP /4C/4C3/DRl/74/2015-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 23/04/2015 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

74 NA 74 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 29 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2016 

SSAl-2002. 01/03/2016 años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P / 4C/ 4C3/D Rl/75/2012-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 16/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

75 NA 75 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 39 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2018 

SSAl-2002. 15/02/2018 años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/76/2020-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 22/09/2020 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

76 NA 76 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 10 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2023 

SSAl-2002. 15/07/2023 años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

;;fawtX ~ 
Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
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18 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 18 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

No. l'llo.de Valor Condidones 

No.de Clasificación archivística No. de Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec expedien Descripción o asunto Periodo de documental 

caja del expediente folios (Reservada y topográfica documental 
utivo te trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P / 4C/ 4C3/D Rl/69/2014-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 28/07/2014 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

69 NA 69 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 42 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2016 

SSAl-2002. 22/06/2016 años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/70/2019-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 15/07/2019 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

70 NA 70 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 15 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2020 SSAl-2002. 14/04/2020 años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P / 4C/ 4C3/D Rl/71/2015-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 14/04/2015 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

71 NA 71 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 8 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2016 SSAl-2002. 01/03/2016 años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 NP /4C/4C3/DRl/72/2014-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 24/07/2014 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

72 NA 72 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 11 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2016 SSAl-2002. 01/03/2016 años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

;;;&wlx ~ 
Frida Ximena Lozada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
SECRETARfA DE SA.LUD 

17 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 17 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

No. Nó.de Valor Condiciones 
No.de Clasificación archivística 

Descripción o asunto 
No. de 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec expedien Periodo de 
utivo 

caja 
te del expediente 

trámite 
folios (Reservada y topográfica documental 

A L F/C AT AC Total confidencial) 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 NP /4C/4C3/DRl/65/2013-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 10/09/2013 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

65 NA 65 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 53 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2014 

SSAl-2002. 06/02/2014 años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/66/2011-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 21/12/2011 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

66 NA 66 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 8 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2012 

SSAl-2002. 06/03/2012 años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/67 /2012-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 01/03/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

67 NA 67 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 43 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2018 

SSAl-2002. 15/02/2018 años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/68/2012-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 29/03/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

68 NA 68 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 38 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2014 

SSAl-2002. 26/02/2014 años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

p uLLtX ~ 
Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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16 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite SECRETARÍA. DE SA.LUO 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

Instituto Nacional de Pediatría 

División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 16 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

No.de Valor Condiciones 
No. 

No.de Clasificación archivística No. de Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec expedien Descripción o asunto Periodo de documental 

caja del expediente folios (Reservada y topo~ráfica documental 
utivo te trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 22/03/2019 25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

61 NA 61 1 N P / 4C/ 4C3/DRl/61/2019- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 12 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. 

años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 07/05/2019 25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

62 NA 62 1 NP /4C/4C3/DRl/62/2019- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 17 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. 

años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 15/06/2017 25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

63 NA 63 IN P /4C/4C3/DRl/63/2017- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 39 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 21/07/2014 25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

64 NA 64 1 NP /4C/4C3/DRl/64/2014- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 48 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. 

años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

~X ~ 
Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
SE:CRETAl~ÍA DE SAL.UD 

15 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 15 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

No.de Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de Clasificación archivística 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec expedien 

caja del expediente folios (Reservada y topográfica documental utivo te trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 29/03/2012 25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

57 NA 57 INP /4C/ 4C3/DRl/57 /2012- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 61 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 

SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 18/01/2021 25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

58 NA 58 IN P / 4C/ 4C3/DRl/58/2021- POE PARA CUMPLI MIENTO A LA NOM-229- 13 X X 5 años 20 años , OF ICINA DE LA Original y Copia 

SSAl-2002. 
años Confid encia l 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 04/11/2024 25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

59 NA 59 1 N P / 4C/ 4C3/D Rl/59/2024- POE PARA CUMPLIM IENTO A LA NOM-229- 6 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 

SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 
29/03/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

60 NA 60 IN P /4C/4C3/DRl/60/2012- POE PARA CUMP LI MIENTO A LA NOM-229- 69 X X 5 año s 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 

SSAl-2002. 
años Confidencia l 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

~ uatX ~ 
Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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14 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite SECRETARÍA DE SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

Instituto Nacional de Pediatría 

División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 14 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

No. No.de Valor Condiciones 

No.de Clasificación archivística No. de Vigencia documental de acceso Ubicaeión Tradición 
Consec expedien Descripción o asunto Periodo de documental 

caja del expediente folios (Reservada y topográfica documental 
utivo te trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 04/11/2024 25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

53 NA 53 IN P /4C/4C3/DRl/53/2024- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 7 X X 5 años 20 años 
Confidencial 

, OFICINA DE LA Original y Copia 

SSAl-2002. 
años 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 01/04/2022 25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

54 NA 54 1 NP /4C/4C3/DRl/54/2022- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 13 X X 5 años 20 años 
Confidencial 

, OFICINA DE LA Original y Copia 

SSAl-2002. 
años 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 
04/11/2024 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

55 NA 55 1 N P / 4C/ 4C3/DRl/55/2024- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 2 X X 5 años 20 años 
Confidencial 

, OFICINA DE LA Original y Copia 

SSAl-2002. 04/06/2025 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 24/07/2014 25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

56 NA 56 1 N P / 4C/ 4C3/DRl/56/2014- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 57 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 

SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

;fawi.X ~ 
Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Listaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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13 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite SECRETARÍA DE SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

Instituto Nacional de Pediatría 

División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 13 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

No.de Valor Condiciones 
No. 

No.de Clasificación archivística No. de Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec expedien Descripción o asunto Periodo de documental 

caja del expediente folios (Reservada y topográfica documental 
utivo te trámite A L F/C AT AC Total confidencial} 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 22/11/2012 25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

49 NA 49 INP /4C/4C3/DRl/49/2012- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 45 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 18/04/2018 25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

50 NA 50 1 NP /4C/4C3/DRl/50/2018- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 19 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 11/03/2019 25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

51 NA 51 1 NP /4C/4C3/DRl/51/2019- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 24 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 18/01/2021 25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

52 NA 52 INP /4C/4C3/DRl/52/2021- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 7 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

PLULJ~ X ~ 
Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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12 

(t~¡ SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite SECf·lE.TARÍA DE SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja : 12 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

No.de Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de Clasificación archivística 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec expedien 

caja del expediente folios (Reservada y topográfica documental utivo te trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 10/02/2012 25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

45 NA 45 INP /4C/4C3/DRl/45/2012- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 71 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 06/02/2012 25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

46 NA 46 INP /4C/4C3/DRl/45/2012- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 64 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 16/02/2012 25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

47 NA 47 1 NP /4C/4C3/DRl/45/2012- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 78 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 17/12/2012 25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

48 NA 48 INP/4C/4C3/DRl/48/2012- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 29 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. 

años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

fa-zlx ~ 
Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Listaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
SFCRETt'l.UiA DE SALUD 

11 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 11 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 
Valor 

Vigencia documental Condiciones 
No. 

No.de 
No.de 

Clasificación archivística No. de documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec expedien 

del expediente 
Descripción o asunto Periodo de 

folios (Reservada y topográfica documental caja 
utivo te trámite A L F/C AT AC Total confidencial) -

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 09/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

41 NA 41 IN P /4C/4C3/DRl/41/2012- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 69 X X 5 años 20 años 
Confidencial 

, OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. años JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 08/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

42 NA 42 1 N P /4C/4C3/DRl/42/2012- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 62 X X 5 años 20 años 
Confidencial 

, OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. años JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 08/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

43 NA 43 1 NP /4C/4C3/DRI/ 43/2012- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 48 X X 5 años 20 años 
Confidencial 

, OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. años 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 28/03/2025 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

44 NA 44 1 N P /4C/ 4C3/DRl/44/2025- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 7 X X 5 años 20 años 
Confidencial 

, OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. años 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

pL,wtX ~ 
Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
SECRETARÍA DE SAL.UD 

10 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 10 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

No.de Valor- Condiciones 
No. Vigencia documental No. de Clasificación archivística 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec expedien 

caja del expediente folios (Reservada y topográfica documental utivo te trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 06/02/2014 25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

37 NA 37 1 NP /4C/4C3/DRl/37 /2014- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 48 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 06/03/2012 25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

38 NA 38 INP/4C/4C3/DRl/14/2012- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 68 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 09/02/2012 25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

39 NA 39 1 N P /4C/4C3/DRl/39/2012- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 81 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 16/02/2012 25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

40 NA 40 1 N P / 4C/ 4C3/DRI/ 40/2012- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 67 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

;püLL1-X ~ 
Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
SECRETARÍA DE S A. LllD 

9 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 9 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

No.de Valor Condiciones 
No. 

No.de Clasificación archivística No. de Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec expedien Descripción o asunto Periodo ele documental 

documental caja del expediente folios (Reservada y topográfica 
utivo te trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 08/02/2012 25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

33 NA 33 1 N P /4C/4C3/DRl/33/2012- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 55 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 17/08/2022 25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

34 NA 34 IN P /4C/4C3/DRl/34/2022- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 19 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. 

años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 07/02/2021 25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

35 NA 35 1 N P /4C/4C3/DRl/35/2021- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 60 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. 

años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 14/04/2020 25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

36 NA 36 1 N P /4C/4C3/DRl/36/2020- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 41 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. 

años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

~1,wi_ X ~ 
Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
SECR ETAR ÍA D É SALUD 

8 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 8 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Valor Condiciones 
No. 

No. de 
No.de 

Clasificación archivística No. de Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec expedien Descripción o asunto Periodo de documental 

caja del expediente folios (ResE:!rváda y topográfica documental utivo te trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 09/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

29 NA 29 IN P /4C/4C3/DRl/29/2012- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 77 X X 5 años 20 años 
Confidencial 

, OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. años 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 15/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

30 NA 30 1 NP /4C/4C3/DRl/30/2012- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 67 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 02/05/2024 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

31 NA 31 1 NP /4C/4C3/DRl/31/2024- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 12 X X 5 años 20 años 
Confidencial 

, OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. años 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 08/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

32 NA 32 IN P /4C/4C3/DRl/32/2012- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 73 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

~X ~ 
Frida Ximena Lozada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
SECRETAJ,:j¡.., DE SALUD 

7 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 7 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

No.de Valor Condiciones 
No. 

No.de Clasificación aréhivística No. de Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec expedien Descripción o asunto Periodo de documental 

caja del expediente folios (Reservada y topográfica documental 
utivo te trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 08/02/2012 25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

25 NA 25 1 NP /4C/4C3/DRl/25/2012- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 69 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 

SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 20/03/2019 25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

26 NA 26 IN P /4C/4C3/DRl/26/2019- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 31 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 

SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 24/04/2012 25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

27 NA 27 INP /4C/4C3/DRl/27 /2012- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 34 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 

SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 10/02/2012 25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

28 NA 28 INP /4C/4C3/DRl/28/2012- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 75 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 

SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

;j:;uLLtX ~ 
Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
SE<:tH:T;:ddA DE SALUD 

6 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

l :NP 
Hoja: 6 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Valor 
Vigencia documental Condiciones 

No. No. de 
Clasificación archivística No. de documental Ubicación Tradición No.de 

Descripción o asunto 
de acceso 

Consec expedien 
del expediente 

Periodo de 
folios JReservada y topográfica documental caja 

trámite utivo te A L F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 05/02/2012 25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

21 NA 21 1 N P / 4C/ 4C3/DRl/21/2012- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 52 X X 5 años 20 años 
Confidencial 

, OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. años 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 14/04/2020 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

22 NA 22 1 N P / 4C/ 4C3/DRl/22/2020- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 28 X X 5 años 20 años 
Confidencial 

, OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. años 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 25/04/2024 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

23 NA 23 1 NP /4C/4C3/DRl/23/2024- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 13 X X 5 años 20 años 
Confidencial 

, OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. años 

JEFA TURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 08/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

24 NA 24 1 N P / 4C/ 4C3/D Rl/24/2012- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 66 X X 5 años 20 años 
Confidencial 

, OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. años 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

~ X ~ 
Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
SECRETARÍA DE 51',LUO 

5 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 5 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

No.de Valor Condiciones 
No. 

No.de Clasificación archivística No. de Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Corísec expedien Descripción o asunto Periodo de documental 

caja clel expediente folios (Reservada y topográfica documental utivo te trámite A L F/C AT AC Total . confidencial) 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 01/04/2020 25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

17 NA 17 INP/4C/4C3/DRl/17/2020- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 18 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. 

años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 26/04/2024 25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

18 NA 18 1 NP /4C/4C3/DRl/18/2024- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 22 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. años Confidencia 1 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 16/02/2012 25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

19 NA 19 INP /4C/4C3/DRl/19/2012- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229· 56 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. 

años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 17/04/2018 25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

20 NA 20 INP /4C/ 4C3/DRl/20/2018- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 30 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

;;luLP~X 0:) 
Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Listaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
SECtH:TARÍA DE SALUD 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 4 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

No. 
No. de 

Consec 
utivo 

caja 

13 NA 

14 NA 

15 NA 

16 NA 

No.de 
expedien 

te 

13 

14 

15 

16 

Clasificación archivística 
del expediente 

1 N P / 4C/ 4C3/DR 1/13/2019-

1 NP /4C/4C3/DRl/14/2021-

IN P /4C/4C3/DRl/15/2024-

IN P /4C/4C3/DRl/16/2012-

-f,"· /;, /,., )/ 
~.,_,.._,_,,,,.,_ I \ 

Descripción o asunto 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 

POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229-

SSAl-2002. 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 

POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229-

SSAl-2002. 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 

POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229-

SSAl-2002. 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 

POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229-

SSAl-2002. 

Frida Ximena Lazada Islas 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: 

No. de 
Periodo de 

trámite 
folios 

11/03/2019 
25 

26/04/2021 
20 

06/05/2024 
9 

14/04/2012 
80 

N/A 

Valor Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición documental 

(Reservada y topográfica documental 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

X X 5 años 20 años 
Confidencial 

, OFICINA DE LA Original y Copia 
años 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

X X 5 años 20 años 
Confidencial 

, OFICINA DE LA Original y Copia 
años 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

~ 
Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
SECRETtU~Í/\ D E SAL.UD 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 3 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Valor Condiciones 
No. 

No.de 
No. de 

Clasificación archivística No. de Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec expedien Descripción o asunto Periodo de documental 

utivo 
caja del expediente 

trámite 
folios (Reservada y topográfica documental 

te A L F/C AT AC Total confidencial) 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 07/02/2012 25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

9 NA 9 INP /4C/4C3/DRl/9/2012- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 59 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 

SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 16/02/2012 25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

10 NA 10 1 N P / 4C/ 4C3/D Rl/10/2012- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 60 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 

SSAl-2002. años Confidencia 1 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 09/03/2021 25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

11 NA 11 INP /4C/4C3/DRl/11/2021- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 71 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 

SSAl-2002. años Confidencial JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 16/02/2012 25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

12 NA 12 INP /4C/4C3/DRl/12/2012- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 61 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 

SSAl-2002. años Confidencial JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

;;JiuJL;,x ~ 
Frida Ximena Lozada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
SECRETARÍA DE SALUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 2 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 
Valor Condiciones 

No. 
No.de 

No.de 
Clasificación archivística No. de Vigencia docume.ntal de acceso Ubicación Tradición 

Consec expedien Descripción o asuntp Periodo de "\ documental 
caja del expediente 

trámite 
folios (Reservada y topográfica documental 

utivo te A L F/C AT AC Total confidencial) 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 10/01/2013 25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

5 NA 5 IN P/4C/4C3/DRl/5/2013- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 78 X X 5 años 20 años 
Confidencial 

, OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. años 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 01/05/2023 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

6 NA 6 INP /4C/4C3/DRl/6/2023- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 9 X X 5 años 20 años 
Confidencial 

, OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. años 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 08/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

7 NA 7 1 NP /4C/4C3/DRl/7 /2012- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 105 X X 5 años 20 años 
Confidencial 

, OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. años 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 09/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

8 NA 8 IN P /4C/4C3/DRl/8/2012- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 47 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

;;/JliLh.x ~ 
Frida Ximena Lozada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
SE<.:.rt~JAR{;,. DE SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección:· 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Valor Condiciones No. No.de Vigencia documental No. de Clasificación archivística 
Periodo de 

No. de documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec expedien Descripción o asunto 
utivo 

caja del expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica documental te A L F/C AT AC Total confidencial) 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 16/12/2011 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

1 NA 1 1 N P /4C/4C3/DRl/1/2011- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 69 X X 5 años 20 años 
Confidencial 

, OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. años JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 12/02/2015 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

2 NA 2 IN P /4C/4C3/DRl/2/2015- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 51 X X 5 años 20 años 
Confidencial 

, OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. años JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 12/01/2022 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

3 NA 3 1 NP /4C/4C3/DRl/3/2022- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 26 X X 5 años 20 años 
Confidencial 

, OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. años 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 16/12/2011 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

4 NA 4 1 N P /4C/4C3/DRl/4/2011- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 73 X X 5 años 20 años 
Confidencial 

, OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. años JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 
.,,. nK~LOGÍA E 

L 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma ~tu lar del Área productora 
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INP 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 
SEC~f:'.7,-,,ni,-,. l)E Sh..t.UO 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE HEMATO-ONCOLOGÍA/ SERVICIO DE ONCOLOGÍA 

Fondo: INP Sección: 8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN Serie: 8C.16 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO 

Subserie: N/ A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No. de 

Descripción o asunto PeriQdo de 
No. de documental de acceso Ubicación 

Cdns_ec 
caja expediente 

archivística del 
folios (Reservada y topográfica 

.utivo ' ·expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

01/04/2025 
hospitaliación/ 3er 

INP /8C/8C16/SO/01/ Expediente relativo al inventario Información piso/ Servicio de 
1 1 

documental 30/06/2025 23 X 3 años 4 años 7 años 
Confidencial Oncología/ 2025 

archivero unico/ 

repisa 2/ Carpeta C 

Edificio de 

01/04/2025 hospitaliación/ 3er 

1 NP /8C/8C.16/SO/02/ 
30/06/2025 

Información piso/ Servicio de 
2 2 Unidades didacticas 25 X 3 años 4 años 7 años 

2025 Confidencial Oncología/ 
archivero unico/ 

repisa 2/ Carpeta B 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A . 1\ 
; '\ 

\ \ 
Gerardo Conrado Jurado Cedeño 

~ · 

Dra. Liliana Ve'1
1
a~; º Hidalgo 

/\ '- \ ¡ \ \ ·1 

\ \ , _'I -
,,7 ' 

Tradición 
documenta] 

Original 

Original 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

\ \~\ \, 

/' 1 

Nombre y firma ·del t tular del Área productora 

Instituto Nacional de Pediatría ~A T.lTTI 
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i 

2 

Área Coordinadora de Archivos ~r~~?&ti ...,_e ......... - ...., 
!> E Cí.: E T ARf A D E S .'\LUO 

Inventario de Archivo de Trámite 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 2 de 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE HEMATO-ONCOLOGÍA/ SERVICIO DE ONCOLOGÍA 

Fondo: INP Sección: 11C PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: 11C.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/A 

No. 
Consec 
utivo 

3 

Clasificación 
No. de No. de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
caja expediente 

trámite 
folios 

expediente 

INP/llC/llC.16/5O/0 Todos los asuntos Relacionados con las 01/04/2025 
1 3 

1/2024 actividades del servicio de Oncología 30/06/2025 

Gerncdo Comado J,cado C~ . 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

> 
INP 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o enmrna: Instituto Nacional de Pediatría 

Valor 

documental 

A L/J F/C 

X 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

Condiciones 
Vigencia documental dé acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

#N/A 

#N/A 

#N/A 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total cónfidencial) 

Edificio de 

hospitaliación/ 3er 

Información piso/ Servicio de 
4años 6 años Original 

Confidencial Oncología/ 

archivero unico/ 

repisa 2/ Carpeta B 

Edificio de 

hospitaliación/ 3er 

#N/A #N/A 
Información piso/ Servicio de 

Confidencial Oncología/ 
Original 

archivero unico/ 

repisa 2/ Carpeta B 

#N/A #N/A 

#N/A #N/A 

~ ' 
\ \ 

Dra. Lilia~ \Vi21t c\ Hidalgo 
•. ~ / 

Nombre y firma ci~Í ~lt . ;ar del Área productora 
\ 

SALUD 
.f.:EC IH,.'1· • .-. rd.:.. o r: ,$/,.!. U D 

Hoja: 3 de 
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1· . .";c. 

li"iP 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Institu to Nacional de Ped iatría 

Unidad administrativa/ Área productora : Servicio de Hemat ología 

SALu·o 

Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección : 8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN Serie : 8C.16 ADM INISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHI VO 

No. 

Consec 

utivo 

2 

No. de 

c aja 

No. de 

expediente 

1 

Clasificación 

archivística del 
expediente 

1 N P /8C/8C16/SH/01/ 

2025 

1 NP /8C/8C.16/SH/02/ 
2025 

Descripción o asunto 

EXPEDIENTE RELATIVO A INVEi\JTARIO 

DOCUMENTAL 

UNIDADES DIDACTICAS 

Subserie: N/A 

Periodo de 

trámite 

01/04/2025 

30/06/2025 

01/04/2025 

30/06/2025 

No. de 

folios 

22 

107 

O ~p..CIONAL~ 
• ..!'.D.~ l.:¡::, 

-lf8W ~e 
r-"'h? ,_ 

Valor 

documental 

A I L/J I F/C 

X 

X 

Vigencia documental 

AT AC I Total 

Condiciones 

de acceso 

(Reservada y 

confidencial) 

Ubicación 

topográfica 

EDI FICIO 

Tradición 

documental 

HOSPITALIZACIÓN 

1 

,,. 

. _ . Información 3ER PISO, AREA . . I . • 
3 anos 1 4 anos 17 anos I Púb lica I SECRETARIAL DEL Origina y Copia 

SERVICIO DE 

HEMATOLOGIA 1 \ 

EDIFICIO 

HOSPITALIZACIÓN 

Información 1 3ER PISO, AREA 
3 años 1 4 años 17 años I Púb lica SECRETARIAL DE L I Original y Copia 

SERVICIO DE 

HEMATOLOGIA 

#N/A j #N/A l #N/A I #N/A 1 #N/A 1 #N/A 

#N/A j #N/A l #N/A I #N/A #N/A 1 #N/A 

RAT, Jcd ;th ~ las 

/ r,.,,_ 1Tf:::7- t::", íl C'd1 1' /;.. 
llt/ / \ 
U/í 11• JUt '°' (') ".'lh , · r' l ! "i • f.u,,.,., } : 

¡ " \ '1 J 

í\ ii . : 

Dra. Norma Cand e~ ó:rez Santiago 

r[~ 
Nombre, firma y c f, ~: '] . - , . JI 

•
1 1

• \ ;u. · ·u· · · u , '-" ....., ...__,.. V 
o ~ c1¾ ,..,. 

... <)~il ~~\: 
'1c f(),. ,,;s;,-.,., 

•v De ARCHIVOS -· 

Nombre y firma del iit 

M 
o 
':' 
-0: 
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1 
J' 

~,) 

• 1 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Servicio de Hematología 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/A 

Clasificación 

No. 1 1 1 
No. de No. de No. de 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
. caja expediente 

trámite 
folios 

ut1vo expediente 

01/04/2025 
1 1 1 1 1 

INP/llC/llc.16/SO/ 

1 

TODOS LOS ASLJ 1\JTOS RELACIONADOS CON 
1 LOS SERVICIOS Y/O DEPARTAMENTOS DE 

Ol/2025 ATENCION MEDICA DE TODO EL INSTITUTO 
3 

30/06/2025 

1 1 1 

1 1 1 

Judith __ utierr 
i 

1 

1 

slas 

1 1 

1 1 

~ - ¡·-
/

· , .-·-··!,':. = 

r\ r:7 1-:, íl n íl 1 , 1._,,,\ 
Í¡\\ll { , , 

Valor 

documental 
Vigencia documental 

A L/J F/C AT AC Total 

X 2 años 4 años 6 años 

l#N/A,#N/A,#N/AI #N/A I #N/A I #N/A 

1 
#N/Al#N/Al#N/AI #N/A 1 #N/A 1 #N/A 

#N/Al#N/Al#N/AI #N/A #N/A 1 #N/A 

Hoja : 2 de 

Condiciones 

de acceso 1 

( Reservada y 
confidencial) 

I ~? \;
1
1 

1 4 JUL 2025 '. )) 
per~ona que elaboro \l •. \ ', ¡. . , .. . ... . ,,Vr 

, \ , - · ~¡._,· ·¡a ~· 1. , ·• J ;:L.../ \..J Nombre, firma y car~ e Nombre y firma del 
u\lw vu¡_,,... ~,. 

,il/ 0o r~--· / 

q,,,<'.)/~ -<..~>· 
"-1c;ó c. ,.f,/ 

,'V DE ARG¡.il'IO- -

'-" 

' 

Ubicación 

topográfica 1 

Tradición 

documental 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Coordinación de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite y Concentración 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa productora: SUBDIRECCIÓN DE HEMATO-ONCOLOGÍA/ SERVICIO RADIOTERAPIA 

Fondo: INP Sección: 8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN 

SALUD 

Hoja: 1 de 1 

Serie: 8C.16 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO 

Subserie N/A 

Condiciones 

No. No. de No. de Clasificación a rchivística No. de Valor documental Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Descripción o asunto Periodo de 

Consecutivo caja expediente del exped iente folios (Reservada y topográfica documental 
trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

ED IFICIO TELETON 

IN P / 8C/8C.16/ JJAZ/SR/1/202 01/04/2025 Información 
PLANTA PRINCI PAL 

EXPEDIENTE RELATIVO A INVENTARIO 
1 1 1 

01/06/ 2025 
57 X 3 años 4 años 7 años AREA SECRETARIAL Original 

5 DOCUMENTAL Pú bli ca SERVICI O DE 
RADIOTERAPIA 

EDIFICIO TELETON 

1 N P /8C/8C.16/JJAZ/SR/2/202 01/ 04/2025 Información 
PLANTA PRINCIPAL 

EXPEDIENTE RELATIVO A INVENTARIO 
2 2 2 29 X 2 años 4 años 6 años AREA SECRETARIAL Copia 

5 DOCUMENTAL 01/ 06/2025 Púb lica SERVICIO DE 
RADI OTERAPIA 

ED IFICIO TELETO N 

1 N P /8C/8U 6/JJAZ/SR/3/202 01/04/ 2025 Información 
PLANTA PRINCIPAL 

EXPEDIENTE RELATIVO A INVENTARIO 
3 1 3 129 X 2 años 4 años 6 años AREA SECRETARIAL Original 

5 DOCUMENTAL 01/ 04/ 2025 Pública SERVICIO DE 
RADIOTERAPIA 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

-'"' //1 , 

\ 
u 

María de Jesús Mireya Balderas Gutiérrez l;I -ita al departamento de Radioterapía 

Nombre, firma y cargo de 1 

• J ~f//)/), / ,. ¡ . - w wWv 
Dr. Jaime Jor~ { Ár:i~ rcd _,efe élel Servicio de 

Nombce y füma del '""'?{,, oldad Admlolstcatl,a 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría s· AL1 y TO 
Área Coordinadora de Archivos 1V 

Inventario de Archivo de Trámite ,ffcanARÍA º" stiLº" 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 

Unidad administrativa/Área productora: Subdireccion de Hemato-Oncología/ unidad de AQuA 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ATENCIÓN MÉDICA HOSPITALARIA 

Subserie: 

1 1 
INP/42/4S.l/AQuA/1 

/2025 

Todos los asuntos relacionados con los 

servicios y/o departamentos de atención 

médica de todo el instituto 

K~ i M~ ª.,,Osorio 

03/01/2025 

13/06/2025 
X X 4 años 1 8 años 

12 

años 

#N/Al#N/Al#N/AI #N/A 1 #N/A 1 #N/A 

#N/Al#N/Al#N/AI #N/A 1 #N/A 1 #N/A 

#N/Al#N/Al#N/AI #N/A 1 #N/A 1 #N/A 

Información I Edificio de 

Pública Hospitalisación, ler 

Piso AQuA, Librero 

Original 

.~~ 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firn¡\a del ti~ del Área productora 
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2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdireccion de Hemato-Oncología/ unidad de AQuA 

SALUD 
S~CR!iTAU:l'A OC. SALVO 

Hoja: 2 de 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: 11Cl6 INFORME DE LABORES 

Subserie: 

1 1 
INP/11C/11C16/AQu 

A/1/2025 

Todo lo relacionado con reportes del 

informe mensual de las actividades 

realizadas en la unidad de AQuA 

Kazumi Mendoza Osorio 

28/01/2025 

27/06/2025 
X 2 años 1 4 años l 6 años 

#N/Al#N/Al#N/AI #N/A 1 #N/A 1 #N/A 

#N/Al#N/Al#N/AI #N/A 1 #N/A 1 #N/A 

#N/Al#N/Al#N/AI #N/A 1 #N/A 1 #N/A 

Información 

Pública 

Edificio de 

Hospitalisación, ler 

Piso AQuA, Librero 
Original 

~ ' 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró ~¡fiar del Área productora 
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SALUD 
SECRET...\RÍA DE Sf'.LllO 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 

Unidad administrativa/Área productora: Departamento de Trasplante de Médula Ósea y Terapia Celular 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.4 CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor . . . Condiciones 
No. d d N d V1genc1a documental d Ubº • ' T dº • ' No. e No. e hº . . d 1 0 . . • p . d d o. e doc mental e acceso 1cac10n ra 1t1on Consec are 1v1st1ca e escnpc1on o asunto eno o e u . 
. caja expediente . . folios t---.---..---t---.--"""T-----t (Reservada y topografica documental 

ut1vo expediente tramite A L F/C AT AC Total confidencial) 
Edificio de 

Hospitalización 

INP/4S/4S.4/DTHTC/l/2 Todos los asuntos relacionados con lo~ 0l/04¡2025 Información 3er piso, oficina 
1 1 serv1c1os y/o departamentos de atenc,on X 2 años 4 años 6 años del Jefe del Original º25 médica de todo el Instituto 30/0G/2025 Pública Departamento de 

Trasplante 

Hematopoyético y 

, ~ \ I, 

i1~ ¿~ J7 // 
~ élfí~ z Ordoñez Dr. AIB o ~ layvfargas 
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SALUD 
S!~(;RET ,'\QfA J:H=: Sj<;.ttH) 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CIRUGIA 

,1,j!,;Jp,. 
i ··;1, , 1 ·, ·: 

HOJA 1 DE 1 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.7 SERVICIOS QUIRÚRGICOS 

Subserie: N/ A 

Valor Condiéiones 
No. 

No.de No. de Clasificación archivística No. de Vigencia d.ocumental de acceso Ubicación Tradición 
Descripción o asunto Periodo de documental Consec 

caJa expediente ddl expediente folios (Reserva<la y , topográfica doc1Jmental 
utivo trámite A : L/J F/C AT /t.~ Total confidendal) 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 
GESTION DE LOS ASUNTOS 01/04/2025 

CORRESPONDIENTES A LA AREAS 
, 2 PISO, OFICINA 

INP/45/45.7 /SC/1/2025 
30/06/2025 Información DE LA 

Original y Copia 1 1 ADSCR ITAS A LA SUBDIRECCION DE 131 X 2 años 4 años 6 años 
Pública SUBDIRECCIÓN DE 

CIRUGIA PARA ATENCION, TRAMITE Y 
CIRUG ÍA, REPISA 

DIFUSION O SEGUIMIENTO. 
2, ENTREPAÑO 1, 

CARPETAS 1 

EDIFICIO DE 

01/04/2025 HOSPITALIZACIÓN 
NO GENERA EXPEDIENTES DE ARCHIVO 

DERIVADO DE LAS FUNCIONES DE LA 30/06/2025 
, 2 PISO, OFICINA 

Información DE LA 
1 2 1 N P / 45/ 45. 7 /5C/2/2025 OFICINA DE LA SUBDIRECCION DE 1 X 2 años 4 años 6 años 

SUBDIRECCIÓN DE 
Original 

Pública 
CIRUGIA DENTRO DEL PERIODO 

CIRUG ÍA, REPISA 
SOLICITADO. 

2, ENTREPAÑO 1, 

CARPETA 2 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

MAGD:~EZ 
~~ 

. ALFONSO MARXH BRACHO 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE CIRUGÍA/DEPARTAMENTO DE ANESTESIOLOGÍA 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.7 CIRUGÍA 

Subserie: N/A 
¡, •• ... 

Valor No. Clasificación 
No. de No.de I• archivística del Periodo de 

No. de documental Consec Descripción o asunto 
utivo 

caja expediente 
éxp!;!dienté trámite 

folios 
A L F/C 

INP/4S/4S.7 /DA/1- REGISTRO Y CONTROL DE INDICES 01/04/2025 
1 1 1 720 X 

2024 QUIRÚRGICOS 30/06/2025 

ELrA, 

Nombre, firma y cargo de la persona.-,:,:ó 

Hoja: 1 de 

Vigencia Condiciones 

documental de acceso 
(Reservada y 

AT Ac Total éorifidencial) 

2 años 4 años 6 años 
Información 

Confidencial 

Ubicación Tradición 
topográfica documental 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

, 2º PISO, OFICINA 

DE LA JEFATU RA Original y Copia 
DEL 

DEPARTAMENTO 

DE 

1-
< l,,//f/,/ ¡ 

- -.¿ ...,;;:::7,;:, 1 

~ 
í~ 

fc 

Nombre y firma del titular del Area productora 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

se r. PHAR Í A o,; sA"'"' Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Area productora: COORDINACIÓN DE QUIRÓFANOS 

INP 
Hoja: l de 

;:omfo: IN:: Secdór;: 45 ATí:flJCIÓN iviÉDiCA Y HO5PITALARiA Serie: 45.7 5ER.ViCIOS QUiRÚRGIC05 

¡;41¡¡i~lfil!t]f?fifB 
1 

J_ 

1. 

INDICE QUIRURGICO M-2-0-07 FICHA DE 

2025 
INP/JAS/~S.7/SC/CQ/1/1 REG ISTRO DE PROCEDIMIENTOS 

2025 QUIRUGICOS REALIZADOS EN QUIROFANO 

y rrnsONAL PARTICIPANTE [N LA CIRUGIA 

INDICE QUIRURGICO M-2-0-07 FI CHA DE 

202S 
INP/14S/4S.7/SC/C0}2/1' REGISTRO DE PROCEDIMIENTOS 

2025 QUIRUGICOS REALIZADOS EN QUIROFANO 

Y PERSONAL PARTICIPANTE EN LA CIRUGIA 

JOSE LUIS NIETO 

Nombre, firmél ' 

GADO DE ESTADISTICA 

la persona que a!aboró 

OJ./01/2025 

31/03/2025 

0lí04/2025 

26/06/2025 

Subserie: 

l~J.~ 

.... ,.. ,..-, 

.: . ..,·•1:1 

l~/A 

• ::;E"{iil:~f\lfü,~:~{l~i[itffi}~1il i~:!ff!!~f!;tr~t~f!;~¡~ft?~~¡:if ~;,I~~ 

X 

V 

" 

2 años 1 4 años ¡ ¡:;años 

2 años ! 4 a~os : Caños 

·c1ocúªment~f;, 
~ "';,9: ::.'h-·i 

Información 

Confidencial 

CARPETA LIBRERO 

COORDINACION 

QUIROFANO/OFIC 

INA DE 

ESTADI STICA 2 

PISO LIBRERO 1 

CARPETA LIBRERO 

COORDINACION 

Información ¡ QUIROFANO/OFIC! 

Confidencial INA DE 

ESTADISTICA 2 

PISO LIBRERO 2 

Origin~i 

Original 

(]JJlv -
RMO (/7 ~ 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CIRUGIA/CIRUGIA PLASTICA 

f N. ·.·JrJ, ►.., - "~ 
il ll 

Hoja : 1 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.7 IDENTIFICACIÓN Y ACREDITACIÓN DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de No. de 

documental de acceso Ubicación 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica 
expediente A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

01/04/2025 Información 
PRINCIPAL 

1 1 1 INP/4C-7 /SCP/1/2025 INFORMES MENSUALES 3 X 2 años 4 años 6 años OFICINA DEL 
30/06/2025 Pública 

SERVICIO DE 

CIRUGIA PLASTICA 

EDIFICIO 

INP/45/45- 01/04/2025 Información 
PRINCIPAL 

1 1 1 RESUMENES CLINICOS 11 X 2 años 4 años 6 años OFICINA DEL 
5/SCP /1/2025 30/06/2025 Confidencial 

SERVICIO DE 

CIRUGIA PLASTICA 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

!\ /] • 

#/4;tl60) E/' U~¡1.I , I r ¿ 

Tradición 

documental 

Original 

Original 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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INP 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CIRUGtA / DIVISIÓN DE CIRUGUIA CARDIOVASCULAR 

<j,: 
i:·. 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.7 SERVICIOS QUIRÚRGICOS 

Subserie: N/A 

No. Clasifitación Valor Vigencia 

SALUD 
~~E('.~f111,.r,Le. r_,;;_ ~;/H .. 1.ll) 

Hoja: 1 de 1 

Condiciones 

No.de No.de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de Consec 

No. de documental documental de acceso Ubicación 
caja expediente. folios {Reservada •V topográfica utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial} - ·-

EDIFICIO DE 

INFORMACIÓN REFERENTE A LOS 
HOSPITALIZACIÓN 

INP/4S/4S. 7 / DCC/1/2 
PACIENTES INTERVENIDOS EN CIRUGÍA 

26/03/2025 Información 200. PISO 
1 N/A 1 88 X 2 años 4 años 6 años 

025 CARDIOVASCULAR 25/06/2025 Pública JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

CIRUGÍA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

INP/4S/4S.7 / DCC/ 1/2 INFORMES M ENSUALES DE LAS 26/03/2025 Información 2DO. PISO 
1 N/A 1 2 X 2 años 4 años 6 años 

025 ACTIVIDADES DEL DEPARTAMENTO 25/06/2025 Pública JEFA TURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

CIRUGÍA 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

0 , 
X • 

\ 
)i¡N~ 

1 

~. 

Tradición 

documental 

Copia 

Copia 
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SALUD 
:) ~- < 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

...... ,:\ 
tfl 1 , l t:• 

~c',r••-e..~ 

Lk.;~·· 
IN.P · 
Hoja: 1 de 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CIRUGIA / DEPARTAMENTO DE CIRUGIA GENERAL 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

No. 
Consec • No. de 

utivo 
caja 

1 

No.de 

expediente 

1 

Clasificación 

archivística del 
expediente 

Descripción o asunto 

INP/llC/11.16/SC/DCG I REPORTE DE LAS ACTIVIDADES MENSUALES 

/2/2025 DEL DEPARTAMENTO 

~~A JIMENEZ 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Periodo de 

trámite 

26/03/2025 

25/06/2025 

Subserie: N/A 

No. de 
folios 

3 

Condiciones 
Valor Vigencia documental de acceso 

documental (Reservada y 
Ubicación 

topográfica 

Tradición 

documental 
A L I F/C 

X 

AT AC I Total I confidenciall 
EDIFICIO 

CONSULTA 

EXTERNA 2º PISO 

2 años 1 4 años l 6 años 
Información 

Pública 
OFICINA DEL I Original v Copia 

DEPARTAMENTO 

DE CIRUGIA 

GENERAL. 

~-,~ 
I ( . ~ '\ ) 

DRA . • : RLA 111.~ RA siros JASSO 

Nombre y firma del ael Área productora 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 
:a~-c ~f:T""'..R lA úfi $ ALU!) 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Cirugía/Cirugía Oncológica 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA 

Nq. 
Cqnse~I N.o. de 
'.l.ltivq •• caja 

No.de 

expedi~n,te 

l 

élasifi¿élcÍiSn 
ar-chivístiqéCdel 

láiJ<Pedjijñl ~ 

De~tr'ipciónp a~unto Periodo de 
,trámite 

Hoja: 1 de 1 

Serie: 45.7 SERVICIOS QUIRÚRGICOS 

Subserie: N/A 

Valc!r .. •. .. ·• .... ••···. ·1;9j'i~ij:iÓ1'1~S. 

N.o. de . d • . • • , I Vi·g· encia .d. oc. ume. nta.1 . ·· .d·e·· 'á. c· ... c .. e.•s·o·· .•·· ·.1• u·····b·•· ·.ic. ado·'. n.·•.· .• 

l
. ocumenta . • • . ·• . • ·: 

• •. • .folios • V • • •• • •.••.•.. •• •. JR ..•.. e .•. s .. e .. rv ... • ... ª.·.d·.·.·ª· .• Y . • té;íPP.~.ráficcl 
.. A AT AC ; ,.¡EoiaJ. CQJlfi~epci¡i,I) • 

Edificio de 

Hospitalizacién, 3er 

Tradición 

•d~cµme~t~I 

1 N/A 1 
INP/45/45.7 /CO/1/20 

22 
Resumenes clínicos 

01/04/2025 

30/06/2025 
X 2 años 1 4 años l 6 años 

Información 

Confidencial 
piso, Oficina de I Original y Copia 

r,.. 

~ cargo de la p:,:na qu .. elabo,ó 

#N/Al#N/Al#N/AI #N/A 1 #N/A 1 #N/A 

#N/Al#N/Al#N/AI #N/A 1 #N/A 1 #N/A 

#N/Al#N/Al#N/AI #N/A 1 #N/A 1 #N/A 

1\ 

Cirugía Oncológica, 

repisa 4. 

~

Dr. Dan· razola 

-
e I el Área productora 
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SALUD 
Sli.<:~~ ~! Y n.~1 f A (>:Ji' S/',.Lt,;t'5 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SERVICIO DE ESTOMATOLOGIA/SUBDIRECCION DE CIRUGÍA 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 11C PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/ A 

Clasificación Valor CQndiciónes • 
No. 

No. de f\J<>;•d~ 'No.de Vige,ntia-~<>c:Umental de ac.c~_s<> Ubicación Tradiéión 
Consec archiJ1ís.t.ica,del l>escripció{l ,O ¡¡is u fito Periodo,cie documental ..... , ., , 

caja expédiéiite fi>liós , (Reservada y topográfica dócümental i.Jtivo expediente trámite. A L/J F/C AT AC Total confidencial) 
EDIFICIO HOSP. 

PLANTA 

INP /SE/llC/llC.16/1/2 01/04/2025 Información 
PRINCIPAL/SERVIC 

1 1 INFORME DE LABORES 2025 3 X 2 años 4 años 6 años 10 DE Original y Copia 
025 30/06/2025 Pública 

ESTOMATOLOGIA 
/OFICINA 

SECRETARIAL/50B 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

. < 
#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

~ ~~ e-== -/ 
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.#'.-:) 

~ 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CIRUGIA/SERVICIO DE NEUROCIRUGIA 

í~•D 
\lí ii. ll '!l • 

Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HU MANOS Serie: 4C. 7 IDENTIFICACI ÓN Y ACREDITAC IÓN DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
expediente A L/J F/C AT AC Tota l confidencial) 

EDIFICIO 

01/04/2025 In formación 
PRINCIPAL 

1 1 1 INP/4C-7 /SCP/1/2025 INFORMES MENSUALES 3 X 2 años 4 años 6 años OFICINA DEL Original 
30/06/2025 Pública 

SERVICIO DE 

CIR UGIA PLASTICA 

EDIFICIO 

INP/4S/4S- 01/04/2025 Información 
PRINCIPAL 

1 1 1 RESUMENES CLINICOS 7 X 2 años 4 años 6 años OFICINA DEL Original 
5/SCP / 1/2025 30/06/2025 Confide ncial 

SERVICIO DE 

CIRUGIA PLASTICA 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/ A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

Nombre, firma y cargcf de la persona que elaboró 

DR JAVl f R TARRAZO LLUCH 

Nombre y firma d~I titular del Ár0Joductora 

\ 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CIRUGIA/SERVICIO DE OFTALMOLOGIA 

¡ ~,., .. .la~ 

iTN-· ·.·•11·~ 
~- aJ 

Hoja : 1 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.7 IDENTIFI CACIÓN Y ACREDITACIÓN DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

01/04/2025 Información 
PRINCIPAL 

1 1 1 INP/4C-7 /SCP/1/2025 INFORMES MENSUALES 3 X 2 años 4 años 6 años OFICINA DEL Original 
30/06/2025 Pública SERVICIO DE 

CIRUGIA PLASTICA 

EDIFICIO 

INP/4S/4S- 01/04/2025 Información 
PRI NCIPAL 

1 1 1 RESUMENES CLI NICOS 13 X 2 años 4 años 6 años OFICINA DEL Original 
5/SCP /1/2025 30/06/2025 Confidencial SERVI CIO DE 

CIRUGIA PLASTICA 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

Nombre, 

El8~0'SltH :ANTO 

Nombre y firma de~ titular d~I Area productora 
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~ 
IN'P • 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 
:..:ten 1;: ... ,r,1-·!J', 0~: :..,;.,_'._.~; :.; 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 3 

Unidad administrativa/Área productor;SUBDIRECCIÓN DE CIRUGÍA/DEPARTAMENTO DE ORTOPEDIA 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.4 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

No. No. de Clasificación 
• Descripció'n o No. de 

Consecu expedient archivística del Periodo de 
tivo 

caja 
expediente 

asunto 
e trámite 

01/04/2025 

30/06/2025 

RESUMENES 

1 N/A 1 
INP/45/45.4/DOil CLÍNICOS DEL 

2018 DEPARTAMENTO DE 

ORTOPEDIA 

01/04/2025 
1 30/06/2025 

RESUMEN ES 

2 N/A 2 
INP/45/4S.4/D0/2 CLÍNICOS DEL 

2021 DEPARTAMENTO DE 

ORTOPEDIA 

AIDA GRACIELA HERNANDEZ LO~EZ; RESPONSA_~LE D7)¿ 
ARCHIVO DE TR.A.M ITE k,Y 4,,17· 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

No. de 
Valor documental 

folios A !../J F/C 

550 X o o 

200 X o o 

Vigencia documental 1 c.ond1c1ones ae 

acceso Ubicación Tradición 

AT AC Total (Reservada y topográfica documental 
- - ~-

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

, CONSULTA 

EXTER NA DE 

Información 
ORTOPEDIA, 

2 años 4 años 6 años PLANTA BAJA, Original y Copia 
Pública 

OFICINA DE LA 

JEFATURA DEL 

DEPARTAMENTO, 

ARCHIVERO 1, 

CAJON 4 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

, CONSULTA 

EXTERNA DE 

Información 
ORTOPEDIA, 

2 años 4 años 6 años PLANTA BAJA, Original y Copia 
Públic;i 

OFICINA DE LA 

JEFA TURA DEL 

DEPARTAMENTO, 

ARCHIVERO 1, 

~~N 4 

¿ ( // 

JEFE DI -DR. OSCAR D~~EFE DEL DEPTO. DE 

r ~ 

N~ ma del titular del Área productora 
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1-N'p--·' 1 ~" . 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Naciona l de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productor.SUBDIRECCIÓN DE CIRUGÍA/DEPARTAMENTO DE ORTOPEDIA 

SALUD 
:;í:r.t..;E: ·7 ,•,:~:;, :..'.í: .:.,:ú.LUD 

Hoja : 2 de 3 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓ N MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.4 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

No: No.de uasmcac1on 
Descripción o • No.de 

Consecu expedient archivística del Periodo de.· 
tivo· 

caja 
-·,--..J:--'--

asunto 
•--'-:...:.&. .... e 

01/04/2025 

30/06/2025 

INTERCONSULTAS 

!NP/45/45.4/DO/3 DEL 
3 N/A 3 

DEPARTAMENTO DE 2018 
ORTOPEDIA 

01/04/2025 

30/06/2025 

ROLES DE GARDIA 

INP/45/45.4/DO/4 
DE MEDICOS 

4 N/A 3 RES IDENTES DEL 
2018 

DEPARTAMENTO DE 

ORTOPEDIA 

AIDA GRACIELA HERNÁNDEZ LÓPEZ; RESPONS9\E 9f'}_A" 
Nombre, firma y cargo de la persona qu~~• 

Subserie: N/A 

No. de Valor documental 

• folios A L/J F/C 

120 X o o 

230 X o o 

1 

Vigencia documental Con-d1ciones de 
Ubicación Tradición 

AT AC Total 
acceso 

/Reservada v 
topográfica documental 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

, CONSULTA 

EXTERNA DE 

ORTOPEDIA, 
Información 

2 años 4 años 6 años PLANTA BAJA, Original y Copia 
Pública 

OFICINA DE lA 

jEFATURA DEL 

DEPARTAMENTO, 

ARCHIVERO 1, 

CAJON 4 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

, CONSULTA 

EXTERNA DE 

Información 
ORTOPEDIA, 

2 años 4 años 6 años PLANTA BAJA, Original y Copia 
• Pública 

OFICINA DE lA 

JEFA TURA DEL 

DEPART/.\MENTO, 

ARCHIVERO 1, 

C.OJON 4 

1 

DR. OSCAR DANIE~ 1su~i"zf : LONSÓ, JEFE DEL DEPTO. DE 
__ __..-·· _.: _,.,,..:,.:_::..~~"--""'-"-. 

Nombre'y_fir,ma"ti~ltitular deLA..r.aa productora 
-~ .•• ' .. -:.o. 
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INP 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productor.SUBDIRECCIÓN DE CIRUGÍA/DEPARTAMENTO DE ORTOPEDIA 

Fondo:.INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

No. No.de L1asmcac1on 
Descripción o No.de 

Consecu expedient archivística del 
tivo 

caja 
-o-,...-1:,...-~,.. 

asunto 
e 

INFORME DE 

INP/llC/llC.16/ 
LABORES 

4 N/A 1 CORRESPODIENTE AL 
DO/1-2018 DEPARTAMENTO DE 

ORTOPEDIA 

AIDA GRACIELA HERNÁNDEZ LÓPEZ; RESPONSABLE DE 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Periodo de 
+ • .<;-:+~ 

01/04/2025 

30/06/2025 

~✓(?VI 

Subserie: N/A 

No. de Valor documental 

folios A L/J F/C 

96 X o o 

SALUD 
t:ccn:: T,-..R i 1~ oc S:},LU{)· 

Hoja : 3 de 3 

Vigencia documental Cone1ic1ones ae 
Ubicación Tradición 

AT AC Total 
acceso 

/Reservada v topográfica documental 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

, CONSULTA 

EXTERNA DE 

Información 
ORTOPEDIA, 

2 años 4 años 6 años PLANTA BAJA, Origi_nal y Copia 
Pública 

OFICINA DE LA 

JEFATURA DEL 

DEPARTAMENTO, 

ARCHIVERO 1, 

CAJON 4 

DR. OSCAR DANIEL ISUNZA ALONSO, JEFE DEL DEPTO. DE 

Nombre y firma del titular del Área productora 

.,---·-.,.. 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

s,ec,,,,T,,,,,,, <>Es""'"' Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Cirugía/Servicio de Otorrinolaringología y Aud iología 

INP 
Hoja: 1 de 2 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.4 CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALI DADES 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios (Reservada y topográfica documental 

A L F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio 

SADYTRA/Planta 
INP/ 45/4S.4/ORL- Recepción de los auxiliares audit ivos junto 15/04/202S Información Baja/Consulta de 

2 N/A 2 34 X 2 años 4 años 6 años Original y Copia 
AUD IO/2/2025 con documentación de los pacientes. 26/06/2025 Confidencia l Otorrinoralingolog 

ía/Archivero 

1/Cajón 2 

Edificio 

SADYTRA/Planta 

INP/4S/4S.4/ORL-
Recepción de los componentes del 11/04/2025 Información 

Baja/Consulta de 

2 N/A 2 
AUDIO/2/2025 

Implante Coclear, paliza de identificacion de 33 X 2 años 4 años 6 años Otorrinoralingolog Original y Copia 
componente externo e interno y mascota. 06/06/2025 Confidencial 

ía/Almacen del 

servicio de 

otorrinolaringologi 

Edificio 

SADYTRA/Planta 
INP/4Sí4S.4/ORL- Resumen Clínico de la atencion, manejo y 02/04/2025 Información Baja/Consulta de 

2 N/A 2 15 X 2 años 4 años 6 años Original y Copia 
AUD IO/2/2025 estado actual del paciente 11/06/2025 Confidencia l Otorrinoralingolog 

ía/area secretaria! 

credensa 

t:_ ) 
\. '· ·~ --
- ·-

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 1rma del titular del Área productora 
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SALUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

SFCAETARÍA DE sr, urn Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Naciona l de Ped iatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Cirugía/Servicio de Otorrinolaringología y Audiología 

INP 
Hoja: 2 de 2 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORM E DE LABORES 

No. 
No. de 

Consec 

utivo 
caja 

2 N/A 

No.de 

expediente 

2 

Clasificación 

archivística del Descripción o asunto 

expediente 

INP / 11C/11C. 16/0 RL-
Entrega de las actividades que se rea lizan 

en la consulta exte rn a de 
AUDI0/2/2025 otorrinolaringología y audio logia 

t::1~ /~, ···--r-:r·- -' 

Ad r:ia□W rígüifzMontes 
/ 

Nombre, firma y eaí-'go de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 
No. de 

Periodo de documental 
folios 

trámite A L F/C 

02/04/2025 

30/ 06/2025 
9 X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

Edificio 

SADYTRA/Planta 
Información Baja/Consulta de 

Cop ia 2 años 4 años 6 años 
Pú b lica Otorrinoralingolog 

ia/area secretaria! 

credensa 

Nom 

D_i::,_.~ ' ·1s1viayorga Butrón 
~ , 
e y irma del titular del Area productora 
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SALUD 
$i. . .:n E::"fA RÍt\ DE St, tlJO 

Fecha de transferencia: 02/07/2025 

Unidad administrativa/ Área productora: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Transferencia Primaria 

Número de transferencia: N/A 
Subdirección de Cirugía/Servicio de Otorri nolaringología y Audiología 

¡¡:, 
~""!. q 

INP' 
Hoja : 1 de 2 

Fondo: INP Sección: 4$ ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.4 CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: 

15/04/2025 

2 1 N/A 1 2 1 
INP/45/45.4/ORL-

1 

Recepción de los auxiliares auditivos junto con 

1 
1 34 1 X 1 1 12 años 1 4 años l 6 años ! Información Confid encial 1 

AUDIO/2/2025 documentación de los pacientes. 

26/06/2025 

--

1 

Recepción de los componentes del Implante Coclear, potiza 1 11/04/2025 

2 1 N/A 1 2 1 
INP/45/45.4/ORL-

de identificacion de componente externo e interno y 1 33 1 X 1 1 12 años 1 4 años l 6 años l tn formación Confidencia l 1 
AUDIO/2/2025 

mascota. 
06/06/2025 

--

02/04/2025 

2 1 N/A 1 2 1 
INP/45/45.4/ORL-

1 

Resumen Clínico de la atencion, manejo y estado actual del 1 
1 15 1 X 1 1 12 años 1 4 años l 6 años¡ información Confidencial 1 

AUDIO/2/2025 paciente 

11/06/2025 

" El presente inventario consta de _ fojas y ampara la cantidad de _expedientes de los años de _ al__, contenidos en_ cajas, con un peso aproximado de _kg." 

Original y Copia 

Original y Copia 

Origina l y Copia 

rtana' Rodríguez Montes 
DR , & - -· • 

~

--=----., 

~E GA ~ 

Nombre, firma, cargo y área de adsc~ de la persona que formuló el inventario Nombre, firma, cargD"'"' 

Dr. Alfonso Marxh Bracho 
Nombre y firma del titular de la unidad administrativa que autorizó el inventario Nombre y firma del responsable del archivo de concentración que recibe el inventario 
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SALUD 
SF.CAl:oTAl'lÍi\ DE S.ALV~} 

Fecha de transferencia: 02/07/2025 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Transferencia Primaria 

Número de transferencia: N/A 
Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Cirugía/Servicio de Otorrinolaringología y Audiología 

INP 
Hoja: 2 de 2 

Fondo: INP Sección: ne PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/A 

02/04/2025 

2 N/A 2 
INP/11C/11C16/ORL-¡ Entrega de las actividades que se realizan en la consulta 

AUDIO/2/2025 externa de otorrinolaringología y audiologia 
9 X 2 años 1 4 años l 6 años! Información Pública 

30/06/2025 

"El presente inventario consta de _fojas y ampara la cantidad de _expedientes de los años de _al__, contenidos en_ cajas, con un peso aproximado de _kg." 

Copia 

Nombre, firma, cargo y área de adscripción de la persona que formuló el inventario 
Nombre f ~ RJO . lf ~----

' irma, cargo y_jr, -a'é=- . ~ O~ T adscripción d RON e la persona que revisó el • inventario 

Dr. Alfonso Marxh Bracho 

Nombre y firma del titular de la unidad administrativa que autorizó el inventario Nombre y firma del responsable del archivo de concentración que recibe el inventario 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

scc1>r.r., '"'· ,n ,.,wm Inventario de Archivo de Trámite INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Cirugía/ Coordinación de Donación 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN y POLÍTICAS Serie: 

Clasificación No. 
No.de No.de 

Descripción o asunto Consec archivística del 
expediente 

utivo 

1 

caja 
expediente 

Informes de actividad relacionados con la 

coordinación de donación, trazabilidad de 

INP/llC/llC.16/SC/CD/ los órganos y actualización de pacientes 
N/A 1 

1/2025 trasplantados al archivo clínico. Informes de 

actividad relacionada con el Centro 

Nacional de Trasplantes. 

~ .,.,--..__ 
Dr. Ismael Ramír¡;?f :Ména7(:oordimiaor Hospitalario de Donac1on 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: 

Periodo de 
No. de 
folios 

trámite 

01/01/2025 
12 

31/12/2025 

llC.16 INFORME DE LABORES 

N/A 

Valor 
Vigencia documental 

documental 

A L/J F/C AT AC Total 

X 2años 4años 6 años 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

Hoja: 1 de 1 

Condiciones 
de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
confidencial) 

Coordinación de 

Donación, ubicada 

Información 
en el ler piso, en 

la repisa única, Original y Copia 
Pública 

carpeta Informe 

de Actividades 

2025 

----~ 

Donación 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALlJD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

c.,,c"'- '" "'' '" ,,.,._.,,, Inventario de Archivo de Trámite INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Cirugía/ Coordinación de Donación 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 

Subserie: 

Clasificación No. 
No.de No.de 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

Consec 
caja expediente 

archivística del 
folios 

utivo expediente trámite 

Documentación relacionada con la 

INP/4S/45.15/SC/CD/2/ evaluación de los donadores cadavéricos de 01/01/2025 
2 1 1 230 

2025 los cuales se obtuvieron los órganos con 31/12/2025 
fines de trasplantes 

Acta de actualización 2024 del Comité 

Institucional de Trasplantes, copia de 

INP/4S/4S.15/SC/CD/1/ 
nombramientos de sus integrantes, 01/01/2025 

1 N/A 1 calendario anual de sesiones, minutas de 25 
2025 sesión ordinaria, minutas de asignación, 31/12/2025 

minutas de sesión extraordinaria, informes 

presentados, listas de asistencia, 

#A=~ 
Dr. Ismael Ra~a/To~r-~i'i;ador Hospitalario de Donación 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Hoja: 1 de 

4S.15 SESIONES DEL COMITÉ DE TRANSPLANTES 

N/A 

Valor Condiciones 
Vigencia documental 

documental de acceso Ubicación Tradición 
(Reservada y topográfica documental 

A L/J F/C AT AC Total confidencial) 
Coordinación de 

Donación (área 

12 1 nformación 
administrativa), 

X 4años 8años ubicada en el ler Original y Copia 
años Pública piso, en la repisa 

única, Caja 1 

carpetas de 
Coordinación de 

Donación (área 

12 Información 
administrativa), 

X 4años 8 años ubicada en el ler Original y Copia 
años Pública piso, en la repisa 

única, carpeta 

Comité 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

De. Ismael R~ ado, Hospltalado de 
'- Donación 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Coordinación de Archivos 

e 
'f"'.:;. 
,j 

IN.P' Inventario de Archivo de Trámite y Concentración 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 
Unidad administrativa productora: UROLOGIA 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA 

No. Clasificación 
Consec 

No.de No. de 
archivística del 

No. de 
caja expediente 

Descripción o asunto Periodo de 
folios utivo expediente trámite 

1 N P /45/45.4/SU/1/20 01/01/2025 
1 1 1 REVISION DE PACIENTE DE OTRO SERVICIO 45 

25 30/06/2025 

1 NP /45/45.5/SU/1/20 01/01/2025 
1 1 1 RESUMENES CLINICOS 19 

25 01/01/2025 

i 

Hoja: 1 de 

Serie: 4S.4 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie N/A 

Valor Condiciones 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Información 
OFICINA DE 

X 2 años 4 años 6 años UROLOGIA/ARCHIV Copia 
Pública 

ERO/CAJON 2 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

Información 
OFICINA DE 

X 2 años 4 años 6 años UROLOGIA/REPISA Copia 
Pública 1/ 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

~, 

'~ 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Coordinación de Archivos 

C' 
,'; 

INP· Inventario de Archivo de Trámite y Concentración 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa productora: 
Fondo: INP Sección: 35 ENSEÑANZA 

No. 
Consec • No. de 

utivo 
caja 

1 1 

No. de 
expediente 

1 

Clasificación 

archivística del 

expediente 

1 NP /3S/35.12/SU/1/2 

025 

Instituto Nacional de Pediatría 

UROLOGIA 

Descripción o asunto 

LISTADO DE ALUMNOS QUE REALIZAN 

PRACTICAS DE POSGRADO 

ANA G ZUL, GA RAMIREZ 

Nombre, firma y cargo~ ~ ersona que lo elaboró 

Periodo de 

trámite 

01/01/2025 

30/06/2025 

No. de 

1 folios 

5 

Hoja: 1 de 1 

Serie: 35.12 REALIZACIÓN DE PRÁCTICAS PROFESIONALES DE ALUMNOS 

Subserie 35.7.2 ,EN POSGRADO 

Valor 

documental 
Vigencia documental 

A L/J F/C AT AC Total 

X 2 años 1 4 años l 6 años 

#N/AI #N/AI #N/A 1 #N/A 1 #N/A 1 #N/A 

#N/AI #N/AI #N/A 1 #N/A 1 #N/A 1 #N/A 

#N/Al#N/Al#N/AI #N/A 1 #N/A 1 #N/A 

Condiciones 

de acceso 1 
(Reservada y 
confidencial} 

Información 

Pública 

Ubicación 

topográfica 

OFICINA DE 

UROLOGIA/ARCHIV 

ERO/CAJON 2 

_d 

~ Jk; DR JUIAN UCH.E 

1 

Tradición 

documental 

Copia 

Nombre y fir::~~!J it •• ar de la Unidad Administrativa 
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iiT 
,,1 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Dirección de Enseña nza 

JL1LJ 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 9C COMUNICACIÓN SOCIAL Serie: 9C.18 ENCUESTAS DE OPINIÓN 

Subserie: N/A 

No. 
No. de 

Consec 
utivo 

caja 

1 

No. de Clasificación archivística 
Descripción o asunto 

expediente del expediente 

Sistema de Encuestas de 

1 
1 N P /9C/9C.18/D E/ 1/ 

opinión instituciona l 
2025-

(SUG) 

C. LUCI AN~ MLOBACO 

Adscrita a la Dirección de Enseñanza 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Periodo de 
No. de 

trámite 
folios 

07/05/2025 

19/06/2025 

Valor 

documental 

A L/J F/C 

X 

Condiciones de 
Vigencia documental acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 

{Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

Hospitalización 

planta principal 

3 Pública 
Dirección de Origina l 

1 
Enseñanza. /cop ias 
Arch ivero 1 

Gaveta 1 

Encargada de la Dirección de Enseñanza 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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INP· 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA 

SALU 
S t'~GR f~ 1·;s,,: j,.v¡, ú\~ $AL 0ü 

Hoja : 1 de 1 

Unidad administrativa/Área productora: JEFATURA DE MEDICOS RESIDENTES CLÍNICOS 

Fondo: INP Sección: 35 ENSEÑANZA Serie: 35.1 SISTEMA DE ADMINISTRACION EN LA ENSEÑANZA 

Subserie: 

Nci. 

Consec INº .. '-dé 
utivo ca¡a 

1 N/A 

No.de 
expediente 

Clc1$ificac:ión 

archivístít:a del 

éxpedJéhte 

INP/3S/3S.1/DJMR/0 

1/2019-

~ 

/J 

'i 

Descripción o asunto 

ENTREGA DE GUARDIAS Y ROLES DE 

MEDICOS RESIDENTES CLÍNICOS 

Periodo dé 

trárnite 

01/01/2019 al 

30/06/2025 

Válór . ·•·· . Condiéicinés 

No. de ··•. • •• •. . • . ..•.. 1. • Vigencia d .. º .... · .e· umenta. l de acc. esci .. 1 U. b.icac·1. ón • documenta 
folios • • . (Reservada Y topográfica 

A L/J F/C AT AC Total confidencia!) • 

X 2 2 4 PÚBLICA 

Hospitalización planta 

principal Jefatura de 

Médicos Residentes. 

Archivero 1 Gaveta 1 

Í .. " ¡j \ ~ l 

Tradición 
doc;urnerital 

ORIGINAL 

~ C. LUC AS A KARAM LOBACO 
Adscrita a la Dirección de Enseñanza 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Li)µJ1 . -
DRA. CECILIA EUGÉ~1Jo;;z ANDRADE 
Jefa del Departamento de Pre y Posgrado 

Nombre y firma del titular del Area pt oductora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Ped iatría 

Unidad administrativa/Área productora: Departamento de Información y Documentación Científica 

§ 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 8C Tecnologías y Servicios de la Información Serie: SC.18. Administación y Servicios de Bibliotecas 

Subserie: N/A 

Clasificación No. Valor Condiciones de 
No. No.de No. de Descripción o documental 

Vigencia documental acceso Ubicación Tradición 
archivística del Periodo de de 

Consecutivo caja expediente asunto (Reservada y topográfica documental 
expediente trámite folios A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

30/10/2024 

1 N P /8C/8C.18/D Asignación de 05/06/2025 
Torre de lnv. PP 

1 1 
IDC/1/2024 

X 2 4 6 PJblica CID Archivero 2 Original 
Espacios Gaveta 3 

~A)~ 
C. Magdalena Vázquez Vázquez 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró a del titular del Área productora 

:i:,,1 
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1 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Departamento de Información y Documentación Científica 

§ LU 

Hoja : 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 8C Tecnologías y Servicios de la Información Serie: 8C.18. Administación y Servicios de Bibliotecas 

Subserie: N/A 

Clasificación No. Valor Condiciones de 
No. No. de No. de Descripción o documental 

Vigencia documental acceso Ubicación Tradición 
a rchivística del Periodo de de 

Consecutivo caja expediente asunto (Reservada y topográfica documental 
expediente trámite folios A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

04/01/2021 

1 N P /8C/8C.18/D Cartas de no 26/06/2025 
Torre de lnv. PP 

1 1 X 2 4 6 Pública CID Archivero 2 Original 
IDC/ 1/2021 Adeudo Gaveta 3 

~~L._,~ / ~ 
C. ~:a~Tz~uez Vázquez 

~ ~ ---~· 
, / 
'e Lui~ Galindo Ortega 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró del titular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 1 

Unidad administrativa/Área productora: Departamento de Información y Documentación Científica 

Fondo: INP Sección: se Tecnologías y Servicios de la Información Serie: SC.18. Administación y Servicios de Bibliotecas 

Subserie: N/A 

Valor Condiciones de Clasificación No. 
Vigencia documental Ubicación Descripción o acceso No. No.de No. de 

archivística del Periodo de de documental 
(Reservada y topográfica Consecutivo caja expediente asunto 

trámite folios L/J F/C AT AC Total confidencial) expediente A 

17/02/2016 
Torre de lnv. PP 

1 N P /8C/8C.18/D Convenios 30/04/2025 
X 2 4 6 PÚblica CID Archivero 2 1 1 

IDC/1/2016 1 nterbi blioteca rios 
Gaveta 3 ' 

~~~/47~~ 
C. M1[ci~-len·; ·vá;;?e'~ Vázquez 

··------=-=---~~ 

Lc~ sé Luis Galindo Ortega 

Tradición 

documental 

Original 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró a del titular del Área productora 
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~ 

INP 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA 

Unidad administrativa/Área productora: UNIDAD DE PUBLICACIONES MEDICAS 

SALUD 
SECR!='Yl' ... AÍA n E s,-~LU f.) 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN y POLITICAS Serie: llC.16 INFORM E DE LABORES 

Subserie: N/ A 

Clasificación Vigencia Condiciones 
No. 

No. de Valor documental Ubicación Tradición No. de No. de documental de acceso 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios IUL 
(Reservada y topográfica documental 

expediente A L/J F/C AT AC _, confidencial} 

SOTANO DE lA TORRE 

DE INVESTIGACI ON, 

1 N/A 1 
INP/11C/ 11C. 16/ 

INFORM E DE LABORES 
01/04/2020 -

X 2 4 6 PU BLI CA 
UNIDAD DE 

ORI GINAL 
UPM/ 1/ 2020- 01/06/2025 PUBLICACIONES 

MÉDICAS ARCHIVERO 1 

GAVETA 1 

1 
/1 

/ 
\ / 

~ 
(___/ 

;, 

C. VERO ICA RODRIGUEZ FLORES DR. FE"~~PE A( UILAR I RTE 

ADSCRITA A LA UNIDAD DE PUBLICACIONES MEDICAS JEFE DE LA UNID D DE, 'U ACIONES MEDICAS 

/ 
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INP 

Nombre de la dependencia o entidad: 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA 

SALUD 
s~crn=T .. R I.">. DE SJ\LUO 

Hoja : 1 de 1 

Unidad administrativa/Área productora: UNIDAD DE PUBLICACIONES MEDICAS 

Fondo; INP Sección: ne PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN y POLITICAS Serie: 11C.3Disposiciones en Materia de Políticas 

Subserie: N/A 

Vigencia Condiciones 
No. Clasificación 

No. de Valor documental 
documental de acceso Ubicación No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
(Reservada y topográfica 

Consec 
folios 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 
US/US/<.UU.- ..,..., -- . - ~-- LJ-\ 

01/06/25 TORRE DE 

INVESTIGACION, 

INP/llC/llc.3/UP DISPOSICIONES EN MATERIA DE UNIDAD DE 
X X 4 8 12 PUBLICA 1 1 

POI.ITICAS PUBLICACIONES M/1/2022-
MÉDICAS 

ARCHIVERO 1 
r:: ,,~ , 

() 

V 
/ ) _L 

/ / ( ./ r;; I // 

~ 

e tit r < 

Tradición 

documental 

ORIGINAL 
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INP 

Nombre de la dependencia o entidad: 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA 

SALUD 
S E CR. ETA A. ÍA DE !:':.:.U.JO 

Hoja: 1 de 1 

Unidad administrativa/Área productora: UNIDAD DE Pl.:JBLICACIONES MEDICAS 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLITICAS Serie: llC.8 Programas de Acción 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor documental 
Vigencia - Condiciones 

No. 
No. de Ubicación No. de No. de documental de acceso 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente folios (Reservada y topográfica 
expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

.:,u -., ~ ...... LJC. LJ-\ 

01/01/2022/- TORRE DE 

04/06/2025 
INVESTIGACION, 

INP/llC/llC.8/UP UNIDAD DE 
1 1 PROGRAMAS DE ACCION X 2 4 6 PUBLICA 

M/1/2022 PUBLICACIONES 

MÉDICAS 

ARCHIVERO 1 - .. ~.' 

6 
1 

1/ 
/ 

j / / -v 

Tradición 

documental 

ORIGINAL 
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I N P 
Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacion al de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Depart amento de Comunicación social 

~ ,7\b_ Tr r:t T 1;~ 
ü ~ ~ ~.,, sJ 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección : 9C COMUNICACIÓN SOCIAL Serie: 9C.1 Disposicion en materias de comunicación social 

Subserie: N/ A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación 

Consecutivo caja expediente folios (Reservada y topográfica 
expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

IN P /9C/9C.1/DCS/1/ Difusión de fechas 22/01/ 2018 Hosp ita lizacion PP . 

1 1 171 X 4 8 12 Pública Comunicación Socicll, 
2018- conmemorativas 23/06/2025 Archivero l Gave ta l 

-
--

.. 

Tradición 

documental 

Origin ales 

-

. 

lhgrid Carola Sicardo Ortega clave :_12085 Mtro. José Luis Ga lván Sánchez clave: 16567 

Nom~re, firm~ :__de--láp~na que elaboró 
·: . c..----- c. 

Nombre y firma d'~, 

' 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

• • Nombre de la dependencia o entidad: Institut o Naciona l de Pediatría Hoja: 1 de 1 

Unidad administrativa/ Área productora: Departamento de Comunicación social 

Fondo: INP Sección: 9C COMUNICACIÓN SOCIAL 

Clasificación • No. 
No. de Né>.0 de 

archivística del Descrfpción o asunto Periodo de Consec 
expediente 

Útivo 
caja 

expediente 
·-- -· -· 

trámite 

IN P /9C/9C3/DCS/1/2 Suplemento Infantil 31/01/2018 
1 1 

018- Gaceta Institucional 17/06/2025 

; ; 

~ 

. .. 

; - ; . 
; 

' i ' 

Serie: 9C.3 Publicaciones e Impresos Institucionales 

Subserie: N/A 

Valor Condiciones 
Vigencia documental No. de documental de acceso 

folios (Reservada y 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

84 X 2 1 3 Publica 

-.-
-

. . 

... 

Ubicación 
topográfica 

Hospi talizacion PP. 

Cormu1ic;-irió 11 Soc ial, 

Archivero l G;weta 1 

.-

.. 

.. 

Tradición documental 

ORIGINALES 

. 

' 

' 

1 ngri d Ca ro I a Sica,jfl,o~ Jfu:í'ef.'1208S Mtro. José Luis Galván Sánchez clave: 16567 

¿~::.-:~ 
•• • --/_.,/ 

. Nombre, fi¡:~go-de~l;í"p~rsona que elaboró 

;f. •a •. 

/

7 ,: 
• .:>-

_,,-¡¡ / --
/ ¡,,,-, ' 

Nombre y firma drtl J ., -

! ~:'• ... 

: 

Página 252



.a. , 

INP 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Programación y Evaluación Educativa 

Fondo: INP Sección: SC Recursos Financieros Serie: 

Subserie: 

No. Clasificación 
Consec 

No. de No.de 
archivística del 

No. de 
Descripción o asunto Periodo de 

utivo 
caja expediente folios 

expediente trámite 

COMPROBANTES DE INGRESOS, 
1 N P /SC/SC.4/SP EE/1/ 16/03/2017 

1 1 ANUALIDADES EXTRANJEROS Y 
2017-

PROCESO DE SELECCIÓN 
07/04/2025 

#-
ALMA DELIA TORRES GRACIAN 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

SALUD 
$'EC~h7A~ !r~ t)5;' $;\LLlO 

Hoja : 1 de 1 

5 C.4 1 ngresos 

N/A 

Valor Vigencia Condiciones 

documental documental de acceso Ubicación Tradición 
(Reservada y topográfica documental 

A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Hospitalizacion P.P. 

Dirección de 

Enseñanza 1 

Subdirección de 
X X 2 4 6 Pública Original 

Programación y 

Evaluación Educativa 

Escritorio 

Repisa 1 

ENCARGADA DE LAS 

EVALUAtÍóN EDUCATIVA 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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INP 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: 1 nstituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Programación y Evaluación Educativa 

Fondo: INP Sección: 2C Asuntos Jurídicos Serie: 

Subserie: 

No. Clasificación 
Consec 

No. de No. de Periodo de No. de 
archivística del Descripción o asunto caja expediente Trámite folios utivo expediente 

,. 

INP/2C/2C2/SPEE/1/ Convenios de Colaboración 27/ 06/2005 
1 1 

2005- Académica 07/ 04/2025 

J#-
ALMA DELIA TORRES GRACIAN 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

SALUD 
SECíH2'!'A,KÍ~ oi.:: $ .",l,UO 

Hoja: 1 de 1 

2C.2 Programas y Proyectos en la Materia de Asuntos Jurídicos 

N/A 

Valor Vigencia Condiciones 

documental documental 
de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
confidencial) 

A L/J F/C AT AC Total 

Hospitalizacion P.P. 

Dirección de 

Enseñanza, 
Subdirección de 

X 2 4 6 Pública Programación y Original 

Evaluación 

Educativa 

Archivero 1 gaveta-

1-3 .. 

CCIÓN DE PROGRAMACIÓN Y 
, J 

EVALUACION EDUCATIVA 
Nombre y firma del titular del Área productora 
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INP 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

Fondo: INP Sección: 35 Enseñanza 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Subdirección de Programación y Evaluación Educativa 

Serie: 

SALUD 

Hoja : 1 de 1 

35.2 Admisión de Aspirantes 

Subserie: NA 

No. Valor Condiciones 

Consec 
No. de No.de Clasificación archivística No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Descripción o asunto Periodo de 

utivo 
caja expediente del expediente folios (Reservada y topográfica documental 

trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial} 
1 1 IN P /35/35.2/SPEE/1/ 2018 ADMISION DE ASPIRANTES 01/07/2018 AL X 2 1 3 RESERVADA Hospital P.P. Sub. De ORIGINAL Y 

30/06/2025 
Prog y Eva l. Educ. 

rep isa 1 carpeta 1 y 2 
COPIAS 

" 

li I ¡/ ;/,./ 11 / ~ ¡// 

.~/u:::!~-
[ UPEVAN~ 

r YRA :rp 1( 

PROGRAM EDUCATIVA 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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INP 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Subd irección de Programación y Evaluación Educativa 

SALUD 
$fC$1Fit~ui1·, 1)\é: $:"l.!.UO 

Hoja : 1 de 

Fondo: INP Sección: 35 Enseñanza Serie: 35 .1 Sistema de Administración en la Enseñanza 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No. de No. de No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

02/01/ 2024 

30/06/2025 
Hospita lizacion PP. 

IN P / 3S/ 3S.lC.3/S PEE/ 1/ Subdireccion de 

1 1 Rotaciones Externas X 2 2 4 confidencia l Programacion y Orig in al 
2024- Evaluacion Educativa, 

Archivero 1 

1~ / 

M •• w, ·íl~i l M ·11 

( ./ ' ' 

Dra . Nancy Evely~ Ag • ~ z ~~ 1 e___.anc1 a 
r- . . L-.1: ... ___ :,:,._ -1- n _ __ _ _ _ ,.....,: ,:,. .. ' J .... I ......... :.!.. .- ~.J.,,. .... <&.:,, .... 

-~ p q y p 
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l 'NP 

Nombre de la dependencia o entidad : 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Departamento de Pre y Posgrado 

s 
Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: 3S Enseñanza Serie: 3S.l Sistema de Administracion en la Enseñanza 

Subserie: 

No. Clasificación 
No.de No.de No. de 

Consec archivística del Descripción o asunto 
utivo 

caja expediente folios 
expediente 

28/02/2025-
1 

- • INP/3.S/3S.1/DPP/1/ 
1 Rotaciones Pediatría - 202S 24/06/2025· 

17/01/2025 
1 

INP/3.S/3S.1/DPP/1/ 
1 Rotaciones Genética y Estomatología 

202S 27/06/202S 

lil cltl l )¡;;-i!} 
/ M aria ¡éie~ o García Torres 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

N/A 

Valor 

documental 

A L/J F/C 

X 

X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación 

(Reservada y topográfica 
AT AC Total confidencial) 

Planta Principal 

Reservada 
Depto. de Pre y 

2 2 4 
Posirado. librero 1 

Repisa 1 

Planta Principal 

Reservada 
Depto. de Pre y 

2 2 4 
Posgrado. Librero 1 

Repisa 1 

,,.-,, 1, 

I i - !! -
1 ,,i~hf · 

Dra. Cecilia ~--(ige~López Andrade 

Jefa del Depto de Pre y Posgrado 

Nombre y firma del titular del Área productora 

Tradición 

documental 

Copias 

Copias 

Página 257



l ·N··· · ~ ,; , ~ 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Departamento de Pre y Posgrado 

SALUD 
T ~\ L- ! ~'- e\ f. 

Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: 35 Enseñanza Serie: 35.5 Enseñanza en Pregrado y Posgrado 

No. 

Consec 

utivo 

1 

No. de 

caja 

Clasificación 
No. de 

archivística del Descripción o asunto 
expediente 

expediente 

1 
INP /3S/3S.5/35.5 .1/D 

PP/1/2022 
Formación en Pregrado 

.},.,¡ • ~ í ,./~ l/ 
hi ([? q~ett1L--..J 

Maria del Rocío García Torres 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

26/07/2022 

24/06/2025-· 

Subserie: 35.5.1 En Pregrado 

Valor 
No. de documental 
folios 

A L/J F/C 

X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación 

(Reservada y topográfica 
AT AC Total confidencial) 

Planta Principal 

Pública 
Depto: de Pre y 

5 4 9 
Posgrado. Librero 1 

Repisa 1 

/'\ . t 
Dra. Cecilia E(¿{i~k.: Andrade 

Jefa del Depto de Pre y Posgrado 

Nombre y firma del titular del Área productora 

Tradición 
documental 

Original 
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INP 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Departamento de Pre y Posgrado 

SALUD 
,':;':: 

Hoja : 1 de 

Fondo: INP Sección: 35 Enseñanza Serie: 35.8 Praácticas Profesionales y Servicio Social de Profesionales de la Salud 

No. 

Consec 

utivo 

1 

2 

No. de 

caja 

Clasificación 
No.de 

expediente 
archivística del Descripción o asunto 

expediente 

1 
INP/3.S/3S.8/DPP/1/ 

Practicas Profesionales 
2022 

1 
INP/3.S/3S.8/DPP/1/ 

Servicio Social 
2022 

)~ ~r)j 1-:?di qc -- .__ ' -: ! / ~ ! ·-.f...... • 

Maria de Rocio García Torres 
I 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: 

No. de 
folios 

01/03/2022 

30/06/2025 

01/03/2022 

30/06/2025 

N/A 

Valor 
documental 

A L/J F/C 

X 

X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación 

(Reservada y topográfica 
AT AC Total confidencial) 

Planta Principal 

3 Reservada 
Depto. de Pre y 

2 1 Posgrado. librero 1 

Repisa 1 

Planta Principal 

3 Reservada 
Depto. de Pre y 

2 1 Posgrado. librero 1 
Repisa 1 

/\ 1 

i '· 1 [ iuu, 
Dra. Cecilia E~ehia IJ,-p-éz Andrade 

Jefa del Depto de Pre y Posgrado 

Tradición 
documental 

Original y copia 

Original y copia 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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INP 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Area de Escolaridad Hospitalaría 

\~ . 
SALUD 
::.;rcn~,..:,r~c, .. !'."1; !,;t,..::.,uu 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 11 C Planeación,lnformación,Evaluación y Políticas Serie: llC.16 Informe de labores 

No. 
Consec 
utivo 

1 

2 

3 

No.de 
caja 

Clasificación 
No. de 

archivística del Descripción o asunto 
expediente 

expediente 

1 
INP/11C/11 

c.16/AEH/1/2009-
Informe de labores 

1 
INP/11C/11 

C.16/AEH/1/2022-
Informe cualitativo 

1 
INP/llC/11 

C.16/AEH/1/2009-
Informe cuantitativo 

¿ 
RAT MARIA V~ÍiflVERA NARANJO 

Área de Escolaridad Hospitalaria 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

!Í¡ 

Subserie: N/A 
Valor 

No. de 
Periodo de documental 

folios 
trámite A L/J F/C 

22/01/2009 

26/06/2025 
X 

04/02/2022 

26/06/2025 
X 

26/01/2009 

26/06/2025 
X 

Vigencia Condiciones 

documental de acceso Ubicación Tradición 
(Reservada y topográfica documental 

AT AC Total confidencial) 

Hospitalizacion 

P.P.Area de 

Escolaridad 

2 4 6 Pública Hospitalaría Original 

Planta Principal 

Arch ivero #1 

gaveta-1 -2 

Hospitalizacion 

P.P. Area de 

Escolaridad 

2 4 6 Pública Hospitalaria Original 

Planta Principal 

Archivero #1 

gaveta-1-2 

Hospitalizacion 

P.P. Area de 

Escolaridad 

2 4 6 Pública Hospitalaría Original 

Planta Principal 

Archivero #1 

gaveta-1-2 

LCDA.ERl~ UÑO ROMERO 
Jefa del Área de Escolaridad Hospitalaría 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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,· 

·1--N:-:p:: 
.- • ·: ; . 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

UNIDAD DE CONGRESOS 

SALUD 
$fCHf1't..11"Í ¿\ ;) E ,t;t,.1,UC 

Hoja : 1 de 1 

Serie: 3S.7 EDUCACION MEDICA CONTINUA 

Fondo: INP Sección: 3S.ENSEÑANZA 

-, 
Clasificación No. ,Nó.,cle No. _de - -- - ' -

•.co11sec_~ arcl:tJvístida d~I Descripciórjg<a5._úó,tb· caja 
iv,o --

- ".-

1 

ex¡,_;11fente• 
expediei,te 

. ··•· 

1 INP/ 3S/3S.7 /UC/1/2018- CURSOS Y CONGRESOS 

u,i :l:t,, Alatom 

Apoyo Adminsitrativo en Salud A7 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: 

-No. ,de -
Pe"ripdo de; : 

folios 
trámi~El 

12/03/2018 

30/06/2025 

N/A 
Coridicic,_nes,de • 1 

Valor-poc:\l,mEmtal, \/ig!l,n~ia. ,gocumental !;!.bi®Gión .Tradlf!On _acces_o 
-- -, (Reservad~ ,y 'º ' topográfica d<>é!]¡nent¡il 
y( A , F/C AT AC - Total ~- cor:ifJd.e.ncial) ,_ ,: , ~-" :r - -

Hospital P.B. 

Unidad de 

X 4 2 6 Pública Congresos Original 

Archivero 2 

Gaveta 2 

bp¿¿ \ ' U1 ~~ _V 
Lic. Lourdes lt~ ervantes López 

Jefa de la Un idad de Congresos 

Nombre y firma del t itLlar del Área productora 
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1 

l :NP 
Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

UNIDAD DE CONGRESOS 

SALUD 
SECREYdu:;íA úf. S/:.ltH} 

Hoja : 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 11C Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

!'!<>• ,·J ·No. de 
Const?.CU.): 1 caja 

, ·¡vos il; 

1 

,No.de. 

e_xpediente 

1 

élaslficación . ~. :• . . . ., 

archivística del 
i~~'r~·ietitf;! 

INP /llC/llC.16/UC/1/20 
18-

riZ~-

:of;!scrip_ción o asunto 

INFORME MENSUAL 

( SIREC) 

UNIDAD DE CONGRESOS 

Apoyo Adminsitrativo en Salud A7 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Periodo de 
!rá_mli:e 

0l/01/2018 

30/06/2025 

Subserie: N/A 

No, de Val.ar docurr,e~tal 

-foiios 
A ::¡_ Lfj I F/€ 

X 

Vigem:ia docui:n¡mtal 
jEondi.ciones de 

acce~o 
.(Res~rvada v. 

Ul;,ióa'cion 

t.QP<W~fi,!l~ 

Tradició~ 
documeilt~i 

AT I AC 

2 4 

!~t_ál • c9.nJi<!.enciaJi: . -=-:h_ M l • 1 

6 Pública 

Hospital P.B. Unidad 

de Congresos 

Arvivero 1 

Gaveta 1 

~~~ Lic. Lourdes Irene vantes López 

Jefa de la Unida Congresos 

Digital 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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' 

INP 
Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

UNIDAD DE CONGRESOS 

SALUD 
Sf;(;.ti'!it/d~ÍA út.; S,AtUü 

Hoja: 1 de 1 

Serie: 9C.18 ENCUESTAS DE OPINION 

Fondo: INP 

;No. 
<;or¡secutl No •. ~e 

cafa 
ivo ' 

" 

2 

Sección: 9C. COMUNICACIÓN SOCIAL 

No.de 

expedi,e!it~ 

<i:l aJJ~~~.tióQ . 
arcljiv.ístifa,del 

éx,peaieóté 

DescdP.dó•n o.asuntó 
• •J - . --

1 INP/9C/9C.18/UC/1/201B, ENCUESTAS DE OPINION SIREC 

<?~ 
Rommy Hernánélez Alatorre 

Apoyo Adminsitrativo en Salud A7 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Pefiodc;,. de 
tramite 

12/03/2018 

30/06/2025 

Subserie: N/ A 

l\lo. de. : ·Valor dp~mertal 
folios· , • , . ·_ , ,: ,. ... 

-~ : ,L/J , F/C 

X 

'1igendé!~.c_o_"'!ental 
€onditicmes de 

·ª¡ fe's.~ , 
(Reseníª~;¡i y . 

i;oñfü;!_~nciaÍÍ 

U,bi.cación ·1· lir,adictq:n , 
topográfica • ~c1c~m~rtiÍ) 'i 

NF 

2 

-~ ,H~ ,1 

. ~( 

1 

Total 

3 Pública 

Hospital P.B. 

Unidad de 

Congresos 

SIREC 

Lic. Lourdes lren~ Ma~~pez 

Jefa de la Unidad e Congresos 

;~ • • \ 

~:.l--"- ! • 

Digital 

1. 
,; t1 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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.. - l 

l 'NP 
Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

UNIDAD DE CONGRESOS 

SALUD 
$-ECí<.E'rAnL,._ DE S.td .. t<U 

Hoja : 1 de 1 

Serie: SC.28 PAGO DE DERECHOS 

Fondo: INP Sección: se. RECURSOS FINANCIEROS 

~i>-
- --" -, ,, No: de I No.,de'"' .Consecut --0 • -' ·, 1· • .. 1 _. 

~- • _"1" • J:áj_a. - _ , expediente, 
_IVO "' •• "- ,. .•• 

.-,,. d .,,: 

3 1 

Clasificación 
;,:_ .. :--.-,; t • -

á-rdfü1ística del-
,•••· ' l • 

eii~4¡ij_aiente . 

IN P /SC/SC.28/UC/1/2018 

~ 

Descripciót'lco,ásunto 
'' 1~. • :-:, • • '. ':_.,_ 

RECIBOS DE PAGO CURSOS Y 

CONGRESOS 

Rommy Hernánd~ Alatorre 

Apoyo Adminsitrativo en Salud A7 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

P.eriódo ,de. 

trámite 

04/04/2018 

06/ 06/2025 

Subserie: N/A 

Np~ !]e 

't~.ii~~ 
. 'fc¡¡Jo.r doclJm~ri.tal 

;j . 
~- • 1 ' ,t-, 

A (/J : ·,Ff:;' 

X X 

Coridici_c;,nes de -
Vi~énc;ié! dop.imentál a~reso U!?_i~ ~~~ Traclidón 

dpcuóientaí 
.}. ·~ ...,_: 

,' A~ 

2 

AC 

4 

:Tptál 

6 

(!{e·ser¡ya4.i y 
,co~ci_al) 

Pública 

' ,to,:¡;pgr áfiéa 

Hospital P.B. 

Unidad de 

Congresos Caja 

1 

l 
Uc. Loocdes l,en4~ J,pe, 

Jefa de la Unidad / e Congresos 

Nombre y firma del titular del Área productora 

Copia 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

(N:P Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Servicio de Apoyo Audiovisual e Impresiones Gráficas 

SALUD 
SECA~iA.RL'\ Dé. SAl~tH > 

Hoja : 1 de 1 

Fondo: INP Sección: llC. Planeación, información, evaluación y políticas Serie: llC.16 Informe de labores 

Subserie: N/ A 

No. Clasificación V~lc:,r Coridicion. 

Consei: 
No. de No. de 

archivística dél Descripción o asúnto Periodo de 
No. de 

documentál 
Vigencia documental es de Ubicación 

caja expediente folios acceso topográfica útivo expediente . trámite Á L/J F/C AT AC Total .(Reservad 

Hospitalización PB. 

INP/11C/11C16/S 
Informe de Actividades del 

01/02/2018 - Oficina de Servicio de 
1 1 

AAIG/1/2018-
Servicio de Apoyo Audiovisual e 

30/06/2025 
X 2 4 6 Pública Apoyo Aud iovisual e 

Impresiones Gráficas Impresiones Gráficas. 
Repisa l. Carpeta 2 

\ i / 
, 

1 .. 
1111 1 ll-- O., -- '\ -

Susana Guadalupe Juárez eros, poyo Administrativo en Salud A-6 Lic. Humberto 1 arnica melas;,, Re! 
1 

Tradición 

docúmental 

Original 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 1 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Programación y Evaluación Educativa/ Control y Evaluación Académica 

Fondo: INP Sección: 35 ENSEÑANZA Serie: 35.1 Sistema de Administración en la Enseñanza 

No. 
Consec I No. de 
utivo caja 

1 

No.de 

expediente 

1 

Clasificación 

archivística del 

expediente 

IN P /3S/3S. l/SPEE/1/ 

2018-

,...,.r(" ...... --11-

' 

Descripción o asunto 

EVALUACIONES ACADEM ICAS 

~

---- ,r7 
N 

RAT. LAURA ,~NA GONZÁLEZ 

Soport/ilministrativo A 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Periodo de 

trámite 

01/01/2018 

28/06/2025 

Subserie: N/A 

No. de 

folios 

Valor 

documental 

A I L/J I F/C 

X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación 

1 
Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC I Total confidencial) 

HOSPITAL INP PLANTA 

PRINCIPAL AREA: 

2 2 4 
CONTROL Y 1 ORIGINAL Y 

RESERVADO I EVALUACION 
COPIA ACADEMICA. GAVETA 

2, ENTREPAÑOS, CAJA 

12025. 

' 
.Y.ala~iCJ ILAR GÓMEZ 

Encargada de la S eión de Programación y 

Evaluación Educativa 
Nombre y firma del titular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Dirección de enseñanza 

SALUD 
'$f-'.CP E:'f1• .. 1~ tA tn-:: SA-ti;:'J 

Hoja : 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 3S Enseñanza Serie: 3S.7 Educación Médica Continua 

Subserie: N/A 
No. 

No.de Clasificación No. Valor Condiciones 
No. Vigencia documental Cons 

archivística del documental de acceso Ubicación 
de expedí Descripción o asunto Periodo de de 

ecuti 
caja 

{Reservada y topográfica 
ente expediente trámite folios A L/J F/C AT AC Total confidencial) VO 

INP / DE/SP EE/ EMC/3S Hospitalización, Olanta principal, 

. 7 /No consecutivo no. Dirección de Enseñanza, 

1 1 Sesiones X 4 2 6 Pública Departamento de Educación 
1/12 de mayo al 30 

12 de mayo al 30 
Médica Continua, archivero 1, 

de junio de 2025 . gaveta 1, carpeta 1. 
de junio de 2025. 

INP / DE/SP EE/ EMC/3S Hospitalización, Olanta principal, 

.7/No consecutivo no. Dirección de Enseñanza, 

2 2 Informes X 4 2 6 Pública Departamento de Educación 
1/12 de mayo al 30 12 de mayo al 30 Médica Continua, archivero 1, 

de junio de 2025. de junio de 2025. 
gaveta 1, carpeta 2. 

INP/DE/SPEE/EMC/3S Hospitalización, Olanta principa l, 

. 7 /No consecutivo no. Dirección de Enseñanza, 

3 3 Solicitudes X 4 2 6 Pública Departamento de Educación 
1/12 de mayo al 30 

12 de mayo al 30 Médica Continua, a rchivero 1, 

de junio de 2025. gaveta 1, carpeta 3. 
de junio de 2025. 

INP/DE/SPEE/EMC/3S Hospitalización, Olanta principal, 

.7/ No consecutivo no. Dirección de Enseñanza, 

4 4 Eventos X 4 2 6 Pública Departamento de Educación 
1/12 de mayo al 30 

12 de mayo al 30 Médica Continua, archivero 1, 

de junio de 2025. 
de junio de 2025. ---

gaveta 1, ca rpe ta 4. 

INP / DE/SP EE/ EMC/3S Hospitalización, Olanta principal, 

. 7 /No consecutivo no. Dirección de Enseñanza, 

5 5 Diplomados X 4 2 6 Pública Departamento de Educación 
1/12 de mayo al 30 

12 de mayo al 30 
Médica Continua, archivero 1, 

de junio de 2025. gaveta 1, carpeta 5. 
de junio de 2025. 

O,~!\ 
Í\ 

l\¿~t .... 
Psic. C thya Tapia Ponce Dr Luje i=n~= • . -, ·~ ¡ -1º 

~r del Áre 

Tradición 
documental 

Original/ copia 

Original/ copia 

Original/ copia 

Original/ copia 

Original/ copia 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

'"'Cl>E,Miu, º'" ,,,non Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Departamento de Gestión y Apoyo para la Investigación 

l :N :P 
Hoja : 1 de 1 

Fondo: INP Sección: GC RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: GC.4 ADQUISICIONES 

No. 
No.de 

Consec 

utivo 
caja 

1 1 

• Clasificación 
No. de 

archivística del Descripción o asunto 
expediente 

expediente 

1 NP/2S/6C.4/DGApl- CONSOLIDADO DE NECESIDADES DE 

MATERIALES DE LABORATORIOS 
1 ADQUISICIONES/002/2 

DEPENDIENTES DE LA DIRECCIÓN DE 
025 INVESTIGACIÓN 2025 

,·
11/ í 1,1 .1 
1 l 11 . ! vS,V , I , I "' y.f.& 

'c. Ma,fía~ lupe Torres Pascual 

Nombre, firni~,y cJrgo de la persona que elaboró 

/ ( ( 

Subserie: N/A 

Valor 
No. •de documental Periodo de 

trámite 
folios 

A L F/C 

11/04/2025 

31/12/2025 
250 X X 

Vigencia 
documental 

AT AC Total 

2 años 4 años 6 años 

Condiciones 

de acceso Ubicación 
(Reservada y . topográfica 
confidencial) 

Torre de 

Información Investigación, ler 

Pública piso,DEGApl ,anaq 

ue l 4 

., ,,,.-----1· 
,_ 

1 / 
/ / " 

1 / / 

vt-:-·-

: 
Tradición 

documental 

Original 

M A. Alberto á ~ ó N-a-vá' Hererra 

Nombre yj ir-ma~~ar del Área productora 
~ l 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

im::11cn,mA n>c ""l"l> Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Departamento de Gestión y Apoyo para la Investigación 

INP 
Hoja: 1 de 2 

Fondo: INP Sección: 25 INVESTIGACIÓN Serie: 25.2 ÓRGANOS COLEGIADOS EN MATERIA DE INVESTIGACIÓN 

No. 
No.de 

Consec 

utivo 
caja 

8 1 

9 1 

10 1 

11 1 

Clasificación 
No. de 

archivística del • Descripción o asunto 
expediente 

expediente , 
! .. 

1 N P /25/25. 2/DGAp 1-
BIOSEGURIDAD Sesión Ordinaria 

8 BI05EGURIDAD/008/20 
04/04/2025 

25 

INP/25/25.2/DGApl-
BIOSEGURIDAD Sesión Ordinaria 

9 BI05EGURIDAD/009/20 
09/05/2025 

25 

1 N P /25/25.2/DGAp 1-
BIOSEGURIDAD Sesión Ordinaria 

10 BI05EGURIDAD/010/20 
23/05/2025 

25 

INP /25/25.2/DGApl-
BIOSEGURIDAD Sesión Ord inaria 

11 BI05EGURIDAD/011/20 
06/06/2025 

25 

1 1 1 1 

I! ·Í'>-
)( .&· 

,1',!i (' ~' I ~ /! i ¡,,v 
·' 1 V, 

C. Ma r;ía G,,Ja1
• upe Torres Pascual 

!\ /\J 1 ' 
Nombre, firmv f carl' go de la persona que elaboró 

• 1 

\ 

Subserie: 

Periodo de 
No. de 

trámite 
: folios 

04/04/2025 

29/12/2025 
20 

09/05/2025 

29/12/2025 
30 

23/05/2025 

29/12/2025 
20 

06/06/2025 

29/12/2025 
25 

N/A 

,Valor Vigencia Condiciones 

documental documental de acceso Ubicación Tradición . 
(Reservada y topográfica documental 

A -L F/C AT AC Total confidencial) 
' 

12 Información 
Torre de 

X X 4 años 8 años Investigación, ler Original 
años Pública 

piso,DEGApl 

12 Información 
Torre de 

X X 4 años 8 años 1 nvestigación, 2er Original 
años Pública 

piso,DEGApl 

12 Información 
Torre de 

X X 4 años 8 años 1 nvestigación, 3er Original 
años Pública 

piso,DEGApl 

12 Información 
Torre de 

X X 4 años 8 años Investigación, 4er Original 
años Pública 

piso,DEGApl 

✓ 1 

M AAlbe,¡ } #;te,rn 
Nomb,e y fir~ ,~el Área produ<tora 
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SALUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

H'.<CR f.TMÜA DE sAui> Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Departamento de Gestión y Apoyo para la Investigación 

INP 
Hoja: 2 de 2 

Fondo: INP Sección: 2S INVESTIGACIÓN Serie: 2S.2 ÓRGANOS COLEGIADOS EN MATERIA DE INVESTIGACIÓN 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Vigencia Condiciones •. 1 

Consec 
No.de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. ·de • documental documental de acceso Ubicación Tradición 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios (Reservada y topográfica documental 

. / .... . A L F/C AT AC Total confldencial) . .. 

1 N P/2S/2S.2/DGApl-
BIOSEGURIDAD Sesión Ordinaria 20/06/2025 12 1 nformación 

Torre de 

12 1 12 BIOSEGURIDAD/012/20 30 X X 4 años 8 años Investigación, Ser Original 

25 
20/06/2025 29/12/202S años Pública 

piso,DEGApl 

VI---· 
/ / / -

1 

1J 
Nomb,e, ' i~ V ¡¡rgo de la persona que elaboro 

libe~ , 
Nombre vfir~ del' titY.Lal~'Area productora 
~ / ( 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sccnEndA ,,,, ""l."º Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Departamento de Gestión y Apoyo para la Investigación 

l 'NP 
Hoja: 1 de 2 

Fondo: INP Sección: 25 INVESTIGACIÓN Serie: 25.2 ÓRGANOS COLEGIADOS EN MATERIA DE INVESTIGACIÓN 

Subserie: N/ A 

Clasificación 
' Valor Vigencia Condiciones 

·No. · ' .. 

Consec 
.No. de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No,. de documental documental de acceso Ubicación 

utivo 
-caja '·expediente ,. 

expediente trámite 
'folios (Reservada y . topográfica 

. A L F/C AT AC Total confÍdencial) ' 

1 NP /2S/2S.2/DGApl- 04/07/202S 12 Información 
Torre de 

8 1 8 CEI Sesión Ordinaria 07 /042025 60 X X 4 años 8 años Investigación, ler 
CEl/008/2025 29/12/2025 años Pública 

piso,DEGApl 

1 N P /2S/2S. 2/DGApl- 05/12/2025 12 Información 
Torre de 

9 1 9 CEI Sesión Ordinaria 12/05/2025 45 X X 4 años 8 años Investigación, 2er 
CEl/009/2025 29/12/2025 años Pública 

piso,DEGApl 

1 NP/2S/2S.2/DGApl- 26/05/2025 12 Información 
Torre de 

10 1 10 CEI Sesión Ordinaria 26/05/2025 so X X 4 años 8 años Investigación, 3er 
CEl/010/2025 29/12/2025 años Pública 

piso,DEGApl 

1 N P /2S/2S.2/DGAp 1- 09/06/2025 12 Información 
Torre de 

11 1 11 CEI Sesión Ordinaria 09/06/2025 40 X X 4 años 8 años Investigación, 4er 
CEl/011/2025 29/12/2025 años Pública 

piso,DEGApl 

1 \ J.-----\ 

t 
_, 

~ ~ ~ 

l 
I; 

• Tradición 

documental 

Original 

Original 

Original 

Original 
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SALUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

"'"""''""¡" Vi sAL<Jf> Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Naciona l de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Departamento de Gestión y Apoyo para la Investigación 

INP 
Hoja: 2 de 2 

Fondo: INP Sección: 25 INVESTIGACIÓN Serie: 25.2 ÓRGANOS COLEGIADOS EN MATERIA DE INVESTIGACIÓN 

Subserie: N/A 

No. Clasificacioriº Valor Vigencia Condiciones 

Consec 
No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto ~eriodo de 
No. de documental documental de acceso Ubicación 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios (Reservada y topográfica . 

A L F/C AT AC Total confidencial) 

INP /2S/2S.2/DGApl- 23/06/2025 12 Información 
Torre de 

12 1 12 CEI Sesión Ordinaria 23/062025 35 X X 4 años 8 años Investigación, Ser 
CEl/012/2025 29/12/2025 años Pública 

piso,DEGApl 

j / ¡ 1~1 / 1 1 ¡ 

.• l ~ / 1 ,L11 
,1·1 { f,ll:-~1/, l I 

/ lf • C. María -~~-~a1f?pe Torres Pascual M A. Alberto t yp , , 

Nomb,e~~~ Nombre, firma y rg de la persona que elaboró 
71 1 , 

. Tradición 
documental 

Original 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

s,:c'""""''ü m: .sA,vo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Departamento de Gestión y Apoyo para la Investigación 

INP 
Hoja: 1 de 3 

Fondo: INP Sección: 2S INVESTIGACIÓN Serie: 2S-3 INVESTIGACIÓN CIENTÍFICA Y DESARROLLO CIENTÍFICO 

(;onsec No. de No. de No. ··1 · 

·utivo - ' caja ' expediente 

14 1 14 

15 1 15 

16 1 16 

17 1 17 

• Clasificación 

ai'chivística del 

:expediente 

1 N P /2S/2S.2/DGAp I­

Cl/014/2025 

1 N P /2S/2S. 2/DGApl­

Cl/015/2025 

1 NP /2S/2S.2/DGApl­

Cl/016/2025 

INP /2S/2S.2/DGApl­

Cl/017 /2025 

1 ,/"\ 

Descripción o asunto 

Estudio de fase 3, aleatorizado, doble ciego, 

controlado con placebo y multicéntrico 

para investigar la eficacia, la seguridad y la 

tolerabilidad de LP352 en el tratamiento de 

crisis epilépticas en niños y adultos con 

encefalopatías epilépticas y del desarrollo. 

LP352-301 -Matilde Ruiz García 

Mecanismos moleculares implicados en la 

diferenciación de gonocitos mediada por 

ácido retinoico, Evaluación de los efectos 

moleculares del ácido retinoico sobre la 

diferenciación de gonocitos de ratón y de 

las líneas celulares F9 y NTERA2- Daniel 

Adrian Landero Huerta 

Frecuencia de distrés diabético en 

adolescentes con diagnóstico de diabetes 

tipo 1 atendidos en el Instituto Nacional de 

Pediatría -Diana Melina Va ldespino 

controlado con placebo y multicéntrico 

para investigar la eficacia, seguridad y 

tolerabil idad de LP352 en el tratamiento de 

crisis epilépticas en niños y adu ltos con 

síndrome de Dravet"". NÚMERO DE 

PROTOCOLO LP352-302- Matilde Ruiz 
t: 

·~] f~- T{I 1 ~ -~ , 
C. Mar {¡¡· uadalupe Torres Pascual 

Nombre, fir,na y ca~go de la persona que elaboró 

1 

Subserie: N/A 

Valor 
. 1 No. de I d , t 1 Periodo de . ·• . . . ocumen a 
, • fohos I I I tramite • . A L F/C , 

01/04/2025 

01/04/2029 

04/09/2025 

09/04/2029 

04/10/2025 

04/09/2026 

10/04/2025 

10/04/2029 

1 
450 

1 

50 

40 

380 

X 
1 

X 
1 

X X 

X X 

X X 

Vigencia 

documental 

AT AC 

4 años 8 años 

4 años 1 8 años 

4 años 1 8 años 

4 años 1 8 años 

' 

Total 

12 

años 

12 

años 

12 

años 

12 

años 

Condiciones 

de acceso . 1 Ubicación I Tradición 
(Reservada y .topográfica documental 
confidencial) 

1 nformación 

Pública 

Información 

Pública 

1 nformación 

Pública 

Información 

Pública 

Torre de 

Investigación, 1er 1 
p,so,DEGApl 

Torre de 

Investigación, 2er 

piso,DEGApl 

Torre de 

Investigación, 3er 

piso,DEGApl 

Torre de 

Investigación, 4er 

piso,DEGApl 

,,,,,,.--t -·-

Original 

Original 

Original 

Original 

¼
-,-

/2 r,' ) ~ 
,.. 

M A. Alberto rt ~f q_j;jererra 

Nombre y firm~ e/ Área productora 
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, SALUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

$"""''-.""¡" r,c sMm> Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Departamento de Gestión y Apoyo para la Investigación 

INP 
Hoja: 2 de 3 

Fondo: INP Sección: 25 INVESTIGACIÓN Serie: 25.3 INVESTIGACIÓN CIENTÍFICA Y DESARROLLO CIENTÍFICO 

No. 

Consec 
.No. de 

caja 
utivó 

18 1 

19 1 

20 1 

21 1 

e 

Clasificación 
No. de 

archivística ·del ., Desér}pción o asunt~ 
expediente 

· .. · expediente 

Características de la funcionalidad familiar, 

depresión, síntomas ansiosos, desgaste del 

INP /2S/2S.2/DGApl-
cuidador y adherencia terapéutica en los 

18 cuidadores primarios de pacientes 
Cl/018/2025 pediátricos en protocolo de trasplante 

hepático en el Instituto Nacional de 

Pediatría- Diana Melina Valdespino 

Diferencias en los niveles de cortisol salival 

matutino entre adolescentes mexicanos 

INP /2S/2S.2/DGApl- con diabetes mellitus tipo 2 de reciente 
19 

Cl/019/2025 diagnóstico y sus pares sin diabetes: Un 

estudio transversal. -Dewi Sharon 

Hernández Montoya 

Determinación del mecanismo de acción de 

1 NP /2S/2S.2/DGApl-
compuestos derivados de la nitaxozanida y 

20 metronidazol con actividad contra Giardia 
Cl/020/2025 lamblia y Tricomon as vagina lis- Saú l Gómez 

Manzo 

Producción de hemaglutininas de influenza 

aviar. Fase I del protocolo general titu lado 

1 NP /2S/2S.2/DGApl- "Desarrollo de una vacuna piloto contra 
21 

Cl/021/2025 influe nza aviar para estimular respuesta 

inmune local de lgA"- Adriana Castillo 

Villanueva 
¡ 

11) 1 r , !, .. '. / 
¡ if ' J.V • 

C. IV,tj)?f f a dalupe Torres Pascual 

Nombre, ti ff<a y tcargo de la persona que elaboró 
1 1 

Subserie: 

No. de 
Periodo de 

folios 
(. trámite 

10/04/2025 

10/04/2030 
55 

15/05/2025 

15/05/2026 
42 

16/05/2025 

16/05/2028 
55 

19/05/2025 

19/05/2026 
50 

N/A 

Valor 
documental 

A L F/C 

X X 

X X 

X X 

X X 

Vigencia Condiciones 

documental de acceso Ubicación 
(Reservada y topográfica 

AT AC Total confidencial) 

12 Información 
Torre de 

4 años 8 años Investigación, Ser 
años Pública piso,DEGApl 

Torre de 
12 Información 

4 años 8 años Investigación, 6er 
años Pública piso,DEGApl 

12 Información 
Torre de 

4 años 8 años Investigación, ter 
años Pública piso,DEGApl 

Torre de 
12 1 nform ación 

4 años 8 años Investigación, 2er 
años Pública piso,DEGApl 

:í !- . -·, 
/ - \ 

.. -
/ Y 

¿ 

M A. Alberto Artla 

Tradición 
documental ., 

Original 

Original 

Original 

Original 

¡f - ~ rf'--..../" 
Nombre y firma de!;Jq:-u.:ta# def ;Area productora 

~ 
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,, SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sEc,u,A,11:. nr ''"'"" Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Departamento de Gestión y Apoyo para la Investigación 

·11.···-. 'pdi,, ,l . ., _:F'" 

Hoja: 1 de 2 

Fondo: INP Sección: 25 INVESTIGACIÓN Serie: 25.2 ÓRGANOS COLEGIADOS EN MATERIA DE INVESTIGACIÓN 

Subserie: N/ A 
.. 

Condiciones No; ' Clasificación Valor Vigencia I • 

Consec 
No.de No.de 

archivística del 
·No. ,de 

documental documental de acceso Ubicación 
caja expediente Descrjpción .o asunto Periodo de 

folios . (Reservada y topográfica utivo expediente trámite A L • F/C AT AC Total confldenclal) ' .. 

1 NP /2S/2S.2/DGApl- 2S/03/2025 12 Información 
Torre de 

8 1 8 
Comité de Investigación Sesión Ordinaria 

35 X X 4 años 8 años Investigación, 1er 
Cl/008/2025 25/03/2025 29/12/2025 años Pública 

piso,DEGApl 

INP/2S/2S.2/DGApl- Comité de Investigación Sesión Ordinaria 04/08/2025 12 Información 
Torre de 

9 1 9 30 X X 4 años 8 años 1 nvestigación, 2er 
Cl/009/2025 08/04/2025 29/12/2025 años Pública 

piso,DEGApl 

INP/2S/2S.2/DGApl- Comité de Investigación Sesión Ordinaria 13/05/2025 12 Información 
Torre de 

10 1 10 35 X 6 años 6 años Investigación, 3er 
Cl/010/2025 13/05/2025 29/12/2025 años Pública 

piso,DEGApl 

INP/2S/25.2/DGAp l- Comité de Investigación Sesión Ordinaria 27/05/2025 Información 
Torre de 

11 1 11 30 X 2 años 4 años 6 años Investigación, 4er 
Cl/011/2025 27/05/2025 29/12/2025 Pública 

piso,DEGApl 

i "' ,,,,--r 
. -

¡ 
!\ { ¿:::::::- 7 r(d 

Tradición 

documental 

Original 

Original 

Original 

Original 

Página 275



SALUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

SFC ,HH, R i A ,,r u um Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Departamento de Gestión y Apoyo para la Investigación 

INP 
Hoja: 2 de 2 

Fondo: INP Sección: 6S INVESTIGACIÓN Serie: 2S.6 ÓRGANOS COLEGIADOS EN MATERIA DE INVESTIGACIÓN 

"" .. ... 

Clasificáción 
,,· 

···•· ;: -;-
No. 

No.de No. de 
,, 

é:onsec árchivística· del_ Descripción o asunto .. Periodo de · " 
caja expediente 

utivó . expediente 
, 

trámite 

12 1 12 
1 NP /2S/2S.2/DGApl- Comité de Investigación Sesión Ordinaria 06/10/2025 

Cl/012/2025 10/06/2025 29/12/2025 

13 1 13 
1 N P /25/25.2/DGApl- Comité de Investigación Sesión Ordinaria 24/06/2025 

Cl/013/2025 24/06/2025 29/12/2025 

~ ·, 

/ r:d.,/ f!{!,-. l c/ María¡~ tfu?upe Torres Pascual 

Nombre, fir ;{ 
1 

iéargo de la persona que elaboró 

/ / 1 

Subserie: N/A 

' Va_lor 
No. de documental 
folios 

' A L F/C 

35 X 

25 

Vigencia Condiciones ... , .. ,,,., 

' 
documental de acceso U~icación Tradición 

(~tlservada y topográfica documental ' 
AT · AC Total confidencial) 

·, 
,, 

Información 
Torre de 

2 años 4 años 6 años Investigación, Ser Original 
Pública 

piso,DEGApl 

Información 
Torre de 

Investigación, 6er Original 
Pública 

piso,DEGApl 

J--

[ 
.,/ ( Y.. 

M A. Alberto Art'6r:'.¿ ,• v~ H_ererra 
' , -~ / d-

Nombre y firma 9 lfÚla.r_d¡' A\ ea productora 
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3 

SALUD Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

5E-CnF:TlU:?:L\. DE 5td.,OP 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: Departamento de Gestión y Apoyo para la Investigación 

INP 
Hoja: 3 de 3 

Fondo: INP Sección: 25 INVESTIGACIÓN Serie: 25.3 INVESTIGACIÓN CIENTÍFICA Y DESARROLLO CIENTÍFICO 

No. 
Consec I No. ·de 

utivo 
caja 

22 1 

23 1 

24 1 

25 1 

No.de 
expediente 

22 

23 

24 

25 

Clasificación 
archivística del 

expediente 

1 NP/2S/2S.2/DGApl­

Cl/022/2025 

1 N P /25/25.2/DGAp I­

Cl/023/2025 

IN P/25/25.2/DGApl­

Cl/024/2025 

INP /25/25.2/DGApl­

Cl/025/2025 

/ J_ l 

Descri_pción o asunto 

Papel de la Obesidad Materna en el 

Desarrollo del Eje Hipotálamo-Hipófisis­

Adrenal en un modelo murino- Ame rica 

Vanoye Cario 

Participación de BTK en la activación de 

TLR3 en neutrófilos de pacientes con 

Agammaglobulinemia ligada al X- Gabriela 

López Herrera 

Neurohabilitación cognitiva en atención, 

memoria y funciones ejecutivas de 

pacientes pediátricos diagnosticados con 

Trastorno por Déficit de Atención e 

Hiperactividad (TDAH) -Eduardo Espinosa 

Garamendi 

Determinación de modificaciones 

postraduccionales en enzimas glucolíticas y 

la identificación de compuestos selectivos 

como estrategia contra la leucemia 

linfoblástica aguda- Sergio Enríquez Flores 

/1 ' 1 1 /vv, 
• l,v 1/ l. Wló . 

C. María ~u~dtllíé''Torres Pascual 

Nombrn, füma y '"!7f df la pe,sona que elabo,á 

1 
Periodo de 

trámite 

26/05/2025 

26/11/2028 

28/05/2025 

28/05/2029 

12/06/2025 

12/04/2030 

30/06/2025 

30/06/2029 

Subserie: N/A 

No. de 
folios 

so 

64 

78 

75 

Valor 
documental 

A L J _F/C 

X X 

X X 

X X 

X X 

Vigencia I Conc:jiciones 

documental dé acceso I Ublca.ción. 1 Tradición 
(Reservada y topográfica documental 

AT I AC I Total I confidencial) 

- 1 - 1 12 1 4 anos 8 anos _ 
anos 

4 años 1 8 años 

4 años 1 8 años 

4 años 1 8 años 

12 

años 

12 

años 

12 

años 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Torre de 

Investigación, 3er 1 
piso,DEGApl 

Torre de 

Investigación, 4er 

piso,DEGApl 

Torre de 

Investigación, Ser 

piso,DEGApl 

Torre de 

Investigación, 6er 

piso,DEGApl 

,,,A--

/¡ 

Original 

Original 

Original 

Original 

/;J ·~ 
M A. Alberto¡A ~- rerra 

Nombre y firma d~/4tg1 , de\ kefproductora 
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1 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite .SECrJ..Fi;"\~•¡,,\ n~ _::.,::,i u·:> 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación/Depart amento de Desempeño Organizacional 

l 'NP 
Hoja : 1 de 5 

Fondo: INP Sección: 3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN Serie: 3C7 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES 

Subserie: N/A 

Valor Condiciones 
No. Clasificación 

No. de Vigencia documental de acceso Ubicación No.de No. de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de documental 

(Reservada y topográfica 
Consec 

folios utivo 
caja expediente 

expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

planeación, 
Proceso para identificar los Programas 

26/ 04/2024 Información 
oficina 

INP/3C/3C 7 /DDO/1/20 presupuestarios y programas institucionales 
22 X 2 años 4 años 6 años 

Pública 
Departamento de 1 1 

25 en los cuales el Instituto ejercerá el 
Desempeño 

presupuesto inst ituciona l (en proceso) 
Organizacional, 

Gaveta 1, Cajón 2 

"" 

, ~ 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

~ ezMorones 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Mtrn: Jol\ o Tap;a Ccu, 

Nomb,e y füma del, del A,ea p,odu,to,a 

Página 278



Nombre de la dependencia o entidad: 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación/Departamento de Desempeño Organizacional 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.8 PROGRAMAS DE ACCIÓN 

Subserie· N/A 

Hoja: 2 de 5 

Condiciones . ··• 

No. Clasificación Valor 
No. de No.de No .. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de caja expediente folios (Reservada y topográfica utivo · expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) . 

Proceso para identificar !os riesgos y 
Edificio de 

factores que pueden afectar el 
planeación, 

cumplimiento de los objetivos 24/12/2024 
oficina 

INP/11C/11C.8/DDO/1/ 
instituciunales, rea lizado por las Unidades 

Información Departamento de 
2 1 Administrativas, para el ejercicio, el registro 35 X 2 años 4 años 6 años 

2025 
de la Matriz, el Mapa y el Programa de Pública Desempeño 

Organizacional, 
Administración de Riesgos registrado, así 

Archivero 1, 
como los avances trimestrales de su 

División 1 
seguimiento. (en proceso) 

Proceso efectuado por la Directora General, 
Edificio de 

Órgano de Gobierno y los demás servidores 
planeación, 

públicos del Instituto, con objeto de 28/01/2025 oficina 

1 N P/11C/11C.8/DDO/2/ 
proporcionar una seguridad razonable 

Información Departamento de 
3 1 sobre la consecución de las metas y 36 X 2 años 4 años 6 años 

2025 
objetivos instituciona les y la salvaguarda de Pública Desempeña 

Organizacional, 
los recursos públicos y la prevención de 

Archivero 1, 
actos contrarios a la integridad. (en 

División 1 
proceso) 

~ ( \ \ 

~ zMorones 
~ 

Mtro. Jó~~'ntonio lap 

\- ·-

Tradición 
documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma diui1ular del Área productora 
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s 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 3 de 5 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación/Departamento de Desempeño Organizacional 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.20 INDICADORES DE DESEMPEÑO, CALIDAD Y PRODUCTIVIDAD 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No.de No.de 

Periodo de 
No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Consec archivística del Descripción o asunto 
utivo 

caja expediente 
expediente 

folios (Reservada y topográfica 
trámite A L F/C AT AC Total confidenc:ial) 

Proceso para el registro de los 

compromisos institucionales de los Edificio de 

indicadores para resultados MIR de los 11/03/2025 planeación, 

programas presupuestarios EOlO Formación oficina 

4 1 
1 N P/11C/11C.20/DD0/1 y capacitación de recursos humanos para la 

2 años 4 años 6 años 
Información Departamento de 

/2025 salud, E022 Investigación y desarrollo 
43 X 

Pública Desempeño 

tecnológico en salud y E023 Atención a la Organizacional, 

salud; las matrices de indicadores 1 fichas Archivero 11 

técnicas, definición de metas y los reportes División 1 

de avances. (en proceso) 

/~ 

~ 

Tradición 
documental 

Original y Copia 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

,-

Hoja: 4 de 5 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación/Departamento de Desempeño Organizacional 

Fondo: INP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN Serie: 12C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 

Consec 
No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto 
No. de 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

caja expediente Periodo de 
folios (Reservada y : .topog~áflca documental utivo expediente trámite 

. A L F/C AT AC Total confidencial) 
Edificio de 

Proceso para la publicaicón de la 
planeación, 

oficina 

5 
1 NP /12C/12C.2/DDO/1/ información institucional en la Plataforma 15/04/2025 Información 

1 X 2 años 4 años 6 años Departamento de Original y Copia 
2025 de l INAI a cargo de l Departamento de Pública 

Desempeño 
Desempeño Institucional. (en proceso) 

Organizacional, 

Gaveta 1, Cajón 2 

¡¡\ 
( ' ~\\ 

~ 
~ ~~ 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del ~ ~-;~d~;~rea productora 
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,.,/'"' 

s 

5 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 5 de 5 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación/Departamento de Desempeño Organizacional 

Fondo: INP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN Serie: 12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 

Subserie: N/A 

Valor Condiciones No. Clasificación 
No. de Vigencia documental de acceso Ubicación No. de No. de 

archivística del Descripción .o asunto Periodo de documental 
(Reservada y topográfica 

Consec 
folios utivo 

caja expediente 
expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

planeación, 
Proceso mediante el cua l se da respuesta a 

Información 
oficina 

1 NP / 12C/12C.6/DDO/1/ las solicitudes de información pública que 09/06/2025 
Departamento de 4 X 2 años 4 años 6 años 6 1 

2025 están dirigidas al Departamento de Pública 
Desempeño 

Desempeño Organizacional (en proceso) 
Organizacional, 

Gaveta 1, Cajón 2 

I "" 
\ ,\ \ 

~ 

Tradición 
documental 

Original y Copia 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

''•'''·""'"'"" n,, "·-''' "" Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación/Departamento de Desempeño Organizacional 

l 'NP 
Hoja: 1 de 3 

Fondo: INP Sección: 3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN Serie: 3C.4 PROGRAMA ANUAL DE INVERSIONES 

Subserie: N/A 

No. Clasificación No. Valor Condiciones 

Consec 
No.de No. de 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación 

expediente archivística del Descripción o asunto Periodo de de caja (Reservada y topográfica utivo expediente trámite folios A L F/C AT AC Total confidencial) 

Oficios y documentos relacionados con la gestión Edificio de planeación, 

1 N P /3C/3C.4/DDO/1/20 ante la Unidad de Inversiones de la SHCP del 
1 nformación planta alta, oficina anexa al 

1 1 proyecto de Ampliación de la Unidad Pediátrica de 20/02/2024 X 2 años 4 años 6 años Departamento de 
24 Hemato-oncologia del Instituto Nacional de Pública Desempeño Organizacional, 

Pediatria. (en proceso) Credenza , Entrepaño 1 

Oficios y documentos re lacionados con la gestión 
Edificio de planeación, 

ante la Unidad de Inversiones de la SHCP del 
1 NP /3C/3C.4/DDO/2/20 Programa de Adquisición de Equipo, Instrumental y 06/06/2023 Información pla nta alta, oficina anexa al 

2 2 X 2 años 4 años 6 años Departamento de 
23 Mobil iario Médico del Laboratorio para la Pública Desempeño Organizacional, 

Subdirección de Cirugía del Instituto Nacional de 
Credenza, Entrepaño 1 

Pediatría 2022 (en proceso) 

Oficios y documentos relacionados con la gestión Edificio de planeación, 

INP/3C/3C.4/DDO/3/20 ante la Unidad de Inversiones de la SHCP del Información planta alta, oficina anexa al 

3 3 Programa de Adquisición de Equipo, Instrumental y 18/05/2023 X 2 años 4 años 6 años Departamento de 
23 Mobiliario Quirúgico para el Instituto Naciona l de Pública Desempeño Organizacional, 

Pediatría (en proceso) Credenza, Entrepaño 1 

Oficios y documentos relacionados con la gestión 

ante la Unidad de Inversiones de la SHCP del Edificio de planeación, 

INP/3C/3C.4/DDO/4/20 Programa de Adquisición de Equipo e Instrumental 23/02/2023 
Información planta alta, oficina anexa al 

4 4 Médico y de Laboratorio para la Subdirección de X 2 años 4 años 6 años Departamento de 
23 Servicios Auxiliares de Diagnóstico y Tratamiento Pública Desempeño Organizacional, 

del Instituto Nacional de Pediatría 2023 (en Credenza, Entrepaño 1 

proceso) 

f'-.... • 

~ 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 
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SALUD 
!5EGRl'':,.tn t A, f:>t· .$0\túlJ: 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 2 de 3 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación/Departamento de Desempeño Organizacional 

Fondo: INP Sección: 3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN Serie: 3C.4 PROGRAMA ANUAL DE INVERSIONES 

Subserie: N/A 

Valor Condiciones 
No. No. de Clasificación No. Vigencia documental de acceso No.de 

expedient archivística del Descripción o asunto Periodo de de documental Consec 
(Reservada y 

utivo 
caja 

e expediente trámite folios A L F/C AT AC Total confidencial) 

Oficios y documentos rela cionados con la 

gestión ante la Unidad de Inversiones de la 25/04/2024 Información 
5 

IN P /3C/3C.4/DD0/5/20 
SHCP del Programa de Adquisición de X 2 años 4 años 6 años 5 

Pública 24 
Equipos de Uso Común para la investigación 

en Salud del INP {en proceso) 

Oficios y documentos relacionados con la 

gestión ante la Unidad de Inversiones de la 
18/05/2023 Información IN P/3C/3C.4/DD0/6/20 SHCP del Programa de Adquisición de 

X 2 años 4 años 6 años 6 6 
23 Equipo y Mobiliario de Laboratorio para la Pública 

Investigación en el Instituto Nacional de 

Pediatría { en proceso) 

Oficios y documentos relacionados con la 

gestión ante la Unidad de Inversiones de la 
02/08/2024 Información INP/3C/3C.4/DD0/7 /20 SHCP del Programa de Sustitución de 

X 2 años 4 años 6 años 7 7 
Monitores de Signos Vitales para Áreas Pública 24 
Críticas y Hospitalarias en el Instituto 

Nacional de Pediatría {en proceso) 

Oficios y documentos relacionados con la 

gestión ante la Unidad de Inversiones de la 31/03/2025 Información 
8 

INP/3C/3C.4/DD0/8/20 
SHCP del Proyecto de Sustitución de X 2 años 4 años 6 años 8 

25 Pública 
Autoclaves de Baja Temperatura y Vapor 

{en proceso) 

I~\ 
-

} 

Ubicación 

topográfica 

Edificio de planeación, planta 

alta, oficina anexa al 

Departamento de Desempeño 

Organizaclona!, Credenza, 

Entrepaño 1 

Edificio de planeación, planta 

alta , oficina anexa al 

Departamento de Desempeño 

Organlzacional, Credenza, 

Entrepaño 1 

Edificio de planeaclón, planta 

alta, oficina anexa al 

Departamento de Desempeño 

Organizaclonal, Credenza, 

Entrepaño 1 

Edificio de p!aneación, planta 

alta, ofici na anexa al 

Departamento de Desempeño 

Organizacional, Credenza, 

Entrepaño 1 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 
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SALUD 
:";.r. :,: ti t r ~~, :~ t,::, ,;.A. LHO 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja : 3 de 3 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación/Departamento de Desempeño Organizacional 

Fondo: INP Sección: 3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN Serie: 3C.4 PROGRAMA ANUAL DE INVERSIONES 

Subserie: N/A 

No. No. de Clasificación No. Valor Condiciones 
No.de documental 

Vigencia documental de acceso 
Consec expedient archivística del Descripción o asunto Periodo de de 
utivo 

caja (Reservada y 
e expediente trámite folios A L F/C AT AC Total confidencial) 

Oficios y documentos re lacionados con la 

1 N P /3C/3C.4/DD0/9/20 
gestión ante la Unidad de Inversiones de la 02/12/2024 Información 

9 9 SHCP de l Programa Sustitución de Equipo X 2 años 4 años 6 años 
24 

para el Servicio de Patología del Instituto 
Pública 

Nacional de Pediatría (en proceso) 

Oficios y documentos relacionados con la 

INP /3C/3C.4/DD0/10/2 
gestión ante la Unidad de Inversiones de la 28/03/2025 Información 

10 10 SHCP del Programa de Sustitución de X 2 años 4 años 6 años 
025 

Camas, Camillas y Cunas de l Instituto 
Pública 

Nacional de Pediatría (en proceso) 

Proceso para identificar las necesidades de 

inversión en equipamiento, mantenimiento 

y obra nueva, e integrar posibles programas 22/01/2024 

11 
1 N P /3C/3C.4/DD0/11/2 de adquisiciones y proyectos de inversión Información 

11 X 2 años 4 años 6 años 
025 para someterlos a la autorización de l Públ ica 

COTAP y posterior registro en el sistema 

electrónico de la Secretaría de Hacienda y 

Crédito Público. (en proceso) 

J\\ 
:r 

Ubicación 

topográfica 

Edificio de planeación, 

planta alta, oficina 

anexa al Departamento 

de Desempeño 

Organizaciona!, 

Credenza, Entrepaño 1 

Edificio de planeación, 

planta alta, oficina 

anexa al Departamento 

de Desempeño 

Organizacional, 

Credenza, Entrepaño 1 

Edificio de planeación, 

planta alta, oficina 

anexa al Departamento 

de Desempeño 

Organizacional, 

Credenza, Entrepaño 1 

;:<fZZ·"' 
Mtro. José [1\ntonio Tapia Cruz 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Le~ - • a E J reía Guerrero 
.,,, ,, t:; 

Nombre, firma, carg~e la persona que elaboró Nombre y firma dek~ular del Área productora 
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s LU 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

,,,·""' "'"'" ·' "' "'" '"' Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: .Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Direcci~n de Planeación/Área de Organización de Procesos 

INP 
Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN Serie: 3C.11 INTEGRACIÓN Y DICTAMEN DE MANUALES DE ORGANIZACIÓN 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No. de No. de No. de 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del . Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

Planeación ler. 
Documentos de apoyo administrativo en los 

11/03/2025 Piso Oficina 

1 N P /3C/3C.11/0P /1/20 
cuales se mencionan objetivos y funciones Información Organización de 

1 1 de cada área, y donde se describe la forma · 5 X 2 años 4 años 6 años Original y Copia 
25 Pública Procesos 

en el que deben de re alizar los procesos, 
Archivero 1 

acompañado de sus políticas establecidas 
división 3 

Edificio de 

Planeación ler. 

INP /3C/3C.11/0P /2/20 07/01/2025 Información 
Piso Oficina anexo 

2 1 Documentos de apoyo administrativo 42 X 2 años 4 años 6 años organización de Original y Copia 
25 Públ ica 

Procesos 

Archivero 1 

división 3 

Documentos de apoyo administrativo en los Edificio de 

cuales se pueden consultar los Planeación ler. 

1 N P/3C/3C.12/0P /3/20 procedimientos de las diferentes áreas del 20/01/2025 Información 
Piso Oficina anexo 

3 1 INP 9 X 2 años 4 años 6 años organ ización de Original y Copia 
25 Pública 

Procesos 

Archivero 1 

división 3 
Edificio de 

Planeación ler. 

IN P /3C/3C.12/0P /4/20 
Documentos Autori_zados mediante Clave 17/01/2025 Información 

Piso Oficina anexo 

4 1 Institucional, para ser utilizados en el 26 X 2 años 4 años 6 años. organización de Original y Copia 
25 

Instituto 
Pública 

Procesos 

Archivero 1 

división 3 

Lc~ones 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 1 de 1 

Unidad administrativa/ Área productora: Dirección de Planeación/Dpto. de Gestión de la Información/ Área Coordinadora de Archivos 

Fondo: INP Sección: 8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN Serie: 8C.16 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO 

No. Clasificación 
Consec 

No.de No.de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

utívo 
caja expediente 

expediente trámite 

Expdiente que contiene los oficios, copia de 

INP/8C/8C.16/ ACA/7 /2 
correo electrónico y minutas de trabajo de 16/03/2023 

1 N/A 7 las asesorías técnicas de parte del Área 
023-2025 

Coordinadora de Archivos a las áreas del 15/05/2025 

INP del año 2023, 2024 y 2025. 

Expediente que contiene los oficios de 

2 N/A 3 
1 NP /8C/8C.16/ ACA/3/2 designaciones y/o ratificaciones de 

07/01/2025 
025 Responsables de Archivo de Trámite (RAT) 

para el periodo anual de 2025. 18/06/2025 

Expediente que contiene los oficios e 
inventarios documentales de las Áreas del 01/04/2025 INP/8C/8C.16/ ACA/4/2 

3 N/A 4 Instituto Nacional de Pediatría 
025 15/05/2025 correspondientes al primer trimestre de 

2025. 

Expediente que contiene la solicitud de parte del 

Archivo General de la Nación referente a la 
20/03/2025 

N/A 1 NP /8C/8C.16/ ACA/5/2 Volumetría de documentación rezagada en 
4 5 

025 Archivos de Trámite y Concentración; así como, la 16/06/2025 
elaboración de dicho informe de parte del Instituto 

Nacional de Pediatría . 

~ 
Ledo. Adrian Rodrigo Mares Contreras 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 
No. de documental 
folios 

A L F/C 

37 X 

42 X 

397 X 

109 X 

Vigencia Condiciones 

documental de acceso Ubicación Tradición 
(Reservada y topográfica documental 

AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

Información 
Planeación, Piso 1, 

3 años 4 años 7 años Oficina del Área Original y Copia 
Pública Coordinadora de 

Archivos, Mueble 1 

Edificio de 

Planeación, Piso 1, 

Información Oficina del Área 
Original y Copia 3 años 4 años 7 años 

Pública Coordinadora de 

Archivos, Mueble 1, 

Repisa 2 

Edificio de 

Planeación, Piso 1, 

Información Oficina del Área 
3 años 4 años 7 años 

Coordinadora de 
Original y Copia 

Pública 
Archivos, Mueble 1, 

Repisa 2 

Edificio de 

Planeación, Piso 1, 

Información Oficina del Área 
3 años 4 años 7 años Original y Copia 

Pública Coordinadora de 

Archivos, Mueble 1, 

Repisa 3 

,:?"" ~ 
'~ Jeny Garnica Dorant~esponsal5'1eo el Área Coordinadora 

de Archivos 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite IN.P ' 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 3 

Unidad administrativa/Área productora: DIRECCION DE ADMINISTRACIÓN/SUBDIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y DESARROLLO DE PERSONAL 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.10 DESCUENTOS 

Subserie: 

Clasificación Valor No. Vigencia documental No.de No.de No. de documental Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de caja expediente folios utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total 

IN P /4C/4C.10/SADP /DR 01/04/2025 
1 1 SEGUROS DE VIDA 162 X X 2 años 4 años 6 años 

/2/2025 

"----------
=2_dalwr/a~ 

Condiciones 
de acceso 

{Reservada y 
confidencial) 

Informac ión 

Pública 

I 
( 

>I 

Ubicación 
topográfica 

Subdirección de 

Administración y 

Desarrollo de 

Personal, 

Departamento de 

Empleo y 

Remuneraciones 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

~tMA-R-~ FLOÉV 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma r del Área productora 
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2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite JN:P ' 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 2 de 3 

Unidad administrativa/Área productora: DIRECCION DE ADMINISTRACIÓN/SUBDIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y DESARROLLO DE PERSONAL 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.4 REGISTRO Y CONTROL DE PUESTOS Y PLAZAS 

Subserie: 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No. de No. de No. de documental 

Vigencia documental de acceso 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios {Reservada y 
expediente A L F/C AT AC Total confidencial) 

IN P /4C/4C.5/SADP /DR/ 01/04/2025 Información 
2 1 IMPUESTO SOBRE NOMINA 21 X 2 años 4 años 6 años 

Pública 2025 

INP /4C/4C.5/SADP /DR/ 24/04/2025 Información 
3 1 IMPUESTO SOBRE LA RENTA 40 X 2 años 4 años 6 años 

2025 Pública 

-------
~\\ ~rwlí!AI ~r-:z 

~ 
) 

,. I ./1 

RA Al lrlA Al'IWI ARA7 Flr'li FS 

Nombre, firma y cargo de ;i~~~~~~~~~~ Vaboró 

Ubicación Tradición 
topográfica documental 

Subdirección de 

Administración y 

Desarrollo de 

Personal, Original y Copia 

Departamento de 

Empleo y 

Remuneraciones 
Subdirección de 

Administra ción y 

Desarrollo de 

Personal, Original y Copia 

Departamento de 

Empleo y 

Remuneraciones 

del Área productora 
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SALUD 
~ C: CH!:. 1 Ar.- i .1\ Dr.: $ ."',. ' . t; ,., 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
..... 

JN:P 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 3 de 3 

Unidad administrativa/Área productora: DIRECCION DE ADMINISTRACIÓN/SUBDIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y DESARROLLO DE PERSONAL 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.20 RELACIONES LABORALES (COMISIONES MIXTAS, SINDICATO NACIONAL DE TRJ 

Subserie: 

Valor Condiciones 
No. Clasificación 

No. de Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición No.de No.de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de documental 

topográfica documental 
Consec 

folios (Reservada y 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

Subdireccion de 

Administración y 

Información 
Desarrollo de 

1 NP /4C/4C.20/SADP /DR SINDICATO UNICO DE TRABAJADORES DEL 01/04/2025 
Personal, Original y Copia 27 X 2 años 4 años 6 años 5 1 

/20225 INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA Pública 
Departamento de 

Empleo y 

Remunera ciones 
Subdireccion de 

Administración y 

Información 
Desarrollo de 

INP/4C/4C.20/ SADP/DR SINDICA TO UNIFICADO DE TRABAJADORES 01/04/2025 
Personal, Or iginal y Copia 24 X 2 años 4 años 6 años 6 1 

/2025 DEL INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA Pública 
Departamento de 

Empleo y 

Remuneraciones 
Subdireccion de 

Administración y 

Información 
Desarrollo de 

INP/4C/4c.20/SADP/DR FEDERACION DE SINDICATOS DE 15/05/2025 
Personal, Original y Copia 12 X 2 años 4 años 6 años 7 1 

/2025 TRABAJADORES AL SERVICIO DEL ESTADO Pública 
Departamento de 

Empleo y 

Remuneraciones 

---r-----...... 

' 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboro Nombre y firma ~ettítul~r del Área productora 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área ~oordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite W-N'·· O !1 --~ 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja : 1 de 2 

Unidad administrativa/ Área productora: SUBDIRECCIÓN DE ADM INISTRACIÓN y DESARROLLO DE PERSONAL/ DEPARTAMENTO DE EMPLEO y REMUNERACIONES 

Fondo: INP Sección : 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.6 RECLUTAMIENTO Y SELECCIÓN DE PERSONAL 

Subserie : 

Clasificación Valor Condiciones de 
No. Vigencia documental No. de No.de 

Periodo de 
No. de 

documenta l 
acceso 

Consec archivística del Descripción o asunto 
caja expediente folios {Reservada y 

utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

14/04/2025 

27/06/2025 

1 N P /4C/4C.6/SADP /DER 
1 1 

/2025 
EVALUACIONES PSICOMÉTRICAS 1129 X 2 años 4 años 6 años 

Información 

Confidencial 

¡ 

Ubicación 

topográfica 

Edificio 

Administrativo/ 

Subdirección de 

Administración y 

Desarrollo de 

Personal/ 

Coordinación de 

Reclutamiento y 

Selección de 

Personal 

\ 

/4 ~ '/ '-e;P7, 

Tradición 

documental 

Original 

MTRA.Vli ~ 
,., __ .... __ '"·-- -- ~ 

~~ROMERO L.C. LUIS ROBERTO ROJO ARVIZU JE E DEPARTAMENTO 

Nombre v firma.del titular0 del Área_productora - -- .. de la persona Que elaboró · .. ·-.. - •~~:.:.::.:. : . :"-"O . .. _:. -~-·• ::..•·· _;· __ • ·-;~-...:.•.•--::.•·e ·---·- -··· - -
'r\? 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

-· 

~. Ii,;,,.J:P .. . ? ~ .!1 1: • . 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 2 de 2 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y DESARROLLO DE PERSONAL/ DEPARTAMENTO DE EMPLEO Y REMUNERACIONES 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.23 SERVICIO SOCIAL DE ÁREAS ADMINISTRATIVAS 

Subserie: 

No. 

Consec 

utivo 

2 

No.de 

caja 

No. de 

expediente 

1 

Clasificación 

archivística del 

expediente 

1 N P /4C/4C.6/DEPTO. 

EMPLEO /2025 

,.._ 

Descripción o asunto 

EXPEDIENTES DE SERVICIO SOCIAL Y 

PRÁCTICAS PROFESIONALES 

Periodo de 

trámite 

10/04/2025 

09/06/2025 

No. de 
Valor 

documental 
Vigencia documental 

folios 1----,.----.----+--..-------.------1 
A L I F/C AT AC I Total 

1588 X 2 años 1 4 años J 6 años 

Condiciones de 

acceso 
(Reservada y 

confidencial) 

Información 

Pública 

Ubicación 

topográfica 

Edificio 

Administrativo/ 

Subdirección de 

Administración y 

Desarrollo de 

Personal/ 

Coordinación de 

Reclutamiento y 

Selección de 

Personal 

Tradición 

documental 

Original 

Nombre, firma y c:>1',~if~I> 

¿:-ei:f 
L.C. LUIS ROBERTO ROJO A~E DEPARTAMENTO 

Nombre y firma del titülár del ~reáproaúctofá ;c-·a-·_~ = 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sc:e<>E'TAl>t.,, 5"''-'" Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Administración y Desarrollo de Personal 

INP 
Hoja: 1 de 7 

Fondo: INP 
4C16 CONTROL DE PRESTACIONES EN MATERIA ECONOMICA (FONAC, SISTEMA 

Sección: 4C RECURSOS HUMANOS 

No. Clasificación 
Consec 

No.de No.de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 

1 N P/4C/4C.14/SADP- Control de Prestaciones en Materia 01/04/2025 
1 1 

DCRL/2025 Económica - Ayupa para Anteojos 2025 26/06/2025 

·~ ::p ►,~ 

Serie: AHORRO PARA EL RETIRO, SEGUROS, ETC) 

Subserie: 

Valor Vigencia 
No. de 

documental documental 
folios 

A L F/C AT AC Total 

X 2 años 4 años 6 años 

Condiciones 
de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
confidencial) 

Edif. de 

Administración, 

Información 
en la SADP, 

Depto. Original y Copia 
Pública 

Capacitación y 

Relaciones 

Laborales 

i 
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2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

st'"""'''"'"''· "'' Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Administración y Desarrollo de Personal 

IHNP 
Hoja: 2 de 7 

4C.20 RELACIONES LABORALES (COMISIONES MIXTAS, SINDICATO NACIONAL DE 
Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: TRABAJADORES AL SERVICIO DEL ESTADO, CONDICIONES LABORALES) 

Subserie: 

No, Clasificación Valor Vigencia Condiciones 

Consec 
No.de No. de 

archivística del 
No. de documental documental de acceso Ubicación Tradición 

Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

Edil. de 

Administración, 

1 NP/4C/4C20/SADP-
Comisión Mixta de Eva luación por 03/04/2025 Información 

en la SADP, 

2 1 Productividad y Desempeño en el Trabajo X 2 años 4 años 6 años Depto. Original y Copia 
DCRL/2025 

"Empleado del Mes" 26/06/2025 Pública Capacitación y 

Relaciones 

Labora les 

~ 

~ 
M 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

$'''"nw,i,i,, r,,r -"-~u.1r,, Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Administración y Desarrollo de Personal 

INP 
Hoja: 3 de 7 

4C22 CAPACITACIÓN CONTINUA Y DESARROLLO PROFESIONAL DEL PERSONAL DE LAS 
Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS 

No. Clasificación 
No. de No. de 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

Capacitación 

Continua y 

INP/4C/4C22/SADP- Desarrollo 
3 1 Capacitación Personal Administrativo 

DCRL/2025 

#iREF! 

#iREF! 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Serie: ÁREAS ADMINISTRATIVAS 

Subserie: 

Valor Vigencia 
No. de 

documental documental 
folios 

A L F/C AT AC Total 

X X 2 años 4 años 6 años 

Condiciones 

de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
confidencial) 

Edif, de 

Administración, 

Información 
en la SADP, 

Depto, Original y Copia 
Pública 

Capacitación y 

Re laciones 

Laborales 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

"'""""'u"" sts u.H, Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Administración y Desarrollo de Personal 

l 'NP 
Hoja: 4 de 7 

4C.27 COORDINACIÓN LABORAL CON ORGANISMOS DESCENTRALIZADOS Y 
Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: PARAESTATALES 

Subserie: 

No. Clasificación Valor Vigencia Condiciones 

Consec 
No.de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental documental de acceso Ubicación Tradición 

utivo 
caja expediente 

expediente 
folios (Reservada y topográfica documental 

trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 
Edif. de 

Administración, 

INP/4C/4C.27 /SADP- 03/04/2025 Información 
en la SADP, 

4 1 Evoluciones Salaria les lssste 2025 15 X 2 años 4 años 6 años Depto. Original y Copia 
DCRL/2025 25/06/2025 Pública 

Capacitación y 

Relaciones 

Labora les 

M 

tL 
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5 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

5 '"'°"'rrs"'h "'" s,;u.w Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Administración y Desarrollo de Personal 

INP 
Hoja: 5 de 7 

Fondo: INP Sección: lOC CONTROL DE ACTIVIDADES PÚBLICAS Serie: lOC.8 REQUERIMIENTOS DE INFORMACIÓN A DEPENDENCIAS Y ENTIDADES 

Subserie: 

No. Clasificación Valor 
No.de No. dé No. de documental Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 

utivo 
caja expediente folios 

expediente trámite A L F/C 
.. 

1 N P /lOC/lOC.8/SADP /2 Requerimientos de Información a 01/04/2025 
5 1 X 

025 Dependencias y Entidades 25/06/2025 

ó~ 
Leda. Beatriz S. v:~J~:r;:rrilliat 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Vigencia 
documental 

AT AC Total 

2 años 4 años 6 años 

{ 

L 
/ / ' 

Condiciones 
de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
confidencial) 

Edil. de 

Administración, 

Información 
en la SADP, 

Jefatura del Original y Copia 
Pública Depta. 

Capacitación y 

Relaciones 

ilar Morales/Mtro. Guillermo 

arquín Tapia 

del titular del Área productora 
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6 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

s>ccnr, Mil, "'" sA u .m Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Administración y Desarrollo de Personal 

l 'NP· 
Hoja : 6 de 7 

Fondo: INP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN Serie: 12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 

Subserie: 

No. Clasificación Valor Vigencia Condiciones 

Consec 
No. de No. de 

archivística del 
No. de 

documental documental 
de acceso Ubicación Tradición 

caja expediente 
Descripción o asunto Periodo de 

folios (Reservada y topográfica documental utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 
Edil. de 

Administración, 

1 N P/12C/12C.6/SADP/2 08/04/2025 Información 
en la SADP, 

6 1 Solicitudes de Información 2025 X 2 años 4 años 6 años Depto. Original y Copia 
025 11/06/2025 Pública Capacitación y 

Relaciones 

Laborales 

-

."/~~ -1 V - ~~· --tfc: 
Leda , Beatriz S. Verg ra Perrilliat a a s~ er. ""' lar Morales/Mtro. Guillermo Jarquín Tapia 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 
t , 

o y fir a del titular del Area productora 

1 / 
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7 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

"'' .,,Auw Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Administración y Desarrollo de Personal 

Fondo: INP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN Serie: 12C.7 PORTAL DE TRANSPARENCIA 

Subserie: 

No. Clasificación Valor Vigencia 

Consec 
No. de No .. de 

archivistica del 
No. de 

documental documental 
caja expediente 

Descripción o asunto Periodo de 
folios utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total 

INP/12C/12C. 7 /SADP/2 01/04/2025 
7 Portal de Transparencia -SIPOT 2025 X 2 años 4 años 6 años 

025 30/06/2025 

n 

~ r g 

INP 
Hoja: 7 de 7 

Condiciones 

de acceso Ubicación Tradición 

( Reseivada y topográfica documental 
confidencial) 

Edil. de 

Administración, 

Información 
en la SADP, 

Depto. Original y Copia 
Pública 

Capacitación y 

Relaciones 

Labora les 

~/ 
?t@ff!_ 

1 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

SALUD 
5 2 CAf:"'J',¡..\RÍA DE SAlUO 

Hoja : 1 de 3 

Unidad administrativa/Área productora: DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN/SUBDIRECCIÓN DE SERVICIOS GENERALES 

Fondo: INP • Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/A 

Valor Vigencia Condiciones 
No. Clasificación 

No. de documental de acceso Ubicación Tradición No. de No. de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de documental 

(Reservada y topográfica documental 
Consec 

caja expediente folios utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

ADMINISTRACIÓN, 

PLANTA BAJA, 

20/01/2025 OFICINA DE LA 
INFORME DE LABORES PARA JUNTA DE 

Información 
SUBDIRECCION DE 

1 N P /llC/llc.16/SSG/ GOBIERNO, COCODI Y CUMPLIMIENTO DE 
19 X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS Origin a l y Copia 1 NA 1 

1-2025 M ETAS Y PROGRAMAS FEDERALES E Pú b lica 
GENERALES, ÁREA 

INSTITU CIONALES 
SECRETARIAL, 

LI BRERO ÚNICO, 

ENTREPAÑO 1, 

CARPETAS 1, 

# N/A #N/A #N/A #N/A #N/A # N/A 

#N/A #N/A # N/A # N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A # N/A #N/A 

~~~RA GONZÁLEZ 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

. RICARJ O CASTR9 DÍAZ 

~J~rp_-9 
Nombre y firma del titular del Área productora 
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2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 
Sf.CRÉTA H iA OE SAU)O 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 2 de 3 

Unidad administrativa/Área productora: DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN/SUBDIRECCIÓN DE SERVICIOS GENERALES 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.25 SESIONES DEL COMITÉ DE OBRA PÚBLICA 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Vigencia Condiciones 

Consec 
No. de No.de No. de documental documental de acceso Ubicación 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente· folios (Reservada y topográfica 
expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

13/01/2025 EDIFICIO DE 

ADMINISTRACIÓN, 

PLANTA BAJA, 

OFICINA DE LA 

IN P /6C/6C25/SSG/1- SESIONES DE COMITÉ DE OBRA PÚBLICA 12 Información 
SUBDIRECCIÓN DE 

2 NA 1 
DEL AÑO 2024 

15 X 4 años 8 años SERVICIOS 
2024 años Pública GENERALES, ÁREA 

SECRETARIAL, 

LIBRERO ÚNICO, 

ENTREPAÑO 2, 

CARPETAS 4-15 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

Tradición 
documental 

Original y Copia 

MARÍA DEL PILAR ZAMORA GONZÁLEZ 

Nom¿,~ee;ona que elabo,ó 

INpa□ÍAZ 
Nomb,e y füma del füula, del Á,..2o,a 

1 
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l'NP' 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 
$fCqt':Tt"d.:iA OC Sl\LUD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 3 de 3 

Unidad administrativa/Área productora: DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN/SUBDIRECCIÓN DE SERVICIOS GENERALES 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE SERVICIOS GENERALES 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Vigencia Condiciones 

Consec 
No.de No.de 

• archivística deÍ 
Nó. de 

caja expediente Descripción o asunto Periodo de documental documental de acceso Ubicación Tradición 

utivo folios 
expediente trámite 

(Reservada y topográfica documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

24/01/2025 EDIFICIO DE 

ADMINISTRACIÓN, 

PLANTA BAJA, 

OFICINA DE LA 

INP/7C/7C2/SSG/1-
PRESENTACION DE PROGRAMAS Y 

SUBDIRECCION DE 

3 NA 1 PROYECTOS PARA EL USO EFICIENTE DE LA 
1 nformación SERVICIOS 

2024 
30 X 2 años 4 años 6 años Original y Copia 

ENERGÍA Y COMBUSTIBLES Pública GENERALES, ÁREA 

SECRETARIAL, 

LIBRERO ÚNICO, 

ENTREPAÑO 3, 

CARPETAS DE LA 16 

27 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

MARÍA DEL PILAR ZAMORA GONZÁLEZ 

}~~ 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

'~7~~_9 
Nombl firma del titular del Area productora 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja : 1 de 36 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C22 CAPACITACIÓN CONTINUA Y DESARROLLO PROFESIONAL DEL PERSONAL DE LAS ÁREAS ADM INISTRA 

-- No. 
.Cons.e Ne:,. de No •. de 

cajá -expediente 
cutíyo 

Clasificación archivística 
• del ,expedi~nte ••• 

Descripción ci asunto 

.• 

SERVICI O DE CURSOS PARA 1 1 INP/4C/4C.22/DSA/1/2025 
SERVIDORES PUBLICOS SG/039/2024 

2 2 INP/4C/4C.22/DSA/2/2025 
SERVICI O DE CURSOS AD M INISTRATIVOS 

PARA SERVIDORES SG/040/2024 

SERVICIO DE CAPACITACIÓN EN 

3 3 1 N P /4C/ 4C. 22/DSA/3/2025 ELECTRICIDAD, PLOMERIA, HERRERIA Y 

ALUMINIO SG/038/2024 

CONVEN IO DE COLABORACIÓN 
4 4 1 N P / 4C/4C.22/DSA/ 4/2025 

SG/ 019/2025 

;P~~ 
C. VERONICA LETlcrARIVERO LAGUNA 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

per iodo de 
trámite 

01/04/2024 

# iREF! 

01/04/2024 

15/11/2024 

15/04/2024 

06/09/2024 

31/03/2025 

31/12/2025 

Subserie: 

No. de 

folios 

Valor 
documental 

A 

X X 

X X 

X X 

X X 

Vigencia 
doé;umental 

AT AC Total 

2 años 4 anos 6 a~os 

2 años 4años 6 años 

2 años 4 años 6 años 

2 años 4años 6 años 

Condiciones de 
acceso 

(Reservada, y 
confidencial) 

Información Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

\ 

LCDA. SILVIA YAZ 

Nombre y firma del 

Ubk a,ción ~opo~ráfica 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES , 
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS 

DE APOYO , ANAQUEL NIVEL 2 

EDIFI CIO DE ADMINITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GE NERALES , 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO , ANAQUEL NIVEL 3 

EDIFICIO DE ADM INITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES , 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO , ANAQUEL NIVEL 4 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES , 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO, ANAQUEL NIVEL 2 

ar del Área productora 

Tradición 
doéumerit 

al • 

Original y 
Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja: 2 de 36 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.7 SEGUROS Y FIANZAS 

Subserie: 
' No; 

Clasificación .archilifstita , Conse 
N1>.qe l\lo.de 

Oescripciórl'ó asunto Periodo de 
No. de 

cutlvi> caJª ~x1:1e~lente del expediente. .• 
trámite 

foHµs ,.· 

SERVICIO DE ASEGURAMIENTO DE BIENES 01/01/2024 
1 1 1 N P /6C/6C. 7 /DSA/1/2025 

PATRIMONIALES SG/lOS/2023 31/12/2024 

SERVICIO DE ASEGURAMIENTO DE BIENES 01/01/2025 
2 2 1 N P /6C/6C. 7 /DSA/2/2025 

PATRIMONIALES SG/105/2023-0001 31/01/2025 

SERVICIO DE ASEGURAMIENTO DE BIENES 01/02/2025 
3 3 1 N P /6C/6C. 7 /DSA/3/2025 

PATRIMONIALES SG/002/2025 31/12/2025 

SERVICIO DE ASEGURAMIENTO INTEGRAL 

DE PARQUE VEHICULAR PARA LA 01/03/2025 
4 4 1 N P /6C/6C. 7 /OSA/ 4/2025 ADMINISTRACIÓN DE PUBLICA FEDERAL 

PARA EL EJERCICIO FISCAL 2025 31/12/2025 

SG/011/2025 

/4b-.w¿-/( 
c. VERONICA LETl~IVERO LAGUNA 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Valor 
documental 

A L F/C 

X X X 

X X X 

X X X 

X X X 

Vigencia Condlclon.es de 

documéntal acceso 

AT 

4 años 

4 años 

4años 

4 años 

.. AC Total 
(Reserv;id,! y 
confldéncfal) 

12 Información 
8 años 

años Pública 

12 Información 
8 años 

años Pública 

12 Información 
8 años 

años Pública 

12 Información 
8 años 

años Pública 

LCDA. SILVIA YAZ 

Nombre y firma del 

Ubicación topográfica. 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES , 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO, ANAQUEL NIVEL 2 

EDIFICIO DE ADMIN ITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES, 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO, ANAQUEL NIVEL 2 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES, 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO, ANAQUEL NIVEL 2 

EDIFICIO DE ADM INITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES, 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO, ANAQUEL NIVEL 2 

ERO RODRIGUEZ 

., 

Tradición .. 
document 

al 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SA LUD 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA 

,, 

No. 

Serie: 6C.7 SEGUROS Y FIANZAS 

Subserie: 

Valor Vigenéía 
·No. de 1• 'No .. de Clasificación archhiístka No. de docuniél'.ltal Conse. ., 

caJ31 ;expedlen~e 
óe.s~ripción o élSunto Periodo de . 9ocumental 

del ~p~diente éutlvo I• faltos • 
trámite · A L F/C AT Aé Total ... 

SERVICIO DE ASEGURAMIENTO INTEGRAL 

DE PARQUE VEHICULAR PARA LA 01/03/2025 12 
5 5 INP/4C/6C. 7 /DSA/5/2025 ADMINISTRACIÓN DE PUBLICA FEDERAL X X X 4 años 8 años 

PARA EL EJERCICIO FISCAL 2025 31/12/2025 años 

SG/013/2025 

Hoja: 3 de 36 

Conr;llclones de > , 
, 

acceso 
(Reservada y 

Ubicación topo,ráfl~ 

c~nfidenc[al) ...... 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES , 
Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO, ANAQUEL NIVEL 3 

!N\11Ul!l,l'illt:RO RODRIGUEZ C. VERONICA $~RO LAGUNA 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del ti el Área productora 

Tradición . 
d.ócument 

al 

Original y 

Copia 
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SALUD 
SECti:ElARiA Dfi $AlUP 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA 

No. 

Serie: 6C.15 ARRENDAMIENTOS 

Subserie: 

Valor Vigencia 
'110, ctíi Canse• •· No •. de ~l~~lfic/:lci611 atchlv!stica 

.Desci:ipcjón o asunto Periodo de 
No. 'd.!:! . c:iocún:,en.tal :docurnental • ~ai)! ' l!!IPed1e11tl! 'gel ~pediente Jgliós ; c:uthió• ' ' ' ·º<· ,r~mite Á L r-zc:. A'r At .. Total 1 

SERVICIO DE ARRENDAMIENTO DE 

1 1 1 N P /GC/GC.15/DSA/1/2025 DUPLICADOR PARA EL SERVICIO DE 02/01/2024 X 2 años 4 años 6 años 
IMPRESIONES GRAFICAS SG/004/2024 31/12/2024 

SERVICIO DE ARREANDAMIENTO DE 13/02/2024 
2 2 1 N P /GC/GC.15/DSA/2/2025 AMBULANCIA DE TRASLADO PARA X 2 años 4 años 6 años 

PACIERNTES SG/011/2024 31/12/2024 

SERVICIO DE ARREANDAMIENTO DE 01/01/2025 
3 3 1 N P /GC/GC.15/DSA/3/2025 AMBULANCIA DE TRASLADO PARA X 2 años 4años 6 años 

PACIERNTES SG/011/2024-0001 31/01/2025 

SERVICIO DE ARREANDAMIENTO DE 01/02/2025 
4 4 1 N P /6C/6C.15/DSA/4/2025 AMBULANCIA DE TRASLADO PARA X 2 años 4años 6 años 

PACIERNTES SG/011/2024-0002 28/02/2025 

INP 
Hoja: 4 de 36 

ton~iciones ele Tradición 
acceso 

!,ll>itac:jó11;t0Pi>gr~fic:a document 
'ÍReseryad;iy 
.confidencial) al , .. 

' 
EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAIA,SUBDIERCCIÓN DE 

Original y 
SERVICIOS GENERALES, 

Pública 
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

Copia 

APOYO ANAQUEL , NIVEL 3 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAIA,SUBDIERCCIÓN DE 

Original y 
SERVICIOS GENERALES, 

Pública 
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

Copia 

APOYO, ANAQUEL NIVEL 4 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAIA,SUBDIERCCIÓN DE 

Original y 
SERVICIOS GENERALES, 

Pública 
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

Copia 

APOYO, ANAQUEL NIVEL 4 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAIA,SUBDIERCCIÓN DE 

Original y 
SERVICIOS GENERALES, 

Pública 
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

Copia 

APOYO, ANAQUEL NIVEL 4 
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~- SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

5 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

Hoja: 5 de 36 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C15 ARRENDAMIENTOS 

Subserie· 
' No. 

Canse 
No.de . No.dé Clasificación archlvístli:a No. de . 

caja expediente del expediente 
Descrip_cióh o asunto Periodo de 

folios · cutivo trámite 

SERVICIO DE ARRENDAMIENTO DE 05/02/2025 
5 5 1 N P /6C/6C.15/DSA/5/2025 DUPLICADOR PARA EL SERVICIO DE 

IMPRESIONES GRAFICAS SG/003/2025 31/12/2025 

~UY) 
C. VERON16l1:r-t~ERO LAGUNA 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Valor 
documental 

A L F/C 

X 

Vigencia Condiciones de 

documental • . acceso 
Ubicación topográfica 

(Reservada y 
AT AC 'rotal confidencial) 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES , 
Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

LCDA. SILVIA YAZM ID 

Nombre y firma del ti\j 

APOYO, ANAQUEL NIVEL 4 

ERO RODRIGUEZ 

el Área productora 

Tradició11 
document 

al 

Original y 

Copia 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

6 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

Hoja: 6 de 36 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE SERVICIOS GENERALES 

Subserie: 

. Valor Vigem::ia Condiciones de No. 
No.de Clasificación, archivística documental documental Conse 

No.de 
Desi;rip~ión Q .isunfo f>~riodo de ·•· 

No. de acceso 
Ubicación topográfka Cilja expiidiente del ~x_pediente folios 

.,. .. ', (Reservada y cutivo trámite A :L. F/C. , A'T AC Total confidencial) ., 
•' .• 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE SUMINISTRO DE GASES 01/04/2024 Información 
PLANTA BAIA,SUBDIERCCIÓN DE 

1 1 1 N P /7C/7. C. 2/DSA/1/2025 M EDIC INALES Y MEZCLAS ESPECIALES X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 

SG/030/2024 31/12/2024 Pública 
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO, ANAQUEL NIVEL 3 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE SUMINISTRO DE AGUA 02/01/2024 Información 
PLANTA BAIA,SUBDIERCCIÓN DE 

2 2 1 N P /7C/7. C.2/DSA/2/2025 X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
DESMINERALIZADA SG/002/2024 31/12/2024 Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO, ANAQUEL NIVEL 3 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE SUMINISTRO DE AGUA 02/01/2024 Información 
PLANTA BAIA,SUBDIERCCIÓN DE 

3 3 1 N P /7C/7 .c.2/DSA/3/2025 X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
PURIFICADA SG/003/2024 31/12/2024 Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO, ANAQUEL NIVEL 3 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

01/01/2024 Información 
PLANTA BAIA,SUBDIERCCIÓN DE 

4 4 1 N P /7C/7 .C.2/DSA/ 4/2025 SERVICIO DE GRABACIÓN COCODI X 2 años 4años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
31/12/2024 Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO, ANAQUEL NIVEL 3 

C. VERONIC~~ERO LAGUNA LCDA. SILVIA YAZM \ ''t 
)). 
~ ERO RODRIGUEZ 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del tit del Área productora 

~ 

. 

, tradición· 

document 
ál 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Página 308



SALUD 
5" t=ClHX:TA~dA 0:2 $1',l.iiü 

Nombre de la dependencia o entidad: 

7 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

INP 

Hoja: 7 de 36 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE SERVICIOS GENERALES 

Subserie· 
No. . .. . . ••.•• . : . . .. . . . ... . , . •·· •:.· •• . ,yalor ·.·• Vigencia Condiciones de •··. • ••• • 'ri-adiciór1 

No, 1:ie N.o. de , <:las1fic¡¡c1ón arch1v1~t1ca . . .... ... .. .. .... . .... . . Nci'. de .. . . . . , . . . . .. ,. acceso ,. . . , . • • . . ·,... . . • 
Conse. ca¡·a exn"d. 1 •• ·t· •• d··. ··. •i.• .• . • ....... . ·d·.·.. • ... • ... Descripción o. asunto: Pe. ·.ri·o· d·o·d·•· e ." I .. : .documenta·.'··.' .. '.·. dpcu m~.nta. l • 

1 
•. R.. ·.·• ·.. . d .· Ubicación topográfica do.i:um.· .••. ént cutlvo , , ... .,,.. en e > •. e ;e~pe 1enJe , · • • •• • •· , , . . .. ,,o los . ,. , ·.·.· .. . .. .eservij. !!Y • • • • • .· . 

tramite A L F/C· Al' .· AC Total confidencial} ···.•• al 

EDIFICIO DE ADMIN ITRACIÓN, 

SERVICIO DE SUMINISTRO DE GASES 01/01/2025 Información PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE Ori inal 
5 5 INP/7C/7.C.2/ DSA/5/2025 MEDICINALES Y MEZCLAS ESPECIALES X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, g y 

SG/030/2024-0001 311°112025 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE Copia 

APOYO, ANAQUEL NIVEL 3 

EDIFICIO DE ADM INITRACIÓN, 

SERVICIO DE SUMINISTRO DE GASES 01/02/2025 Información PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE Ori inal 
6 6 INP/7C/7.C.2/DSA/6/2025 MEDICINALES Y MEZCLAS ESPECIALES X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, g y 

SG/030/2024-0002 2s1o212o25 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE Copia 

APOYO, ANAQUEL NIVEL 3 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE SUMINISTRO DE GASES 01/04/2025 Información PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE Ori inal 
7 7 INP/7C/7.C.2/DSA/7/2025 MEDICINALES Y MEZCLAS ESPECIALES X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, g y 

SG/022/2025 3111012025 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE Copia 

APOYO, ANAQUEL NIVEL 4 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

05/02/2025 . • PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE • . I 
8 S INP/7C/7 C 2/DSA/8/2025 SERVICIO DE SUMINISTRO DE AGUA _ _ _ lnformac1on Origma y 

• • DESMINERALIZADA SG/005/ 2025 X 2 anos 4 anos 6 anos , . SERVICIOS GENERALES , . 
31/ 12/ 2025 Publica DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE Copia 

APOYO, ANAQUEL NIVEL 5 

~ 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

8 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

Hoja: 8 de 36 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE SERVICIOS GENERALES 

Subserie· 
••. e : Condici(!nÍ!s de No; Valor Vigencia 

Conse 
No.d.e No.de Clasifiéaciórt archiííístiéa 

Descripción o _asunto t>erioqo,de 
No .. de documental documerital acceso 

Ubicación topográfica 
cutjvo 

cajá . expedlehte d!!I expédiente 
tr~mlte 

folios 
1··•, ' ' ' 

(Reservada y 
: . . . · . : . . : A L F/C AJ AC . total .· confidehclal) 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

05/02/2025 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

9 1 N P /7C/7 .C.2/DSA/9/2025 
SERVICIO DE SUMINISTRO DE AGUA 

2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 9 X 
PURIFICADA SG/006/2025 31/12/2025 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO, ANAQUEL NIVEL 6 

C. VERONICAt ~ RO LAGUNA LCDA. SILVIA YAZ~~, ~~ERO RODRIGUEZ 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del 1 ar del Área productora 

\ ~ 

Tradición 
document 

al 

Original y 

Copia 
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SALUD 

9 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja: 9 de 36 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7C.3 SERVICIOS BÁSICOS (ENERGÍA ELECTRÍCA, AGUA, PREDIAL, ETC) 

Subserie: 
Na. ,, 

Conse 
(\lo. de 

cutívo 
caja 

. ' 

1 

2 

3 

4 

A.,. 

No.de Clasjflcaciól1 .arct,ivísticá 
,expediente del expediente 

, Descripción o asunto 

' 
'•,, e 

1 1 N P /7C/7 .C. 3/DSA/1/2025 SERVICIO DE ENERGÍA ELECTRICA 

2 1 N P /7C/7. C.3/DSA/2/2025 SERVICIO DE AGUA 

3 1 N P /7C/7 .C.3/DSA/3/2025 SERVICIO DE GAS NATURAL 

4 1 N P /7C/7 .C. 3/DSA/ 4/2025 SERVICIO DE ENERGÍA ELECTRICA 

C VERONICA~d,RO LAGUNA 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

, ... 

No .. de 
Periodo de 

trámite 
folios 

01/01/2024 

31/12/2024 

01/01/2024 

31/12/2024 

01/01/2024 

31/12/2024 

01/01/2025 

31/12/2025 

.. 
V¡'llor 

doéu.mental 

k L F/~ 

X 

X 

X 

X 

Vigencia Condiciones de 

documental aCÍ:!!SCI 

AT 

2 años 

2 años 

2 años 

2 años 

4C 'rotal , 
, (Reservada y 
confidencial) 

4 años 6 años 
Información 

Pública 

4 años 6 años 
Información 

Pública 

4 años 6 años #iREF! 

4 años 6 años 
Información 

Pública 

LCDA. SILVIA YAZ 

Nombre y firma del 

' 
,·· Ubicación tÓpQgráfica 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES, 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO, ANAQUEL NIVEL 1 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES, 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO, ANAQUEL NIVEL 1 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES, 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO, ANAQUEL NIVEL 1 

EDIFICIO DE ADM INITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES, 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO, ANAQUEL NIVEL 1 

MERO RODRIGUEZ 

r del Área productora 

Tradición 
docum.ent 

al 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

10 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

Hoja: 10 de 36 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7C.3 SERVICIOS BÁSICOS (ENERGÍA ELECTRÍCA, AGUA, PREDIAL, ETC) 

Subserie: 

No. 
C::onse 

No, de 

cütiÍlo 
caja 

":·· . 

5 

6 

,.i .• . .. 

Clasificación archivística .No.de 
De~cripclón o asunto .expediente del expediflnte 

. •• • ..• : 

5 1 N P /7C/7. C.3/DSA/5/2025 SERVICIO DE AGUA 

6 1 N P /7C/7. C.3/DSA/6/2025 SERVICIO DE GAS NATURAL 

C. VERONl ~ ERO LAGUNA 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

, . 

No. de 
Periodo~e 

tr~·mite : 
folios 

01/01/2025 

31/12/2025 

01/01/2025 

31/12/2025 

Valoi' 
documental 

/Ji, L f/C 

X 

X 

... 
Ci)ndl~lon!!S de 

. 
Vigencia .. 

dpc;umental acceso 
Ubicación topográfica 

(Rl!seniada y 
AT 

2 años 

2 años 

. 

AC Total conficll!J'iclal) . 
EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

4años 6 años SERVICIOS GENERALES , 
Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO, ANAQUEL NIVEL 1 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO, ANAQUEL NIVEL 1 

LCDA. SILVIA YAZ j 1~ERO RODRIGUEZ 

Nombre y firma del t~ del Área productora 

.. 
Tradición 
document 

al 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 

11 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 11 de 36 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES 

-,• ... 
l\lo. No.de IÍlo.de Clasificácion árchivística Canse De~cripción o asunto 'Periqdo de caj¡i expedlen,t~ del éxpediente cutiito trámite 

SERVICIO DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA 01/01/2024 
1 1 INP/7C/7.C.5/DSA/1/2025 

PERIFERICA E INTRAMUROS SG/001/2024 31/12/2024 

SERVICIO DE VISITA DE VIGILANCIA BAJO 

LOS REQUISITOS DE LA NORMA NMX-EC- 01/06/2024 
2 2 1 N P /7C/7. C.5/DSA/2/2025 

15189-IMNC-2015/ISO 15189:2012 16/12/2024 
SG/096/2024 

SERVICIO DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA 01/01/2025 
3 3 1 N P /7C/7. C.5/DSA/3/2025 PERIFERICA E INTRAMUROS SG/001/2024· 

0001 31/01/2025 

SERVICIO DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA 01/02/2025 
4 4 1 NP /7C/7.C.5/DSA/4/2025 PERIFERICA E INTRAMUROS SG/001/2024· 

0002 31/03/2025 

~~A 
C. VERONICA~6vERO LAGUNA 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Serie: 7C.5 SERVICIOS DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA 

Subserie: 
Valor Vigencia ~ondiciones de 

No . . de documel'ltal documental acces9 
folios . (Reservada y 

A ,l F/C .f!-.T Aé Total cor¡fldenclal) 

X 2 años 4 años 6 años 
Información 

Pública 

X 2 años 4 años 6 años 
Información 

Pública 

X 2 años 4 años 6 años 
Información 

Pública 

X 2 años 4 años 6 años 
Información 

Pública 

LCDA. SILVIA YAZ 

h . 

Ubicación topográfica 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES, 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO, ANAQUEL NIVEL 3 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES, 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO, ANAQUEL NIVEL 3 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES, 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO, ANAQUEL NIVEL 3 

EDIFICIO DE ADMIN ITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBOIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES, 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO, ANAQUEL NIVEL 3 

,1 MERO RODRIGUEZ 

r del Área productora 

Tradición 
document 

al 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 

12 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Ped iatría Hoja: 12 de 36 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES 

< 
' No. 

·Consé 
No.de ·No.d'e ~1.is,ificacip~ ¡:irch ivística 

expedíl!nte De:scripción o asunto Periodo de 
cútlvo 

caja del expeqíente 
trámite . 

·' ·" .. 

SERVICIO DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA 

PERIFERICA E INTRAMUROS ASÍ COMO 01/04/2025 
5 5 1 N P /7C/7 .CS/DSA/5/2025 

PROTECCIÓN ,CUSTODIA Y SALVAGUARDAS 31/07/2025 
DE PERSONAS SG/023/2025 

~~A 
C. VERON1c/~~RO LAGUNA 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Serie: 7C.S SERVICIOS DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA 

Subserie: 

Valor \/igencia Condiciones de 
No. de documental • documental acceso 

folios (Reservada y 
A L. F/C AT AC Total confidencial) 

X 2 años 4años 6 años 
Información 

Pública 

• 'ubicación topográfica 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES , 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO, ANAQUEL NIVEL 3 

O RODRIGUEZ 

Tradición ·. 
docunient 

al 

Original y 

Copia 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora: 

13 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

Hoja: 13 de 36 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7C.6 SERVICIOS DE LAVANDERÍA, LIMPIEZA, HIGIENE Y FUMIGACIÓN 

Subserie: 

No. Valor Vigen~ia Co~dldone.s.de -

C,011se 
No. de ;No.de Clasificación atc:hivística 

Descrlpciórto asu pto 
No. de documental documental 

... , acceso· 
Ubicacipn·~opográfica .· caja E!XJ>/!diE!n~E! : del el(pediente 

Periodo de 
fofios (Reservada y cutivo trámite , , ' ' ~-: , < A L F/C AT AC · Total • confidencial) •·· , 

' 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO INTEGRAL DE ROPA 16/01/2024 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

1 1 1 N P /7C/7. C.6/DSA/1/2025 HOSPITALARIA Y QUIRURGICA X 2 años 4años 6 años SERVICIOS GENERALES, 

SG/008/2024 31/12/2024 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO, ANAQUEL NIVEL 3 

SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA Y 
EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

DESINFECCIÓN EN ÁREAS DE ALTA 01/02/2024 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

2 2 1 N P /7C/7. C.6/DSA/2/2025 X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES , 
ESPECIALIDAD EN EL HOSPITAL 31/03/2024 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

SG/010/2024 
APOYO, ANAQUEL NIVEL 2 

SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA Y 
EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

DESINFECCIÓN EN ÁREAS DE ALTA 01/04/2024 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

3 3 1 N P /7C/7 .C.6/DSA/3/2025 X 2 años 4años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
ESPECIALIDAD EN EL HOSPITAL 31/12/2024 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

SG/031/2024 
APOYO, ANAQUEL NIVEL 2 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO INTEGRAL DE FUMIGACIÓN 02/01/2024 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

4 4 INP/7C/7.C.6/DSA/4/2025 X 2 años 4años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
SG/006/2024 31/12/2024 Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO, ANAQUEL NIVEL 2 

~
¿"¿~ 

LCDA. SILVIA YAZ~ 

,\ 
!~/;:>-

C. VERONICA L ~ ERO LAGUNA • itRO RODRIGUEZ 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del t~ 1 Área productora 

'-

Tra.c!ición 
document 

. , al 
••·. 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

14 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja: 14 de 36 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7C.6 SERVICIOS DE LAVANDERÍA, LIMPIEZA, HIGIENE Y FUMIGACIÓN 

Subserie· 
,'. 

' .' ' 
' , . ' ' No. 

éoi:ise 
No.de No.de ,i Clasifica~jón archhí(stléa . 
Í:aja expediente del expediente 

Descripción o ·asunto Periodo de 
c_utlilo trámite 

' ' ' '' .•, 

SERVICIO INTEGRAL DE JARDINERIA 02/01/2024 
5 5 1 N P /7C/7 .C.6/DSA/5/2025 

SG/007 /2024 31/12/2024 

SERVICIO INTEGRAL DE RECOLECCION 01/03/2024 
6 6 1 N P /7C/7. C.6/DSA/6/2025 INTERNA Y DISPOSICIDN FINAL DE 

RESIDUOS SG/018/2024 31/12/2024 

SERVICIO INTEGRAL DE ROPA 01/01/2025 
7 7 1 N P /7C/7. C.6/DSA/7 /2025 HOSPITALARIA Y QUIRURGICA 

SG/008/2024-0001 31/03/2025 

SERVICIO INTEGRAL DE ROPA 01/04/2025 
8 8 INP/7C/7.C.6/DSA/8/2025 HOSPITALARIA Y QUIRURGICA 

SG/008/2024-0002 15/06/2025 

~ ~--Á 
C. VERONICÁ,,~ ERO LAGUNA 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

,valor 
No. de ' 

documental 
folios 

A L F/C. 

X 

X 

X 

X 

,. ,', ' ccindli:lones de 
., 

,Vigef'\i:ic:1 
' ·acc.eso 

Úbicach~n topográfica ,docúmental 
(Reservad¡jy 

AT 

2 años 

2 años 

2 años 

2 años 

AC rotal confídencló!II '' 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAIA,SUBDIERCCIÓN DE 

4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO, ANAQUEL NIVEL 2 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO, ANAQUEL NIVEL 2 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO, ANAQUEL NIVEL 2 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO, ANAQUEL NIVEL 2 

LCDA. SILVIA Y Z ¡ ~ ' 

Nombre y firma d 1 , 

ERO RODRIGUEZ 

Tradició~ ', 
.docuiller,t 

•.al 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

15 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja: 15 de 36 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7C.6 SERVICIOS DE LAVANDERÍA, LIMPIEZA, HIGIENE Y FUMIGACIÓN 

Subserie: 
. , ~ .. 

No. 
éonse No. de No. de Clasificación archivística 

Period·o de· Descripción.o asunto 
cutívo 

caja expediente del expediente 
trámite 

SERVICIO INTEGRAL DE ROPA 16/06/2025 
9 9 1 N P /7C/7 .C.6/DSA/9/2025 HOSPITALARIA Y QUIRURGICA 

SG/0S0/202S 31/08/2025 

SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA Y 

DESINFECCIÓN EN ÁREAS DE ALTA 01/01/2025 
10 10 1 N P /7C/7. C.6/DSA/10/2025 

ESPECIALIDAD EN EL HOSPITAL 15/01/2025 
SG/ 031/2024-0001 

SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA Y 

DESINFECCIÓN EN ÁREAS DE ALTA 16/01/2025 
11 11 1 N P /7C/7 .C.6/DSA/11/2025 

ESPECIALIDAD EN EL HOSPITAL 31/01/2025 
SG/031/2024-0002 

SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA Y 

DESINFECCIÓN EN ÁREAS DE ALTA 01/02/2025 
12 12 1 N P /7C/7 .C.6/DSA/12/2025 

ESPECIALIDAD EN EL HOSPITAL 28/02/2025 
SG/031/2024-0003 

;¿,-a.rR 
C. VERONICA IJ]"-lHA~ RO LAGUNA 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Valor 
No. de documental 
folios 

A L F/C 

X 

X 

X 

X 

Vigencia Condiciones de · 

documental acceso 

AT 

2 años 

2 años 

2 años 

2 años 

(Reservada y 
AC Total confidencial) 

Información 
4 años 6 años 

Pública 

4 años 6 años 
Información 

Pública 

4 años 6 años 
Información 

Pública 

4 años 6 años 
Información 

Pública 

LCDA. SILVIA YAZ 

Nombre y firma del t 

-
Ubicación topográfica 

EDIFICIO DE ADM INITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES, 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO, ANAQUEL NIVEL 2 

EDIF ICIO DE ADM INITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES , 

DEPARTAMENTO DE SERVICI OS DE 

APOYO, ANAQUEL NIVEL 2 

EDIFICIO DE ADM INITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES , 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO, ANAQUEL NIVEL 2 

EDIFICIO DE ADMIN ITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES , 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO, ANAQUEL NIVEL 2 

ERO RODRIGUEZ 

el Área productora 

Tradición 
document. 

al 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora: 

16 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

IN·P 
Hoja: 16 de 36 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7C.6 SERVICIOS DE LAVANDERÍA, LIMPIEZA, HIGIENE Y FUMIGACIÓN 

Subserie· 
. 

Valor Condiciones !f,e No. \ Vig~rida 
J:onse 

No.de No,.de Clasificación aréhivística 
Des~ripción o asunto Periodo de 

No. de doé:1,1mental ~ocumental 
,acceso 

Ubicación topográfica caja expediente . del expediente folios ( Reservad¡¡ y . cuti,vo, 
·•.· 

' 
trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA Y 
EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

DESINFECCIÓN EN ÁREAS DE ALTA 01/03/2025 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

13 13 1 N P /7C/7 .C.6/DSA/13/2025 X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
ESPECIALIDAD EN EL HOSPITAL 07/03/2024 Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 
SG/031/2024-0004 

APOYO, ANAQUEL NIVEL 2 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA Y 08/03/2025 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

14 14 1 N P /7C/7. C.6/DSA/14/2025 DESINFECCIÓN EN ÁREAS DE ALTA X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 

ESPECIALIDAD SG/018/2025 31/03/2025 Pública 
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO, ANAQUEL NIVEL 2 

EDIFICIO DE ADM INITRACIÓN, 

SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA Y 01/04/2025 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

15 15 1 N P /7C/7 .C.6/DSA/15/2025 DESINFECCIÓN EN ÁREAS DE ALTA X 2 años 4años 6 años SERVICIOS GENERALES , 

ESPECIALIDAD SG/028/2025 31/10/2025 Pública 
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO, ANAQUEL NIVEL 2 

EDIFICIO DE ADM INITRACIÓN, 

SERVICIO INTEGRAL DE FUMIGACIÓN 01/01/2025 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

16 16 1 NP /7C/7.C.6/DSA/16/2025 X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
SG/006/2024-0001 31/01/2025 Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO, ANAQUEL NIVEL 2 

&y¿?r8 
C. VERONICÁliT!.ClA--RlVERO LAGUNA LCDA. SILVIA YA MERO RODRIGUEZ 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró r del Área productora 

Tradición 
document 

al 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALU 

Nombre de la dependencia o entidad: 

17 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja: 17 de 36 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7C.6 SERVICIOS DE LAVANDERÍA, LIMPIEZA, HIGIENE Y FUMIGACIÓN 

Subserie· 

No. 1 

Conse' No.de No.de Cliisificac:i6n archivística 
Periodo .de 

No. de 
caja expediente : del expediente 

Descripción, o asu,nto 
folios cutivo trá'níite : i 

SERVICIO INTEGRAL DE FUMIGACIÓN 01/02/2024 
17 17 1 N P /7C/7, C.6/DSA/17 /2025 

SG/001/2025 31/07/2025 

01/02/2025 
18 18 1 NP /7C/7,C.6/DSA/18/2025 

SERVICIO INTEGRAL DE JARDINERIA 

SG/007 /2025 31/07/2025 

SERVICIO INTEGRAL DE RECOLECCION 01/01/2025 
19 19 1 N P /7C/7. C.6/DSA/19/2025 INTERNA Y DISPOSICION FINAL DE 

RESIDUOS SG/018/2024-0001 31/03/2025 

SERVICIO INTEGRAL DE RECOLECCION 01/04/2025 
20 20 1 NP /7C/7 ,C.6/DSA/20/2025 INTERNA Y DIS POSICION FINAL DE 

RESIDUOS SG/018/2024-0002 31/07/2025 

$~\ 
C. VERONIC~B~ERO LAGUNA 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Válor 
documental 

.A L .F/~ 

X 

X 

X 

X 

'Condiciones de Vigencia .. 

documental acceso 

AT 

2 años 

2 años 

2 años 

2 años 

(Reservada y 
AC _Total cor¡fldef'!clal) 

Información 
4 años 6 años 

Pública 

Información 
4 años 6 años 

Pública 

4 años 6 años 
Información 

Pública 

4 años 6 años 
Información 

Pública 

LCDA. SILVIA YAZ 1 

Nombre y firma del t 

,. 

Ubicación topo¡;ráfica 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES, 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO, ANAQUEL NIVEL 2 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES, 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO, ANAQUEL NIVEL 2 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES, 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO, ANAQUEL NIVEL 2 

EDIFICIO DE ADMIN ITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES, 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO, ANAQUEL NIVEL 2 

MERO RODRIGUEZ 

del Área productora 

',',' ,, ,, 

Tradición 
do.cun,ent 

al 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

18 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja: 18 de 36 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7C.8 SERVICIOS DE TELEFONÍA, TELEFONÍA CELULAR Y RADIOLOCALIZACIÓN 

Subserie: 

No. • Nó. ile 
Conse 

C\Jt.ivo 
i ,aJ11 

1 

2 

3 

4 

,. 

CÍasÍfica.tlón ;:ircÍtivístlca No.de . 
Descripción _o asunto . expediente • del expediente . 

' 

1 1 N P /7C/7. C.8/DSA/1/2025 SERVICIO DE RADIO DE AMBULANCIAS 

SERVICIO DE TELEFONIA SG/058/2021-
2 1 N P /7C/7.C.8/DSA/2/2025 

0001 

3 1 N P /7C/7. C.8/DSA/3/2025 SERVICIO DE TELEFONIA FTSG/002/2025 

4 1 NP /7C/7. C.8/DSA/4/2025 SERVICIO DE TELEFONIA SG/024/2025 

C. VERONl~ VERO LAGUNA 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

, . 

Periqdq de 
No; d,e 
-folios • 

frá.mite 

01/01/2024 

31/12/2024 

01/06/2024 

22/12/2024 

16/01/2025 

31/03/2025 

01/04/2025 

30/04/2025 

Valor Vigencia Condiciones dé 

dQ,curnéntal documental acceso 
llbiéación .topográfica . 

" .(Reserva~a'y 
A í. . F/C "T • 1 AC Total confidencial) I• 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES , 
Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO, ANAQUEL NIVEL 2 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES , 
Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO, ANAQUEL NIVEL 2 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES , 
Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO, ANAQUEL NIVEL 2 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO, ANAQUEL NIVEL 2 

LCDA. SILVIA YA MERO RODRIGUEZ 

r del Área productora 

Tradición 
document 

al 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 
Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

19 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

l:NP 
Hoja: 19 de 36 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7C.12 MANTENIMIENTO, CONSERVACIÓN E INSTALACIÓN DE EQUIPO DE CÓMPUTO 

Subserie · 

No. 
.Conse 

No.de 

,cutivo fªÍª 

1 

2 

3 

4 

élasifiéación i!r~hJvística .No.,c¡e 
Descrl11ción o a~u-nto 

expedi~n\e • -. del expedjerite 

SERVICIO DE MANTENIMIENTO 

1 1 N P /7C/7 .C.12/DSA/1/2025 CORRECTIVO A EQUIPO DE COMPUTO 

SG/103/2024 

SERVICIO ADMINISTRADO DE 

FOTOCOPIADO, IMPRESIÓN Y 
2 1 N P /7C/7. C.12/D5A/2/2025 

DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS 

SG/034/2021-0003 

SERVICIO DE MANTENIMIENTO 

3 1 NP /7C/7.C.12/D5A/3/2025 CORRECTIVO A EQUIPO DE COMPUTO 

SG/103/2024-0001 

SERVICIO ADM INISTRADO DE 

4 1 N P /7C/7 .C.12/DSA/4/2025 
FOTOCOPIADO, IMPRESIÓN Y 

DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS 

SG/034/2021-0004 

C. VERONICA L~ LAGUNA 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

.. 
Valor 

.No. de d9curnental Periodo de 
folios 

• trárnite A L F/c ·-

01/06/2024 X 

31/12/2024 

01/07/2024 

31/12/2024 
X 

01/01/2025 

31/03/2025 
X 

01/01/2025 

31/05/2025 
X 

Vigen(:Ía Condiciones de 
.... 

~fo cu rn.enta 1 . acceso 
L!,~icadón topográfica 

(Reservada y_ 
At 

2 años 

2 años 

2 años 

2 años 

AC Total ~ónfjd~nclál) . > . 
EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

4 años 6 años SERVICIOS GENERALES , 
Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO, ANAQUEL NIVEL 2 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

4 años 6 años SERVICIOS GENERALES , 
Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO, ANAQUEL NIVEL 2 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO, ANAQUEL NIVEL 2 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO, ANAQUEL NIVEL 2 

LCDA. SILVIA YA✓1v""''""' ..,, 

Nombre y firma del 

rqio RODRIGUEZ 

éÍ Área productora 

naditión 
docúrnént 

al 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 

20 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 20 de 36 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7C.13 CONTROL DEL PARQUE VEHÍCULAR 

Subserie: 
,,,, ' 

No. 
Conse 

lllo.,de 
cája 

cuth(O 

1 

2 

•· .. ·•·•. ·w. -.,' = ~, .. .. -· ~,. e ' .. , 

No.de · • Clasificación ¡m:hivística 
Descripción .o asunto 

expedientt'l del expediente 
.. • :· .. · 

SERVICIO DE MANTENIMIENTO 

1 1 N P /7C/7 .C.13/DSA/1/2025 PREVENTIVO, CORRECTIVO DEL PARQUE 

VEHICULAR SG/OOS/2024 

SERVICIO DE MANTENIMIENTO 

2 1 N P /7C/7. C. 13/DSA/2/202S PREVENTIVO, CORRECTIVO DEL PARQUE 

VEHICULAR SG/004/202S 

C. VERONICA ~ LAGUNA 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

. i' 
Valor 

i>eriodode 
No. ,de 

~Ocumental 
folic:is 

trámite A L F/C -·. 

02/01/2024 

31/12/2024 
X 

05/02/2025 

31/12/2025 
X 

. . ,, 

Cpndlciones de : Vig~néia 
documental "cceso 

(Res!irvaday 
AT AC Total con,ldertdal) _ 

2 años 4años 6 años 
Información 

Pública 

2 años 4 años 6 años 
Información 

Pública 

LCDA. SILVIA YAZ 

Nombre y firma del t 

,... ·!-., 

Ubicación topogrªf_ica 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES , 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO, ANAQUEL NIVEL 2 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES, 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO, ANAQUEL NIVEL 2 

O RODRIGUEZ 

)'/" , ·,,"' 

Tradición 
·document 

al 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

21 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7C.14 CONTROL DE COMBUSTIBLE 

Subserie: 
·No. ·••· ·•· . Valor Vigencia 

Canse. 
No'. de No. dé ClaslficachSn•ai'chivfstica , 

Descrjpcjón ,e, ¡¡5unto Perici.do de 
No. de documental ·' documental 

eicpedíe11te del expediente 
' ::· -~' 

~·uti119 
taja 

tr~rnm~ 
fb(iQS 

' A L F/C AT AC Total 
., 

SERVICIO DE SUM INISTRO DE 

COMBUSTIBLE PARA VEHICULOS 
1 1 1 N P /7C/7, C 14/DSA/1/2025 

AUTOMOTORES TERRESTRES EN 

19/02/2024 

31/12/2024 
X 2 años 4 años 6 años 

TERRITORIO NACIONAL SG/013/2024 

SERVICIO DE SUM INISTRO DE 

1 N P /7C/7, C 14/DSA/2/2025 
COMBUSTIBLE PARA VEHICULOS 01/01/2025 

2 2 X 2 años 4años 6 años 
AUTOMOTORES TERRESTRES EN 31/01/2025 

TERRITORIO NACIONAL SG/013/2024-0001 

SERVICIO DE SUMINISTRO DE 

3 3 1 N P /7C/7, C.14/DSA/3/2025 
COMBUSTIBLE PARA VEHICULOS 

AUTOMOTORES TERRESTRES EN 

01/02/2025 

28/02/2025 
X 2 años 4 años 6 años 

TERRITORIO NACIONAL SG/013/2024-0002 

SERVICIO DE SUMINISTRO DE 
01/03/2025 

COMBUSTIBLE PARA VEH ICULOS 4 4 INP/7C/7,C14/DSA/4/2025 31/03/2025 X 2 años 4 años 6 años 
AUTOMOTORES TERRESTRES EN 

TERRITORIO NACIONAL SG/013/2024-0003 

Jtl y 

INP 
Hoja: 21 de 

Condiciones de 
. acceso 

(Reseniada.y 
tonfidencial) 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

C. VERONICA LE~(Ro LAGUNA 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del tit 

36 

Tradición 
,Ul>icación topográfica document 

al 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE Original y 
SERVICIOS GENERALES, 

Copia 
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO, ANAQUEL NIVEL 2 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES, 
Origina l y 

Copia 
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO, ANAQUEL NIVEL 2 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE Original y 
SERVICIOS GENERALES, 

Copia 
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO, ANAQUEL NIVEL 2 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE Origina l y 
SERVICIOS GENERALES, 

Copia 
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO, ANAQUEL NIVEL 2 

RO RODRIGUEZ 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora: 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES 

.. ; , . 
lila. 

Corise 
NOi d.~ _No.d~ Cláslficacipn ¡¡rcf\jvística • 

cutivo 
caja , expedleMe del expediente 

,, " 

5 5 1 N P /7C/7 .C 14/DSA/5/2025 

22 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

Serie: 7C.14 CONTROL DE COMBUSTIBLE 

Subserie: 

Vigencia .Valor 

Déscr'ipción o asunto Periodo cie 
No. dé docurrientál doc::umental 

trámite 
folios 

.A L F/C AT AC Total 

SERVICIO DE SUMINISTRO DE 

COMBUSTIBLE PARA VEHICULOS 16/03/2025 
X 2 años 4 años 6 años 

AUTOMOTORES TERRESTRES EN 31/12/2025 
TERRITORIO NACIONAL SG/010/2025 

k %0/ 
C. VERONICA LETICl-% VERO LAGUNA 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

INP 

Hoja: 22 de 36 

. 
Condiciones de Tradición 

acc:eso 
Ubicación topográfica document. 

(Reservada y 
,al 

confldenclál) .. • 
.. 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

Original y 
SERVICIOS GENERALES, 

Pública 
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

Copia 

APOYO, ANAQUEL NIVEL 2 

Nl l:lffl,1\/!,!jRQ RODRIGUEZ 

1 Área productora 
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SALUD 

23 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

Hoja: 23 de 36 

Unidad administrativa/Área productora: 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES 

Nó. 
Nó. de 

Canse 
cuti11<> caja 

1 

. 

!=lásificáclói:i .á rch hi(stlca . No.de 
Qei¡cripéióri .o ;asunto 'lxpedli!nte • cjéL#p~cjiente 

. 

SERVICIO DE MANTENIMIENTO 

1 INP/7C/7.C.16/DSA/l/2025 PREVENTIVO, CORRECTIVO Y RECARGA DE 

EXTINTORES SG/081/2024 

v,~,f 
c. vrnoN1@ñ2XR1hRo LAGUNA 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

"CC 

Pel'iódode 
trá,mi,e 

23/05/2024 

31/12/2024 

Serie: 7C.16 PROTECCIÓN CIVIL 

Subserie: 
Condiciones de . Valor Vigencia 

No. de documental dc:,cumentál 
acceso 

folios -~Reservada y 
.A .. L F/C AT Aé Total corifldencial) ... 

Información 
X 2 años 4 años 6 años 

Pública 

LCDA. SILVIA YA ~ 

Nombre y firma del ti , 

,. 

·l,!bicación .. tc:,pógráfica 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES, 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO, ANAQUEL NIVEL S 

ERO RODRIGUEZ 

el Área productora 

Tracjicióp 
document 

al 

Original y 

Copia 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

24 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja: 24 de 36 

Fondo: INP Sección: 8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN Serie: 8C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE TELECOMUNICACIONES 

Subserie· 

No. 
Cansé 

No.de No.de Clasificaéión archivística 
caja expediente • del expediente 

Descripción o asunto Periodo de 
cutivo, trárnite ,,. 

·,..> ' 

01/06/2024 
1 1 1 N P /SC/8.C.2/DSA/1/2025 

SERVICIO DE MANTENIMIENTO AL 

SISTEMA DE RIS PACS SG/101/2024 31/12/2024 

SERVICIO DE HOSPEDAJE DEL PORTAL WEB 01/06/2024 
2 2 INP/SC/8.C.2/DSA/2/2025 Y CORREO ELECTORONICO INSTITUCIONAL 

SG/082/ 2024 31/12/2024 

SERVICIO DE INTERNET CORPORATIVO 01/06/2024 
3 3 1 N P /SC/8.C. 2/DSA/3/2025 

SG/042/2021-0002 30/03/2024 

SERVICIO DE INTERNET CORPORATIVO 01/07/2024 
4 4 INP/SC/8.C.2/DSA/4/2025 

SG/095/ 2024 31/12/2024 

d{¿~~ 
C. VERONl ~ ---RIVERO LAGUNA 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Valór 
No. de 

docurneh.tál 
folio~ 

A L F/C 

X 

X 

X 

X 

Vigeni:il:l Condiciones de 

docurnénl:al ac.ceso 
(Reseivada y Ubicación topográfica 

AT AC Total • confide.ncial) 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO, ANAQUEL NIVEL S 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN , 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES , 
Públ ica 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO, ANAQUEL NIVEL 5 

EDIFICIO DE ADM INITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO, ANAQUEL NIVEL 5 

ED IFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES , 
Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO, ANAQUEL NIVEL 5 

LCDA. SILVIA YAZ RO RODRIGUEZ 

Jl\\•w ;,"""I Área productora 

Tradición 
docurnent 

al 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Página 326



SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

25 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja: 25 de 36 

Fondo: INP Sección: 8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN Serie: 8C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE TELECOMUNICACIONES 

Subserie: 
•,' 

No; 
Cons.e No .. de No.dé Cl~sificación: arc,h ivística 

Desqipción o. asunto 
cuth1ó 

éaja e~11edléri~e . del. expediente ' . 
' 

', , .. ,, 

SERVICO DE MANTENIMIENTO Y 
5 5 INP /SC/8 ,C.2/DSA/5/2025 ADMINISTRACIÓN DE LA INFRESTRUCTURA 

EN TELECOMUNICACIONES SG/109/2024 

SERVICIO DE MANTENIMIENTO DE EQUIPO 
6 6 1 N P /SC/8.C 2/DSA/6/2025 BIOMETRICO PARA EL REGISTRO Y 

CONTROL DE PERSONAL SG/110/2024 

7 7 1 N P /SC/8.C. 2/DSA/7 /2025 
SERVICIO DE INFORMACION 

HOSPITALARIA FTSG/006/2024 

SERVICIO DE MANTENIMIENTO PARA EL 
8 8 1 N P /SC/8.C. 2/DSA/8/2025 SISTEMA DE INFORMACION DE 

LABORATORIOS SG/080/2024 

l/d01r/ 
C. VERONl dtf:D,CJ-A RIVERO LAGUNA 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Val.or 

Periodo-de· 
No. de documental 

trámite ••,, 
folios 

A L F/C· 

04/10/2024 

30/11/2024 
X 

04/10/2024 

30/11/2024 
X 

01/11/2024 

31/12/2024 
X 

01/06/2024 

31/12/2024 
X 

Vlgench! ~oríl,liciones de 

• dcmfm¡:mtal .acceso 
Ubicaci!Sn .topqgráfica (Reservada y 

AT 

2 años 

2 años 

2 años 

2 años 

AC , Ti:>.ta.1·, • cc¡riflde,ncial) ,, 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

4años 6 años SERVICIOS GENERALES , 
Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO, ANAQUEL NIVEL 5 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO, ANAQUEL NIVEL 5 

EDIFICIO DE ADM INITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO, ANAQUEL NIVEL 5 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

4años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO, ANAQUEL NIVEL 5 

LCDA. SILVIA YAZ~~ERO RODRIGUEZ 

Nomb,e y füma del ~ •I A,ea p,odu<to,a 

•Tradic:ión 
document 

al 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

26 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja: 26 de 36 

Fondo: INP Sección: se TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN Serie: 8C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE TELECOMUNICACIONES 

Subserie: . 
No. 

Cons.e 
No.de ·No. de Clasificación archivística • 

Destrip~ión o asunt_o Periodo de 
No. ,de 

cutivo 
caja expediente del expediente . 

trámite 
fqlios 

• 
.. 

SERVICIO DE MANTENIMIENTO AL 01/01/2025 
9 9 1 NP /SC/8.C.2/DSA/9/2025 

SISTEMA DE RIS PACS SG/101/2024-0001 11/02/2025 

SERVICIO DE HOSPEDAJE DEL PORTAL WEB 01/01/2025 
10 10 1 N P /SC/8. C. 2/DSA/10/2025 Y CORREO ELECTORON ICO INSTITUCIONAL 

SG/082/2024-0001 11/02/2025 

SERVICIO DE HOSPEDAJE DEL PORTAL WEB 12/02/2025 
11 11 1 N P /SC/8. C. 2/DSA/11/2025 Y CORREO ELECTORONICO INSTITUCIONAL 

FTSG/003/2025 31/03/2025 

SERVICIO DE HOSPEDAJE DEL PORTAL WEB 01/04/2025 
12 12 1 N P /SC/8. C. 2/DSA/12/2025 Y CORREO ELECTORONICO INSTITUCIONAL 

SG/026/2025 30/04/2025 

-~A 
C. VERONé~A-RIVERO LAGUNA 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

VaJpr 
documental 

A L F/C 

X 

X 

X 

X 

Vigencia ~011(!jcjones.de 

documental acceso 
(Reservada y 

AT 

2 años 

2 años 

2 años 

2 años 

Ac Total confidencial) 

4 años 6 años 
Información 

Pública 

4 años 6 años 
Información 

Pública 

4 años 6 años 
Información 

Pública 

4 años 6 años 
Información 

Pública 

LCDA. SILVIA YA\ ( 

Nombre y firma d~ 

•.· 

Ubicación topográfic:a 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SU BDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES, 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO, ANAQUEL NIVEL S 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES, 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO, ANAQUEL NIVEL 5 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES, 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO, ANAQUEL NIVEL 5 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES , 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO, ANAQUEL NIVEL 5 

ERO RODRIGUEZ 

Tradición 
document 

al 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

27 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 

Hoja: 27 de 36 

Fondo: INP Sección: se TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN Serie: 8C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE TELECOMUNICACIONES 

Subserie: 
. .• 

Valor Vigencia Condlciónes de No. Tradición 
,c1asifii:aí:ión arcl:iivfstíca No . . de Conse 

No .. de No;de · 
" Descripción o.ásu!l~º Periodo de doc11m~ntal documental acceso 

Ubicé!ción topográfica , document caja expediente·· del .expecliE!nte folio~ · (Réservada y · 
cutivo trámite A L ·F/C AT .. 

SERVICIO DE HOSPEDAJE DEL PORTAL WEB 16/06/2025 
13 13 1 N P /SC/8. C.2/DSA/13/2025 Y CORREO ELECTORONICO INSTITUCIONAL X 2 años 

SG/048/202S 31/12/2025 

14 14 1 N P /SC/8. C. 2/DSA/14/2025 
SERVICIO DE INTERNET CORPORATIVO 

SG/02S/202S 

01/04/2025 

30/04/2025 
X 2 años 

SERVICIO DE INTERNET CORPORATIVO 16/06/2025 
15 15 1 N P /SC/8.C. 2/D5A/15/2025 X 2 años 

SG/049/2025 31/12/2025 

SERVICIO DE INFORMACION 01/06/2025 
16 16 1 N P /BC/8.c.2/DSA/16/2025 X 2 años 

HOSPITALARIA SG/046/2025 31/12/2025 

-~ef/~J 
C. VERONICA,J,.E-T-1-GIARIVERO LAGUNA 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

AC Total confldenclal) 

4 años 6 años 
Información 

Pública 

4 años 6 años 
Información 

Pública 

4 años 6 años 
Información 

Pública 

4años 6 años 
Información 

Pública 

LCDA. SILVIA YAZMI 

Nombre y firma del tit 

al 
. 

EDIFIC IO DE ADMINITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 
Original y 

SERVICIOS GENERALES, 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 
Copia 

APOYO, ANAQUEL NIVEL S 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 
Original y 

SERVICIOS GENERALES, 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 
Copia 

APOYO, ANAQUEL NIVEL S 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 
Original y 

SERVICIOS GENERALES, 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 
Copia 

APOYO, ANAQUEL NIVEL 5 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 
Original y 

SERVICIOS GENERALES, 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 
Copia 

APOYO, ANAQUEL NIVEL 5 

RO RODRIGUEZ 

el Área productora 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

28 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 
Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja: 28 de 36 

Fondo: INP Sección: 8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN Serie: 8C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE TELECOMUNICACIONES 

Subserie: 
,. ·.· 

Valor Vjge11cia .Condiciones de .; 
Nó, 

Conse 
No,dé :No.de ClasJficaéión archhiístlca 

Descripción o ¡¡isunto i>eriociodé 
No.de documental docume.ntal acceso 

Ubica.ción tópográfica caja . éxpediénte del expediente folios - (R_esérvada y cutlvo , Vámite . · A L F/C .AT AC , Total -confidencial) , .. , 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE MANTENIMIENTO PARA EL 01/01/2025 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

17 17 1 N P /BC/8. C. 2/DSA/17 /2025 SISTEMA DE INFORMACION DE X 2 años 4años 6 años SERVICIOS GENERALES, 

LABORATORIOS SG/080/2024-0001 11/02/2025 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO, ANAQUEL NIVEL 5 

'~P(d__/} 
C. VERONl'C{ ~ ~ ERO LAGUNA 

Nombre, fi rma y cargo de la persona que elaboró 

LCDA, SILVIA YAZ RO RODRIGUEZ 

Nombre y firma del ti Área productora 

Tradición 
document 

-al 

Original y 

Copia 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

29 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

l :NP 
Hoja: 29 de 36 

Fondo: INP Sección: se TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN Serie: SC.3 NORMATIVIDAD TECNOLÓGICA 

Subserie: 

No. Valor Vigencia Condiciones de 

Conse 
No. de No. dé Clasificación arch ivlstica 

Qescripción o ¡isunto 
No. de documental documental acceso 

. Ubicación topográfica Perio~ode 
cutivo 

~aja expediente del expedi~nte 
trámite 

folios (Reservada y ... 
A L F/C . Al ' AC . Total confldencla.1) .• 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE LICENCIAMIENTO PARA USO 18/07/2024 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

1 1 1 N P /8C/8. C.3/DSA/1/2025 X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
DE SOFTWARE ANTIVIRUS FTSG/002/2024 31/12/2024 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO, ANAQUEL NIVEL 4 

EDIFICIO DE ADM INITRACIÓN, 

01/01/2024 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

2 2 INP/BC/8.C.3/DSA/2/2025 SERVICO DE TIMBRADO X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES , 
31/12/2024 Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO, ANAQUEL NIVEL 5 

/~~~ 
C. V~RONIC~ ~ -RIVERO LAGUNA , 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboro 

LCDA. SILVIA YAZ, ERO RODRIGUEZ 
,\ , 

Nombre y firma del ti • • el Area productora 

Tradición 
document · 

,al 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

30 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

Fondo: INP Sección: lOC CONTROL DE ACTIVIDADES PÚBLICAS Serie: lOC.3 AUDITORÍA 

Subserie: 
. ; 

No: ' ·Valor .Vigencia 
Conse Nº· <le , .·No.de Clasificación ';m:hivística 

Descripci!J!l O,asunto Pefiodo de 
No. de d9cumental docume!ltal 

Í:ütivo 
éaja ~xpedienté· dei.exp,1:!diente foíios 

trámite A l F/C • AT AC . Total ; '•.; ; .·• 
' 0 

SERVICIO DE AUDITORIA DE SEGUNDO 01/06/2024 
1 1 1 N P /l0C/10, C. 3/DSA/1/2025 SEGUIMIENTO ISO 9000:2015 X 2 años 4años 6 años 

SG/098/2024 31/12/2024 

SERVICIO PARA LA REALIZACIÓN DE 01/06/2024 
2 2 1 N P /l0C/10, C. 3/DSA/2/2025 X 2 años 4 años 6 años 

AUDITORIA SG/097 /2024 31/12/2024 

SERVICIO PARA LA REALIZACIÓN DE 07/10/2024 
3 3 1 N P /l0C/10.C. 3/DSA/3/2025 X 2 años 4 años 6 años 

AUDITORIA 0212/2024 27/06/2025 

4a-~ ) 

INP 
Hoja: 30 de 36 

Co.ndi~l(!nés de ·•· •· . ;' . 

Tradición 
acceso 

Ubicación topográfica . document 
íReservada' y 

i ··' al 
,confldericlal) 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

Original y 
SERVICIOS GEN ERALES , 

Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE Copia 

APOYO, ANAQUEL NIVEL 1 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

Original y 
SERVICIOS GENERALES, 

Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 
Copia 

APOYO, ANAQUEL NIVEL 1 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

Original y 
SERVICIOS GENERALES, 

Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 
Copia 

APOYO, ANAQUEL NIVEL 1 

RO RODRIGUEZ C. VERONICÍ~~ ERO LAGUNA 

Nombre, firma y oargo de la persona que elaboró Nombre y firma del tit 1 Área productora 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora: 

31 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja: 31 de 36 

Fondo: INP Sección: 25 INVESTIGACIÓN Serie: 25.3 INVESTIGACIÓN CIENTÍFICA Y DESARROLLO CIENTÍFICO 

Subserie· 

No. Valor 'Vigencia Condidmiesde 

Cense No.de No/ de Clasificaciqn ai'chivfstica 
Descripción Q asunto 

No. •'de 
documental documental acceso 

Ubicación tppográfica Periodo .de .. 
cutivo 

.caja e!(pediente del expf!diente ., 
trámite 

folios • (Reservada y 
.•• ' ... A L F/C',• AT AC Total cónfídencial) . 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE ELABORACION 21/11/2023 12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

1 1 1 N P /2S/2S.3/DSA/1/2025 PROCESAMIENTO Y ESCANEO DE 56 X X 4años 8 años SERVICIOS GENERALES, 

MICROARREGLOS CC/SG/001/2023 31/12/2024 años Pública 
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO,ANAQUEL NIVEL 3 

EDIFICIO DE ADM INITRACIÓN, 

SERVICIO INTEGRAL DE MEDICAMENTO EN 01/02/2024 12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

2 2 1 N P /2S/2S. 3/DSA/2/2025 X X 4años 8 años SERVICIOS GENERALES , 
CONSIGNA SG/009/2024 31/12/2024 años Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO,ANAQUEL NIVEL 3 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE MANTENIMIENTO PARA EL 01/06/2024 12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

3 3 1 N P /2S/2S. 3/DSA/3/2025 SISTEMA DE INFORMACION DE PATOLOGIA X X 4 años 8 años SERVICIOS GENERALES, 

SG/100/2024 31/12/2024 años Pública 
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO,ANAQUEL NIVEL 3 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO INTEGRAL DE DISTRIBUCION DE 01/04/2024 12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

4 4 1 N P /2S/2S. 3/DSA/4/2025 X X 4 años 8 años SERVICIOS GENERALES, 
MEZCLAS ANTINEOPLASICAS SG/045/2024 31/05/2024 años Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO,ANAQUEL NIVEL 3 

/i?~~ 

C. VERONl e;(~ .CIA RIVERO LAGUNA 

Nombre, firma y ca rgo de la persona que elaboró 

MERO RODRIGUEZ 

el Área productora 

Tradición 
dóq.1ment 

al 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 
Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora: 

32 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja: 32 de 36 

Fondo: INP Sección: 25 INVESTIGACIÓN Serie: 25.3 INVESTIGACIÓN CIENTÍFICA Y DESARROLLO CIENTÍFICO 

Subserie: 
' , 

Condición es de No. Valor 
•• 

-Vigencia 
~onse 

No.de • No,:dé Clasificación arch ivlstica 
Descripción o asunto Pei'iódode 

No. de doc_un,erital documental acceso 
Ubicación topográfica 

cutivo ca¡~ '.expediente : ~el !!i<pediente 
trámite 

fc,lio~ (Reservada y 

., A L F/C AJ AC: Total confidencial) 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO INTEGRAL DE DISTRIBUCION DE 01/06/2024 12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

5 5 1 N P /2S/2S.3/DSA/5/2025 X X 4 años 8 años SERVICIOS GENERALES, 
MEZCLAS ANTINEOPLASICAS SG/105/2024 31/12/2024 años Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO,ANAQUEL NIVEL 3 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE MANTE NIMIENTO PARA EL 01/06/2024 12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

6 6 1 N P /2S/2S.3/DSA/6/2025 SISTEMA DE ADMINISTRACION DE BANCO X X 4 años 8 años SERVICIOS GENERALES, 

DE SANGRE SG/104/2024 31/12/2024 años Pública 
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO,ANAQUEL NIVEL 3 

EDIFICIO DE ADM INITRACIÓN, 

SERVICIO PANEL GENETICO PARA CANCER 01/06/2024 12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

7 7 1 N P /2S/2S.3/DSA/7 /2025 X X 4años 8 años SERVICIOS GENERALES, 
COLORRECTAL HEREDITARIO SG/084/2024 31/12/2024 años Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO,ANAQUEL NIVEL 3 

SERVICIO DE EVALUACION PSICOSOCIAL DE 
EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

LA NIÑAS, NIÑOS Y ADOLESCENTES CON 01/06/2024 12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

8 8 1 N P /2S/2S.3/DSA/8/2025 X X 4 años 8 años SERVICIOS GENERALES, 
PROBLEMAS DE CONDUCTAS SUICIDAS 31/12/2024 años Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 
SG/088/2024 

APOYO,ANAQUEL NIVEL 3 

~~ 
C. VERONICA l:H!:98-Rl-Vl:RO LAGUNA 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

LCDA. SILVIA YAZ ERO RODRIGUEZ 

Nombre y firma de el Área productora 

Tradición 
document 

al 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora: 

33 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

Hoja: 33 de 36 

Fondo: INP Sección: 25 INVESTIGACIÓN Serie: 25.3 INVESTIGACIÓN CIENTÍFICA Y DESARROLLO CIENTÍFICO 

' . .•• 

No. 
~o, de CJasiflc:ación árc;!,lvlstlca 

~onse 
No .. de 
cala expediente del .E!xpédie11te 

Descripción o asunto Periodo de 
c~,,vo. trámite ,_ • .. .·• ' ' ••... 

SERVICIO DE IMPLEMENTACION DE LA 01/06/2024 
9 9 1 N P /25/25. 3/DSA/9/2025 SECUENCIACION DE LA TERCERA 

GENERACION SG/089/2024 31/12/2024 

SERVICIO DE SECUENCIACION DE EXOMA 01/06/2024 
10 10 1 NP /25/25 .3/DSA/10/2025 COMPLETO Y ANALISIS BIOINFORMATICO 

DE MUESTRAS DE ADN SG/102/2024 31/12/2024 

SERVICIO DE SECUENCIACION DE EXOMA 01/06/2024 
11 11 1 NP /25/25. 3/DSA/11/2025 COMPLETO Y ANALISIS BIOINFORMATICO 

DE MUESTRAS DE ADN SG/090/2024 31/12/2024 

SERVICIO DE SECUENCIACION DE GENOMA 01/06/2024 
12 12 1 N P /25/25. 3/DSA/12/2025 COMPLETO DE 17 MUETSRAS DE ADN 

SG/091/2024 31/12/2024 

~ ¿¿;¡;-, · ) 
C. VERONICA~i~ LAGUNA 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: 

Valor 
N.o .. de documental 
folios 

A L F/C 

X X 

X X 

X X 

X X 

Vigencia C9ndlclories de 

.documental 
·acceso 

Ubi~aciófrtopográfica 
(Reservad¡¡ y 

AT 

4 años 

4años 

4 años 

4años 

AC · Total cimfid!lnclal) . / \ 

EDIFICIO OE ADMINITRACIÓN, 

12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

8 años SERVICIOS GENERALES, 
años Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO,ANAQUEL NIVEL 3 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

8 años SERVICIOS GENERALES, 
años Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO,ANAQUEL NIVEL 3 

EDIFICIO OE ADMINITRACIÓN, 

12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

8 años SERVICIOS GENERALES, 
años Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO,ANAQUEL NIVEL 3 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

8 años SERVICIOS GENERALES, 
años Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO.ANAQUEL NIVEL 3 

LCDA. SILVIA YAZ~ ERO RODRIGUEZ 

Nombre y firma del tifflel Área productora 

Tradición. 
docurrient 

al 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora: 

34 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 
Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja: 34 de 36 

Fondo: INP Sección: 2S INVESTIGACIÓN Serie: 2S.3 INVESTIGACIÓN CIENTÍFICA Y DESARROLLO CIENTÍFICO 

Subserie: 
•·:. . .. 

•' No. 
No.d~ .Clasificación archivíst(ca 

Canse 
No.de 

Descripci~n o a·sunto. Periodo-de 
No. de 

caja . expediente del. exf)ediente fólios cutivo trámite . . 
SERVICIO DE GENOTIPIFICACION DE 20 

13 1 N P /2S/2S.3/DSA/13/202S 
POLIFORMISMOS DE NUCLEOTIDO 01/06/2024 

13 
SENCILLO (SNPS) PARA 100 MUESTRAS 31/12/2024 

SG/093/2024 

SERVICIO DE EXOMAS COMPLETOS, 

GENOMAS COMPLETOS, Y DE GENES DE 01/06/2024 
14 14 1 N P /2S/2S. 3/DSA/14/202S 

ENFERMEDADES RARAS PEDIATRICAS 31/12/2024 
SG/102/ 2024 

01/01/2025 
15 15 1 N P /2S/2S. 3/DSA/15/2025 

SERVICIO INTEGRAL DE MEDICAMENTO EN 

CONSIGNA SG/009/2024-0001 31/03/2025 

01/04/2025 
16 16 1 NP /2S/25. 3/DSA/16/202S 

SERVICIO INTEGRAL DE MEDICAMENTO EN 

CONSIGNA SG/009/2024-0002 31/05/2025 

1-d!¿e',u-/ 
C. VERONICA'~ LAGUNA 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Valor 
documental 

A L F/(;. 

X X 

X X 

X X 

X X 

Vigencia . • Condiciones de 

documental acceso 

AT 

4años 

4años 

4 años 

4 años 

(Resérvada y 
AC. Total co.nfidencíal) 

12 Información 
8 años 

años Pública 

12 Información 
8 años 

años Pública 

12 Información 
8 años 

años Pública 

12 Información 
Baños 

años Pública 

LCDA. SILVIA YAZ 

Nombre y firma del 

Ubicación topográfica 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES , 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO,ANAQUEL NIVEL 3 

EDIFICIO DE ADMIN ITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES , 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO.ANAQUEL NIVEL 3 

EDIF ICIO DE ADMINITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES, 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO,ANAQUEL NIVEL 3 

EDIFICI O DE ADMINITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GEN ERALES , 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO,ANAQUEL NIVEL 3 

ERO RODRIGUEZ 

Tradición 
docúment 

al 

Original y 
Copia 

Original y 
Copia 

Original y 
Copia 

Origina l y 
Copia 
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SALU 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

35 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja: 35 de 36 

Fondo: INP Sección: 25 INVESTIGACIÓN Serie: 25.3 INVESTIGACIÓN CIENTÍFICA Y DESARROLLO CIENTÍFICO 

No,-

C_ónse 
No .. de 
caja , 

cutivo 
;· 

17 

18 

19 

20 

. ' 
No.de Clasificación ·a rcli iilística 

De~cripció'1 o asunto • expediente del expediente 
. 

17 1 N P /2S/2S.3/DSA/17 /2025 
SERVICIO INTEGRAL DE MEDICAMENTO EN 

CONSIGNA SG/009/2024-0003 

SERVICIO DE MANTENIMIENTO PARA EL 

18 1 N P /2S/2S.3/DSA/18/2025 SISTEMA DE INFORMACION DE PATOLOGIA 

SG/100/2024-0001 

SERVICIO INTEGRAL DE DISTRIBUCION DE 

19 INP/2S/2S.3/DSA/19/2025 MEZCLAS ANTINEOPLASICAS SG/105/2024-

0001 

SERVICIO INTEGRAL DE DISTRIBUCION DE 

20 1 N P /2S/2S.3/DSA/20/2025 MEZCLAS ANTIN EOPLASICAS SG/105/2024-

0002 

C. VERONICA l ~ GUNA 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: 
. 

Periodo de 
No; de 
f91ios 

trámite 

21/05/2025 

15/08/2025 

01/01/2025 

11/02/2025 

01/01/2025 

01/02/2025 

05/02/2025 

19/03/2025 

Valor Vigen•cia Condlclol)es de . / 

do.cu mental documental acceso 
Ubicación topográfica 

(Reservada y 
A L F/C AT 1' AC Total col)fíde~~l¡tl) . .. 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

X X 4años 8 años SERVICIOS GENERALES , 
años Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO,ANAQUEL NIVEL 3 

EDIFICIO DE ADMIN ITRACIÓN, 

12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

X X 4 años 8 años SERVICIOS GENERALES, 
años Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO,ANAQUEL NIVEL 3 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

X X 4 años 8 años SERVICIOS GENERALES, 
años Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO,ANAQUEL NIVEL 3 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

X X 4 años 8 años SERVICIOS GENERALES, 
años Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO,ANAQUEL NIVEL 3 

LCDA. SILVIA YAZ I RO RODRIGUEZ 

Nombre y firma del t1,,p Lt.W~ •el Área productora 

Tradición , 
document 

al ,, 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 
Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora: 

36 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 
Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja: 36 de 36 

Fondo: INP Sección: 25 INVESTIGACIÓN Serie: 25.3 INVESTIGACIÓN CIENTÍFICA Y DESARROLLO CIENTÍFICO 

Subserie: 
Condiciones de 

.. ... 

No .. 
No.de ,. • .Clasificaéión archivística 

,Valor Vigencia 
Conse 

No. de No. de documental documental acceso 
Ubicaciórftopográfica caja expediente del expediente 

Descripción<> asunto Periodo de . 
folios (Reservada y cutivo trámite A L F/C AT AC Total conflde'nclal) .. 

SERVICIO DE EXOMAS COMPLETOS, 
EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

GENOMAS COMPLETOS, Y DE GENES DE 01/01/2025 12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

21 21 1 N P /25/25. 3/D5A/21/2025 X X 4 años 8 años SERVICIOS GENERALES, 
ENFERMEDADES RARAS PEDIATRICAS 31/03/2025 años Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 
SG/102/2024-0001 

APOYO,ANAQUEL NIVEL 3 

SERVICIO DE EXOMAS COMPLETOS, 
EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

GENOMAS COMPLETOS, Y DE GENES DE 01/04/2025 12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

22 22 1 N P /25/25. 3/D5A/22/2025 X X 4 años 8 años SERVICIOS GENERALES , 
ENFERMEDADES RARAS PEDIATRICAS 31/05/2025 años Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 
SG/ 102/ 2024-0002 

APOYO,ANAQUEL NIVEL 3 

- (v:,¿,;Cc/f 
C. VERONICA LET~~-VERfflAGUNA MERO RODRIGUEZ 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma d ar del Área productora 

Tradición 
document 

al 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

s ec e n Mm, '" s ,,cuo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Inst ituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja : 1 de 2 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Servicios Generales/Depa rta mento de Conservación y Mantenimiento 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.4 ADQUISICIONES 

No. 1 No. de 
Consec caja 
utivo 

1 

2 

3 

4 

No. de 
expediente 

3 

4 

Clasificación 
archivística del 

expediente 
Descripción o asunto 

SG/030/2025 SERVICIO DE 

IN P/6C/6C.4.3/DCM/l/ 1 MANTEN IMIENTO PREVENTIVO Y 1 
CORR ECTIVO A UN AUTOCLAVE MARCA 

2025 
SIMEX DEL LABORATORIO DE LECHES DEL 

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRÍA 

SG/031/2025 SERVICIO DE 

MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y 

INP/6C/6C.4.3/DCM/2/ 1 CORRECTIVO A DOS LAVADORAS DE 

1 2025 INSTR UM ENTAL Y UN ESTERILIZADOR 

MARCA GETI NGE DEL INSTITUTO NACIONAL 

DE PEDIATRÍA. 

SG/ 032/2025 SERVICIO DE 

MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y 

INP/6C/6C.4.3/DCM/3/ 1 CORRECTIVO A UN EQUIPO DE RAYOS X EN 1 

2025 QU IROFAN OS DE LA MARCA VILLA SISTEMI 

MEDICALI DEL INSTITUTO NACIONAL DE 

PEDIATRÍA 

SG/ 033/202 5 SERVICIO DE 

INP/6C/6C. 4.3/DCM/4/ 1 MANTENIM IENTO PREVENTIVO y 1 
CORRECTIVO A EQUIPOS DE LA MARCA 

2025 
OLYMPUS DEL INSTITUTO NACIONAL DE 

PEDIATRÍA 

~ Flores Chavez 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Período de 
trámite 

01/05/2025 

31/12/2025 

01/05/2025 

31/12/2025 

01/05/2025 

31/12/2025 

01/05/2025 

31/12/ 2025 

Subserie: 

No. de 
folios 

133 

113 

316 

204 

6C.4.3 ADJUDICACIÓN DIRECTA 

Valor 
documental 

A L I F/C 

X X 

X X 

X X 

X X 

Vigencia documental 
Condiciones 

de acceso 
(Reservada y 
confidencial! 

Ubicación 
topográfica 

Tradición 
documental 

AT AC I Total 
Edificio de 

Administración 

Planta Baja, 

2 años 1 4 años 16 años 
Información 

Pública 
Subdirección de I Original y Copia 

Servicios 

2 años 1 4 años 16 años 

2 años 1 4 años 16 años 

Información 

Pública 

1 nformación 

Pública 

Generales, Oficina 
de la Jefatura de 

Edificio de 

Administración 

Planta Baja, 

Subdirección de I Original y Copia 

Servicios 

Generales, Oficina 

de la Jefatura de 
Edificio de 

Administración 

Planta Baja, 

Subd irección de I Original y Copia 

Servicios 
Generales, Oficina 

de la Jefatura de 
Edificio de 

Admi nistración 

Planta Baja, 
Información 

2 años 1 4 años l 6 años 1 . . 1 Subdirección de I Original y Copia 
Publica Servicios 

·, -----···1--·-r· ______ _¡Gi.er;:¡~~thl: --,, 
1- / \ 

~~~-~- --:::J.----~ 
! lng. Arq. Cirilo Victoria R;d·; íg~ez 
! , 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

s,cnn,,.e,,, "" s," uo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

IN,:P, 
Hoja : 2 de 2 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Servicios Generales/Departamento de Conservación y Mantenimiento 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.4 ADQUISICIONES 

Subserie: 6C.4.3 ADJUDICACIÓN DIRECTA 

No. Clasificación Valor Condiciones 

Consec 
No.de No. de No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

utivo 
caja expediente 

expediente 
folios (Reservada v topográfica documental 

trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 
SG/034/2025 SERVICIO DE Edificio de 

MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y Adm inistración 

1 NP /6C/6C.4.3/DCM/5/ 
CORRECTIVO A INSTALACIÓN DE 

01/05/2025 Información 
Planta Baja, 

5 5 SUM INISTRO DE VAPOR Y MANTENIMIENTO 137 X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Original y Copia 
2025 

PREVENTIVO A TANQUE DE AGUA CALIENTE 3 1/08/2025 Pública Servicios 

NÚMERO 2 DE L EDIFICIO DE SADyTRA DEL Generales, Ofic ina 

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRÍA. de la Jefatura de 

SG/035/2025 SERVICIOS DE TRATAMIENTO Edificio de 

QUÍMICO PARA DOS CALDERAS CON Ad ministración 

INP /6C/6C.4.3/DCM/6/ 
CAPACIDAD DE 350 C.C. Y UNA DE 100 C.C. 01/ 05/ 2025 Info rmación 

Planta Baja, 

6 6 A CISTERNAS DE AGUA POTABLE, ANÁLISIS 182 X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Original y Copia 
2025 

DE CALIDAD DE AGUA, CLORACIÓN Y 3 1/ 12/ 2025 Pública 
Servicios 

REVISIÓN DE RESIDUAL DE CLORO Y Generales, Oficina 

DETERMINACIÓN DE VIBRIO CHOLERAE Y E. de la Jefatura de 

SG/036/2025SERVICIO DE Edificio de 

MANTENIMIENTO PREVENTIVO, LIMPIEZA Y Administración 

1 NP /6C/6C.4.3/DCM/7 / 
DESHOLLINADO A LAS CALDERAS DE 350 

01/05/2025 Informació n 
Planta Baja, 

7 7 C.C. MARCA POWER MASTER DE L EDIFICI O 145 X X 2 años 4 años 6 años Su bdirección de Original y Copia 
2025 

DE HOPITALIZAC IÓN Y UNA CALDERA 31/12/2025 Pública 
Servicios 

MARCA NOTHOLT DE LA TORRE DE Generales, Oficina 

INSVESTIGACIÓN DEL INSTITUTO NACIONAL de la Jefatura de 

SG/ 037 / 2025 SERVICIO DE 
Edificio de 

Administración 
MANTENI M IENTO PREVENTIVO Y 

Planta Baja, 
1 N P /6C/6C.4.3/DCM/8/ CORRECTIVO A EQUIPOS DE LA COCINA 01/ 05/2025 Información 

8 8 242 X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Origina l y Copia 
2025 CENTRALY LAVALOZAS DE LOS PISOS, 1, 2, 3 31/1 2/ 2025 Públi ca 

Servicios 
Y 4 DEL EDIFICIO DE HOSPITALIZACIÓN DEL 

§enerale.s1 Oficina 
INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRÍA. < - de--laJe.f~~ráÍae- ..___ --- ···-·-···~•-·-............. 

·, 
' 

ores Chávez 

í ----~ -- - · ·~ L . - - ·:d- ),·· __ , __ - - \ - •• ) ) 

(] •• ) /" // 
/ ,· ' .. ··' __ ___ .,/ ,/ 

- . . . - . __ -- --· . l / ¡~~ <et~na Rodn¡ue, 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área 1productora 
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SALUD 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

s ccsc-r""'" ""' s,-.cvo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 3 de 2 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Servicios Generales/Departamento de Conservación y Mantenimiento 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.4 ADQUISICIONES 

No. 
Consec I No. de 

caja 
utivo 

9 

10 

11 

12 

No.de 
expediente 

9 

10 

11 

12 

Clasificación 
archivística del 

expediente 
Descripción o asunto 

SG/038/202SSERVICIO DE 

INP/6C/6C.4. 3/DCM/B/ 1 MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y 1 
CORRECTIVO A EQUIPOS DE DIAGNOSTICO 

2o25 
MARCA GE HEAL THCARE DEL INSTITUTO 

NACIONAL DE PEDIATRÍA 

SG/042/202S SERVICIO DE 

INP/6C/6C.4. 3/DCM/B/ 1 ARRENDAMIENTO DE EQUIPO MÉ_DICO 1 
PARA LOS PROCEDIMIENTOS DE MINIMA 

2º25 
INVACIÓN DEL SERVICIO DE UROLOGÍA DEL 

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRÍA 

SG/043/2025 SERVICIO DE 

INP/6C/6C.4.3/DCM/8/ 1 ARRENDAMIENTO DE UN EQUIPO DE RX, 

2025 ARCO EN "C" PARA QUIROFANOS DEL 

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRÍA 

SG/044/2025 SERVICIOS DE 

INP/6C/6C.4.3/DCM/8/ 1 MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y 

2025 CORRECTIVO A TANQUE TERAPEUTICO DEL 

Jl¡ 
/¿/i.. 

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRÍA 

'/<.. 
rstWr; lvfr'f Flores Chávez 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Periodo de 
trámite 

08/05/2025 

31/12/2025 

01/06/2025 

30/09/2025 

01/06/2025 

31/12/2025 

01/06/2025 

31/12/2025 

1 

1 

Subserie· 6C.4.3 ADJUDICACIÓN DIRECTA 

Valor Condiciones 
No. de 
folios 

!Vigencia documental! de acceso 
1 1 1 (Reservada y 

documental Ubicación 
topográfica 

Tradición 
documental 

A L I F/C 

237 1 X 1 X 

123 1 X 1 X 

394 X X 

138 X X 

AT AC I Total I confidencial) 

2 años 1 4 años 16 años 

2 años 1 4 años 16 años 

2 años 1 4 años l 6 años 

2 años 1 4 años l 6 años 

1 nformación 

Pública 

1 nformación 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Edificio de 

Administración 

Planta Baja, 

Subdirección de j Original y Copia 

Servicios 

Generales, Oficina 

de la Jefatura de 
Edificio de 

Administración 

Planta Baja, 

Subdirección de j Original y Copia 

Servicios 

Generales, Oficina 

de la Jefatura de 
Edificio de 

Administración 

Planta Baja, 

Subdirección de j Original y Copia 

Servicios 

Generales, Oficina 

de la Jefatura de 
Edificio de 

Administración 

Planta Baja, 

Subdirección de j Original y Copia 

Servicios 

Gen.erales·;··Gficin.i;I_ 
/ 1 · + ·- ...... . ,, 1 de la J.;r;.\Ü"raa~::----..., 

, =-- ... --------·--·· --~~~ ) 

r'tr ;··- ·1 ~;~-~--\ --·J··· ··r··r;.// 
~ / ~ =;;:;;;:::,....;~v'7 ¡ . . ... 1 _. : :: .• • -- 'gcíe¡'z 

Nbmbre y firma del titular del Área prciductora 
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SALUD 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

s,c,,srnRIA "' ,.,,cuo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja : 4 de 2 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Servicios Generales/Departamento de Conservación y Mantenimiento 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.4 ADQUISICIONES 

No. 1 No. de 
Consec caja 
utivo 

13 

14 

No. de 
expediente 

13 

14 

Clasificación 

archivística del 

expediente 
Descripción o asunto 

SG/045/2025 SERVICIO DE 

INP/6C/6 C.4.3/DCM/S/ 1 MANTENIMIENTO ~REVENTIVO, _ 1 
CORRECTIVO, CAUBRACION Y VERIFICACION 

2025 
DE EQUIPOS DE MEDICIÓN DEL INSTITUTO 

NACIONAL DE PEDIATRÍA 

SG/ 04 7 /2025 SERVICIOS DE 

INP/6C/ 6e,4 _3/DCM/S/ 1 MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y 1 
CORR ECTIVO A EQUIPOS DE AIRE 

2025 
ACONDICIONADO Y REFRIGERACIÓN DEL 

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRÍA 

~ resChavez 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Periodo de 
trámite 

01/06/2025 

31/12/2025 

20/06/2025 

19/ 10/2025 

1 

1 

Subserie: 

No. de 

folios 

179 

355 

1 

1 

6C.4.3 ADJUDICACIÓN DIRECTA 

Valor 

documental 

A L I F/C 

X 1 X 

X 1 X 

Vigencia documental 

AT AC I Total 

2 años 1 4 años l 6 años 

2 años 1 4 años l 6 años 

Condiciones 
de acceso 

(Reservada y 
confidencial! 

1 nformación 

Pública 

Información 

Pública 

Ubicación 

topográfica 

Edificio de 

Administración 

Planta Baja, 

Tradición 

documental 

Subdirección de I Original y Copia 
Servicios 

Generales, Oficina 

de la Jefatura de 

Edificio de 

Administración 

Planta Baja, 

Subdirección de I Original y Copia 
Servicios 

Generales, Oficina 

de la Jefatura de 

-···--~-

1 __ --,.,__ 0 / 
,,/' / 

-~✓ 

1 • ! 
Nori'lbre y firma del titular del Área produhora 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Coordinación de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite y Concentración 

2) Nombre de la dependencia o entidad: INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA 

3) Unidad administrativa productora: CONTROL DE BIENES/ALMACEN GENERAL 

4) Fondo: INP 5) Sección: 6C 

1 1 1 INP6C.19/ AG/2025 
01/04/2025-0776 

VALES SALIDA 125 ADMINISTRATIVO 
08/04/2025-0900 

2 1 2 INP6C.19/ AG/2025 VALES SALIDA 
08/04/2025-0901 

30/04/2025-1200 
300 ADMINISTRATIVO 

3 1 3 INP6C.19/ AG/2025 
30/04/2025-1201 

VALES SALIDA 300 ADMINISTRATIVO 
08/05/2025-1500 

4 1 4 INP6C.19/AG/2025 VALES SALIDA 
08/05/2025-1501 

300 
19/05/2025-1800 

ADMINISTRATIVO 

5 1 5 INP6C.19/ AG/2025 
19/05/2025-1801 

VALES SALIDA 300 ADMINISTRATIVO 
09/06/2025-2100 

6 1 6 INPGC.19/AG/2025 VALES SALIDA 
91/06/2025-2101 

300 ADMINISTRATIVO 
25/06/2025-2400 

7 1 7 INP6C.19/ AG/2025 
25/06/2025-2401 

VALES SALIDA 
30/06/2025-2486 

86 ADMINISTRATIVO 

8 1 8 INP6C.19/ AG/2025 
01/04/2025-0151 

ENTRADAS 327 ADMINISTRATIVO 
23/04/2025-0288 

9 l 9 INP6C.19/AG/2025 
02/05/2025-0289 

266 ENTRADAS ADMINISTRATIVO 
14/05/2025-0382 

10 1 10 INP6C.19/AG/2025 ENTRADAS 
14/05/2025-0383 

532 ADMINISTRATIVO 
30/05/2025-0484 

11 1 11 INP6C.19/ AG/2025 ENTRADAS 
02/06/2025-0485 

252 ADMINISTRATIVO 
19/06/2025-0583 

12 1 12 INP6C.19/AG/2025 ENTRADAS 
19/06/2025-0584 

501 ADMINISTRATIVO 
30/06/2025-0667 

ci-tv-fci ~ ~~~Ji0 ~ . 
C. PATRICIA CAM CH MOR • SPONSAB[E(RAT) 

19) Nombre, firma y cargo de la persona que lo elaboró 

SALUD 

1) Hoja: 1 de 1 

6) Serie: GC.19 

AT=2,AC=4 T=6AÑOS 
ALMACEN DOCUMENTO 

GENERAL ORIGINAL 

AT=2,AC=4 T=6AÑOS 
ALMACEN DOCUMENTO 

GENERAL ORIGINAL 

AT=2,AC=4 T=6AÑOS 
ALMACEN DOCUMENTO 

GENERAL ORIGINAL 

AT=2,AC=4 T=6AÑOS 
ALMACEN DOCUMENTO 

GENERAL ORIGINAL 

AT=2,AC=4 T=6AÑOS 
ALMACEN DOCUMENTO 

GENERAL ORIGINAL 

AT=2,AC=4 T=6AÑOS 
ALMACEN DOCUMENTO 

GENERAL ORIGINAL 

AT=2,AC=4 T=6AÑOS 
ALMACEN DOCUMENTO 

GENERAL ORIGINAL 

AT=2,AC=4 T=6AÑOS 
ALMACEN 

DOCUMENTO COPIA 
GENERAL 

AT=2,AC=4 T=6AÑOS 
ALMACEN 

DOCUMENTO COPIA 
GENERAL 

AT=2,AC=4 T=6AÑOS 
ALMACEN 

GENERAL 
DOCUMENTO COPIA 

AT=2,AC=4 T=6AÑOS 
ALMACEN 

GENERAL 
DOCUMENTO COPIA 

AT=2,AC=4 T=6AÑOS 
ACEN 

DOCUMENTO COPIA 

LIC. EDGAR VILLAVICENCIO ENCARGADO ALMACEN GENERAL 

de la unidad Administrativa 

FUENTE: ACUERDO que tiene por objeto emitir las Disposiciones Generales en las materias de Archivos y de Gobierno Abierto para la Adminrstración Pública Federal y su 

Anexo Único. DOF. 15/05/2017 
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~ - Instituto Nacional de Pediatría 
Coordinación de Archivos 

INP Inventario de Archivo de Trámite y Concentración 

2) Nombre de la dependencia o entidad: INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA 

3) Unidad administrativa productora: CONTROL DE BIENES/ALMACEN GENERAL 

4) Fondo: INP S) Sección : 6C 

2 13 INP6C.19/ AG/2025 ENT. REC TERCEROS 

2 2 14 INP6C.19/ AG/2025 ENT. REC TERCEROS 

C. PATRICIA CAMACHO MORAN RESPONSABLE(RAT) 

19) Nombre, firma y cargo de la persona que lo elaboró 

04/04/2025-0005 

04/04/2025-0005 

20/06/2025-0006 

20/06/2025-0006 

4 ADMINISTRATIVO 

4 ADMINISTRATIVO 

6) Serie: 6C.19 

AT=2,AC=4 T=6AÑOS 

AT=2,AC=4 T=6AÑOS 

SALUD 

1) Hoja: 1 de 2 

ALMACEN 

GENERAL 

ALMACEN 

GENERAL 

LIC. EDGAR VILLAVICENCIO RE 

DOCUMENTO 

ORIGINAL 

DOCUMENTO 

ORIGINAL 

20) Nombre y firma del titular e la unidad Administrativa 

FUENTE: ACUERDO que tiene por objeto emitir las Disposiciones Generales en las materias de Archivos y de Gobierno Abierto para la Admini tración Pública Federal y su 

Anexo Único. DOF. 15/05/2017 
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s Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

.<>,,,,n,•:, R'" ,, ,, sA,un Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de J. 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Recursos Materiales/Departamento de Control de Bienes/Control de Activo Fijo 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C17 INVENTARIO FÍSICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No.de No. de 

documental 
de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 

utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

INP/6C/6C.17 /CAF/1/2 
3 ENTRADAS (ALTA DE 20 BIENES MUEBLES 01/01/2025 Información 

Almacenes, Planta 

1 N/A 1 PROPIEDAD DEL INP EN EL SISTEMA DE X 3 años 4 años 7 años Alta, Oficina de Original y Copia 
025 

ACTIVO FIJO DE ABR IL A JUNIO 2025) 30/06/2025 Públi ca 
Control de Activo 

Fijo, Estantes ., 

Edificio de 

INP/6C/6C.17 /CAF/2/2 1 POL12A DE DIARIO PD 2456 POR 137 01/01/2025 Información 
Almacenes, Planta 

2 N/A 2 X 3 años 4 años 7 años Alta, Oficina de Original y Copia 
025 BIENES DE FECHA 26/06/2025 30/06/2025 Pública 

Control de Activo 

Fijo, Estantes 

NA NA 

1 t ~ ~ 

Ka6aa Huerta Moya dave 14634~ ;n;stcat;vo en Salud A-4 lng. Víct~fclí~ Pérez cave 16031 
~ V 

Adscrita a Control de Activo Fijo rgado de Contra ctivo Fijo ~ 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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