
INVENTARIO DOCUMENTAL 
DE ARCHIVO DE TRÁMITE 

2023-1

INSTITUTO NACIONAL 
DE PEDIATRÍA 



SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Comité del Expediente Clínico 

INP 
Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.13 SESIONES DEL COMITÉ DEL EXPEDIENTE CLÍNICO 

Subserie: N/ A 

Clasificación 
. Valor Condiciones 

No. 
No.de No.de No. de Vigencia documental de acceso · Ubicación . 

Consec 
expédiente 

archivística del Descripción o asunto Periodo de documental 
(Reservada y 'topográfica 

utivo 
caja 

expediente . 
~ 

trámite 
folios 

F/C A L/J AT AC Total ccmfidencial) .. 

Departamento de 
08/02/2023 12 Neonatología, 4to. 

1 1 INP/4S/45.13 Sesiones del Comité del Expediente Clínico 220 X 4 años 8 años 
años Piso, Edificio de 

Hospitalización 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

Ulia Gra~ artine, 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Tradición 
documental .. 

Original y Copia 



:SALUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Ped iatría 

Unidad administrativa/Área productora: Comité del Expediente Clínico 

Hoja: 2 de 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN y POLÍTICAS Serie: llC.20 INDICADORES DE DESEMPEÑO, CALIDAD Y PRODUCTIVIDAD 

Subserie: N/A 

l\lo. Clásificació.11' Valor Condiciones 

No.de No.de 
, .. 

No. de Vigencia cfocumentál, de acceso Ubicación 
[)~scripciório asunto Periodo de documental Conse.c 

caja ... E!l(J>ediente 
· ) :irchivística del 

folios (Reservad¡¡ v. topogr~fica. 
.utjvo expédiénte trámite A L/J F/C AT AC Tgtal confidencial) . · . . . ... 

Departamento de 
Indicadores de la Matriz de Indicadores de 20/02/2023 Neonatología, 4to. 

1 1 INP/llC/llC.20 
Riesgo del Comité del Expediente Clínico 

13 X 2 años 4 años 6 años 
Piso, Edificio de 

Hospitalización 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

Lilia Graj~ rtínez 

Nombre, firma y carg~ ersona que elaboró 

· Tradición 
documental 

Original y Copia 



SALUD 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Ped iat ría 

Unidad administrativa/Área productora: Comité del Exped iente Clínico 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN y POLÍTICAS Serie: llC.17 INFORME DE EJECUCIÓN 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor 
No.de No. de No. de documental 

Vigencia documental 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 

cajá expediente folios utivo · expediente trámite A L/J F/C AT Aé Total 

Informes de ejecución del Comité del 02/01/2023 
1 1 INP/llC/llC.17 Expediente Clínico y cédulas de evaluación 391 X 2 años 4 años 6 años 

del expediente 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

-

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

Lilia Gr~ Martínez 

Nombre, firma y carAia persona que elaboró 

INP 
Hoja: 3 de 

Condiciones 

de acceso Ubicación Tradición 
(Reserv<jda y topográfica ·. documental . 
confidencial) 

Departamento de 

Neonatología, 4to. 

Piso, Edificio de 
Original y Copia 

Hospitalización 



1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección Médica/ Comité de Farmacia y Terpéutica 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 

Subserie: 

No. Clasificación 
No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

Consec 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios 

Primera sesión extraordinaria 2022. Este 

expediente contiene: Oficio de solicitud de 

INP/45/45.17 /CO FAT / 
inclusión, formato de cédula descriptiva 16/02/2022 

1 N/A 1 para medicamentos, info rmación para 30 
2/2022 prescribir amplia de medicamentos, 25/11/2022 

permisos sanitarios de importación, oficio 

de convocatoria, lista de asistencia, oficio 

C.Claudia Alejandra Gaytán Hernández / QFB. Nayeli Hernández Fernández 

et·' e& 
,,¡¡(¡¡,. 

Nombr , a y cargo de la persona que elaboró 

SALU 
.::. -;e:•:-.·.: ., ,. ~-":. U~) 

Hoja: 1 de 

4S.17 SESIONES DEL COMITÉ DE TERAPEUTICA, FARMACIA Y FARMACOVIGILANc;:IA 

N/A 

Valor Condiciones 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

12 1 nformación 
Hospitalización, 

X 4 años 8 años planta baja, Original y Copia 
años Pública 

Farmacia 

Hospitalaria 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

Dra . Patricia Zárate Castañón / Vicepresidente 

r.lec_~ 
Nombre y firma defTrlar ael Area productora 



INP· 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Dirección Médica 

SALUD 
,;,; ,: ".'.t:;:::1·;.._;-r1 ;~ O~: ::-,'\l.. ur> 

Hoja : 1 de 

Fondo: INP Sección: 2C ASUNTOS JURÍDICOS Serie: 2C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ASUNTOS JURÍDICOS 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor No. 
No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios 
A L/J F/C 

INP /2C/2C.1/DM/1/2 01/01/2022 
1 1 Oficios y requerimientos del área jurídica 1500 X X 

022 

INP/4C/4C.1/DM/1/2 Oficios, solicitudes de contratación, 01/01/2022 
1 1 180 X X 

022 propuestas de movimientos, designaciones. 

INP/lOC/lOC.3/DM/1 01/01/2022 
1 1 Oficios, seguimiento 350 X 

/2022 01/01/2022 

INP/lOC/lOC.6/DM/1 01/01/2022 
1 1 Oficios, actas, designación 220 X 

/2022 01/01/2022 

o de la persona que elaboró 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) ,. 

Oficina de la 

12 Información Dirección Médica, 
4 años 8 años Copia 

años Confidencial Archivero 1, gaveta 

2 

Oficina de la 

12 Información Dirección Médica, 
4 años 8 años Copia 

años Confidencial Archivero 1, gaveta 

1 

Oficina de la 

Información Dirección Médica, 
2 años 4 años 6 años Original y Copia 

Confidencial Archivero 1, gaveta 

1 

Oficina de la 

Información Dirección Médica, 
2 años 4 años 6 años Original y Copia 

Confidencial Archivero 1, gaveta 

1 

~ ~ 
~ :, 

/ , /L~ ~/l .... - - ~~ 

De conformidad con el artículo 56 del Estatuto orgánico del INP 

Dra. Karla Maldonado Silva Subdirectora de Hemato-Oncología 

Nombre y firma del titular del Área productora 



INP 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Dirección Médica 

SALUD 
l,'.\ !) f-. !-, ,'\ '... Ut) 

Hoja: 2 de 

Fondo: INP Sección: lOC CONTROL DE ACTIVIDADES PÚBLICAS Serie: lOC.7 PARTICIPACIÓN EN COMITÉS 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Oficina de la 
INP/lOC/lOC.7 /DM/1 01/01/2022 Información Dirección Médica, 

1 1 
/2022 

Oficios, designaciones 100 X 2 años 1 año 3 años 
Confidencial Archivero 1, gaveta 

Original y Copia 

3 

Oficina de la 
IN P /lOC/lOC.9/DM/1 01/01/2022 Información Dirección Médica, 

1 1 Oficios, denuncias y quejas 250 X 2 años 4 años 6 años Original y Copia 
/2022 Confidencia l Archivero 1, gaveta 

1 

Oficina de la 
INP/lOC/lOC.10/DM/ Oficos, seguimiento a peticiones y 01/01/2022 Información Dirección Médica, 

1 1 
1/2022 sugerencias 

500 X 1 año 1 año 2 años 
Confidencial Archivero 1, gaveta 

Original y Copia 

1 

Oficina de la 
INP/lOC/lOC.11/DM/ 01/01/2022 12 Información Dirección Médica, 

1 1 Oficios 140 X X 4 años 8 años Original y Copia 
1/2022 años Confidencial Archivero 1, gaveta 

1 

,_ /? 

jij);,ll.. ~!~ 

~ Nombre, füma y cargo/d~ : -.::,ona que elaboró 

Dra . Ka ria Maldonado Silva Subdirectora de Hemato-Oncología 

Nombre y firma del titular del Área productora 



INP 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Dirección Médica 

SALUD 
_<;, ,;..; e~• 'tt• ;.: i ¡;._ 

Hoja: 3 de 

Fondo: INP Sección: l0C CONTROL DE ACTIVIDADES PÚBLICAS Serie: lOC.15 ACTAS DE ENTREGA RECEPCIÓN POR INICIO O CONCLUSIÓN DE CARGO DEL( 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No. de No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
expediente A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Oficina de la 

INP /l0C/l0C.15/DM/ 01/01/2022 Información Dirección Médica. 
1 1 

1/2022 
Actas de Entrega - Recepción 80 X X 2 años 4 años 6 años 

Confidencial Liibrero, entrepaño 
Original y Copia 

1 

Oficina de la 

INP /11C/11C.9/DM/1 Oficios y estadísticas de información 01/01/2022 Información Dirección Médica 
1 1 80 X 4 años 2 años 6 años Original y Copia 

/2022 SINERHIAS Confidencial Archivero 1, gaveta 

1 

Oficina de la 

1 N P /11C/11C.18/DM/ Oficios sobre requerimientos de la Junta de 01/01/2022 Información Dirección Médica, 
1 1 70 X 2 años 4 años 6 años Original y Copia 

1/2022 Gobierno Confidencial Archivero 1, gaveta 

1 

Oficina de la 

INP/11C/11C.20/DM/ Oficios del desempeño y calidad MIR- 01/01/2022 Información Dirección Médica, 
1 1 100 X 2 años 4 años 6 años Original y Copia 

1/2022 IAMAE Confidencial Archivero 1, gaveta 

1 

/ r;) . /j 
L,X.11'.[f_ {l. , º tl j¿ , ~ 

-----·· Dra. Karla Maldonado Silva Subdirectora de Hemato-Oncología 

Nombre y firma del titular del Área productora 



INP 
Nombre de la dependencia o entidad: 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Dirección Médica 

SALUD 
:~~.·t;¡.~ Tt~.i-~!t,. t~< ',1,1 '.} 

Hoja : 4 de 

Fondo: INP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN Serie: 12C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No.de 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
expediente A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Oficina de la 

1 N P /12C/12C.1/DM/1 01/01/2022 12 Información Dirección Médica. 
1 1 Oficios de petición 80 X X 4 años 8 años Original y Copia 

/2022 años Confidencial Librero, entrepaño 

1 

Oficina de la 

INP/12C/12C.3/DM/1 Información del Programa Nacional de 01/01/2022 Información Dirección Médica, 
1 1 70 X 2 años 4 años 6 años Original y Copia 

/2022 Combate a la Corrupción Confidencial Archivero 1, gaveta 

1 

Oficina de la 

1 N P /12C/12C.6/DM/1 01/01/2022 12 Información Dirección Médica. 
1 1 Solicitudes y oficios de respuesta 600 X 4 años 8 años Original y Copia 

/2022 años Confidencial Librero, entrepaño 

1 

Oficina de la 

INP/1S/1S.1/DM/1/2 01/01/2022 12 Información Dirección Médica, 
1 1 Informes de la Junta de Gobierno 80 X 4 años 8 años Original y Copia 

022 años Confidencial Archivero 1, gaveta 

1 

,,_.. // 
, é(lLt.,,,fipt:;J' , 

Dra . Ka ria Maldonado Silva Subdirectora de Hemato-Oncología 

o de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 



1 

Instituto Nacional de Pediatría 

Coordinación de Archivos 
Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa productora: Servicio de Parasitología y Micología 
Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN y POLÍTICAS 

Clasificación No. 
No. de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

Consec 
caja expediente folios 

utivo expediente trámite 

INP/llC/llC.16/SPM 27/01/2023 
1 1 1 Informes de labores 6 

/1/2023 

/ 
&-~ , !((__ -

Esmeralda Cruz Aranda 

Nombre, firma y car o de la g p ersona q ue lo elaboró 

Hoja: 1 de 1 

Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie N/A 

Valor Condiciones 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Oficina de la 
Jefatura del 

X 2 años 4 años 6 años 
Información Servicio de 

Original 
Pública Parasitología y 

Micología, Tercer 
piso hospitalización 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

J~eyes 

Nombre ,~itular de la Unidad Administrativa y 



LJ· 
INP 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa productora: 

Fondo: INP Sección: 35 ENSEÑANZA 

Clasificación No. 
No. de No. de 

Consec archivística del 

utivo 
caja expediente 

expediente 

2 1 2 
1 N P /35/35.10/S P M/2/ 

2023 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 

Coordinación de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Servicio de Parasitología y Micología 

No. de 
Descripción o asunto Periodo de 

trámite 
folios 

Capacitación al personal, indice de 27/01/2023 
6 

capacitación al personal 

.R 

Nombre, firma y cargo de la persona que lo elaboró 

Hoja: 2 de 2 

Serie: 35.10 CAPACITACIÓN Y ACTUALIZACIÓN DEL PERSONAL MÉDICO Y 

Subserie: N/A 

Valor Condiciones 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Oficina de la 

Jefatura del 

Información Servicio de 
X 2 años 4 años 6 años Original 

Pública Parasitología y 

Micología, tercer 

piso hospitalización 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

)
1 L---

M� 

Nombre y firma del titular de la Unidad Administrativa 

1 

1 

/1 

- ►- -~ 
Esmeralda Cruz Aranda O~, dh Pa lac,os Reyes 



Instituto Nacional de Pediatría 

Coordinación de Archivos 
Inventario de Archivo de Trámite y Concentración 

1) Hoja: __ 1 __ de __ 1 __ _ 

2) Nombre de la dependencia o entidad:_ INP Servicio Cardiologia 

3) Unidad administrativa productora: _CARDIOLOGIA _____________ _ 

4) Fondo: INP______ 5) Sección:_ 4s ________ _ 6) Serie: ___________ _ 

8) Número 19JNumeto.peJ 
de cáJ¡¡ asunto 

1 inp/sc-4s.4 Consecutivos 

2 inp/sc-4s.4 Oficios Recibidos 

3 inp/sc-4s.4 Vale salida de alm 

4 inp/sc-4s.4 Solicitud de compI 

8 inp/sc-4s.4 Informe diario del 

10 inp/sc-4s.4 Resumenes Clinicc 

11 inp/sc-4s.4 Servicios integrale 

12 Reportes de Servic 

tsJ·ytg.entia 

12J'.Pe'dodo de 

trámite(año. de 

í:ípértura y de 

dérrel 

(tía(itio¡aét'it~I 

1'~) .. Núm, ··1:~;l\lª'~r.doculñéhtaJ1•' (n~~:to á~ anos, ll.S) 
De Folios (ª~·•C .. i ... n•·.••~·.·•.•~·r .. ª.t .. ¡ .v .. Q¡··. 'e.g··· alf .•· ep•.•··.e·i·l ... .. ~ ... ···~ .. c·.•.•·.~ ... i .. v ... · .. ~· .. · .. ·.·.· .. d ... ·e 

f1scaly •cóntable) ••· tra.rn1teyenél 
archivo.de 

01/01/al 30/06/2023 

01 /01/al 30/06/2023 

01/01/al 30/06/2023 

01 /01/al 30/06/2023 

01 /01/al 30/06/2023 

01/01/al 30/06/2023 

01 /01/al 30/06/2023 

01/01/al30/06/2023 

Administrativo 

Administrativo 

Administrativo 

Administrativo 

Administrativo 

Administrativo 

COl'i:t?éh\r3<:iPíí, 
totalc:f~áños) 

2a + 4a 

2a + 4a 

2a + 4a 

2a + 4a 

2a + 4a 

2a + 4a 

administrativo2a+4a 

Administrativo l 2a + 4a 

°181: ;rh'd:tiéio.n 

l

.doctirn'ental 

1 .•.7·•· .. J.•.· ... ·•·.·.•.w.i•.•·•.b·•·.·•·••.i.c .. ~·~.·.:¡.óJJ' •.•·.•·• • .... ' .. ··.••.º•···•····.··•··. º·.•. :.·. •.• ... · .. <.·.•.·•.• .u.'.·.·.•.·.m.•.•.••·•·•••·· .. •··e•.•···.··." .. · .. ·.!.á .. ·· .. c.•.· ... ·•.· P.,..·.11 .. ·. topograf1ca .. en . . .. • ·•· • •·•• .. 
orjgi.nafYPqcvme 

Copié 

19) Nombre, firma y cargo de la persona que lo elaboró 20) Nombre y firma del titular de 1 

FUENTE: ACUERDO que tiene por objeto emitir las Disposiciones Generales en las materias de Archivos y de Gobierno Abierto para la ~ 

Instituto Nacional de Pediatría · 1/4; 
Coordinación de Archivos 

1 nventario de Archivo de Trámite y Concentración 

.,,,, 



s LUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

' "'-:,,u.,,,,,.º" ,:;"'-'º Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SERVICIO DE GASTROENTEROLOGÍA Y NUTRICIÓN 

INP 
Hoja: 1 de 3 

Fondo: INP Sección: 3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN Serie: 3C.7 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES 

Subserie: N/ A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental de acceso Ubicación 

Consec 
caja expediente folios (Reservada y topográfica 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

PROGRAMA OPERATIVO ESPECIALIDAD DE 
PRINCIPAL, 

INP/3C/3C.7 /SG N/1/2 01/ 01/2023 Información OFICINA SERVICIO 
1 1 GASTROENTEROLOGÍA Y NUTRICIÓN X 2 años 4 años 6 años 

023 Pública DE GASTRO-
RESIDENTES 

NUTRICIÓN 40. 

PISO 

#N/A #N/ A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/ A #N/A #N/ A 

#N/A #N/A #N/ A #N/ A #N/A #N/A 

Tradición 
documental 

Copia 



s LU 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

,;:ce'"''"""''" i>r s,~u, ,., Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SERVICIO DE GASTROENTEROLOGÍA Y NUTRICIÓN 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.20 COMPRAS DIRECTAS 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor 
No. de No. de No. de documental 

Vigencia documental 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios 
A L/J F/C AT AC Total 

SO LI CITUD DE COM PRA DIRECTA 
1 NP / SC/Sc.20/SGN/1/ 01/ 01/ 2023 

1 1 (MEDI CAMENTOS, INSUM OS, ETC SERVICIO X X 2 años 4 años 6 años 
2023 

DE GASTRO-NUTRICIÓN). 

#N/A #N/A #N/ A #N/A #N/ A #N/A 

#N/ A #N/ A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/ A #N/A #N/ A #N/A #N/A #N/ A 

ROSA E. RES 

Nombre, firma y cargo 

INP 
Hoja : 2 de 3 

Condiciones 

de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
confidencial) 

EDIFICIO 

PRINCIPAL, 

Información OFICINA SERVICIO 
Copia 

Públ ica DE GASTRO-

NUTRICIÓN 4o. 

PISO 

MONDRAGÓN 

del titular del Área productora 



s LU 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

,,.,.c,,,rn,,,.c, '"' ""·'·"'' Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SERVICIO DE GASTROENTEROLOGÍA Y NUTRICIÓN 

Hoja: 3 de 3 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.4 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor -Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No.de No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

INFORME DIARIO DE CONSULTA DE 
PRINCIPAL, 

1 N P /4S/4S.4/SGN/1/2 
MÉDICOS SEL SERVICIO DE GASTRO-

01/01/2023 Información OFICINA SERVICIO 
1 1 X 2 años 4 años 6 años Copia 

023 
NUTRICIÓN 

Pública DE GASTRO-

NUTRICIÓN 4o. 

PISO 

EDIFICIO 

PRINCIPAL, 

1 N P / 4S/ 4S.4/SG N/2/2 INTERCONSULTAS DE LOS DIFERENTES 01/01/2023 Información OFICINA SERVICIO 
1 2 X 2 años 4 años 6 años Copia 

023 DEPARTAMENTOS Y SERVICIOS DEL INP Pública DE GASTRO-

NUTRICIÓN 4o. 

PISO 

INFORME MENSUAL DEL SERVICIO DE EDIFICIO 

GASTRO-NUTRICIÓN (PRODUCTIVIDAD, PRINCIPAL, 

1 N P / 4S/ 4S.4/SG N/3/2 VALORACIONES, CONSULTA DE PRIMERA 01/01/2023 Información OFICINA SERVICIO 
1 3 

VEZ, SUBSECUENTES, PROCEDIMIENTOS DE 
X 2 años 4 años 6 años 

Pública DEGASTRO-
Copia 

023 
ENDOSCOPIA, MANOMETRIA Y NUTRICIÓN NUTRICIÓN 4o. 

PARENTERAL). PISO 

EDIFICIO 

INFORME MENSUAL ESTANCIA PRINCIPAL, 

INP /4S/4S.4/SGN/4/2 HOSPITALARIA DEL SERVICIO DE GASTRO- 01/01/2023 Información OFICINA SERVICIO 
1 4 

NUTRICIÓN PACIENTES-CON MAS DE 14 
X 2 años 4 años 6 años 

Pública DE GASTRO-
Copia 

023 
DÍAS DE HOSPITALIZACIÓN. NUTRICIÓN 4o. 

PISO 

ROSA E. RESENDIZ GUZ DRA. FLORA E. ZÁRAT ONDRAGÓN 

Nombre, firma y cargo de ersona que elaboró Nombre y firma d titular del Área productora 



1 

1 nstituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 
SECRETARIA DE SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 4 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA/CLÍNICA DE ENFERMEDADES LISOSOMALES, RARAS Y DEGENERATIVAS 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

30/01/2023 
INFORME DE LABORES DE ATENCION A 

N/A 1 
INP/llC/llC.16/CELR PACIENTES DE LA CLINICA DE 

D/1-2023 ENFERMEDADES LISOSOMALES, RARAS Y 

DEGENERATIVAS. 

ELIZABETH CRUZ OCAMPO 

Clinica de Enfermedadad ~males, raras y degenerativa 

Nombre, firma y ~a persona que elaboró 

Subserie: N/ A 

150 X 2 años 4 años 6 años 
Información 

Pública 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN, 

CONSULTA 

EXTERNA, 4• PISO, 
OFICINA DE LA Original y Copia 

JEFATURA DE LA 

CLINICA, LIBRERO 

1, ENTREPAÑO 3 • 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

('({lf J ~ 

DR. Lu1SCAR~AJAL Roe RíGuEz 

Jefe del Clínica de Enfermedades Lisosomales, raras y 

degenerativa 

Nombre y firma del titular del Área productora 



• INP 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 3 de 4 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA/CLÍNICA DE ENFERMEDADES LISOSOMALES, RARAS Y DEGENERATIVAS 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.4 ADQUISICIONES 

3 N/A 1 

ADQUISICIONES DE INSUMOS Y EQUIPO 

INP/6C/6C.4/COYENT PARA LA ATENCION MEDICA EN LA CLINICA 

/1-2023 DE ENFERMEDADES LISOSOMALES, RARAS 

Y DEGENERATIVAS 

ELIZABETH CRUZ OCAMPO 

Clinica de Enfermedadad Liso:\~a~es, raras y degenerativa 

Nombre, firma y carg~rsona que elaboró 

30/05/2023 

Subserie: N/A 

15 X X 2 años 4 años 6 años 
Información 

Pública 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN, 

CONSULTA 

E::1~~:; ::~o, Original y Copia 

JEFATURA DE LA 

CUNICA, LIBRERO 

1, ENTREPAÑO 3 . 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A J 
l__(1µJ../44/ 

DR. LUIS CARBAJAL RO )RÍGUEZ 

Jefe del Clínica de Enfermedade Lisosomales, raras y 

degenerativa 

Nombre y firma del titular del Área productora 



• INP 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 4 de 4 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA/CLÍNICA DE ENFERMEDADES LISOSOMALES, RARAS Y DEGENERATIVAS 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.4 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

4 N/A 1 
INP/45/45.4/COYENT 

/1-2023 
CONTROL DE LAS ALTAS Y BAJAS DE 

ATENCION A PACIENTES 

ELIZABETH CRUZ OCAMPO 

Clinica de Enfermedadad Li*~ales, raras y degenerativa 

Nombre, firma y e~ persona que elaboró 

03/03/2023 

Subserie: N/A 

10 X 2 años 4 años 6 años 
Información 

Pública 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN, 

CONSULTA 

E~:1~~:;. ~:~o, Original y Copia 

JEFATURA DE LA 

CLINICA, LIBRERO 

1, ENTREPAÑO 3 . 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

DR. LUkt~~AL RC DRÍGUEZ 

Jefe del Clínica de Enfermedade Lisosomales, raras y 

degenerativa 

Nombre y firma del titular del Área productora 



• INP 

5 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 5 de 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA/CLÍNICA DE ENFERMEDADES LISOSOMALES, RARAS Y DEGENERATIVAS 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.6 SERVICIOS AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: 

5 N/A 1 
INP/4S/4S6/COYENT/ 

1-2023 

CONTROL DE MEDICAMENTOS 

SOLICITADOS PARA EL TRATAMIENTO DE 

LOS PACIENTES 

ELIZABETH CRUZ OCAMPO 

Clinica de Enfermedadad Lis&I ?males, raras y degenerativa 

05/01/2023 

1800 X 2 años 4 años 6 años 
Información 

Pública 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN, 

CONSULTA 

EXTERNA, 4º PISO, 

OFICINA DE LA Original y Copia 
JEFATURA DE LA 

CLINICA, 

ARCHIVERO 

UNICO, CAJON l. 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

DR. LUIS CARBAJAL RO IGUEZ 
~(A/- 1 t.,, 

Jefe del Clínica de Enfermedades isosomales, raras y 

degenerativa 

Nombre y firma del titular del Área productora 



.. 

1 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

""""º "" 1" ,, ,, sA u,., Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatr ía 

Unidad administrativa/Área productora: Servicio de Inmunología 

INP 
Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.6 SERVICIOS AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: N/A 

No. 
... '· Clasificación · .. , .. Valor · · ·Condiciones , . 

No. de No.de 
Descripción o asunto Periodo de 

No. de 
documental 

Vigencia documental de acceso Ubicacióri Tradición 
Consec caja·. expedieí,te 

archivística del 
folios (Reservada y topográfica · documental utivo expediente trámite A i./J F/C AT AC Total confidencial) 

Devolución de Gammaglobulina, por no Edificio de 
1 NP /4S/45.6/S ICP/1/2 presentarse el paciente a su cita para 11/01/2022 Inform ació n Hospitalización, 3er 

1 N/A 1 X 2 años 4 años 6 años Co pi a 
022 aplicación del médicamento ó por Confidencia l piso, Servicio de 

indi::aciones médicas Inmunología. 

Se informa de las lnterconsu ltas Edificio de 
1 NP /4S/4S.6/SICP/2/2 atendidas,périfericos, ap li cación de 29/04/2022 Informació n Hospitalización, 3er 

2 N/A 2 X 2 años 4 años 6 años Copia 
022 medicamentos en ICE y la Estancia Confidencial piso1 Servicio de 

Hospitalaria Prolongada Inmunología. 

Co nce ntrado mensual de pacientes, fecha, 
Edificio de 

1 NP/4S/45.6/SICP/1/2 
diagnóstico, a los cuales se les aplica 22/03/2023 Información Hospitalización, 3er 

3 N/A 1 Gammaglobulina en sus diferentes X 2 añ o s 4 años 6 años Copia 
023 presentaciones en el área de Confidencial piso, Servicio de 

Hospitalización 
Inmuno logía. 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

,_ ~ ,~ 
/__j, \ ( f.\ . 

l.~ .~ FavioíáBea\rizlhelgadillo Romero Dr. Marco Anton Nakashimada 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 



Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora dei Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

lnstitut© Nacional de Pediatría 

SAJL;UI> 
t;.j~,.i,..\J-0' 

Hoja: 1 de 1 

Unidad administirativa/Area produ,ctora: Subdirección de )Medicina/Servicio Medicina del Dotor 

Fondo: tNP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: 11C.16i INFORME DE LABORES 

'tf<>; 
td115-C l:No.~e , 
utivo · >cajf, 

1 N/A 

2 N/A 

No, et.e ·•'J· ·•. cla$.iflt;adqti 
e~pt?díenté . · · iar~hiví,Ú(a del 

1 

2 

expediente 

INP/llC/llC.16/MD/ 

1/2022 

INP/11C/11C.16/MD/ 

2/2022 

1 

O~scrípc:ló110 asunto] 
I'. 

Informe mensual el\tenso 

Informe r'nens.ual de .Consulta Externa. 

Subserie: NVA 

•. . .... .. ·:· 'l:i~ . :, ... Yrlor. . . - ... ... :,,;#~{ia .· --- ·coWctíé,Jcin~s :1: . -. · .. , _ .•. '- ·, <·· 

1-eriodo deL ..• ·. ; ~-. ~~ ,dpeum .. ental. dc>c:umerital . d .. e. ··.ª .. •.ia:· .. · .. · .• :·.·.·: ~º.·.·.· .. : .· .• : . l~bh:a(.!Ó···· '1í.·.•·.·.' 
f· fohoi A l/J F/C . . T ·· .. Í: . (Res,rvada y: . : topográfica 

. . . · -·~~ _ f<>l'l~ncial) 
framite 

26/01/2022 

lG/01/2022 

X 2 años 1 4 años l 6 años 

X 2 años 1 4 años l 6 años 

#N/Al#N/Al#N/AI #N/A 1 #f\J/A 1 #NtA 

#N/Al#N/Al#N/AI #N/A 1 #N/A 1 #NlA 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Edificio de 

Hospitalización, 

Planta Principal, 

Servicio Mediciha 

del Dolor, 

Archivero 1, 

Gaveta 1 
Edificio de 

Hospitalización, 

Planta Principal, 

Servicio Medicil'la 

del Dolor, 

Archivero 1, 

Gaveta 1 

Dra. Georgina Velasco Pére2: 

Traifü:ión 
.;do.éqm~mt.al 

Original 

Original 

Nombre, Nombre y firma del titular del Área productora 



Nombre de la dependencia o entidad: 

:l 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora dei Archiv0s 

Inventario de Archivo de Trámite 

lnstitut0 Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área produ,ctora: Subdirección de )Medicina/Servicio Medicina del Dotor 

Fondo: tNP Sección: 4S ATENflÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 

Subserie: 

SALUD 
~i~:i:.: t~'l('t /..,fl -ii~. S•/';.~t..\.ltJ 

Hoja: 1 de 1 

4S.4 SERVICIOS :DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

NVA 

\1 c./~·1 flf~ •. de 
utivo .. caJ;, 

No, de ··1: ,Cla~i~,adóo 1 
--~ ·•· -~~ic"del ,. 

ex~diérite 

ÓéSCripdon () asonté> ) Periodcí de¡ 
tramite. 

\fi!ilor tord19kines . . . ·• . · ... · . > . •· .... ··• .... ·. .., 
NQ:. dé docúhlentaf . de ~~éso . 10bi(4'eió" ·. ·1, .• Tr:a~J~iqn 
fullas . . (llesetvaday topogtálica , ~ent81 

1 N/A 1 

Nombre, fü 

INP/4S/4S.4/M0/1/2ÍJJ' 

22 
Solicitudes de IJ)terconsulta 

26/01/2022 

A 11,/J F/C ~ónfidt:ncial} . 

X 2 años 1 4 áños 16 años 

#N/Al#N/Al#N/AI #N/A 1 #N/A 1 #N/A 

#N/Al#N/Al#N/AI #N/A 1 #N/A 1 #NtA 

#N/Al#N/Al#N/AI #N/A 1 #N/A 1 #NtA 

Información 

Confidencial 

Edificio de 
Hospitalización, 

Planta Principal;, 

Servicio Medicina del 

D.olor, Archivero l ., 

Gaveta 1 

Dra. Georgina Velasco Pérez 

Cppía 

Nombre y firma del titular del Área productora 



INP 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 

Coordinación de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa productora: 

Fondo: INP Sección: 

No. Cliisificación 
No. de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

Consec 
caja · expediente folios utivo expediente . trámite 

1 NP /llC/lC.16/SNCE 01/01/2022 
1 1 INFORMES 

/1/2022-2023 30/12/2022 

IN P /llC/llC.16/SNC 01/01/2022 
2 1 INFORMES 

E/1/2022-2023 01/01/2022 

INP/6C/6C. 17 /SNCE/ 01/01/2022 
3 1 RESGUARDO DE MOBILIARIO 

1/2022-2023 01/01/2022 

Dámaris Sánchez Olvera 

Nombre, firm~- l~~rsona que lo elaboró 
J .,ar ' 

·✓ / _.,?_, ,,,-3/ 

Serie: 
Subserie 

Valor 
documental 

A L/J F/C 

#N/A #N/A #N/A 

X 

X 

X 

Hoja: 1 de 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

#N/A #N/A #N/A 

Información 
EDIFICIO HOSP. 

2 años 4 años 6 años lER. PISO SERVICIO Original y Copia 
Pública 

DE NEUROLOGIA 

Información 
EDIFICIO HOSP. 

2 años 4 años 6 años lER. PISO SERVICIO Original y Copia 
Pública 

DE NEUROLOGIA 

Hasta 

la baja 12 Información 
EDIFICIO HOSP. 

12 años lER. PISO SERVICIO Original y Copia 
del años Pública 

DE NEUROLOGIA 
bien 

JJ .. 

Dra. Ma d G r 

Nombre y firma del t" u lar e la U "élad Administrativa 



INP 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Coordinación de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Ped iatría 

Unidad administrativa productora: Servicio de Neurología 
Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA 

Clasificación No. 
No.de No. de 

archill_Ística del 
No. de 

Consec Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios 

INP /6C/6C.4/SNCE/1/ 01/01/2022 
4 1 MEDICAMAENTOS 

2022-2023 30/12/2022 

INP/6C/6C.4/SNCE/1/ 01/01/2022 
5 1 MEDICAMENTOS CONTROLADOS 

2022-2023 30/12/2022 

INP/2C/2C.6/SNCE/1/ 01/01/2022 
6 1 

PACIENTES DE OTRAS INSTITUCIONES O 

2022-2023 RECOMENDADOS 30/12/2022 

INP /35/3S.1/SNCE/1/ 01/01/2022 
7 1 ENSEÑANZA PRE Y POSGRADO 

2022-2023 30/12/2022 

~c~ra , / 

Nombre, firm: , 7 =~ ~~sona que lo elaboró 

o/17 V"' 

Serie: 6C.4 ADQUISICIONES 

Subserie: N/A 

Valor 

documental 
Vigencia documental 

A L/J F/C AT AC Total 

X X 2 años 4 años 6 años 

X X 2 años 4 años 6 años 

X #N/A 4 años 6 años 

12 
X X 4 años 8 años 

años 

Hoja: 2 de 

Condiciones 

de .acceso Ubicación Tradición 
(Reservada y topográfica documental 
confidenciál) 

Información 
EDIFICIO HOSP. 

lER. PISO SERVICIO Original y Copia 
Pública 

DE NEUROLOGIA 

Información 
EDIFICIO HOSP. 

lER. PISO SERVICIO Original y Copia 
Pública 

DE NEUROLOGIA 

Información 
EDIFICIO HOSP. 

lER. PISO SERVICIO Original y Copia 
Pública 

DE NEUROLOGIA 

Información 
EDIFICIO HOSP. 

lER. PISO SERVICIO Original y Copia 
Pública 

DE NEUROLOGIA 

Oca. Mat;Jd,~ r 

Nomb,e y füma del ufi Je 1 Administrativa 



Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa productora: 

Fondo: INP Sección: 35 ENSEÑANZA 

No. Clasificación 
No. de No.de 

Consec archivística del 
utivo 

caja expediente 
expediente 

8 1 
INP /35/35.1/SNCE/1/ 

2022-2023 

9 1 
INP /35/35.1/SNCE/1/ 

2022-2023 

10 1 
INP /35/35.1/SNCE/1/ 

2022-2023 

11 1 
INP /35/35.4/ SNCE/1/ 

2022-2023 

-

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Coordinación de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Servicio de Neurología 

No. de 
Descripción .o asunto Periodo de 

trámite 
folios 

01/01/2022 
JEFATURA MEDICOS RESIDENTES 

30/12/2022 

ENSEÑANZA EVALUACIONES 
01/01/2022 

30/12/2022 

DIRECCION DE ENSEÑANZA 
01/01/2022 

30/12/2022 

ASPIRANTES A NEUROLOGIA 
01/01/2022 

30/12/2022 

-~;; 
n.· ~!vera 

Nombre, fiifí{'"~c'.rrgo a persona que lo elaboró 

SALlJD 

Hoja: 3 de 

Serie: 35.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ENSEÑANZA 

Subserie: N/A 

Valor Condiciones 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación 

(Reservada y topográfica 
A L/J F/C AT . AC Total confidencial) 

12 Información 
EDIFICIO HOSP. 

X X 4 años 8 años lER. PISO SERVICIO 
años Pública 

DE NEUROLOGIA 

12 Información 
EDIFICIO HOSP. 

X X 4 años 8 años lER. PISO SERVICIO 
años Pública 

DE NEUROLOGIA 

12 Información 
EDIFICIO HOSP. 

X X 4 años 8 años lER. PISO SERVICIO 
años Pública 

DE NEUROLOGIA 

Información 
EDIFICIO HOSP. 

X 1 año 1 año 2 años lER. PISO SERVICIO 
Pública 

DE NEUROLOGIA 

Dra. Matild Ru G cí 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Nombre y firma del titul a n a Administrativa 



Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa productora: 

Fondo: INP Sección: 35 ENSEÑANZA 

Clasificación No. 
No.de No.de 

Consec archiliística del 
. caja expediente 

utivo expediente 

12 1 
IN P /35/35.2/SNCE/1/ 

2022-2023 

13 1 
IN P /35/35.2/SNCE/1/ 

2022-2023 

INP /35/35.14/SNCE/1 
14 1 

/2022-2023 

1 NP /35/35.14/SNCE/1 
15 1 

/2022-2023 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 
Coordinación de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Servicio de Neurología 

Descripción o asunto 
No. de 

Periodo de 
folios 

trámite 

01/01/2022 
PROGRAMA ACADEMICO 

30/12/2022 

01/01/2022 
PROGRAMA OPERATIVO 

30/12/2022 

01/01/2022 
ROTACION DE RESIDENTES EXTERNOS 

30/12/2022 

01/01/2022 
ROTACION DE RESIDENTES DE NEUROLOGIA 

30/12/2022 

Dámaris Sánchez Olvera 

Nombre, firma y cargo de la persona que lo elaboró 

SALUD 

Hoja: 4 de 

Serie: 35.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE ENSEÑANZA 

Subserie: 35.7.1 EN PREGRADO 

Valor Condiciones 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
A L/J F/C AT AC Total confidendal} 

Información 
EDIFICIO HOSP. 

X 2 años 4 años 6 años lER. PISO SERVICIO Original y Copia 
Pública DE NEUROLOGIA 

Información 
EDIFICIO HOSP. 

X 2 años 4 años 6 años lER. PISO SERVICIO Original y Copia 
Pública DE NEUROLOGIA 

Información 
EDIFICIO HOSP. 

X 2 años 4 años 6 años lER. PISO SERVICIO Original y Copia 
Pút,lica 

DE NEUROLOGIA 

Información 
EDIFICIO HOSP. 

X 2 años 4 años 6 años lER. PISO SERVICIO Original y Copia 
Pública 

DE NEUROLOGIA 

¡/ I A 
7 

/ /, 

Dra. Matilde uí G cía 

Nombre y firma del titular ni ad dministrativa 

" 



, ' 

INP 

5 

Instituto Nacional de Pediatría 
Coordinación de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa productora: Servicio de Neurología 
Fondo: INP Sección: lOC CONTROL DE ACTIVIDADES PÚBLICAS 

No. Clasificación 
No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

Consec 
caja expediente folios utivo expediente trámite 

INP/lOC/lOC.14/SNC 01/01/2022 
16 1 DECLARACION PATRIMONIAL 

E/1/2022-2023 30/12/2022 

INP /25/25.2/SNCE/1/ 01/01/2022 
17 1 

CONVENIOS REVISION DIRECCION DE 

2022-2023 INVESTIGACION 30/12/2022 

INP/SC/SC.24/SNCE/ 01/01/2022 
18 1 ESTADOS FINANCIEROS 

1/2022-2023 30/12/2022 

INP/SC/SC.10/SNCE/ 01/01/2022 
19 1 HONORAR IOS 

1/2022-2023 30/12/2022 

Dá ~~'-~ra 
-~~ Nombre, firmy-~sona que lo elaboró 

Hoja: 5 de 

Serie: lOC.14 DECLARACIONES PATRIMONIALES 

Subserie: N/A 

Valor Condiciones 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topo~ráfica documental 
A L/J F/C AT AC Total confid~ncial) 

Información 
EDIFICIO HOSP. 

X s años 1 año 6 años lER. PISO SERVICIO Original y Copia 
Pública DE NEUROLOGIA 

Información 
EDIFICIO HOSP. 

X 2 años 4 años 6 años lER. PISO SERVICIO Original y Copia 
Pública 

DE NEUROLOGIA 

Información 
EDIFICIO HOSP. 

X X 2 años 4 años 6 años lER. PISO SERVICIO Origina I y Copia 
Pública 

DE NEUROLOGIA 

Hasta 

12 Información 
EDIFICIO HOSP. 

su 
X X 12 años lER. PISO SERVICIO Original y Copia 

finiquit años Pública 
DE NEUROLOGIA 

o 

1 ,,, ,, A / 

DcaM~ 
Nombre y firma del ti~ul md Administrativa 



. . 

INP 

6 

Instituto Nacional de Pediatría 
Coordinación de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa productora: Servicio de Neurología 
Fondo: INP Sección: l0C CONTROL DE ACTIVIDADES PÚBLICAS 

No. Clasificación 
No. de No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de Consec 
expediente folios caja 

utivo expediente trámite 

INP /l0C/l0C.9/SNCE 01/01/2022 
20 1 QUEJAS 

/1/2022-2023 30/12/2022 

D~ a r '"''-" v 
~~/ 

Nombre, 11 <1---V,,c;a río' ~rsona q ue lo elaboró 

SJ\.LU[) 

Hoja: 6 de 

Serie: lOC.9 QUEJAS Y DENUNCIAS DE ACTIVIDADES PÚBLICAS 

Subserie: N/A 

Valor Condiciones Vigencia documental 
documental Ubicación Tradición de acceso 

(Reservada y topográfica documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Información 
EDIFICIO HOSP. 

X 2 años 4 años 6 años lER. PISO SERVICIO Original y Copia 
Pública 

DE NEUROLOGIA 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

111 11 11 

DcaM•~ 

Nombre y firma del tit ar de la Unidad Administrativa 



1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Coordinación de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa productora: ALERGIA 
Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN y POLÍTICAS 

No. Clasificación 
No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios 

IN P /llC/llC.16/SA/1 09/02/2023 
1 1 1 INFORMES MENSUALES 6 

/2023 

D_ 
~l~ .wA!l(__, 

.., - _., 
./ 

ANGH GA~ l'.V.) 1 KÜ ROSALES 

Nombre, firma y cargo de'ia persona que lo elaboró 

Hoja: 1 de Hoja: 1 de 

Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie N/A 

Valor Condiciones 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

Información 
HOSPITALIZACIÓN, 

X 2 años 4 años 6 años TERCER PISO, Copia 
Pública 

OFICINA DE 

ALERGIA. 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

I " 

~1::~J~ 
Nombre y firma del titular de la Unidad Administrativa 



2 

INP 
Instituto Nacional de Pediatría 

Coordinación de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa productora: ALERGIA 
Fondo : INP Sección: se RECURSOS FI NANCIEROS 

Clasificación No. 
No. de No. de No. de 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios 
expediente 

IN P /SC/Sc.20/SA/1/2 09/02/2023 
1 1 1 COM PRAS DIRECTAS, O POR COM ITÉ. 5 

023 

r.. 

( /y1 ) ~ J . . 

ANGEL GAu~I KU KUSALES 

Nombre, firma y cargo de la persona que lo elaboró 

Hoja : 2 de 

Serie: SC.20 COM PRAS DIRECTAS 

Subserie: 6C.4.3 ADJUDI CACIÓN DIRECTA 

Valor Condiciones 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EI DIFICO DE 

Info rmación 
HOSPITALIZACIÓN, 

X X 2 años 4 años 6 años TERCER PISO, Copia 
Pública OFICI NA DE 

ALERGIA. 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/ A #N/A #N/ A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

I /) () 

~;/oYz() (i(j_) 
ERARDO TIBURCIO LÓPEZ PÉREZ 

Nombre y firma del titular de la Unidad Administrativa 



~- r;-1~'J;ff·~n ~• 
.@ !! :~ ~·1-

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdireccion de medicina/CAINM 

(t''".r .-.t?· -l"'··"' u·1· ? .. y.¡~ ~ ,' -i1. ,, . Ü, t·1 ,.\ 
M \ S, ff"""... ,,, ,, '·,, /l• ,_ /;1 
~ -..(:./~~ -~ . ,__:_-....¿,,,-

Hoja: 1 de 39 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.4 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No, de 

Descripción o asunto 
No, de 

documental de acceso Ubicación 
Consec archivística del Periodo de 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica 
expediente A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

INP/45/35-4/CAINM/ 29/07/2022 Información 
HOSPITALIZACION, 

1 1 INTERCONSULTAS SOLICITADAS 1 X 2 años 4años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
1/2022 Confidencial CAINM, REPISA 1, 

CARPETA 1 

EDIFICIO DE 

INP/45/35.4/CAINM/ 17/01/2022 1 nformación 
HOSPITALIZACION, 

2 2 INTERCONSULTAS 155 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2/2022 Confidencial CAINM, REPISA 2, 

CARPETA 2 

EDIFICIO DE 

INP/45/45.4/CAINM/ 21/05/2021 Información 
HOSPITALIZACION, · 

3 3 A.AH, 1 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2021 21/05/2021 Confidencial CAINM, REPISA 2, -

·CARPETA 1 

·"··EDIFICIO DE -

INP/45/45.4/CAINM/ 01/03/2019 Información 
HOSPITALIZACION, 

4 4 ACEVEDO GOMEZ PAULET GUADALUPE 6 X 2-años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2021 01/03/2019 Confidencial CAINM, REPISA 2, 

CARPETA 1 

,,, f 

I//J 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

-· - - ·-·---• ... ··-·-·· 

Original y Copia 



-~?, 

Nombre de la dependencia o entidad: 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdireccion de medicina/CAINM 

~~ -~ ~ _l .... "'f?- ~ ~ 
C'c fii· ht\ ;,¡ • . .f ~ ~·¡ 'i•, '--..~/{v., ,, ;. ¡¡ · •' 
~ -.JS:.~1. ~ J ~ :ál .t.4-!Y 

Hoja : 2 de 39 

Fondo: lNP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.4 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental de acceso Ubicación 

Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

INP/45/45.4/CAINM/ 15/07/2020 Información 
HOSPITALIZACION, 

5 5 AGUILAR VARGAS MATIAS ISMAEL 5 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2020 Confidencial CAINM, REPISA 2, 

CARPETA 1 

EDIFICIO DE 

INP/45/45.4/CAINM/ 11/01/2022 Información 
HOSPITALIZACION, 

6 6 AGU ILERA LEON PAUL DAVID 8 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2022 Confidencial CAINM, REPISA 2, 

CARPETA 1 

EDIFICIO DE 

INP/45/45.4/CAINM/ 11/03/2022 Información 
HOSPITALIZACION, 

7 7 AGU IRRE BAHENA MARICRUZ 5 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2022 Confidencial CAINM, REPISA 2, 

CARPETA 1 

~DIFICIO QE.. . 

INP/45/45.4/CAINM/ 26/01/2022 Información 
HOSPITALIZACION, 

8 8 AGUIRRE CARBAJAL NIÑO 5 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2022 Confidencial CAINM, REPISA 2, 

CARPETA 1 

- -

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

•- •-- ---··- ·· 

Original y Copia 



r·~" 
~ 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdireccion de medicina/CAINM 

<!'(''":'; 

~ 
').;~ "'(!t""'!'? ~~-)'.. q re¡ ¡¡ j';1 }\ 

1- J~jj \:.z:~? !.,.pi 

Hoja: 3 de 39 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.4 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. 

No. de Vigencia documental Ubicación No. de No.de documental de acceso 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica 
expediente A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

INP/45/45.4/CAINM/ 14/01/2020 Información 
HOSPITALIZACION, 

9 9 AH. HERMANOS (4) 20 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2021 Confidencial 

CAINM, REPISA 2, 

CARPETA 1 

EDIFICIO DE 

INP/45/45.4/CAINM/ 04/09/2020 Información 
HOSPITALIZACION, 

10 10 A.L.H.A. 3 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2020 Confidencial 

CAINM, REPISA 2, 

CARPETA 1 

EDIFICIO DE 

INP/45/45.4/CAINM/ 30/07/2020 Información 
HOSPITALIZACION, 

11 11 AMARO MEJIA IRVING 1 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2020 Confidencial 

CAINM, REPISA 2, 

CARPETA 1 

·-- ··-- --·· EDIFICIO.DE --- · 

INP/45/45.4/CAINM/ 01/02/2022 Información 
HOSPITALIZACION, 

12 12 A.M.M.A. 1 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2022 Confidencial 

CAINM, REPISA 2, 

17 - CARPETA 1 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia . 

·----···-· ·--·---- -----·----

Original y Copia 



ft 

Nombre de la dependencia o entidad: 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdireccion de medicina/CAINM 

S. t.~ .]J. = _.,. """""'""· ¡l ') :¡ DÍ ¡¡ fj •e• 
"' A=.0. .. . t_¡¡ '0..-dl JJ,.)} 

Hoja : 4 de 39 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.4 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/ A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de 

Periodo de 
No. de 

documental de acceso Ubicación 
Consec archivística del Descripción o asunto 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica 
expediente A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

INP/45/45.4/CAINM/ 11/03/2020 Información 
HOSPITAUZACION, 

13 13 ANTON FERNANDEZ SAMUEL FRANCISCO 28 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2020 Confidencial 

CAINM, REPISA 2, 

CARPETA 1 

EDIFICIO DE 

INP/ 45/45.4/CAINM/ 23/05/2020 Información 
HOSPITALIZACION, 

14 14 ANTONIO SANCHEZ JONATHAN 5 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2020 Confidencial 

CAINM, REPISA 2, 

CARPETA 1 

EDIFICIO DE 

INP/45/45.4/CAINM/ 11/02/2022 Información 
HOSPITAUZACION, 

15 15 ARELLANO ALVARADO FERNANDO MICHEL 6 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2022 Confidencial 

CAINM, REPISA 2, 

CARPETA 1 

··- ... ·-·. . - -- ·-· , .. ·-· -·- .. _ __ EDIFl(:1O.D_E --··· 

INP/45/45.4/CAINM/ 10/12/2020 Información 
HOSPITAUZACION, 

16 16 ARTEAGA HERNANDEZ KARLA ALELEINE 5 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2020 Confidencial 

CAINM, REPISA 2, 

ll CARPETA 1 
, 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

••• - ···••➔•- - --· ·-

Original y Copia 



íS' 
¡:3. 

Nombre de la dependencia o entidad: 

5 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdireccion de medicina/CAINM 

... ~.e..7"-. 

~~ 
~ · lLU']J; 

Hoja : 5 de 39 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.4 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No. de 

Descripción o asunto 
No. de 

documental de acceso Ubicación 
Consec archívística del Período de 

caja expediente folios ( Reservada y topográfica 
utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

INP/45/45.4/CAINM/ 13/08/2019 Información 
HOSPITALIZACION, 

17 17 ARZATE BRAVO ARELI RIFCA 9 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2019 Confidencial 

CAINM, REPISA 2, 

CARPETA 1 

EDIFICIO DE 

INP/45/45.4/CAINM/ 12/08/2021 Información 
HOSPITALIZACION, 

18 18 A.S.G.G 28 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2021 Confidencial 

CAINM, REPISA 2, 

CARPETA 1 

EDIFICIO DE 

INP/45/45.4/CAINM/ 24/09/2020 Información 
HOSPITALIZACION, 

19 19 BADILLO RIVERA MICHELLE STEPHANIA 4 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2020 Confidencial 

CAINM, REPISA 2, 

CARPETA 1 

.EDIFICIO-DE -

INP/45/45.4/CAINM/ 03/09/2019 Información 
HOSPITALIZACION, 

20 20 BERNAL NOYOLA GREYMAN GAUDENCIO 6 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2019 Confidencial 

CAINM, REPISA 2, 

17 
CARPETA 1 

1 :e 

~ 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

---- -· -· 

Original y Copia 
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~; 

Nombre de la dependencia o entidad: 

6 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdireccion de medicina/CAINM 

§ //J}b.1.J[J l[) 

Hoja: 6 de 39 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.4 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/A 

Valor 
Vigencia documental Condiciones 

No. Clasificación 
No. de documental Ubicación No. de No. de de acceso 

Consec 
expediente 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
(Reservada y 

utivo 
caja 

expediente trámite 
folios topográfica 

A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

INP/4S/45.4/CAINM/ CALDERON PALOMARES NATALIA 30/09/2019 Información 
HOSPITALIZACION, 

21 21 24 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2019 VALENTINA Confidencial 

CAINM, REPISA 2, 

CARPETA 1 

EDIFICIO DE 

INP/4S/4S.4/CAINM/ CAMPOS SILVA MARKO TADEO 06/10/2021 Información 
HOSPITALIZACION, 

22 22 1 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2021 ALESSANDRO Confidencial 

CAINM, REPISA 2, 

CARPETA 1 

EDIFICIO DE 

INP/4S/45.4/CAINM/ CARRADA ATAQUE ERIKA (ANTES ATAQUE 22/07/2020 Información 
HOSPITALIZACION, 

23 23 
MEDINA NIÑA) 

18 X 2 años 4 años 6 años 
Confidencial 

PISO 1, OFICINA DE 
2020 CAINM, REPISA 2, 

CARPETA 1 

EDIFICIO DE 

INP/4S/4S.4/CAINM/ CARRILLO CADENA KATIA Y KATHERIN 21/10/2020 Información 
HOSPITALIZACION, 

24 24 
MICHELLE (HERMANAS) 

7 X 2 años 4 años 6 años 
Confidencial 

PISO 1, OFICINA DE 
2020 CAINM, REPISA 2, 

CARPETA 1 

/O ,,1 

Tradición 
documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

• •··---~- -··· · ··-· 

Original y Copia 



i 

7 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdireccion de medicina/CAINM 

((~ li\ ll,: -~r l'. n, 
~T .,_,_, /. ~ t ,. : t i .... ~ ¿s;. J~ •. - !J 'ií~)J .,r.1__c,,-

Hoja : 7 de 39 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.4 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental de acceso Ubicación 
Consec 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios (Reservada y topográfica 

A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

INP/45/45.4/CAINM/ 08/09/2021 Información 
HOSPITALIZACION, 

25 25 CASTILLO DE LERIN CANALES NIÑO 5 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2021 Confidencial 

CAINM, REPISA 2, 

CARPETA 1 

EDIFICIO DE 

INP/45/45.4/CAINM/ 15/12/2020 Información 
HOSPITALIZACION, 

26 26 CEDEÑO RAMIREZ LAYLANI P. 6 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2020 Confidencial 

CAINM, REPISA 2, 

CARPETA 1 

EDIFICIO DE 

INP/45/45.4/CAINM/ 02/02/2020 1 nformación 
HOSPITALIZACION, 

27 27 CORTES MARTINEZ MARCO LIAM 1 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2020 Confidencial 

CAINM, REPISA 2, 

CARPETA 1 

. ··- .EDIFICIO.DE 

INP/45/45.4/CAINM/ 11/07/2022 Información 
HOSPITALIZACION, 

28 28 CRUZ CRUZ CECILIA PAOLA 3 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2021 

;/ 
Confidencial 

CAINM, REPISA 1, 

CARPETA 2 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

- - -·•-·-

Original y Copia 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

8 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdireccion de medicina/CAINM 

~ ·~ ~~ .... 1~ ~-·=.-,,.. ,, " lh'' H _, ,, 'j'¡''" 
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Hoja: 8 de 39 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.4 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor 
No.de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios 
A L/J F/C 

I1NP/4S/4S.4/CAINM 07/09/2021 
29 19 CRUZ CASTAÑEDA DANIEL ALBERTO 8 X 

/202 

INP/45/45.4/CAINM/ 27/11/2018 
30 30 CRUZ DE LA CRUZ MA. FERNANDA 7 X 

2018 

INP/45/45.4/CAINM/ 17/02/2020 
31 31 CRUZ GALICIA ALISON ISABELA 4 X X 

2020 

INP/45/4S.4/CAINM/ 02/09/2021 
32 32 DE LA TEJADA FABIOLA ARANZA 2 X 

2021 

Nombre, firma y ca la persona que elaboró 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación 

AT AC 

2 años 4 años 

2 años 4 años 

4 años 8 años 

2 años 4 años 

(Reservada y topográfica 
Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

Información 
HOSPITALIZACION, 

6 años PISO 1, OFICINA DE 
Confidencial 

CAINM, REPISA 1, 

CARPETA 2 

EDIFICIO DE 

Información 
HOSPITALIZACION, 

6 años PISO 1, OFICINA DE 
Confidencial 

CAINM, REPISA 1, 

CARPETA 2 

EDIFICIO DE 

12 Información 
HOSPITALIZACION, 

PISO 1, OFICINA DE 
años Confidencial 

CAINM, REPISA 1, 

CARPETA 2 

- EDIFICIO DE 

Información 
HOSPITALIZACION, 

6 años PISO 1, OFICINA DE 
Confidencial 

CAINM, REPISA 1, 

CARPETA 2 

Dra . Corina García Piña 

( ~-~-;~~, . 
.)~ ·', 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdireccion de medicina/CAINM 
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1
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Hoja : 9 de 39 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.4 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/A 

Clasificación Va lor Condiciones No. Vigencia documental No. de No. de No. de 
documental de acceso Ubicación 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente folios (Reservada y topográfica 
expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

INP/4S/4S4/CAINM/2 13/08/2018 Información 
HOSPITALIZACION, 

33 33 DIAZ DIAZ GIOVANI 3 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
018 Confidencial 

CAINM, REPISA 1, 

CARPETA 2 
----

EDIFICIO DE 

INP/4S/4S./CAINM/2 25/01/2019 Información 
HOSPITALIZACION, 

34 34 DIAZ GUZMAN DA YANA VICTORIA 9 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
019 Confidencial 

CAINM, REP ISA 1, 

CARPETA 2 

EDIFICIO DE 

INP/4S/4S.4/CAINM/ 28/07/2020 Información 
HOSPITALIZACION, 

35 35 DIAZ LAZARO RAUL FELIX 2 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2020 Confidencial 

CAINM, REPISA 1, 

CARPETA 2 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION, 
INP/45/4S.4/CAINM/ 07/07/2020 Información 

36 36 DIAZ LOPEZ DIEGO 2 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2020 Confidencial 

CAINM, REPISA 1, 

CARPETA 2 
¡/ . 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

·-· 

· Original y Copia 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

10 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

lnventaiio de A;chivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdireccion de medicina/CAINM 
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Hoja: 10 de 39 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.4 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de 

archivística del 
No. de 

documental de acceso Ubicación 
Consec Descripción o asunto Periodo de 

caja expediente folios (Reservada y topográfica utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

INP/45/45.4/CAINM/ 18/11/2020 Información 
HOSPITALIZACION, 

37 37 D IAZ TOLEDO SOFIA 1 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2020 Confidencial CAINM, REPISA 1, 

CARPETA 2 

EDIFICIO DE 

INP/45/45.4/CAINM/ 25/ 01/2019 . Información 
HOSPIT ALIZACION, 

38 38 DOMINGUEZ BARR IOS KARLA YAZMINA 4 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2021 Confidencial 

CAINM, REPISA 1, 

CARPETA 2 

EDIFICIO DE 

INP/45/45.4/CAINM/ 28/07/2020 1 nformación 
HOSPITALIZACION, 

39 39 DOMINGUEZ GUILLEN ALMA 6 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2021 Confidencial 

CAINM, REPISA 1, 

CARPETA 2 

EDIFICIO DE 

INP/45/45.4/CAINM/ 07/07/2020 Información 
HOSPITALIZACION, 

40 40 DOMINGUEZ MARTINEZ MATIAS GAEL 6 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2019 Confidencial 

CAINM, REPISA 1, 

CARPETA 2 

1 
A / 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

11 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdireccion de medicina/CAINM 

,-:f'v Ri .tí ·,y ,r ·¡:r-r 
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Hoja : 11 de 39 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.4 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/A 

Clasificación 
Valor 

Vigencia documental 
Condiciones 

No. 
No. de documental Ubicación No. de No.de de acceso 

Consec 
expediente 

a rchivística del Descripción o asunto Periodo de 
folios (Reservada y topográfica caja 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

INP/45/45.4/CAINM/ 18/11/2020 Información 
HOSPITALIZACION, 

41 41 DURAN HERNANDEZ AXEL ARTURO 2 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2020 Confidencial CAINM, REPISA 1, 

CARPETA 2 

EDIFICIO DE 

INP/45/45.4/CAINM/ 25/03/2021 Información 
HOSPITALIZACION, 

42 42 EVANGELISTA MORENO EMMANUEL 2 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2022 Confidencial CAINM, REPISA 1, 

CARPETA 2 

EDIFICIO DE 

INP/45/45.4/CAINM/ 07/05/2021 Información 
HOSPITALIZACION, 

43 43 E.R.C. 2 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2021 Confidencial CAINM, REPISA 1, 

CARPETA 2 

... · EDIFICIO DE 

INP/45/45.4/CAINM/ 22/03/2019 Información 
HOSPITALIZACION, 

44 44 E.S.D 4 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2020 Confidencial CAINM, REPISA 1, 

CARPETA 2 

./1 1/? 
// J 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

12 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdireccion de medicina/CAINM 

~v, i7z~ 11J 1r 1r 10-:\ 
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Hoja: 12 de 39 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.4 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 

No. de No.de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de 
documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación 
Consec 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios ( Reservada y topográfica 

A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

INP/45/45.4/CAINM/ 22/11/2020 Información 
HOSPITALIZACION, 

45 45 F.A.A. 1 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2022 Confidencial CAINM, REPISA 1, 

CARPETA 2 

EDIFICIO DE 

--- -INP/ 45/45.4/ GAINM/- ··-----·---· 12/_03/ 2027 Información 
HOSPITALIZACION, 

46 46 FARIAS BARRERA CRISTIAN 2 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2019 Confidencial CAINM, REPISA 1, 

CARPETA 2 

EDIFICIO DE 

INP/45/45.4/CAINM/ 25/10/2021 Información 
HOSPITALIZACION, 

47 47 FELIPE ATILANO YOSELYN 5 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2020 Confidencial CAINM, REPISA 1, 

CARPETA 2 

EDIFICIO DE 

INP/45/45.4/CAINM/ 18/12/2020 Información 
HOSPITALIZACION, 

48 48 FLORES CARDENAS MA.JOSE 11 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2021 Confidencial CAINM, REPISA 1, 

CARPETA 2 

/ 7 A 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdireccion de medicina/CAINM 
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Hoja: 13 de 39 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.4 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 

No. de No. de 
Descripción o asunto 

No. de 
documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec archivística del Periodo de 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

INP/4S/4S.4/CAINM/ 14/02/2022 Información 
HOSPITALIZACION, 

49 49 FLORES RUIZ ZOE ARANZA 5 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE Original y Copia 
2019 Confidencial CAINM, REPISA 1, 

CARPETA 2 

EDIFICIO DE 

INP/4S/4S.4/CAINM/ 28/02/2019 Información 
HOSPITAUZACION, 

50 50 FREGOSO CASTAÑEDA DAVID ALEXANDER 9 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE Original y Copia 
2019 Confidencial CAINM, REPISA 1, 

CARPETA 2 

EDIFICIO DE 

INP/4S/4S.4/CAINM/ 26/04/2020 Información 
HOSPITALIZACION, 

51 51 GALINDO GARCIA ERICK 10 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE Original y Copia 
2022 Confidencial CAINM, REPISA 1, 

CARPETA 2 

EDIFICIO DE 

INP/4S/4S.4/CAINM/ 23/08/2021 Información 
HOSPITALIZACION, 

52 52 GARCIA FERRER NIÑA 4 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE Original y Copia 
2022 Confidencial CAINM, REPISA 1, 

¡/ 
CARPETA 2 

/ 

Nomb,e, füma y "'7 la)f,mona que elaboro Nombre y firma del titular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

14 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdireccion de medicina/CAINM 
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Hoja: 14 de 39 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.4 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de 

Periodo de 
No. de 

documental 
de acceso Ubicación 

Consec archivística del Descripción o asunto 
caja expediente folios (Reservada y topográfica 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

INP/45/45.4/CAINM/ 01/02/2019 Información 
HOSPITALIZACION, 

53 53 GARCIA LOPEZ NIÑO 3 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2020 Confidencial CAINM, REPISA 1, 

CARPETA 2 

EDIFICIO DE 

INP/45/45.4/CAINM/ 20/08/2019 Información 
HOSPITALIZACION. 

54 54 GARCIA MALDONADO ELIZABETH MAYTE 2 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2020 Confidencial CAINM, REPISA 1, 

CARPETA 2 

EDIFICIO DE 

INP/45/45.4/CAINM/ 15/02/2022 Información 
HOSPITALIZACION, 

55 55 GARCIA QUIROZ AUN ESMERALDA 4 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2019 Confidencial CAINM, REPISA 1, 

CARPETA 2 

EDIFICIO DE 

INP/45/45.4/CAINM/ 27/05/2022 Información 
HOSPITALIZACION, 

56 56 GONZALES CID CAMILA 4 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2019 Confidencial CAINM, REPISA 1, 

CARPETA 2 

/ ·7 /l 

¡ 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdireccion de medicina/CAINM 
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Hoja : 15 de 39 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.4 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No. de No. de 

documental 
de acceso Ubicación 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
caja expediente folios (Reservada y topográfica 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial} 

EDIFICIO DE 

INP/45/45.4/CAINM/ 16/07/2020 Información 
HOSPITALIZACION, 

57 57 GONZALEZ LO PEZ ESTRELLA AZUL 1 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2019 Confidencial CAINM, REPISA 1, 

CARPETA 2 

EDIFICIO DE 

INP/4S/45.4/CAINM/ 19/05/2020 Información 
HOSPITALIZACION, 

58 58 GONZALEZ ROCHA NICOLE 2 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2022 Confidencial CAINM, REPISA 1, 

CARPETA 2 

EDIFICIO DE 

INP/4S/4S.4/CAINM/ 11/05/2019 Información 
HOSPITALIZACION, 

59 59 GUADARRAMA GONZALEZ ANA SOFIA 5 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2020 Confidencial CAINM, REPISA 1, 

CARPETA 2 

EDIFICIO DE 

INP/45/4S.4/CAINM/ 19/12/2019 Información 
HOSPITALIZACION, 

60 60 GUTIERREZ CADENA NIÑA 11 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2021 Confidencial CAINM, REPISA 1, 

CARPETA 2 

1/7 /7 
_, , f I 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

16 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdireccion de medicina/CAINM 
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Hoja: 16 de 39 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.4 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones No. Vigencia documental No. de No. de 
Descripción o asunto Periodo de 

No. de documental de acceso Ubicación 
Consec archivística del caja expediente folios (Reservada y topográfica utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

INP/4S/4S.4/CAINM/ 07/02/2019 Información 
HOSPITALIZACION, 

61 61 GUZMAN REYNOSO YAZMIN GUADALUPE 34 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2020 Confidencial 

CAINM, REPISA 1, 

CARPETA 2 

EDIFICIO DE 

INP/4S/45.4/CAINM/ 31/01/2022 Información 
HOSPITALIZACION, 

62 62 HERNANDEZ ALVAREZ AMMI LUCIA 5 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2020 Confidencial CAINM, REPISA 1, 

CARPETA 2 

EDIFICIO DE 

INP/4S/4S.4/ CAINM/ 29/12/2021 Información 
HOSPITALIZACION, 

63 63 HERNANDEZ MEDINA KARLA JAQUELINE 10 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2018 Confidencial 

CAINM, REPISA 1, 

CARPETA 2 

EDIFICIO DE 

INP/45/4S.4/CAINM/ 12/10/2021 Información 
HOSPITALIZACION, 

64 64 HERNANDEZ PEÑA IKER DANIEL 4 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2020 Confidencial 

CAINM, REPISA 1, 

l/1# 
CARPETA 2 

' I / I 

Tradición 
documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia . 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

17 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdireccion de medicina/CAINM 
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Hoja: 17 de 39 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.4 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación 

Consec 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios (Reservada y topográfica 

A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

INP/45/45.4/CAINM/ 24/09/2020 Información 
HOSPITALIZACION, 

65 65 HERNANDEZ PEREZ AMA YA 5 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2021 Confidencial CAINM, REPISA 1, 

CARPETA 2 

EDIFICIO DE 

INP/45/45.4/CAINM/ 13/08/2020 Información 
HOSPITALIZACION, 

66 66 HERNANDEZ ROJO IKER MATEO 1 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2021 Confidencial CAINM, REPISA 1, 

CARPETA 2 

5 EDIFICIO DE 

INP/45/45.4/CAINM/ 12/09/2018 Información 
HOSPITALIZACION, 

67 67 HERNANDEZ $ARABIA LUNA SOFIA X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2021 Confidencial CAINM, REPISA 1, 

CARPETA 2 

EDIFICIO DE 

INP/45/45.4/CAINM/ 08/09/2020 Información 
HOSPITALIZACION, 

68 68 HERRERA SERNA NIÑO 10 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2019 Confidencial CAINM, REPISA 1, 

CARPETA 2 

/1 ff 

~ /1 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdireccion de medicina/CAINM 
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Hoja: 18 de 39 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.4 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental 
de acceso Ubicación 

Consec 
caja expediente folios (Reservada y topográfica 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

INP/45/45.4/CAINM/ 29/04/2021 Información 
HOSPITAUZACION, 

69 69 ISLAS REYES MIGUEL ANGEL 4 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2022 Confidencial 

CAINM, REPISA 1, 

CARPETA 2 

EDIFICIO DE 

INP/45/45.4/CAINM/ 28/09/2021 Información 
HOSPIT AUZACION, 

70 70 JAIME VALDEZ MARIANA POLETE 1 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2021 28/09/2021 Confidencial 

CAINM, REPISA 1, 

CARPETA 2 

EDIFICIO DE 

INP/45/4S.4/CAINM/ 11/06/2021 Información 
HOSPITALIZACION, 

71 71 JIMENEZ ORTIZ ISAID 14 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2018 Confidencial 

CAINM, REPISA 1, 

CARPETA 2 

EDIFICIO DE 

INP/45/45.4/CAINM/ 09/07/2019 Información 
HOSPITALIZACION, 

72 72 J.O.C.C. 2 X 2 años 4 años 6 años 
Confidencial 

PISO 1, OFICINA DE 
2019 CAINM, REPISA 1, 

/1/1 CARPETA 2 

/ / f I 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 



Nombre de la dependencia o entidad: 

19 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdireccion de medicina/CAINM 
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Hoja : 19 de 39 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.4 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental de acceso Ubicación 
Consec archivística del 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica 
expediente A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

INP/45/45.4/CAINM/ 18/03/2022 Información 
HOSPITALIZACION, 

73 73 JUAREZ NAVARRO GENESIS AILIN 4 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2020 Confidencial 

CAINM, REPISA 1, 

CARPETA 2 

EDIFICIO DE 

INP/45/45.4/CAINM/ 01/06/2021 Información 
HOSPITALIZACION, 

74 74 K.A.P.G. 6 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2021 Confidencial 

CAINM, REPISA 1, 

CARPETA 2 

EDIFICIO DE 

INP/45/45.4/CAINM/ 28/12/2018 Información 
HOSPITALIZACION, 

75 75 K.A.D.S. 1 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2020 Confidencial 

CAINM, REPISA 1, 

CARPETA 2 

EDIFICIO DE 

INP/45/45.4/CAINM/ 19/07/2019 Información 
HOSPITALIZACION, 

76 76 K.A.P.G. 20 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2021 Confidencial 

CAINM, REPISA 1, 

;,,.A CARPETA 2 

/ '/ ~ / 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdireccion de medicina/CAINM 
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Hoja: 20 de 39 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.4 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No. de 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental 
de acceso Ubicación 

Consec archivística del 
caja expediente folios (Reservada y topográfica 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

INP/45/45.4/CAINM/ 24/02/2021 Información 
HOSPITALIZACION, 

77 77 K.S.l.A.B. 1 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2021 Confidencial CAINM, REPISA 1, 

CARPETA 2 

EDIFICIO DE 

INP/45/45.4/CAINM/ 17/05/2021 Información 
HOSPITALIZACION, 

78 78 K.Y.D.B. 5 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2021 Confidencial CAINM, REPISA 1, 

CARPETA 2 

EDIFICIO DE 

INP/45/45.4/CAINM/ 27/12/2021 Información 
HOSPITALIZACION, 

79 79 LEYVA LEON ITZAYANA CELESTE 7 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2021 Confidencial CAINM, REPISA 1, 

CARPETA 2 

EDIFICIO DE 

INP/45/45.4/CAINM/ 19/07/2019 Información 
HOSPITALIZACION, 

80 80 LOPEZ LOPEZ ARICK ALI 10 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2019 Confidencial CAINM, REPISA 1, 

CARPETA 2 
A 

I I 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

21 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdireccion de medicina/CAINM 
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Hoja: 21 de 39 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.4 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de No. de documental de acceso Ubicación 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
caja expediente folios (Reservada y topográfica utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

INP/45/45.4/CAINM/ 28/11/2019 Información 
HOSPITALIZACION, 

81 81 LUNA MALDONADO VICTORIA 9 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2019 Confidencial 

CAINM, REPISA 1, 

CARPETA 2 

EDIFICIO DE 

INP/45/45.4/CAINM/ 13/08/2020 Información 
HOSPITALIZACION, 

82 82 L.V.C.R. 5 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2020 Confidencial CAINM, REPISA 1, 

CARPETA 2 

EDIFICIO DE 

INP/45/45.4/CAINM/ 09/07/2019 Información 
HOSPITALIZACION, 

83 83 MACEDONIO MORALES LUIS XAVIER 4 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2019 Confidencial 

CAINM, REPISA 1, 

CARPETA 2 

EDIFICIO DE 

INP/45/45.4/CAINM/ 
13/08/2021 

Información 
HOSPITALIZACION, 

84 84 MANUEL CASTAÑEDA LUIS 1 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2021 Confidencial 

CAINM, REPISA 1, 

CARPETA 2 

/ J A -· 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

22 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdireccion de medicina/CAINM 
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Hoja : 22 de 39 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.4 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No. de 

Periodo de 
No. de 

documental de acceso Ubicación 
Consec archivística del Descripción o asunto 

caja expediente folios (Reservada y topográfica 
utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

INP/45/45.4/CAINM/ 04/03/2022 Información 
HOSPITAUZACION, 

85 85 MANUEL MONROY LITZI DENISSE 10 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2022 Confidencial CAINM, REPISA 1, 

CARPETA 2 

EDIFICIO DE 

INP/45/45.4/CAINM/ 07/08/2021 Información 
HOSPITALIZACION, 

86 86 MARQUEZ RIVAS ELLIS HADRIEL 19 X 2 años 4 años 6 años 
Confidencial 

PISO 1, OFICINA DE 
2021 CAINM, REPISA 1, 

CARPETA 2 

EDIFICIO DE 

INP/45/45.4/CAINM/ 11/09/2020 Información 
HOSPITALIZACION, 

87 87 MARTINEZ MELISA YAZIRI 5 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2020 Confidencial CAINM, REPISA 1, 

CARPETA 2 

EDIFICIO DE 

INP/45/45.4/CAINM/ 11/09/2020 Información 
HOSPITALIZACION, 

88 88 MARTINEZ LOPEZ NATHALIA SOFIA 6 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2020 Confidencial CAINM, REPISA 1, 

J'J/ 
CARPETA 2 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 



Nombre de la dependencia o entidad: 

23 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdireccion de medicina/CAINM 
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Hoja: 23 de 39 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.4 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No.de 

Periodo de 
No. de 

documental de acceso Ubicación 
Consec archivística del Descripción o asunto 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica 
expediente A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

INP/45/45.4/CAINM/ 24/09/2020 Información 
HOSPITALIZACION, , 

89 89 MARTINEZ MORALES TABATA VARENXA 2 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2020 Confidencial CAINM, REPISA 1, 

CARPETA 2 

EDIFICIO DE 

INP/45/45.4/CAINM/ 06/08/2021 Información 
HOSPITALIZACION, 

90 90 MARTINEZ PICHARDO ROSA ISELA 8 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2021 Confidencial CAINM, REPISA 1, 

CARPETA 2 

EDIFICIO DE 

INP/45/45.4/CAINM/ 29/04/2021 Información 
HOSPITALIZACION, 

91 91 SERGIO SAIDEL MARTINEZ RODRIGUEZ 3 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2021 Confidencial CAINM, REPISA 1, 

CARPETA 2 

EDIFICIO DE 

INP/45/45.4/CAINM/ 09/02/2022 Información 
HOSPITALIZACION, 

92 92 M.B.MA 8 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2022 Confidencial CAINM, REPISA 1, 

CARPETA 2 

/ 

~ 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

24 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdireccion de medicina/CAINM 
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Hoja: 24 de 39 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.4 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental 
de acceso Ubicación 

Consec 
caja expediente 

archivística del 
folios (Reservada y topográfica 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

INP/45/45.4/CAINM/ 31/05/2021 Información 
HOSPITALIZACION, 

93 93 MEDINA ORTIZ BATHYA AREL Y 15 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2021 Confidencial CAINM, REPISA 1, 

CARPETA 2 

EDIFICIO DE 

INP/45/45.4/CAINM/ 04/01/2018 Información 
HOSPITALIZACION, 

94 94 MERCADO MARTINEZ YOATZIN AMAIRANY 4 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2018 Confidencial CAINM, REPISA 1, 

CARPETA 2 

EDIFICIO DE 

INP/45/45.4/CAINM/ 08/05/2020 Información 
HOSPITALIZACION, 

95 95 MERIDA GALVAN MATHIAS GAEL 5 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2020 Confidencial CAINM, REPISA 1, 

CARPETA 2 

EDIFICIO DE 

INP/45/45.4/CAINM/ 15/06/2021 Información 
HOSPITALIZACION, · 

96 96 MEUNIER CAMPOS NATHAN ENRIQUE 9 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2021 Confidencial CAINM, REPISA 1, 

CARPETA 2 

/J // 
/ // 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdireccion de medicina/CAINM 
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Hoja : 25 de 39. 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.4 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No.de 

Periodo de 
No. de 

documental de acceso Ubicación 
Consec archivística del Descripción o asunto 

caja expediente folios (Reservada y topográfica 
utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

INP/45/45.4/CAINM/ 29/04/2021 Información 
HOSPITALIZACION, 

97 97 MINA RODRIGUEZ MARIA FERNANDA 5 X 2 años 4 años 6 años 
Confidencial 

PISO 1, OFICINA DE 
2021 

CAINM, REPISA 1, 

CARPETA 2 

EDIFICIO DE 

INP/45/45.4/CAINM/ 17/03/2020 Información 
HOSPITAUZACION, 

98 98 MOLINA MENESES DIEGO EMMANUEL 8 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2020 Confidencial 

CAINM, REPISA 1, 

CARPETA 2 

EDIFICIO DE 

INP/45/45.4/CAINM/ 08/04/2021 Información 
HOSPITALIZACION, 

99 99 MONTOYA REYES AUNE 7 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2021 Confidencial 

CAINM, REPISA 1, 

CARPETA 2 

EDIFICIO DE 

INP/45/45.4/CAINM/ 10/09/2018 Información 
HOSPITAUZACION, 

100 100 MORALES ROSALES AMIR 1 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2018 Confidencial 

CAINM, REPISA 1, 

/ CARPETA 2 
.,., 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdireccion de medicina/CAINM 
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Hoja: 26 de 39 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.4 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental de acceso Ubicación 

Consec 

utivo 
caja expediente 

trámite 
folios (Reservada y topográfica 

expediente A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

INP/45/45.4/CAINM/ 15/10/2021 Información 
HOSPITALIZACION, 

101 NAJERA ROSALES NIÑA 6 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2021 Confidencial 

CAINM, REPISA 2, 

CARPETA 5 

EDIFICIO DE 

INP/45/45.4/CAINM/ 22/05/2019 Información 
HOSPITALIZACION, 

102 NAVA PALACIOS MIGUEL ANGEL 5 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2019 Confidencial 

CAINM, REPISA 2, 

CARPETA 5 

EDIFICIO DE 

INP/4S/4S.4/CAINM/ 27/09/2021 Información 
HOSPITAUZACION, 

103 N.C.N 2 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2021 27/09/2021 Confidencial 

CAINM, REPISA 2, 

CARPETA 5 

EDIFICIO DE 

INP/4S/4S.4/CAINM/ 11/11/2020 Información 
HOSPITALIZACION, 

104 N.D.S.M. 2 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2020 11/11/2020 Confidencial 

CAINM, REPISA 2, 

CARPETA 5 

Tradición 
documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdireccion de medicina/CAINM 
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~ Jt.,.¿5)., ,\L;¡ ~JJ J.Ll' 

Hoja : 27 de 39 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.4 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

INP/45/45.4/CAINM/ 06/01/2020 Información 
HOSPITALIZACION, 

105 N.N.P.C. 3 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE Original y Copia 
2020 Confidencial CAINM, REPISA 2, 

CARPETA 5 

EDIFICIO DE 

INP/45/45.4/CAINM/ 17/09/ 2021 Información 
HOSPITALIZACION, 

106 OLIVERA CASTELLON EVOLET SHILEY 4 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE Original y Copia 
2021 Confidencial CAINM, REPISA 2, 

CARPETA 6 

EDIFICIO DE 

INP/45/45.4/CAINM/ 01/07/2020 Información 
HOSPITALIZACION, 

107 . ORDOÑEZ ROMERO JULIO s X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE Original y Copia 
2020 Confidencial CAINM, REPISA 2, 

CARPETA 6 

EDIFICIO DE 

INP/45/45.4/CAINM/ 18/05/2021 Información 
HOSPITALIZACION, 

108 ORTIZ JIMENEZ DANIEL 15 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE Original y Copia 
2021 Confidencial CAINM, REPISA 2, 

CARPETA 6 

Marianela H Dra. Corina García Piña 

(
• . ,-e --
- - ~ -~-:::. 
~ .~ ..... _ 

Nombre, firma y car Nombre y firma del titular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdireccion de medicina/CAINM 
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Hoja: 28 de 39 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.4 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor No. 
No.de No.de No. de documental Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 

utivo 
caja expediente folios 

expediente trámite A L/J F/C 

INP/45/45.4/CAINM/ 21/06/2021 
109 ORTIZ SAN AGUSTIN NIÑO 11 X 

2021 

INP/45/45.4/CAINM/ 30/04/2021 
110 PABLO ARVIZU DAMIAN ALEXANDER 18 X 

2021 

INP/45/45.4/CAINM/ 06/12/2021 
111 P.D.A.L. 1 X 

2021 

INP/45/45.4/CAINM/ 05/09/2019 
112 PACHECO GARCIA MARLEN 25 X 

2019 

Nombre, firma y ca 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

( Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

Información 
HOSPITALIZACION, 

2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE Original y Copia 
Confidencial 

CAINM, REPISA 2, 

CARPETA 6 

EDIFICIO DE 

Información 
HOSPITALIZACION, 

2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE Original y Copia 
Confidencial 

CAINM, REPISA 2, 

CARPETA 6 

EDIFICIO DE 

Información 
HOSPITALIZACION, 

2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE Original y Copia 
Confidencial 

CAINM, REPISA 2, 

CARPETA 6 

EDIFICIO DE 

Información 
HOSPITALIZACION, 

2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE Original y Copia 
Confidencial 

CAINM, REPISA 2, 

CARPETA 6 

Dra. Corina García Piña 
{- ,<:: ~-----~ , -

" / . '-.. 

Nombre y firma d~-1 titular ael Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdireccion de medicina/CAINM 

·1"",} ,f( ·•:7 -vur "l. ·-
'<;~, /~\ ¡;i 1'.( . lj l;) 
t1...1,.,. ¿:,,-. :t:.1.- J1-IJ , .... kv 

Hoja: 29 de 39 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.4 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de No. de 

documental de acceso Ubicación 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica 
expediente A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

INP/45/45.4/CAINM/ 01/06/2018 Información 
HOSPITAUZACION, 

113 PACHECO VAZQUEZ YATZIRI MARAY 26 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2018 Confidencial CAINM, REPISA 2, 

CARPETA 6 

EDIFICIO DE 

INP/4S/45.4/CAINM/ 25/03/2022 Información 
H_OSPIT ALIZACION, 

114 PICASO HEREDIA IAN JAAZIEL 2 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2022 Confidencial CAINM, REPISA 2, 

CARPETA 6 

EDIFICIO DE 

INP/4S/4S.4/CAINM/ 04/11/2020 Información 
HOSPITALIZACION, 

115 P.R.C.S. 41 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE. 
2020 Confidencial CAINM, REPISA 2, 

CARPETA 6 

EDIFICIO DE 

INP/45/45.4/CAINM/ 12/11/2018 Información 
HOSPITALIZACION, 

116 RAMIREZJARAMILLO ALEXANDER 11 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2018 Confidencial CAINM, REPISA 2, 

CARPETA 7 

1. 

/ /1 

Tradición 
documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

5 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdireccion de medicina/CAINM 

(/~0 lÍ~\ iJ" ·~tit .. ~~ -J:f'\> 
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Hoja : 30 de 39 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.4 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No.de No. de 

documental 
de acceso Ubicación 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
caja expediente folios (Reservada y topográfica 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

INP/45/45.4/CAINM/ 15/07/2020 Información 
HOSPITALIZACION, 

117 RANGEL MARTINEZ EVEL YN ELIZABETH 6 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2020 Confidencial 

CAINM, REPISA 2, 

CARPETA 7 

EDIFICIO DE 

INP/4S/4S.4/CAINM/ 20/05/2020 Información 
HOSPIT ALIZACION, 

118 RAMIREZ BONILLA JESSICA LUCIA 15 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2020 Confidencial 

CAINM, REPISA 2, 

CARPETA 7 

EDIFICIO DE 

INP/4S/4S.4/CAINM/ 24/10/2018 Información 
HOSPITALIZACION, 

119 RAMIREZJARAMILLO VANESA PAMELA 30 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2020 Confidencial 

CAINM, REPISA 2, 

CARPETA 7 

EDIFICIO DE 

INP/4S/4S.4/CAINM/ 04/05/2021 Información 
HOSPITALIZACION, 

120 HERMANOS R.C.- MBRC, DARC Y AZRC 1 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2021 Confidencial 

CAINM, REPISA 2, 

CARPETA 7 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

6 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdireccion de medicina/CAINM 

,«"el b("¡ \= w y n·r 
'~']I f,•:=¾,\ 1-J ~ U tli ( j ~.¿,,¿.., a ;:W ~ .J.:l..?,' 

Hoja: 31 de 39 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.4 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/A 

Valor Condiciones 
No. Clasificación 

No. de documental 
Vigencia documental 

Ubicación No.de No. de de acceso 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 

( Reservada y 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios topográfica 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

INP/4S/4S.4/CAINM/ 21/07/2020 Información 
HOSPITALIZACION, 

121 REYES ROSAS NICTE 17 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2020 Confidencial 

CAINM, REPISA 2, 

CARPETA 7 

EDIFICIO DE 

INP/4S/4S.4/CAINM/ 15/08/2021 Información 
HOSPITALIZACION, 

122 C.P.S. 10 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2020 Confidencial 

CAINM, REPISA 2, 

CARPETA 7 

EDIFICIO DE 

INP/4S/4S.4/CAINM/ 07/01/2022 Información 
HOSPITAUZACION, 

123 RICPO MORENO ALBA GALILEA 4 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2022 Confidencial 

CAINM, REPISA 2, 

CARPETA 7 

EDIFICIO DE 

INP/4S/4S.4/CAINM/ 03/01/2022 Información 
HOSPITALIZACION, 

124 RIVERA ROJAS ALISSA 4 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2022 Confidencial 

CAINM, REPISA 2, 

CARPETA 7 

/7 / 

;,· 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

7 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdireccion de medicina/CAINM 

1.<(V I!~, ·"t'r 7,J" 1'J" -..~.' , .... 
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Hoja: 32 de 39 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.4 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental de acceso Ubicación 
Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

INP/4S/45.4/CAINM/ 01/02/2019 Información 
HOSPITALIZACION, 

125 ROCHA MARTINEZJESUS ALEJANDRO 13 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2019 Confidencial 

CAINM, REPISA 2, 

CARPETA 7 

EDIFICIO DE 

INP/4S/45.4/CAINM/ 21/09/2018 Información 
HOSPITALIZACION, 

126 RODRIGUEZ RODRIGUEZ ANA KAREN 13 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2018 Confidencial 

CAINM, REPISA 2, 

CARPETA 7 

EDIFICIO DE 

INP/4S/4S.4/CAINM/ 18/08/2020 Información 
HOSPITALIZACION, 

127 RODRIGUEZ PEREZ ANGEL 12 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2020 Confidencial 

CAINM, REPISA 2, 

CARPETA 7 

EDIFICIO DE 

INP/4S/45.4/CAINM/ 16/07/2021 Información 
HOSPITALIZACION, 

128 RODRIGUEZ SANTOS IKTAN SAMUEL 1 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2021 Confidencial 

CAINM, REPISA 2, 

CARPETA 7 

r, , 

I 

~ ~ 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

8 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventarlo de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdireccion de medicina/CAINM 

r:r::,~ tJ'\:: lT 1í l "rf'b ~ J:.~ .. t\ .. ,,9 ~ · Ju, 

Hoja: 33 de 39 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.4 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental de acceso Ubicación 

Consec 
caja expediente folios (Reservada y topográfica utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

INP/4S/4S.4/CAINM/ 02/08/2019 Información 
HOSPITALIZACION, 

129 ROMERO FONSECA NATALIA 12 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2019 Confidencial 

CAINM, REPISA 2, 

CARPETA 7 

EDIFICIO DE 

INP/4S/45.4/CAINM/ 20/ 10/2021 Información 
HOSPITALIZACION, 

130 RUIZ CI NTA EMMANUEL 8 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2021 Confidencial 

CAINM, REPISA 2, 

CARPETA 7 

EDIFICIO DE 

INP/45/45.4/CAINM/ 30/11/2021 Información 
HOSPITALIZACION, 

131 RUIZ HERNANDEZ OSCAR DAMIAN 6 X 2 años 4 años 6 años 
Confidencial 

PISO 1, OFICINA DE 
2021 CAINM, REPISA 2, 

CARPETA 7 

EDIFICIO DE 

INP/45/45.4/CAINM/ 20/09/2021 Información 
HOSPITALIZACION, 

132 RUIZ PEREZ ELIASIB VENANCIO 4 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2021 Confidencial 

CAINM, REPISA 2, 

CARPETA 7 

~ ¿ 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

9 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdireccion de medicina/CAINM 
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Hoja: 34 de 39 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.4 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación 

Consec 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica 
expediente A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

INP/45/45.4/CAINM/ 26/11/2019 Información 
HOSPITALIZACION, 

133 SAAVEDRA RUIZ NATALIA 23 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2019 Confidencial 

CAINM, REPISA 2, 

CARPETA 8 

EDIFICIO DE 

INP/45/45.4/CAINM/ 15/12/2020 Información 
HOSPITALIZACION, 

134 SALAZAR DOMINGUEZ EMILY 6 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2020 Confidencial 

CAINM, REPISA 2, 

CARPETA 8 

EDIFICIO DE 

INP/45/45.4/CAINM/ 13/05/2022 Información 
HOSPITALIZACION, 

135 SANCHEZ GONZALEZ DANTE EMILIANO 3 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2020 Confidencial CAINM, REPISA 2, 

CARPETA 8 

EDIFICIO DE 

INP/45/45.4/CAINM/ 29/03/2021 Información 
HOSPITALIZACION, 

136 SANCHEZ PEREZ NIÑA 6 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2021 Confidencial 

CAINM, REPISA 2, 

CARPETA 8 
,, 4 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

10 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdireccion de medicina/CAINM 

«'-71 l4\ w y¡· -~IJ,, Yi¡r'S 1:., 
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Hoja: 35 de 39 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.4 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental de acceso Ubicación 

Consec 
caja expediente folios (Reservada y topográfica 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

INP/45/45.4/CAINM/ 29/05/2021 Información 
HOSPITALIZACION, 

137 SANTANA SANCHEZ MAURICIO 6 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2021 Confidencial CAINM, REPISA 2, 

CARPETA 8 

EDIFICIO DE 

INP/45/45.4/CAINM/ 26/05/2021 Información 
HOSPITALIZACION, 

138 SILVA SILVA KEVIN BALTAZAR 7 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2021 Confidencial CAINM, REPISA 2, 

CARPETA 8 

EDIFICIO DE 

INP/45/45.4/CAINM/ 18/12/2021 Información 
HOSPITALIZACION, 

139 S.T.N.H.A. 2 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2021 Confidencial CAINM, REPISA 2, 

CARPETA 8 

EDIFICIO DE 

INP/4S/45.4/CAINM/ 18/0S/2022 Información 
HOSPITALIZACION, 

140 T.N.H.A. 3 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2022 Confidencial CAINM, REPISA 2, 

CARPETA 8 

A 

Tradición 
documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

11 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdireccion de medicina/CAINM 
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Hoja : 36 de 39 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.4 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/A 

Clasificación 
Valor 

Vigencia documental 
Condiciones 

No. 
No. de No. de No. de documental de acceso Ubicación 

Consec 
expediente 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
folios (Reservada y topográfica caja 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

INP/45/45.4/CAINM/ 09/03/2022 Información 
HOSPITALIZACION, 

141 TORRES HERNANDEZ JONATHAN URIEL 4 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2022 Confidencial CAINM, REPISA 2, 

CARPETA 8 

EDIFICIO DE 

INP/ 45/45.4/ CAINM/ 14/03/2022 Información 
HOSPITALIZACION, 

142 TRUJILLO GARCIAVALENTIN 4 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2022 Confidencial CAINM, REPISA 2, 

CARPETA 8 

EDIFICIO DE 

INP/45/45.4/CAINM/ 03/06/2020 Información 
HOSPITALIZACION, 

143 VAZQUEZ DELGADO NIÑO 13 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2020 Confidencial CAINM, REPISA 2, 

CARPETA 8 

EDIFICIO DE 

INP/45/45.4/CAINM/ 19/05/2022 Información 
HOSPITALIZACION, 

144 VELAZQUEZ GONZALEZ NIÑO 5 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2022 Confidencial CAINM, REPISA 2, 

CARPETA 8 
, 

Tradición 
documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdireccion de medicina/CAINM 

{:~ t'Z\ t• "'i:J' .i\"' ~D'' .. .• 
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Hoja: 37 de 39 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.4 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de No. de 

documental de acceso Ubicación 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 

caja expediente folios (Reservada y topográfica utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

INP/4S/4S.4/CAINM/ 04/12/2019 Información 
HOSPITALIZACION, 

145 VAZQUEZ MATA BRANDON 1 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2019 Confidencial CAINM, REPISA 2, 

CARPETA 8 

EDIFICIO DE 

INP/4S/4S.4/CAINM/ 17/12/2020 Información 
HOSPITALIZACION, 

146 VENTURA BARRAGAN NIÑO 9 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2020 Confidencial CAINM, REPISA 2, 

CARPETA 8 

EDIFICIO DE 

INP/4S/4S.4/CAINM/ 17/05/2021 Información 
HOSPITALIZACION, 

147 VENTURA MERINO SAMUEL 3 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2021 Confidencial CAINM, REPISA 2, 

CARPETA 8 

EDIFICIO DE 

INP/4S/4S.4/CAINM/ 17/02/2020 Información 
HOSPITAL\ZACION, 

148 VILLANUEVA CRISANTOS MELANIE 1 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2020 Confidencial CAINM, REPISA 2, 

CARPETA 8 

/ ,J 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

13 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdireccion de medicina/CAINM 
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Hoja: 38 de 39 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.4 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de No. de 

documental de acceso Ubicación 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica 
expediente A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

INP/45/45.4/CAINM/ 22/06/2020 Información 
HOSPITAUZACION, 

149 VILLANUEVA HERNADEZ ADRIAN FABIAN 5 X 2 años 4 años 5 años PISO 1, OFICINA DE 
2020 Confidencial 

CAINM, REPISA 2, 

CARPETA 8 

EDIFICIO DE 

INP/45/45.4/CAINM/ VILLALOBOS MALDONADO SANTA 25/02/2020 Información 
HOSPITALIZACION, 

150 4 X 2 años 4 años 5 años PISO 1, OFICINA DE 
2020 MILAGROS Confidencial 

CAINM, REPISA 2, 

CARPETA 8 

EDIFICIO DE 

INP/45/45.4/CAINM/ 28/10/2020 Información 
HOSPITALIZACION, 

151 T.P.V. 1 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2020 Confidencial 

CAINM, REPISA 2, 

CARPETA 8 

EDIFICIO DE 

INP/45/45.4/CAINM/ 19/05/2020 Información 
HOSPITALIZACION, 

152 ZEPEDA VIÑAS MIGUELSURIEL 8 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2020 Confidencial 

CAINM, REPISA 2, 

CARPETA 8 

, 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

14 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdireccion de medicina/CAINM 
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Hoja: 39 de 39 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.4 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/ A 

Clasificación Valor Condiciones No. Vigencia documental No. de No. de 
Periodo de 

No. de documental de acceso Ubicación 
Consec archivística del Descripción o asunto 

caja expediente folios (Reservada y topográfica utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

INP/4S/4S.4/CAINM/ ZETINA LABASTIDA HERMANOS, ANGEL, 21/01/2020 Información 
HOSPITALIZACION, 

153 5 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2020 NAYELI, ABRIL, ABIGAIL Confidencial CAINM, REPISA 2, 

CARPETA 8 

EDIFICIO DE 

INP/4S/4S.4/CAINM/ 12/08/2022 Información 
HOSPITALIZACION, 

154 JACNE SEGUNDO DIANA 4 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2022 Confidencial CAINM, REPISA 2, 

CARPETA 4 

EDIFICIO DE 

INP/4S/45.4/CAINM/ 22/09/2022 Información 
HOSPITALIZACION, 

155 S.E.S.U. 1 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2022 Confidencial CAINM, REPISA 2, 

CARPETA4 

EDIFICIO DE 

INP/45/4S.4/CAINM/ 22/09/2022 Información 
HOSPITALIZACION, 

156 LL. G. N. 2 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2022 Confidencial CAINM, REPISA 2, 

CARPETA4 

r, . 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 



Nombre de la dependencia o entidad: 

15 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventarie de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdireccion de medicina/CAINM 

E':-:, 
~ 1'1 1{ YT1\i1 .-w~1 .. íLJy 

Hoja: 15 de 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.4 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. 

Vigencia documental No. de No. de 
Periodo de 

No. de 
documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del Descripción o asunto 
caja expediente folios ( Reservada y topográfica documental utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

INP/45/45.4/CAINM/ 22/09/2022 Información 
HOSPITALIZACION, 

157 C.L.A. 1 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE Original y Copia 
2022 Confidencial CAINM, REPISA 2, 

CARPETA 4 

EDIFICIO DE 

INP/45/4S.4/CAINM/ 22/11/2022 Información 
HOSPITALIZACION, 

158 R.S.D,K 1 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE Original y Copia 
2022 Confidencial CAINM, REPISA 2, 

CARPETA 8 

EDIFICIO DE 

INP/45/4S.4/CAINM/ 21/10/2022 Información 
HOSPITALIZACION, 

159 FUENTES HERNANDEZ YOSGART 1 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE Original y Copia 
2022 Confidencial CAINM, REPISA 2, 

CARPETA 8 

"DESARROLLO DE UN MODELO EDIFICIO DE 

INP/45/4S.4/CAINM/ 
INSTITUCIONAL PARA LA ATENCION DE 

Información 
HOSPITALIZACION, 

160 NIÑAS, NIÑOS Y ADOLSCENTES CON X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE Original 
2022 CONDUCTAS SUICIDAS EN EL INSTITUTO Pública CAINM, REPISA 2, 

NACIONAL DE PEDIATRIA" CARPETA 9 

Dra. Cnrina García Piña 

S;;~ -:<;'..c<--: 
rsona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 



tr 
Nombre de la dependencia o entidad: 

16 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdireccion de medicina/CAINM 

~
, ;"", •7 V."í?~o-,r\, ¡,, r!' " " e . . l....,.~, ,. • ,, : . ·:-

e, ' H /r-,A ¡1¡ " t\. ,r 1.I .) 
~ ,.,._,., .,._,.,...,_ .. _ . .,,,,,ti,j ~-;;::,:, ... . 

Hoja: 16 de 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.4 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor No. 
No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental Consec 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios 

A L/J F/C 

INP/4S/4S.4/CAINM/ 05/12/2022 
162 FERNANDEZ HERNANDEZ FIDEL 1 X 

2022 

INP/4S/4S.4/CAINM/ 07/12/2022 
163 CARRANZA MENDOZA DANA PAOLA 1 X 

2022 

INP/4S/4S.4/CAINM/ 12/12/2022 
164 M.M.M.M. 1 X 

2022 

INP/4S/4S.4/CAINM/ 12/12/2022 
165 G.N.H.A. 1 X 

2022 

,¡: 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación 

(Reservada y topográfica 
AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

Información 
HOSPITALIZACION, 

2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
Confidencial CAINM, REPISA 2, 

CARPETA 5 

EDIFICIO DE 

Información 
HOSPITALIZACION, 

2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
Confidencial CAINM, REPISA 2, 

CARPETA 5 

EDIFICIO DE 

Información 
HOSPITALIZACION, · 

2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
Confidencial CAINM, REPISA 2, 

CARPETA 7 

EDIFICIO DE 

Información 
HOSPITALIZACION, 

2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
Confidencial CAINM, REPISA 2, 

CARPETA 5 

Dra. Corina Garcia Piña 

( -~~. _;~ ", 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original 

Original y Copia 

Original y Copia 

Nombre y firma del titular del Área productora 



Nombre de la dependencia o entidad: 

17 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdireccion de medicina/CAINM 

S .. "v R\ lT TT if~ 
~ , f'/.J[\ ,'J .. - ;>\ !/ fl /,:/ e,. ,· -~ h~J~..,. ~ 

Hoja: 17 de 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.4 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de No. de 

documental de acceso Ubicación 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 

caja expediente folios (Reservada y topográfica 
utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

INP/45/45.4/CAINM/ 04/07/2022 1 nformación 
HOSPITALIZACION, 

166 GALLARDO JIMENEZ ROMINA MACKENTEIE 1 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE 
2022 Confidencial 

CAINM, REPISA 2, 

CARPETAS 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

,L -✓ 

Tradición 

documental 

Original y Copia 



Nombre de la dependencia o.entidad: 

17 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

In sti t ut o Naciona l de Ped iat ría 

Unidad administrativa/Área productora: Su bdireccion de medici na/CAI NM 

Hoja: 17 de 

Fondo: INP Sección : 4S ATENCIÓN M ÉDICA Y HOSPI TALAR IA Serie : 4S.4 SERVICIOS DE CONSU LTA EXTERN A Y ESPECIALI DADES 

Subserie : N/A 

Clasificación Valor Cond iciones 
No. Vigencia documental No. de No.de No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
ut ivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIF ICIO DE 

INP/4S/4S 4/CAINM/ 04/07/2022 In formac ión 
HOSPITALIZACION, 

166 GALLA RDO JIME\JEZ ROMINA MACKENTEIE 1 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OF ICl,\;A DE Origina l y Copia 
2022 Confidencial CAINM, REPISA 2, 

CARP ETAS 

EDIFICIO DE 

1 N P /45/45 .4/CAI N M/ 20/01/202 1 In formación 
HOSPITALI ZACIO,\J, 

167 CAPU CHINO SANCHEZ PAOLA REG INA 1 X 2 años 4 años 6 años PISO 1, OFICINA DE Original y Copia 
2021 Con fidencial CAINM, REPISA 2, 

CARPETA 4 

1 EDIFICIO DE 

INP/45/45.4/CAINM/ 20/01/ 202 1 
Inform ación HOSPITALIZACION, 

168 O.R.R. X 2 añcs 4 añcs 6 años Reservada/Con PISO l. OFICINA DE Orig inal y Ccp ia 
2023 

fidenc ial CAINM, REPISA 2, 
CARPETA 8 

EDIFICIO DE 

24/05/ 2023 
Informa ción HOSPITALIZACION, 

169 
1 N P /4S/45.4/CAI N M / 

CH.Z.A.V. 1 X 2 años 4 años 6 años Rese rvada/Con PISO 1, OFICINA DE Orig ina l y Copia 
2023 

fidencia l CAINM, REP ISA 2, 

CARPETA 4 

M ari anela '{Jarcia Dra. Corina García Pi ña 
'ti/ ,, 

~-~;;· 
--

Nombre, firma y carg del persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 

/) 



Nombre de la dependencia o entidad: 

18 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Institu to Nac iona l de Pe diatría 

Unidad admin istrativa/Área productora: Subdirecci on de medicina/CAINM 

JL1 

Hoja: 18 de 

Fondo: INP Sección: 4S ATE NCIÓN M ÉDI CA Y HOSPITALAR IA Serie : 4S.4 SERVICIOS DE CONSULTA EXT ERNA Y ES PE CIALIDADES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de 

Periodo de 
No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec archivística del Descripción o asunto 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidenc ial) 

EDIFICIO DE 

13/04/2023 
Información HOSPITALIZACION. 

170 
1 N P /45/ 45.4/CA IN M/ 

A.M.X. 1 X 2 años 4 años 6 años Reservada/Con PISO l. OFICI NA DE Origina l y Copia 
2023 

fidencial CAINM. REPISA 2. 

CARPETA3 

EDIFI CIO DE 

1 N P /45/45.4/CAI N M/ 24/04/2023 
Información HOSP ITALI ZACION. 

171 A.H.A.G. 1 X 2 años 4 años 6 años Reservada/Con PISO l. OF ICINA DE Original y Copia 
2023 24/04/2023 

fidencia i CAINM, REPI SA 2, 
CARPETA 3 

EDIFICIO DE 

1 N P /45/ 45.4/CA I N M/ 24/04/20 23 
Información HOSPITALIZACION, 

172 A.H.A. 1 X 2 años 4 años 6 años Reservada/Con PISO 1, OFICINA DE Original y Copia 
2023 

fidencial CAINM, REPISA 2, 
CARPETA 3 

EDIFICIO DE 

1 N P / 45/45.4/CAI N M / 24/05/2023 
Información HOSPITALIZACION, 

173 D.K.B .C. 1 X 2 años 4 años 6 años Reservada/Con PISO 1, OFICINA DE Or iginal y Copia 
2023 

fi denc ial CAINM, REPISA 2. 
CARPETA 4 

/1 / 

Marianel a u t arcia Dra. Cori .a García Piñ a 
./ 

l . / 

Nombre, firma y cargo el persona que elaboró Nombre y firmad 1 ti del ea productora 

1 



Nombre de la dependencia o entidad: 

19 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

In stitut o N ac ion a l d e Pe d iatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirecci on d e medic ina/CA INM 

H oja: 19 d e 

Fondo: INP Sección: 4S ATE NCIÓN M ÉDICA Y HOSPITALAR IA Serie: 4S.4 SERVICIOS DE CONSU LTA EXTE RNA Y ES PE CIALI DADE S 

Subserie : N/A 

No. Clasificación Valor Condic iones 

No.de No.de 
archivística del 

No. de 
documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec Descripción o asunto Periodo de 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios {Reservada y topográfica documental 

A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIF ICIO DE 

INP/4S/45 4/CAINM/ 27/03/2023 
Info rma ción HOSPITALIZACION, 

174 A. H.C. 1 X 2 años 4 años 6 años Reservada/Con PISO 1, OFICINA DE Original y Copia 
2023 

fidencia! CAI NM, REP ISA 2, 

CARPETA 3 

EDIFICIO DE 

1 N P /4S/4S.4/CAI N M/ 20/11/20 22 
Información HOSP ITALIZACION, 

175 A.M.R. 1 X 2 años 4 años 6 años Reservada/Con PISO 1, OFICINA DE Origina l y Copia 
2022 

fiden cial CA INM, REPISA 2, 

CARPETA 3 

EDIFICIO DE 

IN P /45/45.4/CAI 1\J M/ 13/04/2023 
Información HOSPITALIZACION, 

176 J.U.T.H. 1 X 2 años 4 años 6 años Reservada/Con PISO 1, OFICINA DE Original y Cop ia 
2022 

fidencial CA INM, REPISA 2, 

CARPETA 6 

EDI FI CIO DE 

IN P /45/45.4/CAI N M/ 28/04/2023 
Información HOSPITALIZACION, 

177 De la Rosa Garcia Romina 1 X 2 años 4 años 6 años Reservada/Con PISO 1, OF ICINA DE Orig inal y Copia 
2023 

fidencial CAINM, REPISA 2, 

CARPETA 4 

// 

i / 
Ma r ia n e la Ga r cía Dra. Co rin García Piñ a 

'I 
' ' 

Nombre y firma del productora 



Nombre de la dependencia o entidad : 

20 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Institu to Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora : Subdireccion de medicina/CAIN M 

Hoja: 20 de 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S .4 SERVICIOS DE CONSU LTA EXTERNA Y ESP ECIALIDADES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documenta l No. de No. de No. de 

documental 
de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivist ica del Descripción o asunto Periodo de 
caja expediente folios ( Reservada y topográfica documental 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

INP/45/45 4/CAINM/ 28/05/2023 
Informa ción HOSPITALI ZACION. 

118 R.G.L .U. 1 X 2 años 4 años 6 años Reservada/Con PISO l. OFICl'\JA DE Or iginal y Co pia 
2023 

fidencia l CAINM. RE PISA 2. 
CARPETA 9 

#N/A IIN/A HN/A l!N/A #N/A #N/A 

IIN/A #N/A #N/A #N/A #N/A IIN/A 

/IN/A /IN/A IIN/A #N/A IIN/A IIN/A 

1 

Marianela Hu rta G ~ ia Dra . Corin García Piña 

,, 
V-- / 1 

Nombre, firma y cargo a sona que elaboró Nombre y firma de ti del.IX productora 

J 



Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Medicina/Farmacia Hospitalaria/Centro Institucional de Farmacovigilancia 

LUD 

Hoja : 1 de 

Fondo: INP Sección: 2C ASUNTOS JURÍDICOS Serie: 2C.5 ACTUACIONES Y REPRESENTACIONES EN MATERIA LEGAL 

Subserie: N/ A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental de acceso Ubicación 

Consec 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios (Reservada y topográfica 

A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

Alta del Centro Institucional de 
Hospitalización/Pla 

INP/2C/2C.5/CIFV- Farmacovigilancia y designación del 
26/09/2011 

Información 
nta baja/Centro 

1 N/A 1 8 X X 2 años 4 años 6 años Institucional de 
INP/1/2011 Responsable de Farmacovigilancia ante Pública Farmacovigilancia/ 

el Centro Nacional de Fa rmacovigilancia 
Archivero 1/Gaveta 

2 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

QFB. Madeae J;'l!;, Meado,a 

3'~-
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Tradición 
documental 

Original y Copia 



Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

SA.LUD 

Hoja: 1 de 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Medicina/Farmacia Hospitalaria/Centro Institucional de Farmacovigilancia 

Fondo: INP Sección: 2C ASUNTOS JURÍDICOS Serie: 2C.19 INSTRUMENTOS JURÍDICOS CONSENSUALES (CONVENIOS, BASES DE COLABORA( 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No. de 

Periodo de 
No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec archivística del Descripción o asunto 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

Hospitalización/Pla 

1 NP /2C/2C.19/CI FV-
19/08/2022 

Información 
nta baja/Centro 

2 N/A 1 
Cartas compromiso y de 

6 X X 2 años 4 años 6 años Institucional de Original 
INP/1/2022 confidencialidad para el uso de Vigiflow Pública Farmacovigilancia/ 

Archivero 1/Gaveta 

2 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 



1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja : 1 de 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Medicina/Farmacia Hospitalaria/Centro Institucional de Farmacovigilancia 

Fondo: INP Sección: 8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN Serie: 8C.16 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de No. de documental de acceso Ubicación 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
caja expediente folios (Reservada y topográfica 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

Hospitalización/Pla 

IN P /8C/8C.16/CI FV-
Designación y/o ratificación del 20/02/2018 

Información 
nta baja/Centro 

3 N/A 1 Responsable de Archivo Trámite y 6 X 3 años 4 años 7 años Institucional de 
INP/1/2018 

capacitaciones recibidas 
Pública 

Farmacovigilancia/ 

Archivero 1/Gaveta 

2 

Edificio de 

Inventario de archivo de trámite y guia 
Hospitalización/Pla 

31/01/2020 nta baja/Centro 
INP /8C/8C.16/CIFV- de archivo documental del Centro Información 

4 N/A 1 30/08/2022 17 X 3 años 4 años 7 años Institucional de 
INP/1/2020-2022 Institucional de Farmacovigilancia del Pública 

Farmacovigilancia/ 
2020 al 2022 

Archivero 1/Gaveta 

2 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

QFB. Marlene Jiménez Mendoza QFB. Marlene Jiménez Mendoza 

Tradición 

documental 

Copia 

Original y Copia 

<f#tj - 7 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró ·f!1 Nombre y firm á \ : tulr del Área productora 



Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

SAL D 

Hoja: 1 de 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Medicina/Farmacia Hospitalaria/Centro Institucional de Farmacovigilancia 

Fondo: INP Sección: lOC CONTROL DE ACTIVIDADES PÚBLICAS Serie: lOC.3 AUDITORÍA 

Subserie: N/A 

Valor Condiciones 
No. 

No. de No. de Clasificación archivística No. de Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec Descripción o asunto Periodo de documental 

caja expediente del expediente folios (Reservada y topográfica documental 
utivo trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) . 

Edificio de 

Participación en el programa Hospitalización/Pla 

piloto de cédulas de 05/04/2022 nta baja/Centro 
1 NP /lOC/l0c.3/CI FV- Información 

5 N/A 1 evaluación de las unidades de 3 X 2 años 4 años 6 años Institucional de Original y <::opia 
INP/1/2022 Farmacovigilancia Hospitalaria 

Pública 
Farmacovigilancia/ 

de la COFEPRIS Archivero !/Gaveta 

2 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

QFB. Marlene Jiménez Mendoza QFB. Marlene Jiménez Mendoza 

~4-
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró ar del Área productora 



Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Sl.\.LUD 

Hoja: 1 de 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Medicina/Farmacia Hospitalaria/Centro Institucional de Farmacovigilancia 

Fondo: INP Sección: l0C CONTROL DE ACTIVIDADES PÚBLICAS Serie: lOC. 15 ACTAS DE ENTREGA RECEPCIÓN POR INICIO O CONCLUSIÓN DE CARGO DE LOS S 

Subserie: N/A 

Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de Clasificación archivística 

Periodo de 
No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec Descripción o asunto 
utivo 

caja expediente del expediente folios (Reservada y topográfica documental 
trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

Acta de entrega recepción por Hospitalización/Pla 

conclusión del cargo de 31/01/2018 nta baja/Centro 
1 NP /l0C/ lOC.15/CIFV- Jnformación 

6 N/A 1 Responsa bl e de 14/ 02/2018 6 X X 2 años 4 años 6 años ·institucional de Original 
INP/ 1/ 2018-2018 

Farmacovigil ancia de 2011-
Públ ica 

Farmacovigi loncia/ 

2018 Archivero 1/Gaveta 

2 

#N/A #N/A #N/A #N/ A #N/ A #N/ A 

#N/A #N/A #N/ A #N/ A #N/A #N/ A 

#N/A #N/A #N/ A #N/A IIN/A #N/A 

QFB. Marlene Jiménez Mendoza QFB. Marlene Jiménez Mendoza 

-~ . 
Nombre, firma y c:-0 d:;:persona que elaboró 

-~ -Nombre y firma d7t1tuÍ: del Area productora 



Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

S A LlJ D 

Hoja: 1 de 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Medicina/Farmacia Hospitalaria/Centro Institucional de Farmacovigilancia 

Fondo: INP Sección : 11( PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORM E DE LABORES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental 
de acceso Ubicación 

Consec 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios (Reservada v topográfica 

A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

04/04/2018 
Hospitalización/Pla 

INP/llC/llC.16/CIFV 
Informe de labores 2017 del Centro 

Información 
nta baja/Centro 

7 N/A 1 Instituciona l de Farmacovigilancia para 04/04/2018 4 X 2 años 4 años 6 años Institucional d,e 
INP/1/2018-2018 la Dirección Médica Pública 

Farmacovigilancia/ 

Archivero 

1/Gaveta 2 

Edificio de 

Informe de labores 2018 del Centro 
Hospitalización/P~3 

IN P/ llC/ llC.16/ CIFV Institucional de Farmacovigilancia y 
18/01/2019 

Información 
nta baja/Centro 

8 N/A 1 24/05/2021 38 X 2 años 4 años 6 años Institucional de 
INP/1/2019-2021 comprobante de trámite ante el Centro Pública 

Farmacovigilancia/ 
Nacional de Farmacovigilancia 

Archivero 

1/Gaveta 2 

Edificio de 

Informe de labores 2019 del Centro 
Hospitalización/Pla, 

INP/ llC/llC.16/CIFV Institucional de Farmacovigilancia y 
31/01/2020 Información 

nta baja/Centro 

9 N/A 1 
INP/1/2020-2020 comprobante de trámite ante el Centro 31/01/2020 136 X 2 años 4 años 6 años Institucional de 

Pública 
Nacional de Farmacovigilancia 

Farmacovigilancia/ 

Archivero 

1/Gaveta 2 

Edificio de 

Informe de labores 2020 del Centro 24/02/2021 
Hospitalización/Pla 

INP / llC/llC.16/CIFV Institucional de Farmacovigilancia y Información 
nta baja/Cent,o 

10 N/A 1 24/02/2021 130 X 2 años 4 años 6 años Institucional de 
INP/1/2021-2021 comprobante de trámite ante el Centro Pública 

Farmacovigilancia/ 
Nacional de Farmacovigilancia 

Archivero 

1/Gaveta 2 

QFB. Marlene Jiménez Mendoza QFB. Marlene Jiménez Mendaz.a 

Tradición 

documental 

Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

~4!{_ 
Nombre y firma del titul: del Area productora 



INP 
Nombre de la dependencia o entidad: 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

SALUD 

Hoja: 2 de 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Medicina/Farmacia Hospitalaria/Centro Institucional de Farmacovigilancia 

Fondo: INP Sección: 11C PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 

No. de No. de No. de documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

Hospitalización/Pla 

INP/llC/llC.16/CIFV 
05/11/2021 

Información 
nta baja/Centro 

11 N/A 2 
Reportes de notificaciones enviados a 

05/11/2021 1 X 2 años 4 años 6 años Institucional de 
INP/2/2021-2021 los servicios Pública 

Farmacovigilancia/ 

Archivero 

1/Gaveta 2 

Edificio de 

Informe de labores 2021 del Centro 
Hospitalización/Pla 

INP/llC/llC.16/CIFV Institucional de Farmacovigilancia y 18/01/2022 Información 
nta baja/Centro 

12 N/A 1 165 X 2 años 4 años 6 años Institucional de 
INP/1/2022-2022 comprobante de trámite ante el Centro 07/03/2022 Pública 

Farmacovigilancia/ 
Nacional de Farmacovigilancia 

Archivero 

1/Gaveta 2 y 
Edificio de 

Hospitalización/Pla 

INP/llC/llC.16/CIFV Informe de labores 2022 del Centro 10/02/2023 Información 
nta baja/ Centro 

13 N/A 1 
INP/1/2023 Instituciona l de Farmacovigilancia 

X 2 años 4 años 6 años Institucional de 
Pública 

Farmacovigilancia/ 

Archivero 

1/Gaveta 2 y 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

QFB. Marlene Jiménez Mendoza 

-~ Nombre, firma y cargd:~:ona que elaboró 

QFB. Marlene Jiménez Mendoza 

Tradición 

documental 

Copia 

Original y Copia 

Original 



Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Naciona l de Pediatría 

SALUD 

Hoja: 1 de 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Medicina/Farmacia Hospitalaria/Centro Institucional de Farmacovigi lancia 

Fondo: INP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN Serie: 12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor 
No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental Consec 

utivo 
caja expediente 

trámite 
folios 

expediente A L/J F/C 

1 NP / 12C/12C.6/CI FV-
Solici tudes de acceso a la 14/12/2020 

14 N/A 1 info rmación al Centro Institucional 18/12/ 2020 4 X 
INP/ 1/2020-2020 de Farmacovigilancia 

# N/A # N/A #N/ A 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

QFB. Marlene Jiménez Mendoza 

~ / 
Nombre, firma y :!;~rsona que elaboró 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

4 a ños 

#N/A 

#N/ A 

#N/ A 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

Edificio de 

Hospitalización/Pla 

Información 
nta baja/Centro 

8 a ño s 12 años Institucional de Copia 
Pública 

Farmacovigilancia/ 

Archivero 1/Gaveta 

3 

# N/A #N/A 

#N/ A #N/A 

#N/A #N/A 

QFB. M arlene Jiménez Mendoza 

Nomb,e y füm~ del Á<ea productorn 



Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

Fondo: INP Sección: 2S INVESTIGACIÓN 

Clasificación No. 
No. de No. de 

archivística del Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente 

INP/25/25.2/ CIFV-
15 N/A 1 

INP/1/2011-2011 

INP/25/25.2/CIFV-
16 N/A 1 

1 N P /1/2022-2022 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 

Subdirección de Medicina/Farmacia Hospitalaria/Centro Institucional de Farmacovigilancia 

Serie: 2S.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE INVESTIGACIÓN 

Subserie: N/A 

Valor Condiciones 
Vigencia documental 

Periodo de 
No. de documental de acceso Ubicación 

Descripción o asunto 

trámite 
folios ( Reservada v topográfica 

A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

18/01/2011 
Hospitaliiación/Pla 

Aviso de realización de estudio de Información 
nta baja/Centro 

18/01/2011 5 X 2 años 4 años 6 años Institucional de 
farmacovlgilancia intensiva Pública Farmacovigilancia/ 

Archivero 1/Gaveta 
3 

Edificio de 
Hospitalización/Pla 

Coordinación de actividades de 10/02/2022 Información nta b3ja/Centro 
33 X 2 años 4 años 6 años 

Farmacovigilancia en investigación clínica Pública Institucional de 

Fa rmacovigilancia/ 
Librero 1 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

QFB. Mari ene Jiménez Mendoza 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 1!(11-:-Nombre y firma det1Wl:r del Area productora 



IN:P 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

S LUD 

Hoja : 1 de 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Medicina/Farmacia Hospitalaria/Centro Institucional de Farmacovigilancia 

Fondo: INP Sección: 35 ENSEÑANZA Serie: 35.10 CAPACITACIÓN Y ACTUALIZACIÓN DEL PERSONAL MÉDICO Y PARAMÉDICO (EC 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del 
caja expediente folios ( Reservada y topográfica documental utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

Hospitalización/Pla 

1 NP /3S/2S.10/CI FV- Capacitación, difusión y fomento de la 
09/12/2010 

Información 
nta baja/Centro 

17 N/A 1 14/ 02/2014 228 X 2 años 4 años 6 años Institucional de Original y Copia 
INP/ 1/2010-2014 Farmacovigilancia Pública 

Farmacovigilancia/ 

Archivero 1/Gaveta 

3 

Edificio de 

Hospitalización/Pla 

INP /3S/2S.10/CIFV- Capacitación, difusión y fomento de la 08/06/2018 Información 
nta baja/Centro 

18 N/A 1 7 X 2 años 4 años 6 años Institucional de Original 
INP/1/2018-2018 Farmacovigi lancia 25/10/2018 Pública 

Farmacovigilancia/ 

Archivero 1/Gaveta 

3 
Edificio de 

Hospitalización/Pla 

INP /35/2S.10/CIFV- Capacitación, difusión y fomento de la 16/01/2019 Información 
nta baja/Centro 

19 N/A 1 105 X 2 años 4 años 6 años Institucional de Original y Copia 
1 N P /1/2019-2019 Farmacovigilancia 16/01/2019 Públ ica 

Farmacovigilancia/ 

Archivero 1/Gaveta 

3 
Edificio de 

Hospi talización/Pla 

INP /35/25.10/CI FV- Capacitación del personal del Centro 02/09/2019 Información 
nta baja/Centro 

20 N/A 2 17 X 2 años 4 años 6 años Institucional de Original y Copia 
1 N P /2/2019-2019 Institucional de Farmacovigilancia 02/09/2019 Pública 

Farmacovigil ancia/ 

Archivero 1/Gaveta 

3 

QFB. Marlene Jiménez Mendoza QFB. Marlene Jiménez Mendoza 

:~1 Nombre, firma y{a;go ::::ersona que elaboró N b f. ff.lA' d om re y 1rma e t1tu ar e rea pro uctora 



INP 
Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

Fondo: INP Sección : 35 ENSEÑANZA 

Clasificación No. 
No. de No. de 

Consec archivística del 
utivo 

caja expediente 
expediente 

INP /35/25.10/CI FV-
21 N/A 1 

INP/1/2020-2020 

INP /35/25.10/CIFV-
22 N/A 2 

1 NP /2/2020-2020 

INP /35/25.10/CIFV-
23 N/A 1 

INP/1/2021-2021 

1 N P /35/25.10/CIFV-
24 N/A 2 

INP/2/2021-2021 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Subdirección de Medicina/Farmacia Hospitalaria/Centro Institucional de Farmacovigilancia 

Hoja : 2 de 

Serie: 35.10 CAPACITACIÓN Y ACTUALIZACIÓN DEL PERSONAL MÉDICO Y PARAMÉDICO (EC 

Subserie: N/A 

Valor Condiciones 
Vigencia documental No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Descripción o asunto Periodo de 

trámite 
folios (Reservada y topográfica documental 

A L/J F/C AT AC Total confidencial) 
Edificio de 

Hospitalización/Pla 

Capacitación, difusión y fomento de la 27/01/2020 Información 
nta baja/Centro 

79 X 2 años 4 años 6 años Institucional de Original y Copia 
Farmacovigilancia 10/12/2020 Pública 

Farmacovigilancia/ 

Archivero 1/Gaveta 

3 
Edificio de 

Hospitalización/Pla 

Capacitación del personal del Centro 07/10/2020 Información 
nta baja/Centro 

12 X 2 años 4 años 6 años Institucional de Original y Copia 
Institucional de Farmacovigi lancia 26/11/2020 Pública 

Farmacovigilancia/ 

Archivero 1/Gaveta 

4 
Edificio de 

Hospitalización/Pla 

Capacitación, difusión y fomento de la 05/02/2021 Información 
nta baja/Centro 

16 X 2 años 4 años 6 años Institucional de Original y Copia 
Farmacovigilancia 29/12/2021 Pública 

Farmacovigilancia/ 

Archivero 1/Gaveta 

3 
Edificio de 

Hospitalización/Pla 

Capacitación del personal del Centro 12/01/2021 Información 
nta baja/Centro 

5 X 2 años 4 años 6 años Institucional de Original y Copia 
Institucional de Farmacovigilancia 26/10/2021 Pública 

Farmacovigilancia/ 

Archivero 1/ Gaveta 

3 

QFB. Marlene Jiménez Mendoza 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró ~~ -Nombre y firma del t: l'rdél Area productora 



INP 
Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

SALUD 
Hoja: 3 de 

Subdirección de Medicina/Farmacia Hospitalaria/Centro Institucional de Farmacovigilancia 

Fondo: INP Sección: 35 ENSEÑANZA Serie: 35.10 CAPACITACIÓN Y ACTUALIZACIÓN DEL PERSONAL MÉDICO Y PARAMÉDICO (EC 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No. de No. de No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de 
Hospitalización/Pla 

1 NP /35/25.10/CI FV- Capacitación, difusión y fomento de la 01/10/2021 Información 
nta baja/Centro 

25 N/A 1 63 X 2 años 4 años 6 años Institucional de Original y Copia 
INP/1/2022-2022 Farmacovigilancia 13/10/2022 Pública Farmacovigilancia/ 

Archivero 1/Gaveta 
3 

Edificio de 
Hospitalización/Pla 

1 NP /35/25.10/CI FV- Capacitación y evaluación del personal del 22/02/2022 Información 
nta baja/Centro 

26 N/A 2 59 X 2 años 4 años 6 años Institucional de Original y Copia 
1 N P /2/2022-2022 Centro Institucional de Farmacovigilancia 20/11/2022 Pública Farmacovigilancia/ 

Archivero 1/Gaveta 
3 

Edificio de 
Hospitalización/Pla 

IN P /35/25.10/CI FV-
Reuniones y/o sesiones de trabajo en 06/05/2022 Información 

nta baja/Centro 
27 N/A 3 materia de Farmacovigilancia con instancias 40 X 2 años 4 años 6 años Institucional de Original 

1 N P /3/2022-2022 externas 22/09/2022 Pública Farmacovigilancia/ 
Archivero 1/Gaveta 

3 
Edificio de 

Hospitalización/Pla 

IN P /35/25.10/CIFV- Capacitación, difusión y fomento de la 20/01/2023 Información 
nta baja/Centro 

28 N/A 1 X 2 años 4 años 6 años Institucional de Original y Copia 
INP/1/203 Farmacovigilancia Pública Farmacovigilancia/ 

Archivero 1/Gaveta 
3 

QFB. Marlene Jiménez Mendoza 

~ Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

QFB. Marlene Jiménez Mendoza 



INP 
Nombre de la dependencia o entidad: 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

SALUD 

Hoja : 4 de 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Medicina/Farmacia Hospitalaria/Centro Institucional de Farmacovigilancia 

Fondo: INP Sección: 35 ENSEÑANZA 

Clasificación No. 
No. de No. de 

Periodo de Consec archivística del Descripción o asunto 
caja expediente 

utivo expediente trámite 

INP /3S/2S.10/CIFV- Capaci tación y evaluación del personal del 03/05/2023 
29 N/ A 2 

INP/2/2023 Centro Institucional de Farmacovigilancia 

QFB. Mari ene Ji~ nf Mendoza w~1 · 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Serie: 35.10 CAPACITACIÓN Y ACTUALIZACIÓN DEL PERSONAL MÉDICO Y PARAMÉDICO {E[ 

Subserie: N/A 

Valor 
No. de documental 
folios 

A L/J F/C 

X 

#N/A #N/A #N/A 

#N/ A #N/A #N/ A 

#N/A #N/A #N/A 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

#N/A 

#N/ A 

#N/A 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

Edificio de 

Hospit al ización/ Pla 

Información 
nta baja/Centro 

4 años 6 años Institucional de Orig inal 
Públi ca 

Farma covigilancia/ 

Archivero 1/Gaveta 

3 

#N/A #N/A 

#N/ A #N/ A 

#N/A #N/A 

QFB. Marlene Jiménez Mendoza 

Nombre y firma ~~¿(-¡rea productora 



r::: ;., ';¡ 

{~~·; '{ 

t~ tJ ... _:, 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Medicina/Farmacia Hospitalaria/Centro Institucional de Farmacovigilancia 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.9 VIGILANCIA EPIDEMIOLÓGICA 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor No. Vigencia documental No. de No.de 
Descripción o asunto Periodo de 

No. de 
documental Consec archivística del 

utivo 
caja expediente 

trámite 
folios 

expediente A L/J F/C AT AC Total 

Notificaciones recibidas por el Centro 

INP/45/45.9/CIFV- Institucional de Farmacovigilancia durante 23/07/2010 
30 1 173 X 2 años 4 años 6 años 

1 N P /1/2010-2012 el 2010 y acuses de notificación del Centro 24/04/2012 
Nacional de Farmacovigilancia 

Notificaciones recibidas por e l Centro 

INP/45/45.9/CIFV- Institucional de Farmacovigilancia durante 17/01/2011 
31 1 207 X 2 años 4 años 6 años 

INP/1/2011-2012 el 2011 y acuses de notificación del Centro 11/06/2012 
Nacional de Farmacovigilancia 

INP/45/45 .9/CI FV-
Notificaciones recibidas por el Centro 05/01/2012 

32 1 Institucional de Farmacovigilancia durante 81 X 2 años 4 años 6 años 
INP/1/2012-2012 el 2012 05/01/2012 

Notificaciones recibidas por el Centro 

INP/45/45 .9/CIFV- Institucional de Farmacovigilancia durante 02/01/2013 
33 1 239 X 2 años 4 años 6 años 

INP/1/2013-2013 el 2013 y acuses de notificación del Centro 02/01/2013 
Nacional de Farmacovigilancia 

LUD 

Hoja: 1 de 

Condiciones 
de acceso Ubicación 

(Reservada y topográfica 
confidencial) 

Edificio de 

Hospitalización/Pla 
1 nformación nta baja/Centro 

Reservada/Con Institucional de 

fidencial Farmacovigilancia/ 

Archivero !/Gaveta 

4 
Edificio de 

Hospitalización/Pla 
Información nta baja/Centro 

Reservada/Con Institucional de 

fidencial Farmacovigilancia/ 

Archivero !/Gaveta 

4 
Edificio de 

Hospitalización/Pla 
Información nta baja/Centro 

Reservada/Con Institucional de 

fidencial Farmacovigilancia/ 

Archivero !/Gaveta 

4 
Edificio de 

Hospitalización/Pla 
1 nformación nta baja/Centro 

Reservada/Con Instituciona l de 

fidencial Farmacovigilancia/ 

Archivero !/Gaveta 

4 

QFB. Marlene Jiménez Mendoza QFB. Marlene Jiménez Mendoza 

#/;;JJ 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

(zy' < ~ 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 



INP 
Nombre de la dependencia o entidad: 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

S LUD 

Hoja : 2 de 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Medicina/Farmacia Hospitalaria/Centro Institucional de Farmacovigilancia 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.9 VIGILANCIA EPIDEMIOLÓGICA 

Clasificación No. 
No. de No. de 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
trámite expediente 

Notificaciones recibidas por e l Centro 

INP/45/4S.9/CIFV- Instituciona l de Farmacovigilancia durante 08/01/2014 
34 1 

1 NP /1/2014-2014 el 2014 y acuses de notificación del Centro 05/12/2014 
Naciona l de Farmacovigilancia 

Notificaciones recibidas por e l Centro 

INP/45/45 .9/CIFV- Institucional de Farm acovigi lancia durante 16/01/2015 
35 1 

INP/1/2015-2015 el 2015 y acuses de notificación del Centro 20/11/2015 
Nacional de Farmacovigilancia 

Notificaciones recibidas por el Centro 

INP/45/4S.9/CIFV- Institucional de Farmacovigilancia durante 07/01/2016 
36 1 

INP/1/2016-2016 el 2016 y acuses de notificación del Centro 06/12/2016 
Nacional de Farmacovigilancia 

Notificaciones recibidas por el Centro 

INP/45/45 .9/CIFV- Institucional de Farmacovigilancia durante 10/01/2017 
37 1 

INP/1/2017-2017 el 2017 y acuses de notificación del Centro 19/12/2017 
Nacional de Farmacovigilancia 

QFB. Marlene Jim~ z Mendoza 

-~,# 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 
No. de documental 
folios 

A L/J F/C 

185 X 

87 X 

75 X 

101 X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

2 años 

2 a ños 

2 años 

( Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

Edificio de 

Hospitalización/Pla 
Información nta baja/Centro 

4 años 6 años Reservada/Con Institucional de Origi na l y Copia 

fidencial Farmacovigilancia/ 

Archivero 1/Gaveta 

4 
Edificio de 

Hospitalización/ Pla 
Información nta baja/Centro 

4 años 6 años Reservada/Con Institucional de Origina l y Copia 

fidencial Farmacovigilancia/ 

Archivero 1/Gaveta 

4 
Edificio de 

Hospita lización/Pla 
Información nta baja/Centro 

4 años 6 años Reservada/Con Institucional de Original y Copia 

fidencial Farmacovigilancia/ 

Archivero 1/Gaveta 

4 
Edificio de 

Hospitalización/Pla 
1 nformación nta baja/Centro 

4 años 6 años Reservada/Con Institucional de Original y Copia 

fide ncia l Farmacovigilancia/ 

Archivero 1/Gaveta 

4 

QFB ~ Meodo,a 

Nombre y firma del titular del Area productora 



Nombre de la dependencia o entidad: 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

s LU 

Hoja: 3 de 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Medicina/Farmacia Hospitalaria/Centro Institucional de Farmacovigilancia 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.9 VIGILANCIA EPIDEMIOLÓGICA 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de No. de documental de acceso Ubicación 

Consec archivistica del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica 
expediente A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de 
Notificaciones recibidas por el Centro Hospitalización/Pla 

INP/45/45.9/CIFV-
Institucional de Farmacovigilancia durante 05/01/2018 

Información nta baja/Centro 
38 1 el 2018, documentos relacionados a las 666 X 2 años 4 años 6 años Reservada/Con Institucional de 

1 NP / 1/2018-2018 notificaciones y acuses de notificación del 30/11/2018 
fidencial Farmacovigilancia/ 

Centro Nacional de Farmacovigilancia Archivero 1/Gaveta 
4 

Edificio de 
Hospitalización/Pla 

INP/45/45.9/CIFV- 05/01/2018 Información nta baja/Centro 
39 2 

Bitácora electrónica 2018 de recepción, 
1 X 2 años 4 años 6 años Reservada/Con Institucional de 

1 NP /2/2018-2019 validación y envío de notificaciones 19/01/2019 
fidencial Farmacovigilancia/ 

Carpeta e lectrónica 

"Notificaciones 
Edificio de 

Hospitalización/Pla 

INP/45/45.9/CIFV- Investigación y análisis de notificaciones 03/04/2018 1 nformación 
nta baja/Centro 

40 3 169 X 2 años 4 años 6 años Institucional de 
INP/3/2018-2020 2018 08/06/2020 Pública Farmacovigilancia/ 

Archivero 1/Gaveta 
4 y Ca rpeta 
Edificio de 

Hospitalización/Pla 

INP/45/45.9/CIFV-
Alertas Sanitarias, Avisos preventivos, 11/12/2017 Información 

nta baja/Centro 
41 4 Farmacovigilancia Estimulada y otros 30 X 2 años 4 años 6 años Institucional de 

INP/4/2017-2018 comunicados durante 2017-2018 07/12/2018 Pública Farmacovigilancia/ 
Archivero 1/Gaveta 

4 

QFB. Marlene Jiménez Mendoza QFB. Marlene Jiménez Mendoza 

~ 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original 

Original y Copia 

Original y Copia 

=##I 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 



Nombre de la dependencia o entidad: 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

s LUD 

Hoja: 4 de 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Medicina/Farmacia Hospitalaria/Centro Institucional de Farmacovigilancia 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.9 VIGILANCIA EPIDEMIOLÓGICA 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de 

Periodo de 
No. de documental de acceso Ubicación 

Consec archivística del Descripción o asunto 
caja expediente folios (Reservada y topográfica 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 
Edificio de 

Notificaciones recibidas por e l Centro 
Hospitalización/Pla 

1 nformación nta baja/Centro 
INP/45/45 .9/CIFV- Institucional de Farmacovigilancia durante 04/01/2019 

42 1 673 X 2 años 4 años 6 años Reservada/Con Institucional de 
1 N P /1/2019-2019 el 2019 y acuses de notificación al Centro 18/12/2019 

fidencial Farmacovigilancia/ 
Nacional de Farmacovigilancia 

Archivero 1/Gaveta 

4 y Carpeta 
Edificio de 

Hospitalización/Pla 

INP/45/45.9/CIFV- 04/01/2019 
Información nta baja/Centro 

43 2 
Bitácora electrónica 2019 de recepción, 

1 X 2 años 4 años 6 años Reservada/Con Institucional de 
1 NP /2/2019-2020 validación y envío de notificaciones 30/04/2020 

fidencial Farmacovigilancia/ 

Carpeta electrónica 

"Notificaciones 

Edificio de 

Hospitalización/Pla 

INP/45/45.9/CIFV-
Alertas Sanitarias, Avisos preventivos, 27/02/2019 Información 

nta baja/Centro 

44 3 Farmacovigilancia Estimulada y otros 47 X 2 años 4 años 6 años Institucional de 
INP/3/2019-2019 comunicados durante 2019 25/11/2019 Pública Farmacovigilancia/ 

Archivero 1/Gaveta 

4 

Edificio de 

Hospitalización/Pla 

INP/45/45.9/CIFV- Investigación y análisis de notificaciones 12/04/2019 Información 
nta baja/Centro 

45 4 112 X 2 años 4 años 6 años Institucional de 
INP/4/2019-2019 2019 05/12/2019 Pública Farmacovigilancia/ 

Archivero 1/Gaveta 

4 

QFB. Marlene Jiménez Mendoza QFB. Mari ene Jiménez Mendoza 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original 

Original y Copia 

Original y Copia 

·=#/# 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

#/;i¡I _ 
Nombre y firma del titular del Area productora 



5 

INP 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
s LUD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 5 de 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Medicina/Farmacia Hospitalaria/Centro Institucional de Farmacovigilancia 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.9 VIGILANCIA EPIDEMIOLÓGICA 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación 

Consec 
caja expediente folios (Reservada y topográfica utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

Notificaciones recibidas por el Centro 
Hospitalización/Pla 

Información nta baja/Centro 
INP/45/45.9/CIFV- Institucional de Farmacovigi lancia durante 03/01/2020 

46 1 471 X 2 años 4 años 6 años Reservada/Con Institucional de 
INP/1/2020-2021 el 2020 y acuses de notificación al Centro 26/02/2021 Farmacovigilancia/ 

Nacional de Farmacovigilancia fidencial 
Archivero 1/Gaveta 

3 y Carpeta 
Edificio de 

Hospitalización/Pla 

INP/45/45.9/CIFV- 03/01/2020 
Información nta baja/Centro 

47 2 
Bitácora electrónica 2020 de recepción, 

1 X 2 años 4 años 6 años Reservada/Con Institucional de 
INP/2/2020-2020 validación y envío de notificaciones 22/12/2020 

fidencial Farmacovigilancia/ 
Carpeta electrónica 

"Notificaciones 
Edificio de 

Hospitalización/Pla 

INP/45/45.9/CIFV- 13/01/2020 Información 
nta baja/Centro 

48 3 Investigación y análisis de notificaciones 486 X 2 años 4 años 6 años Institucional de 
INP/3/2020-2020 11/11/2020 Pública Farmacovigilancia/ 

Archivero 1/Gaveta 
3 

Edificio de 
Hospitalización/Pla 

INP/4S/45.9/CIFV-
Alertas Sanitarias, Avisos preventivos, 05/02/2020 Información 

nta baja/Centro 
49 4 Farmacovigilancia Estimulada y otros 172 X 2 años 4 años 6 años Institucional de 

INP/4/2020-2020 comunicados durante 2020 21/12/2020 Pública Farmacovigilancia/ 
Archivero 1/G a veta 

3 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original 

Original y Copia 

Original y Copia 

QFB. Made~e Ji'Z7 Mendo,a 

Nomb,e, füma ~ na que elabo,ó 

QFB. Marlene Jiménez Mendoza 

Nomb,e ~i,, A,ea prndudorn 



Nombre de la dependencia o entidad: 

6 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Medicina/Farmacia Hospitalaria/Centro Institucional de Farmacovigilancia 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.9 VIGILANCIA EPIDEMIOLÓGICA 

Subserie: N/A 

Valor 
No. Clasificación 

No. de documental 
Vigencia documental 

No. de No. de 
Consec 

expediente 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

folios utivo 
caja 

expediente trámite A L/J F/C AT AC Total 

INP/4S/4S.9/CIFV- 04/01/2021 Notificaciones del Centro Institucional de so 1 382 X 2 años 4 años 6 años 
INP/1/2021-2021 Farmacovigilancia 14/12/2021 

INP/4S/4S.9/CIFV- 04/01/2021 
51 2 

Bitácora electrónica 2021 de recepción, 
1 X 2 años 4 años 6 años 

INP/2/2021-2022 validación y envío de notificaciones 10/02/2022 

INP/4S/4S.9/CIFV-
Alertas Sanitarias, Avisos preventivos, 07/01/2021 

52 3 Farmacovigilancia Estimulada y otros 135 X 2 años 4 años 6 años 
INP/3/2021-2021 comunicados durante 2021 16/12/2021 

INP/4S/4S.9/CIFV- Investigación y análisis de notificaciones 16/06/2021 
53 4 63 X 2 años 4 años 6 años 

INP/4/2021-2022 2021 21/09/2022 

QFB. Marlene Ji ; ne7 Mendoza 

Hoja: 6 de 

Condiciones 
de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
confidencial) 

Edificio de 

Hospitalización/Pla 
Información nta baja/Centro 

Reservada/Con Institucional de Original y Copia 

fidencial Farmacovigilancia/ 

Archivero 1/Gaveta 
3 y Carpeta 
Edificio de 

Hospitalización/Pla 
Información nta baja/Centro 

Reservada/Con Institucional de Original 

fidencial Farmacovigilancia/ 

Carpeta electrónica 

"Notificaciones 
Edificio de 

Hospitalización/Pla 

Información 
nta baja/Centro 

Institucional de Original y Copia 
Pública 

Farmacovigilancia/ 

Archivero 1/Gaveta 

3 
Edificio de 

Hospitalización/Pla 

Información 
nta baja/Centro 

Institucional de Original y Copia 
Pública Farmacovigilancia/ 

Archivero 1/Gaveta 

3 

Mendoza 

. ¡$,¡.,:'ff . 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titul' r del Área productora 



7 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
LUD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 7 de 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Medicina/Farmacia Hospitalaria/Centro Institucional de Farmacovigilancia 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.9 VIGILANCIA EPIDEMIOLÓGICA 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 

No.de No. de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de 
documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación 
Consec 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios (Reservada y topográfica 

A L/J F/C AT AC Total confidencial) 
Edificio de 

Hospitalización/Pla 

INP/4S/4S.9/CIFV- Actividades de Farmacovigilancia para 1S/07/2022 Información 
nta baja/Centro 

54 5 2 X 2 años 4 años 6 años Institucional de 
INP/5/2021-2022 medicamentos de recién inclusión 28/07/2022 Pública 

Farmacovigilancia/ 

Archivero 1/Gaveta 

3 
Edificio de 

Hospitalización/Pla 

INP/4S/4S.9/C IFV-
Notificaciones recibidas por e l Centro 03/01/2022 

Información nta baja/Centro 

55 1 Institucional de Farmacovigilancia durante 373 X 2 años 4 años 6 años Reservada/Con Institucional de 
INP/1/2022-2023 el 2022 13/03/2023 

fidencial Farmacovigilancia/ 

Librero 1 y Ca rpeta 

electrónica 
Edificio de 

Hospitalización/Pla 

INP/4S/45.9/CIFV- 14/01/2022 
Información nta baja/Centro 

56 2 
Bitácora electrónica 2022 de recepción, 

1 X 2 años 4 años 6 años Reservada/Con Institucional de 
INP/2/2022-2023 validación y envío de notificaciones 13/03/2023 

fidencial Farmacovigilancia/ 

Carpeta electrónica 

"Notificaciones 

Edificio de 

Alertas Sanitarias, Avisos preventivos y 
Hospitalización/Pla 

INP/4S/45.9/CIFV- 14/01/2022 1 nformación nta baja/Centro 
57 3 comunicados de Farmacovigilancia 148 X 2 años 4 años 6 años 

1 N P /3/2022-2022 Estimulada durante 2022 14/12/2022 Pública Institucional de 

Farmacovigilancia/ 

Librero 1 

QFB. Marlene Jiménez Mendoza 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original 

Original y Copia 

QFB. Made~e J;"W Mendo,a 

~ --

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 
eZ~ t , 

Nombre y firma d: i U::r del Area productora 



Nombre de la dependencia o entidad: 

8 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

SALUD 

Hoja: 8 de 

Unidad administrativa/Área productora : Subdirección de Medicina/Farmacia Hospitalaria/Centro Institucional de Farmacovigi lancia 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.9 VIGILANCIA EP IDEMIOLÓGICA 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de 

a rchivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental de acceso Ubicación 
Consec 

( Reservada y 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios topográfica 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

Hospitalización/Pla 

INP/4S/4S.9/CIFV- Investigación y análisis de notificaciones 01/03/2022 Información nta baja/Centro 
58 4 30 X 2 años 4 años 6 años 

INP/4/2022 2022 Pública Institucional de 

Farmacovigilancia/ 

Librero 1 

Edificio de 

Hospitalización/Pla 

INP/4S/4S.9/CIFV- Actividades de farmacovigilancia para 23/04/2022 Información nta baja/Centro 
59 5 

INP/5/2022 medicamentos de recien inclusión 
15 X 2 años 4 años 6 años 

Pública Institucional de 

Farmacovigilancia/ 

Librero 1 

Edificio de 

Notificaciones recibidas por el Centro 
Hospitalización/Pla 

INP/4S/4S .9/CIFV- 02/01/2023 1 nformación nta baja/Centro 
60 1 

INP/1/2023 
Institucional de Farmacovigilancia durante X 2 años 4 años 6 años 

Pública Instituciona l de 
el 2023 

Farmacovigilancia/ 

Librero 1 

Edificio de 

Hospitalización/Pla 

INP/4S/4S.9/CIFV- Bitácora electrónica 2023 de recepción, 02/01/2023 Información nta baja/Centro 
61 2 X 2 años 4 años 6 años 

INP/2/2023 val idación y envío de notificaciones Pública Institucional de 

Farmacovigilancia/ 

Librero 1 

QFB. Madene fü~ -Mendma 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original 

Original 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 
-#~ , 

Nombre y firma del titular del Area productora 



Nombre de la dependencia o entidad: 

9 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

SALlJD 

Hoja: 9 de 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Medicina/Farmacia Hospita laria/Centro Instituciona l de Farmacovigilancia 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.9 VIGILANCIA EPIDEMIOLÓGICA 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 

Consec 
No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios ( Reservada y topográfica 

A L/J F/C AT AC Total confidencia'I) 

Edificio de 

Alertas Sanitarias, Avisos preventivos y 
Hospitalización/Pla 

INP/45/45.9/CIFV- 16/01/2023 Información nta baja/Centro 
62 3 comunicados de Farmacovigilancia X 2 años 4 años 6 años 

INP/3/2023 
Estimulada durante 2023 

Pública Institucional de 

Farmacovigilancia/ 

Librero 1 

Edificio de 

Hospitalización/P la 

INP/45/45.9/CIFV- Investigación y análisis de not ificaciones 24/04/2023 Información nta baja/Centro 
63 4 X 2 años 4 años 6 años 

INP/4/2023 2023 Pública Institucional de 

Farmacovigilancia/ 

librero 1 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

QFB. Marlene Jiménez Mendoza QFB. Mari ene Jiménez Mendoza 

Tradición 

documental 

Original 

Original 

~ / 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

~✓#, 
Nombre y firma del titular del Area productora 



Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Comité Hospitalario de Farmacovigilancia 

s LUD 

Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: 2C ASUNTOS JURÍDICOS Serie: 2C.5 ACTUACIONES Y REPRESENTACIONES EN MATERIA LEGAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No.de No. de documental de acceso Ubicación 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
caja expediente folios (Reservada y topográfica 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

Aviso de instalación del Comité Hospitalización/Pla 

1 N P /2C/2C.5/CI FV-
Hospitalario de Farmacovigilancia y 20/09/2022 

Información 
nta baja/Centro 

1 N/A 1 Subcomite Hospitalario de 2 X X 2 años 4 años 6 años Institucional de 
INP/1/2022 Tecnovigilancia ante el Centro Nacional 

Pública 
Farmacovigi lancia/ 

de Farmacovigilancia Archivero 1/Gaveta 

2 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

QFB. Marlene Jiménez Mendoza 

·#4ql 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre 

Tradición 

documental 

Original y Copia 



Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Comité Hospitalario de Farmacovigilancia 

Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.26 EXPEDICIÓN DE CONSTANCIAS Y CREDENCIALES 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
expediente A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

Hospitalización/Pla 

1 NP /12C/12C.6/CIFV-
Constancias o reconocimientos emitidos 10/08/2018 

1 nformación 
nta baja/Centro 

2 N/A 1 
INP/1/2018-2020 

por el Comité Hospitalario de 25/09/2020 41 X 2 años 4 años 6 años Institucional de Copia 
Farmacovigilancia Pública 

Farmacovigilancia/ 

Archivero 1/Gaveta 

2 

Edificio de 

Hospitalización/Pla 

1 N P /12C/12C.6/CI FV-
Constancias o reconocimientos emitidos 25/09/2020 Información 

nta baja/Centro 

3 N/A 1 
INP/1/2020-2022 

por el Comité Hospitalario de 28 X 2 años 4 años 6 años Institucional de Copia 
Farmacovigilancia 06/10/2022 Pública 

Farmacovigilancia/ 

Archivero 1/Gaveta 

2 
Edificio de 

Hospitalización/Pla 

1 NP /12C/12C.6/CI FV-
Constancias o reconocimientos emitidos 06/10/2022 Información 

nta baja/Centro 

4 N/A 1 
INP/1/2022 

por el Comité Hospitalario de 22 X 2 años 4 años 6 años Institucional de Copia 
Farmacovigilancia 06/10/2022 Pública 

Farmacovigilancia/ 

Archivero 1/Gaveta 

2 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

_fii ~ ,¿ .. 
QFB. Mari ene JiméJ ez Mendoza 

~an, -,#GI¡ - / /."': 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre vl'írma del titular del Área roductora y p 



INP 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Comité Hospitario de Farmacovigilancia 

SALUD 

Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: 8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN Serie: 8C.16 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No.de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

Hospitalización/Pla 

INP /8C/8C.16/CIFV-
17/01/2020 

Información 
nta baja/Centro 

5 N/A 1 
Designación y/ o ratificación del 

09/ 05/2022 2 X 3 años 4 años 7 años Institucional de Copia 
INP/1/2020-2022 Responsable de Archivo Trámite Pública Farmacovigilancia/ 

Archivero 1/Gaveta 

2 

Edificio de 

Inventario de archivo de trámite y guía 31/01/2020 
Hospitalización/ Pla 

1 NP /8C/ 8C.16/CI FV- de archivo documental del Centro Información 
nta baja/ Centro 

6 N/ A 2 30/08/2022 12 X 3 años 4 años 7 años Institucional de Copia 
INP/ 2/2020-2022 Institucional de Farmacovigilancia del Pública 

Farmacovigilancia/ 
2020 al 2022 

Archivero 1/Gaveta 

2 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

~ QFB. Marlene Jimén~ Mendoza 
(lj 4 / ./. 

D 

' rÍi ;,, - J 
· r 

Nombre, firma car o de la ersona ue elaboró Nombre f1Tffia t!el titular d Área roductora y p q y p 



Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Comité Hospitalario de Farmacovigilancia 

SA.LUD 

Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN y POLÍTICAS Serie: llC.8 PROGRAMAS DE ACCIÓN 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No.de 

Periodo de 
No. de documental de acceso Ubicación 

Consec archivística del Descripción o asunto 
caja expediente folios (Reservada y topográfica 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

Hospitalización/Pla 

INP /llC/llC.8/CI FV- Programa de trabajo del Comité 
01/01/2019 

Información 
nta baja/Centro 

7 N/A 1 
Hospitalario de Farmacovigilancia 2019 15/01/2020 4 X 2 años 4 años 6 años Institucional de 

INP/1/2019-2020 Pública Farmacovigilancia/ 

Archivero 1/Gaveta 

2 

Edificio de 

Hospitalización/Pla 

IN P /llC/llC.8/CIFV- Programa de trabajo del Comité 16/01/2020 Información 
nta baja/Centro 

8 N/A 1 4 X 2 años 4 años 6 años Institucional de 
INP/1/2020-2021 Hospitalario de Farmacovigilancia 2020 25/01/2021 Pública Farmacovigilancia/ 

Archivero 1/Gaveta 

2 
Edificio de 

Hosprtalización/Pla 

INP /llC/llC.8/CIFV- Programa de trabajo del Comité 26/01/2021 1 nformación 
nta baja/Centro 

9 N/A 1 4 X 2 años 4 años 6 años Institucional de 
1 N P /1/2021-2022 Hospitalario de Farmacovigilancia 2021 26/01/2021 Pública 

Farmacovigilancia/ 

Archivero 1/Gaveta 

2 
Edificio de 

Hospitalización/Pla 

IN P /llC/llC.8/CIFV- Programa de trabajo del Comité 01/02/2022 Información 
nta baja/Centro 

10 N/A 1 2 X 2 años 4 años 6 años Institucional de 
INP/1/2022 Hospitalario de Farmacovigilancia 2022 01/02/2022 Pública 

Farmacovigilancia/ 

Archivero 1/Gaveta 

2 

QFB. Marlene Jiménez Mendoza 

=:##4' -
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre 

Tradición 

documental 

Original 

Original 

Original 

Original 



INP 
Nombre de la dependencia o entidad: 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Comité Hospitalario de Farmacovigilancia 

SALUl) 

Hoja: 2 de 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN y POLÍTICAS Serie: llC.8 PROGRAMAS DE ACCIÓN 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No. de No. de No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

Hospitalización/Pla 

IN P /1 lC/1 lC.8/CIFV- Programa de trabajo del Comité 
11/01/2023 

Información 
nta baja/Centro 

11 N/A 1 X 2 años 4 años 6 años Institucional de 
INP/1/2023 Hospitalario de Farmacovigilancia 2023 Pública 

Farmacovigilancia/ 

Archivero 1/Gaveta 

2 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

QFB. Marlene Jiménez Mendoza 

~##/ 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Tradición 

documental 

Original 



INP 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Comité Hospitalario de Farmacovigilancia 

SALUI) 

Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/ A 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No.de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación 
Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

Hospitalización/Pla 
21/01/2019 

Información 
nta baja/Ce ntro 

12 N/A 1 #iREF! #iREF! 21/01/2019 2 X 2 años 4 años 6 años Institucional de 
Pública Farmacovigilancia/ 

Archivero 1/Gaveta 
2 

Edificio de 
Hospitalización/Pla 

INP /llC/1 lc.16/CIFV 22/01/2020 Información 
nta baja/Centro 

13 N/A 1 Informes del Comité 2 X 2 años 4 años 6 años Institucional de 
INP/1/2019-2019 22/01/2020 Pública Farmacovigilancia/ 

Archivero 1/Gaveta 

2 
Edificio de 

Hospitalización/Pla 

INP /llC/llC.16/CIFV 28/01/2021 Información 
nta baja/Centro 

14 N/A 1 Informes del Comité #iREF! X 2 años 4 años 6 años Institucional de 
1 NP /1/2020-2020 28/01/2021 Pública 

Farmacovigilancia/ 

Archivero 1/Gaveta 
2 

Edificio de 
Hospitalización/Pla 

INP /llC/llC.16/CI FV 21/02/2022 Información 
nta baja/Centro 

15 N/A 1 Informes del Comité 8 X 2 años 4 años 6 años Institucional de 
INP/1/2021-2021 21/02/2022 Pública 

Farmacovigilancia/ 

Archivero 1/Gaveta 
3 

QFB. Marlene Jiménez Mendoza 

#/#-
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Tradición 

documental 

Original 

Original 

Original 

Original 



·•N••p: ' I_' • 

Nombre de la dependencia o entidad: 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Comité Hospitalario de Farmacovigilancia 

S LUD 

Hoja: 2 de 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No.de No. de No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

Hospitalización/Pla 

1 NP /llC/1 lC.16/CIFV 10/02/2023 Información 
nta baja/Centro 

16 N/A 1 Informes del Comité X 2 años 4 años 6 años Institucional de Original 
INP/1/2023 Pública 

Farmacovigi lancia/ 

Archivero 1/Gaveta 

3 

#N/A 1/N/A #N/A 1/N/A 1/N/A #N/A 

IIN/A IIN/A IIN/A 1/N/A #N/A IIN/A 

#N/A 1/N/A #N/A #N/A 1/N/A #N/A 

_./l 

(l)VB ¡v\ \ ,¡¡ REFI , McrcD.::,2ct Dr. Ca o e cr 1 
, o. ✓ ene . ~4y'\"'\C::::.Z . -#~,; ,,, 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del tifular d Área productora 



Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Comité Hospitalario de Farmacovigilancia 

S LUD 

Hoja : 1 de 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.9 VIGILANCIA EPIDEMIOLÓGICA 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No.de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación 

Consec 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios (Reservada y topográfica 

A L/J F/C AT AC Total confidencial) 
Edificio de 

Hospitalización/Pla 

INP/45/45.9/CIFV-
Actividades de fomento de la 03/06/2020 Información 

nta baja/Centro 

17 N/A 1 Farmacov igilancia en el tratamiento de 10 X 2 años 4 años 6 años Institucional de 
INP/1/2020-2020 COVID-19 07/08/2020 Pública 

Farmacovigilancia/ 

Archivero 1/Gaveta 

2 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

QFB. Marlene Jiménez Mendoza 

·##/ 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre 

Tradición 

documental 

Original y Copia 



Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Comité Hospitalario de Farmacovigilancia 

Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.17 SESIONES DEL COMITÉ DE TERAPEUTICA, FARMACIA Y FARMACOVIGILANCIA 

No. 

Consec 
utivo 

18 

19 

20 

21 

No. de 
caja 

N/A 

N/A 

N/A 

N/A 

No. de 
expediente 

1 

1 

1 

1 

Clasificación 

archivística del 

expediente 

INP/45/45.17 /CIFV

INP/1/2018-2018 

INP/45/45.17 /CIFV

INP/1/2019-2019 

INP/45/45.17 /CIFV

INP/1/2020-2021 

INP/45/4S.17 /CIFV

INP/1/2021-2021 

Descripción o asunto 

Sesiones del Comité Hospitalario de 

Farmacovigilancia 

Sesiones del Comité Hospitalario de 

Farmacovigilancia 

Sesiones del Comité Hospitalario de 

Farmacovigilancia 

Sesiones del Comité Hospitalario de 

Farmacovigilancia 

QFB. Marlene limér1ez Mendoza 
, l 1 I J 

<.:-AP / .,. J ,11 

7 I rJ 
Nombre firma y cargo de la persona que elaboró 

Periodo de 

trámite 

10/08/2018 

28/11/2018 

17/01/2019 

05/12/2019 

13/01/2020 

13/01/2020 

18/01/2021 

18/01/2021 

Subserie: N/A 

Valor 
documental 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso No. de 

folios 1---~-..---+---..---..-----1 (Reservada y 

Ubicación 
topográfica 

Tradición 
documental 

A L/J F/C 

157 X 

331 X 

283 X 

243 X 

AT AC Total confidencial) 

4 años 8 años 

4 años 8 años 

4 años 8 años 

4 años 8 años 

12 

años 

12 

años 

12 
años 

12 
años 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Edificio de 

Hospitalización/Pla 

nta baja/Centro 

Institucional de Original y Copia 
Farmacovigilancia/ 

Archivero 1/Gaveta 

2 

Edificio de 

Hospitalización/Pla 

nta baja/Centro 

Institucional de Original y Copia 

Farmacovigilancia/ 

Archivero 1/Gaveta 

2 
Edificio de 

Hospitalización/Pla 

nta baja/Centro 

Institucional de Original y Copia 

Farmacovigilancia/ 

Archivero 1/Gaveta 

2 
Edificio de 

Hospitalización/Pla 

nta baja/Centro 

Institucional de 

Farmacovigilancia/ 

Archivero 1/Gaveta 

2 

Original y Copia 

,, / _;;, 
Nombre ylírmá del titular del Área productora 



IN.P 
Nombre de la dependencia o entidad: 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora : Comité Hospitalario de Farmacovigilancia 

SALUD 

Hoja: 2 de 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.17 SESIONES DEL COMITÉ DE TERAPEUTICA, FARMACIA Y FARMACOVIGILANCIA 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto 
No. de documental 

Vigencia documental de acc~so Ubicación Tradición 
Consec Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios ( Reservada y topográfica documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

Hospita lización/Pla 

INP/4S/45.17 /CIFV- Sesiones del Comité Hospitalario de 01/02/2022 12 Información 
nta baja/Centro 

22 N/A 1 144 X 4 años 8 años Institucional de . Original y Copia 
INP/1/2022-2022 Farmacovigilancia 14/12/2022 años Pública Farmacovigilancia/ 

Archivero 1/Gaveta 

2 
Edificio de 

Hospita lización/Pla 

INP/45/45.17 / CIFV- Sesiones del Comité Hospitalario de 11/01/2023 12 Información 
nta baja/Centro 

23 N/A 2 
INP/1/2023 Farmacovigilancia 

X 4 años 8 años Institucional de Original 
años Pública 

Farmacovigilancia/ 

Archivero 1/Gaveta 

2 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

Nombre y 



Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Inst itu to Nacional de Pediatr ía 

Unidad administrativa/Área productora: Subcomité Hospitalario de Tecnovigilancia 

Hoja: 1 de 6 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.26 EXP EDICIÓN DE CONSTANCIAS Y CREDENCIALES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No.de 

arch ivística del Descripción o asunto 
No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

hospitalización 

Cor.stanci2s o re::onoc imien tos emitidos 23/01/2020 
Planta Baja 

INP/4C/4C26/SHTV / Información Unldad de 
1 1 por el SuOcomité Hospitalario de 18 X 2 años 4 años 6 años Origina l 

1/2020-2020 
Tecnovigilancia 10/11/2020 Pública Tecnovigilar.c!a 

Hospitala rla 

Archivero 2 

Gaveta 3 
Edificio de 

hcspita !ización 

Constancias o reconocimientos emitidos 24/05/2021 
Ptanta Baja 

INP/4C/4C26/SHTV / Información Unidad de 
2 1 por el SL<bc□ mité Hospitalario de 4 X 2 años 4 años 6 años Original 

1/2021-2021 19/07/202 1 Pública í ecr.ovigilancia 
Tecnovigilancia Hospitalaria 

Archiverc 2 

Gaveta 3 

Edificio de 

hos¡:iitalización 

Constancias o reconocimientos emitidos 23/03/2022 
Planta Baja 

INP /4C/ 4C.26/SHTV / In fo rmación Unidad de 
3 1 por el Subcomité Hospitalario de 28 X 2 años 4 años 6 años Original 

1/2022-2022 23/03/2022 Pública Tecnovigiiancia 
Tecnovigilancia 

Hospitala r¡a 

Archivero 2 

Gaveta 3 
Edificio de 

hospi ta lización 

Expedición de Constancias y Credencia les - 14/03/2023 
Piar.ta Baja 

1 NP / 4C/4C2 6/SHTV / Información Unld::id de 
4 1 Constancias del Subcomité Hospitalario de 2 X 2 años 4 años 6 años Origina l 

1/2023 
Tecnovigilancia 14/03/2023 Confidencial Tecnovig ilancia 

Hospitalaria 

librero 2 • Repisa 2 

Carpeta 

( , ). () =t)) _a- oJ . T ' . d 1 , " QFB. Dennise !barra,., __ .. · ~dela Unidad de QFB. Den 1se a -taria ecn1ca e 

Tecnovi ilancia Hos i.taÍiria Subcomité Hos it~ la ri o ~ovi ilancia g p p g 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 



Nombre de la dependencia o entidad: 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad admrnistrativa/Án~a productora: Subcomité Hospitalario de Tecnovigilancia 

Hoja: 2 de 6 

Fondo: INP Secdón: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.17 SESIONES DEL COMITÉ DE TERAPEUTICA, FARMACIA Y FARMACOVIGILANCIA 

No. 

Consec 

utivo 

5 

6 

7 

8 

No.de 
caja 

N-0.de 
e><pediente 

1 

Clasificación 

archivística del 

expediente 

INP/45/45.17 /SHTV /1 

/2018-2018 

INP/45/45.17 /SHTV/1 

/2019-2019 

NP/45/45.17 /SHTV /1 

/2020-2020 

NP/45/45.17 /SHTV /1 

/2021-2021 

Descripción o asunto 

Sesiones del Subcomité Hospitalario de 

Tecnovigilancia 2018 

Sesiones del Subcomité Hospitalario de 

Tecnovigilancia 2019 

Sesiones del Subcomité Hospitalario de 

Tecnovigilancia 2020 

Sesiones del Subcomité Hospitalario de 

Tecnovigi lancia 2021 

l¡ ) ~/j~ 
QFB. Dennise rbar't'a M~~, ,~-'. -~,-,v;.::;>- _~dela Unidad de 

Tecnov1gllanc1a Hospitalaria 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Periodo de 

trámite 

10/08/2018 

15/10/2018 

04/04/2019 

06/12/2019 

16/01/2020 

04/12/2020 

28/01/2021 

21/12/2021 

Subserie: N/A 

No. de 

folios 

98 

344 

354 

259 

Condiciones 

de acceso 

1---.--~---1---.-----.----i (Reservada y 

Valor 

documental 
Vigencia documental 

A L/J F/C 

X 

X 

X 

X 

AT AC Total 

4 años 8 años 

4 años 8 años 

4 años 8 años 

4 años 8 años 

12 

años 

12 

años 

12 

años 

12 

años 

confidencial) 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

In formación 

Pública 

Ubicación 

topográfica 

Edificio de 

hospita lización 

Planta Baja 

Unidad de 

Tecnovigi lancia 

Hospitalaria 

Archivero 2 

Gaveta 3 
Edificio de 

hos pitali zación 

Planta aaja 

Unidad de 

Tecnovigilancia 

Hospita laria 

Archivero 2 

Gaveta 3 
Ed ific ic de 

hospitalización 

Planta Baja 

U:,idad de 

Tecnovigi )anc ia 

Hospitalaria 

Archivero 2 

Gaveta 3 
Edificio de 

hospitalización 

Planta Baja 

Unidad de 

Tecnovigilancia 

Hospita laria 

Archivero 2 

Gaveta 3 

Tradición 

documental 

Original 

Original 

Origina l 

Original 

\ ( J ~ 10.~ 
QFB. Denn1se-_~ rra ~ar><1r:c~ _s- retari_a _Térnica del 

Subcom1te Hospitalario de Tecnov1g1lanc1a 

Nombre y firma del titular del Área productora 



Nombre de la dependencia o entidad: 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subcomité Hospitalario de Tecnovigilancia 

L 

Hoja: 3 de 6 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.17 SESIONES DEL COMITÉ DE TERAPEUTICA, FARMACIA Y FARMACOVIGILANCIA 

No. 

Consec 
utivo 

9 

10 

No.de 
caja 

No. de 
expediente 

Clasificación 

archivística del 

expediente 

NP/45/ 45.1 7 /SHTV / 1 

/2022-2022 

NP/4S/ 45.17 / SHTV / 1 

/ 2023 

( "',. n n 

Descripción o asunto 

Ses iones del Subcomité _Hospita lario de 

Tecn ovigila ncia 2022 

Sesiones de l Subcomité Hospi t alario de 

Tecnovigi lanc ia 2023 

'" ,..), f ,,1 1 V-!J 
QFB. Dennise l~arTa l" · - y _ , .. , nsable de la Unidad de 

Tecn ovigila n ci'crt't'ósp ita la ria 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Periodo de 

trámite 

27/01/2022 

24/11/ 2022 

25/ 01/ 2023 

Subserie: N/A 

No. de 

folios 

196 

92 

Valor 

documental 

A L/J F/C 

X 

X 

Vigencia documental 

AT AC 

4 años 8 años 

4 años 8 añ os 

Total 

12 

años 

12 

años 

Condiciones 
de acceso 

(Reservada y 

confidencial) 

Info rmación 
Públ ica 

In fo rmación 
Pú blica 

Ubicación 

topográfica 

Ed ,T\Cic de 

hos pita lizació :1 

Planta Baja 

Unidad de 

Tecncvigila~cia 

Hospitalaria 

Archivero 2 

Gaveta 3 

hospital izac ión 

Planta Baja 

Unidad de 

Tecnovigilancia 

Hospitalaria 

Archivero 2 • Repisa 2 

Ca rpeta 

Tradición 

documental 

Origina l 

Original 

1/N/A IIN/A #N/A #N/A IIN/A IIN/A 

1/N/ A 1/N/A #N/A IIN/A #N/A IIN/ A 

QFB D ( l ~ 1 ' j ) . T ' . d 1 . e," ~ am,iv,o, ,,,_ --, 3"' cretana ecnica e 

Subcomité Hospitalar ioaeTecnovigilancia 

Nombre y firma del titular del Área productora 



Nomb-re de la depend~•ncia o entidad: 

4 

Insti tuto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

1 nstituto Nacional de Pediatría 

Unrdarl administrati11a/Área productora: Subcomité Hospitalario de Tecnovigilancia 

1f T ;iiU 1 

Hoja: 4 de 6 

Fondo: INP s~cdón: 11C PLAN EACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie : 11C.8 PROGRAMAS DE ACCIÓN 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor No. 
No. de No.de No. de documental Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 

caja expediente folios 
utivo expediente trámite A L/J F/C 

04/04/2019 INP /llC/1 lC.8/SHTV Programa Anual de Trabajo del Subcomité 
11 1 2 X 

/1/2019-2019 Hospitalario de Tecnovigilancia 2019 04/04/2019 

16/01/2020 INP / 1 lC/1 lC.8/SHTV Programa Anual de Trabajo del Subcomité 
12 1 4 X 

/1/2020-2020 Hospitalar io de Tecnovigifanda 2020 16/01/2020 

28/01/2021 1 NP /llC/llC.8/SH TV Programa Anuai de Trabajo del Subcomité 
13 1 3 X 

/1/2021-2021 Hospitalario de Tecnovigilancia 2021 28/01/2021 

27/01/2022 INP /llC/1 lC.8/SHTV Programa Anual de Trabajo del Subcomité 
14 1 2 X 

/1/2022-2022 Hospitalario de Tecnov!gilanda 2022 27/01/2022 

,,-.,. 
~ 

( J 1 , 
,./( J ~ J~ 

Qm. Dennise lbarra~artío . = ~ '"."' de la Unidad de 
. . 

Tecnov1g1lanc1a Hospitalaria 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

Ed:Hciotie 

hospita lización 

?l2nta Baj a 

Información Unidad de 
2 años 4 años 6 años Original 

Pública Tecnovigila ncia 

Hospita la ria 

Arch ivero 2 

Gave ta 3 

Edifa:io de 

hosp ita: ización 

Planta aaja 

Información Unidad de 
2 años 4 años 6 años Origina! 

Pública Tecnov!gila:-:cia 

Hospitala ria 

.Ci.rchivero 2 

Gaveta 3 
Ed ificio de 

hosp:ta!izaciór. 

Pianta 6J j.:i 

Información Unidad de 
2 años 4 años 6 años Original 

Pública Tecncvigila ncia 

Hospitalaria 

Arch ivero 2 

Gaveta 3 

Edificio de 

hospita lizaciór. 

Planta Baja 

Info rmación Unidad de 
2 años 4 años 5 años Original 

Pública Tecnovigilancia 

Hospitalaria 

Archivero 2 

- Gave.:a 3 

( ( . . /'1:J . W 
QFB. Den rt~l~arr~~a''n:n_ie~ etari_a _Téc~ica del 

Subcom1te Hospitalario de Tecnov1gilanc1a 

Nombre y firma del titular del Área productora 



Nombre de la dependencia o entidad: 

5 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora : Subcomité Hospitalario de Tecnovigilancia 

Hoja: 5 de 6 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.8 PROGRAMAS DE ACCIÓN 

No. 

Conse c 

ui: ivo 

15 

No.de 

ca ja 

No. de 

exped iente 

Clasificación 

arch iv ística del 

ex pedien te 

Descripción o as unto 

INP/ llC/llC.8/SHTV Programa An ual de Trabajo del Subcomité 

/1/2023-2023 Hospitalario de Tecnovigilancia 2023 

• (1,) , O_~ L • 

QFB. Dennise Iba, 'º,.,_, u,,e,, '"- le de la Unidad de 

Tecn~ci'a Ho laria 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Periodo de 

trámite 

25/01/202 3 

25/01/2023 

Subserie: N/A 

No. de 

folios 

3 

Condiciones 

de acceso 

>-----~-+----~--~-- (Reservada y 

Valor 

documental 
Vigencia documental 

A L/ J F/C AT AC Total 

X 2 años 4 años 6 años 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/ A #N/A #N/ A #N/ A #N/ A #N/ A 

#N/A #N/A #N/ A #N/ A #N/ A #N/A 

confidenc ial ) 

Información 

Pública 

Ubicación 
topográ fica 

Edif;cic Ce 

hospitalización 

P!anta Baja 

Unidad de 

iecnovig ila ncia 

Hospita lar ia 

Arch ivero 2 

Gaveta 3 

Tradición 
documental 

Original 

QFB. Denn ~ ;, Térn;ca del 

Subcott~1té Hosp7falario de novigilancia 

Nombre y firma del titular del Área productora 



• 

Nombre de ta dependencia o entidad: 

6 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subcomité Hospitalario de Tecnovig ilan cia 

1Tlf 
{<."~? ... , 

Hoja: 6 de 6 

Fondo: INP Sección: l0C CONTRO L DE ACTIVIDADES PÚBLICAS Serie: l0C.6 SEGUIM IENTO A LA APLICACIÓN EN MEDIDAS O RECOMENDACIONES 

Subserie: N/ A 

Valor 
Vigencia documental Condiciones 

No. Clasificación 
documental Ubicación No.de No.d e No. de de acceso Trad ición 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencia l) 

Ed ificio de 

hospita lizació;i 

Seguimiento 3 la aplicación en medidas o 17/08/2020 Información Plan ta Baja 

16 1 
INP/lOC/10.6/SHTV /1 

recomend aciones de l Subcomité 16 X 2 años 4 años 6 años Reservada/Con 
Unidad de 

/ 2020-2020 30/ 11/ 2020 Tecnovigilancla 
Hospitalario de Tecnovigi/ancia 2020 fidencia l Hospitalaria 

Archivero 2 

Gaveta 3 

Ed ifi cio de 

hosp it alización 

Seguimiento a la aplicación en medidas o 04/02/ 2021 
Información Pia nta Saja 

17 1 
1 NP /lOC/10.6/ SHTV / 1 

recom endacio nes del Subcomité 31 X 2 años 4 años 6 años Reservada/Con 
Unidad de 

Orig ina l 
/2021-2021 21/12/2021 Tecnovigilancia 

Hospitalari o de Tecnovigil an cia 2021 fidencial Hos pi talaria 

Archivero 2 

Gaveta 3 
Edificio de 

hospitalización 

Seguim iento a la aplicación en medidas o 06/01/2022 
Información Planta Baja 

18 1 
1 NP /lOC/10.6/SHTV /1 

recomendaciones del Subcomité 31 X 2 años 4 años 6 años Reservada / Con 
Unidad de 

Original 
/2022-2022 02/08/2022 Tecnovigi!ancia 

Hospitalario de Tecnovigi lancia 2022 fidencia l Hospita laria 

Archiv ero 2 

Gave ta 3 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A Original 

í J. JJ ~M QFB D ( .J,. _Jl ,. -ro . , . d 1 
QFB. Dennise lbat-ra w1a~ ,~~~~:le de la Unidad de . enni:.l!f 1ua,, a 1v1a1<h --, ~:-¡a Tecn1ca e 

Tecnovi ilancia Hos italaria Subcomité Hos italario de novi ilancia g p p g 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 



'·; ~'-

f f~~ 
"#,' j 

Nombre de la dependencia o entidad : 

7 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventar io de Archivo de Trámite 

Institu to Na cional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Subcomit é Hospit alario de Tecnovigilancia 

Hoja: 7 de 

Fondo: INP Sección: 8C TECNO LOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN Serie : 8C.16 ADMIN ISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO 

Subserie: N/A 

Clasificación 

1 
No. de 1 

Valor 
!vigencia documental 

Condiciones 
1 No. No.de No. de 

0rc~iv ís~ic:1 dt-? ! documental 
de acceso Ubicación Tradición 

:"° qn s,..,c De:= cri p:::ión o ~1Su:1 to Per;odo de ! ¡ -- - -
caj él f::'.XP '2 C:ie 1-..~e 

1 

f oi ¡o s ¡ (ReservaCa v topográfica doc ume ntal u:; ~·o c xr1edi~n-;:2 t r ~1 n·\ ite 
1 i 1 :1 LíJ F/C AT /l.C Total confidenc ial) 1 - :c:;:;::c ~: e 

Designación y/o ratifica::ión del hcs;:i it.:ilizac:ión 

Respor sable de Arcr',ivo de Trámite y 31/01/ 2020 
Planta ar. ja 

! :-JP /8C/8C. 16/STV'n/ lnforma ci-ón Unidad i:.! e 
19 1 er~trega Ce arc i1ivo cie rr ámite v gupia de 32 X 3 añcs 4 años 7 ai'\os Orig ina l 

1/2020 
archivo docurnemal de la Unidad de 

Pública Tecr.ovigilo.1c:i<> 

Hospitolcric 
Tecnovigi lancia Hospitalaria . Archivero 2 

Gave ta 3 

#N/A #N/A liN/A liN/A #N/A #N/A 

#N/ A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

IIN/A IIN/A #N/ A #N/ A #N/A #N/A 

- ,_ 

) (' ?nJ í..n . i , -,:;--,7 n l U) 
QFB. Dennise lbarl;a l'vl~~z, ,,o,n ,1-, n ble de la Unidad de QFB. Denn 1se 1oarra __ ~ reta ria Técnica del 

Tecnovigilancia Ho~ria Subcomité Hospit alario de Tecnovigilancia 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del t itular del Área productora 



JNP 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Unidad de Tecnovigilancia Hospitalaria 

SALUD 

Hoja: 1 de 9 

Fondo: INP Sección: 2C ASUNTOS JURÍDICOS Serie: 2C.5 ACTUACIONES Y REPRESENTACIONES EN MATERIA LEGAL 

Subserie: 

Clasificación No. 
No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

Consec 
caja expediente folios utivo expediente trámite 

Acuse de alta de la Unidad de 01/02/2019 IN P /2C/2C.5/UTVH/1 
1 1 Tecnovigilancia Hospitalaria y Responsable 35 

/2019-2020 de la Unidad de Tecnovigilancia Hospitalaria 18/03/ 2020 

18/03/2020 1 N P /2C/2C.3/UTVH/2 Acuse de Modificaci ón del Responsable de 
2 1 23 

/2020 la Unidad de Tecnovigilancia Hospitalaria 

n -ll ,~ . 
QFB. Dennise lb~ira:¾fuílTu'z;~able de la Unidad de 

Tecnovigilancia Hospitalaria 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

N/A 

Valor 

documental 

A L/J F/C 

X X 

X X 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

( Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

hospitalización 

Planta Baja 
Información Unidad de 

2 años 4 años 6 años Original 
Pública Tecnovigilancia 

Hospitalaria 
Archivero 2 

Gaveta 1 

Edificio de 

hospitalización 

Planta Baja 

Información Unidad de 
2 años 4 años 6 años Original 

Públ ica Tecnovigilancia 

Hospitalaria 

Archivero 2 

Gaveta 1 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

QFB. Denn~~~ponsable de la Unidad de 

Tecnovigilancia Hospitalaria 

Nombre y firma del titular del Área productora 



Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora: 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad de Tecnovigilancia Hospitalaria 

Hoja: 2 de 9 

Fondo: INP Sección: 3S ENSEÑANZA Serie: 3S.10 CAPACITACIÓN Y ACTUALIZACIÓN DEL PERSONAL MÉDICO Y PARAMÉDICO (E[ 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 

utivo 
caja expediente 

trámite 
folios (Reservada y topográfica documental 

expediente A L/J F/C AT AC Total confidencial) 
Edificio de 

hospitalización 

08/02/2019 
Planta Baja 

/ 
INP /3S/3S.10/UTVH/ Programa de capacitación, difusión y Información Unidad de 

3 1 156 X 2 años 4 años 6 años Original 
1/2019-2019 fomento de la Tecnovigilancia. 1S/11/2019 Pública Tecnovigilancia 

Hospitalaria 

Archivero 2 

Gaveta 2 
Edificio de 

hospitalización 

17/01/2020 
Planta Baja 

INP /3S/3S.10/UTVH/ Programa de capacitación, difusión y Información Unidad de 
4 1 135 X 2 años 4 años 6 años Original 

1/2020-2020 fomento de la Tecnovigilancia. 11/11/2020 Pública Tecnovigilancia 

Hospitalaria 

Archivero 2 

Gaveta 2 

Edificio de 

hospitalización 

05/02/2021 
Planta Baja 

INP /3S/3S.10/UTVH/ Programa de capacitación, difusión y Información Unidad de 
5 1 30 X 2 años 4 años 6 años Original 

1/2021-2021 fomento de la Tecnovigilancia. 04/10/2021 Pública Tecnovigilancia 

Hospitalaria 

Archivero 2 

Gaveta 2 

Edificio de 

hospitalización 

03/02/2022 
Planta Baja 

INP/3S/3S.10/UTVH/ Programa de capacitación, difusión y Información Unidad de 
6 1 58 X 2 años 4 años 6 años Original 

1/2022-2022 fomento de la Tecnovigilancia. 20/09/2022 Pública Tecnovigilancia 

Hospitalaria 

Archivero 2 

- Gaveta 2 

r- , 
' ( ( 

- -
' ·~ 

,l 

QFB. Dennise lbarr ar.t ltJ - . - d_e la Unidad de QFB. Dennise.1o""dfra art, e on~ -l:51e de la Unidad de ~ 
Tecnovigilancia Hospitalaria 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 



Nombre de la dependencia o entidad: 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Unidad de Tecnovigilancia Hospitalaria 

SALUD 

Hoja : 3 de 9 

Fondo: INP Sección: 3S ENSEÑANZA Serie: 3S.10 CAPACITACIÓN Y ACTUALIZACIÓN DEL PERSONAL MÉDICO Y PARAMÉDICO (EC 

No. 
Consec 
utivo 

7 

Clasificación 
No.de No. de 

archivística del Descripción o asunto 
caja expediente 

expediente 

1 
INP /35/35.10/UTVH/ Programa de capacitación, difusión y 

1/2023 fomento de la Tecnovigilancia . 

,-

~ r~ r~ 
QFB. Dennis~ lbarfa-M'l:tr' in-ei-;::Re -onsable de la Unidad de ¡;¡ 

Tecnovigilancia Hospitalaria 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 
No. de documental Periodo de 

trámite 
folios 

A L/J F/C 

23/05/2023 

37 X 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

hospitalización 

Planta Baja 
Información Unidad de 

2 años 4 años 6 años Original 
Pública Tecnovigilancia 

Hospitalaria 

librero 2 - Repisa 2 

Carpeta 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

' 

QFB. Denni~ M~ .0.lable de la Unidad de 

Nombre y firma del titular del Área productora 



~mbre de la dependencia o entidad: 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Unidad de Tecnovigilancia Hospitalaria 

SAL D 

Hoja: 4 de 9 

Foodo: tN? Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.9 VIGILANCIA EPIDEMIOLÓGICA 

Subserie: N/A 

~do. Clasificación Valor Condiciones 
rw.de No.de· 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

Q:.nsec 

utivo 
taja expediente 

expediente trámite 
folios (Reservada y topográfica documental 

A L/J F/C AT AC Total confidencial) 
Edificio de 

Notificaciones recibidas por la Unidad de hospitalización 
Tecnovigilancia Hospitalaria de Incidentes 

Información Planta Baja 
1 NP /45/45.9/UTVH/1/ relacionadas con el uso de Dispositivos 31/05/2018 Unidad de 

3 1 158 X 2 años 4 años 6 años Reservada/Con Original 
2018-2018 Médicos durante el 2018 y acuses de 21/11/2018 Tecnovigilancia 

notificacióbn del Centro Nacional de fidencial Hospitalaria 

Farmacovigilancia Archivero 2 

Gaveta 1 
Edificio de 

Notificaciones recibidas por la Unidad de 
hospitalización 

Tecnovigila-ncia Hospitalaria de Incidentes 
Información Planta Baja 

INP/45/45.9/UTVH/l/ relacionadas con el uso de Dispositivos 10/01/2019 Unidad de 
9 1 521 X 2 años 4 años 6 años Reservada/Con Original 

2019-2019 Médicos durante el 2019 y acuses de 30/12/2019 Tecnovigilancia 

notificacióbn del Centro Nacional de fidencial Hospitalaria 

Farmacovigilancia Archivero 2 

Gaveta 1 
Edificio de 

Notificaciones recibidas por la Unidad de 
hospitalización 

Tecnovigilancia Hospitalada de Incidentes 
Información Planta Baja 

INP /45/45.9/UTVH/1/ relacionadas con el uso de Dispositivos 02/02/2020 Unidad de 
10 1 1112 X 2 años 4 años 6 años Reservada/Con Original 

2020-2020 Médicos durante el 2020 y acuses de 03/12/2020 Tecnovigiiancia 

notificacióbn del Centro Nacional de fidencial Hospitalaria 

Farmacovigilancia Archivero 2 

Gaveta 1 
Edificio de 

Notificaciones recibidas por la Unidad de hospitalización 
T ecoo.vigilancia Hospitalaria de Incidentes 

Información Planta Baja 

INP/45/45.9/UTVH/1/ relacionadas con el uso de Dispositivos 12/01/2021 Unidad de 
11 1 1505 X 2 años 4 años 6 años Reservada/Con Original 

2021-2021 Médicos durante el 2021 y acuses de 27/12/2021 Tecnovigilancia 

notificacióbn del Centro Nacional de fidencial Hospitalaria 

Farrnacovigilancia Archivero 2 

Gaveta l 

. { u ,j_, IJ-~71) ~ r J , (J<u ;Ir, 
QFB. Dennise'1barra Ma'ttínez~ensable de la Unidad de QFB. Dennise lbarrv .,.~u, .:~=z, ~espo~e-de la Unidad de 

Tecnovigilancia Hospitalaria Tecnovigilancia Hospitalaria 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 



Nombre de la dependencia o entidad: 

5 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Unidad de Tecnovigilancia Hospitalaria 

SA LUD 

Hoja : 5 de 9 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.9 VIGILANCIA EPIDEMIOLÓGICA 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 
Edificio de 

Notificaciones recibidas por la Unidad de hospitalización 
Tecnovigilancia Hospitalaria de Incidentes 

Información Planta Baja 
1 NP /4S/4S.9/UTVH/1/ relacionadas con el uso de Dispositivos 03/01/2022 Unidad de 

12 1 913 X 2 años 4 años 6 años Reservada/Con Original 
2022022-2022 Médicos durante el 2022 y acuses de 29/12/2022 Tecnovigilancia 

notificacióbn del Centro Nacional de fidencial Hospitalaria 

Farmacovigilancia Archivero 2 

Gaveta 1 

Edificio de 
Notificaciones recibidas por la Unidad de hospitalización 

Tecnovigilancia Hospitalaria de Incidentes 02/01/2023 Información Planta Baja 

13 1 
INP/4S/4S.9/UTVH/1/ rela cionadas con el uso de Dispositivos 

X 2 años 4 años 6 años Reservada/Con 
Unidad de 

Original 
2023 Médicos durante el 2023 y acuses de Tecnovigilancia 

notificacióbn del Centro Nacional de fidencial Hospitalaria 

Farmacovigilancia Librero 2 • Repisa 2 

Carpeta 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

QFB. Dennise lb·a ~ nsable de la Unidad de 
(r. , Án 

QFB. Dennise lo arra r0artTr~ z, · ¡:,: · s_able de la Unidad de ~ 
Tecnovigilancia Hospitalaria Ternov;g;landa~ ada 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 



Nombre de la dependencia o entidad: 

6 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Unidad de Tecnovigilancia Hospitalaria 

Hoja: 6 de 9 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.9 VIGILANCIA EPIDEMIOLÓGICA 

Subserie: N/A 

Valor 
Vigencia documental Condiciones 

No. Clasificación 
No. de documental Ubicación Tradición No.de No.de de acceso 

Consec 
expediente 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
folios (Reservada y topográfica documental 

uti-10 
caja 

trámite expediente A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

hospitalización 
Comunicados de Tecnovigilancia Planta Baja 

1 NP / 45/ 45. 9/UTVH/2/ Estimulada, Alertas Sanitarias de 31/07/2019 Información Unidad de 
14 2 32 X 2 años 4 años 6 años Original 

2019-2019 Dispositivos Médicos y otros comunicados 19/12/2019 Pública Tecnovigilancia 

2019 Hospitalaria 

Archivero 2 

Gaveta 2 

Edificio de 

hospitalización 
Comunicados de Tecnovigilancia Planta Baja 

INP /45/45.9/UTVH/2/ Estimulada, Alertas Sanitarias de 11/02/2020 Información Unidad de 
15 2 58 X 2 años 4 años 6 años Original 

2020-2020 Dispositivos Médicos y otros comunicados 07/12/2020 Pública Tecnovigilancia 

2020 Hospitalaria 

Archivero 2 

Gaveta 2 

Edificio de 

hospitalización 
Comunicados de Tecnovigilancia Planta Baja 

INP/45/45.9/UTVH/2/ Estimulada, Alertas Sanitarias de 04/02/2021 Información Unidad de 
16 2 45 X 2 años 4 años 6 años Original 

2021-2021 Dispositivos Médicos y otros comunicados 27/12/2021 Pública Tecnovigilancia 

2021 Hospitalaria 

Archivero 2 

Gaveta 2 

Edificio de 

hospitalización 
Comunicados de Tecnovigilancia Planta Baja 

INP/45/45.9/UTVH/2/ Estimulada, Alertas Sanitarias de 28/01/2022 Información Unidad de 
17 2 17 X 2 años 4 años 6 años Original 

2022-2022 Dispositivos Médicos y otros comunicados 21/12/2022 Pública Tecnovigi!ancia 

2022 Hospitalaria 

Archivero 2 

Gaveta 2 

,{.\ ~ ,/0 
QFB. Dennise !barra Mahfrre•, Res~ b-le de la Unidad de 

~t:J. a 
~ nsable de la Unidad de QFB. Dennise lb:i~_¡¡rl'ín ~ 

Tecnovigilancia Hospitalaria Tecnovigilancia Hospitalaria 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 



Nombre de la dependencia o entidad: 

7 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Ped iatría 

Unidad administrativa/Área productora: Unidad de Tecnovigilancia Hospitala ri a 

SALUD 

Hoja : 7 de 9 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.9 VIGILANCIA EPIDEMIOLÓGICA 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios ( Reservada y topográfica documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

hospitalización 
Comunicados de Tecnovigil ancia 26/01/2023 Planta Baja 

18 
INP/45/45.9/ UTVH/2/ Est imulada, Alertas San itarias de 

2 años 4 años 6 años 
Información Unidad de 

Original 2 64 X 
2023 Disposi t ivos Médicos y otros com unicados Pública Tecnovigilancia 

2023 . Hospita laria 

Librero 2 - Repisa 2 

Carpeta 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/ A #N/A #N/A #N/A 

-,n. Á IJ 1 - ~ ru tJ ,D 
QFB. Dennise lbct, • o ,v-,01 unel.; ~, , - - l·e de la Unidad de QFB. Dennise TUctrra W!.aJ1t1rr,,, · e sable de la Unidad de 

Tecn~ ncia Hostiil:"'aiaria Tecnovi ilanda~ italaria g p g p 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Noll}bre y firma del titular del Área productora 



INP 
Nombre de la dependencia o entidad: 

8 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Unidad de Tecnovigilancia Hospitalaria 

LU 

Hoja: 8 de 9 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.9 VIGILANCIA EPIDEMIOLÓGICA 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
!to. Vigencia documental No.de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec 
caja expediente folios ( Reservada y topográfica documental 

uitivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 
Edificio de 

hospita lización 

10/07/2018 
Información Planta Baja 

19 3 
INP/45/45.9/UTVH/3/ Seguimientos a notificaciones de 

37 X 2 años 4 años 6 años Reservada/Con 
Unidad de 

Original 
2018-2018 Dispositivos Médicos 2018 28/11/2018 Tecnovigilancia 

fidencial Hospitalaria 

Archivero 2 

Gaveta 2 
Edificio de 

hospitalización 

31/01/2019 
Información Planta Baja 

2:0 3 
INP/45/45.9/UTVH/3/ Seguimientos a notificaciones de 

215 X 2 años 4 años 6 años Reservada/Con 
Unidad de 

Original 
2019-2019 Dispos itivos Médicos 2019 14/11/2019 Tecnovigilancia 

fidencial Hospitalaria 

Archivero 2 

Gaveta 2 
Edificio de 

hospita lización 

08/01/2020 
1 nformación Planta Baja 

21 3 
INP/45/45.9/UTVH/3/ Seguimientos a notificaciones de 

487 X 2 años 4 años 6 años Reservada/Con 
Unidad de 

Original 
2020-2020 Dispositivos Médicos 2020 02/12/2020 Tecnovigilancia 

fidencial Hospitalaria 

Archivero 2 

Gaveta 2 

Edificio de 

hospitalización 

09/04/2021 
Información Planta Baja 

22 3 
INP /45/45.9/UTVH/3/ Seguimientos a notificaciones de 

447 X 2 años 4 años 6 años Reservada/Con 
Unidad de 

Original 
2021-2021 Dispositivos Médicos 2021 09/11/2021 Tecnovigilancia 

fidencial Hospita laria 

Archivero 2 

- Gaveta 2 

( :'> q ~E~ 
QFB. Dennis~ JS2!1rW ez, QFB. Dennise lbarra M-a-rtíñ'éz, Res~ ble de la Unidad de sable de la Unidad de 

Tecnovigilancia Hospitalaria Ternov;gil~ ala,;a 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 



Nombre de la dependencia o entidad: 

9 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Unidad de Tecnovigilancia Hospitalaria 

S :LUD 

Hoja: 9 de 9 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.9 VIGILANCIA EPIDEMIOLÓGICA 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental Tradición No. de No. de No. de documental de acceso Ubicación 

Consec 
caja expediente 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
folios (Reservada y topográfica documental 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 
Edificio de 

hospitalización 

11/01/2022 
Información Planta Baja 

1 NP /4S/4S.9/UTVH/3/ Seguimientos a notificaciones de 
Reservada/Con 

Unidad de 
Origina l 23 3 164 X 2 años 4 años 6 años 

2022-2022 Dispositivos Médicos 2022 20/12/2022 Tecnovigilancia 

fidencial Hospitalaria 

Archivero 2 

Gaveta 2 
tdi ÍCIO Cle 

hospitalización 

12/01/2023 
1 nformación Planta Baja 

IN P /4S/4S .9/UTVH/3/ Seguimientos a notificaciones de 
Reservada/Con 

Unidad de 
24 3 256 X 2 años 4 años 6 años Original 

2023 Dispositivos Médicos 2023 Tecnovigilancia 

fidenci al Hospitalaria 

Librero 2 - Repisa 2 

Caroeta 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

. · ) ~ 
QFB. Denn~~..::Q~ srdnsable de la Unidad de 

\. 1 ' 

QFB. Dennise lbarr>a l'i7lai'l1A-e~ Res-p· - le de la Unidad de 

Tecnovigilancia Hospitalaria Tecnovigila'ñaa~ospitalaria 

Npmbre, firr:na y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 



Nombre de la dependencia o entidad: 

10 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Unidad de Tecnovigilancia Hospitalaria 

s 
Hoja : 10 de 

Fondo: I.NP Sección: lOC CONTROL DE ACTIVIDADES PÚBLICAS Serie: lOC.15 ACTAS DE ENTREGA RECEPCIÓN POR INICIO O CONCLUSIÓN DE CARGO DE LC 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec 
ufritQ 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

hospita lización 

Acta de entrega/recepción por conclusión 
19/02/2020 

Planta Baja 
INP/lOC/lOC.15/UTV Información Unidad de 

25 1 del cargo del Respoable de la Unidad de 21 X X 2 años 4 años 6 años Original 
H/1/2020-2020 Tecnovigilancia Hospita laria de 2018 - 2020. 19/02/2020 Pública Tecnovigilancia 

Hospitalaria 

Archivero 2 

Gaveta 1 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

1~ ) ~- J). ~ 
QFB. Denni~r'~MJL 

-·· 

lnsable de la Unidad de QFB. Dennise Marfmez, Res on le de la Unidad de ' 

Tecnovigilancia Hospitalaria T --~I "H ·¡· ecnov1g1 anc1a osp1ta ana 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 



Nombre de la dependencia o entidad: 

11 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Unidad de Tecnovigilancia Hospitalaria 

S LUD 

Hoja: 11 de 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/A 

Clasificación 
Valor 

Vigencia documental 
Condiciones 

No. 
Ubicación No. de No. de No. de documental de acceso Tradición 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

t.diticio ae 

hospitalización 

Informe anua l de actividaes áe la Unidad de 18/01/2019 
Planta Baja 

1 NP /llC/llC.16/UTV Información Unidad de 
26 1 

H/1/2018-2018 
Tecnovigilancia Hospitalaria y Subcomité 24 X 2 años 4 años 6 años 

Tecnovigilancia 
Original 

Hospitalario de Tecnovigilancia 2018 25/02/2019 Pública 
Hospitalaria 

Archivero 2 

Gaveta 2 

Edificio de 

hospitalización 

Informe anual de actividaes de la Unidad de 31/01/2020 
Planta Baja 

INP/llC/llC.16/UTV Información Unidad de 
27 1 Tecnovigilancia Hospitalaria y Subcomité so X 2 años 4 años 6 años Original 

H/1/2019-2019 Hospitalario de Tecnovigilancia 2019 13/10/2020 Pública Tecnovigilancia 

Hospitalaria 

Archivero 2 

Gaveta 2 

Eamcio ae 

hospitalización 

Informe anual de actividaes de la Unidad de 15/01/2021 
Pla nta Baja 

INP/llC/llC.16/UTV Información Unidad de 
28 1 Tecnovigi lancia Hospitalaria y Subcomité 52 X 2 años 4 años 6 años Original 

H/1/2020-2020 
Hospitalario de Tecnovigilancia 2020 24/02/2021 Pública Tecnovigilancia 

Hospitalaria 

Archivero 2 

Gaveta 2 

Edificio de 

hospitalización 

Informe anual de actividaes de la Unidad de 18/01/2022 
Planta Baja 

INP/llC/llC. 16/UTV Información Unidad de 
29 1 Tecnovigilancia Hospitalaria y Subcomité 55 X 2 años 4 años 6 años Original 

H/1/2021-2021 
Hospitalario de Tecnovigilancia 2021 18/01/2022 Pública Tecnovigilancia 

Hospit alaria 

Archivero 2 - · 
JF-... Gaveta 2 

\. . J.1_ {~ r,), n ~ n_ 
QFB. Dennise !barra Marttrref,-~espQ.W¡¡¡jll:rle de la Unidad de dsable de la Unidad de QFB. Dennise !barra Martí, , 

. . ½---!. Tecnov1g1lanc1a Hospitalaria Tecnov1gtlanc1a Hospitalaria 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 



Nombre de la dependencia o entidad: 

12 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad a.dministrativa/Área productora: Unidad de Tecnovigilancia Hospitalaria 

SALUD 

Hoja: 12 de 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN y POLÍTICAS Serie: 11C16 INFORME DE LABORES 

No. 
Consec 
utivo 

30 

Clasificación 
No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto 
caja expediente 

expediente 

Informe anual de actividaes de la Unidad de 
1 NP /llC/llc.16/UTV 

1 Tecnovigi lancia Hospitalaria y Subcomité 
H/1/2022-2022 

Hospitalario de Tecnovigilancia 2022 

QFB. Dennise l~ nsable de la Unidad de 

Tecnovigilancia Hospitalaria 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 

Periodo de 
No. de documental 

trámite 
folios 

A L/J F/C 

09/ 01/2023 

02/03/2023 
36 X 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

hospita lización 

Planta Baja 

Información Unidad de 
2 años 4 años 6 años Original 

Pública Tecnovigilancia 

Hospitala ria 
Archivero 2 

Gaveta 2 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

QFB. D~ ~ ~ J2t'~ sable de la Unidad de 

Tecnovigilancia Hospita laria 

Nombre y firma del titular del Área productora 



13 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Unidad de Tecnovigilancia Hospitalaria 

Hoja: 13 de 

Fondo: INP Sección: 8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN Serie: 8C.16 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO 

No. 
Consec 
utivo 

31 

Clasificación 
No. de No.de 

archivística del Descripción o asunto 
caja expediente 

expediente 

Asignación y/o ratificación del Responsable 

1 N P /8C/8C.16/UTVH/ de Archivo de Támite y entrega de archivo 
1 

1/2020 de trámite y guía de archivo documental de 

la Unidad de Tecnovigilancia Hospitalaria 

QFB. Dennis~ ble de la Unidad de 

Tecnovigilancia Hospitalaria 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 
No. de documental Periodo de 
folios 

trámite A L/J F/C 

04/02/2020 
X 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

( Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

hospitalización 

Planta Baja 
Información Unidad de 

3 años 4 años 7 años Original 
Pública Tecnovigilancia 

Hospitalaria 

Archivero 2 

Gaveta 1 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

QFB. DennTs-~~r," """"'.~ ~ onsable de la Unidad de 

Tecnovigil:~ pitalaria 

Nombre y firma del titular del Área productora 



INP 
Nombre de la dependencia o entidad: 

14 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Unidad de Tecnovigilancia Hospitalaria 

s 
Hoja: 14 de 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.9 VIGILANCIA EPIDEMIOLÓGICA 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 

No.de No. de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de 
documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios (Reservada y topográfica documental 

A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Edilicio de 

hospitalización 

INP /4S/45.9/UTVH/1/ 
Bitácora electrónica 2018 de recepción, 31/05/2018 Información Planta Baja 

32 4 validación, seguimiento y envío de 1 X 2 años 4 años 6 años Reservada/Con Unidad de Original 
2018-2018 21/11/2018 notificaciones. fidencia l Tecnovigilancia 

Hospitalaria 

Carpeta 
Edilicio de 

hospitalización 

INP/45/45.9/UTVH/1/ 
Bitácora electrónica 2019 de recepción, 10/01/2019 

Información Planta Baja 

33 4 validación, seguimiento y envío de 1 X 2 años 4 años 6 años Reservada/Con Unidad de Original 
2019-2019 30/12/2019 notificaciones. fidencial Tecnovigilancia 

Hospitala ria 

Carpeta 
Edilicio de 

hospitalización 

INP /45/45.9/UTVH/1/ 
Bitácora electrónica 2020 de recepción, 02/02/2020 Información Planta Baja 

34 4 validación, seguimiento y envio de 1 X 2 años 4 años 6 años Reservada/Con Unidad de Origina l 
2020-2020 03/12/2020 notificaciones. fidencial Tecnovigilancia 

Hospitala ria 

Ca rpeta 
Edificio de 

hospitalización 

1 NP/4S/45.9/UTVH/1/ 
Bitácora electrónica 2021 de recepción, 12/01/2021 Información Planta Baj a 

35 4 validación, seguimiento y envio de 1 X 2 años 4 años 6 años Reservada/Con Unidad de Original 
2021-2021 27/12/2021 notificaciones. fidencial Tecnovigilancia 

Hospitalaria 

- Carpeta 

(1)0 - /J Á ~ -

QFB. Deoo;s~sable de la u,;dad de QFB. Dennise lbamr1v1ar1í.nel', ~es:~e-de la Unidad de 
Tecnovi ilancia Hos ita aria Tecnovi ilanc1a os italaria g p g p 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 



INP 
Nombre de la dependencia o entidad: 

15 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Unidad de Tecnovigilancia Hospitalaria 

SALUD 

Hoja: 15 de 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.9 VIGILANCIA EPIDEMIOLÓGICA 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

hospitalización 

1 NP /4S/4S.9/UTVH/1/ 
Bitácora electrónica 2022 de recepción, 03/01/2022 

Información Planta Baja 

36 4 validación, seguimiento y envío de 1 X 2 años 4 años 6 años Reservada/Con Unidad de Original 
2022-2022 notificaciones. 29/12/2022 fidencial Tecnovigilancia 

Hospitalaria 

Carpeta 
t.OITICIO □e 

hospitalización 

02/01/2023 
Planta Baja 

IN P /4S/4S.9/UTVH/1/ 
Bitácora electrónica 2023 de recepción, Información Unidad de 

37 4 va lidación, segu imiento y envío de 1 X 2 años 4 años 6 años Reservada/Con Tecnovigilancia Original 
2023 

notificaciones. fidencial Hospitalaria 

Carpeta 

electrónica: 

Tecnovie:ilancia -

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

.~.C ) J J~ .. 
QFB. Dennise lbar, º .,.....º 'nez R..>s~ e la Unidad de ~a ~11 QFB. Denni arra 1V1ar ; ~ e de la Unidad de 

Tecnovigilancia Hospitalaria Tecnovigilancia ·. pitálaria 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 



Nombre de la dependencia o entidad : 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Na cional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Coordinación de Farmacia Hospitalaria 

s L ' D 
. ~ - .... 

Hoja : 1 de 2 

Fondo: INP Sección: 9C COMUNICACIÓN SOCIAL Serie: 9C.3 PUBLICACIONES E IMPRESOS INSTITUCIONALES 

No. 

Consec 

utivo 

1 

Clasificación 
No. de No. de 

arch ivística del Descripción o asunto 
caja expediente 

expediente 

1 1 
1 NP /9C/9C.3/FH/1/20 

SUPLEMENTOS MENSUALES 
21-2022 

Claudia Alejandra Gaytán Hernández 

Nomb,e, f~o de la pe,sona que elabo,6 

Subserie: N/A 

Valor 
No. de 

documental Periodo de 
folios 

t rámite A L/J F/C 

01/01/2021 

10/12/2022 
15 X 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

#N/A 

#N/A 

#N/A 

( Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

Información HOSPITALIZACION, PLANTA 

1 año 3 años BAJA ,AL FONDO DE LA Original 
Pública OFICINA EN ARCHIVERO, 

SEGUNDA GABETA. 

#N/A #N/A 

#N/A #N/A 

#N/A #N/A 

QFB. Carlos Agust ín Gonzé lz Lozano 

Nomb,e y ~ del Á,ea prndu<to,a 



INP 
Nombre de la dependencia o entidad: 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Coordinación de Farmacia Hospitalaria 

SALUD 

Hoja: 2 de 2 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HU MANOS Serie: 4C. 4 REGISTRO Y CONTROL DE PUESTOS Y PLAZAS 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de No. de documental de acceso Ubicación 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDI FICIO DE 

1 NP / 4C/4C.4/FH/ 1/ 20 01/ 01/2021 In fo rmación HOSPITALIZACION, PLANTA 

2 1 1 CONTRATACION DE NUEVO PE RSONAL 21 X 2 años 4 años 6 años BAJA ,AL FON DO DE LA 
21-2022 31/ 12/2022 Pública OFICINA EN ARCHIVERO, 

SEGUNDA GABETA. 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/ A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/ A #N/ A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

QFB. Carlos Agustín Gonzélz Lozano 

-~ 
'Cargo de la persona que elaboró 

\ 

Tradición 

documental 

Original 



INP 
Nombre de la dependencia o entidad: 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Coordinación de Farmacia Hospitalaria 

s L D 

Hoja: 3 de 

Fondo: INP Sección: 35 ENSEÑANZA Serie: 35.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE ENSEÑANZA 

No. 
Consec 
utivo 

3 

Clasificación 
No.de No. de 

archivística del Descripción o asunto 
caja expediente 

expediente 

1 1 
1 N P /35/35.2/FH/1/20 

PROGRAM ACIONES ACADÉMICAS 
21-2022 

Claudi~~~ Gaytán Hernández 

Nombre, firm~de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 
No. de documental Periodo de 
folios 

trámite A L/J F/C 

01/01/2021 

01/ 12/ 2022 
X 

#N/ A #N/A #N/ A 

#N/A #N/A #N/ A 

#N/A #N/A #N/A 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

#N/A 

#N/ A 

#N/A 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

1 nformación HOSPITALIZACION. PLANTA 

4 años 6 años BAJA ,AL FONDO DE LA Original 
Pública OFICINA EN ARCHIVERO, 

SEGUNDA GABETA. 

#N/A #N/ A 

#N/A #N/ A 

#N/A #N/A 

QFB . Carlos Agustín Gonzélz Lozano 

Nomb,e y 1;,~,1 Á,ea prnductorn 



lf1iP 
Nombre de la dependencia o entidad: 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Coordinación de Farmacia Hospitalaria 

s D 
•'!,':. 

Hoja : 4 de 

Sección: se TECNOLOGÍAS y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN Serie: 8C.23 ACCESO Y RESERVAS EN SERVICIO DE INFORMACIÓN 

No. 

Consec 

utivo 

4 

5 

Clasificación 
No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto 
caja expediente 

expediente 

1 1 
1 NP /8C/8C.23/FH/1/2 

TECNOLOGIAS DE LA INFORMACIÓN 
021-2022 

1 1 
1 N P /8C/8c.16/F H/1/2 

ASIGNACION RAT 
021-2022 

Claudia "1dra Gaytán Hernández 

Nomb,e, füma~e la pmona que elabo,ó 

Subserie: N/A 

Valor 

Periodo de 
No. de 

documental 

trámite 
folios 

A L/J F/C 

01/01/2021 

31/12/2022 
X 

01/ 01/ 2021 

31/12/2022 
X 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

1 nformación HOSPITALIZACION, PLANTA 

2 años 4 años 6 años BAJA ,AL FONDO DE LA Original 
Pública OFICINA EN ARCHIVERO, 

SEGUNDA GABETA. 

EDIFICIO DE 

Información HOSPITALI ZACION, PLANTA 

3 años 4 años 7 años BAJA ,AL FONDO DE LA Original 
Pública OFICINA EN ARCHIVERO, 

SEGUNDA GABETA. 

#N/A #N/ A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

QFB. Carlos Agustín Gonzélz Lozano 

ma ~ Nomb,e y fü/ tula, del Á,ea prnducto,a 



INP· 
Nombre de la dependencia o entidad: 

5 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Coordinación de Farmacia Hospitalaria 

SALUD 

Hoja: 5 de 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACI ÓN Y POLÍTI CAS Serie: llC.16 INFORM E DE LABORES 

No. 
Consec 
utivo 

6 

Clasificación 
No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto 
caja expediente 

expediente 

1 1 
1 N P / llC/ l lC. 16/FH / 1 

/2022-2022 
NOTAS INFORMATIVAS 

Claudi~~tª Gaytán Hernández 

Nombre, firma~ de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 

Periodo de 
No. de 

documental 

trámite 
folios 

A L/J F/C 

01/01/2022 
X 

31/12/2022 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A # N/A #N/A 

#N/A # N/A #N/A 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

2 años 4 años 6 años 
Información 

Pública 
#;R EF ! Origina l 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

#N/ A #N/A #N/A 

QFB. Carlos Agustín Gonzélz Lozano 

~ 
lar del Área productora 



INP 
Nombre de la dependencia o entidad: 

6 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora : Coordinación de Farmacia Hospitalaria 

SAL D 

Hoja : 6 de 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.17 SESIONES DEL COMITÉ DE TERAPEUTICA, FARMACIA Y FARMACOVIGILANCIA 

No. 
Consec 
utivo 

7 

Clasificación 
No. de No.de 

expediente 
archivística del Descripción o asunto 

caja 
expediente 

1 1 
INP/45/4517 /FH/1/20 

REUNIONES LABORALES 
22-2022 

Claudia ~n~J Gaytán Hernández 

Nombre, firma ~e la persona que elaboró 

Subserie: N/ A 

Valor 

No. de documental 
Periodo de 

folios 
trámite A L/J F/C 

01/01/2022 

31/12/2022 
X 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

Vigencia documental Condiciones 
Ubicación Tradición de acceso 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

12 Información HOSPITALIZACION, PLANTA 

4 años 8 años BAJA ,AL FONDO DE LA Original 
años Pública OFICINA EN ARCHIVERO, 

SEGUNDA GABETA. 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

QFB. Carlos Agustín Gonzélz Lozano 

~-~A: Nombre y firma 7u1dr del Área productora 



Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 
Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subd irección de Medicina/ Depto. Genética Humana 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

No. 

Consec 

utivo 

1 

2 

No. de No. de 

caja 

1 

1 

expediente 

1 

2 

Nombre, fir 
Respons 

Clasificación 

a rchivística del 

expediente 

1 NPIN P /llc.16/DG H/ 

1/2023 

INPINP /1 lC.16/DGH/ 

2/2023 

Orteg arcía · · 

~ , f 

Subserie: N/A 

Valor 
No. de 

Descripción o asunto Periodo de documenta l 

trámite 
folios 

A L/J F/C 

Exped iente relativo a los informes 27/01/2023 
mensuales de las actividades del 26/06/2023 6 X 

Departamento de Genética Humana 

Expediente relativo a los informes 
26/01/2023 

mensuales de las actividades realizadas por 

los laboratorios de Genética y Cáncer y 26/06/2023 18 X 
Citogenética para el Departamento de 

Genética Humana 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

Edificio 

Hospitalización, 

Información 3er. Piso, oficina de 
2 años 4 años 6 años Copia 

Pública Genética Humana, 

Archivero único 

cajón 2, letra 1 

Oficina de Genética 

Humana, tercer 

Información 
piso del edificio de 

2 años 4 años 6 años Hospitalización, Copia 
Pública 

Archivo único, 

Segunda gaveta, 

Letra 1 

/IN/A liN/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

rª· Victoria del Castillo Ruíz 

~ dd <--'7--:::-c~~,,,, 
Nombre y firma del titular del ea productora 

Encargada del Departa ento 



INP 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Servicio de Endocrinología 

fil SALUD
SECRETARÍA D:S S,'\!...UO 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

No. Clasifiéación 
No.de No. de 

archivística del Descrjpción o asunto Consec 

utivo 
caja expediente 

expediente 

1 1 
INP /llC/llC.16/SE/1 Informe de labores del Servicio de 

/2016 Endocrinologia 

1 1 
INP /llC/llC.16/SE/2 Informe de labores (informe diario del 

/2021 médico, turno vespertino 

Periodo de 

trámite 

26/01/2016 

03/05/2021 

Subserie: N/ A 

Valor 
No. de 

documental 
folios 

L/j F/C 

86 X 

123 X 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso 

AT 

2 años 

2 años 

#N/A 

#N/A 

AC 

4 años 

4 años 

#N/A 

#N/A 

(Reservada y 
Tot�I confidencial) 

6 años 
Información 

Pública 

6 años 
Información 

Pública 

#N/A 

#N/A 

- ------·-�

,/' 

7 
// 

_,,/ 
// 

Ubicación 

topográfica 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION, 

PISO 1, OFICINA DE 

ENDOCRINOLOGÍA, 

LIBREROS 1, 

CARPETA 1 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION, 

PISO 1, OFICINA DE 

ENDOCRINOLOGÍA, 

LIBREROS 1, 

CARPETA 

r 

/J 
15

--

. ' 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

1� 

, A 

1 

1 

-

~/ Mariana Hernández Albor Dr. Raul Cr79n .pc11C( /l ~ 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del tít11l::ir; el Á1 ea productora 



ll'iP 

1 

Instituto, Nacional de Pediatría 
Coordinación de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa productora: DEPTO SOPORTE PARA LA.CALIDAD DE VIDA 
Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA 

Clasifi~ción No. 
No.de No.de 

archivís~ica del Des~fipción o asunto Periodo de 
INo. de 

Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios 

01/01/2021 
INP/DSPCV/4S/4S..4 DOCUMENTACION ENTRADA 

31/12/2021 

INP/DSPCV/4S/4S..4 DOCUMENTACION SALIDAS 
01/01/2021 

31/12/2021 

INP/DSPCV/4S/4S..4 DOCUMENTACION ENTRADA 
01/01/2022 

01/01/2022 

IN P /DSPCV/4S/ 4S..4 DOCUMENTACION SALIDAS 
01/01/2022 

01/01/2022 

·71.4~ 1~-4. 
MARTHA {01TH QUIROZ GOMEZ 

Nombre, firma y cargo de la persona que l:o elaboró 

SAI .. UD 

Hoja: 1 de 

Serie: 4S.4 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie N/ A 

Valor Vigencia Condiciones 

documenliál documental 
de acceso Ubicación Tfadiciólll 

(Reservada y topográfica documental 
A L/J F/C AT AC ·1¡otal confidencial) 

OFICINA DE 

Información SOPORTE Y 
X 2 años 4 años '6,.años 

Pública 
Original y Copia 

CALIDAD DE VIDA 

3ER. PISO 

OFICINA DE 

1 nformación SOPORTE Y 
X 2 años 4 años '6.años 

Pública CALIDAD DE VIDA 
Origimal y Copia 

3ER. PISO 

~ 

,,m kf TEY 
X 2 años 4 años '6 años 

Publica CA DE VIDA 
Origiíl.al y Copia 

/ ISO 

I V OFICINA DE 

2 años 4 años ·'6.años 
,,fo,ma7 SOPORTE Y 

Origim./31 y Copia X 
Pública CALIDAD DE VIDA 

3ER. PISO 

DR. ARMAN f ARDUÑO ESPINOZA 

Nombre y firm el ~ ular de la Unidad miStrativa 

J 



Nombre de la dependencia o entidad: 
Unidad administrativa productora: 
Fondo: INP Sección: #iREF! 

No. Clasificación 
No.de No.de 

archivís~ica del Consec 

utivo 
caja exl)ediente 

expediente 

INP/DSCV/4S/4S.1 

INP/DSPCV/4S/4SA 

#iRtF! 

2 

Instituto. Nacional de Pediatría 
Coordinación de Archiv.os 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPTO SOPORTE PARA LA CALIDAD DE VIDA 

Dest;tipción o asunto Periodo de 
lt-Jo. de 

trámite 
folios 

01/01/2022 
OPIOIDES 

01/01/2023 
DOCUfylENTACION SALIDAS 

#JREFI 
#JREF! 

·11~tvcr~~ · 
MARTHA EDITH QUIROZ GOMEZ 

Nombre, firma y cargo de la persona que to elaboró 

SALUD 

Hoja: 2 de 

Serie: 4S.1 DISPOSICIONES IEN MATERIA 0,E ATENCIÓN MÉDICll-. 

Subserie: N/ A 

Valor Vigencia Condiciones 

documenl:¡al documental de acceso Ubicación Tré!.dición 
(Reservada y topográfica documental 

A L/J F/C AT AC ·rotal confidencial) 

OFICINA DE 

4 años 8 años 
12 Información SOPORTE Y 

Origiljlal y Copia X X 
años Pública CALIDAD DE VIDA 

3ER. PISO 

/ 

l/4c1NADE 

2 años 4 años 6 .. años 
Información SOPORTE Y 

Origiljlal y Copia X 
Pública CALIDAD DE VIDA 

3ER. PISO 

----------/ \ OFICINA DE 

1 
Información SOPORTE Y 

#### #### #### #iREF! #iREF! 
Pública 

Original y Copia 
CALIDAD DE VIDA 

3ER. PISO 

#N/A #N/A #.N/A #N/A #N/A #N/A / \ 

1

~ANDf RQU~O~ 
Nomb el t1l1 lar de la Unida dministrativa 



11'-ilP 

3 

Instituto, Nacional de Pediatría 
Coordiinación de Archivos 

Inventario de Archivo de Tr:ámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa productora: DEPTO SOPORTE PARA LA CALIDAD DE VIDA 

Fondo: INP Sección: 3S ENSEÑANZA 

No. Clasificación 
No.de No.de 

archivíst ica del Descripción o asunto Periodo de 
INo. de 

Consec 

utivo 
caja exP,ediente 

expediente trámite 
folios 

01/01/2022 
INP/DSCV/ 3S/3S.7 ALUMNOS ALTA ESPECIALIDAD 

31/12/2022 

01/01/2022 
INP/DSCV/,3S/3S.11 'SERVICIO SOCIAL 

31/12/2022 

1 NP /DSCV /$S/3S.11/3 

S.7.2 
ALUMNOS ALTA ESPECIALIDAD 

01/01/2023 

INP/DSCV:,13S/3S.11 'SERVICIO SOCIAL 
01/01/2023 

fV/1 ,r;-/L f /) • / .JJ 
..., V (~• 

MARTHA EDITH QUIROZ GOMEZ 
Nombr.e, firma y cargo de la persona que l:o elaboró 

SALUD 

Hoja: 3 de 

Ser~e: 3S.7 FORMACIÓN EN PREGRADO YIPOSGRADO 

Subser:ie: 3S.7.2 EN POSGRADO 

Valor Vigencia Condiciones 

document.il documental de acceso Ubicación Trad icióm 

(Reservada y topográfica documental 
A L/J F/C AT AC ºtotal confidencial) 

OFICINA DE 
Información SOPORTE Y 

X 
Pública CALIDAD DE VIDA 

Origi~¡¡I y Copia 

3ER. PISO 

OFICINA DE 
Información SOPORTE Y 

X 2 años 4 años o.años Origi~ I y Copia 
Pública CALIDAD DE VIDA 

3ER. PISO 

OFICINA DE 

~¿¡mación SOPORTE Y 
Origin,ill y Copia X 

/ lica CALIDAD DE VIDA 
3ER. PISO 

J 

~' 
OFICINA DE 

X 2 años o.años l'r'cióa SOPORTE Y 
Origi ~al y Copia 

P blica CALIDAD DE VIDA 
3ER. PISO 

DR, ARM /.DO GARDUÑO ESPINOZA 

Nom e y firma d1 1 titular de la Unidad Administrativa 

~ 



4 

Instituto, Nacional de Pediatría 
Coordinación de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa productora: DEPTO SOPORTE PARA LA CALIDAD DE VIDA 
Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN y POLÍTICAS 

No. Clasifü:ación 
No.de No.de 

archivíst ica del Dest:_r.ipción o asunto Periodo de 
INo. de 

Consec 
caja expediente folios uti110 expediente trámite 

INP/DSCV/llC/llC.1 INFORME MENSUAL/ SEMESTRAL/ ANUAL 01/01/2022 

6 / OTROS 31/12/2022 

INP/DSCV /llC/llC.1 INFORME MENSUAL/ SEMESTRAL/ ANUAL 01/01/2023 

6 /OTROS 

/ ~ ~~./4 -
MÁRTHA EDI H QUIROZ GOMEZ 

Nombre, firma y cargo de la persona que lo elaboró 

SAL.UD 

Hoja: 4 de 

Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/A 

Valor Vigencia Condiciones 

documental documental de acceso Ubicación Tr-a,diciólll 
(Reservada y topográfica 

A L/J F/C AT 
doc4mental 

AC :-.;-0tal confidencial) 

OFICINA DE 

2 años 4 años '6. años 
Información SOPORTE Y 

X Origi~al y Copia 
Pública CALIDAD DE VIDA 

3ER PISO 

OFICINA DE 
Información SOPORTE Y 

X 2 años 4 años 6 .. años Origim;il y Copia 
Pública CALIDAD DE VIDA 

3ER PISO 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A )MÍA 1\ 
/ 

#N/A #N/A #,N/A t #N/A #N/A / 
DR. AR ANDO GARDUÑO ESPINOZA 

No re y firma el titular de la Unidad Administrativa 

~ 



INP 

5 

Instituto. Nacional de Pediatría 
Coordinación de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa productora: DEPTO SOPORTE PARA LA CALIDAD DE VIDA 
Fondo: INP Sección: 2C ASUNifiOS JURÍDICOS 

No. Clasifitación 
Consec 

No.de No.de 
archivística del Dest;r;ipción o asunto Periodo de 

INo. de 
caja ex~ediente folios utivo expediente trámite 

1 N P /DSCV/2C/2C1 
NORMAS YllEYES VIGENTES EN SALUD Y• 01/01/2022 

CUIDADOS PALIATIVOS 

INP/DSCV/2C/2C1 
GUIAS VIGENJES DEL MANEJO INTEGRAL 01/01/2022 

DE CIJ)ADOS PALIATIVOS 

MARTHA EDITH QUIROZ GOMEZ 

11)~~4. 
Nombre, firma y cargo de la persona que lo elaboró 

SAI ... UD 
Hoja: 5 de 

Serie: 2C.l DISPOSICIONES EN MATERIA DE ASUNTOS JURÍDICOS 

Subserie: N/A 

Valor Vigencia Condiciones 

documental documental de acceso Ubicación Tradición 
. . (Reservada y topográfica documental 

A L/J F/C AT AC 'Total confidencial) 

OFICINA DE 

12 Información SOPORTE Y 
X X #N/A 8 años 

años Pública CALIDAD DE VIDA 
Origi~al y Copia 

3ER PISO 

OFICINA DE 

#N/A 8 años 
12 Información SOPORTE Y 

X X Origi~al y Copia 
años Pública CALIDAD DE VIDA 

3ER PISO 

#N/A #N/A ltN/A #N/A #N/A #N/A 

,,,.--1\ / 
V 

#N/A #N/A #.N/A 4 #N/A #N/A I / 
1 

1 
DR. ARVNDO GARDUÑO ESPINOZA 

I 
No re yfir°'a del titular de la Unidad Administrativa 

\ -
1 



6 

Instituto, Nacional de Pediatría 
Coordinación de Archivos 

lnventarii>de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa productora: DEPTO SOPORTE PARA LA CALIDAD DE VIDA 
Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA 

No. Clasificación 
INo. de No.de No.de 

Consec archivíst ica del Destripción o asunto Periodo de 
caja ex~ediente folios 

utivo expediente trámite 

CONCENTRADORES/ TANQUES DE 01/01/2022 
INP/DSCV/4S/4S.6 

OXIGENO 

~ ~~ - 1 ¿j, 
~AED H,,~OMEi 

Nombre, firma y cargo de la persona que to elaboró 

SA.LUD 

Hoja: 6 de 

Serie: 4S.6 SERVICIOS AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: N/A 

Valor Vigencia Condiciones -~ 

documentál documental de acceso Ubicación Trajlicióli'I 
(Reservada y topográfica doCLtnental 

A L/J F/C AT AC T¡otal •,:, 
confidencial) f 

OFICINA DE 

2 años 4 años '6 años 
Información SOPORTE Y 

Origi{lJJ y Copia X 
Pública CALIDAD DE VIDA 

3ER PISO 

#N/A #N/A 11.N/A #N/A #N/A #N/A 

........ 

/ 
#N/A #N/A 11,N/A #N/A #N/A 

17 / 
/ 

#N/A #N/A 11.N/A #N/A #N/A #N/A 

1/ \ 

DR, ~ARDUílO ESPINOZA 

Nombre y firma del ti lar de la Unidad Administativa 



Nombre de la dependencia o entidad: 
Unidad administrativa productora: 

7 

Instituto. Nacional de Pediatría 
Coordinación de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPTO SOPORTE PARA LA CALIDAD DE VIDA 
Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS 

No. Clasificación 

SALUD 

Hoja: 7 de 

Serie: 4C.8 CONTROL DE ASISTENCIA ( VACACIONES, DESCANZO Y 

Subserie: N/ A 

Valor Vigencia Condiciones 

Consec 
No.de No.de 

archivística del Dest:r,ipción o asunto Periodo de 
INo. de documenl¡al documental de acceso Ubicación Tr.adición 

caja exrediente folios (Reservada y topográfica documental utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC ·t otal confidencial) 

CONTROL D.E ASISTENCIA VACACIONES, 
OFICINA DE 

01/01/2022 SOPORTE Y 
INP/DSCV/4C/4C.8 ECONOMICOS, INCAPACIDADES Y OTRAS X 2 años 4 años 6 años Original y Copia 

PRESTACIONES 
31/12/2022 CALIDAD DE VIDA 

3ER PISO 

CONTROL D~ ASISTENCIA VACACIONES; 
OFICINA DE 

01/01/2023 Información SOPORTE Y 
INP/DSCV/4C/4C.8 ECONOMICOS, INCAPACIDADES Y OTRAS X 2 años 4 años 6 años Origi rnal y Copia 

PRESTACIONES Pública CALIDAD DE VIDA 

3ER PISO 

/ l 
#N/A #N/A llN/A #N/A #N/A 

17 / 
I 

/ #N/A #N/A llN/A #N/A #N/1 #N/A 

\ 

7~~ ·' _¡j hl ~!) . 
RTHA ED H QUIROZ GOMEZ D NDO GARDUÑO ESPINOZA 

Nombre, firma y cargo de la persona que lo elaboró Nombre y ~-'-' 1'-'r rlo:> la l lnii:l:id Administrativa 



8 

Instituto Nacional de Pediatría 
Coordinación de Archivos 

lnventarit>:de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa productora: DEPTO SOPORTE PARA LA.CALIDAD DE VIDA 
Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA 

Clasifü;áción No. 
INo. de No.de :No.de 

archivíst ica del Des~~ipción o. asunto Periodo de Consec 
caja 8>!?ediente folios 

utivo expediente trámite 

01/01/2023 
INP/DSCV/4S.2 VISlíl:AS DOMICILIARIAS 

-7~ ~· '7?·~ ~ /J 
~RTHA EDI H QUIROZ GOMEZ 

SA.LUD 

Hoja: 8 de 

Serie: 4S.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS rn1 MATERIA DE ATENClpN 

Subserie: N/ A 

Valor Vigencia Condiciones 

documental docúmental de acceso Ubicación Tré!dición 
( Reservada y topográfica doc4,nental 

A L/J F/C AT AC T otal confidencial) 

X 2 años 4 años 6 años 

#N/A #N/A /IN/A #N/A #N/A #N/A 

-
V ' 

1 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 11 
1 

I 
/ 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/('. #Nt~ 

11 \ J 

~~~:r DR ..JARDUÑO ES~INOZA 



1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
s LUD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Ped iatría Hoja: 4 de 4 

Unidad administrativa/Área productora: Cl ínica de Obesidad y Enfermedades no Tranmisibles 

Fondo: INP Sección: llC Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/ A 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación 

Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios ( Reservada y topográfica 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Informe mensual de labores, consultas 
4to. ~ ISO, UTIClna 

1 N P / llC/llC.16/COy 01/ 01/ 2023 4 6 Inform ación de la Clínica de 
1 1 1 médicas otorgadas de medicina, nutrición y 5 X 2 años 

ENT /1/2023. 
psicología en la COyENT 30/06/2023 

años años pública obes idad, 

archivero 1 
q:m. 1"'150, UTI Clíl a 

2 1 2 
INP/ llC/llC.16/COy Informe diario del médico (Consu ltas de 01/ 01/ 2023 4 Info rmación de la Clín ica de 

175 X 2 años 6 años 
ENT /2/2023. primera vez, subsecuentes e interconsultas) 30/06/2023 años pública obesidad, 

a-,h;.,o,~ 1 

# 
# # # # # # # # # # # # 

" · , ~-

Jenn ifer Aglae Velázquez Corona, apoyo administrativo en salud 

~)'~> 
De. Art"r cHoe, 

' . 

Tradición 

documental 

copia 

copia 

# 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 



i. "):., 
,..,,., "'-ó 

INP 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
D 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja : 3 de 4 

Unidad administrativa/Área productora: Clínica de Obesidad y Enfermedades no Tranm isibles 

Fondo: INP Sección: lOC Serie: l 0C. 14 

Subseríe: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No. de No. de 

archívístíca del Descripción o asunto Período de 
No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios ( Reservada y topográfica documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

n ..... ,.,,...,, ..,,. ... , 110 

1 NP /l0C/ l 0C.14/COy Decl araciones patrimoniales del pe rsona l 
01/ 01/2023 

5 1 6 Información 
de la Clínica de 

1 1 1 5 X obesidad • copia 
ENT / 1/2023. adscri to ala COyENT 

30/06/2023 
años año años pública 

archivero 1, 

-----·-, 
# 

# # # # # # # # # # # # # # # 

-- "'· 
• .. - ' , , \ 

....J 
Jenn ifer Aglae Velázquez Corona, apoyo administrativo en salud Dr. Arti:i°)0~r7.e-z· 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titula"r del Área productora 



Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora : 

Fondo: INP Sección: 6C 

No. Clasificación 
No. de No. de 

archivística del Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente 

INP/6C/6C. l 7 / COyEN 
1 1 1 

T/ 1/2023 

# # # # 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Clín ica de Obesidad y Enfermedades no Tranmisibles 

Serie: 

Subserie: 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

trámite 
folios 

Control de bienes muebles e inventario Hasta la baja del 
fís ico 

18 
bien 

# 
# # 

Jennifer Aglae Velázquez Corona , apoyo administrativo en salud 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

S LU 

Hoja: 2 de 4 

6C.17 CONTROL DE BIENES MUEBLES INVENTARIO FÍSICO 

N/A 

Valor Condiciones 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación 

(Reservada y topográfica 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

----.~..... . • ....... , ..... . , .. , ,,e, 

12 In fo rmación de la Clínica de 

X X 12 años obesidad , 
añ os pública 

archivero 1, 
, 

# # # # # # # # 

\ \ 

Tradición 

documental 

copia 

## 

Nombre y firma del titular del Área productora 



Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

Fondo: INP Sección: 4C 

No. Clasificación 
No. de No.de 

archivística del Consec 

utivo 
caja expediente 

expediente 

1 N P /4C/4C.8/COyENT 
1 1 1 

/1/2023 

INP/4C/4C.8/COyENT 
2 1 2 

/2/2023 

3 1 3 
INP/4C/4C.8/COyENT 

/3/2023 

INP/4C/4C.8/COyENT 
4 1 4 

/4/2023 

# # # # 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Clínica de Obesidad y Enfermedades no Tranmisibles 

Serie: 

Subserie: 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

trámite 
folios 

01/01/2023 
Incidencias Dr. Arturo Perea Martínez 4 

30/06/2023 

Incidencias Dra. Miriam M. Padrón 01/01/2023 
1 

Martínez 30/06/2023 

Incidencias LN. Ariadna G. Lara Campos 
01/01/2023 

6 
30/06/2023 

01/01/2023 
Incidencias Jennifer A. Velázquez Corona 

30/06/2023 
9 

# 
# # 

Jennifer Aglae Velázquez Corona, apoyo administrativo en salud 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

SALUD 

Hoja: 1 de 4 

4C.8 CONTROL DE ASISTENCIA (LICENCIA, DESCANSO, VACACIONES, INCAPACIDADES 

N/A 

Valor Condiciones 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

( Reservada y topográfica documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

-.~.... . , ...... , '-J , ... , , .... 

1 nformación 
de la Clínica de 

X 2 años 4 años 6 años obesidad, Copia 
Confidencial 

archivero 1, 
M 1 

4to. Piso, Oricina 
Información de la Clínica de 

X 2 años 4 años 6 años Copia 
Confidencial obesidad, 

archivero 1, 
4to. Piso, Oficina 

X 2 años 4 años 6 años 
Información de la Clínica de 

obesidad , 
Copia 

Confidencial 
archivero 1, 

. ·- ' -· ·-· ,e 

Información 
de la Clínica de 

X 2 años 4 años 6 años obesidad, Copia 
Confidencial 

archivero 1, 
1 

# # # # # # # 

1, 

,_ -- ~\ 

Nombre y firma del titular del Área productora 



_,. 
1 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 
Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE MEDICINA/DEPARTAMENTO DE NEFROLOGÍA 
Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/ A 

SALUD 
Sf.;CRETAALlt tl� SAUJO 

Hoja: 1 de 2 

• DesÉrip�ción ó"ás.ühto iPei'iodóde. 
trámite 

éo,{diticirl�,·· 

1 1
nfall . Jl.�.�cted�. ,U 
· • > · '{í{eséÑ�'aa V" 

A L/J F/� COl)fidel)éial), 

25/12/2020 

-, 

+ra�iéilin ··
áo,cf!iríe�w:

�- �r�MV�.;j'c,·� j 

1 1 
INP/llC/llc.16/DN/ 

1/2020-2023 
INFORME MENSUAL DE LABORES 2020· 

2023 
42 X 2 años 1 4 años l 6 años 

Información 
Pública 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN, 

PRIMER PISO, 

DEPARTAMENTO 

DE NEFROLOGÍA, 

OFICINA DE LA 
I Original v Copia 

JEFATURA, 

ARCHIVERO 

UNICO, CAJON 1, 

FOLDER 2 

#N/Al#N/Al#N/AI #N/A 1 #N/A 1 #N/A 

#N/Al#N/Al#N/AI #N/A 1 #N/A 1 #N/A 

#N/Al#N/Al#N/AI #N/A 1 #N/A 1 #N/A 

DRA. LILIAN 

Nombre y firma del titlflar del 4,jta productora 

AT 

No u 



' ... 

.-

INP 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE MEDICINA/DEPARTAMENTO DE NEFROLOGÍA 

SALUD 
Hoja: 2 de 2 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.15 SESIONES DEL COMITÉ DE TRANSPLANTES 

ó e f c'ri n ción o 

10/01/2016 

1 1 
INP/4S/4S.15/DN/1/2 SESIONES DEL COMITÉ DE TRANSPANTE 

016- 2023 RENAL 2016-2023 

~AR ARROYO 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

2474 X 4 años 8 años 
12 

años 

( 01 

Información 

Confidencial 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN, 

PRIMER PISO, 

DEPARTAMENTO 

DE NEFROLOGÍA, 
OFICINA DE LA Original y Copia 

JEFATURA, 

ARCHIVERO 

UNICO, CAJON 1, 

FOLDERS DEL 3-10 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 
/i-- ~ 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A ( ) 
\___ 

DRA. LILIAN ES MORALES 

Nombre y firmad I titular1 Área productora 

reyca
Tachado



SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja : 1 de 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Medicina/Departamento de lnfectología 

Fondo: INP Sección: 3S ENSEÑANZA Serie: 3S.7 FORMACIÓN EN PREGRADO Y POSGRADO 

Subserie: 3S.7. 1 EN PREGRADO 

Clasificación Valor Condiciones 
No. 

No. de No. de No. de Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec archlvística del Descripción o asunto Periodo de documental 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
utivo expediente trámite A L/1 F/C AT AC Total confidencial) 

! 
! 

Librero of icina de 
Materia de lr,fectologia al Instituto 12/01 /2023 Inform ación la Jefatura del 

1 i 1 INP /3S7 /1/Dl/1/2023 Politécnico Nacionai y !a Universidad 24 X 4 a ños 2 aros 6 años 
Púb li ca Departamento de 

Originai y Co pia 
Autónoma /V1et,o:>olita;1.a 22/0 6/2023 

'nfectología 

l i 

1 ! 1 
' i :::' icina de : 1c• - -2fl: 

1 N P /35/7 / ,/Sl/1/20 2 Oic/,)1/202 3 

1 

2 ar,cs 15 arios 
Información Id Jefatura de! 

2 1 1 Sube spe ci a lidad e r lnfeco logia Pedi ii tdc a 100 X 4 años Original y Copia 
3 12/06/2023 Pública Depar:amenrn de 

Ir/e.- :olog iri 

; 

--

L1br r rn ofi cina de 

Listas de as istenc ia a c2 pacita c.i ó--. del 0 1/03/2023 Info rma ción !a Jefa tura del 
3 ' 1 1NP/35/10/D 1./1/2023 6 X 2 a ños l1 a~os 6 años Orig ii; a i 

0 '::par:,' -nent c 19/0l./2023 Pública D! ' ;: a.rt,:i:L:n to de 

1nfec i olog ía 

Librero ofi cin a de 
05/06/ 2023 Info rmación la Jefa tu ra del 

4 1 2 1 NP/~S/ S/Dl/2/2023 Información genera! de Id :"::línica de VIH 2 X 2 años ~ años 6 años 
Depart ame nto d e 

Copia 
06/ 06/2023 Pública 

lnfectología 

~ b 
a✓ez Romero ;J~:s:"f57::iJ:" N 

Nombre, firma, /~de la persona que elaboró Nombre y füma del Htui¿'Ace~ ucto,a 

1 



SALUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instit uto Na cional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Medicina/Departamento de lnfectología 

Hoja: 2 de 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.5 INTEGRAC IÓN DE EXPEDIENTE CLÍNICO 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No.de 

archivística del 
No. de documental de acceso 

Consec Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

lrformes v reporte s del Comité del 04/01/ 20 23 
5 1 2 1 N P /4S/5/D l/ 2/20 23 

Expedient e Clínico 04/ 01 / 2023 
3 X 2 años 4 años 6 años 

Información 

Pública ~-, .. 

1 

1 

0 3/0 1/20 23 12 lnto- "acióc, 
6 1 2 ;,,p /45/ 12/D 1/2/2023 :nform ::1 c1ón ~eneral e ir.formes de l CIAA) 82 X 4 años 8 años 

08/05/2023 años Públi ca 

>--- · ·•- ~--- - ··-

03/01 / 2023 12 Información 
7 1 2 IN P/4S/17 /D1/2/2023 1nforma ción de ant ibióticos y Licitac iones 95 X 4 a ños 8 años 

30/05/2023 años Pj bk3 

l·~formdciór, r~ferente a la pandem ia por 
,N P / 4S/9/ 1/D!/3/202 02/01/2023 Info rmación 

8 1 1 COVI D-19 y Resultados de anticu er pos 55 X 2 años 4 a ños 5 años 
3 cc mra SAR-CoV-2 09/02/2023 Pú biica 

t 
1 1 

Fabio ~ ~ mern Dra. P tricia Sa lti 

Nombce, füma y e~ d pe,sona que elabo,ó 
,,., * ✓~; ,/ -Nombr y firma del titular 

Ubicación Tradición 

topográfica documental 

librero oíicina de 

la Jefatura del 

Departamento de 
Copia 

lnfectologia 

Librero oficina de 1 

la Jefatura del 1 Cop ia 
Departamen to d~ 

lnfecto1ogía 

' 
' ' 

Li brero oficina de 

la Jefatura del 

Departamento de 
Cooia 

!r.fectoiog ia 

Librero ofi cina de 

la Je fa tu ra del 

De pa rtame nto de 
Copia 

\niec toiogia 

ra l Si enta l 

~ a 



! 

1 

1 

SALUD 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

,, ,: ce-o.-. ,,, ,,'" s"' u" Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pedia t ría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Medicina/Departamento de lnfectología 

INP 
Hoja: 3 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4( 1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de No. de documenta! de acceso Ubicación Tradición 

Consec 
caja expediente 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
folios (Reservada y topográfica documental 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Librero oficina de 

!nformacioin importa nte de !os M édicos 0 9/05/2023 12 Info rm ació n la Jefatu ra del 
9 1 2 1 N P / 4C/1/Dl/2/2023 65 X X 4 años 8 años Copia 

Adscr itos de l Departam ento de \nfectología 29/06/2023 añ os Pú blica Departamento de 

lnfectolog'e 

i 

6 años 1 

Librero ofi c de 
04/01/2023 

1 

, 11formación la Jefatu ra oe1 
10 1 2 ! NP/4C/8/Dl/2/2023 Oficios de firma s de asistencia y contratos 7 X 2 años 4 años Copia 

04/ 05/2023 Pública Depart arPento de 

1 !nfectc lo¿: 

! 

Li brero oficina de 

IN P/1 lC/19/D 1/2/20 Ir. f o rmes mensuales de la Consulta Exte rna 30/0 1/2023 Información la Jefatura del 
11 1 2 40 X 2 a ños 4 años 6 años Cop ia 

23 v Esta ncia Hospi ta laria Proiong2 :'.~ 29/06/2023 0 ública Departamerto Ce-

lnfectolog ia 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

~ 
\ 

Fabio-~ ~ Romem J,{'''''ª s'.<;szmecta'. /24,,,,,# ,2, w~ 
Nombce, füma y cacg : d, -pecsona •"' elabocó No ma del titul~ Á;~ca 

__,/ 



Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA CRÍTICA 

Hoja: 1 de 3 

Fondo: INP Sección: 2C ASUNTOS JURÍDICOS Serie: 2C.l DISPOSICIONES EN MATERIA DE ASUNTOS JURÍDICOS 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO HOSPITAL 2a 

ATENCIÓN Y RESPUESTA DE SOLICITUDES 01/01/2023 PISO OFICINA 

IN P /2C/2C.1/SMC/1/ 12 Información SECRETARIAL,SUBOIRECCI 

1 1 1 DE PACIENTES ATENDIDOS EN EL INSTITUTO X X 4 años 8 años ÓN DE MEDICINA CRÍTICA, Original y Copia 
2023 DEL AÑO 2023 

años Pública CARPETA (ATENCIÓN 

MÉDICA HOSPITALARIA) 

REPISA 

EDIFICIO HOSPITAL 2o 

OPINIÓN TÉCNICA DE MÉDICOS CON 
PISO OF ICINA 

1 NP /2C/2C.12/SMC/2 12 Información SECRET ARIAL,SU BOIRECCI 

1 1 2 ESPECIALIDAD DEL PACIENTE EN ESTADO 01/01/2023 X X 4 años 8 años ÓN DE MED ICI NA CRÍTICA, Original y Copia 
/2023 CRÍTICO DE PEDIATRÍA 

años Confidencial CARPETA (ATENCIÓN 

MÉDICA HOSPITALARIA) 

REP ISA 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

GUADALUPE ~ ONES DR~fJJ!ffNI 
~ . ~✓- _L - ,- / . 

Nombre, firma Dár ode la ersona ue elaboró Nombre y t~éÍ.fmtular el Área productora y g p q 

l. 



s L 

Nombre de la dependencia o entidad: 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 2 de 3 

Unidad administrativa/Área productora : SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA CRÍTICA 

Fondo: INP Sección: 35 ENSEÑANZA Serie: 35.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE ENSEÑANZA 

Subserie: 35.7.1 EN PREGRADO 

Clasificación Valor Condiciones 
No. 

No. de Vigencia documental Ubicación No. de No. de documental de acceso 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO HOSPITAL 2o 

PISO OFICINA 

1 N P /3S/3S .2/ S MC/2/2 PROGRAMA OPERATIVO DE ACTIVIDADES 1 nformación SECRETARIAL,SUBDIRECCI 

2 1 1 
ACADÉMICAS ALUMNOS DE PREGRADO 01/01/2023 X 2 años 4 años 6 años ÓN DE MED IC INA CRiTICA, 

023 Pública CARP ETA (ATENCIÓN 

MÉDICA HOSPITALARIA) 

RE PI SA 

EDIFICIO HOSPITAL 2o 

PROGRAMA OPERATIVO DE LOS MÉDICOS 
PISO OFICINA 

INP/3S/3S.7 /SMC/2/2 Información SECRETAR IAL,SU 8 DI RE CCI 

3 1 2 RESIDENTES DE LA ESPECIALIDAD EN 01/01/2023 X 4 años 2 años 6 años ÓN DE M EDICINA CRÍTI CA, 

023 
MEDICINA CRÍTICA PEDIÁTRICA 

Pública CARPETA {ATENCI ÓN 

MÉDICA HOSPITALARIA) 

RE PISA 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

1~ 

DR ~NI 

./ 

Tradición 
documental 

Origina l y Copia 

Original y Copia 

GUADALUPE GON~ NES 

L ,, , 

Nombre, firma car e. . .la- e.i:son ue elaboró Nombre fffTTld ue1 titular el Área roductora p. q y p 



SAL 
Nombre de la dependencia o entidad: 

D 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA CRÍTICA 

.fNP 
Hoja : 3 de 3 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE ATENCIÓN MÉDICA HOSPITALARIA 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 

No. de No. de No. de documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EOtFICIO HOSPITAl 2o PISO 

1 NP /45/45.2/S MC/1/2 01/01/ 2023 Info rmació n 
OFICINA 

SECRETARIAt,SUBOIRecc1óN DE 4 1 1 SOLICITUD DE TRASLADO X 2 años 4 años 6 años MCOICINA CRÍll(A, CARPETA Origina l y Copia 
023 Pública (ATENCIÓN M[OICA 

HOS PITAlARIA) REPISA 

EDIFICIO HOSPITAL 20 PISO 

IN P /45/45.6/SMC/ 2/2 PROGRAMAS Y POCESOS DE LA ATENCI ÓN 01/01/ 2023 1 nformación 
OFICINA 

SECRETAR IALSUBOIRECCIÓN DE 
5 1 2 

A PACIE NTES CR ÍTI COS 
X 2 años 4 años 6 años MEDICINA CRiTICA. CARPETA Original y Copia 

023 Pública (ATENCIÓN MÉDICA 

HOSPITALA RIA) REPISA 

EDIFICIO HOSPITAL 20 PISO 

1 NP / 45/45.9/SMC/3/2 ALERTA SANITARI O DE M EDICAMENTOS 01/01/2023 Información 
OFIC INA 

SECRET ARI AL,SUBDIR ECCIÓN DE 
6 1 3 

CON RIESGO A EVENTO ADVERSO 
X 2 años 4 años 6 años M(Ol(INA CRITICA, CARPETA Original y Copia 

023 Pública (ATEN CI ÓN MÉDICA 

HOSPITALARIA) REPISA 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

M GUADALUPE GONZÁLEZ BO ES DR. CARLOS 

ca1 d 
·- "/ • / 

Nombre, firma 1 .e . -na ue elaboró Nombre fi 1 titular de Área roductora q y p 



SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓNDE MEDICINA CRÍTICA/TERAPIA INTENSIVA 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/ A 
; 

Hoja: 1 de 3 

Cóndiciones · tElasifit¡fci'i{iÍ . .. 
ai-chiví~i/c¡i c:lél 

expég..iente 

..x,a,or, 
No de ' · · . \Íigenci¡¡ .documéhtal · de acceso 

e.~riodo de ·.. · · . .,qgéi;il'.l1eotal 
folios ·.1-,-..,....,_..,...., __ i-----.....---,---.....,,..--1 (R~servada y . 

Jtámite ... · .. A ¡JÍ./'..i· , F/,C, ,AT At : 'Tot~I · confidencial) 

t:Jbi,i:ación 
tbpográfié¡:¡ 

Tradici§'t, 
c:l.oc1.1111efll é!cl 

1 1 1 
INP /11C/11C.16/Tl/2 

023 
INFORMES DE LABORES DEL AÑO 2023 

1/1/2023 
X 2 años 4 años 6 años 

Información EDIFICIO HOSPITAL 
2o PISO OFICINA DE Original y Copia 

Pública TERAPIA INTENSIVA 

#N/A #N/A #N/A #N/ A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

BELEN HERRERA ANDRADE 

~

<é . . 
\~ 

Nombr , irma y cargo de · a persona que elaboró Nombre yfir roductora 



2 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora: 

Fondo: INP Sección: 3S ENSEÑANZA 

No. 
. No.de 

Consep 
utfvo c¡ija 

No,.;de 

exp!=!d\ente 

Clasifiéai;ión 
afchivíttica c{el 

éx'pe~liente 

INP 
Instituto Nacional de Pediatría Hoja : 2 de 3 

SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA CRÍTICA/TERAPIA INTENSIVA 

< 

DescrJpti~o o asu11t9 .Period'o:.de · 

!~~mite, 

Serie: 35.7 FORMACIÓN EN PREGRADO Y POSGRADO 

Subserie: N/A 

No.- de 
folios 

Condiciones 
.Vlge~ncia doéütí;)~ñt.al , . aiac~eso vaipr 

documental 
"""'"--''c.....·,..,..· "", _ ...... ,·.··--· -4""--'-----'-,--'---'--'-.""'"'. --'---.I (R~set;y_ada Y 

A L/f FJC AT · At:. : 'Tgfal confidencial) 

l;!J>icaci§n 
topográfica 

Tradiciqñ 
d&urñeiitar 

2 1 1 INP/3S/3S.7 /Tl/2023 ROL DE GUARDIAS DEL AÑO 2023 
1/1/2023 

X 4 años 2 años 6 años 
Información EDIFICIO HOSPITAL 

2o PISO OFICINA DE Original y Copia 
Pública TERAPIA INTENSIVA 

3 1 2 
INP/3S/3S.7/TJ/2/20 2 EXPEDIENTES DE LOS MÉDICOS RESID~ETES 

DE LA ESPECIALIDAD EN MEDICINA CRITICA 
3 PEDIÁTRICA 

BELEN HERRERA ANDRADE 

1/1/2023 
X 4 años 2 años 6 años 

Información EDIFICIO HOSPITAL 
2o PISO OFICINA DE Original y Copia 

Pública TERAPIA INTENSIVA 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

•' 



SA LUD 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 3 de 3 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA CRÍTICA/TERAPIA INTENSIVA 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.4 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/A 
.< 

Valor '(Íohdiciones No. · C:lá~Jfi'<:ac;ion 
, ¡., 

Vig~rtcia clqcuinental , No.de No\•<!é ,J:.io·, de deá.cceso, Ubic'acioh 
Consec ¡:¡rc~ivístic¡¡ élel Descripción o as.uot9· r>1:triodq de dqcumehtal < 

caja expeé:Íi![!hte ; 1,, <folios < '(f!.eservada y: topográfica 
üJh10 éxpé;diente Vámite A L/J F/C: AT AC Total :cqhfJd.enciéil) ·, ,, .. 

<< •••v < < < 

INP/4S/4S.4/Tl/1/202 1/1/2023 Información 
EDIFICIO HOSPITAL 

4 1 1 SOLICITUD DE TRASLADO X 2 años 4 años 6 años 2o PISO OFICINA DE 
3 Pública 

TERAPIA INTENSIVA 

INP/4S/4S.4/Tl/2/202 
HOJA DE CALCULO DE ALIMENTACIÓN 

1/1/2023 Información 
EDIFICIO HOSPITAL 

5 1 2 PARENTERAL DE TERAPIA INTENSIVA, X 2 años 4 años 6 años 2o PISO OFICINA DE 
3 NEONATOLOGÍA Y TERAPIA INTERMEDIA 

Pública 
TERAPIA INTENSIVA 

IN P /4S/4S.4/Tl/3/202 1/1/2023 
EDIFICIO HOSPITAL 

6 3 
REGISTRO DE ENVIO SAFE DE 

X 2 años 4 años 6 años 2o PISO OFICINA DE 1 
ALIMENTACIÓN PARENTERAL 3 TERAPIA INTENSIVA 

1 N P / 4S/ 4S.4/TI/ 4/202 1/1/2023 
EDIFICIO HOSPITAL 

7 1 4 CONTROL DE PACIENTES X 2 años 4 años 6 años 2o PISO OFICINA DE 
3 TERAPIA INTENSIVA 

BE LEN HERRERA ANDRADE DRA. MAR 

YY){I) 
Nombre yfi 

Tradición 
documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 



SALUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Medicina Crítica/Departamento de Urgencias 

Hoja: 2 de 2 

Fondo: INP Sección: 11C PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE INFORMACIÓN Y EVALUACIÓN 

2 2 
INP/11C/11C.16/DU/ 

1/2023 

.\ 

~~~#i¡,c~f ;; ';•,; ... ~ • 
.... . :.,, 

SUG. QUEJA BUZÓN DE OPINIÓN 

Rocío Ruth Vázquez Badillo 

15/02/2023 

28/07/2023 

Subserie: N/A 

48 X X 4 años 8 años 
12 

años 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

Información 

Reservada 

Edificio de 

Hospitalización, 

Planta Baja, Oficina 

del Departamento 

de Urgencias, 

Librero 1, 

Entrepaña 1, 

Tr:ª~t6ign 1 
r.10:cJi.me~taí1 

: 
1 

Original 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

. fon Felipe' r/doza Vega 

Nombr~'é'ítÍJ ar del Área productora 



SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 2 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Medicina Crítica/Departamento de Urgencias 

Fondo: INP Sección: 11C PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: 11C.16 INFORME DE LABORES 

1 1 
INP/llC/llC.16/DU/ Informe mensual de Atención Médica del 

1/2023 Departamento de Urgencias 

/ ~ ,, J / 

30/01/2023 

28/06/2023 

Subserie: N/ A 

86 X 2 años 4 años 6 años 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

Información 

Pública 

1~ 
/ 

Edificio de 

Hospitalización, 

Planta Baja, Oficina 

del Departamento 

de Urgencias, 

Librero 1, 

Entrepaño 1, 

Carpeta l. 

t.. León .~eli¡ e Mendoza Vega 
3: 

Original 

Rocfo Ruth~·· ~~ uez Badillo 

Nombre, firma y cargo~ ill·persona que elaboró 
l ·· 

Nom~ tular del Área productora 



Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de ·Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Departamento de Neonatología 

SALUD 

Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/A 

No; Clasificación Valor . Condició_nes 
No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación 
Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica 
A L/J F/C AT AC Total confidencial} 

Informes mensuales de estancia Oficina de la 

INP/llC/llC.16/DN/ 
hospitalaria, estadística, procedimientos 26/12/2023 Información 

Jefatura de 

1 1 1 invasivos, informe de pacientes. Hojas de X 2 años 4 años 6 años Neonatología en el 
1/2023 procedimientos y encuestas de satisfacción Pública tercer piso de 

de usuarios. hospitalización 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

la persona que elaboró No 

Tradición 
documental 

Original y Copia 



INP 
Nombre de la dependencia o entidad: 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Departamento de Neonatología 

SALUD 
Hoja: 2 de 

Fondo: INP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN Serie: 12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de ' No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental de acceso Ubicación 

Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente tramite 

folios (Reservada y topográfica 
A L/J F/C AT AC Total ~onfidencial} 

Oficina de la 

INP /12C/12C.6/DN/1 08/01/2023 12 Información 
Jefatura de 

1 1 1 Solicitud de expedientes clínicos cerrados X 4 años 8 años Neonatología en el 
/2023 años Pública 

tercer piso de 

hospitalización 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

Adrian~~i~no Solis 

Nombre, firma y carg~ persona que elaboró 

Tradición 
documental 

Original y Copia 



1

           

Hoja: 1 de 1

Sección: Serie: 

A L/J F/C AT AC Total

01/01/2023

01/01/2023

01/01/2023

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría
Unidad administrativa/Área productora: 
Fondo: INP

No. 
Consec
utivo

No. de 
caja

No. de 
expediente

Clasificación 
archivística del 

expediente
Descripción o asunto 

                                                                                                                                                                                                                                                          
Periodo de 

trámite

Valor 
documentalNo.  de 

folios 

#N/A #N/A #N/A

11C  PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS 11C.16  INFORME DE LABORES

Subserie:

SEGUNDO PISO 
REPISA 1

UNIDAD DE CUIDADOS INTENSIVOS CARDIOVASCULARES 

N/A

Información 
Pública

SEGUNDO PISO 
REPISA 1

Copia

2 2 2
INP/11C/11C.16/TI/2

023
INFORME  DE ACTIVIADES VENTILACION Y 

SONAS 2023
1

Condiciones 
de acceso 

(Reservada y 
confidencial)

Ubicación 
topográfica

Tradición 
documental 

Vigencia documental

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora

6 años
Información 

Pública

INP/11C/11C.16/TI/2
023

INFORME DE ESTANCIA HOSPITALARIA 
2023

1 X 2 años 4 años

Copia

1 1 1
INP/11C/11C.16/TI/2

023
INFORMES DE PRODUCTIVIDAD 2023 1 X 2 años 4 años 6 años

X 2 años 4 años

#N/A #N/A #N/A

3 3 3 6 años
Información 

Pública
SEGUNDO PISO 

REPISA1
Copia

LILIANA GARCIA BASTIDA DRA. VIOLETA  CASTAÑUELA SANCHEZ 

Instituto Nacional de Pediatría
Área Coordinadora de Archivos

Inventario de Archivo de Trámite



' ' INP 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdireccion de Consulta Externa 

SALlJD 

Hoja: 1 de 

Fondo: lNP Sección: l0C CONTROL DE ACTIVIDADES PÚBLICAS Serie: l0C.6 SEGUIMIENTO A LA APLICACIÓN EN MEDIDAS O RECOMENDACIONES 

Subserie: N/A 

No. de No. Condiciones 
No. 

No.de Clasificación archivística del Valor documental Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec expedient Descripción o asunto Periodo de de 

{Reservada y 
utivo 

caja expediente 
trámite folios 

topográfica documental e A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

1 1 1 1 N P /lOC/l0C.6/SCE/1/2023 
01/01/2023 

Buzon de O pin ion Comentarios SUG 
30/06/2023 

X 2 años 
Información Oficina 

4 años 6 años 
secretaria! 

Original y Copia 
Pública 

------
------ ------ ------ ------ ------ #### ###### #### ###### ###### ##### ------ ------ ------

------

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 



Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdireccion de Consulta Externa 

s 
Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.2 DISPOSICIONES EN MATERIA DE PLANEACIÓN 

Subserie: N/A 
Condiciones 

No. No. de 
No. de Clasificación archivística No. de Valor documental Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec expedien Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja 
te 

del expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

1 N P /1 lC/llC.2/SCE/1/2023 
Acuerdos de trabajo con la 01/01/2023 12 Información Oficina 

1 1 1 X X 4 años 8 años Copia 
Subdirección de Consulta Externa 30/06/2023 años Pública secretaria! 

--------
-------- -------- -------- -------- -------- #### ###### #### ###### ###### ##### -------- -------- --------

--------

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

Nombre, No r firma del titular del Area productora 
/, 



Nombre de la dependencia o entidad: 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 
Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdireccion de Consulta Externa 

Hoja: 2 de 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.19 INDICADORES 

Subserie: N/A 

No. de 
Condiciones 

No. 
No. de Clasificación archivística No. de Valor documental Vigencia documental Ubicación Tradición de acceso 

Consec expedien Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja 
te 

del expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

01/01/2023 Información Oficina 
1 1 1 1 N P /llC/llC.19/SCE/2/2023 Informe de Indicadores X 2 años 4 años 6 años Copia 

30/06/2023 Pública secretaria! 

--------
-------- -------- -------- -------- -------- #### ###### #### ###### ###### ##### -------- -------- --------

--------

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

Nombre, re y firma del titular d¡;.,I Área productora 



Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdireccion de Consulta Externa 

SALUD 

Hoja : 1 de 

Fondo: INP ección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.4 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/A 

Valor Vigencia Condiciones 
No. No. de 

Clasificación archivística 
No. 

documental documental 
Ubicación 

No. de de acceso 
Consec expedie Descripción o asunto Periodo de de topográfic 
utivo 

caja 
nte 

del expediente 
trámite folios 

(Reservada y 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

a 

Coordinación con las areas que integran la 

su bdirección Consulta Externa, para que los 01/01/2023 
pacientes tengan y lleven un buen control dentro 

30/06/2023 del INP, así como actualizar y difundir información 2 Información Oficina 
1 1 1 1 N P / 4S/ 4S.4/SCE/1/2023 

relacionada al manejo y seguridad de los 
X 4 años 6 años 

secretaria! años Pública 
pacientes Recibir información de las diferentes 

áreas del INP y en su caso de ser necesario 

difundirlo 

------
------ ------ ------ ------ ------ #### #### ### ##### ###### ##### ------ ------

------

#N/A #N/A ### #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A ### #N/A #N/A #N/A 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

... 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

------



1 

Instituto Nacional de Pediatría 

Coordinación de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite y Concentración 

Nombre de la dependencia o entidad Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa productora: Departamento de Consulta Externa 

Fondo: INP Sección llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN y POLÍTICAS 

No. 
Clasificación No. de 

Conse No. de 
expedient archivística del Descripción o asunto Periodo de 

cutiv caja 
e expediente trámite 

o 

INP /llC/llC.2/DCEP / Acuerdos de Trabajo con la 01/01/ 2023 
1 1 1 

1/2023 Subdireccion de Consulta Externa 30/06/ 2023 

-------
------- ------- ------- ------- -------

-------

Teodora Valtierra Aguilar 

No. de 

folios 

Hoja: 1 de 

Serie: llC.2 DISPOSICIONES EN MATERIA DE PLANEACIÓN 

Subserie N/A 

Valor Vigencia Condiciones 

documental documental de acceso Ubicación 

(Reservada y topográfica 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

12 Información Oficina 
X X 4 años 8 años 

Pública secretaria! años 

#### #### #### ##### ###### ##### ------- -------

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

arquez 

Tradición 

documental 

Copia 

-------

_ _;;r~x/ 
Nombre, firma y cargo de la persona que lo elaboró ~ma de; titv. e la Unidad Admlnlst,ativa 



~i 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Coordinación de Archivos 

INP Inventario de Archivo de Trámite y Concentración 

Nombre de la dependencia o entidad Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa productora: Departamento de Consulta Externa 
Fondo: INP Sección llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN y POLÍTICAS 

No. 
No.de Clasificación 

Cense No.de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

cutiv caja 
expedient 

e expediente trámite 
o 

INP /llC/llC.16/DCE 01/01/2023 
1 1 1 

P/1/2023 
Informe Actividades del Departamento 

30/06/2023 

----------------------- ---------- -------------
--------------- ---------------

------ ---- -------------- -

No. de 

folios 

Hoja : 1 de 

Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie N/A 

Valor Vigencia Condiciones 

documental documental de acceso 
{Reservada y 

A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

X 2 años 4 años 
Información 

6 años 
Pública 

#### #### #### ##### ###### ##### ---------------

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

Ubicación 

topográfica 

Oficina 

secretaria! 

---------------

Teodora Valtierra Aguilar Dr. Pedro A. Sanchez Marquez 

~ 

Tradición 

documental 

Copia 

---------------

Nombre, firma y cargo de la persona que lo elaboró /re y firma del titular e la Unidad Administrativa 



1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Coordinación de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite y Concentración 

Nombre de la dependencia o entidad Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa productora: Departamento de Consulta Externa 
Fondo: INP Sección llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS 

No. 
No. de Clasificación 

Canse No. de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

cutiv caja 
expedient 

e expediente trámite 
o 

1 NP /11C/11C.19/DCE 01/01/2023 
1 1 1 

P/1/2023 
Informe de Indicadores 

30/06/2023 

-------
------- ------- ------- ------- -------

-------

Teodora Valtierra Aguilar 

__r~ 
Nombre, firma y cargo de la persona que lo elaboró 

No. de 

folios 

Serie: llC.19 INDICADORES 

Subserie N/A 

Valor Vigencia 

documental documental 

A L/J F/C AT AC Total 

X 2 años 4 años 6 años 

#### #### #### ##### ###### ##### 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

Hoja: 1 de 

Condiciones 

de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
confidencial) 

Información Oficina 
Copia 

Pública secretaria! 

------- ------- -------

Marquez 



1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Coordinación de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite y Concentración 

Nombre de la dependencia o en Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa product Departamento Consulta Externa 

Fondo: INP Secció14C RECURSOS HUMANOS 

Clasificacion 
No. No.de 

archivística No. de No.de 
Consec expedie Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja del 
trámite 

folios 
nte 

exoediente 

INP/4C/4C.8/ 
Control y registro de las incidencias del 01/01/2023 

1 1 1 personal del Departamento de Consulta 
DCEP/1/2023 Externa 

30/06/2023 

.-T~~ 
Teodora Valtierra Aguilar 

Nombre firma car o de la y g p ersona q ue lo elaboró 

Hoja: 1 de 

Serie: 4C.8 CONTROL DE ASISTENCIA ( VACACIONES, DESCANZO Y 

Subserie N/A 

Condiciones Vigencia 
Valor documental 

documental de acceso Ubicación Tradición 
(Reservada y topográfica documental 

A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

X 2 años 4 años 6 años 
Información 

Pública 
Oficina secretaria ! Copia 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

/j 

~ ·L-",:,"//,có',!/ 

r~ Pedro A. Sanch~ Marquez 

N b' e firma del titular de la Unidad Administrativa 
/, 

y 



INP 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

\'c·Y[_;:·e de !a ciependcnda o entidacl : lf\!STiTUTO NACIONAL DE PEDIATRIA Hoja: 1 de 1 

ürddut.i 1:1.::!ministrativa/Área productora: SERVICIO DE EPIDEMIOLOGÍA 

VD 

1 I\J/A 

2 1--J/A 

1 

·1 
1 

1 

2 

C!asificació~ 

l/1/
2
o

23 
O O CORREO DEL 

ESTUDIOS DE CASO SERVICIO DE 
Original 

iN Pi4S/4 S.9/EPl/1/2023 
EPIDEMIOLOGICOS DE 30/6/2023 2 4 Información EPIDEMIOLOGIA 

Ef\J FERMEDAD lBlB X años años 6 años Pública EQUIPO DE 
RESPIRATORIA VIRAL COMPUTO DE 

! COVID-19 

. ·· ··--·· J__ ···-··-·- --- -,. ····- ·- ·-·----·· - -- -····--··- ··· •- ·· - ----+----le---l-- - -i----J----'•- -• -,--•·- - -·- -·---+-E.t:~ill~.B.:l:>l.~..W.~~O..t:lnL.8?.J..~/\~IA-1-------l 

11--J P/4Sí4S. 9/EPl/2/2023 

EXPEDIENTES DE 
TRABAJADORES QUE 

SUFRIERON ACCIDENTE 
POR PUNZOCORTANTE 

1/1/2023 

30/6/2023 

o o 
120 X 

2 4 
años años 

6 años 
Información 

Pública 

ARCHIVERO 
SERVICIO DE 

EPIDEMIOLOGÍA 

Original 

- ·· ··•·· · - · ·-- - ····- - - -1------- 1-------l 

--·-·······- · -····· --········ ---- -···- - - - - - ------l- •·- -•----------+-----1-----+---1-----ll---J.--l--....j....---1------1--------+-------1 

ánchez 
Secretaria del Servicio de pidemioloqía 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

!l 
/ / 
i 

Dra. Elid nsiio 
mioloqía 

Encargada del Departa edicina Comunitaria 

Nombre y firma del titular del Área productora 



ú • 

�:1 ';:". 

fNP 

Nc,rr.bt·2e de la depsndencia o entidad: 
U¡ ddau administr¿,tivai.Ó.rea productora: 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

:f\lST!TUTO NACIONAL DE PEDIATRIA 

DEPART,ii,IV1ENTO DE MEDICiN/1, COIVlUNITARiA

,.

I� � "' � i:.: '"" S � w w ir�
� t"'1 - "a� L�iJV� 

Hoja: 1 de 1 

�-1�,r'i:.!c ,_ :��1P5:)(·�::.: �·:_ �.l.C :-)¡ __ ._:, \'.E/·.C'.é;f\1, r·�;=c·Rf;�/�/=::ó�-.J. ¡-\/'\� �11:...r-;::)�,j 'y' ?:J�fT!i:/· .. :::. :,c•r:G; 1:.C.2:J !f·�D! 1::fa,D•.JRl:�� �·= DESL:f'-... -':��t\JC¡ 1 CA.L!C1�.C y PRODUC.T1\/!D.A.D 

�T'." T."º· i· r - -�.:'�;!;��dó�. 1 . - - - _ _ J::�T. _v:i:, .1 Vlgenc;a • T:��'.'�'.-'.?_ 1 ""''"'"' 1 Tra�;dó 1
¡e��,,! ,'.:;a CAi'' �:�,' J ,..,�)'.;;•¡�·;���t" ¡ ,,e, .,,:w;:";-, 0 &��;,,0 J �'•;�����t• ! to�i�s i·-::,��;-���i'���' A�-0-�-�-=�-���

r

;�,a.! ��--�,:��"'·:�,' t�;��;;���� ¡' doc,�11:1e ¡

l ... ·-···· ... ··--- ........... ·· I ., .. ,. .. -· •·· · 
- ·---· 1i.fr:i1cAD0Fi"°DE ACTIVIDADES L _______ ,. 1 _•_:_: �--:-J..'...'.. .. · ' '"''::' .. J. ___ ,· ·--�' ,,aeiicia, níal 

DEL DEPARTAMENTO DE EDIFICIO DE 

j _ • . 1 MEDICINA COMUNITARIA, ? .., . . HOSPITALIZACION l. 1 1· u .l. INP,lJ.C/llC.19/DMC/1/2023 INFORME DE VIGIL/.1NCIA 1111-023 30 X o o � 4 6 lnformac1on PLANTA BAJA I o
· . 1 

EPIDEMIOLOGICA. APLICACIÓN 30/06/2023 años aiios años Pública DEPARTAMENTO I igina 

DE BIOLOGICOS E INFORME DE DE MEDICINA 

------.-···- _______________ ···--· ··--· ____ .. ���'!:':�OS ,--------. _____ ___ _ ---,-----1----•---·-, 
COMUNITARIA 

2 o 1 

INDICADOR Dt: ACTIVIDADES DE 
EDUCACION PARA LA SALUD. 

EDUCACION NUTRICIONAL, 
!NP/llC/llC.20/DMC/1/2023 j AGREDIDOS (PREVENCION DE 

RABIA}. CUIDADOS 
POSTVACUNALES Y 

ACCIDENTES DE TRABAJO 

1/1/2023 
30/06/2023 12 X o o 

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACION 

2 1 4 1 6 ¡ Información I PLANTA BAJA 
años años años Pública DEPARTAMENTO 

DE MEDICINA 
COMUNITARIA 

Original 

-��-�---,�:--�-�-1- - �-=�-: __ , '--+���---�:- --1---·-I·---··-··-·-·-· 

-1----l!-----l------- ----+-------------+------+- �--l--+--+----,i---l---+------1-------+-----l 

• -�--'------'-�--L.� 1 1 / 1 1 _.,_. �--'----- ' .,,.. 1 ; 

------ -, 
/ 

/7-;uu� ,/4µ/ J,L-
Ma. del Rocio Te¡ffexicuapan García 

Secretaria del Departamento de Medicina Comunitaria 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

¿ 

<--,7. Dra. Elida ' ·· o Tránsito 
Jefa del Ser I de Epidemioloqía 

Encargada del D Jartamento de Medicina 
Nombre y firma del titular del Área productora 



Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Subdirección de la Consulta Externa/ Departamento de Trabajo Social 

SALUD 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP iección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.5 INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE CLÍNICO 

No. No. de 
No. de 

Consecu caja expedient Clasificación archivística del expediente 
tivo e 

1 2 INP /4S/4S.5/DTS/2/2020 

2 2 IN P /4S/45.5/DTS/2/2021 

3 2 INP /4S/4S.5/DTS/2/2022 

4 2 IN P /45/4S.5/DTS/2/2023 

Genesis Chave arra 

Descripción o asunto 

Copia de Reclasificaciones 

Copia de Reclasificaciones 

Copia de Reclasificaciones 

Copia de Reclasificaciones 

Periodo de 
trámite 

24/04/2020 

21/12/2020 

22/01/2021 

24/12/2021 

26/12/2022 

28/12/2022 

28/12/2022 

Subserie: N/A 

No. de 

folios 

557 

999 

819 

319 

Valor documental Condiciones de 

---~----~--~--- acceso (Reservada y 
confidencial) 

Vigencia documental 

A l/J F/C AT AC 

X 2 años 4 años 

X 2 años 4 años 

X 2 años 4 años 

X 2 años 4 años 

Total 

6 años 

6 años 

6 años 

6 años 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Ubicación topográfica 

Edificio Principal, Planta 

Prinicipal, Depto. De 

Trabajo Social, Archivero 

3, Cajón 6 

Edificio Principal, Planta 

Prinicipal, Depto. De 

Trabajo Social, Archivero 

3, Cajón 6 

Edificio Principal, Planta 

Prinicipal, Depto. De 

Trabajo Social, Archivero 

1, Cajón 2 

Edificio Principal, Planta 

Prinicipal, Depto. De 

Trabajo Social, Archivero 

1, Cajón 2 

(\ 

Í Lk. A= gueta ~s 

~ (¡__-,~'H:fl:ljl"f1i[EF-.l ~ ~ 

Tradición 
documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Nombre, firma y rgo de la persona que elaboró b f. ¡] ~ 1 1 d 
~ ZJ , ..,) J\,fea pro uctora 



INP 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Subdirección de la Consulta Externa/ Departamento de Trabajo Social 

SALUD 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP iección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.5 INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE CLÍNICO 

Subserie: N/ A 

No. No. de Valor documental Vigencia documental Condiciones de 
No.de No. de 

Consecu 
caja 

expedient Clasificación archivística del expediente Descripción o asunto Periodo de 
folios 

acceso (Reservada y Ubicación topográfica 

tivo e trámite confidencial) 
A L/J F/C AT AC Total 

Edificio Principal, Planta 
23/12/2019 Prinicipal, Depto. De 

Estudios Socioeconómicas, Copia Información 
1 1 1 N P / 45/ 4S.S/DTS/1/2019-2020 

de cédulas socioeconómicas 
1460 X 2 años 4 años 6 años 

Confidencial 
Trabajo Social, 

Archivero 5, Gaveta 11 
20/12/2020 Y 12 

20/12/2020 
Edificio Principal, Planta 

Estudios Socioeconómicas, Copia Información 
Prinicipal, Depto. De 

2 1 1 N P / 4S/ 4S.5/DTS/1/2020-2021 
de cédulas socioeconómicas 

5154 X 2 años 4 años 6 años 
Confidencial 

Trabajo Social, 

Archivero 5, Gaveta 10 
26/12/2021 y 11 

26/12/2021 
Edificio Principal, Planta 

Estudios Socioeconómicas, Copia Información 
Prinicipal, Depto. De 

3 1 1 N P / 4S/ 4S.5/DTS/1/2021-2022 
de cédulas socioeconómicas 

5362 X 2 años 4 años 6 años 
Confidencial 

Trabajo Social, 

Archivero 4 Gaveta 8 Y 
22/12/2022 9 

23/12/2022 
Edificio Principal, Planta 

Estudios Socioeconómicas, Copia Información 
Prinicipal, Depto. De 

4 1 1 N P /4S/4S.5/DTS/1/2022-2023 
de cédulas socioeconómicas 

2867 X 2 años 4 años 6 años 
Confidencial 

Trabajo Social, 

Archivero 4 Gaveta 7 Y 

¡,,..----- ~ 
8 

/ 1 

Lic. Araceli Argue a rales 

Tradición 

documental 

Original y copia 

Original y copia 

Original y copia 

Original y copia 

Geoes~am 

Nombre, firma y carg de la persona que elaboró ombre y firma del ti la .. rea productora 



2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: Inst ituto Nacional de Pediatría Hoja : 2 de 2 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de la Consulta Externa / Departamento de Trabajo Social 

Fondo: INP iección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC. 16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/A 

No. No. No. de Valor Cona1ciones 

de expedien 
Clasificación archivística del 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación 

Consec 
utivo caja te 

expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica 
A L/J F/C AT AC Total confidencial! 

30/ 01/2020 Edificio 

Informe General, reporta el trabajo Principa l, Pla nta 

4 7 INP / llC/ llC.16/ DTS/7 /2020 
t écnico, reclas ificaciones, estud ios 

58 X 
sociales y datos generales de la cédula 

6 años 
Información Prinicipal, 

2 años 4 años 
Pública Depto. De 

socioeconómica Trabajo Social, 

Archivero 6 

Genesis Chavez Parra 

Nomb,e, fl,ma y m v:::..,sona que elabo,ó Nombre y 

Tradición 

documental 

Original y Copia 



Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Subdirección de la Consulta Externa/ Depa rtamento de Trabajo Social 

Fondo: INP iección: llC PLANEACIÓN, INFORM ACI ÓN, EVALUACIÓ N y POLÍTICAS Serie: llC.19 IN DICADORES 

Subserie: N/A 

SALUD 

Hoja : 1 de 2 

Condiciones 
No. No. No.de Valor 

de expedien 
Clasificación archivística del 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación 

Consec 
utivo caja te 

expediente 
trámite 

folios {Reservada y topográfica 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

28/01/2020 
Edificio Principa l, Informe de la Coordinación, 

1 5 INP/l lC/ l lC.19/DTS/ 5/2020 reporta todas las aperturas y 123 2 años 4 años 6 años 
Información Planta Prinicipal, 

X 

clasificaciones 
Pública Depto. De Trabajo 

Social, Archive ro 7 

Informe de Referencias y Edificio Principal, 

1 N P / llC/ llC.19/DTS/ 6/2020 
Contrarreferencias, reporta 27/01/2020 Información Planta Prinicipal, 

2 6 148 X 2 años 4 años 6 años 
pacientes referidos o trasladados a Pública Depto. De Trabajo 

otras instituciones Social, Archive ro 7 

Edificio Principal, 
13/ 02/ 2019 Información Planta Prinicipal, 

3 8 1 N P / 1 lC/ llC. 19/DTS/ 8/2019 Informe de Gastos Cat astróficos, 608 X 2 años 4 años 6 años 
Pública Depto. De Trabajo 

Social, Archivero 7 

Genes; c7 Parra 

Nomb,e, füma y ,f. de la pe,sona que elabo,ó 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 



INP 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

Fondo: INP Sección: 3S ENSEÑANZA 

No. No. No. de 
Clasificación archivística del 

Consec de expedient 
utivo caja expediente e 

2 12 1 N P /35/35.15/DTS/12/2018 

Genesis Chavez Parra 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediat ría 

SALUD 

Hoja : 1 de 1 

Subdirección de la Consulta Externa/ Departamento de Trabajo Social 

Serie: 35.15 SESIONES DEL COMITÉ RESIDENCIA MÉDICA, CURSOS Y SESIONES 

Subserie: N/A 

Valor Conaiciones 
No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación 
Descripción o asunto Periodo de 

folios (Reservada y topográfica 
trámite A L/J F/C AT AC Total confidenciall 

Sesiones Anatomocllnicas, oficios 
Ed ificio Principal, 

01/01/2018 12 Información Planta Prinicipal, 
del personal que participara en 265 X 4 años 8 años 

años Pública Depto. De Trabajo 
las sesiones anatomoclínicas 

Social, Oficina 7 

Lic. Araceli 

Nomb,e, füma y e~ pe,sona que elabo,ó Nombre y 

Tradición 

documental 

Original y Copia 



INP· 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia e entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

SALUD 

Hoja: 1 de 1 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de la Consulta Externa/ Departamento de Trabajo Social 

Fondo: INP Sección: l0C CONTROL DE ACTIVIDADES PÚBLICAS Serie: 10(.7 PARTICIPACIÓN EN COMITÉS 

Subserie: N/A 

No. No. No.de Valor Condiciones 

Consec de expedient 
Clasificación archivística 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación 

utivo caja del expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica e A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Comités: CIMASH,Calidad y 01/01/2018 Edificio Principal, Planta 

IN P/10C/10C. 7 /DTS/13/2020 
Seguridad del paciente, Ética, 12 Información Prinicipal, Depto. De 

1 13 1944 X 4 años 8 años 
Referencia y Contrarefencia, años Pública Trabajo Social, Oficina 

expediente Clínico, Mortalidad De La Jefa Del Depto. 

Genesis Chavez Parra 

Nomb,e, fi,ma y ca,::.e,sona que elabo,ó Nombre yfir 

Tradición 
documental 

Copia 



Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

SALUD 

Hoja: 1 de 2 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de la Consulta Externa/ Departamento de Trabajo Social 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.l DISPOSICIONES EN MATERIA DE ATENCIÓN MÉDICA HOSPITALARIA 

Subserie: N/A 

No. No. No.de Valor Condiciones 

de expedient 
Clasificación archivística 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación 
Consec 

del expediente folios (Reservada y topográfica utivo caja e trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio Principal, 
Copia de Cartas de Insolvencia Planta Prinicipal, 
Económica otorgada cuando no 23/12/2019 Información 

1 3 INP /4S/4S.1/DTS/3/2019 257 X 2 años 4 años 6 años Depto. De Trabajo 
pueden solventar la estancia Pública 

Social, Archivero 1, hospitalaria 
Gaveta 3 

Genesis Chavez Parra 

Nomb,e, füma y ,,:.:.mona que elabo,ó 

Tradición 
documental 

Original y Copia 



2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de la Consulta Externa/ Departamento de Trabajo Social 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.3 ATENCIÓN DE URGENCIAS 

Subserie: N/A 

SALUD 
Hoja: 2 de 2 

Cond1c1ones Valor No. No. No.de 
Clasificación archivística No. de Vigencia documental de acceso Ubicación 

Consec de expedient Descripción o asunto Periodo de documental 
utivo caja e del expediente folios 

trámite A L/J 
(Reservada y topográfica 

F/C AT AC Total confidencial\ 

Copia de Cartas de Designación de Edificio Principal, 

Cuota de Recuperación, otorgada 01/01/2020 Información 
Planta Prinicipal, 

2 4 INP/4S/4S.3/DTS/4/2020 por única ocasión en el servicio de 514 X 2 años 4 años 6 años 
Pública 

Depto. De Trabajo 
urgencias, cuando no pueden Social, Archivero 1, 

pagar el servicio Gaveta 3 

Genesis Chavez Parra 

¡p/ 
Nombre, firma yeéargo de la persona que elaboró 

Tradición 

documental 

Original y Copia 



1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Coordinación de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite y Concentración 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa productora: DEPARTAMENTO DE ARCHIVO CLÍNICO 
Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN y POLÍTICAS 

No. Clasificación 
No. de No. de 

Consec;,.' archivística del 
caja expediente 

Descripci~n o asunto 
utivo · ,: expediente 

1 

2 

1 

2 

INP /llC/llC. l? /DAC INFORMES MENSUALES DE EGRESOS 2023 
/1/2023 

INP/llC/llC.17 /DAC 

/2/2023 
INFORME MÉDICO QUIRÚRGICO 

SEMESTRAL 2023 

S~R:ARé ~ES 
Norilbre, firma y cargo de la persona que lo elaboró 

Periodo de 

trámite 

26/12/2022 

25/6/2023 

26/12/2022 

25/6/2023 

No. de 

folios 

500 

500 

Hoja: 1 de 2 

Serie: llC.17 INFORME DE EJECUCIÓN 

Subserie 

Valor Condiciones 

documental1 
Vigencia documental de acceso 

\t (Reservada y 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

X 2 años 4 años 
Información 

6 años 
Pública 

X 2 años 4 años 
Información 

6 años 
Pública 

IIN/A #N/A IIN/A IIN/A #N/A IIN/A 

IIN/A IIN/A IIN/A IIN/A IIN/A IIN/A 

Ubicación 

topográfica 

EDIFICIO DE 

HOSPITALl2ACIÓN, 

PLANTA BAJA, 

OFICINA DEL 

DEPARTAMENTO 

DE ARCHIVO 

CLÍNICO, 

ARCHIVERO 1, 

CAJON 2. 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN, 

PLANTA BAJA, 

OFICINA DEL 

DEPARTAMENTO 

DE ARCHIVO 

CLÍNICO, 

ARCHIVERO 1, 

CAJON 3. 

A 

Tradición 

doaumental 

Original y Copia 

Original y Copia 

~~SI MENTAL 

N/bre y firma del titular de la Unidad Administrativa ' 



2 

Instituto Nacional de Pediatría 

Coordinación de Archivos INP Inventario de Archivo de Trámite y Concentración 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa productora: DEPARTAMENTO DE ARCHIVO CLÍNICO 
Fondo: INP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN 

Clasificación No. 

Dl scripción o asunto 
No. de No.de No.de 

Conseí: archivística del Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios 

1/1/2023 

30/6/2023 
INP /12C/12C.6/DAC/ 

SOLICITUDES DE INFORMACION AL 

3 1 DEPARTAMENTO DE ARCHIVO CLÍNICO 200 
1/2022 2023 

SANDRA ARENAS TORRES 

Nombre, firma y cargo de la persona que lo elaboró 

Hoja: 2 de 2 

Serie: 12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 

Subserie: 

Valor Condiciones 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación r=; 

Tradición 

(Reservada y topográfü:á documental 
A L/J F/C AT AC Total confid¡mcial) 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN, 

PLANTA BAJA, 

12 Información 
OFICINA DEL 

X 4 años 8 años DEPARTAMENTO Original y Copia 
años Púbiica 

DE ARCHIVO 

CLÍNICO, REPISA 

ÚNICA, 

ENTREPAÑO 1 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

__JJ 

~ Z zrm 
LI . M-A GDALENA Ó · Z SIMENTAL 

N~yfüma del füula, de la Unidad Administrativa 



SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Hoja: 1 de 28 

Fondo: INP Sección: 25 INVESTIGACIÓN Serie: 25.10 ORGANIZACIÓN DE EVENTOS CIENTÍFICOS Y ACADÉMICOS DE INVESTIGACIÓN 

No. 
No. de 

Consec 

utivo 
caja 

N/A 

No. de 

expediente 

Clasificación 

archivística del 

expediente 

1 NP /25/25.10/M R/1/2 

023 

1 

Descripción o asunto 

SE REF IERE A 1A ORGANIZACIÓN DE LOS 

EVENTOS DE INVESTIGACION QUE SE 

REALIZAN EN EL SERVICIO 

MAYRA sord ,; f z 
.7~ ' ) 

Nombre, firma y cargo de r ~ ona que elaboró 

' 

Periodo de 

trámite 

01/07/2023 

30/12/2023 

Subserie: N/A 

No. de 

folios 

70 

Valor 

documental 

A L/J F/C 

X 

Vigencia 

documental 

AT AC Total 

2 años 4 años 6 años 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

Condiciones de 

acceso 

(Reservada y 

confidencial) 

Información 

Pública 

Ubicación 

topográfica 

EDIFICIO 

?RINCIPAL,PLANTA 

BAiA,OFICINA DEL 

SERVICIO DE 

REHABH.ITACION 

,ARCHIVERO ! ,GAVETA ! 

/l / 

DRJ\~~A~S 

Tradición 

documental 

Original 

No re~~ular del Área productora 



SALUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatr ía 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad : Instituto Nacional de Pediatría 

l:NP 
Hoja : 2 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 2S INVESTIGACIÓN Serie: 2S.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE INVESTIGACIÓN 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Vigencia Condiciones 
No.de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental documental de acceso Ubicación 

Consec 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios (Reservada y topográfica 

A L/J F/C AT AC Total confidencial} 

EDIFICIO 
PRINCIPAL,PLANTA 

INP /25/25.2/MR/1/20 01/07/2023 Información 
BAJA,OFICINA DEL 

2 N/A 1 90 X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE 
23 30/12/ 2023 Pública REHABILITACION 

,ARCHIVERO 
1,GAVETA 1 

tlN/A tlN/A tlN/A tlN/A tlN/A UN/A 

tlN/A tlN/A tlN/A tlN/A tlN/A tlN/A 

tlN/A t/N/A tlN/A tlN/A tlN/A tlN/A 

I , 
l r º".':,:UNA SALAS 

¡ 
MAYRA SO,~ IREZ 

iJ \ 

Tradición 

documental 

Origina l 

Nombre, firma y cargo de ¡ ersona que elaboró No 
_,,,,--.. - / ,½,( ,.,e L/. --~ u7 Lltular del Area productora 



LUD 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 
;-;,.\.\.'" Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 3 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA/SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN Serie: 3C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE PROGRAMACIÓN 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones 
No. 

No. de No.de No. de documental documental de acceso Ubicación 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente folios (Reservada y topográfica 
expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

PRINCIPAL,PLANTA 

INP /3C/3C2/MR/1/2 REQUERIMIENTOS DEL SERVICIO EN LO 01/07/2023 Información 
BAJA.OFICINA DEL 

3 N/A 1 
QUE SE REFIERE TAMBIE N A LA ENSEÑANZA 

90 X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE 
023 30/12/2023 Pública 

REHABILITACION 

,ARCHIVERO 

1,GAVETA 1 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

l j 
¡// v·, DR.ALEJAND"'ÜLAS MAYRA SOTO R' 

/ 

Tradición 

documental 

Original 

Nomb,e, füma y ca,go de la 71que elabo,é Nombr ir~if'ulardel Área productora 



SALUD 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 4 de 28 

Unidad administrativa/ Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 3S ENSEÑANZA Serie: 3S.l DISPOSICIONES EN MATERIA DE ENSEÑANZA 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No.de No. de 
Periodo de 

No. de 
documental documental 

acceso Ubicación 
Consec archivística del Descripción o asunto 

caja expediente folios ( Reservada y topográfica 
utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

SE REFIERE A LAS ROTACIONES DE 
PRINCIPAL,PLANTA 

1 N P /35/35.1/M R/1/20 ESTUDIANTES DE MEDICINA DE 01/07/2023 12 Información 
BAJA,OFICINA DEL 

4 N/A 1 70 X X 4 años 8 años SERVICIO DE 
23 REHABILITACION DE DIFERENTES 30/12/2023 años Pública REHABILITACION 

INSTITUCIONES 
,ARCHIVERO 

1,GAVETA 1 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

l /l ,,,_ 

MA YRA SOTO RAM} 1F OR .AL'ff LAS 
' 

Tradición 

documental 

Original 

Nombre, firma y cargo de la pers( ~ e elaboró Nombré'.'.°'y-f~~t,~del Área productora 



LUD 

s 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 3S ENSEÑANZA Serie: 3S.4 ADMISIÓN DE ASPIRANTES 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Vigencia 

Hoja: 5 de 28 

Condiciones 

No.de No. de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de Consec 

No. de documental documental de acceso Ubicación 
caja expediente folios (Reservada y topográfica 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

PRINCIPAL,PLANTA 

1 N P /3S/3S.4/M R/1/20 01/07/2023 Información 
BAJA,OFICINA DEL 

5 N/A 2 50 X 1 año 1 año 2 años SERVICIO DE 
23 30/12/2023 Pública REHABILITACION 

,ARCHIVERO 

1,GAVETA 1 

IIN/A IJN/A IIN/A IJN/A IIN/A IIN/A 

IIN/A IIN/A IIN/A IIN/A IIN/A IIN/A 

IJN/A IJN/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

' \ , ,, 

MAYRA SOTO ~\J 
\, 

DR.AL'.i'NA SALAS 
.. ~V 

e,. ) 

Tradición 

documental 

Original 

1 
Nomb<: V'~~ftitular del Área productora Nombre, firma y cargo de la R ~r ona que elaboró 



SALUD 

6 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 6 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 3S ENSEÑANZA Serie: 3S.6 INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE DE ALUMNOS 

Subserie: N/A 

Valor Vigencia Condiciones 
No. Clasificación 

No. de documental documental Ubicación No.de No. de de acceso 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 

folios (Reservada y 
utivo 

caja expediente 
expediente 

topográfica 
trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

PRINCIPAL,PLANTA 

1 NP /35/35.6/M R/1/20 01/07/ 2023 1 nformación 
BAJA,OFICINA DEL 

6 N/A 3 130 X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE 
23 30/12/2023 Púb lica REHABILITACION 

,ARCHIVERO 

1,GAVETA 1 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

~ #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

i l dY I 1/ / 1 
V' J ~ - _J// 

~REZ MA YRA SOTO R· · R. A•r - LU, ~ wn cn,• A §; ALAS 
, ,11 

Tradición 

documental 

Original 



7 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 
Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 7 de 28 

Unidad administrativa/ Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 3S ENSEÑANZA Serie: 3S.7 FORMACIÓN EN PREGRADO Y POSGRADO 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Vigencia . Condiciones de 

No.de No. de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de documental documental acceso Ubicación 
Consec 

caja expediente folios (Reservada y topográfica 
utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total · confidencial) 

EDIFICIO 
PRINCIPAL,PlANTA 

1 N P /3S/3S. 7 /M R/1/20 01/07/2023 1 nformación 
BAJA,OFICINA DEL 

7 N/A 4 90 X 4 años 2 años 6 años SERVICIO DE 
23 30/12/2023 Públic~ REHABILITACION 

_-,ARCHIVERO 
; _1,GAVETA 1 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A IIN/A IIN/A IIN/A 

• 
\ \ /J d." 1ft MAYRA soy~ ·, REZ¡ 

) \1 
DR.AL~AND~ 

Tradición 

documental 

Original 

\' 
Nombre, firma y cargo de ' pe sona que elaboró Nombr m t ar del Área productora 



SALUD 

8 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja : 8 de 28 

Unidad administrativa/ Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 35 ENSEÑANZA Serie: 35. 9 EVALUACIÓN DE LA CALIDAD DE LOS PROGRAMAS EDUCATIVOS 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No. de No.de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de 
documental documental acceso Ubicación 

Consec 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios (Reservada y topográfica 

A L/J F/C AT AC Total confidencial} 
.·. EDIFICIO 

PRINCIPA L,PLANTA 

INP / 3S/3S.9/M R/1/ 20 01/07/2023 Info rmación 
BAJA,OFI CINA DEL 

8 N/A 5 50 X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE 
23 30/12/2023 Pública 

REHABILITACION 

,A RCHIVERO 

1,GAVETA 1 

IJN/A IJN/A IJN/A IJN/A IJN/ A IJN/A 

IJN/A IJN/A IJN/A IJN/A IJN/A IJN/A 

IJN/A IJN/A IJN/ A IJN/A IJN/A IJN/A ~,, 
A . .A 

MAYR~~\~ IR~ ORA~ 

Tradición 

documental 

Original 

· . . 
.. 

,, 

Nomb,e, füma y cacgo 1,, ~:'"º"' q,e elabo,ó Nom e ~ti~ del Área productora 

J 

... 



SALUD 

9 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Naciona l de Pediatría Hoja: 9 de 28 

Unidad administrativa/ Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERN_A /SERVICIO DE REHABI LITACION 

Fondo: INP Sección : 3S ENSEÑANZA Serie: 3S.12 REALIZACIÓN DE PRÁCTICAS PRO FESIONALES DE ALUMNOS EN LA ENTIDAD 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No.de No.de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de 
documental documental acceso Ubicación Tradición 

Consec 
caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 
... .. 

.. 
-· EDIFICIO 

ACTIVIDADES RELACIONADAS CON EL AREA 
PRINCIPAL,PLANTA 

1 NP /35/35.12/MR/1/2 DE ESTUDIO DE LAS UN IVERSIDADES QUE SE 01/07/2023 Información 
BAJA,OFICINA DEL 

9 N/A 6 50 X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE Original 
023 TIENE CONVENIO PARA REALIZAR 30/12/2023 Púb li ca REHABILITAC.ION 

PRACTICAS 
,ARCHIVERO 
1,GAVETA 1 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

,. 
<.. 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

' 
#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A .... \ 

" 
i 

/J / 

MA YR~ ( UA J.;:tZ DR.ALEJANHS 

J:r. e---.... ·--
Nombre, firma y cargo d a p •rsona que elaboró Nomb~Jíff"del Área productora 

) \ 

-



SALUD 

10 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 10 de 28 

Unidad administrativa/Área productora : SU BDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHAB ILITACION 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C. 1 DISPOSICI ONES EN MATERIA DE RECURSOS HU M ANOS 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No. de No.de No. de 
documental documental acceso Ubicación 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
caja expediente folios {Reservada y topográfica 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 
EDIFICIO 

TODO LO RElA<CIONADO CON EL 
PR INCIPAL,PlANTA 

1 N P / 4C/ 4C.1/M R/1/20 PERSONAL ADSCRITO AL SERVICIO DE 01/07/2023 12 1 nformación 
BAJA,OFICINA DEL 

10 N/A 1 150 X X 4 años 8 años SERVICIO DE 
23 RE HAB ILITACI ON EN MATERIA DE 30/12/ 2023 años Púb li ca REHABILITACION 

RECURSOS HUMANOS 
,ARCHIVERO 
1;GAVETA 1 

' 
#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

... 
" 

,1 

#N/A #N/A #N/A #N /A #N/A #N/A 

e· 

#N/ A #N/A #N/A #N/A #N/A • #N/A 

\ \ / f / 

~ \ v.-_L 
'IR-V DR.ALEJAN#S MAYRA ~ , 

1 1) 

e----. . 

Tradición 

.doc;umental 

O rigina l 

" 
\., 

.•,,.) .. 

Nombre, firma y cargo de p rsona que elaboró Nombre y firm.., .,.~uel Area productora 

) 

' 



Nombre de la dependencia o entidad: 

11 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Hoja: 11 de 28 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS 

Subserie: N/A 

Valor Vigencia Condiciones de 
No. Clasificación 

No. de documental documental Ubicación Tradición No. de No. de acceso 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 

caja expediente folios {Reservada y topográfica documental 
utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 
PR[NCIPAL,PLANTA 

IN P /4C/4C.2/M R/1/20 RELACIONADO APROGRAMACION DE 01/07/2023 Información . 
. BAJA,OFICINA DEL 

11 N/A 2 60 X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE Or[ginal 
23 PROYECTOS 30/12/2023 Pública REHABILITACION 

,ARCHIVERO 

l,GAVETA l 

' 

IIN/A IIN/A IIN/A #N/A IIN/A IIN/A 

.. , 

\-:. 

- ., ·1, 

IIN/A IIN/A #N/A #N/A IIN/A IIN/A 

·-

IIN/A IIN/A IIN/A #N/A IIN/A #N/A 

\ A y /J / 
)-1 t 

DRALE:AN~✓.LAS MAYRA -61 AMIREZ 
!J . 

Nombre, firma y cargo a i\ersona que elaboró Nombre f '-1"'' tit ar del Area productora o/, -



SALUD 

12 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 
Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

!NP 
Hoj a: 12 de 28 

Unidad administrativa/Área productora : SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 INTEGRACIÓN DE EXPEDIENTE ÚN ICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 

No. de No. de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de 
documental documental acceso Ubicación 

Consec 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios (Reservada y topográfica 

A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

EN EL SERVICIO SE CUENTA CON EL 
PRINCIPAL,PLANTA 

INP /4C/4C,3/MR/1/20 EXPED IENTE DEL PERSONAL ADSCR ITO AL 01/07/2023 30 1 nformación 
BAJA,OFICINA DEL 

12 N/A 3 100 X X 5 años 25 años SERVICIO DE 
23 SERVICIO DE REHABILITACION EL CUAL SE 30/12/2023 años Pública REHABIUTACION 

ACTUALIZA CONSTANTEMENTE 
,ARCHIVERO 

1,GAVETA 1 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A IIN/A /IN/A 

/7 ,, 

\ f.) . DR:::f lLA~S MAYRA SO R IREZ 
c... 

! AJ 

Tradición 

documental 

Origina l 

Nombre, firma y cargo e ~ 
? 

~ sana que elaboró Nom~~,rar del Área productora 

1 



SALUD 

13 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 
,." u,c u .. , .• , ,,, ,; .u,,o Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 13 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.8 CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANZO Y LICENCIAS, INCAPACIDA[ 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 

No.de No.de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de 
documental documental acceso Ubicación Tradición 

Consec 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios (Reservada y topográfica documental 

A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

SE LLEVA EL CONTROL DE AS ISTENCIA, 
PRINCIPAL,PLANTA 

1 NP /4C/4C.8/M R/1/20 VACACIONES, RETARDOS Y PRESTACIONES 01/07/2023 Información 
BAJA,OFICINA DEL 

13 N/A 4 150 X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE Original 
23 DE CADA UNO DE LOS ADSCRITOS AL 30/12/2023 Pública REHABILITACION 

SERVICIO 
,ARCHIVERO 

1,GAVETA 1 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

J 
#N/A UN/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

t /J 

MAYRAS~ 
~~- DR~;;z!sA~S IREZ 

- ) . 
Nombre, firma y cargo dip ¡ ersona que elaboró Nom ~ {J?ular del Área productora 



SALUD 

14 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 14 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.13 PRODUCTIVIDAD EN EL TRABAJO 

Subserie : N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No. de No. de 
archivística del Descripción o asunto 

No. de 
documental documental acceso Ubicación 

Consec Periodo de 
utivo 

caja expediente folios (Reservada y topográfica 
expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

SE REALIZA UNA PROYECCION DE 
PRINCIPAL,PLANTA 

1 N P /4C/4C.13/M R/1/2 PRODUCTIVIDAD DE CADA UNO DE LOS 01/07/2023 Información 
BAJA,OFICINA DEL 

14 N/A 5 70 X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE 
023 ADSCRITOS AL SERVICIO DE 30/12/2023 Pública 

REHABILITACION 
REHABILITACION 

,ARCHIVERO 

1,GAVETA 1 

IIN/A IIN/A IIN/A IIN/A IIN/A IIN/A 

#N/A IIN/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

1/N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

/l , 

. ) 
DRAL8::tr 

Tradición 

documental 

Origina l 

MAYRAS1~rE2 
Nombre, firma y cargo d }~ p ¡?rsona que elaboró Nombre y fir n<>J«T~I Área productora 

"/' 

1 
., 

/ 
( 



SALUD 

15 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Naciona l de Pediatría Hoja: 15 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HU MANOS Serie: 4C.22 CAPACITACIÓN CONTINUA Y DESARROLLO PROFESIONAL DEL PERSONAL DE U 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No. de No. de 
archivística del 

No. de 
documental documental acceso Ubicación Tradición 

Consec Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios {Reservada y topográfica documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

PRINCIPAL,PLANTA 

IN P /4C/4C.22/MR/1/2 SOLICITUDES Y CONTROL DE CAPACITACIÓN 01/07/2023 1 nformación 
BAJA,OFICINA DEL 

15 N/A 6 90 X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE Original 
023 PROFESIONAL 30/12/2023 Pública 

REHABILITACION 

,ARCHIVERO 

1,GAVETA 1 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

\ . /l 
? \~ DRA:Nof ;f W MAYRA SOTÁ I\ ~ IRE, V 

' 

Nombre, firma y cargo de 1 r ona que elaboró Nombr y fir 7f.,,'del Á,ea pmd""º" 
'/ 



16 

s LUD 
Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 16 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE ATENCIÓN MÉDICA HOSPITALARIA 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No.de No.de 
Periodo de 

No. de 
documental documental acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del Descripción o asunto 
caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 

utivo expediente trámite 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

PRINCIPAL,PLANTA 

1 NP /4S/4S.2/MR/1/20 TODO LO RELACIONADO EN ATENCIÓN 01/07/2023 Información 
BAJA,OFICINA DEL 

16 N/A 1 X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE Original 
23 MEDICA 30/12/2023 Pública 

REHABILITACION 

,ARCHIVERO 

l,GAVETA 1 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

\ /) 

tl\. / 

DRA~8-A:~LAS 
MAYRA SOTOJ' REZ 

-· 
1 

\ 
~r' Nombre, firma y cargo de la ona que elaboró Nombr ir 1/ a, aeo A,ea pmd,ctorn 



SALUD 

17 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

• ci "'" ·'" '·""º'' Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja : 17 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.4 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No.de No.de No. de 
documental documental acceso Ubicación 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
caja expediente folios (Reservada y topográfica 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

PRINCIPAL.PLANTA 

1 N P / 45/ 45.4/M R/1/20 
RELACIONADO A TODO LO QUE TI ENE QUE 01/07/2023 1 nformación 

BAJA.OFICINA DEL 

17 N/A 2 VER LA SUBDIRECCIÓN CON EL SERVICIO DE 90 X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE 
23 

REHABILITACION 30/12/2023 Pública 
REHABILITACION 

,ARCHIVERO 

1,GAVETA l 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A IIN/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A IIN/A #N/A 

tj 
1 ,1 " 

1 DRAL:::t:# MAYRA SO IREZ 
1 ' 

Tradición 

documental 

Original 

Nombre, firma y cargo de p~ ¡5ona que elaboró Nomb~fular~ Área productora 



s LUD 

18 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Hoja: 18 de 28 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.6 SERVICIOS AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 

No.de No.de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de documental documental acceso Ubicación 
Consec 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios (Reservada y topográfica 

A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

PRINCIPAL,PLANTA 

INP/45/45.6/M R/1/20 CONTROL DE PETICIONES DE DIAGNOSTICO 01/07/2023 Información 
BAJA,OFICINA DEL 

18 N/A 3 50 X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE 
23 Y TRATAMIENTO 30/12/2023 Pública 

REHABILITACION 

,ARCHIVERO 

l ,GAVETA 1 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 
\ 

~/, \ /1' /) 

MAYRA4 
r 
AMIREZ 

Tradición 

documental 

Original 

Nombre, firma y cargo / a persona que elaboró 

DR.ALEJA"HLAS 

e:::-, , 
Nomb,e ~ ue, a,ea p,oducto,a 



SALUD 
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Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 19 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.17 SESIONES DEL COMITÉ DE TERAPÉUTICA, FARMACIA Y FARMACOVIGILANCIA 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No. de No. de 
archivística del Periodo de 

No. de documental documental acceso Ubicación Tradición 
Consec Descripción o asunto 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios ( Reservada y topográfica documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

PRINCIPAL,PLANTA 

INP/45/45.17 /MR/1/2 CONTROL DE SESIONES DEL COMITÉ DE 01/07/2023 12 1 nformación 
BAJA,OFICINA DEL 

19 N/A 4 50 X 4 años 8 años SERVICIO DE Original 
023 FARMACIA 30/12/2023 años Pública 

REHABILITACION 

,ARCHIVERO 

1,GAVETA 1 

#N/A #N/A IIN/A IIN/A IIN/A #N/A 

IIN/A IIN/A IIN/A #N/A #N/A IIN/A 

IIN/A IIN/A IIN/A IIN/A IIN/A IIN/A 

,\ ,,; 1 ,1 ,,,. 

[ DRAL:N,itALAS MAYRA sofi rnEZ 
' 
) 

Nombre, firma y cargo ~ ¡\ersona que elaboró Nombre fir- .i_r- del Área productora 

\J 



SALUD 
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Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 20 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.19 SESIONES DEL COMITÉ DE ESTANCIA HOSPITALARIA 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No. de No.de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de 
documental documental 

acceso Ubicación 
Consec 

caja expediente folios (Reservada y topográfica 
utivo expediente trámite 

A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

PRINCIPAL,PLANTA 

INP /45/45.19/MR/1/2 SESIONES DEL COMITÉ DE ESTANCIA 01/07/2023 12 Información 
BAJA,OFICINA DEL 

20 N/A 5 50 X 4 años 8 años SERVICIO DE 
023 HOSPITALARIA 30/12/2023 años Pública 

REHABILITACION 

,ARCHIVERO 

l,GAVETA 1 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

l /1 ,,., 

~ \ DRALEJANDU MA l
1 

RAtJllREZ 

\ e---.. ---

Tradición 

documental 

Origina l 

11" 

Nombre, firma y car~ dl la persona que elaboró Nombr ~u(~ Área productora 

I 
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Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

·.,. · ,., '" ' ,, ,, Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.20 COMPRAS DIRECTAS 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Vigencia 

Consec 
No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental documental 

caja expediente folios 
utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total 

1 N P /SC/Sc.20/M R/1/2 ELABORACIÓN DE SOLICITUDES DE COMPRA 01/07/2023 
21 N/A 1 50 X X 2 años 4 años 6 años 

023 DIRECTA 30/12/2023 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

\ 

Hoja: 21 de 28 

Condiciones de 
acceso Ubicación Tradición 

{Reservada y topográfica documental 
confidencial) 

EDIFICIO 
PRINCIPAL.PLANTA 

Información 
BAJA.OFICINA DEL 

SERVICIO DE Original 
Pública 

REHABILITACION 
,ARCHIVERO 
1,GAVETA 1 

/J -, 
MAYR~(j itA~REZ 

~ \ 

DR.ALEJAND~S 
~ -

Nombre, firma y cargo la 'ersona que elaboró Nombre -fi ~~ del Área productora 



SALUD 

22 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

"' ·'' " " " '''" ' Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 22 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 6( RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.17 CONTROL DE BIENES MUEBLES (INVENTARIO FÍSICO) 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental documental acceso Ubicación 
Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios {Reservada y topográfica 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

Hasta PRINCIPAL,PLANTA 

INP/6C/6C.17 /MR/1/2 CONTROL, BAJAS. MODIFICACIONES Y 01/07/2023 la baja 12 1 nformación 
BAJA,OFICINA DEL 

22 N/A 1 70 X 12 años SERVICIO DE 
023 RESGUARDO DE BIENES MUEBLES 30/12/2023 del años Pública REHABILITACION 

bien ,ARCHIVERO 

1,GAVETA 1 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

\ A 

MAYRA ~ ~ iAr:f,IREZ DRAL:7~W 
~ 

Tradición 

documental 

Original 

i 
Nomb,e, fama y ca,go f la ersona que elaboró Nombr 

.. 
rr del Área productora 
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23 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 23 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN Serie: 8C.8 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE INFORMÁTICA 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No.de No.de No. de 
documental documental acceso Ubicación 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
caja expediente folios (Reservada y topográfica 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

PRINCIPAL,PlANTA 

1 N P /8C/8C.8/M R/1/20 
CONTROL DE PETICIONES Y/O SOLICITUDES 01/07/2023 Información 

BAJA,OFICINA DEL 

23 N/A 1 DE TODO LO RElACIONADO CON LOS 60 X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE 
23 

EQUIPOS DE COMPUTO 30/12/2023 Pública 
REHABILITACION 

,ARCHIVERO 

l,GAVETA 1 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

v #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

\ (I l , V ,,1 A 

MAYRASi fr .... ORA:# íl!REZ 

I 

Tradición 

documental 

Original 

Nombre, firma y cargo d la ersona que elaboró Nomb 1r , /r del Área productora 

/ 



SALUD 

24 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacion al de Pediatría Hoj a: 24 de 28 

Unidad administrativa/Área productora : SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 9C COMUNICACIÓ N SOCIAL Serie: 9C.12 DISPOSICIO NES EN MATERIA DE RELACION ES PÚBLICAS 

Subserie : N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No. de No. de 
archivística del Descripción o asunto 

No. de 
documental documental acceso Ubicación 

Consec Periodo de 
caja expediente folios {Reservada y topográfica utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

PRINCIPAL.PLANTA 

1 N P /9C/9Cl 2/M R/1/2 LO REFERENTE A COMUN ICAC IÓN SOCIAL 01/07/2023 12 Información 
BAJA,OFICINA DEL 

24 N/A 1 70 X X 4 años 8 años SERVICIO DE 
023 DEL INSTITUTO 30/12/2023 años Pública 

REHABILITACION 

,ARCHIVERO 

1,GAVETA 1 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

~) /} 
'/ ORA::rrS MAYRA scy{, ~ IREZ 

l1/ 

Tradición 

documental 

Original 

Nombre, firma y cargo de é pe sona que elaboró Nombr -tr · r del Area productora 

1/ J 

' 



SALUD 

25 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 
"''"'. , ,., .. ... ~; '·'''·' Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoj a: 25 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 11C PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: 11C.2 DISPOSICIONES EN MATERIA DE PLANEACIÓN 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto 
No. de 

documental documental acceso Ubicación 
Consec Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios ( Reservada y topográfica 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 
PRINCIPAL,PLANTA 

IN P /llC/llC.2/MR/1/ LO RELACIONADO A LA DIRECCIÓN DE 01/07/2023 12 1 nformación 
BAJA,OFICINA DEL 

25 N/A 1 
PLANEACIÓN 

90 X X 4 años 8 años SERVICIO DE 
2023 30/12/2023 años Púb li ca REHABILITACION 

,ARCHIVERO 
1,GAVETA 1 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

\' ~ t /l ,,-7 

' 
~M l~EZ DR:v~ MAYRAl:-i , 

Tradición 

documental 

Original 

i' . Nombre, firma y cargo< a r rsona que elaboró Nom~),ílt'ular del Área productora 

1 



SALUD 

26 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 26 de 28 

Unidad administrativa/Área productora : SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 11C PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.7 PROGRAMAS A MEDIANO PLAZO 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No.de No. de 
archivística del Descripción o asunto 

No. de 
documental documental acceso Ubicación 

Consec Periodo de 
caja expediente folios {Reservada y topográfica 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 
PRINCIPAL,PLANTA 

INP/llC/llC.7 /MR/1/ ELABORACIÓM DE PROGRAMAS DE 01/07/2023 Información 
BAJA,OFICINA DEL 

26 N/A 2 70 X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE 
2023 TRABAJO 30/12/2023 Públi ca REHABILITACION 

,ARCHIVERO 
1,GAVETA 1 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

\\1t ¡,,, lf ./J./ 

MAYRA~ 
1 1% 

' ; \M l~EZ D R.AlEJA N#AS 
V¡ 

e----,_ - . 

Tradición 

documental 

Original 

Nombre, firma y carg e lé persona que elaboró Nombr. v7 T~ del Área productora 

\ 



SALUD 

27 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Vigencia 

Hoja: 27 de 28 

Condiciones de 
No. de No.de 

archivística del Descripción o asunto 
No. de 

documental documental acceso Ubicación 
Consec Periodo de 

caja expediente folios (Reservada y topográfica 
utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

PRINCIPAL,PLANTA 

1 NP /11C/11C.16/M R/ 
SE REFIERE AL REPORTE MENSUAL DE 01/07/2023 1 nformación 

BAJA,OFICINA DEL 

27 N/A 3 ACTIVIDADES Y PRODUCTIVIDAD DEL 150 X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE 
1/2023 SERVICIO 30/12/2023 Pública REHABILITACION 

,ARCHIVERO 
1,GAVETA 1 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

~ /) , 

MA"'/¡t 
1

¼ A~IREZ DR.ALEJAND~ 
d 

Tradición 

documental 

Original 

1 
Nombre, firma y carg ' e a persona que elaboró Nombre ~7~:o/~del Area productora 

/ 



SALUD 

28 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.19 INDICADORES 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Vigencia 

Hoja: 28 de 28 

Condiciones de 
No. de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de Consec 
No. de 

documental documental acceso Ubicación 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios (Reservada y topográfica 

A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

PRINCIPAL, PLANTA 

INP /llC/llC.19/MR/ SE ELABORA LA PRODUCTIVIDAD MENSUAL 01/07/2023 Información 
BAJA,OFICINA DEL 

28 N/A 4 150 X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE 
1/2023 REFLEJADO EN LOS INDICADORES 30/12/2023 Pública 

REHABILITACION 

,ARCHIVERO 

1,GAVETA 1 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

./J 

MAYRA SOTO RAMIREZ DRAL:ND#S 

Tradición 

documental 

Original 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre ycfi ~ár del Area productora 
Z/-



Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Servicio de Salud Mental 

Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: 11C PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: 11C.9 SISTEMAS DE INFORMACIÓN ESTADÍSTICA DE LA DEPENDENCIA 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor No. 
No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto 
No. de 

documental Consec Periodo de 

utivo 
caja expediente folios 

expediente trámite A L/J F/C 

IN P /llC/llC.9/SSM/ INFORME ESTADÍSTICO MENSUAL DEL 01/01/2023 
1 1 1 X 

1/2023 SERVICIO DE SALUD MENTAL 30/06/2023 

#N/D #N/D #N/D 

#N/D !tN/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D 

Ledo. Opwdca 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

4 años 

#N/D 

#N/D 

#N/D 

AC 

2 años 

#N/D 

#N/D 

#N/D 

Total 

6 años 

#N/D 

#N/D 

#N/D 

/ 

(Reservada y topográfica documental 
confidencial) 

Información Oficina de Salud 
Copia 

Pública Mental 

, - -· ----,) -···---. 

. // ¿ 

�ª_)r �-��J , Nombre • ( -�r -�;�-�r-�d�ctora

{_,,,// 



Nombre de la dependencia o entidad: 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 
Unidad administrativa/ Área productora: Servicio de Salud Mental 

Hoja: 2 de 

Fondo: INP Sección: 11C PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.20 INDICADORES DE DESEMPEÑO, CALIDAD Y PRODUCTIVIDAD 

Clasificación No. 
No. de No. de 

Consec archivística del Descripción o asunto 

utivo 
caja expediente 

expediente 

INP /llC/llC.20/SSM 
2 1 1 INDICADORES SALUD MENTAL 

/2/2023 

Ledo. Owen Alonso Saavedra 

Nombrn, füma y ca�a q"e elabo,ó 

Periodo de 

trámite. 

01/01/2023 

30/06/2023 

Subserie: N/A 

Valor 
No. de documental 
folios 

A L/J F/C 

X 

#N/D #N/D #N/D 

#N/D ilN/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

#N/D 

#N/D 

#N/D 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

Información Oficina de Salud 
4 años 6 años Copia 

Pública Mental 

#N/D #N/D 

#N/D #N/D 

#N/D #N/D 

��-· 
---· 

-) 
\ ,/ ,,/ 

�\ 6ra._V�io_.J.e7�:/ E. Pé é�-M-j.f 
,/;¿;' . /. � 

:YY ,. ,,,_,.-

No y �eÍ.;tct¡:;d�- p,�::cto,a
_ _
.,.
r 

(_____./·· 

•



INP 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

\'c·Y[_;:·e de !a ciependcnda o entidacl : lf\!STiTUTO NACIONAL DE PEDIATRIA Hoja: 1 de 1 

ürddut.i 1:1.::!ministrativa/Área productora: SERVICIO DE EPIDEMIOLOGÍA 

VD 

1 I\J/A 

2 1--J/A 

1 

·1 
1 

1 

2 

C!asificació~ 

l/1/
2
o

23 
O O CORREO DEL 

ESTUDIOS DE CASO SERVICIO DE 
Original 

iN Pi4S/4 S.9/EPl/1/2023 
EPIDEMIOLOGICOS DE 30/6/2023 2 4 Información EPIDEMIOLOGIA 

Ef\J FERMEDAD lBlB X años años 6 años Pública EQUIPO DE 
RESPIRATORIA VIRAL COMPUTO DE 

! COVID-19 

. ·· ··--·· J__ ···-··-·- --- -,. ····- ·- ·-·----·· - -- -····--··- ··· •- ·· - ----+----le---l-- - -i----J----'•- -• -,--•·- - -·- -·---+-E.t:~ill~.B.:l:>l.~..W.~~O..t:lnL.8?.J..~/\~IA-1-------l 

11--J P/4Sí4S. 9/EPl/2/2023 

EXPEDIENTES DE 
TRABAJADORES QUE 

SUFRIERON ACCIDENTE 
POR PUNZOCORTANTE 

1/1/2023 

30/6/2023 

o o 
120 X 

2 4 
años años 

6 años 
Información 

Pública 

ARCHIVERO 
SERVICIO DE 

EPIDEMIOLOGÍA 

Original 

- ·· ··•·· · - · ·-- - ····- - - -1------- 1-------l 

--·-·······- · -····· --········ ---- -···- - - - - - ------l- •·- -•----------+-----1-----+---1-----ll---J.--l--....j....---1------1--------+-------1 

ánchez 
Secretaria del Servicio de pidemioloqía 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

!l 
/ / 
i 

Dra. Elid nsiio 
mioloqía 

Encargada del Departa edicina Comunitaria 

Nombre y firma del titular del Área productora 



ú • 

�:1 ';:". 

fNP 

Nc,rr.bt·2e de la depsndencia o entidad: 
U¡ ddau administr¿,tivai.Ó.rea productora: 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

:f\lST!TUTO NACIONAL DE PEDIATRIA 

DEPART,ii,IV1ENTO DE MEDICiN/1, COIVlUNITARiA

,.

I� � "' � i:.: '"" S � w w ir�
� t"'1 - "a� L�iJV� 

Hoja: 1 de 1 

�-1�,r'i:.!c ,_ :��1P5:)(·�::.: �·:_ �.l.C :-)¡ __ ._:, \'.E/·.C'.é;f\1, r·�;=c·Rf;�/�/=::ó�-.J. ¡-\/'\� �11:...r-;::)�,j 'y' ?:J�fT!i:/· .. :::. :,c•r:G; 1:.C.2:J !f·�D! 1::fa,D•.JRl:�� �·= DESL:f'-... -':��t\JC¡ 1 CA.L!C1�.C y PRODUC.T1\/!D.A.D 

�T'." T."º· i· r - -�.:'�;!;��dó�. 1 . - - - _ _ J::�T. _v:i:, .1 Vlgenc;a • T:��'.'�'.-'.?_ 1 ""''"'"' 1 Tra�;dó 1
¡e��,,! ,'.:;a CAi'' �:�,' J ,..,�)'.;;•¡�·;���t" ¡ ,,e, .,,:w;:";-, 0 &��;,,0 J �'•;�����t• ! to�i�s i·-::,��;-���i'���' A�-0-�-�-=�-���

r

;�,a.! ��--�,:��"'·:�,' t�;��;;���� ¡' doc,�11:1e ¡

l ... ·-···· ... ··--- ........... ·· I ., .. ,. .. -· •·· · 
- ·---· 1i.fr:i1cAD0Fi"°DE ACTIVIDADES L _______ ,. 1 _•_:_: �--:-J..'...'.. .. · ' '"''::' .. J. ___ ,· ·--�' ,,aeiicia, níal 

DEL DEPARTAMENTO DE EDIFICIO DE 

j _ • . 1 MEDICINA COMUNITARIA, ? .., . . HOSPITALIZACION l. 1 1· u .l. INP,lJ.C/llC.19/DMC/1/2023 INFORME DE VIGIL/.1NCIA 1111-023 30 X o o � 4 6 lnformac1on PLANTA BAJA I o
· . 1 

EPIDEMIOLOGICA. APLICACIÓN 30/06/2023 años aiios años Pública DEPARTAMENTO I igina 

DE BIOLOGICOS E INFORME DE DE MEDICINA 

------.-···- _______________ ···--· ··--· ____ .. ���'!:':�OS ,--------. _____ ___ _ ---,-----1----•---·-, 
COMUNITARIA 

2 o 1 

INDICADOR Dt: ACTIVIDADES DE 
EDUCACION PARA LA SALUD. 

EDUCACION NUTRICIONAL, 
!NP/llC/llC.20/DMC/1/2023 j AGREDIDOS (PREVENCION DE 

RABIA}. CUIDADOS 
POSTVACUNALES Y 

ACCIDENTES DE TRABAJO 

1/1/2023 
30/06/2023 12 X o o 

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACION 

2 1 4 1 6 ¡ Información I PLANTA BAJA 
años años años Pública DEPARTAMENTO 

DE MEDICINA 
COMUNITARIA 

Original 

-��-�---,�:--�-�-1- - �-=�-: __ , '--+���---�:- --1---·-I·---··-··-·-·-· 

-1----l!-----l------- ----+-------------+------+- �--l--+--+----,i---l---+------1-------+-----l 

• -�--'------'-�--L.� 1 1 / 1 1 _.,_. �--'----- ' .,,.. 1 ; 

------ -, 
/ 

/7-;uu� ,/4µ/ J,L-
Ma. del Rocio Te¡ffexicuapan García 

Secretaria del Departamento de Medicina Comunitaria 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

¿ 

<--,7. Dra. Elida ' ·· o Tránsito 
Jefa del Ser I de Epidemioloqía 

Encargada del D Jartamento de Medicina 
Nombre y firma del titular del Área productora 



1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Coordinación de Archivos SALUD 

Inventario de Archivo de Trámite y Concentración 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa productora: SERVICIO DE RELACIONES HOSPITALARIAS 
Fondo: INP Sección: 3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN 

1 1 

v-:·<"> ~ 

9a{iflcc1cl9n 
nté . ·c1i;c~ivíf~ii:;:1•del, . 

. éx:(?ediefrite . ,, - ' . ' , 

INP/3C/3C.11/1/2021 

, 1 ,: 

óescti'1teíóri'·o'.asurito 
,,,.· '.,_, ,'.· , . .{ ,.• • .. ' 

INFORMES MENSUALES DE 

ACTIVIDADES,INTERCONSULTA 

EXTRAHOSPITALARIA, INDICADOR DE 

TRANSFERENCIA,REFERENCIA

CONTRAREFERENCIA,POBLACION ABIERTA 

Y DEFUNCIONES 

Í' r, ~ ~- I ·--1l Vctlt(k 
~'%í5?H?sEn'tt ~ E ROM ERO 

Nombre, firma y cargo de la persona que lo elaboró 

01/01/2023 

30/06/2023 
200 X 

Hoja: 1 de 1 

Serie: 3C.11 INTEGRACIÓN Y DICTAMINACIÓN DE MANUALES DE 

Subserie N/A 

2 años 4 años 6 años 
Información 

Pública 

HOSPITAL PLANTA 

PRINCIPAL, 

SERVICIO DE 

RELACIONES 

HOSPITALARIAS 

! 
' lJ;:¡d{c:ió'rr 

clo,<;úl:íje9tc1J 

Copia 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

I 

D., P . Ll c\W,t.,J~,v..~(o , 
MARl ARITA ALARCQH.BM(CENAS 

Nombre y firma del titular de la Unidad Administrativa 



Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Servicio de Foniatria 

s 
Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POlÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/A 

No. de Clasificación 
Condiciones 

No. 
No. de Valor documental Vigencia documental Ubicación Tradición No. de de acceso 

Consec expedient archivística del Descripción o asunto Periodo de 
folios (Reservada y 

utivo 
caja 

trámite 
topográfica documental e expediente A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

td ificio de 
hospital, planta 

l~J P/11C/11C.16/SF/1 Reporte de actividades del servicio de 01/01/2023 Información baja, area de 
1 1 1 X 2 años 4 años 6 años Copia 

/2023 foniatrai 30/06/2023 Pública servicio de 

foniatria 

consultorio 1 

-------
------- ------- ------- ------- ------- #### ###### #### ###### ###### ##### ------- ------- -------

-------

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/ A #N/A 

. Adoracion Cano B 

NombrJY,f1rma y cargo de la persona que elaboró 
&v. -

e y irma del titular del Are productora 



Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Servicio de Foniatria 

s 
Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE INFORMACIÓN Y EVALUACIÓN 

Subserie: N/A 

No. No. de Clasificación Condiciones 
No.de No. de Valor documental Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec expedient archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
e A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

hospital, planta 

INP /llC/llU/SF/1/ Oficios consecutivos de informacion para 01/01/2023 12 1 nformación baja, area de 
1 1 1 X X 4 años 8 años Copia 

2023 conocimientos de las diversas areas del INP 30/06/2023 años Pública servicio de 

foniatria 

consultorio 1 

-------
------- ------- ------- ------- ------- #### ###### #### ###### ###### ##### ------- ------- -------

-------

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

Ximena Karina Lara Sanche Dra . Adoracion Cano B 

o~~/ -
Nombre y rma del titular del Ar a productora 



Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Servicio de Foniatria 

SAL 
Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.2 DISPOSICIONES EN MATERIA DE PLANEACIÓN 

Subserie: N/A 

Clasificación No. No. de 
No. de Valor documental No.de 

Consec expedient archivística del Descripción o asunto Periodo de 
folios 

utivo 
caja 

trámite e expediente A L/J F/C 

1 NP /llC/llc.2/SF/1/ Acuerdos de trabajo con la Subdirección de 01/01/ 2023 
1 1 1 X X 

2023 Consulta Externa 30/06/2023 

-------
------- ------- ------- ------- ------- 111111# ####11# #### 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación 

(Reservada y topográfica 
AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

hospital, planta 

12 Información baja, area de 
4 años 8 años 

años Pública servicio de 

fon iatria 

consultorio l 

. . 

###### ###### ##### ------- -------

#N/A #N/ A #N/ A 

#N/A #N/A #N/A 

oracion Can 

V' 
Nombr del titular del Áre 

Tradición 

documental 

Copia 

-------



SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE ENFERMERIA 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

No. 
Consec No. dé No. de. 
Utivo c:aj¡i expediente 

1 

Clasificación 
archivística del 

expedi!i!hte 

INFORME DE PROCEDIMIENTOS, 

REALIZADOS EN LOS SERVICIOS DE 

INP/11C/11C.16/SE/1 HOSPITALIZACION, DEL 26 DIAS DEL MES AL 

/2022 25 DEL SIGUIENTE MES Y QUE SE REPORTA 

POR ESCRITO AL DEPARTAMENTO DE 

ARCHIVO CLINICO 

01/01/2022 

31/12/2022 

Subserie: N/A 

1 X 2 años 4 años 6 años 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

Hoja: 1 de 1 

Información 

Pública 

Ubicación 
J9pogrclfic:a 

PLANTA 

PRINCIPAL, 

SUBDIRECCION DE 

ENFERMERIA, 

PASILLO RECURSOS 

HUMANOS, 

ARCHIVERO 2, 

Ti:adicióh 
documental 

Copia 

DEMETRIA DE LOS ANGELES HERNANDEZ PEREZ 

Nomb,e, fümaf '•º de la pe,sona que elaboró Nombre y firma 1 Área productora 

•. 



' ' 1 

L . 
IN'P 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 
Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección SADyTRA 

A 

Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.6 SERVICIOS AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No.de 

archivística del 
No. de documental de acceso Ubicación 

Consec Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

3º PISO OFICINA 

45.6/Al 
DOCUM ENTOS RECIBIDOS DEL DEPTO. DE 01/01/2023 Información ADM INISTRATIVO 

1 1 1 
ANATOM IA PATOLOGICA 

84 X 2 años 4 años 6 años 
Confidencial SUBDIRECCION 30/06/2023 

SADYTRA 

3º PISO OFICINA 

2 1 2 45.6/B1 
DOCUMENTOS RECIBIDOS DEL DEPTO. DE 01/ 01/2023 

BANCO DE SANGRE 
61 

30/06/2023 
X 2 años 4 años 6 años 

Información ADMINISTRATI VO 

Confidencial SUBDI RECCION 

SADYTRA 

3º PISO OFICINA 

45.6/D1 
DOCUMENTOS RECIB IDOS DE LA 01/01/2023 Información ADMINISTRATIVO 

3 1 3 
DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 

67 X 2 años 4 años 6 años 
Confidencial SUBDIRECCION 01/ 01/2023 

SADYTRA 

, 

3º PISO OFICINA 

4 1 4 45.6/D2 
DOCUMENTOS RECIBIDOS DE LA 01/01/2023 

DIRECCIÓN GENERAL 
18 

01/01/2023 
X 2 años 4 años 6 años 

Información ADM INISTRATIVO 

Confidencial SUBDIRECCION 

SADYTRA 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Nombre, firma y cargo e la persona que elaboró Nombre y fi lar del Área productora 



Nombre de la dependencia o entidad: 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 
Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección SADyTRA 

AL D 

Hoja: 2 de 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.6 SERVICIOS AUXILIARES DE DIAG NÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No.de No. de documental de acceso Ubicación 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

3• PISO OFICINA 

DOCUMENTOS RECIBIDOS DE LA 01/01/2023 Información ADM INISTRATIVO 
5 1 5 4S.6/D3 

DIRECCIÓN DE ENSEÑANZA 
2 X 2 años 4 años 6 años 

Confidencial SUBDIRECCION 30/06/2023 
SADYTRA 

3• PISO OFICINA 

DOCUMENTOS RECIBIDOS DE LA 01/01/2023 Información ADMINISTRATIVO 
6 1 6 4S.6/D4 

DIRECCIÓN DE INVESTIGACION 
3 X 2 años 4 años 6 años 

Confidencial SUBDIRECCION 30/06/2023 
SADYTRA 

3• PISO OFICINA 

4S.6/D5 
DOCUMENTOS RECIBIDOS DE LA 01/01/2023 

7 1 7 
DIRECCIÓN MEDICA 

30 
30/06/2023 

X 2 años 4 años 6 años 
Información ADM INISTRATIVO 

Confidencial SUBDIRECCION 

SADYTRA 

3• PISO OFICINA 

8 1 8 4S.6/D6 
DOCUMENTOS RECIBIDOS DE LA 01/01/2023 

DIRECCION DE PLANEACIÓN 
19 

30/06/2023 
X 2 años 4 años 6 años 

Información ADMINISTRATIVO 

Confidencial SUBDIRECCION 

SADYTRA 

, Resendiz García 

f 
Nombre, firma y cargo d la persona que elaboró 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 



INP 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección SADyTRA 

Hoja : 3 de 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.6 SERVICIOS AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de No. de documental de acceso Ubicación 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica 
expediente A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

3º PISO OFICINA 

4S.6/D7 
DOCUMENTOS RECIBIDOS DEL DEPTO. DE 01/01/2023 Información ADMINISTRATIVO 

9 1 9 
ANALISIS CLINICOS Y ESTUDIOS ESPECIALES 

188 X 2 años 4 años 6 años 
Confidencial SUBDIRECCION 30/06/2023 

SADYTRA 

3º PISO OFICINA 
FORMATOS M-0-31 PARA EL COBRO DE 01/01/2023 Información ADMINISTRATIVO 

10 1 10 4S.6/EI ESTUDIOS REALIZADOS A INSTITUCIONES 357 X 2 años 4 años 6 años 
Confidencial SUBDIRECCION 30/06/2023 EXTERNA 

SADYTRA 

3º PISO OFICINA 
INFORMES MENSUALES DE 01/01/2023 Información ADMINISTRATIVO 

11 1 11 4S.6/I1 PRODUCTIVIDAD DE CADA 213 X 2 años 4 años 6 años 
SUBDIRECCION 30/06/2023 Confidencial 

DEPARTAMENTOS 
SADYTRA 

3º PISO OFICINA 

12 1 12 4S.6/Ml 
DOCUMENTOS RECIBIDOS DEL SERVICIO DE 01/01/2023 

51 
MEDICINA NUCLEAR 30/06/2023 

X 2 años 4 años 6 años 
Información ADMINISTRATIVO 

Confidencial SUBDIRECCION 

SADYTRA 

· stllo 

w 
Nombre, firma y cargo d Nombre yfir 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 



INP 

Nombre de la dependencia o entidad: 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección SADyTRA 

AL. 
sccr:ET,.-.,.,i-?!;\ DE. :-;!\LUD 

Hoja: 4 de 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.6 SERVICIOS AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: 

Clasificación No. 
No.de No. de 

archivística del Descripción o asunto 
No. de 

Consec Periodo de 
caja expediente folios 

utivo expediente trámite 

DOCUMENTOS RECIBIDOS DEL SERVIICIO 01/01/2023 
13 1 13 4S.6/Nl 28 

DE NEUROFISIOLOGIA 30/06/2023 

OFICIOS GENERADOS EN LA SUBDIRECCIÓN 01/01/2023 
14 1 14 4S.6/01 

SADYTRA 
809 

30/06/2023 

15 1 15 4S.6/Rl 
DOCUMENTOS RECIBIDOS DE LA DIVISION 01/01/2023 

DE RADIOLOGIA E IMAGEN 
96 

30/06/2023 

DOCUMENTOS RECIBIDOS DE LAS 01/01/2023 
16 1 16 4S.6/S1 

SUBDIRECCIÓNES 
39 

30/06/2023 

Nombre, firma y cargo de' la persona que elaboró 

Valor 

documental 

A L/J F/C 

X 

X 

X 

X 

Vigencia documental 

AT 

2 años 

2 años 

2 años 

2 años 

AC 

4 años 

4 años 

4 años 

4 años 

Total 

6 años 

6 años 

6 años 

6 años 

Condiciones 

de acceso 

(Reservada y 

confidencial) 

Información 

Confidencial 

Información 

Confidencial 

Información 

Confidencial 

Información 

Confidencial 

Ubicación 

topográfica 

3
º 

PISO OFICINA 

ADMINISTRATIVO 

SUBDIRECCION 

SADYTRA 

3º PISO OFICINA 

ADMINISTRATIVO 

SUBDIRECCION 

SADYTRA 

3º PISO OFICINA 

ADMINISTRATIVO 

SUBDIRECCION 

SADYTRA 

3º PISO OFICINA 

ADMINISTRATIVO 

SUBDIRECCION 

SADYTRA 

Dra. Wendy N. Resendiz García 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

s 



INP 

5 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección SADyTRA 

AU 
S.:.ClrE !/1.í-?I.\ O'.- !:;;r.1.LJO 

Hoja: 5 de 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.6 SERVICIOS AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No.de 

archivística del Periodo de 
No. de 

documental de acceso Ubicación 
Consec Descripción o asunto 

caja expediente folios (Reservada y topográfica 
utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

3º PISO OFICINA 
01/01/2023 Información ADM INISTRATIVO 

17 17 45.6/Al DOCUMENTOS RECIBIDOS DE COMITES 17 X 2 años 4 años 6 años 
Confidencial SUBDIRECCION 30/06/2023 

SADYTRA 

3º PISO OFICINA 

18 17 45.6/Al DOCUMENTOS RECIBIDOS 
01/01/2023 

30/06/2023 
6 X 

Información ADMINISTRATIVO 
2 años 4 años 6 años 

Confidencial SUBDIRECCION 

SADYTRA 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

Ja,:~~l tllo Dra. WenºResendiz García 

.j , ,___k 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Nombre, firma y carg~ la persona que elaboró Nombre y firma ijel tit~~) del Área productora 



INP 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

Fondo: INP Sección: 45.6 

No. 
Consec No. de 

utivo caja 

1 s/n 

2 s/n 

3 s/n 

4 s/n 

5 s/n 

6 s/ n 

7 s/n 

No. de 

expediente 

45.8.1 

45.8.2 

45.8.3 

45.8.4 

45.8.5 

45.8.6 

45.8.7 

Clasifiq1dón 
archivística del 

expediente 

1 NP/45.8.1/85/2023 

1 NP /45.8.1/85/2024 

1 NP /45.8.1/85/2025 

INP /45.8 .l / B5/ 2026 

1 NP /45.8.l/B5/2027 

1 NP/45.8.l/B5/ 2028 

INP /45.8.1/ 85/2029 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 
SECRE T AR ÍA D E S A LU D 

Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 1 

Subdirección Sadytra/Banco de Sangre/Departamento Banco de Sangre 

Descripción o asunto 

Oficios activo fijo 

Cofepris 

CNTS 

Correspondencia enviada 

Correspondencia recibida 

Contratos 

Periodo de 
trámite 

Enero-julio 

2023 

Enero-julio 

2023 

Enero-jul io 

2023 

Enero-ju lio 

2023 

Enero-jul io 

2023 

Enero-julio 

2023 

Serie: 45 8 Transfusión Sanguínea (Banco de Sangre) 

Subserie: 

Valor Condiciones 
Vigencia documental de acceso 

documental 
No. de 
folios 1--~-~-4--..... ----.-----1 (Reserváda y 

A L/J F/C AT AC Total éonfü:lencjal) 

s/n X 10 5 15 Confidencial 

s/n X 10 5 15 Confidencial 

s/n X 10 5 15 Confidencial 

s/n X 10 5 15 Confidencial 

s/n X 10 5 15 Confidencial 

s/n X 10 5 15 Confidencial 

f 

Ubicación 

top9gráfica 

ler. Piso Banco de 

Sangre 

l e r. Piso Banco de 

Sangre 

l e r. Piso Banco de 

Sangre 

ler. Piso Banco de 
Sangre 

l er. Piso Banco de 

Sangre 

l er. Piso Banco de 

1 ' 

Tradición 

documental 

Original-copias 

Original-copias 

Original-copias 

Original-copias 

Original-copias 

Original-copias 

Historias Clínicas 
Enero-j ulio 

s/n X 
2023 

10 5 15 C 

T
~ I ~~~r. P::riso eadco de I . on rdencial \ 

5 
Origina -copias 

\ ang 

C. May~ th Reyes Mendo,a 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

o,. Emma ~ ·ánche, 

Nombre y firma~ ::r rá::lex a productora 

\_/ 



INP 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

Fondo: INP Sección: 4S.6 

No. 

Consec 

utivo 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

No. de 

caja 

s/n 

s/n 

s/n 

s/n 

s/n 

s/n 

No. de 

expediente 

45 .8.1 

45.8.2 

45.8.3 

45.8.4 

45.8.5 

45.8.6 

ciasificadón 

archivística del 
expediente 

INP /45.8.1/85/2023 

INP /45.8.1/85/2024 

1 NP /45.8.1/85/2025 

INP /45.8.1/85/2026 

INP /45.8.1/85/2027 

1 N P / 45.8.1/ 85/2028 

·,) 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Ped iatría 

Comité de Médicina Transfusional 

SALUD 
SE C RETARÍA DE SAL.UD 

Hoja: 1 de 1 

Serie: 4S 8 Transfusión Sanguínea (Banco de Sangre) 

Subserie: 

-Descripción o asunto 

Acta de Instalación 

Nombramientos 

Manual 

Programa 

Calendario 

Sesiones 

Periodo .de 

trámite 

Enero-julio 

2023 

Enero-julio 

2023 

Enero-julio 

2023 

Enero-julio 

2023 

Enero-julio 

2023 

Enero-julio 

2023 

Valor 
No. de · 

documental 
folicis 

A L/J F/C 

s/n X 

s/n X 

s/n X 

s/n X 

s/n X 

s/n X 

· Vigencia documental 

,, 

AT f:,.C Total 

10 5 15 

10 5 15 

10 5 15 

10 5 15 

10 5 15 

10 5 15 

· Cóndidones 

de acceso 

(Reservada y 

confidencial) 

Confidencial 

Confidencial 

Confidencial 

Confidencial 

Confidencial 

Confidencial 

( 

Ubicación 

topográfica 

ler. Piso Banco de 

Sangre 

ler. Piso Banco de 

Sangre 

ler. Piso Banco de 

Sangre 

ler. Piso Ba nco de 

Sangre 

l er. Piso Banco de 

Sangre 

ler. Piso Banco de 

Sangre 

Tradición 
documental 

Original-copias 

Original-copias 

Original-copias 

Original-copias 

Original-copias 

Original-copias 

C. Ma(,',Í~th Reyes Mendo,a 
j 

Nombre firma y cargo de la persona que elaboró 

De Emm~ -ánche, 

Nomb<e y füm9:::;~1 p,oducto,a 



INP 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Inst ituto Nacional de Pediatría 

Subcomité de Trasplante de Células Troncales y Terapia Celular 

SALUD 
SEC tH:TAR f A OE SALUD 

Hoja : 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 45.6 Serie: 45 8 Transfusión Sanguínea (Banco de Sangre) 

Subserie: 

No, Clasificaciói:, Valor ·condiciones 
No. de Nó. de No. de Vigencia docümental de ácceso Ubicación Tradición 

Consec 
expl;ldiente 

archivístka del Descripción o asunto Periodo de documental 

utivó 
caja 

expediente trámite 
folios (Reservad<! y topográfic¡¡_ documental 

A L/J F/C At AC Total confidencial) 

1 s/n 45.8.1 INP /45.8. l / B5/2023 Acta de Instalación 
Enero-julio 

s/ n 
2023 

X 10 5 15 Confidencial 
ler. Piso Banco de 

Original-copias 
Sangre 

2 s/ n 45.8.2 IN P / 45.8. l / B5/2024 Nombramientos 
Enero-jul io 

s/n 
2023 

X 10 5 15 Confidencial 
l er. Piso Banco de 

Original-copias 
Sangre 

3 s/n 45.8.3 INP / 45.8. l/B5/2025 Manual 
Enero-ju lio 

s/n 
2023 

X 10 5 15 Confidencial 
l er. Piso Banco de 

Original-copias 
Sangre 

4 s/n 4S.8.4 INP /4S.8. l / BS/2026 Programa 
Enero-jul io 

s/n X 10 5 15 Confidencial 
l e r. Piso Ba nco de 

Original-copias 
2023 Sangre 

5 s/n 4S.8.5 INP / 4S.8.1/BS/2027 Calendario 
Enero-julio 

s/n 
2023 

X 10 5 15 Confidencial 
l er. Piso Banco de 

Origina l-copias 
Sangre 

6 s/n 4S.8.6 1 NP /4S.8.1/ BS/2028 Sesiones 
Enero-julio 

s/n X 10 5 15 Confidencial 
ler. Piso Banco de 

Original-copias 
2023 Sangre 

( ~) 
:} · , -

C. Ma ,,f eth Reyes Meado,a Dr. Emma riÍán z Sánchez 

Nombre, firma 

1 

~ rgo de la persona que elaboró Nombre y fir ~ del titu ar del \ ea productora 



INP 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Subdirección Sadytra/Banco de Sangre/Laboratorio Banco de Sangre 

SALUD 
SEC R ETARÍA DE $ALUD 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 4S.6 Serie: 4S 8 Transfusión Sanguínea (Banco de Sangre) 

Subserie: 

Clasificación Vé!lor Condiciones No. 
No. de Vigencia documental Ubicaéión Tradición No. de No.d.e 

archivística del Descripción o asunto P!:!riodo de documental de acceso Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente trámi_te 

folios · (Reservada y topográfica documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

s/n 4S.8.1 INP /4S.8.1/BS/2023 Acta de Instalación 
Enero-julio 

s/n 1 
2023 

X 10 5 15 Confidencial 
ler. Piso Banco de 

Original-copias 
Sangre 

s/n 4S.8.2 1 NP /4S.8.1/BS/2024 Nombramientos 
Enero-julio 

s/n 2 
2023 

X 10 5 15 Confidencial 
ler. Piso Banco de 

Original-copias 
Sangre 

s/n 1 N P / 4S.8.1/BS/2025 
Enero-julio 

s/n 3 4S.8.3 Manual 
2023 

X 10 5 15 Confidencial 
ler. Piso Banco de 

Original-copias 
Sangre 

s/n 4S.8.4 INP /4S.8.1/BS/2026 
Enero-ju lio 

s/n 4 Programa 
2023 

X 10 5 15 Confidencial 
ler. Piso Banco de 

Original-copias 
Sangre 

·s;n 4S.8.S INP/4S.8.1/BS/2027 Calendario 
Enero-julio 

s/n 5 
2023 

X 10 5 15 Confidencial 
ler. Piso Banco de 

Original-copias 
Sangre 

s/n 4S.8.6 INP/4S.8.1/BS/2028 Sesiones 
Enero-julio 

s/n X 10 5 15 Confidencial 
l er. Piso Banco de 

Origi nal -copias 6 
2023 Sangre 

ri ~ 
(~ 

D,. Emm~ ánche, 
~ 

A I! , 

c.~ª~~ 
~abeth Reyes Mendoza 

, , 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboro Nomb,e y'''.~ ª' J Mea pmducto,a 



SALUD 
!,.f.CUl::."';A�i;\. LH; s:-.LUO 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 1 
Unidad administrativa/Área productora: NEUROFISIOLOGIA/SUBDIRECCION SADyTRA 
Fondo: INP cción: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.6 SERVICIOS AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO

No. 
No.de 

No.de 
Clasificación archivística 

Consec expedí 
Descripción o 

utivo 
caja 

ente 
del expediente asunto 

....... ;..,_ ·-

INTERPRETADOS DE 

ESTUDIOS 

1 NA 1 INP/45/456/SN/1/2023 POTENCIALES, V.C. Y 

E.M.G. PARA SER 

INTEGRADOS EN El 

r�1..,r:n1r-.. ,,..,..,., ,.,,,.,.._ 

ESTUDIOS 

INTERPRETADOS DE 

2 NA 2 
ESTUDIOS DE E.E.G. 

1 N P / 45/456/SN/2/2023 
EXTERNOS PARA SER 

INTEGRADOS EN El 

EXPEDIENTECLINICO 
L, 

INTERPRETADOS DE 

ESTUDIOS DE E.E.G. 

3 NA 3 INP /45/456/SN/3/2023 HOSPITALIZADOS 

PARA SER 

INTEGRADOS EN El 

rv ···--
\...,, ·-·--

INTERPRETADOS DE 

ESTUDIOS DE E.E.G. 

4 NA 4 INP/45/456/SN/4/2023 HOSPITALIZADOS 

PARA SER 

INTEGRADOS EN El 

,,., __

DRA. LUZ MARIA CORDERO GUZMAN- ROBERTO GOMEZ 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

De conformidad con el Articulo 56 del Estatuto 

Organice del INP fir'!}.aJtd�ca-Silvia Eugenia 
Muñoz 'He�na�dez) 

i� 

Periodo de 

trámite 

07/01/2021 

30/06/2023 

04/01/2021 

30/06/2023 

07/01/2021 

30/06/2023 

07/01/2021 

30/06/2023 

Subserie: N/A 

No. Valor documental 
de 

folios A L/J F/C 

2275 X o o 

2831 X o o 

2380 X o o 

20 X o o 

Vigencia documental 
Condiciones de 

Ubicación Tradición acceso 

AT 

2 años 

2 años 

2 años 

2 años 

AC Total 
(Reservada y topográfica documental 
confidencial) 

--·· -L 

HOSPITALIZACION/PRI 

Información 
MER PISO/SERVICIO 

4 años 6 años DE Copia 
Confidencial 

NEUROFISIOLOGIA/G 

ABINETE DE 

CI --

__ ., •-•- VL. 

HOSPITALIZACION/PRI 

1 nformación 
MER PISO/SERVICIO 

4años 6 años DE Copia 
Confidencial 

NEUROFISIOLOGIA/G 

ABINETE DE 

e, --" 

-·

HOSPITALIZACION/PRI 

1 nformación 
MER PISO/SERVICIO 

4años 6 años DE Copia 
Confidencial 

NEUROFISIOLOGIA/G 

ABINETE DE 

e, --- ---

4años 6 años o o o 

DRA. LUZ MARIA CORDERO GUZMAN 
Nombre y firma del titular del Área productora 

De conformidad con el Articulo 56 del Estatuto 
Organice del INP f¡rm,l·11\o�. Silvia Eugenia 

Muñ 

INP 

lf c- ll 1 

11 
í n 11 

11 _ 11 - - 11 - ·- - .r-,~ ;'; - 1111. .. 

-

__ , 



1 

SALUD Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

s¡¡c;,n.,ni" 00 ".uur, Inventario de Archivo de Trámite INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección Médica. 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA 

. 

·No. · fllo . de 
Consec 

caja 
' utivo 0' 

1 1 

2 1 

3 1 

'óas\ficación. ·_.,: No, de · · .. 
·"archivístié:a 'dél ·. ¡ ;.,., . : 

expediente . -~ :e~p~dientF 
; , . . '.,, .. _,• 

Descripción.o asunto, 
•• •• ·- .,._,, •- _.). f ;., •• 

•, ' .. ,; ,· .' ·. 

1 

2 

3 

1 N P / 4S/ 4S.6/DACEE/1 

/2023 

INP /4S/4S.6/DACEE/2 
. /2023 

' - ' 

111 P / 45/45.6/DACEE/3 
. /2023. . 

Informes Mensuales que se refieren a los 

totales de estudios de laboratorio 

realizados en el DACEE/2023 

Informes de Jefes de Laboratorio. sobre 

. actividades y avances realizados en los 

laboratorios DACEE/2023. 

Sistema Gestión de Calidad DACEE/2023, 

~ocumentación que'resp_ald~ las activid_ades 

de mejora en cuanto a Calidad del trabajo 

de lps laborato_rios DACEE.(for,:na . 

electrónica) -

Maria Auxilio Padil_la Boyso, 

J>ertodod.~ 

', trá'rnite 

01/01/2023 

30/06/2023 

01/01/2023 

30/06/2023 

01/01/2023 

30/06/2023 

Hoja: 1 de t 

Serie: 4S.6 SERVICIOS AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: N/A D..&CE f, 

· I' 

Valor Condiciones 
No '·de · Vigencia· documental_ ." de··_acceso 

' · . dócúinental Ubicación 
· topográfic;a 

~ 

fra~ii::ión 
folios 

198 

51 

1--.--~-.---t-~----,,---,----1 . (Reserva~i y, 
A LfJ. F/C AT AC . Totai . co'nfidenéi~I) 

X 2 años 4 años 6 años 

X 2 años 4 años 6 años 

X 2 años 4 años 6. años 

.. . 

. #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/fl: . 
. . 

Información 

Pública 

1 nformación 

Pública 

inform¡¡ción 

Públic_a 

·. lnformaciói) 

· Públic~ 

dcíctiinent~I .,_ ~ .. 
.• r.'' 

Edif.Hospitaliz.3er. 

Piso,Ofna.DACEE,A Original y Copia 
rchivero 1,Gaveta 2 

Edif.Hospitaliz.3er. 

Piso,Ofna.DACEE,A Original y Copia 
rchivero ! ,Gaveta 2 

Edif.Hospitaliz.3c_r. 

Piso,Ofna.DACEE,A 

rchiv~ro \Gaveta 2 

Original · 

EBc-:una T.Rón1er6 Gúzmiín. 

. -Ú,.5µ7~ ·. 
Nombre y firrTJél del titül¡¡rdelAre11 prodüctota 



s 
Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección SADYTRA/Coord inación Médica de M icrobiología 

1 
Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 11C PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍT ICAS Serie: llC. 16 INFO RM E DE LABORES 

Subserie: N/ A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No. de 

arch ivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencia l) 

Infames mensuales de estudios que se Edificio principal 

1 N P /llC/1 l C.16/CM B rea lizan en los laboratorios de 
2 años 4 años 

In fo rmación 3r. Piso labo rato ri o 
1 1 

/1/2023 Ba cteriología, Parasitología y Micología y 
X 6 años 

Pública de Bacteriología 
Copia 

25/ 01/ 2023 
Virología Area secretaria ! 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/ D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

EBC Lina T. Romero Guzmán 

~---~//4~ 
Nombre, firma y ca Nombre y firma del titular del Área productora 



SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 
s E cRETAl>ÍA oE SALUD Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DIVISIÓN DE RADIOLOGÍA E IMAGEN 

INP 
Hoja: 1 de 12 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.6 SERVICIOS AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: N/ A 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación 

Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

ARCHIVERO ÚNICO 
INP /AS/4S.6/DRl/1/20 05/07/2019 CAJÓN 2 DE LA 

1 1 LO RELACIONADO CON EL SX. DE TURNER 66 X 2 años 4 años 6 años 
19-2023 31/12/2023 OFICINA DE LA 

JEFATURA 

ARCHIVERO ÚNICO 
INP /AS/4S.6/DRl/2/20 ASUNTOS ENTRE ESTE DEPARTAMENTO Y 18/07/2017 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 
CAJÓN 2 DE LA 

2 2 29 
17-2024 RX. 31/12/2024 OFICINA DE LA 

JEFATURA 

ARCHIVERO ÚNICO 
INP / AS/4S.6/DRl/3/20 04/12/2012 CAJÓN 2 DE LA 

3 3 COMUNICADOS ENTRE AMBOS SERVICIOS 16 #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 
12-2024 31/12/2024 OFICINA DE LA 

JEFATURA 

ARCHIVERO ÚNICO 
1 N P / AS/ 4S.6/DRI/ 4/20 

ASUNTOS DEL PERSONAL DEL ÁREA 
31/01/2017 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 
CAJÓN 2 DE LA 

4 4 79 
17-2023 31/12/2023 OFICINA DE LA 

JEFATURA 

A. MA. ANTONIA MORA T. 
/ 

/ 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 



SALUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

s cc<>eTARIA oc sALuo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DIVISIÓN DE RADIOLOGÍA E IMAGEN 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor 
No.de No. de 

archivística del 
No. de documentál 

Vigencia documental 
Consec Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios 
A L/J F/C AT AC Total 

INP / AS/4S.6/DRl/5/20 04/01/2016 
5 5 #iREF! 

16-2024 31/12/2024 
32 #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

6 6 
INP / AS/45.6/DRl/6/20 

16-2023 

21/01/2016 
COMUNICADOS ENTRE AMBOS SERVICIOS 

31/12/2023 
20 #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

INP/AS/45.6/DRl/7 /20 ASUNTOS ENTRE DIVISIÓN DE RADIOLOGÍA 19/05/2017 
#N/A #N/A #N/A 7 7 

Y DICHA DIRECCIÓN 
41 #N/A #N/A #N/A 

17-2025 31/12/2023 

INP / AS/4S.6/DRl/8/20 
LO RELACIONADO ENTRE AMBAS ÁREAS 

20/03/2018 
8 8 28 #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

18-2025 31/12/2025 

MA. ELENA ANGUIANO 

~ - }lu4 __ ~ ........ av---
Nombre, firma y cargo de la pers 

INP 
Hoja: 2 de 12 

Condiciones 
de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
confidencial) 

ARCHIVERO ÚNICO 

CAJÓN 2 DELA 
Original y Copia 

OFICINA DE LA 

JEFATURA 

ARCHIVERO ÚNICO 

CAJÓN 2 DE LA 
Original y Copia 

OFICINA DE LA 

JEFATURA 

ARCHIVERO ÚNICO 

CAJÓN 2 DE LA 
Original y Copia 

OFICINA DE LA 

JEFATURA 

ARCHIVERO ÚNICO 

CAJÓN 2 DE LA 
Original y Copia 

OFICINA DE LA 

JEFATURA 



SALUD 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sEcanARIA oE SALUD Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DIVISIÓN DE RADIOLOGÍA E IMAGEN 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor No. Vigencia documental No.de No.de No. de documental Consec 
caja expediente 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
folios 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total 

1 N P / AS/ 4S.6/DRl/9/20 COMUNICADOS ENTRE DIRECCIÓN MÉDICA 17/02/2020 
#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 9 9 

Y RADIOLOGÍA 
41 

20-2025 31/12/2025 

1 N P / AS/ 4S.6/DRl/10/2 COMUNICADOS RELACIONADOS ENTRE 05/02/2016 
#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 10 10 

AMBAS ÁREAS 
38 

016-2023 31/12/2023 

1 NP /AS/4S.6/DRl/11/2 INFORMACIÓN DE EQUIPOS DONADOS A 14/09/2017 
#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 11 11 105 #N/A 

017-2023 RX. 31/12/2023 

INP / AS/4S.6/DRl/12/2 REPORTES MENSUALES DE LECTURA DE 01/01/2023 
#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 12 12 

RADIACIÓN 
43 

022-2022 31/12/2023 

M/); LENA ANGUIANO .-. 

~ . ffi¾/4-~ 
Nombre, firma y cargo de la pers!Jª que elaboró 

INP 
Hoja: 3 de 12 

Condiciones 

de acceso Ubicación Tradición 
-(Reservada y topográfica documental 
confidencial) 

ARCHIVERO ÚNICO 

CAJÓN 2 DE LA 
Original y Copia 

OFICINA DE LA 

JEFATURA 

ARCHIVERO ÚNICO 

CAJÓN 2 DE LA 
Original y Copia 

OFICINA DE LA 

JEFATURA 

ARCHIVERO ÚNICO 

CAJÓN 2 DE LA 
Original y Copia 

OFICINA DE LA 

JEFATURA 

ARCHIVERO ÚNICO 

CAJÓN 2 DE LA 
Original y Copia 

OFICINA DE LA 

JEFATURA 



SALUD 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sscAETA R IA L'E sALuo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DIVISIÓN DE RADIOLOGÍA E IMAGEN 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA 

Subserie· N/ A 

Clasificación Valor No. Vigencia documental No.de No.de No. de docu'mental Consec 
caja expediente 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
folios 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC ' Total 

INP/ AS/4S.6/DRl/13/2 REPORTES PARA COMPOSTURA DE 10/05/2D20 
#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 13 13 

EQUIPOS, ETC. 
68 

020-2023 31/12/2023 

1 N P / AS/ 4S.6/DRl/14/2 TODO LO RELACIONADO CON LOS EQUIPOS 28/03/2014 
#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 14 14 

ITALRAY (VENDIDOS POR ESTE PROVEEDOR) 
177 

014-2023 31/12/2023 

1 N P / AS/ 4S.6/DRl/15/2 FORMATO REPORTE DE PROBABLE EFECTO 28/03/2014 
#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 15 15 

ADVERSO A MEDIOS DE CONTRASTE 
13 

014-2024 31/12/2024 
-

1 N P / AS/ 4S.6/DRl/16/2 30/01/2019 
#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 16 16 TODO LO RELACIONADA CON DICHA SALA 48 

019-2024 31/12/2024 

INP 
Hoja: 4 de 12 

Condiciones 
de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
confidencial) 

ARCHIVERO ÚNICO 

CAJÓN 2 DE LA 
Original y Copia 

OFICINA DE LA 

JEFATURA 

ARCHIVERO ÚNr'CO 

CAJÓN 2 DE LA 
Original y Copia 

OFICINA DE LA 

JEFATURA 

ARCHIVERO ÚNICO 

CAJÓN 2 DE LA 
Original y Copia 

OFICINA DE LA 

JEFATURA 

ARCHIVERO ÚNICO 

CAJÓN 3 DE LA 
Original y Copia 

OFICINA DE LA 

JEFATURA 



SALUD 

5 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sEcRnARIA os sALuo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DIVISIÓN DE RADIOLOGÍA E IMAGEN 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor No. Vigencia documental No.de No.de No. de documental Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
caja expediente folios utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total 

INFORMACIÓN SEMANAL DE LAS GUARDIAS 
INP / AS/45.6/DRl/17 /2 01/01/2023 

17 17 QUE REALIZARÁN LOS RESIDENTES D RX.Y 200 #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 
019-2024 MÉDICOS FIN DE SEMANA 31/12/2026 

INP /AS/45.6/DRl/18/2 
INFORME MENSUAL DEL ÁREA 

01/01/2023 
18 18 

023-2023 31/12/2023 
6 #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

INP / AS/45.6/DRl/19/2 TODO LO RELACIONADO ENTRE AMBAS 09/02/2015 
#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 19 19 

ÁREAS 31Í12/2023 
124 

019-2024 

... 

20 20 
INP/AS/45.6/DRl/20/2 

019-2024 

01/04/2018 
LEY DE ADQUISICIONES 

31/12/2023 
30 #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

INP 
Hoja: 5 de 12 

Condiciones 
de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
confidencial) 

ARCHIVERO ÚNICO 
CAJÓN 3 DE LA 

Original y Copia 
OFICINA DE LA 

JEFATURA 

ARCHIVERO ÚNICO 
CAJÓN 3 DE LA 

Original y Copia 
OFICINA DE LA 

JEFATURA 

ARCHIVERO ÚNICO 
CAJÓN 3 DE LA 

Original y Copia 
OFICINA DE LA 

}.EFATURA 

ARCHIVERO ÚNICO 
CAJÓN 3 DE LA 

Original y Copia 
OFICINA DE LA 

JEFATURA 



SALUD 
SECAETARiA DE SALUD 

6 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DIVISIÓN DE RADIOLOGÍA E IMAGEN 

INP 
Hoja: 6 de 12 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA 

Subserie: N/A 

Valor 
Vigencia documental Condiciones 

No. Clasificación 
No. de documental Ubicación Tradición No.de No.de de acceso 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

ARCHIVERO ÚNICO 

1 N P / AS/ 45.6/DRl/21/2 CUADRO BÁSICO CON LOS CÓDIGOS DEL 11/10/2017 
#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

CAJÓN 3 DE LA 
Original y Copia 21 21 52 

017-2025 MATERIAL UTILIZADO EN RX. 31/12/2025 OFICINA DE LA 

JEFATURA 

ARCHIVERO ÚNICO 

1 NP / AS/45.6/DRl/22/2 
COMUNICADOS ENTRE AMBAS ÁREAS 

15/01/2016 
#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

CAJÓN 3 DE LA 
Original y Copia 22 22 68 

016-2025 31/12/2025 OFICINA DE LA 

JEFATURA 

ARCHIVERO ÚNICO 

1 N P / AS/ 45.6/DRl/23/2 30/10/2013 
#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

CAJÓN 3 DE LA 
Original y Copia 23 23 LO RELACIONADO CON DICHOS SISTEMAS 115 

013-2024 31/12/2024 OFICINA DE LA 

JEFATURA 

ARCHIVERO ÚNICO 

INP / AS/45.6/DRl/24/2 QUEJAS EN GENERAL HACIA EL PERSONAL 24/09/2013 
#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

CAJÓN 3 DE LA 
Original y Copia 24 24 106 

013-2023 DE RX. O ENTRE EL MISMO PERSONAL 31/12/2023 OFICINA DE LA 

JEFATURA 

.. l. ~~ Q ~ MA. ELENA ANGUIANO RA . 

. ~ ~ - ;~-~ 
A/l, ... ~v'('I-\ í _ 

/Vm,',..,, ~rv 
Nombre firma car o de la erso~.íl."ue elaboró Nombre ma del titular del Area roductora y g p y p 



SALUD 

7 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sEcRETA.,IA DE sl\Lu r, Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DIVISIÓN DE RADIOLOGÍA E IMAGEN 

INP 
Hoja: 7 de 12 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de 

archivística del Periodo de 
No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec Descripción o asunto 
caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

NECESIDADES ANUALES INSUMOS DIVISIÓN 
ARCHIVERO ÚNICO 

INP / AS/45.6/DRl/25/2 07/07/2022 CAJÓN 3 DE LA 
25 25 DE RADIOLOGÍA (MEDIO DE CONTRASTE, 22 #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A Original y Copia 

022-2024 31/12/2023 OFICINA DE LA 
ETC) 

JEFATURA 

ARCHIVERO ÚNICO 

INP/ AS/45.6/DRl/26/2 02/04/2020 
#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

CAJÓN 3 DE LA 
26 26 #iREF! 230 Original y Copia 

020-2024 31/12/2024 OFICINA DE LA 

JEFATURA 

ARCHIVERO ÚNICO 

INP/AS/45.6/DRl/27 /2 14/12/2017 
#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

CAJÓN 3 DE LA 
Original y Copia 27 27 RESGUARDOS, BAJAS, ETC. 34 

017-2023 31/12/2023 OFICINA DE LA 

JEFATURA 

ARCHIVERO ÚNICO 

INP/ AS/45.6/DRl/28/2 23/08/2012 
#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

CAJÓN 3 DE LA 
Original y Copia 28 28 INYECTOR DE MEDIO DE CONTRASTE 16 

012-2023 31/12/2023 OFICINA DE LA 

JEFATURA 

Mr.NGUIANO A. i-1 . ~"J: fJz ' Q 
~ - "" ~ . a~r· -· .. (t:,/( p/f'¡,,. e - . :"-U I' - , • - . . 
Nom~re, firma y cargo de la per7 que elaboro Nombre y firma del titular del Area productora 



SALUD 

8 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 
sEcnerARÍ A º" st< ,u<> Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DIVISIÓN DE RADIOLOGÍA E IMAGEN 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor No. Vigencia documental No.de No.de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de documental Consec 
caja expediente folios utivo. expediente trámite A L/J F/C AT AC Total 

1 N P / AS/ 45.6/DRl/29/2 18/10/2016 
29 29 LO RELACIONADO CON DICHA SALA 

016-2023 31/12/2023 
82 #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

INP /AS/45.6/DRl/30/2 12/07/2004 
#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 30 30 LO RELACIONADO CON ESTA SALA 26 

004-2023 31/12/2023 

INP / AS/45.6/DRl/31/2 REUNIONES, COMUNICADOS DE DICHO 25/01/2019 
#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 31 31 

COMITÉ 
15 

019-2025 31/12/2025 

INP / AS/45.6/DRl/32/2 03/02/2016 
#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 32 32 PARTICIPACIONES DE RX. 14 

016-2023 31/12/2023 

e · MA. EL~NA ANGUIAN? 

-~ ' -&z~ ~~~ 
Nombre, firma y cargo de la person u ue elaboró 

INP 
Hoja: 8 de 12 

Condiciones 

de acceso Ubicación Tradición 
{Reservada y topográfica documental 
confidencial) 

ARCHIVERO ÚNICO 

CAJÓN 3 DE LA 
Original y Copia 

OFICINA DE LA 

JEFATURA 

· ARCHIVERO ÚNICO 

CAJÓN 3 DE LA 
Original y Copia 

OFICINA DE LA 

JEFATURA 

ARCHIVERO ÚNICO 

CAJÓN 3 DE LA 

OFICINA DE LA 
Original y Copia 

JEFATURA 

ARCHIVERO ÚNICO 

CAJÓN 3 DE LA 
Original y Copia 

OFICINA DE LA 

JEFATURA 



SALUD 

9 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sEcRerAnlA oe sALuo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: DIVISIÓN DE RADIOLOGÍA E IMAGEN 

INP 
Hoja: 9 de 12 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental 
de acceso Ubicación Tradición 

Consec 
caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

ARCHIVERO ÚNICO 

1 N P / AS/ 45.6/DRl/33/2 TODO LO RELACIONADO CON EL PERSONAL 06/01/2016 
#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

CAJÓN 3 DE LA 
33 33 

DE RX. Y DICHA ÁREA 
192 

OFICINA DE LA 
Original y Copia 

016-2023 31/12/2023 
JEFATURA 

ARCHIVERO ÚNICO 

1 N P / AS/ 45.6/DRl/34/2 TRÁMITES QUE REALIZA DICHA ÁREA PARA 22/02/2007 
#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

CAJÓN 3 DE LA 
34 34 71 Original y Copia 

007-2023 RX. 31/12/2023 OFICINA DE LA 

JEFATURA 

ARCHIVERO ÚNICO 

35 
1 N P / AS/45.6/DRl/35/2 

COMUNICADOS ENTRE AMBAS ÁREAS 
07/02/2017 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 
CAJÓN 3 DE LA 

Original y Copia 35 28 
017-2023 31/12/2023 OFICINA DE LA 

JEFATURA 

ARCH IVERO ÚNICO 

INP / AS/45.6/DRl/36/2 
COMUNICADOS ENTRE AMBAS ÁREAS 

13/06/2018 
#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

CAJÓN 3 DE LA 
Original y Copia 36 36 2 

018-2024 31/12/2024 OFICINA DE LA 

JEFATURA 

(M~~ 
N~~~itular del Área productora 



.. 

SALUD 

10 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sccacTM>IA oc sA Lu o Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DIVISIÓN DE RADIOLOGÍA E IMAGEN 

INP 
Hoja: 10 de 12 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec 
caja expediente folios (Reservada y topográfica documental utivo_ expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

ARCHIVERO ÚNICO 

37 37 
IN P / AS/45.6/DRl/37 /2 

CORRESPONDENCIA ENTRE AMBAS ÁREAS 
01/01/2023 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 
CAJÓN 3 DE LA 

Original y Copia 156 
023-2023 31/12/2023 OFICINA DE LA 

JEFATURA 

ARCHIVERO ÚNICO 

IN P / AS/45.6/DRl/38/2 COMUNICADOS EN GENERAL ENTRE DICHA 04/04/2013 
#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

CAJÓN 3 DE LA 
38 38 

ÁREAS 
82 Original y Copia 

013-2023 31/12/2023 OFICINA DE LA 

JEFATURA 

ARCHIVERO ÚNICO 

INP /AS/45.6/DRl/39/2 COSTO DE ESTUDIOS DE RADIOLOGÍA (NO 21/05/2014 CAJÓN 3 DE LA 
39 39 

ESTÁ ACTUALIZADO) 
48 #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A Original y Copia 

014-2023 31/12/2023 OFICINA DE LA 

JEFATURA 

ARCHIVERO ÚNICO 

INP / AS/45.6/DRl/40/2 ASUNTOS RELACIONAODS CON DICHO 15/07/2008 CAJÓN 3 DE LA 
40 40 20 #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A Original y Copia 

008-2023 EQUIPO 31/12/2023 OFICINA DE LA 

JEFATURA 

~ - MA/ J~ENA ANG~ NO '-

~ - ~-- ~t';;;;;:~ 
Nombre, firma y cargo de la persou que elaboró 

o , ,, 
ar de a productora 



SALUD 

11 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sEcílnARI A oc sALuo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DIVISIÓN DE RADIOLOGÍA E IMAGEN 

INP 
Hoja: 11 de 12 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA 

Subserie: N/A 

Clasificación 
Vaior 

Vigencia documental 
· Condiciones 

No. 
No. de Ubicación No.de No.de documental de acceso 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

ARCHIVERO ÚNICO 

INP/ AS/45.6/DRl/41/2 DOCUMENTOS RELACIONADOS CON DICHO 14/02/2018 
#N/A 

CAJÓN 3 DE LA 
41 41 19 #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

018-2023 EQUIPO 31/12/2023 OFICINA DE LA 

JEFATURA 

ARCHIVERO ÚNICO 

INP /AS/45.6/DRl/42/2 DOCUMENTACIÓN RELACIONADA CON 01/12/2005 
#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

CAJÓN 3 DE LA 
42 42 47 

005-2023 DICHO EQUIPO 31/12/2023 OFICINA DE LA 

JEFATURA 

ARCHIVERO ÚNICO 

INP /AS/45.6/DRl/43/2 ASUNTOS RELACIONADOS CON AMBAS 05/02/2016 
#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

CAJÓN 3 DE LA 
43 43 

ÁREAS 
2 

016-2023 31/12/2023 OFICINA DE LA 

JEFATURA 

ARCHIVERO ÚNICO 

1 NP/ AS/45.6/DRl/44/2 
LO QUE SURTE EL ALMACÉN 

15/04/2019 
#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

CAJÓN 3 DE LA 
44 44 29 

019-2024 31/12/2024 OFICINA DE LA 

JEFATURA 

Tradición 

docúmental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 



SALUD 

12 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sgRnAlltA º" sALuo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DIVISIÓN DE RADIOLOGÍA E IMAGEN 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor 
No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental 
Vigencia documental 

Consec 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios 

A L/J F/C AT AC Total 

1 NP/ AS/45.6/DRl/45/2 
PAPELERÍA SURTIDA 

08/01/2014 
#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 45 45 81 

014-2023 31/12/2023 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

~ MA: ELENA ANGUIANO ., 

- )A_/_ , L~<-~~ 
Nombre, firma y cargo de la perst, que elaboró 

INP 
Hoja: 12 de 12 

Condiciones 

de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 

confidencial) 

ARCHIVERO ÚNICO 
CAJÓN 3 DE LA 

Original y Copia 
OFICINA DE LA 

JEFATURA 



SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sF.cRE•A"Í" DE sALuo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 1 de 27 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 INTEGRACIÓN DE EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No.de No.de 

archivística del Oe~cripción o asunto 
No. de 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación 

Consec Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trárriite 

folios (Reservada y topográfica 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P / 4C/ 4C3/DRl/1/20 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 16/12/2011 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

1 NA 1 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 56 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA 
11-

NOM-229-SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/2/20 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 12/02/2015 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

2 NA 2 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 43 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA 
15- NOM-229-SSAl-2002. años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/3/20 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 12/01/2022 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

3 NA 3 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 19 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA 
22-

NOM-229-SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/4/20 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 16/12/2011 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

4 NA 4 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 66 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA 
11-

NOM-229-SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOG IA E 

Nombre, l i-r- • · 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 



SALUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sEcaETA"1" oE sA Luo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 2 de 27 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 INTEGRACIÓN DE EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No.de No. de documental de acceso Ubicación 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
caja expediente folios (Reservada y topográfica utivo expediente trámite A L/J .F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/5/20 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 10/01/2013 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

5 NA 5 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 66 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA 
13- NOM-229-SSAl-2002. años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/6/20 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 01/05/2023 30 1 nformación 

HOSPITALIZACIÓN, 

6 NA 6 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 4 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA 
23-

NOM-229-SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/7 /20 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 08/02/2012 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

7 NA 7 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 92 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA 
12-

NOM-229-SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/8/20 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 09/02/2012 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

8 NA 8 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 41 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA 
12-

NOM-229-SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 

ersona que elaboró 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 



SALUD 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 
sir c RETARIA os sA,uo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 3 de 27 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 INTEGRACIÓN DE EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

·No. Clasificación Valor Condiciones 
No.de No. de No. de documental 

Vigencia documental de.acceso Ubicación Tradición 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Rese(Vada y topográfica .documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/9/20 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 07/02/2012 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

9 NA 9 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 51 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
12-

NOM-229-SSAl-2002. años Confidencial JEFATURA OE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/10/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 16/02/2012 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

10 NA 10 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 52 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
012- NOM-229-SSAl-2002. años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOG IA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P /4C/4C3/DRl/11/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 09/03/2012 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

11 NA 11 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 64 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
012-

NOM-229-SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P / 4C/ 4C3/DRl/12/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 16/02/2012 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

12 NA 12 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 56 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
012- NOM0 229-SSA1-2002. años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIO LOGIA E 

Ve~ Ga):mírez Andres . 

~~IC A 
Nombre, firma y car~~na que elaboró 

O:;d:6~ 
Nombre y firma del titular del Área productora 



SALUD 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 
sECAETAnlA oE sALuo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 4 de 27 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 INTEGRACIÓN DE EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación 

Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/13/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 11/03/2019 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

13 NA 13 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 19 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA 
019- NOM-229-SSAl-2002. años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/14/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 26/04/2021 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

14 NA 14 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 13 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA 
021-

NOM-229-SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/15/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 14/04/2012 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

15 NA 15 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 72 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA 
012-

NOM-229-SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/16/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 16/02/2012 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

16 NA 16 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 49 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA 
012-

NOM-229-SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 

Ve(A'LJ~ ez Andres 

Nombre, fi ~~½a que elaboró 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 



5 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite SECRETARIA OE SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 5 de 27 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 INTEGRACIÓN DE EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No. de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/17 /2 INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 17/04/2018 30 Información 
HOSPITALIZACIÓN, 

17 NA 17 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 23 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
018-

NOM-229-SSAl-2002. años Confidencial JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOG IA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 NP /4C/ 4C3/DRl/18/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 05/02/2012 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

18 NA 18 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 45 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
012- NOM-229-SSAl-2002. años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/19/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 14/04/2020 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

19 NA 19 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 23 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
020-

NOM-229-SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOG IA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/20/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 08/02/2012 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

20 NA 20 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 61 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
012-

NOM-229-SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOG IA E 

Veró~ írez Andres 

, '.~~ ✓' t 
Nombre, fi~e--1~-pe/ sona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 



SALUD 

6 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 
secsET'-'>1A os sA Lu o Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 6 de 27 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 INTEGRACIÓN DE EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Valor 
Vigencia documental Condiciones 

No. Clasificación 
No.de No.de No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/21/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 24/02/2012 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

21 NA 21 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA SS X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
012- NOM-229-SSAl-2002. años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/22/2 
INTEGRACION DEL EXPEDI ENTE DE 26/04/2021 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

22 NA 22 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 16 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
021- NOM-229-SSAl-2002. años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/23/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 08/02/2012 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

23 NA 23 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 63 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
012-

NOM-229-SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOG IA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/24/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 20/03/2019 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

24 NA 24 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 25 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
019- NOM-229-SSAl-2002. años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOG IA E 

Ml 'Jonia Morá 1!;-t Veró i " Ra íre Andr s 

Nomb,e, füm~ qoe elabo,ó 

am~:-'. ,,~ ..,,,, .. ¡ · ~,.Z-<-~~~ 
/17(/fj6fa'.L·,,fi!ér¿,;:¿-',9()!_;-¡,-c"'f-•r-~,- -

Nombre y firma del titular del Área productora 



SALUD 
SE C RETARÍA OE SALUD 

7 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 7 de 27 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 INTEGRACIÓN DE EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación 

Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/25/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 06/03/2012 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

25 NA 25 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 84 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA 
012-

N OM-229-SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/26/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 24/04/2012 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

26 NA 26 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 31 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA 
012-

NOM-229-SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOG IA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/27 /2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 09/02/2012 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

27 NA 27 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 71 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA 
012- NOM-229-SSAl-2002. años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/28/2 
INTEG RACION DEL EXPEDIENTE DE 10/02/2012 30 1 nformación 

HOSPITALIZACIÓN, 

28 NA 28 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 68 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA 
012- NOM-229-SSAl-2002. años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOG IA E 

V;fo/Atcj R~mírez Andres 

-~~r Á 
Nombre, fi@a,y..c.ar~~L¡~~ sena que elaboró 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 



SALUD 

8 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 
sEcRETAR 1-' oE sALuo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

I .NP 
Hoja: 8 de 27 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 INTEGRACIÓN DE EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental de acceso Ubicación 

Consec 
caja expediente folios (Reservada y topográfica utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P /4C/4C3/DRl/29/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 15/02/2012 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

29 NA 29 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 60 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA 
012-

NOM-229-SSAl-2002. años Confidencial JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/30/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 08/02/2012 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

30 NA 30 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 67 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA 
012- NOM-229-SSAl-2002. años Confidencial JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/31/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 08/02/2012 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

31 NA 31 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA so X X 5 años 25 años OFICINA DE LA 
012-

NOM-229-SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/32/2 
INTEG RACION DEL EXPEDIENTE DE 17/08/2022 30 1 nformación 

HOSPITALIZACIÓN, 

32 NA 32 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 16 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA 
022-

NOM-229-SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 

~

róp · . amírez Andres 

' - 1)(. 

Nombre, firma y ca go d~dsona que elaboró 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 



SALUD 
SECRETARIA DE SA L UD 

9 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 9 de 27 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 INTEGRACIÓN DE EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

No. 

Consec 
utivo 

33 

34 

35 

36 

Clasificación 
No.de No. de 

archivística del 
caja 

NA 

NA 

NA 

NA 

expediente 
expediente 

33 
INP/4C/4C3/DRl/33/2 

012-

34 
INP/4C/4C3/DRl/34/2 

023-

35 
INP/4C/4C3/DRl/35/2 

020-

36 
INP/4C/4C3/DRl/36/2 

014-

Verónic 

Nombre, firma 

Subserie: 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

trámite 
folios 

INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 
07/02/2012 

PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA SS 

NOM-229-SSAl-2002. 

INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 
15/04/2023 

PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 14 

NOM-229-SSAl-2002. 

INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 
14/04/2020 

PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 35 

NOM-229-SSAl-2002. 

INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 
06/02/2014 

PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 43 

NOM-229-SSAl-2002. 

N/A 

Valor Condiciones 
Vigencia documental 

documental 
de acceso Ubicación 

(Reservada y topográfica 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

30 Información 
HOSPITALIZACIÓN, 

X X S años 25 años OFICINA DE LA 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

30 Información 
HOSPITALIZACIÓN, 

X X 5 años 25 años OFICINA DE LA 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

30 Información 
HOSPITALIZACIÓN, 

X X S años 25 años OFICINA DE LA 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

30 1 nformación 
HOSPITALIZACIÓN, 

X X S años 25 años OFICINA DE LA 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOG IA E 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 



SALUD 

10 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sEcacTARIA ºª sALuo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 10 de 27 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 INTEGRACIÓN DE EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. 

No.de No. de No. de Vigencia documental de acceso Ubicación 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de documental 

caja expediente folios (Reservada y topográficá 
utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/37 /2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 06/03/2012 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

37 NA 37 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 64 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA 
012-

NOM-229-SSAl-2002. 
años Confidencial JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P / 4C/ 4C3/DRl/38/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 09/02/2012 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

38 NA 38 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 75 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA 
012- NOM-229-SSAl-2002. 

años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOG IA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/39/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 16/02/2012 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

39 NA 39 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 61 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA 
012-

NOM-229-SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/40/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 09/02/2012 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

40 NA 40 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 62 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA 
012-

NOM-229-SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOG IA E 

Verónicalfa\mírez Andres 
. -

J 
Nombre, firma y cargo de-1 ue elaboró 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 



SALUD 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 11 de 27 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 INTEGRACIÓN DE EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación 
Valor 

Vigencia documental 
Condiciones 

No. 
No.de No.de No. de documental de acceso Ubicación 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
folios (Reservada y topográfica caja expediente 

utivo expe_diente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/41/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 08/02/2012 30 1 nformación 

HOSPITALIZACIÓN, 

41 NA 41 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 52 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA 
012- NOM-229-SSAl-2002. años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOG IA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/42/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 08/02/2012 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

42 NA 42 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 42 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA 
012-

NOM-229-SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/43/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 10/02/2012 30 1 nformación 

HOSPITALIZACIÓN, 

43 NA 43 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 64 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA 
012-

NOM-229-SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOG IA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/44/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 06/02/2012 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

44 NA 44 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 60 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA 
012-

NOM-229-SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOG IA E 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 



SALUD 
SECREi'AA!r.._ .OE SALUD 

12 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

Hoja: 12 de 27 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 INTEGRACIÓN DE EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de No. de documental de acceso Ubicación 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
caja expediente folios (Reservada y topográfica 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/45/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 16/02/2012 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

45 NA 45 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 68 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA 
012-

NOM-229-SSAl-2002. 
años Confidencial JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/46/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 

22/11/2012 30 Información 
HOSPITALIZACIÓN, 

46 NA 46 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 40 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA 
012-

NOM-229-SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/47 /2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 17/12/2012 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

47 NA 47 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 22 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA 
012-

NOM-229-SSAl-2002. 18/10/2021 años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/48/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 

11/03/2019 30 Información 
HOSPITALIZACIÓN, 

48 NA 48 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 16 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA 
019-

NOM-229-SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 



SALUD 
SECRETARIA DE SA LU D 

13 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 13 de 27 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 INTEGRACIÓN DE EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No.de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación 

Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/49/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 01/04/2022 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

49 NA 49 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 8 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA 
022-

NOM-229-SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P /4C/4C3/DRl/50/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 24/07/2014 30 1 nformación 

HOSPITALIZACIÓN, 

so NA so PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 52 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA 
014-

NOM-229-SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/51/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 29/03/2012 30 1 nformación 

HOSPITALIZACIÓN, 

51 NA 51 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 58 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA 
012-

NOM-229-SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/52/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 18/10/2021 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

52 NA 52 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 9 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA 
021-

NOM-229-SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Tradición 
documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 



SALUD 
SECRETARIA OE SAL UD 

14 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 14 de 27 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 INTEGRACIÓN DE EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No.de No.de No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 

caja expediente folios (Reservada y topográfica 
utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/53/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 29/03/2012 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

53 NA 53 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 66 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA 
012- NOM-229-SSAl-2002. años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/54/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 22/03/2019 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

54 NA 54 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 8 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA 
019- NOM-229-SSAl-2002. 

años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRI/SS/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 07/05/2019 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

SS NA SS PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 14 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA 
019- NOM-229-SSAl-2002. 

años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/56/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 15/06/2017 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

56 NA 56 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 35 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA 
017- NOM-229-SSAl-2002. 

años Confidencial JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 



SALUD 

15 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sf.cner.,n1A oe sALuo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 15 de 27 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 INTEGRACIÓN DE EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor - Condiciones 
No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios (Reservada y topográfica documental 

A L/J F/C AT AC Total confidencial) 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/57 /2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 21/07/2014 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

57 NA 57 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 43 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
014-

NOM-229-SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P /4C/ 4C3/DRl/58/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 10/09/2013 30 1 nformación 

HOSPITALIZACIÓN, 

58 NA 58 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 53 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
013-2014 

NOM-229-SSAl-2002. 06/02/2014 años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/59/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 21/12/2011 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

59 NA 59 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 8 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
011-2012 NOM-229-SSAl-2002. 06/03/2012 años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/60/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 01/03/2012 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

60 NA 60 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 43 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
012- 2018 

NOM-229-SSAl-2002. 15/02/2018 años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 

Verónic--a"Ramfrez Andres 

7J__ ' --- l 
")~ 

Nombre, firm~ -persona ue elaboró 

a /c2/::::tb-1, 
Nombre y firma del titular del Área productora 



SALUD 
SECRETARÍA DE SALUD 

16 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 16 de 27 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 INTEGRACIÓN DE EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de. 
No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación 
Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/61/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 15/07/2019 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

61 NA 61 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 15 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA 
019-2020 

NOM-229-SSAl-2002. 14/04/2020 años Confidencial JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P /4C/4C3/DRl/62/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 14/04/2015 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

62 NA 62 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 8 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA 
015-2016 NOM-229-SSAl-2002. 01/03/2016 años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/63/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 23/04/2015 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

63 NA 63 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 29 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA 
015-2016 NOM-229-SSAl-2002. 01/03/2016 años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/64/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 08/02/2012 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

64 NA 64 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 39 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA 
012-2018 

NOM-229-SSAl-2002. 15/02/2018 años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 



SALUD 

17 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sEcRETARiA oE sALuo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 17 de 27 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 INTEGRACIÓN DE EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental de acceso Ubicación 
Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/65/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 08/02/2012 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

65 NA 65 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 27 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA 
012-2014 NOM-229-SSAl-2002. 06/02/2014 años Confidencial JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/66/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 01/04/2020 30 1 nformación 

HOSPITALIZACIÓN, 

66 NA 66 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 19 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA 
020-2021 NOM-229-SSAl-2002. 01/06/2021 años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/67 /2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 05/07/2018 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

67 NA 67 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 6 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA 
018-2019 

NOM-229-SSAl-2002. 11/03/2019 años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P /4C/ 4C3/DRl/68/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 11/12/2013 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

68 NA 68 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 38 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA 
013-2018 

NOM-229-SSAl-2002. 15/02/2018 años Confidencial 
JEFATU RA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 

que elaboró 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 



SALUD 

18 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 
sscRnAn 1" ce sALuo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 18 de 27 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 INTEGRACIÓN DE EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

No. 
No.de. No, de 

Consec 
caja expediente 

utivo 

69 NA 69 

70 NA 70 

71 NA 71 

72 NA 72 

Clasificación 

archi.vística del Descripción o asunto 

expediente 

INP /4C/4C3/DRl/69/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 

PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 
020-2021 

NOM-229-SSAl-2002. 

INP/4C/4C3/DRl/70/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 

PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 
022-2023 NOM-229-SSAl-2002. 

INP /4C/4C3/DRl/71/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 

PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 
017-2023 

NOM-229-SSAl-2002. 

INP /4C/4C3/DRl/72/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 

PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 
012-2022 

NOM-229-SSAl-2002. 

Ramírez Andres --~;G /l 
o ~ er~ na que elaboró 

Subserie: 

No. de 
Periodo de 

folios 
trámite 

01/04/2020 
8 

01/06/2021 

01/04/2022 
8 

28/02/2023 

15/03/2017 

30/07/2019 
23 

21/02/2012 

02/02/2022 
62 

N/A 

Valor Ccmdiciones 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación 

(Reservada y topográfica 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

30 1 nformación 
HOSPITALIZACIÓN, 

X X 5 años 25 años OFICINA DE LA 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

30 Información 
HOSPITALIZACIÓN, 

X X 5 años 25 años OFICINA DE LA 
años Confidencial JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

30 Información 
HOSPITALIZACIÓN, 

X X 5 años 25 años OFICINA DE LA 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOG IA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

30 1 nformación 
HOSPITALIZACIÓN, 

X X 5 años 25 años OFICINA DE LA 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 



SALUD 

19 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 
sEcRETARIA oE sAtuo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 19 de 27 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 INTEGRACIÓN DE EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No. de No .. de documental de acceso· Ubicación 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
caja expediente folios (Reservada y topográfica 

utivó expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/73/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 05/02/2012 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

73 NA 73 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 34 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA 
012-2016 NOM-229-SSAl-2002. 01/03/2016 años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P / 4C/ 4C3/DRl/7 4/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 14/04/2015 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

74 NA 74 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 8 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA 
015-2016 

NOM-229-SSAl-2002. 01/03/2016 años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/75/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 12/04/2018 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

75 NA 75 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 11 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA 
018-2019 NOM-229-SSAl-2002. 11/03/2019 años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P / 4C/ 4C3/DRl/76/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 08/02/2012 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

76 NA 76 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 60 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA 
012-2021 NOM-229-SSAl-2002. 01/06/2021 años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 

r~ Andres 

1-C,,, 
a-~ersona..q e elaboró 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 



20 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite SECRETARIA OE SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 20 de 27 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 INTEGRACIÓN DE EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

No. 
Consec 
utivo 

77 

78 

79 

80 

Clasificación 
No. de No.de 

archivística del Descripción o asunto 
caja 

NA 

NA 

NA 

NA 

expediente 
expediente 

INP/4C/4C3/DRl/77 /2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 

77 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 
020-2023 

NOM-229-SSAl-2002. 

INP /4C/4C3/DRl/78/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 

78 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 
012-2023 

NOM-229-SSAl-2002. 

INP/4C/4C3/DRl/79/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 

79 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 
020-2021 

NOM-229-SSAl-2002. 

INP /4C/4C3/DRl/80/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 

80 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 
012-2020 

NOM-229-SSAl-2002. 

V~ i,e, Aodces 

Nomb,e~~ queelabocó 

Subserie: N/A 

Valor 
No. de documental Periodo de 
folios 

trámite A L/J F/C 

14/10/2020 
14 X X 

28/02/2023 

12/02/2012 
62 X X 

28/02/2023 

01/04/2020 
10 X X 

01/06/2021 

23/02/2012 

14/04/2020 
45 X X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

30 Información 
HOSPITALIZACIÓN, 

5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

30 Información 
HOSPITALIZACIÓN, 

5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

30 Información 
HOSPITALIZACIÓN, 

5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

30 Información 
HOSPITALIZACIÓN, 

5 años 25 años OFICINA DE LA Original y Copia 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 

&;t;tl::tt~"i 
Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite SECRt:TARIA DE SA LUD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 21 de 27 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 INTEGRACIÓN DE EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No.de No. de 

documental de acceso Ubicación 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 

caja expediente folios (Reservada y topográfica 
utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/81/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 17/04/2012 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

81 NA 81 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 25 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA 
012-2016 NOM-229-SSAl-2002. 01/03/2016 años Confidencial JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 NP / 4C/ 4C3/DRl/82/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 01/04/2020 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

82 NA 82 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 9 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA 
020-2021 

NOM-229-SSAl-2002. 01/06/2021 años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/83/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 06/02/2012 .. . 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

83 NA 83 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 20 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA 
012-2014 NOM-229-SSAl-2002. 06/02/2014 años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
l.,UI V IL~ ·1..;,v L.11..L. 

EDIFICIO DE 

INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 14/03/2012 
HOSPITALIZACIÓN, 

INP /4C/4C3/DRl/84/2 30 1 nformación OFICINA DE LA 
84 NA 84 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 30/01/2013 81 X X 5 años 25 años 

Confidencial JEFATURA DE LA 012-2013 años 
NOM-229-SSAl-2002. 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
1 "r.;FN 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 



SALUD 
SECA ETARIA DE SAL UD 

22 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 22 de 27 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 INTEGRACIÓN DE EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documentai Nó.de No.de 

Descripción o asuntó 
No. de documental de acceso Ubicación 

Consec 
caja expediente 

archivística del Periodo de 
folios (Reservada y topográfica 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/85/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 15/02/2018 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

85 NA 85 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 21 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA 
018-2023 NOM-229-SSAl-2002. 30/04/2023 años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/86/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 01/04/2019 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

86 NA 86 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 7 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA 
019-2020 NOM-229-SSAl-2002. 14/04/2020 años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/87 /2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 22/04/2016 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

87 NA 87 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 4 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA 
016-2017 NOM-229-SSAl-2002. 09/02/2017 años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/88/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 01/04/2022 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

88 NA 88 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 7 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA 
022-2023 NOM-229-SSAl-2002. 28/02/2023 años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 

Verór,i·c 1 Ramí z Andres 
) 

a fo,a//knmra~7 

Tradición 

dotumental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 



SALUD 
SECRETARIA DE SA L UD 

23 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 23 de 27 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 INTEGRACIÓN DE EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación 

Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/89/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 01/04/2019 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

89 NA 89 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 13 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA 
019-2020 

NOM-229-SSAl-2002. 14/04/2020 años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/90/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 18/04/2018 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

90 NA 90 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 15 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA 
018-2021 

NOM-229-SSAl-2002. 22/09/2021 años Confidencial JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/91/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 28/07/2014 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

91 NA 91 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 42 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA 
014-2016 

NOM-229-SSAl-2002. 22/06/2016 años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/92/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 29/03/2012 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

92 NA 92 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 38 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA 
012-2014 

NOM-229-SSAl-2002. 26/02/2014 años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 



SALUD 
!iE C AETARIA DE SALUD 

24 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 24 de 27 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 INTEGRACIÓN DE EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de No. de 

documental de acceso Ubicación 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 

caja expediente folios (Reservada y topográfica 
utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/93/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 24/07/2014 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

93 NA 93 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 11 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA 
014-2016 

NOM-229-SSAl-2002. 01/03/2016 años Confidencial JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOG IA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/94/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 21/03/2012 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

94 NA 94 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 37 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA 
012-2019 NOM-229-SSAl-2002. 19/07/2019 años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOG IA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/95/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 22/09/2020 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

95 NA 95 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 10 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA 
020-2023 NOM-229-SSAl-2002. 15/07/2023 años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/96/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 24/07/2014 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

96 NA 96 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 35 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA 
014-2021 

NOM-229-SSAl-2002. 01/06/2021 años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 

elaboró 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 



SALUD 

25 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 
s ccRcTr,iai" oc sAL u o Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 25 de 27 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 INTEGRACIÓN DE EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/ A 

Clásificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de No. de 

documental de acceso Ubicación 
Consec· 

caja expediente 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

folios (Reservada y topográfica 
utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/97 /2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 21/03/2012 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

97 NA 97 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 47 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA 
012-2019 NOM-229-SSAl-2002. 11/03/2019 años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOG IA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P / 4C/ 4C3/DRl/98/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 01/06/2021 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

98 NA 98 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 11 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA 
021-2023 NOM-229-SSAl-2002. 17/07/2023 años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/99/2 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 17/04/2018 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

99 NA 99 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 8 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA 
018-2018 NOM-229-SSAl-2002. 22/06/2018 años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/100/ 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 30/07/2014 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

100 NA 100 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 5 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA 
2014-2016 NOM-229-SSAl-2002. 08/03/2016 años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 

Ver~ rez Andre 

!.{e elaboró 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 



26 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite SECRETARÍA DE SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

I.NP 
Hoja: 26 de 27 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 INTEGRACIÓN DE EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/ A 

Clasificación Valor Condiciones No. Vigencia documental No.de No.de 
archivística del Descripción o asunto 

No. de 
$1ocumental de acceso Ubicación 

Consec Periodo de 
folios (Reservada y topográfica utivo 

caja expediente 
expediente trámite . A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/101/ 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 30/01/2013 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

101 #iREF! 101 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 10 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA 
2013-2014 

NOM-229-SSAl-2002. 05/03/2014 años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOG IA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/102/ 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 08/02/2012 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

102 #iREF! 102 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 39 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA 
2012-2018 

NOM-229-SSAl-2002. 16/02/2018 años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOG IA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/103/ 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 28/03/2012 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

103 #iREF! 103 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 35 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA 
2012-2014 

NOM-229-SSAl-2002. 06/02/2014 años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/104/ 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 27/03/2012 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

104 NA 104 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 19 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA 
2012-2014 

NOM-229-SSAl-2002. 18/07/2014 años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 

Tradidón 
documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 



SALUD 
S.ECRET ,~~ft,. DE SALUO 

27 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 27 de 27 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 INTEGRACIÓN DE EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental llbiéación No.de No.de 

Periodo de 
No. de .documental de acceso 

Consec archivística del Descripción o asunto 
caja expediente folios (Reservada y topográfica 

utivó expediente trámite 'A L/J F/C AT AC Total confidencial) 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P /4C/ 4C3/DRl/105/ 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 26/03/2012 30 1 nformación 

HOSPITALIZACIÓN, 

105 NA 105 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 18 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA 
2012-2014 NOM-229-SSAl-2002. 11/03/2014 años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/106/ 
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE 26/03/2012 30 Información 

HOSPITALIZACIÓN, 

106 NA 106 PERSONAL POE PARA CUMPLIMIENTO A LA 65 X X 5 años 25 años OFICINA DE LA 
2012-2023 NOM-229-SSAl-2002. 28/02/2023 años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGIA E 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 



1

           

Hoja: 1 de 7

Sección: Serie: 

A L/J F/C AT AC Total

01/01/2022

31/12/2022

01/01/2022

31/12/2022

01/01/2022

01/01/2022

01/01/2022

01/01/2022
4

INP/4S/4S.6/DAP/4/2
022

3 3 6 años
Información 
Confidencial

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACION/

PLANTA 
BAJA/DEPARTAME

NTO DE 
ANATOMIA 

PATOLOGICA/AREA 

Copia

2
INP/4S/4S.6/DAP/2/2

022

OFICIOS ENVIADOS Y RECIVIDOS DE 
SADYTRA Y SOLICITUDES DE INFORCACION 

DE PASIENTES.
142 X 2 años 4 años

2 años 4 años 6 años
Información 
Confidencial

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACION/

PLANTA 
BAJA/DEPARTAME

NTO DE 
ANATOMIA 

PATOLOGICA/AREA 

Copia4

1 1
INP/4S/4S.6/DAP/1/2

022
OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS A OTROS 
DEPARTAMENTOS ASI COMO  INTERNOS

369 X 2 años 4 años 6 años
Información 
Confidencial

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACION/

PLANTA 
BAJA/DEPARTAME

NTO DE 
ANATOMIA 

PATOLOGICA/AREA 

Copia

2

SADYTRA /DEPTO ANATOMIA PATOLOGICA

N/A

CYNTHIA KATERIIN VELAZQUEZ JUAREZ DR. JOSE MARIO PEREZPEÑA DIAZCONTI

Condiciones 
de acceso 

(Reservada y 
confidencial)

Ubicación 
topográfica

Tradición 
documental 

Vigencia documental

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora

6 años
Información 
Confidencial

INP/4S/4S.6/DAP/3/2
022

OFICIOS REFERENTES A LOS EQUIPOS DEL 
DEPARTAMENTO

82 X 2 años 4 años

Copia

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría
Unidad administrativa/Área productora: 
Fondo: INP

No. 
Consec
utivo

No. de 
caja

No. de 
expediente

Clasificación 
archivística del 

expediente
Descripción o asunto 

                                                                                                                                                                                                                                                          
Periodo de 

trámite

Valor 
documentalNo.  de 

folios 

COMODATO 267 X

4S  ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA 4S.6  SERVICIOS AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO

Subserie:

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACION/

PLANTA 
BAJA/DEPARTAME

NTO DE 
ANATOMIA 

PATOLOGICA/AREA 

Instituto Nacional de Pediatría
Área Coordinadora de Archivos

Inventario de Archivo de Trámite



2

           

Hoja: 2 de 7

Sección: Serie: 

A L/J F/C AT AC Total

01/01/2022

31/12/2022

01/01/2022

31/12/2022

01/01/2022

31/12/2022

01/01/2022

31/12/2022
8

INP/4S/4S.6/DAP/8/2
022

INCIDENCIAS 215 X8

63 X

2 años 4 años 6 años
Información 
Confidencial

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACION/

PLANTA 
BAJA/DEPARTAME

NTO DE 
ANATOMIA 

PATOLOGICA/AREA 

Copia

4 años 6 años
Información 

Pública

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACION/

PLANTA 
BAJA/DEPARTAME

NTO DE 
ANATOMIA 

PATOLOGICA/AREA 

Copia2 años

Vigencia documental
Condiciones 

de acceso 
(Reservada y 
confidencial)

Ubicación 
topográfica

2 años 4 años 6 años
Información 
Confidencial

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACION/

PLANTA 
BAJA/DEPARTAME

NTO DE 
ANATOMIA 

PATOLOGICA/AREA 

Copia

7 7
INP/4S/4S.6/DAP/7/2

022

OFICIOS DE SOLICITUD DE COMPRA, VALES 
DE SOLICITUD DE COMPRA Y VALES DE 

SALIDA DE ALMACEN DE MATERIAL 
RECIBIDO 

65 X 2 años 4 años 6 años
Información 
Confidencial

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACION/

PLANTA 
BAJA/DEPARTAME

NTO DE 
ANATOMIA 

PATOLOGICA/AREA 

Copia

5 5
INP/4S/4S.6/DAP/5/2

022
PAAAS

6 6
INP/4S/4S.6/DAP/6/2

022

CALENDARIO DE MANTENIMIENTO 
PREVENTIVO Y ORDENES DE SERVICIO DE 

MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y DE 
REPARACION 

55 X

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría
Unidad administrativa/Área productora: 
Fondo: INP

No. 
Consec
utivo

No. de 
caja

Tradición 
documental 

No. de 
expediente

Clasificación 
archivística del 

expediente
Descripción o asunto 

                                                                                                                                                                                                                                                          
Periodo de 

trámite

No.  de 
folios 

Valor 
documental

SADYTRA /DEPTO ANATOMIA PATOLOGICA
4S  ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA

Subserie:
4S.6  SERVICIOS AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO

N/A

CYNTHIA KATERIIN VELAZQUEZ JUAREZ DR. JOSE MARIO PEREZPEÑA DIAZCONTI

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora

Instituto Nacional de Pediatría
Área Coordinadora de Archivos

Inventario de Archivo de Trámite



3

           

Hoja: 3 de 7

Sección: Serie: 

A L/J F/C AT AC Total

01/01/2022

31/12/2022

01/01/2022

31/12/2022

01/01/2022

31/12/2022

#N/A #N/A #N/A

CYNTHIA KATERIIN VELAZQUEZ JUAREZ DR. JOSE MARIO PEREZPEÑA DIAZCONTI

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró

10
INP/4S/4S.6/DAP/1/2

022
VALES DE ALMACEN DE PAPELERIA, 

FARMACIA Y MATERIAL DE LIMPIEZA 
21 X

#N/A #N/A #N/A

Condiciones 
de acceso 

(Reservada y 
confidencial)

Ubicación 
topográfica

2 años 4 años 6 años
Información 
Confidencial

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACION/

PLANTA 
BAJA/DEPARTAME

NTO DE 
ANATOMIA 

PATOLOGICA/AREA 

Copia

11 11
INP/4S/4S.6/DAP/1/2

022

CALENDARIO INTERNO DE ROTACION, 
OFICIOS DE SOLICITUD DE ROTACION, Y 
OFICIOS DE RESPUESTA DE ROTACION, 

CALIFICACION DE ROTANTES

27 X 2 años 4 años 6 años
Información 
Confidencial

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACION/

PLANTA 
BAJA/DEPARTAME

NTO DE 
ANATOMIA 

PATOLOGICA/AREA 

Copia

10

9 9
INP/4S/4S.6/DAP/9/2

022

INFORME MENSUAL, INFORME DE 
DEFUNCIONES, EMPLEADO DEL MES Y  

INVENTARIO DOCUMENTAL.
35 X 2 años 4 años 6 años

Información 
Confidencial

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACION/

PLANTA 
BAJA/DEPARTAME

NTO DE 
ANATOMIA 

PATOLOGICA/AREA 

Copia

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría
Unidad administrativa/Área productora:
Fondo: INP

Tradición 
documental 

No. 
Consec
utivo

No. de 
caja

No. de 
expediente

Clasificación 
archivística del 

expediente
Descripción o asunto 

                                                                                                                                                                                                                                                          
Periodo de 

trámite

No.  de 
folios 

Vigencia documental
Valor 

documental

4S  ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA

Subserie:
4S.6  SERVICIOS AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO

N/A

Nombre y firma del titular del Área productora

Instituto Nacional de Pediatría
Área Coordinadora de Archivos

Inventario de Archivo de Trámite



4

           

Hoja: 4 de 7

Sección: Serie: 

A L/J F/C AT AC Total

07/01/2022

04/02/2022

03/02/2022

22/03/2022

08/03/2022

05/04/2022

11/04/2022

20/04/2022

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora

Condiciones 
de acceso 

(Reservada y 
confidencial)

Ubicación 
topográfica

2 años 4 años 6 años
Información 
Confidencial

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACION/

PLANTA 
BAJA/DEPARTAME

NTO DE 
ANATOMIA 

PATOLOGICA/AREA 

Original

Tradición 
documental 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría
Unidad administrativa/Área productora:
Fondo: INP

12 12
INP/4S/4S.6/DAP/10/

2022
SOLICITUD DE BIOPSIA Y RESULTADO 

ANATOPATOLOGICO.
200 X 2 años 4 años 6 años

Información 
Confidencial

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACION/

PLANTA 
BAJA/DEPARTAME

NTO DE 
ANATOMIA 

PATOLOGICA/AREA 

Original

INP/4S/4S.6/DAP/11/
2022

SOLICITUD DE BIOPSIA Y RESULTADO 
ANATOPATOLOGICO.

200 X 2 años 4 años 6 años

No. 
Consec
utivo

No. de 
caja

No. de 
expediente

Clasificación 
archivística del 

expediente
Descripción o asunto 

                                                                                                                                                                                                                                                          
Periodo de 

trámite

No.  de 
folios 

Vigencia documental
Valor 

documental

4S  ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA 4S.6  SERVICIOS AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO

N/A

SADYTRA /DEPTO ANATOMIA PATOLOGICA/ SERVICIO DE PATOLOGIA QUIRURGICA 

13 13
Información 
Confidencial

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACION/

PLANTA 
BAJA/DEPARTAME

NTO DE 
ANATOMIA 

PATOLOGICA/AREA 

Original

14 14
INP/4S/4S.6/DAP/12/

2022
SOLICITUD DE BIOPSIA Y RESULTADO 

ANATOPATOLOGICO.
200 X 2 años 4 años 6 años

Información 
Confidencial

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACION/

PLANTA 
BAJA/DEPARTAME

NTO DE 
ANATOMIA 

PATOLOGICA/AREA 

Original

15 15
INP/4S/4S.6/DAP/13/

2022
SOLICITUD DE BIOPSIA Y RESULTADO 

ANATOPATOLOGICO.
200 X

CYNTHIA KATERIIN VELAZQUEZ JUAREZ DR. JOSE MARIO PEREZPEÑA DIAZCONTI

Subserie:

Instituto Nacional de Pediatría
Área Coordinadora de Archivos

Inventario de Archivo de Trámite 



5

           

Hoja: 5 de 7

Sección: Serie: 

A L/J F/C AT AC Total

03/05/2022

24/05/2022

25/05/2022

23/06/2022

28/06/2022

15/07/2022

14/07/2022

15/08/2022
2 años 4 años 6 años

Información 
Confidencial

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACION/

PLANTA 
BAJA/DEPARTAME

NTO DE 
ANATOMIA 

PATOLOGICA/AREA 

Original19 19
INP/4S/4S.6/DAP/17/

2022
SOLICITUD DE BIOPSIA Y RESULTADO 

ANATOPATOLOGICO.
200 X

SADYTRA /DEPTO ANATOMIA PATOLOGICA/ SERVICIO DE PATOLOGIA QUIRURGICA 
4S  ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA 4S.6  SERVICIOS AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO

2 años 4 años 6 años
Información 
Confidencial

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACION/

PLANTA 
BAJA/DEPARTAME

NTO DE 
ANATOMIA 

PATOLOGICA/AREA 

Original

18 18
INP/4S/4S.6/DAP/16/

2022
SOLICITUD DE BIOPSIA Y RESULTADO 

ANATOPATOLOGICO.
200 X 2 años 4 años 6 años

Información 
Confidencial

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACION/

PLANTA 
BAJA/DEPARTAME

NTO DE 
ANATOMIA 

PATOLOGICA/AREA 

Original

200 X

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría
Unidad administrativa/Área productora:

2 años 4 años 6 años
Información 
Confidencial

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACION/

PLANTA 
BAJA/DEPARTAME

NTO DE 
ANATOMIA 

PATOLOGICA/AREA 

Original

Subserie: N/A

Fondo: INP

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora

No. 
Consec
utivo

No. de 
caja

No. de 
expediente

Clasificación 
archivística del 

expediente
Descripción o asunto 

                                                                                                                                                                                                                                                          
Periodo de 

trámite

No.  de 
folios 

Vigencia documental
Condiciones 

de acceso 
(Reservada y 
confidencial)

Ubicación 
topográfica

Tradición 
documental 

Valor 
documental

17 17
INP/4S/4S.6/DAP/15/

2022
SOLICITUD DE BIOPSIA Y RESULTADO 

ANATOPATOLOGICO.
200 X

CYNTHIA KATERIIN VELAZQUEZ JUAREZ DR. JOSE MARIO PEREZPEÑA DIAZCONTI

16 16
INP/4S/4S.6/DAP/14/

2022
SOLICITUD DE BIOPSIA Y RESULTADO 

ANATOPATOLOGICO.

Instituto Nacional de Pediatría
Área Coordinadora de Archivos

Inventario de Archivo de Trámite 
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Hoja: 6 de 7

Sección: Serie: 

A L/J F/C AT AC Total

19/08/2022

07/09/2022

06/09/2022

10/10/2022

12/10/2022

14/11/2022

09/11/2022

06/12/2022
2 años 4 años 6 años

Información 
Confidencial

23 23
INP/4S/4S.6/DAP/21/

2026
SOLICITUD DE BIOPSIA Y RESULTADO 

ANATOPATOLOGICO.
200 X

22 22
INP/4S/4S.6/DAP/20/

2025
SOLICITUD DE BIOPSIA Y RESULTADO 

ANATOPATOLOGICO.
200 X 2 años 4 años 6 años

Información 
Confidencial

X

20 20
INP/4S/4S.6/DAP/18/

2023
SOLICITUD DE BIOPSIA Y RESULTADO 

ANATOPATOLOGICO.
200 X 2 años 4 años 6 años

Información 
Confidencial

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría

Condiciones 
de acceso 

(Reservada y 
confidencial)

Ubicación 
topográfica

Tradición 
documental 

CYNTHIA KATERIIN VELAZQUEZ JUAREZ DR. JOSE MARIO PEREZPEÑA DIAZCONTI

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora

No. 
Consec
utivo

No. de 
caja

No. de 
expediente

Clasificación 
archivística del 

expediente
Descripción o asunto 

                                                                                                                                                                                                                                                          
Periodo de 

trámite

No.  de 
folios 

Valor 
documental

Vigencia documental

21 21
INP/4S/4S.6/DAP/19/

2024
SOLICITUD DE BIOPSIA Y RESULTADO 

ANATOPATOLOGICO.
200 2 años 4 años 6 años

Información 
Confidencial

Unidad administrativa/Área productora:
Fondo: INP

SADYTRA /DEPTO ANATOMIA PATOLOGICA/ SERVICIO DE PATOLOGIA QUIRURGICA 
4S  ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA 4S.6  SERVICIOS AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO

Subserie: N/A

Instituto Nacional de Pediatría
Área Coordinadora de Archivos

Inventario de Archivo de Trámite
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Hoja: 7 de 7

Sección: Serie: 

A L/J F/C AT AC Total

06/12/2022

30/12/2022

30/12/2022

31/12/2022

#N/A #N/A #N/A

#N/A #N/A #N/A

20 X 2 años 4 años 6 años
Información 
Confidencial

#N/A #N/A #N/A

24 24
INP/4S/4S.6/DAP/22/

2027
SOLICITUD DE BIOPSIA Y RESULTADO 

ANATOPATOLOGICO.
200 X 2 años 4 años 6 años

Información 
Confidencial

Condiciones 
de acceso 

(Reservada y 
confidencial)

Ubicación 
topográfica

Tradición 
documental 

CYNTHIA KATERIIN VELAZQUEZ JUAREZ DR. JOSE MARIO PEREZPEÑA DIAZCONTI

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora

No. 
Consec
utivo

No. de 
caja

No. de 
expediente

Clasificación 
archivística del 

expediente
Descripción o asunto 

                                                                                                                                                                                                                                                          
Periodo de 

trámite

No.  de 
folios 

Valor 
documental

Vigencia documental

25 25
INP/4S/4S.6/DAP/23/

2028
SOLICITUD DE BIOPSIA Y RESULTADO 

ANATOPATOLOGICO.

#N/A #N/A #N/A

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría
Unidad administrativa/Área productora:
Fondo: INP

SADYTRA /DEPTO ANATOMIA PATOLOGICA/ SERVICIO DE PATOLOGIA QUIRURGICA 

Subserie:
4S.6  SERVICIOS AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO

N/A

4S  ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA

Instituto Nacional de Pediatría
Área Coordinadora de Archivos

Inventario de Archivo de Trámite



LUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SERVICIO DE MEDICINA NUCLEAR/ SUBDIRECCIÓN DE SADYTRA 

INP 
Hoja : 1 de 

Fondo: INP Sección: 2C ASUNTOS JURÍDICOS Serie: 2C.3 REGISTRO Y CERTIFICACIÓN DE FIRMAS 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec 
caja expediente folios (Reservada y topográfica documental utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Ed. de 

1 NP /2C/2C.3/M N/1/2 Oficios e informe para las altas de POE ante 09/05/2023 Información 
hospitalización, ler 

1 1 35 X X 2 años 4 años 6 años Piso, Medicina Original 
023 la CNSNS 23/05/2023 Confidencial Nuclear, Archivero 

20978 cajón 1 

Ed. de 

1 nformación 
hospitalización, ler 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 
Confidencial 

Piso, Medicina Original 
Nuclear, Archivero 

20978 cajón 1 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

" / 

~ 
I 

DRA. q ~ D LMA ROSILLO SILVIA GPE. CONTRERAS BECERRA~ 

.,.___ 
Nombre, firma y cargo de la persona que elab 1 No y irma de ~ ar del Área productora 

1 
1 



SALU 

Nombre de la dependencia o entidad: 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SERVICIO DE MEDICINA NUCLEAR/ SUBDIRECCIÓN DE SADYTRA 

INP 
Hoja: 2 de 

Fondo: INP Sección: 2C ASUNTOS JURÍDICOS Serie: 2C.15 NOTIFICACIONES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. 

No. de Vigencia documental Ubicación Tradición No. de No. de documental de acceso 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Ed. de 

IN P /2C/2C.15/MN/1/ 21/07/2021 Información 
hospitalización, ler 

2 1 Permiso sanita rio 28 X X 2 años 4 años 6 años Piso, Medicina Original 
2021-2023 31/05/2023 Confidencial 

Nuclear, Archivero 

20978 cajón 1 

Ed. de 

INP/2C/2C15/MN/2/ Trámite y oficios con respecto a las Altas de 17/04/2023 Información 
hospitalización, ler 

3 2 8 X X 2 años 4 años 6 años Piso, Medicina Original 
2023 POE ante la CNSNS 09/05/2023 Confidencial 

Nuclear, Archivero 

20978 cajón 1 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

~ 

- °' V\ 
SILVIA GPE . CONTRERAS BECERRA DRA. RO' 1 MA. Ff LMA ROSILLO 

'-=" e ~ 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y t1rma a !Ultt.Jlar del Area productora 

1 
11, 



SALUD 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

,,; ""'' · Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SERVICIO DE MEDICINA NUCLEAR/ SUBDIRECCIÓN DE SADYTRA 

Hoja : 3 de 

Fondo: INP Sección: 2C ASUNTOS JURÍDICOS Serie: 2C.19 INSTRUMENTOS JURÍDICOS CONSENSUALES (CONVEN IOS, BASES DE COLABOF 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No.de No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec 
caja expediente 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
folios (Reservada y topográfica documental 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Ed. de 

1 N P /2C/2C.19/MN/1/ Convenio con la UNAM /adqu isición de 11/05/2022 Información 
hospitalización, ler 

4 1 9 X X 2 años 4 años 6 años Piso, Medicina Copia 
2022-2023 Radiofármacos 25/04/2023 Confidencial Nuclear, Archivero 

20978 cajón 1 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

~ -
\ I ' 

SILVIA GPE. CONTRERAS BECERRA 

~ 
DRA. RO} MA. PI LMA ROSILLO , 

~t--.... 
-

~:i:-del Área productora Nombre, firma y cargo de la persona que elabor Nombre y firma d , 

1 



s 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 4 de 

Unidad administrativa/Área productora: SERVICIO DE MEDICINA NUCLEAR/ SUBDIRECCIÓN DE SADYTRA 

Fondo: INP Sección: 3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN Serie: 3C.7 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental 

Vigencia documental de acceso Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

INP/3C/3c.7 /MN/1/2 20/04/2022 1 nformación 
5 1 Licencia de la CNSNS 10 X 2 años 4 años 6 años 

022 18/05/2022 Confidencial 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

,1 
#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

Ubicación 
topográfica 

Ed. de 
hospitalización, ler 

Piso, Medicina 
Nuclear, Archivero 

20978 cajón 1 

DRA. ROS ~ JALMA ROSILLO 

Tradición 
documental 

Copia 

SILVIA GPE. CONTRERAS BECERRA ~ 

! 
~

1
-· r1°1 Área productora Nombre, firma y cargo de la persona que elab~ Nombre y firma . - ~ 

1 



5 

s LUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SERVICIO DE MEDICINA NUCLEAR/ SUBDIRECCIÓN DE SADYTRA 

Hoja : 5 de 

Fondo: INP Sección: 3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN Serie: 3C.8 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ORGANIZACIÓN 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidendal) 

Ed. de 

1 NP /3C/3C.8/MN/1/2 04/01/2023 12 Información 
hospitalización, ler 

6 1 Oficios de programación y organización 61 X X 4 años 8 años Piso, Medicina Copia 
023 07/07/2023 años Confidencial Nuclear, Archivero 

20978 cajón 1 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

1 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

f\ 

SILVIA GPE. CONTRERAS BECERRA éw~C, DRA. ROSA MA. ~ ROSILLO 

Nombre, firma y cargo de la persona que elabr. 

/ 
~I 

Nombre y firma del tit 11 r ~~, ~ ~roductora 

C./ 

j 

1 



SALUD 

6 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SERVICIO DE MEDICINA NUCLEAR/ SUBDIRECCIÓN DE SADYTRA 

INP 
Hoja: 6 de 

Fondo: INP Sección: 3S ENSEÑANZA Serie : 3S.14 VINCULACIÓN INTERINSTITUCIONAL 

Subserie: N/A 

Valor Condiciones 
No. Clasificación Vigencia documental 

No.de No. de No. de documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios ( Reservada y topográfica documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Ed. de 

INP /3S/3S.14/MN/1/ 30/01/2023 Información 
hospita lización, ler 

7 1 Solicitudes de rotaciones y calificaciones 19 X 2 años 4 años 6 años Piso, Medicina Copia 
2023 27/06/2023 Confidencial Nuclear, Archivero 

20978 cajón 1 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

(\ 

SILVIA GPE . CONTRERAS BECERRA + DRA. ROSA 1\1 Q OAROSILLO 

( ~ ¡ 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboro Nombre y !!DPa-d-e-1 1 ~ el Área productora 



s LU 

Nombre de la dependencia o entidad: 

7 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SERVICIO DE MEDICINA NUCLEAR/ SUBDIRECCIÓN DE SADYTRA 

INP 
Hoja: 7 de 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ATENCIÓN MÉDICA HOSPITALARIA 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios (Reservada y topográfica documental 

A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Ed. de 

INP /4S/4S .1/MN/1/2 04/01/2023 12 Información 
hospitalización, ler 

8 1 Entrega de estudios en CD o DVD 10 X X 4 años 8 años Piso, Medicina Copia 
023 19/05/2023 años Confidencial Nuclear, Archivero 

20978 cajón 1 

Ed. de 

1 NP /4S/4S.1/M N/2/2 Trámite y oficios con respecto a la 09/01/2023 12 Información 
hospitalización, l er 

9 2 7 X X 4 años 8 años Piso, Medicina Original 
023 Modificación de la licencia de Operación 23/06/2023 años Confidencial Nuclear, Archivero 

20978 cajón 1 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

" 

SILVIA GPE. CONTRERAS BECERRA ~ r· 
DRA. ROSA M ~ A ROSILLO 

v 
9) 

r---./ .' ~) 
Nombre, firma y cargo de la persona que e"j;bofcs 

-
Nombre y fir~el-ti v !I Area productora 

¡ 



s LU 

Nombre de la dependencia o entidad: 

8 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SERVICIO DE MEDICINA NUCLEAR/ SUBDIRECCIÓN DE SADYTRA 

Hoja : 8 de 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.4 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Ed . de 

INP /4S/4S.4/MN/1/2 14/03/2023 Información 
hospitalización, l er 

10 1 Trataminetos con Yodo 131 11 X 2 años 4 años 6 años Piso, Medicina Original 
023 12/ 07/2023 Confidencial 

Nuclear, Archivero 

20978 cajón 1 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

.J 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

/"' 

SILVIA GPE. CONTRERAS BECERRA f 
---. 
~~ DRA. ROSA Mt ~ /\ROSILLO 

~ k1 
Nomb,eyf;~ 

h._ ) ~ 
Nombre, firma y cargo de la persona que elabor~ ~ I Área productora 



SAL 

Nombre de la dependencia o entidad: 

D 

9 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SERVICIO DE MEDICINA NUCLEAR/ SUBDIRECCIÓN DE SADYTRA 

INP 
Hoja : 9 de 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45 .6 SERVICIOS AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No.de No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec 

caja expediente 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

folios (Reservada y topográfica documental 
utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Ed . de 

INP /45/45.6/MN/1/2 05/01/2023 Información 
hospitalización, ler 

11 1 Oficios SADYTRA 84 X 2 años 4 años 6 años Piso, Medicina Original 
023 06/07/2023 Confidencial 

Nuclear, Archivero 

20978 cajón 1 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A IIN/A 

1 
IIN/A IIN/A #N/A IIN/A IIN/A IIN/A 

r-. 

\ 
~ A ROSILLO SILVIA GPE. CONTRERAS BECERRA 

(' ~v DRA. ROSA~ 
I 

- .,. 

Nombre, firma y cargo de la persona que elabord 
¡µ 

Nombre y firma del t\ ~ el Área productora 

1 



Nombre de la dependencia o entidad: 

10 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SERVICIO DE MEDICINA NUCLEAR/ SUBDIRECCIÓN DE SADYTRA 

INP 
Hoja: 10 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.20 RELACIONES LABORALES (COMISIONES MIXTAS DE CAPACITACIÓN DE SEGURII 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No. de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Ed. de 

INP/4C/4c.20/MN/1/ 15/10/2020 Información 
hospitalización, ler 

12 1 Oficios de solicitud de bases 8 X 2 años 4 años 6 años Piso, Medicina Original 
2023 04/05/2023 Confidencial 

Nuclear, Archivero 

20978 cajón 1 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 1 
f\ 

1 

SILVIA GPE. CONTRERAS BECERRA ._.. 

~ DRA. ROSA MAi Q ROSILLO 

~-----Nombre, firma y cargo de la persona que elabor Nombre y firma del titul ll' __ ¡,, uductora 
"C..,/ 

1 
1 



SAJ~UD 

11 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SERVICIO DE MEDICINA NUCLEAR/ SUBDIRECCIÓN DE SADYTRA 

Hoja: 11 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.21 SERVICIOS SOCIALES, CULTURALES Y DE SEGURIDAD E HIGIENE EN EL TRABAJC 

Subserie: 

Clasificación 
Valor 

Vigencia documental Condiciones 
No. 

No. de No.de No. de documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Ed . de 

1 NP /4C/4c.21/MN/1/ 17/02/2023 Información 
hospitalización, ler 

13 1 Informes de dosimetría del POE 16 X 2 años 4 años 6 años Piso, Medicina Copia 
2023 17/06/2023 Confidencial 

Nuclear, Archivero 

20978 cajón 1 

Ed. de 

INP/4C/4C.21/MN/2/ 06/01/2023 Información 
hospitalización, ler 

14 2 Informes de laboratorios POE 12 X 2 años 4 años 6 años Piso, Medicina Copia 
2023 04/05/2023 Confidencial 

Nuclear, Archivero 

20978 cajón 1 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

SILVIA GPE. CONTRERAS BECERRA ( ~ DRA. ROSA Mt r ROSILLO 

'-=::'.:'.'. 
-...L = Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró' Nombre y fir el tituN ~ Area productora 

\ 



SALUD 

12 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

J.NP' 
Hoja : 12 de 

Unidad administrativa/Área productora: SERVICIO DE MEDICINA NUCLEAR/ SUBDIRECCIÓN DE SADYTRA 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERI ALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C. 16 DISPOSICIONES DE ACTIVO FIJO 

No. No. de 
Consec 
utivo caja 

15 

16 

No. de 

expediente 

1 

2 

Clasificación 

archivística del 

expediente 

INP / 6C/6C.16/M N/1/ 

2019-2023 

IN P /6C/ 6C.16/M N/ 2/ 

2023 

Descripción o asunto 

Oficios de activo fijo 

Papeletas del Inventario de Activo Fijo 

SILVIA GPE. CONTRERAS BECERRA ~ ~ ,,.., 

( ~ 

Periodo de 

trámite 

24/ 07/2019 

16/ 03/2023 

01/ 02/2023 

02/ 02/2023 

Subserie: N/ A 

No. de 
folios 

9 

133 

Valor 

documental 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso 

1---~-~-+--~--~----1 (Reservada y 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

X X 4 años 8 años 
12 1 nfo rmación 

años Confidencial 

X X 4 años 8 años 
12 1 nformación 

años Con fi dencia l 

#N/A #N/A #N/ A #N/ A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

/ 

Ubicación 

topográfica 

Ed. de 
hospitalización, l er 

Piso, Medicina 
Nuclea r, Archivero 

20978 cajón 1 

Ed. de 
hospita lización, l er 

Piso, Medicina 
Nuclear, Archivero 

20978 cajón 1 

I 

Tradición 

documental 

Copia 

Copia 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaborif" Nombre y fir -mu ~ Área productora 



SALU}D 

13 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja : 13 de 

Unidad administrativa/Área productora: SERVICIO DE MEDICINA NUCLEAR/ SUBDIRECCIÓN DE SADYTRA 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS 

No. 

Consec 

utivo 

17 

18 

19 

20 

No. de 

caja 

No. de 

expediente 

1 

2 

3 

4 

Clasificación 
archivística del 

expediente 

INP/6C/6c.21/MN/1/ 

2023 

1 N P /6C/6c.21/M N/2/ 

2023 

INP/6C/6c.21/MN/3/ 

2023 

INP/6C/6c.21/MN/4/ 

2023 

Descripción o asunto 

Informes del Mant enimientos de General 

Electric 

Informes de Mantenimiento de SIEM ENS 

Certificados de calibración de Equipos 

Detectores de Rad iación Ionizante 

Informes del control de calidad realizado 

por Física a los activímetros Nuclear 

Asociates y Capintec 

(\ 

Periodo de 

trámite 

11/05/2023 

19/06/2023 

03/01/2023 

22/06/2023 

10/05/2023 

08/06/2023 

05/01/2023 

23/03/2023 

Subserie : N/A 

Valor 

documental 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso No. de 

folios ----~----~--~-- (Reservada y 

Ubicación 

topográfica 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Ed. de 

5 X 
Información 

hospitalización, ler 

2 años 4 años 6 años 
Confidencial 

Piso, Medicina 

Nuclear, Archivero 

20978 cajón 1 

Ed. de 

17 X 
Información 

hospitalización, ler 

2 años 4 años 6 años 
Confidencial 

Piso, Medicina 

Nuclear, Archivero 

20978 cajón 1 

Ed. de 

5 X 
Información 

hospitalización, ler 

2 años 4 años 6 años 
Confidencial 

Piso, Medicina 

Nuclear, Archivero 

20978 cajón 1 

Ed . de 

36 X 2 años 4 años 6 años 
1 f ., / hospitalización, ler n ormacI0I 

Piso, Medicina 
Confidenci, Nuclear, Archivero 

20978 cajón 1 

DRA. ROSA MA. A ROSILLO 

~ 

Tradición 

documental 

Copia 

Copia 

Copia 

Copia 

SILVIA GPE. CONTRERAS BECERRA -~ 

Nomb,e, füma y ca,go de la pe,sooa que elabo,~ , Nombre y firmaj.el-t,;,,.._ ~ • Ar~cl7"'oductora 



s 

14 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 14 de 

Unidad administrativa/Área productora : SERVICIO DE MEDICINA NUCLEAR/ SUBDIRECCIÓN DE SADYTRA 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de No. de documental de acceso 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
caja expediente folios (Reservada y 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

INP/6C/6C.21/MN/5/ Informes del control de calidad realizado 04/01/2023 1 nformación 
21 5 18 X 2 años 4 años 6 años 

2023 por Física al equipo SPECT 12/06/2023 Confidencial 

INP /6C/6C.6/MN/6/2 Acuses de recepción y entrega de 17/01/2023 Información 
22 6 7 X 2 años 4 años 6 años 

023 dosímetros 06/07/2023 Confidencial 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

1 
#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

\ 

Ubicación 

topográfica 

Ed. de 

hospitalización, ler 

Piso, Medicina 

Nuclear, Archivero 

20978 cajón 1 

Ed. de 

hospitalización, ler 

Piso, Medicina 

Nuclear, Archivero 

20978 cajón 1 

SILVIA GPE. CONTRERAS BECERRA 

~ ~ DRA. ROSA M clA ROSILLO 
) t) 

I 

Tradición 

documental 

Copia 

Copia 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró ,.,, Nombre y fir ,"3 ..J .... . 
- ,._ LI ~•-'flel Área productora 

' 

! 



s LU 

Nombre de la dependencia o entidad: 

15 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SERVICIO DE MEDICINA NUCLEAR/ SUBDIRECCIÓN DE SADYTRA 

Hoja: 15 de 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE SERVICIOS GENERALES 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 

No. de No. de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de 
documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 
fol ios (Reservada y topográfica documental 

A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Ed. de 

INP /7C/7C.1/MN/1/2 Informes de reparación y mantenimiento de 04/01/2023 12 Información 
hospitalización, l er 

23 1 6 X X 4 años 8 años Piso, Medicina Copia 
023 equipos y mobiliario 13/07/2023 años Confidencial 

Nuclear, Archivero 

20978 cajón 1 

Ed. de 

INP/7C/7Cll/MN/2/ Oficios y reportes de mantenimiento 13/01/2023 12 Información 
hospitalización, ler 

24 2 30 X X 4 años 8 años Piso, Medicina Copia 
2023 preventivo 17/07/2023 años Confidencial 

Nuclear, Archivero 

20978 cajón 1 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

' 

SILVIA GPE. CONTRERAS BECERRA ( :k~ DRA. ROSA MA. Pt QDSILLO 

~ rnd,ctorn 

✓ ! 
/-

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró - Nombre y firma del titula 
./ 

j 
-



SALUD 

16 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 16 de 

Unidad administrativa/Área productora: SERVICIO DE MEDICINA NUCLEAR/ SUBDIRECCIÓN DE SADYTRA 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7C.ll MANTENIMIENTO, CONSERVACIÓN E INSTALACIÓN DE MOBILIARIO 

No. 

Consec 

utivo 

25 

26 

No. de 

caja 

No. de 

expediente 

1 

2 

Clasificación 
archivística del 

expediente 

INP/7C/7C.ll/MN/1/ 

2022-2023 

INP/7C/7C.ll/MN/2/ 

2022-2023 

Descripción o asunto 

Mantenimiento del Aire Acondicionado 

Calibración y Mantenimiento a 

refrigeradores 

\\ -
SILVIA GPE. CONTRERAS BECERRA ~~ 

Nombre, firma y cargo de la persona que ela;;:ó Í 

Periodo de 

trámite 

09/09/2022 

23/05/2023 

27/07/2022 

02/03/2023 

Subserie: N/A 

No. de 

folios 

11 

24 

Valor Condiciones 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Ed. de 

X 
Información 

hospitalización, l er 

2 años 4 años 6 años 
Confidencial 

Piso, Medicina Copia 
Nuclear, Archivero 

20978 cajón 4 

Ed. de 

X 
Información 

hospitalización, ler 

2 años 4 años 6 años Piso, Medicina Copia 
Confidencial 

Nuclear, Archivero 

20978 cajón 5 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

i, 

1 

#N/A IIN/A IIN/A #N/A #N/A #N/A 

DRA. ROSA M/ ~ ROSILLO 

Nombre y fir-ma-del-#. ~/~ oductora 



s LUD 

17 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SERVICIO DE MEDICINA NUCLEAR/ SUBDIRECCIÓN DE SADYTRA 

INP 
Hoja : 17 de 

Fondo: INP Sección: se TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN Serie: SC.8 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE INFORMÁTICA 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Ed. de 

1 NP /8C/8C.8/MN/1/2 31/01/2023 Información 
hospitalización, ler 

27 1 Oficios y mantenimiento preventivo 6 X 2 años 4 años 6 años Piso, Medicina Copia 
023 22/06/2023 Confidencial Nuclear, Archivero 

20978 cajón 8 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

J 
#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

" 
\ ~-

11. ROSILLO SILVIA GPE. CONTRERAS BECERRA .~ ]~ 
DRA. ROSA M, AL 

~ 
~ 

~ ~rea productora 
1(../ 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaborp-" Nombre y firma del tit j~ -



Nombre de la dependencia o entidad: 

18 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SERVICIO DE MEDICINA NUCLEAR/ SUBDIRECCIÓN DE SADYTRA 

INP 
Hoja : 18 de 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios (Reservada y topográfica documental 

A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Ed. de 

1 NP /l lC/llc.16/MN/ Informes de Productividad de estudios 02/01/2023 Información 
hospitalización, ler 

28 1 
1/2023 realizados en Gammagrafía y PET /CT 

15 X 2 años 4 años 6 años Piso, Medicina Copia 
26/06/2023 Confidencial Nuclear, Archivero 

20978 cajón 12 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A ~ 
SILVIA GPE. CONTRERAS BECERRA 

~ ~ DRA. ROSJ ;:sLMA ROSILLO 

Nombre, firma y cargo de la persona que elab~ Nombre y firma ~ del Área productora 

V 

l 



1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 
SEC R E TARIA DE SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE HEMATO-ONCOLOGÍA/SERVICIO DE ONCOLOGÍA 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ATENCIÓN MÉDICA HOSPITALARIA 

No. 
Cónseé 
utivo' 

1 

2 

3 

1 

2 

3 

INP/4S/4S.1/S0/01/2 

023 

INP/4S/4S.17 /S0/01/ 

2023 

1 
' odos los asuntos relacionados con los 

servicios y/o departamentos de atencion ¡ médic de todo el instituto. 

1 

' 
1 

i 
Todos los asuntos relacionados con el 
1 
• PAAAS del Serviicio de Oncología 

INP/11/llC.16/S0/01 Informe mensual de labores del servicio de 

/2016 oncología 

MIREYA DE LA ROSA URIBE 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

03/01/2023 

30/06/2023 

03/01/2023 

30/06/2023 

03/01/2023 

03/01/2023 

Subserie: N/ A 

140 

so 

73 

X 

X 

X 

• Vigencia Condiciorie,s 

'documental ; .. • de acceso 
_........,...,.;.-4.,....__,...~---'""·.-;,,.;:..;,;,1 __ ,, (Reservada y· 

AT AC Tótall 't:olifidenciatj. 

X 4años Baños 
12 1 nformación 

años Confidencial 

4años 8años 
12 Información 

años Confidencial 

2 años 4años 6 años 
Información 

Confidencial 

:-,,:¡; 
~, .. ' 

!Jbicaci4n • .i ·Tradición 

topográfica :{iJ.ócumental 
(\ ;~\.: ,. 

Edificio de 
hospitaliación/ 3er 
piso/ Servicio de 

Original 
Oncología/ 

archivero unico/ 
repisa 2/ Carpeta C 

Edificio de 
hospitaliación/ 3er 
piso/ Servicio de 

Original 
Oncología/ 

archivero unico/ 
repisa 2/ Carpeta B 

Edificio de 
hospítaliación/ 3er 
piso/ Servicio de 

Original 
Oncología/ 

archivero unico/ 

repisa 2/ Carpeta A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

DR. MARCO RODRIGO AGUILAR ORTIZ 

Nombre y firma del titular del Área productora 



Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Hemato-Oncología 

SALUD 
SECRETARfA DE SA LUD 

Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ATENCIÓN MÉDICA HOSPITALARIA 

No. 

-Consee: , 

utivq ·· 

1 

2 

3 

Clasifü:.ació.n 
No. de No: di;! i ., 

archivís!ica i;lel 0escriP,cjón Q asunto 
caja 

1 

1 

1 

., 
expediente .• ·, -"" e~pecjiérite_ ; 

.. • l;~ : 

INP /4S/4S.1/SH/01/2 EXPEDIENTE RELATIVO A INVENTARIO 
1 

023 DOCUMENTAL 

1 N P / 45/ 45.1/SH/02/2 EXP EDIENTE RELATIVO A GUIA 
1 

023 DOCUMENTAL 

1 N P / 4S/ 4S.1/SH/03/2 
1 UNIDADES DIDACTICAS 

023 

RAT, Gemdo Concado Ju cado Cedeño / / ? f,i,1 Í };;,t 

U .,,j;))J' 
.--·;:,;-< :::-- • 

Nombre, firma y cargo de la persona que-~íábóró ·_ c:__ ... ..r• 

Subserie: N/ A 
• ' 

\ial~r "'" '· 
No. de 

docy,r:nental Perio(!q-de 
folios 

trámite - A, 1,,1/) :ftc' 
_,.'é.' 

02/01/2023 

30/06/2023 
150 X X 

02/01/2023 

30/06/2023 
100 X X 

02/01/2023 

02/01/2023 
60 X X 

#N/A #N/A #N/A 

. • ,.- €qnalciones -< • 
\(i.gencia c!.o~!,lmeñtal ' 

de áccesq • ,ll~ic¡ación iiradicipn 
(~eservada y • ~9pq~r.afica documenta l . . ., 

AT Ác- , :FC!t~I - confidendal)' · 
• ' ·,~. '! 

'(¡. 'r 
' .. 

EDIFICIO 
HOSPITALIZACIÓN 

12 Información 3ER PISO, AREA 
4 años 8 años Original y Copia 

años Pública SECRETARIAL DEL 

SERVICIO DE 
HEMATOLOGIA 

EDIFICIO 
HOSPITALIZACIÓN 

12 Información 3ER PISO, AREA 
4 años 8 años Original y Copia 

años Pública SECRETARIAL DEL 
SERVICIO DE 

HEMATOLOGIA 

EDIFICIO 
HOSPITALIZACIÓN 

12 Información 3ER PISO, AREA 
4 años 8 años Original y Copia 

años Pública SECRETARIAL DEL 

SERVICIO DE 
HEMATOLOGIA 

#N/A #N/A #N/A 

ntiago 

ea productora 



2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdireccion de Hemato-Oncología/ unidad de AQuA 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: 

1 1 
INP/11C/11C.16/AQu 

A/1/2023 

Todo lo relacionado con reportes del 

informe mensual de las actividades 

realizadas en la unidad de AQuA 

Nombre, firma'~ cargo de la persona que elaboró 

27/01/2023 

29/06/2023 
X 2 años 4 años 6 años 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

Hoja: 2 de 

Información 

Pública 

Edificio de 

Hospitalisación, ler 

Piso AQuA, Librero 

Original 

r del Área productora 



Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdireccion de Hemato-Oncología/ unidad de AQuA 

SALUD 

Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ATENCIÓN MÉDICA HOSPITALARIA 

Subserie: 

1 1 
INP/42/4S.1/AQuA/1 

/2023 

Nombre, firma 

Todos los asuntos relacionados con los 

servicios y/o departamentos de atención 

médica de todo el instituto 

03/01/2023 

29/06/2023 
X X 4 años 8 años 

12 

años 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

Información Edificio de 

Pública Hospitalisación, ler 

Piso AQuA, Librero 

eyes Perez 

Original 



1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Area Coordinadora de Archivos 

Inventarlo de Archivo de Trámite 
SA~LUD 
~tC1Hfl"'~\¡tfA t,:i'~~ óii~.k,. l) :) 

Nombre de la dependencl:¡¡ o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja : 1 de 

Unidad 1idmlnlstratlva/Ár1ta productora: Subdirección de Hernato-OncologfaDepto. de Trasplante Hematopoyétlco y Terapia Celular 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDIC.\ Y HOSPITALARIA Serle: 45.1 DISPOSICIONES EtJ MATERIA DE ATENCIÓN MÉDICA HOSPl'íALARIA 

1 1 
Todos lo• asuntos relaclo~~ dos con los 

,;nrvlclos y/o dopartamonttl de atención 
médica de todo el ln1tltuto 

Angélica Rodrlguez Odoí'lez 

Nombre,~~~z 

02/01/ 2023 

30/06/ 2023 

Submle: N/A 

Edificio de 
Hosplt~llu cl ,)n, 

3er piso, oflcln ¡ del 

X I X 4 ñ 1 8 ~ I 12 l lnfo 'maclón I Jefe de a OS 8110S , 
años P•Jbllca Dcpartament<, de 

IIIW#(#N/DI #N/DI #N/0 1 IIN/0 1 #N/0 

##F'#(#N/Dl#N/DI #N/0 1 #N/D 1 #N/D 

##F'# 1IIN/01 #N/0 1 #N/0 1 #N/0 1 #N/D 

Trasplant~ 
Homntopoyétl,o y 

Tornpln Celu u 

Origina! 



1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Coordinación de Archivos SALU D 

Inventario de Archivo de Trámite y Concentración 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa productora: SUBDIRECCION DE CIRUGIA 

Fondo: INP Sección: 8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN 

2 

INP/8C17 /SC/1.1/2023 

2 1 N P / 8C.17 /SC/2/2023 

CORRESPONDENCIA RECIBIDA Y REMITIDA 

A LAS AREAS ADSCRITAS A LA 

SUBDIRECCION DE CIRUGIA, PARA 

ATENCION, TRAMITE, DIFUSION O 

SEGUIMIENTO SC.LMTC.001 AL 077 2023 Y 

SC.AMB 001 AL 011.2023 

MINUTAS DE ASUNTOS TRATADOS EN LAS 

REUNIONES 

Nombre, firma y cargo de la persona que lo elaboró 

01/01/2023 

30/06/2023 

01/01/ 2023 

30/06/2023 

446 

9 

Hoja: 1 de 1 

Serie: 8C.17 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE CORRESPONDENCIA 

Subserie 

X 2 años 4 años 6 años 

X 2 años 4 años 6 años 

#IN/A #N/A #N/A #IN/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #IN/A #N/ A #N/A 

.qp¡¡g(l;¡ppgf · · 'k, 
~iji~~t~~Q • l!iütéidon • Ira~ftJctn'.f i 

(ij~$!!!Na<f~,~ , : 't~~;'áfJtíí . :tfoJíljjl!?l'lt~L 1 

. Jonfig~rrt(ªO; : • . • 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

OFICINA 

SUBDIRECCION DE Original y Copia 
CIRUGIA 

OFICINA 

SUBDIRECCION DE Original y Copia 
CIRUGIA 



1 

inst it ut0 f-Jac1ona! dé Pediatría 

Unidad administ rat iva/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE CIRUGÍA/DEPARTAM ENTO DE ANESTESIOLOGÍA 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.7 SERVICIOS QUIRÚRGICOS 

1 1 1 
INP/45/45.7 /DA/1-

2023 
REGISTRO Y CONTROL DE INDICES 

QUIRURGICOS 

01/01/ 2023 

30/06/ 2023 

Subserie: N/ A 

1306 X 2 años 4 años 6 años 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/ A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

Hoja: 1. de 1 

Información 

Confidencial 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN, 

2º PISO, OFICINA 

DE LA JEFATURA 

DEL 
DEPARTAM ENTO Original y Copia 

DE 

ANESTESIOLOGÍA, 

LIBRERO 1, 

ENTREPAÑO 1 . 

C. MITZI JASMIN MORENO URCINO; SECRETARIA DEL 

DE ANESTESIOLOGÍA 

RTAMENTO DR.ULISES SOTO REYNA; JEFE EL DEPARTAMENTO DE 

Nombre, firma y cargo de la persona qu 

' 



1

           

Hoja: 1 de 2

Sección: Serie: 

A L/J F/C AT AC Total

01/01/2023

24/07/2023

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría
Unidad administrativa/Área productora: 
Fondo: INP

No. 
Consec
utivo

No. de 
caja

No. de 
expediente

Clasificación 
archivística del 

expediente
Descripción o asunto 

                                                                                                                                                                                                                                                          
Periodo de 

trámite

Valor 
documentalNo.  de 

folios 

#N/A #N/A #N/A

4S  ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA 4S.7  SERVICIOS QUIRÚRGICOS

Subserie:

DIVISIÓN DE CIRUGUIA CARDIOVASCULAR 

N/A

NADIA I. HERNANDEZ REYES DR. ALEXIS PALACIOS MACEDO QUENOT

Condiciones 
de acceso 

(Reservada y 
confidencial)

Ubicación 
topográfica

Tradición 
documental 

Vigencia documental

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora

#N/A

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A

1 N/A 1
INP/4S/4S.7/DCC/1/2

023

INFORMACIÓN, SOLICITUD, DIFUSIÓN, 
ACLARACIÓN REFERENTE A NECESIDADES 

DEL SERVICIO
X 2 años 4 años 6 años

Información 
Pública

JEFATURA DE LA 
DIVISIÓN DE 

CIRUGÍA 
CARDIOVASCULAR

Copia

#N/A

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A

#N/A #N/A #N/A

Instituto Nacional de Pediatría
Área Coordinadora de Archivos

Inventario de Archivo de Trámite



2

           

Hoja: 2 de 2

Sección: Serie: 

A L/J F/C AT AC Total

01/01/2023

24/07/2023

NADIA I. HERNANDEZ REYES DR. ALEXIS PALACIOS MACEDO QUENOT

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora

No. de 
expediente

Clasificación 
archivística del 

expediente
Descripción o asunto 

                                                                                                                                                                                                                                                          
Periodo de 

trámite

No.  de 
folios 

Valor 
documental

DIVISIÓN DE CIRUGUIA CARDIOVASCULAR 
4S  ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA

Subserie:
4S.5  INTEGRACIÓN DE EXPEDIENTE CLÍNICO

N/A

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría
Unidad administrativa/Área productora: 
Fondo: INP

No. 
Consec
utivo

No. de 
caja

Tradición 
documental 

#N/A #N/A #N/A

Vigencia documental
Condiciones 

de acceso 
(Reservada y 
confidencial)

Ubicación 
topográfica

2 años 4 años 6 años
Información 

Pública

JEFATURA DE LA 
DIVISIÓN DE 

CIRUGÍA 
CARDIOVASCULAR

Original

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A

2 N/A 1
INP/4S/4S.5/DCC/1/2

023

INFORMACIÓN REFERENTE A LOS 
PACIENTES INTERVENIDOS EN CIRUGÍA 

CARDIOVASCULAR
X

#N/A #N/A #N/A

#N/A #N/A#N/A#N/A #N/A #N/A

Instituto Nacional de Pediatría
Área Coordinadora de Archivos

Inventario de Archivo de Trámite



SE'\.LUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 2 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE CIRUGÍA/SERVICIO DE CIRUGÍA PLÁSTICA 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN M ÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.S INTEGRACIÓN DE EXPEDIE NTE CLÍNICO 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación 

Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente 

folios (Reservada y topográfica 
trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio Princi pal, 

N/ A 
1 NP /4S/4S.5/SCP / 1/2 

RESÚMENES CLÍNICOS 
01/ 01/2023 Información Segundo Piso, 

1 1 20 X 2 años 4 años 6 años 
023 30/06/2023 Co nfidencia l Oficina del Servicio 

de Cirugía Plástica 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

Tradición 

documental 

Origina l y Copia 



Nombre de la dependencia o entidad: 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE CIRUGÍA/SERVICIO DE CIRUGÍA PLÁSTICA 

'0 

fNP 
Hoja: 2 de 2 

Fondo: INP Sección: 8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN Serie: 8C.16 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No. de No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio Principal, 

N/A 
INP /8C/ 8C.16/SCP /1/ 01/01/2023 Información Segundo Piso, 

2 1 INFORMES MENSUALES 6 X 3 años 4 años 7 años Original y Copia 
2023 30/06/2023 Pública Oficina del Servicio 

de Cirugía Plástica 

#N/A #N/A #N/A #N/ A #N/A #N/ A 

#N/ A #N/A #N/A #N/ A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

/)l 
u D

L. 1 LASEÑOR CALOCA 

Nombre ~rea productora 



SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE CIRUGÍA/DEPARTAMENTO DE CIRUGIA GENERAL 

INP 
Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 

Consec 
No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto 
No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Periodo de 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios (Reservada y topográfica documental 

A L/J F/C AT AC Total confidencial) 
EDIFICIO 

CONSULTA 

1 1 1 
IN P /llC/llC.16/SC/D 

CG/1/2022 

26/12/2022 REPORTE DE LAS ACTIVIDADES MENSUALES 
X 

DEL DEPARTAMENTO 

Información 
EXTERNA 2º PISO. 

2 años 4 años 6 años OFICINA DEL Copia 
Pública 

DEPARTAMENTO 

DE CIRUGÍA 

GENERAL. LIBRERO 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

-,.,---,__...- \ " 
e~ 

C. CLA/4 ESTRADA JIMENEZ DRA. KAR A , AN · RY s~ T s JAsso 

~~ 
Nombre~-{'cargo de la persona que elaboró Nombre y firma titular d rea productora -



Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Cirugía/Cirugía Oncológica 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.7 SERVICIOS QUIRÚRGICOS 

Subserie: N/A 

s LUD 
~ff..QE'ft .... i:.nA Gf? &A t.U O 

Hoja: 1 de 

No. Clasificación Valor . . Coodiciones . . , .. , 
No de No de No. de V1genc1a documental de acceso Ub1cac1on Trad1c1on 

Consec · · archivística del Descripción o asunto Periodo de documental 
. caja expediente folios 1---~-~--+---~--~-----1 (Reservada y topográfica documental 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

28/ 04/ 2022 . , Hospitalización, 3er 

/ 
INP/45/45.7/C0/1/20 Solicitudes y relación de asistencia para lnformac1on 

1 N A 1 X 2 años 4 años 6 años piso, Oficina de Origina l y Copia 
22 reuniones de caso. Confidencial Cirugía Oncológica, 

IIN/A IIN/A IIN/A IIN/A IIN/A IIN/A 

IIN/A IIN/A IIN/A IIN/A IIN/A IIN/A 

IIN/A 1/N/A IIN/A IIN/A IIN/A IIN/A 

repisa 4. 

~ 
-✓-- 4 /' ] \. 

_,,,---, .· Consuelo E-.,Car,rillo Mont a Dr. Daniel~~ 

y g p q y p 



J 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Cirugía/Cirugía Oncológica 

s LUD 
.-:.F.CftC,-;').N \H? :::;;A;.l.H) 

Hoja : 1 de 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.7 SERVICIOS QUIRÚRGICOS 

No. 
Consec 
utivo 

1 

Clasificación 
No. de No. de 

archivística del caja expediente 
expediente 

INP/45/45.7 /C0/1/20 
N/A 1 

22 

.,,,...-, ,Consue 

¿_;'~-_</ 
_..,'<__...; ~ 
Nom r 

Descripción o asunto 

Solicitudes y relación de asistencia para 
reuniones de caso. 

-7 

Subserie: N/A 

Valor 

Periodo de 
No. de documental 

trámite 
folios 

A L/J F/C 

30/01/2023 
X 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

Información 
Hospitalización, 3er 

2 años 4 años 6 años piso, Oficina de Original y Copia 
Confidencial Cirugía Oncológica, 

repisa 4. 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

Dr. Daniel Hernández 

No~tfiñadel titular del Á~étproductora 



SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sec"e."'' ' ·' "' ,Muo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: COORDINACIÓN DE QUIRÓFANOS 

Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.7 SERVICIOS QUIRÚRGICOS 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor c;:ondiciones 
No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec 

caja expediente folios (Reservada,y topográfica documental utivo expedJél'lte trámite A L/J F/C AT AC Total tonfldendal) 

CARPETA LIBRERO 

INDICE QUIRURGICO M-2-0-07 FICHA DE COORDINACION 

INP/145/45.7 /SC/CO/ REGISTRO DE PROCEDIM IENTOS 01/01/2023 Información QUIROFANO/OFICI 
1 1 3122 X 2 años 4 años 6 años Original 

1/-2023 QUIRUGICOS REALIZADOS EN QUIROFANO 30/06/2023 Reservada NADE 

Y PERSONAL PARTICIPANTE EN LA CIRUGIA ESTADISTICA 2 

PISO LIBRERO 1 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

N 
VIRIDIANA ~1.~E RIVAS ARIAS DR. SILVIO G-&~·;:~DO ~ 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 



1

           

Hoja: 1 de 2

Sección:

A L/J F/C AT AC Total

01/01/2023

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría
Unidad administrativa productora: SERVICIO DE ESTOMATOLOGIA
Fondo: INP 11C  PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS

No. 
Consec
utivo

No. de 
caja

No. de 
expediente

Clasificación 
archivística del 

expediente
Descripción o asunto 

                                                                                                                                                                                                                                                          
Periodo de 

trámite

Valor 
documental

Subserie
Serie: 

No.  de 
folios 

Alma Rosa Ramirez Ramirez JORGE TELLEZ RODRÍGUEZ

11C.16  INFORME DE LABORES

N/A

Condiciones 
de acceso 

(Reservada y 
confidencial)

Ubicación 
topográfica

Tradición 
documental 

Vigencia documental

Nombre, firma y cargo de la persona que lo elaboró Nombre y firma del titular de la Unidad Administrativa

1 INP/SE/11C/11C.16 INFORME DE LABORES 2023 X 2 años 4 años 6 años
Información 

Pública

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACION, 
PLANTA PRINCIPAL 

OFICINA DE 
ESTOMATOLOGIA.

Original y Copia

#N/A

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A

#N/A #N/A #N/A#N/A #N/A #N/A

Instituto Nacional de Pediatría
Coordinación de Archivos

Inventario de Archivo de Trámite



2

           

Hoja: 2 de 2

Sección:

A L/J F/C AT AC Total

01/01/2023

01/01/2023

Alma Rosa Ramirez Ramirez JORGE TELLEZ RODRÍGUEZ

Nombre, firma y cargo de la persona que lo elaboró Nombre y firma del titular de la Unidad Administrativa

No. de 
expediente

Clasificación 
archivística del 

expediente
Descripción o asunto 

                                                                                                                                                                                                                                                          
Periodo de 

trámite

No.  de 
folios 

Serie: 
Subserie:

Valor 
documental

4S.4  SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES

N/A

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría
Unidad administrativa productora: SERVICIO DE ESTOMATOLOGIA
Fondo: INP 4S  ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA

No. 
Consec
utivo

No. de 
caja

Tradición 
documental 

INP/SE/4S/4S.4
DOCUMENTACION DE COMPROBACION 

ADSMINISTRATIVA ENTRADA
X

Vigencia documental
Condiciones 

de acceso 
(Reservada y 
confidencial)

Ubicación 
topográfica

2 años 4 años 6 años
Información 

Pública

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACION, 
PLANTA PRINCIPAL 

OFICINA DE 
ESTOMATOLOGIA.

Original y Copia

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A

1 INP/SE/4S/4S.4
DOCUMENTACION DE COMPROBACION 

ADSMINISTRATIVA SALIDA
X

2 años 4 años 6 años
Información 

Pública

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACION, 
PLANTA PRINCIPAL 

OFICINA DE 
ESTOMATOLOGIA.

Original y Copia1

#N/A #N/A#N/A#N/A #N/A #N/A

Instituto Nacional de Pediatría
Coordinación de Archivos

Inventario de Archivo de Trámite



1 

SALUD Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

ssc<H:-rAe>i.r.. "~ s,uvo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: NEUMOLOGIA Y CIRUGIA DE TORAX 

INP 
Hoja: 1 de 2 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.6 SERVICIOS AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: 

1 1 1 
INP/45/45.6/DNyCT/1 

/2023 

REGISTRO DE LOS ESTUDIOS 

ENDOSCOPICOS 

ff~A . 
Nombre, fi~ma y cargo de la persona que elaboró 

/ 

01/01/2023 

30/06/2023 
418 X 2 años 4 años 6 años 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

Información 

Pública 
CARPETA LIBRERO Original 

~~sc~\EVASSCHACHT 

Nom~ .~~ Á,ea producto,a 



2 

SALUD Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

5""'""'r""r" º" uum Inventario de Archivo de Trámite INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: NEUMOLOGIA Y CIRUGIA DE TORAX 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN y POLÍTICAS 

2 1 2 

3 1 3 

INP/llC/llC,16/DNy REGISTRO DIARIO DE LA CONSULTA 
CT/1/2023 EXTERNA DE PRIMERA VEZ Y SUBSECUENTE 

INP/llC/llC.16/DNy REPORTE DE LAS ACTIVIDADES MENSUALES 

CT /2/2023 DEL DEPARTAMENTO 

Perí&do de 

nªh!Jte 

01/01/2023 

30/06/2023 

01/01/2023 

30/06/2023 

Hoja: 2 de 2 

Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/A 

\v~for . ' cóhªic19nes 
,No. de 'dPtlló'.l'.eilfal · Vi&J:!J'!éia dqcl!!Jl~htál él~,a~~eso \;11:Ji~ai;ión ,·' "l"r~!'li~íóJ:l 
fQliqs .¡...;..~.--~---....,..¡.....:,-',-r-..,....' '"'"i"!,+,...·· ....... ~- ,(l{eseN~ªª y fopógrafi~a · · ,dqi;ufrieñtlíl' 

127 

6 

~ 1 "ih F/C ; _ AT -~~. tof¡¡f coijfia~11,pial): . > 

X 2 años 4 años 6 años 

X 2 años 4 años 6 años 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

CARPETA LIBRERO Original 

CARPETA LIBRERO Original 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

~ 1:rsc~ EVAS SCHACHT 

Nombre ~bt f ~~~el Área productora 
1 



1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

SALUD 

Hoja: 1 de 4 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE CIRUGÍA/SERVICIO DE NEUROCIRUGÍA Y OFTALMOLOGÍA 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

1 N/A 1 
INP/llC/llC.lG/SNC- INFORME DE LABORES; PROCEDIMIENTO Y 

ATENCION A PACIENTES DEL SERVICIO DE 
OFT/1-20l9-2022 NEUROCIRUGÍA Y OFTALMOLOGÍA 

IRMA MENA TIERRABLANCA 

26/01/2019 

Subserie: N/ A 

140 X 

··•· • ... - · '.- · ~ · · .. ••· Cti+lí□'/jili9rt~ ·sr
v¡~~ ndJ :aqctirnen~lf.l i';,at .¡cces~ . : 

· -· ' · "' · · ' '>(B~s'eíi/.;1dá,y : 
•· ~(? :¡ j ~{á,!; ~grifid~IJ¿¡~I) , 

2 años 4 años 6 años 
Información 

Pública 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

.,iji}1?~f191i - tr.al:lidªrj 
1tóP,~gr~fic,á,. . : clitcQm;é1lt'á,_I: : 

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACIÓN, 

CONSULTA 
EXTERNA, 1° PISO, 

OFICINA DE LA Original y Copia 
JEFATURA DEL 

SERVICIO, 
ARCHIVERO 1, 

CAJON 1 . 

\ 
O LLUCH ____ ,/ ru1.-
I , rei~ro~uctora 



2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

SALUD 
Hoja: 2 de 4 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE CIRUGÍA/SERVICIO DE NEUROCIRUGÍA Y OFTALMOLOGÍA 

Fondo: INP Sección: GC RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: GC.4 ADQUISICIONES 

Cónse_c 
utivo 

2 N/A 1 
INP/6C/6C.4/SNC

OFT/1-2019-2022 

ADQUISICIONES DE INSUMOS Y EQUIPO 
PARA LA ATENCION MEDICA EN EL 

SERVICIO DE NEOROCIRUGÍA Y 

OFTALMOLOGÍA 

IRMA MENA TIERRABLANCA 

º~ • A 

~ ma/ 1 · ., Nombre, firr¡ cargo de la persona que elaboró 

10/02/2019 

Subserie: N/A 

65 X X 2 años 4 años 6 años 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

Información 

Pública 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN, 
CONSULTA 

EXTERNA, 1° PISO, 

OFICINA DE LA Original y Copia 
JEFATURA DEL 

SERVICIO, 
ARCHIVERO 1, 

CAJON l , 

,,-... 

/ 
~~ E RAZO LLU H 

Nombre y firma c~ tar¿ Área p~'lora 



Nombre de la dependencia o entidad: 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

SALUD 

Hoja: 3 de 4 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE CIRUGÍA/SERVICIO DE NEUROCIRUGÍA Y OFTALMOLOGÍA 

Fondo: INP Sección: 3S ENSEÑANZA 

. ,:N~. . Nb. .de' 
Co~-~~c; ··: · ;, ... 

.:él}~ifteMiPO... . . .. 
,¡uefií',jís'tiba deli * ; t ' •. 

_ , /.-,❖ · ,><• .> , .. V" •• ""h/,C , • ! 

. e~p_ed~ljte . , ' . , i¡Jii( 

3 N/A 1 
INP/3S/3S.10/SNC
OFT/1-2020-2022 

EDUCACION CONTINUA PARA PERSONAL 

MÉDICO Y PARAMÉDICO 

IRMA MENA TIERRABLANCA 

01/03/2020 

Serie: 3S.10 CAPACITACIÓN Y ACTUALIZACIÓN DEL PERSONAL MÉDICO Y PARAMÉDICO (EC 

Subserie: N/ A 

45 X 2 años 4 años 6 años 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

Información 

Pública 

Ubi~aciqo, 
tgpo'g~afü:á 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN, 

CONSULTA 

EXTERNA, 1 º PISO, 

OFICINA DE LA Original y Copia 
JEFATURA DEL 

SERVICIO, 

ARCHIVERO 1, 

CAJON 1 . 

M-
Nomb,e y füma de\ tula, e Á ea productora 



.. 4 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

SALUD 
SEC~El"ARiA OS SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 4 de 4 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE CIRUGÍA/SERVICIO DE NEUROCIRUGÍA Y OFTALMOLOGÍA 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.4 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

,,,a ;,'". e,, ce , 
;,:e';; J>,~i¡igcfp'de 
" } ¡tf~mit~ 

10/02/2019 

4 N/A 1 
INP/3S/3S.10/SNC- ATENCION A PACIENTES Y CONTROL DE LAS 

OFT/1-2019-2022 INTERCONSULTAS Y RESÚMENES CLÍNICOS. 

IRMA MENA TIERRABLANCA 

"e / 
rgo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

100 X 2 años 4 años 6 años 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

Información 

Pública 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN, 

CONSULTA 
EXTERNA, 1° PISO, 

OFICINA DE LA Original y Copia 
JEFATURA DEL 

SERVICIO, 
ARCHIVERO 1, 

CAJON 1 . 

(\ J 
~ ~ ERsru ~ LLUCH 

Nomb,e y fi,ma l!el füula, de\ .f.d:,.,. 

\ \ 



SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

I N P 
Hoja : 1 de 2 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CIRUGIA/SERVICIO DE OTORRINOLARINGOLOGIA Y AUDIOLOGIA 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.5 INTEGRACIÓN DE EXPEDIENTE CLÍNICO 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 

No. de No. de 
archivística del Descripción o asunto • Periodo de 

No. de 
documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios (Reservada y topográfica documental 

A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO PLANTA 

N/A 
INP /4S/45.5/SORLAU 

RESÚMENES CLÍNICOS 
01/01/ 2023 1 nformación BAJA, OFICINA DE 

1 1 63 X 2 años 4 años 6 años Original y Copia 
D1O/1/2023 30/06/ 2023 Confidencial SERVICIO DE 

ORL/AUDIOLOGIA 

EDFICIO PLANTA 

INP / 8C/8c.16/SORL/ 01/ 01/2023 1 nformación BAJA OFICINA DE 
1 N/A 1 INFORMES MENSUALES 14 X 3 años 4 años 7 años Original y Copia 

AUDIO/ 2023 30/06/2023 Pública SERVICIO DE 

ORL/AUDIO 

#N/A #N/ A #N/A #N/A #N/ A #N/A 

#N/ A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

\ /~ - ~ • --
ADRIANA RO)~ ' EZ M N~ - JUAN G. U . IÚR_E ~~ _ '!N _.?' • 

\ __, - / .. 
~/' V r a v . .-- · 

Nombre, firma y ca-;;:--W.ersona que elaboró 
--- / ~ 

Nombre ,t, 
7., , - · , 
• í:lel 1ntu ar del Area productora 



1

           

Hoja: 1 de 3

Sección: Serie: 

A L/J F/C AT AC Total

09/01/2018

26/12/2020

07/01/2021

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría
Unidad administrativa/Área productora: 
Fondo: INP

No. 
Consec
utivo

No. de 
caja

No. de 
expediente

Clasificación 
archivística del 

expediente
Descripción o asunto 

                                                                                                                                                                                                                                                          
Periodo de 

trámite

Valor 
documentalNo.  de 

folios 

#N/A #N/A #N/A

4S  ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA 4S.4  SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES

Subserie:

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACION, 

CONSULTA 
EXTERNA DE 
ORTOPEDIA, 

PLANTA BAJA, 
OFICINA DE LA 
JEFATURA DEL 

DEPARTAMENTO, 
ARCHIVERO 1, 

CAJON 4

SUBDIRECCIÓN DE CIRUGÍA/DEPARTAMENTO DE ORTOPEDIA

N/A

AIDA GRACIELA HERNÁNDEZ LÓPEZ; RESPONSABLE DE ARCHIVO DE 
TRÁMITE

DR. OSCAR DANIEL ISUNZA ALONSO, JEFE DEL DEPTO. DE 
ORTOPEDIA 

Condiciones 
de acceso 

(Reservada y 
confidencial)

Ubicación 
topográfica

Tradición 
documental 

Vigencia documental

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora

6 años
Información 

Pública

120 #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A

Original y Copia

1 N/A 1
INP/4S/4S.4/DO/1-

2018
RESUMENES CLÍNICOS DEL 

DEPARTAMENTO DE ORTOPEDIA
550 X 2 años 4 años 6 años

Información 
Pública

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACION, 

CONSULTA 
EXTERNA DE 
ORTOPEDIA, 

PLANTA BAJA, 
OFICINA DE LA 
JEFATURA DEL 

DEPARTAMENTO, 
ARCHIVERO 1, 

CAJON 4

Original y Copia

2 N/A

#N/A

2
INP/4S/4S.4/DO/2-

2021
RESUMENES CLÍNICOS DEL 

DEPARTAMENTO DE ORTOPEDIA
200 X 2 años 4 años

#N/A #N/A #N/A

Instituto Nacional de Pediatría
Área Coordinadora de Archivos

Inventario de Archivo de Trámite



2

           

Hoja: 2 de 3

Sección: Serie: 

A L/J F/C AT AC Total

01/01/2018

10/02/2019

AIDA GRACIELA HERNÁNDEZ LÓPEZ; RESPONSABLE DE ARCHIVO DE 
TRÁMITE

DR. OSCAR DANIEL ISUNZA ALONSO, JEFE DEL DEPTO. DE 
ORTOPEDIA 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora

No. de 
expediente

Clasificación 
archivística del 

expediente
Descripción o asunto 

                                                                                                                                                                                                                                                          
Periodo de 

trámite

No.  de 
folios 

Valor 
documental

SUBDIRECCIÓN DE CIRUGÍA/DEPARTAMENTO DE ORTOPEDIA
4S  ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA

Subserie:
4S.4  SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES

N/A

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría
Unidad administrativa/Área productora: 
Fondo: INP

No. 
Consec
utivo

No. de 
caja

Tradición 
documental 

4 N/A 3
INP/4S/4S.4/DO/4-

2018

ROLES DE GARDIA DE MEDICOS 
RESIDENTES DEL DEPARTAMENTO DE 

ORTOPEDIA
230 X

Vigencia documental
Condiciones 

de acceso 
(Reservada y 
confidencial)

Ubicación 
topográfica

2 años 4 años 6 años
Información 

Pública

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACION, 

CONSULTA 
EXTERNA DE 
ORTOPEDIA, 

PLANTA BAJA, 
OFICINA DE LA 
JEFATURA DEL 

DEPARTAMENTO, 
ARCHIVERO 1, 

CAJON 4

Original y Copia

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A

3 N/A 3
INP/4S/4S.4/DO/3-

2018
INTERCONSULTAS  DEL DEPARTAMENTO 

DE ORTOPEDIA
120 X

2 años 4 años 6 años
Información 

Pública

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACION, 

CONSULTA 
EXTERNA DE 
ORTOPEDIA, 

PLANTA BAJA, 
OFICINA DE LA 
JEFATURA DEL 

DEPARTAMENTO, 
ARCHIVERO 1, 

CAJON 4

Original y Copia

#N/A #N/A#N/A#N/A #N/A #N/A

Instituto Nacional de Pediatría
Área Coordinadora de Archivos

Inventario de Archivo de Trámite



3

           

Hoja: 3 de 3

Sección: Serie: 

A L/J F/C AT AC Total

26/12/2018

Nombre y firma del titular del Área productora

Instituto Nacional de Pediatría
Unidad administrativa/Área productora:
Fondo: INP

Tradición 
documental 

No. 
Consec
utivo

No. de 
caja

No. de 
expediente

Clasificación 
archivística del 

expediente
Descripción o asunto 

                                                                                                                                                                                                                                                          
Periodo de 

trámite

No.  de 
folios 

Vigencia documental
Valor 

documental

SUBDIRECCIÓN DE CIRUGÍA/DEPARTAMENTO DE ORTOPEDIA
11C  PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS

Subserie:
11C.16  INFORME DE LABORES

N/A

Nombre de la dependencia o entidad: 

4 N/A 1
INP/11C/11C.16/DO/

1-2018
INFORME DE LABORES CORRESPODIENTE 

AL DEPARTAMENTO DE ORTOPEDIA 
96 X 2 años 4 años 6 años

Información 
Pública

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACION, 

CONSULTA 
EXTERNA DE 
ORTOPEDIA, 

PLANTA BAJA, 
OFICINA DE LA 
JEFATURA DEL 

DEPARTAMENTO, 
ARCHIVERO 1, 

CAJON 4

Original y Copia

Condiciones 
de acceso 

(Reservada y 
confidencial)

Ubicación 
topográfica

#N/A #N/A #N/A

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A

#N/A #N/A #N/A

#N/A #N/A #N/A#N/A #N/A #N/A

AIDA GRACIELA HERNÁNDEZ LÓPEZ; RESPONSABLE DE ARCHIVO DE 
TRÁMITE

DR. OSCAR DANIEL ISUNZA ALONSO, JEFE DEL DEPTO. DE 
ORTOPEDIA 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró

Instituto Nacional de Pediatría
Área Coordinadora de Archivos

Inventario de Archivo de Trámite



1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Coordinación de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa productora: Unidad de Trasplantes 
Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA 

No. Clasificaci.ón 
No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

Consec 
caja expediente folios 

utivo expediente trámite 

01/01/2022 
1 INP/UT/4S/4S.2 INFORMACION GENERAL 2022 

1 INP/UT/4S/4S.4 
01/01/2022 

ENTRADAS 

01/01/2022 
1 INP/UT/4S/4S.5 SALIDAS 

01/01/2022 

Alma Rosa Ramírez Ramírez 

No ir¡¡--· -'-
1
- ;-~~sona que ~o elaboró I 

../ 

• 

Hoja: 1 de 1 

Serie: 4S.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE ATENCIÓN 

Subserie N/A 

Valor Condiciones 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
A L/J Flt AT AC Total confide11c;ial) 

X 2 años 4 años 6 años 
Información OFICINA DE 

Copia 
Pública TRASPLANTES 

X 2 años 4 años 6 años 
Información OFICINA DE 

Original y Copia 
Pública TRASPLANTES 

X 2 años 4 años 6 años 
Información OFICINA DE 

Original y Copia 
Pública TRASPLANTES 

\ " 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

~ V 
Dr.Jorge ~¡J(.;-

Nombre y firma del titular a Unidad Administrativa 



SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIREC.CIRUGIA/SERV. UROLOGIA 

INP 
Hoja : 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.7 SERVICIOS QUIRÚRGICOS 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No.de No.de 

archivística del 
No. de 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
expediente A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

INP/4S/4S. 7 /SU/1/20 01/01/2021 Información 
OFICINA DE 

1 1 1 REVISIO N DE PACIENTE DE OTRO SERVICIO 397 X 2 años 4 años 6 años UROLOGIA/ARCHIV Copia 
21 30/06/2023 Pública 

ERO/ CAJON 2 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

1 N P/4S/4S.S/SU/1/20 01/01/2021 1 nformación 
OFICINA DE 

1 1 2 RESUMENES CLINICOS 152 X 2 años 4 años 6 años UROLOGIA/REPISA Copia 
21 30/06/2023 Pública 1/ 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

AN G. 
. 

AGA RAMIREZ DR.JU~ PUCHE) /_.. L-_:_ /1/, 
Nomb,e, fl,ma y(. la pe,sona que elabo,ó 



SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIREC.CIRUGIA/ SERV. UROLOGIA 

INP 
Hoja : 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 3S ENSEÑANZA Serie: 3S.12 REALIZACIÓN DE PRÁCTICAS PROFESIONALES DE ALUMNOS EN LA ENTIDAD 

Subserie: 3S.7.2 EN POSGRADO 

No. Clasificación Valor Condiciones 

Consec 
No.de No.de 

archlvística del 
No. de 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

caja expediente 
Descripción o asunto Periodo de 

folios (Reservada y topográfica documental utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

1 NP /35/3S.12/SU/1/2 LISTADO DE ALUMNOS QUE REALIZAN 01/01/2021 Información 
OF/UROLOGIA/ARC 

1 1 1 75 X 2 años 4 años 6 años HIVERO/2DO Original 
021 PRACTICAS DE POSGRADO 30/06/2023 Pública 

CAJON 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

-

ANA G. Z LO GA RAMIREZ DRJUAN O. VA*d \. / - _ -- P4 
1~ 
' D 

del Área productora Nombre, firma y car~~ la persona que elaboró Nombr ..f' 1- it 
ti ' 

' ', 

l 





Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Subdirección de Programación y Evaluación Educativa 

SALUD 
t .~C;Je'f.~Xib .OS "5At.Utt 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 3S Enseñaza Serie: 3S.4 Admisión de Aspirantes 

Subserie: N/ A 

Nó: 

1 
co~c Nó,_i:le 
;utill~ • Cé!Ja 

.No .• de cla$iflp¡3ció11 
exped¡ente · 1 ' arcltJví$tic:¡¡ del 

:e~pei:Uente: 

1 1 3S.4 

V 

Oesc:fip,CÍóti ci asurito 

PROCESO DE SELECCIÓN DE MEDICOS 

RESIDENTES ACEPTADOS PARA 

REALIZAR EL CURSO DE 

ESPECIAL! DAD ES DE ENTRADA 

DIRECTA, INDIRECTA, CURSOS DE 

POSGRADO PARA MEDICOS 

ESPECIALISTAS EN MEDICINA, CURSO 

AVANZADO 

Nombre, firma/ .,ersona que elaboró 
GUADALUPE A~S CUWAS 

_ :Peri(ldo de 
trá'rñhe ., 

07/01/2022 
31/12/2022 

,, 

No, de 
folips 

Val!>.r , , , , , . . ... · . . ó:índíc;ipi~fde 
docu'r'rterítal V1~enpa dQCul1'.)enta1 . a~c~so: 
· · · · (ReservadH ·· 

úbieadón ·1· Tradición 
topográfita •; d()wme.ntal 

A l/J fié' AT - JA;_C/ Tótal coofid!ínéial) 

X 1 1 2 

Nombre yfir 

DRA. L YDIA EST 

Confidencial 

Planta Pricipal 

Subdirección de 

Enseñanza 

~ -, / 

() . 

Original 

~ de el Área productora 

ZERON GUTIERREZ 





















































,...,, 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Jefatura de Medicos Residentes Clínicos 

SALUD 
S~CtU~'fAtdA Oé. $:AL~Jt> 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 35 Enseñanza Serie: 35.4 lnscripcion de alumnos 

Subserie: N/A 
•· 

Condicione} 
·No. Clasifiéacióh Va(o.r 

Vigencia docun::ental :l'"b.de No.de . 
~rchivísti<;a del ·o~scripción 0, ásunto Periqifode 

No. de documental ~foacces9 Ubicación 
Consec: 

caja expediente folios (Resehlada y topográfica 
lltil(Q, 

'" expedie:nte trámite A l# F/C AT AC Total confidencial! 

PLANTA PRINCIPAL 
01/04/2022 DIREC. ENSEÑANZA, 

1 1 3S.4 listas de inscripción X 1 1 3 pública 
JEFATURA M~DICOS 31/08/2022 

RESIDENTES 

~1' 
-~~ 

A-f\R~) in• _ LM 

\ t \ /é --== 
~ t ~,:;Jv 
,.l i .r ¡p ~ t::; ar del Área ~ 

~ --~ ,, 1 •. 

i'-

tradición 
dQcilment~I 

ORIGINAL 



r.-·":)~ .. ,,_ 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Jefatura de Medicos Residentes Clínicos 

SALUD 
SECP:~i'.f;¡¡h! {1\ DZ 5 l\t~ .. .Hl 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 4S Atención Médica Hospitalaria Serie: 4S.1 Disposiciones en materia de atención mádica hospitalaraia 

Subserie: N/A 
• < . condiciones: No. 

(:on . . sec: , .. No._d·. e. 
utivo · c:aJa 

Ni?;·.~~. 
e~ped/eht,e 

tlai;ifl~tiórt · 
art:hiyístic~rde'! 

expei:Jiente I• 
D~sedpci~r, ó asijntq 

• Valor . . . • .·. . . .. .. . . . . . · · · · 
' ,·, ,. ,. . No. de . ' . ' ' Vigef)Cla documeqt~I de ~(:C:é$() 

Period.o de< , .. ·•.·.· ·. •.·. ·.. docu.m ... ent·a· .1.• . · .. ·· .. ··· .· . .. (.R .. · .... · ... ·. ' . d. ª.·• .. ·.·v·.·· ·· · · · · ···· : · ·· ·· ·· · ·· .. folios .... • . . . .. e~erv? ..... 
trámite · · ·· ·•· •· LfJ f/f;, Total ~ónfidendall 

U.bicacion. ·j · .Tradición 
topogtafjca, . >~0~111ental 

,,.,. ' , 

1 1 4$.1 

Nomb,e, liri J ¿1/ 

ENTREGA DE GUARDIA, 2022 

!VERA 

rsona que elaboró 

01/01/2022 

31/12/2022 
X 4 8 12 Publica 

- --

PLANTA PRINCIPAL 

DIREC. ENSEÑANZA, 

JEFATURA MÉDICOS 

RESIDENTES 

ORIGINAL 



















Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: ARCHIVO ACADEMICO 

S LUD 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 35. ENSEÑANZA Serie: 35.6 INTEGRACION DE EXPEDIENTE DEL ALUMNO 

No. • Clasificación 
No.de No. de 

archivística del • • Consec Descripción o asunto 
utivo 

caja expediente 
exj,edierite 

INTEGRACION DE EXPEDIENTE 
N/A N/A 1/483 35.6 

DEL ALUMNO 

.. 

JUAN MANUEL PEREZ RODR~ ADO DEL ARCHIVO ACADEMICO 

DE ENSEÑANZA 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 
No; de 

documental . Periodo de 

trámite 
folios 

A L/J F/C 

01/03/2023 

31/11/2023 X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental. 
AT AC Total confidenciall 

ARCHIVEROS 1 

3 2 5 CONFIDENCIAL GAVETAS 1-2-3- ORIGINAL 
4 

01 
.... , 

cy 
~ 

o 

' 
DRA. ZERON GUTIER~~ SUBDIRECTORA DE 

PROGRAMAClz ,·~~~~LUACION EDUCATIVA 

Nombre y firma del titular del Área productora 



r~ r ·•~ ..;:.;" 
,._._..,.; ....... 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 

Coordinación de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite y Concentración 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa productora: Dirección de Investigación /Departamento de Gestión 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA 

No. Clasificación 
No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

CONSOLIDADO DE NECESIDADES DE 

50 
INP/6C/6C.4/DGApl/O PRODUCTOS QUI MICOS DE LOS 9/3/2023 1 50 

50/2023 LABORATORIOS DEPENDIENTES DE LA 
12/31/2023 

DIRECCIÓN DE INVESTIGACIÓN 2023 

CONSOLIDADO DE NECESIDADES DE 

51 
INP/6C/6C.4/DGApl/O MATERIALES DE LABORATORIO PARA LOS 

6/16/2023 1 51 
51/2023 LABORATORIOS DEPENDIENTES DE LA 

DIRECCIÓN DE INVESTIGACIÓN 2023 12/31/2023 

No. de 

folios 

250 

250 

Serie: 6C.4 ADQU ISICIONES 

Subserie N/A 

Valor 

documental 
Vigencia documental 

A L/J F/.C AT AC Total 

X X 2 años 4 años 6 años 

X X 2 años 4 años 6 años 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

Hoja: 1 de 1 

Condiciones 
de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
confidencial) 

Torre de 

Información Investigación, ler 
Original 

Confidencial piso,DEGApl,anaqu 

el 3 

Torre de 

Información Investigación, ler 
Original 

Confidencial piso,DEGApl,anaqu 

el 3 

/ 1/ ' l --
C. M0~ ~l Tones Pasma! 

Nombre, firma ~~rE~ de la persona que lo elaboró 

V 

M.A.Alber ~!;,! O ~ rma 

Nombre y fi~ -fj la -é 1, Unidad Administrativa 



1 

Instituto Nacional de Pediatría 

Coordinación de Archivos 
INP Inventario de Archivo de Trámite y Concentración 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa productora: Departamento de Gestión y Apoyo para la Investigad 

Fondo: INP Sección: 2S INVESTIGACIÓN 

No. Clasificación 

Hoja: 1 de 1 

Serie: 2S.13 SESIONES DEL COMITÉ DE CUIDADO Y uso DE ANIMALES DE 

Subserie N/A 

Valor Condiciones 

Consec 
No. de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios (Reservada y topográfica documental 

A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Torre de 

INP/2S/2S.13/DGApl/ 1/12/2023 12 Información Investigación, ler 
19 1 19 Carpeta de Sesiones y Actas CEI 2023 15 X X 4 años 8 años Original 

019/2022 
12/20/2023 

años Confidencial piso,DEGApl,anaqu 
el 3 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

~ 

,.,,-~ ·r ··----. 

IWV p;t MA ~/J/iJ.,,,,, C. Maria Gu, d !Y1 e Torres Pascual 

Nombre, firma y car¡ o de 1~ persona que lo elaboró Nombre y · á~~-~Jar e e Iª Unidad Administrativa 



IN.P 
Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa productora: 

Fondo: INP Sección: 25 INVESTIGACIÓN 

No. Clasificación 
Consec 

No. de No. de 
archivística del 

utivo 
caja expediente 

expediente 

53 1 53 
1 N P /25/25 .5/DGApl/0 

53/2022 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 

Coordinación de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite y Concentración 

Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 1 

Departamento de Gestión y Apoyo para la lnvestigaci1 
Serie: 25.5 SESIONES DE COMITÉ DE BIOSEGURIDAD 

Subserie N/A 

Valor Condiciones 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación 

trámite 
fol ios (Reservada y topográfica 

A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Torre de 
Carpeta de Actas y Sesiones BIOSEGURIDAD 1/13/2023 12 Información Investigación, ler so X X 4 años 8 años 

2023 
12/20/2023 

años Confidencial piso,DEGApl,anaqu 

el 3 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

/ 

·71/i · /, ' 

Tradición 

documental 

Original 

C. Ma,1 j :,L Pascual 
1) '(tf / 

Nombre, firma y ca o f! 1 persona que lo elaboró 

M.A. Alberto Art~ ~ .· rre 

Nombre y firma del ti efe la U 1idr d Administrativa 



INP 
Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa productora: 

Fondo: INP Sección: 25 INVESTIGACIÓN 

Clasificación No. 
No. de No. de 

archivística del Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente 

1 NP /25/25.5/DGApl/0 
S2 1 52 

52/2022 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 

Coordinación de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite y Concentración 

Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 1 

Departamento de Gestión y Apoyo para la Investigad 

Serie: 25.7 DESARROLLO DE PROYECTOS DE INVESTIGACIÓN 

Subserie N/A 

Valor Condiciones 
Vigencia documental No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Descripción o asunto Periodo de 

trámite 
folios (Reservada y topográfica documental 

A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Torre de 

Carpeta de correspondencia protocolos de 1/11/2023 12 Información Investigación, ler 
150 X 4 años 8 años Original 

investigación 
12/20/2023 años Confidencial piso,DEGApl,anaqu 

el 3 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

/ 

C. Maria Gua al 

Nombre, firma y car 

~ es Pascual 

Jª persona que lo elaboró 

r: k . I , 
Í 

M.A. Albert '/ N a e~;e;a 
-~t. 

Nombre y fi~ -r ul:r de la ~Jnidad Administrativa 



1 

Instituto Nacional de Pediatría 

Coordinación de Archivos 
INP Inventario de Archivo de Trámite y Concentración 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa productora: 

Fondo: INP Sección: 2S INVESTIGACIÓN 

No. Clasificación 

Instituto Nacional de Pediatría 

Departamento de Gestión y Apoyo para la lnvestigacii 

Hoja: 1 de 1 

Serie: 2S.4 SESIONES DE COMITÉ DE ÉTICA EN INVESTIGACIÓN 

Subserie N/A 

Valor Condiciones 

Consec 
No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios (Reservada y topográfica documental 

A L/J F/C AT AC Total confidencial} 

Torre de 

1 NP /2S/2S.4/DGApl/0 1/16/2022 8 años 
12 Información Investigación, ler 

18 1 18 Carpeta de Sesiones y Actas CEI 2023 so X X 4 años Original 
18/2022 12/20/2022 

años Confidencial piso,DEGApl,anaqu 

el 3 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

~ ~ 
{)/' ~ 

C. Ma ia {1 1 
. arres Pascual M.A. Alberto ArtJ Nav " ,/r:Fe 

- ---

Nombre, firma y ca ~ ~ ersona que lo elaboró 
"" 

Nombre y firma del titul u i dministrativa 

!/ -



INP 
Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa productora: 

Fondo: INP Sección: 25 INVESTIGACIÓN 

Clasificación No. 
No. de No. de 

archivística del Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente 

INP/2S/2S.3/DGApl/0 
49 1 49 

49/2023 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 

Coordinación de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite y Concentración 

Instituto Naciona l de Pediatría Hoja : 1 de 1 

Departamento de Gestión y Apoyo para la Investigad 
Serie: 25.3 SESIONES DE COMITÉ DE INVESTIGACIÓN 

Subserie N/A 

Valor Condiciones 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación 

trámite 
folios {Reservada y topográfica 

A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Torre de 

1/16/2023 12 Información Investigación, ler 
Carpeta de Sesiones y Actas CI 2023 50 X X 4 años 8 años 

12/20/2023 
años Confidencial piso,DEGApl,anaqu 

el 3 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

. I --~ 

Tradición 
documental 

Original 

~ 
/1 r;· \ 

/¡)/ft ~JJ: M.A. Alber! o : _ ~ 3~a errera C. Maria f ua . es Pascual 

Nombre, firma y ~ -' -- la persona que lo elaboró Nombre ~ :t'itula~ a-¡ú~idad Administrativa 

/ 



INP 
Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa productora: 

Fondo: INP Sección: 2S INVESTIGACIÓN 

No. Clasificación 
No.de No.de 

archivistica del Consec 

utivo 
caja expediente 

expediente 

1 1 1 
INP/2S/25.7 /DGApl/0 

01/2023 

2 1 2 
1 NP /25/25. 7 /DGApl/0 

02/2023 

INP/2S/2S. 7 /DGApl/0 
3 2 3 

03/2023 

4 2 4 
INP/25/25.7 /DGApl/0 

04/2023 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 

Coordinación de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite y Concentración 

Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 5 

Departamento de Gestión y Apoyo para la Investigad 

Serie: 2S.7 DESARROLLO DE PROYECTOS DE INVESTIGACIÓN 

Subserie N/A 

Valor Condiciones 

Periodo de 
No. de 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

Descripción o asunto 

trámite 
folios (Reservada y topográfica documental 

A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Torre de 

11/1/2023 12 Información Investigación, ler 
Carpeta de Consecutivo CEI 2023 335 X 4 años 8 años Original 

12/20/2023 
años Confidencial piso,DEGApl,anaqu 

el 3 

Torre de 

Expediente de correspondencia Protocolo 
12/19/2022 80 #REF! #REF! #REF! 

Información Investigación, ler 
#REF! #REF! #REF! Original 

033/2015 - DRA. MATILDE RUIZ GARCÍA Confidencial piso,DEGApl,anaqu 
12/20/2023 el 3 

Torre de 

Expediente de correspondencia Protocolo 12/21/2022 12 Información Investigación, ler 
063/2016- DRA. MERCEDES MACÍAS PARRA 

so X 4 años 8 años Original 

12/21/2022 
años Confidencial piso,DEGApl, caja 

1-2022 

Torre de 

Expediente de correspondencia Protocolo 12/15/2022 12 Información Investigación, ler 
30 X 4 años 8 años Original 

039/2017 -DRA. MATILDE RUIZ GARCÍA 12/15/2022 años Confidencial piso,DEGApl, caja 

1-2022 

,J., 

ffr, t /71-\ 
1 k, I ~ -

c. Mada G'.f al / Pascual M.A. Alber ~ tu t1:er,e,a 
Nombre, firma y car 1/ a persona que lo elaboró Nombre y firma d ular-di Ha nidad Administrativa 

.-



2 

Instituto Nacional de Pediatría 

Coordinación de Archivos INP 
Inventario de Archivo de Trámite y Concentración 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 2 de 5 

Unidad administrativa productora: Departamento de Gestión y Apoyo para la lnvestigacii 

Fondo: INP Sección: 25 INVESTIGACIÓN 

No. 

Consec 
utivo 

5 

6 

7 

8 

Clasificación 
No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto 
caja expediente 

expediente 

2 5 
1 N P /2S/2S. 7 /DGAp 1/0 Expediente de correspondencia Protocolo 

05/2023 037/2018 - DRA. LAURA CAMACHO REYES 

2 6 
INP/2S/2S.7/DGApl/0 Expediente de correspondencia Protocolo 

06/2023 015/2019 -DRA. MERCEDES MACÍAS PARRA 

2 7 
1 N P /2S/2S. 7 /DGAp 1/0 Expediente de correspondencia Protocolo 

002/2020- DRA. MERCEDES MACÍAS PARRA 07/2023 

2 8 
1 N P /2S/2S. 7 /DGAp 1/0 Expediente de correspondencia Protocolo 

005/2020- DRA. MERCEDES MACÍAS PARRA 08/2023 

C. Maria Guadalupe Torres Pascual 

Nombre, firma y cargo de la persona que lo elaboró 

No. de 
Periodo de 

trámite 
folios 

1/9/2023 
60 

12/20/2023 

3/21/2023 so 
12/20/2023 

1/23/2023 

12/20/2023 
so 

12/20/2023 so 
12/20/2023 

Serie: 25.7 DESARROLLO DE PROYECTOS DE INVESTIGACIÓN 

Subserie: N/A 

Valor Condiciones 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Torre de 

X 4 años 8 años 
12 

años 

Información Investigación, ler 
Original 

Confidencial piso,DEGApl, caja 

1-2022 

Torre de 

12 Información Investigación, ler 
X 4 años 8 años 

años Confidencial piso,DEGApl, caja 

1-2022 

Torre de 

4 años 
12 Información Investigación, ler 

X 8 años Original 
años Confidencial piso,DEGApl, caja 

1-2022 

Torre de 

12 Información Investigación, ler 
X 4 años 8 años Original 

años Confidencial piso,DEGApl, caja 

1-2022 

M.A. Alberto Arturo Nava Herrera 

Nombre y firma del titular de la Unidad Administrativa 



3 

Instituto Nacional de Pediatría 

Coordinación de Archivos INP 
Inventario de Archivo de Trámite y Concentración 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 3 de 5 

Unidad administrativa productora: Departamento de Gestión y Apoyo para la Investigad 

Fondo: INP Sección: 2S INVESTIGACIÓN 

No. Clasificación 
No. de No. de 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

9 
INP/25/25.7 /DGApl/0 Expediente de correspondencia Protocolo 12/21/2023 

2 9 
068/2020 - DRA. MATILDE RUIZ GARCÍA 12/20/2023 09/2023 

10 2 
1 N P /25/25. 7 /DGApl/0 Expediente de correspondencia Protocolo 12/26/2023 10 

10/2023 069/2020 - DRA. MERCEDES MACIAS PARRA 
12/20/2023 

Expediente de correspondencia Protocolo 
1 NP /25/25. 7 /DGApl/0 

11 2 11 025/2021- DR. PEDRO ANTONIO SÁNCHEZ 12/19/2022 
11/2023 MÁRQUEZ 12/20/2023 

Expediente de correspondencia Protocolo 
1 N P /25/25. 7 /DGAp 1/0 

12 2 12 038/2021- DR. MIGUEL ÁNGEL RODRÍGUEZ 12/14/2023 
12/2023 WEBER 12/20/2023 

e ~~ ,~ 1 
. Ma u ~~rres Pascua 

Nombre, firma y ca~ a persona que lo elaboró 

V 

No. de 

folios 

30 

50 

50 

30 

Serie: 2S.7 DESARROLLO DE PROYECTOS DE INVESTIGACIÓN 

Subserie: N/A 

Valor Condiciones 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Torre de 

X 4 años 8 años 
12 

años 

Información Investigación, ler 
Original 

Confidencial piso,DEGApl, caja 

1-2022 

Torre de 

X 4 años 8 años 
12 

años 

Información Investigación, ler 
Original 

Confidencial piso,DEGApl, caja 

1-2022 

Torre de 

X 4 años 8 años 
12 

años 

Información Investigación, ler 
Original 

Confidencial piso,DEGApl, caja 

1-2022 

Torre de 
12 Información Investigación, ler 

X 4 años 8 años Original 
años Confidencial piso,DEGApl, caja 

/) .,,,-,· 
r -2022 

V ~ 
r~ t -M.A. Alber ~ " av Herrera 

Nombre y f~ l · nidad Administrativa 



4 

Instituto Nacional de Pediatría 

Coordinación de Archivos INP 
Inventario de Archivo de Trámite y Concentración 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 4 de 5 

Unidad administrativa productora: Departamento de Gestión y Apoyo para la Investigad 

Fondo: INP Sección: 2S INVESTIGACIÓN 

No. 

Consec 

utivo 

13 

14 

15 

16 

Clasificación 
No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto 
caja expediente 

expediente 

INP/25/25.7 /DGApl/0 
Expediente de correspondencia Protocolo 

2 13 061/2021- DR. MIGUEL ÁNGEL RODRÍGUEZ 
13/2023 

WEBER 

INP/25/25.7 /DGApl/0 Expediente de correspondencia Protocolo 
2 14 

027/2022- DRA. MATILDE RUIZ GARCÍA 14/2023 

Expediente de correspondencia Protocolo 
INP/25/25.7 /DGApl/0 

2 15 043/2022 -044/2022 -DRA. MATILDE RUIZ 
15/2023 GARCÍA 

2 16 
INP/25/25.7 /DGApl/0 Expediente de correspondencia Protocolo 

16/2023 052/2020 -DRA. MATILDE RUIZ GARCÍA 

C. Maria Guadalupe Torres Pascual 

Nombre, firma y cargo de la persona que lo elaboró 

Periodo de 
No. de 

trámite 
folios 

1/2/2023 
30 

12/20/2023 

2/9/2023 
30 

12/20/2023 

12/22/2023 
30 

12/20/2023 

12/23/2022 50 

12/20/2023 

Serie: 2S.7 DESARROLLO DE PROYECTOS DE INVESTIGACIÓN 

Subserie: N/A 

Valor Condiciones 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Torre de 
12 Información Investigación, ler 

X 4 años 8 años Original 
años Confidencial piso,DEGApl, caja 

1-2022 

Torre de 
12 Información Investigación, ler 

X 4 años 8 años Original 
años Confidencial piso,DEGApl, caja 

1-2022 

Torre de 

12 Información Investigación, ler 
X 4 años 8 años Original 

años Confidencial piso,DEGApl, caja 

1-2022 

Torre de 
12 Información Investigación, ler 

X 4 años 8 años 
años Confidencial piso,DEGApl, caja 

Original 

1-2022 

M.A. Alberto Arturo Nava Herrera 

Nombre y firma del titular de la Unidad Administrativa 



INP 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa productora: 

Fondo: INP Sección: 25 INVESTIGACIÓN 

No. Clasificación 
Consec 

No. de No.de 
archivística del 

utivo 
caja expediente 

expediente 

17 
INP/2S/2S.7 /DGApl/1 

2 17 
7/2023 

r, A r 

5 

Instituto Nacional de Pediatría 

Coordinación de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite y Concentración 

Instituto Nacional de Pediatría 

Departamento de Gestión y Apoyo para la lnvestigacit 

Hoja: 5 de 5 

Serie: 25.7 DESARROLLO DE PROYECTOS DE INVESTIGACIÓN 

Subserie: N/A 

Valor Condiciones 

Periodo de 
No. de · documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Descripción o asunto 

trámite 
folios (Reservada y topográfica documental 

A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Torre de 

Expediente de correspondencia general 12/13/2022 12 Información lnvestigación 1 ler 
80 X 4 años 8 años Original 

protocolos de investigación 12/20/2023 años Confidencial piso,DEGApl, caja 

1-2022 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

!} ¡ v1 / 
✓fu 1 ~ 

¡,r ,'4,.,, (/ 

C. Mada Guadal u e ~ rt!J Pascual M.A. Albert , A )ro 

Nombre, firma y cargo dej e sona que lo elaboró Nombre y firma del it -- ' ni d Administrativa -~ --
.,~·· 

' 



LU 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Departamento de Gestión y Apoyo para la Investigación 

INP 
Hoja: 1 de 8 

Fondo: INP Sección: 25 INVESTIGACIÓN Serie: 25.7 DESARROLLO DE PROYECTOS DE INVESTIGACIÓN 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del caja expediente folios (Reservada y topográfica documental utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Torre de 

1 N P/2S/2S. 7 /DGApl/0 1/2/2023 12 Información Investigación, ler 
20 1 20 Carpeta de Consecutivo CI 2022 400 X 4 años 8 años Original 

20/2023 12/20/2023 años Confidencial piso,DEGApl,anaqu 

el 3 

Estudio morfológico de músculos y nervios Torre de 

INP/2S/2S.7 /DGApl/0 de extremidades de jerbos parasitados con 1/20/2023 12 Información Investigación, ler 
21 1 21 80 X 4 años 8 años Original 

21/2023 Giardia intestinalis82- Angélica González 7/20/2025 años Confidencial piso,DEGApl,anaqu 

Maciel el 3 

Evaluación de fármacos con posible Torre de 

INP /2S/2S . 7 /DGApl/0 actividad cisticida seleccionados mediante 1/2/2023 12 Información Investigación, ler 
22 3 22 100 X 4 años 8 años Original 

22/2023 quimiogenómica computacional-Angélica 1/2/2025 años Confidencial piso,DEGApl,anaqu 

González Maciel el 1 

Detección de Mecanismos Patológicos 
Torre de 

INP/2S/2S.7 /DGApl/0 
Compartidos en los Síndromes Hereditarios 

1/2/2023 12 Información Investigación, ler 
23 3 23 de Falla Medular Utilizando Tecnologías de 100 X 4 años 8 años Original 

23/2023 Resolución Unicelular- Alfredo de Jesús 1/2/2028 años Confidencial piso,DEGApl,anaqu 

el 1 
Rodríguez Gómez 

I 

t (ílV" rf peTmesPascual M.A. Albert~~ ur N ~errera 

l , I ,____,-

ar ~ ea productora Nombre, Hrr 1 c~fgo de la persona que elaboró Nombre y firm 1 ti :., 

)/ / 
,· 



2 

SALUD Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
Instituto Nacional de Pediatría Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: Departamento de Gestión y Apoyo para la Investigación 

INP 
Hoja: 2 de 8 

Fondo: INP Sección: 2S INVESTIGACIÓN Serie: 2S.7 DESARROLLO DE PROYECTOS DE INVESTIGACIÓN 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de No. de documental de acceso Ubicación 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Torre de 

3 
INP/2S/2S.7 /DGApl/0 Diagnóstico Genómico de Tumores 2/16/2023 12 Información Investigación, ler 

24 24 100 X 4 años 8 años 
24/2023 Pediátricos- Liliana Velasco Hidalgo 2/16/2025 años Confidencial piso,DEGApl,anaqu 

el 1 

Estudio clínico de fase 2/3 aleatorizado, 

doble ciego, controlado con placebo para 
Torre de 

1 N P /2S/2S. 7 /DGApl/0 
evaluar la eficacia, la seguridad y la 

2/16/2023 12 Información Investigación, ler 
25 3 25 farmacocinética de vericiguat en 100 X 4 años 8 años 

25/2023 participantes pediátricos con insuficiencia 2/16/2028 años Confidencia l piso,DEGApl,anaqu 

cardíaca debido a disfunción sistólica 
el 1 

sistémica ventricular izquierda (VALOR), 

Torre de 

1 N P /2S/2S. 7 /DGAp 1/0 
COVID-19 en niños con síndrome de Down: 

2/17/2023 12 Información Investigación, ler 
26 3 26 experiencia del Instituto Nacional de 100 X 4 años 8 años 

26/2023 Pediatría - Karla Adney Flores Arizmendi 2/17/2024 años Confidencial piso,DEGApl,anaqu 

el 1 

Cardiopatías congénitas según altitud sobre Torre de 

27 3 27 
INP /2S/2S. 7 /DGApl/0 el nivel del mar en pacientes con síndrome 2/17/2023 12 Información Investigación, ler 

100 X 4 años 8 años 
27/2023 de Down en MéxicoKarla Adney Flores 2/17/2024 años Confidencial piso,DEGApl,anaqu 

Arizmendi el 1 

' · 

pe Torres Pascual M.A. Alberto Art 

e la persona que elaboró 

Tradición 

documental 

Original 

Original 

Original 

Original 



Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
Instituto Nacional de Pediatría 

Departamento de Gestión y Apoyo para la Investigación 

INP 
Hoja: 3 de 8 

Fondo: INP Sección: 25 INVESTIGACIÓN Serie: 2S.7 DESARROLLO DE PROYECTOS DE INVESTIGACIÓN 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. 

No. de Vigencia documental Ubicación Tradición No.de No. de documental de acceso 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
expediente A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Alteraciones placentarias de madres con Torre de 

INP/2S/2S.7 /DGApl/0 dieta rica en alta fructosa y su repercusión 3/3/2023 12 Información Investigación, ler 
28 3 28 100 X 4 años 8 años Original 

28/2023 en la maduración pulmonar del producto a 7/3/2024 años Confidencial piso,DEGApl,anaqu 

términoAngélica González Maciel el 1 

Melanoniquia en niños. Revisión de casos Torre de 

INP/25/25.7 /DGApl/0 de 10 años en el Instituto Nacional de 3/3/2023 12 Información Investigación, ler 
29 3 29 100 X 4 años 8 años Original 

29/2023 Pediatría - Carolina Guadalupe Palacios 7/3/2023 años Confidencia 1 piso,DEGApl,anaqu 

López el 1 

Estudio clínico de fase 1, de etiqueta 

abierta, no comparativo, multicéntrico para 
Torre de 

1 N P /25/25. 7 /DGApl/0 
evaluar la seguridad, tolerabilidad y 

3/3/2023 12 Información Investigación, ler 
30 3 30 farmacocinética de ceftolozano/tazobactam 500 X 4 años 8 años Original 

30/2023 (MK-7625A) en participantes pediátricos 3/3/2026 años Confidencial piso,DEGApl,anaqu 

el 1 
con neumonía nosocomial- Mercedes 

Macias Parra 

Estudio de fase 11, observador ciego, 

aleatorizado y controlado para evaluar la 
Torre de 

INP/25/25.7 /DGApl/0 
inmunogenicidad y la seguridad de una 

3/14/2023 12 Información Investigación, ler 
31 3 31 vacuna contra la varicela en varias 100 X 4 años 8 años Original 

31/2023 potencias en comparación con Varivax, 3/14/2023 años Confidencial piso,DEGApl,anaqu 

como primera dosis, administrada en niños I 
el 1 

sanos en su segundo año de vida -Miguel 

l MA Albe 9{\EJ,: He,cera C. M1lr: . pe Tmes Pascual 

Nomb,f),rr . 4 ,, g e la persona que elaboré Nombre y fir d 1 1 :L la del Area productora 

/li / / 
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SALUD Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
Instituto Nacional de Pediatría Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora: Departamento de Gestión y Apoyo para la Investigación 

INP 
Hoja: 4 de 8 

Fondo: INP Sección: 2S INVESTIGACIÓN Serie: 2S.7 DESARROLLO DE PROYECTOS DE INVESTIGACIÓN 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de No. de 

documental de acceso Ubicación 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 

caja expediente folios (Reservada y topográfica 
utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Epidemiología y Factores de riesgo 
Torre de 

1 N P /2S/2S. 7 /DGAp 1/0 
asociados a secuelas neurológicas en 

3/31/2023 12 Información Investigaci ón, ler 
32 3 32 pacientes con encefalitis viral del Instituto 150 X 4 años 8 años 

32/2023 
Nacional de Pediatría de 2018 a 2021 - 7/3/2023 años Confidencial piso,DEGApl,anaqu 

el 1 
Mercedes Macías Parra 

Asociación de la resistencia antimicrobiana 

y la evolución de los pacientes con Torre de 

1 N P /2S/2S. 7 /DGApl/0 infecciones de la unidad de cuidados 3/4/2023 12 Información Investigación, ler 
33 3 33 150 X 4 años 8 años 

33/2023 intensivos pediátrica del Instituto Nacional 3/4/2024 años Confidencia l piso,DEGApl,anaqu 

de Pediatría - Agustín Rafael de Colsa el 1 

Ranero 

Encuesta de Prevalencia Puntual (PPS) Torre de 

- INP/2S/2S.7 /DGApl/0 sobre el Uso de Antibióticos en Hospitales. 4/14/2023 12 Información Investigación, ler 
34 3 34 150 X 4 años 8 años 

34/2023 OPS/OMS, 2021-2023 - Eduardo Arias de la 6/14/2023 años Confidencial piso,DEGApl,anaqu 

Garza el 1 

Efecto de la exposición al Bisfenol S y 
Torre de 

1 N P /2S/2S. 7 /DGApl/0 
vitamina E o ácido fólico, en proteínas de 

4/28/2023 12 Información Investigación, ler 
35 3 35 unión de la Barrera Hemato-Testicular y 100 X 4 años 8 años 

35/2023 parámetros espermáticos en ratas Wistar - 4/28/2025 años Confidencial piso,DEGApl,anaqu 

el 1 
Rosa María Vigueras Villaseñor 

, / 
./ T 

C. Maria Guadalupe Torres Pascual 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Tradición 

documental 

Original 

Original 

Original 

Origi nal 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

5 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
Instituto Nacional de Pediatría 

Departamento de Gestión y Apoyo para la Investigación 

INP 
Hoja: 5 de 8 

Fondo: INP Sección: 25 INVESTIGACIÓN Serie: 25.7 DESARROLLO DE PROYECTOS DE INVESTIGACIÓN 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No.de 

Periodo de 
No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del Descripción o asunto 
caja expediente folios (Reservada y topográfica documental utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Evaluación de los niveles de acetilación y 
Torre de 

1 N P /25/25. 7 /DGApl/0 
desacetilación de la Glucosa 6 fosfato 

5/2/2023 12 Información Investigación, ler 
36 3 36 deshidrogenasa (G6PD) en líneas celulares 100 X 4 años 8 años Original 

36/2023 de gliomas en condiciones de normoxia e 5/2/2026 años Confidencial piso,DEGApl,anaqu 

el 1 
hipoxia - Saúl Gómez Manzo 

Ensayo Clínico Aleatorizado que evalúa la 

eficacia y seguridad del "Rhinoplastic 
Torre de 

INP/25/25 . 7 /DGApl/0 
Appliance" vs. el "Moldeado Nasoalveolar" 

5/18/2023 12 Información Investigación, ler 
37 3 37 en el tratamiento ortopédico para lograr 150 X 4 años 8 años Original 

37/2023 simetría nasal antes y después del 5/18/2026 años Confidencial piso,DEGApl,anaqu 

procedimiento quirúrgico en pacientes 
el 1 

pediátricos con labio y paladar hendido en 

Efecto del consumo del chapulín 
Torre de 

INP/25/25.7 /DGApl/0 
Sphenarium purpurascens en el microbioma 

5/18/2023 12 Información Investigación, ler 
38 3 38 intestinal en niños y niñas con malnutrición 500 X 4 años 8 años Original 

38/2023 de Tlaltizapán, Morelos - Miriam Erandi 5/18/2026 años Confidencial piso,DEGApl,anaqu 

el 1 
Reyna Fabián 

Evaluación psicométrica de salud mental en Torre de 

INP/25/25.7 /DGApl/0 médicos residentes del Instituto Nacional 5/18/2023 12 Información Investigación, ler 
39 3 39 500 X 4 años 8 años Original 

39/2023 de Pediatría INP -Ángel Eduardo Velasco 5/18/2026 años Confidencial piso,DEGApl,anaqu 

Roja no el 1 

-~ 

C~ j"~dalu ~ mes Pascual MA Albecto t rr):rcera 

b I j t b ' 
~ , 

Nombre ~ -• ~~ d Mea p,oductora Nom re, irma y c · la persona que ela oro 

~ 
; I L ,,/,., , 

,,,,..,,,, 
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s LUD Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
Instituto Nacional de Pediatría Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora: Departamento de Gestión y Apoyo para la Investigación 

INP 
Hoja: 6 de 8 

Fondo: INP Sección: 25 INVESTIGACIÓN Serie: 25.7 DESARROLLO DE PROYECTOS DE INVESTIGACIÓN 

Subserie: N/A 

Valor 
Vigencia documental Condiciones 

No. Clasificación 
No. de documental Ubicación No. de No. de de acceso 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
(Reservada y topográfica 

utivo 
caja expediente 

trámite 
folios 

expediente A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Torre de 

INP/2S/2S.7 /DGApl/0 
Microbiota intestinal en lactantes con 

5/18/2023 12 Información Investigación, ler 
40 3 40 alergia a la proteína de la leche de vaca - 150 X 4 años 8 años 

40/2023 Ericka Montijo Barrios 5/18/2025 años Confidencial piso,DEGApl,anaqu 

el 1 

Ensayo clínico aleatorizado, abierto de 

grupos paralelos para analizar la eficacia y Torre de 

INP/2S/2S.7 /DGApl/0 seguridad de ácido tri cloroacético al 80% 6/5f2023 12 Información Investigación, ler 
41 3 41 150 X 4 años 8 años 

41/2023 comparado con fenal al 88% en 6/5/2025 años Confidencial piso,DEGApl,anaqu 

matricectomías de niños con onicocriptosis el 1 

- Carolina Guadalupe Palacios López 

Uso de la matriz FODA para identificar Torre de 

INP/2S/2S.7 /DGApl/0 elementos de cambio en la atención médica 6/5/2023 12 Información Investigación, ler 
42 3 42 150 X 4 años 8 años 

42/2023 integral en pacientes con Enfermedades 12/5/2023 años Confidencial piso,DEGApl,anaqu 

Lisosomales - -Arturo Lo redo Abdalá el 1 

Validación y confiabilidad del instrumento Torre de 

IN P /25/25.7 /DGApl/0 de tamiz de riesgo nutricional para el cáncer 6/16/2023 12 Información Investigación, ler 
43 3 43 150 X 4 años 8 años 

43/2023 infantil (SCAN) en niños hospitalizados - 6/16/2024 años Confidencial piso,DEGApl,anaqu 

Alda Daniela García Guzmán el 1 

C. Maria Guadalupe Torres Pascual 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Tradición 

documental 

Original 

Original 

Original 

Original 



s L 

Nombre de la dependencia o entidad: 

7 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Departamento de Gestión y Apoyo para la Investigación 

INP 
Hoja: 7 de 8 

Fondo: INP Sección: 25 INVESTIGACIÓN Serie: 25.7 DESARROLLO DE PROYECTOS DE INVESTIGACIÓN 

No. Clasificación 
No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de Consec 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 

Identificación de autoanticuerpos 

1 N P /25/25 . 7 /DGApl/0 
neutralizantes anti-lFN-y, anti-GM-CSF y 

6/16/2023 
44 3 44 anti-lL-6 en suero de pacientes mexicanos 

44/2023 con infecciones bacterianas o fúngicas 6/16/2026 

diseminadas - Lizbeth Blancas Galicia 

Características neuropsicológicas, 

1 N P /25/25. 7 /DGApl/0 
socioemocionales y conductuales de niños 

6/28/2023 
45 3 45 con antecedentes de alto y bajo riesgo de 

45/2023 daño neurológico perinatal - lsmene Corral 6/28/2026 

Guillé 

Evaluación de la función mitocondrial en 

INP/25/25.7 /DGApl/0 fibroblastos de pacientes con labio y 6/30/2023 
46 3 46 

46/2023 paladar hendido -Jesús Antonio 0ria 12/30/2025 
Hernández 

Caracterización de componentes 

alergénicos de los extractos estandarizados 

1 N P /25/25. 7 /DGApl/0 
y no estandarizados utilizados para 

7/14/2023 
47 3 47 inmunoterapia alérgeno-específica en los 

47/2023 pacientes con enfermedades alérgicas del 7/14/2025 

Instituto Nacional de Pediatría - David 

Alejandro Mendoza Hernández 

Torres Pascual 

Nombre, fir ele la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 
No. de 

documental 
folios 

A L/J F/C 

100 X 

100 X 

100 X 

100 X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso 

AT 

4 años 

4 años 

4 años 

4 años 

(Reservada y 
AC Total confidencial) 

12 Información 
8 años 

años Confidencial 

12 Información 
8 años 

años Confidencial 

12 Información 
8 años 

años Confidencial 

12 Información 
8 años 

años Confidencial 

M.A. Alberto 

Nombre y firm 

Ubicación Tradición 

topográfica documental 

Torre de 

Investigación, ler 
Original 

piso,DEGApl,anaqu 

el 1 

Torre de 

Investigación, ler 
Original 

piso,DEGApl,anaqu 

el 1 

Torre de 

Investigación, ler 
Original 

piso,DEGApl,anaqu 

el 1 

Torre de 

Investigación, ler 
Original 

piso,DEGApl,anaqu 

el 1 

a productora 



SALU 
Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

Fondo: INP Sección: 25 INVESTIGACIÓN 

Clasificación No. 
No. de No.de 

Consec archivística del 
caja expediente 

utivo expediente . 

1 N P /25/25. 7 /DGApl/0 
48 3 48 

48/2023 

8 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Departamento de Gestión y Apoyo para la Investigación 

INP 
Hoja: 8 de 8 

Serie: 25.7 DESARROLLO DE PROYECTOS DE INVESTIGACIÓN 

Subserie: N/A 

Valor 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental 
folios 

trámite A L/J F/C 

Carpeta de correspondencia Comité de 1/4/2023 
400 X 

Investigación 2023 12/18/2023 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso 

AT 

4 años 

#N/A 

#N/A 

#N/A 

AC 

8 años 

#N/A 

#N/A 

#N/A 

(Reservada y 

Total confidencial) 

12 Información 

años Confidencial 

#N/A 

#N/A 

#N/A 

M.A.Alb 

/ 

Nombre y 

Ubicación Tradición 

topográfica documental 

Torre de 

Investigación, ler 
Original 

piso,DEGApl,anaqu 

el 1 

N~va Herrera 

el Área productora 



---
1 

Instituto Nacional de Pediatría 

Coordinación de Archivos SALUD 
INP Inventario de Archivo de Trámite y Concentración 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa productora: Subdireccion de Medicina Experimental 

Fondo: INP Sección: 2S INVESTIGACIÓN 

,, .. ;e 
,,. -Nó.. •. ~fasificadón ,, 

No.de No.de ~ ~ . No. de 
C.onsec aréhivística .del D.escripción o asunto Periodo. de ,. 

, .~aja · e)!pédientll 
expedieñte 

- folios ·, lit,ivo, ' 1, t ~. I• trámite 
" .:', " 

.\ . , ·'"':·._> ', ;~ 1 
, .. - ,· ' 

Gestión de servicios generales, especiales y 

adquisición de insumos de los programas y 
24/01/2023 

INP /25/2S.2/SME/202 proyectos de Investigación institucionales 

1 1 plasmados en los Programas de Trabajo a 111 
3 fin de obtener los insumos y servicios 

necesarios para cumplir las metas 

comprometidas en ellos 

,_ l'i 

/ ) º 1/ 
C. Gina- N~~ lima Hernandez 

Nombre, firma y cargo de la persona que lo elaboró 

Hoja: 1 de 2 

Serie: 2S.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE INVESTIGACIÓN 

Subserie N/A 

·' . co.ildicioriés ¡, . - ' 
Valóf. 

documental 
Vigen·cia,dcm¡merJta'! de·acce~o Ubiq1(iÓil, Tradi.ción· . ' 

., (Reserv.ada y, ·· topográfica ·do.é1ur1ent¡;il ,.: , l/J F[é; AJ .. 4C Totá.!; cqnfidenciai) ,, . . . ·• .. 

ler piso Torre de 
lnvestigacion, 

Información Subdireccion de 

X 2 años 4años 6 años Medicina Original y Copia 
Pública Experimental, 

librero en la oficina 
del Subdirector 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

-~ 
'~ 

.,. 
M. en C. He b llero Ortega 

Nombre y firma del titular de la Unidad Administrativa 



~ 
~ 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Coordinación de Archivos SALUD INP Inventario de Archivo de Trámite y Concentración 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa productora: Subdireccion de Medicina Experimental 
Fondo: INP Sección: 25 INVESTIGACIÓN 

' . ' 

No. · ·c1asifici!ción 
Consec 

No.de: No.de 
archivística del O.escripcióp o asunto P.erjodo de No, de .. 

utJv.o, 
caja · ;;.e,¡Beijiente 

exp~diente tr.jmite 
folios-

' 
? 

, '' .. 

Su objetivo es establecer y vigilar el uso 

adecuado de los recursos destinados a la 

INP /2S/2S.6/SME/202 investigación que constituyan al mismo 13/01/2023 
2 1 63 

3 tiempo un elemento de apoyo para el 

impulso y desarrollo de la investigacion a 

tráves de la tranparencia de los mismos. 

I'\ 

/~~ 
' d/¡ 

C. Gina Nildes,hda [ ma Hernandez 

Nombre, firma y cargo de la persona que lo elaboró 

Hoja: 2 de 2 

Serie: 25.6 SESIONES DE COMITÉ INTERNO PARA LA VIGILANCIA DE 

Subserie: N/A 

Valor Condicio'i'1es 

documental. 
Vigencia documental de•a.cceso Ubicación . Tradición 

(Re~er;vi!di! J . 
\/J 

. tOJ?ográfica dócum·ental 
A f/G, . Al' AC Total confülend.al)r : 

ler piso Torre de 

lnvestigacion 1 

12 Información 
Subdireccion de 

X X 4años 8 años Medicina Original y Copia 
años Confidencial 

Experimental, 

librero en la oficina 

del Subdirector 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

~~ l'v 

¡~ M. en C. Heri ero Ortega 

Nombre y firma del titular de la Unidad Administrativa 



JNP' 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación 

SALUD 
~;d:·,:;:~z;--.. ;:;¡ ,:, r:-•r:= Ci'.\:.,..1.;t) 

Hoja : 1 de 1 

Fondo: INP Sección: lOC CONTROL DE ACTIVIDADES PÚBLICAS Serie: lOC.3 AUDITORÍA 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 

Consec 
No. de No.de 

archivística del Descripción o asunto 
No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Periodo de 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios (Reservada y topográfica documental 

A L/J F/C AT AC Total confidencial) . 

06/04/2022 
Ed ificio de Planeación, 

1 
1 N P /10C/10C.3/DP /1/ Información Primer piso, Oficina 

1 1 Auditoría "Al Desempeño" 03/2022 X 2 años 4 años 6 años Original y Copia 
2022-2023 02/01/2023 Pública del DGI, Mueble 3, 

Repisa 2 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

~ 

4-Ma,tine, 

1\ 

i 

Ledo. Agustí ~rvizu Álv ez 

De conformidad con_~ ~ecido en el ~ ~- del Estatuto Orgánico del INP, lng. 

Misael Teófilo Tov ~ or de Tecnologías de la Información ~'a Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y fü" -'.'u_ titl lar del Área productora 



Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Dirección de Planeación/Departamento Gestión de la Información 

Hoja: 1 de 6 

Fondo: INP Sección: lS GOBIERNO Serie: lS.1 SESIONES DE LA JUNTA DE GOBIERNO 

Subserie: N/ A 
. .· ... ·•· . ..: 

······ 

.... .. 
. ·· .. ·:. · •· < ·•·· . 

······•· .( 

··•·· 
•·•·· •··· 

. • ··•· < . 1 :• :. ;--,·_ . .. -- ... -/· ... . · •·· .\ .· . ···•· ··.• 

No. No,de Clasificación · . ·•· •.• •.. . . , .. 
< 

( _;, · .. ·. } ; .. •"-" . ..... -., _,.,. 

Consec ·· • arch1vística deí ···• .... >·~ ., ·.·• · ··•·· .·•.•··· •. .ci é . 
.··· .... .. •· -~· . · .. · .. .. ·•· • .... ' ·• · ; .. . .. < 

·•·> i •···· .. . .•· ' c ., < ' 
.... 

paja ·•· . . . 
. . 

uthio ... ;:.e~pedieot~ . . " .. . 

A. FL<; 
.. "· . ... .... .. . .: .I ... .... ..... .... 

1 ·iJi.J ··. <Al' ·••·• '> .... J\c;••··· ·•··•• 
·· ·••· e • 

· ···.•. 
•.•·· ·.· ·•.· .· .. . •·· 

··•.·•·· .. ·.••.•.•··. 
'"' .,. '.•' '"'"' '· •• . •· · . 

,_..,,,..,, . .... .. •·> . · .. · •· .. : 
····• 

Edificio de 

Primera Sesión Ordinaria de la Junta de 13/04/2021 12 Información 
Planeación, Primer 

1 N/A 1 1 NP /15/15.1/DG 1/1/2 X 4 años 8 años piso, Oficina del Original y Copia 
Gobierno 2021 13/04/2021 años Pública 

021 DGI, Mueble 2, 

Repisa 2 

Edificio de 

Primera Sesión Extraordinaria de la Junta de 11/08/2021 12 Información 
Planeación, Primer 

2 N/A 2 INP/15/15.1/DGl/2/2 X 4 años 8 años piso, Oficina del Original y Copia 
Gobierno 2021 11/08/2021 años Pública 

021 DGI, Mueble 2, 

Repisa 2 

Edificio de 

01/01/2021 12 Información 
Planeación, Primer 

3 N/A 3 INP/15/15.1/DGl/3/2 Nombramientos JUGO X 4 años 8 años piso, Oficina del Original y Copia 
31/12/2021 años Pública 

021 DGI, Mueble 2, 

Repisa 2 

Edificio de 

Inscripción servidores públicos a la 01/01/2021 12 Información 
Planeación, Primer 

4 N/A 4 1 NP /15/1S.1/DGl/4/2 X 4 años 8 años piso, Oficina del Original y Copia 
Plataforma REPODE 31/12/2021 años Pública 

021 DGI, Mueble 2, 

Repisa 2 

,ro Pedraza 



Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

Fondo: INP Sección: lS GOBIERNO 

1 N/A 1 I INP/15/15.1/DGl/1/21 5 1 

022 

1 N/A 1 I INP/15/15.1/DGl/2/2 I 6 2 

022 

1 N/A 1 I INP/15/15.1/DGl/3/21 7 3 

022 

1 N/A 1 I INP/15/15.1/DGl/1/21 8 1 

023 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Dirección de Planeación/Departamento Gestión de la Información 

Hoja: 2 de 6 

Serie: lS.1 SESIONES DE LA JUNTA DE GOBIERNO 

Subserie: 

Edificio de 

Primera Sesión Ordinaria de la Junta de 

1 

13/04/2022 

1 1 1 1 

1 1 112 I Información l"aoeadóo, P,lme, 
X 4 años 8 años ~ , . piso, Oficina del I Original y Copia 

Gobierno 2022 13/04/2022 anos Publica DGI, Mueble 2, 

Repisa 2 

--
Edificio de 

1 

01/01/2022 

1 1 1 1 

1 1 112 I Información I Plaoeaclóo, Pclme, Nombramientos JUGO X 4 años 8 años ~ , . piso, Oficina del I Original y Copia 
31/12/2022 anos Publica DGI, Mueble 2, 

Repisa 2 

-
Edificio de 

Inscripción servidores públicos a la 

1 

01/01/2022 

1 1 1 1 

1 1 112 I Información I Plaoeaclóo, Pclme, X 4 años 8 años ~ , . piso, Oficina del I Original y Copia 
Plataforma REPODE 31/12/2022 anos Publica DGI, Mueble 2, 

Repisa 2 

--
Edificio de 

Segunda Sesión Ordinaria de la Junta de 

1 

02/12/2022 

1 1 1 1 

1 1 112 I Información I Planeaclóo, Pclme, 
X 4 años 8 años ~ , . piso, Oficina del I Original y Copia 

Gobierno 2022 02/12/2022 anos Publica DGI, Mueble 2, 

Repisa 2 

-

~ ·· . 1 

},' 
'-

ea productora 



Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

Fondo: INP Sección: 1S GOBIERNO 

No. 
c.onse.tj No· .• de 
utlvo • c;aja 

9 N/A 

No.de 
!:!xpediente 

2 

Clasificación 
arthivística del 

expediente 

INP /15/15.1/DG 1/2/2 

023 

1 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Dirección de Planeación/Departamento Gestión de la Información 

SALUD 

Hoja: 3 de 6 

Serie: 1S.1 SESIONES DE LA JUNTA DE GOBIERNO 

,be~cripdóo o ~sunto Periodo de 
trámite 

Subserie: N/ A 

Valor 
dotomental 

(oocfü:ione$ 
Vigenci¡:1 doctJinentat de acceso No. de 

fólíos 1--__,...,............,-,-..... -+---.......,,,.,...---_.__,...__,.._, (R,é$ery~<fa y 
A I t./J IF/t AT J AC lTotal é;l:)nfidenc;i¡¡I) 

tJbicat:ión 
topogr~lica 

Edificio de 

Planeación, Primer 

Tradición 
Q()tutt'lent~I 

Inscripción servidores públicos a la 

Plataforma REPODE 

02/02/2023 
X 4 años 1 8 años 

12 

años 

Información 

Pública 
piso, Oficina del j Original y Copia 
DGI, Mueble 2, 

Repisa 2 

#N/Al#N/AI #N/A 1 #N/A 1 #N/A 1 #N/A 

#N/Al#N/AI #N/AI #N/A 1 #N/A 1 #N/A 

#N/Al#N/Al#N/AI #N/A 1 #N/A 1 #N/A 

.,...-;--...,. 

Nombre, firma y" ~ rsona que elaboró 

Ro;gio Herm negildo Pedraza 

✓• / 



Nombre de la dependencia o entidad: 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Dirección de Planeación/Departamento Gestión de la Información 

Hoja: 4 de 6 

Fondo: INP Sección: 3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN Serie: 3C.20 EVALUACIÓN Y CONTROL DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL 

Subserie: 

Edificio de 

1 l 1NP/3C/3C20/DGl/1/ 1 

1 

01/01/2021 

1 1 1 1 

1 1 1 I Información I Plaoeacióo, Primee . . . 10 1 N/A 1 Tabulador de Cuotas de Recuperación X 2 años 4 años 6 años , . piso, Oficina del I Original y Copia 

2021 
31/12/2021 Publica DGI, Mueble 2, 

Repisa 2 

-
Edificio de 

1 l 1NP/3C/3C20/DGl/1/I 

1 

01/01/2022 

1 1 1 1 

1 1 1 I Información I Plaoeacióo, Primee . . . 11 1 N/A 1 Tabulador de Cuotas de Recuperación X 2 años 4 años 6 años , . piso, Oficina del I Original y Copia 

2022 
31/12/2022 Publica DGI, Mueble 2, 

Repisa 2 

12 N/A 1 INP/3C/3C.20/DGl/1/ 1 Tabulador de Cuotas de Recuperación 
03/02/2023 

X 2 años 1 4 años 16 años 

2023 

#N/AI #N/AI #N/A 1 #N/A 1 #N/A 1 #N/A 

Pedraza 

la persona que elaboró Nombre y firn" reductora 



5 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 5 de 6 

Unidad administrativa/ Área productora: Dirección de Planeación/Departamento Gestión de la Información 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: 11C.4 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE INFORMACIÓN Y EVALUACIÓN 

No; 

<=··•.·P.·D·• ... s.·ec ·¡• >N··?· ··· •d·.> .. e uth,<>·. ·. ·. i:aja 

No.de 
(!,<pedJ(:!nte 

13 N/A 1 

14 N/A 1 

15 N/A 1 

Nombre, firm 

Clasificación 
archivística del 

expedienté 

INP/llC/llC.4.2/DGI 

/1/2021 

1 N P /llC/llC.4.2/DG 1 

/1/2022 

INP/llC/llC.4.2/DGI 

/1/2023 

be$ttipcióh <> asunto 

SINERHIAS 

SINERHIAS 

SINERHIAS 

persona que elaboró 

Subserie: N/ A 

·v··.· .. · .. · ·.·t .·.··. ' ·º .. ··.·.·.·.n ... d .... •.í·c::•.·¡.·•.º •· .. o.· .. e. ·.·.·. s ao.r 
Nó .. de .•. ~e ac~es~ 

Pe. r .i.od.• •.º• ·.·. idé · .. 1··••··· f•.· · .. ·.·. ·1· ... ·· .. · ·. . .·. · .. · . .. · · ..• '·. R·. e. s.• e·•·l;···V· .. ·.· ·.ª ... d.··.• •. · .. ··ª. • .. ·.v .... ···•.·. , O 10S . l 
!:r.Ímite • . · ·· AC 'Fatal l'<!~!).r;i;,11 

01/01/2021 

31/12/2021 

01/01/2022 

31/12/2022 

09/01/2023 

X 2 años 1 4 años 16 años 

X 2 años 1 4 años 16 años 

X 2 años 1 4 años 16 años 

#N/Al#N/Al#N/AI #N/A 1 #N/A 1 #N/A 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

., .. ..:.,_,. ., 

,. .... 

Edificio de 

Planeación, Primer 

- - -• · . .. :<f_ . ., 

documental 

piso, Oficina del I Original y Copia 

DGI, Mueble 2, 

Repisa 2 

Edificio de 

Planeación, Primer 

piso, Oficina del j Original y Copia 

DGI, Mueble 2, 

Repisa 2 

Edificio de 

Planeación, Primer 

piso, Oficina del I Original y Copia 

DGI, Mueble 2, 

Repisa 3 

ndez 

3 



Nombre de la dependencia o entidad: 

6 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Dirección de Planeación/Departamento Gestión de la Información 

Hoja: 6 de 6 

Fondo: INP Sección: 11C PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: 11C.14 GRUPO INTERINSTITUCIONAL DE INFORMACIÓN (COMITÉS} 

16 1 N/A 1 I INP/llC/llC.14.1/DGI Información relacionada al Comité COCODI 1 
01/01/2021 

1 

1/1/2021 
31/12/2021 

17 1 N/A 1 I INP/llC/llC.14.1/DGI Información relacionada al Comité COCODI 1 
01/01/2022 

1 

1/1/2022 
31/12/2022 

18 1 N/A 1 I INP/llC/llC.14.1/DGI Información relacionada al Comité COCODI 1 
23/12/2022 

1 

1/1/2022-2023 

edra za 

Nombre, firma 

1 

1 

1 

Subserie: N/A 

Edificio de 

1 

X 

1 1 

4 años 8 años _ , . piso, Oficina I Original y Copta 1 1 112 I Información I Plaoeadón, Pclmer . . . 

anos Publica contigua del DGI, 

Mueble 2, Repisa 2 

---
Edificio de 

1 

X 

1 1 

4 años 8 años _ , . piso, Oficina del I Original y Copta 1 1 112 I Información I Plaoeaclóo, Pclmer . . . 

anos Publica DGI, Mueble 2, 

Repisa 2 

---
Edificio de 

1 

X 

1 1 

4 años 8 años _ , . piso, Oficina del I Original y Copta 1 1 112 l loformaclón I Plaoeaclóo, Primer . . . 

anos Publica DGI, Mueble 2, 

Repisa 3 

#N/AI #N/AI #N/A 1 #N/A 1 #N/A 1 #N/A 

,Z 

~) -~J 
productora 



SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

S >é•C:•HLH•Lc ,,, s>· Uü Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 1 de 6 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación/Dpto. de Gestión de la Información/Área Coordinadora de Archivos 

Fondo: INP Sección: 8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN Serie: 8C.16 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO 

Subserie: N/ A 

No. Clasificación Valor Condiciones 

Consec 
No. de No.de 

archivística del 
No. de 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
.A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de 
Expediente que contiene oficios y anexos 

Planeación1 Piso 1, 
INP/8C/8C.16/ ACA/1/ relativos a la comunicación con el AGN en 01/07/2020 Información 

1 N/A 1 X 3 años 4 años 7 años Oficina del Área Original y Copia 
2020-2022 relación al cumplimienyto normativo Pública Coordinadora de 

archivístico que realiza el INP. 
Archivos, Mueble 1 

Edificio de 

1 N P /8C/8C.16/ ACA/1/ 
Oficios y anexos relativos a la actualización 28/01/2021 Información 

Planeación, Piso 1, 

2 N/A 1 de la Guía de Archivo Documental del INP 164 X 3 años 4 años 7 años Oficina del Área Original y Copia 
2021 correspondiente al ciclo de 2020. 23/08/2021 Pública Coordinadora de 

Archivos, Mueble 1 

Expediente que contiene los oficios y Edificio de 

INP/8C/8C.16/ ACA/2/ 
anexos relativos a la actualización de los 15/10/2021 Información 

Planeación, Piso 1, 
3 N/A 2 inventarios documentales de las áreas del 411 X 3 años 4 años 7 años Oficina del Área Original y Copia 

2021 INP correspondientes al primer semestre de 31/12/2021 Pública Coordinadora de 

2021. Archivos, Mueble 1 

Expediente que contiene los oficios y Edificio de 

1 N P /8C/8C.16/ ACA/3/ 
anexos relativos a la actualización del 04/01/2021 Información 

Planeación1 Piso 1, 
4 N/A 3 Inventario Documental 2020 y las 400 X 3 años 4 años 7 años Oficina del Área Original y Copia 

2021 
Designaciones de Responsables de Archivo 30/06/2021 Pública Coordinadora de 

de Trámite (RAT) para el periodo 2021. 

~ 
~~ s, Mueble 1 

~ .1\ ~ 
----·· e'~- ,' ~ ' 

C. Re~~ r~ gildo Pedraza 

Nombre, firr~ carg éle la persona que elaboró Nombre y firma "'"'' .;, µ,ar del Area productora 



SALUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

,,,,;p"'""'' ,,, s 4 •.uc Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 
lNP 
Hoja: 2 de 6 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación/Dpto. de Gestión de la Información/Área Coordinadora de Archivos 

Fondo: INP Sección: 8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN Serie: 8C.16 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de 

archivística del 
No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de 
Expdiente que contiene los oficios y 

Planeación, Piso 1, 
INP/8C/8C.16/ ACA/4/ minutas de trabajo de las asesorías técnicas 16/06/2021 Información 

5 N/A 4 
de parte del Área Coordinadora de Archivos 

35 X 3 años 4 años 7 años Oficina del Área Original y Copia 
2021-2022 13/10/2022 Pública Coordinadora de 

de los años 2021 a 2022. 
Archivos, Mueble 1 

Expediente que contiene los oficios e Edificio de 

INP /8C/8C.16/ ACA/1/ 
inventarios documentales de archivo de 05/04/2022 Información 

Planeación, Piso 1, 

6 N/A 1 trámite al cierre del segundo semestre de 434 X 3 años 4 años 7 años Oficina del Área Original y Copia 
2022 2021 y la guía de archivo documental del 18/05/2022 Pública Coordinadora de 

año 2021. Archivos, Mueble 1 

Contiene los oficios de comunicación y los Edificio de 

INP/8C/8C.16/ ACA/2/ 
inventarios documentales al cierre del 01/08/2022 Información 

Planeación, Piso 1, 

7 N/A 2 primer semestre de 2022 de las áreas 560 X 3 años 4 años 7 años Oficina del Área Original y Copia 
2022 operativas y unidades administrativas del 21/09/2022 Pública Coordinadora de 

Instituto Nacional de Pediatría . Archivos, Mueble 1 

Expediente que contiene los oficios de Edificio de 

INP/8C/8C.16/ACA/3/ 
convocatoria para el Curso Elaboración de 10/03/2022 Información 

Planeación, Piso 1, 

8 N/A 3 Instrumentos de Consulta Archivísticos, así 217 X 3 años 4 años 7 años Oficina del Área Original y Copia 
2022 como también los listados de asistencia, 18/05/2022 Pública Coordinadora de 

evaluaciones y el informe relativo. 
~ \ " :~·vo:s, Mueble 1 

\ 

~ "-t~-B t\ \ ------ -
p 

e P~~r~z ández C. Roe 9 gildo Pedraza 

Nombre firma de la ersona ue elaboró Nombre firma ae1 Iirn1 r del Área roductora y p q y p 



SALUD 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

.•; u1<,.,.,,.,, ., ""s,-. ,. ' " Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad : Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 3 de 6 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación/Dpto. de Gestión de la Información/Área Coordinadora de Archivos 

Fondo: INP Sección: 8C TECN OLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN Serie: 8C.16 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No. de No. de No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Expediente que contiene los oficios de 
Edificio de 

convocatoria para el Curso Seguimiento a la 
Planeación, Piso 1, 

INP/8C/8C.16/ ACA/4/ Elaboración de Instrumentos de Consu lta 07/07/2022 Información 
9 N/A 4 254 X 3 años 4 años 7 años Oficina del Área 

2022 Archivísticos, así como también los listados 01/09/2022 Pública Coordinadora de 
de asistencia, evaluaciones y el informe 

Archivos, Mueble 1 
relativo. 

Expediente que contiene los oficios de 
Edificio de 

INP/8C/8C. 16/ACA/5/ designaciones y/o ratificaciones de 01/01/2022 Información 
Planeación, Piso 1, 

10 N/A 5 54 X 3 años 4 años 7 años Oficina del Área 
2022 Responsables de Archivo de Trámite (RAT) 20/09/2022 Pública 

Coordinadora de 
del INP para el periodo anual de 2022 

Archivos, Mueble 1 

Edificio de 

INP/8C/8C. 16/ ACA/6/ 
Expediente que documenta el proceso de 13/06/2022 Información 

Planeación, Piso 1, 

11 N/A 6 alta del INP en el Registro Nacional de X 3 años 4 años 7 años Oficina del Área 
2022 

Archivos (RNA) 
Pública 

Coordinadora de 

Archivos, Mueble 1 

Edificio de 

INP/8C/8C.16/ACA/7 / 
Expediente que contiene oficios, inventarios 23/12/2022 Información 

Planeación, Piso 11 

12 N/A 7 y Guías de Archivo correspondientes al 826 X 3 años 4 años 7 años Oficina del Área 
2022-2023 

cierre del año 2022. 13/04/2023 Confidencial 
Coordinadora de 

~ A~M:eblel 

~ cffi i ~ \ -~ij\ •• -..__ 

' 
.d.--' 

:-.. ()._C A ó~ ' ~ 
C. Roc1 e • üo Ped raza C. IY.1i~uel O \ iz nández 

Tradición 
documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Origina l y Copia 

Origina l y Copia 

,· 
o dé'la persona que elaboró 

- , 

Nombre firma del titul~r del Area productora 



SALUD 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 4 de 6 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación/Dpto. de Gestión de la Información/Área Coordinadora de Archivos 

Fondo: INP Sección: se TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN Serie: 8C.16 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 
Vigencia documental No.de No. de 

árchivística del 
No. de documental de acceso Ubicación 

Consec Descripción o asunto Periodo de 
caja expediente folios (Reservada y topográfica 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de 
Expediente que contiene los oficios de 

Planeación, Piso 11 

INP/8C/8Cl6/ACA/1/ designaciones y/o ratificaciones de 11/01/2023 Información 
13 N/A 1 X 3 años 4 años 7 años Oficina del Área 

2023 Responsables de Archivo de Trámite (RAT) Pública Coordinadora de 
del INP para el periodo anual de 2023 

Archivos, Mueble 1 

Expediente que contiene los oficios, anexos 
Edificio de 

y constancias remitidas a los participantes 
Planeación, Piso 1, 

INP/8C/8C16/ ACA/3/ en la capacitación "Elaboración del Cuadro 14/02/2023 Información 
14 N/A 3 199 X 3 años 4 años 7 años Oficina del Área 

2023 General de Clasificación Archivística (CGCA) 14/06/2023 Pública Coordinadora de 
y Catálogo de Disposición Documental 

Archivos, Mueble 1 
(CADIDO)". 

Expediente que contiene los oficios, correos Edificio de 

INP/8C/8C16/ ACA/4/ 
y anexos relativos a los trabajos para la 25/05/2023 Información 

Planeación, Piso 1, 

15 N/A 4 actualización del Catálogo de Disposición 170 X 3 años 4 años 7 años Oficina del Área 
2023 Documental (CADIDO) del INP trabajados 

Pública Coordinadora de 

durante el año 2023. Archivos, Mueble 1 

Expediente que contiene la solicitud y 

respuesta por parte de las áreas del Edificio de 

INP/8C/8C16/ACA/5/ 
Instituto Nacional de Pediatría a fin de 06/07/2023 Información 

Planeación, Piso 1, 

16 N/A 5 actualizar el listado de Documentación de 66 X 3 años 4 años 7 años Oficina del Área 
2023 

Comprobación Inmediata e integrarlo al 
Pública Coordinadora de 

Catálogo de Disposición Documental Archivos, Mueble 1 

(CADIDO). ~ ~':'-. 
" 

\~\ ; -~f 
~ n' , ez 

1 f 
\ os':, 

/ 1 

) aa;:1 C. Rocí 
/ 

e o Pedraza 

Tradición 
.• 

• documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Nombre, fi ay ~a persona que elaboró Nombre yfir riAI tit. r del Área productora -· 



SALUD 

5 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sce,, ,,,,.,,, ,, "" ,,.,.,,., Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 5 de 6 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación/Dpto. de Gestión de la Información/Área Coordinadora de Archivos 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.8 PROGRAMAS DE ACCIÓN 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 

Consec 
No.de No.de 

• archivística del 
No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Descripción o asunto Periodo de 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios (Reservada y topográfica documental 

A L/J f/C AT AC Total confidencial) 
1 

Edificio de 

1 N P /11C/11C.8/ ACA/ 
Expediente que contiene el Programa Anual 19/01/2022 Información 

Planeación, Piso 11 

17 N/A 1 de Desarrollo Archivístico, así como oficios 16 X 2 años 4 años 6 años Oficina del Área Original y Copia 
1/2022 

y anexos para su publicación. 02/02/2022 Pública Coordinadora de 

Archivos, Mueble 1 

Edificio de 

INP/11C/11C.8/ACA/ 
Expediente que contiene el Programa Anua l 19/01/2023 Información 

Planeación, Piso 1, 
18 N/A 1 de Desarrollo Archivístico 2023, así como 29 X 2 años 4 años 6 años Oficina del Área Original y Copia 

1/2023 oficios y anexos para su publicación. Pública Coordinadora de 

Archivos, Mueble 1 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

~~
\ 

:e~ ·;{ .,, ,-l C. ••. ildo Pedraza 

Nombre, fir e la persona que elaboró Nombre y lar ~el , ea productora 



SALUD 

6 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

,ec:i,n,,,,,,,, C,c Si, . \Jl> Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 6 de 6 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación/Dpto. de Gestión de la Información/Área Coordinadora de Archivos 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.17 INFORME DE EJECUCIÓN 

Subserie: N/A 

Valor 
Vigencia documental Condiciones 

No. Clasificación 
No. de documental Ubicación Tradición 

Consec 
No.de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
de acceso 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

INP/llC/llC.17 / ACA 
Expediente que contiene el Informe De 18/01/2022 Información 

Planeación, Piso 11 

19 N/A 1 Cumplimiento al PADA 2021, así como 14 X 2 años 4 años 6 años Oficina del Área Original y Copia 
/1/2022 oficios y anexos para su publicación. 31/01/2022 Pública Coord inadora de 

Archivos, Mueble 1 

Edificio de 

INP/llC/llC.17 /ACA 
Expediente que contiene el Informe De 11/01/2023 Información 

Planeación, Piso 1, 

20 N/A 1 Cumplimiento al PADA 2022, así como 27 X 2 años 4 años 6 años Oficina del Área Original y Copia 
/1/2023 oficios y anexos para su publicación. Pública Coordinadora de 

Archivos, Mueble 1 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

/, ~ -"' " 

~~' -

~

í \. Í: 

~Jg~' J.,--- ---

_ egildo Pedraza quél O i~)ndez 

Nombre y gode la persona que elaboró NombPé y del titul ~rea productora 













INP 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 
Unidad administrativa/Área productora: Departamento de Desempeño Organizacional 

SALUD 

Hoja: 1 de 7 

Fondo: INP Sección: 3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN Serie: 3C.4 PROGRAMA ANUAL DE INVERSIONES

1 1 

Clasificación 
archivística del 

expediente 

Proceso para identificar las 
necesidades de inversión en 

equipamiento, mantenimiento y obra 
nueva, e integrar posibles programas 

INP/3C/3C.4/DD0/1/ de adquisiciones y proyectos de 
2023 inversión para someterlos a la 

autorización del COTAP y posterior 
registro en el sistema electrónico de 

la Secretaría de Hacienda.(En 
proceso) 

t icia Aurora Baranda Cuaxospa 

�:na que elaboró 

Subserie: 

17/10/2022 

134 X 2 años 4 años 6 años 

• Condiciones

Información 
Pública 

GAVETA 2, CAJON 

3, OFICINA 

Tradición 
documental 

DEPARTAMENTO Original y Copia 
DE DESEMPEÑO 

ORGANIZACIONAL 

Leda. Patricia Au

]

r
�
r

� 

Baranda Cuaxospa 

t.:fj -----:--Nomb,e y 
w

la, del A<ea p,odueto,a 

!· 



INP 
Nombre de la dependencia o entidad: 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Departamento de Desempeño Organizacional 

SALUD 
Hoja: 2 de 6 

Fondo: INP Sección: 3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN Serie: 3C.7 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES 

2 1 
INP/3C/3C. 7 /DD0/1/ 

2023 

Proceso para identificar los 

Programas presupuestarios y 

programas institucionales en los 

cuales el Instituto ejercerá el 

presupuesto institucional (En proceso) 

:~mez Morones/Patr'cia Au_rora Baranda Cuaxospa 

/--::~ 1/ 
- Nomb,e, fi,ma y,~ / pe,sona que elabo,6 

Subserie: 

25/05/2022 

47 X 2 años 4 años 6 años 
Información 

Pública 

1 

GAVETA 2, CAJON 

3, OFICINA 

DEPARTAMENTO Original y Copia 
DE DESEMPEÑO 

ORGANIZACIONAL 

'¡' ular del Área productora 



INP 
Nombre de la dependencia o entidad: 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Departamento de Desempeño Organizacional 

SALUD 

Hoja: 4 de 7 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN y POLÍTICAS Serie: llC.20 INDICADORES DE DESEMPEÑO, CALIDAD Y PRODUCTIVIDAD 

6 1 

Clasificación 
ar¿hivísticá del 
.. expedienté 

Proceso para el registro de los 

compromisos institucionales de los 

indicadores para resultados MIR de 

los programas presupuestarios E010 

Formación y capacitación de recursos 

humanos para la salud, E022 

Investigación y desarrollo tecnológico 

INP/11C/11C.20/DDO en salud, las matrices de indicadores, 

/1/2023 sus fichas técnicas, las 

reprogramaciones de los 

compromisos, así como los reportes 

de avances de los responsables de los 

indicadores, que incluyen causas de 

las variaciones, riesgos posibles y 

acciones para lograr que se cumplan 

las metas establecidas.(En proceso) 

-~me, ~ ~ e;, Aurnca Barnoda Cuaxospa 

~~ füm~ • r la pe,sona que elabo,6 

I 

01/08/2022 

Subserie: N/A 

757 X 2 años 4 años 6 años 
Información 

Pública 

ARCHIVERO 1, 

DIVISION 1 

OFICINA 
DEPARTAMENTO Original y Copia 

DE DESEMPEÑO 

ORGANIZACIONAL 



3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

SALUD 
Nombre de la dependencia o enuaaa: 
Unidad administrativa/Area productora: Departamento de Desempeño Organizacional 
Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN y POLÍTICAS 

No. 
l'io .. de; 

9>ns.ec 
éaja 

utivo 

3 

4 

5 

No.' de 

expedienté 

1 

2 

3 

Clasificación , 
atchivística del' . . 

_expediente '. 

INP/11C/11C8/DDO/ 

1/2023 

INP/11C/11C.8/DDO/ 

2/2023 

1 NP /11C/11C.8/DDO/ 

3/2023 

1 

Es un programa derivado de l Plan Nacional de 

Desarrollo y de l Programa Sectorial de Salud, el cua l 

tiene como fin establecer los objetivos, estrategias y 

acciones, así como contribuir con los compromisos 

establecidos en el PND; particularmente al Eje General 

JI. Política Social y a los objetivos "Salud para toda la 

pob lación" e "Instituto Naclonal de Salud para el 

Bienestar". Asimismo, y de manera particular con el 

Programa Sectorial de Salud 2020-2024 {PSS). el cua l 

traza el camino hacia la un iversa lidad de los servicios 

de salud en México, plantea desafíos financieros, 

sanitarios y políticos para otorgar servicios de salud y 

medicamentos de forma gratuita en todos los niveles, 

cubrir la mayor cantidad de enfermedades y sus costos 

de operación; así como garantizar y regularizar el 

personal de salud (general y especializado), rehabi litar 

la infraestructura fisica y lograr el reabasteclmiento de 

insumos y equipos.{En proceso) 

pueden afectar el cumplí miento de los objetivos 

lnstituciuna!es, rea lizado por !as Unidades 

Administrativas, para el ejercicio, el reg istro de la 

Matriz, el Mapa y el Programa de Administración de 

Riesgos registrado, así como los avances trlmestrales de 
,_ 

Proceso efectuado por la Directora General, Órgano de 

Gobierno, y los demás servidores públicos del Instituto, 

con objeto de proporcionar una seguridad razonable 

sobre la consecución de las metas y objetivos 

insti tuciona les y la sa lvaguarda de los recursos públicos, 

así como para prevenir actos contrarios a la Integridad. 

(en proceso) 

v_w ~ •~;Y,óme, Mom~ 8'1\umrn Bacaada Cua,ospa 

/ -- ~ ma yj '-"[ la pe,sona que elabo,ó 

•i>eriodo,;de 

J~~níite 

13/01/2023 

05/10/2022 

26/10/2022 

Hoja: 3 de 7 

Serie: llC.8 PROGRAMAS DE ACCIÓN 
Subserie: N/A 

Valor , . ' . , , i C_qndlclon,es· 
-No .. d_· e.' d .•.. t.·· 1 V1genc1a:gocumeJ1tal de ácéeso Úbl(:ació, n ocumen a . · -·· · ' · 
folios 1-,-.c;.,.,_;;;;;.--'--.--,~+.--'""--,...,,..-,-----..,.,.........,--,-1 (~eserYaday · topográfica 

73 

275 

A VJ . F/C AT ' A~ Total , fid'' ·¡ r' •. . con I ene ª" · 

X 2 años 4 años 6 años 

X 2 años 4 años 6 años 

Información 

Pública 

1 nformación 

Pública 

ARCHIVERO 1, 

DIVISION 3, 

OFICINA 

COORDINACION 

MONITOREOY 

EVALUACION 

ARCHIVERO 1, 

DIVISION 3 

OFICINA 

COORDINACION 

MONITOREOY 

ARCHIVERO 1, 

DIVISION 3 

OFICINA 

TradJción/ . 
documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

233 X 2 años 4 años 6 años 
Información 

Pública 
COORDINACION Original y Copia 
MONITOREOY 

EVALUACION DEL 

t DDO 

/,)¡-.. I 

Leda . Patdc~ ~ ~ Cua<ospa 

Nomb,e y fü y /fiª' del A,ea prndudorn 



Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

5 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Departamento de Desempeño Organizacional 

SALUD 

Hoja: 5 de 7 

Fondo: INP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN Serie: 12C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 

7 1 

·· J:l~sificación • 

aré:hivística del 
expediente 

INP/12C/12C.2/DDO/ 

1/2023 

Proceso para la publicaicón de la 

información institucional en la 

Plataforma del INAI a cargo del 

Departamento de Desempeño 

lnstitucional.(En proceso) 

25/05/2023 

Subserie: N/A 

16 X 2 años 4 años 6 años 
Información 

Pública 

GAVETA 2, CAJON 

3, OFICINA 

DEPARTAMENTO Original y Copia 
DE DESEMPEÑO 

ORGANIZACIONAL 



Nombre de la dependencia o entidad: 

6 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Departamento de Desempeño Organizacional 

SALUD 

Hoja: 6 de 7 

Fondo: INP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN Serie: 12C.3 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y COMBATE AL 

8 1 
1 NP/12C/12C.3/DDO/ 

1/2023 

Busca afianzar las acciones de la 

Administración Pública Federal en el 

combate a la corrupción y a la 

impunidad en el ámbito 

administrativo, en estricto 

cumplimiento de la Ley General de 

Responsabilidades Administrativas, 

así como de la Ley General del 

Sistema Nacional Anticorrupción.(En 

proceso) 

Subserie: N/A 

08/12/2022 

36 X 2 años 4 años 6 años 
Información 

Pública 

ANEXO 

DESEMPEt-i0 Oríginal y Copia 
ORGANIZACIONAL 



Nombre de la dependencia o entidad: 

7 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Departamento de Desempeño Organizacional 

SALUD 

Hoja: 7 de 7 

Fondo: INP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN Serie: 12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 

No. 
.. 

-·· '. 1-· 

Consec 
No. de No.de , 
·caja expedie11te " 

utlvo . . .' 

. ·.; -•• 

9 1 

Clasificación 
~rthivística del Descripción o asú~to · · 

expediente -
., 

Proceso mediante el cual se da respuesta a 
INP/12C/12C.6/DDO/ las solicitudes de información pública que 

1/2023 están dirigidas al Departamento de 
Desempeño Organizacional (En proceso) 

19/01/2023 

Subserie: N/A 

9 X 4 años 8 años 
12 

años 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

Información 

Pública 

GAVETA 2, CAJON 

3, OFICINA 

DEPARTAMENTO Original y Copia 
DE DESEMPEÑO 

ORGANIZACIONAL 



SAL D 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

SI {.>,S,e. ,, irs '" .sr, ,.u,., Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Tecnologías de la Información 

I .N .P 
Hoja : 2 de 3 

Fondo: INP Sección: se TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN Serie: 8C.8 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE INFORMÁTICA 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 

No. de No.de 
archivística del 

No. de documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Ed ificio de 

Planeación, primer 

N/A 
1 NP /8C/8C.8/STl/3/20 SERVICIO DE MANTENIMIENTO AL SISTEMA 16/04/2022 Información piso, subdirección s 3 1 X 2 años 4 años 6 años Original 

22-2023 DE INFORMACIÓN 31/12/2023 Pública de tecnologías de 

la información, 

Librero 

Edificio de 
SERVICIO DE MANTENIMIENTO PARA EL Planeación, primer 

N/A 
1 NP /8C/8C.8/STl/3/20 SISTEMA DE INFORMACIÓN DEL 01/04/2023 Información piso, subdirección 

6 3 
LABORATORIO DE ANÁLISIS CLÍNICOS, TESI 

1 X 2 años 4 años 6 años Original 
21-2023 31/12/2023 Pública de tecnologias de 

DE MEXICO, S.A DE C.V la información, 

Librero 

Edificio de 

SERVICIO DE MANTENIMIENTO AL SISTEMA 
Planeación, primer 

N/A 
1 N P /8C/8C.8/STl/1/20 01/04/2023 1 nformación piso, subdirección 

7 1 RIS PACS,E+HEALTCARE SOLUTIONS, S.A DE 1 X 2 años 4 años 6 años Original 
23-2023 C.V 31/12/2023 Públ ica de tecnologias de 

la información, 

Librero 

Edificio de 

SERVICIO DE HOSPEDAJE DEL PORTAL WEB 
Planeación, primer 

N/A 
1 N P /8C/8C.8/STl/2/20 

Y CORREO ELECTRÓNICO INSTITUCIONAL, 
18/04/2023 Información piso, subdirección 

8 2 1 X 2 años 4 años 6 años Original 
23-2023 POLISOFTWARES, S.A DE C.V 31/12/2023 Pública de tecnologias de 

la información, 

uy rero 

Gris Soto Ta,pia M ael T. Tovar Juz 

¿~ -:;; v 
Nombre, firma y cargo ersona que elaboró Nombre yltrm~ !-ti" Área productora e -~ 

" 



SALUD 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Tecnologías de la Información 

INP 
Hoja: 3 de 3 

Fondo: INP Sección: 8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN Serie: 8C.8 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE INFORMÁTICA 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones No. Vigencia documental No.de No.de No. de documental de acceso Ubicación Tradición Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
expediente A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Ed ificio de 

SERVICIO ADMINISTRADO DE Planeación, primer 

1 N P /8C/8C.8/STI/ 4/20 FOTOCOPIADO, ESCANEO E IMPRESIÓN DE 01/05/2021 Información piso, subdirección 
9 N/A 4 1 X 2 años 4 años 6 años Original 

21-2023 DOCUMENTOS, INDUSTRIAS SANDOVAL S.A 31/12/2023 Pública de tecnologías de 

DE C.V la información, 

Librero 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

' 

Gris a Soto Ta'i:Jia rv isael T. To~a Cruz 

,✓ ~ 

~ Nombre, firma y cargo persona que elaboró Nombr- .. ~ 1tula ,e el Área productora 



SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 6 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación Departamento de Diseño y Calidad 

Fondo: INP Sección: 3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN Serie: 3C.11 INTEGRACIÓN Y DfCTAMINACIÓN DE MANUALES DE ORGANIZACIÓN 

1 1 

2 2 

Documentos de apoyo donde se describe 

objetivos y funciones de cada área, descrita 

INP/3C/3C.11/DDyC/ en su Organigrama y donde se describe la 

1/2023 forma en e l que deben de realizar sus 

procesos, acampanado de sus políticas 

establecidas 

INP/3c/3C.ll/DDyC/ Documentos Autorizados mediante clave 
Institucional, para ser utilizados en las áreas 

212023 del Instituto 

04/01/2023 

04/01/2023 

Subserie: N/A 

100 

80 

. . . . 'i:}~tt{{;.{ :". 

·.·:: .-,; __ ,-__ . __ '.~·-- .- _--. . ,·/~/~ ,;;;_)•.::;._.~ -'. --~--: 

X 2 años 4 años 6 años 

X 2 años 4 años 6 años 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/ A #N/A #N/A 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Planeación ler 
piso Oficina del 

Departamento de Original y Copia 
Diseño y Calidad 

Librero -B 
Entrepaflo-3 
Edifi cio de 

Planeación ler 

piso Oficina del 

Departamento de Original y Copla 
Diseño y Calidad 

Librero B 

Entre aflo 3 

Oca. A,géHca Ma,ra Hemá,de, Hemá,¡ fa d~ Dpto. de 
Diseño y Calidad 

Nombre y firma del titular del Área productora 



SALUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría . 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación Departamento de Diseño y Calidad 

Hoja: 2 de 6 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7C.16 PROTECCIÓN CIVIL 

3 3 

4 4 

5 5 

IN P /7C/7C.16/DDyC/ 

4/2023 

Procedimientos de trabajo de Protección 

Civil 

INP/7C/7C.16/DDyC/ Oficios dirigidos a varias Áreas Recepción 

5/2023 de los mismos. 

INP/7C/7C.16/DDyC/ 

6/2023 

Bitacoras de Mantenimiento y lista de 

Capacitación 

03/01/2023 

03/01/2023 

03/01/2023 

Subserie: 

100 X 

200 X 

220 X 

2 años 4 años 6 años 

2 años 4 años 6 años 

2 años 4 años 6 años 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Planeaclón ler piso 

oficina del 

Departamento de Original y Copia 
Diseño y Ca lid ad 

Librero e-
Entrepaño 1 
Edificio de 

Planeación ler piso 

oficina del 

Departamento de Original y Copia 
Diseño y Calidad 

Librero e-
Entrepaño 1 
Edificio de 

Planeación ler piso 

oficina del 

Departamento de Original y Copia 
Diseño y Calidad 

librero e 
Entrepaño 1 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

Dra. Angélica María Hernández Hernández 

Diseño y Calidad 

Nombre y firma del titular del Área uctora 



SALUD 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

SÉCIU-¡'A<,JA CE SALao Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación Departamento de Diseño y Calidad 

Hoja: 3 de 6 

Fondo: INP Sección: 3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN Serie: 3C.14 CERTIFICACIÓN DE CALIDAD DE PROCESOS Y SERVICIOS ADMINISTRATIVOS 

6 6 

7 7 

9 9 

INP/3C/3C,14/DDyC/ 

7/2023 

INP/3C/3C.14/DDyC/ 

8/2023 

1 N P /3C/3c.14/DDyC/ 

9/2023 

Documento Solicitud de Inscripción y 

Autoevaluación a proceso de Certificación 

ante CSG bajo el Modelo de Calidad y 

Seguridad del Paciente 

Procesos de Acreditación por la DGCES 

Recibe a través de los buiones las quejas, 

felicitaciones y sugerencias de los usuarios 
y familiares del INP. 

03/01/2023 

02/01/2023 

02/01/2023 

Subserie: N/A 

100 X 

100 X 

200 X 

2 años 4 años 6 años 

2 a ñas 4 años 6 años 

2años 4años 6años 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Edificio de 

Planeación ler piso 
oficina del 

Departamento de Original y Copia 
Diseño y Calidad 

librero A-2 

Entrepaño 3 
Edificio de 

Planeación ler piso 

oficina del 

Departamento de Original y Copia 
Diseño y Calidad 

Librero A-2 

Entrepaño 3 
Edificio de 

Planeaclón ler piso 

oficina del 

Departamento de Original y Copia 
Diseño y Calidad 

Librero A-2 
Entrepaño 3 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

Dca. Angélica Macia Hemández Hemánd•¡•l~pto. de 
Diseño y Calidad · 

Nombre y firma del titular del Área pro uctora 



SALUD 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 4 de 6 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación Departamento de Diseño y Calidad 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.20 INDICADORES DE DESEMPEÑO, CALIDAD Y PRODUCTIVIDAD 

10 10 

Diseño y Monitoreo de Indicadores de 

INP/11C/11C.20/DDy Calidad con la finalidad de Indicar Áreas de 

C/12/2023 oportunidad y Establecer Acciones de 

Mejora 

05/01/2023 

Subserie: N/A 

300 X 2 años 4 años 6 años 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

Información 

Pública 

Edicficio de 

Planeación 1er piso 

oficina del 

Departamento Original y Copia 
Diseño y Calidad 

librero A 

Entrepaño 4 

Dra. Angélica María Hernández HernándeI,del Dpto. de 
Diseño y Calidad , 

Nombre y firma del titular del Área productora 



SALUD 

13 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 13 de 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Administración y Desarrollo de Personal/Depto. de Capacitación y Relaciones Laborales 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.20 RELACIONES LABORALES (COMISIONES MIXTAS DE CAPACITACIÓN DE SEGURII 

Subserie: 

No. 
Cónsec 
utívo 

20 

Clasificac::ión 
No. de No. de 

archivística dei 
c:aja 

Descripción.o asunto expediente . 
expediente 

... 

1 
INP/4C/4C.20/DCRL/2 

023 
EMPLEADO DEL MES - 2023 

Leda. Beatriz Susana Vergara Perrilliat 

Nombre, firma y ca~~ na que elaboró 

Valor 

Periodóde ..... 
No .. de. .documental 
.folios 

trámite A L/J F/C 

10/01/2023 
X 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

Condiciones .. 
Vigél')cia documental de acceso Ubicación 'Tradición 

(Reservada y te>pográfica ~oc~m.el'ltal 
AT AC Total . c9nfüjeni:iáÍ) 

Subdirección de 

Administración y 

Información 
Desarro llo de 

2 años 4 años 6 años Personal, Original y Copia 
Pública 

Departamento de 

Capacitación y 
Relaciones 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 



SALUD 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 
S"C>tC,f;Ri,\ º' s c.,,.,m Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 4 de 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Administración y Desarrollo de Personal/Depto. de Capacitación y Relaciones Laborales 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.22 CAPACITACIÓN CONTINUA Y DESARROLLO PROFESIONAL DEL PERSONAL DE LJ 

Subserie: 

N.o. 
,. 

Clasificación Val.ar Condiciones . · . No. de Vigencia documental deacc~sq · Ubicación Tradición Nó.de No.de 
Descripción o asunto Periodo de documental ·consec archivística del 

tc,pc,iráfica •Utivo . 
caja expediente 

expediente trámite 
folios (~esérvada y d(>ciJmental 

' A L/J F/C .AT ... AC Total . • co.nfidenclal) .. •• .. ,., 

Departamento de 

INP/4C/4C,22/SADP/ CURSOS CAPACITACIÓN ÁREAS 13/02/2023 Información 
Capacitación y 

5 1 X 2 años 4 años 6 años Relaciones Original y Copia 
2023 ADMINISTRATIVAS Pública Laborales/área de 

Capacitación 

Departamento de 

Capacitación y 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 
Relaciones 

Laborales/área de 

Prestaciones al 

Personal 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

,7 / 

Leda. Beatriz Susana Vergara Perrilliat Leda . María E ec~~ °' le< 

Nomb,e, füma y~ sona que elaboro Nombre yfir tit ar 1 Área productora 



SALUD 

7 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

l"fiP 
Hoja: 7 de 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Administración y Desarrollo de Personal/Depto. de Capacitación y Relaciones Laborales 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.14 EVALUACIÓN Y DESEMPEÑO 

Subserie: 

No. Clasificación Valor 

Consec 
No.de No.de . 

aréhivís.tica del ' Descripción o asunto 
No. de documental 

Vigencia documental 

caja ·expediente Periodo de 
folios utiVQ expediente trámite Á i./J F/C AT AC Total 

. . ·• 

8 1 
INP/4C/4C.14/SADP/ 

2023 
EVALUACIÓN AL DESEMPEliiO 

27/01/2023 
X 2 años 4 años 6 años 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

Leda. Beatriz Susana Vergara Perrilliat 

Condiciones 
de acceso 

· (Resel'Vadil y · 

confidencial) • 

Información 

Pública 

Ubicadqn Ti'adi~ión 

topográfica dócurriental 

•· " 
. . 

Departamento de 

Capacitación y 

Relaciones Original y Copia 
Laborales/área de 

Capacitación 



SALUD 

8 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

""""'·•R 1-' '" s,.um Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 8 de 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Administración y Desarrollo de Personal/Depto , de Empleo y Remuneraciones 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C,5 NÓMINAS DE PAGO A PERSONAL 

Subserie: 

No. Clasificación Valor 
Consec 

No.de No.de 
archlvística del Descripción o asunto 

No. de 
.documental 

Vigencia .documental 
Periodo de 

utivo 
caja expediente folios 

expediente trámite A l/J F/C AT AC Total 

1 NP /4C/4C.5/DER/20 11/01/2023 
9 1 SUELDOS NO DEVENGADOS X 2 años 4 años 6 años 

23 

10 1 
1 N P/4C/4C.5/DER/20 

IMPUESTO SOBRE NÓMINA 
23 

25/01/2023 
X 2 años 4 años 6 años 

11 1 
INP/4C/4C.5/DER/20 

IMPUESTO SOBRE lA RENTA 
23 

25/01/2023 
X 2 años 4 años 6 años 

12 1 
NP/4C/4C.5/DER/202 

AGUINALDO BAJA 
3 

17/01/2023 
X 2 años 4 años 6 años 

, 

Condiciones 

de acceso 
(Reservada y 
confidencial) 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

1 nformación 

Pública 

Ubicación Tradición 

topográfica documental 
. 

Subdirección de 

Admin istración y 

Desarrol lo de 

Personal, Original y Copia 

Departamento de 

Empleo y 

Remuneraciones, 
Subdirección de 

Administración y 

Desarrollo de 

Personal, Original y Copia 
Departamento de 

Empleo y 

Remuneraciones, 
Subdirección de 

Administración y 

Desarrollo de 

Persona l, Original y Copia 

Departamento de 

Empleo y 

Remuneraciones, 
Subd irección de 

Administración y 

Desarrollo de 

Persona l, Original y Copia 

Departamento de 

Empleo y 

Remuneraciones, 

Leda, Beatriz Susana Vergara Perrilliat Mtro, Guillermo Jarquín Tapia 

t:)1~ 
Nombre, firma y cargo ~;~rsona que elaboró el Área productora 



S.ALUD 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

,,c,,HARI,, ce .,,.,.,m Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 3 de 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Administración y Desarrollo de Personal/Depto. de Empleo y Remuneraciones 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.10 DESCUENTOS 

Subserie: 
>" 

Clasificación Valor No. 
No.de llio. de 

Descripción o asunto 
No. de documental 

Vigencia documental 
Consec archivística del Perio_dode 
utlvo . 

caja expediente folios "> 
i expediente trámite A L/J F/C AT . Ac' Total 

4 1 
INP/4C/4C.10/SADP/ 

DESCUENTOS NÓMINA 2023 
2023 

02/01/2023 
X 2 años 4 años 6 años 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

Condiciones 
de acceso 

(Reservad.¡¡ y 
confi~endal) 

Información 

Pública 

Ubicación 
topográfica 

Sistema Integral de 

Remuneraciones 

Leda. Beatriz Susana Vergara Perrilliat Mtro. Guillermo Jarquín Tapia 

Tradición 
doéumental. 

Original 

6 -~~ 
Nombre, firma y; car~l~v~ersona que elaboró ª~~ Nombre y firm u ijel Área productora 



s L 

Nombre de la dependencia o entidad: 

D 

6 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 6 de 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Administración y Desarrollo de Personal/Depto. de Capacitación y Relaciones Laborales 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.15 AFILIACIONES AL INSTITUTO DE SEGURIDAD Y SERVICIOS SOCIALES DE LOS TRI 

Subserie: 

No. 
Consec 
utivo 

7 

Clasificación 
No.de No .. de 

archhiístita del Descripción o asunto caja expediente 
expediente 

1 
INP/4C/4C.15/DER/2 

AFILIACIONES AL ISSSTE - 2023 
023 

Leda. Beatriz Susana Vergara Perrilliat 

Nomb,e, füma y J~)~ e,sona que elabo,ó 

Valor 
documental 

Periodo dé 
No. de 
folios 

trámite A L/J F/C 

19/01/2023 
X 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

Vigencia ~ocuinental Condiciones 
Ubicación Tradición de acceso 

(Reservai:la y topográfita documental 
AT AC 'rotal corifidencial) 

Subdirección de 

Administración y 

1 nformación 
Desarrollo de 

2 años 4 años 6 años Personal, Original 
Pública 

Departamento de 

Empleo y 

Remuneraciones/Si 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

Mtro. Guillermo Jarquín Tapia 

n~ Nomb,e y füu el A,ea p,odudo,a 



SALUD 

5 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

""e""'''""",,., sA,.uu Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 5 de 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Administración y Desarrollo de Personal/Depto. de Capacitación y Relaciones Laborales 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.16 CONTROL DE PRESTACIONES EN MATERIA ECONÓMICA (FONAC, SISTEMA AH( 

Subserie: 
' Valor Condiciones No. Clasificación / 

No. de No.de 
Qescripéión 'o asunto 

No. de ,• Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec a,rchivística del Periodo de documental 
útivo 

caja expedientE! 
expediente trámite' 

folios (Resen,ada y · topográfica documental ... 

' 
A L/J F/C t ~T AC ' Total confidencial)' · ,. 

6 1 
INP/4C/4c.16/SADP/ 09/01/2023 

APOYO PARA ANTEOJOS· 2023 X 
2023 

2 años 4 años 6 años 
Información 

#iREF! Original y Copia 
Pública 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

Leda. Beatriz Susana Vergara Perrilliat 

persona que elaboró 



:S L D 

9 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

'"'""''
7
'""'" '"' "'" .u t'• Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 9 de 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Administración y Desarrollo de Personal/Depto. de Empleo y Remuneraciones 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.16 CONTROL DE PRESTACIONES EN MATERIA ECONÓMICA (FONAC, SISTEMA AH( 

Subserie: 

No. Clasificación Valor 
Vigenda documental 

Condiciones 
No.l;le No.de ' No. de de acceso ··. Ubicación Tradición 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de documental 
lltivo 

caja expediente 
expediente 

.. folios (l'teservada y topográfic¡í documental 
trámite A L/J F/C AT AC Total céinfidendal) \ 

Subdirección de 

Administración y 

INP /4C/4C16/DER/2 04/02/2023 Información 
Desarrollo de 

13 1 DEFUNCIONES X 2 años 4 años 6 años Personal, Original y Copia 
023 Pública Departamento de 

Empleo y 

Remuneraciones, 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

Leda. Beatriz Susana Vergara Perrilliat Mtro. Guillermo Jarquí~ Tapia 

el Área productora 



s LU 

Nombre de la dependencia o entidad: 

10 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

INP • 

Hoja: 10 de 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Administración y Desarrollo de Personal/Depto. de Empleo y Remuneraciones 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.20 RELACIONES LABORALES (COMISIONES MIXTAS DE CAPACITACIÓN DE SEGURII 

Subserie: 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No.de No.de No. de 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 

(Reservada y topográfica documental · caja expediente folio~ . . •. 

utivo expediente trámite ·· ... ; .. ; A L/J F/C AT AC Total ci:mfidencial) 
Subdirección de 

Administración y 

1 N P /4C/4C.20/DER/2 06/01/2023 Información 
Desarrollo de 

14 1 SUTINPED X 2 años 4 años 6 años Personal, Original y Copia 
023 Pública Departamento de 

Empleo y 

Remuneraciones, 
Subdirección de 

Administración y 

INP/4C/4C.20/DER/2 04/01/2023 Información 
Desarrollo de 

15 1 SUNTINPED X 2 años 4 años 6 años Personal, Original y Copia 
023 Pública 

Departamento de 

Empleo y 

Remuneraciones, 
Subdirección de 

Administración y 

1 N P / 4C/ 4C. 20/D ER/2 08/03/2023 Información 
desarrollo de 

16 1 CUOTAS SINDICALES FSTSE X 2 años 4 años 6 años Personal, Original y Copia 
023 Pública 

Departamento de 

Empleo y 

Remuneraciones, 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

Leda. Beatriz Susana Vergara Perrilliat Mtro. Guillermo Jarquín Tapia 

Nombre, firma y carg ersona que elaboró ,e-Nomb,e y füma u ll,ea p,oducto,a 



s LUD 

14 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 14 de 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Administración y Desarrollo de Personal/Depto. de Empleo y Remuneraciones 

Fondo: INP Sección: l0C CONTROL DE ACTIVIDADES PÚBLICAS Serie: lOC.15 ACTAS DE ENTREGA RECEPCIÓN POR INICIO O CONCLUSIÓN DE CARGO DEL( 

Subserie: 

No, Clasificación Valor Condiciones 

Consec 
No.de No.de 

archivístiéa del Qescripción o asunto 
No. de dó.cumental 

Vigencia documental de acceso Ubicaéión Tradición 
Periodo de 

utivo 
caja · expediente 

expediente 
folios . (Reservada y topográfic~ documental 

trámite A L/J F/C AT AC Total tbrifldení:Í~I) ··. ·.·.·• .. .. · 
Subdirección de 

Administración y 

1 NP /10C/10C.15/DER 31/01/2023 Desarrollo de 

18 1 ACTAS ENTREGA-RECEPCIÓN X X 2 años 4 años 6 años Personal, Original 
/2023 

Departamento 

deEmpleo y 
Remuneraciones, 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

' 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

Leda. Beatriz Susana Vergara Perrilliat Mtro. Guillermo Jarquín Tapia 

Nombre y firma 



s 
Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Administración y Desarrollo de Personal 

INP 
Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: lOC CONTROL DE ACTIVIDADES PÚBLICAS Serie: lOC.8 REQUERIMIENTOS DE INFORMACIÓN A DEPENDENCIAS Y ENTIDADES 

Subserie: 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto 
No. de documental 

Vigencia documental 1 .•• deacceso ·· Ubicación Tradición 
Consec Periodo de 
utivo 

caj¡¡ l!Xpediente folios (Reservada y Jopográfka documental 
expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial} e 

· .... 
Subdirección de 
Administración y 

1 NP /lOC/lOC.8/SADP 02/01/2023 1 nformación 
Desarrollo de 

1 1 REQUERIMIENTOS DEL OIC - 2023 127 X 2 años 4 años 6 años Personal, Original y Copia 
/2023 Pública Departamento de 

Capacitación y 

Relaciones 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

i #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A ¡f v -
/_ [. .... -----

Leda. Beatriz Susana Vergara Perrilliat Fernando Pa Ramírez 

Nomb,e, fi,ma ~ e,sona que elabo,ó Nombre y firm el 1tular del Área productora 



s L 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

ª'""" 1
""ÍA ,, •• ,,,, ·"" Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Ped iatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Administración y Desarrollo de Personal 

INP 
Hoja: 2 de 

Fondo: INP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN Serie: 12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 

Subserie: 

No. Clasificación Valor Condiciones 
.. .· Vigencia clocumental Tradición 

Consec 
No.de No; de 

archivística del 
No. ele documental de acceso Ubicación 

Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada .y topográfica documental 
A L/J F/.C AT AC Totál confidenciál} ··. .. · ' 

Subdirección dxe 

Administración y 

1 N P/12C/12C.6/SADP 09/01/2023 12 Información 
Desarrollo de 

2 1 SOLICITUDES DE INFORMACIÓN - 2023 X 4 años 8 años Personal, Original y Copia 
/2023 años Pública Departamento de 

Capacitación y 
Relaciones 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

~ / 
,'.,/ ,,,,.,,.,. 

Leda . Beatriz Susana Vergara Perrilliat Fernando Palafox ír 

D~ 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre yfir 1tular del Área productora 



SALUD 

15 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Administración y Desarrollo de Personal 

INP 
Hoja : 15 de 

Fondo: INP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN Serie: 12C.7 PUBLICACIONES EN EL PORTAL DE TRANSPARENCIA 

Subserie: 
. .. 

Condiciones No. . . Clasificádón Valor 
Vigenciá documental Ubicación-No.de No .. :de 

archivistica del Descripcióri)o asúntó 
No. de documental de acceso conset 

caja expediente Periodo de 
folios. 

... • (Reservada .y toppgráfica . utivo exp!!diE!nte trámite A l/J F/C. AT ·•• AC Total . cónfldel'l~ial) .. 

Subdirección de 

Administración y 

INP/12C/12C.7 /SADP 11/04/2023 12 Información 
Desarrollo de 

3 1 CARGA DE INFORMACIÓN SIPOT- 2023 X 4 años 8 años Personal, 
/2023 años Confidencia l Departamento de 

Capacitación y 
Relaciones 

Subdirección de 

Administración y 
Desarrollo de 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A Personal, 

Departamento de 

Capacitación y 
Relaciones 

Subdi rección de 

Administración y 
Desarrollo de 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A Personal, 

Departamento de 

Capacitación y 
Relaciones 

Subdirección de 

Administración y 

~-#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 1 

o de 

y 

/ / 

Fernando l'al amírez 
. • 

Tradició.n 
documental 

V / 

Leda. Beat,i, b~Pe"illiat 

Nombre, firma y cargo de la ersona que elaboró Nombre y fir a titular del Área productora 



SALUD 
SECRETARÍA O-E SA.lOD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: D.A./5.F./Depto de Tesorería 

Hoja: 1 de 10 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.4 INGRESOS 

Subserie: 

1 1 1 

2 1 2 

3 1 3 

4 1 4 

INP/SC/4 Ingresos Propios enero 

INP/SC/4 Ingresos Propios febrero 

INP/SC/4 

INP/SC/4 

C. José Albers_Ll Tapia Castillo 

CajevorUeneral 

Ingresos Propios marzo 

Ingresos Propios abril 

01/01/2023 

31/01/2023 

01/01/2023 

28/02/2023 

01/01/2023 

31/03/2023 

01/01/2023 

30/04/2023 

X 

X 

X 

X 

X 2 años 4 años 6 años Caja General 

X 2 años 4 años 6 años Caja General 

X 2 años 4 años 6 años Caja General 

X 2 años 4 años 6 años Caja General 

M M · v· 1. 1, tro. ano 1c,ono'lóa azar 

Copia 

Copia 

Copia 

Copia 

I i!-,Í' 
\di/ 

Nombre, firma y cargooé la persona que elaboró 

ll 

~ ~J Jefe del Departa;ml~ ... , •.e Tesorería 
v:· ·1,i¡,~ 

Nombre y firma del tÍtii a· ~ I Ári:ia productora 

j \ ~ -
,: 
1 u . . J '~ 



SALUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: D.A./S.F./Depto de Tesorería 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.4 INGRESOS 

Subserie: 

:J5ésc~l,~~iób· da$~nl; · • 
. :),' ''', ., 

5 1 5 INP/SC/4 Ingresos Propios mayo 

6 1 6 INP/SC/4 Ingresos Propios junio 

J 
C. José Albertoflapia Castillo 

Cajer~rneral 
(¿//17 

Nombre, firma y cargo ~f la persona que elaboró 
·¡ 

01/01/2023 

31/05/2023 

01/01/2023 

30/06/2023 

X ·x 2 años 4 años 6 años 

X X 2 años 4 años 6 años 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

"' 

INP 
Hoja: 2 de 10 

, . . ·' 
' . . 
.·.· rradl~i6n 
. d:~t~rñ.en~r 

Caja General Copia 

Caja General Copia 



SALUD 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: D.A./S.F./Depto de Tesorería 

Hoja: 3 de 10 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.4 INGRESOS 

Subserie: 

1 2 1 

2 2 2 

3 2 3 

4 2 4 

INP/SC/4 Reportes mensuales Designaciones 
01/01/2023 

INP/SC/4 
Oficios, Reportes y CDFI pendientes de pago 01/01/2023 

Pacientes Financiados 

INP/SC/4 Resguardo morrala de cajeros 

INP/SC/4 Oficios y reportes de Gratuidad 

¡) 
C. José Albert~!Tapia Castillo 

11 
Cajero /General 

,/iJ!fj, 

01/01/2023 

01/01/2023 

X X 2 años 4 años 6 años Caja General 

X X 2 años 4 años 6 años Caja General 

X X 2 años 4 años 6 años Caja General 

X X 2 años 4 años 6 años Caja General 

Mtro. Mario Vict/;::)Íazar 
Jefe del Departa orería 

Copia 

Copia 

Copia 

Copia 

'·~;./ Nombre, firma y cargo cte' la persona que elaboró \¡; Nombre y firma del ti 
I 

productora 

\ 
) ~ j 

d 



SALUD 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

""""e:,,,,,,,.º" s"'º"º Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: D.A./S.F./Depto de Tesorería 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.4 INGRESOS 

Subserie: 

5 2 5 

6 2 6 

7 2 7 

8 2 8 

INP/SC/4 Oficios, Reportes CFDI pendientes de pagos 
01/01/2023 

INP/SC/4 
Oficios de solicitud de CFDI y CFDI 01/01/2023 

pendientes de pagos 

Copias Ofi cios, copia de seguimientos 

Copias de vales de almacen general y de 

farmacia 

f 
C. José Alberto Tapia Castillo 

Cajero G&eral 

01/01/2023 

01/01/2023 

X X 2 años 4 años 6 años 

X X 2 años 4 años 6 años 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

INP 
Hoja: 4 de 10 

Caja General Copia 

Caja General Copia 

Caja General Copia 

Caja General Copia 

f. /LJ \. 4-'i 
Nombre, firma y cargo dela persona que elaboró 

1 

Mtro. Mario Victor~ar 

Jefe del Departam,~,t;? \. e, Tte¡orería 

Nombre y firma del titullr a reductora 

i \ 
(/ ~ 



SALUD 

5 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: D.A./S.F./Depto de Tesorería 

Hoja: 5 de 10 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.27 FONDO ROTATORIO (REVOLVENTE) 

Subserie: 

1 2 1 INP/SC/27 Fondo morralla 
01/01/2023 

X X 2 años 4 años 6 años Caja General 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

¡ 
C. José Alberto 7apia Castillo 

Cajero G€i;.r. eral 

·v· {:'¡ Mtro. Mano I ar 

Jefe del Departa ería 

Copia 

Lli 
Nombre, firma y cargo dejJª persona que elaboró Nombre y firma del ti reductora 

'/ 



SALUD 

6 

instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: D.A./S.F./Depto de Tesorería 

INP 
Hoja: 6 de 10 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.8 CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANZO Y LICENCIAS, INCAPACIDAD 

Subserie: 

1 2 1 INP/4C/8 
Incidencias personal de base C.G. 

Contratos, oficios, personal suplencia C.G. 

t 
C. José Alberto Hpia Castillo 

Cajero !éieQeral 

Nombre, firma y cargo d~ persona que elaboró 
t ¼ 
\; 

01/01/2023 
X 2 años 4 años 6 años 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

Caja General 

;rráJJléión _· 
.4,tj~um~ritc1i:·• 

Copia 



SALUD 

7 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: D.A./5.F./Depto de Tesorería 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.15 ARRENDAMIENTOS 

Subserie: 

'" 
•••Des~ti'~¿.¡5.,.d,~~unt:o. 

1 2 INP/6C/15 Contratos arrendatarios 
01/01/2023 

X 2 años 4 años 6 años 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

I 
C. José Alberto ¡fapia Castillo 

Cajero f }f eral 

Nombre, firma y cargo dta persona que elaboró 

f 

Hoja: 7 de 10 

· 'Tra1:li'ción 
' do.cúrtilimt.ff .. . .. 

Caja General Copia 



SALUD 

8 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: D.A./5.F./Depto de Tesorería 

Fondo: INP Sección: 8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN Serie: 8C.11 DESARROLLO DE SISTEMAS 

Subserie: 

1 2 IN/8C/11 Sistema 5.1.A y Medsys 

/i 
C. José Alberto f ppia Castillo 

Cajero Ír}f ral 

Nombre, firma y cargo d~persona que elaboró 
' / 
v 

01/01/2023 
X 2 años 4 años 6 años 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

Hoja: 8 de 10 

Caja General Copia 



SALUD 

9 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: D.A./S.F./Depto de Tesorería 

Hoja: 9 de 10 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.4 INGRESOS 

Subserie: 

1 3 

2 3 

3 3 

4 3 

J:>~i~ri~dón o: a~µ~t~ · 
,.,.· ·"·· 

;e- ,.;., <. .. :· 

IN/SC/4 Reporte Gratuidad enero 

IN/SC/4 Reporte Gratuidad febrero 

IN/SC/4 Reporte Gratuidad marzo 

IN/SC/4 Reporte Gratuidad abril 

C. José Alberto Ta¡~ia Castillo 

Cajero G~n~al 11 
1 ' 

Nombre, firma y cargo de a1~ersona que elaboró 
\! 
1 
l 

' Peiíodo,de 
trároit~ '•·· 

01/01/2023 

31/01/2023 

01/01/2023 

28/02/2023 

01/01/2023 

31/03/2023 

01/01/2023 

30/04/2023 

X 

X 

X 

X 

trórt ···• f radfoíón 
' r:~ffo¡,¡ ' , (lóéµfoentál 

X 2 años 4 años 6 años Caja General Copia 

X 2 años 4 años 6 años Caja General Copia 

X 2 años 4 años 6 años Caja General Copia 

X 2 años 4 años 6 años Caja General Copia 

( \ 

Mtro. Mario ~Victo fiio S lazar 
Jefe del Departa en e, · esorería 

,1 ' 

Nombre y firma del titrla rea1productora 

J ,.__,,; 
J 



SALUD 

10 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: D.A./S.F./Depto de Tesorería 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.4 INGRESOS 

Subserie: 

5 3 

6 3 

IN/SC/4 Reporte Gratuidad mayo 

IN/SC/4 Reporte Gratuidad junio 

j 
C. José AlbertAif apia Castillo 

Cajero · eneral 
dí// 

Nombre, firma y cargo et~ fa persona que elaboró 

\:1 
'J 

01/01/2023 

31/05/2023 

01/01/2023 

30/06/2023 

X X 2 años 4 años 6 años 

X X 2 años 4 años 6 años 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

INP 
Hoja: 10 de 10 

trijdirjól) .·. 
· · doq.1rnental ·: 

Caja General Copia 

Caja General Copia 



SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

SECRc T f,Hl ,, ,,,, .;;~., u,, Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Departamento de Tesorería 

Hoja: 1 de 7 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.1 DISPOSICIÓN EN MATERIA DE RECURSOS FINANCIEROS Y CONTABILIDAD GUBEI 

Subserie: 

No. 

Consec 

utivo 

1 

2 

3 

4 

No.de No,de 

caja expediente 

1 1 

1 2 

1 3 

1 4 

Clasificación 
archivística del Descripción o asunto 

expediente 

INP/SC/1 Partidas en Conciliación 

INP/SC/1 Entero de Rendimientos 

INP/SC/1 
Seguro Colectivo de Retiro, Reintegros a la 

\NP/SC/1 

C.Elizabeth S~ntoyo Solis 
1 

Coordinaoora: de Ingresos 
~/ -~\ ~ 

S.H.C.P. 

SIPOT, UTA, PEC,CUT 

/ /¡ ·1, \ 

Nombre, firma V ca_r_~o !i;teHa persona que elaboró 

No. de 
Pe.riodo de 

folios 
trámite 

·. 

01/01/2023 

01/01/2023 

01/01/2023 

01/01/2023 

Valor 
documental 

A L/J F/C 

X X 

X X 

X X 

X X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación 

AT Ac 

4 años 8 años 

4 años 8 años 

4 años 8 años 

4 años 8 años 

(Reserváda y topográfica 
Total confidencial) 

12 Coordinacion de 

años Ingresos 

12 Coordinacion de 

años Ingresos 

12 Coordinacion de 

años Ingresos 

12 Coordinacion de 

años Ingresos 

-

Mtro. Mario Vico, io ¡ lazar 

Jefe del Deptb. ria 

Tradición 
documental 

Copia 

Copia 

Copia 

Copia 

\ 
Nombre y firma del tit j' productora 

·-., ·""'='/ 



SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

s ,;c ,¡¡;·r,,;:,,.,, óf SA,. ,,i, Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Departamento de Tesorería 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.4 INGRESOS 

Subserie: 

No. 
·consec 

utivo 

1 

2 

3 

4 

Clasificación 
No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto caja 

1 

1 

1 

1 

expediente 
expediente 

1 INP/SC/4 Ingresos Propios 

2 INP/SC/4 Ingresos Propios 

3 INP/SC/4 Ingresos Propios 

4 INP/SC/4 1 ngresos Propios 

C.Elizabeth Santoyo Solis 

Coordi_r-¡ adora de Ingresos /r ; i 

Nombre, firma~y ckrgof,ti e la persona que elaboró \ ... -~/ ... l 

Valor 
No. de documental Per.iodode 

trámite 
folios · 

A L/J F/C 

01/01/2023 

31/01/2023 
X X 

01/02/2023 

28/02/2023 
X X 

01/03/2023 

31/03/2023 
X X 

01/04/2023 

30/04/2023 
X X 

l'N P 
Hoja : 2 de 7 

Condiciones 
Vigencia.documental de.acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

Coordinacion de 
2 años 4 años 6 años Copia 

Ingresos 

Coordinacion de 
2 años 4 años 6 años Copia 

Ingresos 

Coordinacion de 
2 años 4 años 6 años Copia 

Ingresos 

Coordinacion de 
2 años 4 años 6 años Copia 

Ingresos 

í 



SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

se,: "º'""' ·',,., -",uu c Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Departamento de Tesorería 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.4 INGRESOS 

Subserie: 

No. 

Consec 

utivo 

1 

2 

3 

No.de No.de 

caja expediente 

1 5 

1 6 

1 7 

Clasificación 

archivística del Descripción o asunto 
expediente 

INP/5C/4 

INP/5C/4 

INP/5C/4 

C.Elizabeth Santoyo Solis 

Coor9JrÍad9ra de Ingresos 
/'! / i 

.• 

Ingresos Propios 

Ingresos Propios 

Disponibilidad 

.,.,, / / 
Nombre, firma y'cscgo' de la persona que elaboró 

'---

Valor 
No. de documental . Periodo de 

trámite 
folios 

A L/J F/C 

01/05/2023 

31/05/2023 
X X 

01/06/2023 

30/06/2023 
X X 

01/01/2023 
X X 

#N/A #N/A #N/A 

l'fiP 
Hoja: 3 de 7 

Condiciones 
Vigencia.documental . de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

Coordinacion de 
Copia 2 años 4 años 6 años 

Ingresos 

Coordinacion de 
Copia 2 años 4 años 6 años 

Ingresos 

Coordinacion de 
Copia 2 años 4 años 6 años 

Ingresos 

\ 

#N/A #N/A #N/A 

, 



SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

s e c Rf <A " ''' !' S S c ! U[> Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Departamento de Tesorería 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.6 REGISTROS CONTABLES (GLOSA) 

Subserie: 

No. 
No.de No .. de 

Consec 
caja expediente 

utivo 

1 1 1 

2 1 2 

Clasificación· 

archivística del Descripción o asunto 
expediente 

INP/SC/6 Estimaciones 

INP/SC/6 Sistema Integral de Información 

C.Elizabeth Santoyo Solis 

Coordi1Ja;8ora,;de Ingresos 
/ f /1 

Periodo de 
No. de 
folios 

·trámite 

01/01/2023 

01/01/2023 

Valor 

documental 
Vigencia documéntal 

A L/J F/C AT AC Total 

X X 6 años 6 años 
12 

años 

X X 6 años 6 años 
12 

años 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

I .NP 
Hoja: 4 de 7 

Condiciones 

de acceso Ubicación Tradición 
(Reservada y topográfica documental 
confidencial) 

Coordinacion de 
Copia 

Ingresos 

Coordinacion de 
Copia 

Ingresos 

, 

¡\ ¡ , ·' ' 
./ l / 

Nombre, firma y cargo de-la persona que elaboró 

r"'I 

Mtro. Mario ~icotr' Sat\zar 

Jefe del Deptl º. e. 1~ \ . p, .~ria 
l \j 

Nombre y firma del titula~/ · . ea reductora 
' ' ' 
j ' ·. "--;,,...-,• 

., ' ¡l J ..___,,,, 



SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

SéC:>E ''""j" ,.,e. SAt.u:> Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Departamento de Tesorería 

INP 
Hoja: 5 de 7 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.14 CUENTAS POR LIQUIDAR CERTIFICADAS 

No, 

Consec 

utivo 

1 

No.de No;de 

caja el!:pediente 

1 1 

Clasificación 
archivística del Descripción o asunto 

expediente 

INP/SC/14 
Depositos de Cuentas por Liquidar 

C.Elizabeth,Santoyo Solis 
// 

Coordinatjora de Ingresos 

Certificadas 

_,A' /7 
Nombre, firma ,ré'ario . .qe--lá persona que elaboró 

Subserie: 

Valor 
No. de 

documental · Periodo de 
• folios 

trámite A L/J F/C 

01/01/2023 
X X 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

Condiciones 
Vigencia documental deacces!) Ubicación ·tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total éonfidencial) 

2 años 4 años 6 años 
Coordinacion de 

Copia 
Ingresos 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

Mtro. Mario Vi a azar 
~ 

Jefe del Deptt ria 

Nombre y firma del tit11 f roductora 
} . 

L' .,) 



1 

SALUD Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

''ª""ª r,_,,,,_ '·'" "··"''"' Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Departamento de Tesorería 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.23 CONCILIACIONES 

Subserie: 

No. 
No. de No.de 

Clasificación. 
Valor 

Vigencia docuinental 
No. de · documental 

·eonsec 
·caja 

utivo 

1 1 

2 1 

expediente 

1 

2 

archivística del . Descripción o asunto 

. expediente 

INP/SC/23 Conciliacion de Ingresos Propios 

INP/SC/23 Conciliacion de Ingresos Fiscales 

C.Elizab;eth Santoyo Solis 

Coord-i~aq_:bra de Ingresos 
.,/' .._,.,.., .._ 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Periodo de 
folios · 

trámite .A 

01/01/2023 
X 

01/01/2023 
X 

#N/A 

#N/A 

. 

L/J F/C AT AC Total 

X 2 años 4 años 6 años 

X 2 años 4 años 6 años 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

INP 
Hoja: 6 de 7 

Condiciones 
·. 

de acceso Ubicación Tradición 
(Reservada y tqpográfica documental 

:confidencial) . 

Coordinacion de 
Copia 

Ingresos 

Coordinacion de 
Copia 

Ingresos 

-



SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

''" '""" 1'1•";,. :,:, s,,.,.,w Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Departamento de Tesorería 

I.NP 
Hoja: 7 de 7 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.24 ESTADOS FINANCIEROS 

Subserie: 

No. 
Con_sec 
utivo 

1 

Clasifii::ación 
No.de No .. de 

árchivística del Descripción o a~unto 
. caja expediente 

.expediente 

1 1 INP/SC/24 Estados de Cuenta, HSBC, BBVA 

C.Elizabe)9 Santoyo Solis 

Coordina.dora--de Ingresos 

Nombre, firma ~;w✓{a persona que elaboró 

Periodo de 

.·· trámite 

01/01/2023 

Valor 
No; de 

documental 
folios 

A L/J F/C 

X X 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso . Ubicáción 

AT 

2 años 

#N/A 

#N/A 

#N/A 

(Reservada y . topográfica 
AC Total · confidencial) 

4 años 6 años 

#N/A #N/A 

#N/A #N/A 

#N/A #N/A 

Mtro. Mario Vico 
~ 

Jefe del Depfv.. D, 

Nombre y firma del titula, 
1 
J 

Coordinacion de 

Ingresos 

·Tradición 

documental 

Copia 



SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 5 

Unidad administrativa/Área productora: DA/SF/Depto. De Tesoreria 

Fondo: INP Sección: 2C ASUNTOSJURÍDICOS 

No. 
Consec 
ufüio•-

1 

Clasificación 
No;_de Noide .. 

· ~rchivística deL Descrip.ción ó asunto .• 
caja . expediente · 

•. 

1 

'· :expediente . 

1 2C/7 ASF 

C. BEATRIZ SANCHEZ SALAZAR 

7 SECR~~~RIA DEL D_EPT_9 . DE ¡ES~RERIA 
n c---rA J I u 7- <:, ?.>, , c 111_ -:1..; 

Nóm'bré~firhtá 'yéargo.,é:le la )>ersona que elaboró 

' 
Periodode . 

trámite '' 

01/01/2023 

Serie: 2C.7 ESTUDIOS, DICTÁMENES E INFORMES 

Subserie: 
. 

. Valor Condiciones 
Vigencia dpcumental No. de · documentál de acceso .· 

folios ,(Reservada y 
A l/J F/C: AT i AC. ·rotal . ·confidencial) 

X 2 años 4 años 6 años 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/ A #N/A #N/A #N/ A #N/A #N/A 

. 'Ubkación 

•. topográfica 
•;, . 

Departamento de 
Tesorería 

. Tradicion 

QC>Cümental · 

Original y Copia 



SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DA/SF/Depto. De Tesorería 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.23 CONCILIACIONES 

Subserie: 

INP 
Hoja: 2 de 5 

pasificación . Valor .· 
Vigencia docuÍTlental 

Condiciones 
No. 

No . . de úbicadón Tradición 
Consec 

No.de No;de 
archivística del ··. Descripción o asunto • Periodo de documental • · . ·de acceso 

caja expediente folios 
, , , 

. {ReserÍtada .y topográfica . .dQCU!l)ental utivo expediente . trámite A YJ F/C AT AC Total corifidencial) ' 

SC/23 
27/01/2023 Departamento de 

1 1 1 CONCILIACIONES X X 2 años 4 años 6 años Original y Copia 
Tesorería 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

{ 
C. BEATRIZ SANCHEZ SALAZAR MTRO. MARIO VICT • RIO ALAZAR 

8. 
SECRETARIA DEL DEPTO. DE TESORERIA 
,- L · -- e -,;. i- l''--
\-C:.., ·, , ,, L _.;, e,.,.) C\Íl '-W 

, more, firma y cargo éle la persona que elaboró 

JEFE DEL DE~ ERIA 

Nombre y firma del tif a productora 

J 



1 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

'"""'"''"';,,,. 
02 s,-.u;" Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE TESORERIA 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA 

... 

Serie: 6C.15 ARRENDAMIENTOS 

Subserie: 

fN.P 
Hoja: 3 de 5 

éondidones 
No. Clasificacioil .. Valor 

No.de .• No.de No. de Vigencia documental deaéceso Ubicación archivística clel documental Co.nsec .. Déscripdón o asunto Periodo de •. 
utivo 

caja expediente 
expedient~ •. trámite 

folios .• (Reserváday topográfica 
... A L/J F/C AT AC Totat confid~ncial) . ·: . .· . 

.· :. 

6C/15 
23/01/2023 Departamento de 1 1 1 ARRENDATARIOS X 2 años 4 años 6 años 

Tesorería 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

r-

C. BEATRIZ SANCHEZ SALAZAR MTRO. MARIO VICTJ RIO / ALAZAR 

,
6 

SElRE~ARIA D~_D~PTO. D~ TESORERIA JEFE DEL DEPTO. D iRERIA 

1 '\ 

.· 

Tradición -. 
.. 

documentál 

Original y Copia 

/ ~ · -n.. z__ '" ~ ''d:Jr,c~ , '-Nom re, fif'ma y cargo cte Yperso a lque elaboro Nombre y firma del titj, t re~ productora 

'--J 



SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DA/SF/Depto. De Tesoreria 

INP 
Hoja: 4 de 5 

Fondo: INP Sección: 8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN Serie: 8C.17 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE CORRESPONDENCIA 

Subserie: 

Clasific:áción Valor Condiciones . 

No . ... No .. de No.de No. de Vigenciúlocumental de acceso ··· ubicación 
archivística del DE!scripción o .isunto Periodo de documental Consec caja . expediente folios (Re$ervada y topcigráfi$1 • utivo · expedienté trámite . A 

.. 

Á.C : ... L/J F/C · .. AT ,Total corifidencial) 

Consecutivo Tesorería/Coordinaciones y 03/02/2023 Departamento de 
1 1 1 SC/17 

Relación de cheques firmados 
X 2 años 4 años 6 años 

Tesorería 

30/01/2023 Departamento de 
2 1 2 SC/17 Direcciones X 2 años 4 años 6 años 

Tesorería 

Direccioón de Investigación/ Fundación Río 17/03/2023 Departamento de 
3 1 3 SC/17 

Arronte 
X 2 años 4 años 6 años 

Tesorería 

Subdirección de Finanzas/ Depto. De 25/01/2023 Departamento de 
4 1 4 SC/17 

Contabilidad y Costos 
X 2 años 4 años 6 años 

Tesorería 

C. BEATRIZ SANCHEZ SALAZAR MTRO. MARIO VICTO~ LAZAR 

JEFE DEL DEPlp ERIA 
! 

tradición 
. documental 
: : • . . · 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

S C~ETARlt ~EL DEPTO-.: ~E TESORERIA 

c e,/ ----e¡_ -z._ S~.J~· ll¡__r:).__, 
NÓ e,rirma y cargo de la persoriá qu'e elaboró Nombre y firma del tit productora 

ji 

"--=,/ 



SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DA/SF/Depto. De Tesoreria 

INP 
Hoja: 5 de s 

Fondo: INP Sección: 8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN Serie: 8C.17 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE CORRESPONDENCIA 

Subserie: 
' Clasificación 

. 1, Condiciones -: .. 

No. Valor 
Vigencia documental Üb.icaci~n ·- No.de N.o.de ,No. de ·· dé acceso 

tónsec atchivística del Descripción o asunto. Periodo.de documental 
utivÓ 

caja expediente 
expediente trámite 

folio~ (Reservada y topográfica 
A L/J F/C . AT Ac Tótal_ · confidencial) 

Subdirección de Asuntos Jurídicos/ 01/06/2023 Departamento de 
5 1 5 8C/17 

INFOMEX 
X 2 años 4 años 6 años 

Tesorería 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

---
C. BEATRIZ SANCHEZ SALAZAR MTRO. MARIO VICTO (10 sLAR 

' ~ J 
,-· . .SECRETARIA_DEL DEPTO. DE TESO RE RIA 
.,¿, . r· ~ ,,.-- _: r 

JEFE DEL DEP -

._ 
-Tradición 

doc:um~ntal 

Original y Copia 

' . • - ~.·b_ ' ¿ "-;-; 0-.._)cl 1 (:-(,..; , 
Norru:r(firma y'cargo de-ra persona ~be elaboro Nombre y firma del ti ,reductora 



,;-¡:
l -j 

.L:i .... D 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

Fondo: INP Sección: se 

·' 
.. 

-.-·;--:-. ..:. , 
' ; ·· 

,.L.::> Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DA/SF/Departamento de Tesorería 

Serie: se. 4 

Subserie: 

Valor 
. Clasificación No. 

No.de No.de .. No.de documental 
:archivística del . Descripción o asunto Consec .·,··, 

utivo 

1 

2 

3 

4 

. caja expediente 
.: expediente · 

1 1 1/6 INP/SC/4 Reporte diario enero 

1 1 2/6 INP/SC/4 Reporte diario enero 

1 1 3/6 INP/SC/4 Reporte diario enero 

1 1 4/6 INP/SC/4 Reporte diario enero 

¿ 
,! 

Uc. Araceli López García 

Coordinadora de Cuentas Corrientes 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Periodo de trámíte- folios 
A l/J F/C 

01-31 enero 2023 
X X 

01-31 enero 2023 
X X 

01-31 enero 2023 
X X 

01-31 enero 2023 
X X 

Hoja : 1 de 9 

Vigencia documental Condiciones 
de acceso.·. Ubicación .Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

Cuentas Originales y 
2 4 6 años 

Corrientes copias 

Cuentas Originales y 
2 4 6 años 

Corrientes copias 

Cuentas Originales y 
2 4 6 años 

Corrientes copias 

Cuentas Originales y 
2 4 6 años 

Corrientes copias 

Mtro. Mario · · azar 

Jefe del Departa • """'""-IC""' sorería. 

Nombre y firma del ti a productora 



Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

Fondo: INP Sección: se 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DA/SF/Departamento de Tesorería 

; 

Serie: se. 4 

Subserie: 

Valor 
ClasificacÍón No. 

No.de . No .. de . ·· 1· .. No. de documental 
Consec archivística del · De~cripción o asuntó . 
utivó 

5 

6 

7 

8 

·.• 

i::~já : expediente .. : : 
expt:!dienté 

~-·. 

.. 

1 1 5/6 INP/SC/4 Reporte diario enero 

1 1 6/6 INP/SC/4 Reporte diario enero 

1 2 1/6 INP/SC/4 Reporte diario febrero 

1 2 2/6 INP/SC/4 Reporte diario febrero 

# - ---\ 
Lic. Arace:li López García 

Coordinadora de Cuentas Corrientes 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Periodo de .trámite folios 
A L/J .F/é 

01-31 enero 2023 
X X 

01-31 enero 2023 
X X 

01-28 feb 2023 
X X 

01-28 feb 2023 
X X 

Hoja: 2 de 9 

Vigencia Condiciones. 
documental. de acceso · Ubicación Tradición . (Reservada y topográfica documental 

- AT AC Total confidencial) 

2 4 6 años 
Cuentas Originales y 

Corrientes copias 

2 4 6 años 
Cuentas Originales y 

Corrientes copias 

2 4 6 años 
Cuentas Originales y 

Corrientes copias 

Cuentas Originales y 
2 4 6 años 

Corrientes copias 

! 

Mtro. Mario/ Vi r 

jefe del Departam sorería 

Nombre y firma del J tul rea productora 



\1 ·':Teúú::íriRoJd eaJ\f 1ap Je1nmltAAiltY-t~"'.ic!:~de Pediatría 

)L ,E \',d,~!~~~'~sa1 ~p o¡uawe~~&m~Jg¡ido~a de Arc~iv~s 
Inventario de Archivo de Tramite 

Jeze1es O!JOP!/\ O!JEl/\l "OJll/\l 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

DA/SF/Departamento de Tesorería Unidad administrativa/ Área productora: 

Fondo: INP Sección: se 

rilo. No. de No. de 

Serie: se. 4 

Subserie: 

Hoja : 3 de 9 

Valor Condiciones de 
Vigencia documental 

acceso 
Consec: 

. ·caja expediente 
utivo ('_ . ·- ,.· 

Clasificación · 

archivística del 

expediente 

._ Descripción o asunto 
. No .. de docúniental 

. PeriocJÓ.det~ámite . folios · 1-----,,---,-,-----,+-----,---'-~----1 

A l/J f/C. •. AT. AC Total · 
(Resérvada y 

Ubicación 

topográfica 
Tradición 

documental' 

01-28 feb 2023 
9 1 2 3/6 INP/SC/4 Reporte diario febrero X 

01-28 feb 2023 
10 1 2 4/6 INP/SC/4 Reporte diario febrero X 

01-28 feb 2023 
11 1 2 5/6 INP/SC/4 Reporte diario febrero X 

01-28 feb 2023 
12 1 26/6 INP/SC/4 Reporte diario febrero X 

Lic. Aracet¡lLópez García 

Cooidinadora de Cuentas Corrientes 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

X 2 

X 2 

X 2 

X 2 

4 

4 

4 

4 

·cohfidenCÍali 

6 años 

6 años 

6 años 

6 años 

Cuentas 

Corrientes 

Cuentas 

Corrientes 

Cuentas 

Corrientes 

Cuentas 

Corrientes 

Mtm. Ma'1o } .....,..,"""L/ r 

Originales y 

copias 

Origina les y 

copias 

Originales y 

copias 

Originales y 

copias 

Jefe del Departa./ne ~ Tesorería 

Nombre y firma del titular del Área productora 



9J9.,(Jflª_~n9.,~uR~~~~-:-~1}~P ofüe:> A eLLIJ!:J. 'aJq_WON . . , 
,~~ ,:,j\ l¡ H :! !, y¡ Instituto Nacional de Ped1atria 
Ce..,,., sa:¡,uaJ:u.o3se:¡,uan:, ap eJopeU!PJ~rea Coordinadora de Archivos 

epJe~ zad91 !Ja:>eJV ºJ!l Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DA/SF/Departamento de Tesorería 

Fondo: INP Sección: se 

·. .. 

Serie: se. 4 

Subserie: 
Valor 

No. 
. No.de r. Nci~de -. 

Clásific~ci6n . ' 
•• ... ., . 

de docÚmental 
.Consec ; ;~r~hivístÍcadel bescripción o asunto 

No. 

utivb 

13 

14 

15 

16 

caja .. expedlente . .· --~ . . 
·. . expedien~e · -· .. 

' ... 
'- -: .· 

2 3 1/6 INP/SC/4 Reporte diario marzo 

2 3 2/6 INP/SC/4 Reporte diario marzo 

2 3 3/6 INP/SC/4 Reporte diario marzo 

2 3 4/6 INP/SC/4 Reporte diario marzo 

Coordinadora de Cuentas Corrientes 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

·• ; 
Periodo de trámite folios . 

F/C A -L/J 

01-31 mar 2023 
X X 

01-31 mar 2023 
X X 

01-31 mar 2023 
X X 

01-31 mar 2023 
X X 

Hoja: 4 de 9 

Condiciones de 
Vigencia dócumentál • 

Ubicación ·-'Tradición. acceso 
. • ·. 

(Reservada y topográfica · documental 
AT AC Total confidencial) 

2 4 6 años 
Cuentas Originales y 

Corrientes copias 

2 4 6 años 
Cuentas Originales y 

Corrientes copias 

2 4 6 años 
Cuentas Originales y 

Corrientes copias 

2 4 6 años 
Cuentas Originales y 

Corrientes copias 



Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

Fondo: INP Sección: se 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DA/SF/Departamento de Tesorería 

Serie: se. 4 

Subserie: 

Valor 
: · Clasificc1cipn ... No, 

. Nó; de -. doc1,1mental 
Conséc 

No.de l'Jó.de : . archiv'Í~tica del , 
. ·, , • ~-.' ~-.· ... ,; ... . . ·._. ' .. ' ·•:· ' ' ., .. • <. 

1 
· expédie11te· 

Descr¡pc10n o asunto ,'talios 
·utivo 

·. 

17 

18 

19 

20 

caja 
expédiente 

: ·-

2 3 5/6 INP/SC/4 Reporte diario marzo 

2 3 6/6 INP/SC/4 Reporte diario marzo 

2 4 1/6 INP/SC/4 Reporte diario abril 

2 4 2/6 INP/SC/4 Reporte diario abril 

,-""é::;;::~3/~ 

/ 
Lic. Araceli;López García 

Coordinadora de Cuentas Corrientes 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

. Periodó de trámite 
A L/J F/C 

. 

01-31 mar 2023 
X X 

01-31 mar 2023 
X X 

01-30 abril 2023 
X X 

01-30 abril 2023 
X X 

, . 

AT 

2 

2 

2 

2 

Hoja : 5 de 9 

•Vigencia Condiciones ·de 
documental acceso · . u bicadón,., , . Trad,ición 

(Reservada y : topógr~fica · c:locument,;11 
.AC •Total . corifidencial) ,- ·,-; .. , . 

4 6 años 
Cuentas Originales y 

Corrientes copias 

4 6 años 
Cuentas Originales y 

Corrientes copias 

4 6 años 
Cuentas Originales y 

Corrientes copias 

Cuentas Originales y 
4 6 años 

Corrientes copias 

Mtro. Mari, Vi\ Sal ; ar 

Jefe del Departam~, e Tesorería 

Nombre y firma del titular del Área productora 



(.' \:: .. .. -. 

:2~ ~/¡_\;\ 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

Fondo: INP Sección: se 

··: 

◄ rr~·-·t 
.. :'..:.: .,.:.-..:--· 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DA/SF/Departamento de Tesorería 

Serie: se. 4 

Subserie: 
Valor 

No; N~~ ii~ · 
Clasiffcációrr · , . 

··· No,de ,· . . •No;· de doéuinental 
Conséc : ~;~l:iivística de[ . Descripción o asunto Periodo de 

utiv<> 

21 

22 

23 

24 

--
caja' expédiei)te : 

.,., 
.... : :.; expediente 

.\ · . 1, .• , .• , .. .. 

2 4 3/6 INP/SC/4 Reporte diario abril 

2 4 4/6 INP/SC/4 Reporte diario abril 

2 4 5/6 INP/SC/4 Reporte diario abril 

2 4 6/6 INP/SC/4 Reporte diario abril 

4 
Lic. Araceli LJ~ez García 

Coordinadora de Cuentas Corrientes 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

folios ·-
· tr'árriite A ·. L/J F/C 

. 

01-30 abril 2023 
X X 

01-30 abril 2023 
X X 

01-30 abril 2023 
X X 

01-30 abril 2023 
X X 

Hoja : 6 de 9 

Condiciones de 
· Vigéncia documental 

aéceso Ubic¡3ción Tradición 
(Reservada y topográfka documental 

A~ AC Total . confidencial) 

Cuentas Originales y 
2 4 6 años 

Corrientes copias 

Cuentas Originales y 
2 4 6 años 

Corrientes copias 

2 4 6 años 
Cuentas Originales y 

Corrientes copias 

2 4 6 años 
Cuentas Originales y 

Corrientes copias 



Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

Fondo: INP Sección: se 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DA/SF/Departamento de Tesorería 

Serie: se. 4 

Subserie: 
Valor ·. · d~sificadón ·· No. 

No.de • 'No.de No. de. documental 
archivística del 

,, 

Consec Deséripdón o asunto 
utivo 

25 

26 

27 

28 

caja . !!xpediente. 
expedie~te . · .. 

3 5 1/6 INP/SC/4 Reporte diario mayo 

3 5 2/6 INP/SC/4 Reporte diario mayo 

3 5 3/6 INP/SC/4 Reporte diario mayo 

3 5 4/6 INP/SC/4 Reporte diario mayo 

7 
' 

' -

Lic. Araceli IC{pez García 

Coordinadora de Cuentas Corrientes 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

· . i>eriodO de trámite folios 
A L/J F/C 

01-31 mayo 2023 
X X 

01-31 mayo 2023 
X X 

01-31 mayo 2023 
X X 

01-31 mayo 2023 
X X 

Hoja: 7 de 9 

Vigencia Condiciones de 

documental acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 

2 

2 

2 

(Reservada y •. · topográfica _ documental 
A.e Total . confidencial) ' 

4 6 años 
Cuentas Originales y 

Corrientes copias 

Cuentas Originales y 
4 6 años 

Corrientes copias 

Cuentas Origina les y 
4 6 años 

Corrientes copias 

4 6 años 
Cuentas Originales y 

Corrientes copias 

0íl 
. Mtro. Mario i ict ~~11·'"·,·~'-.,-,-·1az(- r 

Jefe del Departamen\o de)Tesorería 

Nombre y firma del titular d),yÁr'ea productora 



_,_:/'·~.·; .;::-.. .. ··-< i: 
•~{) ,...5--:\ .. _; .L ~ 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

Fondo: INP Sección: se 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DA/SF/Departamento de Tesorería 

Serie: se. 4 

Subserie: 

Valor 
Claslfic~ción No. 

No .. de No.de ·-· No. de documental 
éonsec :'archivística del Descripción o asunto_, Periodo de 
. utiv<;> 

', , , 

29 

30 

31 

32 

caja expediente 
. expediente 

. , 

3 5 5/6 INP/SC/4 Reporte diario mayo 

3 5 6/6 INP/SC/4 Reporte diario mayo 

3 6 1/6 INP/SC/4 Reporte diario junio 

3 6 2/6 INP/SC/ 4 Reporte diario junio 

Coordinadora de Cuentas Corrientes 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

folios ' · trámite A L/J F/C 
' 

01-31 mayo 2023 
X X 

01-31 mayo 2023 
X X 

01-30 junio 2023 
X X 

01-30 junio 2023 
X X 

Hoja : 8 de 9 

Vigencia documental 
Condiciones de 

.· Ubicación T_radición acceso 
(Reservada y topográfica document~I 

AT AC . To~al · confidencial) 

2 4 6 años 
Cuentas Originales y 

Corrientes copias 

2 4 6 años 
Cuentas Originales y 

Corrientes copias 

2 4 6 años 
Cuentas Originales y 

Corrientes copias 

2 4 6 años 
Cuentas Originales y 

Corrientes copias 

\ 
Mtro. Mario v¡ 

Jefe del Departanje 



Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

Fondo: INP Sección: se 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DA/SF/Departamento de Tesorería 

Serie: se. 4 

Subserie: 

... . Valor.. No. : •. Clasifi~ación 
.. ··' No:de No'. dé . 

· · archiv_ística del 
.No. de docume11tal 

Conséc Descripciqn o c!Sunto . 
Peri~do de trámite 

.. utivo 

33 

34 

35 

36 

caja exp~dierite 
- : , 

expedi~nte 
: -

3 6 3/6 INP/5C/4 Reporte diario junio 

3 6 4/6 INP/5C/4 Reporte diario junio 

3 6 5/6 INP/5C/4 Reporte diario junio 

3 6 6/6 INP/5C/4 Reporte diario junio 

Coordinadora de Cuentas Corrientes 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

folios 
A : L/J F/C 

·. 

01-30 junio 2023 
X X 

01-30 junio 2023 
X X 

01-30 junio 2023 
X X 

01-30 junio 2023 
X X 

Hoja: 9 de 9 

Vigenda documental 
Condiciones de 

acceso Ubicación Tradición 
(Reservada y topográfica dotumental 

AT AC Total confidencial) 

2 4 6 años 
Cuentas Originales y 

Corrientes copias 

2 4 6 años 
Cuentas Originales y 

Corrientes copias 

2 4 6 años 
Cuentas Originales y 

Corrientes copias 

2 4 6 años 
Cuentas Originales y 

Corrientes copias 

zar 

; ! , - - -
Jefe del Depar_;amet,'.~}e Tesorería _ 

Nombre y firma del titular del Área productora 



SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE TESORERIA 

Hoja: 1 de 4 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.14 CUENTAS POR LIQUIDAR CERTIFICADAS 

Subserie: 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación 
Consec 

expediente . 
utivo 

caja 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

INP/SC/14 
01/01/2023 COORDINACION DE 

1 1 1 CIERRE MENSUAL CAPITULO 1000 ENERO X X 2 años 4 años 6 años 
31/01/2023 EGRESOS 

INP/SC/14 
01/02/2023 

2 1 2 CIERRE MENSUAL CAPITULO 1000 FEBRERO 
28/02/2023 

X X 2 años 4 años 
COORDINACION DE 

6 años 
EGRESOS 

3 INP/SC/14 
01/03/2023 

1 3 CIERRE MENSUAL CAPITULO 1000 MARZO 
31/03/2023 

X X 2 años 4 años 
COORDINACION DE 

6 años 
EGRESOS 

INP/SC/ 14 
01/04/2023 

4 1 4 CIERRE MENSUAL CAPITULO 1000 ABRIL 
30/04/2023 

X X 2 años 4 años 
COORDINACION DE 

6 años 
EGRESOS 

/l 
I 011fu 

MTRO. MARIO VICT0,101LAZAR C. BE I Aé · RA ARRIAGA 

co~lboRA DE EGRESOS 

Nombre, fir~~rgo de la persona que elaboró 

Tradición 
documental 

Copia 

Copia 

Copia 

Copia 



SALUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

'·"''"', .. ,a,.,"" ., ... ,,,,, Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE TESORERIA 

; : 1· ' . 
:l .. "N .. . ... p ....... 
: . .i I_.; •. 

Hoja: 2 de 4 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.14 CUENTAS POR LIQUIDAR CERTIFICADAS 

Subserie: 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No.de No.de No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

5 1 5 INP/5C/14 
01/05/2023 

CIERRE MENSUAL CAPITULO 1000 MAYO 
31/05/2023 

X X 2 años 4años 6 años 
COORDINACION DE 

Copia 
EGRESOS 

INP/SC/14 
01/06/2023 

6 1 6 CIERRE MENSUAL CAPITULO 1000 JUNIO X 
30/06/2023 

COORDINACION DE 
X 2 años 4años 6 años Copia 

EGRESOS 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

/l 

C-fl!:'RA ARRIAGA ·f ' MTRO. MARIO VICT RIO ALAZAR 

CO , -DORA DE EGRESOS JEFE DE DEPARTA:ll~~~~ TESORERIA AJ1 
Nombre, firm y c~rgo de la persona que elaboró Nombre y firma del ti ui ' · Ar a productora 

j 



SALUD 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE TESORERIA 

INP 
Hoja: 3 de 4 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.17 REGISTRO Y CONTROL DE PÓLIZAS DE EGRESOS 

Subserie: 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec 
caja expediente 

archivístíca del Descripción o asunto Periodo de 
folios (Reservada y topográfica documental 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

1 2 1 INP/SC/17 
CIERRE MENSUAL CAPITULO 2000 Y 3000 01/01/2023 

ENERO RECURSO FISCAL Y PROPIO 31/01/2023 
X X 2 años 4 años 

COORDINACION DE 
6 años 

EGRESOS 
Copia 

2 2 2 INP/SC/17 
CIERRE MENSUAL CAPITULO 2000 Y 3000 01/02/2023 

FEBRERO RECURSO FISCAL Y PROPIO 28/02/2023 
X X 2 años 4 años 

COORDINACION DE 
6 años 

EGRESOS 
Copia 

3 2 3 INP/SC/17 
CIERRE MENSUAL CAPITULO 2000 Y 3000 01/03/2023 

MARZO RECURSO FISCAL Y PROPIO 31/03/2023 
X X 2 años 4 años 

COORDINACION DE 
6 años 

EGRESOS 
Copia 

INP/SC/17 
CIERRE MENSUAL CAPITULO 2000 Y 3000 01/04/2023 

4 2 4 X 
ABRIL RECURSO FISCAL Y PROPIO 30/04/2023 

X 2 años 4 años 6 años 
COORDINACION DE 

EGRESOS 
Copia 

/}y, 

iP/1 r,, 
C. 

1 
rys;· f/ARA ARRIAGA MTRO. MARIO VICTO! 1 os· LAZAR COFRA DE EGRESOS JEFE DE DEPARTA~{V\ f~ t IESORERIA 

Nombre, firm y cargo de !a persona que elaboró Nombre y firma del tit jla ~ ~ ea productora 

'v 



SALUD 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

"'·'' ·" · '''°'" ¡;. ,, ,,:, "" Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE TESORERIA 

INP 
Hoja: 4 de 4 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.17 REGISTRO Y CONTROL DE PÓLIZAS DE EGRESOS 

Subserie: 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No. de 

Periodo de 
No. de 

docu.mental de acceso Ubicación Tradición 
Consec 

caja expediente 
archivística del Descripción o asunto 

folios (Reservada y topográfica documental 
utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

INP/5C/17 
CIERRE MENSUAL CAPITULO 2000 Y 3000 01/05/2023 

5 2 5 X 
MAYO RECURSO FISCAL Y PROPIO 31/05/2023 

X 2 años 4 años 6 años 
COORDINACION DE 

EGRESOS 
Copia 

INP/5C/17 
CIERRE MENSUAL CAPITULO 2000 Y 3000 01/06/2023 

6 2 6 
JUNIO RECURSO FISCAL Y PROPIO 30/06/2023 

X X 2 años 4 años 6 años 
COORDINACION DE 

EGRESOS 
Copia 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/ A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

~ -

1./ii,I¡~ í\ 
C. BE¡ Zp~ RA ARRIAGA MTRO. MARIO VICTC RIO JALAZAR 

coo~f6RA DE EGRESOS JEFE DE DEPART!ENl , DE TESORERIA 
t mi 

Nombre, firmify cargo de la persona que elaboró Nomb,e y füma del ti ul ~ • prnducto,a 



-"ll"..Jiiil~ 
;~~ 

Il""--II> 

Instituto Nacional de Pediatría 
Coordinación de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite y Concentración 

2) Nombre de la dependencia o entidad: Subdirección de Finanzas 

3) Unidad administrativa productora: Unidad Contable de Proyectos 

4) Fondo: _INP 5) Sección:_SC 

SC-04 1 Recibos de Ingresos enero 2022 lül-31 de ener 

2 1 1 2 1 SC-04 1 Recibos de lngresosfebrero 2022 lül-28 de febr 

3 1 1 3 1 SC-04 1 Recibos de Ingresos marzo 2022 lül-31 de mar 

4 1 1 4 1 SC-04 1 Recibos de Ingresos abril 2022 lül-30 de abril 

5 1 1 5 1 SC-04 1 Recibos de Ingresos mayo 2022 lül-31 de may 

6 1 1 6 1 SC-04 1 Recibos de Ingresos junio 2022 lül-30dejuni1 

7 1 1 7 1 SC-04 1 Recibos de Ingresos julio 2022 Jol-30 de julio 

8 1 1 8 1 SC-04 1 Recibos de Ingresos agosto 2022 lül-30 de agos 

9 1 1 9 1 SC-04 !Recibos de Ingresos septiembre 2022 Jol-30 de sept 

10 1 1 10 1 SC-04 1 Recibos de Ingresos octubre 2022 lül-30 de octu 

11 1 1 11 1 SC-04 !Recibos de Ingresos noviembre 2022 lül-30 de novil 

12 1 1 12 1 SC-04 !Recibos de Ingresos diciembre 2022 lol-30 de dicJ 

SAl.UD 

1) Hoja: _1_ de _1 __ _ 

6) Serie:_ SC-04 

Administrativo, 
o fiscal/contable 6 Pública Doc. Original 

Administrativo, 
o fiscal/contable 6 Pública Doc. Original 

Administrativo, 
o fiscal/contable 6 Pública Doc. Original 

Administrativo, 
o fiscal/contable 6 Pública Doc. Original 

Administrativo, 
o fiscal/contable 6 Pública Doc. Original 

Administrativo, 
o fiscal/contable 6 Pública Doc. Original 

Administrativo, 
o fiscal/contable 6 Pública Doc. Original 

Administrativo, 
o fiscal/contable 6 Pública Doc. Original 

Administrativo, 
o fiscal/contable 6 Pública Doc. Original 

Administrativo, 
o fiscal/contable 6 Pública Doc. Original 

Administrativo, 
ol fiscal/contable 6 Pública Doc. Original J Administrativo, 
O fiscal/contable 6 Pública Doc. Original 

~~~~ 
Encar la-YnidattonfaDlecle Proyectos 

20) No 



-11~ 
Instituto Nacional de Pediatría 

Coordinación de Archivos 

Ir--t:a;:::>- Inventario de Archivo de Trámite y Concentración 

2) Nombre de la dependencia o entidad: Subdirección de Finanzas 

3) Unidad administrativa productora: Unidad Contable de Proyectos 

4) Fondo: _INP 5) Sección :_sc 

SC-10 1 Proyectos de enero 2022 J0l-31 de ener 

2 1 1 2 1 SC-10 1 Proyectos de febrero 2022 J0l-28 de febr 

3 1 1 3 1 SC-10 1 Proyectos marzo 2022 JOl-31 de mar 

4 1 1 4 1 SC-10 1 Proyectos abril 2022 JOl-30 de abril 

5 1 1 5 1 SC-10 1 Proyectos mayo 2022 JOl-31 de may 

6 1 1 6 1 SC-10 1 Proyectos junio 2022 101-30 de junic 

7 1 1 7 1 SC-10 1 Proyectos junio 2022 J01-31 de julio d 

8 1 1 8 1 SC-10 1 Proyectos junio 2022 J01-31 de agost~ 

9 1 1 9 1 SC-10 1 Proyectos junio 2022 101-30 de septiel 

10 1 1 10 1 SC-10 1 Proyectos junio 2022 J01-31 de octub~ 

11 1 1 11 1 SC-10 1 Proyectos junio 2022 101-30 de novie~ 

12 1 1 12 1 SC-10 1 Proyectos junio 2022 J01-31 de dicierrj 

1,". ' ........ 
Apoyo A - t tivo en Salud a-7 

19) Nombre, firm ca o de la persona que lo elaboró 

SA.LUD 

l)H~a:_l_de_l __ _ 

6) Serie:_ SC-10 

Administrativo, 
o fiscal/contable asta su finiqui Pública Doc. Original 

Administrativo, 
o fiscal/contable asta su finiqui Pública Doc. Original 

Administrativo, 
o fiscal/contable asta su finiqui Pública Doc. Original 

Administrativo, 
o fiscal/contable asta su finiqui Pública Doc. Original 

Administrativo, 
o fiscal/contable asta su finiqui Pública Doc. Original 

Administrativo, 
o fiscal/contable asta su finiqui Pública Doc. Original 

Administrativo, 
o fiscal/contable asta su finiqui Pública Doc. Original 

Administrativo, 
O I fiscal/contable asta su finiqui Pública Doc. Original 

Administrativo, 
O I fiscal/contable asta su finiqui Pública Doc. Original 

Administrativo, 
O I fiscal/contable asta su finiqui Pública Doc. Original 

Administrativo, 
O I fiscal/contable asta su finiqui Pública Doc. Original 

Administrativo, 
O I fiscal/contable asta su finiqui Pública Doc. Original 

< 

~~ 
C. P. u upe Amaro Barron. 

e la Unidad Contable de Proyectos 
20) Nombre y firma del titular de la unidad Administrativa 



~~ 
Ir--t:¡a;:::>-

Instituto Nacional de Pediatría 
Coordinación de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite y Concentración 

2) Nombre de la dependencia o entidad: Subdirección de Finanzas 

3) Unidad administrativa productora : Unidad Contable de Proyectos 

4) Fondo: _INP 5) Sección:_SC 

SC-17 1 Pólizas de Egresos enero 2022 01-31 de ener 

2 1 1 2 1 SC-17 1 Pólizas de Egresos febrero 2022 01-28 de febn 

3 1 1 3 1 SC-17 1 Pólizas de Egresos marzo 2022 01-31 de mar 

4 1 1 4 1 SC-17 !Pólizas de Egresos abril 2022 01-30 de abril 

5 1 1 5 1 SC-17 1 Pólizas de Egresos mayo 2022 01-31 de may 

6 1 1 6 1 SC-17 1 Pólizas de Egresos junio 2022 01-30 de junic 

7 1 1 7 1 SC-17 1 Pólizas de Egresos julio 2022 101-31 de julio d{ 

8 1 1 8 1 SC-17 1 Pólizas de Egresos agosto 2022 101-31 de agosJ 

9 1 1 9 1 SC-17 !Pólizas de Egresos septiembre 2022 lo1-30 de septiel 

10 1 1 10 1 SC-17 !Pólizas de Egresos octubre 2022 101-31 de octubA 

3 1 1 11 1 SC-17 1 Pólizas de Egresos noviembre 2022 101-30 de novierj 

12 1 1 12 1 SC-17 1 Pólizas de Egresos diciembre 2022 01-31 de dicie 

-w::.: . ,, 
•l 
's Hi! nández 

SALUD 

1) Hoja: _1_ de _1 __ _ 

6) Serie:_ SC-17 

Administrativo, 
o fiscal/contable 6 Pública Doc. Copia 

Administrativo, 
o fiscal/contable 6 Pública Doc. Copia 

Administrativo, 
o fiscal/contable 6 Pública Doc. Copia 

Administrativo, 
o fiscal/contable 6 Pública Doc. Copia 

Administrativo, 
o fiscal/contable 6 Pública Doc. Copia 

Administrativo, 
o fiscal/contable 6 Pública Doc. Copia 

Administrativo, 
O I fiscal/contable 6 Pública Doc. Copia 

1 Administrativo, 
O fiscal/contable 6 Pública Doc. Copia 

Administrativo, 
O I fiscal/contable 6 Pública Doc. Copia 

1 Administrativo, 
O fiscal/contable 6 Pública Doc. Copia 

Administrativo, 
O I fiscal/contable 6 Pública Doc. Copia 

Administrativo, 
o fiscal/contable 6 Pública Doc. Copia 

~~/~ 
C. P.~ p maro Barron. 

Encarg~:□nidad Contable de Proyectos 
20) Nombr y firma del titular de la unidad Administrativa 



~ 

• .-.-..a:> 
Instituto Nacional de Pediatría 

Coordinación de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite y Concentración 

2) Nombre de la dependencia o entidad: Subdirección de Finanzas 

3) Unidad administrativa productora: Unidad Contable de Proyectos 

4) Fondo: _INP 5) Sección:_SC 

SC-17 !Pólizas de Tranferenciass enero 2022 101-31 de enerl 

2 1 1 2 1 SC-17 !Pólizas de Transferencias febrero 202:;lOl-28 de febr~ 

3 1 1 3 1 SC-17 1 Pólizas de Tranferencias marzo 2022 101-31 de mar.l 

4 1 1 4 1 SC-17 1 Pólizas de Transferencias abril 2022 101-30 de abril! 

5 1 1 5 1 SC-17 1 Pólizas de T ranferencias mayo 2022 IOl-31 de mayl 

6 1 1 6 1 SC-17 1 Pól izas de Tranferencias junio 2022 IOl-30 de junJ 

7 1 1 7 1 SC-17 1 Pólizas de Tranferencias julio 2022 101-31 de julio dj 

8 1 1 8 1 SC-17 !Pólizas de Tranferencias agosto 2022 101-31 de agost~ 

9 1 1 9 1 SC:-17 !Pólizas de Tranferencias septiembre 2qo1-30 de septiel 

10 1 1 10 1 SC-17 1 Pólizas de Tranferencias octubre 2022 I 01-31 de octub~ 

11 1 1 11 1 SC-17 !Pólizas de Tranferencias noviembre 20101-30 de novie<l 

12 1 1 12 1 SC-17 !Pólizas de Tranferencias diciembre 20~01-31 de dicienl 

~ ativo en Salud a-7 

de la persona que lo elaboró 

SA,LUD 

1) Hoja: _1_ de _1 __ _ 

6) Serie :_ SC-17 

Administrativo, 
O I fiscal/contable 6 Pública Doc. Copia 

Administrativo, 
O I fiscal/contable 6 Pública Doc. Copia 

Administrativo, 
O I fiscal/contable 6 Pública Doc. Copia 

Administrativo, 
O I fiscal/contable 6 Pública Doc. Copia 

Administrativo, 
O I fiscal/contable 6 Pública Doc. Copia 

1 Administrativo, 
O fiscal/contable 6 Pública Doc. Copia 

Administrativo, 
O I fiscal/contable 6 Pública Doc. Copia 

Administrativo, 
O I fiscal/contable 6 Pública Doc. Copia 

Administrativo, 
O I fiscal/contable 6 Pública Doc. Copia 

Administrativo, 
O I fiscal/contable 6 Pública Doc. Copia 

Administrativo, 
O I fiscal/contable 6 Pública Doc. Copia 

Administrativo, 
O I fiscal/contable 6 Pública Doc. Copia 

~~ 
. upe Amaro Barran. 

e a Unidad Contable de Proyectos 
20) Nombre y firma del titular de la unidad Administrativa 



~ 
Instituto Nacional de Pediatría 

Coordinación de Archivos 
Ir--t:a=> Inventario de Archivo de Trámite y Concentración 

2) Nombre de la dependencia o entidad: Subdirección de Finanzas 

3) Unidad administrativa productora: Unidad Contable de Proyectos 

4) Fondo: _INP 5) Sección:_sc 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

11 

12 

SC-18 1 Pólizas de Ingresos enero 2022 

2 1 SC-18 1 Pólizas de Ingresos febrero 2022 

3 1 SC-18 1 Pólizas de lngresoss marzo 2022 

4 1 SC-18 1 Pólizas de Ingresos abril 2022 

5 1 SC-18 !Pólizas de Ingresos mayo 2022 

6 1 SC-18 Pólizas de Ingresos junio 2022 

7 1 SC-18 Pólizas de Ingresos julio 2022 

8 1 SC-18 Pólizas de Ingresos agosto 2022 

9 1 SC-18 Pólizas de Ingresos septiembre 2022 

10 1 SC-18 Pólizas de Ingresos octubre 2022 

11 1 SC-18 Pólizas de Ingresos noviembre 2022 

12 1 SC-18 Pólizas de Ingresos diciembre 2022 

~ 
,/ 

Aar 
Apoyo Ad 

19} Nombre, firma_ 

01-31 de ener 

01-28 de febr 

01-31 de mar, 

01-30 de abril 

01-31 de may 

01-30 de juni 

01-31 de julio d 

01-31 de agost 

O 1-30 de septie 

01-31 de octub 

1 O 1-30 de novie 

101-31 de dicie 

SALUD 

1) Hoja : _1_ de _l. __ _ 

6) Serie:_ SC-18 

Administrativo, 
O I fiscal/contable 6 Pública Doc. Copia 

Administrativo, 
O I fiscal/contable 6 Pública Doc. Copia 

Administrativo, 
OI fiscal/contable 6 Pública Doc. Copia 

Administrativo, 
O I fiscal/contable 6 Pública Doc. Copia 

Administrativo, 
O I fiscal/contable 6 Pública Doc. Copia 

Administrativo, 
O I fiscal/contable 6 Pública Doc. Copia 

Administrativo, 
O I fiscal/contable 6 Pública Doc. Copia 

Administrativo, 
O I fiscal/contable 6 Pública Doc. Copia 

Administrativo, 
O I fiscal/contable 6 Pública Doc. Copia 

Administrativo, 
O I fiscal/contable 6 Pública Doc. Copia 

Administrativo, 
O I fiscal/contable 6 Pública Doc. Copia 

Administrativo, 
O I fiscal/contable 6 Públ ica Doc. Copia 

~~ al pe Amaro Ba[[O[!, 

Enca~a'tfe la o-ñfcíad Contable de Proyectos 
20} Nomlire y firma del titular de la unidad Administrativa 



.., 

-11~ 
a:r--t:;a;:::::> 

Instituto Nacional de Pediatría 
Coordinación de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite y Concentración 

2) Nombre de la dependencia o entidad: Subdirección de Finanzas 

3) Unidad administrativa productora: Unidad Contable de Proyectos 

4) Fondo: _INP 5) Sección:_SC 

SC-19 1 Pólizas de Diario enero 2022 101-31 de enerl 

2 1 1 2 1 SC-19 1 Pólizas de Diario febrero 2022 101-28 de febr4 

3 1 1 3 1 SC-19 1 Pólizas de Diario marzo 2022 101-31 de mar~ 

4 1 1 4 1 SC-19 1 Pólizas de Diario abril 2022 101-30 de abrill 

5 1 1 5 1 SC-19 1 Pólizas de Diario mayo 2022 101-31 de mayl 

6 1 1 6 1 SC-19 1 Pólizas de Diario junio 2022 101-30 de junJ 

7 1 1 7 1 5C-19 1 Pólizas de Diario julio 2022 101-31 de julio dl 

8 1 1 8 1 5C-19 1 Pólizas de Diario agosto 2022 101-31 de agost~ 

9 1 1 9 1 5C-19 !Pólizas de Diario septiembre 20221 101-30 de septiel 

10 1 1 10 1 5C-19 1 Pólizas de Diario octubre 2022 101-31 de octubrl 

11 1 1 11 1 5C-19 1 Pólizas de Diario noviembre 2022 1 O 1-30 de novierl 

12 1 1 12 1 5C-19 1 Pólizas de Diario diciembre 2022 101-31 de dicieni 

,/ 

Aarón 
Apoyo Ad 

19) Nombre, firma 

SALUD 

1) Hoja: _1_ de _1 __ _ 

6) Serie:_ SC-19 

Administrativo, 
O I fiscal/contable 6 Pública Doc. Copia 

Administrativo, 
O I fiscal/contable 6 Pública Doc. Copia 

Administrativo, 
O I fiscal/contable 6 Pública Doc. Copia 

Administrativo, 
O I fiscal/contable 6 Pública Doc. Copia 

Administrativo, 
O I fiscal/contable 6 Pública Doc. Copia 

1 Administrativo, 
O fiscal/contable 6 Pública Doc. Copia 

Administrativo, 
O I fiscal/contable 6 Pública Doc. Copia 

Administrativo, 
O I fiscal/contable 6 Pública Doc. Copia 

Administrativo, 
O I fiscal/contable 6 Pública Doc. Copia 

Administrativo, 
O I fiscal/contable 6 Pública Doc. Copia 

Administrativo, 
O I fiscal/contable 6 Pública Doc. Copia 

Administrativo, 
O I fiscal/contable 6 Pública Doc. Copia 

~~~ 
Encarg Onidad Contable de Proyectos 

20) Nombre y firma del titular de la unidad Administrativa 



l[r--,fp 

Instituto Nacional de Pediatría 
Coordinación de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite y Concentración 

2) Nombre de la dependencia o entidad: Subdirección de Finanzas 

3) Unidad administrativa productora: Departamento de Contabilidad y Costos 

4) Fondo: _INP S) Sección:_SC 

SC-17 1 Pólizas de Egresos enero 2022 1 O 1-31 de enero de 2022 

2 1 1 2 1 SC-17 1 Pólizas de Egresos febrero 2022 101-28 de febrero de 2022 

3 1 1 3 1 SC-17 1 Pólizas de Egresos marzo 2022 101-31 de marzo de 2022 

4 1 1 4 1 SC-17 1 Pólizas de Egresos abril 2022 101-30 de abril de 2022 

5 1 1 5 1 SC-17 1 Pólizas de Egresos mayo 2022 101-31 de mayo de 2022 

6 1 1 6 1 SC-17 1 Pól izas de Egresos junio 2022 101-30 de junio de 2022 

7 1 1 7 1 SC-17 1 Pólizas de Egresos julio 2022 101-31 de julio de 2022 

8 1 1 8 1 SC-17 1 Pólizas de Egresos agosto 2022 101-31 de agosto 2022 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

9 1 1 9 1 SC-17 !Pólizas de Egresos septiembre 2022 101-30 de septiembre 2022 1 

10 1 1 10 1 SC-17 1 Pólizas de Egresos octubre 2022 101-31 de octubre 2022 1 

3 1 1 11 1 SC-17 1 Pólizas de Egresos noviembre 2022 101-30 de noviembre 2022 1 

12 1 1 12 ~ 111 SC-17 / !Pólizas de Egresos diciembre 2022 j01-31 de diciembre 2022 1 

Aarót ñernández 
Apoyo Ad"}i is tivo en Salud A-7 

19) Nombre, firma v, ar o d la persona que lo elaboró 

SALUD 

1) Hoja : _1_ de _1 __ _ 

6) Serie :_ SC-17 

Administrativo, 
o I fiscal/contable 1 6 !Pública 

1 
¡Doc. Original 

Administrativo, 
o I fiscal/contable 1 6 !Pública 

1 
¡Doc. Original 

Administrativo, 
o I fiscal/contable 1 6 !Pública 

1 
1 Doc. Original 

Administrativo, 
o I fiscal/contable 1 6 !Pública 

1 
1 Doc. Original 

Administrativo, 
OI fiscal/contable 1 6 !Pública 

1 
j Doc. Original 

Administrativo, 
o I fiscal/contable 1 6 !Pública 

1 
j Doc. Original 

Administrativo, 
o I fiscal/contable 1 6 !Pública 

1 
1 Doc. Original 

Administrativo, 
o I fiscal/contable 1 6 !Pública 

1 
1 Doc. Original 

Administrativo, 
o¡ fiscal/contable 1 6 !Pública 

1 
j Doc. Original 

Administrativo, 
o I fiscal/contable 1 6 !Pública 

1 
1 Doc. Original 

Administrativo, 
o I fiscal/contable 1 6 jPública 

1 
j Doc. Original 

Administrativo, 
o I fiscal/contable 1 6 !Pública -1 ! Doc. Original 

C. P. Laura Gabriela Alavez Osorio 

Jefe de Departamento de Contabilidad y Costos 
20) Nombre y firma del titular de la unidad Administrativa 



~ 
INP 

Instituto Nacional de Pediatría 
Coordinación de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite y Concentración 

2) Nombre de la dependencia o entidad: Subdirección de Finanzas 

3) Unidad administrativa productora: Departamento de Contabilidad y Costos 

4) Fondo: _INP 5) Sección:_SC 

SC-17 !Pólizas de Tranferenciass enero 2022 101 -31 de enero de 2022 

2 1 1 2 1 SC-17 !Pólizas de Transferencias febrero 2022101-28 de febrero de 2022 

3 1 1 3 1 SC-17 1 Pólizas de Tranferencias marzo 2022 101-31 de marzo de 2022 

4 1 1 4 1 SC-17 1 Pólizas de Transferencias abril 2022 101-30 de abril de 2022 

5 1 1 5 1 SC-17 !Pólizas de Tranferencias mayo 2022 ¡01-31 de mayo de 2022 

6 1 1 6 1 SC-17 1 Pólizas de Tranferencias junio 2022 ¡01 -30 de junio de 2022 

7 1 1 7 1 SC-17 1 Pólizas de Tranferencias julio 2022 ¡01-31 dejuliode2022 

8 1 1 8 1 SC-17 1 Pólizas de Tranferencias agosto 2022 01-31 de agosto de 2022 

9 1 1 9 1 SC-17 1 Pólizas de Tranferencias septiembre 2C 01-30 de septiembre de 20 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

10 1 1 10 1 SC-17 !Pólizas de Tranferencias octubre 2022 101-31 de octubre de 2022 1 

11 1 1 11 1 SC-17 1 Pólizas de Tranferencias noviembre 20 01-30 de noviembre de 202 

12 1 1 12 . 1 SC-17 1 Pólizas ¡j/2a~ferencias diciembre 202 01-31 de diciembre de 202 

Administrativo, 
o I fiscal/contable 1 

Administrativo, 
o I fiscal/contable 1 

Administrativo, 
o¡ fiscal/contable 1 

Administrativo, 
o I fiscal/contable 1 

Administrativo, 

ºI fiscal/contable 1 

Administrativo, 
o I fiscal/contable 1 

Administrativo, 
o I fiscal/contable 1 

Administrativo, 

o fiscal/contable 1 

Administrativo, 

o fiscal/contable 1 

Administrativo, 
OI fiscal/contable 1 

Administrativo, 

o fiscal/contable 

Administrativo, 

o fiscal/contable 1 

SA.LUD 

1) Hoja: _1_ de _1 __ _ 

6) Serie :_ SC-17 

6 !Pública 
1 

1 Doc. Original 

6 !Pública 
1 

1 Doc. Original 

6 !Pública 
1 

1 Doc. Original 

6 !Pública 
1 

1 Doc. Original 

6 !Pública 1 1 Doc. Original 

6 !Pública 1 IDoc. Original 

6 !Pública 1 1 Doc. Original 

6 !Pública 1 1 Doc. Original 

6 !Pública 1 1 Doc. Original 

6 !Pública 
1 

1 Doc. Original 

6 Pública Doc. Original 

6 !Pública 1 1 Doc. Original 

C. P. Laura Gabriela Alavez Osario 

Jefe de Departamento de Contabilidad y Costos 
20) Nombre y firma del titular de la unidad Administrativa 



~ 
I:l't:J:> 

Instituto Nacional de Pediatría 
Coordinación de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite y Concentración 

2) Nombre de la dependencia o entidad: Subdirección de Finanzas 

3) Unidad administrativa productora: Departamento de Contabilidad y Costos 

4) Fondo: _INP 5) Sección:_5C 

SC-18 1 Pólizas de Ingresos enero 2022 1 O 1-31 de enero de 2022 1 

2 1 1 2 1 SC-18 1 Pólizas de Ingresos febrero 2022 1 O 1-28 de febrero de 2022 1 

3 1 1 3 1 SC-18 !Pólizas de lngresoss marzo 2022 101-31 de marzo de 2022 1 

4 1 1 4 1 SC-18 1 Pólizas de Ingresos abril 2022 101-30 de abril de 2022 1 

5 1 1 5 1 SC-18 1 Pólizas de Ingresos mayo 2022 101-31 de mayo de 2022 

6 1 1 6 1 SC-18 1 Pólizas de Ingresos junio 2022 101-30 de junio de 2022 

7 1 1 7 1 SC-18 1 Pólizas de Ingresos julio 2022 101-31 de julio de 2022 1 

8 1 1 8 1 SC-18 1 Pólizas de Ingresos agosto 2022 1 O 1-31 de agosto de 2022 

9 1 1 9 1 SC-18 1 Pólizas de Ingresos septiembre 2022 101-30 de septiembre de 20 

10 1 1 10 1 SC-18 1 Pólizas de Ingresos octubre 2022 101 -31 de octubre de 2022 1 

11 1 1 11 1 SC-18 1 Pólizas de Ingresos noviembre 2022 101-30 de noviembre de 202j 

12 1 1 12 1 SC-18 1 Pólizas de Ingresos diciembre 2022 101-31 de diciembre de 202~ 

SA.LU ____ _ 

1) Hoja : _l_ de _l __ _ 

6) Serie:_ 5C-18 

Administrativo, 
o I fiscal/contable 1 6 !Pública 

1 
1 Doc. Original 

Administrativo, 
o I fiscal/contable 1 6 !Pública 

1 
1 Doc. Original 

Administrativo, 
o I fiscal/contable 1 6 !Pública 

1 
1 Doc. Original 

Administrativo, 
o I fiscal/contable J 6 JPública 

1 
J Doc. Original 

Administrativo, 

o fiscal/contable 6 Pública Doc. Original 

Administrativo , 

o fiscal/contable J 6 JPública 
1 

J Doc. Original 

Administrativo, 
o I fiscal/contable J 6 JPública 

1 
J Doc. Original 

Administrativo, 

o fiscal/contable 6 Pública Doc. Original 

Administrativo, 
o fiscal/contable 1 6 JPública 

1 
J Doc. Original 

Administrativo, 
o I fiscal/contable 1 6 !Pública 

1 
1 Doc. Original 

Administrativo, 
o I fiscal/contable J 6 JPública 

1 
J Doc. Original 

Administrativo, 
O I fiscal/contable 1 6 !Pública 1 1 Doc. Original 

C. P. Laura Gabriela Alavez Osorio 

Jefe de Departamento de Contabilidad y Costos 
20) Nombre y firma del titular de la unidad Administrativa 



If'ól:P 

Instituto Nacional de Pediatría 
Coordinación de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite y Concentración 

2) Nombre de la dependencia o entidad: Subdirección de Finanzas 

3) Unidad administrativa productora: Departamento de Contabilidad y Costos 

4) Fondo: _INP 

2 1 

3 1 

4 1 

5 1 

6 1 

7 1 

8 1 

9 1 

10 1 

11 1 

12 1 

1 2 

1 3 

1 4 

1 5 

1 6 

1 7 

1 8 

1 9 

1 10 

1 11 

1 12 

Aar 

19) Nombre, firm 

/ ·'· 
ji 

5) Sección:_5C 

5C-19 1 Pólizas de Diario enero 2022 

1 5C-19 1 Pólizas de Diario febrero 2022 

1 5C-19 1 Pólizas de Diario marzo 2022 

1 5C-19 1 Pólizas de Diario abril 2022 

1 5C-19 1 Pólizas de Diario mayo 2022 

1 5C-19 1 Pólizas de Diario junio 2022 

1 5C-19 1 Pólizas de Diario julio 2022 

1 5C-19 1 Pólizas de Diario agosto 2022 

1 5C-19 1 Pólizas de Diario septiembre 2022 

1 5C-19 1 Pólizas de Diario octubre 2022 

1 5C-19 1 Pólizas de Diario noviembre 2022 

1 5C-19 1 Pólizas de Diario diciembre 2022 
,.,..,, 

1 O 1-31 de enero de 2022 1 

101-28 de febrero de 2022 1 

101 -31 de marzo de 2022 1 

101-30 de abril de 2022 1 

101-31 de mayo de 2022 1 

101-30 de junio de 2022 
1 

¡01-31 de julio de 2022 
1 

1 O 1 -31 de agosto de 2022 
1 

101-30 de septiembre de 20~ 

1 O 1-31 de octubre de 2022 1 

101-30 de noviembre de 2021 

¡01-31 de diciembre de 202~ 

Administrativo, 

o I fiscal/contable 1 

Administrativo, 
o¡ fiscal/contable 1 

Administrativo, 
o I fiscal/contable 1 

Administrativo, 
OI fiscal/contable 1 

Administrativo, 
OI fiscal/contable 1 

Administrativo, 

o I fiscal/contable 1 

Administrativo, 

o I fiscal/contable 1 

Administrativo, 

o I fiscal/contable 1 

Administrativo , 

o I fiscal/contable 1 

Administrativo, 
o I fiscal/contable 1 

Administrativo, 
o I fiscal/contable 1 

Administrativo, 
o I fiscal/contable 1 

SAL [) 

1) Hoja: _1_ de _1 __ _ 

6) Serie:_ SC-19 

6 !Pública 
1 

1 Doc. Original 

6 1 Pública 
1 

1 Doc. Original 

6 1 Públ ica 
1 

1 Doc. Original 

6 'Pública 
1 

1 Doc. Original 

6 'Pública 
1 

1 Doc. Original 

6 !Pública 
1 

¡ Doc. Original 

6 !Pública 
1 

1 Doc. Original 

6 !Pública 
1 

1 Doc. Original 

6 'Pública 
1 

1 Doc. Original 

6 !Pública 
1 

1 Doc. Original 

6 ¡Pública 
1 

1 Doc. Original 

-6 !Pública 1 
1 Doc. Original 

C. P. Laura Gabriela Alavez Osorio 

Jefe de Departamento de Contabilidad y Costos 
20) Nombre y firma del titular de la unidad Administrativa 



~ 
IF"'l:1> 

Instituto Nacional de Pediatría 
Coordinación de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite y Concentración 

2) Nombre de la dependencia o entidad: Subdirección de Finanzas 

3) Unidad administrativa productora: Departamento de Contabilidad y Costos 

4) Fondo: _INP 5) Sección:_5C 

SC-23 1 Conciliaciones de enero 2022 1 O 1-31 de enero de 2022 1 

2 1 1 2 1 SC-23 1 Conciliaciones de febrero 2022 101 -28 de febrero de 2022 1 

3 1 1 3 1 SC-23 1 Conciliaciones marzo 2022 101-31 de marzo de 2022 1 

4 1 1 4 1 SC-23 1 Conciliaciones abril 2022 101 -30 de abril de 2022 1 

5 1 1 5 1 SC-23 1 Conciliaciones mayo 2022 101-31 de mayo de 2022 1 

6 1 1 6 1 SC-23 1 Conciliaciones junio 2022 101-30 de junio de 2022 1 

7 1 1 7 1 SC-23 1 Conciliaciones julio 2022 101-31 de julio de 2021 __ L ___ 

8 1 1 8 1 SC-23 !Conciliaciones agosto 2022 101 -31 de agosto de 2022 1 

9 1 1 9 1 SC-23 !Conciliaciones septiembre 2022 101-30 de septiembre de 20:¡ 

10 1 1 10 1 SC-23 1 Conciliaciones octubre 2022 101-31 de octubre de 2022 1 

11 1 1 11 1 SC-23 1 Conciliaciones noviembre 2022 101-30 de noviembre de 2021 

12 1 1 12 1 SC-23 1 Conciliaciones diciembre 2022 101-31 de diciembre de 202:él 

Administrativo, 
o I fiscal/contable 1 

Administrativo, 
o I fiscal/contable 1 

Administrativo, 
o I fiscal/contable 1 

Administrativo, 
DI fiscal/contable 1 

Administrativo, 
DI fiscal/contable 1 

Administrativo, 
o I fiscal/contable 1 

Administrativo, 
o I fiscal/contable 1 

Administrativo, 
o I fiscal/contable 1 

Admin istrativo, 
o I fiscal/contable 1 

Administrativo, 
o I fiscal/contable 1 

Administrativo, 
o I fiscal/contable 1 

Administrativo, 
o I fiscal/contable 1 

SALlJD 

1) Hoja :_l_de_l __ _ 

6) Serie:_ 5C-23 

6 !Pública 
1 

1 Doc. Original 

6 !Pública 
1 

1 Doc. Original 

6 !Pública 
1 

1 Doc. Original 

6 !Pública 
1 

1 Doc. Original 

6 !Pública 
1 

1 Doc. Original 

6 !Pública 
1 

1 Doc. Original 

6 !Pública 
1 

1 Doc. Original 

6 · !Pública 
1 

1 Doc. Original 

6 !Pública 
1 

1 Doc. Original 

6 !Pública 
1 

1 Doc. Original 

6 !Pública 
1 

1 Doc. Original 

6 !Pública 1 1 Doc. Original 

C. P. Laura Gabriela Alavez Osario 

Jefe de Departamento de Contabilidad y Costos 
20) Nombre y firma del titular de la unidad Administrativa 



~ 
Il"IP 

Instituto Nacional de Pediatría 
Coordinación de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite y Concentración 

2) Nombre de la dependencia o entidad: Subdirección de Finanzas 

3) Unidad administrativa productora: Departamento de Contabilidad y Costos 

4) Fondo: _INP 5) Sección:_5C 

2 1 

3 1 

4 1 

5 1 

6 1 

7 1 

8 1 

9 1 

10 1 

11 1 

12 1 

1 2 1 

1 3 1 

1 4 1 

1 5 1 

1 6 1 

1 7 1 

1 8 1 

1 9 1 

1 10 1 

1 11 1 

1 12 1 

oAdmi i 
~rontl 

19) Nombre, firma y e 

.) 
j, 

5C-04 1 Cortes y recibos de caja enero 2022 1 O 1 -31 de enero de 2022 
1 

5C-04 1 Cortes y recibos de caja febrero 2022 1 O 1 -28 de febrero de 2022 
1 

5C-04 1 Cortes y recibos de caja marzo 2022 ¡01-31 de marzo de 2022 
1 

5C-04 1 Cortes y recibos de caja abril 2022 1 O 1-30 de abril de 2022 
1 

5C-04 1 Cortes y recibos de caja mayo 2022 ¡01 -31 de mayo de 2022 
1 

5C-04 1 Cortes y recibos de caja junio 2022 ¡01-30 de junio de 2022 
1 

5C-04 1 Cortes y recibos de caja julio 2022 ¡01-31 de julio de 2022 
1 

5C-04 1 Cortes y recibos de caja agosto 2022 ¡01-31 de agosto de 2022 
1 

5C-04 !Cortes y recibos de caja septiembre 20~01-30 de septiembre de 20~ 

5C-04 1 Cortes y recibos de caja octubre 2022 1 O 1-31 de octubre de 2022 1 

5C-04 !Cortes y recibos de caja noviembre 20~01-30 de noviembre de 2021 

5C-04 !Cortes y recibos de caja diciembre 202~01-31 de diciembre de 202~ 

.. 

/'/ 

SA LU[) 

1) Hoja:_ 1_ de _1 __ _ 

6) Serie:_ 5C-04 

Administrativo, 
o I fiscal/contable ¡ 6 JPública 1 1 Doc. Original 

Administrativo, 
o I fiscal/contable 1 6 !Pública 1 1 Doc. Original 

Administrativo, 
o I fiscal/contable 1 6 !Pública 

1 
1 Doc. Original 

Admin istrativo, 
o I fiscal/contable 1 6 !Pública 

1 
1 Doc. Original 

Administrativo, 
o I fiscal/contable 1 6 !Pública 1 1 Doc. Original 

Administrativo, 
o I fiscal/contable 1 6 !Pública 1 1 Doc. Original 

Administrativo, 
o I fiscal/contable 1 6 !Pública 

1 
1 Doc. Original 

Administrativo, 
o I fiscal/contable ¡ 6 JPública 1 1 Doc. Original 

Administrativo, 
o I fiscal/contable 1 6 !Pública 1 1 Doc. Original 

Administrativo, 
o I fiscal/contable 1 6 !Pública 1 1 Doc. Original 

Administrativo, 
o I fiscal/contable 1 6 !Pública 1 1 Doc. Original 

Administrativo, 
o I fiscal/contable 1 - 6 !Pública 1 !Doc. Original 

C. P. Laura Gabriela Alavez Osorio 

Jefe de Departamento de Contabilidad y Costos 
20) Nombre y firma del titular de la unidad Administrativa 



INP Instituto Nacional de Pediatría 
COORDINACIÓN DE ARCHIVOS INSTITUCIONAL 

(1) Unidad Administrativa Generadora: SUBDIRECCION DE FINANZAS 

(2) Área Responsable: DEPARTAMENTO DE CONTROL DEL PRESUPUESTO 

(3) Responsable del archivo: C.P. RUBÉN ALEJANDRO SÁNCHEZ GRANADOS 

INVENTARIO DOCUMENTAL 
ARCHIVO DE TRÁMITE 

SALUD 

PRELIMINAR EN PROCESO DE DEF'1)~ACION 

(4) Sección: se Serie : SC.26 

(5) Fecha: 31-12-22 

(6) Hoja: 1 de 4 

(9) Fechas extremas (años) 
(1 O) Valor (administrativo, (11) TIEMPO DE GUARDA (12 Baja 

(7) No. (8) Nombre del expediente (13) Observaciones 
apertura cierre legal y/o contable) 

tramite concentración total 
(Si/No) 

1 ENTRADAS AL ALMACEN DE VIVERES ENE-2022 ENE-2022 ADMINISTRATIVO 2 AÑOS 4 AÑOS 6 AÑOS SI 

2 ENTRADAS AL ALMAC EN DE VIVERES FEB-2022 FEB-2022 ADMINISTRATIVO 2 AÑOS 4 AÑOS 6 AÑOS SI 

3 ENTRADAS AL ALMACEN DE VIVERES MAR-2022 MAR-2022 ADMIN ISTRATIVO 2 AÑOS 4 AÑOS 6 AÑOS SI 

4 ENTRADAS AL ALMACEN DE VIVERES ABL-2022 AB L-2022 ADMINISTRATIVO 2 AÑOS 4 AÑOS 6 AÑOS SI 

5 ENTRADAS AL ALMACEN DE VIVERES MAY-2022 MAY-2022 ADMIN ISTRATIVO 2 AÑOS 4 AÑOS 6 AÑOS SI 

6 ENTRADAS AL ALMACEN DE V IVERES JUN-2022 JUN-2022 ADMINISTRATIVO 2 AÑOS 4 AÑOS 6 AÑOS SI 

7 ENTRADAS AL ALMACEN DE VIVERES JUL-2022 JUL-2022 ADMIN ISTRATIVO 2 AÑOS 4 AÑOS 6 AÑOS SI 

8 ENTRADAS AL ALMACEN DE VIVERES AG0-2022 AG0-2022 ADMINISTRATIVO 2 AÑOS 4 AÑOS 6 AÑOS SI 

9 ENTRADAS AL ALMACEN DE V IVERES SEP-2022 SEP-2022 ADMINISTRATIVO 2 AÑOS 4 AÑOS 6 AÑOS SI 

10 ENTRADAS AL ALMACEN DE VIVERES OCT-2022 OCT-2022 ADMINISTRATIVO 2 AÑOS 4 AÑOS 6 AÑOS SI 

11 ENTRADAS AL ALMACEN DE VIVERES NOV-2022 NOV-2022 ADMINISTRATIVO 2 AÑOS 4 AÑOS 6 AÑOS SI 

12 ENTRADAS AL ALMACEN DE VIVE RES DIC-2022 DIC-2022 ADMINISTRATIVO 2 AÑOS 4 AÑOS 6 AÑOS SI 

13 ENTRADAS AL ALMACEN FARMACIA ENE-2022 ENE-2022 ADMINISTRATIVO 2 AÑOS 4 AÑOS 6 AÑOS SI 

(14) REALIZO_· (15) VALIDÓ (,_ 

iff/f , \\ 
R. ALEJANDRO S'.IXNCHEZ GRANADOS 13957 LETICIA TREJO FRANCO 1~ 

(16) RECEPCION 

NOMBRE. FIRMA Y NUMERO DE CREDENCIAL DE LOS SERVIDORES PÚBLICOS RESP(i.)~S.iXBLES 

/\ 



INP Instituto Nacional de Pediatría 
COORDINACIÓN DE ARCHIVOS INSTITUCIONAL 

(1) Unidad Administrativa Generadora: SUBDIRECCION DE FINANZAS 

(2) Área Responsable: DEPARTAMENTO DE CONTROL DEL PRESUPUESTO 

(3) Responsable del archivo: C.P. RUBÉN ALEJANDRO SÁNCHEZ GRANADOS 

INVENTARIO DOCUMENTAL 
ARCHIVO DE TRÁMITE 

SALUD 
,n ,:¡ l,\l:I,\ 111 \·\Slip 

PRELIMINAR EN PR0J;ES0 DE DEl'_URACI0N 

(4) Sección: se Serie: SC.26 

(5) Fecha: 31-12-22 

(6) Hoja: 2 de 8 

(9) Fechas extremas (años) 
(1 O) Valor (administrativo, (11) TIEMPO DE GUARDA (12 Baja (7) No. (8) Nombre del expediente (13) Observaciones 

apertura cierre legal y/o contable) 
tramite concentración total 

(Si/No) 

14 ENTRADAS AL ALMACEN FARMACIA FEB-2022 FEB-2022 ADMINISTRATIVO 2 AÑOS 4 AÑOS 6 AÑOS SI 

15 ENTRADAS AL ALMACEN FARMACIA MAR-2022 MAR-2022 ADMINISTRATIVO 2 AÑOS 4 AÑOS 6 AÑOS SI 

16 ENTRADAS AL ALMACEN FARMACIA ABL-2022 ABL-2022 ADMINISTRATIVO 2 AÑOS 4 AÑOS 6 AÑOS SI 

17 ENTRADAS AL ALMACEN FARMACIA MAY-2022 MAY-2022 ADMINISTRATIVO 2 AÑOS 4 AÑOS 6 AÑOS SI 

18 ENTRADAS AL ALMACEN FARMACIA JUN-2022 JUN-2022 ADMINISTRATIVO 2 AÑOS 4 AÑOS 6 AÑOS SI 

19 ENTRADAS AL ALMACEN FARMACIA JUL-2022 JUL-2022 ADMINISTRATIVO 2 AÑOS 4 AÑOS 6 AÑOS SI 

20 ENTRADAS AL ALMACEN FARMACIA AGO-2022 AGO-2022 ADMINISTRATIVO 2 AÑOS 4 AÑOS 6 AÑOS SI 

21 ENTRADAS AL ALMACEN FARMACIA SEP-2022 SEP-2022 ADMINISTRATIVO 2 AÑOS 4 AÑOS 6 AÑOS SI 

22 ENTRADAS AL ALMACEN FARMACIA OCT-2022 OCT-2022 ADMINISTRATIVO 2 AÑOS 4 AÑOS 6 AÑOS SI 

23 ENTRADAS AL ALMACEN FARMACIA NOV-2022 NOV-2022 ADMINISTRATIVO 2 AÑOS 4 AÑOS 6 AÑOS SI 

24 ENTRADAS AL ALMACEN FARMACIA DIC-2022 DIC-2022 ADMINISTRATIVO 2 AÑOS 4 AÑOS 6 AÑOS SI 

25 ENTRADAS AL ALMACEN GENERAL · ENE-2022 ENE-2022 ADMINISTRATIVO 2 AÑOS 4 AÑOS · 6 AÑOS SI 

26 ENTRADAS AL ALMACEN GENERAL FEB-2022 FEB-2022 ADMINISTRATIVO 2 AÑOS 4 AÑOS 6 AÑOS SI -
. (16) RECEPCION 



INP Instituto Nacional de Pediatría 
COORDINACIÓN DE ARCHIVOS INSTITUCIONAL 

(1) Unidad Ad ministrativa Generadora: SUBDIRECCION DE FINANZAS 

(2) Área Responsable: DEPARTAMENTO DE CONTROL DEL PRESUPUESTO 

(3) Responsable del archivo: C.P. RUBÉN ALEJANDRO SÁNCHEZ GRANADOS 

INVENTARIO DOCUMENTAL 
ARCHIVO DE TRÁMITE 

SALUD 

PRELIMINAR EN PROCESO DE DEPURACION 

(4) Sección: se Serie: SC.26 

(5) Fecha : 31-12-22 

(6) Hoja: 3 de 8 

(9) Fechas extremas (años) 
(10) Valor (administrativo, 

(11) TIEMPO DE GUARDA (12 Baja 
(7) No. (8) Nombre del expediente (13) Observaciones 

apertura cierre legal y/o contable) 
tramite concentración total 

(Si/No) 

27 ENTRADAS AL ALMACEN GENERAL MAR-2022 MAR-2022 ADMINISTRATIVO 2 AÑOS 4 AÑOS 6 AÑOS SI 

28 ENTRADAS AL ALMACEN GENERAL ABL-2022 ABL-2022 ADMINISTRATIVO 2 AÑOS 4 AÑOS 6 AÑOS SI 

29 ENTRADAS AL ALMACEN GENERAL MAY-2022 MAY-2022 ADMINISTRATIVO 2 AÑOS 4 AÑOS 6 AÑOS SI 

30 ENTRADAS AL ALMACEN GENERAL JUN-2022 JUN-2022 ADMINISTRATIVO 2 AÑOS 4 AÑOS 6 AÑOS SI 

31 ENTRADAS AL ALMACEN GENERAL JUN-2022 JUN-2022 ADMINISTRATIVO 2 AÑOS 4 AÑOS 6 AÑOS SI 

32 ENTRADAS AL ALMACEN GENERAL JUL-2022 JUL-2022 ADMINISTRATIVO 2 AÑOS 4 AÑOS 6 AÑOS SI 

33 ENTRADAS AL ALMACEN GENERAL AGO-2022 AGO-2022 ADMINISTRATIVO 2 AÑOS 4 AÑOS 6 AÑOS SI 

34 ENTRADAS AL ALMACEN GENERAL SEP-2022 SEP-2022 ADMINISTRATIVO 2 AÑOS 4 AÑOS 6 AÑOS SI 

35 ENTRADAS AL ALMACEN GENERAL OCT-2022 OCT-2022 ADMINIST RATIVO 2 AÑOS 4 AÑOS 6 AÑOS SI 

36 ENTRADAS AL ALMACEN GENERAL NOV-2022 NOV-2022 ADMINISTRATIVO 2 AÑOS 4 AÑOS 6 AÑOS SI 

37 ENTRADAS AL ALMACEN GENERAL DIC-2022 DIC-2022 ADMINISTRATIVO 2 AÑOS 4 AÑOS 6 AÑOS SI 

38 TRANSFERENCIAS PEMEX E ININ ENE-2022 JUN-2022 ADMINISTRATIVO 2 AÑOS 4 AÑOS 6 AÑOS SI 

39 TRANSFERENCIAS PEMEX E ININ JUL-2022 DIC-2022 ADMINISTRATIVO 2 AÑOS 4 AÑOS 6 AÑOS SI 

(15) VALIDÓ (16) RECEPCION 

R. ALEJANDRO SANCHEZ GRANADOS 13957 LETICIA TREJO FRANCO 13191 
NOMBRE, FIRMA .. Y NUMERO DE CREDENCIAL DE LOS SERVIDORES PÚBLICOS RESPONSÁitES..., 



INP Instituto Nacional de Pediatría 
COORDINACIÓN DE ARCHIVOS INSTITUCIONAL 

(1) Unidad Ad ministrativa Generadora: SUBDIRECCION DE FINANZAS 

(2) Área Responsable: DEPARTAMENTO DE CONTROL DEL PRESUPUESTO 

(3) Responsable del archivo: C.P. RUBÉN ALEJANDRO SÁNCHEZ GRANADOS 

INVENTARIO DOCUMENTAL 
ARCHIVO DE TRÁMITE 

SALUD 
~t.< f\l 1."'.1\ l,\ 1 ,¡ ,:, : \;¡ · 

PRELIMINAR EN PROCESO DE DEPURAC ION 

(4) Sección: se Serie : SC.26 

(5) Fecha: 31-12-22 

(6) Hoja: 4 de 8 

(9) Fechas extremas (años) 
(1 O) Valor (administrativo, 

(11) TIEMPO DE GUARDA 
(12 Baja 

(7) No. (8) Nombre del expediente (13) Observaciones 
apertura cierre legal y/o contable) (Si/No) 

tramite concentración total 

40 CALCULADO DE NOMINAS CAPITULO 1000 ENE-2022 MZO-2022 ADMINISTRATIVO 2 AÑOS 4 AÑOS 6 AÑOS SI 

41 CALCULADO DE NOMINAS CAPITULO 1000 ABL-2022 JUN-2022 ADMINISTRATIVO 2 AÑOS 4 AÑOS 6 AÑOS SI 

42 CALCULADO DE NOMINAS CAPITULO 1000 JUL-2022 SEP-2022 ADMINISTRATIVO 2 AÑOS 4 AÑOS 6 AÑOS SI 

43 CALCULADO DE NOMINAS CAPITULO 1000 OCT-2022 DIC-2022 ADMINISTRATIVO 2 AÑOS 4 AÑOS 6 AÑOS SI 

44 CIERRES PRESUPUESTALES ENE-2022 ENE-2022 ADMINISTRATIVO 2 AÑOS 4 AÑOS 6 AÑOS SI 

45 CIERRES PRESUPUESTALES FEB-2022 FEB-2022 ADMINISTRATIVO 2 AÑOS 4 AÑOS 6 AÑOS SI 

46 CIERRES PRESUPUESTALES MAR-2022 MAR-2022 ADMINISTRATIVO 2 AÑOS 4 AÑOS 6 AÑOS SI 

47 CIERRES PRESUPUESTALES ABL-2022 ABL-2022 ADMINISTRATIVO 2 AÑOS 4 AÑOS 6 AÑOS SI 

48 CIERRES PRESUPUESTALES MAY-2022 MAY-2022 ADMINISTRATIVO 2 AÑOS 4 AÑOS 6 AÑOS SI 

49 CIERRES PRESUPUESTALES JUN-2022 JUN-2022 ADMINISTRATIVO 2 AÑOS 4 AÑOS 6 AÑOS SI 

50 CIERRES PRESUPUESTALES JUL-2022 JUL-2022 ADMINISTRATIVO 2 AÑOS 4 AÑOS 6 AÑOS SI 

51 CIERRES PRESUPUESTALES AGO-2022 AGO-2022 ADMINISTRATIVO 2 AÑOS · 4 AÑOS 6. AÑOS SI 

52 CIERRES PRESUPUESTALES SEP-2022. SEP-2022 ADMINISTRATIVO 2 AÑOS 4 AÑOS 6 AÑOS SI 

(1 4) REA~ (15)VALIDÓ · ·· · · ~ 

R. ALEJANDRO SÁNCHEZ GRANADOS 13957 LETICIA TREJO FRANCO 1J,q 91 \ ) 

NOMBRE; FIRMA Y NUMERO OE CREDE.NCIAL DE LOS SERVIDORES PÚBLICOS ~ ES 

(16) RECEPCION 



INP Instituto Nacional de Pediatría 
COORDINACIÓN DE ARCHIVOS INSTITUCIONAL 

(1) Unidad Administrativa Generadora: SUBDIRECCION DE FINANZAS 

(2) Área Responsable: DEPARTAMENTO DE CONTROL DEL PRESUPUESTO 

(3) Responsable del archivo: C.P. RUBÉN ALEJANDRO SÁNCHEZ GRANADOS 

INVENTARIO DOCUMENTAL 
ARCHIVO DE TRÁMITE 

SALUL) 
. ¡ , 1.1 1 \11 '\ 1 ~ 1 

PRELIMINAR EN PROCESO DE DEPURACION 

(4) Sección: se Serie: 5C.26 / 5C.15 

(5) Fecha: 31 -12-22 

(6) Hoja: 5 de 8 

(9) Fechas extremas (años) 
(1 O) Valor (administrativo, 

(11) TIEMPO DE GUARDA 
(12 Baja 

(7) No. (8) Nombre del expediente (13) Observaciones 
apertura cierre legal y/o contable) (Si/No) 

tramite concentración total 

53 CIERRES PRESUPUESTALES OCT-2022 OCT-2022 ADMINISTRATIVO 2 AÑOS 4 AÑOS 6 AÑOS SI 

54 CIERRES PRESUPUESTALES NOV-2022 NOV-2022 ADMINISTRATIVO 2 AÑOS 4 AÑOS 6 AÑOS SI 

55 ADECUACIONES INTERNAS ENE-2022 JUN-2022 ADMINISTRATIVO 2 AÑOS 4 AÑOS 6 AÑOS SI 

56 ADECUACIONES INTERNAS JUN-2022 DIC-2022 ADMINISTRATIVO 2 AÑOS 4 AÑOS 6 AÑOS SI 

57 AFECTACIONES VARIAS CAPITULO 1000 ENE-2022 MZO-2022 ADMINISTRATIVO 2 AÑOS 4 AÑOS 6 AÑOS SI 

58 AFECTACIONES VARIAS CAPITULO 1000 ABL-2022 JUN-2022 ADMINISTRATIVO 2 AÑOS 4 AÑOS 6 AÑOS SI 

59 AFECTACIONES VARIAS CAPITULO 1000 JUL-2022 SEP-2022 ADMI NISTRATIVO 2 AÑOS 4 AÑOS 6 AÑOS SI 

60 AFECTACIONES VARIAS CAPITULO 1000 OCT-2022 DIC-2022 ADMINISTRATIVO 2 AÑOS 4 AÑOS 6 AÑOS SI 

61 AFECTACIONES VARIAS GTO DE OPERACIÓN ENE-2022 FEB-2022 ADMINISTRATIVO 2 AÑOS 4 AÑOS 6 AÑOS SI 

62 AFECTACIONES VARIAS GTO DE OPERACIÓN MZO-2022 ABL-2022 ADMINISTRATIVO 2 AÑOS 4 AÑOS 6 AÑOS SI 

63 AFECTACIONES VARIAS GTO DE OPERACIÓN MAY-2021 JUN-2021 ADMINISTRATIVO 2 AÑOS 4 AÑOS 6 AÑOS SI 

64 AFECTACIONES VARIAS GTO DE OPERACIÓN JUL-2021 AGO-2021 ADMINISTRATIVO 2 AÑOS 4 AÑOS 6 AÑOS SI 

65 AFECTACIONES VARIAS GTO DE OPERACIÓN SEP-2021 OCT-202.1 ADMIN ISTRATIVO 2 AÑOS 4 AÑOS 6 AÑOS SI 

(14)REALI~ (15) VALIDÓ · (16) RECEPCION 

R. ALEJANDRO SÁNCHEZ GRANADOS 13957 LETICIA TREJO FRANCO 1319 
NOMBRE, FIRMA Y NUMERO DE CREDENCIAL DE LOS SERVIDORES PÚBLICOS RESP-S~ S 

1/ 



INP Instituto Nacional de Pediatría 
COORDINACIÓN DE ARCHIVOS INSTITUCIONAL 

(1) Unidad Administrativa Generadora : SUBDIRECCION DE FINANZAS 

(2) Área Responsable: DEPARTAMENTO DE CONTROL DEL PRESUPUESTO 

(3) Responsable del archivo: C.P. RUBÉN ALEJANDRO SÁNCHEZ GRANADOS 

INVENTARIO DOCUMENTAL 
ARCHIVO DE TRÁMITE 

PRELIMINAR EN PROCESO DE DEPURACION 

(4) Sección: se Serie: SC.26 / SC.15 

(5) Fecha: 31-12-22 

(6) Hoja: 6 de 8 

(9) Fechas extremas (años) 
(1 O) Valor (administrativo, 

(11) TIEMPO DE GUARDA 
(12 Baja 

(7) No. (8) Nombre del expediente (13) Observaciones 
apertura cierre legal y/o contable) (Si/No) 

tramite concentración total 

66 POLIZAS DIARIO COMPRBACION DE DEUDORES DIVERSOS ENE-2022 MZO-2022 ADMINISTRATIVO 2 AÑOS 4 AÑOS 6 AÑOS SI 

67 POLIZAS DIARIO COMPRBACION DE DEUDORES DIVERSOS ABL-2022 JUN-2022 ADMINISTRATIVO 2 AÑOS 4 AÑOS 6 AÑOS SI 

68 POLIZAS DIARIO COMPRBACION DE DEUDORES DIVERSOS JUL-2022 SEP-2022 ADMINISTRATIVO 2 AÑOS 4 AÑOS 6 AÑOS SI 

69 POLIZAS DIARIO COMPRBACION DE DEUDORES DIVERSOS OCT-2022 DIC-2022 ADMINISTRATIVO 2 AÑOS 4 AÑOS 6 AÑOS SI 

70 OFICIOS CONSECUTIVOS ENE-2022 JUN-2022 ADMINISTRATIVO 2 AÑOS 4 AÑOS 6 AÑOS SI 

71 OFICIOS CONSECUTIVOS JUL-2022 DIC-2022 ADMINISTRATIVO 2 AÑOS 4 AÑOS 6 AÑOS SI 

72 CONTRATOS VARIOS ENE-2022 MZO-2022 ADMINISTRATIVO 2 AÑOS 4 AÑOS 6 AÑOS SI 

73 CONTRATOS VARIOS ABL-2022 JUN-2022 ADMINISTRATIVO 2 AÑOS 4 AÑOS 6 AÑOS SI 

74 CONTRATOS VARIOS JUL-2022 SEP-2022 ADMINISTRATIVO 2 AÑOS 4 AÑOS 6 AÑOS SI 

75 CONTRATOS VARIOS OCT-2022 DIC-2022 ADMINISTRATIVO 2 AÑOS 4 AÑOS 6 AÑOS SI 

76 DEVENGADOS VARIOS ENE-2022 MZO-2022 ADMINISTRATIVO 2 AÑOS 4 AÑOS 6 AÑOS SI 

77 DEVENGADOS VARIOS ABL-2022 JUN-2022 ADMINISTRATIVO 2 .AÑOS 4 AÑOS 6 AÑOS SI 

78 DEVENGADOS VARIOS JUL-2022 SEP-2022 ADMINISTRATIVO 2 AÑOS 4 AÑOS 6 AÑOS SI 

(14) R~ALIZ~ (15) VALIDÓ {16) RECEPCION 

R. ALEJANDRO SANCHEZ GRANADOS 13957 LETICIA TREJO FRANCO 13191 
NOMBRE, FIRMA Y NUMERO DE CREDENCIAL DE LOS SERVIDORES PÚBLICOS RESPON 

.. 



INP Instituto Nacional de Pediatría 
COORDINACIÓN DE ARCHIVOS INSTITUCIONAL 

(1) Unidad Administrativa Generadora: SUBDIRECCION DE FINANZAS 

(2) Área Responsable: DEPARTAMENTO DE CONTROL DEL PRESUPUESTO 

(3) Responsable del archivo: C.P. RUBÉN ALEJANDRO SÁNCHEZ GRANADOS 

INVENTARIO DOCUMENTAL 
ARCHIVO DE TRÁMITE 

PRELIMIN.Lill E_r,j _ _pR_QCESO_DE DEPURACION 

(4) Sección: se Serie: SC.26 / SC.23 / SC.15 

(5) Fecha: 31-12-22 

.(6) Hoja: 7 de 8 

(9) Fechas extremas (años) 
(10) Valor (administrativo, 

(11) TIEMPO DE GUARDA 
(12 Baja 

(7) No. (8) Nombre del expediente (13) Observaciones 
apertura cierre legal y/o contable) (Si/No) 

tramite concentración total 

79 DEVENGADOS VARIOS OCT-2022 DIC--2022 ADMINISTRATIVO 2 AÑOS 4 AÑOS 6 AÑOS SI 

80 PAGADO CAPITULO 1000 ENE-2022 MZO--2022 ADMINISTRATIVO 2 AÑOS 4 AÑOS 6 AÑOS SI 

81 PAGADO CAPITULO 1000 ABL-2022 JUN--2022 ADMINISTRATIVO 2 AÑOS 4 AÑOS 6 AÑOS SI 

82 PAGADO CAPITULO 1000 JUL--2022 SEP-2022 ADMINISTRATIVO 2 AÑOS 4 AÑOS 6 AÑOS SI 

83 PAGADO CAPITULO 1000 OCT--2022 DIC-2022 ADMINISTRATIVO 2 AÑOS 4 AÑOS 6 AÑOS SI 

84 CONCILIACIONES COMPROMISOS CAP 2000 Y 3000 ENE-2022 MZO--2022 ADMINISTRATIVO 2 AÑOS 4 AÑOS 6 AÑOS SI 

85 CONCILIACIONES COMPROMISOS CAP 2000 Y 3000 ABL-2022 JUN--2022 ADMINISTRATIVO 2 AÑOS 4 AÑOS 6 AÑOS SI 

86 CONCILIACIONES COMPROMISOS CAP 2000 Y 3000 JUL--2022 SEP-2022 ADMINISTRATIVO 2 AÑOS 4 AÑOS 6 AÑOS SI 

87 CONCILIACIONES COMPROMISOS CAP 2000 Y 3000 OCT--2022 DIC-2022 ADMINISTRATIVO 2 AÑOS 4 AÑOS 6 AÑOS SI 

88 CONCILIACIONES COMPROMISO Y PAGADO CAP 1000 ENE--2022 JUN--2022 ADMINISTRATIVO 2 AÑOS 4 AÑOS 6 AÑOS SI 

89 CONCILIACIONES COMPROMISO Y PAGADO CAP 1000 JUL-2022 DIC-2022 ADMINISTRATIVO 2 AÑOS 4 AÑOS 6 AÑOS SI 

90 ACUSES Y SOPORTE DE FORMATOS Sil ENE--2022 MZO--2022 ADMINISTRATIVO 2 AÑOS 4 AÑOS 6 AÑOS SI 

91 ACUSES Y SOPORTE DE FORMATOS Sil ABL--2022 JUN--2022 ADMINISTRATIVO 2 AÑOS 4 AÑOS 6 AÑOS SI 

(14) REALIZÓ /i/_ _o/d' 
~· 

(15) VALIDÓ (16) RECEPCION 

R. ALEJANDRO SÁNCHEZ GRANADOS 13957 LETICIA TREJO FRANCO 13191 
NOMBRE, FIRMA Y NUMERO DE CREDENCIAL DE LOS SERVIDORES PÚBLICOS RESPON~f Bl~S 



INP Instituto Nacional de Pediatría 
COORDINACIÓN DE ARCHIVOS INSTITUCIONAL 

(1) Unidad Administrativa Generadora: SUBDIRECCION DE FINANZAS 

(2) Área Responsable: DEPARTAMENTO DE CONTROL DEL PRESUPUESTO 

(3) Responsable del archivo: C.P. RUBÉN ALEJANDRO SÁNCHEZ GRANADOS 

INVENTARIO DOCUMENTAL 
ARCHIVO DE TRÁMITE 

D 

PRELIMINAR EN PROCESO DE DEPURACION 

(4) Sección: 5C Serie: 5C.15 

(5) Fecha: 31-12-22 

(6) Hoja: 8 de 8 

(9) Fechas extremas (años) 
(1 O) Valor (administrativo, 

(11) TIEMPO DE GUARDA 
(12 Baja 

(7) No. (8) Nombre del expediente (13) Observaciones 
apertura cierre legal y/o contable) (Si/No) 

tramite concentración total 

92 ACUSES Y SOPORTE DE FORMATOS Sil JUL-2022 SEP-2022 ADMINISTRATIVO 2 AÑOS 4 AÑOS 6 AÑOS SI 

93 ACUSES Y SOPORTE DE FORMATOS Sil OCT-2022 DIC-2022 ADMINISTRATIVO 2 AÑOS 4 AÑOS 6 AÑOS SI 

1 

(16) RECEPCION 

)f 1 



INP 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

SALUD 

Hoja : 1 de 3 

Unidad administrativa/Área productora: DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN/SUBDIRECCIÓN DE SERVICIOS GENERALES 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 

Consec 
No. de No.de 

archivística del 
No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Descripción o asunto Periodo de 

utivo 
caja expediente 

expediente 
folios (Reservada y topográfica documental 

trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 
ADMINISTRACIÓN, 

PLANTA BAJA, 

04/02/2023 OFICINA DE LA 
INFORME DE LABORES PARA JUNTA DE 

SUBDIRECCION DE 
1 NA 

INP/11C/11c.16/SSG/ GOBIERNO, COCODI Y CUMPLIMIENTO DE Información 
Original y Copia 1 so X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS 

1-2022 METAS Y PROGRAMAS FEDERALES E Pública GENERALES, ÁREA 
INSTITUCIONALES 

SECRETARIAL, 
LIBRERO ÚNICO, 

ENTREPAÑO 2, 
CARPETAS 1,2 Y 3 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/ A 

CARLOS GAR~~ llAR ZAMORA GONZÁLE1/ i 
~ ~ --~ "ma y ca,go de la pmona que elabo,ó 

IN9~ O- RIC.7 RD 
I 
C~ RO DÍAZ 

fú,~ G-i~ 
Nombre y firma del titular del Área productora 



2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 2 de 3 

Unidad administrativa/Área productora: DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN/SUBDIRECCIÓN DE SERVICIOS GENERALES 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLI CA Serie: 6C.25 SESIONES DEL COMITÉ DE OBRA PÚBLICA 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 

Consec 
No. de No.de 

archivística del 
No. de documental 

Vigencia documental -de acceso Ubicación 
Descripción o asunto Periodo de 

utivo 
caja expediente 

expediente 
folios (Reservada y topográfica 

trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

27/ 01/2023 EDIFICIO DE 

ADMINISTRACIÓN, 

PLANTA BAJA, 

OFICINA DE LA 

INP / 6C/ 6C.25/SSG/ 1- SESIONES DE COMITÉ DE OBRA PÚBLICA 12 Información 
SUBDIRECCIÓN DE 

2 NA 1 
DEL AÑO 2023 

140 X 4 años 8 años SERVICIOS 
2022 años Pública 

GENERALES, ÁR EA 

SECRETARIAL, 

LIBRERO ÚNICO, 

ENTREPAÑO 2, 

CARPETAS 4-15 

#N/ A #N/ A #N/ A #N/A #N/ A #N/A 

#N/A #N/A #N/ A #N/ A #N/A #N/A 

#N/A #N/ A #N/A #N/ A #N/ A #N/ A 

Tradición 
documental 

Original y Copia 

~ ' ,7¡; ma y mgo de la pe,sona que elabo,ó 

R ZAMORA GONZÁLEZ/y IN~7 z;~AZ G) 

Nombre y firma del titular del Área productora 



INP 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 3 de 3 

Unidad administrativa/Área productora: DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN/SUBDIRECCIÓN DE SERVICIOS GENERALES 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE SERVICIOS GENERALES 

Clasificación No. 
No. de No.de 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

24/01/2023 

INP/7C/7C2/SSG/1-
PRESENTACION DE PROGRAMAS Y 

3 NA 1 PROYECTOS PARA EL USO EFICIENTE DE lA 
2022 

ENERGÍA Y COMBUSTIBLES 

CARLOS GARRIDO SÁ~~LAR ZAMORA GONZÁLEZ) 7 
~~dela pe.-sona que elabo,ó 

_/_.,.,. 

Subserie: N/ A 

Valor 
No. de documental 
folios 

A L/J F/C 

135 X 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

#N/A 

#N/A 

#N/A 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

ADM INISTRACIÓN, 

PLANTA BAJA, 

OFICINA DE lA 

SUBDIRECCION DE 

Información SERVICIOS 
4 años 6 años 

Pública GENERALES, ÁREA 
Original y Copia 

SECRETARIAL, 

LIBRERO ÚNICO, 

ENTREPAÑO 3, 

CARPETAS DE lA 

16-27 

#N/A #N/A 

#N/A #N/A 

#N/A #N/A 

ING. f'º· RICAJ DO 5fo8'TJ.°f DÍAZ ~ 

~el ~fND ~ 
Nombre y firma del titular del Area productora 



• 1, 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 1 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE SERVICIOS GENERALES/DEPARTAMENTO DE DIETETIA Y ALIMENTACIÓN 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

No. 

Consec 

utivo 

2 

No. de 

caja 

NA 

NA 

No.de 

expediente 

1 

Clasificación 

archivística del 

expediente 

!NP/llC/1 lC.15/DDy 

A/1-2023 

Descripción o asunto 

l ,\if ORME DE LABORES Y MENUS PARA LA 

Al1M ENTACI ÓN DE LOS PAC IE:\JTES 

HOSP ITALIZADOS E', EL 1:'JSTITUTO 

NACION AL D: PEDIAT~IA 

INFORME DE LABORES Y MENUS PARA LA 
INP/llC/llC.l5 /DDy ALIM ENTACIÓN DE LOS EMPLEADOS EN EL 

A/2-2023 INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRÍA 

Periodo de 

trámite 

01/01/ 2023 

01/01/2023 

Subserie: N/A 

No. de 

folios 

1800 

1500 

Condiciones 

de acceso 

1---~-~---~--~----< (Reservada y 

Valor 

documental 
Vigencia documental Ubicación 

topográfica 
A L/J F/C AT AC Total 

X 2 años 4 años 5 años 

X 2 años 4 años 6 años 

confidencial) 

Información 

Públ ica 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN. 

PLA:\JTAPR !N GPAL, 

OF ICINA DE LA 

JE FATURA DE L 

DEPARTAMENTO 

DE OI ETETiCA Y 

ALIMENTACIÓN, 

BODEGA, CAJAS 1, 

2 Y 3 

EDIFI CIO DE 

HOSPITALIZACIÓN, 

PLANTAPRINCIPAL, 

OFICINA DE LA 

Información JEFATURA DEL 

Pública DEPARTAMENTO 

DE DIETÉTICA Y 

, ALI MENTACIÓN, 

~ 1 B9DEGA, CAJAS 4, 

\ ) ~ V SY6 

v ........ f ,,¡~ 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

OSWA¡._ RAMÍ PAEZ 

Nombre, firma - argo de la persona que elaboró 

\ ){~~/ 
DTTTA. MARIA º.í . "J .'ít O CAL~ADO RAMIREZ 

Nombre y firma • i ~ lar del Area productora 



SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

,enterAi,;,. ,,;; ~,.urn Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 1 de 18 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Servicios Generales/Departamento de Servicios de Apoyo 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.6 CONTROL DE CONTRATOS 

Subserie: N/A 
,· 

Condiciones 
No. •• • Clasificación Valor 

No.de No.de l\lo. de documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

Co.nsec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utlvo 

caja expediente 
expediente · 

folios (Reservada y ; topográfica documental 
trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) .. 

Edific io 

1 N P /6C/6C.6/DSA/1/2 01/01/2023 Información 
administrativo 

1 N/A 1 
Servicio administrado de equipo para 

250 X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Original y Copia 
023 control de asistencia y registro de personal 15/01/2023 Pública Servicios Generales 

estantería 4 

Edificio 

INP /6C/6C.6/DSA/2/2 01/01/2023 Información 
administrativo 

2 N/A 1 Duplicador impresiones gráficas 180 X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Original y Copia 
023 31/03/2023 Pública Servicios Generales 

estantería 4 

Edificio 

1 NP /6C/6C.6/DSA/3/2 01/01/2023 1 nformación 
administrativo 

3 N/A 1 
Suministro de gases medicinales y mezclas 

220 X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Original y Copia 
023 espciales 31/01/2023 Pública Servicios Generales 

estantería 4 

Edificio 

INP /6C/6C.6/DSA/4/2 
Logística, recepcion , almacenamiento, 01/01/2023 Información 

administrativo 

4 N/A 1 distribucion y recolección de bienes 300 X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Original y Copia 
023 

terapeuticos 31/03/2023 Públi / Servicios Genera les 

\ 
estantería 4 

Maria Aurora Trabanco Silva Leda . Man Crtina Ledesma Miranda 

/7 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma !I ·tular del Área productora 

-



s L 
Nombre de la dependencia o entidad: 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 2 de 18 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Servicios Generales/Departamento de Servicios de Apoyo 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.6 CONTROL DE CONTRATOS 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor 
. Condiciones 

,, . 
No. Vigencia documental Ubicación No.de No .. de 

al"chivística del 
No.de documental déai:ceso Tradición 

Consec· Descripción o asunto Periodo de 
.. 

utivo 
caja expediente 

• expediente trámite 
folios (Ri!servaday tqpográfic:a • .... documental 

A L/J F/C AT Total corifülencial) ··. .. . ... 

Edificio 

1 N P /6C/6C.6/DSA/5/2 01/01/2023 Información 
administrativo 

5 N/A 1 
Fotocopiado, impresión y digitaliza ion de 

270 X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Original y Copia 
023 documentos 31/12/2023 Pública Servicios Generales 

estantería 4 

Edificio 

Administrativo 

6 N/A 
INP/6C/6C.6/6/DSA/6 Mantenimiento al servicio integral de 01/01/2023 1 nformación Subdirección 

Original y Copia 1 320 X X 2 años 4 años 6 años 
/2023 remuneraciones 31/12/2023 Pública Servicios Generales 

Oficina DSA 

biblioteca 2 

Edificio 

INP/6c/6C.6/DSA/7 /2 01/02/2023 Información 
administrativo 

7 N/A 1 
suministro gases medicinales y mezclas 

198 X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Original y Copia 
023 especiales 24/03/2023 Pública Servicios Generales 

estantería 4 

Edificio 

INP /6C/6C.6/DSA/8/2 
Logística, recepción, almacenamiento, 01/04/2023 Información 

administrativo 

8 N/A 1 distribucion y recoección de bienes 236 X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Original y Copia 
023 

terapeuticas 15/05/2023 Pública 

1 

rrvicias Generales 

\ 
estantería 4 

Maria Aurora Trabanco Silva Leda. Maria Cr tin Ledesma Miranda 

~ 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del itula\l Área productora 



s 
Nombre de la dependencia o entidad: 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 3 de 18 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Servicios Generales/Departamento de Servicios de Apoyo 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.6 CONTROL DE CONTRATOS 

Subserie: N/A 

Valor 
\ Condiciones No. Clasificación Vigencia documental No.de No.de No .. ·de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec arc:hivística del Descripción o asunto •Periodo de caja expedientE! folios (Re$ervada y topográfica documental utivo • expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio 

INP/6C/6C.6/DSA/9/2 01/04/2023 Información 
administrativo 

9 N/A 1 
Mantenimiento para el sistema de 

184 X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Original y Copia 
023 información de laboratorios 31/12/2023 Pública 

Servicios Generales 

estantería 4 

Edificio 

1 N P/6C/6C.6/DSA/10/ 01/04/2023 Información 
administrativo 

10 N/A 1 Mantenimiento al sistema RIS PACs 216 X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Original y Copia 
2023 31/12/2023 Pública 

Servicios Generales 

estantería 4 

Edificio 

1 N P /6C/6C.6/DSA/11/ 01/04/2023 Información 
administrativo 

11 N/A 1 
Suministra de gases medicinales y mezclas 

227 X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Original y Copia 
2023 especiales 31/12/2023 Pública 

Servicios Generales 

estantería 4 

Edificio 

1 NP/cC/6C.6/DSA/12/ 01/05/2023 Información 
administrativo 

12 N/A 1 
mantenimiento al sistema de información 

X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Original y Copia 
2023 hospitalaria 31/12/2023 Pública 

Servicios Generales 

\ \ 
estantería 4 

Maria Aurora Trabanco ·1va Leda. Maria C • t ( Ledesma Miranda 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma de itu r del Área productora 



SALUD 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

" 2"""•L'~' " "" ~"'-"" Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 4 de 18 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Servicios Generales/Departamento de Servicios de Apoyo 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.6 CONTROL DE CONTRATOS 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 

Consec 
No.de No.de 

archivística del Descripción o· asunto 
No. 'de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
caja expediente Periodo de 

folios (Reservada y • topográfica documental utivo expediente trámite A L/J F/C AT ÁC Total confidencial) · 

Edificio 

INP/6C/6C.6/DSA/13/ 01/05/2023 Información 
Admiistrativo 

N/A 
Mantenimiento del sistema de 

Subdirección de Original y Copia 13 1 249 X X 2 años 4 años 6 años 
2023 administración de banco de sangre 31/12/2023 Pública Servicios Generales 

estantería 4 

Edificio 

INP/6C/6C.6/DSA/14/ 
Logística, recepción, resguardo, 01/05/2023 Información 

administrativo 

14 N/A 1 almacenamiento, distribución y reco lección 300 X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Original y Copia 
2023 

de bienes terapeúticos 31/12/2023 Pública Servicios Generales 

estantería 4 

Edificio 

INP/6C/6C.6/DSA/15/ 01/06/2023 Información 
administrativo 

15 N/A 1 Arrendamiento de ambulacia de traslado 268 X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Original y Copia 
2023 31/12/2023 Pública Servicios Generales 

estantería 4 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

\ 

Maria Aurora Trabanco Silva Leda. Maria Cris ·n Ledesma Miranda 

~~ 
del Área productora Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del t tula 



s L . 

5 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 5 de 18 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Servicios Generales/Departamento de Servicios de Apoyo 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.7 CONTRATACIÓN DE SEGUROS 

Subserie: N/A 
•.. Condiciones No. Clasificación Valor 

No .. de No.de 
Descripción o asunto 

No. de documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición Consec 

caja expediente archivística del Periodo de 
folios (Reservada y · tópográfica documental utlvo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencia 1) . 

Oficina DSA 

INP/6C/6C. 7 /DSA/16/ 01/01/2023 12 Información 
biblioteca 2 Edificio 

16 N/A 1 Aseguramiento bienes patrimoniales X X X 4 años 8 años Administrativo Original y Copia 
2023 31/12/2023 años Pública 

Subdirección de 

Servicios Generales 

Edificio 

Administrativo 

N/A 
INP/6C/6C. 7 /DSA/17 / 01/01/2023 12 Información Subdirección de 

Original y Copia 17 1 Aseguramiento bienes patrimoniales 193 X X X 4 años 8 años 
2023 31/12/2023 años Pública Servicios Generales 

Oficina DSA 

biblioteca 2 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

136 #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

\\ / 
\ 

Maria Aurora Trabanco Silva Leda. Maria Cri i Ledesma Miranda 

~7 
del Área productora Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del i ul 



SALU 

Nombre de la dependencia o entidad: 

6 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 6 de 18 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Servicios Generales/Departamento de Servicios de Apoyo 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.15 ARRENDAMIENTOS 

Subserie: N/A 

.. ·•····•·•· Val.ar 
Vigencia documental Condiciones .. 

No. Clasificación 
No.de No.de No. de documental <!e acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del D!:!sc;ripción o asunto • Periodo de 
utivo 

caja expediente foliQS (Reservadáy topográfica doc1Jrnental 
.Total . confide!Jcial) . ¡ :,,,· ' ·.,,•·,, ... ,,·,.,< .;'./ .. L >< .•• ··•·· .. . ·•· >/. ' ' •. ,. 

., T. f.\)\ .• . ··• ···· 1/ '·• • i / .... . 1·•: ) ... i· .. /.: ... 

Edificio 

INP/6C/6C.15/DSA/1 01/01/2023 Información 
administrativo 

18 N/A 1 Arrendamiento de equipo de cómputo 153 X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Original y Copia 
8/2023 14/02/2023 Pública Servicios Generales 

estantería 4 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

\ ~ 

Maria Aurora Trabanco Silva Leda. Ma,;a ~ tª Ledesma Miranda 

~ I 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró " tit Nombre y firma dei lar del Área productora 



SALUD 

7 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 7 de 18 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Servicios Generales/Departamento de Servicios de Apoyo 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE SERVICIOS GENERALES 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No.de No. de No. de 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec 
caja archivística del Descripción o asunto Periodo de 

utlvo 
expediente folios (Reservada y topográfica documental 

expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Oficina de DSA 

1 NP/7C/7C.2/DSA/19/ 01/01/2023 1 nformación 
biblioteca 2 Edificio 

19 N/A 1 Mezclado de Antibióticos 135 X 2 años 4 años 6 años Administrativo Original y Copia 
2023 31/03/2023 Pública 

Subdirección de 

Servicios Generales 

Edificio 

1 N P /7C/7C. 2/DSA/20/ 01/01/2023 Información 
Administrativo 

20 NA 1 Distribución de mezclas á 214 X 2 años 4años 6 años Subdirección de Original y Copia 
2023 31/03/2023 Pública Servicios Generales 

estantería 4 

Oficina de DSA 

1 N P /7C/7C2/DSA/21/ 15/03/2023 Información 
biblioteca 2 Edificio 

21 N/A 1 Certificación de Servidores Públicos 264 X 2 años 4 años 6 años Administrativo Original y Copia 
2023 31/12/2023 Pública 

Subdirección de 

Servicios Genera les 

Oficina de DSA 

1 N P /7C/7C. 2/DSA/22/ 09/03/2023 Información 
biblioteca 2 Edificio 

22 N/A 1 Cursos para servidores públicos 342 X 2 años 4 años 6 años Administrativo Original y Copia 
2023 31/12/2023 \º\ Subdirección de 

Servicios Generales 

Maria Aurora Trabanco Silva Leda . Ma,;a c,~/1..edesma M;canda 

// 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma de

1 
titula del Área productora 



Nombre de la dependencia o entidad: 

8 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 8 de 18 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Servicios Generales/Departamento de Servicios de Apoyo 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE SERVICIOS GENERALES 

Subserie: N/A 

Clasificación 
.• 

Valor Condiciones ··• No. Vigencia documental No.de No.de 
archivístlca del 

No. de documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec Descripción o asunto Periodo de · caja expediente folios (Reservada y topográfica documental utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total .confidericlal) 

Edificio 

1 N P /7C/7C2/DSA/23/ 01/04/2023 1 nform ación 
Administrativo 

23 N/A 1 
Mezcla de antibióticos y medicamentos 

437 X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Original y Copia 
2023 oncológicos 31/05/2023 Pública Servicios Generales 

estantería 4 

Edificio 

1 N P /7C/7C2/DSA/24/ 01/01/2023 Información 
Administrativo 

24 N/A 1 Mezclado de medicamentos en consigna 324 X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Original y Copia 
2023 31/12/2023 Pública Servicios Generales 

estantería 4 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

I \ 
~ 1\ 

~ 
Maria Aurora Trabanco Silva Leda. Maria Cr i tina Ledesma Miranda 

~~ 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma 1 ·tular del Área productora 



9 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

r,u,;" "º "'"u" Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 9 de 18 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Servicios Generales/Departamento de Servicios de Apoyo 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7C.3 SERVICIOS BÁSICOS (ENERGÍA ELECTRICA, AGUA, PREDIAL, ETC.) 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 

Cónsec 
No.de No.de 

archivística del Descripción o a~untó Periodo de 
No. de documental 

Vigencia documental tleatceso Ubicación Tradición 

utivo 
caja expediente 

e~pediente 
folios (Reservada y topográfica documental 

trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Oficina OSA Edificio 

25 N/A 
INP/7C/7C3/DSA/25/ 21/03/2023 Información Administrativo 

1 agua desmineralizada 298 X 2 años 4 años 6 años Original y Copia 
2023 31/12/2023 Pública Subdirección de 

Servicios Generales 

Oficina OSA Edificio 

26 N/A 
INP/7C/7c.3/DSA/26/ 13/02/2023 Información Administrativo 

Original y Copia 1 Agua purificada 289 X 2 años 4 años 6 años 
2023 31/12/2023 Pública Subdirección de 

Servicios Generales 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

\ 
Maria Aurora Trabanco Silva Leda. Mad~ a Ledesma M;canda 

~ / 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma dE l ,i lar del Área productora 



S.ALUD 

10 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

s''"""'"'" ""' ~,,..u,, Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 10 de 18 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Servicios Generales/Departamento de Servicios de Apoyo 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7C.5 SERVICIOS DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 

No. de No.de 
Descripción o asunto 

No. de . 
documental 

Vigenciá documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec archivística del Periodo de 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
utlvo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total i:onfidendal) 

Oficina DSA 

1 N P /7C/7C, 2/DSA/2 7 / 01/01/2023 Información 
Biblioteca 2 Edificio 

27 N/A 1 servicio de vigilancia 476 X 2 años 4 años 6 años Administrativo Original y Copia 
2023 19/01/2023 Pública Subdirección de 

Servicios Generales 

Oficina DSA 

1 N P /7C/7C,S/DSA/28/ 20/01/2023 Información 
Biblioteca 2 Edificio 

28 N/A 1 servicio de vigilancia 437 X 2 años 4 años 6 años Administrativo Original y Copia 
2023 15/02/2023 Pública Subdirección de 

Servicios Generales 

Oficina DSA 

INP /7C/7C.5/DSA/29/ 16/02/2023 Información 
Biblioteca 2 Edificio 

29 N/A 1 servicio de vigilancia 465 X 2 años 4 años 6 años Administrat ivo Original y Copia 
2023 15/03/2023 Pública 

Subdirección de 

Servicios Generales 

Oficina DSA 

1 N P /7C/7C. 5/DSA/30/ 16/03/2023 
lnform/ aciáfi' 

Biblioteca 2 Edificio 

30 N/A 1 servicio de vigilancia 562 X 2 años 4 años 6 años Administrativo Original y Copia 
2023 31/05/2023 Públic Subdirección de 

\ ~ 
Servicios Generales 

~ 

i istina Ledesma Miranda Maria Aurora Trabanco Silva Leda . M;i~ 
/"~ 

Nombre, firma y cargo.de la persona que elaboró Nombre y fi ad titular del Área productora 



Nombre de la dependencia o entidad: 

11 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría Hoja : 11 de 18 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Servicios Generales/Departamento de Servicios de Apoyo 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7C.5 SERVICIOS DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA 

Subserie: N/A 

Clasificación 
Valor 

Vigénda.documental 
Condiéiol'!es No. 

No. de ·• documental Ubicación "Tradición No . . de. No .. de de acceso 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 

caja expediente folios (Re!;ervada y topográfica documental útivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total conijdenciál) 

Oficina DSA 

INP/7C/7C.5/DSA/31/ Información 
Biblioteca 2 Edificio 

31 N/A 1 servicio de vigilancia X 2 años 4 años 6 años Administrativa Original y Copia 
2023 Pública 

Subdirección de 

Servicios Generales 

Oficina DSA Edificio 

Información 
de Administración 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A Subdirección de Original y Copia 
Pública Servicios Genera les 

biblioteca 2 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A I 

\ \ 
' Maria Aurora Trabanco Silva Leda. Maria is Ci3 Ledesma Miranda 

~ 
lar del Área productora Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma d 1 1t 

, 



Nombre de la dependencia o entidad: 

12 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 12 de 18 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Servicios Generales/Departamento de Servicios de Apoyo 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7C.6 SERVICIOS DE LAVANDERÍA, LIMPIEZA, HIGIENE Y FUMIGACIÓN 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No. de No.de 

De~cripción o asunto Periodo de 
No: de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec archhtístic¡;i del 

. topográfica documental utivó 
caja expediente folios (Reservada y 

. 
expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

1 N P /7C/7C. 6/DSA/32/ 01/01/2023 Información 
Administración 

32 N/A 1 Servicio de fumigación 396 X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Original y Copia 
2023 15/02/2023 Pública 

Servicios Generales 

estantería 4 

Oficina DSA Edificio 

1 N P /7C/7C. 6/DSA/33/ 01/01/2023 Información 
Administrativo 

33 N/A 1 Servicio de jardinería 295 X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Original y Copia 
2023 15/02/2023 Pública Servicios Genera les 

bibioteca 2 

Edifico 

1 NP/7C/7C.6/DSA/34/ 01/01/2023 1 nformación 
Administrativo 

34 N/A 1 Servicio de lavandería 364 X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Original y Copia 
2023 15/02/2023 Pública Servicios Generales 

estanteria 4 

Oficina OSA Edificio 

1 NP /7C/7C.6/DSA/35/ 01/01/2023 lnform;ación 
Admin istrativo 

35 N/A 1 Servicia de limpieza 623 X 2 años 4 años 6 años / Subdirección de Original y Copia 
2023 31/12/2023 

\ P\ blica Servicios Generales 

bibioteca 2 

Maria Aurora Trabanco Silva Leda. Maria ~ ~ a Ledesma Miranda 

/7 
Nombre y firma ddl Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró titu r del Área productora 



:S 

13 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite IN.P 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja : 13 de 18 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Servicios Generales/Departamento de Servicios de Apoyo 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7C.6 SERVICIOS DE LAVANDERÍA, LIMPIEZA, HIGIENE Y FUMIGACIÓN 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No.de llio.de 

.archivística del DE!sc~ipciól) o asunto Perio.do de 
No .. de 

documental .· 
Vigendá documental de¡icceso Ubicación 

Consec 
topográfica utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservad.a y 
.. A L/J F/C AT AC Total coi:ifidencial) .. . 

Oficina DSA Edificio 

INP /7C/7C.6/DSA/36/ 16/02/2023 Información 
Administrativo 

36 N/A 1 Servicio de jardinería 234 X 2 años 4 años 6 años Subdirección de 
2023 31/12/2023 Pública 

Servicios Generales 

bibioteca 2 

Oficina DSA Edificio 

INP/7C/7C.6/DSA/37 / 16/02/2023 Información 
Administrativo 

37 N/A 1 Servicio de fumigación 256 X 2 años 4 años 6 años Subdirección de 
2023 31/03/2023 Pública Servicios Generales 

bibioteca 2 

Oficina DSA Edificio 

1 N P /7C/7C. 6/DSA/38/ 01/01/2023 Información 
Administrativo 

38 N/A 1 Servicio de limpieza 675 X 2 años 4 años 6 años Subdirección de 
2023 31/12/2023 Pública 

Servicios Generales 

bibioteca 2 

Edificio 

1 NP /7C/7C.6/DSA/39/ 01/04/2023 Información 
Administrativo 

39 N/A 1 Servicio de lavandería 523 X 2 años 4 años 6 años Subdirección de 
2023 31/12/2023 

\ úb? 
Servicios Genera les 

estantería 4 

' 

Tradición 
documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

' / 
Maria Aurora Trabanco Silva Leda. Ma~ C~ ina Ledesma Miranda 

/7 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firm e titular del Área productora 

, 

e 



14 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite (NP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 14 de 18 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Servicios Generales/Departamento de Servicios de Apoyo 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7C.7 SERVICIOS DE TRANSPORTACIÓN 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No.de No,de No .. de documental 

Vigentia documental de acceso Ubicación 
.Conset archivística del Descripción. O•asunto Periodo de 

caja expediente .folios . ·• ·· . (Reservada y topográfica utivo expediente 
. 

trámlte 
i A L/J F/C AT AC Total é:onfldenéial) 

Edificio 

1 N P /7C/7C. 7 /DSA/ 40/ 01/01/2023 Información 
Administrativo 

40 N/A 1 recolección y disposición final de residuos 459 X 2 años 4 años 6 años Subdirección de 
2023 15/02/2023 Pública 

Servicios Generales 

estantería 4 

Edificio 

1 N P /7C/7C. 7 /DSA/ 41/ 16/02/2023 Información 
Administrativo 

41 N/A 1 recolección y disposición final de residuos 574 X 2 años 4 años 6 años Subdirección de 
2023 31/03/2023 Pública Servicios Generales 

estantería 4 

Edificio 

INP/7C/7C.7 /DSA/42/ 01/04/2023 Información 
Administrativo 

42 N/A 1 recolección y disposicion final de residuos 328 X 2 años 4 años 6 años Subdirección de 
2023 31/12/2023 Pública Servicios Generales 

estantería 4 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

' I\ 

Tradición 
documental 

··. 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Maria Aurora Trabanco Silva Leda. Ma~ ·stina Ledesma Miranda 

/7 
lel Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firm ·tu lar del Área productora 



SALUD 

15 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 15 de 18 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Servicios Generales/Departamento de Servicios de Apoyo 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7C.9 SERVICIO POSTAL Y TELECOMUNICACIONES 

Subserie: N/A 
.. •. 

. Valor Condiciones 
No. Clasificación 

Consec 
No.de No.de 

• Periodo de 
No. de 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

archivística del Descripción o asunto 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica document;:il 
A; L/J F/C AT AC Total confidericial) 

Edificio 

INP/7C/7C.9/DSA/43/ 01/01/2023 Información 
Administrativo 

43 N/A 1 Mantenimiento de telecomunicaciones 346 X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Original y Copia 
2023 22/02/2023 Pública Servicios Generales 

estantería 4 

Edificio 

INP/7C/7C.9/DSA/44/ 01/01/2023 Información 
Administrativo 

44 N/A 1 hospedaje y correo institucional 285 X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Original y Copia 
2023 28/02/2023 Pública Servicios Generales 

estantería 4 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

,\ 
Maria Aurora Trabanco Silva Leda. Ma,;a ~ 1 a Ledesma Miranda 

/// 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma de , it lar del Área productora 

, 



16 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 16 de 18 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Servicios Generales/Departamento de Servicios de Apoyo 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7C.12 MANTENIMIENTO, CONSERVACIÓN E INSTALACIÓN DE EQUIPO DE CÓMPUTO 

Subserie: N/A 

Condiciones 
.• • 

No. Clasificación Valor 
No ... de· No.de. 

archivística del Oescripciór, o asunto Periodo de 
No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec .• 

utivo 
c:aja l!xpediente 

expediente trámite 
folios (Reservada y topográfica documental 

A L/J F/C AT AC Total confidencial) , : 

Edifiicio 

1 N P /7C/7c.12/DSA/ 4 01/01/2023 Información 
Administrativo 

45 N/A 1 
mantenimiento al sistema de información 

452 X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Original y Copia 
5/2023 hospitalaria 20/02/2023 Pública 

Servicios Generales 

estantería 4 

Edificio 

IN P /7C/7C.12/DSA/4 01/01/2023 Información 
Administrativo 

46 N/A mantenimiento al sistema de información 
Original y Copia 1 321 X 2 años 4 años 6 años Subdirección de 

6/2023 hospitalaria 28/02/2023 Pública Servicios Generales 

estantería 4 

Edificio 

1 N P /7C/7C.12/DSA/4 01/01/2023 Información 
Administrativo 

47 N/A 1 
Mantenimiento, conservación e instalación 

433 X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Original y Copia 
7/2023 de equipo de cómputo 28/02/2023 Pública Servicios Generales 

estantería 4 

Edificio 

1 N P /7C/7C.12/DSA/ 4 01/01/2023 Información 
Administrativo 

48 N/A 1 servicio de internet 368 X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Original y Copia 
8/2023 31/12/2023 

\ \ blic; · 
Servicios Generales 

estantería 4 

Maria Aurora Trabanco Silva Lea. Mada~ i a Ledesma Miranda 

/~ 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma d, 1 ti lar del Área productora 



SALUD 

17 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

"''"'""
1
A '" $"'-"" Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 17 de 18 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Servicios Generales/Departamento de Servicios de Apoyo 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7C.12 MANTENIMIENTO, CONSERVACIÓN E INSTALACIÓN DE EQUIPO DE CÓMPUTO 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condicionés 
No.de No.de 

archivística del 
No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec 

caja Descripción o asunto Periodo de 
topográfica doc4rilental expediente folios (Reservada y utivo • expediente . trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio 

INP/7C/7C.12/DSA/4 01/01/2023 1 nformación 
Administrativo 

49 N/A 1 
mantenimiento al sistema de 

467 X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Original y Copia 
9/2023 remuneraciones 31/12/2023 Pública Servicios Generales 

estantería 4 

Edificio 

INP/7C/7c.12/DSA/5 01/04/2023 Información 
Administrativo 

so N/A 1 duplicador para impresiones gráficas 287 X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Original y Copia 
0/2023 31/12/2023 Pública Servicios Generales 

estantería 4 

Edificio 

INP/7C//C.12/DSA/51 18/04/2023 Información 
Administrativo 

S1 N/A 1 hospedaje y correo electronico institucional 386 X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Original y Copia 
/2023 31/12/2023 Pública Servicios Generales 

estantería 4 

Oficina OSA Edificio 
Administrativo 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A Subdirección de Original y Copia 
Servicios Generales 

Biblioteca 2 

\ 

Maria Aurora Trabanco Silva Leda . Maria • 1tina Ledesma Miranda 

Nomb,e, füma y ,a,Z na que elabo,ó 

) 

Nombre y firma d 1 'tular del Área productora 

' 



Nombre de la dependencia o entidad: 

18 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

IN:P 
Hoja: 18 de 18 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Servicios Generales/Departamento de Servicios de Apoyo 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7C.13 CONTROL DE PARQUE VEHÍCULAR 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 

Consec 
No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto 
No. de 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

Periodo de 
ütivo 

caja expediente 
expediente hámite 

'folios (Reser:vada y topc:,gráfica documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial} 

Oficina OSA Edificio 

1 N P /7C/7C.13/DSA/5 02/01/2023 Información 
Administrativo 

52 N/A 1 Mantenimiento parque vehicular 359 X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Original y Copia 
2/2023 31/12/2023 Pública Servicios Generales 

Biblioteca 2 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

/ \ 

[\ 

Maria Aurora Trabanco Silva Leda. Maria ris ina Ledesma Miranda 

~ 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma d 1 ti lar del Área productora 



INP 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SA 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 9 

Unidad administrativa/Área productora: Departamento de Conservación y Mantenimiento 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.4 ADQUISICIONES 

Subserie: 6C.4.3 ADJUDICACIÓN DIRECTA 
~ 

Condiciones No. Clasificación Valor 
No.de No.de No. de 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Consec archivística del Descripción o asunto .Periodo de caja expediente folios (Reservada y tppográfica utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

Administración 

01/02/2023 1 nformación 
Planta Baja, 

1 1 #iREF! #iREF! X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de 
10/02/2023 Pública 

Servicios 

Generales, Oficina 

de la Jefatura de 

Edificio de 

Administración 

1 N P /6C/6C.4.3/DCM/ 
SG/003/2023 Servicio de Mantenimiento 17/02/2023 Información 

Planta Baja, 

2 2 Preventivo y correctivo para un sistema de X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de 
2/2023 

Rayos x, con fluoroscopia 31/12/2023 Pública 
Servicios 

Generales, Oficina 

de la Jefatura de 

Edificio de 

Administración 

INP/6C/6C.4.3/DCM/ 
SG/004/2023 Servicio de Dosimetría 20/02/2023 1 nformación 

Planta Baja, 

3 3 Personal en Tecnología OSL para el POE, del X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de 
3/2023 

Instituto Nacional de Pediatría 20/02/2023 Pública 
Servicios 

Generales, Oficina 

de la Jefatura de 

Edificio de 

Administración 
SG/005/2023 Arrendamiento de un sistema 

Planta Baja, 
1 N P/6C/6C.4.3/DCM/ CR, (digitalizador de imagen) para la división 20/02/2023 Información 4 5 X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de 

5/2023 de radiología e imagen del Instituto 20/02/2023 Pública 
Servicios 

Nacional de Pediatría 
Generales, Oficina 

de la Jefatura de 

Nombre, firma y car ·~ a persona que elaboró 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 



Nombre de la dependencia o entidad: 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Departamento de Conservación y Mantenimiento 

SA lJD 
Hoja: 2 de 9 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.4 ADQUISICIONES 

Subserie: 6C.4.3 ADJUDICACIÓN DIRECTA 

No. Clasificación Valor Condiciones 

Consec 
No. de No. de 

archivística del ' 
No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación 
caja expediente Descripdón o asunto Periodo de 

folios (Reservada y topográfica utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 
Edificio de 

SG/006/2023 Servicio de Mantenimiento 
Administración 

1 N P /6C/6C.4.3/DCM/ Preventivo y Correctivo a un Esterilizador, 20/02/2023 Información 
Planta Baja, 

5 5 X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de 
5/2023 marca Jonhson & Jonhson, de l Instituto 31/12/2023 Pública 

Servicios 
Nacional de Pediatría 

Generales, Oficina 

de la Jefatura de 
Edificio de 

SG/009/2023 Servicio de Mantenimiento 
Administración 

1 NP /6C/6C.4.3/DCM/ preventivo y correctivo a tres autoclaves, 20/02/2023 Información 
Planta Baja, 

6 6 X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de 
6/2023 marca steelco del Instituto Nacional de 31/12/2023 Pública 

Servicios 
Pediatría 

Generales, Oficina 

de la Jefatura de 
Edificio de 

Administración 

1 N P /6C/6C.4.3/DCM/ 
SG/012/2023 Servicio Integral de 25/02/2023 Información 

Planta Baja, 

7 7 Administración de Óxido Nítrico, para el X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de 
7/2023 

Instituto Nacional de Pediatría 31/03/2023 Pública 
Servicios 

Generales, Oficina 

de la Jefatura de 
Edificio de 

Administración 
SG/013/2023 Mantenimiento preventivo y 

Planta Baja, 
INP/6C/6C.4.3/DCM/ correctivo a un autoc lave, marca simex, del 01/03/2023 Información 

8 8 X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de 
8/2023 laboratorio de leches, del Instituto Nacional 31/12/2023 Pública 

Servicios 
de Pediatría 

Generales, Oficina 

de la Jefatura de 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 



INP 
Nombre de la dependencia o entidad: 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Departamento de Conservación y Mantenimiento 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES V OBRA PÚBLICA Serie: 6C.4 ADQUISICIONES 

Subserie: 6C.4.3 ADJUDICACIÓN DIRECTA 

No. · Clasificación Valor 
No.de No.de No. de documental 

Vigencia documental 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente folios . expediente tráfflite A L/J F/C AT AC Total .. . .. 

SG/014/2023 Servicio de Mantenimiento 

1 N P /6C/6C4.3/DCM/ 
preventivo y correctivo a equipo de 01/03/2023 

9 9 tromboe lastografia, marca X X 2 años 4 años 6 años 
9/2023 

Kantech/Haemoscope del Instituto Nacional 31/12/2023 

de Pediatría 

SG/017/2023 Servicio de Mantenimiento 
INP/6C/6C.4.3/DCM/ preventivo y correctivo a cinco equipos 16/03/2023 

10 10 X X 2 años 4 años 6 años 
10/2023 médicos de radiología, marca ltalray del 31/12/2023 

Instituto Nacional de Pediatría 

SG/020/2023 Servicio de Mantenimiento 
INP/6C/6C.4.1/DCM/ Preventivo y Correctivo del Sistema de 01/04/2023 

11 11 X X 2 años 4 años 6 años 
11/2023 Transporte Neumático de Envío Modelo 31/12/2023 

Aerocom AC-2 

SG/021/2023 Tratamiento Químico para 

dos calderas con capacidad de 350 e.e. y 

1 N P /6C/6C.4.3/DCM/ 
una de 100 e.e. , Tratamiento químico a 01/04/2023 

12 12 cisternas de agua potable, análisis de X X 2 años 4 años 6 años 
12/2023 

calidad del agua, cloración y revisión 31/12/2023 

residual de cloro y determinación de vibrio 

cholerae del Instituto Nacional de Pediatría 

Nombre, firma y car ersona que elaboró 

Hoja: 3 de 9 

Condiciones 

de acceso 'Ubicación Tradición 
(Reservada y topográfica documental · .. 
confidencial) . 

Edificio de 

Administración 

Información 
Planta Baja, 

Subdirección de Original y Copia 
Pública Servicios 

Generales, Oficina 

de la Jefatura de 
Edificio de 

Administración 

Planta Baja, 
Información 

Subdirección de Original y Copia 
Pública 

Servicios 

Generales, Oficina 

de la Jefatura de 
Edificio de 

Administración 

Planta Baja, 
Información 

Subdirección de Original y Copia 
Pública 

Servicios 

Generales, Oficina 

de la Jefatura de 
Edificio de 

Administración 

Información 
Planta Baja, 

Subdirección de Original y Copia 
Pública 

Servicios 

Generales, Oficina 

de la Jefatura de 



INP 
Nombre de la dependencia o entidad: 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Departamento de Conservación y Mantenimiento 

SALUD 

Hoja: 4 de 9 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.4 ADQUISICIONES 

Subserie: 6C.4.3 ADJUDICACIÓN DIRECTA 

No. Clasificación Valor Condiciones 

Consec 
No. de No.de No. de 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente folios (Reservada y topográfica 
expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

Administración 
SG/031/2023 Mantenimiento Preventivo 

Planta Baja, 
1 N P /6C/6C.4.3/DCM/ correctivo, modernización y actualización a 06/04/2023 1 nformación 

13 13 X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de 
13/2023 elevadores de la marca OTIS del Instituto 31/12/2023 Pública 

Servicios 
Nacional de Pediatría 

Generales, Oficina 

de la Jefatura de 
Ed ificio de 

Administración 
SG/033/2023 Servicio de Mantenimiento 

Planta Baja, 
INP/6C/6C.4.3/DCM/ Correctivo a monitores de signos vita les, 15/04/2023 Información 

14 14 X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de 
14/2023 marca Phílíps, del Instituto Nacional de 15/05/2023 Pública 

Servicios 
Pediatría 

Generales, Oficina 

de la Jefatura de 
Edificio de 

Administración 
SG/034/2023 Servicio de Mantenimiento 

Planta Baja, 
1 N P /6C/6C.4.3/DCM/ Preventivo y Correctivo a equipo de rayos X, 13/04/2023 Información 

15 15 X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de 
15/2023 marca Villa Sistemi Medicali, del Instituto 31/12/2023 Pública 

Servicios 
Nacional de Pediatría 

Generales, Oficina 

de la Jefatura de 
Edific io de 

Administración 
SG/035/2023 Servicio de mantenimiento 

Planta Baja, 
INP /6C/6C.4.3/DCM/ preventivo y correctivo a equipo portatil 12/04/2023 Información 

16 16 X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de 
16/2023 digital RX, marca carestream del Instituto 31/12/2023 Pública 

Servicios 
Nacional de Pediatría 

Genera les, Oficina 

de la Jefatura de 

Nombre, firma y carg persona que elaboró 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 



INP 
Nombre de la dependencia o entidad: 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Departamento de Conservación y Mantenimiento 

Hoja: 5 de 9 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.4 ADQUISICIONES 

Subserie: 

No. Clasificación 
No.de .No.de •. No. de 

.Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente folios 
f:!Xpediente trámite 

SG/041/2023Servicio de Mantenimiento 

17 
1 NP /6C/6C.4. l/DCM/ Preventivo y Correctivo a microscopio 11/05/2023 

17 
17/2023 electrónico marca Carl Zeiss del Instituto 31/12/2023 

Nacional de Pediatría 

SG/042/2023 Servicio de Mantenimiento 

INP/6C/6C.4.3/DCM/ Preventivo y Correctivo a microscopio 16/05/2023 
18 18 

18/2023 electrónco, marca Jeol del Instituto 31/12/2023 
Nacional de Pediatría 

SG/043/2023 Servicio de Mantenimiento 

INP/6C/6C.4.3/DCM/ Correctivo, Actualización y Renovación a 18/05/2023 
19 19 

19/2023 equipos marca Karl Storz del Instituto 31/08/2023 
Nacional de Pediatría 

SG/045/2023 Servicio de mantenimiento 

1 N P /6C/6C.4.3/DCM/ Preventivo y Correctivo a dos lavadoras 25/05/2023 
20 20 

20/2023 instrumenta l y un esterilizador marca 31/12/2023 
Getinge, de l Instituto Nacional de Pediatría 

Nombre, firma y car persona que elaboró 

6C.4.3 ADJUDICACIÓN DIRECTA 

Valor Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

documental 
(Reservada y topográfica documental 

A L/J F/C AT AC Total confidencial) . 

Edificio de 

Administración 

Planta Baja, 

4 años 
Información 

Subdirección de Original y Copia X X 2 años 6 años 
Pública 

Servicios 

Generales, Oficina 

de la Jefatura de 
Edificio de 

Administración 

Planta Baja, 
Información 

X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Original y Copia 
Pública 

Servicios 

Generales, Oficina 

de la Jefatura de 
Edificio de 

Administración 

Planta Baja, 
Información 

X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Original y Copia 
Pública 

Servicios 

Generales, Oficina 

de la Jefatura de 
Edificio de 

Administración 

Planta Baja, 
1 nformación 

X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Original y Copia 
Pública 

Servicios 

Generales, Oficina 

de la Jefatura de 

¡j -- . . ' 1 ---......, 

1 

~ 
- 1 

! 



INP 
Nombre de la dependencia o entidad: 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Departamento de Conservación y Mantenimiento 

s 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.4 ADQUISICIONES 

Subserie: 6C.4.1 LICITACIÓN PÚBLICA 

Valor 
Vigencia documental No. Clasificación 

No. de documental No.de No.de 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente folios 
expediente trámite A L/J F/C AT AC Total 

SG/050/2023 Servicios de Mantenimiento 

INP/6C/6C.4.3/DCM/ Preventivo y Correctivo a equipos de Aire 01/06/2023 
21 21 X X 2 años 4 años 6 años 

21/2023 Condicionado y refrigeración del Instituto 31/12/2023 
Nacional de Pediatría 

SG/052/2023 Servicio de Mantenimiento 

INP/6C/6C.4.3/DCM/ Preventivo y Correctivo a Instrumental de 01/06/2023 
22 22 X X 2 años 4 años 6 años 

22/2023 cirugía de mínima invasión de quirófano del 04/07/2023 
Instituto Nacional de Pediatría 

SG/054/2023 Servicio de Mantenimiento y 
INP/6C/6C.4.3/DCM/ Correctivo a equipos médicos de 26/05/2023 

23 23 X X 2 años 4 años 6 años 
23/2023 diagnóstico, marca Philips del Instituto 31/12/2023 

Nacional de Pediatría 

SG/055/2023 Servicio de Mantenimieto 

INP/6C/6C.4.3/DCM/ Preventivo y Correctivo a equipos de 26/05/2023 
6 años 24 24 X X 2 años 4 años 

24/2023 diagnóstico, marca GE Healtcare, del 31/12/2023 
Instituto Nacional de Pediatría 

Nombre, firma y carg persona que elaboró 

Hoja: 6 de 9 

Condiciones 
de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
confidencial) 

Edificio de 

Administración 

Planta Baja, 
Información 

Subdirección de Original y Copia 
Pública Servicios 

Generales, Oficina 

de la Jefatura de 
Edificio de 

Administración 

Planta Baja, 
Información 

Subdirección de Original y Copia 
Pública 

Servicios 

Generales, Oficina 

de la Jefatura de 
Edificio de 

Administración 

Planta Baja, 
Información 

Subdirección de Original y Copia 
Pública 

Servicios 

Generales, Oficina 

de la Jefatura de 
Edificio de 

Administración 

Planta Baja, 
Información 

Subdirección de Original y Copia 
Pública 

Servicios 

Generales, Oficina 

de la Jefatura de 



INP 
Nombre de la dependencia o entidad: 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Departamento de Conservación y Mantenimiento 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.4 ADQUISICIONES 

Subserie: 6C.4 3 ADJUDICACIÓN DIRECTA 

No. Clasificación Valor 
No.de No.de No . . de documental 

Vigencia documental 
Consec archivística del • Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente folios 
expediente trámite A L/J F/C AT AC Total 

1 N P /6C/6C.4.3/DCM/ 
SG/056/2023 Servicio de Mantenimiento 16/06/2023 

25 25 Correctivo y Calibración a espectrómetro de X X 2 años 4 años 6 años 
25/2023 

masas, del Instituto Nacional Pediatría. 05/07/2023 

SG/057 /2023 Servicio de Mantenimiento 

1 N P /6C/6C.4.3/DCM/ Preventivo y Correctivo a equipos 16/06/2023 
26 26 X X 2 años 4 años 6 años 

26/2023 operativos de cocina central del Instituto 15/12/2023 
Nacional de Pediatría 

SG/058/2023 Servicio de Arrendamiento de 

1 N P /6C/6C.4.3/DCM/ ventiladores para el servicio de 12/05/2023 
27 27 X X 2 años 4 años 6 años 

27/2023 inha loterapia, modelo neumovent, del 12/06/2023 
Instituto Nacional de Pediatría 

SG/059/2023 Servicio de Mantenimiento 

INP/6C/6C.4.3/DCM/ Preventivo y Correctivo a amplificador de 19/06/2023 
28 28 X X 2 años 4 años 6 años 

28/2023 micro electrodos marca biopac system inc., 19/09/2023 
del Instituto Nacional de Pediatría 

avez 

Nombre, firma y car ersona que elaboró 

Hoja: 7 de 9 

Condiciones 
de acceso Ubicación tradición 

(Reservada y topográfica documental 
confidencial) 

Edificio de 

Administración 

Información 
Planta Baja, 

Subdirección de Original y Copia 
Pública 

Servicios 

Genera les, Oficina 

de la Jefatura de 
Edificio de 

Administración 

Planta Baja, 
Información 

Subdirección de Original y Copia 
Pública 

Servicios 

Genera les, Oficina 

de la Jefatura de 
Edificio de 

Administración 

Planta Baja, 
Información 

Subdirección de Original y Copia 
Pública 

Servicios 

Generales, Oficina 

de la Jefatura de 
Edificio de 

Administración 

Planta Baja, 
1 nformación 

Subdirección de Original y Copia 
Pública 

Servicios 

Generales, Oficina 

de la Jefatura de 



Nombre de la dependencia o entidad: 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Departamento de Conservación y Mantenimiento 

Hoja: 8 de 9 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.4 ADQU ISICIONES 

Subserie: 6C.4.3 ADJUDICACIÓN DIRECTA 

No. Clasificación Valor Condiciones 

Consec 
No.de No.de 

Descripción o asunto 
No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
árchlvística del Periodo de 

utivo 
caja expediente folios (Reservada y topográfica ·documental 

expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 
Edificio de 

Administración 
SG/060/2023 Servcio de Arrendamiento de 

Planta Baja, 
1 NP /6C/6C.4.3/DCM/ un equipo de rayos X, Arco en C para 01/06/2023 Información 

29 29 X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Original y Copia 
29/2023 quirófano, de l Instituto Nacional de 30/11/2023 Pública Servicios 

Pediatría 
Generales, Oficina 

de la Jefatura de 
Edificio de 

Administración 
SG/061/2023 Servicio de Mantenimiento 

Planta Baja, 
INP/6C/6C.4.3/DCM/ Preventivo y Correctivo a Equipos de 12/06/2023 Información 

30 30 X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Original y Copia 
30/2023 Diagnostico de la marca Siemens del 31/12/2023 Pública 

Servicios 
Instituto Nacional de Pediatría 

Generales, Oficina 

de la Jefatura de 
Edificio de 

Administración 
SG/062/2023 Servicio de Arrendamineto de 

Planta Baja, 
INP/6C/6C.4 .3/DCM/ Citosopio, ureteroscopio del departamento 05/07/2023 1 nformación 

31 31 X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Original y Copia 
31/2023 de urología, del lnsituto Nacional de 05/09/2023 Pública 

Servicios 
Pediatría 

Generales, Oficina 

de la Jefatura de 
Edificio de 

Administración 
SG/063/2023 Servicio de Mantenimiento 

Planta Baja, 
1 N P /6C/6C.4.3/DCM/ Preventivo y correctivo al sistema de 07/07/2023 Información 

32 32 X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Original y Copia 
32/2023 gestión de la información e imágenes 31/12/2023 Pública 

Servicios 
endox, del servicio de endoscopia 

Generales, Oficina 

de la Jefatura de I 

~ ----

~ Cristian lv ~) Flor s Chávez ctt·~ QW-72 
Nombrn, füma y ,e la persona que elaboró Nom ... <:: J .. uuUC 

-------



INP 
Nombre de la dependencia o entidad: 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Departamento de Conservación y Mantenimiento 

s 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.4 ADQUISICIONES 

Subserie: 6C.4.3 ADJUDICACIÓN DIRECTA 

No. Clasificación Valor 
No.de No.de No. de documental 

Vigencia documental 
Consec 

expediente 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

utivo 
caja folios 

expediente trámite A L/J 'F/C AT AC Total 

SG/064/2023 Servicio de Arredamiento de 

INP/6C/6C.4.3/DCM/ ventiladores volumetricos Avea para el 19/07/2021 
33 33 X X 2 años 4 años 6 años 

33/2023 servicio de inhaloterapia del Instituto 30/07/2021 
Nacional de Pediatría. 

SG/06S/2023 Servicio de mantenimiento 

preventivo y correctivo a 2 sistemas de 

INP/6C/6C.4.3/DCM/ osmasis inversa y servicio de 07/07/2023 
34 34 X X 2 años 4 años 6 años 

34/2023 mantenimiento preventivo, correctivo y 31/12/2023 
actualización a 2 sistemas de tratamiento 

de agua del Instituto Nacional de Pediatría 

SGSOP/001/2023 Conservación en áreas 

1 NP /6C/6C.4.3/DCM/ externas de la UPHO, comedor y puerta del 29/05/2023 
35 35 X X 2 años 4 años 6 años 

35/2023 archivo de finanzas, del Instituto Nacional 16/06/2023 
de Pediatría 

SGSOP/002/2023 Mantenimiento correctivo 

a instalaciones, impermeabilizacion, 

INP/6C/6C.4.3/DCM/ 
albañilerías, carpintería, otros, en areas de 22/06/2023 

36 36 urgencias, hospitalizacion, sadytra, X X 2 años 4 años 6 años 
36/2023 

administracion y tecnologías de la 14/07/2023 

informacion del Instituto Nacional de 

Pediatría 

O f 

Hoja: 9 de 9 

Condiciones 
de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica .. . documental 
confidencial) 

Edificio de 

Administración 

Planta Baja, 
Información 

Subdirección de Original y Copia 
Pública 

Servicios 

Generales, Oficina 

de la Jefatura de 
Edificio de 

Administración 

Planta Baja, 
Información 

Subdirección de Original y Copia 
Pública 

Servicios 

Generales, Oficina 

de la Jefatura de 
Edificio de 

Administración 

Planta Baja, 
Información 

Subdirección de Original y Copia 
Pública 

Servicios 

Generales, Oficina 

de la Jefatura de 
Edificio de 

Administración 

1 nformación 
Planta Baja, 

Subdirección de Original y Copia 
Pública 

Servicios 

Generales, Oficina 

de la Jefatura de 



SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Unidad de Gestión Médico Financiera 

INP' 
Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.2 PROGRAMAS V PROECTOS EN MATERIA DE RECURSOS FINANCIEROS V CONTABI 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 

Consec 
No.de No. de 

archivística del 
No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Descripción o asunto Periodo de 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios (Reservada y topográfica documental 

A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

1 
IN P/SC/SC.2/ugmf /1- Control de gratuidad dentro del INP 63207- 01/01/2023 Información 

1 X 2 años 4 años 6 años Original y Copia 
2023 77060 Pública 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

Nombre, fir y ca~ de la persona que elaboró 

Dr. ~ n Ramírez 

~~~:5~ 
Nombre y firma del titular del Área productora 



1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN/SUBDIRECCIÓN DE RECURSOS MATERIALES 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/ A 

SALUD 
S"E C R€.TAR4A OE SAt-U:0 

Hoja: 1 de 2 

EDIFICIO DE 

ADMINISTRACIÓN, 

PI.ANTA ALTA, 

JEFATURA DE LA 

~ 

1 NA 1 

INFORMEDE LABORES DE LA SUBDIRECCION 

INP/llC/llC.16/SRM I DE RECURSOS MATERIALES PARA JUNTA DE 

/1-20
2

2 GOBIERNO, COCODI, PROGRAMAS 

07/01/2022 

30/12/2022 
350 X 2 años 1 4 años 16 años 

Información 

Pública 
SUBDIRECCIÓN DE. Original y Copia 

RECURSOS 
FEDERALES E INSTITUCIONLES Y METAS 

PROGRAMÁTICAS 

í ,ll;RACELl~ tR<tUEZ/ MIRAN~ 
L ~ ' cfl:YI. . 

Nombre, l a v ca go de la 'P que laboró 

#N/Al#N/Al#N/AI #N/A 1 #N/A 1 #N/A 

MATERIALES, 

ANAQUEL UNICO, 

ENTREPAÑO 3, 

CARPETA 1 



2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 
SEC R.ETAR:(A e-e SAl.U'D 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 2 de 2 

Unidad administrativa/Área productora: DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN/SUBDIRECCIÓN DE RECURSOS MATERIALES 

Fondo: INP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN Serie: 12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 

SOLICITUDES DE INFORMACIÓN 

04/01/2022 

23/11/2022 

Subserie: N/A 

EDIFICIO DE 

ADMINISTRACIÓN, 

PLANTA ALTA, 

JEFATURA DE LA 

't 

2 N/A 1 
INP /12C/12C.6/SRM/ 1 CORRESPONDIENTES A LA SUBDIRECCIÓN 

1-2022 DE RECURSOS MATERIALES DEL PERIODO 

2022 

850 X 4 años 1 8 años 
12 

años 

Información 

Pública 
SUBDIRECCIÓN DE • Original y Copia 

RECURSOS 

#N/Al#N/Al#N/AI #N/A 1 #N/A 1 #N/A 

#N/Al#N/Al#N/AI #N/A 1 #N/A 1 #N/A 

#N/Al#N/Al#N/AI #N/A 1 #N/A 1 #N/A 

~~:tt~ 
Nombre, firma y cargo de l~ a que elaboró 

LCDO. GREGORIO C 

MATERIALES, 

ANAQUEL UNICO, 

ENTREPAÑO 3, 

CARPETAS 2 Y 3 

DEZ 



-'MIF--
.......... )1;::> 

2) Nombre de la dependencia o entidad: INP 

3) Unidad administrativa productora: DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES 

4) Fondo: I.N.P. 

LA-012NCZ001·E7·2022 INP/6C.4/6C.4.1 

lA-012NCZ001-94"2022 JNP/6C.4/6C.4,1 

LA-012NCZ001-E95-2022 INP/6C.4/6C.4.1 

LA-012NCZOOl·El 36·2022 INP/6C.4/6C.4.1 

LA-012NCZOOl·El37·2022 INP/6C.4/6C.4.1 

LA-012NCZ001-E217·2022 INP/6C.4/6C.4.1 

LA.012NCZOOl·E216·2022 INP/6C.4/6C.4.1 

LA-012NCZ00l·E298·2022 INP/6C.4/6C.4.1 

10 e LA-012NCZ001-l:345-2022 INP/6C.4/6C.4.1 

11 o LA-012NCZ001-E377-2022 INP/6C.4/6C.4.1 

12 o LA-012NCZ001-E409-2022 INP/6C.4/6C.4.1 

13 o LA-012NCZ001-E455-2022 INP/6C.4/6C.4.1 

14 o LA-012NCZ001- E466-2022 INP/6C.4/6C.4.1 

15 o LA-012NCZ001·E467·2022 INP/6C.4/6C.4.1 

16 o LA-012NCZ001-E531·2022 INP/6C.4/6C.4.1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Coordinación de Archivos 

Inventarlo de Archivo de Trámite y Concentración 

5) Sección : 6C.4 

AOQUISICION DE MATERIAL DE 
26/01/2022-15/02/2022 11/11 

CURACIÓN 

ADQUISICIÓN DE REACTIVOS CON 
23/03/2022·31/03/2022 7/7 

EQUIPO EN COMODATO 

1~i:~iNE:~~~~AA:iEELTA) 

24/03/2022-08/04/2022 

3/3 

UN Ut: UN ,.._~~~n,....,...,n 
28/03/2022--07/04/2022 

I~ ... ~ .. ~ ... ~ ALTA ENERGÍA MEDIANTE 
1/1 

'•••• r,.., 'ICIÓN INTEGRAL LLAVE EN 

ADQUISICIÓN DE CONGELADORES, OB/04/2022-29/04/2022 

1 REFRIGERADORES Y 

luLTRACONGELADORES s) 

4/4 

1 ENSERES LOZA DESECHABLE Y PROD 
28/04/2022-13/05/2022 

2/2 
IQUIMICOS DE LIMPIEZA 

!REACTIVOS CON EQUIPO SEGUNDA 03/05/2022·16/0S/2022 
2/2 

VUELTA 

1 ENSERES LOZA DESECHABLE Y PROD 

IQUIMICOS DE LIMPIEZA(SEGUNDA 15/06/2022-30/06/2022 1/1 
VUELTA) 

MEDICAMENYOS Y MAT DE 12/07 /2022-01/08/2022 
12/12 

CURACIÓN 

ADQUISICION DE VESTUARIO, 04/0B/2022-24/08/2022 

UNIFORMES Y EQUIPO DE ,,, 
PROTECCIÓN 

ADQUISICIÓN DE MATERIAL Y 
31/08/2022-12/09/2022 1 UTILES DE IMPRESIÓN Y 2/2 

REPRODUCCIÓN ----
ADQUISICIÓN DE VESTUARIO, 

1 IUNIFORMESY EQUIPO DE 1 21/09/2022-30/09/2022 
1/1 

PROTECCIÓN (SEGUNDA VUELTA) 

ADQUISICIÓN CONSUMIBLES Y 
OS/10/2022-17/10/2022 

!REFACCIONES PARA EQUIPO DE 2/2 
COMPUTO 

ADQUISICION DE MONITOR DE 26/10/2022-31/10/2022 
1/1 

SIGNOS VITALES 

ADQUISICION DE SUTURAS 27/10/2022--09/11/2022 
2/2 

QUlRURGICAS 

5.ALlJ [) 

1) Hoja: 1 de 1 

6) Serie: 6C.4 

LEGAL 

ADMIN ISTRATIVO, 
2T, 4C, 6 TOTAL N.A. -~· ·-· -~ 1 ORIGINALES 

LEGAL ADDUISICIONES 

ADMINISTRATIVO, 
2T, 4C, 6 TOTAL N.A. 

DEPTO.DE 
1 ORIGINALES 

LEGAL ADQUISICIONES 

AOMINISTRATIVO, DEPTO. DE 

LEGAL 
2T, 4C, 6 TOTAL N.A. 

ADQUISICIONES 
1 ORIGINALES 

ADMINISTRATIVO, 
2T, 4C, 6 TOTAL N.A. 

DEPTO. DE 
1 ORIGINALES 

LEGAL ADQUISICIONES 

ADMINISTRATIVO, DEPTO. DE 
2T, 4C, 6 TOTAL N.A. 1 ORIGINALES 

LEGAL ADQUISICIONES 

ADMINISTRATIVO, OEPTO. DE 
2T, 4C, 6 TOTAL N.A. 1 ORIGINALES 

LEGAL ADQUISICIONES 

ADMINISTRATIVO, 
2T,4C,6TOTAL N.A. 

DEPTO.DE 
1 ORIGINALES 

LEGAL ADQUISICIONES 

ADMINISTRATIVO, DEPTO. DE 
1 ORIGINALES 

LEGAL 
2T,4C,6TOTAL N.A. 

ADQUISICIONES 

ADM INISTRATIVO, 
2T, 4C, 6 TOTAL N.A. 

DEPTO. DE 
1 ORIGINALES 

LEGAL ADQUISICIONES 

ADMINISTRATIVO, 

LEGAL 
2T, 4C, 6 TOTAL N.A. 

DEPTO. DE 

ADQUISICIONES 
1 ORIGINALES 

ADMINISTRATIVO, 

LEGAL 
2T, 4C, 6 TOTAL N.A. 

DEPTO. DE 

ADQUISICIONES 
1 ORIGINALES 

IADMINISTRATIVO, 

LEGAL 1 2T,4C,6TOTAL 1 
N.A. 

IDEPTO . DE 

ADQUISICIONES 
1 ORIGINALES 

ADMINISTRATIVO, DEPTO. DE 

LEGAL 
2T, 4C, 6 TOTAL N.A. 

ADQUISICIONES 
1 ORIGINALES 

ADMINISTRATIVO, 
2T, 4C, 6 TOTAL N.A. DEPTO. DE 

1 ORIGINALES 
LEGAL ADQUISICIONES 

ADM INISTRATIVO, 
2T, 4C, 6 TOTAL N/ l DEPTO. DE 

1 ORIGINALES 
LEGAL ADQUISICIONES 

/4i 
GUILAR 

JEFE DEL DEPARTAMl:Níj)JD'E AOQUISICIONES 

l~ lar de la unidad Administrativa 
FUENTE: ACUERDO que tiene por objeto emitir las Disposiciones Generales en las materias de Archivos y de Gobierno Abierto para la Administración Pública Federal y su Anexo Único. DOF. 15/05/2017 



SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de 1.a dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 3 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Recursos Materiales/Departamento de Control de Bienes 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.19 ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCIÓN DE BIENES MUEBLES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
expediente A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

INP/6C/6C19/DCB/2 01/01/2023 Información 
Oficina-

1 N/A 25 
Oficios gestión registro de entradas de 

11 X 2 años 4 años 6 años DCB/ Carpeta Copia 
5/2023 donativos 15/ 07/2023 Pública donativos 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

, • Marian~ A. Gar~ nroy_ • Mtro. Ricardo E. ~ na Martínez z.~~ G~ 

Nomb,e y füma del fü::Z~ Á,ea prnducto,a No , firma y cargo de la persona que elaboró 



SALUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

s,ce"''""''· f'l ,, ,, '"' Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Recursos Materiales/Departamento de Control de Bienes 

INP 
Hoja: 2 de 3 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.24 SESIONES DEL COMITÉ DE BIENES MUEBLES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No.de No. de documental de acceso 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utívo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

N/A 
INP/6C/6C.24/DCB/2 01/01/2023 12 Información 

2 26 Convovatorias 8 X 4 años 8 años 
6/2023 años Pública 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

1 

Ubicación 
topográfica 

Oficina 

DCB/Carpeta 

sesiones y 

convocatorias 

Mari~na A. Garc, Mon:ov Mtro. Ricardo E . Luna artínez 

·7,,r~~ / - -

Tradición 
documental 

Original y Copia 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma itula del Área productora 



SALUD 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

.:cc.Rer.,r;:t, 1)" .s;;._,_,;,; Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 3 de 3 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Recursos Materiales/Departamento de Control de Bienes 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.5 SANCIONES, INCONFORMIDADES Y CONCILIACIONES DERIVADOS DE CONTRATC 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

IN P /6C/6C.5/DCB/27 / 01/01/2023 Información 
Oficicina-

3 N/A 27 Solicitud de cancelación de sanciones 48 X X X 2 años 4 años 6 años DCB/Carpeta Original y Copia 
2023 14/07/2023 Pública 

sanciones 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

\ , 
_ Mariana ~- García_;¿rov , . Mtco. s;cacdo E. ,1r;artíoe, 

_J ~~ ~ 
Nomb,e y fk7 d I Á,ea p,oducto,a Nom , irma y cargo de la persona que elaboró 



SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 
Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Recursos Materiales/Depto. de Control de Bienes/Almacén General 

Hoja: 1 de 8 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.19 ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCIÓN DE BIENES MUEBLES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de No. de 

documental 
de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios (Reservada y topográfica documental 

A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

INP/6C/6C.19/ AG/1/2 VALES DE SALIDA DEL FOLIO 01 AL 10/01/2023 Información 
1 1 1 300 X 2 años 4 años 6 años Almacén General Original 

023 300 19/01/2023 Pública 

INP /6C/6C.19/ AG/2/2 19/01/2023 Información 
2 1 2 VALES DE SALIDA DEL FOLIO 301 AL 600 300 X 2 años 4 años 6 años Almacén General Original 

023 23/01/2023 Pública 

IN P /6C/6C.19/ AG/3/2 23/01/2023 Información 
3 1 3 VALES DE SALIDA DEL FOLIO 601 AL 900 300 X 2 años 4 años 6 años Almacén General Original 

023 23/01/2023 Pública 

INP/6C/6C.19/ AG/4/2 26/01/2023 Información 
4 1 4 VALES DE SALIDA DEL FOLIO 901 AL 1200 300 X 2 años 4 años 6 años Almacén General Original 

023 07/02/2023 Pública 

Patricia Camacho Morán 

QJ-ri'cJo Cavua~ I.J. 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 



SALUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Recursos Materiales/Depto. de Control de Bienes/Almacén General 

Hoja: 2 de 8 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.19 ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCIÓN DE BIENES MUEBLES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

INP/6C/6C.19/ AG/5/2 07/02/2023 Información 
5 1 5 VALES DE SALIDA DEL FOLIO 1201 AL 1500 300 X 2 años 4 años 6 años Almacén Genera l Original 

023 14/02/2023 Pública 

INP/6C/6C.19/ AG/6/2 14/02/2023 Información 
6 1 6 VALES DE SALIDA DEL FOLIO 1501 AL 1800 300 X 2 años 4 años 6 años Almacén General Original 

023 23/02/2023 Pública 

IN P /6C/6C19/ AG/7 /2 23/02/2023 Información 
7 1 7 VALES DE SALIDA DEL FOLIO 1801 AL 2100 300 X 2 años 4 años 6 años Almacén General Original 

023 28/02/2023 Pública 

INP/6C/6C19/ AG/8/2 28/02/2023 Información 
8 1 8 VALES DE SALIDA DEL FOLIO 2101 AL 2400 300 X 2 años 4 años 6 años Almacén General Original 

023 09/03/2023 Pública 

Patricia Camacho Morán 

Do.J r1r ~a ~~ H · 
r,Mtn&re, firma y cargo de la persona que elaboró 



SALUD 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Recursos Materiales/Depto. de Control de Bienes/Almacén General 

Hoja: 3 de 8 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.19 ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCIÓN DE BIENES MUEBLES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

1 N P /6C/6C19/ AG/9/2 09/03/2023 Información 
9 1 9 VALES DE SALIDA DEL FOLIO 2401 AL 2700 300 X 2 años 4 años 6 años Almacén General Original 

023 23/03/2023 Pública 

1 N P /6C/6C. 19/ AG/10/ 23/03/2023 Información 
10 1 10 VALES DE SALIDA DEL FOLIO 2701 AL 3000 300 X 2 años 4 años 6 años Almacén Genera l Original 

2023 11/04/2023 Pú blica 

1 N P /6C/6C19/ AG/11/ 11/04/2023 Informa ción 
11 1 11 VALES DE SALIDA DEL FOLIO 3001 AL 3300 301 X 2 años 4 años 6 años Almacén General Original 

2023 26/04/2023 Pública 

INP/6C/6C. 19/ AG/12/ 26/04/2023 Información 
12 1 12 VALES DE SALIDA DEL FOLIO 3301 AL 3600 300 X 2 años 4 años 6 años Almacén General Original 

2023 17/05/2023 Pública 

Patricia Camacho Morán 

?C\ 4-l ci:G QJJA}-úJw ¡l/ 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma 



SALUD 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 
Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdi rección de Recu rsos Materiales/Depto. de Control de Bienes/ Almacén General 

Hoja : 4 de 8 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C. 19 ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCIÓN DE BIENES M UEBLES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

IN P /6C/6C. 19/ AG/13/ 17/05/2023 Información 
13 2 13 VALES DE SALI DA DEL FOLI O 3601 AL 3900 300 X 2 años 4 años 6 años Almacén General Original 

2023 30/ 05/2023 Pública 

INP/6C/6C.19/ AG/ 14/ 30/ 05/2023 In fo rmación 
14 2 14 VALES DE SALI DA DEL FOLIO 3901 AL 4200 300 X 2 años 4 años 6 años Almacén General Origi nal 

2023 07/06/2023 Púb lica 

1 N P /6C/6C.19/ AG/15/ 07/06/ 2023 Información 
15 2 15 VALES DE SALI DA DEL FOLIO 4201 AL4500 300 X 2 años 4 años 6 años Almacén Genera l Original 

2023 12/06/2023 Pú b lica 

INP/6C/6C.19/ AG/ 16/ 12/06/2023 Información 
16 2 16 VALES DE SALIDA DEL FOLIO 4501 AL4800 300 X 2 años 4 años 6 años Almacén General Orig inal 

2023 20/06/2023 Púb lica 

Patricia Camacho Morán 

fcJrtcJo Co~~ N_. 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del 



SALUD 

s 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

'; "c,,. ., ,., n,.-."' ,M ci n Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Ped iatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Recu rsos Materia les/Depto. de Control de Bienes/Almacén General 

INP 
Hoja : 5 de 8 

Fondo: INP Sección: 6C RECU RSOS MATER IALES Y OBRA PÚ BLI CA Serie: 6C.19 ALMACENAMI ENTO, CONTROL Y DISTR IBUCIÓN DE BIENES MUEBLES 

Subserie : N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
utivo expediente trámite A . L/J F/C AT AC Total confidencial) 

INP/6C/ 6c.19/AG/ 17 / 20/ 06/2023 Información 
17 2 17 VALES DE SALI DA DEL FOLI O 4801 AL 5100 300 X 2 años 4 años 6 años Almacén General Original 

2023 27/ 06/2023 Pública 

IN P / 6C/6C.19/ AG/18/ 27/06/2023 In formación 
18 2 18 VALES DE SALI DA DEL FOLIO 5101 AL 5236 136 X 2 años 4 años 6 años Almacén General Original 

2023 30/ 06/2023 Pú blica 

1 N P /6C/6C. 19/ AG/19/ 10/ 01/2023 Información 
1 3 19 ENTRADAS DEL FO LI O 01 AL 17 62 X 2 años 4 años 6 años Almacén Genera l Copia 

2023 30/ 01/ 2023 Pública 

IN P /6C/6c.19/ AG/20/ 02/02/2023 Info rmación 
2 3 20 ENTRADAS DEL FOLI O 18 AL 31 34 X 2 años 4 años 6 años Almacén General Copia 

2023 28/02/2023 Pública 

Patricia Camacho Morán 

QoA,,da__ ~~ /-f . 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 



SALUD 

6 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Recursos Materiales/Depto. de Control de Bienes/Almacén General 

INP 
Hoja: 6 de 8 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie : 6C.19 ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCIÓN DE BIENES MUEBLES 

Subserie: N/A 

Valor 
Vigencia documental Condiciones 

No. Clasificación 
No. de documental Ubicación Tradición No.de No. de de acceso 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

IN P /6C/6C.19/ AG/21/ 01/03/2023 In formación 
3 3 21 ENTRADAS DEL FOLIO 32 AL 116 206 X 2 años 4 años 6 años Almacén General Copia 

2023 31/03/2023 Pública 

INP/6C/6C.19/ AG/22/ 03/04/2023 1 nformación 
4 3 22 ENTRADAS DEL FOLIO 117 AL 248 414 X 2 años 4 años 6 años Almacén General Copia 

2023 28/04/2023 Pública 

IN P /6C/6C. 19/ AG/23/ 02/05/2023 Información 
5 3 23 ENTRADAS DEL FOLIO 249 AL 384 373 X 2 años 4 años 6 años Almacén Genera l Copia 

2023 18/05/2023 Pública 

1 NP /6C/6C.19/ AG/24/ 18/05/2023 Información 
6 3 24 ENTRADAS DEL FOLIO 385 AL 508 744 X 2 años 4 años 6 años Almacén General Copia 

2023 3 1/05/2023 Pública 

Patricia (arnacho Morán 

PoJr( do.. ~Y\-¡ui__c.l.o U , 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 



SALUD 

7 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 7 de 8 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Recursos Materiales/Depto. de Control de Bienes/Almacén General 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.19 ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCIÓN DE BIENES MUEBLES 

No. Clasificación 
No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de Consec 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 

1 NP /6C/6c.19/ AG/25/ 01/06/2023 
7 3 25 ENTRADAS DEL FOLIO 509 AL 609 

2023 15/06/2023 

1 N P /6C/6C.19/ AG/26/ 15/06/2023 
8 3 26 ENTRADAS DEL FOLIO 610 AL 716 

2023 30/06/2023 

INP/6C/6c.19/ AG/27 / ENTRADAS DE RECURSO TERCEROS DEL 17/02/2023 
1 4 27 

FOLIO 01 AL 01 2023 17/02/2023 

1 NP /6C/6c.19/ AG/28/ ENTRADAS RECURSO TERCEROS DEL FOLIO 13/03/2023 
2 4 28 

02 AL 02 2023 13/03/2023 

Patricia Camacho Morán 

Pc,_.h- ··1 Ll ~ (1 - 1/\,,\n._~ N · 
Nombre, firma vWr-go dé-la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 
No. de 

documental 
folios 

A L/J F/C 

265 X 

531 X 

3 X 

3 X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

2 años 

2 años 

2 años 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

4 años 6 años 
Información 

Pública 
Almacén General Copia 

Información 
4 años 6 años Almacén General Copia 

Pública 

Información 
4 años 6 años Almacén General Copia 

Pública 

4 años 6 años 
1 nformación 

Pública 
Almacén General Copia 

Lic. Edgar ~ Reynoso 

Nomb,e y füma ~ Mea p,oducto,a 



SALUD 

8 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 8 de 8 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Recursos Materiales/Depto. de Control de Bienes/ Almacén General 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.19 ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCIÓN DE BIENES MUEBLES 

Clasificación No. 
No. de No.de 

archivística del Descripción o asunto Consec Periodo de 
caja expediente 

utivo expediente trámite 

INP/6C/6C.19/ AG/29/ ENTRADAS RECURSO TERCEROS DEL FOLIO 11/04/2023 
3 4 29 

2023 03 AL 03 11/04/2023 

INP/6C/6C19/AG/30/ ENTRADAS DE RECURSO TERCEROS DEL 04/05/2023 
4 4 30 

2023 FOLIO 04 AL 05 11/05/2023 

INP/6C/6C19/ AG/31/ ENTRADAS DE RECURSO TERCEROS DEL 21/06/2023 
5 4 31 

2023 FOLIO 06 AL07 23/06/2023 

Patricia Camacho Morán 

fafrlcJq ~~ ~ 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 
No. de 

documental 
folios 

A L/J F/C 

6 X 

7 X 

8 X 

IIN/A IIN/A IIN/A 

Condiciones 
Vigencia d.ocumental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

2 años 

2 años 

IIN/A 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

Información 
4 años 6 años Almacén General Copia 

Pública 

Información 
4 años 6 años Almacén General Copia 

Pública 

Información 
4 años 6 años Almacén General Copia 

Pública 

IIN/A IIN/A 

Lic. Edgar ~~ ynoso 

Nomb,e y füma d~ Á,ea pmducto,a 
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lN:P 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 
!:;:: Cíl :;; -:-,;\ P f;.\ G; S 1'..' ; !) 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 6 de 9 
Unidad administrativa/Área productora: OPTO. DE CONTROL DE BIENES/ALMACEN DE VÍVERES 
Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS 

Subserie: 

No. Clasificación 
No. de No.de 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 

INP/6C/6C21/ AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VI VERES 22/04/2023 
21 21 

21/2023 1849 - 1939 27/04/2023 

INP/6C/6C.21/ AV-, VALE DE SALID/\ AL ALMACEN DE 27/04/2023 
22 22 

22/2023 VIVERES1940-2026 · 02/05/2023

IN P/6C/6C21/ AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVERES 02/05/2023 
23 23 

23/2023 2027-2115 07/05/2023 

INP/6C/6C.21/ AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVERES 07/05/2023 
24 24 

24/2023 2116-2202 12/05/2023 

Valor 

No. de documental 

folios 
A L/J F/C 

300 X 

300 X 

300 X 

300 X 

Vigencia documental 

AT 

2 años 

2 años 

2 años 

2 años 

AC 

4 años 

4 años 

4 años 

4 años 

Total 

6 años 

6 años 

6 años 

6 años 

Condiciones 
de acceso 

(Reservada y 
confidencial) 

Información 
Pública 

Información 
Pública 

Información 
Pública 

Información 
Pública 

Ubicación 

topográfica 

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACION 
P.P ATRÁS DE LA

COCINA ALM/\CEN
DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACION 
P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 
DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACION 
P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN
DE VI VERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACION 
P.P ATRÁS DE LA

COCINA ALMACEN
DE VIVERES 

BODEGA 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

C. SUSANA ARCE MENDOZA

Nomb,e, flema y ca ego� q,e elabo,ó

C. SALVADOR GRANAD�S�TÍNEZ 

Nomb,e y flema del �Nea pcod,ctoca









SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

""'""~n'"" "" '""·'"' Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 1 de 5 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Recursos Materiales/Departamento de Control de Bienes/Almacén de Farmacia 

Fondo: INP Sección: GC RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: GC.19 ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCIÓN DE BIENES MUEBLES 

1 N/A 

2 N/A 

3 N/A 

4 N/A 

.No.de 
.expediente 
.. 

1 

2 

3 

4 

Clasificaé:i(in 

archivística. del 

expediehte 

NP/6C/6C.19/ AF/El/ 

2023 

NP/6C/6C.19/ AF/E2/ 

2023 

N P/6C/6C.19/ AF/E3/ 

2023 

NP/6C/6Cl9/ AF/E4/ 

2023 

Descripción o asunto 

VALES DE ENTRADA 1-62 

VALES DE ENTRADA 63- 159 

VALES DE ENTRADA 160-346 

VALES DE ENTRADA 347-602 

Periodo de 

trámite 

01/01/2023 

30/01/2023 

01/02/2023 

03/02/2023 

04/02/2023 

06/03/2023 

07/03/2023 

11/04/2023 

Subserie: N/A 

No . . de 

. folio$ 

600 

600 

750 

675 

\lalór Condiciones . 
documental. Vigencia dócumélit~I de.acceso 

i--,.,..-.. · +· · .... · ...;.,-· -➔--·....-·•--,..,... ..... ---.-i (Re~etvé!day 
A t/J F/C 

X 

X 

X 

X 

AT .... AC . •• '.total confidE!licial) 

2 años 4 años 6 años 

2 años 4 años 6 años 

2 años 4 años 6 años 

2 años 4 años 6 años 

Información 

Pública 

1 nformación 

Pública 

1 nformación 

Pública 

Información 

Pública 

Ubicación i 
topográfica .. 

ALAMCEN DE FARMACIA, 

PLANTA Al TA, OFICINA DE 

LA JEFATURA DEL 

SERVICIO, CAJA 1 

ALAMCEN DE FARMACIA, 

PLANTA Al TA, OFICINA DE 

LA JEFATURA DEL 

SERVICIO, CAJA 2 

ALAMCEN DE FARMACIA, 

PLANTA Al TA, OFICINA DE 

LA JEFATURA DEL 

SERVICIO, CAJA 3 

ALAMCEN DE FARMACIA, 

PLANTA ALTA, OFICINA DE 

LA JEFATURA DEL 

SERVICIO, CAJA 4 

Tradición 
documental 

Original 

Original 

Original 

Original 

Santiago Na~ o Domínguez 

Nombre y firma d~/.~ del Área productora 

I 



SALUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

,.,c., ,,u",¡" ,n ''"·""" Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Naciona l de Pediatría 

INP 
Hoja : 2 de 5 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Recursos Materiales/Departamento de Control de Bienes/Almacén de Farmacia 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.19 ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCIÓN DE BIENES MUEBLES 

Subserie: N/A 

No. Clasificación. Valor Condiciones 
No. de No .. dé No. ··de documental 

Vigencia documental deaccéso Ubicación · Tradición 
Consec ari:hivística del Descripción o asunto Périodo dé 
litivo 

caja expectiente 
ex¡:,edlente · _trámite 

.folios ·. (Reservada y ~<>i>,ográfica ·· ·documl!ntal . 
< ... •·•·,. 

A L/J F/C AT .. 

N P/6C/6C.19/ AF/E5/ 12/04/2023 
N/A 5 5 VALES DE ENTRADA 603-777 600 X 2 años 

2023 03/05/2023 

04/05/2023 
N/A 

NP /6C/6C.19/ AF/E6/ 
6 6 VALES DE ENTRADA 778-1162 675 X 2 años 

2023 30/06/2023 

INP/6C/6C.19/ AF/S1/ 02/01/2023 
N/A 7 1 VALES DE SALIDA 1- 2472 750 X 2 años 

2023 18/01/2023 

INP /6C/6C.19/ AF/S2/ 19/01/2023 
N/A 6 2 VALES DE SALIDA 2473- 5005 600 X 2 años 

2023 04/02/2023 

ez Hernández 

AC " Total- confidencial) ' . ' ··• , . 

ALAMCEN DE FAR MAC!A, 
Información PLANTA ALTA, OFICINA DE 

4 años 6 años LA JEFATU RA DEL Original 
Pública 

SERVICIO, CAJA 5 

ALAMCEN DE FARMACIA, 
Información PLANTA ALTA, OFICINA DE 

4 años 6 años LA JEFATURA DEL 
Original 

Pública 
SERVICIO, CAJA 6 

ALAMCEN DE FARMACIA, 
Información PLANTA Al TA, OFICINA DE 

4 años 6 años Original 
Pública LA JEFATURA DEL 

SE RVICIO, CAJA 7 

ALAMCEN DE FARMACIA, 
Información PLANTA ALTA, OFICINA DE 

4 años 6 años LA JEFATURA DEL Original 
Pública 

SERVICIO, CAJA 8 

Santí~ o Domíngue, 
~ 

Nombre y firm , ··ele titular del Área productora 

/ 

. 



SALUD 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Stc,,,,,,, ,.,.1" '"' " '·~" " Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 3 de 5 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Recursos Materiales/Departamento de Control de Bienes/Almacén de Farmacia 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.19 ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCIÓN DE BIENES MUEBLES 

Subserie: N/A 

No. , Clasificación Valor Condiciones 

Co_nsec 
.No. de No.de · 

. archivístita del _Descripción o asyntó Periodo de 
No. pe documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición · 
¡:aja !J~pediente folios (Reservada y topográfica .documental utivo · expediente 

, , 

trámite . A LJJ FJC AT AC Total confidenéial) · ,, ,•, 
... ,, 

1 NP/6C/6Cl9/ AF/S3/ 05/02/2023 Información 
ALAMCEN DE FAR MACIA, 

8 N/A 3 VALES DE SALIDA 5006- 7510 600 X 2 años 4 años 6 años 
PLANTA ALTA, OFICINA DE 

Original 
2023 17/02/2023 Pública LA JEFATURA DEL 

SERVICIO, CAJA 9 

1 NP /6C/6C19/ AF/S4/ 18/02/2023 
ALAMCEN DE FARMACIA, 

N/A 
1 nformación PLANTA AL TA, OFICINA DE 

9 5 VALES DE SALIDA 7511- 10170 675 X 2 años 4 años 6 años Original 
42023 02/03/2023 Pública LA JEFATURA DEL 

SERVICIO, CAJA 10 

1 NP/6C/6C19/ AF/S5/ 03/03/2023 1 nform ación 
ALAMCEN CE FARMACIA, 

N/A PLANTA ALTA, OFICINA DE 10 6 VALES DE SALIDA 10171- 12835 750 X 2 años 4 años 6 años LA JEFATURA DEL Original 
2023 17/03/2023 Pública 

SERVICIO, CAJA 11 

1 N P /6C/6C19/ AF/S6/ 18/03/2023 Información 
ALAMCEN DE FARMACIA, 

11 N/A 7 VALES DE SALIDA 12836- 15902 600 X 2 años 4 años 6 años 
PLANTA AL TA, OFICINA DE 

Original 
2023 31/03/2023 Pública LA JE FATURA DEL 

SERVICIO, CAJA 12 

Vara Aisl'nn H, nández Hernández Sant;a~ o Dom;ng,e, 
; 

,A ,1 ,_.. 

)Ji~ - -
Nombre, fir, T "• , e o de la persona que elaboró Nombre y firma él titular del Área productora 

7 



SALUD 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

s~c;;e, c ,d A '"'· S>'eurn Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja : 4 de 5 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Recursos Materiales/Departamento de Control de Bienes/Almacén de Farmacia 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C. 19 ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCIÓN DE BIENES MUEBLES 

Subserie: N/A 

No. · Clasificación Valor Condicioril!S 
No. de No. de 

archivística del ··· Descripción o asu11to · Periodo de 
No. de documental 

Vigencia docúmentiill de acceso Ubicación Tradición 
Consec 

caja exl)ediente , folios (RÍ!servadá y topográfica • documental UtiV(? éxpedie11te trámite 
·.·· , A L/J 'F/C AJ .AC Total confidencial) . ·.•. ·-

INP/6C/6C.19/AF/S7 / 01/04/2023 
ALAMCEN DE FARMACIA, 

N/A 
Información PLANTA ALTA, OFICINA DE 12 8 VALES DE SALIDA 15903- 17554 600 X 2 años 4 años 6 años Original 

2023 09/04/2023 Pública LA JEFATU RA DEL 

SE RVICIO, CAJA 13 

1 NP/6C/6C.19/ AF/S8/ 10/04/2023 
ALAMCEN DE FARMACIA, 

N/A 
Información PLANTA ALTA, OFICINA DE 

13 9 VALES DE SALIDA 17555- 21318 750 X 2 años 4 años 6 años Original 
2023 25/04/2023 Pública LA JEFATURA DEL 

SE RVICIO, CAJA 14 

INP/6C/6C19/ AF/S9/ 26/04/2023 
ALAMCEN DE FAR MACIA, 

N/A 
1 nformación PLANTA ALTA, OFICINA DE 14 10 VALES DE SALIDA 21319- 24505 675 X 2 años 4 años 6 años Original 

2023 11/05/2023 Pública LA JEFATURA DEL 

SE RVICIO, CAJA 15 

IN P /6C/6C.19/ AF/S10 12/05/2023 
ALAMCEN DE FARMA□A, 

N/A 
1 nformación PLANTA ALTA, OFICINA DE 

15 11 VALES DE SALI DA 24506- 27069 675 X 2 años 4 años 6 años Original 
/2023 23/05/2023 Públ ica LA JEFATURA DEL 

SERVICIO, CAJA 16 

I 

I!~ Vara Aislinn 11Ít -~ tlez Hernández SaaUago~ o Oomíag"e' 

~ ''"-:-w 1/ 

Nombre y firma i.,'"'" del Área productora Nombre, f ~ :fe la persona que elaboró 

I 



SA 

5 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

,ce'"'""' ',;" '" ,,.s, ,w Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 5 de 5 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Recursos Materiales/Departamento de Control de Bienes/Almacén de Farmacia 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: GC.19 ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCIÓN DE BIENES MUEBLES 

Subserie: N/A 
.·• 

Valor Condiciones 
No. . . Clasificación 

No. de Vigencia documental Ubicación Tradición 
Consec 

No.de No.de . 
archivística del Df!sqipción o asunto Periodo de documental de .acceso 

caja expediente folios (Réservad¡¡y topográficél .. documental · 
utl\10 e><pediehte trámite A L/J F/C AT AC Total co11fjdencial) .... . .. 

24/05/2023 
ALAMCEN DE FARMACIA, 

N/A 
1 NP /6C/6C.19/ AF/511 Información PLANTA ALTA, OFICINA DE 

Original 16 12 VALES DE SALIDA 27070- 29600 675 X 2 años 4 años 6 años LA JEFATURA DEL /2023 03/06/2023 Pública 
SERVICIO, CAJA 17 

04/06/2023 
ALAMCEN DE FARMACIA, 

N/A 
1 NP /6C/6C.19/ AF/512 

6 años 
Información PLANTA ALTA, OFICINA DE 

Original 17 13 VALES DE SALIDA 29601- 32974 600 X 2 años 4 años LA JEFATURA DEL /2023 18/06/2023 Pública 
SERVICIO, CAJA 18 

19/06/2023 
ALAMCEN DE FARMACIA, 

N/A 
1 NP/6C/6C.19/ AF/513 Información PLANTA Al TA, OFICINA DE 

Original 18 14 VALES DE SALIDA 32975- 36277 750 X 2 años 4 años 6 años 
Pública LA JEFATURA DEL /2023 30/06/2023 

SERVICIO, CAJA 19 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

Varn A;snnc H , de, Hernánde, Santiago Nav rro Domínguez 

-~ 
Nomb,e, füm .~~ d.'la pe,sona que elabo,ó Nombre y firma el 1tular del Área productora 

1 



SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Unidad de Transparencia 

INP 
Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN Serie: 12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 

Consec 
No.de No. de 

archivística del 
No. de 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

Planeación -ler 

1 NP /SAJ/UT /12C/12C. 
DIVERSAS SOLICITUDES DE INFORMACIÓN 01/01/2023 12 Información 

piso Subdirección 

1 1 REQUERIDAS A TRAVÉS DEL PORTAL DE X 4 años 8 años de Asuntos Original y Copia 
6/1-6/2023 

TRANSPARENCIA 31/12/2023 años Pública 
Jurídicos 

Unidad de 

Transparencia 
Edificio de 

Planeación -ler 

1 N P /SAJ/UT /12C/12C. 
INFORMACIÓN RELACIONADA CON LOS 01/01/2023 12 1 nformación 

piso Subdirección 

2 2 ARTÍCULOS Y FRACCIONES X 4 años 8 años de Asuntos Original y Copia 
7/1-1/2023 

CORRESPONDIENTES A CADA ÁREA 31/12/2023 años Pública 
Ju rídicos 

Unidad de 

Transparencia 
Edificio de 

Planeación -ler 

1 N P /SAJ/UT /12C/12C. 
SOLICITUDES DE INFORMACIÓN TURNADAS 01/01/2023 12 Información 

piso Subdirección 

3 3 A LAS DIFERENTES ÁREAS QUE X X 4 años 8 años de Asuntos Original y Copia 
1/1-1/2023 

CONFORMAN EL INP 31/12/2023 años Pública 
Jurídicos 

Unidad de 

Transparencia 
Edificio de 

INFORMACIÓN RELACIONADA CON LAS 
Planeación -ler 

IN P /SAJ/UT /12C/12C. SESIONES ORDINARIAS Y 01/01/2023 12 Información 
piso Subdirección 

4 4 X X 4 años 8 años de Asuntos Original y Copia 
5/1-1/2023 EXTRAORDINARIAS DEL COMITÉ DE 31/12/2023 años Pública 

Jurídicos 
TRANSPARENCIA 

Unidad de 

Transparencia 

Li · iniega 

~o~-~~-- et 
Nom~ Á e productora 



SALUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

"'"~,,,,,,,,_ '·" '''· '·"" Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Unidad de Transparencia 

INP 
Hoja: 2 de 

Fondo: INP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN Serie: 12C.10 SISTEMA DE DATOS PERSONALES 

No. 

Consec 
utivo 

5 

6 

Clasificación 
No. de No. de 

archivística del 
caja Descripción o asunto 

expediente 
expediente 

1 N P /SAJ/UT /12C/12C. 
INFORMACIÓN RELACIONADA CON 

5 DIVERSAS SOLICITUDES, POR PARTE DEL 
10/1-1/2023 

PERSONAL ADSCRITO AL INP 

INP/SAJ/UT /12C/12C. 
INFORMACIÓN RELACIOANDA CON CURSOS 

6 DE CAPACITACIÓN EN MATERIA DE 
2/1-1/2023 

TRANSPARENCIA 

María Josefina Alvarez Hernández 

Nombre, firma y carg~ona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 
No. de documental Periodo de 

trámite 
folios 

A L/J F/C 

01/01/2023 

31/12/2023 
X 

01/10/2023 

31/12/2023 
X 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

Ed ificio de 

Planeación ·ler 

12 Información 
piso Subdirección 

4 años 8 años de Asuntos Original y Copia 
años Pública 

Jurídicos 

Unidad de 

Transparencia 
Edificio de 

Planeación -ler 

Información 
piso Subdirección 

2 años 4 años 6 años de Asuntos Original y Copia 
Pública 

Jurídicos 

Unidad de 

Transparencia 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

Lic. Rober o-Ruiz·Arciniega 

~o, 
Nombrey'flrm 

·vci , ·1~q 
1 Área ~ductora 



SALUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

SEC~S "'"'" ,,,: .suu<i Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE LO CONTENCIOSO 

Fondo: INP Sección: 2C ASUNTOS JURÍDICOS Serie: 2C.8 JUCIOS CONTRA LA ENTIDAD 

Subserie: 
'., , .. 

Valor _No, : :IIÍó.d~ No, de 
Clasificación 

No. de documental 
Vigencia documental 

Corisec ,):¡¡já · . aréhivística del Descripción o asunto Periodo de 
. utivo 

expediente 
· ·. expediente trámite 

folios 
.-::. A L/J F/C AT . AC Total 

PEDRO CORTES GABRIEL DEMANDA AL 

INP/2C/2C.8 
INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRÍA ANTE 01/06/2023 12 

5 5 LA PRIMERA SALA DEL TRIBUNAL FEDERAL X X 4 años 8 años 
/DCO NT /5/2023 DE CONCILIACIÓN Y ARBITRAJE BAJO EL 

años 

NÚMERO DE EXPEDIENTE958/2023 

EDUARDO GAYON VERADEMANDA AL 

INP/2C/2C.8 
INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRÍA ANTE 05/06/2023 12 

6 6 LA OCTAVA SALA DEL TRIBUNAL FEDERAL X X 4 años 8 años 
/DCONT /6/2022 DE CONCILIACIÓN Y ARBITRAJE BAJO EL años 

NÚMERO DE EXPEDIENTE6549/2022 

YONI RAMIREZ LÓPEZ DEMANDA AL 

INP/2C/2C.8 
INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRÍA ANTE 06/06/2023 12 

7 7 LA JUNTA ESPECIAL 11 DE LA FEDERAL DE X X 4 años 8 años 
/DCONT /7 /2022 CONCILIACIÓN Y ARBITRAJE BAJO EL 

años 

NÚMERO DE EXPEDIENTE964/2021 

' 
FLORES PACH ECO JOSÉ DE JESUS 

DEMANDA AL INSTITUTO NACIONAL DE 

INP/2C/2"C.8 PEDIATRÍA ANTE LA QUINTA SALA DEL 05/07/2023 12 
8 8 

TRIBUNAL FEDERAL DE CONCILIACIÓN Y 
X X 4 años 8 años 

/DCONT/8/2022 años 
ARBITRAJE BAJO EL NÚMERO DE 

EXPEDI ENTE435/23 

DIANA AIDEÉ PÉREZ GARCÍA 

INP 
Hoja: 2 de 2 

condiciones 
de acceso Ubicación Tradición 

(Reservadá y topográfica documental 
confidencial) 

EDIFICIO 

PLANEACIÓN, 

Información PRIMER PISO, 

DEPARTAMENTO Original y Copia 
Pública 

DE LO 

CONTENCIOSO, 

ARCHIVERO 03 
EDIFICIO 

PLANEACIÓN, 

Información PRIMER PISO, 

DEPARTAMENTO Original y Copia 
Pública 

DE LO 

CONTENCIOSO, 

ARCHIVERO 03 
EDIFICIO 

PLANEACIÓN, 

Información PRIMER PISO, 

DEPARTAMENTO Original y Copia 
Pública 

DELO 

CONTENCIOSO, 

ARCHIVERO 03, 
EDIFICIO 

PLANEACIÓN, 

Información PRIMER PISO, 

DEPARTAMENTO Original y Copia 
Pública 

DE LO 

CONTENCIOSO, 

ARCHIVERO 03, 

LCDA GUI ~ N~ ÍA ORTÍZ 

~ ductora 



SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

s.'"°""'''~'~ '),-'•·'·"" lnventar.io de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE LO CONTENCIOSO 

Fondo: INP Sección: [ 2C ASUNTOS JURÍDICOS Serie: 2C.8 JUCIOS CONTRA LA ENTIDAD 

Subserie: 

Clasificación Valor No. 
No. de Vigencia documental 

éonsec 
No.de· No.de 

Descripción o asunto Periodo de documental 
caja expediente 

archivística del 
folios utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total 

LOPEZ MARTINEZ JOSE MANUEL DEMANDA 

DEL INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRÍA 

INP/2C/2C.8 ANTE LA SEXTA SALA DEL TRIBUNAL 28/02/2023 12 
_l .• 1 

FEDERAL DE CONCILIACIÓN Y ARB1TRAJE 
X X 4 años 8 años 

/DCONT /1/2023 años 
BAJO EL NÚMERO DE EXPEDIENTE 

EXP. 7607 /2022 

RODRIGUEZ MALPICA ORTEGA 

ALEJANDRODEMANDA DEL INSTITUTO 

INP/2C/2C.8 NACIONAL DE PEDIATRÍA ANTE LA SEPTIMA 01/03/2022 12 
2 2 X X 4 años 8 años 

/DCO NT /2/2023 SALA DEL TRIBUNAL FEDERAL DE años 
CONCILIACIÓN Y ARBITRAJE BAJO EL 

NÚMERO DE EXPEDIENTE6070/2022 

MOLINA ZAMORA CARMEN 
' SILVERIADEMANDA DEL INSTITUTO 

INP/2C/2C.8 NACIONAL DE PEDIATRÍA ANTE LA JUNTA 14/03/2023 12 
3 3 X X 4 años 8 años 

/DCONT /3/2023 ESPECIAL 11 DE LA FEDERAL DE años 
CONCILIACIÓN Y ARBITRAJE BAJO EL 

NÚMERO DE EXPEDIEN1"E1028/2020 

CERVANTES BUSTAMANTE 

ROBERTODEMANDA DE LA UNIVERSIDAD 

INP/2C/2C.8 
NACIONALAUTONOMA DE MÉXICO E 11/04/2023 12 

4 4 
/DCONT /4/2023 

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRÍA X X 4 años 8 años 
años 

(TERCERO INTERESADO) ANTE LA JUNTA 

ESPECIAL 14 BIS DE LA FEDERAL DE 

CONCILIACIÓN Y ARBITRAJE BAJO EL 

DIAN , REZ GARCÍA 

I 
k:,;;;:,;-.....¿J-r 

Nombre, go e fa persona que elaboró 

INP 
Hoja: 1 de 2 

Condiciones 
de acceso . Ubicación Tradición 

{Reservada y topográfica documental 
confidencial) 

EDIFICIO 

PLANEACIÓN, 

Información PRIMER PISO, 

Pública 
DEPARTAMENTO Original y Copia 

DELO 

CONTENCIOSO, 

ARCHIVERO 03 
EDIFICIO 

PLANEACIÓN, 

Información PRIMER PISO, 

DEPARTAMENTO Original y Copia 
Pública 

DELO 

CONTENCIOSO, 

ARCHIVERO 04 
EDIFICIO 

PLANEACIÓN, 

Información PRIMER PISO, 

DEPARTAMENTO Original y Copia 
Pública 

DELO 

CONTENCIOSO, 

ARCHIVERO 03 
EDIFICIO 

PLANEACIÓN, 

Información 
PRIMER PISO, 

Pública 
DEPARTAMENTO Original y Copia 

DE LO 

CONTENCIOSO, 

ARCHIVERO 03 



SALUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE ASUNTOS JURÍDICOS /.DEPARTAMENTO DE LO CONTENCIOSO 

Fondo: INP Sección: 2C ASUNTOS JURÍDICOS Serie: 2C.10 AMPAROS 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor 
No. de No.de No. de documental 

Vigencia documental 
Consec archivística del Descripción o asunto · Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios 
A L/J F/C AT AC Total 

AMPARO PROMOVIDO POR LUCERO 

LARRAÑAGA LEYVA Y NATALY VIVIANA 

INP /2C/2C.10/DCONT 
VILTE CAMPOS EN CONTRA DE JUNTA DE 30/05/2023 12 

5 5 GOBIERNO, DIRECTORA GENERAL, X X 4 años 8 años 
/5/2023 DIRECTOR DE ENSEÑANZA Y 

años 

SUBDIRECTORA DE PROGRAMACIÓN Y 

EVALUACIÓN EDUCATIVA DEL INSTIT7UTO 
AM PARO PROMOVIDO POR PATRICIA 

GARCIA MARTIN EN REPRESENTACIÓN DE 

INP /2C/2C10/DCONT 
LA MENOR DE INICIALES M.P.G.M. EN 12/06/2023 12 

6 6 CONTRA DE INSTITUTO NACIONAL DE X X 4 años 8 años 
/6/2023 PEDIATRIA ANTE EL JUZGADO DECIMO 

años 

QUINTO DE DISTRITO EN MATERIA 

ADMINISTRATIVA EN LA CIUDAD DE 
AMPARO PROMOVIDO POR QUEJOSA: 

MIGUEL ÁNGEL BAUTISTA BAUTISTA EN 

INP /2C/2C.10/DCONT 
REPRESENTACIÓN DEL MENOR DE 19/06/2023 12 

7 7 IDENTIDAD RESERVADA CON INICALES X X 4 años 8 años 
/7/2023 L.B.R. EN CONTRA DE INSTITUTO años 

NACIONAL DE PEDIATRÍA Y UNIDAD DE 

NEUROLOGÍA DEL INP ANTE EL JUZGADO 
AMPARO PROMOVIDO POR QUEJOSA: 

IRMA FAJARDO FAJARDO EN 

INP /2C/2C10/DCONT 
REPRESENTACIÓN DE SU MENOR E.B.F 15/06/2023 12 

8 8 EN CONTRA DE INSTITUTO NACIONAL DE X X 4 años 8 años 
/8/2023 PEDIATRÍA ANTE EL JUZGADO TERCERO DE años 

DISTRITO EN MATERIA DE AMPARO CIVIL, 

ADMINISTRATIVO Y DE TRABAJO Y DE 

ÉREZ GARCÍA 

INP 
Hoja: 2 de 2 

Condiciones 
de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
e' confidencial) 

EDIFICIO DE 

PLANEACION, 

1 nformación 
PRIMER PISO, 

DEPARTAMENTO Original y Copia 
Pública 

DELO 

CONTENCIOSO, 

ARCHIVERO 06, 
EDIFICIO DE 

PLANEACION, 

Información 
PRIMER PISO, 

DEPARTAMENTO Original y Copia 
Pública 

DELO 

CONTENCIOSO, 

ARCHIVERO 06, 
EDIFICIO DE 

PLANEACION, 

Información 
PRIMER PISO, 

DEPARTAMENTO Original y Copia 
Pública 

DE LO 

CONTENCIOSO, 

ARCHIVERO 06, 
EDIFICIO DE 

PLANEACION, 

Información 
PRIMER PISO, 

DEPARTAMENTO Original y Copia 
Pública 

DE LO 

CONTENCIOSO, 

ARCHIVERO 06, 



SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRÍA 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIR ECCIÓN DE ASUNTOS JURÍDICOS/ DEPARTAMENTO DE LO CONTENCIOSO 

Fondo: INP Sección: 2C ASUNTOS JURÍDICOS Serie: 2C.10 AMPAROS 

No. 
Consec 
utivo 

1 

2 

3 

4 

Clasificación 
No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto caja expediente - expediente 

AMPARO PROMOVIDO POR CYNTHIA 

MARÍA GONZALEZ CASTILLO Y LU IS 

ALEJANDRO OSORIO ÁLVAREZ EN 

INP/2C/2C.10/DCONT REPRESE NTACION DE SU MENOR HIJA DE 
1 

/1/2023 INICIALES A.0.G (ALESIA OSORIO GONZALEZ 

EN CONTRA DE DIRECTOR DEL HOSPITAL 

GENERAL LA PAZ DEL ISSSTE DE BAJA 

CALI FORNIA SUR, SUBDELEGADO MÉDICA 

AMPARO PROMOVIDO POR MARIA ISABEL 

ALCANTAR ESCALERA Y MARTHA SOCORRO 

INP /2C/2C.10/DCONT 
GÓMEZ JIMENEZ EN CONTRA DE 

2 DIRECTORA GENERAL, DIRECTORA DE 
/2/2023 ADM INISTRACIÓN DEL INSTITUTO 

NACIONAL DE PEDIATRÍA ANTE EL 

JUZGADO SEXTO DE DISTRITO EN MATERIA 

AMPARO PROMOVIDO POR CARLOS 

MARIANO BAEZA ESTR ELLA EN CO NTRA DE 

1 NP /2C/2c.10/DCONT 
COMITÉ INTERNO DE TRASPLANTES DEL 

3 HOSPITAL INSTITUTO NACIONAL DE 
/3/2023 PEDIATRIA , COMITÉ INTERNO DE 

COORDINACIÓN PARA LA DONACIÓN DEL 

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRÍA Y 
AMPARO PROMOVIDO POR LILIA ADRIANA 

OLIVARES RIVERA EN 

INP/2C/2c.10/DCONT 
CONTRA DE TITULAR DE LA DIRECCIÓN 

4 MÉDICA Y DIRECTORA MÉDICA DEL 
/4/2023 INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRÍA ANTE 

EL JUZGADO SEGUNDO DE DISTRITO EN 

MATERIA ADM INISTRATIVA EN LA CIUDAD 

DIANA AIDEÉ PÉREZ GARCÍA 

Nomb,e,~ e,sona que elabo,ó 

Subserie: N/A 

Valor 
No. de documental Periodo de 
folios 

trámite A L/J F/C 

03/02/2023 

X X 

22/03/2023 
X X 

27/03/2023 
X X 

21/04/2023 
X X 

Vigencia documental 

AT AC Total 

4 años 8 años 
12 

años 

4 años 8 años 
12 

años 

4 años 8 años 
12 

años 

4 años 8 años 
12 

años 

INP 
Hoja : 1 de 2 

Condiciones 
de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
confidencial) 

EDIFICIO DE 

PLANEACION, 

PRIMER PISO, 

Información DEPARTAMENTO 
Origina l y Copia 

Pública DELO 

CONTENCIOSO, 

ARCH IVERO 06, 

GAVETA 03 

EDIFICIO DE 

PLANEACION, 

1 nformación 
PRIM ER PISO, 

DEPARTAMENTO Original y Copia 
Pública 

DELO 

CONTENCIOSO, 

ARCHIVERO 06, 
EDIFICIO DE 

PLANEACION, 

Información 
PRIM ER PISO, 

DEPARTAMENTO Origina l y Copia 
Pública DE LO 

CONTENCIOSO, 

ARCH IVERO 06, 
EDIF ICIO DE 

PLAN EACION, 

Información 
PRIMER PISO, 

DEPARTAMENTO Original y Copia 
Pública DE LO 

CONTENCIOSO, 

ARCH IVERO 06, 



SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRÍA 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE ASUNTOS JURÍDICOS/ DEPARTAMENTO DE LO CONTENCIOSO 

Fondo: INP Sección: 2( ASUNTOS JURÍDICOS Serie: 2C.17 DELITO Y FALTAS 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor 
No.de No.de No. de documental 

Vigencia documental 
Consec archivística del Descripción o asunto . Periodo de 
utivo 

caja expediente folios 
expediente trámite A L/J F/C AT AC Total 

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA 

DENUNCIA CONTRA QUIEN RESULTE 

INP/2C/2C.17 /DCONT 
RESPONSABLE EL ROBO DE MEDICAMENTO 08/02/2023 

1 1 (9 ÁMPULAS DE FENTANILO) REGISTRADO X X 2 años 4 años 6 años 
/1/2023 

ANTE AGENTE DEL MINISTERIO PÚBLICO DE 

LA FEDERACIÓN, TITULAR DE LA CÉLULA E-11 

3 ZONA SUR EN LA CIUDAD DE MEXICO. 
INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA 

DENUNCIA CONTRA QUIEN RESULTE 

INP/2C/2C.17 /DCONT 
RESPONSABLE EL USO DEL LOGOTIPO DEL 24/03/2023 

2 2 INP RADICADO ANTE AGENTE DEL X X 2 años 4 años 6 años 
/2/2023 

MINISTERIO PÚBLICO DE LA FEDERACIÓN, 

TITULAR DE LA CÉLULA C-11-6 ZONA NORTE 

EN LA CIUDAD DE MEXICO. CARPETA DE 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

DIANA AIDEÉ PÉREZ GARCÍA 

~ª~ Nombre, firma }~d~p-ersona que elaboró 

IN:P 
Hoja: 1 de 1 

Condiciones 
de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
confidencial) 

EDIFICIO DE 

PLANEACION, 

Información 
PRIMER PISO, 

DEPARTAMENTO Original y Copia 
Pública 

DELO 

CONTENCIOSO, 

ARCHIVERO 06, 
EDIFICIO DE 

PLANEACION, 

Información 
PRIMER PISO, 

DEPARTAMENTO Original y Copia 
Pública 

DE LO 

CONTENCIOSO, 

ARCHIVERO 06, 

ORTIZ 

r apro~ ora 



SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 1 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE ASUNTOS JURÍDICOS/DEPARTAMENTO DE LO CONTENCIOSO 

Fondo: INP Sección: 2C ASUNTOS JURÍDICOS Serie: 2(.7 ESTUDIOS, DICTÁMENES E INFORMES 

No. 

Consec 

utivo 

1 

2 

Clasificación 
No. de No.de 

caja 
Descripción o asunto archivística del 

expediente 
expediente 

DICTAMEN DE ACTA ADMINISTRATIVA DE 

INP/2C/2C.7 FECHA 16 DE MARZO DE 2023, 
1 

/DCONT /1/2023 INSTAURADA A LA C. ROSA ISELA RAMIREZ 

GALICIA 

DICTAMEN DE ACTA ADMINISTRATIVA DE 

INP/2C/2C.7 FECHA 16 DE MARZO DE 2023, 
2 

/ DCONT /2/2023 INSTAURADA A LA C. MIRIAM RAMIREZ 

AQUINO 

DIANA AIDEÉ PÉREZ GARCÍA 

Nomb~ e,sona que elabo,ó 

Periodo de 

trámite 

21/03/2023 

03/07/2023 

21/03/2023 

03/ 07/2023 

Subserie: N/A 

Valor Condiciones 

No. de 
documental 

Vigencia documental de acceso 

folios (Reservada y 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

52 X 2 años 4 años 6 años 
Información 

Pública 

35 X 2 años 4 años 
Información 

6 años 
Pública 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

Ubicación 

topográfica 

EDIFICIO DE 

PLANEACION, 

PRIMER PISO, 

DEPARTAMENTO 

DE LO 

CONTENCIOSO, 

ARCHIVERO 2, 
EDIFICIO DE 

PLANEACION, 

PRIMER PISO, 

DEPARTAMENTO 

DE LO 

CONTENCIOSO, 

ARCH IVERO 2, 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 



SALUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

SEC~S "'"'" ,,,: .suu<i Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE LO CONTENCIOSO 

Fondo: INP Sección: 2C ASUNTOS JURÍDICOS Serie: 2C.8 JUCIOS CONTRA LA ENTIDAD 

Subserie: 
'., , .. 

Valor _No, : :IIÍó.d~ No, de 
Clasificación 

No. de documental 
Vigencia documental 

Corisec ,):¡¡já · . aréhivística del Descripción o asunto Periodo de 
. utivo 

expediente 
· ·. expediente trámite 

folios 
.-::. A L/J F/C AT . AC Total 

PEDRO CORTES GABRIEL DEMANDA AL 

INP/2C/2C.8 
INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRÍA ANTE 01/06/2023 12 

5 5 LA PRIMERA SALA DEL TRIBUNAL FEDERAL X X 4 años 8 años 
/DCO NT /5/2023 DE CONCILIACIÓN Y ARBITRAJE BAJO EL 

años 

NÚMERO DE EXPEDIENTE958/2023 

EDUARDO GAYON VERADEMANDA AL 

INP/2C/2C.8 
INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRÍA ANTE 05/06/2023 12 

6 6 LA OCTAVA SALA DEL TRIBUNAL FEDERAL X X 4 años 8 años 
/DCONT /6/2022 DE CONCILIACIÓN Y ARBITRAJE BAJO EL años 

NÚMERO DE EXPEDIENTE6549/2022 

YONI RAMIREZ LÓPEZ DEMANDA AL 

INP/2C/2C.8 
INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRÍA ANTE 06/06/2023 12 

7 7 LA JUNTA ESPECIAL 11 DE LA FEDERAL DE X X 4 años 8 años 
/DCONT /7 /2022 CONCILIACIÓN Y ARBITRAJE BAJO EL 

años 

NÚMERO DE EXPEDIENTE964/2021 

' 
FLORES PACH ECO JOSÉ DE JESUS 

DEMANDA AL INSTITUTO NACIONAL DE 

INP/2C/2"C.8 PEDIATRÍA ANTE LA QUINTA SALA DEL 05/07/2023 12 
8 8 

TRIBUNAL FEDERAL DE CONCILIACIÓN Y 
X X 4 años 8 años 

/DCONT/8/2022 años 
ARBITRAJE BAJO EL NÚMERO DE 

EXPEDI ENTE435/23 

DIANA AIDEÉ PÉREZ GARCÍA 

INP 
Hoja: 2 de 2 

condiciones 
de acceso Ubicación Tradición 

(Reservadá y topográfica documental 
confidencial) 

EDIFICIO 

PLANEACIÓN, 

Información PRIMER PISO, 

DEPARTAMENTO Original y Copia 
Pública 

DE LO 

CONTENCIOSO, 

ARCHIVERO 03 
EDIFICIO 

PLANEACIÓN, 

Información PRIMER PISO, 

DEPARTAMENTO Original y Copia 
Pública 

DE LO 

CONTENCIOSO, 

ARCHIVERO 03 
EDIFICIO 

PLANEACIÓN, 

Información PRIMER PISO, 

DEPARTAMENTO Original y Copia 
Pública 

DELO 

CONTENCIOSO, 

ARCHIVERO 03, 
EDIFICIO 

PLANEACIÓN, 

Información PRIMER PISO, 

DEPARTAMENTO Original y Copia 
Pública 

DE LO 

CONTENCIOSO, 

ARCHIVERO 03, 

LCDA GUI ~ N~ ÍA ORTÍZ 

~ ductora 



SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

s.'"°""'''~'~ '),-'•·'·"" lnventar.io de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE LO CONTENCIOSO 

Fondo: INP Sección: [ 2C ASUNTOS JURÍDICOS Serie: 2C.8 JUCIOS CONTRA LA ENTIDAD 

Subserie: 

Clasificación Valor No. 
No. de Vigencia documental 

éonsec 
No.de· No.de 

Descripción o asunto Periodo de documental 
caja expediente 

archivística del 
folios utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total 

LOPEZ MARTINEZ JOSE MANUEL DEMANDA 

DEL INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRÍA 

INP/2C/2C.8 ANTE LA SEXTA SALA DEL TRIBUNAL 28/02/2023 12 
_l .• 1 

FEDERAL DE CONCILIACIÓN Y ARB1TRAJE 
X X 4 años 8 años 

/DCONT /1/2023 años 
BAJO EL NÚMERO DE EXPEDIENTE 

EXP. 7607 /2022 

RODRIGUEZ MALPICA ORTEGA 

ALEJANDRODEMANDA DEL INSTITUTO 

INP/2C/2C.8 NACIONAL DE PEDIATRÍA ANTE LA SEPTIMA 01/03/2022 12 
2 2 X X 4 años 8 años 

/DCO NT /2/2023 SALA DEL TRIBUNAL FEDERAL DE años 
CONCILIACIÓN Y ARBITRAJE BAJO EL 

NÚMERO DE EXPEDIENTE6070/2022 

MOLINA ZAMORA CARMEN 
' SILVERIADEMANDA DEL INSTITUTO 

INP/2C/2C.8 NACIONAL DE PEDIATRÍA ANTE LA JUNTA 14/03/2023 12 
3 3 X X 4 años 8 años 

/DCONT /3/2023 ESPECIAL 11 DE LA FEDERAL DE años 
CONCILIACIÓN Y ARBITRAJE BAJO EL 

NÚMERO DE EXPEDIEN1"E1028/2020 

CERVANTES BUSTAMANTE 

ROBERTODEMANDA DE LA UNIVERSIDAD 

INP/2C/2C.8 
NACIONALAUTONOMA DE MÉXICO E 11/04/2023 12 

4 4 
/DCONT /4/2023 

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRÍA X X 4 años 8 años 
años 

(TERCERO INTERESADO) ANTE LA JUNTA 

ESPECIAL 14 BIS DE LA FEDERAL DE 

CONCILIACIÓN Y ARBITRAJE BAJO EL 

DIAN , REZ GARCÍA 

I 
k:,;;;:,;-.....¿J-r 

Nombre, go e fa persona que elaboró 

INP 
Hoja: 1 de 2 

Condiciones 
de acceso . Ubicación Tradición 

{Reservada y topográfica documental 
confidencial) 

EDIFICIO 

PLANEACIÓN, 

Información PRIMER PISO, 

Pública 
DEPARTAMENTO Original y Copia 

DELO 

CONTENCIOSO, 

ARCHIVERO 03 
EDIFICIO 

PLANEACIÓN, 

Información PRIMER PISO, 

DEPARTAMENTO Original y Copia 
Pública 

DELO 

CONTENCIOSO, 

ARCHIVERO 04 
EDIFICIO 

PLANEACIÓN, 

Información PRIMER PISO, 

DEPARTAMENTO Original y Copia 
Pública 

DELO 

CONTENCIOSO, 

ARCHIVERO 03 
EDIFICIO 

PLANEACIÓN, 

Información 
PRIMER PISO, 

Pública 
DEPARTAMENTO Original y Copia 

DE LO 

CONTENCIOSO, 

ARCHIVERO 03 



SALUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE ASUNTOS JURÍDICOS /.DEPARTAMENTO DE LO CONTENCIOSO 

Fondo: INP Sección: 2C ASUNTOS JURÍDICOS Serie: 2C.10 AMPAROS 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor 
No. de No.de No. de documental 

Vigencia documental 
Consec archivística del Descripción o asunto · Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios 
A L/J F/C AT AC Total 

AMPARO PROMOVIDO POR LUCERO 

LARRAÑAGA LEYVA Y NATALY VIVIANA 

INP /2C/2C.10/DCONT 
VILTE CAMPOS EN CONTRA DE JUNTA DE 30/05/2023 12 

5 5 GOBIERNO, DIRECTORA GENERAL, X X 4 años 8 años 
/5/2023 DIRECTOR DE ENSEÑANZA Y 

años 

SUBDIRECTORA DE PROGRAMACIÓN Y 

EVALUACIÓN EDUCATIVA DEL INSTIT7UTO 
AM PARO PROMOVIDO POR PATRICIA 

GARCIA MARTIN EN REPRESENTACIÓN DE 

INP /2C/2C10/DCONT 
LA MENOR DE INICIALES M.P.G.M. EN 12/06/2023 12 

6 6 CONTRA DE INSTITUTO NACIONAL DE X X 4 años 8 años 
/6/2023 PEDIATRIA ANTE EL JUZGADO DECIMO 

años 

QUINTO DE DISTRITO EN MATERIA 

ADMINISTRATIVA EN LA CIUDAD DE 
AMPARO PROMOVIDO POR QUEJOSA: 

MIGUEL ÁNGEL BAUTISTA BAUTISTA EN 

INP /2C/2C.10/DCONT 
REPRESENTACIÓN DEL MENOR DE 19/06/2023 12 

7 7 IDENTIDAD RESERVADA CON INICALES X X 4 años 8 años 
/7/2023 L.B.R. EN CONTRA DE INSTITUTO años 

NACIONAL DE PEDIATRÍA Y UNIDAD DE 

NEUROLOGÍA DEL INP ANTE EL JUZGADO 
AMPARO PROMOVIDO POR QUEJOSA: 

IRMA FAJARDO FAJARDO EN 

INP /2C/2C10/DCONT 
REPRESENTACIÓN DE SU MENOR E.B.F 15/06/2023 12 

8 8 EN CONTRA DE INSTITUTO NACIONAL DE X X 4 años 8 años 
/8/2023 PEDIATRÍA ANTE EL JUZGADO TERCERO DE años 

DISTRITO EN MATERIA DE AMPARO CIVIL, 

ADMINISTRATIVO Y DE TRABAJO Y DE 

ÉREZ GARCÍA 

INP 
Hoja: 2 de 2 

Condiciones 
de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
e' confidencial) 

EDIFICIO DE 

PLANEACION, 

1 nformación 
PRIMER PISO, 

DEPARTAMENTO Original y Copia 
Pública 

DELO 

CONTENCIOSO, 

ARCHIVERO 06, 
EDIFICIO DE 

PLANEACION, 

Información 
PRIMER PISO, 

DEPARTAMENTO Original y Copia 
Pública 

DELO 

CONTENCIOSO, 

ARCHIVERO 06, 
EDIFICIO DE 

PLANEACION, 

Información 
PRIMER PISO, 

DEPARTAMENTO Original y Copia 
Pública 

DE LO 

CONTENCIOSO, 

ARCHIVERO 06, 
EDIFICIO DE 

PLANEACION, 

Información 
PRIMER PISO, 

DEPARTAMENTO Original y Copia 
Pública 

DE LO 

CONTENCIOSO, 

ARCHIVERO 06, 



SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRÍA 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIR ECCIÓN DE ASUNTOS JURÍDICOS/ DEPARTAMENTO DE LO CONTENCIOSO 

Fondo: INP Sección: 2C ASUNTOS JURÍDICOS Serie: 2C.10 AMPAROS 

No. 
Consec 
utivo 

1 

2 

3 

4 

Clasificación 
No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto caja expediente - expediente 

AMPARO PROMOVIDO POR CYNTHIA 

MARÍA GONZALEZ CASTILLO Y LU IS 

ALEJANDRO OSORIO ÁLVAREZ EN 

INP/2C/2C.10/DCONT REPRESE NTACION DE SU MENOR HIJA DE 
1 

/1/2023 INICIALES A.0.G (ALESIA OSORIO GONZALEZ 

EN CONTRA DE DIRECTOR DEL HOSPITAL 

GENERAL LA PAZ DEL ISSSTE DE BAJA 

CALI FORNIA SUR, SUBDELEGADO MÉDICA 

AMPARO PROMOVIDO POR MARIA ISABEL 

ALCANTAR ESCALERA Y MARTHA SOCORRO 

INP /2C/2C.10/DCONT 
GÓMEZ JIMENEZ EN CONTRA DE 

2 DIRECTORA GENERAL, DIRECTORA DE 
/2/2023 ADM INISTRACIÓN DEL INSTITUTO 

NACIONAL DE PEDIATRÍA ANTE EL 

JUZGADO SEXTO DE DISTRITO EN MATERIA 

AMPARO PROMOVIDO POR CARLOS 

MARIANO BAEZA ESTR ELLA EN CO NTRA DE 

1 NP /2C/2c.10/DCONT 
COMITÉ INTERNO DE TRASPLANTES DEL 

3 HOSPITAL INSTITUTO NACIONAL DE 
/3/2023 PEDIATRIA , COMITÉ INTERNO DE 

COORDINACIÓN PARA LA DONACIÓN DEL 

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRÍA Y 
AMPARO PROMOVIDO POR LILIA ADRIANA 

OLIVARES RIVERA EN 

INP/2C/2c.10/DCONT 
CONTRA DE TITULAR DE LA DIRECCIÓN 

4 MÉDICA Y DIRECTORA MÉDICA DEL 
/4/2023 INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRÍA ANTE 

EL JUZGADO SEGUNDO DE DISTRITO EN 

MATERIA ADM INISTRATIVA EN LA CIUDAD 

DIANA AIDEÉ PÉREZ GARCÍA 

Nomb,e,~ e,sona que elabo,ó 

Subserie: N/A 

Valor 
No. de documental Periodo de 
folios 

trámite A L/J F/C 

03/02/2023 

X X 

22/03/2023 
X X 

27/03/2023 
X X 

21/04/2023 
X X 

Vigencia documental 

AT AC Total 

4 años 8 años 
12 

años 

4 años 8 años 
12 

años 

4 años 8 años 
12 

años 

4 años 8 años 
12 

años 

INP 
Hoja : 1 de 2 

Condiciones 
de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
confidencial) 

EDIFICIO DE 

PLANEACION, 

PRIMER PISO, 

Información DEPARTAMENTO 
Origina l y Copia 

Pública DELO 

CONTENCIOSO, 

ARCH IVERO 06, 

GAVETA 03 

EDIFICIO DE 

PLANEACION, 

1 nformación 
PRIM ER PISO, 

DEPARTAMENTO Original y Copia 
Pública 

DELO 

CONTENCIOSO, 

ARCHIVERO 06, 
EDIFICIO DE 

PLANEACION, 

Información 
PRIM ER PISO, 

DEPARTAMENTO Origina l y Copia 
Pública DE LO 

CONTENCIOSO, 

ARCH IVERO 06, 
EDIF ICIO DE 

PLAN EACION, 

Información 
PRIMER PISO, 

DEPARTAMENTO Original y Copia 
Pública DE LO 

CONTENCIOSO, 

ARCH IVERO 06, 



SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRÍA 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE ASUNTOS JURÍDICOS/ DEPARTAMENTO DE LO CONTENCIOSO 

Fondo: INP Sección: 2( ASUNTOS JURÍDICOS Serie: 2C.17 DELITO Y FALTAS 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor 
No.de No.de No. de documental 

Vigencia documental 
Consec archivística del Descripción o asunto . Periodo de 
utivo 

caja expediente folios 
expediente trámite A L/J F/C AT AC Total 

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA 

DENUNCIA CONTRA QUIEN RESULTE 

INP/2C/2C.17 /DCONT 
RESPONSABLE EL ROBO DE MEDICAMENTO 08/02/2023 

1 1 (9 ÁMPULAS DE FENTANILO) REGISTRADO X X 2 años 4 años 6 años 
/1/2023 

ANTE AGENTE DEL MINISTERIO PÚBLICO DE 

LA FEDERACIÓN, TITULAR DE LA CÉLULA E-11 

3 ZONA SUR EN LA CIUDAD DE MEXICO. 
INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA 

DENUNCIA CONTRA QUIEN RESULTE 

INP/2C/2C.17 /DCONT 
RESPONSABLE EL USO DEL LOGOTIPO DEL 24/03/2023 

2 2 INP RADICADO ANTE AGENTE DEL X X 2 años 4 años 6 años 
/2/2023 

MINISTERIO PÚBLICO DE LA FEDERACIÓN, 

TITULAR DE LA CÉLULA C-11-6 ZONA NORTE 

EN LA CIUDAD DE MEXICO. CARPETA DE 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

DIANA AIDEÉ PÉREZ GARCÍA 

~ª~ Nombre, firma }~d~p-ersona que elaboró 

IN:P 
Hoja: 1 de 1 

Condiciones 
de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
confidencial) 

EDIFICIO DE 

PLANEACION, 

Información 
PRIMER PISO, 

DEPARTAMENTO Original y Copia 
Pública 

DELO 

CONTENCIOSO, 

ARCHIVERO 06, 
EDIFICIO DE 

PLANEACION, 

Información 
PRIMER PISO, 

DEPARTAMENTO Original y Copia 
Pública 

DE LO 

CONTENCIOSO, 

ARCHIVERO 06, 

ORTIZ 

r apro~ ora 



SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 1 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE ASUNTOS JURÍDICOS/DEPARTAMENTO DE LO CONTENCIOSO 

Fondo: INP Sección: 2C ASUNTOS JURÍDICOS Serie: 2(.7 ESTUDIOS, DICTÁMENES E INFORMES 

No. 

Consec 

utivo 

1 

2 

Clasificación 
No. de No.de 

caja 
Descripción o asunto archivística del 

expediente 
expediente 

DICTAMEN DE ACTA ADMINISTRATIVA DE 

INP/2C/2C.7 FECHA 16 DE MARZO DE 2023, 
1 

/DCONT /1/2023 INSTAURADA A LA C. ROSA ISELA RAMIREZ 

GALICIA 

DICTAMEN DE ACTA ADMINISTRATIVA DE 

INP/2C/2C.7 FECHA 16 DE MARZO DE 2023, 
2 

/ DCONT /2/2023 INSTAURADA A LA C. MIRIAM RAMIREZ 

AQUINO 

DIANA AIDEÉ PÉREZ GARCÍA 

Nomb~ e,sona que elabo,ó 

Periodo de 

trámite 

21/03/2023 

03/07/2023 

21/03/2023 

03/ 07/2023 

Subserie: N/A 

Valor Condiciones 

No. de 
documental 

Vigencia documental de acceso 

folios (Reservada y 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

52 X 2 años 4 años 6 años 
Información 

Pública 

35 X 2 años 4 años 
Información 

6 años 
Pública 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

Ubicación 

topográfica 

EDIFICIO DE 

PLANEACION, 

PRIMER PISO, 

DEPARTAMENTO 

DE LO 

CONTENCIOSO, 

ARCHIVERO 2, 
EDIFICIO DE 

PLANEACION, 

PRIMER PISO, 

DEPARTAMENTO 

DE LO 

CONTENCIOSO, 

ARCH IVERO 2, 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 




