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INSTITUTO NACIONAL
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SALUD

INP

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Direccion General

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

Salomé Espinosa Solis

PUESTO Soporte Administrativo "A"
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 | Ext:] 1570-1170

CORREO ELECTRONICO

direccion.general@pediatria.gob.mx

FONDO INP Instituto Nacional de Pediatria
SECCION 1S GOBIERNO
CLAVE Y NOMBRE TRANSFERENCIA FECHAS EXTREMAS DE
. VOLUMEN (En VOLUMEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FISICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm aaaa dd | mm aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
2S.1 DISPOSICIONES | Acuerdos, convocatorias, La documentacion no se Oficina de la
EN MATERIA DE nombramientos y oficios 0.04mts encuentra en proceso de 0.04mts 16| 8 | 2021 Direccion X A-1
INVESTIGACION de segumiento transferencia General
FONDO INP Instituto Nacional de Pediatria
SECCION 2C ASUNTOS JURIDICOS
FECHAS EXTREMAS DE
CLAVE Y NOMBRE - lvoLumen &n| TRANSFERENCIA L\ ymEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm aaaa dd | mm aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
2C.1 DISPOSICIONES Oficios de La documentacion no se Oficina de la
EN MATERIA DE requerimientos del 0.04mts encuentra en proceso de 0.04mts 16| 8 | 2021 Direccion X A-1
ASUNTOS JURIDICOS area Juridica transferencia General
Oficios de La documentacién no se Oficina de la
2C.10 AMPAROS requerimientos del 0.04mts encuentra en proceso de 0.04mts 16| 8 | 2021 Direccion X A-1
area Juridica transferencia General
Oficios de La documentacion no se Oficina de la
zc'lgufﬂii%?os requerimientos del 0.04mts encuentra en proceso de 0.04mts 16| 8 | 2021 Direccion X A-1
area Juridica transferencia General



mailto:direccion.general@pediatria.gob.mx
mailto:direccion.general@pediatria.gob.mx
mailto:direccion.general@pediatria.gob.mx
mailto:direccion.general@pediatria.gob.mx
mailto:direccion.general@pediatria.gob.mx
mailto:direccion.general@pediatria.gob.mx
mailto:direccion.general@pediatria.gob.mx
mailto:direccion.general@pediatria.gob.mx
mailto:direccion.general@pediatria.gob.mx
mailto:direccion.general@pediatria.gob.mx
mailto:direccion.general@pediatria.gob.mx
mailto:direccion.general@pediatria.gob.mx
mailto:direccion.general@pediatria.gob.mx
mailto:direccion.general@pediatria.gob.mx
mailto:direccion.general@pediatria.gob.mx
mailto:direccion.general@pediatria.gob.mx
mailto:direccion.general@pediatria.gob.mx
mailto:direccion.general@pediatria.gob.mx
mailto:direccion.general@pediatria.gob.mx
mailto:direccion.general@pediatria.gob.mx
mailto:direccion.general@pediatria.gob.mx
mailto:direccion.general@pediatria.gob.mx
mailto:direccion.general@pediatria.gob.mx
mailto:direccion.general@pediatria.gob.mx
mailto:direccion.general@pediatria.gob.mx
mailto:direccion.general@pediatria.gob.mx
mailto:direccion.general@pediatria.gob.mx
mailto:direccion.general@pediatria.gob.mx
mailto:direccion.general@pediatria.gob.mx
mailto:direccion.general@pediatria.gob.mx
mailto:direccion.general@pediatria.gob.mx
mailto:direccion.general@pediatria.gob.mx
mailto:direccion.general@pediatria.gob.mx
mailto:direccion.general@pediatria.gob.mx
mailto:direccion.general@pediatria.gob.mx
mailto:direccion.general@pediatria.gob.mx
mailto:direccion.general@pediatria.gob.mx
mailto:direccion.general@pediatria.gob.mx
mailto:direccion.general@pediatria.gob.mx
mailto:direccion.general@pediatria.gob.mx
mailto:direccion.general@pediatria.gob.mx
mailto:direccion.general@pediatria.gob.mx
mailto:direccion.general@pediatria.gob.mx
mailto:direccion.general@pediatria.gob.mx
mailto:direccion.general@pediatria.gob.mx
mailto:direccion.general@pediatria.gob.mx
mailto:direccion.general@pediatria.gob.mx
mailto:direccion.general@pediatria.gob.mx

FONDO

INP Instituto Nacional de Pediatria

SECCION

4C RECURSOS HUMANOS

FECHAS EXTREMAS DE

CLAVE Y NOMBRE - lvoLumen (n| TRANSFERENCIA |\ yMEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm] aaaa dd | mm] aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
4C.4 REGISTROY |Oficios de designaciones, La documentacién no se Oficina de la
CONTROL DE propuestas de 0.02mts encuentra en proceso de 0.002 16| 8 | 2021 Direccion X A-4
PUESTOS Y PLAZAS movimientos y bajas transferencia General
4C.6 RECLUTAMIENTO Solicitudes La documentacién no se Oficina de la
Y SELECCION DE decontratacién y 0.02mts encuentra en proceso de 0.002 16| 8 | 2021 Direccion X A-4
PERSONAL aplicacién de examenes transferencia General
4C.23 SERVICIO Expediente sobre servicio La documentacion no se Oficina de la
SOCIAL DE AREAS social en la Direccion 0.02mts encuentra en proceso de 0.002 16| 8 | 2021 Direccion X A-4
ADINISTRATIVAS General transferencia General
FONDO INP Instituto Nacional de Pediatria
SECCION 5C RECURSOS FINANCIEROS
FECHAS EXTREMAS DE
CLAVE Y NOMBRE - lvoLumen &n| TRANSFERENCIA L /) ymEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm] aaaa dd | mm] aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
5C.1 DISPOSICION EN Cople}s dte d Lad taci6
retonacs | disposiciones en o se encuentra en Oficna de Ia
FINANCIEROS Y materia 0.02mts proceso de 0.04mts 16| 8 | 2021 Egr:ﬁ:gr X A-1
CONTABILIDAD presupuestal, gasto transferencia
GUBERNAMENTAL L
publico
FONDO INP Instituto Nacional de Pediatria
SECCION 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
FECHAS EXTREMAS DE
CLAVE Y NOMBRE . |voLumen  (en| TRANSFERENCIA |\ yvEN TOTAL | LOS EXPEDIENTES UBICACION FISICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm] aaaa dd | mm] aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
6C.1 DISPOSICIONES EN
MATERIA DE RECURSOS i6
MATERIALES, OBRA Doggg%rggﬁczo;re rl;::eozl:]?ueenr::gc;?\ Oficina de la
PUBLICA Y . > )
CONSERVACION Y mantenimiento, 0.02mts proceso de 0.04mts 16| 8 | 2021 Déreer::;::;n X A-1
MANTENIMIENTO copias transferencia




FONDO

INP Instituto Nacional de Pediatria

SECCION

10C CONTROL DE ACTIVIDADES PUBLICAS

FECHAS EXTREMAS DE

CL/S\I/EELX ggR’YIIERE DESCRIPCION | VOLUMEN En TRA;\";';AEA';EI:C'A VOLUMEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
metros lineales) ) (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL En metros lineales
( ) dd | mm aaaa dd | mm aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
10C.3 AUDITORIA Oficina de la
- La documentacion no se ICI
Of'C|_OS' a(_:t,as’ 0.04mts encuentra en proceso de 0.004mts 16| 8 | 2021 Direccion X A-l
deS|gnaC|on. transferencia General
10C.6 SEGUIMIENTO A .
LA APLICACION EN Oficios. actas La documentacién no se Ofl(_:lna (_1e la
MEDIDAS O ST 0.04mts encuentra en proceso de 0.004mts 16| 8 | 2021 Direccion X A-1
RECOMENDACIONES designacion. transferencia General
10C.9 QUEJAS Y Oficios de ici
DENUNCIAS DE seguimiento de La documentacion no se Oficina de la
ACTIVIDADES : d - 0.04mts encuentra en proceso de 0.004mts 16| 8 | 2021 Direccion X A-1
PUBLICAS queja;gbliigsnuas transferencia General
10C.11 -
RESPONSABILIDADES La documentacién no se Oficina de la
Oficios 0.04mts encuentra en proceso de 0.004mts 16| 8 | 2021 Direccion X A-1
transferencia General
10C.15 ACTAS DE
ENTREGA RECEPCION
CONC‘ES;é)N,\IICDIS SARGO N La documentacién no se Ofi(.:ina de la
DE LOS SERVIDORES Oficios y Actas 0.04mts encuentra en proceso de 0.004mts 16| 8 | 2021 Direccion X A-1
PUBLICOS transferencia General
FONDO INP Instituto Nacional de Pediatria
SECCION 11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
FECHAS EXTREMAS DE
CLg\I/EELZ\ ZgF'\{’:gRE SESCRIPCION | VOLUMEN En TRA;\";';AEA';EIEC'A VOLUMEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
metros lineales) ) (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL En metros lineales
( ) dd | mm aaaa dd | mm aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
11C.18 INFORMES o
DE GOBIERNO Oficios de
requerimientos de la La documentacion
Junta de Gobierno, Oficina de la
convocatorias, 0.04mts nose encuergra en 0.002mts 16| 8 | 2021 Direccion X Al
designaciones, proceso de General
atencion a transferencia
recomedacones.




FONDO

SECCION

INP Instituto Nacional de Pediatria

12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

FECHAS EXTREMAS DE
CLAVE Y NOMBRE . |voLumen  (en| TRANSFERENCIA |\ ymeEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm aaaa dd | mm aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
12C.1 DISPOSICIONES . La documentacion -
EN MATERIA DE Seguimiento a o Se encuentra en Oficina de la
ACCESO A LA solicitudes de 0.02mts d 0.002 16| 8 | 2021 Direccion X A-4
INFORMACION informacion proceso de

transferencia

General




SALUD

INP

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA

DIRECCION DE PLANEACION

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Direccion General

AREA

Comité del Expediente Clinico

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

Lilia Grajeda Martinez

PUESTO Secretaria Técnica / Soporte Administrativo A
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO

55 1084-0900 | Ext:] 1177

CORREO ELECTRONICO

lgrajedam@pediatria.gob.mx

FONDO INP
SECCION 4S ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA
CLAVE Y NOMBRE TRANSFERENCIA FECHAS EXTREMAS DE
. VOLUMEN (En VOLUMEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FISICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm aaaa dd | mm aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
4S.13 SESIONES DEL ] o
COMITE DEL Sesiones del Comité DePafta;“ef“O de
EXPEDIENTE CLiNICO | del Expediente 0.02 N/A 0.02 18| 1 | 2022 |31|12| 2022 Ns;r;a‘ggﬁfo ‘;2) N/A N/A
Clinico Hospitalizacion
FONDO INP
SECCION 11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
CLAVE Y NOMBRE TRANSFERENCIA FECHAS EXTREMAS DE
. VOLUMEN (En VOLUMEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FISICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm] aaaa dd | mm] aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
11C.17 INFORME DE
EJECUCION Informes de ejecucion del ’\Ii)epartalme,moﬁe
Comité del Expediente 0.1 N/A 0.1 1|1 2022 31|12 2022 | "Sonecode o N/A N/A
Clinico Hospitalizacion
11CDI§(I)3IIE’\SIDE|I\(/I:QENOCTES Indicadores de desempefio, Departamento de
! calidad y productividad del 0.0044 N/A 0.0044 31| 1] 2022 | 3| 1| 2023 Neonatologia, 4to. N/A N/A
CALIDAD Y Comité del Expediente : : Piso, Edificio de
PRODUCTIVIDAD Clinico Hospitalizacion
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SALUD

INP

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Direccion Médica

AREA

Direccion Médica

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

Rocio Flores Sanchez

PUESTO Apoyo Administrativo en Salud A-7
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 1570

| Ext:]

CORREO ELECTRONICO

rofs02 inp@yahoo.com.mx

FONDO INP
SECCION 2C ASUNTOS JURIDICOS
2022
CLAVE Y NOMBRE FECHAS EXTREMAS DE
- |voLumen En| TRANSFERENCIA |\ yMEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm] aaaa dd | mm] aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
La documentacion no
2C1 DISPOSICIONES EN Oficios y Oficina de la
o se encuentraen . 5
MATERIA DE ASUNTOS requerimientos del 0.35 035 1 1 2019 | 31| 12| 2022 Direccion 1 2
JURIDICOS area juridica proceso de Médica
transferencia primaria
FONDO INP
SECCION 4C RECURSOS HUMANOS
FECHAS EXTREMAS DE

CLAVE Y NOMBRE - lvoLumen &n| TRANSFERENCIA L\ ymEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FiSICA

DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE

DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm] aaaa dd | mm] aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta

4C.1 DISPOSICIONES EN
MATERIA DE RECURSOS
HUMANOS

Oficios, solicitudes de
contratacion,
propuestas de
movimientos,
designaciones

0.06

La documentacion no
se encuentra en
proceso de
transferencia primaria

Oficina de la
Direccion 1 1
Médica

0.06 111 2022 | 31| 12| 2022
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FONDO

INP

SECCION

10C CONTROL DE ACTIVIDADES PUBLICAS

FECHAS EXTREMAS DE

CLAVE Y NOMBRE TRANSFERENCIA s i
. VOLUMEN VOLUMEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FISICA
DE LA SERIE DESCRIPCION (En metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm] aaaa dd | mm] aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
La documentacion no se
. . . - Oficina de la
10C.3 AUDITORIA Oficios, actas, designacion 0.047 encuentra en proceso de 0.067 1| 2019 | 31| 12| 2022 ) . L 1 1
Direccion Médica
transferencia primaria
10C.6 SEGUIMIENTO A LA .
B La documentacion no se
APLICACION EN Oficina de la
Oficios, seguimiento 0.027 encuentra en proceso de 0.047 1 1 2019 3|2 2022 . . . 1 1
MEDIDAS O Direccion Médica
transferencia primaria
RECOMENDACIONES
. La documentacién no se
10C.7 PARTICIPACION EN Oficina de la
COMITES Oficios, designaciones 0.014 encuentra en proceso de 0.014 1 1 2022 3|2 2022 Direccion Médica 1 1
transferencia primaria
10C9 QUEJASY La documentaciéon no se
Oficios, denunciasy Oficina de la
DENUNCIAS DE X 0.034 encuentra en proceso de 0.054 1 1 2019 3|2 2022 . p . 1 1
. quejas i X . Direccion Médica
ACTIVIDADES PUBLICAS transferencia primaria
10C.10 PETICIONES, La documentaciéon no se
Oficios, seguimiento a Oficina de la
SUGERENCIAS Y . . 0.067 encuentra en proceso de 0.067 1 1 2022 31|12 2022 . . . 1 1
peticiones y sugerencias i . . Direccion Médica
RECOMENDACIONES transferencia primaria
La documentacién no se
10CM . Oficina de la
Oficios 0.018 encuentra en proceso de 0.038 1 1 2019 3|12 2022 . . . 1 1
RESPONSABILIDADES T Direccion Médica
transferencia primaria
10C.15 ACTAS DE
ENTREGA RECEPCION o
La documentacion no se
POR INICIO O Actas de Entrega- 00l g 003 1 1 5019 a1 5022 Oficina de la Lib Entrepafio 1
CONCLUSION DE CARGO Recepcion : encuentra en proceso de - Direccion Médica forero P
transferencia primaria
DE LOS SERVIDORES
PUBLICOS




FONDO INP
SECCION 11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
FECHAS EXTREMAS DE
CLAVE Y NOMBRE . :
) VOLUMEN TRANSFERENCIA | /) vEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
DE LA SERIE DESCRIPCION (En metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm] aaaa dd | mm] aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
TIC9 SISTEMAS DE .
B . L La documentacion no se
INFORMACION Oficios y estadisticas de
ESTADISTICADE LA | informacion SINERHIAS oo encuentra en proceso de 003 T T 2020 3T 2022 ) o occion Médica ! !
transferencia primaria
DEPENDENCIA
Oficios sobre La documentacion no se
NC18 INFORMES DE o
requerimientos de la 0.01 encuentra en proceso de 0.03 1 1 2020 3|2 2022 . . . 1 1
GOBIERNO Direccion Médica
Junta de Gobierno transferencia primaria
11C.20 INDICADORES DE - . La documentacion no se
- Oficios del desempefioy
DESEMPENO, CALIDAD Y . 0.014 encuentra en proceso de 0.034 1 1 2020 3|2 2022 . ) . 1 1
calidad MIR-IAMAE Direccion Médica
PRODUCTIVIDAD transferencia primaria
FONDO INP
SECCION 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
FECHAS EXTREMAS DE
CLAVE Y NOMBRE p :
) VOLUMEN TRANSFERENCIA | /) MEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
DE LA SERIE DESCRIPCION (En metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm] aaaa dd | mm] aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
12C.1 DISPOSICIONES EN La documentacion no se
MATERIA DE ACCESO A Oficios de peticion 0.01 encuentra en proceso de 0.03 1 1 2020 | 31| 12| 2022 - L 1 1
. Direccion Médica
LA INFORMACION transferencia primaria
12C.3 PROGRAMASY
PROYECTOS EN MATERIA Informacion del La documentacion no se
DE TRANSPARENCIA Y Programa Nacional de 0.01 encuentra en proceso de 0.012 1 1 2020 3|2 2022 L o 1 1
- Direccion Médica
COMBATE A LA Combate a la Corrupcion transferencia primaria
CORRUPCION
12C.6 SOLICITUDES DE La documentacion no se
Solicitudes y oficios de . A
ACCESO A LA 0.08 encuentra en proceso de 018 1 1 2020 312 2022 L o Librero Entrepano 1
< respuesta Direccion Médica
INFORMACION transferencia primaria




FONDO

INP

SECCION

1S GOBIERNO

2022

CLAVE Y NOMBRE
DE LA SERIE
DOCUMENTAL

DESCRIPCION

VOLUMEN
(En metros lineales)

TRANSFERENCIA
PRIMARIA
(En metros lineales)

VOLUMEN TOTAL
(En metros lineales)

FECHAS EXTREMAS DE
LOS EXPEDIENTES

INICIO CIERRE

UBICACION FiSICA

dd

mm| aaaa dd | mm] aaaa

Zona de Archivo

Archivero

Gaveta

1S.1 SESIONES DE LA
JUNTA DE GOBIERNO

Informes de la Junta de
Gobierno

0.01

La documentacion no se
encuentra en proceso de
transferencia primaria

0.01

1 2021 3|2 2022

Oficina de la

Direccion Médica




SALUD

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION

INP AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
UNIDAD ADMINISTRATIVA Subdireccion de Medicina
AREA Servicio de Parasitologia y Micologia
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE Esmeralda Cruz Aranda
PUESTO Apoyo Administrativo
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 | Ext:] 1336
CORREO ELECTRONICO paramicoinp@yahoo.com
FONDO INP
SECCION 5C RECURSOS FINANCIEROS
FECHAS EXTREMAS DE

CLAVE Y NOMBRE . |voLumeEn  (en| TRANSFERENCIA |\ ymEN TOTAL | LOS EXPEDIENTES UBICACION FISICA

DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE

DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm] aaaa dd | mm] aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta

5C.20 COMPRA
C.20 S 0.01

Compras Directas

0.01

Oficina de la
Jefatura del Servicio
de Parasitologia y

0.01 13| 7| 2022 (14]10( 2022

repisa

DIRECTAS Micologia, Tercer
piso hospitalizacion
FONDO INP
SECCION 11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
FECHAS EXTREMAS DE
CLAVE Y NOMBRE - lvoLumen &n| TRANSFERENCIA L\ ymEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm] aaaa dd | mm] aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta

11C.16 INFORME DE

LABORES 0.01

Informes de Labores

0.01

Oficina de la
Jefatura del Servicio
de Parasitologia y
Micologia, Tercer
piso hospitalizacion

0.01 28| 1| 2022 [29(12( 2022

repisa
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mailto:paramicoinp@yahoo.com
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FONDO

INP
SECCION 3S ENSENANZA
FECHAS EXTREMAS DE
CLAVE Y NOMBRE - lvoLumen &n| TRANSFERENCIA L /) ymEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm] aaaa dd | mm] aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta

3S.10 CAPACITACION Y Oficina de la

ACTUALIZACION DEL H A Jefatura del Servicio

PERSONALMEDICOY | Capacitacion al 0.01 0.01 0.01 28| 1| 2022 [29|12] 2022 | de Parasiologiay repisa

PARAMEDICO personal Micologia, Tercer

(EDUCACION CONTINUA) piso hospitalizacion




SALUD

INP

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Subdireccion de Medicina

AREA

Inmunologia

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

Faviola Beatriz Delgadillo Romero

PUESTO Apoyo Administrativo en Salud
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 | Ext:] 1337/1485

CORREO ELECTRONICO

inpinmuno@gmail.com

FONDO

INP

SECCION

4S ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA

FECHAS EXTREMAS DE

CLAVE Y NOMBRE . |voLumeEn  (en| TRANSFERENCIA |\ ymEN TOTAL | LOS EXPEDIENTES UBICACION FISICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm aaaa dd | mm aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
Devolucién de e
iarespe | Gammaglobulina Hospial 3
DIAGNOSTICO Y subcutanea; 0.01 NA 0.01 11| 1 22 Servicio de repisa uno NA
TRATAMIENTO Resguardo de Inmunologia
Gammaglobulina
Edificio de
4S.4 SERVICIOS DE Hospital 3p
CONSULTAEXTERNA Y[ Reporte Mensual 0.01 NA 0.01 29 4| 22 L repisa uno NA
ESPECIALIDADES Servicio de
Inmunologia
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SALUD

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA

DIRECCION DE PLANEACION

INP AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
UNIDAD ADMINISTRATIVA Subdireccion de Medicina
AREA Servicio Medicina del Dolor
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE Dra. Georgina Velasco Pérez
PUESTO Encargada
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 | Ext:] 1932
CORREO ELECTRONICO ginavelpe@yahoo.com.mx
FONDO INP
SECCION 11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
CLAVE Y NOMBRE FECHAS EXTREMAS DE
- |voLumen En| TRANSFERENCIA |\ yMEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm aaaa dd | mm aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
Informe mensual Edificio d
ificio de
118 R DE | exienso, Informe. 0.003 N/A 0.003 26| 1 | 2022 |30|12| 2022 | hospitalizacion 1 1
mensual de consulta Planta Principal
externa
FONDO INP
SECCION 4S ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA
FECHAS EXTREMAS DE
CLAVE Y NOMBRE - lvoLumen &n| TRANSFERENCIA L\, ymEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm aaaa dd | mm aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
Edificio de
4S.4 SERVICIOS DE hospitalizacion
CONSULTA EXTERNA'Y SOLICITUDES DE 0.05 N/A 0.05 26| 1 | 2022 130|112 2022 Planta Principal, 1 1
ESPECIALIDADES INTERCONSULTA Servicio de Medicina
del Dolor
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mailto:ginavelpe@yahoo.com.mx
mailto:ginavelpe@yahoo.com.mx
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SALUD

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION

IW AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
UNIDAD ADMINISTRATIVA SUBDIRECCION DE MEDICINA
AREA SERVICIO DE NEUROLOGIA
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE Damaris Sanchez Olvera
PUESTO Apoyo Administrativo
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 | Ext:] 1358
CORREO ELECTRONICO zefiro728@hotmail.com
FONDO INP
SECCION 2S INVESTIGACION
CLAVE Y NOMBRE TRANSFERENCIA FECHAS EXTREMAS DE
. VOLUMEN (En VOLUMEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FISICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm aaaa dd | mm aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
2S.2 PROGRAMAS Y Edificio de
PROYECTOS EN - A
MATERIA DE 'f:ev's'on. de 0.004 N/A 0.004 1|1 2022 |30|12] 2022 H,OSf'ta“;?‘C' Al Gaveta 2
INVESTIGACION onvenios 6n Ler. Piso
Neurologia
FONDO INP
SECCION 2C ASUNTOS JURIDICOS
2C.6 ASISTENCIA, Valoracién de Edificio de
CONSULTA Y ; ol i
ASESORIAS pacientes de otras 0.01 N/A 0.01 1|1 2022 |30[12| 2022 | Hospitalizaci Al Gaveta 2
Instituciones o on ler. Piso
recomendados Neurologia
FONDO INP
SECCION 3S ENSENANZA
3S.1 DISPOSICIONES Edificio de
EN MATERIA DE Ensefianza pre y 0.01 N/A 0.01 1|1 2022 |30|12| 2022 | Hospitalizaci- Al Gaveta 2
ENSENANZA posgrado on ler. Piso
Neurologia
Edificio de
3S.1 DISPOSICIONES A Y
ENMATERIADE | Jefaturamedicos 0.008 N/A 0.008 1|1 2022 |30|12| 2022 | Hospitalizac- Al Gaveta 2
ENSERANZA residentes 6n ler. Piso
Neurologia
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3S.1 DISPOSICIONES Edificio de
EN MATERIA DE ; P
ENSERANZA Egﬁ's“eaﬁcé?lrz'gs 0.008 N/A 0.008 1| 2022 |30|12| 2022 Fg:]slpgf“;?s‘z AL Gaveta 2
Neurologia
3S.1 DISPOSICIONES Edificio de
EN MATERIA DE i P
ENSERANZA E;;i?%gﬂzdae 0.03 N/A 0.03 1| 2022 |30|12| 2022 Fg:]slpgf“;?s‘z AL Gaveta 2
Neurologia
3S.2 PROGRAMAS Y Edificio de
PROYECTOS EN P
MATERIA DE :ggggfnr?; 0.02 N/A 0.02 1| 2022 |30|12| 2022 Fg:]slpgf“;?s‘z AL Gaveta 2
ENSENANZA :
Neurologia
3S.2 PROGRAMAS Y Edificio de
PROYECTOS EN . Hospitalizaci-
MATERIA DE Programa Operativo 0.008 N/A 0.008 1| 2022 (30|12 2022 6n 1er. Piso Al Gaveta 2
ENSENANZA :
Neurologia
3S.14 VINCULACION Edificio de
INTERINSTITUCIONAL : L
Rotacion de 0.006 N/A 0.006 1| 2022 |30|12| 2022 | Hospializaci Al Gaveta 2
residentes externos on ler. Piso
Neurologia
3S.14 VINCULACION ., Edificio de
INTERINSTITUCIONAL Rotacion de Hospitalizaci-
residentes de 0.006 N/A 0.006 1| 2022 [30]|12( 2022 6n ler. Piso Al Gaveta 2
neurologia Neuro'logl'a
3S.4 ADMISION DE Edificio de
ASPIRANTES ; L
A:g&:i?ég?aa 0.0052 N/A 0.0052 1| 2022 |30|12| 2022 Fé%s‘l’:f‘";?scc; Al Gaveta 2
Neurologia
FONDO INP
SECCION 5C RECURSOS FINANCIEROS
5C.24 ESTADOS Edificio de
FINANCIEROS L
Estados financieros 0.01 N/A 0.01 1| 2022 |30|12| 2022 %%SE:?“;?;% Al Gaveta 2
Neurologia
5C.10 Edificio de
FINANCIAMIENTO P
EXTERNO Honorarios 0.03 N/A 0.03 1| 2022 |30|12| 2022 Fé?]s‘l’:?“éf‘s% Al Gaveta 2
Neurologia
FONDO INP
SECCION 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
6C.17 CONTROL DE Edificio de
BIENES MUEBLES L
(INVENTARIO FiSICO) Rerf]gtt‘)ﬁir:rci’ode 0.004 N/A 0.004 1| 2022 |30|12| 2022 "ézsf:f‘";?s% Al Gaveta 2

Neurologia




6C.4 ADQUISICIONES Edificio de
Medicamentos 0.006 N/A 0.006 2022 | 30| 12| 2022 | Hospitalizack- Al Gaveta 2
on ler. Piso
Neurologia
6C.4 ADQUISICIONES Edificio de
Medicamentos 0.006 N/A 0.006 2022 | 30| 12| 2022 | Hospitalizack- Al Gaveta 2
controlados on ler. Piso
Neurologia
FONDO INP
SECCION 10C CONTROL DE ACTIVIDADES PUBLICAS
10C.14 Edificio de
DECLARACIONES iy s
PATRIMONIALES Declaracion 0.003 N/A 0.003 2022 |30|12] 2002 | Hospitalizaci Al Gaveta 2
patrimonial on ler. Piso
Neurologia
10C.9 QUEJAS Y Edificio de
DENUNCIAS DE italizaci-
ACTIVIDADES Quejas 0.003 N/A 0.003 2022 | 30| 12| 2022 | Hospitalizaci Al Gaveta 2
PUBLICAS on ler. Piso
Neurologia
FONDO INP
SECCION 11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
11C.16 INFORME DE Edificio de
LABORES Informes de Hospitalizaci-
Estancia 0.0044 N/A 0.0044 2022 [30(12| 2022 , p . Al Gaveta 2
. . on ler. Piso
Hospitalaria p
Neurologia
11C.16 INFORME DE Edificio de
LABORES I
Informes para 0.0044 N/A 0.0044 2022 |30|12] 2002 | Hospitalizaci Al Gaveta 2
Archivo Clinico 6n ler. Piso
Neurologia




SALUD

INP

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Subdireccion de Medicina

AREA

Servicio de Alergia

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

Angel Gabriela Rostro Rosales

PUESTO Apoyo administrativo en Salud - Provisional
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 | Ext:] 1360

CORREO ELECTRONICO

alergial9 20@outlook.com

FONDO

INP Instituto Nacional de Pediatria

SECCION

4C RECURSOS HUMANOS

CLAVE Y NOMBRE

TRANSFERENCIA

FECHAS EXTREMAS DE
UBICACION FISICA

. LOS EXPEDIENTES
DE LA SERIE DESCRIPCION Voanl:mE':neales)(En PRIMARIA \(/;Lnl:gfrgg |i:SaTe§)L INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm aaaa dd | mm aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
4C.8 CONTROL DE
ASISTENCIA ( . . . .
VACACIONES, DESCANZo | HOJas de Asistencia 0.02 N/A 0.02 1| 1| 2021 |28|12] 2002 | Serviciode Al Gavetal
Y LICENCIAS, /Papeletas Alergia
INCAPACIDADES, ETC.)
FONDO INP Instituto Nacional de Pediatria
SECCION 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
6C.17 CONTROL DE Servicio de
BIENES MUEBLES Inventario Fisico 0.006 N/A 0.006 11(11| 2019 |26 7 | 2022 . Al Gavetal
(INVENTARIO FiSICO) Alergia
6C.4 ADQUISICIONES | Compras Directas 0.002 N/A 0.002 16| 6 | 2020 |28|11| 2022 SeAr}’éf;ade Al Gavetal
FONDO INP Instituto Nacional de Pediatria
SECCION 11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
11C.16 INFORMEDE | | forme Mensual 0.0004 N/A 0.0004 42| 2021 26|12 2002 | Serviciode Al Gavetal

LABORES

Alergia
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INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA

AREA

CLINICA INTEGRAL PARA EL NINO MALTRATADO

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

MARIANELA HUERTA GARCIA

PUESTO APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacéan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 ] Ext | 1413
CORREQ ELECTRONICO: clinica.maltrato.infantil@gmail.com

FONDO INP

SECCION 4S ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA

FECHAS EXTREMAS DE

S Y OTROS.

CLAVE Y NOMBRE . |voLumen  (en| TRANSFERENCIA | /o) mEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm} aaaa dd | mm| =eaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
11C.16 INFORME DE INFORMES
LABORES MENSUALES/SEME Oficina 10 de .
STRALES/ANUALE 0.01 0.01 11 1] 2022 |31[12] 2022 CAINM Entrepafios 2




DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA

AREA

CLINICA INTEGRAL PARA EL NINO MALTRATADO

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

MARIANELA HUERTA GARCIA

PUESTO

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD

DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 | Ext: | 1413
CORREQ ELECTRONICO: clinica.malirato.infantil®zmail.com

FONDO INP

SECCION 4S ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA

FECHAS EXTREMAS DE

CLAVE Y NOMBRE - |voLumen (en| TRANSFERENCIA | yos e TomaL LOS EXPEDIENTES UBICACION FISICA
UE LASERIE LESHRIFCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm| aaaa dd | mm| aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
4S.4 SERVICIOS DE
CONSULTA EXTERNA Y N
ESPECIALIDADES 0.2 1112022 |31{12| 2022 CFICINAIRD | ENTREPANG 1Y2

DE CAINM S




SALUD

INP

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Centro Institucional de Farmacovigilancia

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

Marlene Jiménez Mendoza

PUESTO Coordinador paramédico en area normativa
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 | Ext:] 2048

CORREO ELECTRONICO

majimenezm@pediatria.gob.mx

FONDO

INP Instituto Nacional de Pediatria

SECCION

2C ASUNTOS JURIDICOS

CLAVE Y NOMBRE
DE LA SERIE
DOCUMENTAL

DESCRIPCION

VOLUMEN
metros lineales)

(En

TRANSFERENCIA
PRIMARIA
(En metros lineales)

VOLUMEN TOTAL
(En metros lineales)

FECHAS EXTREMAS DE
LOS EXPEDIENTES

INICIO CIERRE

UBICACION FiSICA

dd | mm] aaaa dd | mm] aaaa

Zona de Archivo

Archivero

Gaveta

Alta,modificacién o

Edificio de
baja del Hospitalizacién/
2C5 ACTUACIONES Y | Responsable de Planta
REPRESENTACIONES | Farmacovigilancia 0.0012 N/A 0.0012 26( 9 | 2011 baja/Centro 1 2
EN MATERIA LEGAL y/o del Centro Institucional de
Institucional de Farmacovigilanc
Farmacovigilancia 1a
FECHAS EXTREMAS DE
CLAVE Y NOMBRE . VOLUMEN (En TRANSFERENCIA | /) j\mEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm] aaaa dd | mm] aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta

) Edificio de
2C.19 INSTRUMENTOS | Cartas compromiso Hospitalizacion/
CO‘IJ\IL;F:EIS;,CUC;\?_ES y de Planta
(CONVENIOS, BASES confidencialidad 0.0004 N/A 0.0004 19( 8 | 2022 | bfyt.s\lgentlnzj 1 2
DE COLABORACION Y para el uso de nstitucional de
ACUERDOS) Vigiflow Farmacpwgﬂanc
1a
FONDO INP Instituto Nacional de Pediatria
SECCION 8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
Responsable de Edjfic?o d?,
8C.16 Archivo de Tramite; Hospitalizacion/
ADMINISTRACION Y Inventario de Planta
. - 0.003 N/A 0.003 20| 2 | 2018 |30| 8 | 2022 baja/Centro 1 2
SERVICIOS DE archivo de tramite y nstitucional de
ARCHIVO

guia de archivo
documental

Farmacovigilanc
ia
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INP Instituto Nacional de Pediatria

FONDO
SECCION 10C CONTROL DE ACTIVIDADES PUBLICAS
Edificio de
Evaluacion del Hospitalizacion/
. Centro Institucional Planta
10C.3 AUDITORIA d 0.0004 N/A 0.0004 514 | 2022 baja/Centro 1 2
e. . . Institucional de
Farmacovigilancia Farmacovigilanc
ia
FECHAS EXTREMAS DE
CLAVE Y NOMBRE - lvoLumen &n| TRANSFERENCIA L /) ymEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FISICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm aaaa dd | mm aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
10C.15 ACTAS DE Acta de entrega Edificio de.
ENTREGA RECEPCION recepcién por inicio Hospitalizacion/
POR INICIO O o conclusién del Planta
CONCLUSION DE 0.0004 N/A 0.0004 31| 1| 2018 |14 2 | 2018 baja/Centro 1 2
CARGO DE LOS cargo de Institucional de
SERVIDORES Responsable de Farmacovigilanc
PUBLICOS Farmacovigilancia ia
FONDO INP Instituto Nacional de Pediatria
SECCION 11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
FECHAS EXTREMAS DE
CLAVE Y NOMBRE . |voLumen  (en| TRANSFERENCIA |\/6) uMEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm aaaa dd | mm aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
Informe dpl Centro Edificio de
Institucional de Hospitalizacion/
11C16 INFORME DE Farmacovigilancia; Planta
"~ LABORES Reportes de 0.06 N/A 0.06 442018 | 7| 3| 2022 baja/Centro 1 2
notificaciones Institucional de
enviados a los Farmacovigilanc
servicios ia




FONDO

SECCION

INP Instituto Nacional de Pediatria

12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

CLAVE Y NOMBRE

FECHAS EXTREMAS DE

) VOLUMEN (n| TRANSFERENCIA |\ yMEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm aaaa dd | mm aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
Edificio de
Hospitalizacion/
12C.6 soLICITUDES DE|  Solicitudes de Planta
ACCESO A LA acceso ala 0.0004 N/A 0.0004 14112| 2020 |18|12| 2020 baja/Centro 1 3
INFORMACION informacion Institucional de
Farmacovigilanc
ia
FONDO INP Instituto Nacional de Pediatria
SECCION 2S INVESTIGACION
FECHAS EXTREMAS DE
CLAVE Y NOMBRE . |voLumen &n| TRANSFERENCIA L\ ymEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm aaaa dd | mm aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
Avisos de Estudios
de Edificio de
25.2 PROGRAMAS Y | Farmacovigilancia;C Hosp;a;:]ztzuon/
PROYECTOS EN oordinacion de 0.0052 N/A 0.0052 18| 1 | 2011 baja/Centro 1 3
MATERIA DE actividades de Instituci
INVESTIGACION o . nstitucional de
Farmacovigilancia Farmacovigilanc
en investigacion ia
clinica
FONDO INP Instituto Nacional de Pediatria
SECCION 3S ENSENANZA
FECHAS EXTREMAS DE
CLAVE Y NOMBRE . |voLumen &n| TRANSFERENCIA L\, ymEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm] aaaa dd | mm] aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
Capacitacion,
.. | difusién y fomento Edificio de
35.10 CAPACITACION dgla Hospitalizacién/
Y ACTUALIZACION DEL . i Planta
PERSONAL MEDICOY | Farmacovigrancia, 0.08 N/A 0.08 9 12| 2010 [22| 9 | 2022 | baja/Centro 1 3
PARAMEDICO Reuniones y/o ituci
” ) . Institucional de
(EDUCACION sesiones de trabajo i
CONTINUA) i FarmaCOVIgllanC
en materia de ia
Farmacovigilancia




FONDO

INP Instituto Nacional de Pediatria

SECCION

4S ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA

FECHAS EXTREMAS DE

CLAVE Y NOMBRE - lvoLumen (n| TRANSFERENCIA |\ yMEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm] aaaa dd | mm] aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
Nofificaciones
reubl_das_ por .el Centro Edificio de
Institucional;Alertas NN
- . Hospitalizacion/
sanitarias, avisos Planta
45.9 VIGILANCIA preventivos y 0.55 N/A 055 23| 7| 2010 baja/Centro 1 4

EPIDEMIOLOGICA

comunicados de
Farmacovigilancia;
Investigacion y analisis
de notificaciones;
Actividades de

Institucional de
Farmacovigilanc
ia




SALUD

INP

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Comité Hospitalario de Farmacovigilancia

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

Marlene Jiménez Mendoza

PUESTO Coordinador paramédico en area normativa
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900

| Ext:] 2048

CORREO ELECTRONICO

majimenezm@pediatria.gob.mx

FONDO

INP Instituto Nacional de Pediatria

SECCION

2C ASUNTOS JURIDICOS

FECHAS EXTREMAS DE

CLAVE Y NOMBRE . |voLumeEn  (en| TRANSFERENCIA |\ ymEN TOTAL | LOS EXPEDIENTES UBICACION FISICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm aaaa dd | mm aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
Edificio de
Aviso de instalacién Hospitalizacion/
2C.5 ACTUACIONES Y del Comité Planta
REPRESENTACIONES italari 0.0004 N/A 0.0004 20| 9 | 2022 baja/Centro 1 2
EN MATERIA LEGAL Hospitalario de Institucional de
Farmacovigilancia Farmacovigilanc
ia
FONDO INP Instituto Nacional de Pediatria
SECCION 4C RECURSOS HUMANOS
FECHAS EXTREMAS DE
CLAVE Y NOMBRE . |voLumen  (en| TRANSFERENCIA |\ yvEN TOTAL | LOS EXPEDIENTES UBICACION FISICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm] aaaa dd | mm] aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
Edificio de
Constancias o Hospitalizacién/
4C.26 EXPEDICION DE reconocimientos Planta
CONSTANCIAS Y emitidos por el Comité 0.01 N/A 0.01 10( 8 | 2018 | 6 | 10| 2022 baja/Centro 1 2
CREDENCIALES Hospitalario Institucional de
p Farmacovigilanc
ia



mailto:majimenezm@pediatria.gob.mx
mailto:majimenezm@pediatria.gob.mx
mailto:majimenezm@pediatria.gob.mx
mailto:majimenezm@pediatria.gob.mx
mailto:majimenezm@pediatria.gob.mx
mailto:majimenezm@pediatria.gob.mx
mailto:majimenezm@pediatria.gob.mx
mailto:majimenezm@pediatria.gob.mx
mailto:majimenezm@pediatria.gob.mx
mailto:majimenezm@pediatria.gob.mx
mailto:majimenezm@pediatria.gob.mx
mailto:majimenezm@pediatria.gob.mx
mailto:majimenezm@pediatria.gob.mx
mailto:majimenezm@pediatria.gob.mx
mailto:majimenezm@pediatria.gob.mx
mailto:majimenezm@pediatria.gob.mx
mailto:majimenezm@pediatria.gob.mx
mailto:majimenezm@pediatria.gob.mx
mailto:majimenezm@pediatria.gob.mx
mailto:majimenezm@pediatria.gob.mx
mailto:majimenezm@pediatria.gob.mx
mailto:majimenezm@pediatria.gob.mx
mailto:majimenezm@pediatria.gob.mx
mailto:majimenezm@pediatria.gob.mx
mailto:majimenezm@pediatria.gob.mx
mailto:majimenezm@pediatria.gob.mx
mailto:majimenezm@pediatria.gob.mx
mailto:majimenezm@pediatria.gob.mx
mailto:majimenezm@pediatria.gob.mx
mailto:majimenezm@pediatria.gob.mx
mailto:majimenezm@pediatria.gob.mx
mailto:majimenezm@pediatria.gob.mx
mailto:majimenezm@pediatria.gob.mx
mailto:majimenezm@pediatria.gob.mx
mailto:majimenezm@pediatria.gob.mx
mailto:majimenezm@pediatria.gob.mx
mailto:majimenezm@pediatria.gob.mx
mailto:majimenezm@pediatria.gob.mx
mailto:majimenezm@pediatria.gob.mx
mailto:majimenezm@pediatria.gob.mx
mailto:majimenezm@pediatria.gob.mx
mailto:majimenezm@pediatria.gob.mx
mailto:majimenezm@pediatria.gob.mx
mailto:majimenezm@pediatria.gob.mx
mailto:majimenezm@pediatria.gob.mx
mailto:majimenezm@pediatria.gob.mx
mailto:majimenezm@pediatria.gob.mx
mailto:majimenezm@pediatria.gob.mx

FONDO INP Instituto Nacional de Pediatria
SECCION 8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
Responsable de Edificio de-
Archivo de Tramite; Hospitalizacion/
ADMINI?S?"FZQI-IS\CION Y Inventario de Planta
. o 0.002 N/A 0.002 17| 1| 2020 (30| 8 | 2022 baja/Centro 1 2
SERVICIOS DE archivo de tramite y Institucional d
ARCHIVO iad hivo nsti umorja_ e
gula de arc Farmacovigilanc
documental ia
FONDO INP Instituto Nacional de Pediatria
SECCION 11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
FECHAS EXTREMAS DE
CLAVE Y NOMBRE - lvoLumen &n| TRANSFERENCIA L\ ymEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm] aaaa dd | mm] aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
Edificio de
Programa de trabajo HOSPI'DtI?LZ;C'On/
e PROSERTS PR del Comité 0.002 N/A 0.002 1|1 2019 |1|2]2022]| bajacentro 1 2
ospitalario de o
- . Institucional de
Farmacovigilancia L
Farmacovigilanc
ia
Edificio de
Hospitalizacién/
Informe del Comité Planta
e oraE DE Hospitalario de 0.002 N/A 0.002 21| 1| 2019 [21| 2 | 2022 | baja/Centro 1 2
Farmacovigilancia Institucional de
Farmacovigilanc
ia




FONDO

INP Instituto Nacional de Pediatria

SECCION

4S ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA

FECHAS EXTREMAS DE

CLAVE Y NOMBRE . VOLUMEN (En TRANSFERENCIA | /) j\mEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm] aaaa dd | mm] aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
Edificio de
Fomento de la Hosp;tla;:]ztzuon/
4S.9 VIGILANCIA Farmacovigilancia en .
EPIDEMIOLOGICA ol tratamiento de 0.0012 N/A 0.0012 3132020 (7| 8| 2020 |n2:{3/c?oenn;|r?je 1 2
COVID-19 L
Farmacovigilanc
ia
Edificio de
Hospitalizacién/
4S.17 SESIONESDEL | gesjones del Comité Planta
COMITE DE Hospitalario de 0.1 N/A 0.1 10| 8 | 2018 |14|12| 2022 | baja/Centro 1 2

TERAPEUTICA, FARMACIA
Y FARMACOVIGILANCIA

Farmacovigilancia

Institucional de
Farmacovigilanc
ia




INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA

DIRECCION DE PLANEACION

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

SUBCOMITE HOSPITALARIO DE TECNOVIGILANCIA

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

DENNISE IBARRA MARTINEZ

PUESTO CONFIANZA
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacén C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 | Ext: | 2048

CORREO ELECTRONICO

FONDO INP Instituto Nacional de Pediatria
SECCION 8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
- FECHAS EXTREMAS DE LOS
CLAVE Y NOMBRE DE TRANSFERENCIA EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
LA SERIE DESCRIPCION Vo;;':g?neales(f" PRIMARIA (En (\égfe“ﬂggl; 2;2'5')
DOCUMENTAL ! metros lineales) INICIO CIERRE
dd f[mm| aaaa | dd f[mm| aaaa | Zona de Archivo Archivero Gaveta
8C.16 ; ;
. Asignacién de RAT y . .
ADMINISTRACION Y s s Farmacia Librero Gaveta
SERVICIOS DE emreg:ci;::te;tano 0.003 N/A 0.003 31| 1 2020 Hospitalaria 2 3
ARCHIVO
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INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

SUBCOMITE HOSPITALARIO DE TECNOVIGILANCIA

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

DENNISE IBARRA MARTINEZ

PUESTO CONFIANZA
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacén C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 | Ext | 2048

CORREO ELECTRONICO

FONDO INP Instituto Nacional de Pediatria
SECCION 4S ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA
FECHAS EXTREMAS DE LOS
CLAVE Y NOMBRE DE TRANSFERENCIA EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
LA SERIE DESCRIPCION Vo;gﬂiﬁneales(f" PRIMARIA (En (\ég"n?e'\fsgl; 2;’:‘5')
DOCUMENTAL metros lineales) INICIO CIERRE
dd |[mm| aaaa | dd |mm| aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
4S.17 SESIONES DEL
COMITE DE Sesiones del Subcomité - ) ibrero Gavela
TERAPEUTICA, Hospitalario de 0.02 N/A 0.02 10| 8| 2018 [15[10]| 2018 " a"Tt‘af'? : s .
FARMACIA Y Tecnovigilancia GEpraialiey
FARMACOVIGILANCIA
4S.17 SESIONES DEL
COMITE DE Sesiones del Subcomité Farmacia Librero Cavets
TERAPEUTICA, Hospitalario de 0.05 N/A 0.05 4| 4 2019 6 | 12| 2019 . r:al < 2 3
FARMACIA Y Tecnovigilancia prigana
FARMACOVIGILANCIA
48.17 SESIONES DEL
COMITE DE Sesiones del Subcomité Fariiacia (GG Gaveta
TERAPEUTICA, Hospitalario de 0.05 N/A 0.05 16 1| 2020 | 4 [12] 2020 Mesptalana & 5
FARMACIA'Y Tecnovigilancia praia
FARMACOVIGILANCIA
4S.17 SESIONES DEL
COMITE DE Sesiones del Subcomité — Librero Gaveta
TERAPEUTICA, Hospitalario de 0.04 N/A 0.04 28| 1| 2021 |21|12| 2021 Hosrhalas 5 5
FARMACIA Y Tecnovigilancia P
FARMACOVIGILANCIA
4S.17 SESIONES DEL
COMITE DE Sesiones del Subcomité Farmacia Librero Gaveta
TERAPEUTICA, Hospitalario de 0.03 N/A 0.03 27| 1| 2022 |24|11| 2022 Wiveirind p 5
FARMACIA Y Tecnovigilancia P
FARMACOVIGILANCIA




SALUD

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

SUBCOMITE HOSPITALARIO DE TECNOVIGILANCIA

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

DENNISE IBARRA MARTINEZ

CORREO ELECTRONICO

PUESTO CONFIANZA
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 | Ext: | 2048

FONDO INP Instituto Nacional de Pediatria
SECCION 4C RECURSOS HUMANOS
FECHAS EXTREMAS DE LOS
CLAVE Y NOMBRE DE TRANSFERENCIA EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
chc BRIt DESCRIPCION (En xgtl;:swllii:ales) PR (\éSLn:Je“tﬂriglli.rrw(e);é's-)
DOCUMENTAL (En metros lineales) INICIO CIERRE
dd aaaa | dd f[mm| aaaa | Zona de Archivo Archivero Gaveta

4C.26 EXPEDICION DE Constancias del Farmacia Librars Gavela
CONSTANCIAS Y Subcomité Hospitalario 0.003 N/A 0.003 23 2020 | 10| 11| 2020 Hospitalaria P 3
CREDENCIALES de Tecnovigilancia P

4C.26 EXPEDICION DE Constancias del Farmacia Hibrars .
CONSTANCIAS Y Subcomité Hospitalario 0.003 N/A 0.003 24 2021 [ 19| 7 2021 Hospitalaria 2 3
CREDENCIALES de Tecnovigilancia P

4C.26 EXPEDICION DE Constancias del Faiinacia Librero Gaveta
CONSTANCIAS Y Subcomité Hospitalario 0.003 N/A 0.003 23 2022 | 6 [ 10| 2022 Hosoitalaria 5 3
CREDENCIALES de Tecnovigilancia P
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INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

SUBCOMITE HOSPITALARIO DE TECNOVIGILANCIA

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

DENNISE IBARRA MARTINEZ

PUESTO CONFIANZA
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 | Ext: | 2048

CORREO ELECTRONICO

FONDO INP Instituto Nacional de Pediatria
SECCION 11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
- o 5 o FECHAS EXTREMAS DE LOS
LAVE Y NOMBRE DE TRANSFERENCIA EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
LA SERIE DESCRIPCION | 1 1 croninesies PRIVARIA (£ melros Ineales
DOCUMENTAL ) | (En metros lineales) ingeiEs) INICIO CIERRE
dd f[mm] aaaa | dd |mm| aaaa | Zona de Archivo Archivero Gaveta
Programa Anual de
11C.8 PROGRAMAS DE| Trabajo del Subcomité Farmacia Librero Gaveta
ACCION Hospitalario de 0.0004 W 0:000% 44| 208 |44y 2019 Hospitalaria 2 3
Tecnovigilancia
Programa Anual de
11C.8 PROGRAMAS DE| Trabajo del Subcomité Farmacia Librero Gaveta
ACCION Hospitalario de 0:8004 NIA 0:0004 161 1 ] 2020 [ 18§ 1 } 2020 Hospitalaria 2 3
Tecnovigilancia
Programa Anual de
11C.8 PROGRAMAS DE| Trabajo del Subcomité Farmacia Librero Gaveta
ACCION Hospitalario de 0:0004 NIA 0:0004 284 11 2021 1281 1 1 2020 | psniatana 2 3
Tecnovigilancia
Programa Anual de
11C.8 PROGRAMAS DE| Trabajo del Subcomité Farmacia Librero Gaveta
ACCION Hospitalario de 0.0004 NiA 0:0004 T 2022 | 27| 1 . Hospitalaria 2 3
Tecnovigilancia




INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

SUBCOMITE HOSPITALARIO DE TECNOVIGILANCIA

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

DENNISE IBARRA MARTINEZ

PUESTO CONFIANZA
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 | Ext: | 2048

CORREO ELECTRONICO

FONDO

INP Instituto Nacional de Pediatria

SECCION

10C CONTROL DE ACTIVIDADES PUBLICAS

CLAVE Y NOMBRE DE

TRANSFERENCIA

FECHAS EXTREMAS DE LOS

) EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
LA, SERIE DESCRIPLSN (En rzgttéjswl‘iﬁgales) PRINARIA (\égfe“ﬁggl;g;éé)
DOCUMENTAL (En metros lineales) INICIO CIERRE
dd f[mm| aaaa | dd f[mm] aaaa | Zona de Archivo Archivero Gaveta
10C.6 SEGUIMIENTO A Seguimiento a la
LA APLICACION EN aplicacién en medidas o Farmacia Librero Gaveta
MEDIDAS O recomendaciones del 0;0044 DA 0:0044 17 8 2020 [30:(F1 | 2020 Hospitalaria 2 3
RECOMENDACIONES SHTV
10C.6 SEGUIMIENTO A Seguimiento a la
LA APLICACION EN aplicacion en medidas o Farmacia Librero Gaveta
MEDIDAS O recomendaciones del 0.0044 NA 0.0044 41 2 2021 2112 2021 Hospitalaria 2 3
RECOMENDACIONES SHTV
10C.6 SEGUIMIENTO A Seguimiento a la
LA APLICACION EN aplicacién en medidas o Farmacia Librero Gaveta
MEDIDAS O recomendaciones del G.00%% A 0:0044 B[ 2022 (282022 \\ hatara 2 3
RECOMENDACIONES SHTV




SALUD

INP

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION

UNIDAD ADMINISTRATIVA

UNIDAD DE TECNOVIGILANCIA HOSPITALARIA

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

DENNISE IBARRA MARTINEZ

CONFIANZA

PUESTO
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 | ext | 2048

CORREO ELECTRONICO

dibarram@pediatria.gob.mx

FONDO

INP Instituto Nacional de Pediatria

SECCION

2C ASUNTOS JURIDICOS

FECHAS EXTREMAS DE LOS

SERVIDORES
PUBLICOS

CLAVE Y NOMBRE DE TRANSFERENCIA EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
LA SERIE DESCRIPCION Von';;'r‘gi':neales()'z” PRIMARIA (En (\égLn:Je":'rE;\ll;g;';‘S")
DOCUMENTAL metros lineales) INICIO CIERRE
dd f[mm| aaaa | ddmm] aaaa | Zona de Archivo Archivero Gaveta
2C.3 REGISTRO ¥ Al gs%zﬁs;:ion/g san Farmacia Archivero Gaveta
CERTIFICACION DE y 0.0074 N/A 0.0074 1|2 2019 | 18| 3 2020 . .
Responsable de Hospitalaria 2 1
FIRMAS - .
Tecnovigilancia
FONDO INP Instituto Nacional de Pediatria
SECCION 10C CONTROL DE ACTIVIDADES PUBLICAS
FECHAS EXTREMAS DE LOS
CLAVE Y NOMBRE DE TRANSFERENCIA EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
LA SERIE DESCRIPCION Von';(l:t'r‘g?}:neales()'z” PRIMARIA (En (Eg*e“ﬂigl;g;i‘;
DOCUMENTAL metros lineales) INICIO CIERRE
dd f[mm| aaaa | dd|mm] aaaa | Zona de Archivo Archivero Gaveta
10C.15 ACTAS DE
ENTREGA RECEPCION Entrega/Recepcion de la
POR INICIO O Unidad de Farmacia Archivero Gaveta
CONCLUSION DE Tecnovigilancia 0.003 N/A 0.003 19] 2 2020 |19 2 2020 Hosnitalaria 2 1
CARGO DE LOS lgran P
Hospitalaria
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FONDO

INP Instituto Nacional de Pediatria

SECCION

4S ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA

FECHAS EXTREMAS DE LOS

CLAVE Y NOMBRE DE TRANSFERENCIA EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
LA SERIE DESCRIPCION Vonlq_;'r\g?:neams()En PRIMARIA (En (\égLn:Je":'rig‘l;g;;")
DOCUMENTAL metros lineales) INICIO CIERRE
dd f[mm| aaaa | ddmm] aaaa | Zona de Archivo Archivero Gaveta
Notificaciones de . .
4S.9 VIGILANCIA . . o Farmacia Archivero Gaveta
EPIDEMIOLOGICA Incidentes qe' Dispositivos 0.34 N/A 0.34 31| 5 2018 | 29| 12| 2022 Hospitalaria 2 1
Médicos
FONDO INP Instituto Nacional de Pediatria
SECCION 11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
FECHAS EXTREMAS DE LOS
CLAVE Y NOMBRE DE TRANSFERENCIA EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
LA SERIE DESCRIPCION Von';;'r‘gi':neales()'z” PRIMARIA (En (\égLn:Je":'rE;\ll;g;';‘S")
DOCUMENTAL metros lineales) INICIO CIERRE
dd f[mm| aaaa | ddmm] aaaa | Zona de Archivo Archivero Gaveta
Informe de Actividades
11C.16 INFORME DE Anual de la Unidad de Farmacia Archivero Gaveta
LABORES Tecnovigilancia 0.008 N/A 0.008 Bl 2019 (181 2022 Hospitalaria 2 1
Hospitalaria
FONDO INP Instituto Nacional de Pediatria
SECCION 3S ENSENANZA
FECHAS EXTREMAS DE LOS
CLAVE Y NOMBRE DE TRANSFERENCIA EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
LA SERIE DESCRIPCION Von';(l:t'r‘g?}:neales()'z” PRIMARIA (En (Eg*e“ﬂigl;g;i‘;
DOCUMENTAL metros lineales) INICIO CIERRE
dd f[mm| aaaa | dd|mm] aaaa | Zona de Archivo Archivero Gaveta
Programa de
352 PROGRAMAS Y Capacitacion de la
PROYECTOS EN y Farmacia Archivero Gaveta
MATERIA DE Teg:clf\j,?d”::da 0.052 N/A 0.052 812 2019 |20 9 2022 Hospitalaria P 1
ENSENANZA gran
Hospitalaria




FONDO INP Instituto Nacional de Pediatria

SECCION 4S ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA

FECHAS EXTREMAS DE LOS

CLAVE Y NOMBRE DE TRANSFERENCIA EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
LA SERIE DESCRIPCION Vonlw_;'r\g?:neales()En PRIMARIA (En (\égt\:Jeh:lrigl;ce);—lgls_)
DOCUMENTAL metros lineales) INICIO CIERRE
dd f[mm| aaaa | ddmm] aaaa | Zona de Archivo Archivero Gaveta

Comunicados de
Tecnovigilancia
Estimulada y Alertas 0.0188 N/A 0.0188 31| 7 2019 | 21|12 2022
Sanitarias de Dispositivos
Médicos

4S.9 VIGILANCIA
EPIDEMIOLOGICA

Farmacia Archivero Gaveta
Hospitalaria 2 1




SALUD

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA

DIRECCION DE PLANEACION

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Subdireccion de Medicina

AREA

Coordinacion de Farmacia Hospitalaria

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

QFB. Nayeli Hernandez Fernandez

PUESTO Apoyo Administrativo en Salud A-4

DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacéan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 | Ext: | 2048/1565
CORREQ ELECTRONICO nhernandezi@pediatria,gob.mx

FONDO INP

SECCION 4S ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA

FECHAS EXTREMAS DE LOS

CLAVE Y NOMBRE . |voLumEN  (en| TRANSFERENCIA | |/ jMEN TOTAL EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
DE LA SERIE DESCRIPGION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm aaaa dd | mm| aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
4S5.17 SESIONES DEL Primera sesion La documentacion -
COMITE DE extraordinaria 2022 no se encuentra en Oficina de
TERAPEUTICA, . ’ 0.004 0.004 16 02 | 2022 | 25 |11| 2022 Farmacia 1 3
Este expediente proceso de ; :
FARMACIA Y g i Hospitalaria
FARMACOVIGILANCIA | contiene: Oficio de transferencia
8C.16 Asignacion de RAT La documentacion Oficina de
ADMINISTRACION Y
SERVICIOS DE § EIEDE B 0.0004 TR RRSHESES S 0.0004 21| 9 | 2022 [21| 9| 2022 | Farmacia 1 3
Inventario proceso de : -
ARCHIVO - Hospitalaria
documental transferencia




SALUD

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION

INP AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
UNIDAD ADMINISTRATIVA Subdireccion de Medicina
AREA Genética Humana
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE Ortega Garcia Liliana
PUESTO Apoyo Administrativo en Salud
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 | Ext:] 1331
CORREO ELECTRONICO liliana_ortegagarcia@yahoo.com.mx
FONDO INP
SECCION 11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
CLAVE Y NOMBRE TRANSFERENCIA FECHAS EXTREMAS DE
. VOLUMEN (En VOLUMEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FISICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm aaaa dd | mm aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
Expediente relativo a los
informes mensuales de las
actividades del .
Departamento de Genética Edificio de
Humana; Expediente relativo hospitalizacion, 3
e o ore'= PE | aos informes mensuales de 0.006mts N/A 0.006mts 25| 1| 2022 [26]12| 2022 | 3er. Piso, oficina Unico 2letral
las actividades realizadas por de Genética
los laboratorios de Genética Humana

y Céncer y Citogenética para
el Departamento de Genética
Humana
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SALUD

INP

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

SUBDIRECCION DE MEDICINA

AREA

SERVICIO DE ENDOCRINOLOGIA

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

MARIANA HERNANDEZ ALBOR

PUESTO APOYO ADMINISTRATIVO
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 | Ext:] 1330

CORREO ELECTRONICO

endocrinologia.inp@gmail.com

FONDO

INP INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA

SECCION

11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS

FECHAS EXTREMAS DE

CLAVE Y NOMBRE . |voLumeEn  (en| TRANSFERENCIA |\ ymEN TOTAL | LOS EXPEDIENTES UBICACION FISICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm aaaa dd | mm aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
EDIFICIO DE

Informes de labores HOSPITALIZACIO

11C.16 INFORME DE del Servicio ; N,
" LABORES Informe de labores 0.04mts. N/A 0.04mts. 26| 1 | 2016 PISO 1, OFICINA Librero 1 Carpeta 1

del medico turno DE

vespertino ENDOC&INOLOG
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SALUD

INP

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Subdireccion de Medicina

AREA

Clinica de Obesidad y Enfermedades no Transmisibles

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

Jennifer Aglae Velazquez Corona

PUESTO Apoyo Administrativo en Salud
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 | Ext:]

CORREO ELECTRONICO

jvelazquezc@pediatria.gob.mx

FONDO

INP

SECCION

4C RECURSOS HUMANOS

FECHAS EXTREMAS DE

CLAVE Y NOMBRE . |voLumeEn  (en| TRANSFERENCIA |\ ymEN TOTAL | LOS EXPEDIENTES UBICACION FISICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm] aaaa dd | mm] aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
4C.8 CONTROL DE Formato unico de Incidencias ° pj i
ASISTENCIA ( y Prestaciones Laborales del ¢ r;ISC()Ii(IiEZIZide
VACACIONES, personal adscrito a la Clinica ;
DESCANZO Y de Obesidad y 0.0012mts 0.0012mts 1(1) 2022 |28(12]| 2022 Obesidad y 1 2
LICENCIAS, Enfermedades no Enfermedgdes no
INCAPACIDADES, ETC.) Transmisibles Transmisibles
FONDO INP
SECCION 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
Resguardo de Bienes
6C.19 Activo Fijo; 4° Piso Oficina de
ALMACENAMIENTO, Departamento de la Clinica de
CONTROL Y Disefio de Sistemas en 0.0008mts 0.0008mts 1(1] 2015 Obesidad y 1 2
DISTRIBUCION DE Informatica Asignacion Enfermedades no
BIENES MUEBLES de equipos de Transmisibles
computo.
FONDO INP
SECCION 10C CONTROL DE ACTIVIDADES PUBLICAS
. 4° Piso Oficina de
10C.14 Declaracion la Clinica de
DECLARACIONES | patrimonial ejercicio 0.0012mts 0.002mts 1]1/( 2018 [28|12] 2022 Obesidad y 1 2

PATRIMONIALES

2019, 2020, 2021

Enfermedades no
Transmisibles




10C.15 ACTAS DE
ENTREGA RECEPCION

4° Piso Oficina de

POR INICIO O Acta de entrega de la Clinica de
ngit)uss'si’\éeligéggo Servicio 0.0004mts 0.0004mts 11| 2021 Obesidad y
) Medicina Interna Enfermedades no
PUBLICOS Transmisibles
FONDO INP
SECCION 11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
4° Piso Oficina de
11C.16 INFORME DE Informe mensual de la Clinica de
' productividad de la 0.0012mts 0.002mts 1(1) 2021 |31(12]| 2022 Obesidad y

LABORES

Cinica de Obesidad

Enfermedades no
Transmisibles




SALUD | -l

SECRETARIA DE SALUD

INP

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Subdireccion de Medicina

AREA

Departamento de Infectologia

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

Fabiola Gobmez Romero

PUESTO Apoyo Administrativo en Salud A6
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 | Ext: | 1367

CORREO ELECTRONICO

Jefaturainfectologia@hotmail.com

FONDO INP
SECCION 4S ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA
FECHAS EXTREMAS DE
Clais THOMERE , VOLUMEN | TRANSFERENCIA V?{;’XE N LOS EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
DE LA SERIE DESCRIPCION (En metros PRIMARIA E ¢ NGO CIERRE
DOCUMENTAL lineales) (En metros lineales) i WS
lineales) dd | mm| aaaa | dd |mm| aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
45.1 DISPOSICIONES | | ineamientos Hospitalizacién y La documentacion Oficina Jefatura
EN MATERIA DE . no se encuentra en del ;
ATENCION MEDICA casos rl‘egaI_v‘teslAdedpacuentes 0.02 proceso de 0.02 10| 1| 2022 |26|12| 2022 Departamento Librero B
HOSPITALARIA ospitalizados. transferencia de Infectologia
I —— La documentacién Oficina Jefatura
CONSULTA EXTERNA Y Clinica de VIH 0.002 noseencuentraen | 540, | 33| 2022 |5 |12| 2022 eal Librero B
ESPECIALIDADES proceso de Departamento
transferencia de Infectologia
La documentacién Oficina Jefatura
4S.5 INTEGRACION DEL| Informes y reportes del Comité no se encuentra en del .
EXPEDIENTE CLINICO del Expediente Clinico i proceso de ol &9 402z 80118 2082 Departamento Litrsm B
transferencia de Infectologia
Informaqon refenenisa I La documentacion Oficina Jefatura
4S.9 VIGILANCIA pandsmia par GAVID-19y no se encuentra en del
EPIDEMIOLOGICA resultados de estudios de 0.02 proceso de 0.02 7111 2022 [23(12] 2022 Departamento Librero B
Anifigasrpos conina transferencia de Infectologia
SARS-CoV-2 )
4S12. SESIONES DEL La documentacion Oficina Jefatura
COMITE DE Informacion en general e no se encuentra en del 5
INFECCIONES informes del CIAAS 0.01 proceso de 0.01 14] 1] 2022 2912|2022 | [ oo Librero B
NOSOCOMIALES transferencia de Infectologia
43'17C%EN?]%N§§ DEL La documentacién Oficina Jefatura
TERAPEUTICA, Requerimientos de 0.01 noseencuentraen | o1 |31 1| 2022 |21|12| 2022 - Librero B
FARMACIA Y medicamentos COFAT proceso de Departamento
FARCOVIGILANCIA transferencia de Infectologia




SALUD |

SECRETARIA DE SALUD

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Subdireccién de Medicina

AREA

Departamento de Infectologia

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

Fabiola Gbmez Romero

CONTINUA)

transferencia

PUESTO Apoyo Administrativo en Salud A6
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 | Ext: | 1367
CORREO ELECTRONICO JefaturainfectoIogia@hotma_il.com
FONDO INP
SECCION 3S ENSENANZA
FECHAS EXTREMAS DE LOS
CLAVE Y NOMBRE , VOLUMEN | TRANSFERENCIA V%‘%’XEN X PETENTRS S A —
DE LA SERIE DESCRIPCION (En metros PRIMARIA £ t NICIO CIERRE
DOCUMENTAL lineales) (En metros lineales) | (EN Metros
lineales) dd fmm| asaa | dd |mm| aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
Calificaciones de cursos de La documentacion Oficina Jefatura
3S.7.1 FORMACION EN | Pregrado de la UAM e IPN. no se encuentra en del .
PREGRADO Informacion en general de la i proceso de G & | S0 6 ) 2hea Departamento Liarem B
materia de Infectologia transferencia de Infectologia
- . : La documentacion Oficina Jefatura
3S.7.2 FORMACION EN Infarmesion y Galfisatanss del no se encuentra en del
. Curso de la Especilidad en 0.01 0.01 11| 2| 2022 | 7 |12] 2022 Librero B
POSGRADO N proceso de Departamento
Infectologia : .
transferencia de Infectologia
3S.10 CAPACITACION Y - ;
?gggg;%&?gggb Listas de capacitacion a rl;: ::Z?}Z‘f;:fgg Oﬂcmad\é?fatura
: Médicos Residentes de 0.0004 0.0004 41112022 |4 1] 2022 Librero B
PARAMEDICO . proceso de Departamento
(EDUCACION Pediatria

de Infectologia




2

SALUD | i

SECRETARIA DE SALUD

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA

DIRECCION DE PLANEACION

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Subdireccién de Medicina

AREA

Departamento de Infectologia

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

Fabiola Gdmez Romero

PUESTO

Apoyo Administrativo en Salud A6

INCAPACIDADES, ETC.)

DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacéan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 | Ext: ] 1367
CORREO ELECTRONICO Jefaturainfectologia@hotmail.com
FONDO INP
SECCION 4C RECURSOS HUMANOS
FE
CLAVE Y NOMBRE , VOLUMEN | TRANSFERENCIA | VOLIEN e R
DE LA SERIE DESCRIPCION (En metros PRIMARIA . A NICIO CIERRE
DOCUMENTAL lineales) (En metros lineales) ( - Metros
lineales) dd | mm|] aaaa dd | mm} aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
o La documentacion Oficina Jefatura
4C.1 DISPOSICIONES | Informacién importante de los no se encuentra en del
EN MATERIA DE Médicos Adscritos del 0.01 0.01 71112022 (20|12 2022 Librero B
RECURSOS HUMANOS | Departamento de Infectologia procesp de DeparEmsnte
transferencia de Infectologia
4C.8 CONTROL DE
ASISTENCIA La documentacion Oficina Jefatura
(VACACIONES, Oficios de firmas de asistencia no se encuentra en del .
DESCANSOS v y contratos 0.01 fe—— 0.01 27( 1| 2022 | 7 |12 2022 Departarsnts Librero B
LIGENGIAS, transferencia de Infectologia




:SALUD

SECRETAR(A DE SALUD

" INP

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA

DIRECCION DE PLANEACION

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Subdireccién de Medicina

AREA

Departamento de Infectologia

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

Fabiola Gbmez Romero

PUESTO

Apoyo Administrativo en Salud A6

DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 | Ext: | 1367
CORREO ELECTRONICO Jefaturainfectologia@hotmail.com

FONDO INP

SECCION 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA

VOLUMEN |FECHAS EXTREMAS DE LOS
CLAVE Y NOMBRE VOLUMEN TRANSFERENCIA - 1
EXPEDIENTES
DE LA SERIE DESCRIPCION (En metros PRIMARIA JOoTAL e e UREACION FisIEA
DOCUMENTAL lineales) (En metros lineales) {EaR SHEiRs
lineales) dd |mm| aaaa | dd|mm| aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta

6C.17 CONTROL DE La documentacion Oficina Jefatura

BENES MUEBLES | Corwlde Bisnes Musbles 0.01 noseencuentraen | 441 |42| 9| 2022 |12] 9 | 2022 dal Librero B
(INVENTARIO FiSICO) (Inventario fisico) proceso de Departamento

transferencia de Infectologia




'SALUD | ik

4
SECRETARIA DE SALUD

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Subdireccién de Medicina

AREA

Departamento de Infectologia

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

Fabiola Gémez Romero

PUESTO Apoyo Administrativo en Salud A6
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 | Ext: | 1367

CORREO ELECTRONICO

Jefaturainfectologia@hotmail.com

Hospitalaria Prolongada

transferencia

FONDO INP
SECCION 11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
FECHAS EXTREMAS DE LOS
CLAVE Y NOMBRE , VOLUMEN | TRANSFERENCIA V?B%'XEN EXPEDIENTES UBICACION FISICA
DE LA SERIE DESCRIPCION (En metros PRIMARIA E t NICIO CIERRE
DOCUMENTAL lineales) (En metros lineales) | (EN metros
Imeales) dd | mm aaaa dd | mm aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
La documentacion Oficina Jefatura
11C. 16 INFORME DE DIAES IHEMSIEEs e no se encuentra en del
LABORES Consulta externa y Estancia 0.01 proceso de 0.01 271112022 | 2| 1| 2023 Departamento Librero B

de Infectologia




BRLAD

P

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Instituto Nacional de Pediatria

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

Belen Herrera Andrade

PUESTO Apoyo Administrativo A6
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacin C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 I Ext: ' 1273

CORREQ ELECTRONICO

@pe

|Fonpo | INP Instituto Nacional de Pediatria |
SECCION | 4S ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA |
FECHAS EXTREMAS DE LOS
] sy [VOLUMEN = TRANSFERENCIA | voLumen ToTAL EXPEDIENTES UBICACION FISICA
DOCUMENTAL metros lineales) (Enmetros lneales) (En metros lineales) INICIO CIERRE
dd | mm| aaaa dd Imm| aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
4S.4 SERVICIOS DE CONTROL DE OFICINA DEL
CONSULTA EXTERNA PACIENTES Y 02mts —_ 11 2022 |3 |h2| 2022 | OEPTOOE %
Y ESPECIALIDADES | TRANSFERENCIA TERAPIA
HOSPITALARIA INTENSIVA
454 SERVICIOS DE | 101 OF CALCULO OFICINA DEL
CONSULTAEXTERNA | b (| MENTACION 02mis 02mts 11| 202 | 3|2 2022 | DEPTODE 1
Y ESPECIALIDADES PARENTERAL TERAPIA
INTENSIVA
SOLICITUDES DE GFICINADEL
TRASLADO DE OTROS 0.03 mts 0.03 mts 1{1] 2022 |31]12] 2022 DT?;OP&E 1
HOSPITALES
INTENSIVA
Belen Herrera Andrade
PUESTO Apoyo Administrativo A6
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0800 I Ext: I 1273
CORREQ ELECTRONICO
X
|[Fonbo | INP Instituto Nacional de Pediatria 1
|sEccion | 11C_PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS |
FECHAS EXTREMAS DE LOS|
CLg\éELX Q%ERE DESCRIPCION |VOLUMEN  (En TRAgRSriniﬁ:CIA VOLUMEN-JOTAL EXPEDIENTES UBICACION FISICA
DOCUMENTAL metros lineales) {Ermetos lnealzs) (En metros lineales) INICIO CIERRE
dd | mm)] aaaa dd Imm| 32aaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
NC16 INFORME DE OFICINA DEL
LABORES Informe Mensual 0.01mts N/A 0.02 mts 1] 1] 2022 |3 ]2 2022 | CEPTOCE 1 NIA
TERAPIA
INTENSIVA
UNIDAD ADMINISTRATIVA Instituto Nacional de Pediatria
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE Belen Herrera Andrade
PUESTO Apoyo Administrativo A6
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530 |
TELEFONO 55 1084-0300 Ext: 1273
CORREO ELECTRONICO Belen Herrera Andrade
TR K
|Fonbo | INP Instituto Nacional de Pediatria ]
|sEccion | 3S ENSENANZA 1
FECHAS EXTREMAS DE LOS|
DOCUMENTAL metros lineales) (En metros lineales) (En metros lineales) INICIO CIERRE
dd I mm] _aaaa dd | mm| aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
35.7.2 EN POSGRADO
ROL DE GUARDIAS Y
EXPEDIENTES DE LOS OFICINA DEL
ALUMNOS DE LA DEPTO DE
CSRECIALIZACIONEN 0.04 mts N/A 004 mis 11| 2022 |3 [12] 2022 AT 1
MEDICINA CRITICA INTENSIVA
PEDIATRICA
35.7.2 EN POSGRADO | EXPEDIENTES DE LOS OFICINA DEL
MEDICOS 0.02mts N/A 004 mts 1|1 | 202 | 3|2 2002 [ OEPTODE 1
RESIDENTES DE LA TERAPIA
ESPECIALIDAD EN INTENSIVA




INP

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA

AREA

DEPARTAMENTO DE URGENCIAS

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

ROCIO RUTH VAZQUEZ BADILLO

PUESTO APOYO ADMINISTRATIVO
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 | Ext: | 1152

CORREO ELECTRONICO

chio.inp@hotmail.com

FONDO INP
SECCION 4S ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA
FECHAS EXTREMAS DE
CLAVE Y NOMBRE . |voLumeEn  (en| TRANSFERENCIA 1 \/0) imEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm] aaaa dd | mm] aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
INFORME MENSUAL DE EDIFICIO DE
ATENCION MEDICA E HOSPITALIZACIO
INFORME MENSUAL DE NPLANTABAJA| LIBRERO1,
S onaE PE ESTANCIA 450 N/A 0.06 28| 1| 2022 |30[12| 2022 | oFicINADEL | ENTREPARO 1,
PROLONGADA DEL DEPARTAMENT CARPETA 1.
DEPARTAMENTO DE O DE
URGENCIAS 2022 URGENCIAS




INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADCRA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

SUBDIRECCION DE MEDICINA CRITICA

AREA

UNIDAD DE CUIDADOS INTENSIVOS CARDIOVASCULARES

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

LILIANA GARCIA BASTIDA

PUESTO APOYO ADMINISTRATIVO
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 | Ext: | 1871

CORREO ELECTRONICO

bastidaly@yahoo.com.mx

FONDO

INP

SECCION

11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS

FECHAS EXTREMAS DE LOS

S| pescripcion |VOLUMEN — (en| TRANSFERERCIA | v ymen ToTAL EXPEDIENTES UBICACION FISICA
DOCUMENTAL metros lineales) (En mishos liresles) (En metros lineales) INICIO CIERRE
dd | mm| aaaa dd | mm| aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
11C.16 INFORME DE
LABORES A :
'”Z’g’i’r‘]“fedciigz:s‘te 0.0004 N/A 0.0004 1] 1| 2022 |31]| 12| 2022 1 (rggt')s:t;)
11C.16 INFORME DE | . -
LABORES informe de comité repisa 4
de estancia 0.0004 N/A 0.0004 11 1] 2022 |31|12| 2022 1 ( gbeta)
hospitalaria 9
11C.16 INFORME DE
LABORES f :
p'rg?ﬂﬁ igz p 0.0004 N/A 0.0004 1|1 2022 |31]12] 2022 1 {gg;f;;)

/CZ/” 7 ‘Mﬁ (7566




SALUD

INP

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Departamento de Neonatologia

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

Adriana Anguiano Solis

PUESTO Apoyo Administrativo
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO

55-1084-0900 | Ext:] 1352

CORREO ELECTRONICO

adriana.solis.inp@gmail.com, aanguianosolis@yahoo.com.mx

FONDO

INP Instituto Nacional de Pediatria

SECCION

11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS

FECHAS EXTREMAS DE

CLAVE Y NOMBRE . |voLumeEn  (en| TRANSFERENCIA |\ ymEN TOTAL | LOS EXPEDIENTES UBICACION FISICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm] aaaa dd | mm] aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
Informes de estancia
hospitalaria mensuales;
Informes de estadistica
mensual; Informes de :
HC16 IWPORMEDE | procedimientos invasivos; 0.01 N/A 0.01 26|12| 2020 |25[12| 2021 Mueble A1 Repisa
Informes de pacientes; (Gaveta 1)
Hojas de procedimientos;
Encuesta de satisfaccion
de usuarios
FONDO INP Instituto Nacional de Pediatria
SECCION 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
FECHAS EXTREMAS DE
CLAVE Y NOMBRE . |voLumen  (en| TRANSFERENCIA |\ yvEN TOTAL | LOS EXPEDIENTES UBICACION FISICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm] aaaa dd | mm] aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
Palivizumab; Instrumento
6C.4.3 ADJUDICACION | de integracion de claves Jefatura de Repisa
DIRECTA de cuadro basico de 0.01 N/A 0.01 27110| 2021 |12]11| 2021 Neonatologia Mueble A2 (gaveta 2)
material
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SALUD

INP

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Subdireccion Consulta Externa

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

Ximena Karina Lara Sanchez

PUESTO Administrativo
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO

55 1084-0900

| Ext:]

1187/1678

CORREO ELECTRONICO

kari2006@msn.com

FONDO

INP Instituto Nacional de Pediatria

SECCION

11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS

FECHAS EXTREMAS DE

CLAVE Y NOMBRE . |voLumeEn  (en| TRANSFERENCIA |\ ymEN TOTAL | LOS EXPEDIENTES UBICACION FISICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm aaaa dd | mm aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
11C.2 DISPOSICIONES Oficina
EN MATERIA DE Acuerdos de trabajo secretarial
PLANEACION con la Subdireccion de 0.01 111 2022 |31|12| 2022 Subdi . X X
Consulta Externa ubdireccion
Consulta
11C.19 INDICADORES Oficina
Informe de 1| 1| 2022 |31|12| 2002 | Secretarial X X
Indicadores Subdireccion
Consulta
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SALUD

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA

AREA

DEPARTAMENTO DE TRABAJO SOCIAL

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

GENESIS CHAVEZ PARRA

PUESTO

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A-6

DIRECCION

Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530

TELEFONO

55 1084-0900 | Ext:] 12,101,211

CORREO ELECTRONICO

gchavezp@pediatria.gob.mx

FONDO INP
SECCION 4S ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA
CLAVE Y NOMBRE TRANSFERENCIA FECHAS EXTREMAS DE
. VOLUMEN (En VOLUMEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FISICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm aaaa dd | mm aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
4s.5 INTEGRAC'ON DE EDIFICIO PRINCIPAL,
EXPEDIENTE CLINICO . '
Copia de Cedulas ,
o aetmicas 0.55 0.55 20(12| 2020 [20|12] 2020 | S or s 5 11y12
SOCIAL
4s.5 INTEGRAC'ON DE EDIFICIO PRINCIPAL,
EXPEDIENTE CLINICO . '
Copia de Cedulas ,
o astmicas 0.60 0.60 20(12| 2021 [26|12] 2021 | Sy e ras 5 10y 11
SOCIAL
485 INTEGRAC'ON DE EDIFICIO PRINCIPAL,
EXPEDIENTE CLINICO . '
Copia de Cedulas ,
o astmicas 0.60 0.60 26|12 2022 [26|12] 2021 | Sy riea 4 7,8y 9
SOCIAL
485 INTEGRAC'ON DE EDIFICIO PRINCIPAL,
EXPEDIENTE CLINICO ’ '
Copla de PLANTA PRINCIPAL,
Reclasificaciones 0.08 0.08 24(12] 2019 |21 12| 2020 |pepro. pE TRABAIG 3 6
SOCIAL
4s.5 INTEGRAC'ON DE EDIFICIO PRINCIPAL,
EXPEDIENTE CLINICO ) '
Copla de PLANTA PRINCIPAL,
Reclasificaciones 01 0.1 25112 2020 |24|12| 2021 DEPTO. DE TRABAJO 3 6
SOCIAL
4S.5 INTEGRACION DE
EXPEDIENTE CLINICO
d EDIFICIO PRINCIPAL,
Copia de PLANTA PRINCIPAL,
Reclasificaciones 0.1 0.1 26| 1| 2022 |28]12| 2022 DEPTO_SCD)ETRABAJO 1 1
IAL
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4S.1 DISPOSICIONES
EN MATERIA DE
ATENCION MEDICA

Copia de Carta de
insolvencia Econémica

EDIFICIO PRINCIPAL,
PLANTA PRINCIPAL,

HOSPITALARIA otorgada cuando no 0.03 0.03 23|12| 2019 DEPTO. DE TRABAJO 2
pueden solventar la SOCIAL
estacia hospitlaria
4S.1 DISPOSICIONES Copia de Carta de
EN MATERIA DE insolvencia Econémica i?_f:ﬁg;::}‘gfﬁt‘
ATENCION MEDICA | otorgada cuando no pueden 0.06 0.06 1111 2020 DEPTO. DE TRABAJO 2
HOSPITALARIA solventar la estacia SOCIAL
hospitlaria
4S.11 SESIONES DEL
COMITE DE CALIDAD Y | Oficios relaciondos con el i?fﬁg:;wgr:t,
SEGURIDAD DEL comité de calidad y 0.04 0.04 8|8 | 2019 DEPTO. DE TRABAJO 13
PACIENTE (COCASEP) | seguridad del paciente SOCIAL
4S.13 SESIONES DEL
COMITE DEL Oficios relaciondos con el EEZEA‘CTISSFEK‘\ISE:LL,
EXPEDIENTE CLINICO | comité del expediente 0.03 0.03 23| 3| 2019 DEPTO. DE TRABAJO 13
clinico SOCIAL
4S.14 SESIONES DEL
COMITE DE o ) EDIFICIO PRINCIPAL,
Oficios relaciondos con el PLANTA PRINCIPAL,
MOBIMORTALIDAD comité de mortalidad 0.07 0.07 30| 1| 2019 DEPTO. DE TRABAIO 13
SOCIAL
4S.18 CONSEJO
INSTITUCIONAL DE .- . EDIFICIO PRINCIPAL,
Oficios relaciondos con el PLANTA PRINCIPAL,
MEDIO AMBIENTE Y comité de CIMASH 0.01 0.01 7112|2019 DEPTO. DE TRABAJO 13
SEGURIDAD SOCIAL
HOSPITALARIA
4S.10 SESIONES DEL
2 EDIFICIO PRINCIPAL,
COMFSE I-Blfz)SéD-II_'II'CAAI\_ARIO Oficios relaciondos con el 618 2019 PLANTA PRINCIPAL, 13
comité de bioética DEPTO. DE TRABAJO
SOCIAL
4S.15 SESIONES DEL
COMITE DE - . EDIFICIO PRINCIPAL,
Oficios relaciondos con el PLANTA PRINCIPAL,
TRANSPLANTES comité de trasplante 82| 2019 DEPTO. DE TRABAJO 13
SOCIAL
4S.16 SESIONES DEL
COMITE DE MEDICINA | Oficios relaciondos con el i?.zl\‘?g:':wgr:t’
TRANSFUNCIONAL comité de médicina 29( 7| 2019 DEPTO. DE TRABAJO 13
transfuncional SOCIAL
FONDO INP
SECCION 4C RECURSOS HUMANOS
4C.29 SESIONES DEL
COMITE DE ETICA Y DE
PREVENCION DE
CONFLICTOS DE INTERES
EDIFICIO PRINCIPAL,
Oficios relaciondos con el 0.03 0.03 1111 2019 PLANTA PRINCIPAL, 13

comité de ética

DEPTO. DE TRABAJO
SOCIAL




FONDO

INP

SECCION

10C CONTROL DE ACTIVIDADES PUBLICAS

10C.7 PARTICIPACION
EN COMITES Oficios relaciondos con el i?_fﬁg;;:l\lgl;’:t,
comité de referen!ca y 0.02 0.02 11 1] 2019 DEPTO. DE TRABAJO 7 13
contrareferencia SOCIAL
FONDO INP
SECCION 11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
11C.19 INDICADORES | |orme de Coordinacion, EDIFICIO PRINCIPAL,
reporta todas las PLANTA PRINCIPAL,
aporturas y 0.01 0.01 28| 1 | 2020 R 7 13
clasificaciones SOCIAL
11C.19 INDICADORES
Informe de Referencias y
Contrareferencias, reporta i?_f&?g:;wgf:t'
pacientes referidos o 0.01 0.01 27| 1| 2020 DEPTO. DE TRABAJO 7 13
trasladados a otras SOCIAL
instituciones
Informe General, reporta
trabajo técnico, EDIFICIO PRINCIPAL,
11C.16 INFORME DE |reclasificaciones,estudios PLANTA PRINCIPAL,
LABORES socieales y datos 0.03 0.03 30| 1| 2020 DEPTO. DE TRABAJO 7 13
generales de la cédula SOCIAL
sociecondémica
FONDO INP
SECCION 3S ENSENANZA
3S.10 CAPACITACION Y -
ACTUALIZACION DEL Ofmoslde todos Iods EDIFICIO PRINCIPAL,
. cursos a los que acuden PLANTA PRINCIPAL,
PERSONAL MEDICO Y el personal de 0.1 0.1 17(10| 2018 DEPTO. DE TRABAJO 8
PARAMEDICO SOCIAL
(EDUCACION CONTINUA) Departamento
Oficios dirijidos a
3S.15 S:ESIONES DEL Ensefianza con los EDIFICIO PRINCIPAL,
COMITE RESIDENCIA b delaT.s 0.03 0.03 20|10] 2011 PLANTA PRINCIPAL, 8
MEDICA, CURSOS Y nomar:ii? a?é? eﬁ I'ague ' ' DEPTO. DE TRABAJO
SESIONES particip as SOCIAL
sesiones anatomoclinicas




SALUD

INP

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Salud Mental

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

Alma Sanchez Romero

PUESTO Administrativo
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 | Ext: | 1101/1241

CORREO ELECTRONICO

quetzal 11mx@yahoo.com.mx

FONDO

INP Instituto Nacional de Pediatria

SECCION

10C CONTROL DE ACTIVIDADES PUBLICAS

CLAVE Y NOMBRE

VOLUMEN (En

TRANSFERENCIA

VOLUMEN TOTAL

FECHAS EXTREMAS DE LOS

EXPEDIENTES UBICACION FiSICA

CARGO DE LOS

DE LA SERIE DESCRIPCION A PRIMARIA .
DOCUMENTAL metros lineales) (En metros lineales) (En metros lineales) INICIO CIERRE
dd | mm aaaa dd | mm| aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
10C.15 ACTAS DE ) Oficina
ENTREGA RECEPCION Actas, Cd,COpIaS secretarial
POR INICIO O identificaciones de 0.01 1112022 [31|12]| 2022 Servicio de X X
CONCLUSION DE los participantes.
Salud Mental




SALUD
| INP

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

SERVICIO DE EPIDEMIOLOGIA

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

MONICA CHAVEZ SANCHEZ

APOYO ASMINISTRATIVO A-3

PUESTO
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 | Ext:| 1100

CORREO ELECTRONICO

LEREMAN,CoMm

INP Instituto Nacional de Pediatria

FONDO
SECCION 4S ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA
FECHAS EXTREMAS DE
CLAVE Y NOMBRE , VOLUMEN &n| TRANSFERENCIA | /) ymiEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
D LSRRI BERHRIPGICIN metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm] aaaa dd | mm| aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
4S.9 VIGILANCIA EXPEDIENTES DE
EPIDEMIOLOGICA TRABAJADORES
ACCIDENTE DE 0.003 0.003 0.003 1112022 |31[12]| 2022 X

TRABAJO




SALUD

INP

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

SERVICIO DE RELACIONES HOSPITALARIAS

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

PATRICIA GLORIA ISLAS PASTRANA

PUESTO APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD
DIRECCION INSURGENTES SUR LETRA C ALCALDIA COYOACAN C.P. 04530
TELEFONO 55 10 84 09 00 | Ext:] 1157

CORREO ELECTRONICO

relhosp@hotmail.com

FONDO INP

INP Instituto Nacional de Pediatria

SECCION

3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION

CLAVE Y NOMBRE TRANSFERENCIA A i
DE LA SERIE DESCRIPCION Voanl:mE':neales)(En PRIMARIA \(/;Lnl:gfrgg |i:SaTe§)L INICIO CIERRE PRICACIONFISIER
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm] aaaa dd | mm] aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
INFORMES MENSUALES
DE ACTIVIDADES,
INTERCONSULTA
3C.11 INTEGRACION Y EXTRAHOSPITALARIA, HOSPPF\I"lr’\/‘\(I:_;;/ENTA
DICTAMINACION DE INDICADOR DE '
TANUALES DE TRANSFERENCIA 0.06 N/A 0.06 1] 1| 2022 |25/12) 2022 | sERvicio ok 3
ORGANIZACION REFERENCIA-

CONTRAREFERENCIA'Y
POBLACION ABIERTA,
DEFUNCIONES

HOSPITALARIAS
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SALUD

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Servivcio de Foniatria

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

Ximena Karina Lara Sanchez

PUESTO Administrativo
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 | Ext:| 1187/1678

CORREO ELECTRONICO

FONDO

INP Instituto Nacional de Pediatria

SECCION

11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS

CLAVE Y NOMBRE

VOLUMEN (En

TRANSFERENCIA

VOLUMEN TOTAL

FECHAS EXTREMAS DE

LOS EXPEDIENTES UBICACION FiSICA

DE LA SERIE DESCRIPCION ) PRIMARIA .
DOCUMENTAL metros lineales) (et lineates) (En metros lineales) INICIO CIERRE
dd | mm aaaa dd | mm| aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
11C.2 DISPOSICIONES i
EN MATERIA DE Edifico de
PLANEAGION Acuerdos de trabajo r;:fglt:lézlztj
con la Subdireccion 0.01 111 2022 131(12| 2022 18 &F X X
servicio de
de Consulta Externa .
foniatroa
consultorio 1
11C.16 IN
D L OnME DE Edifico de
hospital, plata
Informes mensulaes 0.01 111 | 2022 |31]12| 2002 | P&, areade X x
servicio de
foniatroa

consultorio 1

Tk




SALUD

INP

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA

DIRECCION DE PLANEACION

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DEPARTAMENTO DE MEDICINA COMUNITARIA

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

MARIA DEL ROCIO TEPEXICUAPAN GARCIA

PUESTO APOYO ASMINISTRATIVO A-6
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900

1167

CORREO ELECTRONICO

chiotepex@yahoo.com.mx

FONDO

INP Instituto Nacional de Pediatria

SECCION

11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS

FECHAS EXTREMAS DE

CLAVE Y NOMBRE . |voLumeEn  (en| TRANSFERENCIA L\ ymEN TOTAL | LOS EXPEDIENTES UBICACION FISICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm] aaaa dd | mm] aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta

11C.19 INDICADORES

INDICADOR DE ACTIVI-
DADES DEL DEPARTA-
MENTO DE MEDICINA
COMUNITARIA, INFOR-
ME DE VIGILANCIA EPI-
DEMIOLOGICA, APLI-
CACION DE BIOLOGI-
COS E INFORME DE
RESULTADOS

0.01 mts.

0.01 mts.

2021 [27]12( 2021

11C.20 INDICADORES
DE DESEMPENO,
CALIDAD Y
PRODUCTIVIDAD

INDICADOR DE
ACTIVIDADES DE
EDUCACION PARA LA
SALUD. EDUCACION
NUTRICIONAL,
AGREDIDOS
(PREVENCION DE
RABIA), CUIDADOS
POSTVACUNALES Y
ACCIDENTES DE
TRABAJO

0.004 mts.

0.004 mts.

2021 | 27|12 2021
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SALUD

INP

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Subdireccion Consulta Externa

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

Sandra Arenas Torres

PUESTO Administrativo
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 | Ext:] 1145

CORREO ELECTRONICO

sandraarenas1972@gmail.com

FONDO

INP Instituto Nacional de Pediatria

SECCION

11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS

FECHAS EXTREMAS DE

CLAVE Y NOMBRE . |voLumeEn  (en| TRANSFERENCIA |\ ymEN TOTAL | LOS EXPEDIENTES UBICACION FISICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm aaaa dd | mm aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
11C.17 INFORME DE
EJECUCION INFORMES Oficina Depto.
MENSUALES DE 0.01 1(1]) 2021 |31(12] 2021 De Archivo X X
EGRESOS 2021 Clinico
11C.17 INFORME DE ;
EJECUCION Oficina Depto.
INFORME MEDICO -
QUIRURGICO ANUAL 0.01 111 2021 [31]|12| 2021 De A,I'(_:hIVO X X
Clinico
12C.6 SOLICITUDES DE
ACCESO A LA INIS:(g)l_thCAEgI%II\DII,EAL Oficina Depto.
INFORMACION DEPTO. ARCHIVO 0.01 71 1] 2021 [13]|12| 2021 De Ar(_:hlvo X X
CLINICO Clinico
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SALUD

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Subdireccién de Enfermeria

AREA N/A

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE Demetria de los Angeles Hernandez Pérez
PUESTO Auxiliar de Enfermeria

DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 | Ext:] 1981

CORREO ELECTRONICO

dangelhp@gmail.com

FONDO INP
SECCION 4C RECURSOS HUMANOS
CLAVE Y NOMBRE TRANSFERENCIA FECHAS EXTREMAS DE
. VOLUMEN (En VOLUMEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FISICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm aaaa dd | mm aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
4C.8 CONTROL DE Comisi ‘orgadas al
ASISTENCIA ( persoo"r:I:Im;f: \[/)is‘irogéblu:oade .
VACACIONES, Direccion Medica y con 0.01 N/A 0.01 12| 1| 2022 |14|12| 2022 Pasillo 2 a
DESCANZO'Y justificacion de asistencia
LICENCIAS,
Incidencias de 0.02 N/A 0.02 3|1 2022 |26]12] 2022 Pasillo 2 b
supervisoras
4C.11 OTORGAMIENTO
DE Empleado del mes,
RECONOCIMIENTOS, | estimulo otorgado al 0.03 N/A 0.03 1(1) 2022 |30(12]| 2022 Pasillo 2 c
INCENTIVOS Y personal
ESTIMULOS AL
4C.9 CONTROL
DISCIPLINARIO Actas
administrativas 0.0004 N/A 0.0004 1|1 2022 [30(12 2022 | Sala de juntas 4 a
(notificaciones)
Notas malas
expedidas al 0.004 N/A 0.004 25| 7 | 2022 [13|12| 2022 | Sala de juntas 4 a
personal por
inasistencias
Suspensiones por 0.002 N/A 0.002 27| 5| 2022 |23|12| 2022 | Sala de juntas 4 a
retardos
4C.19 OTORGAMIENTO
DE BECAS ;
Becaspzurtscgr'f;das al 0.002 N/A 0.002 1| 1| 2022 |30|12| 2022 | sala de juntas 4 a
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FONDO INP
SECCION 5C RECURSOS FINANCIEROS
FECHAS EXTREMAS DE
CLAVE Y NOMBRE - lvoLumen (n| TRANSFERENCIA |\ yMEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm] aaaa dd | mm] aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
5C.20 COMPRAS
PIRECTAS gjgg{lgﬁ;gggmi 0.08 / 0.08 3 2022 2| 2022 |[Saladej b
ADQUISICION DE . N/A . 1 15]1 ala de juntas 5
MATERIAL DE CURACION
FONDO INP
SECCION 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
FECHAS EXTREMAS DE
CLAVE Y NOMBRE - lvoLumen &n| TRANSFERENCIA L\, ymEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm] aaaa dd | mm] aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
LICITACION
PUBLICA
6C.4.1 LICITACION NACIONAL E SALA DE
PUBLICA INTERNACIONAL 0.03 N/A 0.03 11| 1| 2022 |21| 4 | 2022 JUNTAS 5 B
DE MATERIAL DE
CURACION 2022
LICITACION
PUBLICA DE
MATERIAL DE 0.03 N/A 0.03 21| 6 | 2022 |30(11]| 2022 ?Cll;ﬁl"AD\SE 5 B
CURACION
CLAVES INTERNAS
LICITACION PUBLICA
PARA ADQUISICION DE
VESTUARIO, SALA DE
UNIFORMES Y EQUIPO 0.02 N/A 0.02 5| 8| 2022 [30|11| 2022 JUNTAS 5 B
DE PROTECCION (2A.
VUELTA)
LICITACION
SERVICIO MEDICO
INTEGRAL DE 0.01 N/A 0.01 22| 6 | 2022 (2012 2022 ?CI&?I_ADISE 5 B
TERAPIA DE
INFUSION




FONDO INP
SECCION 11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
FECHAS EXTREMAS DE
LOS EXPEDIENTES UBICACION FiSICA

TRANSFERENCIA

VOLUMEN TOTAL

CLAVE Y NOMBRE
DE LA SERIE DESCRIPCION VotheJtﬁ/(IJEwneales)(En PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm aaaa dd | mm aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
11C.16 INFORME DE INFORME DE PLANTA
LABORES PROCEDIMIENTOS PRINCIPAL,
REALIZADOS EN LOS SUBDIRECCI
SERVICIOS, Y 0.01 N/A 0.01 111 2022 |31|12| 2022 ON DE 2 1
REPORTADOS 26 DE
CADA MES AL 25 DEL ENFERMERIA
SIGUIENTE MES , PASILLO
ARFA RF




SALUD
INP

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Subdireccion SADYTRA

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

Jazmin Islas Castillo

PUESTO Apoyo Administrativo
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55-1084-0900 | Ext: | 1106

CORREO ELECTRONICO

jazislasc@gmail.com

FONDO

INP Instituto Nacional de Pediatria

SECCION

4S ATENCION MEDICA'Y HOSPITALARIA

CLAVE Y NOMBRE
DE LA SERIE DESCRIPCION
DOCUMENTAL

VOLUMEN (En
metros lineales)

FECHAS EXTREMAS DE
VOLUMEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
(En metros lineales) INICIO CIERRE

TRANSFERENCIA
PRIMARIA
(En metros lineales)

dd | mm| aaaa dd [ mm| aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta

Anatomia Patologica
Depto.; Banco de Sangre
Depto.; Direccion de
Administracion; Direccién
General; Direccion de
Emnsenanza; Direccién
de Investigacion;
Direccion Médica;
Direccién de Planeacion;
Medicina Nuclear Sevicio;
Neurofisiologia Servicio;

4S.6 SERVICIOS Radiologia e Imagen
AUXILIARES DE Divisién;Subdireccion de
DIAGNOSTICO Y Medicina; Subdireccién
TRATAMIENTO de Recursos Materiales;
Consecutivos Oficios 1y
2; Comités 2020-2021;
Coordinacion de
Microbiologia; Estudios
de Gabinete;
Departamentos de
Andlisis Clincos y
Estudios Especiales;
Informes Mensuales; y,
Referencias y
Contrareferencias

1.21 mts

Area Secretarial

NIA 121 mts 1] 1] 2022 |31 12| 2022 | Subdireccion AC§!°”2 : ZVS rept'side
SADYTRA rcnivero avela




SALUD

INP

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Subdireccion SADYTRA

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

Jazmin Islas Castillo

PUESTO Apoyo Administrativo
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55-1084-0900 | Ext: | 1106

CORREO ELECTRONICO

jazislasc@gmail.com

FONDO

INP Instituto Nacional de Pediatria

SECCION

4S ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA

CLAVE Y NOMBRE
DE LA SERIE
DOCUMENTAL

DESCRIPCION

VOLUMEN
metros lineales)

(En

TRANSFERENCIA
PRIMARIA
(En metros lineales)

VOLUMEN TOTAL
(En metros lineales)

FECHAS EXTREMAS DE
LOS EXPEDIENTES

INICIO CIERRE

UBICACION FiSICA

dd

mm| aaaa dd | mm aaaa

Zona de Archivo

Archivero

Gaveta

4S.6 SERVICIOS
AUKXILIARES DE
DIAGNOSTICO Y
TRATAMIENTO

Anatomia Patoldgica
Depto.; Banco de Sangre
Depto.; Direccion de
Administracién; Direccion
General; Direccion de
Emnsefianza; Direccion
de Investigacion;
Direccion Médica;
Direccién de Planeacion;
Medicina Nuclear Sevicio;
Neurofisiologia Servicio;
Radiologia e Imagen
Division;Subdireccién de
Medicina; Subdireccion
de Recursos Materiales;
Consecutivos Oficios 1y
2; Comités 2020-2021;
Coordinacién de
Microbiologia; Estudios
de Gabinete;
Departamentos de
Andlisis Clincos y
Estudios Especiales;
Informes Mensuales; y,
Referencias y
Contrareferencias

1.21 mts

N/A

1.21 mts

1| 2022 |31 2022

Area Secretarial
Subdireccion
SADYTRA

Cajon 2
Archivero 1

2y 3 repisa de
Gaveta 1




paoln |

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

SUBDIRECCION DE SADyTRA

| Ext: |

AREA SERVICIO DE NEUROFISIOLOGIA

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE ROBERTO GOMEZ CASTILLO

PUESTO APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A-5
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900

1242

CORREO ELECTRONICO

robertogocas@hotmail.com

[FONDO

INP

[SECCION

4S ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA

FECHAS EXTREMAS DE LOS

CLAVE Y NOMBRE VOLUMEN  (En | _TRANSFERENCIA |\ meEN TOTAL EXPEDIENTES UBICACION FISICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL metros lineales)
dd [ mm] aaaa | ad | mm| aaaa | zonadeArchiv Archivero Gaveta
456 SERVICIOS HOSPITALIZACIONPRIMER EDIFICIO DE GABINETE DE \CARPETAS.
AUXILIARES DE HOSPITALIZACION/
PISO/SERVICIO DE ELECTROENCEFAL |  LEFOR POR
DIAGNOSTICOY |, PSOSERVIGIODE 0.653 0.653 41| 2022 |31]12] 2022 PRIMER CORAMAS NUMERAGION
TRATAMIENTO PISOISERVICIODE | gy rerNos PROGRESIVO DE
ELECTROENCEFALOGRAM NEUROFISIOLOGIA ESTUDIOS.




SALUD

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Subdireccion de Servicios Auxiliares de Diagnéstico y Tratamiento

AREA

Depto. De Analisis Clinicos y Estudios Especiales

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

Maria Auxilio Padilla Boyso

PUESTO Apoyo Administrativo A7
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 | Ext:] 1682

CORREO ELECTRONICO

maria_auxilio83@hotmail.com

FONDO

INP

SECCION

4S ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA

FECHAS EXTREMAS DE

CLAVE Y NOMBRE . |voLumeEn  (en| TRANSFERENCIA |\ ymEN TOTAL | LOS EXPEDIENTES UBICACION FISICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm aaaa dd | mm aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
4S5.6 SERVICIOS
AUXILIARES DE 1- Depto.DACEE
DIAGNOSTICO Y Consecutivo.Oficios 0.05 N/A 0.09 1(1] 2022 |30(12]| 2022 | 3er.Piso,Area 1 1
TRATAMIENTO enviados/2022. Secretarial
4S.6 SERVICIOS - -
AuxiLARES DE | Oficios Recibidos de Depto.DACEE
DIAGNOSTICO Y distintas areas del 0.03 N/A 0.05 1(1] 2022 |30(12]| 2022 | 3er.Piso,Area 1 1
TRATAMIENTO INP y otros. Secretarial
4S5.6 SERVICIOS Depto.DACEE
AUXILIARES DE i hi epto.
DIAGNOSTICO Y LOEC'OSE R.C'b'gf‘c?zeE 0.02 N/A 0.05 1| 1| 2022 |30|12| 2022 | 3er.Piso,Area 1 1
TRATAMIENTO aboratorios Secretarial
45.6 SERVICIOS ]
AUXILIARES DE Circulares del Depto.DACEE
DIAGNOSTICO Y DACEE enviadas a 0.01 N/A 0.05 1] 1] 2022 |30|12| 2022 | 3er.Piso,Area 1 1
TRATAMIENTO Laboratorios Secretarial
4S5.6 SERVICIOS L
AUXILIARES DE Requisiciones Int.de Depto.DACEE
DIAGNOSTICO Y Compra de reactivos 0.01 N/A 0.01 1|1 2022 [30(12| 2022 | 3er.Piso,Area 1 1
TRATAMIENTO de lab. Secretarial
4S5.6 SERVICIOS
AUXILIARES DE Contratos del Depto.DACEE
DIAGNOSTICO Y personal Suplente 0.02 N/A 0.03 1|1 2022 [30(12| 2022 | 3er.Piso,Area 1 1
TRATAMIENTO 2022 Secretarial
4S5.6 SERVICIOS Depto.DACEE
AUXILIARES DE ; ; epto.
DIAGNOSTICO Y P'nc'denlchsggE 0.05 N/A 0.09 1| 1| 2022 |30|12| 2022 | 3er.Piso,Area 1 1
TRATAMIENTO ersona ' Secretarial
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4S.6 SERVICIOS
AUXILIARES DE

Sistema Gestién de

Depto.DACEE

DIAGNOSTICO Y Calidad- electrénico N/A electrénico 2022 |30(|12| 2022 | 3er.Piso,Area

TRATAMIENTO DACEE.Electrénico Secretarial

4S.6 SERVICIOS

AUXILIARES DE Informe Depto.DACEE

DIAGNOSTICO Y Gerencial/2022.Ava 0.01 N/A 0.08 2022 |30(|12| 2022 | 3er.Piso,Area

TRATAMIENTO nces de actividades Secretarial

45.6 SERVICIOS Licitacion

AUXILIARES DE | pplica/2022,Copias Depto. DACEE

DIAGNOSTICO Y licit d 0.06 N/A 0.09 2022 |30(|12| 2022 | 3er.Piso,Area

TRATAMIENTO solicitando Secretarial
Reactivos de Lab.

4S.6 SERVICIOS Informes

AUXILIARES DE Mensuales.Totales Depto.DACEE

DIAGNOSTICO Y de Estu.dios 0.02 N/A 0.08 2022 |30(|12| 2022 | 3er.Piso,Area

TRATAMIENTO

realizados.

Secretarial




INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

SALUD
INP

UNIDAD ADMINISTRATIVA Division de Radiologia e Imagen

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE Veronica Ramirez Andrés

PUESTO Jefa de la Division de Radiologia e Imagen
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55-1084-0900 | Ext:] 1248

CORREO ELECTRONICO verami6@hotmail.com

FONDO INP Instituto Nacional de Pediatria
SECCION 4C RECURSOS HUMANOS
CLAVE Y TRANSFERENCIA FECHAS EXTREMAS DE
NOMBRE DE LA . VOLUMEN (En VOLUMEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
DESCRIPCION . PRIMARIA .
SERIE metros lineales) (En metros lineales) (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL dd | mm aaaa dd | mm aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
4C.3 INTEGRACION Jefatura de la
DE EXPEDIENTE of:p:gf::r:fn‘i'ep:fﬁgo 0.5 N/A 0.5 13|12| 2011 |31]|12| 22 RD';!S'Ion,de Al Gaveta 1
UNICO DE PERSONAL P P ""m'gggf e
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SALUD

INP

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Servicio de Medicina Nuclear

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

Maria Concepcion Jiménez Romero

PUESTO Auxiliar de Laboratorio
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 | Ext:] 1235

CORREO ELECTRONICO

conny 1911@hotmail.com

FONDO

INP Instituto Nacional de Pediatria

SECCION

6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA

FECHAS EXTREMAS DE LOS

CLAVE ¥ NOMBRE . |voLumen  gn| TRANSFERENCIA I'\/0) UmEN TOTAL EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm| aaaa dd | mm| aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
6C.21 CONTROL DE Certificados d Edificio
CALIDAD DE BIENESE | . ert 'Cal‘ ]?S © g hospitalizacion,
INSUMOS catioracton, fnformes de 0.03 N/A 0.03 4| 1| 2021 [14]12| 2021 |1er Piso, Medicina 20978 3
Control de Calidad y
. Nuclear,
Mantenimiento L
Recepcion
6C.6 CONTROL DE Edificio
CONTRATOS papeletas de Entrega hospitalizacion,
pelet: regay 0.0004 N/A 0.0004 29| 1| 2021 |29|12| 2021 |1er Piso, Medicina 20978 3
Recepcién de dosimetros
Nuclear,
Recepcion
6C.16 DISPOSICIONES Edificio
DE ACTIVO FIJO hospitalizacion,
Papeletas de Activo Fijo 0.0144 N/A 0.0144 4 [ 1] 2021 [27]12| 2021 |1er Piso, Medicina 20978 3
Nuclear,
Recepcion
6C.20 DISPOSICIONES Edificio
Y SISTEMAS DE Vales v facturas de hospitalizacion,
ABASTECIMIENTO Y Y 0.02 N/A 0.02 25| 1| 2021 [13]12| 2021 |1er Piso, Medicina 20978 3

ALMACENES

farmacia y almacen

Nuclear,
Recepcion
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FONDO

INP Instituto Nacional de Pediatria

SECCION 3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION
CLAVE Y NOMBRE FECHAS EXTREMAS DE LOS
. |voLumen  (gn| TRANSFERENCIA I'\/0) UMmEN TOTAL EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm aaaa dd | mm aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
3C.1 DISPOSICIONES o
EN MATERIA DE Oficios en Materia de i Eqmm‘o'
PROGRAMACION - 0.0004 N/A 0.0004 8| 3| 2021 21| 4 | 2021 | "ospralizacion ler 20978 3
Programacion Piso, Medicina
Nuclear, Recepcién
3C.7 PROGRAMAS Edific
OPERATIVOS ANUALES ificio
Informe Anual 2021 hospitalizacién, ler
para la CNSNS 0.0004 N/A 0.0004 12| 5| 2021 23] 6 | 2021 | "pr et 20978 3
Nuclear, Recepcion
3C.8 DISPOSICIONES o
EN MATERIA DE Oficios de Edificio
ORGANIZACION Programacién y 0.004 N/A 0.004 6| 1| 2021 |31]12| 2021 |"oppralzacon terl 20978 3
organizacion 2021 Nuclear, Recepcion
FONDO INP Instituto Nacional de Pediatria
SECCION 4C RECURSOS HUMANOS
CLAVE Y NOMBRE FECHAS EXTREMAS DE LOS
) VOLUMEN En| TRANSFERENCIA L\, yMEN TOTAL EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm| aaaa dd | mm| aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
4C.21 SERVICIOS Tnformes de —
SOCIALES, dosimetria del ) VEI('1|T|C|.c3 )
CULTURALES Y DE Personal 0.0044 N/A 0.0044 18| 2 | 2021 |23|12| 2021 |"Cphialeactn 2t 20978 3
SEGURIDAD E HIGIENE Ocupacionalmente Nuclear, Recepcion
EN EL TRABAJO Expuesto
4C.11 OTORGAMIENTO o
DE Registro de las oo Elqmm_q
RECONOCIMIENTOS, Cédulas de 0.0004 N/A 0.0004 13| 8 | 2021 [13| 8 | 2021 | "gpialeacon. el 50978 3
IIEZ?I'EI\;‘J:_\:JOSSAYL Calificacion de Méritos Nuclear, Recepcion
4C.20 RELACIONES | Oficios de solicitud Edificio
LABORALES de bases para los hospitalizacién, 1
(COMISIONES MIXTAS : 0.0004 N/A 0.0004 15(10| 2021 |30 6 | 2021 | el €l 20078 3
DE CAPACITACION DE |  trabajadores por Nuc:ea} Recle' cién
SEGURIDAD E HIGIENE suplencia ' P
4C.12 EVALUACIONES Oficios y O
Y PROMOCIONES | o 2 |yaciones del 27° . 5 202 202 hospit;?zlgccli%n, ler 2
Curso de 0.0044 N/A 0.0044 5|5 021 (5|7 021 Piso, Medicina 0978 3
Reentrenamiento Nuclear, Recepcion




FONDO

INP Instituto Nacional de Pediatria

SECCION 4S ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA
CLAVE Y NOMBRE FECHAS EXTREMAS DE LOS
. |voLumen  (gn| TRANSFERENCIA I'\/0) UMmEN TOTAL EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm aaaa dd | mm aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
4S.1 DISPOSICIONES ) ) o
EN MATERIA DE Zs?rlesgt]r;dgz Z;tlécg(’; hospitsl?zllf:li%n ler
AT}EO’\‘g;!?T'\LI’:AAI\iDIfA Modificacién de Licencia 0.009 N/A 0.009 17] 1| 2021 | 1 (12] 2021 Piso, Mediciﬁa 20978 3
de Operacion Nuclear, Recepcién
4S.4 SERVICIOS DE ) ) I
CONSULTA EXTERNA Y Tramgiz f:(;iigf‘;']emes hospitsl?zlg((::li%n Ter
ESPECIALIDADES trataminetos con Yodo 0.0052 N/A 0.0052 7141|2021 |5 |11| 2021 Piso. Medicina 20978 3
131 Nuclear, Recepcién
4S.6 SERVICIOS L I
AUXlLlARES DE (:S(Jen:\:zilg%celol\rlllee(?itt:riae | hospitZ?zlgccli%n ler
IDTlgi'T\ISSEggoY Nuclear y Direccion 0.013 N/A 0.013 10( 1 | 2021 |31|12( 2021 Piso. Medicina 20978 3
SADYTRA Nuclear, Recepcién
FONDO INP Instituto Nacional de Pediatria
SECCION 11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
CLAVE Y NOMBRE FECHAS EXTREMAS DE LOS
. |voLumen  (n| TRANSFERENCIA I'\/0) UMmEN TOTAL EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm| aaaa dd | mm| aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
11C.16 INFORME DE Tnformes de —
LABORES Productividad de hosor EI‘?"“C'FE
estudios realizados en 0.0012 N/A 0.0012 7| 1] 2021 |24]12] 2021 | ghualeacon. ter 20978 3
Gammagrafia y Nuclear, Recepcion
PET/CT
FONDO INP Instituto Nacional de Pediatria
SECCION 7C SERVICIOS GENERALES
CLAVE Y NOMBRE FECHAS EXTREMAS DE LOS
. |voumen  en| TRANSFERENCIA L\ ymEN TOTAL EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm| aaaa dd | mm| aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
7C.1 DISPOSICIONES Informes de Edificio
EN MATERIA DE reparacion y hospitalizacién, ler
(;SEE'\I‘?;/II&SESS mantenimiento de 0.002 N/A 0.002 511 2021 [22]|11] 2021 Piso, Medicina 20978 3
equipos y mobiliario Nuclear, Recepcion




FONDO
SECCION

INP Instituto Nacional de Pediatria

3S ENSENANZA

CLAVE Y NOMBRE FECHAS EXTREMAS DE LOS
. |voLumen  (gn| TRANSFERENCIA I'\/0) UMmEN TOTAL EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm| aaaa dd | mm| aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
3S.14 VINCULACION o
INTERINSTITUCIONAL Solicitudes de . .Elt.ilflu‘o, )
rotaciones y 0.002 N/A 0.002 3|5 | 2021 | 6 |11] 2021 | "l e 20978 3
calificaciones 2021 Nuclear, Recepcion




SALUD

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA

DIRECCION DE PLANEACION

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

SUBDIRECCOION DE HEMATO-ONCOLOGIA

AREA

SERVICIO DE ONCOLOGIA

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

DR. MARCO R. AGUILAR ORTIZ/ MIREYA DE LA ROSA URIBE

PUESTO JEFE DEL SERVICIO DE ONCOLOGIA/ APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A-4
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 | Ext:] 1339

CORREO ELECTRONICO

maguilaro@pediatria.gob.mx/ mdelarosau@pediatria.gob.mx

FONDO INP
SECCION 11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
CLAVE Y NOMBRE FECHAS EXTREMAS DE
- |voLumen En| TRANSFERENCIA |\ yMEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm aaaa dd | mm aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
Edificio de
11C.16 INFORME DE Informe mensual de hospitaliacién/
" LABORES labores del servicio 0.009 0.009 2|1 2022 [30|12| 2022 3er piso/ Archivero Nivel 1
de oncologia Servicio de
Oncologia
FONDO INP
SECCION 4S ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA
FECHAS EXTREMAS DE
CLAVE Y NOMBRE . |voLumen  (en| TRANSFERENCIA |\ yvEN TOTAL | LOS EXPEDIENTES UBICACION FISICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm] aaaa dd | mm] aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
Todos los asuntos Edificio de
4S.1 DISPOSICIONES | relacionados con los Hospitalizacié
EN MATERIA DE servicios y/o n 3er piso, . .
ATENCION MEDICA depantamentos de 0.01 N/A 0.01 2| 1) 2022 |30(12] 2022 Servicio de Archivero Nivel 1
HOSPITALARIA atenciéon médica de Oncologia,
todo el Instituto. Archivero
Edificio de
4S.17 SESIONES DEL | Todos los asuntos Hospitalizacio
COMITE DE relacionados con el n 3er piso
TERAPEUTICA, - 0.01 N/A 0.01 21| 2022 |30|12| 2022 L Archivero Nivel 1
FARMACIA Y PAAAS del Servicio Servicio de
FARMACOVIGILANCIA de Oncologia Oncologia,
Archivero




SALUD |

SECRETARIA DE SALUD

NP

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

SUBDIRECCION DE HEMATO ONCOLOGIA

AREA SERVICIO DE HEMATOLOGIA

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE Dra. Norma Candelaria Lopez Santiago/Gerardo Conrado Jurado Cedefio
PUESTO ENCARGADA DEL SERVICIO HEMATOLOGIA/APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A2
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 | Ext | 1623y 1928
CORREO ELECTRONICO nolsa89@yahoo.com/acic 1@hotmail.com

FONDO INP

SECCION 4S ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA

CLAVE Y NOMBRE
DE LA SERIE
DOCUMENTAL

DESCRIPCION

VOLUMEN
metros lineales)

(En

TRANSFERENCIA
PRIMARIA
(En metros lineales)

VOLUMEN TOTAL
(En metros lineales)

FECHAS EXTREMAS DE
LOS EXPEDIENTES
INICIO CIERRE

UBICACION FiSICA

dd | mm| eaaa dad | mm| 2aaa Zona de Archivo Archivero Gaveta

4S8.1 DISPOSICIONES
EN MATERIA DE

expediente relativo a

EDIFICIO DE
HOSPITALIZACION

ATENCION MEDICA inventario 0.04 N/A 0-04 21112022 |30(12| 2022 |tk piso AREA X
HOSPITALARIA documental SECRETARIAL
4S.1 DISPOSICIONES
EN MATERIA DE expediente relativo a HOEE,'S\CL'IO DCE,ON
ATENCION MEDICA inventario 0.03 N/A 0.03 2| 1| 2022 [30]12] 2022 |"5EPURIZECIO X
HOSPITALARIA documental SECRETARIAL
4S.1 DISPOSICIONES
EDIFICIO DE
EN MATERIA DE UNIDADES HOSPITALIZACION
ATENCION MEDICA DIDACTICAS 0.02 N/A 0.02 2112022 [30(12| 2022 |";c¢ piso AREA X

HOSPITALARIA

SECRETARIAL




SALUD

INP

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA

DIRECCION DE PLANEACION

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Subdireccion de Hemato-Oncologia

AREA

Unidad de AQUA

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

Kazumi Mendoza Osorio

PUESTO Apoyo administrativo en salud A-6
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO

55 1084-0900 | Ext:] 1883

CORREO ELECTRONICO

kmendozao@pediatria.gob.mx

FONDO INP
SECCION 4S ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA
CLAVE Y NOMBRE TRANSFERENCIA FECHAS EXTREMAS DE
. VOLUMEN (En VOLUMEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FISICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm aaaa dd | mm aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
Todos los asuntos
4S.1 DISPOSICIONES | relacionados con los Edificio de
EN MATERIA DE servicios y/o Hospitalizacio . .
ATENCION MEDICA departamentos de 0.01 N/A 0.01 5|1 2021 [29|11| 2022 n 1er piso Librero Nivel 1
HOSPITALARIA atencion médica de AQUA
todo el Instituto.
4S.17 SESIONES DEL | Todos los asuntos Edificio de
COMITE DE relacionados con el Hospitalizacié
TERAPEUTICA, . 0.01 N/A 0.01 241 9| 2021 |12]|10| 2022 . Librero Nivel 1
EARMACIA Y PAAAS en la unidad n ler piso
FARMACOVIGILANCIA de AQUA AQUA
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SALUD

INP

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Subdireccion de Hemato-Oncologia

AREA

Departamento de Trasplante Hematopoyético y Terapia Celular

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

Alberto Olaya Vargas

PUESTO Apoyo Administrativo en Salud A-3
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900

| Ext:| 1598

CORREO ELECTRONICO

angierdzordonez@gmail.com

FONDO

INP

SECCION

4S ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA

FECHAS EXTREMAS DE LOS

CLAVE Y NOMBRE p .
DE LA SERIE DESCRIPCION VOLUMEN (En TRAIID\IFEI';/II?AIT?FTECIA VOLUMEN TOTAL EXPEDIENTES UBICACION FISICA
DOCUMENTAL metros lineales) (En metros lineales) (En metros lineales) INICIO CIERRE
dd | mm aaaa dd | mm aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
Todos los asuntos Edificio de
4S.1 DISPOSICIONES | relacionados con los HOSP";;'('JZZCrf:' ger
EN MATERIA DE servicios y/o secretarial del
ATENCION MEDICA departamentos de 0.02 N/A 0.02 1|7 2022 (31|12| 2022 Depananl]emo de X
HOSPITALARIA i 2 adi Trasplante
atencion meqlca de Hemamtopoyético y
todo el Instituto Terapia Celular



mailto:angierdzordonez@gmail.com
mailto:angierdzordonez@gmail.com
mailto:angierdzordonez@gmail.com
mailto:angierdzordonez@gmail.com
mailto:angierdzordonez@gmail.com
mailto:angierdzordonez@gmail.com
mailto:angierdzordonez@gmail.com
mailto:angierdzordonez@gmail.com
mailto:angierdzordonez@gmail.com
mailto:angierdzordonez@gmail.com
mailto:angierdzordonez@gmail.com
mailto:angierdzordonez@gmail.com
mailto:angierdzordonez@gmail.com
mailto:angierdzordonez@gmail.com
mailto:angierdzordonez@gmail.com
mailto:angierdzordonez@gmail.com
mailto:angierdzordonez@gmail.com
mailto:angierdzordonez@gmail.com
mailto:angierdzordonez@gmail.com
mailto:angierdzordonez@gmail.com
mailto:angierdzordonez@gmail.com
mailto:angierdzordonez@gmail.com
mailto:angierdzordonez@gmail.com
mailto:angierdzordonez@gmail.com
mailto:angierdzordonez@gmail.com
mailto:angierdzordonez@gmail.com
mailto:angierdzordonez@gmail.com
mailto:angierdzordonez@gmail.com
mailto:angierdzordonez@gmail.com
mailto:angierdzordonez@gmail.com
mailto:angierdzordonez@gmail.com
mailto:angierdzordonez@gmail.com
mailto:angierdzordonez@gmail.com
mailto:angierdzordonez@gmail.com
mailto:angierdzordonez@gmail.com
mailto:angierdzordonez@gmail.com
mailto:angierdzordonez@gmail.com
mailto:angierdzordonez@gmail.com
mailto:angierdzordonez@gmail.com
mailto:angierdzordonez@gmail.com
mailto:angierdzordonez@gmail.com
mailto:angierdzordonez@gmail.com
mailto:angierdzordonez@gmail.com
mailto:angierdzordonez@gmail.com
mailto:angierdzordonez@gmail.com
mailto:angierdzordonez@gmail.com
mailto:angierdzordonez@gmail.com
mailto:angierdzordonez@gmail.com

- SALUD

INP

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

SERVICIO DE RADIOTERAPIA

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

MARIA DE JESUS MIREYA BALDERAS GUTIERREZ

PUESTO APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A6
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 | Ext:| 1165

CORREO ELECTRONICO

mireyabalgutiel@yahoo.com

FONDO INP Instituto Nacional de Pediatria
SECCION AS ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA
FECHAS EXTREMAS DE
CLAVE Y NOMBRE . |voLumen  (en| TRANSFERENCIA |\ yvenTOTAL | LOS EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
DE LA SERIE DESCRIPCION . PRIMARIA :
DOCUMENTAL el (En metros lineales) (Rrrmetios linsles) INICIO CIERRE
dd | mm] aaaa dd | mm| aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
AS.1 EXPEDIENTE EDIFICIO DE
DISPOSICIONES RELATIVO A
EN MATERIA DE INVENTARIO
ATENEION DOCUMENTAL 0.02 N/A 0.02 '01]°08| 2022 |31]|°12| 2022 | RADIOTERAPIA A1 GAVETA 1
AS.1 EXPEDIENTE EDIFICIO DE
DISPOSICIONES ;
EN MATERIA DE RELATIVO A GUIA
ATENCION DOCUMENTAL 0.02 N/A 0.02 ‘01[°08] 2022 |31[ 12| 2022 | RADIOTERAPIA A2 GAVETA 2




SALUD

INP

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

SUBDIRECCION DE CIRUGIA

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

C. MAGDALENA OROZCO VALDEZ

PUESTO APOYO ADMINISTRATIVO A 7
DIRECCION AV. INSURGENTES SUR 3700 C, CONSULTA EXTERNA 20 PISO
TELEFONO 5510840900 | Ext:] 1311

CORREO ELECTRONICO

subdireccioncirugiainp@yahoo.com

FONDO

INP Instituto Nacional de Pediatria

SECCION

8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

FECHAS EXTREMAS DE

CLAVE Y NOMBRE VOLUMEN TRANSPARENCIA < It
. L EXPEDIENTE
DE LA SERIE DESCRIPCION (En metros PRIMARIA \(/S]Lgxli\l"z;-:-:\sl)' IN%SIO CIERiE UBICACION FISICA
DOCUMENTAL lineales) (En metros lineales)
dd | mm] aaaa dd | mm] aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
CORRESPONDENCIA
RECIBIDA Y REMITIDA A
LAS AREAS ADSCRITAS A
8Cc.17 LA SUBDIRECCION DE OFICINA DE LA
ADMINISTRACION Y CIRUGIA, PARA
SERVICIOS DE ATENCION, TRAMITE, 0.08 N/A 0.1 1]11] 2022 |31|12| 2022 SUBDIRECCION REPISAS 1
CORRESPONDENCIA DIFUSION O
SEGUIMIENTO.
CONSECUTIVO
SC/LMTC/001 AL 141 2022
8C.17 MINUTAS DE ASUNTOS
ADMINISTRACION Y TRATADOS EN LAS
SERVICIOS DE REUNIONES CON LOS OFICINA DE LA
CORRESPONDENCIA | SERVICIOS Y DEPTOS. ¥ 0.01 N/A 0.08 1]11] 2022 |31|12| 2022 SUBDIRECCION REPISA 1
LA SUBDIRECCION DE
CIRUGIA
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INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

SUBDIRECCION DE CIRUGIA/DEPARTAMENTO DE ANESTESIOLOGIA

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

DRA. DELFINA ORTIZ MARMOLEJO

PUESTO JEFA DEL DEPARTAMENTO DE ANESTESIOLOGIA
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 | Ext: | 1209

CORREOQ ELECTRONICO

dra_dom_inp@hotmail.com

FONDO

INP Instituto Nacional de Pediatria

SECCION

4S ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA

FECHAS EXTREMAS DE

CLAVE Y NOMBRE - |voLumen (en| TRANSFERENCIA | /) MEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm aaaa dd | mm aaaa Zona de Archiva Archivero Gaveta
EDIFICIO DE
HOSPITALIZACION,
2° PISO, OFICINA
REGISTRO Y CONTROL DE LAJEEATURA
48.7 SERVICIOS DEL
. DE INDICES 0.02 N/A 0.02 1111 2021 A1 Gaveta 1
QUIRURGICOS QUIRURGICOS DEPARB/;MENTO
ANESTESIOLOGIA,
LIBRERO 1,
ENTREPARO 1.
FONDO INP Instituto Nacional de Pediatria
SECCION 11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
FECHAS EXTREMAS DE
CLAVE Y NOMBRE - |voLumen (en| TRANSFERENCIA | /) ;MEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
OE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm| aaaa dd | mm| aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
EDIFICIO DE
HOSPITALIZACION,
INFORME DE LABORES 2° PISO, OFICINA
DEL DEPTO DE DE LA JEFATURA
11C.16 INFORME DE | ANESTESIOLOGIA, DE DEL
LABORES ATENCION Y Q.02 NiA 0:02 1112021 DEPARTAMENTO Al Gaveta 1
PROCEDIMIENTOS A DE
PACIENTES ANESTESIOLOGIA,
LIBRERO 1,
ENTREPARNO 1.
FONDO INP Instituto Nacional de Pediatria
SECCION 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
FECHAS EXTREMAS DE
CLAYE ¥ NOMERE . |voLumen  (n| TRANSFERENCIA /) ymeN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm| aaaa dd fmm|] aaaa 2Zona de Archivo Archivero Gaveta
EDIFICIO DE
ADQUISICIONES, HOSPITALIZACION,
6C.19 ALMACENAMIENTO Y 2° PISO, OFICINA
ALMACENAMIENTO, |[CONTROL DE INSUMOS RE LAJD'ZT_ATURA
CONTROL Y Y EQUIPO PARA LA 0.02 N/A 0.02 111 | 2021 CEPARTAMENTS Al Gaveta 1
DISTRIBUCION DE | ATENCION MEDICA EN o
BIENES MUEBLES | EL DEPARTAMENTO ANESTESIOLOGIA,
DE ANESTESIOLOGIA LIBRERO 1,
ENTREPARO 1 .




SALUD |

BSECHETARIA HE RALND

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

SUBDIRECCION DE CIRUGIA

AREA

DEPARTAMENTO DE ORTOPEDIA

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

AIDA GRACIELA HERNANDEZ LOPEZ

APOYO ADMINISTRATIVO/SECRETARIA

PUESTO
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 | Ext: | 1317
CORREO ELECTRONICO mavkikeandy@yahoo.com.mx
FONDO INP
SECCION 11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
FECHAS EXTREMAS DE
CLAVE Y NOMBRE VOLUMEN  (en| TRANSFERENCIA | /) ymEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FISICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd fmm| aaaa dd f[mm| aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
11C.16 INFORME DE
LABORES EDIFICIO DE
HOSPITALIZACIO
N, CONSULTA
INFORME DE LABORES EXTERNA DE
DE ATENCION MEDICA ORTOPEDIA,
Y PROCEDIMIENTOS 0.02 0.02 26 | 12| 2018 PLANTA BAJA, | ARCHIVERO 1 CAJON 4
DEL DEPARTAMENTO OFICINA DE LA
DE ORTOPEDIA JEFATURA DEL
DEPARTAMENT
0, AREA
SECRETARIAL
FONDO INP
SECCION 4S ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA
FECHAS EXTREMAS DE
CLAVE Y NOMBRE . |voLumen  gn| TRANSFERENCIA |/ ymeNTOTAL | LOS EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd fmm| aaaa dd fmm] aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
4S.4 SERVICIOS DE
CONSULTA EXTERNA'Y ] EDIFICIO DE
ESPECIALIDADES | REDWMENES GLINIGOS HOSPITALIZACIO
DEL DEPARTAMENTO
N, CONSULTA
DE ORTOPEDIA;
EXTERNA DE
INTERCONSULTAS
DEL DEPARTAMENTO ORTOPEDIA,
) 0.2 0.2 1|1 2018 PLANTA BAJA, | ARCHIVERO 1 CAJON 4
DE ORTOPEDIA; ROLES
OFICINA DE LA
DE GARDIA DE SEEATURATEL
MEDICOS RESIDENTES SEFARTAMERT
DEL DEPARTAMENTO 0. AREA
DR ORTORERA, SECRETARIAL




SALUD

INP

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION

AREA

COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

SUBDIRECCION DE CIRUGIA

AREA

SERVICIO DE OTORRINOLARINGOLOGIA Y AUDIOLOGIA

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

ADRIANA RODRIGUEZ MONTES

SECRETARIA

PUESTO
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 | Ext:]

CORREO ELECTRONICO

alvinbran 01@hotmail.com

FONDO

INP

SECCION

11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS

CLAVE Y NOMBRE
DE LA SERIE
DOCUMENTAL

DESCRIPCION

VOLUMEN
metros lineales)

(En

TRANSFERENCIA
PRIMARIA
(En metros lineales)

VOLUMEN TOTAL
(En metros lineales)

FECHAS EXTREMAS DE
LOS EXPEDIENTES
INICIO CIERRE

UBICACION FiSICA

dd | mm] aaaa mm] aaaa Zona de Archivo Archivero

Gaveta

11C.16 INFORME DE
LABORES

INFORME DE LABORES
DE ATENCION MEDICA
Y PROCEDIMIENTOS
DEL SERVICIO.

0.01

0.01

EDIFICIO DE
HOSPITALIZACIO
N, PLANTA BAJA,

OFICINA DEL

SERVICIO DE
OTORRINOLARI

NGOLOGIA Y

AUDIOLOGIA,

AREA
SECRETARIAL

2612 | 2019 LIBRERO UNICO

ENTREPANO 3,

CARPETA
LEFFORD 1
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FONDO

INP

SECCION

4S ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA

FECHAS EXTREMAS DE

CLAVE Y NOMBRE - lvoLumen (n| TRANSFERENCIA |\ yMEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm] aaaa dd | mm] aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
INTEGRACION DE
EXPEDIENTE Y EDIFICIO DE
CONSENTIMIENTOS HOSPITALIZACIO )
INTEGRADOS DE LOS N, PLANTA BAJA, CAJONES 2 3,
4S.5 INTEGRACION DE [ IMPLANTES COCLEARES; 0.30 0.30 4| 3| 2010 OFICINA DEL ARCHIVERO CARPETAS
EXPEDIENTE CLINICO INTEGRACION DE : : SERVICIO DE UNICO LEFFORD TOTAL
EXPEDIENTE Y OTORRINOLARI 8
CONSENTIMIENTOS NGOLOGIA Y
INTEGRADOS DE LOS AUDIOLOGIA

AUXILIARES AUDITIVOS.




SALUD

INP

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA

DIRECCION DE PLANEACION

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DEPARTAMENTO DE CIRUGIA GENERAL

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

CLAUDIA ESTRADA JIMENEZ

PUESTO APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A-6
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 | Ext:] 1244

CORREO ELECTRONICO

cestradaj@pediatria.gob.mx

FONDO

INP Instituto Nacional de Pediatria

SECCION

11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS

FECHAS EXTREMAS DE

CLAVE Y NOMBRE . |voLumeEn  (en| TRANSFERENCIA |\ ymEN TOTAL | LOS EXPEDIENTES UBICACION FISICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm aaaa dd | mm aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
11C.16 INFORME DE EDIFICIO DE
HABORES 11C.16, Informe 0.008 NA 0.008 26|12| 2017 |25|12| 21 |HOSPITALIZAI oo iNcipAL G1
mensual de labores : : CION, PISO 2,
OFICINA DEL

CLAUDIA ESTRADA JIMENEZ
Nombre, firma y cargo de la persona que lo elaboré

DR. FRANCISCO ANTONIO MEDINA VEGA
Nombre y firma del titular de la unidad Administrativa
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.~ SALUD

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA

DIRECCION DE PLANEACION

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Subdireccién de Cirugia

AREA Cirugia Oncolégica

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE Consuelo E. Carrillo Montoya

PUESTO

DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 | Ext: | 1491

CORREO ELECTRONICO

connielamaster@yahoo.com.mx

FONDO

INP

SECCION

4S ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA

FECHAS EXTREMAS DE

Oncologica

CLAVE Y NOMBRE . |voLumen  (en| TRANSFERENCIA L\, vEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FISICA

DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE

DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm| aaaa dd | mm| aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
Edificio de
Hospitalizacié
4S.7 SERVICIOS . n, 3er piso, .
QUIRURGICOS Reuniones de caso. 28| 4 | 2022 Oficing de Respisa 4 N/A
Cirugia




. SALUD

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA

DIRECCION DE PLANEACION

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Subdireccién de Cirugia

AREA Cirugia Oncolégica

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE Consuelo E. Carrillo Montoya

PUESTO

DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 | Ext:| 1491

CORREO ELECTRONICO

connielamaster@yahoo.com.mx

FONDO

INP

SECCION

4S ATENCION MEDICA'Y HOSPITALARIA

FECHAS EXTREMAS DE

Oncologica

GLAE Y NOMBERE . |voLumen  (en| TRANSFERENCIA L, jvenTOTAL | LOS EXPEDIENTES UBICACION FISICA
RE L SElE DESLRlRC metros lineales) PIRINARIA En metros lineales) [ INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales) (En mefros lneale
dd | mm| aaaa dd | mm| aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
Edificio de
Hospitalizacié
4S.7 SERVICIOS : n, 3er piso, :
QUIRURGICOS Reuniones de caso. 30( 1| 2023 Oficina de Respisa 4 N/A
Cirugia




SALUD

INP

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

OFICINA DE UROLOGIA

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

ANA G. ZULOAGA RAMIREZ

PUESTO BASE
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 | Ext:]

CORREO ELECTRONICO

anita_gzr@hotmail.com

FONDO INP Instituto Nacional de Pediatria
SECCION 4S ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA
CLAVE Y NOMBRE FECHAS EXTREMAS DE
- |voLumen En| TRANSFERENCIA |\ yMEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm aaaa dd | mm aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
4S.4 SERVICIOS DE
CONSULTA EXTERNA Y OFICINA DE
ESPECIALIDADES |INTERCONSULTAS 0.01 N/A 0.01 1(1]) 2021 |31(12] 2021 Al 3
UROLOGIA
4S.5 INTEGRACION DE
EXPEDIENTE CLINICO OFICINA DE
RESUMEN CLINICO 0.01 N/A 0.01 1(1) 2021 |31(12] 2021 UROLOGIA Al 3
FONDO INP Instituto Nacional de Pediatria
SECCION 3S ENSENANZA
FECHAS EXTREMAS DE
CLAVE Y NOMBRE - lvoLumen &n| TRANSFERENCIA L\ ymEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm aaaa dd | mm aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
3S.7.2 EN POSGRADO
PRACTICAS OFICINA DE
PROFESIONALES 0.01 N/A 0.01 1(1] 2021 |31(12]| 2021 UROLOGIA Al 3
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SALUD

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION

INP AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
UNIDAD ADMINISTRATIVA Direccion de Planeacion
AREA Direccion de Planeacion
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE Rocio Hermenegildo Pedraza
PUESTO Apoyo Administrativo
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 | Ext:] 1006
CORREO ELECTRONICO rhermenegildop@pediatria.gob.mx
FONDO INP
SECCION 10C CONTROL DE ACTIVIDADES PUBLICAS
FECHAS EXTREMAS DE
CLAVE Y NOMBRE . |voLumeEn  (en| TRANSFERENCIA |\ ymEN TOTAL | LOS EXPEDIENTES UBICACION FISICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm aaaa dd | mm aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
Edificio de
. Auditoria al Plgneaci_én, .
10C.3 AUDITORIA ~ N/A 642022 (212023 | Primer Piso, Mueble 3 Repisa 2
desempefio _
Oficina del
DGI
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SALUD

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION

INP AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
UNIDAD ADMINISTRATIVA Direccion de Planeacion
AREA Subdireccion de Tecnologias de la Informacion
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE Griselda Soto Tapia
PUESTO Apoyo Administrativo
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 | Ext:] 1495
CORREO ELECTRONICO g;sotot.inp@gmail.com
FONDO INP
SECCION 8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
FECHAS EXTREMAS DE

CLAVE Y NOMBRE . |voLumeEn  (en| TRANSFERENCIA |\ ymEN TOTAL | LOS EXPEDIENTES UBICACION FISICA

DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE

DOCUMENTAL (En metros lineales)

dd | mm] aaaa dd | mm] aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta

Portafolio de

8C.8 PROGRAMAS Y
PROYECTOS EN
MATERIA DE
INFORMATICA

Proyectos de
Tecnologias de la
Informacion.
(POTIC)

N/A

Edificio de Subdireccion
0.07 mts 162021 |14 ]| 2024 | Planeacion, de
ler. Piso Tecnologias.



mailto:gsotot.inp@gmail.com
mailto:gsotot.inp@gmail.com
mailto:gsotot.inp@gmail.com
mailto:gsotot.inp@gmail.com
mailto:gsotot.inp@gmail.com
mailto:gsotot.inp@gmail.com
mailto:gsotot.inp@gmail.com
mailto:gsotot.inp@gmail.com
mailto:gsotot.inp@gmail.com
mailto:gsotot.inp@gmail.com
mailto:gsotot.inp@gmail.com
mailto:gsotot.inp@gmail.com
mailto:gsotot.inp@gmail.com
mailto:gsotot.inp@gmail.com
mailto:gsotot.inp@gmail.com
mailto:gsotot.inp@gmail.com
mailto:gsotot.inp@gmail.com
mailto:gsotot.inp@gmail.com
mailto:gsotot.inp@gmail.com
mailto:gsotot.inp@gmail.com
mailto:gsotot.inp@gmail.com
mailto:gsotot.inp@gmail.com
mailto:gsotot.inp@gmail.com
mailto:gsotot.inp@gmail.com
mailto:gsotot.inp@gmail.com
mailto:gsotot.inp@gmail.com
mailto:gsotot.inp@gmail.com
mailto:gsotot.inp@gmail.com
mailto:gsotot.inp@gmail.com
mailto:gsotot.inp@gmail.com
mailto:gsotot.inp@gmail.com
mailto:gsotot.inp@gmail.com
mailto:gsotot.inp@gmail.com
mailto:gsotot.inp@gmail.com
mailto:gsotot.inp@gmail.com
mailto:gsotot.inp@gmail.com
mailto:gsotot.inp@gmail.com
mailto:gsotot.inp@gmail.com
mailto:gsotot.inp@gmail.com
mailto:gsotot.inp@gmail.com
mailto:gsotot.inp@gmail.com
mailto:gsotot.inp@gmail.com
mailto:gsotot.inp@gmail.com
mailto:gsotot.inp@gmail.com
mailto:gsotot.inp@gmail.com
mailto:gsotot.inp@gmail.com
mailto:gsotot.inp@gmail.com
mailto:gsotot.inp@gmail.com

SALUD

INP

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DEPARTAMENTO DE GESTION DE LA INFORMACION

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

Rocio Hermenegildo Pedraza

PUESTO Apoyo Administrativo
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 | Ext: | 1608

CORREO ELECTRONICO

rhermenegildop@pediatria.gob.mx

FONDO

INP Instituto Nacional de Pediatria

SECCION

1S GOBIERNO

CLAVE Y NOMBRE DE

VOLUMEN

TRANSFERENCIA

VOLUMEN TOTAL

FECHAS EXTREMAS DE LOS
EXPEDIENTES

UBICACION FiSICA

LA SERIE DESCRIPCION En metros lineales; PRIMARIA En metros lineales,
DOCUMENTAL ( ) (En metros lineales) ( ) INICIO CIERRE
dd | mm| aaaa dd | mm| aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
EDIFICIO DE
PLANEACION,
. . PRIMER PISO,
ﬁi':”iEgéoé\‘g; EDFENLQ Sesiones Juntas de Goblerno, REPODE, N/A or|o1| 2021 | 2| 2| 2023 | orFicinaDEL LIBRERO 1 NIVEL 2
! DEPTO. GESTION
DE LA
INFORMACION
FONDO INP Instituto Nacional de Pediatria
SECCION 3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION
FECHAS EXTREMAS DE LOS
CLAVE Y NOMBRE DE TRANSFERENCIA EXPEDIENTES UBICACION FisICA
LA SERIE DESCRIPCION En \;Ce):;i'\l/:feliles) PRIMARIA Y;LEZEL\‘":ZJ:;'
DOCUMENTAL (En metros lineales) INICIO CIERRE
dd | mm] aaaa dd | mm] aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
EDIFICIO DE
3C.20 EVALUACION Y g;m‘:sggg’
COE.’;II-EI—SCOIIE::DOEL Tabulador de Cuotas de Recuperacion N/A 01|01 2021 3|2 2023 OFICINA DEL LIBRERO 1 NIVEL 2
DEPTO. GESTION
PRESUPUESTAL DE LA

INFORMACION



mailto:rhermenegildop@pediatria.gob.mx
mailto:rhermenegildop@pediatria.gob.mx
mailto:rhermenegildop@pediatria.gob.mx
mailto:rhermenegildop@pediatria.gob.mx
mailto:rhermenegildop@pediatria.gob.mx
mailto:rhermenegildop@pediatria.gob.mx
mailto:rhermenegildop@pediatria.gob.mx
mailto:rhermenegildop@pediatria.gob.mx
mailto:rhermenegildop@pediatria.gob.mx
mailto:rhermenegildop@pediatria.gob.mx
mailto:rhermenegildop@pediatria.gob.mx
mailto:rhermenegildop@pediatria.gob.mx
mailto:rhermenegildop@pediatria.gob.mx
mailto:rhermenegildop@pediatria.gob.mx
mailto:rhermenegildop@pediatria.gob.mx
mailto:rhermenegildop@pediatria.gob.mx
mailto:rhermenegildop@pediatria.gob.mx
mailto:rhermenegildop@pediatria.gob.mx
mailto:rhermenegildop@pediatria.gob.mx
mailto:rhermenegildop@pediatria.gob.mx
mailto:rhermenegildop@pediatria.gob.mx
mailto:rhermenegildop@pediatria.gob.mx
mailto:rhermenegildop@pediatria.gob.mx
mailto:rhermenegildop@pediatria.gob.mx
mailto:rhermenegildop@pediatria.gob.mx
mailto:rhermenegildop@pediatria.gob.mx
mailto:rhermenegildop@pediatria.gob.mx
mailto:rhermenegildop@pediatria.gob.mx
mailto:rhermenegildop@pediatria.gob.mx
mailto:rhermenegildop@pediatria.gob.mx
mailto:rhermenegildop@pediatria.gob.mx
mailto:rhermenegildop@pediatria.gob.mx
mailto:rhermenegildop@pediatria.gob.mx
mailto:rhermenegildop@pediatria.gob.mx
mailto:rhermenegildop@pediatria.gob.mx
mailto:rhermenegildop@pediatria.gob.mx
mailto:rhermenegildop@pediatria.gob.mx
mailto:rhermenegildop@pediatria.gob.mx
mailto:rhermenegildop@pediatria.gob.mx
mailto:rhermenegildop@pediatria.gob.mx
mailto:rhermenegildop@pediatria.gob.mx
mailto:rhermenegildop@pediatria.gob.mx
mailto:rhermenegildop@pediatria.gob.mx
mailto:rhermenegildop@pediatria.gob.mx
mailto:rhermenegildop@pediatria.gob.mx
mailto:rhermenegildop@pediatria.gob.mx
mailto:rhermenegildop@pediatria.gob.mx
mailto:rhermenegildop@pediatria.gob.mx

FONDO INP Instituto Nacional de Pediatria
SECCION 11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
FECHAS EXTREMAS DE LOS
CLAVE Y NOMBRE DE TRANSFERENCIA EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
LA SERIE DESCRIPCION (En ot resies) PRIMARIA on et inees)
DOCUMENTAL (En metros lineales) INICIO CIERRE
dd | mm] aaaa dd | mm] aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
EDIFICIO DE
11C.4 PROGRAMAS Y E;ﬁ;’:@igg’
PROYECTOS EN MATERIA SINERHIAS N/A or|or| 2021 | 9| 1| 2023 | oFicINADEL LIBRERO 1 NIVEL 2
DE INFORMACION Y .
EVALUACION DEPTO. GESTION
DE LA
INFORMACION
FONDO INP Instituto Nacional de Pediatria
SECCION 8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
FECHAS EXTREMAS DE LOS
CLAVE Y NOMBRE DE TRANSFERENCIA EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
LA SERIE DESCRIPCION o LOLUNEN PRIMARIA VOLUNEN TOTAL
DOCUMENTAL ( ) (En metros lineales) ( ) INICIO CIERRE
dd | mm aaaa dd | mm aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
OFICIOS Y ANEXOS DE COMUNICACION
CON EL ARCHIVO GENERAL DE LA
NACION, RESPONSABLES DE ARCHIVO DE
TRAMITE. ARCHIVO DE CONCENTRACION, EDIFICIO DE
8C.16 INVENTARIOS DOCUMENTALES, GUIA DE PLANEACION,
ADMINISTRACION Y ARCHIVO DOCUMENTAL, CADIDO, PRIMER PISO,
SERVICIOS DE TRANSFERENCIAS PRIMARIAS, 0.30 mts N/A 0.30 mts 09|05 2014 |11 1 2023 OFICINA DEL AREA Al Gaveta 1
ARCHIVO DONACIONES A CONALITEG, COORDINADORA
CAPACITACION EN MATERIA DE ARCHIVOS
ARCHIVISTICA, COTECAEF, COMITE DE
TRANSPARENCIA, REGISTRO NACIONAL
DE ARCHIVOS.
FONDO INP Instituto Nacional de Pediatria
SECCION 11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
FECHAS EXTREMAS DE LOS
CLAVE Y NOMBRE DE TRANSFERENCIA EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
DOCUMENTAL (En metros lineales) INICIO CIERRE
dd | mm| aaaa dd | mm| aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
EUIFICIOU DE
PLANEACION
OFICIOS Y ANEXOS REFERENTES AL '
11C.8 PROGRAMASDE| oo GramA ANUAL DE DESARROLLO 0.006 mts N/A 0.006 mts 19| 1| 2022 |19] 1| 2028 | PRMERPISO, Al Gaveta 1
ACCION ARCHIVISTICO OFICINA DEL AREA
COORDINADORA
DE ARCHIVOS




11C.14 GRUPO

EDIFILCIV DE
PLANEACION,
INTERINSTITUCIONAL PRIMER PISO,
DE INFORMACION cocopl N/A 01 (01| 2021 |23]|12| 2022 OFICINA DEL LIBRERO 1 NIVEL 2
(COMITES) DEPTO. GESTION
DE A
EUIFICIU DE
OFICIOS Y ANEXOS REFERENTES AL PLANEACION,
11C.16 INFORME DE INFORME DE CUMPLIMIENTO DEL PRIMER PISO,
LABORES PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO 0.006 mts N/A 0.006 mts 181 2022 e 2023 OFICINA DEL AREA Al Gaveta 1
ARCHIVISTICO COORDINADORA
DE ARCHIVOS




SALUD

INP

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

ARCHIVO DE CONCENTRACION

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

JENY GARNICA DORANTES

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION

PUESTO
DIRECCION INSURGENTES SUR 3700-C, COL. INSURGENTES CUICUILCO, ALCALDIA COYOACAN,
TELEFONO 55-10.84.09.00 | Ext:] 1926

CORREO ELECTRONICO

jgarnicad@pediatria.gob.mx

FONDO

INP Instituto Nacional de Pediatria

SECCION

8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

FECHAS EXTREMAS DE

11C.16 INFORME DE
LABORES

LABORES, CONTROL Y
CUMPLIMIENTO

0.009

0.009

1 2021

N, PLANTA BAJA,
OFICINA DE
ARCHIVO DE

REPISA 1

CLAVE Y NOMBRE . |voLumeEn  (en| TRANSFERENCIA |\ ymEN TOTAL | LOS EXPEDIENTES UBICACION FISICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm aaaa dd | mm aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
TRANSFERENCIAS EDIFICIO DE
8C.16 PRIMARIAS, DONACION CONCENTRACIO
ADMINISTRACION Y A LA CONALITEG, N, PLANTA BAJA,
SERVICIOS DE MINUTAS DE TRAJO, 0.09 0.09 11]11| 2020 OFICINA DE REPISA 1 ENTREPANO 1
ARCHIVO ASESORIAS Y ARCHIVO DE
DIAGNOSTICOS CONCENTRACIO
DOCUMENTALES. N
FONDO INP Instituto Nacional de Pediatria
SECCION 11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
FECHAS EXTREMAS DE
CLAVE Y NOMBRE - lvoLumen &n| TRANSFERENCIA L\, ymEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm aaaa dd | mm aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
EDIFICIO DE
INFORMES DE CONCENTRACIO

ENTREPANO 1
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SALUD

INP

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION DE PLANEACION

AREA

DEPARTAMENTO DE DESEMPENO ORGANIZACIONAL

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

PATRICIA AURORA BARANDA CUAXOSPA/ YADIRA LETICIA GOMEZ MORONES

PUESTO Jefa de Departamento de Desempefio Organizacional / Apoyo Administrativo en Salud A4
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacéan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 | Ext: | 1609
CORREQ ELECTRONICO pbarandac@pediatria.gob.mx / ygomezm@pediatria.gob.mx
[FONDO | INP |
|SECCION | 3C_PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION |
FECHAS EXTREMAS DE
CLAVE Y NOMBRE - IvoLumen (en| TRANSFERENCIA | /) j\iEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FISICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm] aaaa dd | mm] aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
3C.4 PROGRAMA Mecanismo de Oficina del Depto.
ANUAL DE Planeacién 2022- N/A 0.03 13| 5 | 2021 de Desempefio 2, Cajén 3
INVERSIONES 2026 Organizacional
Inversion: estructura Oficina del Depto.
3C.7 PROGRAMAS . " L.
OPERATIVOS ANUALES | .p.rogramatlca N/A 0.01 26| 2021 | 5 (10| 2022 | de Desempefio 2, Cajon 3
individual y SWIPSS Organizacional
[FONDO | INP Instituto Nacional de Pediatria |
|SECCION | 11C_PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS |
FECHAS EXTREMAS DE
CLAVE Y NOMBRE . VOLUMEN (En TRANSFERENCIA | /) vEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm] aaaa dd | mm] aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
Programa de Oficina del Depto.
Administracion de Riesgos de Desempefio
(PTAR), Programa de Organizacional y .
L1C8 PROCRAMAS BE | trabajo de Control intemo N/A 0.1708 11|11 2020 anexo et 2, Cajon 3
(PTCI) y Programa Coordinacion Al-3 Anexo
Institucional INP 2020- Monitoreo y
2024 Evaluacion
11C.20 INDICADORES DE Matriz de Oficina del Depto.
DESEMPENO, CALIDAD Y Indicadores de N/A 0.013 41 3| 2022 de Desempefio A2-1
PRODUCTIVIDAD Resultados (MIR) Organizacional
|FONDO | INP Instituto Nacional de Pediatria |
|SECCION | 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION |
FECHAS EXTREMAS DE
CLAVE Y NOMBRE - |voLumen  (gn| TRANSFERENCIA |\ yvEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm] aaaa dd | mm] aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
1262 PROGRAVAS ¥ Oficina Anexo de la
PROYECTOS EN MATERIA Plataforma SIPOT N/A 0.004 8|4 | 2022 Cﬂagcl:zsrceuznyde AL-3
DE ACCESO ALA Evaluacién del DDO
INFORMACION
12C.3 PROGRAMAS Y "
pRovEcros tnnaTei | rogams Nederalde iy
DETRANSPARENGIAY | 0 LUl Mejora N/A 0.03 17|12| 2021 Monitarea A1-3
CORRUPCION de la Gestién Publica Evaluacién del DDO
12C.6 SOLICITUDES DE
ACCESOA LA s Oficina del Depto. de
INFORMACION Solicitudes de N/A 0.003 8| 3| 2022 (21|12 2022 Desempefio 2, Cajon 3

informacion

Organizacional




SALUD

INP

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Departamento de Disefio y Calidad

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

Bertha Olimpia Reynoso Borja

PUESTO Base
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 | Ext:]

CORREO ELECTRONICO

breynosob@pediatria.gob.mx

FONDO INP Instituto Nacional de Pediatria
SECCION 3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION
CLAVE Y NOMBRE TRANSFERENCIA FECHAS EXTREMAS DE
. VOLUMEN (En VOLUMEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FISICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm aaaa dd | mm aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
3%-&;%’;&:5?5%%%’:'; Manuales, Estructura Departamento
MANUALESDE | (damice, esucira 0.08 N/A 0.08 1|1 2021 [30|12] 2021 | de Disefoy A2 2
ORGANIZACION M Calidad
relativos
3C.14 CERTIFICACION .
DE CALIDAD DE Consejo de Departamento
PROCESOS Y salubridad general y 0.07 N/A 0.07 1(1]) 2021 |30(12]| 2021 de Disefio y A4 4
SERVICIOS acreditaciones Calidad
ADMINISTRATIVOS
FONDO INP Instituto Nacional de Pediatria
SECCION 4C RECURSOS HUMANOS
CLAVE Y NOMBRE TRANSFERENCIA FECHAS EXTREMAS DE
. VOLUMEN (En S c VOLUMEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FISICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm] aaaa dd | mm] aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
4C.22 CAPACITACION
CONTINUA Y
DESARROLLO L . Depar_tanlento
PROFESIONAL DEL Capacitacion Calidad 0.08 N/A 0.08 1(1) 2021 |30(12]| 2021 de Disefio y A4 4
PERSONAL DE LAS AREAS Calidad
ADMINISTRATIVAS
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FONDO

INP Instituto Nacional de Pediatria
SECCION 7C SERVICIOS GENERALES
FECHAS EXTREMAS DE
CLAVE Y NOMBRE - lvoLumen (n| TRANSFERENCIA |\ yMEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm aaaa dd | mm aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
7C.16 PROTECCION
CIVIL . Departamento
Programa de Trabajo y 0.07 N/A 0.07 1|1 2021 |30|12| 2021 | de Disefioy A3 3
Oficios relativos )
Calidad
FONDO INP Instituto Nacional de Pediatria
SECCION 11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
FECHAS EXTREMAS DE
CLAVE Y NOMBRE - lvoLumen &n| TRANSFERENCIA L\, ymEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm] aaaa dd | mm] aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
11C.20 INDICADORES
DE DESEMPERO, Departamento
CALIDAD Y Indicadores 0.08 N/A 0.08 1(1] 2021 |30(12]| 2021 de Disefio y A2 2
PRODUCTIVIDAD Calidad
FONDO INP Instituto Nacional de Pediatria
SECCION 4S ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA
FECHAS EXTREMAS DE
CLAVE Y NOMBRE - lvoLumen &n| TRANSFERENCIA L\, ymEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
mm aaaa dd | mm aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
4S.18 CONSEJO
INSTITUCIONAL DE Departamento
MEDIO AMBIENTE Y Hospital Seguro 0.08 N/A 0.08 1| 2021 [30|12( 2021 de Disefio y A4 4
SEGURIDAD Calidad
HOSPITALARIA




SALUD

INP

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION DE ADMINISTRACION

AREA

SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION Y DESARROLLO DE PERSONAL

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

LCDA. BEATRIZ SUSANA VERGARA PERRILLIAT

PUESTO PSICOLOGO CLINICO
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 | Ext:] 1281

CORREO ELECTRONICO

bvergarap@pediatria.gob.mx; bevepe06@gmail.com

FONDO

INP

SECCION

4C RECURSOS HUMANOS

FECHAS EXTREMAS DE

CLAVE Y NOMBRE . |voLumeEn  (en| TRANSFERENCIA |\ ymEN TOTAL | LOS EXPEDIENTES UBICACION FISICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm aaaa dd | mm aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
4C.16 CONTROL DE
PRESTACIONES EN : itacid
MATERIA ECONOMICA Apoyo para anteojos 3?;‘@?2?: Lj’e”
(FONAC, SISTEMA 2022 ; Apoyo para 0.26 0.26 31| 2022 | 2|12| 2022 Rel. Lab., 5a repisa
AHORRO PARA EL Becas 2022 de estante
RETIRO, SEGUROS, ETC.)
4C.22 CAPACITACION
CONTINUA Y Depto.
DESARROLLO Capacitacién y
PROFESIONAL DEL Cursos de 0.02 0.02 18| 4 | 2022 |28|10| 2022 |Rel. Lab. area de
PERSONAL DE LAS AREAS| Capacitacion 2022 capacitacion
ADMINISTRATIVAS A
repisa de estante
4C.27 COORDINACION
LABORAL CON Evoluci Depto. Capacitacion
ORGANISMOS voluciones yRel. Lab., area de
DESCENTRALIZADOS Y Salariales 0.02 0.02 29| 3| 2022 (15]11| 2022 Rel. Lab., 5a repisa
PARAESTATALES de estante




FONDO

INP

SECCION

10C CONTROL DE ACTIVIDADES PUBLICAS

CLAVE Y NOMBRE

FECHAS EXTREMAS DE

) VOLUMEN (n| TRANSFERENCIA |\ yMEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm] aaaa dd | mm] aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
10C.8 Of. Jefatura
REQUERIMIENTOS DE Depto.
INFORMACION A Requerimientos OIC 0.04 0.04 412022 |7 (12| 2022 | Capacitaciény
DEPENDENCIAS Y Rel. Lab. en
ENTIDADES credenza
FONDO INP
SECCION 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
FECHAS EXTREMAS DE
CLAVE Y NOMBRE - lvoLumen &n| TRANSFERENCIA L\, ymEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm] aaaa dd | mm] aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
Of. Jefatura
12C.6 SOLICITUDES DE - Depto.
ACCESO A LA Solicitudes de 0.06 0.06 10| 1 | 2022 |26|12| 2022 | capacitaciony
INFORMACION Informacién 2022 Rel. Lab. en
credenza




SALUD

INP

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DEPARTAMENTO DE EMPLEO Y REMUNERACIONES

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

LAURA ALICIA ALMARAZ FLORES

PUESTO APOYO ADMINISTRATIVO EN SALU A-6
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 | Ext:] 1156

CORREO ELECTRONICO

lalmarazflores@yahoo.com.mx

FONDO

INP Instituto Nacional de Pediatria

SECCION

4C RECURSOS HUMANOS

FECHAS EXTREMAS DE

CLAVE Y NOMBRE . |voLumen  gn| TRANSFERENCIA 1|0 ymEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm] aaaa dd | mm] aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
SUELDOS NO EDIFICIO DE
C5 NOMINAS DE | IMPUESTO SOBRE
4C.5 NOMINAS DE PLANTA ALTA, AREA
PAGO A PERSONAL [ NOMINA, IMPUESTO 0.01 0.01 141112021 |3112] 2021 | peparraventope | SECRETARIAL 8
EMPLEO Y
SOBRE LA RENTA, REMUNERACIONES
AGUINALDO BAJA
4C.16 CONTROL DE
PRESTACIONES EN EDIFICIO DE
MATERIA ECONOMICA ADMINISTRACION,
DEFUNCIONES PLANTA ALTA AREA
(FONAC, SISTEMA ' 0.09 0.09 10| 3| 2021 [ 4| 1| 2021 ' 3
AHORRO PARA EL SEGUROS DE VIDA DEPA;JQE"E%\‘\T(O DE | SECRETARIAL
RETIRO, SEGUROS, REMUNERACIONES
ETC.)
4C.20 RELACIONES
LABORALES
(COMISIONES MIXTAS
DE CAPACITACION DE SUTINPED, EDIFICIO DE
SEGURIDAD E HIGIENE CONVIVENCIA ADMINISTRACION,
Y DE ESCALAFON, PLANTA ALTA, AREA
SINDICATO NACIONAL INFANTIL, CUOTAS 0.01 0.01 6| 12021 |13|12] 2021 | peparTAMENTO DE SECRETARIAL 3
DE TRABAJADORES AL SINDICALES EMPLEO Y
SERVICIO DEL FSTSE REMUNERACIONES
ESTADO,
CONDICIONES
LABORALES)
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4C.22 CAPACITACION

CONTINUA Y
DESARROLLO EDIFICIO DE
PROFESIONAL DEL ADMINISTRACION,
PAGOS POR PLANTA ALTA, AREA
PERSONAL DE LAS FUERA 0.008 0.008 3|3 ]2021 | 8 (12| 2021 | pepartavENTODE | SECRETARIAL 3
AREAS EMPLEO Y
ADMINISTRATIVAS REMUNERACIONES
FONDO INP Instituto Nacional de Pediatria
SECCION 10C CONTROL DE ACTIVIDADES PUBLICAS
FECHAS EXTREMAS DE
CLAVE Y NOMBRE TRANSFERENCIA LOS EXPEDIENTES . ;
DE LA SERIE DESCRIPCION VO;EI%EwneaIeS)(E” PRIMARIA Y&Lﬁiﬂ'i?nl?;@? UBICACION FISICA
DOCUMENTAL E tros lineal
(En metros lineales) INICIO CIERRE
dd | mm] aaaa dd | mm] aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
SE ENCUENTRA
DECLARACIONES Aoﬁmfs'ﬁfiéfm DENTRO DE LA
10C.14 " | OFICINA DEL JEFE
INICIALES Y DE PLANTA ALTA
DECLARACIONES 0.04 0.04 11| 2 | 2021 |26|12| 2021 ' DEL 1
PATRIMONIALES MODIFICACION D IO PE | DEPARTAMENTO
PATRIMONIAL REMUNERACIONES | EN ESTANTE DE
MADERA
10C.15 ACTAS DE SE ENCUENTRA
ENTREGA RECEPCION EDIFICIO DE DENTRO DE LA
POR INICIO O ) ADMINISTRACION. | oF|CINA DEL JEFE
concLusionpe | ACTAS ENTREGA 0.01 0.01 11| 2 | 2021 |26 (10| 2021 | peharramento DEL 1
RECEPCION DEPARTAMENTO DE
CARGO DE LOS EMPLEO Y DEPARTAMENTO
SERVIDORES REMUNERACIONES | EN ESTANTE DE
PUBLICOS MADERA




SALUD

NP

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DEPARTAMENTO DE CONTROL DEL PRESUPUESTO

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

RUBEN ALEJANDRO SANCHEZ GRANADOS

PUESTO SOPORTE ADMINISTRATIVO
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 | Ext: | 1657

CORREO ELECTRONICO

rsanchezg@pediatria.gob.mx

FONDO INP Instituto Nacional de Pediatria
SECCION 5C RECURSOS FINANCIEROS
CLAVE Y NOMBRE TRANSFERENC| VOLUMEN FECHAS EXTREMAS DE e
- |voLumEN En| 1A PRIMARIA TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
DE LA SERIE DESCRIPCION : ;
DOCUMENTAL metros lineales) (En metros (En metros INICIO CIERRE :
lineales) lineales) dd |mm| aaaa | dd |mm| aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
TRANSFZ%I;:ICIAS = 5C.15, ACUSES Y EDIFICIO DE’
ADMINISTRACION,
PRESUPUESTO FDREREL 5 DE PLANTA BAJA.
FORMATOS DEL SUBDIRECCION DE ENTREPANO
SISTEMA 0.72 mts 0.72 mts 11 1] 2022 |31]12] 2022 FINANZAS ESTANTE 2 3
INTEGRAL DE DEPARTAMENTO DE
INFORMACION / CONTROL
ADECUACIONES PRESUPUESTAL
5C.15 EDIFICIO DE
TRANSFERENCIAS DE ADMINISTRACION,
PRESUPUESTO PLANTA BAJA, }
5C.15, OFICIOS SUBDIRECCION DE ENTREPANO,
BENSLEETFITS 0.24 mts 0.24 mts 1|1 2022 |31[12] 2022 E N ESTANTE 2 3
DEPARTAMENTO DE
CONTROL
PRESUPUESTAL
5C.23 EDIFICIO DE
CONCILIACIONES 5C.23, ADMINISTRACION
%%rmgg&lggis AT NTREPANO
SUBDIRECCION DE ENTREP )
PAGADO 0.72 mts 0.72 mts 1| 1] 2022 |31(12] 2022 "FINANZAS, ESTANTE 2 3
CAPiTULO 1000, DEPARTAMENTO DE
_CONTROL -
2000, 3000 PRESUPUESTAL
5C.26 ESTADO DEL 5C.26, EDIFICIO DE.
Eéii%lgbggfé AFECTACIONES ADMINISTRACION,
CAPITULO 1000/ PLANTA BAJA, ERTRERARG
AFECTACIONES 2.04 mts 204mts | 11| 2022 |31]|12| 2022 | SUPDREECONOE | ESTANTE 2 ;
i 3
GASTO DE DEPARTAMENTO DE
OPERACION / CONTROL
CALCULADOS DE PRESUPUESTAL
SC;?E REggl\gg{_:DLEL 5C.26, EDIFICIO DE
ADMINISTRACION
PRESUPUESTO CEVERCANLE PLANTA BAJA,
VABIOS { SUBDIRECCION | ENTREPARO
DEVENGADOS 4.92 mts 492mts | 1|1 | 2022 |31]12] 2022 s PF | ESTANTE 2 ” '
ALMACEN DE DEPARTAMENTO DE
VIVERES / CONTROL
DEVENGADOS PRESUPUESTAL
SCFjB REcsl(T:Acl))o DEL | 5C.26 PAGADO EDIFICIO DE
E 10 DEL i ADMINISTRACION,
PRESUPUESTO CAPPCI)EJZ:OS 1[? go f PLANTA BAJA, ;
DIARIO 1.20 mts 120mts | 1| 1| 2022 |31[12| 2022 | SUBDRECCONDE | poranTE 2 ENTREP BNG,
COMPROBACION DEPARTAMENTQO DE
DEUDORES CONTROL
DIVERSAS / PRESUPUESTAL
5C.26 ESTADO DEL EDIFICIO-DE
EJERCICIO DEL ADMINISTRACION,
PRESUPUESTO 5C.26, CIERRES PLANTA BAJA, _
PRESUPUESTALE 1.32 mts 132mts | 1[1|2022 |30]11| 2022 | SUBDRECCIONDE | EqTANTE 2 ENTREPANO'
S DEPARTAMENTO DE
' CONTROL
PRESUPUESTAL




SALUD

INP

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION DE ADMINISTRACION

AREA

SUBDIRECION DE SERVICIOS GENERALES

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

CARLOS GARRIDO SANCHEZ/MARIA DEL PILAR ZAMORA GONZALEZ

APOYO ADMINISTRATIVO/ SECRETARIA

PUESTO
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacéan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 | Ext: | 1173
CORREO ELECTRONICO charlesyastete68@gmail.com / pilarzamoragonzalez@hotmail.com
FONDO INP

SECCION 11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS

CLAVE Y NOMBRE

TRANSFERENCIA

FECHAS EXTREMAS DE LOS
EXPEDIENTES

UBICACION FISICA

PROGRAMAS Y
PROYECTOS PARA EL
USO EFICIENTE DE LA

ENERGIA Y

COMBUSTIBLES

DELASEREE | DESCRiPCION |VOLOMER  Enf " privaria | YOLUMEN 1O e SErRE
DOCUMENTAL metros lineales) (En metros lineales) (En metros lineales)
dd | mm] aaaa dd | mm] aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
11C.16 INFORME DE
LABORES
EDIFICIO DE
INFORME DE LABORES ADMINISTRACIO
PARA JUNTA DE N, PLANTA BAJA, =
GOBIERNO, COCODI Y OFICINA DE LA . ENgiggé;‘g L
CUMPLIMIENTO DE 0.07 0.07 412 2022 SUBDIRECCION [ LIBRERO UNICO LEFFORD 1. 2 Y
METAS Y PROGRAMAS DE SERVICIOS 3 !
FEDERALES E GENERALES,
INSTITUCIONALES AREA
SECRETARIAL
FONDO INP
SECCION 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
FECHAS EXTREMAS DE LOS
CLAVE Y NOMBRE - lvoLumen En| TRANSFERENCIA |\ ven ToTAL EXPEDIENTES UBICACION FISICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm] aaaa dd | mm] aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
6C.25 SESIONES DEL
COMITE DE OBRA
PUBLICA EDIFICIO DE
ADMINISTRACIO
N, PLANTA BAJA,
SESIONES DE COMITE OFICINA DE LA ENTREPARO 2,
DE OBRA PUBLICA DEL 0.1 0.1 271 2022 |22|12| 2022 | SUBDIRECCION |LIBRERO UNICO CARPETA
ARO 2022 DE SERVICIOS LEFFORD 4-15
GENERALES,
AREA
SECRETARIAL
FONDO INP
SECCION 7C SERVICIOS GENERALES
FECHAS EXTREMAS DE LOS
CLAVE Y NOMBRE - lvoLumen En| TRANSFERENCIA |\ ven ToTAL EXPEDIENTES UBICACION FISICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd fmm] aaaa | dd |mm] aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
7C.2 PROGRAMAS Y
PROYECTOS EN
NSV;TR%F:(I:/T;SE SESIONES DE COMITE EDIFICIO DE
GENERALES DE USO EFICIENTE DE ADMINISTRACIO
ENERGIA; N, PLANTA BAJA,
PRESENTACION DE OFICINA DE LA ENTREPARO 3,
0.1 0.1 20| 1| 2022 [15|12| 2022 | SUBDIRECCION [LIBRERO UNICO CARPETA

DE SERVICIOS LEFFORD 16-27
GENERALES,
AREA
SECRETARIAL
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SALUD

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION

INP AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
UNIDAD ADMINISTRATIVA SUBDIRECION DE SERVICIOS GENERALES
AREA DEPARTAMENTO DE DIETETICA Y ALIMENTACION
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE OSWALDO RAMIREZ PAEZ
PUESTO APOYO ADMINISTRATIVO
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 | Ext: | 2040
CORREO ELECTRONICO diosmiog@outlook.es
FONDO INP
SECCION 11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
FECHAS EXTREMAS DE
CLAVE Y NOMBRE . VOLUMEN (En TRANSFERENCIA VOLUMEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FISICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm aaaa dd | mm aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
EDIFICIO DE
INFORMEDE LABORES HOSPITALIZACIO
Y MENUS PARA LA N,
ALIMENTACION DE LOS PLANTAPRINCIP
EMPLEADOS Y DE AL, OFICINA DE
110'lﬁA|g‘ggEg|E DE PACIENTES 0.60 N/A 0.60 1 1 2022 31112 2022 LA JEFATURA BODEGA CAJAS 1-6
HOSPITALIZADOS EN DEL
EL INSTITUTO DEPARTAMENT
NACIONAL DE O DE DIETETICA
PEDIATRIA Y
ALIMENTACION
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SALUD
INP

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

SUBDIRECCION DE SERVICIOS GENERALES

AREA

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

MARIA AURORA TRABANCO SILVA/VERONICA RIVERO L.

Apoyo Administrativo A4

PUESTO
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 | Ext:] 1181

CORREO ELECTRONICO

mariatrabancol@hotmail.com

FONDO

INP Instituto Nacional de Pediatria

SECCION

6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA

FECHAS EXTREMAS DE

CLAVE Y NOMBRE . |voLumen  gn| TRANSFERENCIA 1|0 ymEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm aaaa dd | mm aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
6C.6 CONTROL DE La documentacion oficina del
CONTRATOS A
contratacion de 0.60 mts no se encuentra en 0.60 mts 1| 4| 2020 |31|12| 2023 | dePara@meNto | te nivel 1
servicios proceso de de servicios
transferencia de apoyo
6C.7 CONTRATACION La documentacion oficina del
DE SEGUROS ‘A
contratacion de 0.1 mts no se encuentra en 0.1 mts 1|1 2021 |31|12| 2023 | deParamento | e nivel 1
seguros proceso de de servicios
transferencia de apoyo
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SALUD

INP

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

SUBDIRECCION DE SERVICIOS GENERALES

AREA

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

MARIA AURORA TRABANCO SILVA/VERONICA RIVERO LAGUNA

PUESTO Apoyo Administrativo A4
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 | Ext:] 1181

CORREO ELECTRONICO

mariatrabancol@hotmail.com

FONDO

INP Instituto Nacional de Pediatria

SECCION

7C SERVICIOS GENERALES

FECHAS EXTREMAS DE

CLAVE Y NOMBRE - lvoLumen &n| TRANSFERENCIA L /) ymEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm] aaaa dd | mm] aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
7C.1 DISPOSICIONES La documentacién oficina del
EN MATERIA DE
SERVICIOS Auditoria Externa 0.04 mts 1o S8 encaentaen 0.04 7 [12| 2021 |15| 6 | 2022 d;’pa”a”.“?”to estante nivel 1
GENERALES proceso de e servicios
transferencia de apoyo
7C.2 PROGRAMAS Y Contratacion de La documentacién oficina del
PROYECTOS EN i
MATERIA DE servicios de 0.35 mts no se encuentra en 0.35 mts. 1|1 2022 |31]12| 2002 | dEPAAMENO | e nivel 1
SERVICIOS capacitacion, proceso de de servicios
GENERALES certificaciones y transferencia de apoyo
7C.3 SERVICIOS La documentacion oficina del
BASICOS (ENERGIA P
ELECTRICA, AGUA, | COntratacion de 0.75 no se encuentra en 0.75 1| 1| 2022 |31]12| 2022 | dEPAAMENO | e nivel 4
PREDIAL, ETC.) servicios basicos proceso de de servicios
' transferencia de apoyo
7C.4 SERVICIO DE Servicio de fletes y La documentacién oficina del
EMBALAJE, FLETES Y ;
MANIOBRAS maniobras equipos 0.04 no Ssrgzggs'gf en 0.04 1] 1] 2022 |31]12] 2022 dggasgf‘:i“c?;‘;o "jk;eartzge b3
de cocina transferencia de apoyo
7C.5 SERVICIOS DE Servicio de La documentacién oficina del
SEGURIDAD Y )
VIGILANCIA seguridad y 0.2 no Ssrﬁzzgsg;a en 0.2 1|4 2021 |31]12] 2022 dgﬁiﬁ?v'?jgf "jk:gtzrie b4
vigilancia transferencia de apoyo
7C.6 SERVICIOS DE Servicios de La documentacion oficina del
LAVANDERIA, ;
LIMPIEZA, HIGIENE ¥ | lavanderia, limpieza 05 no se encuentra en 0.5 1| 4| 2021 |31|12| 2022 | departamento | librero de b2
. o proceso de de servicios jefatura
FUMIGACION y fum|gac|on X
transferencia de apoyo
7C.7 SERVICIOS DE La documentacion oficina del
TRASNPORTACION ‘i
Servicios de 0.25 no se encuentra en 0.25 1| 4| 2022 |31|12| 2022 | dePAM@MeENtO | e anaquel 4
recoleccion interna proceso de de servicios
transferencia de apoyo
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SALUD

INP

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

SUBDIRECCION DE SERVICIOS GENERALES

AREA

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

MARIA AURORA TRABANCO SILVA/ VERONICA RIVERO LAGUNA

PUESTO Apoyo Administrativo A3
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 | Ext:] 1181

CORREO ELECTRONICO

mariatrabancol@hotmail.com

FONDO INP Instituto Nacional de Pediatria
SECCION 7C SERVICIOS GENERALES
FECHAS EXTREMAS DE
CLAVE Y NOMBRE - lvoLumen &n| TRANSFERENCIA L /) ymEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm] aaaa dd | mm] aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
7C.8 SERVICIOS DE La documentacion oficina del
TELEFONIA, . ;
TELEFONIA CELULAR Y Ser"'c'g dle radio de 0.04 1o S8 encaentaen 0.04 1|1 2022 |31|12| 2022 d;’pa”a”.“?”to estante nivel 1
RADIOLOCALIZAGION ambulancias proceso de e servicios
transferencia de apoyo
7C.9 SERVICIO La documentacion oficina del
POSTAL Y i
TELECOMUNICACIONE Servu:l_os d_e 0.08 no se encuentra en 0.08 112022 (31|12 2022 departanjgnto estante nivel 2
S telecomunicaciones proceso de de servicios
transferencia de apoyo
7C.12 Servicios de La documentacion oficina del
MANTENIMIENTO, ;
CONSERVACION E telefonia y 06 no se encuentra en 0.6 1| 1| 2022 |31 12| 2022 |d€Partamento | librero de nivel 2
INSTALACION DE L proceso de de servicios jefatura
comunicacion ;
EQUIPO DE COMPUTO transferencia de apoyo
7C.13 CONTROL DE Servicio de La documentacion oficina del
PARQUE VEHICULAR -
mantenimiento y 0.04 no se encuentra en 0.04 1|1 2022 |31]12| 2022 | dEPAAMENO | e nivel 1
verificacion proceso de de servicios
ambulancias, autos, transferencia de apoyo
7C.14 CONTROL DE Servicios de La documentacion oficina del
COMBUSTIBLE i
adquisicion y 0.08 no se encuentra en 0.08 1|1 2022 |31]12| 2002 | dePAAMENO | ot nivel 2
distribucion de proceso de de servicios
combustible transferencia de apoyo
7C.16 PROTECCION La documentacion oficina del
CIVIL
Servicio extintores 0.04 no se encuentra en 0.04 7 |10| 2022 |31|12| 2022 | dePABMENO | (te nivel 2
proceso de de servicios
transferencia de apoyo
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SALUD

INP

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

UNIDAD DE GESTION MEDICO FINANCIERA

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

C. LAURA ELENA AYALA REYES

PUESTO APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A4
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 1731

CORREO ELECTRONICO

layalar@pediatria.gob.mx

FONDO

INP Instituto Nacional de Pediatria

SECCION

5C RECURSOS FINANCIEROS

FECHAS EXTREMAS DE

CLAVE Y NOMBRE . |voLumen  gn| TRANSFERENCIA 1|0 ymEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FISICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm aaaa dd | mm aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
EDIF. DE ADMON.
PLANTA BAJA
5C.10 FINANCIAMIENTO | CONTROL DE PACIENTES "UNIDAD DE )
EXTERNO 16527-63206 N/A N/A 1] 1] 2022 |31]12] 2022 | e o Archivero 1 Gaveta 1
FINANCIERA" SALA
B
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INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION DE ADMINISTRACION

AREA

SUBDIRECION DE RECURSOS MATERIALES

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

ARACELI MARQUEZ MIRANDA

PUESTO APOYO ADMINISTRATIVO/ SECRETARIA
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 | Ext: | 1105
CORREO ELECTRONICO amamir21@yahoo.com.mx; amamirl3@gmail.com
FONDO INP
SECCION 11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
FECHAS EXTREMAS DE
CLAVE ¥ NOMBRE VOLUMEN  (gn| TRANSFERENCIA |\ ymEN TOTAL | LOS EXPEDIENTES UBICACION FISICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd fmm} aaaa dd fmm}] aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
11C.16 INFORME DE
LABORES
EDIFICIO DE
INFORME DE LABORES ADMINISTRACIO
PARA JUNTA DE N, PLANTA ALTA .
GOBIERNO, COCODI'Y .’JEFATURA DE 4 i ENTREPANO 3,
CUMPLIMIENTO DE 0.05 0.05 711 2022 | 30|12 | 2022 LA ANAQUEL UNICO CARPETA
METAS Y PROGRAMAS < LEFFORD 1
FEDERALESE _ DE RECURSOS
INSTITUC MATERIALES
FONDO INP
SECCION 12C TRANSPARENCIAY ACCESO A LA INFORMACION
FECHAS EXTREMAS DE
A e E L eccrpcion [VOLUMEN —  en| TRANSFERENCIA T yo ymeN TOTAL | LOS EXPEDIENTES UBICACION FISICA
DOCUMENTAL metros lineales) (En matros linsaiss) (En metros lineales) INICIO CIERRE
dd fmm| aaaa dd fmm} aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
12C.6 SOLICITUDES DE
ACCESOA LA
INFORMACION
SOLICITUDES DE ADEI\!/?IIII\I:IIg'ch})?ADCEIO
INFORMACION N, PLANTA ALTA,
CORRESPONDIENTES :JEFATURA DE ! i ENTREPANO 3,
A LA SUBDIRECCION 0.1 0.1 4 11 2022 [23|11| 2022 LA ANAQUEL UNICO CARPETA
DE RECURSOS LEFFORD2Y 3
s
PERIODO 2022
) MATERIALES




SALUD

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION

INP AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE ADMINISTRACION
AREA DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE JULIO CESAR GUZMAN HERNANDEZ
PUESTO RAT
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO _ 55 1084-0900 | Ext:| 1568
CORREO ELECTRONICO juliocesargh1990@gmail.com
FONDO INP
SECCION 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
FECHAS EXTREMAS DE
GLAYE ¥ HOMBRE VOLUMEN  (en| TRANSFERENCIA | /) e TOTAL | LOS EXPEDIENTES UBICACION FISICA
LELA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd |mm| aaaa dd [ mm| aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
6C.6 CONTROL DE ARCHIVO DE
CONTRATOS
X’gglm[a%%g; 4.8 4.8 4.8 117 22 (31(12| 22 LA 7,8 s,t,uv,wxy, z
; B JEFATURA
A\
REVISO VALIDO
z - \( .
LIC. ARMINDA |I. DARDON ORTEGA LIC. JOSE LU RFINEZ AGUILAR




SALUD

INP

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DEPARTAMENTO DE CONTROL DE BIENES

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

MARIANA AMARANTA GARCIA MONROY

PUESTO APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO

55 1084-0900

| Ext:]

1689

CORREO ELECTRONICO

magarciam@pediatria.gob.mx

FONDO INP Instituto Nacional de Pediatria
SECCION 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
CLAVE Y NOMBRE TRANSFERENCIA FECHAS EXTREMAS DE
. VOLUMEN (En VOLUMEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FISICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm aaaa dd | mm aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
6C.5 SANCIONNES, . .
INCONFORMIDADES Y Solicitud de Oficina de Librero 1
CONCILIACIONES cancelacion de 0.04 N/A 0.04 25| 4 | 2022 3112 2022 Control de Carpeta
DERIVADOS DE sanciones Bienes Sanciones
CONTRATOS
Oficios gestién baja del .
6C.17 CONTROL DE S:;fi\%as (fjiif-ggftﬁoie Oficina de '&'Z:ega'
BIENES MUEBLES » 108 ; 0.0244 mts. N/A 0.0244 5|1 2022 [30| 6 | 2022 Control de pet
. gestion de entrada y alta . consecutivos
(INVENTARIO FiSICO) . ) Bienes
en el sistema de registro Tomo |
de activos fijos
6C.19 Oficio gestion registro‘de o Librero |
Ofcinade | Carpea
ratulas iliaciones y : .
CONTROL Y concentrados farmacia - 0.025 N/A 0.025 92| 2022 |30| 6 | 2022 Control de donativos ;
DISTRIBUCIONDE | S " X . Bienes Carpeta
eguimiento diferencia a d
BIENES MUEBLES vales farmacia 2022
6C.24 SESIONES DEL Oficina de Librero 1
COMITE DE BIENES Convocatorias 0.01 N/A 0.01 25| 4 | 2022 3112 2022 Control de Carpeta
MUEBLES Bienes Convocatorias
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FONDO INP Instituto Nacional de Pediatria
SECCION 10C CONTROL DE ACTIVIDADES PUBLICAS
Seguimiento Oficina de Librero 1
10C.3 AUDITORIA observaciones 0.03 N/A 0.03 1412120221010 0 Control de Carpeta
deudores diversos Bienes auditorias
10C.9 QUEJAS Y o Oficina de Librero 1
DENUNCIAS DE | Seguimiento a vale 0.0004 N/A 0.0004 19/ 9| 2022|0|0| o | controlde Carpeta
ACTIVIDADES Midezolam Bienes Quejas y
PUBLICAS denuncias
10C.15 ACTAS DE .
ENTREGA RECEPCION Seguimiento Oficina de Iét;rre;()tal
coneL e B Sarao | Entrega-Recepcion 0.0012 N/A 0.0012 26| 2 | 2020 (30| 6 | 2022 | Control de Emr‘;ga_
DE LOS SERVIDORES Almacén General Bienes i
PUBLICOS Recepcion




SALUD

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

ALMACEN GENERAL

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

PATRICIA CAMACHO MORAN

PUESTO APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A-7
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 l Ext: l 1381 - 1870

CORREO ELECTRONICO

FONDO

INP Instituto Nacional de Pediatria

SECCION

6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA

TRANSFERENCIA

FECHAS EXTREMAS DE LOS

GENERAL

, EXPEDIENTES ACION FiSICA
metros lineales) INICIO CIERRE
dd | mm aaaa dd | mm aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
PLANTA BAJA AL

6C.19 ALMACENAMIENTO, | VALES DE SALIDA 1 - 8211, LADO DE LAS

CONTROL Y ENTRADAS 1-1464, Y CANCHAS, SE
DISTRIBUCION DE BIENES| ENTRADAS DE RECURSO &3 19 3 L 2022 o |12 2022 ENCUENTRA EL ARCHINERS CAJONES 1, 273

MUEBLES DE TERCEROS 1-57 ALMACEN




SALUD

INP

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

ALMACEN DE VIVERES

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

SUSANA ARCE MENDOZA

PUESTO APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A-6
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 | Ext:] 1131

CORREO ELECTRONICO

sarcem@pediatria.gob.mx

FONDO

INP Instituto Nacional de Pediatria

SECCION

6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA

FECHAS EXTREMAS DE LOS

CLAVE Y NOMBRE . |voLumeN &n| TRANSFERENCIA | /) jvEN TOTAL EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm aaaa dd | mm aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
EDIFICIO DE )
VALES DE ENTRADA 1- HOEP:JLAAL'L%FAAC'O
6C.21 CONTROL DE |5511, VALES DE SALIDA : -
CALIDAD DE BIENES E | 1-6183, CALENDARIOS 3.85 mts. 3.85 mts. 1| 1| 2022 |31]12| 2022 SE:QEAP’;LE’ A':‘J’;“\I?CU(')EL ENngiAsNOS
INSUMOS SEMANALES ENERO- ALMACEN DE '

DICIEMBRE 2022

VIVERES ,AREA
DE ARCHIVO.
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SALUD

INP

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA

DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

Subdireccion de Recursos Materiales/Departamento de Control de Bienes/Almacén de Farmacia

AREA:

Almacén de Farmacia

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE:

Yara Aislinn Hernandez Hernandez

PUESTO: Apoyo Administratuvo en Salud A-4
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 Ext: |l7l7

CORREO ELECTRONICO:

yara.almacenfarmacia@gmail.com

67160

SERVICIO

FONDO INP
SECCION: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
CLAVE Y VOLUMEN FECHAS EXTREMAS DE
NOMBRE DE LA [ e ooy VOLUMEN TRAIL\JSIKAEAF;FTEC'A TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
SERIE (En metros lineales) (En metros lineales) (En metros INICIO CIERRE
DOCUMENTAL lineales) dd | mm| aaaa | dd | mm| aaaa Zona de Archivo Caja Gaveta
6C.19
ALMACENAMIENTO,
CONTROL Y
DISTRIBUCION DE
BIENES MUEBLES VALES DE ALAMCEN DE
FARMACIA,
ENTRADA 0922- PLANTA ALTA
1841; VALES DE 1.20 1.20 1112022 (31|12 2022 ) 0l ala20
SALIDA 37049- OFICINA DE LA
JEFATURA DEL
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SALUD

INP

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Departamento de Control de Bines

AREA

Control de Activo Fijo

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

Karina Huerta Moya

Apoyo Administrativo A-4

PUESTO
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 | Ext:] 1382

CORREO ELECTRONICO

anirak0314@hotmail.com

FONDO

INP

SECCION

6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA

FECHAS EXTREMAS DE

Diario-Bienes
enajenados del INP

proceso de
transferencia

CLAVE Y NOMBRE . |voLumeEn  (en| TRANSFERENCIA |\ ymEN TOTAL | LOS EXPEDIENTES UBICACION FISICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm aaaa dd | mm aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
6C.17 CONTROL DE Altas de bienes B
BIENES MUEBLES muebles propiedad La documentacion
INVENTARIO FiSICO ici -
( | del INP ; Polizas de 1.96 mts. no se encuentra en 1.96 mts. 1|1 1986 |31|12] 2020 | Oficinade * Al
Activo Fijo B-1

R

*% *% *% *% *% *%
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SALUD

INP

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

SUDIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS

AREA

UNIDAD DE TRANSPARENCIA

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

MARIA JOSEFINA ALVAREZ HERNANDEZ

PUESTO ADMINISTRATIVO ESPECIALIZADO EN SALUD "A"-7
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 | Ext:] 1220

CORREO ELECTRONICO

josajcd1825@gmail.com

FONDO INP
SECCION 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
CLAVE Y NOMBRE TRANSFERENCIA FECHAS EXTREMAS DE
. VOLUMEN (En VOLUMEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FISICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm aaaa dd | mm aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
12C.6 SOLICITUDES DE
ACCESO A LA SOLICITUDES DE
INFORMACION INFORMACION Y
RESPUESTA A LAS AREA
MISMAS; RECURSOS SUBDIRECCION DE
DE REVISION; ASUNTOS LIBRERO-1
VERIFICACION 0.0882 N/A 0.0882 25| 1| 2021 |31|12| 2022 JURIDICOS Y y N/A
VINCULANTE Y AREA DE LA ANAQUEL
EVALUACION UNIDAD DE
DIAGNOSTICA: TRANSPARENCIA
FORMATOS DE
INFORMES (FICS) INAI
12C.7 PUBLICACIONES AREA
EN EL PORTAL DE .
TRANSPARENCIA |PUBLICACIONES EN EL SUBDIRECCION DE
PORTAL DE ASUNTOS LIBRERO-1
TRANSPARENCIA 0.08 N/A 0.08 1| 1| 2021 (31|12 2022 JURIDICOS Y y N/A
AREA DE LA ANAQUEL
(SIPOT) UNIDAD DE
TRANSPARENCIA
12C.2 PROGRAMAS Y ]
PROYECTOS EN AREA
MATERIA DE ACCESO A SUBTEE&%@ DE LIBRERO-1
LA INFORMACION 5 > :
CAE@%@?&%’TAQN 0.14 N/A 0.14 1| 1| 2021 31|12 2022 JURIDICOS Y y N/A
( AREA DE LA ANAQUEL
UNIDAD DE
TRANSPARENCIA
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SALUD

INP

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

SUDIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS

AREA UNIDAD DE TRANSPARENCIA

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE MARIA JOSEFINA ALVAREZ HERNANDEZ
PUESTO ADMINISTRATIVO ESPECIALIZADO EN SALUD "A"-7
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 | Ext:] 1220

CORREO ELECTRONICO

josajcd1825@gmail.com

FONDO INP
SECCION 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
CLAVE Y NOMBRE TRANSFERENCIA FECHAS EXTREMAS DE
. VOLUMEN (En VOLUMEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FISICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm aaaa dd | mm aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
12C.3 PROGRAMAS Y
PROYECTOS EN PROGRAMA NACIONAL i
MATERIA DE DE COMBATE A LA AREA
TRANSPARENCIAY | CORRUPCION'Y LA SUB[;)\ISEACJ%C;N | Lerero1
COMBATE A LA IMPUNIDAD Y DE >
A 0,0092 N/A 0.0092 9 (11| 2020 |31|12| 2022 JURIDICOS Y y N/A
CORRUPCION MEJQRA QE LA AREA DE LA ANAQUEL
GESTION PUBLICA UNIDAD DE
(POLITICAS DE TRANSPARENCIA
TRANSPARENCIA
12C.5 SESIONES DEL
TRACSN'\QZE'EDSQA SESIONES DEL COMITE AREA
DE TRANSPARENCIA; SUBDA'SRS,STCC')%N DE LIBRERO-L
ACTAS DEL COMITE DE 0.051 N/A 0.051 1| 1| 2021 |31]|12]| 2022 JURIDICOS Y y N/A
TRANSPARENCIA AREA DE LA
ANAQUEL
(ACTAS Y UNIDAD DE
COMUNICADOS) TRANSPARENCIA
12C.8 CLASIFICACION
DE LA INFORMACION AREA
RESERVADA CLASIFICACION SUBDIRECCION DE
INFORMACION ASUNTOS LIBRERO-1
RESERVADA 0.0012 N/A 0.0012 1| 1] 2022 |31]|12]| 2022 JURIDICOS Y y N/A
(EXPEDIENTES AREA DE LA ANAQUEL
RESERVADOS) UNIDAD DE
TRANSPARENCIA
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SALUD

INP

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

SUDIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS

AREA

UNIDAD DE TRANSPARENCIA

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

MARIA JOSEFINA ALVAREZ HERNANDEZ

PUESTO ADMINISTRATIVO ESPECIALIZADO EN SALUD "A"-7
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 | Ext:] 1220

CORREO ELECTRONICO

josajcd1825@gmail.com

FONDO

INP

SECCION

12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

FECHAS EXTREMAS DE

CLAVE Y NOMBRE . |voLumeEn  (en| TRANSFERENCIA |\ ymEN TOTAL | LOS EXPEDIENTES UBICACION FISICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm] aaaa dd | mm] aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
AREA
PETICION Y SUBDIRECCION DE
5 ASUNTOS LIBRERO-1
12C.10 SISTEMA DE ACTUALIZACION DE >
0.0084 N/A 0.0084 21| 9 2022 | 31|12 2022 JURIDICOS Y y N/A

DATOS PERSONALES LOS AVISOS DE AREA DE LA ANAQUEL

PRIVACIDAD

UNIDAD DE
TRANSPARENCIA
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SALUD

INP

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Departamento de lo Contencioso

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

Guillermina Garcia Ortiz

PUESTO Jefa del Departamento de lo Contencioso
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 | Ext:] 1528

CORREO ELECTRONICO

ggarciao@pediatria.gob.mx

FONDO

INP Instituto Nacional de Pediatria

SECCION

2C ASUNTOS JURIDICOS

FECHAS EXTREMAS DE

CLAVE Y NOMBRE . |voLumeEn  (en| TRANSFERENCIA |\ ymEN TOTAL | LOS EXPEDIENTES UBICACION FISICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm] aaaa dd | mm] aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
2C.5 ACTUACIONES Y Edifico de
REPRESENTACIONES Planeacin
EN MATERIA LEGAL Paraprocesales 0.003 N/A 0.003 11| 3| 2022 |12| 3 | 2022 | Subdireccion de A3 Gaveta 2
Asuntos Juridicos
2C.7 ESTUDIOS, .
DICTAMENES E Actas FI’EI:::;JC:::;
INFORMES Administrativas 0.05 N/A 0.05 271 1| 2022 |22| 8 | 2022 Subdireccién de A2 Gaveta 1
Asuntos Juridicos
2C.8 JUCIOS CONTRA Edifico de
LA ENTIDAD i i
Juicios Laborales y Planeacion
Administrativo 0.45 N/A 0.45 35| 2022 |28|10| 2022 Subdireccion de A3, A6 Gaveta 1,2,3
Asuntos Juridicos
2C.10 AMPAROS Edifico de
Juicios de Amparo 0.45 N/A 0.45 11| 2 | 2022 [12|12| 2022 | o Paneecon A6 Gaveta1,2,3
Asuntos Juridicos
2C.17 DELITOY
Edifico de
FALTAS i
Carpetas de Planeacion
Investigacion 0.1 N/A 0.1 9116|2022 | 3| 1| 2023 Subdireccion de A6 Gaveta 3
Asuntos Juridicos
2C.18 DERECHOS
HUMANOS Edifico de
. Planeacion
Queja 0.0044 N/A 0.0044 2112|2022 (20| 6 | 2022 Subdireccion de A2 Gaveta 2
Asuntos Juridicos
2C.9 JUICIOS DE LA
ENTIDAD Edifico de
. Planeacion
Civiles 0.03 N/A 0.03 8114|2022 | 9|12 2022 Subdireccion de A5 Gaveta 3
Asuntos Juridicos
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SALUD
INP

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

SUDIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS

AREA DEPARTAMENTO DE LO CONSULTIVO
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE LCDO. JORGE GABINO GALLARDO

PUESTO SOPORTE ADMINISTRATIVO B

DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 | Ext:] 1964

CORREO ELECTRONICO

jorge gabino@hotmail.com

FONDO

INP

SECCION

2C ASUNTOS JURIDICOS

CLAVE Y NOMBRE
DE LA SERIE
DOCUMENTAL

VOLUMEN (En

DESCRIPCION )
metros lineales)

TRANSFERENCIA
PRIMARIA
(En metros lineales)

VOLUMEN TOTAL
(En metros lineales)

FECHAS EXTREMAS DE
LOS EXPEDIENTES
INICIO CIERRE

UBICACION FiSICA

dd | mm] aaaa dd | mm] aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta

TRAMITES REALIZADOS
DURANTE EL ANO QUE SE
REPORTAN ANTE LA
COMISION FEDERAL PARA LA
PROTECCION CONTRA
RIESGOS SANITARIOS, ANTE
EL INSTITUTO NACIONAL DE
DERECHOS DE AUTOR, ANTE
EL SISTEMA DE
ADMINISTRACION DE
NORMAS INTERNAS,
CONSULTAS REALIZADAS 0.151
DURANTE EL ANO QUE SE
REPORTA A LAS DIFERENTES
AREAS QUE CONFORMAN EL
INSTITUTO NACIONAL DE
PEDIATRIA, CONTIENE TODO
LO RELACIONADO CON EL
INSTITUTO NACIONAL DE
TRANSPARENCIA, ACCESO A
LA NFORMACION Y
PROTECCION DE DATOS
PERSONALES

2C.6 ASISTENCIA,
CONSULTAY
ASESORIAS

N/A

OFICINA DEL
DEPARTAMENTO
DELO
CONSULTIVO

0.151 111 2022 |31]12| 2022 ARCHIVERO 1 N/A
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