C ik

INP

—

—

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
GRUPO INTERDISCIPLINARIO
PRIMERA SESION ORDINARIA

P

SALUD | ©2019

SHRN e

SEPTIEMBRE 27 DE 2019

icdillo del Sur

GRUPO INTERDISCIPLINARIO EN MATERIA DE ARCHIVOS
ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA ACA/GI/SO-01-2019

ASISTENTES

C.P. Fanny Mancera Jiménez
Titular del Organo Interno de Control
en el INP

Dra. Maria Dolores Correa Beltran
Directora de Investigacion

Lic. Eduardo Munoz Moguel
Director de Administracion

L.E. Agustin Arvizu Alvarez
Director de Planeacion

Dr. Carlos Lépez Candiani

Subdirector de Medicina Critica

En representacion de la Dra. Mercedes
Macias Parra, Directora Médica.

Ing. Arg. Angel Antonio Hernandez Martinez
Subdirector de Servicios Generales

Lic. Fernando Rodriguez Ortiz
Subdirector de Administracion y Desarrollo
de Personal

C. Leandro Miguel Hernandez Orta
Subdirector de Finanzas

Ing. Misael T. Tovar Cruz

Jefe del Depto. de Tecnologias de la Informacion

Lic. Federico Ramiro Calderdn Colin
Jefe del Depto. de Desempeno Organizacional

Lic. Patricia Aurora Baranda Cuaxospa

En representacion de la Dra. Angélica Maria
Hernandez Hernandez,

Jefa del Departamento de Diseno y Calidad

LT.S. Maria Adelaida Solis Angli

Jefa de Departamento

En representacion del Dr. José Nicolas Reynés
Manzur, Director de Ensefnanza

C. Jeny Garnica Dorantes
Responsable del Area Coordinadora
de Archivos del INP

P.T.CAA. Hortencia Trejo Galan
Responsable del Archivo de Concentracion y
Secretaria Técnica del Grupo Interdisciplinario

\

ORDEN DEL DiA

1. Presentacion de las principales actividades conforme a normativa del

Grupo Interdisciplinario;

2. Propuesta de CRITERIOS de operacion (fundamento: Art. 52 LGA);

?:/Discusic')n de los asuntos pendientes de la reunion anterior; .
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4. Programar el calendario de sesiones ordinarias para lo que resta del
ano (de octubre a diciembre 2019); y

5. Acuerdos y anuncios para la proxima reunion.

ACTA DE LA SESION-------cccemmaemeeee

En la Ciudad de México, siendo las once horas con cinco minutos, del dia
27 de septiembre de 2019, se llevé a cabo la Primera Sesién Ordinaria del
Grupo Interdisciplinario en materia de Archivos de este Instituto, en la sala
“B” de la Direccion de Planeacion, con la asistencia de los siguientes N\ P
servidores publicos: C.P. Fanny Mancera Jiménez, Titular del Organo %
Interno de Control en el INP; Dra. Maria Dolores Correa Beltran, Titular de
la Direccion de Investigacion; Lic. Eduardo Munoz Moguel, Titular de la
Direccion de Administracion; L.E. Agustin Arvizu Alvarez, Titular de la
Direccion de Planeacion; Ing. Misael Teofilo Tovar Cruz, Titular de la
Jefatura del Departamento de Tecnologias de la Informacién; Lic. Federico
Ramiro Calderon Colin, Titular de la Jefatura del Departamento de

/
Desempeno Organizacional; C. Jeny Garnica Dorantes, Titular
Responsable del Area Coordinadora de Archivos; Dr. Carlos Lépez
Candiani, Subdirector de Medicina Critica, en Representaciéon de la Dra.
[\\;

Mercedes Macias Parra, Titular de la Direcccion Médica; LT.S. Maria
Adelaida Solis Angli, Jefa del Departamento de Gestion de la Informacion,
Representacion del Dr. José Nicolas Reynés Manzur, Titular de la Direccion
de Ensenanza; Lic. Patricia Aurora Baranda Cuaxospa, adscrita al
Departamento de Diseno y Calidad, en Representacion de la Dra. Angélica
Maria Hernandez Hernandez, Jefa del Departamento de Disefio y Calidad;
Profesional Técnico Contable Administrativo Hortencia Trejo Galan,
Responsable del Archivo de Concentracion; y como Invitados a los CC. Ing. l/
Arg. Angel Antonio Hernandez Martinez, Subdirector de Servicios 4

Generales, Invitado; Lic. Fernando Rodriguez Ortiz, Subdirector de
Administracion y Desarrollo de Personal, Invitado; y C. Leandro Miguel
I—]ernéndez?rta, Subdirector de Finanzas, Invitado.-----~--=---cecmommmmeeee / J{ /
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La C.Jeny Garnica Dorantes, en su caracter de Titular Responsable del Area
Coordinadora de Archivos, inicia conforme al orden del dia y da apertura

1. Presentacion de las principales actividades conforme a normativa del
Grupo Interdisciplinario:-=--==n=-nmmmm e e

En uso de la voz la C. Jeny Garnica Dorantes, comenta sobre el Grupo
Interdisciplinario (Gl) que es un equipo de profesionales integrado por los
titulares de las areas sustantivas y comunes de este Instituto conforme al Art.
50, de la Ley General de Archivos (LGA); y cuya integracion y actividades en el
ambito de sus atribuciones y funciones son fundamentadas en los Articulos

50,52,y 54 de la Ley.-------- B g T s s “

La C. Jeny Garnica hace de conocimiento a los asistentes a esta sesion que
veran una presentacion de las principales funciones de los titulares
integrantes del Grupo Interdisciplinario; -====-====-o- s s m oo
Con fundamento en el Articulo 52 de la LGA, son actiwdades del Grupo
Interdisciplinario las siguientes: |. Formular opiniones, referencias técnicas
sobre valores documentales, pautas de comportamiento’y recomendaciones
sobre la disposicion documental de las series documentales; ---------------------
Il. Considerar, en la formulacion de referencias técnicas para la determinacion
de valores documentales, vigencias, plazos de conservacion y disposicion
documental de las series, la planeamon estratégica y normatividad, asi como
10S SIQUIENTES CrteriOS:==mmmmmm oo oo e
a) Procedencia. Considerar que el valor de los documentos depende del
nivel jerarquico que ocupa el productor, por lo que se debe estudiar la
produccién documental de las unidades administrativas productoras

de la documentacion en el ejercicio de sus funciones, desde el mas alto

nivel jerarquico, hasta el operativo, realizando una completa
identificacion de los procesos institucionales hasta llegar a nivel de
procedimiento; b) Orden original. Garantizar que las secciones y las
series no se mezclen entre si. Dentro de cada serie debe respetarse el
ord?n en que la documentacion fue producida; ¢) Diplomatico. Analizar

Ia estructura contextoy contenldo de los documentos que |ntegran la

T /..-_;// ;:? C: o P
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serie, considerando que los documentos originales, terminados y
formalizados, tienen mayor valor que las copias, a menos que éstas
obren como originales dentro de los expedientes; d) Contexto.
Considerar la importancia y tendencias socioeconémicas, programas y
actividades que inciden de manera directa e indirecta en las funciones
del productor de la documentacion; e) Contenido. Privilegiar los
documentos que contienen informacién fundamental para reconstruir
la actuacion del sujeto obligado, de un acontecimiento, de un periodo
concreto, de un territorio o de las personas, considerando para ello la
exclusividad de los documentos, es decir, si la informacion solamente
se contiene en ese documento o se contiene en otro, asi como los
documentos con informacion resumida, y f) Utilizacién. Considerar los
documentos que han sido objeto de demanda frecuente por parte del
6rgano productor, investigadores o ciudadanos en general, asi como el
estado de conservacion de los mismos. Sugerir, cuando corresponda,
se atienda al programa de gestidon de riesgos institucional o los
procesos de certificacion a que haya IUGAF. sssss-sssssuiamminsssmanmmniotomamms
lll. Sugerir que lo establecido en las fichas técnicas de valoracién documental
este alineado a la operaciéon funcional, misional y objetivos estratégicos del
sujeto obligado;---====- == s
IV. Advertir que en las fichas técnicas de valoracién documental se incluya y
se respete el marco normativo que regula la gestion institucional® --=-----------
V. Recomendar que se realicen procesos de automatizacion en apego a lo
establecido para la gestién documental y administracion de archivos; y--------
VI. Las demas que se definan en otras dispoSiCiONes. ---------=--s-=mceecmmmmcmemmm-
Dando continuidad a los comentarios de la C. Garnica Dorantes, menciona lo
relativo al SUPLENTE del Titular de Area, si asi lo acuerdan y deciden los
mismos, éste serd designado de manera oficial, y cuya funcién debe ser la de
formular opiniones en la identificacion, validacion y clasificacién de los
documentos de archivo producidos en el desarrollo de las funciones y
atribuciones de las 8reas.--=-=-===m-mmo e
A esta fecha se tienen 145 cajas en el Archivo de Concentracidn cuyo
contenido son documentos de comprobacién administrativa inmediata, las
cuales han sido entregadas por diversas areas del Instituto; por lo que el
Grupo Interdisciplinario debera dar su opinién y visto bueno para que los
documentos sean entregados en calidad de donacién a la Comisién Nacional
de Libros de Texto Gratuitos (CONALITEG). Por lo que en la proxima Sesion a
celebrarse e}’'dia martes 5 de noviembre de 2019, se les solicita a los
integrante-/s.!itulares del Grupo que avalen con su firma el acta de la do‘nacién
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A 1@ CONALITEG - -mmm o e e e e
2. Propuesta de reglas de operacién, fundamento: Art. 52 LGA; }*[ﬁ
Las "Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario en Materia de Archivos”,

basadoy fundamentado en la Ley General de Archivos vigente, fue entregado
de manera impresa a los titulares de las areas, integrantes de este Grupo, con
antelacion a la presente sesién ordinaria, para su revisién y comentarios
respectivos en la Sesion Ordinaria del Grupo llevada a cabo el dia viernes 27
de septiembre de 2019; siguiendo este orden de ideas, la C.P. Fanny Mancera,

interviene con dos COMENEArioS.~======== ===
1.- Pregunta ¢cual sera el titulo del documento? informandole que serd }
conforme la Ley lo establece (Articulo 54, LGA), “Reglas de Operacion”.---------

2.- Verificar la redaccion de las actividades del grupo, conforme al Art.52 de |a
Ley General de Archivos.--------smmmm s

En uso de la voz el Lic. Agustin Arvizu Alvarez, precisa que el Grupo
Interdisciplinario debe estar conformado por los Titulares de cada Area, por la
relevancia que implica el tema de los archivos en la actualidad en la !
Administracion Publica Federal.--- === mmmm e
Asimismo, el Lic. Arvizu Alvarez menciona que el proceso para llevar el control \
de los documentos se esta realizando de manera conjunta con el
Departamento de Tecnologias de la Informacidn, cuyo titular es el Ing. Misael 74
Tedfilo Tovar Cruz, a través del Sistema Informatico para la Gestion de Oficios

(SIGO); para lo cual se pretende iniciar en la Direccidon de Investigacion.-------- \
- .5 " /
s g ///?7 -——.-__..“-_:_.:__“—-—_‘- / f’///
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El Lic. Arvizu Alvarez comenta: “Propongo que hagamos los ‘Grupos de
Trabajo', en donde puedas nombrar a tu suplente, en donde nos tenemos que
ocupar nosotros de capacitarlos para garantizar que las actividades que se
van a hacer vayan conforme a lo que se busca; pero que si esté aqui el titular
para la toma de decisiones. Continda en sus aportaciones: La Lic. Adelaida
Solis, viene como suplente del Dr. Reynés, tendra que informarlo a este Grupo
y asistir a todas las sesiones en su calidad de Suplente permanente.------------
Dando continuidad a las aportaciones del Lic. Arvizu Alvarez, propone que a
su vez se conformen Grupos de Trabajo, en particular con las Subdirecciones
del Area Médica, por la cantidad que la integran (siete Subdirecciones:
Subdireccion de Medicina; Subdireccion de Cirugia; Subdireccion de Servicios
Auxiliares de Diagnostico y Tratamiento; Subdireccion de Consulta Externa;
Subdireccion de Medicina Critica; y Subdireccion de Hemato-Oncologia); en
este sentido, los titulares de cada Area (Direcciones: Investigacion, Ensefianza,
Médica, Administracién y Planeacion; y el titular de Area de la Subdireccién
de AsuNtos JUMAICOS).-==- - mm o e e e e e

La conformacion y designacion de los integrantes de los Grupos de Trabajo

deberd ser mediante oficio signado por el titular del Area (Direcciones:

Investigacion, Ensenanza, Médica, Administracion y Planeacion; y el titular de

Area de la Subdireccion de Asuntos Juridicos); dicha conformacion vy %
designacion de los servidores publicos integrantes del Grupo de Trabajo
correspondera al titular de cada una de las areas mencionadas en renglones

precedentes, conforme a las funciones y atribuciones establecidas en el p)
Estatuto Organico de este Instituto; el oficio tendra que ser entregado a la (
secretaria técnica del Grupo Interdisciplinario para que quede constancia de :

la conformacion y designacion del citado Grupo de Trabajo.----------------------- My

Con el objetivo de llevar el registro y seguimiento de los Acuerdos y
Compromisos generados y establecidos dentro de este Grupo de los cuales
se conservaran las actas y constancias respectivas, la C. Garnica Dorantes
pone a congideracion de los asistentes como Secretaria Técnica del Grupo  , >
Interdisc/i;i(:]ario a la Profesional Técnico Contable Administrativo (P.T.C.A)), )/
P— - —————— o ;) / (
/)
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Hortencia Trejo Galan, para llevar a cabo dicho registro y seguimiento de las
mismas, ademas de que es parte del Area Coordinadora de Archivos; los
asistentes titulares aprueban la propuesta de la C. Garnica Dorantes y queda
aceptada la designacion como Secretaria Técnica a la P.T.C.A. Trejo Galan a
partir de esta fecha.-------cc o oo \5%

La aportacion del Lic. Federico Ramiro Calderén Colin es la siguiente:
considerar que las personas que tienen los conocimientos basicos en materia
de archivos, se podrian nombrar en los grupos de trabajo ya que tienen
identificados los procesos y harian el trabajo previo.---======---cccoomemce

La C. Jeny Garnica en uso de la palabra comenta y confirma el siguiente
ACUERDO: “Los Titulares podran nombrar sus ‘Grupos de Trabajo’
independientes, pero no dentro del Grupo Interdisciplinario”.----=--=---=-cccco-

En uso de la voz el Lic. Agustin Arvizu Alvarez comenta: Conformar los ‘Grupos J
de Trabajo’, tarea de la Coordinacion de Archivos, es conformar en la Direccion

un grupo con las Subdirecciones; es importante ir avanzando en este temay
capacitando. Nos hace falta mucha capacitacién. Creo que es importante que
en el Grupo nos enfoquemos a capacitar a subdirectores, para la valoracion
de archivos. El Lic. Arvizu Alvarez comenta: Yo propongo que se conformen

€508 GIUPOS, == === == m oo m oo oo / \

-

TG e mE T T \x
3. Discusion de los asuntos pendientes de la reunién anterior

Los integrantes titulares del Grupo Interdisciplinario plantean la propuesta y 7

la debida autorizacion de designar a un Suplente Permanente, el cual tenga ‘

la torpfa de decisiones, dé seguimiento y continuidad a las actividades propias

y
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Haciendo uso de la voz el Lic. Fernando Rodriguez Ortiz realiza los
comentarios siguientes: Que este Grupo Interdisciplinario se estd tomando
como un ‘proyecto’ para tomar decisiones, entonces tendria que tener ese
caracter de casi ‘oficial’ y ‘obligatorio’ para que estuviera ese Grupo
Interdisciplinario. Creo que deben estar todos los altos niveles; porque si se
van a tomar decisiones de unos cuantos no es correcto y mas siendo el area
medica la mas grande. El hecho de que las areas trabajan de diferente
manera (el area médica, el area de ensenanza, el area de investigacion, el area
de administracion), lo anterior, para no hacer reuniones de diferentes indoles;
y trabajar acorde y tomar decisiones como grupo.-------========mmmmmmmmmmmmmoemo-

La Dra. Maria Dolores Correa Beltran plantea lo siguiente, con el fin de llegar
al primer acuerdo: Entonces se designara a un “suplente” —--------ecmmmmemeea
En respuesta al cuestionamiento de la Dra. Correa Beltran, la C.P. Mancera
Jimeénez Manifiestai----mn=r=mm e e
En estricto sentido tendrian que ser los Titulares de Area, la finalidad es la
toma de decisiones de las cabezas de las unidades administrativas; el

suplente, en caso excepcional debe participar. Que al interior del Grupo se

autorice la figura de Suplente Permanente, y éste tenga la atribucion en la

toma de decisiones; ya que el determinar qué documentacion se va a dar de

baja y cual sera para donacion, ya que la legislacion en la materia lo considera

como un bien, asimismo es un delito el dar de baja documentacion que no
corresponde. El Suplente Permanente seréd el servidor publico del nivel /%/
inmediato inferior al del Titular de Area y/o el que tenga los conocimientos, N
habilidades, competencias, experiencia y aptitudes en materia archivistica Lﬁ\
acordes con su responsabilidad; la designacion y nombramiento del Suplente '
Permanente se realizara a traveés de oficio autorizado y signado por el titular
del éreajgfffrespondiente, atendiendo a sus atribuciones y facultades.----------

Ny
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Los integrantes titulares del Grupo Interdisciplinario plantean la propuesta y
la debida autorizacion de designar a un Suplente Permanente el cual tenga
la toma de decisiones, dé seguimiento y continuidad a las actividades propias
de cada area en materia archivistiCa.-----------smmmmmm oo

4, Programar el calendario de sesiones ordinarias del Grupo
Interdisciplinario para lo que resta del presente afno (de octubre a
diciembre 2019); ~--- == mmmmmm e e

Por acuerdo y consenso de los titulares asistentes se aprueban las siguientes
sesiones ordinarias del Grupo para lo que resta del presente ano, quedando

COMO S€ AESCIIDEImmmmmmmmm oo e
a) Segunda Sesion Ordinaria 2019 (ACA/GI/SO-02-2019): dia martes, fecha:
5 de noviembre de 2019, hora 10:00 AM.; Y=---===mmmmmmmmmmmmm oo |
b) Tercera Sesion Ordinaria 2019 (ACA/GI/SO-03-2019): dia jueves, fecha: 5
de diciembre de 2019, hora 10:00 A.M.---mnmmmmmm e
------------------------------------------------------------------------------------------------ /AJ
5. Acuerdos y anuncios para la proxima Sesion: 7
------------------------------ " A AR i .\ \
No. Acuerdos consensuados por la C. Jeny Garnica Area(s) %
Dorantes con los Integrantes Titulares del responsable(s)

Grupo Interdisciplinario:

1 e Designar de manera oficial al| Todaslas \

SUPLENTE PERMANENTE, quien I?irecciones de
debera tener el nivel inmediato | Area, asicomo la
inferior del titular de area y/o el que | Subdireccién de

/" tenga los conocimientos, habilidades, | Asuntos Juridicos. )
/ competencias, experiencia y aptitudes p4
- e e . 1 o
—_— L TG 73
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en materia archivistica acordes con su
responsabilidad (fundamentado en el
Art. 50, LGA); la citada designacion se
hara llegar a la Secretaria Técnica del
Grupo Interdisciplinario para los fines
conducentes.

¢ Lostitulares de cada unade las Areas
(Direcciones: Investigacion,
Ensefanza, Médica, Administracion

Subdireccion de Asuntos Juridicos),
conformaran y designaran a los
servidores publicos, integrantes de
los Grupos de Trabajo, mediante
oficio signado por el titular de Area,
conforme a sus funciones vy
atribuciones establecidas en el
Estatuto Organico de este Instituto.
e El Area Coordinadora de Archivos
brindara asescria técnica para la
operacion de los archivos, a los
integrantes del Grupo de Trabajo.

e Se pone a consideracion de los
asistentes como Secretaria Técnica

del Grupo Interdisciplinario a la
Profesional Técnico Contable
Administrativo (P.T.C.A.), Hortencia

Trejo Galan, con el objetivo de llevar el
registro y seguimiento de los
Acuerdos y Compromisos
generados y establecidos dentro de
este Grupo de los cuales se
conservaran las actas y constancias
respectivas; los asistentes titulares
aprueban la propuesta de la C. Garnica
Dorantes y queda aceptada la
designacion a partir de esta fecha.

y Planeacion; y el titular de Area de la |

Todas las
Direcciones de
Area, asi como la
Subdireccion de
Asuntos Juridicos.

Integrantes
Titulares del
Grupo
Interdisciplinario

—_—

i
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e Asuntos generales---------------=-mcmmmeme -

La C. Jeny Garnica Dorantes comenta que se estd viendo con la Lic. Irma
Betanzos, Jefe del Departamento de Archivos de Concentracion e
Historicos de la Secretaria de Salud; para la capacitacion de los integrantes
del Grupo Interdisciplinario en materia archivistica. La capacitacion
otorgada por parte de la Lic. Betanzos sélo se dara a los integrantes del
Grupo Interdisciplinario.

gl 0 e e e o
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2l Caudillo del Sur, Emiliano Zapata"
Firma de los Asistentes a la Primera Sesién Ordinaria
del Grupo Interdisciplinario
Septiembre 27 de 2019.
C.P. Fannyh/rlan rLé'Jlménez Dra. Maria Dolores Correa Beltran
Titular del Organo Interno de Control Titular de la Direccidon de Investigacion
en el INP
Lic. Eduardo Mufoz Moguel L.E. Agustin Arvizu Alvarez
Titular de la Direccién de Administracion Titular de la Direccidon de Planeacién
) O / |
e s fod, Z
Dr. Carlos Lépez Candiani Lic. Fefnando t{driguez Ortiz
Subdirector de Medicina Critica Supdirector de Administracion y Desarrollo de —————
En representacion de la Dra. Mercedes Macias rsonal, Invitado. \

Parra, Directora Médica.

C. Leandro Miguel Hernandez Orta Ing. Arg. Angel Afitonio Herndndez Martinez
Subdirector de Finanzas, Invitado. Subdirector de Servicios Generales, Invitado.
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Jefe del Departamento de Tecnologias
de la Informacion.

|

L.T.S. Marid Adelaida Solis Angli

Jefa del Departamento de Gestion de la
Informacion,

En representacion del Dr. José Nicolas Reynés
Manzur, Director de Ensefanza.

C. Jeny Garnica Dorantes
Responsable del Area Coordinadora
de Archivos del INP.

fe| Sur, Emiliano Zapata

Lic. Federico Ramiro Calderén Colin
Jefe del Departamento de Desempeno
Organizacional, Invitado.

Lic. Patricia\p a'Baranda Cuaxospa

Adscrita al Dea tamento de Diseno y Calidad,
En representacmn de la Dra. Angélica Maria
Hernandez Hernandez, Jefa del Departamento
de Diseno y Calidad.

P.T.C.A Hortencia Trejo Galan
Responsable del Archivo de Concentracion y
Secretaria Técnica del Grupo Interdisciplinario.
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