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LINEAMIENTOS PARA LA REDUCCION DE LOS MONTOS DE GARANTIAS DE CUMPLIMIENTO QUE {\§
DEBAN CONSTITUIR LOS PROVEEDORES

CAPITULO CUARTO

LINEAMIENTOS PARA LA ACTUALIZACIC
DESCUENTO EN LAS LICIT.

LINEAMIENTOS |

isposiciones
rales para la
taria de la
e 2010, los

Funcién F

cuales o de obtener
las mejo quisicion de
bienes, ar ue garantice

la libre com
operacione

Por lo anteri
programacio
servicios, para q
y como lo establec
asegurando el adec
procesos de adquisici
criterios de transparencia, cer

para el Estado, tal
os Unidos Mexicanos,
ecta realizacion de los
e se apliquen cabalmente
_ ando con ello mejorar la eficiencia
y eficacia a que esta obligado el'lnst| atria en el desarrollo de sus funciones
sustantivas y el logro de sus metas y 6n de Administracién por conducto de
las Subdirecciones de Recursos Materiales y Servicios Generales, ha procedido a actualizar las
presentes Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamlentos y Servicios
(POBALINES).

s de planeacién,
'y prestacion de
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En términos del articulo 22 fraccioén lll de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico, las presentes POBALINES fueron sometidos a la consideracion, revision y
autorizacién del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del I.N.P., habiéndose
dictaminado procedentes segun Acuerdo No 123EXTRAORD/02312022 con fecha 18 de noviembre

QUE HAYA LUGAR, PARA SU
DE NOVIEMBRE DE 2022.

DIFUSION E IMPLEMEN
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contenidas en la Ley de AquISIC n ervicios del Sector Publico y su
Reglamento, entendiénd :

Illl. GLOSARIO DE TERMINOS
Para los efectos de las presentes,Polltlcas, ‘Bases y. Lineamientos, se aplicaran las definiciones N

Adquisiciones, Arrend;
Arrendamientos y Sery

APF: Administra

Area Contrata je Ad rsos Materiales y la
Subdireccion | ntos de Licitacion
Pdblica, In Men ‘ e adquisiciones,
Area(s)

de la Ley de Adquisiciones,

el INP, Areas
uerdo con sus
ntratacion y/o
seguimiento y
trabajo y/o de

arrendamie
Médicas,

funciones
arrendam

verificar
servicio.

e los bienes, y/o
acién, en su caso,
ial o deficiente en
esultar procedente, el

Soh tambié
arrendamien
de las penas
cantidad, calidad
inicio de la rescisig

El Administrador del “todo tiempo, la forma de
recomendaciones que estime
pertinentes, mismas que el pt

Area Técnica: Es la responsable de es y en su caso determinar las normas de
caracter técnico, normas oficiales mexicanas o internacionales aplicables a los bienes y/o servicios objeto de
contratacién. Es su obligacion designar a un representante en la(s) Junta(s) de aclaracion(es) en los
procedimientos de contratacion bajo el esquema de licitacion plblica en sus diferentes modalidades y en la
invitacion a cuando menos tres personas, para responder las preguntas de caracter técnico que se formulen
por los licitantes y evaluar técnicamente las caracteristicas o especificaciones de los bienes o servicios

. 5
/

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA / NOVIEMBRE 2022

/

i




POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS PARA LA
CONTRATACION DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

SECRETARIA DE SALUD

_:SALUD |

ofertados por los licitantes al INP; emitir los dictamenes, justificaciones, -opiniones técnicas que le solicite el
area convocante o adquirente del INP.

Bienes muebles: Los que con esa naturaleza considera el Codigo Civil Federal.

Bienes de Consumo: Los que se.des
de ser utilizados nuevament S

| activo fijo y que pueden
in que se modifique su

Bienes de Inversio
trasladarse de un [u
estructura.

COFAT: Comi’g

CompraNe
arrendamie

adquisiciones,
a materia, de las
s, el registro de
invitaciones a
y apertura de
los convenios
ad que hayan
ulta gratuita y

Comision: Cor

Comision Inte
Federal.

CNIS: Compendio Nacional

Convocante: El area contrata
Convocatoria: La convocatoria a la licitacion publica y/o invitacion a cuando menos tres personas
DA: Direccion de Administracion (‘

DADQ: Departamento de Adquisiciones
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DCM: Departamento de Conservacion y Mantenimiento
DOF: Diario Oficial de la Federacion

DSA: Depar’tamehto de Servicios de Apoyo.

DG: Direccion General del INP,

DGPYP: Direccion Ge

que por su naturaleza
o dispuesto por la Ley

Grupo de Partid
es posible agrup:

o servicios, de
que se obtenga
s de bienes o
S| articulo 28 del

LFTYAIP: a la Ley
LGTYAIP: a la Ley
Licitacién: El o los procedim

Licitante: A la persona fisica o mo edimiento de licitacién publica o bien, de

invitacién a cuando menos tres personas.

MIPYMES: A las micro, pequefias y medianas empresas de nacionalidad mexicana a que hace referencia la
Ley de Adquisiciones para el Desarrollo de la Competitividad de la Micro, Pequefia y Mediana Empresa.

OG: Al Organo de Gobierno del I.N.P.

Vi
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OIC: Organo Interno de Control en el I.N.P
OSD: A Ia o las ofertas subsecuentes de descuentos previstas en la fraccion Vil del articulo 2 de la Ley \

> ‘de. los bienes o servicios, contenidos en
iarlos unos de otros, clasificarlos o

Partida, Renglon, Concepto o Posi
un procedimiento de contral
agruparlos.

PAAAS: Programa

PEF: Presupuest

POBALINES ient 0 1 de la Ley.
Presupues ado y « | calendario de
presupuesi ' o Oficial de la
Federacid uestarias de
gasto cor ento y otras

disposicig
Precio no e superior en
un 10% a u defecto, el

promedio

e los precios

n, y a éste se le W

ion a cuando menos

Precio co
prepondera
resta el porcent

Procedimientos d
tres personas.

Proveedor: A la person , arrendamientos y servicios
con el INP.

Puntos y porcentajes: Al criterio d es a través del mecanismo de puntos o
porcentajes a que se refieren los articulos 29 fraccion XIlI 36 parrafos segundo y tercero y 36 bis fracmon
| de la Ley. . :

Rango: A los limites minimos y maximo de puntuacion o unidades porcentuales que pueden otorgarse a
los rubros o sub rubros establecidos en los presentes lineamientos. ’

V4
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Registro: Al Registro Unico de Proveedores previsto en la Ley de Adquisiciones.
Reglamento: Al Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

RLFPRH: Al Reglamento de la Ley Eederalade"ngje_s_L'jp’v'u‘e/ét" v Responsabilidad Hacendaria.

SAJ: Subdireccién de Asu

SDI: Solicitud de cotiz

SHCP: Secretari

Direccion de é E ;

/

Las presentes POBALINES, son de observancia 6bligatoria para todas las areas solicitantes y usuarias
del INP, establecidas como Unidades Administrativas, Direcciones y Subdirecciones, en términos de lo /
/

dispuesto en el Estatuto Organico del INP, en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, sin
perjuicio de lo establecido en otras disposiciones juridicas aplicables, incluyendo los Tratados
Internacionales.

9
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V. DESCRIPCION DE LAS POLiTICAS QUE ORIENTARAN LOS PROCEDIMIENTOS DE
CONTRATACION Y LA EJECUCION DE LOS CONTRATOS.

"nes muebles y.la contratacion de servicios de cualquier
sgales y administrativas emitidas en la
riterios. de austeridad y transparencia,/

a atender los requerimiento
nterés superior de la
os Estados Unidos
.y cumplira con el 4
la satisfaccion de

os del Comité,
tablecido en el

Todas las adquisiciones, arrendamientos  de
naturaleza, deben realizarse ’ C
materia y llevarse a cabo coi
buscando, en la medida..
y evitando que se frace

Se llevaran a cab
nifiez, consag
Mexicanos, que
principio del ir

Ley; ésta_i’
arrendam

articulo 41

" de la suficiencia
e Investigacion, de
itar sus requerimientos
iento administrativo de
menos tres personas o

Para iniciar
presupuéstal glot
Ensefianza, de Pla
considerando las ge
adquisiciones y de
adjudicacion directa por exc_

=

Sera responsabilidad de las unidade P, Direccion' Médica, Direccion de
Investigacion, Direccion de Ensefianza, Direccion:de® raneamon y de las Areas de la Direccion de
Administracion, proporcionar oportunamente a la DA, por conducto de la SRM y/o de la SSG la informacion
necesaria para la adecuada planeacion, programacion y presupuestacion de los requerimientos de
adquisicion de bienes, arrendamientos y servicios de cualquier naturaleza, que sean necesarios para la
eficaz realizacién de los programas sustantivos, de apoyo administrativo y-de inversion para alcanzar la
consecucion de los objetivos para los que fue creado ei INP. /

10
/I)"
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En la planeacion de las adquisiciones, arrendamientos y servicios, las Direcciones Médica, de
Investigacion, de Ensefianza, de Planeacion y de Administracion del INP, deberan ajustarse a sus objetivos
y actividades sustantivas, cuyo cumplimiento se tiene prewsto realizar en el corto y mediano plazo y
considerar las previsiones de recursos establemdos en e presupuesto aprobado, asi coma la existencia de
bienes en inventarios y los correspo dientes’ plazos de suministro

e servicios que realicen las

En la planeacién de la
i Areas de la Direccion de

las disposiciones

ejercicio, tanto

o Preveria
finalidad de

iguiente afio, con la

os conforme a la Ley de
onales y especificaciones
nicos seran presentados por
bilidad, en la inteligencia que dicha

e Contar con lo
Infraestructura
técnicas de bienes'y.
las areas requirentes, ‘quedai
documentacion sera parte integrz

o Elaborar los estudios técnicos que se vinculen con la adquisicion, arrendamiento, uso de bienes y
servicios, por el area usuaria.

 Justificar ampliamente las solicitudes que incluyan marcas especificas por el area usuaria.

11
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« * Dar preferencia a insumos, material, equipo y sistemas de procedencia nacionales y que tengan
incorporada tecnologia nacional y provengan-de las micro, medianas y pequefias empresas
(MIPYMES).

n la Ley y su Reglamento

logias que permitan la
gética, que deberan
ptimizar y utilizar

pleados para
to, asistencia
0 sean parte
del articulo
método para

zar el area usuaria, técnica
e Planeacion, en coordinacion
con el area contratant e la informacion respectiva y de
proporcionarla a la DA, por condu to SS8G, previamente al inicio del procedimiento.
de contratacion de que se trate. Las investigaciones de mercado son necesarias para estimar la
erogacion presupuestal en un proceso de contratacion.

o requirente, Areas

12
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VI. ESTABLECIMIENTO DE LAS BASES Y LINEAMIENTOS
' QUE DEBERA APLICAR EL INP

A) AREAS DEL INSTITUTO NACIONAL .DE ,PEDIATRIA Y NIVEL JERARQUICO DE LOS
SERVIDORES PUBLICOS QUE 'ATENDERAN SE ESPONSABILIZARAN DE LOS DIVERSOS
ACTOS RELACIONADOS “CONTRATACION A QUE HACE
REFERENCIA LA L

A efecto de es
jerarquico de,|

da area del INP y el nivel
le contratacion, desde
ienes adquiridos o

Al.- de Adquisicione
formidad con lo
n la informacion
Administracién,
ersiones para el
sus actividades,
onservacion de
eb del INP y en l
romiso alguno de
ponsabilidad alguna
All.- Niveles jerarqui isiciones o solicitudes de
bienes, a3| como la to de compra
Las requisiciones o solicitu ‘ sentarse en la SRM utilizando los '
formatos que para tales efec dministrativo de Aplicacion General en
Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y'Servicios del Sector Publico (FO-CON-03); estos formatos
deberan ser firmados por el Titular o responsable del Servicio o Area Requirente de los bienes y deberan
contar con la firma de Visto Bueno del Subdirector y Director del Area Solicitante de la compra de que se
trate.
Las requisiciones o solicitudes de compra deberan estar debidamente requisitadas con la fecha de
13
,7 .
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expedicion, clave del CNIS y/o clave institucional descripcion de los bienes solicitados, cantidad requerida
y sello de no existencia del almacén respectivo.

En caso de que se requiera un medicamento. y/o material de curacién que no cuente con una clave deI

CNIS, se debera solicitar su inclusién: eI'Catango de Medicamentos y/o Material de curacion, con |
de reactlvos en cualquier de su modalidad (con equipo y/o
r insti | SIA se debera solicitar por escrito del
direc Dire , correspondientes.

aprobacion previa del COFAT; para
suelto) y otros insumo ) .cuen
dores publicos que
ito y ser dirigidas
o bueno de la
vestigacion, de

area requirente con.yi
ta con el area

proporcionarla a
articulo 28 del
car la existencia
nternacional y de
anismos publicos
e dichas fuentes de
€ en CompraNet y en

Alll.-

S

rmacion respecto de tres o

« Nombre del bien o se

« Descripcion del bien o servicio, incluyendo especificaciones técnicas completas y precisas.
o Plazo de entrega o cumplimiento. _
« Normas de calidad con las que deberan cumplir los bienes o servicios, cuando aplique.
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 Cotizacion que considere el volumen de bienes o tipo de servicio, donde se incluya el precio y su
vigencia.

adicionales requeridos, consumibles, en
ntivo y correctivo, enire otros.

AlV.- nsolidacién de las adquisiciones,
omo la consolidacion de los
istrativas o, en su caso, 6rgang
ica, de Investigacién,
ble de autorizar la
ncias y entidades,
calidad, precio y
AV.-
abie iirentes seran las
respol nos de lo que se
establ trato. @
AVI.- ersos actos de los

ctas correspondientes
ientos de contratacion;

valuaciones técnica, legal
que se encuentren adscritos
Los servidores publicos facultados
adquisiciones, como Juntas de A ;

os diversos actos relativos a los procesos de /
tacion y Apertura de Proposiciones y Fallo,
deberan estar adscritos a la SRM y/o a la SSG. Los servidores publicos de las areas solicitantes y
v

suscribir los dife
y econoémica delas pr
dichos servidores ptib

técnicas, deberan estar adscritos a éstas y contar con facultades suficientes para la toma de decisiones.
Dichos servidores publicos verificaran que la adjudicacion y/o contratacion se realice conforme a su
requerimiento, debiendo emitir y firmar las actas correspondientes y encargarse de su notificacion;
solicitar la cancelacion de partidas o procedimientos de contratacion; suscribir los diferentes

15
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documentos que se deriven, y llevar a cabo las evaluaciones técnica, legal y econdmica de las \
proposiciones.

A dichos actos se debera de invitar por escrito a los titulares de la SAJ y del OIC. La asistencia a dichos
actos debera ser de manera puntual';: observandov Ios calendanos y horarios establecidos en el oficio
-SF , n"'Ia,flnalldad de evitar interrupciones un

contaran con facultades y
s a la licitaciéon publica o
n las convocatorias y

representante
sefianza y de
imo de Jefe de
is detallado de
itular del OIC y
de la convocante
yan enviado los

0 facultédo para
| acto que se esté

=

» cuando se presente: caso
ecesidad para adquirir los
miento se pudiera ocasionar un
e ser el caso, el area requirente o
eterminacion de dar por cancelada la
ecimiento que motiva la decision, la cual se

El INP, podra
fortuito; fuerza
bienes, arrendamienic
‘dafio o perjuicio a la pro
usuaria emitira el comunica ot
licitacién, partidas o conceptos, debera precisar
hara del conocimiento de los licitantes.

AVIl.- Area responsable y los criterios para determinar los casos en que la contratacion debera ser
plurianual o previa al inicio del ejercicio fiscal siguiente de aquél en que dicha contratacion se
" formalice, asi como la manera en que habran de aplicarse, atendiendo a las previsiones

16 b
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presupuestales correspondientes, conforme a lo dispuesto por el articulo 25 segundo y tercer parrafo
de la Ley:

Las Areas Médicas, de Investigacion, de Ensefianza, de Planeacion y de Administracién del INP que
requieran la contratacion de adqwsuc es, arrendamlentos y servicios, con visto bueno de la
subdlreCC|on y direccion que: Ies‘ esponda deberan a" u solicitud a través de requisiciones

: ‘ e los mismos. La adquisicion de
libres con la firma del titular del

ictaminados al cierre

reas solicitantes
adelantadas o

) especial para
uya vigenci

asi como la .
dientes. Los ,
| inicio de su
supuestarios

solicitar”

servicios, to, considerando lo

siguiente:

o ' ( icas 0 que sus términos o
condiciones son‘im ¢

e Deberan Justificar que el plazo trata ie-el' mismo no afectara negativamente la
competencia econémica en el s guesef ;

e Deberan identificar el gasto corriente o de inversion correspondiente; g

e Desglosar el gasto a precios del afio tanto para el ejercicio fiscal correspondiente, como para los
subsecuentes;

17
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« Evitar contraer compromisos contractuales plurianuales que impliquen riesgos de incumplimiento
de sus obligaciones o que restrinjan su disponibilidad presupuestaria necesaria para la operacion,

y

e Solicitar la opinién d
alguno de los arig

tratos plurianuales cuyo monto en
‘por ciento 0 mas del gasto de

metera a la DG del IN
iento de contratacion

multianu

posterior:
AVIIL.- Nivel je | escrito a que
v sere en acreditarse

s I, IV, V, VI,

los que se
a o requirente
se encuentre

ey.

irrafo anterior, se
Ley integrandose w

AlX.- imiento al Programa de
Desarrolio de Proveec fomover la participacion de las
empresas nacionales, e nas a que alude el articulo 8 de la
ley:

Las MIPYMES son micro, pequefias y medianas empresas, legalmente constituidas conforme a la
estratificacion establecida por la S.E.
El ordenamiento que las regula es la Ley para el Desarrollo de la Competitividad de la Micro, Pequefia
y Mediana Empresa, tiene como objeto promover el desarrollo econémico nacional a través del
18
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fomento a las MIPYMES, apoyando su viabilidad, productividad, competitividad y sustentabilidad. El
articulo 3, fraccidn lll de la misma las identifica de la manera siguiente:

Sector/Tama Servicios

0-10

11-50

51-100

/\

es, mineros,
les.

Tope maximo
combinado* ﬁ/
4.6
93
Pequeia
e $4.01 hasta
$100 95
Mediana Comercio Desde $100.01
Desde 51 hasta 100 hasta $250 235
Servicios
19
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Estratificacion
Desde 51 hasta 250 Desde $100.01
hasta $250 250

Industria

*Tope Maximo Combinadyo e e

Las dependencias
electréonica de NAE
Intersecretari

licitante en la
la Competitividad @

ltima declaracién anual
al IMSS.

ANTICIPOS

Tratandose de bienes cuyo p perlor a 60 dias, se podran otorgar

anticipos, del 10 al 50%, -en |gualdad de“circunstancias, cuando se trate de MIPYMES (Articulo 13
de la Ley). - :

CRITERIOS DE EVALUACION DE PROPOSICIONES.

En el caso de licitacion publica bajo el procedimiento de evaluacion de puntos y porcentajes, se
20
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otorgaran puntos a las MIPYMES que produzcan bienes con innovacion tecnolégica, conforme a la
constancia correspondiente emitida por el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial, la cual no
podra tener una vigencia mayor a cinco afios. (Articulo 14 de la Ley). :

Tratandose de licitaciones publicas ':A._Qen',_k;'_l‘as"qg[f barti‘gipen_de manera individual MIPYMES, no se
aplicara la modalidad de ofertas subsecuentes de escuento. (Articulo 28 ultimo parrafo de la Ley).

en que exista igualdad de
/ porcentajes, o de costo
ate entre las personas del
sector sefala inador del sorteo que

Para licitaciones pub
condiciones de.las

la proveeduria
servicios que

- El oresyalo
pro , en especial
de

AX.- re y mantenga
) de la ley:

e la Ley, sera la w
responsabl " la informacién que
obre en su ba ico de proveedores
del INP.

AXi.- Areas responsablé's e s'convocatorias y contratos, asi
como las encargadas de a izar los convenios modificatorios,
precisando el alcance de las' m '

La SRM y la SSG seran la responsable de vi‘gkil‘éruque los modelos de contratos para licitacion publica,
invitacién a cuando menos tres personas y adjudicacion directa, para la adquisicion de todo tipo de
insumos y/o servicios, asi como los convenios modificatorios, sean los que se encuentren publicados
en CompraNet por la SHCP. Su formalizacién se efectuara por parte de los proveedores y los
siguientes servidores publicos:

21
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La formalizacion de los pedidos y/o contratos mediante los cuales se adquieran equipos y/o se
contraten servicios que requieran de instalacion especializada, capacitacién para su operacion y
puesta en marcha, asi como en el caso de insumos que por su naturaleza deban ser entregados
directamente en las areas requwentes, se efectuara por-las siguientes personas:

e Como representant
y convenios.
de su com

, i_yl_von quien autoriza los contratos
los SRM y SSG de acuerdo al ambito

saran y estableceran las
iento del contrato o

ala Jefatura
nservacion y
5| cumplimiento
n del contrato.

Los Ensefianza, de ‘ﬁ/
Admini; trador de contrato o
pedido m

.Departam

En el caso de los pedid

co minimo de Jefe de
i
ipo de insumos y/o servicios,
su formalizacién se efectuars s Servidores Publicos:

e Como representante legal del INP, sera el Director de Administracion, quien autorizara los
contratos y convenios modificatorios. En ausencia temporal de este los autorizaran los SRM y

SSG de acuerdo al ambito de su competencia'.

e El representante legal del proveedor.

22
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INP

Adicionalmente se acompaiiaran con la firma de los titulares de las siguientes areas:

e Visto bueno de SRM y SSG

« DADQ, DCM, DSA, segiin corresponda, como responsables de la adquisicion o contratacién
del servicio. Yo T ,

La SRM y/o SSG de contratacion.

La convocator comité de Revisién de

o en los articulos

ien o prestar
establecidas

)s bienes o la
modificatorio
or atraso. En

contratos primig

reiterada, se podran elaborar
lo establecido en el articulo 47

Cuando el INP requi
contratos abiertos, los
delalLey.

AXIl.- Cargos de los servidores publicos facultados para autorizar el pago de las suscripciones, seguros u
otros servicios, previstos en el Ultimo parrafo del articulo 13 de la Ley:

Se faculta a las SRM y SSG para autorizar el pago de las suscripciones, seguros o de otros servicios.

23
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INP

AXIIl.- Area o nivel jerarquico del servidor publico responsable para determinar la conveniencia de incluir
una clausula de arbitraje en el contrato o para la firma del convenio escrito posterior a la suscripcion
de aquél, conforme a lo dispuesto por el articulo 81 de la ley:

El Director de Administracion, determlnara la convemenma de incluir una clausula de arbitraje en el
contrato o para la flrma del convenio a suscripcion de aquél.

icitacién plblica, la rescision o
del servicio, los gastos no
a del contrato por causas ,
ciones necesarias para "\

38, 46, 54, 54 bis y 55

AXIV.- Cargo del servidor,

terminaciéon antic
recuperables
imputables

DA, la suspension de la
les al propio INP, para‘lo
Bisdela Ley.

En casos fo
entregadeb
cual, se deberd o

La DA a través de la SRMy/o SS e al proveedor por concepto de gastos
no recuperables en que haya inc stos sean razonables, estén debidamente

comprobados, se relacionen dlrectamente con el contrato correspondiente y sean solicitados por
el proveedor. »

24
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INP

c) RESCISION DE CONTRATOS O PEDIDOS

El INP podra en cualquier momento, rescindir administrativamente los contratos cuando el
proveedor incurra en incumplimiento de sus obligaciones, conforme al procedimiento previsto en
el articulo 54 de la Ley, asi como,de Io dlspuesto en el.articulo 13, fracciones Il y Ill, del Estatuto
Organico del INP. :

ismos aplicando,

los impactos
onvenientes.

atos, deducciones al
ncumplimiento parcial o
, respecto a las partidas o
ite de incumplimiento a partir
“sera cuando el importe de las
antia de cumplimiento presentada por el
egados o servicios prestados.

conceptos que int
del cual procedera el
penalizaciones sea igualo
proveedor; es decir, el 10% de’lo

Cuando el incumplimiento de las obligaciones del proveedor no sea exclusivamente por atraso,
sino por otras causas establecidas en el contrato, el INP podra iniciar en cualquier momento
posterior al incumplimiento, el procedimiento de rescision del contrato, de conformidad con el
articulo 98 del Reglamento.

25
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En caso de rescisién de un pedido o contrato, el INP, a través de la DA, lo podra adjudicar al
participante que ocupe el segundo o ulteriores lugares en el proceso de la licitacion o invitacion,
en los términos establecidos en el articulo 41 fraccion VI de la Ley.

orcionalmente, al pago que el
n el entendido de que en el

antia de cumplimiento.

). en adquisiciones,
s a ellos mismos,
un lapso de dos
ho impedimento
la notificacion

ﬂ,

‘dictamen que emitan las /
racion o de Planeacion y
ponda, donde precisaran las

11y lll, del Estatuto

consisten las obligaciones contractuales incumplidas, relacionandolas con la(s) clausula(s)
correspondientes y acompafando la documentacion original que soporte el incumplimiento, quien

Correspondera a las areas administradoras de los tratos informar oportunamente a la DA de
los incumplimientos presentados imputables a los proveedores, debiendo precisar en queé
- emitira la resolucion que en derecho proceda.

26
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INP

AXV.- Area responsable de determinar montos menores de las garantias de cumplimiento de los contratos, asi
como de sustituir o cancelar las garantias sefialadas en el articulo 48 y 53 segundo parrafo de la ley:

La DA determinara los montos menores de las garantias de cumplimiento de los contratos, asi como

de sustituir o cancelar las garantlas senaladas en: eI articulo 48 y 53 segundo parrafo de la Ley y 86
del Reglamento. : .

Las personas fisica

on algun. contrato o pedido deberan
garantizar, en s .

ido o contrato,

contrato, sin

antia de cumplimiento
jon e invitaciones que los
epto.

( entarse a mas tardar dentro de los 10 dias
naturales siguientes a Ia flrm el ue la entrega de los bienes o la prestacion
de los servicios se realice dentro del citado p azo y, la correspondiente al anticipo se presentara
previamente a la entrega de éste, a mas tardar en la fecha establecida en el contrato.

o Es los casos en donde la adquisicion del o los bienes se encuentre dentro del rango
comprendido de $1.00 (un peso) y hasta $2,000.00 (dos mil pesos), no seré necesario formalizar

7 27
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la operacion mediante contrato, ni procedera la solicitud de entrega de garantia de cumplimiento.
En estos casos el pago se efectuara mediante el fondo revolvente asignado.

o Todas las operaciones que fluctuen entre. $2 000.01 (DOS MIL PESOS 01/100 M.N,) y
$20,000.00 (VEINTE MILPESOS 00/1 00 M'N ) antes del I V.A., no se requerir fianza.

SOS 01/100 M.N.) y $100,000.00
ra.a través de cheque de caja o

a forma de garantizar
al debera prever, como

- el contrato.

zas, aun para el

SNy

era obtener la modificacion
“cargo del proveedor y éste efectlie
erar la fianza respectiva.

o Cuando se requiera hacer eféctlvas las fianzas, la DA debera remitir a la SAJ, los documentos que
soporten y justifiquen para su reclamacion.

En casos excepcionales el INP establecera en las convocatorias de licitacién publica e invitacion a
cuando menos tres personas, la garantia para responder de la calidad, defectos y vicios ocultos.

28
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En los casos previstos en las fracciones I, IV, V, XI Y XIV del Articulo 41 de la LEY v previa
justificacion emitida por las SRM y SSG, la persona titular de la Direccién de Administracion, bajo su
responsabilidad y previa justificacion, podra exceptuar al proveedor de presentar las garantias de
cumplimiento del contrato respectivo

La DA a través de la SRM: y SS

dado cumplimiento a (
INP a través de un:e:
la garantia de

AXVI.-

El pago de los

a o mediante la
la factura. Los

5'a la entrega de la ?/
en los términos del /
AXVII.- Nivel jerarquico del obligaciones derivadas del
contrato, de conformidat

Como administradores del ¢ didc ; ‘areas Médicas, de Investigacion, de
Ensefianza, de Planeacion o unidades administrativas a los que de acuerdo con sus funciones y

contrato.

programas a su cargo, soliciten o requieran a la DA, la adquisicion, contratacion y/ o arrendamiento
de bienes y servicios, areas requirentes en quienes recae la responsabilidad de dar seguimiento y
verificar el cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato, pedido, orden de trabajo y/o
deservicio.

29
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AXVIil.- Nivel jerarquico de los servidores publicos encargados de proponer modificaciones a las POBALINES, asi
como la forma en que dichas propuestas seran atendidas por el Comité y el plazo en que seran sometidas
a la consideracion del Organo de Gobierno, asi como su difusion:

La Direccién de Administracion.por: conducto d Ia SRM y.la SSG seran las encargadas de proponer
al pleno del Comité, Ias mOdlfI -

que regulan las acciones relativas
a la Planeacién, Pr Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servic ‘

Lo anterior a

ases y porcentajes que
permitiran

n apego al marco de
alidad, honradez,

B)
BI.-
cteristicas propias
3 ofras entidades o ,y/
IC ciones en cuanto'a
la adquisicién de forma
BIl.- ici ' jon o arrendamiento de bienes y la
i0 icios, fundados e n alallicitacion plblica, previstos en los articulos
al‘objeto'y natur las actividades son aplicables al INP:
En los supuestos de las fracciones Il, IV, V, VI, VII, IX primer parrafo, Xl, XIl y XX del articulo 41 de
la Ley, no se requerira la dictaminacion del Comité para la excepcion de Licitacion Publica, pero
prevalecera la obligaciéon de suscribir el dictamen en el que se acrediten los criterios en los que se
sustenta la seleccién del procedimiento, lo cual corresponde al titular del area usuaria o requirente
; \
INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA . NOVIEMBRE 2022



POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS PARA LA
CONTRATACION DE ADQUISICIONES, O
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS \

i SALUD |

SECRETARIA DE SALUD

de los bienes o servicios, Director Médico, de investigacion, de Administracion, de Ensefianza y de
Planeacion, de conformidad con lo dispuesto en el segundo parrafo del articulo 40 de la Ley.

El resto de los supuestos del articulo 41 de la Ley, distintos a los sefialados en el parrafo anterior,
se d|ctam|naran de conformldad con’ 1o prewsto en el articulo 72 del Reglamento integrandose el
acion y, del Comlte

jel articulo 42 de la Ley, no es
del articulo 40 de dicho

iy ;i
licro, pequefias y
de excepcion a la
s cuando menos
/

documentadas,
area Médica, de

gue debera cumplir
eterminados en este
apartado.

Todas Ias compras olvente, seran consideradas
adjudicaciones direc go a lo dispuesto por el articulo

42 de la Ley, debiéndose obser /
% Para el caso de las adquisiciones menores a 300 UMAS, no serad necesario realizar un v

contrato o pedido, bastara con el documento que acredite el registro en el sistema disefiado
para tal fin, a efecto de contar con un control de los bienes o servicios.

31
i
[

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA !NOVIEMBRE 2022

i
i




POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS PARA LA
CONTRATACION DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

) SALUD |

SECRETAR{A DE SALUD

INP

% Las areas requirentes, ya sea el area Médica, de Investigacion, de Ensefianza, de
Administracion, de Planeacién u otra unidad administrativa, deberan documentar las
compras, arrendamiento o servicio con un minimo de tres cotizaciones para obtener en su
caso, las autorizaciones antes C|tad quedara bajo su mas estricta responsabilidad la
informacion presentad ' contr i “compra.correspondiente.

nd|C|ones del bien o servicio
s a la adjudicacion en las

icion de bienes,
isicas o morales,
onadas con el

e a cabo con

nmediata, se

a Médica, de.

otra unidad
e inmediato a la
dica en nUmero de

arla directamente con
rticulo 42 de la Ley, (II)

¢llo el monto asignado a una
segundo parrafo del articulo

' onto superior a los puntos anteriores,
os establecidos en las fracciones Il, 1V,

invitacion a
42 de la Ley, (llI
con fundamento en ‘el arti

V, Vi, VI, IX primer parrafo, XI, XII'y' XX de la Ley

% No sera obligatorio para las areas requirentes y/o contratante realizar investigacion de
mercado o recabar y exhibir en originales un minimo de tres cotizaciones para proceder a
la contratacion, ya que la urgencia de dar respuesta inmediata no lo permite pues se podria
poner en riesgo la operacion de areas sustantivas y estratégicas del INP, con el riesgo de

32
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INP

ocasionar graves dafios o perjuicios a |os servicios y/o a los pacientes.

% No obstante, lo anterior, la SRM y/la SSG consideraran, en la medida de lo aplicable,
proveedores o prestadores dey,servmlos respecto de los cuales se haya tenido
antecedentes sobre su. eX|stenC|a preclos alldades en otras |nvest|gaC|ones de mercado
para el INP, pero s )
experiencia.e

BIlIl.-  Criterios par:
modalidad.. d
adqu15|C|on

BIV.-

BV.- Elp articulo 2 de

BVI.- Aspectos
reduccion d
observarse en:
forma sustentable:
previsto en el articu

s que permitan la
¢ getlca que deberan
de optimizar y utilizar de
nbientales, conforme a lo

S

De conformidad con lo publicado’en tiene los Lineamientos generales relativos a
los aspectos de sustentabilidad ambiental para las adquisiciones, arrendamientos y servicios del
sector publico, publicada en el DOF el 31 de octubre del 2007 y los Lineamientos para las
adquisiciones de papel para uso de oficinas por parte de las dependencias y entidades de la APF
publicado en el DOF el 02 de octubre de 2009, son aspectos de sustentabilidad en materia de
adquisiciones de madera o muebles y suministros de oficina de este material, el manejo sustentable
de los recursos maderables provenientes de bosques o de plantaciones, manejo que debe apegarse

33
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a lo dispuesto en la Ley General de Desarrollo Forestal Sustentable, su Reglamento y la normatividad
que de ella derive.

El INP debe aplicar aspectos en la toma de decisiones sobre adquisiciones, arrendamientos y
contratamon de servicios, en Ias adqmsmones de madera ‘muebles y suministros de oficina de este

los relativos
INP aplicara

0% de fibras de
madera, o de
era sustentable en
y elaborados en
“manifestacion, bajo
acteristicas sefialadas.

: ina, considerara la normatividad
vigente. Cuando el INP;"

itir por consideraciones técnicas /
o de disponibilidad en el mercado, po de papel para uso de oficina, éste
podra ser adquirido, Gnicamente cuando las unidades administrativas solicitantes justifiquen tales
circunstancias. ’

BVIl.- Determinacion del lapso para abstenerse de recibir proposiciones o adjudicar contratos a los
proveedores que se encuentren en la hipétesis prevista en la fraccion 11l del articulo 50 de la ley de
adquisiciones:

i
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calendario contados a partir .. de primera rescision. Prevaleciendo dicho
impedimento ante el proplo INP lendario contados a partir de la notificacion

El INP se abstendra de recibir propuestas o celebrar contrato alguno en adquisiciones,

arrendamientos y servicios, con aquellos proveedores que, por causas imputables a ellos mismos, el

INP les hubiere rescindido administrativamente _mas de un contrato, dentro de un lapso de 2 afios
de la rescision del

conforme a lo dispuesto en el /

enos tres personas,

scurridos 60 dias

mo lo menciona

Formay termmo
articulo 56 U

C).
Cl. Criteri as condiciones
paras ‘45 fraccion X de
la Ley @
ando sea el caso.
Los proveed 0s que se le otorguen
En las contratacione: turaleza de los blenes 0 servicios,
se podra otorgar antici ntrato o pedido sin incluir el LV.A.,
previa autorizacién que oto d arse en las convocatorias de L|cntaC|on
o Invitacién a Cuando Menos Tres Personas‘o adjudicacion directa segin proceda. -
Para el otorgamiento de los anticipos mencionados en los dos puntos anteriores, se debera de contar /
con la autorizacion expresa de la DA.
Los anticipos que se otorguen deberan amortizarse proporcmnalmente en cada uno de los pagos
f
z
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lo que debera establecerse en las convocatorias y en los pedidos o contratos respectivos.

e En caso de rescision del contrato, el proveedor debera reintegrar el anticipo recibido; y en su caso,
los pagos que hayan recibido mas los. mtereses _correspondientes. Los intereses se calcularan
sobre el monto del anticipo no amort|zad v los pz go progresivos efectuados y se computaran por
dias naturales, desde la -fecha e suU entrega hasta haen que se pongan efectivamente la
cantidades a disposi s:d

idos o contratos vigentes,

No se deberan 1a
undamento en udltimo

mo los criterios
»dichos bienes o

la recepcion,
cumentacién

Planeacion y de

> asi mismo seran ¢
/l

entregados
En el casodere puedan ser recibidos en
el Area de Almacé
que acomparien al proy
insumo por parte del area sol,

alde estos almacenes para
ntrega-—recepcion de dicho

Clil. Bases, forma y porcentajes a Ios que del Jlas garant|as que deban constituirse por los

anticipos otorgados y el cumplimiento de Ibs contratos, atendiendo a lo dispuesto por el articulo 48
segundo parrafo de la Ley:

En caso de que el INP otorgue algin anticipo derivado de la formalizacién de un contrato o pedido,
mediante el cual se adquieran bienes cuyo proceso de fabricacion sea superior a 60 dias, el INP podra
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otorgar anticipos a su juicio, equivalentes del 10 y hasta el 50 por ciento del importe total de los bienes
a adquirir; en este supuesto, el INP solicitara a los proveedores el otorgamiento de una garantia
equivalente al mismo monto que se haya entregado como anticipo, de conformidad con lo establecido
por el articulo 48 de la Ley. —

%
\

Civ. ta’ de la presentacion de garantias de
048 segundo parrafo de la Ley:
En casos excepmo Director de Administracion _
podra exentar d y mientos y servicios que por /
ia de cumplimiento
icios contratados
CV.

garantia de

los términos del
no incluyan en sus ’W
mo de las penas
icios no entregados o /
eglamento de la Ley de

articulo 48 d
propuestas
convencionale
prestados oportun
Adquisiciones. !

|"atraso en el cumplimiento de las
fechas pactadas de entrega de’ os pedidos o contratos y en la propia
convocatoria, en lo referente a la’ p p onvencional a la que estaran sujetos los
proveedores; la cual sera por el 1% dlarlo sobre el importe de los bienes muebles no entregados o
servicios no prestados; sin que se rebase el monto de la garantia otorgada para el cumplimiento del
pedido o contrato que siempre correspondera al 10% del valor total del contrato, antes de I.V.A., 0, en
su caso, el porcentaje mencionado en el punto anterior, cuando no se hayan requerido garantias.

Con objeto de que el INP no se

37 ’
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1

En la Convocatoria y/o contratos de servicios, se debera indicar las condiciones, términos y )\\
procedimiento para la aplicacion de penas convencionales por el atraso en la entrega de los servicios
por causas imputables a los prestadores de servicios, que sera desde el 1% y hasta el 15% segun las
caracteristicas del servicio. El monto acumulado de estas penalizaciones, no podra exceder del 10% del
valor total del contrato. : :

Vinistracion, de Ensefianza, y de
persona designada como
de los servicios, el verificar
ismos; asi como que

Sera responsabilidad de:|
Planeacién y de la
administradora del
que estos se preste
correspondan:

ales la realizara
mplimiento de la

s. También son
prestados o por

ocasione al
independientes
incumplimientos

i"los bienes o servicios, 0

La forma de aplica e
s bienes o prestacion de los

deducciones incumplimien
servicios, deberan sujetar"s

- /
' ]
e Se aplicara el 1% (uno por cien e los bienes no entregados en los plazos
establecidos y mientras dure el mcumpllmlento en ningln caso dichas penas podran ser superiores
en conjunto, al monto total de la garantia de cumplimiento.

38 !

¢ En el caso de servicios, se aplicara el 15% (quince por ciento), sobre el importe de los servicios no .
prestados en los plazos establecidos y mientras dure el incumplimiento, en ningun caso dichas penas
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podran ser superiores en conjunto, al monto total de la garantia de cumplimiento.

e En el supuesto de ser rescindidos los contratos, no procedera el cobro de dichas penalizaciones, ni
la contabilizacion de las mismas para hacer efectivas las fianzas de cumplimiento.

las cuales seran
por cada dia de

0s 0 servicios no prestados,
‘cumplimiento del pedido o

39
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CAPITULO SEGUNDO

LINEAMIENTOS PARA LA APLICACION
TRAVES DEL MECANISMO, DE PL
CONTRATACION.

N ~D,EL CRITERIO DE EVALUACION DE PROPOSICIONES A
Y :PO _EN LOS PROCEDIMIENTOS DE

iones que deberan observar
gs a través del mecanismo
de invitacién a cuando

Primero. - Los pres
los servidores pub
de puntos o porce

Los criterios, ¢
disponibles:
propuesta
economia

mejores condiciones
te que presente la
gue acreditan la
encia, iguald

imparcialit vorecer a al
licitante. ‘

Entre los: ontratacion de
bienes, ar a la propuesta

solvente ¢ 1Y/ ial del 50 % y el

restante 5 de la propuesta
técnica, ¢ ponderd a cada
unode los d arse tratandose de

bienes o se con lo establecido

por los artict

as con discapacidad o a
or ciento cuando menos
eis meses, misma que se
: o del Seguro Social. Asimismo,
se otorgaran puntos a las mi produzcan bienes con innovacion
tecnolégica, conforme a la con Instituto Mexicano de la Propiedad

En el criterio de e
la empresa que cu
de la totalidad de sup
comprobara con el aviso‘de

licitacion.

40

Industrial, la cual no podra tener una vigenc ma g
El INP para la evaluacién de las proposiciones debera aplicar el criterio indicado en la convocatoria a la
)
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En todos los casos la convocante debera verificar que las proposiciones cumplan con los requisitos solicitados
en la convocatoria a la licitacion; la utilizacion del criterio de evaluacion binario, mediante el cual so6lo se
adjudica a quien cumpla los requisitos establecidos por la convocante y oferte el precio méas bajo, sera
aplicable cuando no sea posible utilizar los criterios de.puntos y porcentajes o de costo beneficio. En este
supuesto, la convocante evaluara aI menos Ias dos p'oposmlones cuyo precio resulte ser mas bajo; de no

' qr porcentaje de descuento de
9 del Reglamento Se establece un
arte de su proposicion,

Precios de referencia;
conformidad con lo establecic
precio maximo de.r
ofreceran porcent

Cualquiera de ran como referencia,

Precio n de adjudicac
porque s tes opciones
realizar |

a. Elg na a los precios

/a como mediana en
ma licitacion, lo antes

a' la determinacion del precio  /
el articulo 38 segundo parrafo

o es superior al obtenido después de restar el [

dicha investigacior
sefialado de conforr

En los casos en que nc 2]
aceptable sera del 5%, lo antes
de la Ley.

S

Precio conveniente: es aquél que se e v
porcentaje del 40% al promedio resultante de los precios que se observan como preponderantes o
prevalecientes en las proposiciones aceptadas técnicamente en la licitacion, esto es, a los precios que se
ubican dentro de un rango que permite constatar que existe consistencia entre ellos toda vez que la diferencia
entre ellos es relativamente pequefia. Una vez calculado el precio conveniente, los que se ubiquen por debajo
de éste o sean inferiores al resultante, se podran desechar y por lo tanto seran considerados como

41
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inconvenientes.

Se debera verificar que las proposiciones cumplan cuantitativa y cualitativamente con todos Ios requisitos
solicitados en la convocatoria, atendiendo a las caracteristicas de los bienes, servicios o arrendamientos de
que se trate. En el acto de presentamon ya értura de,propo 0|ones no se llevara a cabo la evaluacién de las
e alg s |a_presentacion de documentos en su
se momento. Con posterioridad, la
ciendo la valoracion que corresponda

" Para la evaluacion d : onda, entre otros, los

ectuado, conforme
realizacion de un

técnicas y

ofertado en la

ito, lo cual debera

Para la evaluacién de ‘corresponda, entre otros, los

criterios siguientes:

opuestos.

e La elaboracion de cuadros comparati
nacionales, en procedimientos de contratacion de

e Margen de preferencia en el precio par
caracter internacional.

s Financiamiento, mantenimiento y asistencia técnica.

¢ Descuentos ofrecidos.

+ Costo de los componentes, refacciones y mano de obra.

 Tipo de moneda cotizada.

o

2

=

(@] .
[¢]
Q¢
S

5
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Las propuestas desechadas durante del procedimiento de contratacion de la Licitacion Pablica o Invitacion
a Cuando Menos Tres Personas, podran ser devueltas a los licitantes que lo soliciten, una vez transcurridos
sesenta dias naturales contados a partlr de la fecha en que se dé a conocer el fallo respectivo, salvo que

ser cl ‘ ropuestas deberan _conservarse hasta la total

Jiciones, sé dara
as nacionales. De
favor del licitante
En las licitaciones
ebera ser invitado al @

Para los
preferenci
subsistir el
que resuite gz
publicas que ¢
mismo. iguaime

tadas por los par’umpantes
'as contando para ello con la
tante de las areas requirentes,
nistrativas. Derivado del acto de
ara ser entregado a la DA quién emitira el

El INP llevara a ca
en los actos de licitaciong
participacién de personal a
médicas, investigacién, ensehanza; pla
revision en comento, se elaborara‘el:d

fallo. '

Segundo.- En la convocatoria y en la invitacién para contratar la adquisicion o arrendamiento de bienes
muebles, la prestacién de servicios en los que se utilicen puntos o porcentajes, el INP debera sefalar los
rubros y sub rubros que de acuerdo a las caracteristicas, complejidad, magnitud y monto de cada contratacion [
que se deberan-incluir en las propuestas técnica y econémica que integran la proposicion, asi como la

43
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puntuacién o unidades porcentuales que los licitantes pueden alcanzar u obtener en cada uno de ellos, el
minimo de puntuacion o unidades porcentuales requeridas para que su propuesta técnica sea considerada
solvente y la forma en que los licitantes deberan acreditar en cada caso la obtencion de puntuacién o )
unidades porcentuales, segln corresponda. e

'ue'deban contener las propuestas técnicas y
ellos se indican en las presentes
nveniente incorporar, segun las
ontengael INPyel Area que
juicio de lo previsto en el

Tercero. - Para la determlnamon de

econdmica, el INP debera ’
POBALINES, quedando:
circunstancias que con
solicite la contrataci on
numeral sexto del presente ap

el INP realizara en
_de las propuestas

posiciones cuya

cumplieron los
les a la minima
r puntuacién o
unidades pi o con el objeto

de la contrz

En caso de to por el articulo 36
Bis segundo @
dquirir o arrendar, no sea
ablecidos en los presentes

0s, previa autorizacion de la
dad de Contrataciones Publicas

Sexto.-En aquéllo:
posible evaluar las ol
Lineamientos, el INP*
Secretaria de Hacienda y'Cr,
para lo cual debera sefialar ant

ello. i

nes que justifiquen la conveniencia de

CONTRATACION DE ADQUISICIONES Y ARRENDAMIENTOS DE BIENES MUEBLES

Séptimo. - En los procedimientos de contratacion para la adquisicion o arrendamiento de bienes muebles, el
INP debera asignar la puntuacion o unidades porcentuales de conformidad con lo siguiente:

44
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[. La puntuacién o unidades porcentuales a obtener en la propuesta técnica para ser considerada solvente
y, por tanto, no ser desechada, sera de cuando menos 37.5 de los 50 maximos que se pueden tener de
su evaluacion.

En la propuesta técnica los rubros a conside

a Son aquéllas relacionadas con la

os. aspectos que el INP considers
-durabilidad o vida util del bien,
ogica. Dichas caracteristicas
vea en la convocatoria o

onsiderar el grado de

tos necesarios, para
ente con las fichas

caracter nacional e
jo la cobertura de los
ecidos en éstos;

e equipamiento con que
erido por el INP, asi como
o cualquier otro aspecto
stas en el contrato.

4n los documentos necesarios para
este rubro. En el caso de los recursos /
y Crédito Publico.

En este rubro, se debera considerar lo dispuesto en el segundo parrafo del articulo 14 de la Ley de

Adquisiciones, a efecto de otorgar puntuacion o unidades porcentuales a personas con discapacidad,
a empresas que cuenten con trabajadores con discapacidad y a MIPYMES que produzcan bienes con

// 45
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innovacion tecnologica;

c) Experiencia y especialidad del licitante. En la experiencia se tomara en cuenta el tiempo en que el
iIC|tante ha suministrado a cualqmer persona blenes de la misma naturaleza de los que son objeto del

a diez afos.

enido suministrando el licitante,
ondiciones similares a los

o documento que, a
enes en los términos :
ir a los licitantes un

1 adjudicados con

n tiempo minim
ue ha tenido e
eza objeto deI
a dependencia,

superior a diez

En la especialidad:
corresponden
requeridos po

d)

los bienes de la
ellos el documento
ite, la manifestacion
ales o cualquier otro

licitantes, debera solicitar
smo objeto. El INP establecera
deban presentar para el periodo

ntrato por cada afio de experiencia que /i

Enelcasod
la acreditacién de
en la convocatoria ©.
que se haya determinado; ¢
se hubiera establecido o bien

el periodo solicitado
Los contratos cumplidos podran ser los correspondientes a los presentados por el licitante para
acreditar el rubro sefialado en el inciso c) de esta fraccion.

El INP debera consultar en CompraNet el registro Unico de proveedores, a efecto de verificar la informacion
presentada por los licitantes para cumplir los rubros sefialados en los incisos c) y d) de esta fraccion. En caso
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de existir discrepancias en la informacion, el INP no tomara en cuenta para el otorgamiento de puntuacion o

unidades porcentuales, los documentos presentados por el licitante que contengan dichas discrepancias.
A cada uno de los cuatro rubros sefialados en los incisos anteriores, la convocante debera asignarle
puntuacién o unidades porcentuales, la-cl vez se repaitird.entre los distinto subrubros de cada uno de

) SALUD |

SECRETAR{A DE SALUD

los rubros. .

En cualquiera de los su porcentuales adicionales a o
licitantes que ofrezcar es o de aquellos aspectos

solicitados a los pro E ' ] siempre y cuando ello 7]
repercuta direct do. En este caso, las
caracteristicas A witacion, asi como la
puntuacién o u ‘ /

La suma de.l
ser igual a
considera

NP debera determinar y
detallar una eba contar el bien.
b) Contenido Nac
debera ser cua
por la convocante alru

% de la ponderacion determinada
c) Durabilidad y vida dtil del bien. Se debera considerar este subrubro cuando el INP requiera
al licitante, la presentacion de constancias o pruebas documentales sobre la durabilidad o

7

es asignadas a este subrubro,

resistencia del bien o la realizacion de pruebas de laboratorio, de conformidad con lo
dispuesto en la fraccion X del articulo 29 de la Ley de Adquisiciones;

4
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por lo menos, los:siguie subrubros

a) Capaci miento que el INP consider

me a los requerimientos™ ¢ /

jadores co
0 unidades
asignarse de
ados por la
apacidad que

l6gica. El INP
e subrubro, las

ii. Capacidad del licitante. Este rubro tendra un rango de 5 a 15 puntos o unidades
porcentuales. - '
El INP para distribuir Iapuntuamon ’Q;‘uri'_idédé‘s\t porcentuales asignadas, debera considerar,

a registrada en el
sto por el segundo

1diciones adicionales a las
entes subrubros:
1) ar el funcionamiento del bien, y /

2) Servicios adicionales que el licitante puede ofrecer para mantener los bienes en
condiciones 6ptimas.

La puntuacion o unidades porcentuales que se asignen a los subrubros establecidos en los
incisos b) y ¢) y, en su caso, 1) y 2) de este rubro, se obtendran de las que sobren una vez
que se hayan otorgado las que correspondan al subrubro sefialado en el inciso a) del mismo;
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iiii. Experiencia y especialidad del licitante. Este rubro tendra un rango de.5 a 7.5 puntos o
unidades porcentuales.
El INP debera distribuir la "“lj‘\‘ritviiééiéh.'67':ijh'id§'des‘fporcentuales asignadas, unicamente entre’
los siguientes sub b e
a) Exper ni 16, bienes: ares a los requeridos en e ,
pro

uales el licitante puede
cas y en condiciones
de que setrate.

uales que haya

, : rt
0 -
e experiencia y

e experiencia y
, el INP debera

nto de contratacion y a
to, el INP podra establecer
ntuales asignadas.

subrubros a‘e

Se deberéd asignar mayo orcentuales al licitante que demuestre
documentalmente tener plidos satisfactoriamente en términos del
Reglamento de la Ley, a partir del minimo establecido por el INP, y al resto de los licitantes se
les asignaran puntuacioén o unidades porcentuales de manera proporcional al numero de
contratos que acreditd haber cumplido. En caso de no presentar el minimo de contratos
requerido, no se asignara puntuacion o unidades porcentuales.

49
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En caso de que dos o mas licitantes presenten el mismo nimero de contratos o documentos
para acreditar el cumplimiento de contratos, la convocante debera dar la misma puntuacion o
unidades porcentuales a los licitantes que se encuentren en este supuesto.

Il. Para efectos de proceder a la evaluamon de Ia propuesta economlca se debera excluir del precio
ofertado por el licitante el i im uest '

En caso de que la pr'o"

conversion a moned
como el tipo de cal bl

numérico v
técnicamer

economica

[l da proposicion,

s a la propuesta Técnica; /

PPE = Puntuacién o unidades porcentualéé ésignados a la Propuesta Econdmica, y

T
Y
=
[\
Q
o
o
=

el INP aplica

Donde:
PTj = Puntuaciéno

TPT = Total de Puntuacién

El subindice “|" representa a las demas proposiciones determinadas como solventes como
resultado de la evaluacién, y

50
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IV. La proposicion solvente mas conveniente para el Estado, sera aquella que rena la mayor
puntuacion o unidades porcentuales conforme a lo dispuesto en el numeral Sexto de los
presentes lineamientos. y .

" Octavo. - En los procedir
investigaciones sujet

tiales que sen podran
0s servicios con estas

a técnica y de 10 para la
El INP debera asignar la puntuacio ndiendo a [o siguiente: ‘
I. La puntuacién o unidades porcentuales a obtener en la propuesta técnica para ser /’

considerada solvente y, por tanto, no ser desechada, sera de cuando menos el 75% de la | ‘
puntuacion o unidades porcentuales maximas sefialadas en los apartados A, B o C del presente 4
lineamiento que correspondan al servicio de que se trate.

51
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En la propuesta técnica los rubros a considerar seran:

a) Capacidad del licitante. Consiste en el nimero de recursos humanos que técnicamente
estén aptos para prestar el servicio de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones,
asi como Ios recursos economlcos - de eqmpamlento que reqwere el licitante para prestar

sorias, estudios e

ue prestara los

o, los bienes
toria, asesoria,
cumplimiento del

rsos economicos y de
y caracteristicas de los
queridos, no es necesario

servicios de
evaluarlos

En este rubro, debera n'el segundo parrafo del articulo 14 de la
Ley, a efecto de otorgar p porcentuales a personas con discapacidad
y a empresas que cuente con trabajadores con discapacidad.

El INP debera sefalar en la convocatoria o invitacion, cuales seran los documentos
necesarios, para que el licitante acredite los aspectos a que se refiere este rubro;
52 \
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b) Experiencia y especialidad del licitante. En la experiencia se tomara en cuenta el tiempo en &
que el licitante ha prestado a cualquier persona servicios de consultoria, asesorias, estudios ‘
e investigaciones de la misma naturaleza de los que son objeto del procedimiento de :
contratacion de que se trate, sin que el INP solicite una experiencia superior a diez afos.

e consultoria, asesoria, estudios e
corresponden a las caracteristicas
queridos por el INP.

ualquier otro documento
. ha prestado servicios /g,

s sefialados en los

itantes un minimo

-adjudicados con
lecer un tiempo

de referencia :
ropuesta por

cada licitante
e consultoria,
idades o tareas
actividades vy el
rsos humanos
a o invitacion.

En la especial’_idad_:dé:béryg

N

itar en la convocatoria
bajo, el organigrama y

‘caso de que la naturaleza y
asesorias, estudios e investigaciones lo
valuar el programa de capacitacion que

d) Capacitacion o
caracteristicas de’l
requieran, el INP debel

proporcione el licitante, la metodologia y vision de la capacitacion a impartir y el nivel
profesional, conocimientos y habilidades de los capacitadores propuestos.

La acreditacion de este rubro se lievara a cabo con la presentacion por parte del licitante
del programa de capacitacion, la metodologia para impartir la misma y los documentos que

L 53
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estime pertinentes el INP para comprobar la capacidad del personal capacitador, y

e} Cumplimiento de contratos. Se ocupa de medir el desempefio o cumplimiento que ha tenido
el I|C|tante en la presta010n oportuna ¥ adecuada de los servicios de consultorias, asesorias,
misma-natur za:objeto del procedimiento de contratacion

por el licitante

para verificar la
os en los incisos
, el INP no tomara
les, los documentos

tiores, la convocante debera
su vez se repartira entre los

En cualquiera de los subrubros, el INP-podra otorgar puntuacién o unidades porcentuales
adicionales a los licitantes que ofrezcan caracteristicas o condiciones superiores de los

servicios o de aquellos aspectos solicitados al licitante considerados como minimos
indispensables, siempre y cuando ello repercuta directamente en la obtencion de mejores
condiciones para el Estado. En este caso, las caracteristicas o condiciones superiores
deberan preverse en la convocatoria o invitacién, asi como la puntuacion o unidades
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porcentuales asignadas a las mismas.

La suma de la puntuacién o unidades porcentuales de todos los rubros con sus respectivos
subrubros debera ser |gual ala puntuamon o umdades porcentuales maximas sefialadas en

considerar:l

i. Capacidad del
porcentuales
servicios d

untuaciéon o unidades
iento, conforme a los

servicios d
o0 unidade

P podra asignar

nsultoria, asesorias,
e se trate. Este aspecto
o unidades porcentuales

e los servicios de consultoria, asesoria;,
estudios e investigaciones, de acuerdo a'sus. grados académicos o profesionales. Este aspecto

tendra un valor de ponderacion del 40% al 50% de Ia puntuacién o unidades porcentuales
asignadas a este subrubroy
Tercero. Dominio de aptitudes relacionadas con los servicios de consultoria, asesoria, estudios

e investigaciones, como puede ser el idioma, programas informaticos o participacion en la
55
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INP

resolucion o tratamiento de problematicas similares a la que sea materia del servicio de que se

trate. Este aspecto tendra un valor de ponderacion del 10% al 20% de la puntuacion o unidades
porcentuales asignadas a este subrubro.
La suma de los valores dei'ponderacnon’ bdetermlnados para cada uno de los tres aspectos

sefialados, debera porcentuales asignadas para el
presente subrubio

'rsonal gue prestara el
nente a la adjudicacion
que acredite contar

necesaria para

b)
blecidos en la

ticas o condiciones adicionales a

En el caso de que la
ste rubro otro subrubro en el que se consideren

las minimas requerldas podra in
los siguientes aspectos:

1) Mayores capacidades técnicas o cognoscitivas o experiencia del personal profesional que &

proponga el licitante, y

2) Valores agregados, como pudiera ser la prestacion del servicio en plazos mas reducidos, el

56
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INP

otorgamiento de servicios adicionales o la obtencion de resultados superiores a los \\
requeridos. : :

La puntuacion o unidades porcentuales que se. asignen a los subrubros establecidos en el inciso
c) y, en su caso, 1) y 2) de este rubro, se ‘obtendran de las que sobren una vez que se hayan

otorgado las que c;orrespondan los subrubros senalados en: Ios incisos a) y b) del mismo;

ii. Experienciay esg al 15% de la puntuacién o

unidades porce

ro de afios de experiencia y
a’la especialidad, el INP debera
itantes que se encuentren en este

presenten el mi
dar la misma puntu
supuesto;

iii. Propuesta de Trabajo. Este rubro tendra un rango del 30% al 45% de la puntuacién o unidades
porcentuales maximas sefialadas en los apartados A, B y C de este lineamiento, conforme a los

servicios de que se trate.
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/ .

La convocante para distribuir el total de la puntuacion o unidades porcentuales asignadas a este rubro,
debera considerar, entre otros, los siguientes subrubros: _
a) Metodologia y, en su caso, la V|S|on ‘a utilizar: en la prestacion de los servicios de
consultoria, asesonas ;estudl e mvestlgamones*

b) Plan de trabajo

e a la importancia
e investigaciones

_/o al 9% de la

Ste lineamiento,
este rubro se
de que el INP
centuales del
corresponder
r importancia

ignar un mayor

1 a este rubro, el INP @/

b) El programa de capacit
c) El nivel profesional, conocimien es de los capacitadores propuestos.
El INP decidira la forma en la cual se distribuira la puntuacién o unidades porcentuales " %

asignadas al rubro, entre cada uno de los subrubros que lo integran, y
v. Cumplimiento de contratos. Este rubro tendra un rango de 10% al 20% de la puntuacién o unidades
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INP

porcentuales maximas sefialadas en los apartados A, B y C de este lineamiento, conforme a los
servicios de que se trate.

De acuerdo ala naturaleza y caracterlsncas de: Ios serV|C|os de consultorlas asesorlas estudios e

icitante que demuestre
s de los Reglamento
minimo establecido ~f¢
s porcentuales de "
e no presentarse

umentos para
porcentuales

la conversién
, asi como el
esponda al acto

n los sefialados en
ue se ftrate.

nto, el valor numérico

Para el caso de ,
econdmica que resulte ser

maximo de 30 punt
la mas baja de las técnic

Para el caso de los servicios senalad By C de este lineamiento, para la asignacion
de la puntuacién o unidades porcentuales a p puestas econdmicas, el INP debera obtener el
promedio de las mismas, asignando el maximo de los 20 o 10 puntos o unidades porcentuales, /
respectivamente, a la propuesta economica mas proxima al citado promedio y que se ubique por arriba
de éste, asignando de manera propormonal la puntuacion o unidades porcentuales a las demas
propuestas econémicas situadas por encima de dicho promedio, mediante una regla de tres simple. A
las propuestas econémicas que se encuentren por debajo del promedio sefialado, no se les asignara
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puntuacién o unidades porcentuales.

Para determinar la puntuacion o unidades porcentuales que correspondan a la propuesta econémica
de cada participante, el INP aplicara Ia SIQU|ente formula

Para los servicios del apartado A de) ste Ilneam‘, “nt X

MPemb x 30 IMP.

. Parae

Dond

PTj =

TPT

PPE = Puntuaci
El subindice “j” represent solventes como resultado /
de la evaluacion, y
IV La proposicion solvente mas conve aquélla que retina la mayor puntuacion
o unidades porcentuales conforme a lo dlspuesto en el numeral Sexto de los presentes lineamientos.
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INP

CAPITULO TERCERO

LINEAMIENTOS PARA LA REDUCCION DE LOS MONTOS DE GARANTIAS DE
CUMPLIMIENTO QUE DEBAN CONSTITUIR LOS PROVEEDORES

Primero. - Los presen
observar los servidores:
favorable a los provee

s disposiciones que deberan
0S f’r’,}@gcedentes de cumplimiento
ento que deben otorgarse.

os contratos, el INP
proveedores que
uncion Publica.

Segundo. - Par

los contratos,
proveedores

Una vez que el INP determine el porcentaje de reduccion de la garantia de cumplimiento, éste lo aplicaran
al monto de dicha garantia que se hubieren calculado aplicando el porcentaje que originalmente hubieren
fijado.
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P

cumplimiento sea favorable Lineamientos.
Quinto. -El INP al mo

oc:m|ento del participante
‘historial en materia de
e aplicable al monto

Cuarto. - La reduccién de los montos de garantia de cumplimiento se determinara y aplicara una vez que

se haya emitido el fallo correspondiente.

El INP sefialara en la y en las solicitudes: de cotiza ' egun corresponda, la posibilidad de reducir los

montos de garantia de cumpI|m|ento ‘ ante a quie djud|que el contrato cuyo historial de
contrataciones y g
de la garantia d
El INP debe Stancia en: el expedit ntecedentes de

‘hay para reducir el

umplimien
proposicio
educcion del

uisiciones, y

establezca el
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INP

CAPITULO CUARTO

LINEAMIENTOS PARA LA UTILIZACION DE LA MODALIDAD DE OFERTAS SUBSECUENTESDE
DESCUENTOS EN LAS LICITACIONES PUBLICAS ELECTRONICAS

casos en que se podra utilizar la

Primero. - Los presentes lineamiento
ectronicas que se realicen

modalidad de ofertas sul
a través de CompraNet

deran hechas, en lo
fraccion VI de la

Las menciones
conducente, cua

e la licitacion)

se determind
de los bienes o
fios previos a la

término maximo de V/
proposiciones: -

V. Que el volumend c te para el INP por generar /
economias a escala;

VI. Que el nimero de partidas o grupo'de idas : tar en cada procedimiento de contratacién no
excedera de quince;
VIl. Que el servidor publico que presidira los actos de la licitacion esta certificado para llevar a cabo la

osD
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VIll. Que la Unidad Administrativa responsable de la contratacién se encuentra autorizada por la
Secretaria de la Funcion Publica, para hacer uso de los medios remotos de comunicacion
electrénica y recibir proposiciones a través de esta via, y

IX. En su caso, que se cuenta con las: for, ulas de yajuste que permltan homologar las proposiciones
de los licitantes nacio ’
distintas caracteristi
algun participante

ara llevar a cabo el

Previo al inicio de
 lineamiento.

mismo, debera const:

omplejidad técnica

Tercero. -La ut
ltara procedente

a lo dispuesto
hdo lo siguiente:

“ Sexto. - La li
por los articulo:

ysiciones, procedera a
inara el tiempo que se
y técnica que realice en

. El servidori
bajar de la b
otorgara para s
esetiempo;

Il. En el acta del acto de presentacion es se registrara, por cada partida o
grupo de partidas, el importe de cada* posiciones calificadas como solventes, asi
como el nombre o razén social de los I|C|tantes que las presentaron, clasificandolas en orden
ascendente, iniciando con la que haya ofertado el precio menor, el cual serad el maximo al que podra
ser adjudicado el contrato respectivo;
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Ill.- El servidor publico que presida el acto de presentacion y apertura de proposiciones, al concluir éste

difundira a través de CompraNet el acta correspondiente, en la cual sefialara la fecha y lugar en
que los licitantes que hayan cumplido con los requisitos legales y técnicos establecidos en la
convocatoria a la licitacién podran presentar sus OSD, dando a conocer igualmente la o las partidas

3

en las cuales cada licitante podra presentar,sus pujas
tacion de las OSD, el servidor

calificados para participar,
‘apertura de proposiciones

artidas, el servidor
or cada una de las
ran las OSD; |

 una partida o
: debidamente

Séptimo.- que permitan el
adecuado desa
como, la preci
requisaran; la man
cémo podran obtené
entre una y otra puja;
y si para el caso de existir gr
.0 sobre cada una de las que integ; -grupo
a una de estas subpartidas debera reﬂej ' do el grupo.

cios al total de la pértida
¢ el total del agrupamlento

Octavo.- Cuando el servidor publico que presida el acto determine la interrupcién de la OSD, el
procedimiento podra continuar si las causas de la interrupcion fueren superadas dentro de las dos horas
posteriores a la misma; en caso contrario, la licitacion podra ser cancelada en forma total o parcial por el
propio servidor publico en términos de lo dispuesto por el parrafo cuarto del articulo 38 de la Ley de
Adquisiciones y se podra emitir una nueva convocatoria por la o las partidas pendientes de someterse a
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fraccion VIl de la Ley.

OSD.

| .
El procedimiento de contratacién que hubiera sido interrumpido y cancelado en los términos del parrafo
anterior, no sera considerado para efectos de Ia excepcxon a la |lCltaCIOn publica prevista en el articulo 41 ﬁ
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CAPITULO QUINTO

LINEAMIENTOS PARA PROMOVER L,A’AGILIZACIC')N DEL PAGO A PROVEEDORES

ecer |las acciones que deberan llevar a
Jeriven de los contratos regulados por
g a de entrega de los bienes

Primero. - Los presentes Lineamient
cabo los servidores pUblicos.del: INP. e
la Ley y su Reglamento; |
muebles y servicios v./

_acredite la fecha de
pondiente, sera de
ferencia el parrafo

Segundo. - El plaz
entrega de los bi
treinta dias nat
primero del a

Tercero.

'y el horario

onsable de su @

ientos en el caso
tales efectos de

uebles o servicios de
recibidos a satisfaccion,
su realizacion, el cual no
‘éga de los bienes muebles o la
cion | de este Lineamiento, y

acuerdo con lo'e
asi como el resp
podra exceder de diez na

prestacion del servicio en“elidomicilio a

V. El procedimiento para la devolucion o rechazo de los bienes muebles o para determinar los
incumplimientos en la prestacion de los servicios, lo cual solamente procedera por causas previstas
en el contrato respectivo.

Cuarto. -La devoluciéon o rechazo de los bienes muebles o el incumplimiento en la prestacion de los
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servicios, deberan ser comunicados al proveedor a mas tardar al dia habil siguiente a aqué! en que éstos

se determinen, sefialando las razones que los motivaron, las cuales deberan estar vinculadas a las
condiciones establecidas en el contrato, indicando el plazo para su reposicién o correccion.

D05 4
T %t
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El computo del plazo entre el momento en el que . se entrega fisicamente el bien mueble o se presta el
servicio y el momento en que estos son reC|b|dos a satlsfa scion; se.interrumpira cuando el INP acredite
' ' parrafo anterior, el rechazo o

En caso de g
presentes |
convocatoj

xpediente de
respondiente

factura o el
y presentar
en el menor

‘por el proveedor

Dentro del tram
correspondlentes

0s requisitos fiscales
onvencionales, por lo
pago por tal motivo. Lo
ncionales previo al pago

Quinto. - Las comunicaciones que derlven de e se refleren estos Lineamientos, deberan Z/
constar por escrito y formar parte del expedlente de contratamon respectivo. /
Sexto. - El INP podra establecer plazos menores a los sefialados en los presentes Lineamientos, a efecto

de agilizar el pago a proveedores. '

Séptimo. - El titular del OIC en el INP debera verificar y dar seguimiento a los contratos que presenten

68
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atrasos en los pagos, a través del Sistema Integral de Informacion de los Ingresos y Gasto Publico que
coordina la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico o cualquier otro en el que se contenga la informacion
respectiva, a efecto de promover conforme a las disposiciones juridicas aplicables, las medidas
preventivas y, en su caso, correctivas que procedan. '

atividad de Contrataciones Publicas, la

Correspondera a la SFP, a trave
inist asi como la resolucion de los

interpretacion para efecto tra
casos no previstos en lo

PRIMERO.
Arrendamiel
Junta de Gg

Adquisiciones,
i,por parte de la

SEGUND(
Arrendami

tes Politicas,
U celebracion,

CUARTO. De
contratacion d
procedimientos

mientos para la
‘mismas para los
llas.

LIC..GREGORIO CASTANEDA H
"ENCARGADO DE LA DIRECCION DE
‘ ADMINISTRACION
PRESIDENTE
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LIC. JOSE LUIS MARTINEZ AGUILAR
JEFE DE DEPARTAMENTO DE
ADQUISICIONES T B
SECRETARIO TECNICO =

L.C. JUAN MANUEL GALLEGOS
SUBDIRECTOR DE FINANZAS
VOCAL
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INP

ING. ARQ. RICARDO CASTRO DIAZ ,
SUBDIRECTOR DE SERVICIOS GENERALES Y G Cr A7) ég_g fm S
VOCAL o :

]
Y
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