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POLITICA DE CALIDAD

Comprometidos en implementar, aplicar y mejorar sistemas meédicos, técnicos y
administrativos que lleven a la obtencion del cumplimiento de los objetivos en las adreas, de
investigacion, ensefanza y asistencia, basada en la atencion efectiva y trato digno a
pacientes con patologia de alta complejidad, que permita obtener modelos
interdisciplinarios, que proyecten a la institucidon a nivel nacional e internacional.
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MISION

Contribuir  al desarrollo  cientifico vy
tecnoldgico con el objeto de aportar nuevos
conocimientos en las areas que conforman la
pediatria, formar recursos humanos de
excelencia que se dediquen al cuidado de la
salud de la nifnez mexicana y brindar atencién
meédico-quirdrgica de elevada complejidad a

la poblacién infantil y adolescente.

VISION

Ser la mejor institucién para la atencién de
problemas de salud infantil a nivel nacional,
ser reconocido dentro y fuera del pais como
centro de excelencia en la capacitacion,
actualizaciéon 'y formacién de recursos
humanos en areas relacionadas con salud
infantil y generar conocimientos de avanzada
con base en la investigacién cientifica que en
ella se desarrolla.



CODIGO DE CONDUCTA Y REGLAS

DE INTEGRIDAD DEL INP

Disponible en:
https://www.pediatria.gob.mx/archivos/comite
/codigo_conducta.pdf

INP

"Trabajando por la Salud de
Nuestra Nifiez Mexicana"

Valores de las y los Servidores publicos de la Administracion Publica Federal

e Legalidad e Respeto

e Honradez ¢ |gualdad

¢ |ealtad ¢ Equidad de Género

e Imparcialidad e Entorno Cultural y Ecologico e
* Eficiencia s Integridad

e Interés Publico e Cooperacion

e Liderazgo

* Transparencia

¢ Rendicion de Cuentas
Derechos Humanos

Principios Especificos

e Conocimiento y aplicacién de las Leyes
y Normas

e Ejercicio del Cargo Publico

e Usoy Asignacion de Recursos

¢ Uso Transparente y Responsable de la
Informacién Interna

¢ Conflicto de Interéses

e Climay Cultura Institucional

Relaciones entre Servidoras y
Servidores PUblicos

Desarrollo Permanente e Integral
Relacion con la Sociedad
Seguridad, Salud, Higiene y Medio
Ambiente

Relaciones con el Gobierno Federal,
Estatal y Municipal

e Actuacion Publica

¢ Informacién Publica

¢ Contrataciones Publicas, Licencias,
Permisos, Autorizacién y Concesiones

¢ Programas Gubernamentales

o Tramites y Servicios

¢ Recursos Humanos

e Administracion de Bienes Muebles e
Inmuebles

Procesos de Evaluacion
Control Interno
Procedimiento Administrativo
Desempefo Permanente con
Integridad

Cooperacion con la Integridad
Comportamiento Digho



POLITICAS DE CAPACITACION PARA
MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES

1. La Capacitacion en el Instituto Nacional de Pediatria sera orientada a
fortalecer las competencias de las areas sustantivas, Investigacion, Ensefanza,
Atencion Médica, Planeacidon y area Administrativa, con la finalidad de dar
cumplimiento a las responsabilidades institucionales en beneficio de la
atencion y seguridad del paciente, de la excelencia en la formacién de los
recursos humanosy la investigacion para responder a las necesidades de salud
de la poblacidon pediatrica y adolescente del pais.

2. Los Mandos Medios y Superiores, en coordinacion con la Direccion de
Administracion a través de la Subdireccion de Administracion y Desarrollo de
Personal, deberan apoyar y asistir a los cursos de capacitacion internos,
aprovechando el conocimiento, formacion y experiencias del facilitador, sea
interno o externo.

3. Los Mandos Medios y Superiores colaboraran activamente con la Direcciéon
de Administracion a través de la Subdireccion de Administracion y Desarrollo
de Personal en la realizacion del Diagnostico de Necesidades de Capacitacion,
gue deberan realizarse cada ano, con el fin de formular el Programa Anual de
Capacitacion.

4, | a Asistencia a los cursos de capacitacion interna, sera obligatoria y por
instruccion del Director General, con base en el Articulo 153-A y 153-D, capitulo
Il bis de la Productividad, Formacion y Capacitacion de los Trabajadores, de la
Ley Federal del Trabajo; y el numeral 8.1 de la Capacitacion de los Servidores
PuUblicos, de la Norma para la capacitaciéon de los Servidores Publicos, asi como
SU anexo.

5. Las Constancias de participacion, seran firmadas por el Director General.
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. INTRODUCCION

En el cumplimiento a lo dispuesto en el Articulo 19 de la Ley Organica de la
Administracion Publica Federal y al Articulo 16 fraccion XIV del Reglamento Interior de
la Secretaria de Salud, se ha actualizado el presente Manual de Organizacion de la
Subdireccion de Enfermeria, en razén de la importancia de contar con herramientas
administrativas vigentes que permitan el desarrollo eficiente de las funciones y cumplir

con los objetivos y metas institucionales.

Su integracion se realiza con base en el registro de |la Estructura Organica con vigencia
a partir del O1 de junio del 2020, en el Estatuto Organico del Instituto Nacional de
Pediatriay con apego en la Guia Técnica para la Elaboracion y Actualizacion de Manuales

de Organizacion del Instituto Nacional de Pediatria.

El Manual de Organizacion esta integrado por los siguientes apartados: Introduccion,
Objetivo del Manual, Antecedentes Histdricos del Area, Marco Juridico, Atribuciones
conferidas en el Estatuto Organico vigente, Mision y Visién del Area, Organigrama,

Descripcion de Funciones, Glosario, Control de Cambios y Hoja de Autorizacion.

Tiene la finalidad de informar y orientar al personal de la Subdireccién de Enfermeria
sobre su organizaciéon y funcionamiento, relaciones internas, canales de comunicacion,

ambitos de competencia y responsabilidades.

El manual se actualizara periédicamente conforme a los lineamientos para la
elaboracion y actualizacion de Manuales de Organizacion del Instituto Nacional de
Pediatria y cuando existan modificaciones a la estructura organica o normatividad

aplicable, propiciando su simplificacion, mejoramiento y enriquecimiento del mismo.

Su difusidn se realizara a través de los titulares de cada area quienes daran a conocer a
su personal adscrito y permanecera para su consulta permanente en la Normateca
Interna del INP http//www.pediatria.gob.mx/interna/normateca_susthtml y en
INTRANET http://172.16.0.240:8080/intranet/manuales_planea.html, a través de la pagina

web Institucional.

Los servidores publicos de las areas que integran el Instituto Nacional de Pediatria seran

las responsables de garantizar y vigilar la correcta aplicacion del presente documento.
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Il. OBJETIVO DEL MANUAL

Mantener un instrumento administrativo brindando informacién al personal sobre la
organizacion y funcionamiento, con el fin de guiar las acciones de enfermeria que

contribuya a lograr los objetivos de la Institucion.

I1l. ANTECEDENTES HISTORICOS DEL AREA

El Departamento de Enfermeria se formd gracias a la imaginacion creativa de la
Enferma Pediatra Maria Luisa Diaz Salas y su grupo de colaboradoras, todas
procedentes del Hospital Infantil de México Federico Gomez. La vasta experiencia de
este grupo en el cuidado del nifo enfermo, dio fundamento a la planeacién,
organizaciéon e implantacion de sistemas de trabajo en los que prevalecié una recta
disciplina y un estricto apego a las normas y procedimientos. Esto permitid¢ que las
jovenes enfermeras que se fueron incorporando a este grupo, rapidamente
adquirieran una soélida preparacion profesional, integrada por conocimientos,
habilidades y destrezas.

La creacion del Departamento se inicid en 1968, paralelamente a la construccion del
Hospital Infantil de la Institucion Mexicana de Asistencia a la Nifez, ya que las
aportaciones en el diseno de las areas de hospitalizaciéon, quiréfano, consulta externa,
central de equipos, entre otras, fueron resultado de visitas de diversos hospitales,
dentro y fuera de nuestro pais, a la creatividad y a la visiéon al futuro; animadas por el
propdsito fundamental de elegir los disefos mas modernos y funcionales. El concepto
global del Departamento en el que se resalta el uso de colores, tanto en uniformes
como en ropa hospitalaria, contribuyd a conformar su imagen.

Con la apertura de la Institucion Mexicana de Asistencia a la Niflez se puso en marcha
el sistema de seleccién de personal y fue entonces cuando se unieron la experiencia
y larigidez de las enfermeras pediatras fundadoras, con la juventud y el empuje de un
grupo de profesionales de enfermeria, para integrar la plantilla de personal del
Departamento, que rapidamente se adaptd a los sistemas de trabajo establecidos y

los enriquecio.
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La creciente demanda de atencion especializada de enfermeria, dio origen a la
implementacion de diversas alternativas para la capacitacion de personal y es asi
como se inician los Cursos Postécnicos de Enfermeria Pediatrica en 1971 y el de
Enfermeria Quirdrgica en 1973, que habia producido 980 Enfermeras Especialistas de
reconocida capacidad.

La estructura administrativa del Departamento se fortalecidé gracias a la recta
personalidad de la Enfermera Pediatra Victoria Ito Herlindo, quien inicié su gestion
como Jefa del Departamento en 1973, dando continuidad al programa de trabajo
establecido, acorde al crecimiento de la poblacion atendida, al rapido desarrollo de
meétodos diagndsticos y terapéuticos y a la incorporacion de nueva tecnologia.

En este periodo se propicié la preparacion técnica del grupo; se diseflaron nuevos
procedimientos y sistemas de trabajo; se editd el Manual de Procedimientos de
Enfermeria Pediatrica; se iniciaron actividades de relevancia como los congresos
Nacionales de Enfermeria Pediatrica; se realizd la apertura del campo clinico a
diversas instituciones de salud y escuelas de enfermeria y se incrementd la
participacion de enfermeras en diversos eventos académicos.

Los cursos postécnicos adquirieron gran prestigio y enfermeras de diversos Estados
de nuestra Republica, ademas de algunos paises como Colombia, Chile, Nicaragua, El
Salvador y Venezuela, acudieron a ellos.

En 1990, la Jefa del Departamento, la Enfermera Pediatra Eva |. Sarabia Herrera
asumiod la responsabilidad en una etapa de continuos y rapidos cambios
administrativos y académicos y de gran apertura a los cambios que exige la evoluciéon
natural de la Profesion de Enfermeria.

A iniciativa del Dr. Raul Takenaga Mesquida, durante su gestion como Subdirector
General Médico, un grupo de enfermeras, que se especializaron en Administracion de
los Servicios de Enfermeria, realizaron la reestructuraciéon administrativa del
Departamento y se elabord el manual de organizacion de acuerdo a la nueva
estructura, en el que se destacd la creacidn de cuatro areas: la de administracién de
recursos humanos, la de ensefianza, la operativa y la de apoyo logistico, que tenian
como finalidad lograr la eficiencia y disminuir los tramos de control, para incrementar
la calidad de atencion.

En 2000, 786 elementos conformaron la plantilla de personal del Departamento. Fue

significativo el crecimiento de la preparacion profesional del grupo, formado por
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licenciadas, especialistas en pediatria, enfermeria quirdrgica, cuidados intensivos,
administracion de los servicios de enfermeria, enfermeria oncoldgica, tanatologia y
docencia; ademas de diplomadas en neonatologia, infecciones nosocomiales, terapia
enterostomal, asi como enfermeras técnicas y un ndmero cada vez menor de
auxiliares de enfermeria.

Entre las actividades relevantes realizadas en aquel entonces, resaltan las siguientes:
En el Area de Recursos Humanos se llevd a cabo la incorporaciéon de sistemas
computarizados para la administraciéon del personal.

En el Area de Ensefianza se elaboré el programa anual, el cual incorporé al personal
en programas de capacitacion y enseflanza continua, con multiples opciones como
cursos formales, introduccidén al puesto, diplomados, talleres, cursos (por ejemplo, de
Enfermeria Quirdrgica, Especialidad en Enfermeria Infantil, Enfermeria Técnica y
Educacion Media Superior), sesiones, eventos académicos, ensefanza en servicio y
revisiones bibliograficas. Asi mismo, se proporcioné campo clinico a instituciones de
salud y escuelas de enfermeria y se recibieron grupos de profesionales y estudiantes
de enfermeria a quienes se proporciond orientacién general sobre el Instituto.

En el Area Operativa se llevo a cabo la elaboracion de instrumentos administrativos,
como manuales de procedimientos por servicio, la organizacion del Servicio de
Quimioterapia Ambulatoria, que representd una nueva alternativa en el cuidado de
ninos con padecimientos hemato-oncolégicos y de un area especifica para pacientes
sometidos a trasplante de médula dsea, el disefio y organizacién del area especifica
para pacientes sometidos a trasplante de médula 6sea.

En cuanto al apoyo logistico, se implementd un nuevo sistema para el suministro y
distribucion de insumos y se participd en las licitaciones relacionadas con la

adquisicion de material, uniformes y equipo.

Enla Primera Sesion Ordinaria de la H. Junta de Gobierno celebrada el 24 de mayo del
2002, se autorizdé la conversidn del Departamento de Enfermeria a Subdireccidon de
Enfermeria. EI 19 de junio del 2003, la Secretaria de Salud determino favorablemente

la estructura organica con vigencia a partir del 1° de enero del 2003.
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En 2005, asumio la responsabilidad de esta area la Licenciada Silvia Balbuena Romany
en 2012, con la maestra Margarita Hernandez Zavala promovieron la profesionalizacion
del personal. Se puso empeno en alcanzar la certificacion que otorga el Consejo de
Salubridad General y en la formacion de personal especializado en el cuidado de
pacientes que han sido sometidos a procedimientos complejos, en alguna de las
diferentes especialidades. Se abrieron diplomados en linea para formar enfermeras
especializadas en oncologia y cardiologia, lo que resultd una buena alternativa para

capacitar enfermeras de diferentes estados de la Republica.

En 2017, toco el turno a la maestra Adriana Romero Sandoval, ella ha promovido que la
enfermeria retome su sentido estricto y humano y el didlogo con otras disciplinas de la
salud, pues considera que esa es la forma para identificar las acciones sustantivas para
el cuidado que hoy reclama la sociedad para los nifos y adolescentes. Cada vez son
menos los auxiliares de enfermeria y mas quienes han cursado diplomados,

licenciaturas, maestrias o son especialistas en diversas areas.

La formacioén ha sido una de las bases mas sélidas para el trabajo en el que también han
contribuido camilleros, auxiliares técnicos de diagndstico y tratamiento, asi como
personal de apoyo administrativo. Del ayer, queda el recuerdo de las compaferas que
marcaron con su vida la vocacion de servicio y se entregaron sin regateos ni condiciones.
Del presente, el impetu para formar a la mejor plantilla de personal, caracterizada por el
compromiso de cada uno de sus integrantes. Para futuro, la esperanza de formar juntos
al personal que el pais necesita, mediante la promocién de las nuevas generaciones de

enfermeras y enfermeros que dignifiquen la noble labor de la enfermeria.

A la fecha la Subdirecciéon de Enfermeria esta a cargo de la Mtra. Guadalupe Adriana Lara

Ramos.
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IV.MARCO JURIDICO DEL INP

. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
D.O.F. 05-02-1917, Ultima Reforma D.O.F. 18/11/2022

TRATADOS Y DISPOSICIONES INTERNACIONALES

o Convencion Americana sobre Derechos Humanos. pacto de San José de Costa Rica
D.O.F. 07-05-1981, Ultima Reforma D.O.F. 17-01-2022.

. Convencion sobre los Derechos del Nifio
D.O.F. 25-01-1991.-

. Declaracidon de Lisboa de la Asociacion Médica Mundial de los Derechos del
Paciente.
Septiembre/Octubre 1981.-

o Declaracion Universal sobre Bioética y Derechos Humanos.
D.O.F. 19-10-2005.-

o Pacto Internacional de Derechos Econdmicos, Sociales y Culturales
D.O.F.12-05-1981.-

o Convencion Interamericana para prevenir, sancionar y erradicar la Violencia Contra
la Mujer "Convencion de Belem do Para" de 6 de Septiembre de 1994.
D.O.F. 19-01-1999.-

o Convencidén Interamericana para la eliminacion de todas las formas de
Discriminacion contra las personas con Discapacidad suscrita en la Ciudad de
Guatemala el 7 de Julio de 1999.-

D.O.F. 12-03-2001.-

o Decreto Promulgatorio de la Convencidon Interamericana contra el Racismo, la
Discriminacion Racial y Formas Conexas de Intolerancia (CIRDI), Adoptada en la
Antigua, Guatemala, el Cinco de Junio de dos mil trece
D.O.F. 20-02-2020.

. Declaracion Universal de los Derechos Humanos.-.
D.O.F.10/12/1948.-

o Pacto Internacional de Derechos Civiles y Politicos. -
D.O.F. 20-05-01981.-
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o Convencioén Sobre los Derechos de las Personas con Discapacidad
D.O.F. 02-05-2008.-

. Convencion Interamericana contra toda forma de Discriminacion e Intolerancia
(CINDI).
D.O.F. 20-02-2020

LEYES

o Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
D.O.F. 04-01-2000, Ultima Reforma D.O.F. 20-05-2021.-

o Ley de Amparo, Reglamentaria de los Articulos 103 y 107 de la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos
D.O.F. 02-04-2013 Ultima Reforma D.O.F. 07-06-2021.

o Ley de Asistencia Social
D.O.F. 02-09-2004, Ultima Reforma D.O.F. 20-05-2021.-

o Ley General de Acceso de las Mujeres a una vida libre de violencia
D.O.F.1°-02-2007. Ultima Reforma D.O.F. 18-10-2022

o Ley de Bioseguridad de Organismos Genéticamente Modificados
D.O.F. 18-03-2005.- Ultima Reforma D.O.F. 11-05-2022

o Ley de Ciencia y Tecnologia
D.O.F. 05-06-2002, Ultima Reforma 11-05-2022.-

o Ley de Coordinacion Fiscal
D.O.F. 27-12-1978, Ultima Reforma D.O.F. 30-01-2018.-

. Ley de Firma Electronica Avanzada
D.O.F. 11-01-2012.- Ultima Reforma 20-05-2021

o Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas de la Federacion
Nueva Ley D.O.F. 18-07-2016.- Ultima Reforma 20-05-2021

o Ley de Transicion Energética
D.O.F. 24-12-2015

o Ley de Ingresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal de 2022
D.O.F. 12-11-2021

o Ley de la Comision Nacional de Derechos Humanos
D.O.F. 29-06-1992, Ultima Reforma D.O.F. 20 de Mayo de 2021
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o Ley Federal de Protecciéon a La Propiedad Industrial
D.O.F. 01-07-2020

o Ley de los Institutos Nacionales de Salud
D.O.F. 26-05-2000, Ultima Reforma D.O.F. 11-05-2022.-.

o Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas
D.O.F. 04-01-2000, Ultima Reforma D.O.F. 20-05-2021.-

o Ley de Planeacion
D.O.F. 05-01-1983, Ultima Reforma D.O.F. 16-02-2018.-

o Ley de Premios Estimulos y Recompensas Civiles
D.O.F. 31-12-1975, Ultima Reforma D.O.F. 10-05-2022.-

o Ley del Diario Oficial de la Federacion y Gacetas Gubernamentales
D.O.F. 24-12-1986, Ultima Reforma D.O.F. 31-05-2019.-
Fe de Erratas en D.O.F. 10-06-2019

o Ley del Impuesto al valor agregado
D.O.F. 29-12-1978.- Ultima Reforma 12-11-2021

o Ley del Impuesto Sobre la Renta
D.O.F. 11-12-2013- Ultima Reforma 12 11-2021

o Ley de Migracién
D.O.F. 25-05-2011, Ultima Reforma D.O.F. 29-04-2022

o Ley de los Sistemas de Ahorro para el retiro
D.O.F. 23-05-1996, Ultima Reforma D.O.F. 16-12-2020.

o Ley de Nacionalidad
D.O.F. 23-01-1998, Ultima Reforma D.O.F. 23-04-2012.-

o Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado
D.O.F. 31-03-2007, Ultima Reforma 22-11-2021

o Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas
D.O.F. 04-04-2013, Ultima Reforma en D.O.F. 11-05-2022.

o Ley de Tesoreria de la Federacion
D.O.F. 30-12-2015.-

o Ley del Servicio de Administracion Tributaria
D.O.F. 15-12-1995, Ultima Reforma D.O.F. 04-12-2018
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o Ley del Sistema Nacional de Informacidon Estadistica y Geografica
D.O.F.16-04-2008, Ultima Reforma D.O.F. - 20 de Mayo de 2021

o Ley de Infraestructura de la Calidad
D.O.F. DE 01-07-2020 Entrada en Vigor el 01-07-2020

o Ley Federal de Competencia Econdmica
D.O.F. 23-05-2014, Ultima Reforma 20 Mayo de 2021

o Ley Federal de Derechos
D.O.F. 31-12-1981, Ultima Reforma D.O.F. 27-12-2021.-

o Ley Federal de las Entidades Paraestatales
D.O.F. 14-05-1986, Ultima Reforma D.O.F. 01-03-2019.-

o Ley Federal de los Derechos del Contribuyente
D.O.F. 23-06-2005.-

o Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del apartado
B del Articulo 123 Constitucional
D.O.F. 28-10-1963, Ultima Reforma D.O.F. 22-11-2021.-

o Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
D.O.F. 26/03/2006, Ultima Reforma D.O.F. 11-10-2022.

o Ley Federal de Procedimiento Administrativo
D.O.F. 04-08-1994, Ultima Reforma D.O.F. 18-05-2018.-

o Ley Federal de Procedimiento Contencioso Administrativo
D.O.F. 01-12-2005, Ultima Reforma D.O.F. 27/01/2017.-

o Ley Federal de Responsabilidad Patrimonial del Estado
D.O.F. 31-12-2004, Ultima Reforma D.O.F. 20 de mayo de 2021.

o Ley Federal de Sanidad Animal
D.O.F. 25-07-2007, Ultima Reforma D.O.F. 11-05-2022.-

o Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
D.O.F. 09-05-2016, Ultima Reforma 20 de mayo de 2021

o Ley Federal del Derecho de Autor
D.O.F. 24-12-1996, Ultima Reforma D.O.F. 01-07-2020

. Ley Federal del Trabajo
D.O.F. 01-04-1970, Ultima Reforma D.O.F. 18-05-2022
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. Ley Federal de Precursores Quimicos, Productos Quimicos Esenciales y Maquinas
para elaborar capsulas y tabletas y/o comprimidos. -
D.O.F. 26-12-1997, Ultima Reforma D.O.F. 20-05-2021.-

o Ley Federal para la Administracion y Enajenacion de Bienes del Sector Publico
D.O.F.19-12-2002, Ultima Reforma D.O.F. 11-05-2022

o Ley Federal para prevenir y eliminar la Discriminacion
D.O.F. 11-06-2003, Ultima Reforma D.O.F. 17-05-2022

o Ley Federal para la Prevencion e Identificacion de Operaciones con Recursos de
Procedencia llicita
D.O.F.17-10-2012.- Ultima Reforma D.O.F. 20 de mayo de 2021

o Ley General de Bienes Nacionales
D.O.F. 20-05-2004, Ultima Reforma D.O.F. 14-09-2021.-

o Ley General de Contabilidad Gubernamental
D.O.F. 31-12-2008, Ultima Reforma D.O.F. 30-01-2018.-

o Ley General de Prestacion de Servicios para la Atencion, Cuidado y Desarrollo
Integral Infantil.
D.O.F. 24-10-2011, Ultima Reforma 25-06-2018.

o Ley Federal de Deuda Publica
D.O.F. 31-12-1976, Ultima Reforma D.O.F. 30-01-2018.-

o Ley General de Desarrollo Social
D.O.F. 20-01-2004, Ultima Reforma D.O.F. 11-05-2022.

. Ley Reglamentaria del Articulo 3°. de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, en Materia de Mejora Continua de la Educacion.
D.O.F. 30-09-2019

o Ley General de Educacion
D.O.F. 30-06-2021

o Ley General de Poblacion
D.O.F. 07-01-1974, Ultima Reforma D.O.F. 12-07-2018.

o Ley General de Proteccion Civil
D.O.F. 06-06-2012, Ultima Reforma D.O.F. 20 de mayo de 2021

. Ley General de Salud
D.O.F. 07-02-1984, Ultima Reforma D.O.F. 16/05/2022
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o Ley General de Sociedades Mercantiles
D.O.F. 04-08-1934, Ultima Reforma D.O.F. 14-06-2018.

o Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
D.O.F. 04-05-2015, Ultima Reforma D.O.F. 20 de mayo 2021

o Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente
D.O.F. 28-01-1988, Ultima Reforma D.O.F. 11-04-2022

o Ley General de Titulos y Operaciones de Crédito
D.O.F. 27-08-1932, Ultima Reforma D.O.F. 22-06-2018.-

o Ley General para la atencion y proteccidn a personas con la condicién del Espectro
Autista.
D.O.F. 30-04-2015.- Ultima Reforma D.O.F. 27 de mayo de 2016

o Ley General para la Inclusion de las Personas con Discapacidad
D.O.F. 30-05-2011 Ultima Reforma D.O.F. 27-10-2022.

o Ley General para la Igualdad entre mujeresy hombres
D.O.F. 02-08-2006, Ultima Reforma D.O.F. 31-10-2022.-

o Ley General para la Prevencion y Gestion Integral de los Residuos.
D.O.F. 08-10-2003.- Ultima Reforma D.O.F. 18-01-2021

o Ley General para la Prevencion Social de la Violencia y la Delincuencia.
D.O.F. 24-01-2012.- Ultima Reforma D.O.F. 04-05-2021

. Ley General de los Derechos de nifias, ninos y adolescentes
D.O.F. 04-12-2014.- Ultima Reforma D.O.F. 28-04-2022

o Ley Organica de la Administracion Publica Federal
D.O.F. 29-12-1976, Ultima Reforma D.O.F. 05-04-2022

. Ley Organica del Tribunal Federal de Justicia Administrativa
D.O.F. 18-07-2016.-

o Ley Organica del Poder Judicial de |la Federacion
D.O.F. 18-02-2022

o Ley de la Fiscalia General de la Republica
D.O.F. 20-05-2021

o Ley General de Proteccion de Datos Personales en posesion de Sujetos Obligados
D.O.F. 26-01-2017.-
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o Ley General de Archivos. -
D.O.F.15-06-2018 Ultima Reforma D.O.F. 05-04-2022.

o Ley General para el Control del Tabaco
D.O.F. 30-05-2008. — Ultima Reforma D.O.F.17-02-2022

o Ley Organica del Centro Federal de Conciliacion y Registro Laboral.
D.O.F. 06-01-2020

o Ley General en Materia de desaparicion forzada de personas, desaparicion
cometida por particulares y del Sistema Nacional de Busqueda de Personas.
D.O.F.17-11-2017.- Ultima Reforma D.O.F. 13-05 2022.

o Ley Nacional de Ejecucion Penal
D.O.F. 16-06-2016.- Ultima Reforma por Sentencia SCIN 09/05/2018

o Ley Nacional de Mecanismos Alternativos de Solucion de Controversias en Materia
Penal.
D.O.F. 29-12-2014.- Ultima Modificacion 20-05-2021

o Ley Nacional del Sistema Integral de Justicia Penal para Adolescentes
D.O.F. 16-06-2016.- Ultima Reforma D.O.F. 01-12-2020

o Ley Reglamentaria del Articulo 5o0. Constitucional, relativo al ejercicio de las
Profesiones en la Ciudad de México
D.O.F. 26-05-1945, Ultima Reforma 05-04-2018.-

o Ley Federal de Remuneraciones de los Servidores Publicos
D.O.F. 19-05-2021

. Ley Federal de Austeridad Republicana
D.O.F. 02-09-2022

. Ley de Fomento a la Confianza Ciudadana
D.O.F. 20-01-2020

o Ley General para la deteccién oportuna del Cancer en la infancia y la Adolescencia.
D.O.F. 07/01/2021

o Ley Federal de Telecomunicaciones y Radiodifusion
D.O.F.14/07/2014 Ultima Reforma D.O.F. 30-08-2022

o Ley General de Educacion Superior.
D.O.F. 20/04/2021
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o Ley General de Bibliotecas.
D.O.F. 01/06/2021

o Ley General de Victimas
D.O.F. 09/01/2013 Ultima Reforma D.O.F. 28/04/2022

CODIGOS

o Cdédigo Nacional de Procedimientos Penales
D.O.F. 05-03-2014, Ultima Reforma 19/02/2021.-

o Cddigo Fiscal de la Federacion
D.O.F. 31-12-1981, Ultima Reforma D.O.F. 05-01-2022

o Cdédigo de Comercio
D.O.F. 7 AL13-12-1889, Ultima Reforma D.O.F. 28-03-2018.-

Cantidades Actualizadas 24/12/2020

o Cdédigo Civil Federal
D.O.F. 24 de mayo, 14 de julio, 3y 31 de agosto de 1928, ultima reforma

D.O.F. 11/01/2021

o Cdodigo Federal de Procedimientos Civiles
D.O.F. 24-02-1943, Ultima Reforma D.O.F. 07-06-2021.
Por Sentencia de la Corte 18-02-2022

o Cdédigo Penal Federal
D.O.F. 14-08-1931, Ultima Reforma D.O.F. 12-11-2021
REGLAMENTOS
. Reglamento del Registro Nacional de Cancer
D.O.F.17-07-2018
. Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico
D.O.F. 28-07-2010.- Ultima Reforma D.O.F. 02/06/2022

o Reglamento de Insumos para la Salud
D.O.F. 04-02-1998 Ultima Reforma D.O.F. 31-05-2021

. Reglamento de la ley General de Proteccion Civil
D.O.F.13-05-2014, Ultima Reforma D.O.F. 09-12-2015.-
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o Reglamento de la Ley General de Victimas
D.O.F. 28-11-2014.

o Reglamento de la Ley General para la Prevencion Social de la Violencia y la
Delincuencia.
D.O.F.19-09-2014.-

o Reglamento de la Ley General de los Derechos de nifas, ninos y Adolescentes.
D.O.F. 02-12-2015.-

o Reglamento de la Ley de Informacidon Estadistica y Geografica
D.O.F. 03-11-1982, Ultima Reforma D.O.F. 24-03-2004.-

o Reglamento de la Ley Federal del Derecho de Autor
D.O.F. 22-05-1998, Ultima Reforma D.O.F. 14-09-2005.-

o Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas
D.O.F. 28-07-2010.- Ultima Reforma 27-09-2022

o Reglamento de la Ley del Impuesto sobre la Renta
D.O.F. 08-10-2015, Ultima Reforma D.O.F. 06-05-16.-

o Reglamento de la Ley de Tesoreria de |la Federacion
D.O.F. 30-06-02017

o Reglamento de la Ley Federal de Competencia Econdmica
D.O.F. 12-10-2007.-

. Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales
D.O.F. 26-01-1990, Ultima Reforma D.O.F. 23-11-2010.-

o Reglamento de la Ley Federal de Archivos
D.O.F. 13-05-2014.-

o Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
D.O.F. 28-06-2006. Ultima Reforma D.O.F. 13/11/2020

o Reglamento de la Ley Federal de Sanidad Animal
D.O.F. 21-05-2012.-

o Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
Gubernamental.
D.O.F. 11-06-2003

. Reglamento de la Ley Federal para el Control de Precursores Quimicos Productos
Quimicos Esenciales y Maguinas para elaborar capsulas tableta y/o comprimidos
D.O.F.15-09-1999.-
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o Reglamento de la Ley Federal para la Administraciéon y Enajenacion de Bienes del
Sector Publico
D.O.F.17-06-2003, Ultima Reforma D.O.F. 29-11-2006.-

o Reglamento de la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion
D.O.F.14-01-1999, Ultima Reforma D.O.F. 28-11-2012.-

o Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Prestacion de Servicios de
Atencion Medica
D.O.F. 14-05-1986, Ultima Reforma D.O.F.17-07-2018.-

o Reglamento de la Ley General de Prestacion de Servicios para la Atencion, Cuidado
y Desarrollo Integral Infantil.
D.O.F. 22-08-2012, Ultima Reforma 10-05-2016.-

o Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Trasplantes
D.O.F. 26-03-2014.-

o Reglamento de Control Sanitario de Productos y Servicios
D.O.F. 09-09-1999, Ultima Reforma D.O.F. 08-09-2022.

o Reglamento de la Ley General de Desarrollo Social
D.O.F. 18-01-2006, Ultima Reforma D.O.F. 28-08-2008.-

o Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Control Sanitario de la
Disposicion de Organos Tejidos y Cadaveres de Seres Humanos
D.O.F. 20-02-1985, Ultima Reforma D.O.F. 26-03-2014.-

o Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Investigacion para la Salud
D.O.F. 06-01-1987, Ultima Reforma D.O.F. 02-04-2014.-

. Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Proteccion Social en Salud
D.O.F. 05-04-2004, Ultima Reforma D.O.F. 17-12-2014.-

. Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente
en Materia de Impacto Ambiental
D.O.F. 30-05-2000, Ultima Reforma D.O.F. 31-10-2014

o Reglamento de la Ley General para el Control del Tabaco
D.O.F. 31-05-2009, Ultima Reforma D.O.F. 09-10-2012.-

o Reglamento de la Ley de la Propiedad Industrial
D.O.F. 23-11-1994, Ultima Reforma D.O.F. 16-12-2016.-

. Reglamento de la Ley Reglamentaria del Articulo 50. Constitucional relativo al
ejercicio de las Profesiones en el Distrito Federal
D.O.F. 01-10-1945.- Ultima Reforma D.O.F. 05-04-2018
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o Reglamento de la Ley de Nacionalidad
D.O.F.17-06-2009, Ultima Reforma D.O.F. 25-11-2013.-

o Reglamento de la Ley General de Poblacion
D.O.F. 14-04-2000, Ultima Reforma D.O.F. 28-09-2012.-

o Reglamento de la Ley General para la Prevencion y Gestion Integral de los Residuos
D.O.F. 30-11-2006. - Ultima Reforma D.O.F. 31-10-2014.-

o Reglamento de Procedimientos para la atencién de Quejas Medicas y Gestion
Pericial de la Comision Nacional de Arbitraje Médico.
D.O.F. 21-01-2003, Ultima Reforma D.O.F. 08-08-2018.

o Reglamento de la Ley del Impuesto al valor agregado
D.O.F. 04-12-2006.- Ultima Reforma 25-09-2014.-

o Reglamento de la Ley de los Sistemas de Ahorro para el retiro
D.O.F. 24-08-2009.- Ultima Reforma 25-02-2020

o Reglamento Federal de Seguridad y Salud en el Trabajo.
D.O.F. 13-11-2014.-

o Reglamento de los articulos 121y 122 de la Ley Federal del Trabajo.
D.O.F. 05-06-2014.-

o Reglamento de Seguridad, Higiene y Medio Ambiente en el Trabajo del Sector
Publico Federal
D.O.F. 29-11-2006.-

. Reglamento del Articulo 95 de la Ley Federal de Instituciones de Fianzas, para el
cobro de fianzas otorgadas a favor de la Federacion, del Distrito Federal, de los
Estados y de los Municipios, Distintas de las que garantizan obligaciones Fiscales
Federales a Cargo de Terceros
D.0O.F. 15-01-1991.-

o Reglamento del Cédigo Fiscal de la Federacion
D.O.F. 02-04-2014.-

o Reglamento de la Ley de Migracion
D.O.F. 28-09-2012, Ultima Reforma D.O.F. 23-05-2014.-

. Reglamento del Instituto de Administracion y Avaluos de Bienes Nacionales
D.O.F. 14-05-2012.-

o Reglamento Interior de la Secretaria de Salud
D.O.F.19-01-2004, Ultima Reforma D.O.F. 07-02-2018.-
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o Reglamento Interior del Consejo Nacional contra las Adicciones
D.O.F. 10-01-2011.-

o Reglamento Interior para la Comisidon Interinstitucional para la Formacion de
Recursos Humanos para la Salud
D.O.F. 12-12-2006.-

o Reglamento por el que se establecen las Bases para la Realizacion del Internado de
Pregrado de la Licenciatura en Medicina
D.O.F. 09-12-1983.-

o Reglamento General de Seguridad Radiolégica
D.O.F. 22-11-1988.-

o Reglamento Interior de Consejo de Salubridad General,
D.O.F. 30-10-2001. - Ultima Reforma D.O.F. 11-12-2009.-

o Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Control Sanitario para la
Produccion, Investigacion y Uso Medicinal de la Cannabis y sus derivados
Farmacologicos
D.O.F. 12-01-2021

o Reglamento Interno del Consejo Nacional de Trasplantes
D.O.F. 29-05-2000

o Reglamento para el uso de uniforme o vestuario y utilizacion de equipo
. Reglamento de Médicos Residentes
o Reglamento de Capacitacion del Instituto Nacional de Pediatria

NORMAS OFICIALES MEXICANAS

o NOM-015-SSA2-2010 Para la Prevencion, Tratamiento y Control de la Diabetes
Mellitus
D.O.F. 23-11-2010

o NOM-013-SSA2-2015 Para la Prevencion y Control de Enfermedades Bucales.
D.O.F. 23-11-2016

o NOM-009-SSA2-2013 Para promocioén de la Salud Escolar
D.O.F 09-12-2013
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o NOM-010-SSA2-2010 Para la Prevencion y Control de la Infeccion por Virus de la
Inmunodeficiencia Humana
D.O.F.10-11-2010

o NOM-253-SSA1-2012 Para la Disposicion de Sangre Humana y sus Componentes
con Fines Terapéuticos
D.O.F. 26-10-2012

o NOM-0T1-SSA2-2011, Para la Prevencién y Control de la Rabia Humana y en los
Perros y Gatos
D.O.F. 02-12-2011

o NOM-006-SSA2-2013 Para la Prevenciéon y Control de la Tuberculosis
D.O.F. 13-11-2013

o NOM-001-SSA3-2012 En Materia de Educacion en Salud para la Organizacion y
Funcionamiento de Residencias Médicas.
D.O.F. 04-01-2013

. NOM-237-SSA1-2004 Para la Regulacion de los Servicios de Salud, Atencion
Prehospitalaria de las Urgencias Medicas
D.O.F.17-06-2022

o NOM-017-SSA2-2012 Para la Vigilancia Epidemioldgica
D.O.F.19-02-2013

. NOM-016-SSA2-2012 Para la Vigilancia, Prevencion, Control, Manejo y Tratamiento
del Cdlera
D.O.F. 23-10-2012

. NOM-003-SSA3-2010 Para la Practica de Hemodidlisis.
D.O.F. 08-07-2010

o NOM-004-SSA3-2012 En Materia del Expediente Clinico
D.O.F. 15-10-2012

o NOM-032-SSA3-2010, Asistencia Social. Prestacién de Servicios de Asistencia Social
para Ninos, Nifas y Adolescentes en situacion de Riesgo y Vulnerabilidad.
D.O.F. 25-02-2011

o NOM-005-SSA3-2010 Que Establece los Requisitos minimos de Infraestructura y
Equipamiento de Establecimientos para la Atencion Medica de Pacientes
Ambulatorios.4
Ultima Reforma D.O.F. 09-07-2020

o NOM-015-SSA3-2012 Para la Atencioén Integral a Personas con Discapacidad
D.O.F. 14-09-2012
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o NOM-008-SSA3-2017 Para el Tratamiento Integral del Sobrepeso y la Obesidad
D.O.F.18-05-2018

o NOM-046-SSA2-2005.- Violencia Familiar, Sexual y Contra las Mujeres. - Criterios
para la Prevencion y Atencion.
D.O.F.16-04-1999, Ultima Reforma D.O.F. 24-03-2016

o NOM-027-SSA2-2007, Para la Prevencion y Control de la Lepra
D.O.F.16-12-2016

o NOM-029-SSA3-2012 En Materia de Regulacion de los Servicios de Salud. para la
Practica de la Cirugia Oftalmolégica con Laser Excimer
D.O.F. 02-08-2012

o NOM-036-SSA2-2012 Prevencion y Control de Enfermedades. Aplicacion de
Vacunas, Toxoides, Faboterapicos (Sueros) e Inmunoglobulinas en el Humano.
D.O.F. 28-09-2012 Aclaracion Publicada en D.O.F. DE 12-10-2012

o NOM-027-SSA3-2013 Para la Regulacion de los Servicios de Salud. que Establece los
Criterios de Funcionamiento y Atencion en los Servicios de Urgencias de los
Establecimientos para la Atencién Médica.

D.O.F. 04-09-2013

. NOM-031-SSA2-1999, Para la Atencidn a la Salud del Nino.
D.O.F. 09-02-2001, Ultima Reforma D.O.F. 25-11-2015

o NOM-026-SSA3-2012 Para la Practica de la Cirugia mayor Ambulatoria.
D.O.F. 07-08-2012

o NOM-032-SSA2-2010, Para la Vigilancia Epidemiolégica, Prevencion y Control de las
Enfermedades Transmitidas por Vector.
D.O.F.16-04-2015

o NOM-037-SSA2-2012, Para la Prevencion, Tratamiento y Control de las Dislipidemias
DOF. 13-07-2012

o NOM-038-SSA2-2010 Para la Prevencion, Tratamiento y Control de las
Enfermedades por Deficiencia de Yodo.
D.O.F. 21-04-201

o NOM-039-SSA2-2014 Para la Prevenciony Control de las Infecciones de Transmision
Sexual.
D.O.F. 01-06-2017, Ultima Modificacién D.O.F. 01-12-2017

o NOM-034-SSA2-2013 Para la Prevencion y Control de los Defectos al Nacimiento
D.O.F. 24-06-2014
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. NOM-035-SSA3-2012 En Materia de Informacion en Salud
D.O.F. 30-11-2012

o NOM-007-SSA2-2016, Para la Atencion de la Mujer durante el Embarazo, Parto y
Puerperio, y de |la Persona recién nacida
D.O.F. 07-04-2016

o NOM-0T1-SSA3-2014 Criterios para la Atencion de Enfermos en Situacion Terminal
a través de Cuidados Paliativos.
D.O.F. 09-12-2014

o NOM-019-SSA3-2013 Para la practica de Enfermeria en el Sistema Nacional de Salud
D.O.F. 02-09-2013

. NOM-016-SSA3-2012 Que Establece las caracteristicas minimas de Infraestructuray
Equipamiento de Hospitales y Consultorios de Atencion Médica Especializada
D.O.F. 08-01-2013

o NOM-034-SSA3-2013.- Regulacion de los Servicios de Salud. - Atencion Médica
Prehospitalaria.
D.O.F. 23-09-2014

o NOM-025-SSA3-2013 Para la Organizacion y Funcionamiento de las Unidades de
Cuidados Intensivos
D.O.F.17-09-2013

o NOM-030-SSA3-2013 Que Establece las Caracteristicas Arquitectdnicas para
facilitar el Acceso, Transito, uso y Permanencia de las Personas con Discapacidad
en Establecimientos para la Atencion Médica Ambulatoria y Hospitalaria del
Sistema Nacional de Salud.

D.O.F.12-09-2013

o NOM-229-SSA1-2002.- Salud Ambiental. Requisitos Técnicos para las Instalaciones,
Responsabilidades Sanitarias, Especificaciones Técnicas para los Equipos y
Proteccion Radioldgica en Establecimientos de Diagndstico Médico con Rayos X.
D.O.F. 15-09-2006.- Modificada por Publicacién en D.O.F. 29-12-2014

o NOM-028-SSA3-2012 Para la Regulacion de los Servicios de Salud. para la Practica
de la Ultrasonografia Diagndstica
D.O.F. 07-01-2013

o NOM-036-NUCL-2001 Relativa a los Requerimientos para Instalaciones de
Tratamiento y Acondicionamiento de los Desechos Radiactivos
D.0.F.26-09-2001

o NOM-013-NUCL-2009 Por la que se establecen los Requerimientos de Seguridad
Radioldgica para Egresar a Pacientes a quienes se les ha Administrado Material
Radiactivo
D.O.F. 20-10-2009
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o NOM-006-SSA3-2011 Para la Practica de la Anestesiologia
D.O.F. 23-03-2012

o NOM-026-NUCL-2011 Para la Vigilancia Médica del Personal Ocupacionalmente
Expuesto a Radiaciones lonizantes
D.O.F. 26-10-2011.

o NOM-012-NUCL-2002 Por la que se Establecen los Requerimientos y Calibracion de
Monitores de Radiacion lonizante
D.O.F.19-06-2002

o NOM-033-NUCL-2016, Especificaciones Técnicas para la Operacion de Unidades de
Teleterapia: Aceleradores Lineales
D.O.F. 04-08-2016

o NOM-031-NUCL-2011 Que Establece los Requisitos para el Entrenamiento del
Personal Ocupacionalmente Expuesto a Radiaciones lonizantes
D.O.F. 26-10-201

o NOM-039-NUCL-2011 Relativa las Especificaciones para la Exencion de Practicas y
Fuentes Adscrita a Alguna Practica, que utilizan Fuentes de Radiacion lonizante, de
alguna o de todas las Condiciones Reguladoras
D.O.F. 09-12-2020

° NOM-052-SEMARNAT-2005 Que Establece las Caracteristicas, el Procedimiento de
Identificacion, Clasificacion y los Listados de los Residuos Peligrosos
D.0O.F.23-06-2006

o NOM-002-SSA3-2017 Para la Organizacion, Funcionamiento de los Servicios de
Radioterapia
D.O.F. 20-02-2018.-

. NOM-165-SEMARNAT-2013 Que Establece la lista de Sustancias sujetas a Reporte
para el Registro de Emisiones y Transferencia de Contaminantes
D.O.F. 24-01-2014

o NOM-012-SSA3-2012 Que Establece los Criterios para la Ejecucion de Proyectos de
Investigacion para la Salud en Seres Humanos.
D.O.F. 04-12-2013

o NOM-251-SSA1-2009 Relativa a las Practicas de Higiene para el Proceso de
Alimentos, Bebidas o Suplementos Alimenticios
D.O.F. 01-03-2010

o Norma Oficial Mexicana NOM-033-SSA3-2013. Educacién en Salud. Criterios para la
Utilizacion de los Establecimientos para la Atencion Médica como Campos Clinicos
para Ciclos Clinicos e Internados de Pregrado de la Licenciatura en Medicina.
D.O.F.17-06-2022
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o NOM-045-SSA2-2005 Para la Vigilancia Epidemioldgica, Prevencion y Control, de
las Infecciones Nosocomiales
D.O.F. 20-11-2009

o NOM-040-NUCL-2016, Requisitos de Seguridad Radioldégica para la Practica de
Medicina Nuclear.
D.O.F. 04-08-2016

. NOM-028-SSA2-2009, Para la Prevencion, Tratamiento y Control de las Adicciones.
D.O.F. 28-06-2017

o NOM-161-SEMARNAT-20T1 Que establece los criterios para clasificar a los Residuos
de Manejo Especial y determinar y cuales estan sujetos a Plan de Manejo: el Listado
de los Mismos, el Procedimiento para la Inclusion o Exclusion a dicho listado, si
como los elementos y Procedimientos para la Formulaciéon de los Planes de
Manejo.

D.0.F.01-02-2013 Ultima Reforma D.O.F. del 05-11-2014

o NOM-007-SSA3-2011 Para la Organizacion y Funcionamiento de los Laboratorios
Clinicos.
D.O.F. 27-03-2012

o Norma Mexicana para la Igualdad Laboral entre Mujeres y Hombres NMX-R-025-
SCFI1-2012.
D.O.F.19-10-2015

o NOM-0T10-STPS-1999 Relativa a las Condiciones de Seguridad e Higiene en los
Centros de Trabajo en donde se manejen, transporten, procesen o almacenen
Sustancias Quimicas capaces de Generar Contaminacién en el Medio Ambiente
Laboral.

D.O.F.13-03-2000, Ultima Reforma D.O.F. 26-02-2001

o Norma Oficial Mexicana NOM-035-STPS-2018, Factores de Riesgo Psicosocial en el
Trabajo-ldentificacion, Analisis y Prevencion.
D.O.F. 23-10-2018

o NOM-018-STPS-2015.- Sistema Armonizado para la Identificacion y Comunicacion
de Peligrosy Riesgos por Sustancias Quimicas Peligrosas en los Centros de Trabajo.
D.O.F. 09-10-2015 Aclaracion D.O.F. 11-11-2015

. NOM-047-SSA1-2011 Relativa a la Salud Ambiental-indices Bioldgicos de Exposicion
para el Personal Ocupacionalmente Expuesto a Sustancias Quimicas
D.O.F. 06-06-2012

o NOM-257-SSA1-2014, En Materia de Medicamentos Biotecnoldgicos
D.O.F.11-12-2014
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. NOM-077-SSA1-1994 Que Establece las Especificaciones Sanitarias de los Materiales
de Control (En General) para Laboratorios de Patologia Clinica
D.O.F. 01-07-1996

o NOM-078-SSA1-1994 Que Establece las Especificaciones Sanitarias de los
Estandares de Calibracion Utilizados en las Mediciones Realizadas en los
Laboratorios de Patologia Clinica.

D.O.F. 01-07-1996

. NORMA MEXICANA NMX-SAST-45001-IMNC-2018. Sistemas de GCestion de la
Seguridad y Salud en el Trabajo-Requisitos con Orientacion para su uso.
D.O.F. 14-11-2018

o NOM-220-SSA1-2016, Instalacion y Operacion de la Farmacovigilancia.
D.O.F.19-07-2017.-

. Norma Oficial Mexicana NOM-008-SEGOB-2015, Personas con Discapacidad. -
Acciones de Prevencion y Condiciones de Seguridad en Materia de Proteccion Civil
en Situacion de Emergencia o Desastre
D.O.F.12-08-2016

o NOM-024-SSA3-2012 En Materia de Sistemas de Informacion de Registro
Electrénico para la Salud. Intercambio de Informacién en Salud.
D.O.F. 30-11-2012.

o NOM-037-SSA3-2016 Para la Organizaciony Funcionamiento de los Laboratorios de
Anatomia Patoldgica.
D.O.F 21-02-2017

. Norma Oficial Mexicana NOM-015-STPS-2001, Condiciones Térmicas Elevadas o
Abatidas-Condiciones de Seguridad e Higiene.
D.O.F. 14-06-2002 Ultima Actualizacion D.O.F. 14-06-2022

DECRETOS

o Decreto por el que se aprueba el Protocolo Facultativo de la Convencién sobre los
Derechos del Nifo relativo a la participacion de Ninos en los Conflictos Armados
Adoptado por la Asamblea General de las Naciones Unidas el 25 de mayo de 2000.
Resolucion A/RES/54/263
D.O.F.17-01-2002. - Ultima Actualizacién D.O.F. 03-05-2002

o Decreto por el que se aprueba el Protocolo Facultativo de la Convencidn sobre los
Derechos del Nifo Relativo a la venta de Nifos la Prostitucion Infantil y la Utilizacion
de los Niflos en la Pornografia Adoptado por la Asamblea General de las Naciones
Unidas el 25 de mayo del 2000
D.O.F.16-01-2002. - Ultima Actualizacién D.O.F. 22-04-2002
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Decreto por el que los Titulares de las Dependencias y Entidades de la
Administracion Publica Federal y Servidores Publicos hasta el nivel de Director
General en el Sector Centralizado o su Equivalente en el Sector Paraestatal Deberan
Rendir al Separarse de sus Empleos Cargos o Comisiones, un Informe de los
Asuntos de sus Competencias y Entregar los Recursos Financieros Humanos y
Materiales que tengan asignados para el Ejercicio de sus Atribuciones Legales, a
Quienes los Sustituyan en sus Funciones.

D.O.F. 02-09-1988

Decreto por el que se crea la Comision Federal para la Proteccion contra Riesgos
Sanitarios
D.O.F. 05-07-2001

Reglamento de la Comision Federal para la Proteccion contra Riesgos
Sanitarios
D.0O.F. 13-04-2004

Decreto por el que se aprueba el Retiro de la Declaracién Interpretativa que el
Gobierno de los Estados Unidos Mexicanos Formuld al aprobar la Convenciéon sobre
la eliminacién de todas las formas de Discriminacidn contra la Mujer adoptada por
la Asamblea General de las Naciones Unidas, el 18 de diciembre de 1997

D.O.F. 01-03-2000

Decreto por el que se aprueba la enmienda al Parrafo Primero del Articulo 20 de la
Convencién sobre la eliminacidn de todas las formas de Discriminacion contra la
Mujer.

D.O.F. 02-01-1997.

Decreto por el que se aprueba el retiro parcial de las Declaraciones Interpretativas
y de la Reserva que el Gobierno de México Formulo al Parrafo 3 del Articulo y al
Parrafo 2 del Articulo 23 respectivamente de la Convencidn Americana sobre
Derechos Humanos al Proceder al Depdsito de su Instrumento de Adhesion el 24
de marzo de 1981.
D.O.F.17-01-2002

Decreto por el que se aprueba la Declaracion para el Reconocimiento de la
Competencia del Comité contra la Tortura de la Convencion contra la Tortura otros
tratos o penas crueles Inhumanos o degradantes adoptada por la Asamblea
General de las Naciones Unidas el 10 de diciembre de 1984

D.O.F.17-01-2002

Decreto por el que se aprueban las Enmiendas a los Articulos 17 Parrafo 7 Y 18
Parrafo 5 de la Convencion contra la Tortura y otros Tratos o Penas Crueles
Inhumanos o Degradantes del 10 de diciembre de 1984 Adoptada en Nueva York el
8 de Septiembre de 1992

D.O.F.17-01-2002
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Decreto por el que se Reforma el Consejo Nacional para la Prevencion y el Control
del Sindrome de la Inmunodeficiencia Adquirida y se Abroga el Diverso por el que
se crea al Consejo Nacional para la Prevencion y Control del Sindrome de
Inmunodeficiencia Adquirida Publicado el 24 de agosto de 1988.

D.O.F. 05-07-2001

Decreto por el que se determina la Integracién del Consejo Nacional de Vacunacion
D.O.F. 26-11-2018

Decreto por el que se Establece el Sistema de Cartillas Nacionales de Salud.
D.O.F. 24-12-2002

Decreto Promulgatorio de la Enmienda al Parrafo 2 del Articulo 43 de la
Convencion sobre los Derechos del Nino, Adoptada por la Conferencia de los
Estados Partes el 12 de diciembre de 1995.

D.O.F. 01-06-1998

Decreto por el que se crea la Comision Nacional de Arbitraje Medico
D.O.F. 03-06-1996

Decreto Promulgatorio de la Modificacion de los Articulos 24 y 25 de la Constitucion
de la Organizacion Mundial de la Salud Adoptada en la 51 Asamblea Mundial de |a
Salud durante su Décima Sesion Plenaria Celebrada el 16 de mayo de 1998

D.O.F. 29-08-2001

Decreto Promulgatorio del Protocolo Facultativo de la Convencion sobre la
Eliminacion de todas las Formas de Discriminacion contra la Mujer Adoptado por
la Asamblea General de las Naciones Unidas el 6 de octubre de 1999

D.O.F. 03-05-2002

Decreto Promulgatorio de la Resolucion Wha31 18 Adopcion del Texto en Arabe y
de la Reforma del Articulo 74 de la Constitucion de la Organizacion Mundial de la
Salud Adoptada en la 31 Asamblea Mundial de la Salud Durante su Décima Sesiéon
Plenaria Celebrada el 18 de Mayo de 1978.

D.O.F. 29-08-2001

Decreto por el que se Expide el Presupuesto de Egresos de la Federaciéon para el
Ejercicio Fiscal 2022.
D.O.F. 29-11-2021

Decreto por el que se Reforman y Adicionan diversas Disposiciones del Reglamento
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamiento y Servicios del Sector Publico.
D.O.F. 02-06-2022

Decreto por el que se Aprueba el Programa Nacional de Combate a la Corrupcion
y a la Impunidad, y de Mejora de |la Gestion Publica 2019-2024.
D.O.F. 30-08-2019
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ACUERDOS

o Acuerdo mediante el cual se Adscriben Organicamente las Unidades de la
Secretaria de Salud
D.O.F.19-08-2020

o Acuerdo numero 130 por el que se crea el Comité Nacional para la Vigilancia
Epidemioldgica
D.O.F. 06-09-1995

o Acuerdo por el que se crea el Comité de Obras Publicas de la Secretaria de Salud
D.O.F. 07-02-2001

o Acuerdo por el que se emiten las Politicas y Disposiciones para Impulsar el uso y
Aprovechamiento de la Informatica y el Gobierno Digital, las Tecnologias de la
Informaciony Comunicacion, y la Seguridad de la Informacion en la Administracion
Publica Federal.

D.O.F. 06/09/2021

o Acuerdo por el que se emiten los Lineamientos a que se Sujetaran el Comité
Normativo Nacional de Consejos de Especialidades Médicas y los Consejos de
Especialidades Médicas a los que se refiere el Articulo 81 de la Ley General de Salud,
para la Aplicacion de lo dispuesto por el Articulo 272 Bis y el Titulo Cuarto de dicha
Ley.

D.O.F. 25-03-2015

o Acuerdo por el que la Secretaria de Salud da a Conocer los Formatos de Certificados
de Defunciéon y de Muerte Fetal.
D.O.F. 28-12-2021

o Acuerdo Numero 55 por el que se Integran Patronatos en las Unidades
Hospitalarias de la Secretaria de Salud y se Promueve su Creacion en los Institutos
Nacionales de Salud.

D.O.F.17-03-1986

o Acuerdo por el que se crea el Consejo Nacional de Trasplantes como una Comision
Intersecretarial de la Administracion Publica Federal que tendra por Objeto
Promover Apoyar y Coordinar las Acciones en Materia de Trasplantes que Realizan
las Instituciones de Salud de los Sectores Publico, Social y Privado.

D.O.F. 19-01-1999

o Acuerdo por el que se crea el Consejo Nacional para la Infancia y la Adolescencia.
D.O.F. 25-07-2001

o Acuerdo Numero 140 por el que se crea el Comité de Capacitacion y Desarrollo de
Personal de la Secretaria de Salud
D.O.F. 04-12-1996
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Acuerdo por el que se crea el Comité Nacional para la Seguridad en Salud.
D.O.F. 22-09-2003

Acuerdo numero 79 relativo a la Aplicacion, Instrumentacion y Actualizacion del
Manual para la Referencia y Contrarreferencia de Pacientes y envio de Muestras y
Especimenes

D.O.F. 22-09-1988

Acuerdo por el que se crea la Comision Interinstitucional para la Formacion de
Recursos Humanos para la Salud
D.O.F. 19-10-1983

Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones en Materia de Control Interno y se
Expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia en Control
Interno

D.O.F.12-07-2010, Ultima Actualizacién D.O.F. 05-09-2018

Acuerdo por el que se establecen las Disposiciones en Materia de Recursos
Materiales y Servicios Generales
D.O.F.16-07-2010, Ultima Reforma D.O.F. 05-04-2016

Acuerdo por el que se establecen las Disposiciones Generales para la Realizacion
de Auditorias, Revisiones y Visitas de Inspeccioén
D.O.F. 12-07-2010. Ultima Actualizacién D.O.F. 23/10/2017

Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones en Materia de Planeacion,
Organizacion y Administracion de los Recursos Humanos, y se Expide el Manual
Administrativo de Aplicacion General en dicha Materia

D.O.F.12-07-2010, Ultima Reforma D.O.F 05-09-2018

Acuerdo por el que se Establecen Medidas para la elaboracién del Examen Nacional
de Aspirantes a Residencias Médicas y para la Actualizacion previa de los pasantes
en Servicio Social, de la Carrera de Medicina, en Materia de Prevencidon de
Enfermedades Crénicas no Transmisibles.

D.O.F. 22-06-2012

Acuerdo por el que se crea la Comisiéon Interinstitucional de Investigacion en Salud
D.O.F.19-10-1983

Acuerdo Nacional para la Descentralizacion de los Servicios de la Salud
D.O.F. 25-09-1996

Acuerdo por el que se emiten los Criterios Generales y la Metodologia a los que
deberan sujetarse los Procesos de Clasificacion Socioecondmica de Pacientes en
los Establecimientos que presten Servicios de Atencion Médica de |la Secretaria de
Salud y de las Entidades Coordinadas por dicha Secretaria

D.O.F. 27-05-2013, Ultima Reforma D.O.F 30-11-2020
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o Acuerdo por el que se establece que las Instituciones Publicas del Sistema Nacional
de Salud solo deberan utilizar los Insumos Establecidos en el cuadro basico para el
primer nivel de Atencién Medica y, para segundo y tercer nivel el Catalogo de
Insumo.

D.O.F. 19-10-2017

o Acuerdo por el que se expide el Protocolo de actuacidn en materia de
Contrataciones Publicas, Otorgamiento y Prérroga de Licencias, Permisos,
Autorizaciones y Concesiones.

D.O.F. 20-08-2015 Ultima Actualizacion D.O.F 28-02-2017

o Acuerdo que Establece la Integracion y Objetivos del Consejo Nacional de Salud
D.O.F. 27-01-2009

o Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que deberan observar las
Dependencias y los Organismos Descentralizados de la Administracion Publica
Federal para la Recepciéon de Promociones que Formulen los Particulares en los
Procedimientos Administrativos a través de medios de Comunicacidon Electrénica,
asi como para las notificaciones citatorios requerimientos solicitudes de Informes
o Documentos y las Resoluciones Administrativas definidas que se emitan por esa
misma via
D.O.F.17-01-2002

o Acuerdo por el que se fija el Importe Maximo de rentas por zonas y tipos de
Inmuebles, a que se refiere el Parrafo Segundo del Articulo 146 de la Ley General de
Bienes Nacionales.

D.O.F. 04-10-2022

o Acuerdo que tiene por Objeto fijar los Criterios para la Correcta Aplicacion de la Ley
Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos en lo
relativo a la Intervencion o Participacion de cualquier Servidor Publico en la
Seleccion, Nombramiento, Designacion, Contratacion, Promocion, Suspension,
Remocion, Cese, Rescision de Contrato o Sancidn de cualquier servidor Publico,
cuando tenga interés Personal, Familiar o de Negocios o que pueda derivar alguna
ventaja o beneficio para él o para sus Parientes Consanguineos o por afinidad o
Civiles a que se Refiere esa Ley.

D.O.F. 22-12-2006

o Acuerdo por el que se emiten las Reglas de Operacion del Programa Calidad en la
Atencion Médica, para el Ejercicio Fiscal 2019.
D.O.F 28-02-2019.

o Acuerdo por el que se emiten las reglas de Operacion del Programa de Atencidon a
Personas con Discapacidad para el Ejercicio Fiscal 2019
D.O.F. 26-02-2019

o Acuerdo por el que se modifica el diverso que expide el Protocolo de Actuacién en
materia de Contrataciones Publicas, Otorgamiento y Prdérroga de Licencias,
Permisos, Autorizaciones y Concesiones.

D.O.F. 19-02-2016 Ultima Modificacion D.O.F. 28-02-2017
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o Acuerdo por el que se establecen las Normas Conforme a las cuales se llevaran a
cabo los Servicios Valuatorios Regulados por el Instituto de Administracion y
AvalUos de Bienes Nacionales.

D.O.F. 25-07-2016

o Acuerdo por el que se emite el nuevo Reglamento del Sistema Nacional de
Investigadores.
D.O.F. 27-01-2017. - Ultima Reforma 20-04-2021

ESTATUTO ORGANICO

o Estatuto Organico del Instituto Nacional de Pediatria
D.O.F. 09/07/2018 Ultima Reforma D.O.F 03/12/2019

OTROS

. Plan Nacional de Desarrollo 2019-2024
D.O.F.12-07-2019

o Programa Sectorial de Salud
DOF: 17-08-2020

o Programa Nacional de Combate a la Corrupcién y a la Impunidad, y de Mejora de
la Gestion Publica 2019-2024
D.O.F. 30-08-2019

e Programa Nacional de Proteccion Civil
D.O.F. 30-04-2014

o Lista de valores minimos para Desechos de Bienes Muebles que generen las
Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Federal
D.O.F. 11-17-2021

o Reglas para la Determinacion, Acreditacion y Verificacion del Contenido Nacional
de los Bienes que se Ofertan y Entregan en los Procedimientos de Contratacion,
asi como para la Aplicacion del Requisito de Contenido Nacional en la Contratacion
de Obras Publicas, que celebren las Dependencias y Entidades de Ia
Administracion Publica Federal.

D.O.F. 14 de Octubre de 2010

o Declaracion de Helsinki (1964) y sus enmiendas de Tokio(1975)

o Venecia (1983), Hong Kong (1989), Somerset West, Sudafrica (1996) y Edimburgo
(2000)
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o Guias Eticas Internacionales para Investigacion Biomédica que Involucra a Seres
Humanos del Consejo de Organizaciones Internacionales de la Ciencias Médicas

(CIOMS)

o Buenas Practicas Clinicas: documentos de las Américas de la Organizacion
Panamericana de la Salud como oficina regional de la Organizacién Mundial de la
Salud (OMS)

o Guias para la Buenas Practicas Clinicas de la Conferencia Internacional de

Armonizacion

o Manual del Subcomité de Revision de Convocatorias
17/09/2018

o Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Bienes Muebles
Mayo 2013

o Manual para el Otorgamiento de Derechos Adicionales por Riesgos de Trabajo
Marzo 2006

o Reglas de Propiedad Intelectual del Instituto Nacional de Pediatria.

D.O.F.13/03/2017

o Reglas del Cédigo de Conducta y Reglas de Integridad
01/07/2016

o Condiciones Generales de Trabajo
23/06/2015

o Codigo de Nuremberg (1947)

. Convenio 190 de la OIT, Convenio sobre la Violencia y el Acoso, 2019

LINEAMIENTOS
o Lineamientos del Programa Estratégico

o Lineamientos del Consejo Técnico
23/06/2015

o Lineamientos Generales que Regulan la Administracion de los Servicios
Personales INP
23/06/2015

o Lineamientos de Operacién para el Almacén de Farmacia. Depdsito de Consumo
de Quirdfanoy otros INP
23/06/2015
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Lineamientos Generales para el uso del Servicio de Comedor INP
23/06/2015

Lineamientos para la Aplicacion de Recursos Autogenerados y/o Ingresos
Propios.
22/02/2017

Compendio de Politicas Institucionales de Calidad
01/01/2015

Bases Generales para el Registro, Afectacién, Disposicion final y Baja de Bienes
Muebles del Instituto Nacional de Pediatria.
23/06/2015

Politicas Bases y Lineamientos para la Contratacion de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios en el Instituto Nacional de Pediatria.

Politicas Bases y Lineamientos para la Contratacion de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas, en el Instituto Nacional de Pediatria.

Manual del Subcomité de Revision de Convocatorias del Instituto Nacional de
Pediatria.

Reglamento para el Uso de Uniforme o Vestuario y Utilizacion de Equipo.
23/06/2015

Manual de Politicas, Lineamientos o Criterios de Aplicacion para Otorgar las
Prestaciones Econdmicas, Sociales, Deportivas, Culturales y Organizacion de
Eventos Motivacionales para los Trabajadores del Instituto Nacional de Pediatria
23/06/2015

Politicas de Transferencia de Tecnologia del Instituto Nacional de Pediatria.
22/02/2017

DOCUMENTOS NORMATIVOS ADMINISTRATIVOS

Manual de Organizacion del Instituto Nacional de Pediatria.
Manual de Organizacion de la Direccion Médica.
Manual de Organizacion de la Subdireccion de Cirugia.

Manual de Organizacion de la Subdireccion de Medicina Critica.
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o Manual de Procedimientos Operativos e Instrucciones de Trabajo de la
Subdireccion de Servicios Auxiliares de Diagnodstico y Tratamiento.

o Manual de Organizacion de la Subdireccion de Medicina.

o Manual de Organizacion del Departamento de Soporte para la Calidad de Vida.
o Manual de organizacién de la Subdireccion de Asuntos Juridicos.

o Manual de Procedimientos Operativos e Instrucciones de Trabajo (Subdireccion

de Medicina Critica)

o Manual de Procedimientos de la Subdireccion de Informacion y Documentacion
Cientifica.

o Manual de Procedimientos del Departamento de Soporte para la Calidad de Vida

o Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Calidad Institucional y

Seguridad del Paciente (COCAISEP)

o Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Bioseguridad

o Manual de Gestion de la Calidad Direccion Médica

o Manual de Organizacion de la Subdireccion de Administracion y Desarrollo de
Personal

. Manual de Organizacion del Servicio de Foniatria.

o Manual de Organizacion de la Subdireccion de Hemato-Oncologia

. Manual de Organizacion de la Subdireccion de Consulta Externa.

. Manual de Organizacion de la Subdireccion de Enfermeria

o Manual de Organizacion de la Subdireccion de Finanzas.

. Manual de Organizacién del Organo Interno de Control

en el Instituto Nacional de Pediatria

. Manual de Organizacion de la Direccion de Planeacion

o Manual de Organizacion del Departamento de Genética Humana
. Manual de Organizacion de la Unidad de Medicina Paliativa

o Manual de Organizacion de la Subdireccion de Servicios Generales
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o Manual de Organizaciéon de la Subdireccion de Recursos Materiales

o Manual de Organizacion de la Subdireccion de Programacién y Evaluacion
Educativa.

o Manual de Organizacion de la Direccion de Administracion.

o Manual de Organizacion de la Subdireccion de Medicina Experimental

o Manual de Organizacion de la Subdireccion de Investigacion Médica.

. Manual de Procedimientos del Instituto Nacional de Pediatria.

o Manual de Procedimientos de la Direccion Médica.

o Manual de Procedimientos de la Subdireccion de Medicina

o Manual de Organizacion de la Subdireccion de Informacion y Documentacion
Cientifica

o Manual de Organizacion de la Direccion de Ensenanza.

o Manual de Organizacion de la Direccion de Investigacion.

o Manual de Procedimientos de la Subdireccion de Asuntos Juridicos

o Manual de Organizacion del Servicio de Escolaridad

. Manual de Organizacion de la Subdireccion de Servicios Auxiliares de Diagndstico

y Tratamiento (SADyTRA)

o Manual de Organizaciéon Especifico del Instituto Nacional de Pediatria

o Manual de Procedimientos de la Subdireccion de Servicios Auxiliarles de
Diagnostico y Tratamiento

o Manual de Procedimientos de la Direccion de Ensefanza

o Manual de Procedimientos de la Subdireccion de Investigacion Médica

o Manual de Procedimientos Operativos e Instrucciones de Trabajo de la

Subdireccion de Cirugia

. Manual de Procedimientos de la Subdireccién de Medicina Critica
. Manual de Procedimientos de la Subdireccion de Cirugia.
. Manual de Procedimientos de la Subdireccién de Enfermeria.
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o Manual de Procedimientos de la Subdireccion de Hemato-Oncologia

. Manual de Procedimientos de la Subdireccion de Consulta Externa

o Manual de Procedimientos del Departamento de Archivo Clinico

o Manual de Procedimientos del Departamento de Trabajo Social

o Manual de Procedimientos para la Aplicacion y Operaciéon del Catalogo de Cuotas
de Recuperacion
02/10/2008

o Manual de Procedimientos del Organo Interno de Control

o Manual de Procedimientos Operativos de la Unidad de Trasplante de Progenitores

Hematopoyeticos

o Manual de Procedimientos Operativos e Instrucciones de Trabajo de la
Subdireccion de Medicina

o Manual de Procedimientos Operativos e Instrucciones de Trabajo de la
Subdireccion de Hemato-Oncologia

. Manual de Procedimientos del Servicio de Foniatria

o Manual de Procedimientos Operativos e Instrucciones de Trabajo de la
Subdirecciéon de Consulta Externa

o Manual de Procedimientos Operativos e Instrucciones de Trabajo de la
Subdireccion de la Direccion Médica

o Manual de Procedimientos de la Direccion de Planeacion.

o Manual de Procedimientos de la Subdireccion de Tecnologias de la Informacion.

o Manual de Procedimientos del Servicio de Escolaridad

o Manual de Procedimientos del Departamento de Genética Humana.

o Manual de Procedimientos de la Subdireccion de Programacién y Evaluacion
Educativa

o Manual de Procedimientos de la Subdireccion de Medicina Experimental

o Manual de Instrucciones de Trabajo de la Unidad Contable de Proyectos.

o Manual de Instrucciones de Trabajo del Departamento de Tesoreria
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. Manual de Instrucciones de Trabajo de la Unidad de Gestidén y Apoyo a la
Investigacion (UGAI)

o Manual de Instrucciones de Trabajo del Departamento de Servicios de Apoyo.

o Manual de Instrucciones de Trabajo Generales y Cuidados Enfermeros de la
Subdireccion de Enfermeria

o Manual de Instrucciones de Trabajo de Enfermeria, Soporte para la Calidad de Vida.
o Manual de Instrucciones de Trabajo del Departamento de Control del Presupuesto.
o Manual de Instrucciones de Trabajo de la Unidad Médico Financiera

o Manual de Instrucciones de Trabajo del Departamento de Dietética y Alimentacion.
o Manual de Instrucciones de Trabajo de Enfermeria, Clinica de Estomas y Heridas

. Manual de Planeacion de la Calidad de la Direccion Médica

o Manual de Instrucciones de Trabajo Central de equipos, Esterilizacion (Cuidados

Enfermeros) CEYE

o Manual de Politicas, Lineamientos o Criterios de Aplicacion para Otorgar las
Prestaciones Econdmicas, Sociales, Deportivas, Culturales y Organizacion de
Eventos Motivacionales para los Trabajadores

Manual de Instrucciones de Trabajo del Departamento de Gestion Financiera por
Prestacion de Servicios de Salud

o Manual de Organizacién de Tecnologias de la Informacion
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V.

ATRIBUCIONES

Articulo 40. (Estatuto Organico del Instituto Nacional de Pediatria).

VI.

VII.

VIII.

La Subdireccién de Enfermeria tiene competencia para:

Elaborar el Programa Operativo Anual de la Subdirecciéon con los recursos
asignados para definir objetivos, metas y recursos para la realizacion de las

actividades Institucionales.

Participar en la elaboracion de protocolos de investigacion clinica,
epidemioldgica y tecnoldgica en el area de la enfermeria pediatrica para

fortalecer la atencién médico pediatrica.

Promover y coadyuvar en la implementacion de cursos, seminarios y talleres en
materia de enfermeria pedidtrica para formar recursos humanos de alta

especialidad congruente con las necesidades de salud de la poblacion.

Supervisar 'y evaluar las actividades en la atencidon oportuna
y adecuada en enfermeria pediatrica, para que éstos se realicen con calidad y
eficiencia dentro de los diversos servicios de la atencién médica que presta el

Instituto.

Programar y participar en el desarrollo de actividades referentes a la docencia
con el propdsito de garantizar su eficiencia en las diversas areas de la enfermeria

pediatrica dentro del Instituto.

Programar, organizar, evaluar, y controlar los programas para los servicios de

enfermeria pediatrica que se realizan en el Instituto.

Participar en el establecimiento de las normas, politicas y estrategias para la

prestacion de los servicios en materia de enfermeria pediatrica del Instituto.

Participar en la elaboracién de los manuales de procedimientos para la

prestacion de los servicios a su cargo.
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IX. Participar en el Comité Interno para la adquisicion de medicamentos y equipo
médico.
X. Participar en el establecimiento de normas para la seleccién, capacitacion y

adiestramiento del personal idéneo para las diversas categorias que se

requieren en materia de enfermeria pediatrica.

Xl. Establecer una coordinacidn sistematizada permanente con las diversas areas
del Instituto a efecto de prestar sus servicios en materia de enfermeria
pediatrica.

XIl. Participar en el establecimiento de politicas y estrategias para contribuir a

conservar y mejorar el ambiente laboral en materia de enfermeria pediatrica.
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VI.MISION Y VISION DE LA SUBDIRECCION DE ENFERMERIA

MISION:

Brindar cuidados con calidad y seguridad al paciente pediatrico, mediante la
formacion de recursos humanos de excelencia, con valores éticos y humanos con la
realizacion de investigacion cientifica, para el desarrollo de modelos eficientes de
cuidados a la infancia y a la adolescencia que contribuyan a mejorar la recuperaciéon

y autonomia del paciente y de su familia

VISION

Ser lideres en la gestiéon de calidad y seguridad en el cuidado al paciente pediatrico,
con base a la generacion de modelos de cuidado, el uso de proceso enfermero, la
investigacion cientifica y la formacion de recursos humanos de excelencia que

impacte en los indicadores basicos de la infancia y adolescencia.
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SUBDIRECCION DE ENFERMERIA

OBJETIVO

Proporcionar cuidados basicos y especializados a la poblacion menor de 18 anos
dentro del entorno de tercer nivel de atencién, mediante los Servicios de Consulta
Externa, Epidemiologia, Urgencias, Cuidados Intensivos, Clinicas y Hospitalizacion

para contribuir a su desarrollo biopsico-social dentro de la familia.

FUNCIONES

1. Efectuar el Programa Anual de Trabajo considerando las necesidades propias
de los cuidados de cada especialidad, con el fin de cumplir con el logro de los

objetivos y metas Institucionales.

2. Colaborar en la elaboracion de protocolos de investigacion clinica,
epidemioldgica y tecnoldgica en el area de enfermeria, centrados en el
cuidado para fortalecer la evidencia de intervenciones y el desarrollo

profesional de la enfermeria.

3. Emitir cursos de capacitacion, congresos, seminarios y talleres en materia de
enfermeria pediatrica y desarrollo de habilidades interpersonales, para

fortalecer las competencias del personal de salud de alta especialidad.

4. Implementar y aplicar los mecanismos de verificacion de seguridad del
paciente, para establecer acciones de mejora con la participacion conjunta de

los niveles estratégico, tactico y operativo de la Subdireccion.

5. Participar en la elaboracion de Normas y Politicas Internas que coadyuven en
los procesos, con el fin de favorecer la atencién oportuna y eficiente a la
poblacion usuaria de los servicios y la colaboracion interdisciplinaria para el

logro de los objetivos institucionales
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6. Participar en los procesos de adquisicion de material de curacion, equipo
meédico y medicamentos, asi como la dotacion de uniformes para el personal

de enfermeria, con el fin de proporcionar atencién de calidad a los pacientes.

7. Colaborar con el proceso de seleccion e induccion de personal de nuevo
ingreso, para contar con elementos idéneos para el area de Enfermeria

Pediatrica.

8. Implementar estrategias institucionales para generar un ambiente laboral de

enfermeria pediatrica oportuno y eficiente.
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ENSENANZA E INVESTIGACION

ORGANIGRAMA

ENSENANZA E
INVESTIGACION

POSGRADO INVESTIGACION EDUCACION CONTINUA

Rev. 4 Subdireccion de Enfermeria




_/SALUD |

Instituto Nacional de Pediatria

ENSENANZA E INVESTIGACION

OBIJETIVO

Auxiliar en el proceso de educacion e investigacion, mediante el desarrollo del personal

de Enfermeria con el fin de mejorar la calidad de atencién que se brinda a los pacientes

en los diferentes servicios.

FUNCIONES

Coordinar con la Direccion de Ensefanza la elaboracion y desarrollo de Programas
de Trabajo del Area de Ensefianza e Investigacién para la actualizacion vy

formacién académica del personal de Enfermeria del Instituto.

Supervisar la implementacién efectiva de los programas de posgrado en
enfermeria infantil, del neonato, peri-operatorio para la profesionalizacién de los
recursos humanos de enfermeria, en colaboracién con las Coordinadoras

responsables de cada especialidad.

Supervisar el cumplimiento de los programas de educacion continua, practicas
clinicas, servicio social, estancias clinicas, residencias y visitas, en colaboracion con

la Coordinadora de Educacién Continua.

Promover la investigacion clinica, epidemioldgica y tecnoldgica en el area de
enfermeria, centrados en el cuidado para fortalecer la evidencia de intervenciones

y el desarrollo profesional de la enfermeria.

Identificar las necesidades de capacitaciéon del personal, con la finalidad de
elaborar e implementar programas de educacidn continua y capacitacion

especifica.

Coordinar y participar en Foros Cientificos Nacionales e Internacionales para la

proyeccion del Instituto.
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GESTION DEL TALENTO HUMANO

ORGANIGRAMA

SUBDIRECCION DE
ENFERMERIA

GESTION DEL TALENTO
HUMANO
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GESTION DEL TALENTO HUMANO

OBIJETIVO

Administrar los recursos humanos mediante la distribucidén del personal, con el fin de

mantener el indice enfermera-paciente idoneo proporcionando cuidado al paciente

pediatrico.

FUNCIONES

Elaborar el plan de trabajo para dar cumplimiento a las metas y objetivos de la

Subdireccion.

Mantener la plantilla actualizada por servicio, turno y perfil académico del
personal para el cuidado de alta especialidad de los diferentes servicios donde se

brinda atencion.

Elaborar y actualizar el programa de promocioén, seleccion e introduccion al
puesto para el personal de nuevo ingreso, en coordinacién con el Area de

Ensefianza en Enfermeria

Mantener comunicacion constante con la Subdireccion de Administracion y
Desarrollo de Personal para realizar los movimientos administrativos

concernientes al personal de enfermeria en cuanto a control de incidencias.

Participar en la comision local de evaluacion para el Programa de Premios y

Estimulos a la Calidad del personal.

Facilitar informacién del personal de enfermeria de la Subdireccién al Sistema de
Informacién Administrativa de los Recursos Humanos en Enfermeria (S..A.R.H.E)
de la Secretaria de Salud con el fin de conocer la situacion y evolucion de la

profesion en cuanto a sus condiciones laborales y académicas.
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7 Complementar informacion solicitada de la Subdireccion de Administracion y
Desarrollo de Personal sobre los profesionales de enfermeria que participan en el

Programa de Profesionalizaciéon de la Secretaria de Salud.

8 Realizar analisis de evaluaciones del personal suplente de enfermeria cada

cuatrimestre
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GESTION DEL CUIDADO Y CALIDAD

ORGANIGRAMA

SUBDIRECCION DE
ENFERMERIA

GESTION DEL CUIDADO Y
CALIDAD
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GESTION DEL CUIDADO Y CALIDAD

OBIJETIVO

Supervisar y evaluar el mejoramiento de los cuidados de enfermeria mediante el

personal especializado, con el fin de brindar atencidn al paciente infantil y adolescente.

FUNCIONES

1 Elaborary evaluar el plan de trabajo para el cumplimiento de objetivos y metas de

la Institucion.

2 Coordinar la recoleccion de datos de indicadores de calidad plataforma Il para la

Secretaria de Salud, y supervisar que se envien en tiempo y forma en la plataforma
3 Participar en la elaboracion de la matriz de riesgos institucional

4 Participar activamente en los protocolos de calidad y seguridad del paciente
atencion y cuidado como: lista de cotejo, revision periddica de los registros de
enfermeria, gestidon de eventos adversos y analisis de problemas detectados para

proponer alternativas de solucion en la atencion directa al paciente.
5 Participar activamente en los programas de acreditacion y auditorias

6 Mantener comunicacion asertiva y trabajo en equipo del personal de enfermeria,

para la atencion y cuidado del paciente.

7 Recibir de las jefes de servicio y enviar al departamento de archivo clinico los
informes de productividad de los servicios de Hemoterapia, Terapia Ambulatoria,
Nutricion Parenteral, Clinicas de Ostomia y Catéteres, Procedimientos
Especificos durante 24 hrs, Estudios y Traslados fuera del Instituto para elaborar

informes de productividad del personal de enfermeria.
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8 Validar la documentacion del expediente electronico y fisico del profesional de

enfermeria que participa en el Programa de Estimulos a la Calidad del Personal
de Enfermeria de la Secretaria de Salud

9 Participar en el Comité de Riesgos y Eventos Adverso
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RECURSOS MATERIALES

ORGANIGRAMA

SUBDIRECCION DE
ENFERMERIA

RECURSOS MATERIALES
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RECURSOS MATERIALES

OBIJETIVO

Otorgar al paciente pediatrico servicios de enfermeria mediante los recursos humanos
y materiales necesarios para ofrecer atencion de calidad al paciente infantil y

adolescente.

FUNCIONES

1 Elaborar el plan de trabajo para cumplir los objetivos y metas correspondientes
del INP.

2 Participar en la licitacion nacional (INSABI) e Internacional de material de curacion

y dispositivos médicos, con el fin de contar con mejores condiciones para el

Instituto.

3 Realizar el programa de sistemas de suministro de recursos materiales para los

servicios de enfermeria, de acuerdo a las necesidades de la Subdireccion.

4 Supervisar que los proveedores brinden |la capacitacion de uso de herramientas
de tecnologias para el personal con el fin de proporcionar mayor

aprovechamiento a los recursos materiales.

5 Gestionar y participar con la Subdireccion de Recursos Materiales las compras
directas de las diferentes areas del Instituto (material de curacién) para satisfacer

las necesidades del area brindando atencion oportuna a los pacientes.

6 Participar en el anexo técnico y licitaciéon de vestuario uniformes y equipo de

proteccién del personal adscrito a la Subdireccidén de Enfermeria
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JEFE DE ENFERMERAS “A” Y “B”

ORGANIGRAMA

SUBDIRECCIO[\I DE
ENFERMERIA

UEFE DE ENFERMERASAY B
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JEFE DE ENFERMERAS “A” Y “B”

OBIJETIVO

Coordinar al personal del drea de hospitalizacion del Instituto mediante aspectos

administrativos, asistenciales académicos y de investigacion, para proporcionar cuidado

de enfermeria de calidad y seguridad al paciente pediatrico.

FUNCIONES

Elaborar plan de trabajo para cumplir con los objetivos y metas del area.

Verificar la elaboracion de los controles administrativos del personal como roles
de descansos, vacaciones ordinarias y extraordinarias, con el fin de contar con el

personal necesario para brindar la atencion a los pacientes.

Supervisar las habilidades, destrezas de las técnicas, procedimientos que realiza
el personal de enfermeria en las areas asignadas, para la mejor prestacion del

servicio.

Efectuar entrega de turno, notificando las incidencias de los servicios, la
elaboracion de informes diarios de los pacientes hospitalizados y de las areas

especiales, para continuar con la atencion del paciente.

Informar al personal del area asignada sobre nuevos procedimientos o novedades
en el tratamiento de los pacientes, equipo, instrumental, aspectos

administrativos, para la oportuna atencién al paciente.

Implementar acciones preventivas, correctivas y de mejora en el servicio, previo
andlisis de situaciones y resultados, con el fin de evitar eventos adversos

proporcionando una atencién de calidad al paciente.

Mantener comunicacion asertiva y trabajo en equipo del personal de enfermeria,

para la atencion y cuidado del paciente.
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IX. GLOSARIO

ACUERDO: Reuniéon de una autoridad con sus colaboradores para tomar una decision

conjunta.
ATRIBUCIONES: Facultad o poder de una persona por razon de su cargo.
BASES: Fundamento o apoyo principal de una accion.
COADYUVAR: Contribuir, asistir ¢ ayudar a la consecucion de un objetivo.
COMISION: Conjunto de personas delegadas temporalmente para hacer un algo

COMITE: Conjunto de personas encargadas de ciertas gestiones o funciones en

representacion de un colectivo.
COORDINAR: Concertar medios, esfuerzos e ideas para una accion comun.

DECRETO: Decision tomada por la autoridad competente en materia de su

incumbencia.

DESARROLLO: Crecimiento, progreso, evolucion.
DISENAR: Idear, determinar la forma concreta de un algo.
DISPOSICION: Precepto, orden 6 mandato de un superior.

ENTIDAD: Asociacion de personas para llevar a cabo una determinada actividad,

reconocida juridicamente.

EQUIDAD: Virtud de darle a cada cual lo que le pertenece. Lo que debe hacerse segun

razény derecho.

ESPECIALIDAD: Cada una de las partes de una ciencia 6 arte a que se dedica una

persona u organizacion.

ESTRUCTURA: Conjunto ordenado y autéonomo de elementos independientes, cuyas

relaciones estan reguladas por leyes.
ETICA: Conjunto de normas morales que regulan la conducta humana.
EVALUAR: Estimar el valor de una cosa ¢ los resultados de una decision o maniobra.

FUNCION: Ejercicio de un empleo, facultad u oficio.
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GESTION: Realizar diligencias para el logro de algo.
INTEGRAR: Componer un todo con partes diversas.

MANUAL DE ORGANIZACION: Documento que expone con detalle los érganos que
componen el Instituto, definen los puestos que los integran y la descripcion de sus
funciones, la relacidn jerarquica que existe entre ellos y los grados de autoridad y

responsabilidad.

METODOLOGIA: Parte de la |6gica que estudia, analiza y organiza los métodos de los
diversos érdenes del conocimiento, en investigacion y de la formacién de recursos

humanos.

MISION: Es la razén de ser de la Unidad Administrativa, que explica su existencia,
describe su propdsito fundamental y determina de manera sintética y clara su quehacer

sustantivo y estratégico.

OBIJETIVO: Mision que le corresponde a cada area, para alcanzar la realizacion de sus
funciones substantivas y contribuir al logro de los objetivos de la empresa u

organizacion.

ORGANIGRAMA: Representacion grafica de la estructura organica que debe reflejar, en
forma esquematica, la posicidon de las unidades administrativas que la componen y sus
respectivas relaciones, niveles jerarquicos, canales formales de comunicaciény lineas de

autoridad (supervision y asesoria).

PERFIL: Caracteristicas requeridas para ocupar un puesto.

PROGRAMAS: Exposicion general de las intenciones & proyectos.
REGLAMENTO: Conjunto de normas para la aplicacidon ¢ desarrollo de una ley.

SISTEMATICA: Conjunto de reglas, principios 6 cosas ordenadas con apego a una ley y

para una finalidad determinada. Método de clasificacion.
SUPERVISAR: Inspeccionar un trabajo 6 un sector de trabajo.
TECNOLOGIA: Aplicacion de la ciencia a los fines practicos de la sociedad.

VISION: Representa el escenario altamente deseado por la dependencia, que se quiera

alcanzar en un periodo determinado para la Unidad.
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X. CONTROL DE CAMBIOS

Revision

Fecha

Motivo del Cambio

0

30-Oct-2006

Creacion del Sistema de Gestion de la Calidad

Mayo 2016

Se incluyao:

Disefo institucional.

Misién, Vision institucional

Valores del Cédigo de Etica de las y los Servidores
PuUblicos de la Administracion Publica Federal.
Cdédigo de conducta institucional.

Atribuciones

Actualizacion de Objetivo y Descripcion de
Funciones

Perfiles de Puesto

Politicas de Capacitacion para mandos medios y

superiores

Septiembre
2016

Se modifico:

Cdédigo de Conducta Institucional.

Valores del Cédigo de Etica de las y los Servidores
Publicos de la Administracion Publica Federal.
Politica de Capacitacion para Mandos Medios y
Superiores.

Introduccion.

Antecedentes Historicos.

Marco Juridico.

Mision y Vision del area.

Organigrama.

Objetivo y Descripcion de Funciones
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Revision Fecha Motivo del Cambio

Se actualizo:
e Formato Institucional
e Directorio, Colaboradores y Recopiladores

e (Cddigo de Conducta y Reglas de Integridad del

INP
3 Octubre 2022
e Introduccién (Fecha de Estructura Organica)
e Marco Juridico del INP 2022
e Antecedentes Histéricos del Area
e Seintegro Hoja de Autorizacion
Se actualizé:
e Formato Institucional
e Directorio, Colaboradores y Recopiladores
e Cobdigo de Conductay Reglas de Integridad del
INP
¢ Introduccién (Fecha de Estructura Organica)
4 FEBRERO 2023 e Marco Juridico del INP 2022

e Antecedentes Histéricos del Area

e Organigrama Funcional de la Subdirecciéon de

Enfermeria

e Funciones del Area de Ensefianza e
Investigacion, Gestion del Cuidado y Recursos

Materiales.
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° SECRETARIA DE SALUD

;SALUD | 1

XI. HOJA DE AUTORIZACION

MANUAL DE ORGANIZACION
DE LA SUBDIRECCION DE ENFERMERIA
FEBRERO 2023

Autorizacion

Dra. Mer es Macias Parra
Directora General
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