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1. OBJETIVO

11 Establecer el procedimiento para efectuar la destruccion de medicamentos e insumos para la
salud caducados, en mal estado y/o dafiados; cumpliendo con las normativas sanitarias.

2. ALCANCE
2.1 Aplica para todo el personal de la Farmacia del INP

2.2 Servicios de Apoyo
2.3 Empresa encargada de la recoleccién de medicamentos e insumos, caducados o dafiados.

3. RESPONSABILIDADES

3.1 Responsable Sanitario:

3.1.1 Asegurar la capacitacion.d
3.1.2 Verificar la aplicacion de
3.1.3 Solicitar el manifiesto de Ia respe

3.2 Jefe de departamento de contro

3.2.2 Autoriza la solicitud de recoleccion tos e insumos para la salud.

i

3.3 Coordinador de Farmacia:
3.3.1 Elabora la solicitud de recoleccig
3.3.2 Validar que los medicamentos,

este proceso y que concuerde
3.3.3 Notificar al departamento de q

0s para la salud.

esfén en el area destinada para
| Supervisor. '

de baja del inventario

3.4 Supervisor de Farmacia: '
3.4.1 Cumplir con lo indicado en este procedimiento.

3.4.2 Verificara la ubicacion he identificacion de los insumos y medicamentos en el area destinada para
este proceso.

3.4.3 Notificar al Coordinador de Farmacia, de la respectiva baja mensual.

3.4.4 Buscar y revisara la carta canje, si es solicitada.

3.5 Personal de farmacia:

3.5.1 Cumplir con lo indicado en este procedimiento.

3.5.2 Revisar periddicamente las fechas de caducidad

3.5.3 Segregar los medicamentos caducos o deteriorados en el area determinada para tal fin.

Elaboro . » Revisé ) i Autorizo
Fecha: 01/03/2024 ) Fecha: 01/04/2024 ’ o Fecha: 02/05/2024

Firma: / Firma: ;
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3.5.4 Notificar al Supervisor de la Farmacia al término del mes.

3.6 Personal de Servicios de Apoyo:

3.6.1 Verificar que la empresa contratada para la destruccion de medicamentos e insumos para la
salud cuente con la autorizacion de la SEMARNAT.

3.6.2 Coordinar Ia recoleccién de los insumos no aptos con la empresa asignada.

3.6.3 Recabar y entregar el manifiesto de destruccion a la Responsable Sanitario y Coordinador de la
Farmacia.

3.7 Personal de CRET] o Empresa encargada de la recoleccion de medicamentos e insumos
para la salud caducados o dafados:

3.7.1 Recolectar los medicamentos e insumos para |
3.7.2 Resguardar en el almacén temporal dentr
para la salud; por el tiempo determinadc an
3.7.3 Contar con la autorizacion vigente

lud caducados o dafiados.
ituto y bajo llave los medicamentos e insumos
n para su futura destruccion.

4. POLITICAS
4.1 La destruccién se realizara a mes ven
4.2 Se validara al momento de la sep

con Carta Canje, para gestionar su
aplicacion. '

5. DEFINICIONES Y ABREVIATURAS. .

5.1 INSUMO PARA LA SALUD:
substancias psicotropicas, estupefaci
elaboracion; asi como los equipo
diagnostico, insumos de uso odonto

la salud: Los medicamentos,
itivos que intervengan para su
ptyudas funcionales, agentes de
curacién y productos

5.2 INSUMO PARA LA SALUD DAN 3 DO FiSICO: Aquel insumo para la salud
que ha perdido sus caracteristicas de cahdad de tal manera que no es segura su efectividad o
seguridad (por ejemplo, roto, productos estériles que han perdido su esterilidad, pruebas de embarazo
caducadas, etc.).

5.3 MEDICAMENTO CADUCADO: Medicamentos que han vencido su fecha de caducidad autorizada
o por la SSA.

5.4 LGS: Ley General de Salud
5.5 SEMARNAT: Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales

6. DESARROLLO DEL PROCESO

Elaboré J Revisé ] . Autorizé
Fecha: 01/03/2024 ' Fecha: 01/04/202 ' Fecha: 02/05/2024
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ik
6.1.1 Generar el reporte de insumos y | Reporte de
e, medicamentos; con la identificacion de | Insumos y
ldentificacion ) .
) las caducidades. medicamentos
de insumos : —
Personal de Listado de
6.1 . no aptos .
Farmacia o . medicamentos
para su 6.1.2 Verificar de manera fisica la
, L . . ) caducos,
dispensacion | existencia de los bienes. ~
dafiados y/o
‘ deteriorados
6.2. los medicamentos de la | '
insumos para la salud
do su fecha de
ntren en mal estado | ;
Area de
. medicamento
signada de
caducado,
mos para la salud no -
L e dafiado o}
6n identificando. .
R q deteriorado no
ezguar art apto para su
medicamento e
Personal de distribucion.
6.2 . s caducos,
Farmacia -
dafados v/gj
Listado de
medicamentos
caducos,
actividad. dafiados ylo
deteriorados
6.3.1 Verificar que los insumos Yy
Supervisor medicamentos tenga carta canje;
de farmacia./ | Busqueda de | coordina la actividad con el personal de
6.3 | ' .
Personal de | Carta Canje | Kardex.
Kardex
Procede:
Elabord : Revisé Autorizé
Fecha: 01/03/2, : Fecha: 01/04/2024 Fecha: 02/05/2024
Firma: Firma: - / Firma:
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S 5
Si: Se notifica al

Contrato por oficio con copia al
Coordinador de Farmacia para iniciar el
proceso del cambio.

No: Pasar a la actividad 6.4.1.

Genera
listado de . . . .
. 6.4.1 Enviar al Coordinador de Farmacia Listado de
medicamento ‘ B, ) .
. ) para lidacion, el listado de medicamentos
Supervisor S € iNSUMOS |-, .
6.4 . . umos para la salud caducos,
de farmacia | para la salu . ~
y deteriorados a dafiados y/o
caducos, )
deteriorados
ficio de recoleccion y
ffiesto de los
: imos para la salud no
iaptos do el listado
cofrespondiente para la  futura
. del jefe del
bienes.
Gestionar -
j Oficio de
. e 3l Responsable | recoleccion de los
inhabilitaci )
. medicamentos e
Coordinador | de i1 ) -
6.5 de farmacia medicamento : ! ’ insumos para la
6.5.2 Enviar a la jefatura de servicios de | salud caducados,
s  caducos, - - ~
. apoyo el oficio de la recoleccion de los dafiados y/o
dafiados y/o : . . .
. medicamentos e insumos para la salud no deteriorados.
deteriorados
aptos.
6.5.3 Notificar al Supervisor de Farmacia,
para solicitar los insumos necesarios la
entrega de los bienes no-aptos para su
dispensacion.
Nota: Enviar de manera mensual acorde
a politica 4.1.
__Elaboro Revis6 Autorizd

Firma:

\\)

Fecha: 01/04/2024

Fecha: 02/05/202
Firma:

QFB Tania Nayeli Contreras Barrera
Responsable Sanitario




Destruccion o inhabilitacidon de medicamentos
y demas insumos para la salud deteriorados o

caducados u otros residuos pellgrosos

Clave
PNO-FAR-15

Version

02

Vlgente de: marzo 2024

Proxima revision: marzo 2027

Pagina 5de 10

Sustituye a Versién 1

. 6.6.1 Solicitar de manera telefénica al
Envio de . -
. . area de Servicio de Apoyo, los | Contenedores he
Supervisor insumos no . .
6.6 . contenedores para la recoleccién de los insumos de
de farmacia | aptos parasu | . . .
. . bienes o en su defecto acudir al almacén | transporte
dispensacion : .
temporal con el listado correspondiente.
6.7.1 Acudir el dia y la hora confirmada, | Contenedores he
Entrega / con el contenedor (es) de la capacidad insumos de
Empresa Recepcion | adecuada para la entrega de los insumos. transporte
6.7 Recolectora / de los
) Supervisor insumos no Listado de
de Farmacia | aptos para s rme a listado las | medicamentos
dispensacio ntregar, se firmar de caducos,
nteo. dafados y/o
deteriorados
Realizar la
recoleccion
de
medicamento los insumos en el )
Empresa . Almacén
6.8 s e insumos almacen temoral el cual debe estar bajo
Recolectora i Temporal
para la sal
dafiados y/
deteriorad
k¢ ; recoleccion de los
Jefatura de . medicamentos e insumos para la salud a .
. Autorizan la . . Oficio de
6.9 servicios de . la empresa autorizada, que se encargara .,
, recoleccion ., . notificacion
apoyo de la destruccion de los medicamentos e
insumos para la salud.
Destruccion y o -
Empresa L 6.10.1 Entrega Manifiesto de destruccion -
6.10 emision de . Manifiesto
Recolectora e | a Servicios de Apoyo
manifiesto :
Elaboré ) Revisé Autorizd
Fecha: 01/03/2024 Fecha: 01/04/2024 Fecha: 02/05/2024
Firma: Firma: / Firma:
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6.6.11 Emitir una copia del manifiesto de
destruccion a la Jefatura de Control de

Recibe copia Bienes y al ' Responsable Sanitario de la

Jefatura de

6.11 | servicios de del Farmacia Oficio con copias
' manifiesto de | ' del Manifiesto
apoyo .
recoleccion.

Nota: Mismas solicitadas en el oficio de
origen.

TERMINA PROCEDIMIENTO.

7. FLUJOGRAMA

Revisé ) ) Autorizé
Fecha: 02/05/2024
Firma:

. Elabord
Fecha: 01/03/2024/

Fecha: 01/04/2024
Firma: )

. ; ic. Héctor Aranda Medina QFB Tania Nayeli Contreras Barrera
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Inicio

1 .
Ganerr ¢ reports de
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medicamentos: con la
idantificacdnde s
caducidades y verifica la
axistancia de los bisnas
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insumos y
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] .
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Y
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insumos parala sgud a
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deslruccion a Senvicios

da Apoyo
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Emitir una copia dal
manfiesie da
desfruceion a la Jafstura
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respoasable Sanilario de
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Oficia con copias del
ManTesto

Término
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