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INP INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
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INTRODUCCION

Como un acto del Programa de Modernizaciéon Administrativa del Gobierno Federal, El
Instituto Nacional de Pediatria, ha formulado el Programa integral de Actualizacion,
Modificacion y Creacion de los manuales de Organizacion.

La Administracion de los Recursos Econdmicos provenientes del Gobierno Federal,
debe realizarse con estricto apego a la normativa vigente en la materia, a fin de
garantizar la Eficacia, Eficiencia y Honradez en el ejercicio de los mismos y asi

satisfacer los objetivos a los cuales estan destinados para ello.

Las Adquisiciones que realiza el Instituto para proveer los Bienes Muebles, insumos
necesarios y de calidad, asi como del control de las existencias en los Almacenes
requeridos por las areas sustantivas para la prestacion de los Servicios Médicos,

Ensefianza y de Investigacion.

Manual General de Organizacion 7



INP INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES

I. OBJETIVO

Adquirir los bienes muebles, insumos necesarios y de calidad, asi como del control de
las existencias en los Almacenes requeridos por las areas sustantivas del Instituto, en
forma programada y con estricto apego al presupuesto autorizado para dar
cumplimiento a la normativa vigente en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y

Servicios del Sector Publico.

lll.  ANTECEDENTES HISTORICOS

El 6 de Noviembre de 1970, inici6 oficialmente sus actividades el ahora Instituto
Nacional de Pediatria, a partir de esa fecha inicio la gran tarea de servir como
instancia de orientacién para la toma de decisiones, a fin de proveer con mayor
transparencia los procedimientos de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico. EI 19 de abril de 1983, se convierte en un organismo autbnomo con su
propio Patrimonio y Condiciones Generales de Trabajo, formando parte de los
Institutos Nacionales de Salud, actualmente se integra a la Direccion de
Administracion , siendo esta una Subdireccion de Recursos Materiales con dos

Departamentos: de Adquisiciones y de Control de Bienes.
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IV. MARCO JURIDICO

Constituciéon Politica de los Estados Unidos Mexicanos: Normas
Reglamentarias.

LEYES: Ley General de Salud y su Reglamento; Ley de los Institutos Nacionales de
Salud; Ley sobre el Sistema Nacional de Asistencia Social, Ley del Instituto de
Seguridad y Servicios Sociales para los Trabajadores del Estado; Ley Federal de
Entidades Paraestatales; Ley Federal para el control de Precursores Quimicos
Esenciales y Maquinas para elaborar capsulas, Tabletas y/o Comprimidos y su
Reglamento; Ley de la Comision Nacional de los Derechos Humanos; Ley Federal de
los Trabajadores al Servicio del Estado; Ley Federal de Procedimientos
Administrativos; Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico;
Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas; Ley del Impuesto
Sobre la Renta; Ley Organica de la Administracion Publica Federal; Ley de
Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico Federal y su Reglamento; Ley General de
Bienes Nacionales; Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos;
Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Puablica Gubernamental; Ley
de Planeacion; Ley de Amparo; Ley de Derechos de Autor.

REGLAMENTOS: Reglamento por el que se establecen las bases para la realizacion
del Internado de Pregrado de la Licenciatura en Medicina; Reglamento de la Ley
General de Salud en Materia de Control Sanitario de la disposicion de Organos,
Tejidos y Cadaveres de Seres Humanos; Reglamento Interior de la Comisién
Interinstitucional para la formacién de Recursos Humanos para la Salud; Reglamento
Interior de la Comision Interinstitucional de Investigacién para la Salud; Reglamento
General de Seguridad Radioldgica; Reglamento de Insumos para la Salud;
Reglamento de Control Sanitario de Productos y Servicios; Reglamento Interno del
Consejo Nacional de Transplantes; Reglamento Interior del Consejo Nacional contra
las Adicciones; Reglamento Interior del Consejo de Salubridad General; Reglamento
de la Comision Federal para la Proteccion contra Riesgos Sanitarios.
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DECRETOS: Decreto por el que se establece el Sistema de Cartillas Nacionales de
Salud; Decreto por el que se aprueba el Plan Nacional de desarrollo 2001-2006;
Decreto por el que se reforma el Consejo Nacional para la Prevencion y el Control del
Sindrome de la Inmunodeficiencia Adquirida; Decreto por el que se aprueba el
Programa Nacional de Salud 2001-2006; Decreto por el que se crea el Consejo
Nacional de Vacunacion; Decreto por el que se crea la Comision Nacional de Arbitraje
Médico; Decreto por el que se establece la Cartilla Nacional de Salud de la Mujer.

ACUERDOS DEL EJECUTIVO FEDERAL Y DEL SECRETARIO: Acuerdo por el que
se crea la Comision Interinstitucional de Investigacion en Salud; Acuerdo Nacional
para la Descentralizacion de los Servicios de Salud; Acuerdo por el que se establece
que las Instituciones Publicas del Sistema Nacional de Salud solo deberan utilizar los
insumos establecidos en el cuadro basico para el primer nivel de atencion medica y
para segundo y tercer nivel, el catdlogo de insumos; Acuerdo que establece la
integracion y objetivos del Consejo Nacional de Salud; Acuerdo por el que se crea el
Consejo Nacional de Transplantes como Comisién Intersecretarial de la
Administracion Publica Federal; Acuerdo namero 43 Comité de Investigacion de
Salud; Acuerdo namero 55 Integracion de Patronatos en las Unidades Hospitalarias;
Acuerdo numero79 Aplicacion del Manual de Referencia y Contrarreferencia; Acuerdo
namero 130 Creacién del Comité Nacional para la vigilancia Epidemiologica; Acuerdo
namero 140 Creacion del Comité de Capacitacion y Desarrollo de Personal; Acuerdo
por el que se establecen las disposiciones que deberan observar las Dependencias y
los Organismos Descentralizados de la Administracion Publica Federal;, para la
recepcion de promociones que formulen los particulares en los procedimientos
administrativos a través de medios electrénicos.

NORMAS OFICIALES: Norma Oficial Mexicana NOM-168-SSA1-1998; Norma Oficial
Mexicana NOM-017-SSA2-1994; Norma Oficial Mexicana-NOM-178-SSA1-1998;
Norma Oficial Mexicana NOM-237-SSA1-2004; Norma Oficial Mexicana NOM-SSA1-
2000,Norma Oficial Mexicana NOM-001-SSA2-1993; Norma Oficial Mexicana NOM-
013-SSA2-1994; Norma Oficial Mexicana NOM-014- SSA21994; Norma Oficial
Mexicana NOM-010-SSA2-1993; Modificada el 21-VI-2000.

PROGRAMAS: Programa Nacional de Salud 2001-2006, Programa de Salud
Reproductiva y Planificacion Familiar 1995-2000.

OTROS ORDENAMIENTOS: Catalogo de Medicamentos Genéricos Intercambiables
Actualizacién 23 111.2004
Cuadro Basico y Catalogo de Medicamentos Actualizacion 26 de XI1-2005.
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V.

SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES

ATRIBUCIONES

Ley de los Institutos Nacionales de Salud

Diario Oficial de la Federacién 26 de mayo del 2000.

Articulo 6: El Instituto tiene por Objeto:

VI.

Realizar estudios e investigaciones clinicas, epidemiolbgicas, experimentales,
de desarrollo tecnoldgico y basicas, en las areas biomédicas y sociomédicas
en el campo de sus especialidades, para la comprensién, prevencion,
diagnoéstico y tratamiento de las enfermedades, y rehabilitacion de los

afectados, asi como para promover medidas de salud;

Publicar los resultados de las investigaciones y trabajos que realice, asi como
difundir informacién técnica y cientifica sobre los avances que en materia de

salud registre;

Promover y realizar reuniones de intercambio cientifico, de caracter nacional e
internacional, y celebrar convenios de coordinacion, intercambio o cooperacion

con instituciones afines;

Formar recursos humanos en sus areas de especializacion, asi como en

aguellas que le sean afines;

Formular y ejecutar programas de estudio y cursos de capacitacion,
ensefianza, especializacion y actualizacién de personal profesional, técnico y
auxiliar, en sus areas de especializacion y afines, asi como evaluar y reconocer

el aprendizaje;

Otorgar constancias, diplomas, reconocimientos y certificados de estudios,

grados y titulos, en su caso, de conformidad con las disposiciones aplicables;
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VII.

VIII.

XI.

XIl.

XIIl.

XIV.

SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES

Prestar servicios de salud en aspectos preventivos, médicos, quirdrgicos y de

rehabilitacion en sus areas de especializacion;

Proporcionar consulta externa, atencion hospitalaria y servicios de urgencias a
la poblacion que requiera atencidbn médica en sus areas de especializacion,

hasta el limite de su capacidad instalada;

Asesorar y formular opiniones a la Secretaria cuando sean requeridos para

ello;

Actuar como 6rganos de consulta, técnica y normativa, de las dependencias y
entidades de la Administracion Publica Federal en sus é&reas de
especializacion, asi como prestar consultorias a titulo oneroso a personas de

derecho privado;

Asesorar a los centros especializados de investigacion, ensefianza o atencion
médica de las entidades federativas y, en general, a cualquiera de sus

instituciones publicas de salud;

Promover acciones para la proteccion de la salud, en lo relativo a los

padecimientos propios de sus especialidades;

Coadyuvar con la Secretaria a la actualizacién de los datos sobre la situacion
sanitaria general del pais, respecto de las especialidades médicas que les

correspondan, y

Realizar las demas actividades que les correspondan conforme a la presente

ley y otras disposiciones aplicables.
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VI.  MISION Y VISION DE LA SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES

MISION:

El abasto de todos los bienes muebles e insumos necesarios, asi como de su
resguardo y control de existencias en los Almacenes, con la finalidad de continuar

con las actividades de Atencion Médica, Ensefianza e Investigacion.

VISION:

Ser un area con una capacidad de respuesta inmediata en la provision de bienes
muebles e insumos necesarios, controlando las existencias en los Almacenes, y
adquiriendo bienes y productos de la mejor calidad y precio, asegurando las
mejores condiciones para el Instituto, en beneficio de la poblacion Infantil que acude

en demanda de Atencion Medica.
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VIl. ESTRUCTURA ORGANICA

1.0.71.0.4.3 Subdireccion de Recursos Materiales

Departamento de Adquisiciones
Departamento de Control de Bienes
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VIIl. ORGANOGRAMA

SUBDIRECCION
DE RECURSOS

MATERIALES
DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO DE
DE ADQUISICIONES CONTROL DE BIENES
COORDINACION COORDINACION COORDINACION ALMACEN DE é"E’m%iT eI CONTROL O
FARMACIA
IO ASONES DE COMPRAS DE CONTRATOS
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IX. DESCRIPCION DE FUNCIONES

SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES

OBJETIVO

Atender Optimamente las coberturas de abasto, asi como, garantizar el control de
bienes que son requeridos por las areas sustantivas, de apoyo y control del Instituto,

en las mejores condiciones de oportunidad, calidad y precio.

FUNCIONES

Coordinar y supervisar las actividades de los diferentes departamentos de la
subdireccion.

Organizar, coordinar y controlar la integracion del Programa Anual de Adquisiciones
de Bienes de Consumo e Inversion de conformidad a los requerimientos del Instituto.

Controlar y vigilar la gestion del Programa de Adquisiciones del Instituto ante la
instancia superior administrativa.

Vigilar el estricto cumplimiento de la normativa vigente en materia de adquisiciones y
administracion de almacenes.

Organizar, coordinar y controlar los mecanismos necesarios que permitan el control,
sobre los bienes de consumo e inversion que son manejados por los almacenes y se
resguarden de la manera mas eficiente en beneficio del Instituto.

Coordinar la integracion del Cuadro Béasico de Insumos del Instituto, conforme a los
cuadros basicos y catalogos institucionales vigentes.

Participar en los comités del Instituto, relacionados con las adquisiciones y recursos
materiales.
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Integrar la informacion de los departamentos a su cargo para la preparacion de la
carpeta de la sesion del Comité de Control y Auditoria.

Participar en la integracion y elaboracién del Programa Operativo Anual del Instituto.
Elaborar los manuales administrativos de la subdireccion.

Mantener el control de la informacién actualizada, veraz y oportuna en el ambito de su
competencia.

Colaborar con la Direccion de Administracion del Instituto en programas especificos
del ramo de su competencia.

Manual General de Organizacion 17



INP

X.  GLOSARIO

LEY:

REGLAMENTO:

I.N.P.:
O.l.C.:

COMITE:

ADQUISICIONES:

ARRENDAMIENTO:

SERVICIO:

PROVEEDOR:

LICITANTE:
AREA
SOLICITANTE:
AREA TECNICA:

BIENES MUEBLES:

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES

Ley de adquisiciones, arrendamientos y servicios del sector
publico.

Reglamento de la Ley de adquisiciones, arrendamientos y
servicios del sector publico.

Instituto Nacional de Pediatria.
Organo Interno de Control en el Instituto Nacional de Pediatria.

Comité de adquisiciones, arrendamientos y servicios del Instituto
Nacional de Pediatria.

Acto en virtud del cual una persona obtiene el dominio o
propiedad de un bien.

Cesion del uso y disfrute de un bien mueble o inmueble mediante
un precio cierto, durante un periodo determinado.

Asignaciones destinadas a cubrir el costo de todo tipo de
actividades indispensables para el funcionamiento de las
instalaciones y equipos del Instituto Nacional de Pediatria.

Personas que celebren contratos de  adquisiciones,
arrendamientos y servicios.

Persona que participa en cualquier procedimiento de licitacion
publica o bien de invitacion a cuando menos tres personas.

La que de acuerdo a sus necesidades requiera la adquisicion o
arrendamiento de bienes muebles, o la prestacion de servicios.

La que establezca especificaciones y normas de caracter técnico.

Los que con esa naturaleza considera el codigo civil federal.
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