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GLOSARIO DE TERMINOS

PARA EFECTOS DE ESTAS BASES, SE ENTENDERA POR:

Instituto y/o INP:

Secretaria:
SFP:

OIC:

SE:

Compranet:

Bases

Invitacion:

Licitante:

Proveedor:

Ley:

Reglamento:

Contrato:

Area solicitante:

Area técnica:

EL INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA.
SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

ORGANO INTERNO DE CONTROL EN EL INSTITUTO
SECRETARIA DE ECONOMIA.

EL SISTEMA ELECTRONICO DE  CONTRATACIONES
GUBERNAMENTALES DE LA SFP CON DIRECCION ELECTRONICA EN
INTERNET

http://www.compranet.gob.mx

DOCUMENTO QUE CONTIENE LOS CONCEPTOS QUE REGIRAN LA
CONTRATACION DEL SERVICIO.

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS.

LA PERSONA QUE PARTICIPE EN CUALQUIER PROCEDIMIENTO DE
LICITACION PUBLICA O BIEN DE INVITACION A CUANDO MENOS
TRES PERSONAS

LA PERSONA QUE CELEBRE CONTRATOS DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS.

LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL
SECTOR PUBLICO.

REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS
Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO

DOCUMENTO QUE FORMALIZA Y REGULA LAS OBLIGACIONES
ENTRE LA CONVOCANTE Y EL PROVEEDOR

LA QUE REQUIERE LA PRESTACION DEL SERVICIO.

LA QUE ESTABLEZCA LAS ESPECIFICACIONES Y NORMAS DE
CARACTER TECNICO EN LA PRESENTE INVITACION.



INSTITUTO NACIONAL DE PEDIA'I:R]'ZA
DIRECCION DE ADMINISTRACION
SUBDIRECCION DE SERVICIOS GENERALES

BASES PARA LA INVITACION PUBLICA NACIONAL
No.12245003-9999-9999

BASES
1. CONVOCANTE

El Instituto Nacional de Pediatria, en cumplimiento de las disposiciones establecidas por los articulos
134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 26 y 28 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 22 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, a través de la Subdireccion de Servicios Generales, por
conducto del Departamento de AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA, ubicado en Av. de los Insurgentes
Sur No 3700-C, Col. Insurgentes Cuicuilco, Delegacion Coyoacan, C.P. 04530 México, D.F. Con teléfono
10-84-09-00 ext. 1385, 10-84-55-24 directo, celebrara la Invitaciéon A Cuando Menos Tres Personas No.
SSG/ , a fin de contratar el Servicio de AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA.

2.-INFORMACION ESPECIFICA DEL SERVICIO:

Las especificaciones asi como la descripcion del Servicio de aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa
que se detallan en el anexo n .

2.1 ERRORES U OMISIONES

Si él(los) LICITANTE(S) al revisar las especificaciones del servicio a contratar encuentra(n) errores u
omisiones o requiere(n) informacion adicional o complementaria, debera(n) actuar conforme a lo
estipulado en el punto 3.8 de estas bases.

2.2 RELACION DE ANEXOS

Anexo numero 1 DOCUMENTACION REQUERIDA )

Anexo numero 2 FORMATO DE ACREDITACION DE PERSONALIDAD JURIDICA

Anexo numero 3 FORMATO DE CARTA PODER.

Anexo numero 4 FORMATO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD ARTICULO 50 DE LA LEY
Anexo numero 5 MODELO DE CONTRATO. )

Anexo numero n ESPECIFICACIONES DEL SERVICIO QUE SE CONTRATARA

2.3. LUGAR DEL SERVICIO
En los inmuebles que integran las unidades administrativas del Instituto Nacional de Pediatria, ubicado
en el domicilio establecido en el punto 1 de estas bases.

2.4 FECHA DE INICIO Y TERMINACION DE LOS SERVICIOS

El (los) Licitante(s) debera(n) cotizar el servicio objeto de la misma, considerando el periodo
comprendido del dia de mes al dia de mes del afio.

2.5 MODIFICACIONES QUE PODRAN EFECTUARSE.
A). A LAS BASES DE LA INVITACION:

Las presentes bases solo se podran modificar cuando existan razones plenamente justificadas, a
partir de la fecha en que se emita el oficio de invitacion previamente al acto de presentacion de
proposiciones. De ser el caso se notificara por el mismo medio el aviso de modificacion de las bases
para que los interesados acudan al Instituto y conozcan las modificaciones.
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Cuando las modificaciones deriven de las juntas de aclaraciones, se pondra a disposicion o se
entregara copia del acta respectiva a cada uno de los licitantes que hayan obtenido las bases de la
correspondiente invitacion.

B). REALIZADAS EN LA JUNTA DE ACLARACION DE BASES:

Cualquier modificacion derivada del resultado de la(s) junta(s) de aclaracidon(es), sera
considerada como parte integrante de las propias bases de la invitacion.

C). AL CONTRATO

El instituto podra, acordar el incremento en la cantidad de servicios solicitados mediante
modificacion al contrato vigente, dentro de los doce meses posteriores a su firma, siempre que el
monto total de la modificacién no rebase, en conjunto el veinte por ciento del importe, volumen o
cantidad de conceptos establecidos originalmente en los mismos y el precio de los servicios sea igual al
pactado originalmente.

3.- ASPECTOS TECNICOS, INFORMACION ESPECIFICA DE LA INVITACION.

3.1. CALENDARIO DE ACTIVIDADES

Actividad Fecha Horario

Oficio de invitacion a Cuando Menos Tres Personas

Visita a las instalaciones

Junta de aclaraciones

Presentacién y apertura de propuestas técnicas y econdmicas

Fallo

Firma de contrato

Inicio del servicio

Terminacion del servicio

3.2. OBTENCION DE LAS BASES

La forma de obtener estas Bases sera directamente con la convocante
Estas bases no tendran costo para los invitados en este procedimiento
3.3 PODERES QUE DEBERAN PRESENTARSE

Con objeto de acreditar la personalidad de los Licitantes en el acto de presentacion y apertura de
propuestas, debera(n) presentar en escrito, bajo protesta de decir verdad, en el que su firmante
manifieste que cuenta con facultades suficientes para comprometerse por si 0 su representado y
contendra los datos siguientes:

¢ Del Licitante:
R.F.C., nombre y domicilio asi como en su caso de su apoderado o representante.

Para personas morales ademas; descripcion del objeto social de la empresa, nimero y fecha de
escrituras publicas en las que conste acta constitutiva, sefalando nombre, nimero y circunscripcion
del Notario Publico que las protocolizd, asi como fecha y datos de su inscripcién en el Registro
Publico de Comercio y relacion de los socios que aparecen en estas.

¢ Del representante del Licitante:



Numero y fecha de las escrituras publicas en que le fueron otorgadas las facultades para suscribir
la propuesta, sefialando nombre, nimero y circunscripcion del Notario Publico que las protocolizd.

Previo a la firma del Contrato el Licitante ganador debera presentar original o copia certificada para
su cotejo, de los documentos con los que se acredite su existencia legal y las facultades de su
representante para suscribir el Contrato correspondiente.

3.4 IDIOMAS

Las proposiciones que sean presentadas por los licitantes, invariablemente deberan ser elaboradas en
el idioma espafiol. Los anexos técnicos y folletos podran presentarse en el idioma del pais de origen de
los bienes o servicios, acompafiados de una traduccion simple al espaiol.

Tratandose de bienes y servicios en los que se requiera que las especificaciones técnicas, las
proposiciones, anexos técnicos y folletos se presenten en un idioma diferente del espafiol, previa
autorizacion del titular del area solicitante, se dara a conocer durante la junta de aclaraciones el idioma
extranjero en que se formulen y presenten dichos documentos sin la traduccion respectiva.

3.5 PRESENTACION DE PROPOSICIONES

Las propuestas se presentaran por escrito, mecanografiadas en papel membretado de la empresa, asi
como debidamente firmadas en la Ultima hoja del documento que las contenga, por el representante
legal facultado para tal efecto; no serd motivo para desecharlas cuando las demas hojas carezcan de
firma o ribrica.

3.6 PERIODO DE VALIDEZ DE LAS PROPUESTAS

La(s) propuesta(s) presentada(s) por el (los) Licitante(s) debera(n) tener validez obligatoria como
minimo de 60 dias naturales y debera manifestarse en la propuesta econémica.

La propuesta cuyo periodo de validez sea mas corto que el solicitado, sera desechada por no ajustarse
a lo requerido en las bases de esta invitacion.

3.7 VISITA A LAS INSTALACIONES DEL INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA.

Para mejor elaboracion de sus propuestas y recabar las constancias correspondientes, él (los)
Licitante(s) debera(n) verificar las instalaciones y equipos, el dia sefialado con el proposito de
constatar en que Areas del Instituto se proporcionaran los servicios y sus condiciones, dichas
constancias se integraran como documento nimero 5 del anexo 1, esta visita no es obligatoria pero
deberdn manifestar bajo protesta de decir verdad de conocer las instalaciones y equipos a los
cuales se prestara el servicio.

3.8 VISITA A LAS INSTALACIONES DEL LICITANTE.

El Instituto Nacional de Pediatria, por conducto de la Subdireccion de Servicios Generales, podra
efectuar visita a las instalaciones de los licitantes cuyas propuestas se hayan determinado que son
solventes técnicamente y solicitar informacién que tienda a garantizar para el Instituto las mejores
condiciones de ejecucion y capacidad instalada.

3.9. ACLARACIONES A LAS BASES DE LA INVITACION

Para aclarar las dudas que se pudieran derivar del contenido de las presentes bases asi como de sus
anexos, se celebrard una junta de aclaraciones el dia y hora sefalados en la sala de juntas de la
Direccion de Administracion, ubicada en el punto 1 de estas bases, los licitantes deberan formular y
enviar por escrito en original o por fax al 10-84-55-24, todas las dudas que requieran aclaracion,
mismas que deberan presentar como maximo el dia de mes del afio hasta las 00:00 hrs. Sélo
podran formular solicitud de aclaraciones los licitantes que hayan adquirido las bases correspondientes,
acreditandolo con el comprobante de pago; en caso contrario podran asistir a la junta de aclaraciones
sin poder formular preguntas.



Los cuestionamientos formulados por los Licitantes y las respuestas de la Entidad derivadas de la junta
de aclaraciones constaran en acta que al efecto se levante, la que contendra la firma de los mismos.

Al concluir la primera junta de aclaraciones podra sefalarse hora y fecha para la celebracion de una
segunda o posteriores juntas.

Las actas de la junta de aclaraciones; del acto de presentacion y apertura de proposiciones (técnicas y
economicas); y del fallo de la invitacién, cuando este se realice en junta publica, al finalizar dichos
actos, para efectos de su notificacion estaran a disposicion de los Licitantes que no hayan asistido,
fijandose copia de dichas actas o el aviso del lugar donde seran proporcionadas, en un lugar visible en
el domicilio de esta convocante en la Subdireccién de Servicios Generales ubicada en Insurgentes Sur
No. 3700-C, Planta Baja, Col. Insurgentes Cuicuilco, Delegacién Coyoacan, C.P. 04530, México, D.F.,
por un término no menor de cinco dias habiles; siendo exclusiva responsabilidad de los Licitantes
acudir a enterarse de su contenido y obtener copia de las mismas. Este procedimiento, sera sustituto
de la notificacion personal.

4. REQUISITOS PARA PARTICIPAR.

No podran participar las personas fisicas 0 morales inhabilitadas por resolucién de la Secretaria de la
Funcion Publica, en los términos de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico o de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

Asimismo, la indicacidn de que los participantes deberan presentar manifestacion bajo protesta de decir
verdad de que por su conducto, no participan en los procedimientos de contratacion establecidos en la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, personas fisicas o morales que se
encuentren inhabilitadas en los términos del parrafo anterior, con el propdsito de evadir los efectos de
la inhabilitacidn, tomando en consideracién, entre otros, los supuestos siguientes:

A) Personas morales en cuyo capital social participen personas fisicas 0 morales que se
encuentren inhabilitadas en términos del primer parrafo de esta seccion;

B) Personas morales que en su capital social participen personas morales en cuyo capital social,
a su vez, participen personas fisicas 0 morales que se encuentren inhabilitadas en términos del
primer parrafo de esta seccion, y

C) Personas fisicas que participen en el capital social de personas morales que se encuentren
inhabilitadas.

La participacién social debera tomarse en cuenta al momento de la infraccién que hubiere
motivado la inhabilitacion.

La falsedad en la manifestacion a que se refiere esta seccion sera sancionada en los términos
de la Ley.

En caso de omisidn en la entrega del escrito a que se refiere esta seccidn, o si de la informacion
y documentacion con que cuente la Secretaria de la Funcion Pablica se desprende que personas
fisicas o morales pretenden evadir los efectos de la inhabilitacion, el Instituto se abstendran de
firmar los contratos correspondientes.

El (los) licitante(s) debera(n) reunir los siguientes requisitos y entregarlos con el nimero de documento
que se senala:

+ Oficio de Invitacion.(documento 1 del anexo 1).

¢ Formato de acreditacion de personalidad juridica, anexo 2, de acuerdo al punto 3.3 de las
presentes bases, presentar en el acto identificacion oficial con fotografia, y entregar copia
fotostatica, no sera motivo de descalificacion no presentar fotocopia, en el supuesto de que no se
presente el representante legal podra presentar carta poder simple de conformidad con el anexo
No. 3, (documento 2 del anexo 1)



Curriculum vitae del Licitante en donde demuestre que cuenta con un afio de experiencia en el
ramo objeto de esta invitacidn, para esto debera presentar copias simples de contratos o facturas,
que avale su especialidad, experiencia, en el servicio que se licita, asi como el nombre, direccion y
numero telefénico. (documento 3 del anexo 1).

Organigrama del Licitante, asi como la plantilla del personal directivo y administrativo (documento
numero 4 del anexo ndmero 1). Con estos documentos se procedera en su caso, conforme el
numeral 3.8 de estas bases.

Constancia de la visita a las instalaciones para hacer el reconocimiento fisico, si no se presenta
deberan manifestar bajo protesta de decir verdad de conocer las instalaciones y los equipos
(documento 5 del anexo 1 de las presentes bases).

Escrito de manifestacion bajo protesta de decir verdad, que no se encuentra dentro de los
supuestos que establecen los articulos 50, 59 y 60 de la Ley. (Documento nimero 6 del anexo
numero 1). Para aquellos licitantes que hayan sido inhabilitados por la SFP y que haya concluido el
periodo de su inhabilitacion, debe entregar copia del recibo de pago correspondiente a la sancidn
en los términos de los articulos antes referidos.

Deberan presentar los Licitantes una declaracion de integridad, en la que manifiesten que por si
mismos o0 a través de interpdsita persona, se abstendran de adoptar conductas, para que los
servidores publicos de la dependencia o entidad, induzcan o alteren las evaluaciones de las
propuestas, el resultado del procedimiento u otros aspectos que otorguen condiciones mas
ventajosas con relacion a los demas participantes. (Documento 7 del anexo numerol).

Declaraciéon anual del impuesto sobre la renta ejercicio fiscal 200Y y pagos provisionales 200Y
presentados ante la institucion correspondiente.(documento 8 del anexo 1)

(Documento 9 del anexo nimero 1). Escrito mediante el cual manifiesten bajo protesta de decir
verdad que cuentan con la capacidad real en la prestacion de los servicios de
daaaaaaaaadaaadaaadaaaaaaaaaa objeto de esta invitacion. Para la realizacion de los servicios
deberd presentar el curriculum del personal técnico que va a realizar los servicios, que debera
incluir necesariamente copias de certificados, diplomas, constancias, cursos, etc. que coincidan con
la partida por la que estan participando. no se aceptaran diplomas, certificados, constancias, etc.,
que sean expedidos por la misma empresa a sus empleados, los originales de estos documentos
para el cotejo deberan ser presentados por los licitantes ganadores previo a la firma del contrato
correspondiente, asi mismo deben presentar copia de los certificados de calibracion de los
instrumentos de medicion con los que van a realizar los servicios, los cuales deberan ser expedidos
por empresas autorizadas para calibrar este tipo de instrumentos, de estas copias deberan
presentar los originales para cotejo previo a la firma de contrato, asi también presentar una
relacion de herramienta y equipos de medicidon con que cuenta el licitante para prestar el servicio.
Asi mismo se deberan presentar los manuales originales previo a la firma del contrato con la
finalidad de verificar que cuentan con la informacion técnica necesaria para realizar los servicios.

Escrito en el que, bajo protesta de decir verdad manifieste(n) que es (son) de nacionalidad
mexicana y que la totalidad de los servicios que oferta, son producidos en México y tendran un
contenido nacional de por lo menos el cincuenta por ciento, o el correspondiente a los casos de
excepcion que establezca la Secretaria de Economia. (documento 10 del anexo 1)

Propuesta técnica del Licitante, es decir la descripcidon especifica del servicio que proponen y como
lo van a llevar a cabo (documento nimero 11 del anexo nimero 1).

Escrito de su propuesta econdmica (usar papel membretado ).(documento nimero 12 del anexo
nimero 1)

Escrito en el que, bajo protesta de decir verdad manifieste (n) que cuenta con personal
discapacitado dentro de su planta laboral, en una proporcidon del 5%. Este documento es optativo



para los participantes, sin embargo, de no presentarlo en caso de empate no sera considerada esta
circunstancia para efectos del fallo.

Este evento no se realizara por medios remotos de comunicacion electrdnica.

4.1 PRESENTACION CONJUNTA DE PROPOSICIONES

De conformidad con el articulo 34 de la Ley, los Licitantes que no se encuentren en alguno de los
supuestos a que se refiere el articulo 50 de la Ley, podran agruparse para presentar una proposicion,
cumpliendo los siguientes aspectos:

I. Tendran derecho a participar adquiriendo, alguno de los integrantes del grupo, solamente un
ejemplar de bases.

II. Deberan celebrar entre todas las personas que integran la agrupacion, un convenio en los
términos de la legislacion aplicable, en el que se estableceran con precision los aspectos
siguientes:

a) Nombre, domicilio y registro federal de contribuyentes de la personas integrantes,
identificacion en su caso, los datos de las escrituras publicas con las que se acredita la

existencia legal de las personas morales;

b) Nombre de los representantes de cada una de las personas agrupadas; identificando en su
caso, los datos de las escrituras publicas con las que acrediten las facultades de
representacion;

c) La designacion de un representante comuin, otorgandole poder amplio y suficiente, para
atender todo lo relacionado con la propuesta en el procedimiento de invitacion;

d) La descripcidn de las partes objeto del Contrato que correspondera cumplir a cada persona,
asi como la manera en que se exigira el cumplimiento de las obligaciones, y

e) Estipulacién expresa de que cada uno de los firmantes quedara obligado en forma conjunta
y solidaria con los demas integrantes, para comprometerse por cualquier responsabilidad
derivada del Contrato que se firme, y

I1I. Los demas necesarios de acuerdo a las particularidades de la invitacion.

5. ACLARACIONES

Con fundamento en el articulo 31 fraccion VII de la Ley, se aclara que no se negociara ninguna de las
condiciones contenidas en las presentes bases senalados en el punto 10 de las mismas, ni las
proposiciones presentadas por el(los) Licitante(s).

Unica y exclusivamente podran asistir en calidad de observadores a los diferentes eventos de la
invitacion, un representante de camaras, colegios o asociaciones profesionales u otras organizaciones
no gubernamentales, asi como cualquier persona fisica, que sin haber adquirido las bases, manifieste
su interés por estar presente en los mismos, bajo la condicion de registrar su asistencia, acreditando
mediante identificacidén su personalidad y abstenerse de intervenir en cualquier forma en los mismos.

En caso de violaciones en materia de derechos inherentes a la propiedad intelectual, la responsabilidad
estara a cargo del licitante o proveedor segln sea el caso. Salvo que exista impedimento, la indicacion
de que los mencionados derechos, para el caso de la contratacion de servicios de consultoria,
asesorias, estudios e investigaciones, se estipularan a favor del Instituto, en los términos de las
disposiciones legales aplicables.



6. ASPECTOS ECONOMICOS

6.1. ANTICIPOS
No se otorgara ningun anticipo por ningln concepto.

6.2. PAGO A PROVEEDORES.
Conforme al articulo 51 de la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y de
conformidad con el cumplimiento en la prestacién de los servicios, los pagos se efectuaran en
mensualidades vencidas en moneda nacional (pesos) dentro de los 45 (cuarenta y cinco) dias naturales
a la presentacion de las facturas correspondientes, debidamente validadas y autorizadas por el
supervisor interno del INP y que contengan los datos fiscales indispensables.
Conforme al Articulo 47 de la Ley dentro de los 30 (treinta) dias naturales a la presentacion de las
facturas correspondientes, cuando se trate de contratos abiertos.

6.3. PRECIOS

Los precios unitarios deberan ser fijos durante la vigencia del Contrato y cotizarse en moneda nacional
(pesos), sin incluir el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A) de acuerdo a formato anexo No. X

6.4 GARANTIAS

Para garantizar el cumplimiento del Contrato que se adjudique al(los) Licitante(s) que resulte(n)
favorecido(s) con el fallo respectivo debera(n) constituir, de igual forma, fianza en moneda nacional
(pesos) por un importe del 10% (diez por ciento) del monto total del Contrato correspondiente,
expedida por una institucion mexicana legalmente autorizada y debidamente firmada por funcionarios
facultados a favor del Instituto, la cual deberda ser entregada dentro de los diez dias naturales
siguientes a la firma del Contrato, y debera cubrir el periodo indicado en el punto 2.4 de estas bases.

. De acuerdo a lo establecido en el articulo 46 parrafo segundo de la Ley, si por causas
imputables al (los) Licitante(s) seleccionado(s), este(os) no firma(n) el Contrato, en el tiempo
estipulado en el punto 13.1 de estas bases, o no otorga(n) la garantia de cumplimiento del
Contrato, invariablemente se actuara de acuerdo a lo establecido en los articulos 59 y 60
fraccion I de la Ley.

. Conforme a lo establecido, en caso de rescision, la aplicacion de la garantia de cumplimiento
sera proporcional al monto de las obligaciones incumplidas.

6.5. IMPUESTOS Y DERECHOS.

Los impuestos y derechos que procedan seran pagados por lo(s) Licitante(s) seleccionado(s) y el
impuesto al valor agregado (I. V. A. ) sera cubierto por el Instituto.

7.- PROCEDIMIENTO DE INVITACION
7.1.-INSTRUCCIONES PARA ELABORAR LAS PROPOSICIONES.
Las propuestas deberan elaborarse de acuerdo con lo siguiente:

¢ Deberdn ser mecanografiadas en papel membretado de cada Licitante, de preferencia
protegiendo los precios ofertados con cinta adhesiva transparente sin que esto sea
indispensable.

¢ Deberan presentarse sin tachaduras o enmendaduras en un sobre debidamente cerrado e
identificado.

¢ Los Licitantes deberan presentar los precios en sus propuestas de conformidad con lo dispuesto
en el anexo num. “n” de las presentes bases.

¢ Las propuestas deben ser firmadas por persona que tenga facultades para ello, conforme a lo
indicado en el punto 3.5 de estas bases.
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7.2.-FORMA EN QUE DEBERAN PRESENTARSE LAS PROPOSICIONES.

Las propuestas deberan presentarse de acuerdo con los requisitos descritos en el anexo 1, y que se
dividen en trece documentos, debiéndose entregar en un sobre debidamente cerrado e identificado de
la siguiente forma.

(PROPUESTA TI'ECNICA) DOCUMENTOS 1 al 12

(PROPUESTA ECONOMICA) DOCUMENTO 13

8.-ENTREGA DE LAS PROPOSICIONES

La entrega de las propuestas sera conforme a lo indicado en el punto 9. de las presentes bases.
9.-ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES

El acto de presentacion y apertura de propuestas técnicas y econdmicas se llevara a cabo el dia y
hora indicados, en la sala de juntas de la Direccion de Administracion, ubicada en el domicilio
sefalado en el punto nimero 1 de las presentes bases.

Para participar en este acto los Licitantes deberan presentar la documentacion detallada en el anexo
nimero 1 de estas bases; de acuerdo a lo estipulado en el articulo 34 de la Ley, mediante un sobre
debidamente cerrado e identificado que contendran la propuesta técnica y econdmica.

9.1. DESARROLLO
9.1.1. APERTURA DE PROPUESTAS TECNICAS Y ECONOMICAS

A la hora sefalada en el punto 9 de estas bases se cerrara la recepcion de proposiciones, asi
como el recinto y no se admitiran mas Licitantes, elaborandose la relacion de los participantes
de acuerdo a la asistencia de los mismos al acto.

Los Licitantes entregaran el sobre con las propuestas técnicas y econdmicas que contendran
los documentos sefialados en el anexo nimero 1 de las presentes bases, deberd estar
debidamente cerrado, asi mismo es conveniente se presenten foliados los documentos, que no
es indispensable su cumplimiento, pero si para la mejor conduccion del evento, mismos que
no podran ser retirados por ningiin motivo.

Se procedera a la apertura de las propuestas técnicas y econdmicas_(documentos 1 al 13)
haciéndolo en primer término, con los sobres que contengan las propuestas
recibidos por medios remotos de comunicacion electronica y posteriormente las
presentadas por los licitantes presentes fisicamente desechandose las que
hubieren omitido alguno de los documentos requeridos, haciendo mencion de los
motivos por los que fueron excluidas.

En el mismo acto una vez recibidos por los servidores publicos del Instituto el sobre cerrado,
se procedera a la apertura de las propuestas técnicas y econdmicas y se desecharan las que
hubieran omitido alguno de los documentos exigidos (anexo 1, documentos 1 al 13).

Las propuestas rechazadas durante la invitacion seran devueltas o destruidas por el instituto,
transcurridos sesenta dias naturales contados a partir de la fecha en que se dé a conocer el
fallo de la invitacion, salvo que exista alguna inconformidad en tramite, en cuyo caso las
propuestas deberan conservarse hasta la total conclusion de la inconformidad; agotados
dichos términos se procedera a su devolucién o destruccion.

Las propuestas presentadas por los Licitantes que reunieron los documentos solicitados, salvo
los documentos originales, seran conservados en definitiva por el Instituto.

En la misma fecha de la apertura de propuestas por lo menos un Licitante si asistiere alguno y
el (los) servidor(es) publico(s) facultado(s) rubricardn de las propuestas presentadas, el
documento 11 (Propuesta Técnica) y las Propuestas Econdmicas, mismos que quedaran en
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10.
Los

custodia del Instituto, quien posteriormente efectuara el analisis detallado de las proposiciones
técnicas y econdmicas que fueron aceptadas.

El Instituto podra desechar aquellas propuestas que hubiesen sido aceptadas y que
posteriormente en el andlisis detallado de las mismas se determine que no cubrieron con los
requisitos exigidos, para lo cual se emitira el dictamen en el que se asiente las propuestas que
se aceptaron y las que se desecharon, informandose a cada uno las causas que lo motivaron.

Se levantara el acta correspondiente del acto de presentacion y apertura de proposiciones en
la que sé haran constar las propuestas recibidas, sus importes, asi como las que hubieran sido
desechadas y las causas que lo motivaron, el acta se firmara por todos los participantes y se
entregard a cada uno copia de esta el mismo dia, asi mismo se difundira en lugar visible de la
Subdireccidn de Servicios Generales, se recordara la fecha, el lugar y la hora en que se dara a
conocer el fallo, la omision de firma por parte de los concursantes no invalidara el contenido y
los efectos del acta.

CRITERIOS DE EVALUACION
criterios en que se fundamentara la evaluacién para la dictaminacion y la adjudicacion del Contrato

seran los siguientes:

¢

11.

La capacidad legal de cada Licitante se evaluara en base a los documentos presentados como 1, 2,
6y 7 del anexo nimero 1 de estas bases.

La capacidad financiera, técnica, de respuesta y experiencia de cada Licitante se evaluara en base a
la informacion que se obtenga de los documentos 3, 4, 5, 8, 9, 10, 11y 12 del anexo nimero 1 de
las presentes bases.

En ningln caso se utilizardn mecanismos de puntos o porcentajes para la evaluacion de las
proposiciones; la evaluacion se regira bajo los preceptos de cumple o no-cumple.

El Instituto elaborara tablas comparativas, relativas a las propuestas técnicas, econdmicas, y todos
aquellos aspectos especificos que se consideren necesarios para la elaboracién del dictamen vy la
determinacion del fallo correspondiente.

El Instituto podra verificar la informacién proporcionada por los Licitantes, en el domicilio que el
licitante presente en su propuesta.

El criterio que se aplicara para la adjudicacién del servicio sera el siguiente:

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 36 y 36 Bis de la Ley y con base en el resultado de
las tablas comparativas que se elaboren para cada caso, se considera ganador, aquel que en
igualdad de circunstancias resulte mas conveniente en todos sentidos para el Instituto, si resultase
que dos 0 mas proposiciones satisfacen los requerimientos, el Contrato se adjudicara a quien
presente la proposicion econdmica mas baja, tomando en cuenta los distintos aspectos indicados
en este punto de las bases.

Si derivado de la evaluacion econdmica se obtiene un empate en el precio de dos o mas
proposiciones, la adjudicacion se efectuara a favor del Licitante que resulte ganador del sorteo
manual que celebre esta convocante en junta publica; el cual consistird en la participacion de un
boleto por cada propuesta que resulte empatada y depositados en una urna, de la que se extraera
el boleto del Licitante ganador, de conformidad con el articulo 44 del reglamento. En igualdad de
condiciones se dara preferencia a los licitantes que cuenten con personal discapacitado en una
proporcién del cinco por ciento cuando menos del total de su planta de empleados, de conformidad
con el articulo 14 de la Ley. Documento 12 del anexo 1.

DESCALIFICACION DE LICITANTES
11.1. CAUSA PARA DESCALIFICAR
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Se descalificara(n) al (los) Licitante(s) que incurra(n) en cualquiera de las siguientes

situaciones:

e Incumplimiento de los requisitos especificados en estas bases que afecten la solvencia de la
propuesta o no presentan su propuesta puntualmente el dia y la hora indicada como limite,
para la entrega de las propuestas técnicas y econdmicas.

e Si el Instituto previa investigacion comprueba que existe acuerdo con otro proveedor para
elevar los precios.

e Si se comprueba que proporciond informacion falsa para cubrir los requisitos de esta
invitacion.

e Por cualquier violacién de las disposiciones contenidas en: la Ley, el Reglamento y la Ley
Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos y estas Bases.

12.- FALLO

Sera comunicado por escrito dentro de los 20 (veinte) dias naturales siguientes al acto de presentacion
y apertura de proposiciones, de conformidad con lo dispuesto por los articulos 35 fraccion IV y 37 de la
Ley, mismo que podra diferirse, siempre que el nuevo plazo fijado no exceda de veinte dias naturales
contados a partir del plazo establecido originalmente para el fallo.

Para estos efectos se emitira un dictamen que servira como base, en el que se hara constar una resefa
cronoldgica de los actos del procedimiento, el andlisis de las proposiciones y las razones para
admitirlas o desecharlas, se emitira contemplando lo siguiente:

¢ Nombre de los Licitantes cuyas propuestas econdmicas fueron desechadas como resultado de su
analisis detallado y las razones que se tuvieron para ello;

¢+ Nombre de los Licitantes cuyas propuestas econdmicas fueron determinadas como solventes de
acuerdo a lo dispuesto en el articulo 36 y 36 Bis de la Ley;

¢ Nombre del Licitante a quien se adjudique el Contrato, e identificacion de cada uno de los
conceptos y montos asignados, e

¢ Informacion de fecha para firma del Contrato y presentacion de garantias, conforme a estas bases
de invitacion.

13. ADJUDICACION DEL CONTRATO

Considerando aquellas propuestas que mejores condiciones hayan presentado en cuanto a precio,
calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes, el Contrato se adjudicara,
conforme a lo sefialado en el punto nim. 10.

13.1. FIRMA DEL CONTRATO

El representante del Licitante seleccionado debera presentarse a firmar el Contrato en un plazo no
mayor a los 20 (veinte) dias naturales siguientes a la fecha en que se hubiese comunicado el fallo,
conforme a lo dispuesto por el articulo 46 de la Ley, en la Subdireccion de Servicios Generales,
ubicada en Av. Insurgentes Sur Num. 3700-C, Col. Insurgentes Cuicuilco, C.P. 04530, México, D.F.

Para la elaboracion de contrato, el licitante ganador a quien se hubiere adjudicado el contrato se
obliga a presentar ante el Instituto dentro de los 5 dias posteriores a partir de conocer el fallo,
copia Yy original para cotejo de los siguientes documentos: copia certificada de su acta constitutiva,
en los casos de persona moral y del poder notarial que demuestre que el representante esta
facultado para suscribir el contrato, en el caso de personas fisicas proporcionar copia de acta de
nacimiento, en ambos casos se identificaran con credencial de elector, cartilla del servicio militar
nacional o pasaporte vigente y presentaran copia del alta ante la SHCP e ISR 200Y, asi como la
ultima declaracidn fiscal del aifo en curso, copia de la cédula de identificacion fiscal.

Previo a la firma del contrato el proveedor debera presentar la plantilla del personal que prestara
sus servicios en el Instituto.
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La(s) empresa(s) que resulte(n) ganadora(s) debera(n) ajustarse al modelo de Contrato que el
Instituto proporcione para tal efecto.

NOTA IMPORTANTE:
El(los), proveedor(es) a quien (es) se les haya(n) adjudicado el(los) Contrato(s) con un importe mayor
a $ 110,000.00 ( CIENTO DIEZ MIL PESQOS 00/100 M.N. ), antes de I.V.A. para formalizar el contrato
deberd presentar por escrito libre ademas de sefalar lugar y fecha, nombre, denominaciéon o razén
social, domicilio fiscal, clave del RFC, actividad preponderante, nhombre y RFC del representante legal,
en su caso, se precise el monto total del contrato, sefalar si el contrato se trata de adquisicion de
bienes, arrendamiento, prestacion de servicios u obra publica, nimero de contrato y que en la fecha de
su escrito manifiesten bajo protesta de decir verdad lo siguiente:

a) Que han cumplido con sus obligaciones en materia de inscripcion y avisos al RFC, a que se refiere
el Cddigo Fiscal de la Federacién y su Reglamento.

b) Que se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales respecto de la
presentacion de la declaracion anual del ISR por los dos Ultimos ejercicios fiscales por los que se
encuentran obligados; asi como de los pagos mensuales del IVA y retenciones del ISR de los
Ultimos 12 meses anteriores a la fecha de presentacion del escrito libre a que se refiere esta
fraccién. Cuando los contribuyentes tengan menos de 2 afios de inscritos en el RFC, la
manifestacion a que se refiere este inciso, correspondera al periodo transcurrido desde la
inscripcion hasta la fecha que presenten el escrito sin que en ningun caso los pagos mensuales
excedan de los 12 Ultimos meses.

c) Que no tienen créditos fiscales determinados firmes a su cargo por impuestos federales, distintos al
ISAN e ISTUV, entendiéndose por impuestos federales, el ISR, IVA, IMPAC, impuestos generales de
importacion y de exportacion (impuestos al comercio exterior), y todos los accesorios, como
recargos, sanciones, gastos de ejecucion y la indemnizacidon por cheque devuelto, que deriven de
los anteriores.

d) En el caso que existan créditos fiscales determinados firmes manifestara que se comprometen a
celebrar convenios con las autoridades fiscales para pagarlos con los recursos que se obtengan por
la enajenacion, arrendamiento, prestacién de servicios u obra publica que se pretendan contratar,
en la fecha en que las citadas autoridades sefalen, en este caso, se estara a lo establecido en la
regla 2.1.17 de la Tercera Resolucién de Modificaciones a la Resolucion Miscelanea Fiscal para el
2006 y su Anexo 1.

e) Tratandose de contribuyentes que hubieran solicitado autorizacion para pagar a plazos o hubiera
interpuesto algin medio de defensa contra créditos fiscales a su cargo, los mismos se encuentran
garantizados conforme al articulo 141 del Cddigo Fiscal de la Federacion.

f)  En caso de contar con autorizacion para el pago a plazos, que no han incurrido en las causales de
revocacion a que hace referencia el articulo 66-A, fraccion IV del Codigo Fiscal de la Federacion.

Si se detecta que existe falsedad en la informacion presentada en los documentos relativos a las
declaraciones de impuestos federales y si no se puede comprobar que no existen adeudos fiscales
firmes a su cargo, con excepcion de los impuestos ISAN e 1.S.T.U.V, el Instituto se abstendra de firmar
los contratos correspondientes.

La presentacion del escrito debera efectuarse a partir del comunicado del fallo o adjudicacion al
proveedor y previo a la firma del Contrato por parte de estos.

13.2. RESCISION DEL CONTRATO.

El Instituto podra rescindir administrativamente el Contrato que haya adjudicado al (los)
Proveedor (es), cuando se presente alguna de las siguientes causas:

— Si no inicia la prestacién de los servicios en la fecha convenida en el punto 2.4.
— Por el incumplimiento de sus obligaciones contenidas en el contrato.
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Lo anterior, independientemente de que se haga efectiva la fianza referente al cumplimiento del
Contrato sefialada en el punto 6.4.

Asimismo, se podran dar por terminados anticipadamente los Contratos cuando concurran
razones de interés general o bien, cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de
requerir los servicios originalmente contratados y se demuestre que de continuar con el
cumplimiento de las obligaciones pactadas se ocasionaria algin dano o perjuicio al Estado,
conforme a lo dispuesto en él articulo 54 de la Ley.

13.3. PROCEDIMIENTO A SEGUIR

Si por causas imputables al(los) proveedor al(los) que se hubiere adjudicado él 6 los Contratos
no lo formalizan dentro del plazo establecido en el punto nimero 13.1. de estas bases, se podra
adjudicar él(los) Contrato(s) al(los) Licitante(s) que haya presentado la segunda proposicion
solvente mas baja, y asi sucesivamente en caso de que este ultimo no acepte la adjudicacion,
siempre y cuando se apegue a lo establecido en el punto nimero 13 de estas bases, de acuerdo
a lo asentado en el dictamen a que hace referencia el articulo 36 Bis de la misma Ley.

Lo anterior de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 46 de la Ley.
14. CANCELACION DE LA INVITACION

Unicamente se podra cancelar por parte del Instituto, la invitacion por caso fortuito o de fuerza mayor
en relacion con el articulo 38 tercer parrafo de la Ley de Adquisiciones de Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico.

15. DECLARACION DE INVITACION DESIERTA

El Instituto podra declarar desierta la invitacion por cualquiera de los supuestos previstos en el articulo
38 de la Ley o:

e Cuando vencido el plazo de obtencién de las bases de invitacion, ningln interesado las obtenga.
e Cuando no se presenten proposiciones en el acto de presentacion y apertura.

e Cuando ningun Licitante se hubiese inscrito para participar en el acto de apertura de
propuestas

e Cuando ninguna de las propuestas presentadas a juicio del Instituto redna los requisitos
establecidos en las bases de la invitacion o que sus precios no sean aceptables.

e Si esta invitacion se declara desierta en su totalidad, se expedira una segunda invitacion.

e Si se declara desierta parcialmente se expedira una nueva invitacién conforme a la operacion
que le corresponda en razén de su monto.

16. INCONFORMIDADES, CONTROVERSIAS Y SANCIONES

16.1 INCONFORMIDADES )

El (los) Licitante (s) podra(n) inconformarse por escrito ante el Organo Interno de Control en el
Instituto, o ante la Direccién General de Inconformidades de la SFP, dentro de los 10 (diez) dias
habiles siguientes a aquel en que ocurra el acto objeto de inconformidad, o el inconforme tenga
conocimiento del acto impugnado, de conformidad con los articulos 65 y 66 de la Ley.

Transcurrido dicho plazo, precluye para él (los) Licitante (s) el derecho a inconformarse (como lo
establece el antes citado articulo 65 de la Ley); sin perjuicio de que la SFP pueda actuar en un plazo
que no excedera de veinte dias habiles. Transcurrido dicho plazo, debera emitir la resolucion
correspondiente dentro de los veinte dias habiles siguientes en los términos de los articulos 68 y 69 de
la misma Ley.

16.2.  CONTROVERSIAS:
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Las controversias que se susciten en materia, objeto del servicio de la presente invitacion, se
resolveran con apego a lo previsto en las disposiciones de caracter federal aplicables, por lo que
toda estipulacion contractual en contrario no surtird efecto legal alguno. En lo no previsto por la
Ley y estas bases se aplicaran supletoriamente todas las demas disposiciones legales que de
estas se deriven de conformidad con el Articulo 11 de la Ley.

16.3. SANCIONES:
Se haran efectivas las garantias relativas al cumplimiento del Contrato cuando:

_El (los) proveedor(es) ganador(es) presente(n) una demora en el inicio en la prestacion del
servicio convocado.

—Por incumplimiento a lo dispuesto en las clausulas del Contrato correspondiente.
17. PENAS CONVENCIONALES

Se aplicara una pena convencional de 1% por cada dia de atraso en el cumplimiento de las
obligaciones contraidas en los tiempos de respuesta establecidos en el anexo “n” y se descontara de la
facturacidn correspondiente el importe una vez realizado el servicio, sin rebasar el monto de la garantia
del 10% del valor total del contrato antes del I.V.A. En caso de que el proveedor sea penalizado en
tres ocasiones por incumplimiento parcial o deficiente de las obligaciones del Contrato, el Instituto
podra rescindir administrativamente el Contrato.

De igual manera el pago de los servicios quedara condicionado, proporcionalmente, al pago que el
Proveedor deba efectuar por concepto de estas penas convencionales,

Cuando el incumplimiento de las obligaciones del Proveedor no derive del atraso mencionado en el
primer parrafo, sino por otra causas establecidas en el Contrato, se podra iniciar en cualquier momento
posterior al incumplimiento, el procedimiento de rescision de Contrato conforme a lo establecido en el
articulo 54 de la Ley y 64 de su respectivo Reglamento.

18. RESPONSABILIDADES

La(s) empresa(s) ganadora(s) quedara(n) obligada(s) ante el Instituto a responder por la optima

calidad de los servicios, asi como de cualquier otra responsabilidad en que hubieren incurrido, en los

términos sefalados en el Contrato respectivo y en la normatividad que en el mismo se establece.
México, D.F. a dia de mes de aio.

AAAAAAAAA AAAAAAAAA AAAAAAAAA
DIRECTOR DE ADMINISTRACION
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ANEXO PARA LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS

No.SSG/
ANEXO NUM.1

DOCUMENT,ACIC')N QUE DEBERAN PRESENTAR LOS PARTICIPANTES EN EL ACTO DE PRESENTACION
Y RECEPCION DE PROPUESTAS.

La documentacion debera presentarse en un sobre debidamente cerrado, sefialando en las proposiciones técnicas
(documentos numeros 1, 2, 3,4, 5,6,7,8,9, 10y 11 ) Y las proposiciones econdmicas (documento nimero 12).

Documento no. 1 Copia fotostatica de Oficio de Invitacidn, y original para cotejo.

Documento no. 2 Formato de acreditacion de personalidad juridica del Licitante, debidamente requisitado.
(anexo 2). Y presentar en el acto identificacion oficial con fotografia en original y copia
fotostatica, de acuerdo al punto 3.3 de estas bases, en el supuesto de que no se presente
el representante legal podra presentar carta poder simple la persona que asista a los
eventos,(anexo 3).

Documento no. 3 Curriculum vitae del Licitante en donde demuestre que cuenta con un afio de experiencia
en el ramo objeto de esta invitacién, para esto deberd presentar copias simples de
contratos o facturas, que avale su especialidad, experiencia, asi como el nombre,
direcciéon y numero telefonico.

Documento no. 4 Organigrama del Licitante, asi como la plantilla del personal técnico y administrativo.
Documento no. 5 Constancia(s) de visita a las instalaciones y equipos para hacer el reconocimiento,

expedida por el responsable del Departamento de aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa, Si no se
presenta debera manifestar bajo protesta de decir verdad de conocer las instalaciones.

Documento no. 6 Manifestacion por escrito y bajo protesta de decir verdad, que no se encuentra en alguno
de los supuestos del art. 50, 59 Y 60 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico. Pago de sancidn, si es el caso. Anexo 4.

Documento no. 7 Declaracion de integridad del licitante en la que manifieste que por si mismo o a través
de interpdsita persona, se abstendra de adoptar conductas, para que los servidores
publicos de la entidad, induzcan o alteren Las evaluaciones de las propuestas, el
resultado del procedimiento u otros aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas
con relacién a los demas participantes.

Documento no. 8 Declaracion del impuesto sobre la renta, ejercicio fiscal 200Y y pagos provisionales 200Y
presentados ante la institucion correspondiente.

Documento no. 9 Descripcion de requisitos para la prestacion de servicio.

Escrito mediante el cual manifiesten bajo protesta de decir verdad que cuentan con la
capacidad real en la prestacion de los servicios de
aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa. Para la realizacion de los servicios
debera presentar el curriculum del personal técnico que va a realizar el
daaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa que deberd incluir necesariamente copias de
certificados, diplomas, constancias, cursos, etc. que coincidan con la partida por la que
estan participando. no se aceptaran diplomas, certificados, constancias, etc., que sean
expedidos por la misma empresa a sus empleados, los originales de estos documentos
para el cotejo deberan ser presentados por los licitantes ganadores previo a la firma del
contrato correspondiente, asi mismo deben presentar copia de los certificados de
calibracién de los instrumentos de medicion con los que van a realizar los
22aaaaaaaaaaaaaaaaaaa, los cuales deberan ser expedidos por empresas autorizadas
para calibrar este tipo de instrumentos, de estas copias deberan presentar los originales
para cotejo previo a la firma de contrato, asi también presentar una relacion de
herramienta y equipos de medicién con que cuenta el licitante para prestar el servicio.
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Documento no.

Documento no.

Documento no.

Documento no.

10

11

12

13

Asi mismo se deberan presentar los manuales originales previo a la firma del contrato
con la finalidad de verificar que cuentan con la informacién técnica necesaria para
realizar los servicios.

Escrito en el que, bajo protesta de decir verdad manifieste(n) que es (son) de
nacionalidad mexicana y que la totalidad de los servicios que oferta, son producidos en
México y tendran un contenido nacional de por lo menos el cincuenta por ciento, o el
correspondiente a los casos de excepcion que establezca la Secretaria de Economia.

Propuesta técnica del Licitante, es decir la descripcion especifica del servicio que
proponen y como lo van a llevar a cabo.

Escrito en el que, bajo protesta de decir verdad manifieste(n) que cuenten con personal
discapacitado en una proporcion del cinco por ciento cuando menos del total de su planta
de empleados

Escrito de su propuesta econémica (anexo n), (usar papel membretado)
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ANEXO PARA LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS

No. SSG/
ANEXO NUM. 2 ]
(FORMATO DE ACREDITACION DE PERSONALIDAD JURIDICA)

(NOMBRE ~ REPRESENTANTE), MANIFIESTO  BAJO
PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE LOS DATOS AQUI ASENTADOS, SON CIERTOS Y HAN SIDO DEBIDAMENTE
VERIFICADOS, ASI COMO QUE CUENTO CON FACULTADES SUFICIENTES PARA SUSCRIBIR LA PROPUESTA EN LA
PRESENTE INVITACION PUBLICA, A NOMBRE Y/O REPRESENTACION DE:

(LICITANTE).

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS:

REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES:

DOMICILIO :
CALLE Y NUMERO:

COLONIA : DELEGACION O MUNICIPIO:
CODIGO POSTAL: ENTIDAD FEDERATIVA:
TELEFONOS : FAX:

CORREO ELECTRONICO:

NO. DE ESCRITURA PUBLICA EN LA QUE CONSTA FECHA:
SU ACTA CONSTITUTIVA:

NOMBRE, NUMERO Y LUGAR DEL NOTARIO PUBLICO ANTE EL CUAL SE DIO FE DE LA MISMA:
REGISTRO PUBLICO DE COMERCIO: FECHA:

RAZON O DENOMINACION SOCIAL:

DESCRIPCION DEL OBJETO SOCIAL:

REFORMAS AL ACTA CONSTITUTIVA:

NOMBRE DEL APODERADO LEGAL:

DATOS DEL DOCUMENTO MEDIANTE EL CUAL ACREDITA SU PERSONALIDAD Y FACULTADES:
ESCRITURA PUBLICA NO: FECHA:

NOMBRE, NUMERO Y LUGAR DEL NOTARIO PUBLICO ANTE EL CUAL SE OTORGO:

INCRIPCION EN EL REGISTRO PUBLICO DE COMERCIO:

PROTESTO LO NECESARIO.

FIRMA LUGAR Y FECHA

NOTA: EL PRESENTE FORMATO PODRA SER REPRODUCIDO POR
MODO QUE ESTIME CONVENIENTE, DEBIENDO RESPETAR
ORDEN INDICADO.
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INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL ESCRITO “BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD”

NOMBRE: ANOTAR EL NOMBRE COMPLETO DE LA PERSONA QUE TIENE FACULTADES SUFICIENTES PARA
SUSCRIBIR LAS PROPOSICIONES.

REPRESENTACION DE: ANOTAR EL NOMBRE COMPLETO DEL LICITANTE; TAL COMO APARECE EN LA ESCRITURA
CONSTITUTIVA, TRATANDOSE DE EMPRESA.

REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES: ANOTAR EL REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES, A TRECE
POSICIONES, QUE OTORGO LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO AL LICITANTE.

DOMICILIO, CALLE Y NUMERO, COLONIA, DELEGACION O MUNICIPIO, CODIGO POSTAL, ENTIDAD FEDERATIVA,
TELEFONOS, FAX Y CORREO ELECTRONICO: ANOTAR LA CALLE Y EL NUMERO EXTERIOR E INTERIOR, LA
COLONIA, LA DELEGACION (PARA EL D.F.) O EL MUNICIPIO (PARA LOS ESTADOS), EL CODIGO POSTAL, LA
ENTIDAD FEDERATIVA (ESTADO), LOS NUMEROS DE TELEFONO, FAX Y CORREO ELECTRONICO, DONDE TIENE SU
DOMICILIO FISCAL DEL LICITANTE.

No. DE ESCRITURA PUBLICA EN LA QUE CONSTA SU ACTA CONSTITUTIVA.
FECHA: ANOTAR LA FECHA DE LA ESCRITURA CONSTITUTIVA DEL LICITANTE.

NOMBRE, NUMERO Y LUGAR DEL NOTARIO PUBLICO ANTE EL CUAL SE DIO FE DE LA MISMA: ANOTAR EL
NOMBRE COMPLETO, EL NUMERO Y EL LUGAR DONDE SE UBICA EL NOTARIO PUBLICO QUE DIO FE DE LA
ESCRITURA CONSTITUTIVA.

RAZON O DENOMINACION SOCIAL: ANOTAR EL NOMBRE COMPLETO DEL LICITANTE.

D’ESCRIPCI()N DEL OBJETO SOCIAL: ANOTAR LA DESCRIPCION COMPLETA DEL OBJETO SOCIAL DE LA PERSONA
FISICA O MORAL, DONDE CONSTE QUE ENTRE SUS FUNCIONES SE ENCUENTRAN LAS NECESARIAS PARA DAR
CUMPLIMIENTO A LOS CONTRATOS QUE SE DERIVEN DEL PROCEDIMIENTO.

REFORMAS AL ACTA CONSTITUTIVA: ANOTAR LAS DESCRIPCIONES DE LAS MODIFICACIONES AL ACTA
CONSTITUTIVA.

NOMBRE DEL APODERADO LEGAL: ANOTAR EL NOMBRE DE LA PERSONA QUE ES EL APODERADO LEGAL
ACREDITADO POR EL LICITANTE.

EN SU CASO, DATOS DEL DOCUMENTO MEDIANTE EL CUAL ACREDITA SU PERSONALIDAD Y FACULTADES
(ESCRITURA PUBLICA No., FECHA, NOMBRE, NUMERO Y LUGAR DEL NOTARIO PUBLICO ANTE EL CUAL SE
OTORGO): ANOTAR EL NUMERO DE LA ESCRITURA PUBLICA, FECHA Y LUGAR DE EXPEDICION EL NOMBRE, Y
NUMERO DONDE SE UBICA EL NOTARIO PUBLICO, DOCUMENTO MEDIANTE EL CUAL SE OTORGARON LAS
FACULTADES SUFICIENTES DEL REPRESENTANTE PARA SUSCRIBIR LAS PROPUESTAS, ASI COMO DESCRIBIR EN
FORMA COMPLETA LAS FACULTADES QUE LE FUERON CONFERIDAS.

FIRMA: EL REPRESENTANTE ACREDITADO DEBERA ESTAMPAR SU FIRMA.

LUGAR Y FECHA: ANOTAR EL LUGAR Y FECHA DE ELABORACION DE ESTE ESCRITO, QUE DEBERA COINCIDIR
CON LA DE PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS.
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ANEXO PARA LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
No. SSG/

ANEXO NUM.3
CARTA PODER

BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD,

(NOMBRE DE QUIEN OTORGA EL PODER)

EN MI CARACTER DE DE
(LICITANTE) ’

SEGUN CONSTA EN EL TESTIMONIO NOTARIAL N° DE FECHA ,

OTORGADO ANTE NOTARIO PUBLICO N° DE . Y QUE SE ENCUENTRA

LiC. INSCRITO EN EL REGISTRO PUBLICO DE

COMERCIO DE

(CD. DONDE SE REGISTRO)

(EN EL CASO DE PERSONAS FiSICAS, FAVOR DE OMITIR EL PARRAFO ANTERIOR)

POR ESTE CONDUCTO AUTORIZO A , PARA

(NOMBRE DE QUIEN RECIBE EL PODER)
QUE A NOMBRE DE MI REPRESENTADA, SE ENCARGUE DE ENTREGAR LAS PROPUESTAS, PARTICIPANDO
UNICAMENTE COMO OYENTE EN LOS DIFERENTES EVENTOS DE ESTA INVITACION.

(LUGAR Y FECHA DE EXPEDICION)

NOMBRE, DOMICILIO Y FIRMA DE QUIEN NOMBRE, DOMICILIO Y FIRMA DE QUIEN
OTORGA EL PODER RECIBE EL PODER

TESTIGOS

NOMBRE, DOMICILIO Y FIRMA NOMBRE, DOMICILIO Y FIRMA

ESTE DOCUMENTO DEBERA ENTREGARSE EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA
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ANEXO PARA LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
No. SSG/

ANEXO NUM. 4

MODELO DE LA CARTA DE DECLARACION BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD DE NO ENCONTRARSE BAJO
LOS SUPUESTOS DE LOS ARTICULOS 50, 59 Y 60 DE LA LEY DE ADQUISICIONES ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO Y 8 FRACCION XX DE LA LEY FEDERAL DE RESPONSABILIDADES
ADMINISTRATIVAS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS.

MEXICO, D.F., A DE DE 200Y.

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRiA
DIRECCION DE ADMINISTRACION
SUBDIRECCION DE SERVICIOS GENERALES

AT'N: C.P. ALEJANDRO MARTINEZ FRAGOSO
ENCARGADO DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION

Presente

EN RELACION A LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS RELATIVA A LA
CONTRATACION DEL SERVICIO

EL SUSCRITO EN Ml CARACTER DE REPRESENTANTE LEGAL DE

. PERSONALIDAD QUE ACREDITO CON EL TESTIMONIO

NOTARIAL N° , EXPEDIDO POR EL NOTARIO PUBLICO N° , DE LA

CIUDAD DE , COMPAREZCO A NOMBRE DE MI REPRESENTADA A DECLARAR BAJO

PROTESTA DE DECIR VERDAD:

(EN EL CASO DE PERSONAS FiSICAS, LA PERSONALIDAD DEBERA SER ACREDITADA CON ACTA DE
NACIMIENTO, CREDENCIAL DE ELECTOR O CARTILLA DEL SERVICIO MILITAR MEXICANO)

QUE UNA VEZ LEIDO DETALLADAMENTE EL CONTENIDO DE LAS BASES DE LA INVITACION DE REFERENCIA, QUE
NINGUNO DE LOS INTEGRANTES DE MI REPRESENTADA SE ENCUENTRA EN LOS SUPUESTOS ESTABLECIDOS EN
LOS ARTICULOS 50, 59 Y 60 DE LA LEY DE ADQUISICIONES ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR
PUBLICO, ASi COMO DE LA FRACCION XI DEL ARTICULO 8 DE LA LEY FEDERAL DE RESPONSABILIDADES
ADMINISTRATIVAS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS.

Ml REPRESENTADA SE DA POR ENTERADA QUE EN CASO DE QUE LA INFORMACION ANTERIOR RESULTASE
FALSA, SERA CAUSA SUFICIENTE PARA QUE OPERE LA DESCALIFICACION Y/O LA RESCISION DEL CONTRATO SIN
RESPONSABILIDAD ALGUNA PARA EL INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA.

LO ANTERIOR CON EL PROPOSITO DE DAR CUMPLIMIENTO A DICHA DISPOSICION Y PARA LOS FINES Y EFECTOS
A QUE HAYA LUGAR.

ATENTAMENTE

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL FIRMA CARGO
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ANEXO PARA LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
No. SSG/

ANEXO NUM.5

MODELO DE CONTRATO

23



